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I ANUNT I
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU

OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI REGISTRATORI
PERSONAL CONEX LA INSTANTE JUDECATORESTI |
ORGANIZAT fin perioada 25.11.2026-27.11.2026 ‘

i
Se aduce la cunogtinta celor interesati, ci in perioada 25.1 1.2026-27.ﬂ1.2026, se
organizeazd la sediul Curtii |[de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja nr. 42, concprs pentru
ocuparea urmatoarelor posturi vacante pe durati nedeterminati unice: !

Instanta Nr. posturi vacante Denumirea postului
L scos Ia concurs |
Judecitoria Targoviste | 1 Sofer i
Judecitoria Campina 1 Sofer :
1 :

1

Judecitoria Gaesti Apraod
Judecitoria Pucioasa Grefier registrator cu |
, studii superioare |
Judecitoria Ricari 1 Grefier registrator cu
studii superioare

i
CONDITII DE PARTICIPARE : ’
l
i

La concurs poate particilpa persoana care Indeplineste urméitoarele conditii:

1. are cetafenia romana, domlcﬂlul in Roménia si capacitate deplini de exercifiu;

2. nu are antecedente penale cazier fiscal si se bucura de o buni reputatie; :

3. cunoagte limba roméni; l

4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

5. are studii medii (bacalalfreat) sau studii superioare, dupd caz. Pentru ocuparea posturilor
vacante de grefieri registratori, pentru indeplinirea condiiiei de absalvire a studiilor superioare, este
necesara absolvirea de studii superioare juridice, studii superioare de administratie publlca sau studii
de licent{d in arhivistica. -

6. posesor permis de t:ondul ere categoriile B, BE, C, CE.

Pentru ocuparea posturilor vacante de personal conex, dovada indeplinirii conditiei privind absolvirea studiiior medij,
prevdzutd la alin. (1) pct. 5, se face ClL diploma de absolvire, insotiti de foaia matricold sau, dupé caz, cu diploma de
bacalaureat.
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CONDITII DE DESFASURARE:

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la sediul Curtii de Apel Ploiesti in perioada
. 02.11.2026-15.11.2026, inclusiv, in zilele lucrdtoare, numai intre orele 139 — 159 Ja
Secretariatul concursului.

2. Dosarul de concurs va contine urmétoarele acte:

- cerere de Inscriere, adresati presedintelui Curtii de Apel Ploiesti,

a) cartea de identitate, in copie;

b) certificatul de nagtere gi, dup# caz, certificatul de casatorie, in copie;

c) diploma de absolvire a studiilor medii sau superioare, in copie;

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier ﬁscl.l;

f) curriculum vitae;

g) adeverinti medicald din care s3 rezulte ci este apt pentru exercitarea pro fesiei;

h) doud fotografii color cu qfiimensiuni de 2/3 cm;

i) recomandare privind profilul profesional si moral;

;) chitanta de plati a taxei de Inscriere de 300 lei. Taxa de Inscriere la concurs se plateste in
contul Curtii de Apel Ploiesti, CIF 47373294, cont IBAN nr. RO28 TREZ 5212 0E33 0500
XXXX, deschis la Trezoreria Ploiesti.

(h) La cererea de inscriere 1a concurs pentru postul de sofer se vor anexa o copie a permisului
de conducere, categoriile B, BE, C, CE, dupi caz, precum si datele referitoare la candidat
cuprinse in evidenta permiselor de conducere refinute si a sancfiunilor aplicate conducitorilor
de autovehicule sau tramvaie |previzuti de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 195/2002
privind circulatia pe drumurile publice, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare,
comunicate candidatului, la cererea acestuia, de citre autoritatea competenta.

La depunerea dosarului de concurs, actele prezentate in copic Xerox vor fi
confruntate cu actele originale si certificate ,,conform cu originalul”.

1. Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier registrator constd in sustinerea
unei probe practice eliminatoLii precum si a unei probe scrise de verificare a cunostintelor
teoretice din tematica anuntatz‘i. Proba practica eliminatorie constd in verificarea cunostingelor
de operare pe calculator, la ac!L:asté probi nu se admit contestatii.

.
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Concursul pentru ocnparea posturilor vacante de personal cone}rxE constd in
sustinerea unei probe practice constand in realizarea unei lucriri specifice postulul ce urmeaza
si fie ocupat. |

2. Probele sustinute mlcadrul concursului se vor nota cu puncte de la 1 la 10.
l

3. Pentru a {i declarati admisi la concurs sau, dupi caz, la proba practicé eliminatorie,
candidatii trebuie sa obiini cel putin nota 7. ;

4. Repartizarea pe postﬁri a candidatilor declarati admisi se va face de citre' comisia de

examinare, in ordinea descrescitoare a mediilor generale obfinute si in limita locunlor scoase

la concurs. | ;
i !

5. I.a medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat ad:ms in raport

cu nivelul studiilor suphmentare absolvite sau, in subsidiar, In raport cu vechnnea in

specialitate.
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Data afigarii 30.10.2026




CERERE DE INSCRIERE

La concursul dindatade ........coccoenapentru postul deaeae v anpe
perioada deferminata/nedeferminata la instanta .......... Ceaassenans .
Nume
Prenume C
Prenume parinti o
Domiciliu | Judet _
Lacalitate -
Strada,Nr. )
BLSc,Et,Ap| _
Telefon/Mobil ]
Act de identitate | Serie
Numar] o
Data T
eliberarii
CNP

Taxa de inscriere | Suma

Serie
chitanta
1 Nuinar,
chitanta
Data
- | eliberare
Studii absolvite
(medii/superioare juridice)
Pata completarii
Semnatura
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TEMATICA
pentru concursul de recrutare

GREFIER REGISTRATOR

Cu studii superioare

; PROCEDURA PENALA ;
i
1. Partea generali |
Principiile 5i limitele IFplicérii legii procesuale penale

54

3. Actiunea penala si aé;iunea civild in procesul penal

4. Participantii in procesul penal

Dispozitii generale;

Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
- Competenta judecétorululjde drepturi si libertdti si a judecdtoruiui de camerd preliminard; |

Incompatibilitatea; }

Subiectii procesuali principali i drepturile acestora:
- Inculpatul §i drepturile acestuia;
- Partea civila si drepturile ai:esteia;
- Partea responsabild civiimente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridic3 si reprezentarea.

|

5. Probele, mijloacele de ]:Jrobé si procedeele probatorii

- Reguli generale; |

- Audierea persoanelor;

~ Supravegherea tehnicé si qroced ura de emitere a mandatului de supraveghere tehnics;

- Perchezitia domiciliaré - cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia domiciliara; procedura
de emitere a mandatului de perchezitie domiciliara; ‘

- Perchezitia informatica;

- Expertiza si constatarea - !ispunerea efectudrii exepertizel sau a constatarii; numirea expertulul;
procedura efectudrii expertizei; raportul de expertiza: audierea expertului; suplimentul de expertiza; efectuarea

unei noi expertize; obiectul constatarii si raportul de constatare;

6. Misurile preventive

7. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelpr procedurale si mandatul de aducere;

Termenele;
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- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inlturarea unor omisiuni vadite;
- Nulitdtile. ;
|
|
|

- IL Partea speciali

1. Urmirirea penald
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmadrire penala.

2. Camera preliminard i
3. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instanta;
- Apelul.

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovatiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale prtf)cesului civil
2, Actiunea civili 1‘
1

3. Participantii la procesul civil |

- Judecitorul. Incompatibilitatea;

- Pértile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntars;
- Interventia for{ata;

- Reprezentarea partilor in judecats.

4. Competenfa instantelor judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoate 1a competenta instantei.

5. Actele de procedari
- Forma cererilor;

- Citarea sl comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de procedura.

6. Termenele procedurale

7. Procedura in fafa primei instante
- Cererea de chemare in judecats;
- intdmpinarea;

- Cererea reconventionald;




ludecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului, Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale; ‘
- Probele. Dispozitii generale; .

- Administrarea probei cu inscr?suri;
- Administrarea probei cut martori;

- Expertiza;
- Interogatariul; !

- Renuntarea la judecatd si renbn;area la dreptul pretins;

- Suspendarea procesului; }
- Perimarea cererii; :

- Hotérarile judecdtoresti. Dispozitii generale;

- indreptarea, [dmurirea §i com

i
8. Ciile de atac i
- Dispozitii generale; |
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pletarea hotararii,

- Apelul - termenul de apel i i:jtreruperea termenului de apel; cererea de apel st depunerea cererii;

pregétirea judecdtii apelului; apelul in!tident si apelul provocat.

!
!
|
{

1. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciard,

TITLUL I. Dispozitii generale;

TITLUL f, Instantele judecatoresti;

TITLUL VI. Compartimentele auxijliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.
E

ORGANIZARE JUDICIARA

2, Legea nr. 567/2004 priviipd statutul personajului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneaza Tn cadrul Institutului Na;ionai de Expertize

Criminalistice, publicata in Maonitort
ulterioare:
CAPITOLUL L. Dispozitil generale

CAPITOLUL EI. Recrutarea perso
l[anga acestea;

CAPITOLUL I11. Scoala Nationald

| Oficial, Partea I, nr. 13197 din 14.12.2004, cu modificrile s? completarile

|
) t
nalului auxiliar de specialitate al instanjelor judecatoresti si al parg:hetelor de pe

H

de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea gl eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

I
I
|
|
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: :
CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de speciaiitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langa acestea; *

CAPITOLUL VL Drepturile si ?nd';atoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti si al
parchetelor de pe langa acestes; |

CAPITOLUL VIL Rdspunderea pelsonalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti 5i al parchetelor de
pe ldnga acestea; ;

|
CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzit:orii si finale.

3. Repulamentul de ordiﬁe interioard al Instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotdréarea nr. 3243/2022
a Plenului Consiliuiui Superior al MagiIStraturii, :

CAPITOLUL 11, Dispozitil privind|conducerea instantelor, atributille judecatorilor si ale celorlalte categorii de
personal !

i
SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privqfnd activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judecitoresti
SECTIUNEA a 9-a, Evidenta activltﬁtii instantej;
CAPITOLUL Ill. Desfésurarea actiivitétii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a. Qispozitii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ;

- SECT IUI;‘EA a 4-a. Activitatea Tn timpul sediniei de judecats;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 10-a. Elibemrea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor
originale.

4. Cedui deontologic al erscnalului auxiliar de specialitate ai instantelar judecatoresti si al parchetelor
de pe 18ng3 acestea, aprobat prin Hot%rérea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in
Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005
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|
1. Codul de procedurd penala Edin 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 486 din 1!5.07.2010, cu
madificirile si completarile ulterioare, '
2. Codul de proceduré civil§ djn 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 247 din ],0 04.2015, cu

modificarile si completdrile ulterioare |
3. lLegea nr. 304/2022 privind lorganizarea judiciar3, republicatd in Monitoru!l Oficial, Partea |, nr. 827 din

13.09.2005, cu modificirile st completirile ulterioare. !
4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanelor judecatoresti si al
parchetelor de pe l3ngd acestea §i al personalului care functioneazi in cadrul Institutulu National de Expertize
Criminalistice, publicatd in Momtorul Oficial, Partea 1. nr. 1197 din 14.12.2004, cu moedificarile ;:I completarile

I
ulterioare, : :

5. Regulamentul de ordine mtr.-r:oaré al instangelor judecitoresti, aprobat prin Hotdrdrea nr: 3243/2022 a
Consiliului Superior al Magistraturii I
6. Codu! deontologic al personalutut auxiliar de specialitate al Instantelor judecitoresti sl al parchetelor,
aprobat prin Hotdrarea nr. 145/2005' din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul

Oficial, Partea |, nr. 382 din 06.05.2005.
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1. Partile in procesul penal si
2.Citatiile 5i comunicarea act
3
modul de citare a piriilor;
confinutul citafiei;

locul de citare; -
inméfnarea citatiei; -
dovada de primire si proc

4. Evidenta activit3tii instal:f
5. Raporturile de serviciu ¢
6. Drepturile si indatoririle
Atributiile aprodului.

7. Rﬁspundefea persona
judeciitoresti.

BIBLIOGRAFIE:
1. Regulamentul de ordine ix

. . . I,
- Citarea 5i comunicarea actelor proc

comunicarea altor acte procedurale.

lului din compartimentele auxiliare ale instantelor
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civil (enumerare, definitie) in prim3: instanti s
elor de proceduri in procesul civil ' o
edurale in procesul penal: .

ul verbal de predare a citatiei;
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publicul.
personalului auxiliar de specialitate al instangelor judeciitoresti.
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terioard al instangelor judecitoregti, aprobat prin Hotirdrea C.S.M.
' 2

nr.3243/2022;
. 2. Codurile de procedurs p
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3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instam;elorjudecz‘itoré%fi
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4
TEMATICA
péntru concursul de incadrare in functia de ¥
-SOFER )
| 7
E ks
1. Citarea piartilor in procesul civil §i procesul penal . win
2. Riispunderea contravenpoﬂ:alé in materia circulatiei pe drumurile publice, art. 95- 117= din O.UG
nr. 195/2002 republicatd cu Todlﬁcanle gi completarile ulterioare. ‘%&
3, Raspunderea penald in materia infractiunilor contra siguranfei clrcula’;lel pe diumurile publlce e
| 4
| .
I -
! H
] -
|
BIBLIOGRAFIE:
1. Codurile de procedura penald §i civila; . : -«'-
2. O.U.Gur. 195/2002 pnymd circulatia pe drumurile pubhcc repubhcatﬁ cu mochﬁcanle ,51
completérile ulterioare. ‘ ﬂ
3. Codu! Penal — infrac{iuni contra sxguran;el circulagiei pe drumurile publlce art. 334—33 8 -
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