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ANUNT

Curtea de Apel Galati organizeaza C O N C UR S, la datcle de 16 mai 2026, ora 10" -
proba practicd, i 17 mai 2026, ora 10" — proba scrisd, in vederca ocuparit unor posturi
temporar vacante de grefier - arhivar. dupa cum urmeaza:

- 1 post de grefier -arhivar cu studii medii, pe perioada determinati, la

Judeciitoria Galati;
- 2 posturi de grefier-arhivar cu studii medii, pe perioada determinata, la
Judecitoria Braila.

Pentru candidatii care nu au ocupat postul. dar carc au obtinut noa munima de
promovare, se va putca face, in ordinea mediilor. valorificarea rezultatelor pe posiuri de acelasi
tip ce se vor vacanta ulterior la orice instanta din raza € urlii de Apel Galati. in nterval de
an de la data afisirii rezultatelor finale.

Examinarca candidatilor se face prin sustincrea unei probe practice. chminatori, de
verificare a cunostintelor de operare pe calculator (Windows Word. Toxcel), prcum gio unei
probe scrise teoretice.

Tematica si bibliografia de concurs sunt anexate prezentului anunt

Proba scrisi teoretic va consta intr-un test grila cu 50 de intrebari din terahica anuniatd,
cu o singurd variantd corectd de raspuns, notatd cu 0.20 puncie. carc are ca o hivalent 20 de
sutimi in sistemul de notare de 1 la 10.

Nota 1 se acorda atunci cand punctajul obtinut de candidat estc mai niic sau egal cu
aceastd nota.

Concursul va avea loc la sediul Curtii de Apel Galati, situat in mun. Galati, st
Briiilei nr. 153, jud. Galati. Orice modificare a locului de desfasurare a concursului va fi
anuntati din timp.

Accesul in salile de concurs se face in baza actului de identitate. Nu este e rmis aceesul
cu legislatie sau cu alte materiale bibliografice in salile de concurs.

Preciziri cu privire la ora stabilitd pentru sustinerea probelor concuysului, vor fi
afisate pe site-ul Curtii de Apel Galati si la sediul instantei.

Concursul este organizat conform Regulamentului privind modul de Organizarc
desfasurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari. a grefierilor registratori 51 a
personalului conex, aprobat prin Hotdrdrea Plenului CSM nr. 185/2007. i maodificarile
ulterioare.

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele condifii:
are cetatenia roménd, domiciliul in Rominia i capacitate depling de exerciti
nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o buna repu (e
cunoaste limba romana;

este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea funciict:

are studii medii (bacalaureat).

;o

Dosarele de concurs se depun la sediul Curtii de Apel Galati, situat in mun. Galati,
str. Briilei nr. 153, la etaj 2, camera 115 — greficr Florinela Burducea sau arefier Valerica
Biltitescu, de luni pana vineri. intre orele 10" - | 2% panai la data de pana la data de 17 aprilie




2026, inclusiv.
st vor cuprinde urmatoarele documente:
al cerere lipizatd;
bl actnd de identitate (in copie)
o worficatul de nagtere i, dupa caz, certificatul de casdtorie (in copie);
I diploma de bacalaureat (in copie),
veriificatud de cazier judiciar,
o certificatul de cazier fiscal;
omandare privind profilul profesional si moral (caracterizare de la ultimul loc de
incd sad, dupa caz, caracierizare de la unitatea de invatamant absolvitd);
M curriculum vitae,
I waiverinju medicald din care sa rezulte textual cd este ,, apt pentru exercitarea functiei
de grefier arhivar”:
dovd forografii color cu dimensiunile 2/3 ¢m;
wlchianta de achitare a axei de inscriere la concurs in valoare de 150 lei, in original,

Cervficarca copiilor de pe documentele solicitate se face la inscriere, de aceea candidatii
vate depin personal dosarul vor avea originalele documentelor asupra lor.

Dosarele de cancurs se pol depune si prin servicii de curierat sau servicii postale ori prin

mati! Ly adresa cagalati@just.ro. In acest caz, actele se depun in copie, care conjine mentiunea
sensicde mdnd de candidat conform cu originalul”, urmata de semnitura acestuia.

Achitarca taxei de insceriere in cuantum de 150 lei se poate [ace la casieria Curtii de
Apel Galapi (camera 340), de luni pana vineri, intre orele 10% - 12%, pani la data de 17 aprilie
2026, inclusiv.

Cei care dorese s se inserie la concurs au posibilitatea de a achita taxa si prin mijloace
de platd bancare (inclusiv internct banking). Taxa de inscriere va putea fi achitati in
caontul RO51TREZ30620E330500XXXX deschis la Trezoreria Galati, titular Curtea de
Apel Galati - cod fiscal 47377954. La rubrica mentiuni/descriere a tranzactiei se va trece
abligatorin ,tava concurs greficr-arhivar 16 — 17 mai 2026”.

Originalul dovezii de plata va fi depus odata cu dosarul de inscriere la concurs.
Fotapi suplimentare la telefon: 0236 460.027, interior 176 sau 137 .
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2a B CURTEA DE APEL

Bt
GALATI
TEMATICA
GREFIER ARHIVAR
PROCEDURA CIVILA
1. Participantii la procesul civil
- Incompatibilitatea;

Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
Reprezentarea partilor in judecata.
2. Actele de procedura
Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedura;
- Termenele procedurale.
3. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecata
- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotérarile judecatoresti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, ldmurirea si completarea hotararii.
4. Caile de atac
- Dispozitii generale;
- Apelul;
- Caile extraordinare de atac.

PROCEDURA PENALA:
- participantii in procesul penal;

- Subiectii procesuali principali, inculpatul, partea civild si partea sponsabila

civilmente si drepturile acestora;
- incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea grefierilor;
- asistenta judiciara si reprezentarea;
- citarea, comunicarea actelor procedurale;
- termenele;
- amenda judiciara;
- cuprinsul hot&rarii, continutul partii introductive si comunicarea hotararii.

ORGANIZARE JUDICIARA

- Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale nstantelos

judecatoresti- grefa, arhiva si registratura;
- Evidenta activitatii instantei.
- Desfasurarea activitatii administrativ judiciare a instantelor

- Raporturile de serviciu cu publicul, inregistrarea si repartizaren cererilor,

circuitul dosarelor;

- Inregistrarea ciilor de atac si inaintarea dosarelor;

- Circuitul dosarelor dupa solutionarea cailor de atac;

. Eliberarea certificatelor si a copiilor;

- Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti;
- Abateri disciplinare;

- Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor.

Conform art. V din 0.G. 17/2015, prezentul act este valabil fara stampila,

Sediu: mun. Galati, str. Briilei nr. 153, cod postal 800319, jud. Galati
Tel: 0236-460.027, Fax: 0236-460.227, E-mail: cagalati@just.ro
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BIBLIOGRAFIE

COD DE PROCEDURA CIVILA;

COD DE PROCEDURA PENALA;

REGULAMANTUL DE ORDINE INTERIOARA AL INSTANTELOR JUDECATOREST! -
HCSM nr.3243/2022 '

- LEGEA Nr. 567 din 9 decembrie 2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 1angi acestea si
at personalului care functioneaza in cadrul Institutului Nafional de Expertize
Criminalistice; '

- LEGEA Nr. 304/2022 privind organizarea judiciarg;

Conform art. V din 0.G. 17/2015, prezentul act este valabil fard stampila.
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