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ANUNT

Curtea de Apel Craiova organizeazi in data de 18 decembrie 2025, in conformitate cu
prevederile Regulamentului privind modul de organizare si desfasurare a concursului pentru
recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori §i a personalului conex, aprobat prin
Hotararea nr.185/29 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, cu modificérile si
completdrile ulterioare, concursul pentru ocuparea postului vacant de grefier arhivar cu studii
superioare, pe duratii determinati, la Judecitoria Calafat,

Concursul se va desfasura la sediul Curgii de Apel Craiova din Craiova, str. Constantin
Bréncusi nr.5A i va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum §i a unei probe
scrise de verificare a cunostingelor teoretice, din tematica afisata.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:

- au cetéifenia roméani, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercifiu;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal i se bucuri de o bund reputatie;

- cunosc limba roména;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica sau studii de licenta in
arhivistica.

Dosarul de concurs va cuprinde:

. cererea de inscriere la concurs (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe
site-ul Curtii de Apel Craiova);

- cartea de identitate, in copie;

- certificatul de nastere si, dupi caz, certificatul de cdsitorie, in copie;

- diploma de absolvire a studiilor superioare, in copie;

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- curriculum vitae;




- adeverin{d medicali din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei;

- doud fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta / dovada de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 500 lei.

Taxa de inscriere la concurs se va achita la Compartimentul economico-financiar al Curtii de
Apel Craiova sau in contul Curtii de Apel Craiova ROI12TREZ29120E330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Craiova, cod fiscal 47373154. Dovada platii va cuprinde si mentiunile:
numele §i prenumele candidatului, respectiv destinafia sumei — , taxi concurs grefier arhivar”,

Copiile actelor mai sus mentionate vor fi insotite de actele originale pentru certificare
de citre Registratura Curtii de Apel Craiova, prin aplicarea mentiunii: ,,conform cu
originalul” sau vor fi legalizate.

Concursul se va desfisura dupi urmdtorul calendar:

- 5 decembrie 2025, ora 15°, termenul limita pentru inscrierea candidatilor §i depunerea
dosarelor;

- 10 decembrie 2025, afiarea listei candidatilor care indeplinesc/nu indeplinesc conditiile
legale de participare la concurs;

Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii, in termen de 24 de
ore de la afigare, la instanta care organizeazi concursul,

Tabelul final al candidatilor declarati admisi va fi afisat si publicat cel mai térziu in prezina
concursului.

- 18 decembrie 2025 - susinerea probei practice eliminatorii

Proba practic# eliminatorie consta in verificarea cunostinfelor de operare pe calculator.

Pentru a fi declaraji admisi la proba practica eliminatorie candidatii trebuie si obtini cel
putin nota 7.

Dupa sustinerea probei practice se va intocmi si afisa tabelul candidatilor admisi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 18 decembrie 2025 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la proba
practica eliminatorie.

Candidatii nemuljumiti de notele acordate la proba scrisd de verificare a cunostingelor
teoretice pot face contestatii, care se depun la secretariatul concursului, la Curtea de Apel Craiova,
in termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatelor.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtind cel putin media generala 7,adar nu

mai putin de nota 5 la proba scrisa pentru verificarea cunogtinjelor teoretice.
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TEMATICA
PROCEDURA PENALA
I Partea generala
1. Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale
2. Actiunea penali si actiunea civild in procesul penal
3. Participantii in procesul penal

- Dispozifii generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti;

- Competen{a judecatorului de drepturi si libertiiti si a judecétorului de cameri preliminari;
- Incompatibilitatea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila i drepturile acesteia;

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii
Reguli generale;
Audierea persoanelor;
- Supravegherea tehnici si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnici
Perchezifia domiciliard — cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia domiciliari;
procedura de emitere a mandatului de perchezitie domiciliari;

- Perchezitia informatica;
- Expertiza si constatarea — dispunerea efectudrii expertizei sau a constatarii; numirea expertului;

procedura efectudrii expertizei; audierea expertului; suplimentul de expertizi; efectuarea unei noi
expertize; obiectul constatarii si raportul de constatare.

5. Masurile preventive

6. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;

- Termenele;
- Modificarea actelor procedurale, indréptarea erorilor materiale si inldturarea unor omisiuni

vadite;
- Nulitagile;
II  Partea speciali
1. Urmairirea penali
- Plangerea impotriva mésurilor si actelor de urmdrire penala
2. Camera preliminari

3. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in primé instangi;
- Apelul;

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovitiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori;
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-PROCEDURA CIVILA

. Principiile fundamentale ale procesului civil

2. Actiunea civila

4,

8.

. Participantii la procesul civil

- Judecitorul. Incompatibilitatea;

- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Intervengia voluntar;

- Interventia fortatd;

- Reprezentarea pirtilor in judecata.

Competenta instantelor judeciitoresti
Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

Actele de proceduri

Forma cererilor;

Citarea si comunicarea actelor de procedura;
Nulitatea actelor de procedurd;

Termenele procedurale

Procedura in fata primei instante

Cererea de chemare in judecata;

intdmpinarea;

Cererea reconventionald;

Judecata. Dispozitii generale;

Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
Exceptiile procesuale;

Probele. Dispozitii generale;

Administrarea probei cu inscrisuri;
Administrarea probei cu martori;

Expertiza;

Interogatoriul;

Renuntarea la judecatd si renuntarea la dreptul pretins;
Suspendarea procesului; ’
Perimarea cererii;

Hotardrile judecitoresti. Dispozitii generale;
Indreptarea, limurirea si completarea hotararii.

Ciile de atac
Dispozitii generale;

Apelul — termenul de apel si intreruperea termenului de apel, cererea de apel si depunerea cererii,
pregatirea judecatii apelului, apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2022 privind organizarea judiciari, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I,

nr. 1104 din 16.11.2022;
TITLUL I. Dispozitii generale;
TITLUL II. Instantele judecatoresti;

TITLULVI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor i al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe Iingi acestea §i al personalului care functioneaza
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in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificarile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL I Dispozitii generale;

CAPITOLUL 1V. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din funcgie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea;
CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea §i transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingi acestea;

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti
si al parchetelor de pe l4nga acestea;

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale;

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judeciitoresti, aprobat prin Hotaréarea nr.
3243 din 22.12.2022 a Sectiei pentru Judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1254 bis din 27.12.2022:

CAPITOLUL 1L Dispozitii privind conducerea instanfelor, atributiile judecitorilor si ale
celorlalte categorii de personal:
- SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instanelor
judecitoresti;
- SECTIUNEA a 9-a. Evidenta activitatii instantei;

CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;
- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul
dosarelor;
- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergitoare sedinei de judecati
si de rezolvare a lucririlor cu caracter administrativ;
- SECTIUNEA a 4-a, Activitatea in timpul sedintei de judecata;
- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioar3 incheierii dezbaterilor;
- SECTIUNEA a 10-a. Eliberarea certificatelor i a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea
inscrisurilor originale.

4 Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si
al parchetelor de pe lingdi acestea, aprobat prin Hotirarea nr. 145 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din
06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 486/15.07.2010,
cu modificérile i completarile ulterioare.

2. Codul de procedurd civila din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 247/10.04.2015,
cu modificdrile si completérile ulterioare.

3. Legea nr.2/2013 privind unele masuri pentru degrevarea instantelor judecdtoresti, precum si
pentru pregatirea punerii in aplicare a Legii 134/2010 privind Codul de proceduri civil, publicati in

4. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1104 din 16.11.2022.




5. Legea nr. 367/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institututui National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1197
din 14.12.2004. cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Regulamentul de Ordine Interioara al instanielor judecitoresti aprobat prin Hotararea nr.3243 din
22.12.2022 a Sectiei pentru Judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii. publicata in Monitorul
Oficial. Partea I, nr, 1254 bis din 27.12.2022.

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanielor judecdtoresti gi al
parchetelor, aprobat prin Hotararea nr. 1435 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii.
publicatd in Monitorul Oficial. Partea [. nr. 382 din 06.05.2003.

Notd: Tematica a fost alcatuita pe baza actelor normative mai sus mentionate in vigoare la
data publicarii anuntului de concurs.

Orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe
calculator si a probei scrise vor fi anuntate odatd cu afisarea listelor cu rezultatele verificirii
indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afisat azi. 27 noiembrie 2025, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet a

instantei: www curteadeapelcraiova.cu.

PRESEDINTE

CURTEA DE APEL CRAIOVA
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