Regulament editorial Revista SCRIPTA
MANENT

Capitolul | = Dispozitii generale

Prezentul regulament stabileste cadrul general privind conditiile de publicare, politicile editoriale,
normele etice si procedurile aplicabile in cadrul Revistei SCRIPTA MANENT. Scopul sdu este
garantarea calitatii stiintifice, protejarea integritatii procesului editorial si asigurarea respectarii
legislatiei aplicabile, in special a Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
precum si a standardelor internationale de etica editoriala (inclusiv recomandarile COPE).

Regulamentul se aplica tuturor participantilor la procesul editorial: autori, editori, recenzori
stiintifici (denumiti si ,consultanti stiintifici”), colaboratori si parteneri. Respectarea acestor
reguli este obligatorie si reprezinta o conditie esentiala pentru publicarea materialelor sub egida
revistei.

Capitolul Il = Conditii generale de publicare pentru autori

Transmiterea unui manuscris catre redactie echivaleaza cu exprimarea consimtamantului
autorului pentru participarea la procedura editoriald si respectarea prezentului regulament.
Autorii garanteaza ca manuscrisul: (i) reprezintd rezultatul propriei activitati de cercetare; (ii)
este original si inedit; (iii) citeaza complet si corect toate sursele; (iv) respecta normele lingvistice
ale limbii romane cu utilizarea diacriticelor; (v) nu contine opinii politice, polemici personale ori
continut care depaseste scopul stiintific al revistei.

Procedura de analiza si evaluare stiintifica

Peer review reprezinta o evaluare din punct de vedere stiintific al materialelor (articole, studii,
comentarii note etc.) ce urmeaza a fi publicate in revista SCRIPTA MANENT, in scopul de a mentine
un standard calitativ ridicat al revistei.

Evaluarea se realizeaza de cate doi evaluatori, In mod independent unul de celalalt, fara ca acestia
sa cunoasca numele autorului sau autorilor ale caror lucrari sunt evaluate. Anterior analizei peer
review, toate materialele primite sunt supuse unei analize editoriale preliminare pentru a verifica
incadrarea in profilul revistei, respectarea cerintelor tehnice si conformitatea cu politicile etice.

Numele si afilierea autorilor sunt confidentializate pe durata evaluarii. Recenzorii formuleaza
observatii obiective si constructive, in baza urmatoarelor criterii: respectarea cerintelor editoriale
si etice, actualitatea si relevanta temei, contributia originald, calitatea documentarii si
argumentdrii, coerenta si claritatea redactarii.
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Recenzorii transmit observatiile pe email in termen de cel mult 3 (trei) saptamani de la primirea
manuscrisului in format editabil. Manuscrisul in forma initiala si observatiile recenzorilor sunt
comunicate autorului pentru revizuire, daca este cazul.

In urma evaludrii, evaluatorii vor expune opinia lor motivatd asupra nivelului stiintific al lucrarii
si vor propune publicarea, cu sau fara observatii, sau nepublicarea in revistd, prin expedierea unui
raspuns pe adresa e-mail a revistei. In urma evaluirilor, decizia editoriald poate fi: (a) acceptare;
(b) acceptare cu modificari; (c) respingere motivata. Decizia finald apartine redactorului sef si
redactorilor sefi adjuncti, care se pot consulta cu membrii Comitetului de redactie si cu recenzorii
stiintifici, dupa caz.

Evaluatorii sunt alesi din randul profesionistilor din domeniul juridic, dar si din alte domenii
conexe activitatii judiciare din instante si parchete, data fiind misiunea institutionala primara a
Scolii Nationale de Grefieri de a realiza formarea initiala si continua a grefierilor in toate domeniile
necesare exercitarii atributiilor de serviciu de catre grupul tinta al formarii.

Formatorii Scolii, atat cei proprii, cat si cei colaboratori, se califica pentru a fi evaluatori, data fiind
procedura de selectie prin care acestia au dobandit calitatea de formator, recunoscuta prin
numirea lor de catre Consiliul Superior al Magistraturii.

Calitate de evaluator este deschisa oricarui profesionist al domeniului, prin accesarea
formularului disponibil online 1n acest scop, care se regaseste In anexa la prezenta procedura.

Desemnarea perechii de evaluatori pentru fiecare lucrare se face de catre redactorul sef ori de
catre unul dintre redactorii sefi adjuncti.

Acordarea calitatii de evaluator pentru persoanele care nu sunt formatori ai Scolii se realizeaza de
comitetul de redactie pe baza datelor si informatiilor inserate in formularul din anexa.

Recenzorii stiintifici respectad confidentialitatea manuscriselor si nu vor divulga nicio informatie
despre manuscris altor persoane cu exceptia autorului/ilor si comitetului de redactie. Orice
manuscris primit pentru examinare trebuie sa fie tratat ca un document confidential.

Informatiile privilegiate sau ideile obtinute In procesul de evaluare nu pot fi utilizate in interes
personal. Evaluadrile sunt obiective, argumentate si formulate intr-un limbaj profesionist, evitand
critica ad hominem.

Recenzorii semnaleaza redactorului-sef orice asemanari semnificative cu alte lucrari cunoscute,
probleme de etica a cercetarii, precum si potentiale conflicte de interese. In realizarea evaluarii se
tine seama de Committee on Publication Ethics (COPE) Ethical Guidelines for Peer Reviewers.

Drepturi de autor si contractul de editare

Acceptarea articolului de catre redactie echivaleaza cu incheierea contractului de editare. Autorii
cedeaza reviste fara limitare teritoriald, pe toata durata protectiei legale, drepturile patrimoniale
de: (i) reproducere si distribuire pe suport tiparit si electronic; (ii) adaptare si realizare de opere
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derivate 1n scop editorial; (iii) retiparire a numerelor revistei care contin lucrarea. Drepturile
morale raman la autori, care vor fi citati corespunzator. Publicarea se realizeaza cu titlu gratuit,
fara plata unui onorariu.

Transmiterea manuscriselor

Manuscrisele destinate publicarii se transmit exclusiv in format electronic, la adresa:
revistasng@grefieri.ro.

Capitolul lll - Politici editoriale

Sectiunea 1 — Politica de copyright

Toate lucrarile, datele, publicatiile, materialele grafice, programele informatice si rezultatele
activitatilor editoriale sunt protejate de legislatia drepturilor de autor.

Continutul revistei SCRIPTA MANENT 1in varianta online (http://www.grefieri.ro:808) este
disponibil in mod gratuit utilizatorilor.

Revista SCRIPTA MANENT publica articole in regim open access, fara perceperea de taxe de la
autori sau de la cititori. Autorii isi pastreaza drepturile morale asupra operei, respectiv dreptul la
paternitate, la integritatea operei si la a fi citati, Insa, prin acceptarea spre publicare, acestia
cesioneaza revistei drepturile patrimoniale de publicare, reproducere, distribuire si comunicare
publicd, atat pe suport tiparit, cat si electronic, pentru intreaga durata a protectiei legale.

Continutul revistei este disponibil gratuit online, putand fi consultat, descarcat si utilizat pentru
scopuri personale, educationale sau de cercetare, cu respectarea obligatiei de citare completa a
sursei (autor, titlul articolului, revista SCRIPTA MANENT, numar si an). Reproducerea integrala
sau partiala a materialelor in alte publicatii tiparite sau electronice, precum si adaptarea ori
traducerea acestora, este permisa numai cu acordul scris al redactiei. Utilizarea In scopuri
comerciale este interzisa fara consimtamantul expres al revistei.

Autorii sunt responsabili pentru obtinerea tuturor autorizatiilor de reproducere a materialelor
protejate prin drepturi de autor (imagini, tabele, grafice, texte) utilizate in cadrul articolului.

Sectiunea 2 — Politica de publicitate si comunicare

Revista SCRIPTA MANENT isi fundamenteaza politica de publicitate si comunicare pe principiile
transparentei, responsabilitadtii si respectarii integritdtii academice. Orice utilizare a denumirii
revistei, a siglei, a rezultatelor publicate sau a imaginii institutionale In scop publicitar ori
promotional se realizeaza numai cu aprobarea expresa a redactiei si a conducerii editoriale.

Publicitatea acceptata de revista trebuie sa fie fidela realitatii, sa nu induca in eroare publicul, sa
nu afecteze reputatia revistei si sa respecte standardele legale si etice in vigoare. Se interzice orice
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forma de publicitate Inselatoare, ofensatoare, discriminatorie sau care contravine principiilor
deontologiei profesionale si academice.

Colaborarile media si comerciale se pot realiza doar in conditiile in care acestea aduc valoare
comunitatii stiintifice si sprijina obiectivele revistei, fiind obligatorie mentionarea transparenta a
naturii colaborarii si recunoasterea contributiilor fiecarei parti implicate. Comunicarea publica
privind activitatea revistei, fie ca se realizeaza prin intermediul mass-media, retelelor sociale sau
al altor canale de promovare, trebuie sa respecte tonul oficial, obiectiv si profesional, evitand
exprimarile tendentioase sau partinitoare.

In toate formele de publicitate si comunicare, redactia urmaireste pastrarea independentei
editoriale, asigurand separarea clara intre continutul stiintific si materialele promotionale. Orice
incercare de influentare a procesului editorial prin mijloace publicitare sau comerciale este
interzisa.

Sectiunea 3 — Politica etica a publicarii

Revista promoveaza integritatea, transparenta si responsabilitatea in cercetare. Sunt considerate
abateri grave: plagiatul, autoplagiatul, fabricarea sau falsificarea datelor, manipularea
intentionatd, omiterea contribuitorilor, citarile fictive, conflictele de interese nedeclarate.
Prevenirea se realizeaza prin instruirea periodicd a personalului, utilizarea programelor
antiplagiat si declararea transparenta a surselor de finantare.

Autorii obtin toate autorizatiile de reproducere/copyright pentru imagini, lucrari de arts,
documente sau texte pentru care nu detin drepturi; titularii drepturilor sunt informati ca
materialele vor fi postate online, putand fi accesate gratuit.

Sectiunea 4 — Politica privind utilizarea Inteligentei Artificiale

Inteligenta Artificiala poate fi utilizata ca instrument auxiliar (documentare, redactare de drafturi,
corecturs, stilisticd, analiza a audientei, continut vizual). Continutul final este revizuit si aprobat
de un editor uman. Este obligatorie mentionarea expresa a utilizarii Al in realizarea materialelor.
Nu se foloseste Al pentru a reproduce opere protejate fara consimtamant sau pentru a genera
continut manipulator ori dezinformare. Se respecta integral legislatia privind protectia datelor cu
caracter personal.

Capitolul IV — Integritate si bune practici in cercetare

Drepturile si responsabilitatile autorilor

Autorii garanteaza originalitatea articolului si citarea corecta a surselor; raspund integral pentru
incalcarea legislatiei drepturilor de autor. Publicarea redundanta (in aceeasi limba) a unor articole
deja aparute sau aflate in evaluare 1n alte publicatii nu este interzisa, dar poate duce la respingerea
manuscrisului ori la retragerea articolului publicat.
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Autorii notifica prompt redactia daca identifica erori sau inexactitati semnificative dupa publicare
si coopereaza pentru corectare sau retractare, dupa caz.

Ordinea autorilor reflecta contributia la articol; numai contributiile substantiale justifica calitatea
de autor. Contributiile indirecte/marginale pot fi recunoscute intr-o sectiune de ,Multumiri”.

Drepturile si responsabilitatile editorilor

Redactorul sef si redactorii sefi adjuncti au responsabilitatea finala de publicare, cu luarea in
considerare a evaludrilor recenzorilor si a respectdrii prevederilor de etica si legislatiei a
drepturilor de autor. Evaluarea se desfasoara exclusiv pe criterii stiintifice, fara discriminari pe
criterii care tin de persoana autorului, criterii de rasa, gen, convingeri religioase, origine etnica,
cetdtenie sau orientare politica a autorului/ilor.

Redactorul-sef se poate consulta cu membrii Comitetului de redactie si cu recenzorii stiintifici in
luarea deciziilor de publicare.

Avand 1n vedere ca revista SCRIPTA MANENT saluta transmiterea de manuscrise provenind de
la autori strdini si recunoaste faptul ca la nivel mondial, reglementarile privind etica cercetarii
stiintifice pot fi diferite de la o tara la alta, redactorii pot solicita autorilor clarificari privind
conformitatea cu normele de etica a cercetdrii, inclusiv, dupa caz, informatii de la institutiile
competente din tara de provenienta a autorilor sau de la organizatii internationale relevante.

Procedura privind sesizarile de incalcare a eticii

Orice persoana poate sesiza redactia cu privire la suspiciuni de incalcare a eticii sau a drepturilor
de autor. Sesizarea trebuie motivata si este analizata de o comisie formata din minimum trei
membri independenti, conform procedurii (COPE) Guidelines On Good Publication Practice.

Procedura include: audierea partilor, analizarea probelor si redactarea unui raport final.

Rezultatul analizei poate consta in: (i) clasarea acuzatiilor ca nefondate; (ii) confirmarea acestora
si aplicarea masurilor corective, precum retragerea publicatiei ori corectii obligatorii.

Capitolul V - Cerinte de fond si de forma pentru manuscrise

Cerinte de fond

Materialele trebuie sad fie rezultatul unei cercetdri riguroase, sa aiba utilitate si relevanta in
domeniu si s utilizeze un limbaj sobru, exact si clar, adecvat caracterului stiintific al revistei. In
masura In care tema o impune, se recomanda analiza solutiilor de practica judiciara si dialogul
critic cu literatura de specialitate.
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Cerinte de forma

Manuscrisele sunt redactate integral in limba romana si includ un rezumat si aproximativ 20 de
cuvinte-cheie. Daca este posibil, autorii transmit si traducerea in limba engleza sau franceza a
titlului, rezumatului si cuvintelor-cheie; in caz contrar, traducerea se realizeaza de personalul SNG.

Reguli de citare si note de subsol

Citarea surselor bibliografice se face, ca reguld, in note de subsol, indicind: numele si initiala
prenumelui autorului (toti autorii, daca sunt mai multi), titlul lucrarii, editia, editura, anul si locul
aparitiei, pagina. Redactarea respecta normele limbii romane, inclusiv utilizarea diacriticelor.

Recomandari de formatare

« format fisier: .doc sau .docx

« font text: Times New Roman 12, spatiere 1,5

* note de subsol: Times New Roman 10, spatiere 1

o titlu: Times New Roman 14; bold; spatiere 1,5

e rezumat si cuvinte-cheie: Times New Roman 12; italic; spatiere 1,5
e margini pagina: sus 2 cm; jos 2 cm; stinga 2 cm; dreapta 2 cm

¢ aliniere: Justify; Inceput de paragraf: 1 cm

e numerotarea paginilor: obligatorie

Abrevieri recomandate

alin. - alineat(ul);

art. - articol(ul);

CA - Curte(a) de Apel;

CCR - Curtea Constitutionala a Romaniei;
C.civ. - Codul civil;

C.pen. - Codul penal;

CEDO - Conventia Europeana a Drepturilor Omului;
CtEDO - Curtea Europeana a Drepturilor Omului;
CJUE - Curtea de Justitie a Uniunii Europene;
C.pr.civ. - Codul de procedura civila;
C.pr.pen. - Codul de procedura penala;
dec.civ./pen. - decizia civila/penal3;

Ed. - Editura; ed. - editia; etc,;

HG - Hotararea Guvernului Romaniei;

hot. - hotarare;

ibidem - in acelasi loc;

ICCJ - Inalta Curte de Casatie si Justitie;
idem - acelasi autor;

infra - mai jos;

Jud. - Judecatoria;

lit. - litera;

M.Of. — Monitorul Oficial al Romaniei;

nr. - numarul;
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n.n. - nota noastra;

0G - Ordonanta Guvernului;

OUG - Ordonanta de urgenta a Guvernului;
op. cit. — opera citata;

pag. - pagina/paginile;

parag. - paragraful;

pct. - punctul /punctele;

sent.civ./pen. — sentinta civila/penal3;
supra - deasupra, mai sus;

s.a. - si altii;

Trib. - Tribunalul;

urm. - urmatoarele;

vol. - volumul.

Capitolul VI — Atributiile comitetului de redactie

Elaboreaza si transmite invitatii de publicare

Primeste articole spre publicare si asigura recenzarea acestora potrivit regulilor blind peer
review

Decide publicarea articolelor in revista dupa verificarea Indeplinirii conditiilor prevazute in
prezentul regulament

Asigura publicarea revistei

Asigura indexarea revistei in bazele internationale de date

Indeplineste orice alte atribuiti referitoare la revista

Capitolul VI - Dispozitii finale

Publicarea in revista SCRIPTA MANENT se face cu titlu gratuit, fara plata vreunui onorariu.
Toate articolele publicate sunt disponibile online, gratuit, pe site-ul revistei.

Periodicitatea revistei este bianuala.

Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii de catre conducerea revistei si este
obligatoriu pentru toti participantii la procesul editorial.

Dupa aprobare, prezentul regulament se publica, de indat3, pe site-ul SNG, la sectiunea revistei.
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ANEXA |

Formular de participare in calitate de revizor Revista Scripta Manent

Date personale

NUME SI PreNUME: ... reesree e seesee s sssssenaes

Titlu stiintific / Functie academica: ...
Institutie de afiliere: ... ————————

Adresad de coreSpONdenta: .......cereenneesseesersesssessesssesssssssesess

Telefon: ..o e

DS 110 b= 1|

Domenii de expertiza

(Selectati sau completati ariile In care puteti evalua materiale)
O Drept civil

O Drept processual civil

O Drept penal

O Drept processual penal

O Drept constitutional

O Deontologie juridica

O Etica

O Management

O Psihologie

IV (7R [0) 44 =) o UL O O

Declaratie de disponibilitate
O Confirm disponibilitatea de a evalua articole stiintifice transmise spre publicare in revista
Scripta Manent, respectand termenul de revizuire stabilit de redactie.

0O Mad angajez sa pastrez confidentialitatea manuscriselor si sa ofer o evaluare obiectiva,
argumentata si constructiva.
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Semnatura
LOC S1 data: .o eseese e

SEMNATUTA: .o ans
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