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ANUNT

Curtea de Apel Baciiu organizeazi, in conformitate cu prevederile Regulamentului
privind modul de organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari,
a grefierilor registratori si a personalului conex, aprobat prin Hotdrérea nr. 185 a Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii din 29 martie 2007, cu modificérile si completarile
ulterioare, concursul pentru ocuparea unui post vacant de grefier arhivar cu studii
medii, pe durata nedeterminata, la Judecitoria Podu Turcului.

Concursul se va desfasura la data de 14 septembrie 2025 la sediul Curtii de Apel
Baciu din str. Cuza Voda, nr. 1 A.

Programul de desfasurare a concursului se va stabili ulterior in functie de numérul
candidatilor inscrigi la concurs, urméand a forma obiectul unui alt anunt ce va fi adus la
cunostinta candidatilor In timp util.

Conform art. 2 alin. 1 din Regulamentul privind modul de organizare si desfasurare a
concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a personalului
conex, aprobat prin Hotérarea C.S.M. nr. 185/2007, la concurs poate participa persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:

1. are cerdtenia romdnd, domiciliul in Romdnia si capacitate deplind de exercifiu;

2. nu are antecedente penale, cazier fiscal §i se bucurd de o bund reputafie;

3. cunoaste limba romand;

4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

J. are studii medii (bacalaureat) sau studii superioare, dupd caz.

Cererea de inscriere la concurs se va completa potrivit formularului tipizat, anexat
prezentului anunt.

Totodata, odata cu cererea de inscriere se va completa si acordul cu privire la
prelucrarea si transmiterea datelor cu caracter personal de ciitre Curtea de Apel Baciiu

ce cuprinde $i o rubricd separatd privind optiunile candidatilor de a li se atribui coduri,
conform modelului anexat prezentului anunt.




La cererea de inscriere se vor anexa urmatoarele acte:
a) cartea de identitate, in copie;
b) certificatul de nastere gi, dupd caz, certificatul de cdsdtorie, in copie:
¢) diploma de absolvire a studiilor medii sau, dupd caz, a studiilor superioare, in
copie;
d) certificatul de cazier judiciar,
e) certificatul de cazier fiscal;

) curriculum vitae;

g) adeverintd medicald din care sd rezulte cd este apt pentru exercitarea profesiei:
h) doud fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
i) recomandare privind profilul profesional si moral;

J) chitanja de platd a taxei de inscriere in cuantum de 300 lei.

Copiile de pe cartea de identitate, certificatul de nastere, certificatul de cdsatorie,
diploma de absolvire, mentionate anterior la pct. a, b, ¢ se pot depune in copie legalizatd sau
in copie simpla. In situatia depunerii acelor mentionate in copie simpld se prezinti insotite de
documentele originale pentru certificare pentru conformitate cu originalul la secretariatul
comisiei de concurs. Restul actelor mentionate la pet. d-j se depun in original, in caz contrar
nu vor fi luate in considerare.

Cererile impreuni cu actele necesare inscrierii la concurs se vor depune la sediul
Curtii de Apel Baciu, la camera 203, etajul 2, in intervalul orar 9:00 - 15:00, data limita
pentru depunere fiind 27 august 2025 (inclusiv).

Taxa de inscriere la concurs stabilita la suma 300 lei se poate achita la sediul Curtii
de Apel Bacau, la secretariatul concursului, la camera 203, etajul 2. Taxa de inscriere poate fi
achitatdi §i prin virament bancar in contul Curtii de Apel Baciu -
RO93TREZ06120E330500XXXX, CUI 47372884, deschis la Trezoreria Municipiului Baciu,
beneficiar Curtea de Apel Bacau, situatie in care dovada platii se ataseaza in original la dosar
si trebuie sd contind in mod obligatoriu urmatoarele date: numele si prenumele candidatului si
destinatia sumei - concurs grefier arhivar 14 septembrie 2025.

Concursul pentru ocuparea postului vacant de grefier arhivar cu studii medii la
Judecétoria Podu Turcului constd in sustinerea urmétoarelor probe:

1. Proba practici eliminatorie de verificare a cunostintelor de operare pe
calculator,

2. Proba scrisi de verificare a cunostintelor teoretice din tematica anuntati.

Relatii despre organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de telefon: 0234.513.296,
0234.513.678, 0234.514.396, 0234.514.750 si pe portal, la adresa: hitp://portal just.ro/32 -
rubrica Concursuri.

~ PRESEDINTELE COMISIEI DE CONCURS




CONCURS
pentru ocuparea postului de grefier arhivar cu studii medii la
Judecatoria Podu Turcului
14 septembrie 2025

TEMATICA

1. PROCEDURA CIVILA
Codul de procedura civila:

Partile in procesul civil (art. 55 Cod de procedura civild),

Citatiile si comunicarea actelor de procedurd potrivit (art. 153 - 173
Cod de procedura civila),

Nulitatea actelor de proceduri (art. 174-179 Cod de procedura civild),

Termenele procedurale (art. 180-186 Cod proceduri civild),

Unele incidente procedurale. Renuntarea la judecatd, renunfarea la
dreptul pretins, suspendarea procesului, perimarea cererii (art. 406-423 Cod procedura civild),

Denumirea hotéardrilor - (art. 424 Cod procedura civild),

Continutul hotarérii - (art. 425 Cod proceduri civila),

Ciile de atac (art. 456-513 Codul procedura civila).

2. PROCEDURA PENALA
Codul de procedura penala:
Participantii in procesul penal (art. 29 - 34 Codul de procedurd penala),
Subiectii procesuali principali gi drepturile acestora (art. 77-87 Codul de

procedura penald),

Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere (art.
257-267 Codul proceduri penald),

Termenele (art. 268-271 Cod procedura penala),

Nulitatile (art. 280-282 Cod procedura penald),

Felul hotararilor (art. 370 Cod procedura penald),

Apelul. Hotardri supuse apelului. Persoanele care pot face apel.
Termenul de declarare a apelului. (art. 408-410 Cod procedura penald),

Contestatia (art. 425 ' Cod proceduri penal),

Hotarérile executorii (art. 550 Cod procedurd penald),

Ramanerea definitiva a hotararii primei instante (art. 551 Cod proceduré
penald),

Ramanerea definitivi a hotdrérii instantei de apel si a hotérérii
pronuntate in calea de atac a contestatiei (art. 552 Cod proceduri penald).

3. ORGANIZARE JUDICIARA
1. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciari, cu modificarile si

completarile ulterioare:

Principiile organizarii judiciare (art. 1-7),

Accesul la justitie (art. 8-11),

Dispozitii generale privind procedura judiciard (art. 12-19),

Organizarea curtilor de apel, a tribunalelor, a tribunalelor specializate si
a judecitoriilor (art. 39-47),

Completurile de judecatd (art. 57-60),

Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al o

parchetelor (art. 127-131).




2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care
functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificirile
si completarile ulterioare:

Dispozitii generale (art. 1-4),

Recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a personalului
conex (art. 9-10),

Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalulul auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa
acestea:

-Numirea in functie (art. 38 - 40),

-Promovarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor de pe 1dnga acestea (art. 42 - 47),

-Suspendarea din functie a personalului auxiliar de specialitate
al instangelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea (art. 48-51),

-Eliberarea din funcfie a personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea (art. 52-54),

Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea (art. 55-58),

Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea:

-Dispozitii generale (art. 59),

-Drepturile personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea (art. 60-75),

-Indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe ldnga acestea (art. 76-81),

Réaspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea (art. 82-89).

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, aprobat
prin Hotardrea Sectiei pentru judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii nr.
3243/2022, cu modificarile si completirile ulterioare:

Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor
judecatoresti (art. 38-44),

Atributiile grefierului arhivar si registrator (art. 60),

Dispozitii privind organizarea compartimentelor arhiva si registraturi
(art. 64-67),

Evidenta activitatii instantei (art. 83-87),

Raporturile de serviciu cu publicul (art. 88-93),

Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul
dosarelor (art. 94-112),

Inregistrarea cailor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control
judiciar (art. 129-133),

Circuitul dosarelor dupa solutionarea cailor de atac (art. 141-142),

Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe finscrisuri. Restituirea
inscrisurilor originale (art. 155-158).

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea aprobat prin Hotirarea nr. 145/2005
din 26.04.2005 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii — integral.
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CERERE DE INSCRIERE
la concursul pentru ocuparea postului de
grefier arhivar cu studii medii la
Judecitoria Podu Turcului
din data de 14 septembrie 2025

*Se va completa cu litere de tipar fara spatii

POSTUL PENTRU CARE CANDIDEAZA

grefier arhivar cu studii medii la
Judecitoria Podu Turcului

NUME
PRENUME }I
PRENUME PARINTI ;
DOMICILIU | judet
localitate
strada, nr.
bloc, scard , etaj, ap.
telefon
ACT DE serie
IDENTITATE | numir
Dati eliberare (zz/1l/aa) / /
Cod Numeric Personal ] [ [
TAXA DE suma
INSCRIERE | serie chitantd
numadr chitantd / ordin de plata | i | | l
datd eliberare (zz/11/aa) / /
STUDII ABSOLVITE HEER
DATA COMPLETARII CERERII / /

SEMNATURA
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Concursul pentru ocuparea unui post de grefier arhivar cu studii medii la
Judecétoria Podu Turcului din data de 14.09.2025

ACORD CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA SI TRANSMITEREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL DE CATRE CURTEA DE APEL BACAU

avand in vedere prevederile art. 6 alin. 1, art. 7 alin. 1, 2, art. 20, 32, 40, 42 si ale art. 88
din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europene privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, imi exprim acordul cu privire la prelucrarea datelor mele cu caracter
personal (nume si prenume, cod numeric personal, serie si numdr act identitate, adresa,
etc.), de catre Curtea de Apel Bacdu — organizator al concursului organizat in data de
14.09.2025 pentru ocuparea unui post vacant de grefier arhivar cu studii medii la
Judecdtoria Podu Turcului §i transmiterea lor in diverse forme (scris, electronic, oral)
catre tertl, ca urmare a obligatiilor ce decurg din legislatia in vigoare, atunci cand
transmiterea este necesara pentru indeplinirea unei atributii care serveste interesului public
sau care face parte din exercitarea atributiilor unei autoritai ori institutii publice.

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 aveti dreptul de
acces la datele cu caracter personal colectate, dreptul la rectificarea datelor cu caracter
personal, dreptul la stergerea datelor, dreptul de a nu face obiectul unei decizii individuale,
in conditiile art. 15-22 din Regulament. Pentru exercitarea drepturilor mentionate, aveti
posibilitatea formularii unei cereri scrise, semnate si datate, adresate Curtii de Apel Baciu.

In vederea prelucrarii corecte a datelor cu caracter personal, aveti obligatia de a
comunica orice modificare survenita asupra datelor dvs. personale.

o NU Solicit alocarea unui COD, fiind publicate numele si prenumele
o DA Solicit alocarea unui COD

Data, Semnatura,




