MINISTERUL PARCHETUL DE PE LANGA CURTEA DE APEL CLUJ
PUBLIC

Operator date nr. 2998

Nr. 541/E/V1/1/2025 Afisat azi 10 unie 2025

ANUNT
privind concursul organizat de cétre Parchetul de pe langa Curtea de Apel Cluj
pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a unui post de grefier arhivar (studii medii)
la Parchetul de pe langé Judecdtoria Baia Mare

Parchetul de pe langd Curtea de Apel Cluj, organizeaza in perioada 02 iulie-03 iulie
2025, la sediul Parchetului de pe lang# Tribunalul Maramures din localitatea Baia-Mare, str. 1
Mai, nr. 8/ A, jud. Maramures, concurs pentru ocuparea, pe perioadd nedeterminatd, a unui
post vacant de grefier arhivar (studii medii) la Parchetul de pe langa Judecatoria Baia-
Mare.

Concursul se va desfisura cu respectarea dispozitiilor Hotdrérii nr. 185 din 29 martie
2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii pentru aprobarea Regulamentului
privind organizarea si desfisurarea concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a
grefierilor registratori si a personalului conex, cu modificdrile ulterioare.

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
- are cetitenia romand, domiciliul in Roménia si capacitate deplind de exercitiu;
- nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o bund reputatie;
- cunoaste limba romand;
- este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
- are studii medii (bacalaureat);

Documente necesare pentru inscrierea la concurs sunt urmdtoarele:
- cerere de inscriere,
- carte de identitate, in copie;
- certificat de nagtere si, dup4 caz, certificat de césdtorie, in copie;

~ - diploma de absolvire a studiilor medii (bacalaureat), in copie;

- certificat de cazier judiciar;
- certificat de cazier fiscal;
- curriculum vitae;
- adeverintd medicali ( eliberatd de medic de medicina muncii) din care sd rezulte cil este apt pentru
exercitarea profesiei, conform anexei 4 din H.G. nr. 1169/2011 pentru modificarea si completutrea H.G.
nr. 355/2007 privind supravegherea sindtdtii lucritorilor;
- 2 fotografii color cu dimensiunea de 2/3 cmy;
- recomandare privind profilul profesional i moral; -
- chitanta de plats a taxei de inscriere in cuantum de 150 lei, care va {i achitatd la momentul
tnscrierii la concurs.

Copiile actelor susmentionate se vor prezenta impreund cu originalele; certificarea
copiilor urmand a fi fdcuta de citre un membru al secretariatului concursului, prin aplicarea
mentiunii ,conform cu originalul”.
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Pentru inscriere la concurs candidatii vor pléti o taxd in cuantum de 150 lei la casieria
Parchetului de pe langd Tribunalul Maramures din localitatea Baia-Mare, str. 1 Mai, nr. 8/ A,
judetul Maramures.

Cererile de inscriere vor fi adresate procurorului general al Parchetului de pe langi
Curtea de Apel Cluj si vor fi depuse la sediul Parchetului de pe lang¥ Tribunalul Maramures,
tmpreund cu dosarul confindnd documentele necesare, pand la data de 20 iunie 2025, ora 16.

Potrivit Ordinului 119 din 22.05.2019 al procurorului general al Parchetului de pe
lang4 Inalta Curte de Casatie si Justitie, fiecirui candidat t se va atribui la inscriere un cod
format dintr-o literd si 3 cifre care va fi utilizat la afisarea rezultatelor verificirii indeplinirii
conditiilor de participare precum si la afisarea rezultatelor probelor de concurs.

Examinarea candidatilor se va face prin sustinerea unei probe practice eliminatorii de
verificare a cunostintelor de operare pe calculator, in programele Microsoft Office Word si
Excel, precum si a unei probe scrise la disciplinele procedurd penald, procedurd civild si
organizare judiciard.

Sustinerea probei practice si a probei scrise va avea loc In periocada 02 iulie-03 iulie
2025.

Locul si programul desfisurdrii celor doud probe se va stabili ulterior in functie de
numarul candidatilor inscrisi si vor face obiectul unui alt anunt, care va fi publicat pe pagina
de internet a Parchetului de pe langd Tribunalul Maramures :

http:/ / ptmaramures.mpublic.ro precum si pe pagina de internet a Parchetului de pe langa
Curtea de Apel Cluj -http://pcacluj.mpublic.ro.

Tematica si bibliografia pentru concurs sunt afisate la sediul Parchetului de pe langa
Tribunalul Maramures si a Parchetului de pe langa Judecidtoria Baia Mare, pe pagina de
internet a Parchetului de pe langa Tribunalul Maramures si a Parchetului de pe langd Curtea
de Apel Cluj. .

Tabelul cu rezultatele verificdrii indeplinii conditiilor de participare la concurs va fi
afigat, cu respectarea Ordinului nr. 119 din 20.05.2019, la avizierul Parchetului de pe langi
Tribunalul Maramures, pe pagina de internet a Parchetului de pe langd Tribunalul
Maramures - http://ptmaramures.mpublic.ro, precum si pe pagina de internet a Parchetului
de pe langa Curtea de Apel Cluj -http:/ / pcacluj.mpublic.ro, la data de 25 junie 2025.

Candidatii declarati respingi pot face contestatii in termen de 24 de ore de la afisarea
listei, contestatiile urmand a fi depuse la Parchetul de pe langd Tribunalul Maramureg péni la
data de 26 iunie 2025, trasmise pe fax la nr. 0374597659 sau pe adresa de e-mail:
pt_maramures@mpublic.ro .

Tabelul final cu candidatii care indeplinesc conditiile de participare la concurs va fi
afisat la avizierul Parchetului de pe langd Tribunalul Maramures, pe pagina de internet a
Parchetului de pe langd Tribunalul Maramures - http:/ / ptmaramures.mpublic.ro, precum si
pe pagina de internet a Parchetului de pe langd Curtea de Apel Cluj -
http:/ / pcacluj.mpublic.ro la data de 30 iunie 2025.

Prezentul anunt este afisat la avizierele Parchetului de pe langd Tribunalul
Maramures, Parchetului de pe langd Judecitoria Baia Mare, pe pagina de internet a
Parchetului de pe langd Curtea de Apel Cluj - http://pcacluj mpublic.ro, pe pagina de
internet a Parchetului de pe langd Tribunalul Maramures - http://ptmaramures.mpublic.ro,
precum si pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri - www.grefieri.ro.

Relatii suplimentare la telefon: 0374-565719.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
concurs pentru ocuparea postului de grefier arhivar,

perioada nedeterminati

TEMATICA

CODUL DE PROCEDURA PENALA

Partea generald
Tiibul 1 - Acfiunea penald §i actiunea civild in procesul penal
Capitolul I - Actiunea penali - art. 14 -18 C.proc.pen.
Tithdl I - Participantii in procesul penal
Capitolul I - Dispozitii Generale — art. 29 - 34 C.proc.pen.
Tithdl VI - Acte procesuale §i procedurale comune

Capitolul I - Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere -
art. 257 - 267 C proc.pen.

Capitolul I - Termenele — art. 268 - 271 C.proc.pen.
Capitolul Il - Cheltuielile judiciare — art. 272 - 276 C proc.pen.

CODUL DE PROCEDURA CIVILA

Titlul TV - Actele de procedurd

Capitolul II- Citarea, comunicarea actelor procedurale - art. 153-173 C.proc.civ.

ORGANIZARE JUDICIARA
1. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciari
Titlul I - Dispozitii generale —art. [ - 19
Tithdl 11— Ministerul Public
Capitolul I - Atributiile Ministerului Public — art. 66-74
Capitolul II- Organizarea Ministerului Public - Sectiunea a 4-a - art. 100 - 108

Titlul VI — Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si parchetelor -

art, 127-131




2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului awxiliar de specialitate al instantelor
Judecdtoresti si al parchetelor de pe ldngd acestea si al personalului care functioneazd in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificdrile i completdrile
ilterioare

Capitolul I - Dispozitii generale —art. 1-4;

Capitolul IT - Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instan{elor judecatoregti
si al parchetelor de pe ldngd acestea —art. 5— 10;

Capitolul IV - Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din funciic a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe linga
acestea —art. 33 — 54, ‘

Capitolul V - Delegarea, detagarea §i transferul personalului auxiliar de specialitate al
instanjelor judecitorest si af parchetelor de pe langd acestea —art. 55— 58;

Capitolul VI - Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe ldngi acestea—art. 59— 81;

Capitolul VII - Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea - art. 82 - 89,

3. Atributiile functiilor administrative;

3.1. Grefieri (art. 156 din Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin
Hotirirea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1106/2023);

3.2 Compartimentele auxiliare de specialitate ale parchetelor (art. 157 din Regulamentul de
ordine interioara al parchetelor aprobat prin Hotardrea Sectiei pentru procurori a Consiliului
Superior al Magistraturii nr. 1106/2023),

3.3. Registratura (art. 158-173 din Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin
Hotararea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1106/2023);

3.4. Grefa (art. 185 din Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin
Hotardrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1106/2023);

3.5. Arhiva (art. 186 - 203 din Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin
Hotararea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1106/2023);

3.6. Evidenla activitagii parchenjlui (art, 204-207 din Regulamentul de ordine intericard al
parchetelor aprobat prin Hotdrdrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 1106/2023);



4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe lingd acestea aprobat prin Hotararea or. 145/2005 a Consiliului Superior
al Magistraturii.

5. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd.

BIBLIOGRAFIE

. Legea nr. 1352010 privind Codul de procedurd penald, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Legea nr. 134/2020 privind Codul de procedurd civild, cu modificarile st completarile
ulterioare

. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciard.

. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanfelor
judectoresti si al parchetelor de pe langa acestea $i al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Hotarirea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 1106/2023 privind aprobarea Regulamentului de ordine interioaré
al parchetelor.

. Hotirdrea nr. 1452005 a Consiliului Superior al Magistraturii privind aprobarea Codului
Deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanfelor judecitoresti §i al parchetelor
de pe langd acestea.

. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata.




