CURTEA DE APEL BUCURESTI

Jus est ars boni ef aequi

W

CABINETUL PRESEDINTELUI
Nr. 1/7436/C/28.05.2025

COMUNICARE

Curtca de  Apel Bucuresti  organizeaza. in  conditile  legi.

la data de 30 iunie 2025, concurs pentru ocuparea unui post vacant de sofer

(post unic) pe duratia nedeterminati de la Judecatoria Oltenita.

Organizarea §i desfdgurarea concursului va avea loc in condigiile prevazute de
Regulamentul privind modul de organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarca
grefierilor arhivari. a grefierilor registratori §i a personalului conex aprobat prin
Hotdrarca Consiliului Superior al Magistraturii nr.185/2007. cu maoditicarile s
completarile ulterioare.

Concursul pentru ocuparea postului vacant de sofer consta in sustinerca unci probe
practice.

Cererile de inscriere la concurs, impreund cu dosarul de concurs se vor
depune la sediul Curtii de Apel Bucuresti - Splaiul Independenfei nr. 5. sector 4,
mezanin, camera M 01 pini la data de 19 iunie 2025 (inclusiv), in zilele lucratoare. i
intervalul orar 9.00-15.00.

Dosarul va cuprinde urméitoarele acte:

a) cartea de identitate. in copie;

b) certificatul de nastere si. dupd caz, certificatul de casitoric. in copic:

¢) diploma de absolvire a studiilor medii, insotita de foaia matricola sav dupa cas.
diploma de bacalaureat. in copie:

d) certificatul de cazier judiciar:

¢) certificatul de cazier fiscal:

f) curriculum vitae:

g) adeverintd medicala din care s rezulte ca este apt pentru exercitarea profesict:

h) doua fotografii color cu dimensiuni 2/3:

i) recomandare privind profilul profesional §i moral.

1) acte pentru dovedirea vechimii in muncd, dupd caz:

k) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

La cererea de inscriere la concurs pentru postul de sofer s¢ vor ancxa o copic a
permisului de conducere, categoria B, precum si datele referitoare la candidat cuprinse in
evidenta permiselor de conducere retinute §i a sanctiunilor aplicate conducatorilor de
autovehicule sau tramvaie previzutd de Ordonanta de urgentd a Guvernulu e 193 200,
privind circulatia pe drumurile publice. republicatd. cu modificarile s1 completarile
ulterioare, comunicate candidatului. la cererea acestuia. de catre autoritatea competenta

Splaiul Independentei nr. S, sectorul 4, Bucuresti, Remania

Email: infocabuc@just ro, relatiicab@just | Web: www rat

Operator de date cu caracter personal nr. 2933




Cuantumul taxei de concurs in valoare de 200 lei si se achiti la casieria Curtii de
Apcl Bucuresti, camera M 10,
Tematica si bibliografia pentru concurs vor fi afisate alituri de prezenta
comunicare si pe pagina de Internet la adresa:
hitps:/www.cabl864.eu/compartimente/resurse-umane/concursuri/
Lista persoanelor admise sa participe la concurs va fi afisatd cu 5 zile inainte de
data concursului.

Concursul va avea loc la sediul Curtii de Apel Bucuresti, Splaiul Independentei
nr.5, sector 4, la data de 30 iunie 2025.




CURTEA DE APEL BUCURESTI

Doamna presedinte

Subsemnatul/subsemnata

solicit inscrierea la concursul organizat de Curtea de Apel Bucuresti in data de
30 iunie 2025, pentru ocuparea unui post de sofer. pe duratd nederminatd. vacant
la Judecatoria Oltenita.

Prenume parinti y
M
Domiciliu Judet
Localitate

Str. nr.

Bl. Sc. Et. Ap.
Telefon:

Act de identitate Serie

Nr.

Data eliberarii:
CNP

Taxa de inscriere Suma

Serie chitanta
Numar chitanta
Data eliberarii:

Universitatea

absolvita

Examen licenta Facultate
Universitatea ]
Anul

Unitatea de
invatimant mediu
absolvita
Diploma de
bacalaureat /Anul

Imi exprim consimtimantul pentru publicarea/afisarea informatiilor referitoare la
indeplinirea conditiilor legale de participare la concurs si rezultatele concursului.
DA NU

Data completarii
cererii;

Semnatura
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CURTEA DE APEL BUCURESTI

TEMATICA - PROBA PRACTICA (conducere auto - traseu)

..Responsabilitate, profesionalism si .s'igiuran,td in exercitarea functiei de sofer intr-o instantd
|

de judecatd ™

* Norme de conduit in instantele de judecati;

* Confidentialitatea documentelor transport!ate;

* Respectarea regulilor generale de circulatiie rutierd;

* Conducere preventiva,

* Intretinerea tehnici minimi a autovehicul&:lui;

* Abilititi in manevrarea autovehiculului (éarcare, intoarcere, mers inapoi, etc.);
* Abordarea calmi a obstacolelor sau situafiilor neprevizute;

* Conduita respectuoasi in trafic;

BIBLIOGRAFIE .

- Ordonanta de urgenfa nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicati, cu
modificarile i completarile ulterioare;

- Hotarérea nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a O.U.G. nr. 195/2002
privind circulatia pe drumurile publice, cu completarile §i modificarile ulterioare;

|
- Hotirdrea nr. 145 din 26 aprilie 2005 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului
auxiliar de specialitate al instanfelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea;

|




-
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HOTARARE Nr. 185/2007 din 29 martie 2007
pentru aprobarea Regulamentului privind modul de orgamzare si desfasurare a concursului pentru
recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori i a personalului conex

Text in vigoare incepand cu data de 21 aprilie 2022
REALIZATOR: COMPANIA DE INFORMATICA NEAMT

Text actualizat prin produsul informatic leg1slatlv LEX EXPERT in baza actelor normative
modificatoare, publicate in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, pani la 21 aprilie 2022.
|
Act de baza E
#B: Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 185/2007, publicata in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea I, nr. 255 din 17 aprilie 2007 ‘

Acte modificatoare
#M6: Hotirdrea Consiliului Superior al Maglstramrn nr. 54/2022
#MS5: Hotéradrea Consiliului Superior al Maglstraturu nr. 815/2018
#M4: Hotiirdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 232/2014
#M3: Hotirdrea Consiliului Superior al Maglstratum nr. 552/2013
#M2: Hotirdrea Consiliului Superior al Maglstraturu nr. 819/2012
#M1: Hotirarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 597/2009

Modificérile §i completérile efectuate prin actele normative enumerate mai sus sunt scrise cu font
italic. In fata fiecarei modificéri sau completari este indicat actul normativ care a efectuat modificarea
sau completarea respectivi, in forma #M1, #M2 etc.

#B

fn temeiul dispozitiilor art, 134 alin. (4) din Constitufia Roméniei, republicatd, si ale art. 23 alin.
(1) din Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicaté, cu modificrile
ulterioare,

avand in vedere art. 9 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lnga acestea, cu modificérile $i completarile
ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotaraste:

ART. 1

Se aprobi Regulamentul privind modul de organizare §i desfisurare a concursului pentru recrutarea
grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a|personalului conex, cuprins in anexa care face parte
integranta din prezenta hotérare.

ART.2 |
La data intrarii in vigoare a prezentei hotérar} Hotarérea Consiliului Superior al Magistraturii nr.
93/2005, publicatd in Monitorul Oﬁclal al Romaéniei, Partea I, nr. 266 din 31 martie 2005, se abroga.

ART.3
Prezenta hotérére se public in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

‘ l
ANEXA §

REGULAMENT
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privind modul de organizare si desfisurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a
grefierilor registratori i a personalului conex

CAPITOLUL I
Dispozitii generale i

ART. 1 -

(1) Ocuparea posturilor vacante de grefieri arhivari, grefieri registratori $i personal conex se face
prin concurs, potrivit dispozitiilor art. 9 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar
de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe ldng acestea, cu modificérile i
completarile ulterioare. !

(2) Concursul pentru ocuparea posturilor vacante se organizeaz de citre Inalta Curte de Casatie si
Justitie, Parchetul de pe langa Inalta Curte de C:asaﬁe si Justifie, Directia Nationald Anticoruptie,
curtile de apel si parchetele de pe lingi curtile Qe apel, cu sprijinul Scolii Nationale de Grefieri.

#MS :

ART. 2

(1) La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

1. are cetéfenia roménd, domiciliul in Roménia si capacitate deplina de exercitiu;

2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucur de o buni reputatie;

3. cunoaste limba romana; '

4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

5. are studii medii (bacalaureat) sau studii superioare, dupi caz.

(2) Pentru ocuparea posturilor vacante de gre:ﬁeri arhivari si grefieri registratori, pentru
indeplinirea conditiei de absolvire a studiilor superioare, previzuti la alin. (1) pet. 5, este necesari
absolvirea de studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica sau studii de licenta
in arhivistica,

#M6 :

(3) Pentru ocuparea posturilor vacante de personal conex, dovada indeplinirii conditiei privind
absolvirea studiilor medii, previzut la alin. (1) pet. 5, se face cu diploma de absolvire, insotitad de
foaia matricola sau, dupd caz, cu diploma de bacalaureat.

#B
CAPITOLUL II
Organizarea si desfagurarea concursului

SECTIUNEA I
Comisiile de concurs

ART. 3

(1) Pentru fiecare concurs, presedintele instantei sau conducatorul parchetului care organizeazi
concursul, la propunerea colegiului de conducere, stabilegte numarul de posturi scoase la concurs,
data concursului si numeste comisia de examinare, comisia de solutionare a contestatiilor, presedintii
acestora, precum §i secretariatul concursului.
#M6 !

(2) Din comisia de examinare fac parte 2 judecdtori sau, dupi caz, procurori, dintre care cel puin
unul de la instanta sau parchetul unde se afla postul vacant, si un grefier.

(3) Comisia de solutionare a contestatiilor se|alcituieste potrivit alin. (2). O persoand nu poate face
parte In acelasi timp din comisia de examinare i din comisia de solutionare a contestatiilor.
#B
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(4) Secretariatul concursului este compus din 2 grefieri, dintre care unul cu functie de conducere.

ART. 4

Comisia de examinare are urmatoarele atributii:

a) intocmegte tematica §i bibliografia concursului;

b) verifici dosarele candidatilor;

¢) stabileste subiectele si baremele de corectare pentru proba scrisa si, dupd caz, criteriile de
evaluare a candidatilor la proba practica;

d) evalueazi candidatii care sustin proba practica,

e) corecteazi lucrarile scrise, pe baza baremelor stabilite;

f) predi secretariatului concursului lucririle corectate, pe baza de proces-verbal.

ART. 5

Comisia de solutionare a contestatiilor are urmatoarele atributii:

a) solutioneazi contestatiile prin recorectarea lucrarilor pe baza baremelor stabilite de comisia de
examinare;

b) preda secretariatului concursului lucrérile recorectate, pe bazi de proces-verbal.

ART. 6 |

Secretariatul concursului are urmitoarele atributii:

a) asigura publicitatea organizirii concursului;

b) primeste dosarele candidatilor, pe care le pune la dispozifie comisiei de examinare in vederea
verificarii;
#M3

c) intocmeste, publicd pe site si afiseaza listai
#B
d) stabileste locul si ora desfaguririi concursqllui;

e) pregiteste materialele necesare desfasurarii concursului;
#M3

f) intocmeste, publica pe site i afigeaza tabel:ele de clasificare a candidatilor;
#B !

g) primeste contestatiile §i pregiteste lucrarile pentru recorectare;

h) indeplineste orice sarcini specifice necesare pentru buna desfasgurare a concursului.

candidatilor inscrisi la concurs;

SECTIUNEA all-a _ ,

Inscrierea candidatilor

ART. 7

(1) Posturile vacante, data, locul sustinerii concursului, tematica si bibliografia se vor afisa de citre
secretariatul concursului, cu cel putin 20 de zilcf inainte, la sediul instanfei sau parchetului carc
organizeazi concursul.

(2) In acelasi termen, concursul va fi anuntat intr-un ziar de largd rispéndire, pe pagina de internet
a instaniei sau parchetului respectiv, precum si a Scolii Nationale de Grefieri.
#M2

(3) Pentru inscrierea la concurs candidatii vof pldti o taxa care se stabileste anual de catre
presedintele instantei sau conducatorul parchetului care organizeaza concursul, la propunerea
colegiului de conducere. Cuantumul taxei de concurs se stabileste in functie de cheltuielile privind
inchirierea sililor de concurs, plata membrilor comisiilor, precum si orice alte cheltuieli ocazionate
de activitatile de organizare a concursului. '
#M4 |
(4) Taxa de inscriere la concurs se restituie c'fmdidagilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea
conditiilor de participare la concurs, precum si candidatilor care se retrag din concurs anterior afigérii
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listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Cererea de restituire
se depune la instana sau parchetul care organizeaza concursul si se solutioneaz in termen de 30 de
zile de la inregistrare.
#B

ART. 8

(1) Cererile pentru inscriere la concurs se adreseazd conducitorului instanei sau parchetului care
organizeazi concursul §i se depun cu cel putin 10 zile inainte de data concursului la secretariatul
acestuia.

(2) La cererea de inscriere se vor anexa urmatoarele acte:

a) cartca de identitate, in copie;

b) certificatul de nastere i, dupi caz, certificatul de casitorie, in copie;
#M6

c) diploma de absolvire a studiilor medii sau, 1dupé caz, a studiilor superioare, in copie;
#B |

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) curriculum vitae; j

g) adeverin{d medicald din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei;

h) doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 em;

i) recomandare privind profilul profesional si moral;
#M?2 1

i) chitanta de plati a taxei de inscriere. |
#MS |

(3) La cererea de Inscriere la concurs pentru postul de sofcr se vor anexa o copie a permisului de
conducere, categoriile B, BE, C, CE, dupi caz, precum si datele referitoare la candidat cuprinse in
evidenta permiselor de conducere refinute si a sancuumlor aplicate conducatorilor de autovehicule
sau tramvaie previzuti de Ordonania de urgen;a a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe
drumurile publice, republicati, cu modificirile s si completdrile ulterioare, comunicate candidatului, la
cererea acestuia, de catre autoritatea oompetenta
#M3

ART. 9

(1) Comisia de examinare verificd indeplinirea conditiilor prevazute de art. 2, dupa care
secretariatul concursului afigeazi, la sediul instantei sau al parchetului organizator, i publici pe
site-ul acestora lista candidatilor care indeplinesc conditiile legale pentru a participa la concurs si a
celor care nu indeplinesc aceste conditii.
#B

(2) Candidatii respinsi pot face contestatii in termen de 24 de ore de la afisarea listei, care vor fi
solutionate de comisia de solutionare a contestatiilor.
#M3

(3) Tabelul final al candidatilor admisi va fi afisat si publicat, in conditiile previzute la alin. (1),
cel mai térziu in preziua concursului.

#B
SECTIUNEA all-a
Procedura de desfasurare a concursului ’
|
ART. 10 _
(1) Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier arhivar si grefier registrator consts in sustinerea
unei probe practice eliminatorii, precum si a unei probe scrise de verificare a cunostinelor teoretice
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din tematica anuntata.

(2) Proba practica eliminatorie consti in verificarea cunogtinfelor de operare pe calculator.

(3) Tematica de concurs pentru proba scrisi teoretica va cuprinde notiuni generale de procedura
civild, proceduri penali si de organizare judiciara.

(4) Timpul destinat pentru elaborarea lucrdrilor scrise este cel stabilit de comisia de cxaminare.

ART. 11

Concursul pentru ocuparea posturilor vacantei de personal conex consti in sus{inerea unei probe
practice constand in realizarea unei lucréri specifice postului ce urmeazi sa fie ocupat.

ART. 12

(1) Proba practica se noteaza cu note de la 1 la 10 de citre fiecare membru al comisiei de
examinare. Nota 1 se acordi in situafia in care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasti
nota.

(2) Pentru a fi declarati admisi la concurs sau| dupi caz, la proba practica eliminatorie, candidatii
trebuie si obfini cel pufin nota 7.

#M3

(3) Dupd sustinerea probei practice, secrctariajlrul concursului va intocmi, va publica si va afisa
tabelul candidatilor admisi.
#B

(4) La proba practica eliminatorie nu se admit contestatii.

ART. 13

(1) Pentru sustinerea probei scrise candidatii admisi la proba practica eliminatorie trebuie si fie
prezenti in sala de concurs cu cel pufin o jumdtate de ord inaintea inceperii probei, accesul acestora
avéand loc pe baza actului de identitate. Dupa velriﬁcarea identititii, fiecare candidat va pastra la
vedere actul de identitate, pana la predarea lucrém scrise.

(2) Candidatii care nu se vor afla in sald in momentu] deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul
de a mai sustine proba respectiva. .

(3) Inainte de comunicarea subiectelor candidatii f5i scriu numele, prenumele pe coltul foii care va
fi lipit, dupd care se aplicd stampila institutiei organizatoare a concursului.

(4) Plicurile cu subiectele de concurs vor fi desfacute de presedintele comisiei de examinare in fata
candidatilor.

(5) Pe toatd durata desfasurérii probei scrise, 1n silile de concurs au acces membrii comisiei de
examinare §i ai secretariatului concursului. Accesul altor persoane este interzis.

(6) Redactarea lucrarilor se va face numai cu cerneald sau cu past de culoare albastra.

(7) In sala de concurs candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la distanti sau orice
alte aparate electronice. incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

(8) Pe toati durata desfasuririi probei scrise este interzis# parasirea silii de concurs de citre
candidati. In cazuri exceptionale, parisirea tcmﬁorarﬁ a sdlii de concurs se va putea facc numai cu
insotitor.

(9) Orice frauda sau incercare de frauda doved:ta se sanctioneazi prin eliminarea din concurs. In
aceste cazuri, comisia de examinare intocmeste un proces-verbal in care se consemneaza constatérile
facute si masurile luate, iar lucrarea se anuleazﬁ‘ cu mentiunea "frauda".

(10) Dupi redactarea lucririlor, candidatii predau sub semnéturi, lucririle comisiei de examinare,
care le numeroteazi si le inscrie in borderoul centralizator.

ART. 14 |

(1) Corectarea lucririlor se face pe baza baremului stabilit de membrii comisiei de examinare,
barem care se afigeaza la sfargitul probei scrise.

(2) Fiecare lucrare scrisa este verificatd independent de membrii comisiei de examinare §i apreciata
cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare Nota 1 se acorda in situatia in care punctajul
obtinut este mai mic sau egal cu aceastd noti. La notarea lucrérilor se apreciaza atat confinutul
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acestora, cat §i respectarea regulilor gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

(3) Dupd terminarea corectarii, fiecare corector trece, sub semnituri, nota in borderoul de notare.

(4) La corectare nu se fac insemniri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt,

(5) Presedintele comisiei de examinare caIculF:azﬁ nota final, care reprezinti media aritmetici a
notelor obfinute, cu doud zecimale, pe care o inscrie in borderoul de notare.

(6) Pe timpul corectirii lucririle nu vor fi dezlipite, pastrindu-se secret numele candidatului. In
prezenta tuturor membrilor comisiei de examinare se inscrie pe fiecare lucrare nota finala trecuti in
borderou i se aplici semnitura presedintelui comisiei de examinare, dupi care se procedeazi la
deschiderea lucririlor.

(7) Comisia de examinare preda secretariatului concursului, in baza unui proces-verbal, lucrarile
candidatilor si borderourile de notare.

#M3 |

(8) Pe baza mediei obfinute secretariatul concursului intocmeste, publica si afigeaza tabelul de
clasificare a candidatilor.

#B

ART. 15 _

(1) Candidaii nemultumiti de notele acordate la concurs sau la proba scrisi de verificare a
cunostintelor teoretice pot depune contestatii in termen de 48 de ore de la data afisirii rezultatelor.

(2) Contestatiile se depun la secretariatul concursului.

(3) Imediat dupé inregistrare, secretariatul concm“sulul resigileazi lucririle, le renumeroteazi, le
inscrie intr-un borderou separat si le preda com151e1 de solutionare a contestatiilor.

(4) Contestatiile se solujioneaza potnwt procedum prevdzute la art. 14, in termen de 48 de ore de
la data inregistrérii lor, de catre comisia de solunona:e a contestatiilor. Nota obtinut la contestatie nu
poate fi mai mica decat nota contestata.

#M3

ART. 16

In urma rezultatelor primite de Ja comisia de solufionare a contestatiilor, secretartatul concursului
intocmegste, publici §i afiseazi tabelul final al candidatilor declaraji admigi.

#B

ART. 17

Pentru a fi declarati admxsl candidatii 1tr¢:!:une:| sd obtind cel putin media generald 7, dar nu mai
putin de nota 5 la proba scrisa pentru verificarea cunostintelor teoretice.

ART. 18 |

Repartizarea pe posturi a candidatilor declara{i admisi se va face de citre comisia de examinare, in
ordinea descrescitoare a mediilor generale obtmute, in limita locurilor scoase la concurs.

ART. 19 |

La medii egale, comisia de examinare va stablh candidatul declarat admis in raport cu nivelul
studiilor suplimentare absolvite sau, in subsxdlar in raport cu vechimea in specialitate.

CAPITOLUL IIX
Numirea candidatilor admigi

ART. 20 |

Candidafii declarai admisi, repartizati pe poslt sunt numiti, in conditiile legii, prin decizie a
prcsedmtelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, |aprocurorulm general al Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie, a procurorulun sef al Directiei Nationale Anticoruptie, a
presedintelui curtii de apel sau, dupi caz, a procurorului general al parchetului de pe langd curtea de

apel.
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CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

ART. 21

(1) Lucrdrile scrise §i rezultatele concursului s!e anexeaza la dosarele personale ale candidatilor
declarati admisi. i
#M3

(2) Stergerea de pe site-ul instantelor i al parchetelor a informatiilor ce contin date cu caracter
personal referitoare la candidatii la concursurile previzute de prezentul regulament se realizeazi din
dispozitia conducitorului instantei/parchetului, dupd implinirea termenului de un an de la data
publicérii lor. \
#M1 ‘

ART. 2171

Rezultatele concursului organizat in conditiile prezentului regulament pot fi valorificate pentru
ocuparea posturilor ce se vacanteaza in termen de un an de la data afigérii §i publicarii acestora,
potrivit art. 16. i
#B |

ART. 22 |

Grefierii arhivari si grefieri registratori care promoveaza concursul prevazut de prezentul
regulament vor efectua un stagiu de specmllzare de doui luni, in cadrul instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe ldngd acestea, pentru care au sustmut concursul, sub indrumarea personalului de
instruire al Scolii Nationale de Grefieri.
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