
ȘCOALA NAȚIONALĂ DE GREFIERI 

DEPARTAMENTUL DE FORMARE PROFESIONALĂ INIȚIALĂ 

   

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT 

An şcolar 2019  

Grefieri pentru parchete 
 

  

Nr. 

crt. 
Disciplina 

Nr. total 

ore 

Forma de 

desfăşurare 

 

Evaluare 

1. Procedură penală 
 

 
  

1.1. 
Urmărirea penală 

 

80 ore fizice* 

 
Seminar Evaluare continuă 

1.2. 
Judecata în procesul penal 

 

20 ore fizice * 

 
Seminar Evaluare continuă 

2. 
Registratură, grefă şi arhivă 

 

102 ore fizice 

 
Seminar Evaluare continuă 

3.  

Informatică aplicată 

(Windows,  Word,  Excel, 

ECRIS, Statistică) 

 

86 ore fizice 

Seminar Evaluare continuă Windows,  Word,  

Excel – 18 ore fizice 

ECRIS, Statistică – 

68 ore fizice 

4.  Dactilografie 68 ore fizice Seminar Evaluare continuă 

5.  
Managementul activităţii 

grefierului 
24 ore fizice Seminar Evaluare finală 

6. 
Deontologie 

 
12 ore fizice Seminar Evaluare continuă 

7.  Abilităţi non juridice 6 ore Seminar - 

8. 

Cooperare judiciară 

internaţională în materie 

penală 

 

10 ore fizice Seminar Evaluare finală 

9. Informaţii clasificate 12 ore fizice Seminar Evaluare finală 

10. Procedură civilă 

 

12 ore fizice * 

 

Seminar Evaluare finală 

11. 
Drepturile omului în procesul 

civil și penal 
6 ore fizice Conferință - 

 

 

 



 

 

 

 

12. Dreptul Uniunii Europene 6 ore fizice Conferință - 

13. 

 

Conferinţe pe domenii actuale 

de interes  

10 ore fizice 

Conferință - 

Cariera de grefier -2 

ore fizice 

Limba română – 4 

ore fizice 

Expertize 

criminalistice – 4 ore 

fizice 

14. Stagiu practic 160 ore fizice 
activitate specifică în 

parchete 

Evaluare 

continuă 

15. Engleză juridică – facultativ 16 ore eLearning - 

 

*În numărul de ore menționat se includ și orele (4 ore fizice) din stagiul de observare în instanțe și 

parchete din prima săptămână a anului școlar.  

 

  


