CURTEA DE APEL PITESTI

Data afiséirii lkllcu“;’og‘o

ANUNT

Curtea de Apel Pitesti. cu sediul in Pitesti. str.Victoriei nr.22. organizeaza la sediul
acesteia in data de 12 decembrie 2020, ora 10.00 concurs pentru ocuparea urmétoarclor
posturi vacante de grefier.

- 1 post grefier cu studii superioare, perioadd nedeterminati la Curtea de Apel Pitesti
- 1 post grefier cu studii superioare, perioada nedeterminati la Judeciitoria Horezu,
jud.Vilcea

Concursul se va deslasura conform dispozitiilor  Hotdrarii nr.126/01.03.2007.
modilicata si completati. a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii.

Cuantumul taxci de inscriere la concurs este in valoare de 200 lei si se achitd la
Serviciul Contabilitate al Curtii de Apel Pitesti. odatd cu depunerca dosarului.

LLa concurs pot participa persoancle care indeplinese urmitoarcle conditii:

- au cetaenia romand. domiciliul in Romania si capacitate depling de exercitiu

- nu au antecedente penale. nu au cazier fiscal $i se bucura de o buna reputatic

- cunosc limba romana

- sunt apte din punct de vedere medical pentru excercitarca funclici

- au studii superioare juridice — numai licentiati specializarca DREPT- pentru posturile
de grefier cu studii superioare

- posedd cunostinte de operare pe calculator

Dosarul de inseriere la concurs (dosar plic) se depune la Curtea de Apel Pitesti, Biroul
de Resurse Umane in perioada 16.11.2020 - 20.11.2020 , in zilele lucriitoare, in
intervalul orar 14,00-15,00 si va cuprinde urmatoarele documente :

- cerere tipizatd de inscriere la concurs. care este publicatii pe portalul instantei

- actul de identitate. in xerocopie

- certificatul de nagtere si. dupi caz. certificatul de cisatoric. in xerocopic

- diploma dc bacalaurcat si foaia matricola precum si diploma de studii superioare. in
xerocopic

- certificatul de cazier judiciar. in original

- certilicatul de cazier fiscal. in original

- certificatul de cazier contraventional. in original

- caracterizare de la ultimul loc de munca sau. dupa caz. caracterizarea de la unitatca
de Invatamant absolvita. in original

- datele rezultate din evidenta operativa a oreanclor judiciare

- curriculum vitac

- adeverinid medicald din care sa rezulte ¢@ persoana cste aptd pentru exercitarea
functiel

- copic carnct de muncd. adeveringd REVISAL. adeverintd salariat dupd caz.

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs. (se achiti la depunerea dosarului)
- alte inserisuri cu relevantd in stabilirea bunci reputatii ( inscrisuri referitoare la studii
ulterioare. lucrari publicate. cercetiri stiintifice etc.)




Copitle de pe actele de stare civild si diploma de studii vor 11 legalizate sau vor {i insotite de
actele originale. pentru certificare.

Tematica st bibliogratia concursulut sunt aligate la sediul Curtii de Apel Pitesti. publicate pe
pagina de internet a instan{ei i pe cea a Scolit Nationale de Grefiert.

—

NOTA Toatd documentatia pentru acest coneurs se eiseste la http:/portal.just.ro/46/, scctiunca

“Concursurt”.
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR \ ACANTE
DE GREFIERI CUSTUDH SUPERIOARE JURIBICE
DIN INSTANTELE JUDECATOREST!
TIMATICA - 2020

PROCEDURA PENALA

I. Partea penerali
1.Principiile si limitele aplicitrii lepit procesuale penale

2. Participantii in procesul penal
- Dispozifii penerale:
Dispoziii speciale privind competenfa mstanjelor judecatoresti:
Competenta judecitorului de drepturi si libertiti i a judecatorubu de enmera prelime
- Incompaubilitatea:
- Subieclir procesuali principali si dreplunle acestor:
- Inculpatul 51 dreprunle acestvia:
- Partea civili 1 drepturife acesteia.
- Partea responsabila civilmente $i dicpturile acesteni
- Avocatul, Asistenja juridica si reprezentirea.

3. Probele, mijloacele de probi si procedecle probatorii

- Repubi generale

- Audierea persoanclor:

-Perchezifin domiciliari cazurite g condipile i ocare e poste dispone achezipn
domiciliara: procedura de emitere o mandatulun de peichezitic donncilinea

- Perchezipa informatica:

-Expertiza i constanres dispuncres clectuani exepertizel san o cop Sk vunres
expertului: procedun electuarii expertizel: audicren expertului: suplinentul de expertize; electuares
unct noi expertize obiectul constatirii st rapoariul de constanre.

- Supravegherea tehmea §1 proceduiacde emitere w mandatalui (e suprneghere tehnic

4. Masurile preventive
S, Acte procesuale si procedurale comune

- Citaren, comunicarea actelor procedurade. mandatel de adueere:
Termencle:
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0. Termencle procedurale

7. Procedura in fafa primei instan(e

Cererea de chemare in judecats:
Inl;'nnpin:m:u:

Cererea reconvenfionali:

Judecata. Dispozifii generale:

Cereetarca procesului. Dispozifii comune:
Exeeptiile procesuale:

Probele. Dispozilii gencrale:

Administrarea probei cu inscrisuri:
Administrarea probei cu mariori:

Expertiza:

Administrarea probei cu interogatarin:
Renunjaren b judecald st renunjarca b dreptul prenns,
Suspendirca procesului:

Perimarea cererii:

Hotararile judecatoresti, Dispozitii penerafe:
Indreptarca, lamurirea 1 completwen hotaririi,

8. Caile de atac
- Dispozitii generale:

- Apelul  termenul de apel i fntreruperea termenuiui de apels cererea de apel 1 depuneren
cereril; pregatirea judeed(ii apclului: apelul incident i apelal provoc,

ORGANIZARE JUDICIARA

I. Legea nr 30472004 privind arganizaren judiciard, republicati i Monitorul
Oficial, Partea 1, nr. 827 din 13.09.2005 cu modilicisile st completirile ultenuare.

TITLUL 1. Dispozifii generale:
TUTLUL H. tnstaniele judecitoresti:
TITLUL VI Compartimentele auxilisie de specialitate din cadrul instangeton i al parchetelor
2 Legen nre 56722004 privind statutul personaiului aoniliar de speeinlitate al
mstan(clor judecitoresti §i al parchetelor de pe hangd acestea il persanadului eare
funcponcazd in cadrul Institutului National de Expertize Ceiminalistice, pebhcata in Monitorul
Olicial. Partea 1. nr. 1197 din 14.12.2004. cu medilicdrile 5 completarile ulteriome:
CAPITOLUL 1. Dispozijii venerale.

CAPITOLUL 1. Recrutarca personalului ausiliar de

spectaiitate al instangeliy Judecitorest i
al parchetelor de pe linga acesten:




Coulbi v b Seonby apmanlide tadic K

CAPTIVL T L IV, Nutwes. prostosaien. saspendiaen §i eliberired din functic a personalului
Aun e do sy e al astanjelar padectoresid yial prcheteior de pe Kinga acesiea,

CAMTEO N Delegmen eotagien 5 ansteud personalului nuxiliar de speciatitate al
Wl oL et e panchetel e pe Fanged aeeste

LOPTOE UL Theplwile s imdatoririie pensoiaith ausiiar de specialitate ol mstiaielon

PSSR | {101 W1 1614 Bl 136, THGAAT o :.u..'.L.iEL_{!L..L.-.‘;'.uLL.‘HM‘ = 4 =

CAPEEOL . L VI Roasmumderen persanalubid auvitin  de speciatitiie al instantelo

SR AT ER R & B B AN todor G s !.'-..11;.‘! seesica;

AT L VL Dbspoangit adiitonii s Bl

3 iteamamentpl de orde tnleroarn ol nstantelor juduc:‘unrcgli ding V70202005
mperat s Hoetpare o ¥ATE 2085 0 Henuiue Copsiiutui Superior al Magisiratuni, publicatd i

W dny 2801202000

Kttnra) OfGenae Mitiea Lom

Capbped e 1 Puspositin poviid Sondiceres mstantelor. atibuiie udecdtontor. al
G ale necsenatuln din depatamentol cConnmicH-1InancIar v

A .
LU S ST A S LT b e MRl s Gl Thi:

VILIKE A o T Elspeaiu o nd peli natei compartimesiteion austhare al

-y
bl \ A 1
oI e ndente sttt mshinjel
Pt B Diesiasanes deii el sopsinniy -pudictare o mstaniel

SFCHbRE A Ropoittinle g envicu ed publicul

PO INEA B T Birepistianat pi fepariizires cererilor adresate instunieloi.

Cy e Dispiezsin cefentoace B aclivilates premergdioare sechinjer de

L there e skl L Duiiadhiy atitinl TFAI.

S TIIRA de Adnaten enpul sedingen de judecaia,
B! Achiotates ulerioar incheiern desbatentior

Lan Dhberares certilicatelor gto@ copiilor de pe inscrisun

| Vo ombamedt eIV nianizated 5i funetionare administrativd o bnabted Curgt

1. i UG
Justitie, jopubieat i Nemiorul Oniciad, Pasied |, or 1076 din 30112005, ¢

§ .
444 =l
IS oo comnpletarde aiteriomy et vele aduse pon Hotdrieed Colewiulul de Conduc
ab e Eru vt ot tustitie o 237 am "6 42 2019, pubheatdw Nioaiorul Oficial, Portea
oy ST e UnadesombBore 2R Gl pei o e arganizale fer inaita Corie dv Cisdfic 3
FITRSSL O

AT LV ireden Tt ot de asatie g dustifie

MUTIR e B i “mmpari el an Spcture dnadted Cur de Casalie § Justje.

HEI

TR (R

L
SO PUND AL Re catunie s alinvele




-

S Codul deontologic o) personalului auxiliar de speeinlitite al  instingeloy
judeciitoresti si al parchetelor de pe fingd acesten. aprobat prin HoGiedres w. 143 din 26.04.2005
a Consiliului Supcrior al Magistraturii. publicati in Monitorul Oficial, Pawten 1one. 382 din
06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penali din 2010, publicat in Monitorn! Olicial. Pactea 1 nr.
486G:15.07.2010, cu modificdrile §i completarile ulerinare.

2. Codul de procedurit civiti din 2000, republicat in Monitoral Oheial. Partea 1. ne,
247.10.04.2015, cu modificirile §i completarile ubterioare.

3. Legea nr. 272013 privind unele misuri pentru degrevares insianielor juderiiorests,
precum §i pentru prepiitirea punerii in aplieare a Legii nr. 1342014 privind Codu) (e
proceduril civilii, publicati in Monitaral Oficial. Partea 1. nr 89 12.02.2013.cu moditicarile i
complelarile ulterioare,

4. Legea nr. 304/2004 privind organizares judiciar, republicati in Monitoral Oficial,
Partea 1. nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile yi completarile ulterioare,

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxilinr de specinlitate o) instanqetor
judecitoresti i al parchetelor de pe langé acesten i al personalului care funcfionenzii in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice. publicatd in Manitorul Oficial. Partea !,
nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificirile §i completarile wlerinare

6. Regulamentul de ordine interiourii 1l instan{elor judecitoresti din 17.12.2015. aprobal
prin Hotdrirea nr. 13752015 a Consiliului Supcerior ol Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1, nr. 970 din 28.12.2015. cu madilicarile si completirile ulterivare

7. Regulamentul privind orgunizarea si funcfionaren administrativii n naltei Curdi de
Casatic si Justifie, republical in Monitorul Oficial. Pariea I nr. (076 din 30.1).2003. cu
maodificirile §i completirile ulterivare. inclusiv cele aduse prin Hotarirea Colegivlui de Conduocere
al Inaltei Curli de Casutjic si Justific nr, 232 din 16,12.2019. publicati in Mensorol Oficial, Partes 1.
nr. 1052 din 30 decembric 2019 {doar pentry concursurile arcanizate fa Iiata Corte de Consatic yi
Justigic),

8. Codul deontalogic al personalului auxilinr de specialitate al instantelor judecitoresti
si al parchetelor, aprobat prin Hotiriren nr. 14952003 din 26.04.2005 & Consitinhit Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din 6 052005

De asemenca, in vederen pregitirii pentru concurs, candidafii vor putes consulta ucriri
de specialitate sau orice alti dacumentific, actunlizite, in raport en madificarile lepisiative
intrate in vigoare pani la data publicirii anunqului privind organizires concursulut.




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 12 decembrie 2020

Rl

TEMATICA- PROBA PRACTICA

concurs de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecitoresti

1) Utilitare Windows
2) Utilitare Microsoft Office : Word, Excel. (2003: 2010)
3) Lucrul cu fisiere:
- Creare, denumire, salvare. schimbarea numelui, copicre. mutare,
stergere, recuperare, imprimare, scanarce
- Lucrul cu figiere multiple intr-o retea de calcultoare
- Proprictati
- Caulare
4) Adobe Reader
5) Internet Explorer, Mozilla Firefox
- Utilizare butoane si campuri din bara de meniuri si bara aplicatiilor
favorite




