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Scoala Nationald de Grefieri este o institutie publica, finantata de la bugetul de stat
(bugetul Scolii se evidentiaza distinct in bugetul anual al CSM), cu personalitate juridica,
aflatd 1n coordonarea Consiliului Superior al Magistraturii, care realizeazi si formarea
profesionald continua a grefierilor si a celuilalt personal auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea, in conditiile legii. Scoala nu face parte din
sistemul national de Invatimant si educatie si nu este supusa dispozitiilor legale 1n vigoare cu
privire la acreditarea institutiilor de invatimant si recunoasterea diplomelor.

In vederea indeplinirii scopului institutional, Scoala Nationali de Grefieri organizeazi
la nivelul Intregii tari actiuni de formare profesionald continud, pentru care este necesard
asigurarea de servicii de cazare $i masa pentru participanti i formatori.

In principiu, actiunile de formare profesionali continui se deruleazi la nivel
centralizat - cand este necesard asigurarea serviciilor de cazare §i masa pentru participanti (in
medie 25) si pentru formatori (in medie 2-3).

Cerinte generale pentru anul 2021:

Perioada de desfisurare: martie - iunie, septembrie — noiembrie, in zilele lucratoare
Numir aproximativ de actiuni: 10-15

Perioada medie de derulare per actiune: 3 zile

Participanti actiune de formare, in medie: 25

Servicii de cazare in regim single sau double

Servicii de masi: mic dejun, pranz, cind, pauzi de cafea

Sala de conferinti inclusi in pret

I. Servicii de cazare
Cerinte minime:
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- cazare 1n unitati hoteliere care au o clasificare de 3 stele, cu urmatoarele facilitati
minime:

- dus, toaletd, aer condigionat, acces la internet, TV color si televiziune prin
cablu/satelit, spatiu de depozitare a bagajelor, serviciu permanent de curdtenie si igienizare
1n camere, furnizarea apei calde si reci 24/24 ore;

- sd asigure pentru toti participantii, pensiune completd - mic dejun, masa de pranz
si cind, cu o pauza de cafea;

- sald de conferintd, 1n aceeasi locagie cu cazarea, cu destinatie specificd si cu o
capacitate minima pentru 25 de persoane, dotatd cu suport flip-chart, video-proiector si ecran

pentru video-proiector, acces la internet, fird costuri suplimentare pentru Achizitor;

- locuri gratuite de parcare pentru participanti.

II. Servicii de restaurant si de servire a mancirii. Servicii de catering (inclusiv 1
pauzi de cafea/zi).

Cerinte minime:

- micul dejun va fi servit persoanelor care au beneficiat de cazare, in dimineata imediat
urmatoare, la locul cazarii;

- masa de pranz i cina se asigura in hotelul in care este asiguratd cazarea;

- pauza de cafea se va asigura la locul de desfisurare a seminarelor.

Meniu:

a) mic dejun: bufet suedez diversificat, care si contind, obligatoriu cafea, lapte, ceai - 0,25
1/persoana/zi, zahir, zaharina.

b) pranz (meniu fix):

e felul I cald (supad, ciorbd)/aperitiv;

e felul II cald (minimum 100 g carne/portie, pentru meniul clasic);

® garniturd la felul de bazi;

® salati;

e desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.).

¢) cind - (meniu fix):

® aperitiv/salatd;

e fel de baza (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic);

® garniturd la felul de baza,

e desert (produse de cofetdrie-patiserie, fructe etc.);

Gramajul unei portii de mancare, ce se asigurd unei persoane va fi de minimum:
® 300gr - felul 1;
® 400 gr - felul 2/felul de baz3;
® 150 gr - desertul.

Pentru masa de pranz si masa de seard va fi inclusd in meniu apa platd/minerald
(21itri/persoana/zi)
Pauza de cafea trebuie si contind o cantitate suficientd pentru numarul de persoane

indicat, produsele solicitate fiind: cafea (cofeinizatd/decofeinizatd), ceai, apa (plata si
minerald), inclusiv lapte, zahar, zaharina si produse de patiserie etc.

Obs: Calendarul in forma finald va fi cunoscut in luna decembrie, iar solicitarile cu
privire la rezervarea serviciilor de cazare si masd se transmit de cdtre achizitor prestatorului cu
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cel putin 30 de zile inainte de data desfasurarii seminarului, urmand ca listele definitive si fie
transmise cu cel putin 5 zile inainte de data desfasurarii seminarului.
Pentru prima zi de activitate/seminar, serviciile de restaurant/catering vor fi facturate
conform comenzii ferme transmise de Achizitor, iar pentru a dona zi de activitate, serviciile de
restaurant/catering vor fi facturate in conformitate cu prezenta efectivd a participantilor.
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