17904/2019 23 decembrie 2019
ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post
vacant de grefier-arhivar

Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justi;ic organizeaza concurs
pentru vcupares unui post vacant de grefier arhivar in cadrul Serviciului de
registratura generald, grefd, arhivi si relatii cu publicul al Sectiei de resurse umane
si documentare din Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie,
ce se va desfasura in zilele de 20 ianuarie 2020, ora 10 (proba practici)
st 22 ianuaric 2020, ora 10" (proba scrisi) la sediul din Bucuresti,
B-dul Libertatii nr. 14, sector 3

Se poale inscrie la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetifenie romand, domiciliul in Roméania si capacitate deplina de
exercitiu;

b) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal si se bucura de
o buna reputatie;

¢) cunoaste limba romana;

d) este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei:

e) are studii medii (bacalaureat).

Dosarul de concurs se depune la sediul Parchetului de pe langa [nalta Curte de
Casatie si Justitie din B-dul Libertatii nr. 14, sector 5 , parter, camera M 3, pani la
data de 7 ianuarie 2020, inclusiv, si trebuie si cuprmda urmatoarele documente:

cerere de inscriere la concurs;

- actul de identitate (copie);
certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie (copie);

- diploma de bacalaureat (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- curriculum vitac:

- adeverinta medicald din care s reiasa ca este apt pentru exercitarea profesiei;
doua totografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

- recomandare privind profilul profesional si moral (de la ultimul loc de munca
sau de la ultima institutie de invatdmant absolvita);

- chitanta de plata a taxei de inscriere.

Taxa de insericere la concurs este de 150 lei si se achitd la casieria Parchetului
de pe langa Inalta Curte de C asatie si Justitie et. VL

fd..\a de mscriere la concurs se restituie candidatilor care au fost respinsi pentru
neindeplinirea conditiilor de participare fa concurs, precum si candidatilor care se retrag
din concurs anterior afisarii listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de
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participare la concurs. Cererea de restituire se depune la instanta sau parchetul care
organizeaza concursul si se solutioneaza in termen de 30 de zile de la inregistrare.

La data depunerii documentelor necesare inscrierii la concurs candidatii vor avea
asupra lor si documentele in original.

Comisia de examinare verificd indeplinirea conditiilor prevazute pentru
participarea la concurs, dupa care secretariatul concursului afiseaza. la sediul instantei
sau al parchetului organizator, si publica pe site-ul acestora lista candidatilor care
indeplinesc conditiile legale pentru a participa la concurs i a celor care nu indeplinesc
aceste condifil.

Candidatii respinsi pot face contestatii in termen de 24 de ore de la afisarea listei,
care vor fi solutionate de comisia de solutionare a contestatiilor.

Tabelul final al candidatilor admisi va f1 afisat si publicat la sediul Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie s1 Justitie, cat si pe site-ul acestuia. cel mai tarziu in
preziua concursului.

Concursul constd in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum si a
unei probe scrise de verificare a cunostintelor teoretice din tematica anuntata.

Proba practica eliminatorie consta in verificarea cunostintelor de operare pe
calculator.

Proba practica se noteazi cu note de la 1 la 10 de catre fiecare membru al comisiei
de examinare.

Nota 1 se acorda in situatia in care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu
aceasta nota.

Pentru a fi declarati admisi, la concurs sau, dupd caz, la proba practica
eliminatorie, candidatii trebuie sa obtina cel putin nota 7 (art. 12 alin. (2).

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina cel putin media
generald 7, dar nu mai putin de nota 5 la proba scrisd pentru verificarea cunostintelor
teoretice (art. 17).

Dupa sustinerea probei practice, secretariatul concursului intocmeste, publica si
afiseaza tabelul candidatilor admisi.

La proba practica eliminatorie nu se admit contestatii.

Tematica de concurs pentru proba scrisa teoreticdA va cuprinde notiuni
generale de procedura civila, procedura penali si de organizare judiciara.

Candidatii trebuie sa fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumaétate de ora
inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza actului de
identitate.

Redactarea lucrarilor se¢ va face numai cu cerneald sau cu pastd de culoare
albastra.
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La sfarsitul probei scrise se afiseazd baremul de corectare, fiecare lucrare fiind
apreciata cu note de la | la 10, nota | acordandu-se in situatia in care punctajul obtinut
este mai mic sau egal cu aceastd nota.

Presedintele comisiei de examinare calculeaza nota finald care reprezintd media
aritmetica a notelor obtinute, cu doua zecimale, pe care o inscrie in borderoul de notare.

Pe baza mediei obtinute, secretariatul concursului intocmeste si afiseaza tabelul de
clasificare a candidatilor.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la proba scrisa pot depune contestatii in
termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatelor la secretariatul concursului.

Contestatiile se solutioneaza in termen de 48 de ore de la data inregistrarii lor, de
cdtre comisia de contestatii.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie si obtina cel putin media
generald 7, dar nu mai putin de nota 5 Ia proba scrisd pentru verificarea
cunostintelor teoretice,

Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se face in ordinea
descrescitoare a mediilor generale obtinute, in limita posturilor scoase la concurs.

l.a medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis
in raport cu nivelul studiilor absolvite, sau, in subsidiar, in raport cu vechimea in
specialitate.

Candidatii declarati admisi, repartizati pe post, sunt numiti, in conditiile legii, prin
decizia procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Rezultatele concursului pot fi valorificate pentru ocuparea posturilor ce se
vacanteaza in termen de un an de la data afisarii si publicarii acestora.

Tematica si bibliografia pentru concurs sunt cuprinse in anexa care face
parte integranta din acest anunt.

Conditiile de participare la concurs sunt prevazute in Hotardrea nr. 185 din
29 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, prin care s-a aprobat cu
modificarile $i completarile ulterioare Regulamentul privind modul de organizare i
desfasurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori
sl a personalului conex.

A Prezentul anunt este afisat pe paginile de internet ale Parchetului de pe langi
Inalta Curte de Casatie si Justitie (www.mpublic.ro) si Scolii Nationale de Grefieri
(www.grefieri.ro), precum si la sediul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie din B-dul Libertitii nr. 14, sector 5.

) Relatii  suplimentare pot fi obtinute de la Parchetul de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie - Sectia de resurse umane st documentare la
telefon : 021.319.38.33 / 021.319.38.56 int. 1110 sau int. 1233

Secretariatul concursului



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU PROBA SCRISA A
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA UNUI POST VACANT DE GREFIER- ARHIVAR
IN CADRUL SERVICIULUI DE REGISTRATURA GENERALA, GREFA, ARHJVA
S RELATII CU PUBLICUL AL
SECTIEI DE RESURSE UMANE SI DOCUMENTARE
DIN PARCHETUL DE PE LANGA INALTA CURTE DE C ASATIE ST JUSTITIE
CE VA AVEA LOC LA DATA DE 22 IANUARIE 2020

PROCEDURA PENALA
L Partea generali

I Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale (art. 1 - art, 13 Capp )

2. Participantii in procesul penal
Dispozitii generale (art. 29 — art. 34 C p.p.);
Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti (art. 43 art. 52 C.p.p.);
Incompatibilitatea si strimutarea (art, 64 — art. 76 Cop.p.).

3. Probele si mijloacele de proba
Reguli generale (art. 97 — art. 103 C.p.p.).

4. Acte procesuale i procedurale comune
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere (art. 257 - art. 267 Cop.p.3;
Termenele (art. 268 - art. 271 C.p.p.):
Cheltuielile judiciare (art. 272 ~ art. 276 C.p.p.);
Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inlaturarea omisiunilor
vadite (art. 277 — art. 279 C.p.p.):
Nulitatile (art. 280 — art. 282 C.p.p.).

PROCEDURA CIVILA

1. Titlul preliminar

Capitolul II: Principiile fundamentale ale procesului civil {art. 5 - art. 23 C.p.civ.):

2. Dispozitii generale

Titlul 11, Capitolul I11: Participarea Ministerului Public in procesul civil (art. 92 - art. 93 C.p.civ.);

Titlul IV, Capitolul II: Citarea si comunicarea actelor de procedura (art. 153 —art. 173 Capagivy;




ORGANIZARE JUDICIARA

I. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata in Monitorul Oficial,
Partea |, nr. 827 din 13.09.2005 cu moditicarile si completdrile ulterioare:

TITLUL L. Dispozitii generale

FITLUL 11 Ministerul Public

PITLUL VID Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor

BIBLIOGRAFIE

I. Codul de procedurda penalda din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010,

cu maodificarile $1 completarile ulterioare.

2. Codul de procedura civila din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015,
cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 504/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial,
Partea [, nr. 827 din 13.09.2005. cu modificarile i completarile ulterioare.

De asemenea. in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putca consulta lucrdri de

specialitate sau orice alta documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in
vigoare pana la data publicérii anuntului privind organizarea concursului.

COMISIA DE EXAMINARE

Lo



