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ANUNT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUL PENTRU

QCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER ARHIVAR S1

PERSONAL CONEX LA INSTANTE JUDECATQRESTI
ORGANIZAT LA DATA 16 DECEMBRIE 2019

Se aduce la cunostinta celor interesati, ¢ la data 16 decembrie 2019, se

organizeaza la sediy] Curtii de Apel Ploiesti, str. Emile Zola, nr. 4, concurs pentru
OCuparea urmitoarelor posturi vacante:

r

( Instanta | Nr. posturi vacante Denumirea postului scos 1’

' la concurs ]

| Judecitoria Pogoanele | 1 Grefier arhivar I

lr_ Judecatoria Ricari " 1 Aprod 1|

L ! —l J
CONDITII DE PARTICIPARE :

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii;
- are cetatenia romand, domiciliu] in Romania si capacitate deplini de exercitiu;
= N are antecedente penale, cazier fiscal $1 se bucuri de o bunj reputatie;
- cunoaste limba romans;
- eSte apta, din punct de vedere medical, pentru exercitarea functiei;
~ are studii medjj (bacalaureat)

.
a

CONDITII DE DESFASURARE:

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la sediul Curtii de Apel Ploiesti in
perioada 26.11.2019 - 06.12.20] 9, inclusiv, in zilele lucratoare, numai intre orele 14"
~ 157 la Secretariatul concursului.

2. Dosarul de concurs va confine urmitoarele acte:

- cerere de inscriere, adresati presedintelui Curtii de Apel Ploiesti,
- actul de identitate, in copie;

- certificatul de nastere $i, dupi caz, certificat de casitorie, in copie;
- diploma de bacalaureat, in copie;

- certificatul de cazier Judiciar;
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certificatul de cazier fiscal;
- curriculum vitae;
- adeverintd medical din care s rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei:
- doud fotografii color cu dimensiuni de 2/3 ¢cm:
- recomandare privind profilyl profesional si moral;
- chitanta de plat a taxei de inscriere de 200 le;.

La depunerea dosarulyi de concurs, actele Prezentate in copie xerox vor fi
confruntate cu actele originale si certificate »conform cu originalul”.

L1. Concursul pentru ocuparea postului de grefier arhivar Consta in
sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum $1 a unei probe scrise de verificare g
cunostintelor teoretice din tematica anuntati. Proba practica eliminatorie consta i
verificarea cunostintelor de operare pe calculator, la aceasta probid nu se admit
contestatii.

Concursu] pentru OCuparea postului vacant de personal conex - aprod consta in
sustinerea unei probe practice constand in realizarea unei lucrdri specifice postulnj ce
wrmeaza sa fie ocupat.

2. Probele sustinute in cadrul concursului se vor nota fiecare cu punctedela ] la
10.

3. Pentru a fi declarati admisi Ia concurs sau, dupd caz, la proba practici
eliminatorie, candidatii trebuie sg obtina cel putin nota 7.

4. Pentru a fi declarati admisi la concuyrs candidatii trebuie sa oblind cel putin
media generali 7, dar nuy maj putin de nota 5 la proba scrisa.

5. Repartizarea pe posturl a candidatilor declarati admisi se va face de catre
comisia de examinare, in ordinea descrescitoare a mediilor generale obtinute si in
limita locurilor scoase ]a CONCuUrs.

6. La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in
raport cu nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu
vechimea in specialitate.

WA
O
o

i

PRESEDINT
Jud. Andra g

Data afisarii 5. /. 2079
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TEMATICA
pentru concursul de incadrare in functia de
- APROD

1. Pirtile in procesul penal si civil (enumerare, definitie) in prims instanti
2.Citatiile i comunicarea actelor de proceduri in procesul civil
3. Citarea si comunicares actelor Procedurale in procesul penal:
- modul de citare a partilor;
- continutu) citatiej:
- locul de citare;
- Inmdénarea citatien;
- dovada de primire $i procesul verbal de predare a citatici;
- Comunicarea altor acte procedurale.
4. Evidenta activititii instantei.
5. Raporturile de servicig cu publicul.
6. Drepturile gj indatoririle personalului auxiliar de specialitate af instanfelor
judecitoresti. Atributiile aprodnlui.
7. Raspuunderea personalunlui din compartimentele auxiliare ale instantelor judecitoresti,

BIBLIOGRAFIE:

. Regulamentul de ordine interioars al nstantelor judecatoresti, aprobat prin Hotardrea
C.SM. or, 1375/2015;

2. Codurile de procedurd penala si civila;

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalulu auxiliar de specialitate al instanielor

judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea sj al personalujui care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice cy modificérile si completarile ulterioare.
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TEMATICA
pentru concursul de fncadrare in functia de
GREFIER-ARHIVAR

Pirtile in procesul penal si civil (emumerare, definitie) fn primi instants,

Citarea si comunicarea actelor de procedursg in procesul civil,

Citarea si com unicarea actelor procedurale in procesul penal.

Evidenta activititii instantei,

Activitatea Premergatoare sedintei de judecati si de rezolvarea cererilor cu

caracter administrativ.

Circuitul dosarelor in instanga.

7. Inregistrarea cererilor de apel san de recurs si inaintarea dosarelor Ia instanta de
apel san de recurs,

8. Circuitul dosarelor restituite de instanfele de apel sau de recurs.

9. Raporturile de serviciy cu publicul.

10. Drepturile si fndatoririle personalului auxiliar de Specialitate aj instantelor
judecitoresti, Atributiile grefieruluj arhivar,

11. Raspunderca personalolui  din compartimentele aunxiliare ale instantelor

judecitoresti.

A

o

BIBLIOGRAFIE:

I. Regulamentul de ordine interioard aj instantelor judccatoresti, aprobat prin Hotérarea
CSM. nr, 1375/2015;

2. Codurile de procedura penali gi civili;

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personaluluj auxiliar de specialitate aj Instantclor
Judecitoresti i al parchetelor de pe langi acestex si al personalului care functioneaza in cadryl
Institutului National de Expertize Criminalistice cu modificarile si completarile ulterioare.
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