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ANUNT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULLUT PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDH SUPERIOAREF,
PE PERIOADA DETERMINATA, 1A INSTANTELE JUDFCA FORESTI,
DIN DATA DE 03 SEPTEMBRIFE 2019

Curtea de Apel Craiova organizeaza in data de 3 septembrie 2019, in conformitate cy
prevederile Regulamentului privind organizarea si destisurarea concursulut de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecatoresti $1 la parchetele de pe ldngd acestea, aprobat prin
Hotérarea nr.126/01 martie 2007 4 Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, coneursul pentru
Ocuparea urmatoarclor posturi vacante de grefier, studii superioare, pe perioada determinati:

- £ posturi de grefier cu studii superioare la Judecitoria Tg, Jin ( pana cel mai tarziu in
martie 2021, respectiv pana cel maj tarziu mai 2021 );

= 2 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Dolj (pana cel mai tarzin in aprilie
2020, pana cel mai tarziu iunie 2020 $1 respectiv pana cel mai tarziu mai 2071 ):

- I post dc grefier cu studii superioare, Judecdtoria Slatina (pana cel mai tarziu in
septembrie 2020);

= 1 post de grefier cu studii superioare. Judecitoria Bals (piana cel mai tarziu in mai 2021);

= I post de grefier cu studii superioarc. Judecitoria Caracal (pava cel mai tarziu in
lanuarie 2020);

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in susfinerea unei probe
practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe caleulator sau de dactilografiere,
precum si a unei probe scrise din tematica st bibliografia, atisate alaturat.

Se pot inscrie la concurs absolventii cu studii superioare juridice care indeplinese condiiile:

- au cetatenia romana, domiciliaza in Romdnia s1 au capacitaie deplind de exercitiu:
- u au antecedente penale. nu au cazier fiscal §1 s¢ bucura de o buni reputatie:

- cunosc limba romana:




- sunt apte din punct de vedere medical pentru excrcitarea functiei;
- au studii superioare juridice;
- poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).
Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:
- cerere tipizatd (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curtii de

Apel Craiova);

certificatul de nasterc si, dupa ca, certificatul de casitoric (original i copic);

- cartea de identitate (original $1 copie);

diploma de licen{a (original si copie);

certificatul de cazier judiciar;

certificatul de cazicr fiscal;

_ caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la unitatea de
invaamant absolvita:

- datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean de
Politie pe raza caruia isi are domiciliul candidatul);

- curriculum vitae;

- adeverinta medicala din care s rezulte ca este apt pentru exercitarea functiei;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce va fi achitatd

la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii ,,conform cu
originalul” la sediul Curtii de Apel Craiova.

Concursul se va desfasura dupd urmdtorul calendar:

- 13.08.2019, ora 12% — termenul limita pentru inscrierea candidatilor §i depunerea
dosarelor:

- 27.08.2019 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare
la concurs:

- Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la afisarc la instan{a care organizeaza concursul potrivit art.10 al. (3) din Regulament.

- Contestatiile vor fi solutionate, prin hotarare definitivd, de comisia de organizare a
concursului. in 24 de ore de la depunere, rczultatele fiind comunicate de indata, in conditiile art.
(3) alin. (1) din Regulament.

- 03.09.2019 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostinielor de
operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortogralie, punctuatie i viteza),

Pentru a fi declarat admis la proba practic, candidatul trebuie sa obtina cel putin nota 6,00.
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- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteaza cu ,.admis” sau »respins”,
Candidatii declarati admisi la proba practica eliminatorie vor participa la sustinerea probei scrise. in
aceceasi zi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 03.09.2019 - sustincrea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la proba

practica eliminatorie.
in conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele Judecatoresti si la parchetele de
pe langa acestea, aprobat prin Hotardrea nr.126/0] :03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

> Candidatii trebuie si se prezinte in sala de concurs cu cel putin o jumatate de ori
inainte de inceperea probei scrise. accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate, potrivit
listelor intocmite pentru fiecare sald, in care se va mentiona prezenia sau absenta candidatilor. Dupa
verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate pand la predarea lucrarii
serise:

> Candidatii care nu se vor afla in sala in momentul deschiderii plicului cu subiecte
pierd dreptul de a mai sustine proba respectivi;

> Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele s prenumele pe
coltul foii care urmeaza si fie lipit la predarea lucrarii, dupa carc se aplica stampila instangei care
organizeaza concursul;

> Ora stabilita de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi aceeasi
pentru toate salile in care se desfasoard concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inmanate
de presedintele comisiei de organizare fiecarui responsabil de sala. in prezenta cdate unui candidat
din fiecare sald, cu un sfert de ora inaintea inceperii probelor scrise:

» In vederea elaborarii lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hartic avand stampila
instaniei care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai cerneala de culoare albastri sau pasta
de culoare albastra;

» in sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la
distanta si nici un fel de aparate electronice. Incalcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din
concurs;

» Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrdrilor scrise este de 3ore, calculat de la
comunicarea subiectelor. Dupé redactarea lucrarilor, candidatii le predau responsabililor de sala si

semneaza in borderoul de predare a lucririlor. dupd mentionarca numarului de pagini:




» Pe toata durata destasurarii probei scrisc este interzisa parasirea silii de concurs de
catre candidati. In cazuri exceptionale, parisirea temporara a silii de concurs se va putea face numai
cu insotitor;

¥ Orice frauda dovedita se sanctioneaza cu eliminarea din concurs. In aceste cazuri,
responsabilii de sala intocmesc un proces-verbal in care consemneaza constatarile facute i masurile
luate, iar lucrarea se anuleazi cu mentiunea "frauda". Procesul-verbal se comunicd presedintelui
comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrarilor se face pe baza baremelor definitive.

Baremele de corectare sc afiseaza la silile de concurs cu 15 minute inainte de incheierea
probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme, care se depun
la comisia de organizare a concursului si se solutioneaza in 24 de ore de cétre comisia de solutionare
a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutionarii contestatiilor se afiseaza de indata la sediul
institutiei care organizeazi concursul si se publica pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemuliumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul ~ Curtca de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de la
data afisarii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteaza lucrarile a caror notare a fost contestata,
pe baza barcmelor definitive, in termen de cel mult S zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier
cu studii superioare juridice, candidatul trebuie si obtini cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare
materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), si indeplincascii conditiile privind buna
reputatie si sa fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in urmdtoarea
ordine: procedura penald. procedura civila, organizare judiciara.

in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie si lucriri
de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.), actualizate, in raport cu
modificirile legislative intrate in vigoare pini la data anuntarii concursului.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotdrdrea nr.262 din 20 martie 2018 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii care a
hotarat mentinerea taxei de participare la concurs, a tematicii si bibliografiei aprobate pentru

anul 2017 pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecdtoresti




§i parchetele, conform Hotiririi Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.169 din
28.02.2017.

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunogstingelor de
operare pe calculator i a probei scrise vor Ji anuntate odati cu afisarea listelor cu rezultatele
verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afisat azi, 18 iulie 2019, la sediul Curtii de Apel Craiova §i pe pagina de internet a instantet:
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Anexa nr. { a Hotdrirey ar. 169/28.02.2017 Plenulssi Consitipjui Superior u) Magistraturii

CONCURS PENTRY OCUPAREA POSTURILOR YACANTE
DE GREFIER] CU STubn SUPERIOARE JURIDICE DN INSTANTEL £ JUDECATORESTT

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

 # Partea general

L. Reguli de bazi si actiunile in procesui penal
Acliunea penaly §i acliunea civila in procesul penal,

2. Participantii in procesal pena
Dispozijii gencrale:

Dispoziii speciale privind competenty inszamclmjutlccﬁmrc;uf

Compeienta Judecitorutni de drepluri §i fibertag st a judeeltoralui de camerd peeliminarg:
Incompatibilitaten:

Subicetii procesuali principali si drepurile acesiora:

Inculpatul §i drepurile acestuiy:

Partea civila §i drepturile neestein:

Partea responsabila Civilmenie g dreptupile acuesteia;

Avocatul, Asistenta juridics st reprezentarea,

3. Probele, mijloacele de probi si procedecie probatorii
Reguli generale:

Audierea persoanclor:
Perchezijia domiciliara:
Perchezitia informay ici:

Expertiza si constataren,

4. M3surile preventive
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5. Acte procesuale 5i procedurale comune
Citarea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

Termenele:
Chehuielite judiciore:

Medificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor mauterialy si inliturarca unor omisiuni
vidite:

Nulitdtile,
{L Partea speciald
{. Camera preliminaci

2. Judeeata
Dispozitii gencrale:
Judecata in prima instantd;
Apclul:

Ciile extraordinare de atac: contestagia in anulare $i revizuirea,

3. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infracteri ménork;

- Acordul de recunoasiere a vinovigied,

PROCEDURA CiVILA

1. Actiunca civild. - conditiile de exercitare

2. Participantii I procesul civil
Judecitorul. Incompatibilitaten;

Pirite. Folosinta 5i exerci{iul drepturilor procedurale;
interventio voluntard:
Inierventia forjatd;

Reprezentarca pirfilor in judecald.




3. Compcetentn instan{clor Jjudeciitoreyti
Incidente procedurale privitoare Ia competenta instanje],

4. Actele de procedurs
Forma cererilor;
Citarea si comunicares actelor de procedura:

Nulitatea actelor de procedura.

5. Termenele procedurale

G. Procedura in fita primei instan{e
Cererea de chemare in judecatii;
intdmpinarca:
Cereren reconvenyionala;
Judecata, Dispoziii generale:
Cercetarea pracesului, Dispozitii comune:
Exceptiile procesuale:
Probele. Dispozigii generale:
Administrarea probei cu inscrisuri:
Proba cu martori;
Expertiza;
Marturisirea:

- Renuntarea Ia Judecatd g renunfarea la drepryl preting;

Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
Hotétﬁri!ejudecﬁmrcsﬁ. Dispozitii generale:

i adreptarea. lamurirea $i completarca hotararii,

ORGANIZARE JUDICIARA

I. Legea nr 304/2004 privind organizares judicinrd, republicatd in Monitorul Oficial. Parieg I nr.
827 din 13.09.2005 cu modilicarile yi compleririle ulterioure;

TTLUL vi. Compartimentele auxiliace de specialitate din endrul instanjelor si al parchetelor




2. Legen nr. 567/2004 privind statute! personalului ausiliar de specialitate al instanfelor
judecitioresti si al parchetelor de pe lingd acesten §i al personalalui care functioneaza in
cadrud Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitoru! Oficial,
Partea |, or, 1197 din 14.12.2004. cu modificdrile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozifit generale

CAPITOLUL II. Recrutarea persomalului auxiliar de specialitate al instanjelor judecatoresti i al
parcheielor de pe Jangd acestea

CAPITOLUL . Scousla Nationald de Grefieri

CAPITOLUL 1V. Numirea. promovaren. suspendarea §i eliberaren din funciie a personalului
auxiliar de specialitate al instanielor judecltoresti si al parchetelor de pe lingd acesten
CAPITOLUL V. Delegarca. detayarca §i transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti §i al purchetelor de pe ldngi acestea

CAPITOLUL V1. Drepturile i indatoririle personalului aoniliar de specialitate al instan{elor
Jjudecdioresti si al parchetelor de pe 1angd ucesten

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specinlitate al instantetor judecitoresti
si al parchetelor de pe langl acestea

CAPITOLUL Vill. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Reguelamentul de ordine interioard al instangelor judecitoresti din 17.12.2013, aprobat prin
Hotdriren nr. 1373/2015 a Consilivlui Superior al Magisiraturii. publicatd in Monitorul Oficial.
Partea . nr. 970 din 28.12.2015:

CArtrotLl 1t Dispozifii privind conducerea  instanielor.  atribujiile judeciorilor, ale
personalului ausiliar de specialitate §i ale personalubui din departamentul cconomico-financiar si
administrativ;

- SECHUNE A o 7= Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instanielor judecitoresi

= SCHIUND Y w8 Evidento activitatii instangei

CAPHIOELL N Destasurarea activitagii administrativ-judiciace a instanielor:
- SECTIUNEA 1, Raporturile de serviciu cu publicu

- SECTIUNEA a 2-a. inregistraren i repanizarca cererilor ndresate instaniclor.
circuitul dosarelor '

- SECHIUNE Vo S-a. Dispozitii referiioare fa activiiaiea premergitoare sedingei de
judecaid si de rezolvare o lucrdnilor cu caracter administrativ

S SEOHIEND A d-a0 Activitatea in tinpul sedinjei de judecatd

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea vlierioard incheierii dezbatenilor

- SECTIUNEA 2 112, Eliberarea certificalelor §i 2 copiilor de pe inserisuel. Restituirea

inscrisuritor originale.

4. Regulament privind organizarea §i funclionarca administeativi a Inadtei Carti de Casutice si
Justitiz, republicat in Monitorul Oficial. Partea L nr. 1076 din 30,11, 2005, cu modificirile si
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completirile ulterioare {doar pestru concursurifo agamzite la fnalty Curne o Cusatle yi
Jusiitie)

CAPITOLUL VI Grelierii inaltei Curti de Casayic si Justigic
CAPITOLEE v Compartimeniche din Stracr - Wit gl e
SSEC A Cancelaria

5. Codu! deontelogic al personatului auxiliar de specialitate ai instanqelor judecitorpsti si al
parchetelor. aprobat prin Hotirirea ar. 14572005 din 26.04.2005 4 Consiliului Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitara! Oficial. Parica 1, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

l. Codul de proceduri penalit din 2010, publicat in M. OF nr 486 15.07.2010. cu modificarile 5i

completdrile ulterioare,

2. Codul de proceduri chvili din 2010, republicat in M, OF, nr 247 40,04.20035, cu modificirile gi

completdrile ulerioare.

3. Legea nr. 22013 privind vnele misuri peatru deprevarea instungelor judecitoresti, precum

$i pentru pregitirea punerii in aplicare » Legii nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civili,

cu modificirile 5i completarile ulterioare.

4. Legea nr, 304/2004 privind vrganizarea judiciari, republicaid i Monitoryl Oficial, Partes 1. nr

827 din 13.09.2005 cu modificirile si completdrile ulterioare

S. Legea nr. 5672004 privind statutu! personalulu; auxiliar de specialitate 8 instanjclor

Jjudecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului cire funcfioncazi in cadrul

Institutului Najionn de Expertize Criminatistice, publicatd in Monitoru) Oficial Pariea 1. nr. 1197

din 14.12.2004, cu modificiriie $t completdrile witerioare,

6. Regulsmentul de ordine interiourd al instanjelor judeeitoresti din 17.12.2015, aprobat prin

Holdrdrea nr. 13752015 o Consilivlui Superior gl Magistratuni. publicatd in Monitorul Qficinl.

Pariea |, nr. 970 din 28. 12.2013 )

7. Regulament privind orgunizarea si functionaren administrativii g inaltei Cy rfi de Casafic si

Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 1076 din 30.01. 2005. cu modificarile si

completirile ultericare (doar pesiri concursurile orgmsizate a fuolie Crrte de Casefie g Justatic)

8. Codw} deontologic al personatului auxiliar de specialitate instan{cior jndeedtoresti si ul

parchetelor. aprobat prin. Hotdrdrea nr. 145 2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior
- Mugistratrii. publicata in Monitorul Oficial. Parten 1, nr, 382 din 6.05.2003,

De asemenca, in vederen Pregitivii pentru concurs, candidnfii vor puten consults lueriri de
specialitate sau orice ali documentatic, actualizate, in raport cu modificgrile lepistative intrate
in vigoare pini la data publiciirii anun{ulyi privind organizares concursulyi,




