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&: STR. C. BRANCUSI NR.5A
Craiova, Dolj, Cod :200136

CURTEA DEAPH
CRAIOMA

' 40251418568 = +40251-415600

e-mail : cacraiova@just.ro
Nr. operator: 3994

ANUNT

Curtea de Apel Craiova organizeazi in data de 6 iunie 2019 , in conformitate cu prevederile
Regulamentului privind modul de organizare si desfisurare a concursului pentru recrutarea
grefierilor arhivari, a grefierilor registratori §i a personalului conex, aprobat prin Hotarirea
nr.185/29 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, concursul pentru ocuparea
urmatoarelor posturi vacante de grefier arhivar, pe perioadi determinati:

- 1 post de grefier arhivar la Tribunalul Gorj;

- 1 post de grefier arhivar la Judecatoria Bals.

Concursul se va desfasura la sediul Curtii de Apel Craiova din Craiova, str. Constantin
Bréancusi nr.5A si va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum si a unei probe
scrise de verificare a cunostingelor teoretice, din tematica afisata.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc urmétoarele conditii:

- au cetdfenia roména, domiciliul in Romania si capacitate deplind de exercitiu;
- nu au antecedente penale, cazier fiscal $i se bucura de o buna reputatie;
- cunosc limba roména;
- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
- au studii medii (bacalaureat).
Dosarul de concurs va cuprinde:
- cererea de inscriere la concurs;
- cartea de identitate, in copie;
- certificatul de nagtere si, dupi caz, certificatul de césétorie, in copie;
- diploma de bacalaureat, in copie;
- certificatul de cazier Jjudiciar;
- certificatul de cazier fiscal;
- curriculum vitae;
- adeverin{a medicala din care si rezulte c3 este apt pentru exercitarea profesiei;
- doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

- recomandare privind profilul profesional si moral;
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- chitanta de plati a taxei de inscriere in cuantum de 150 lei, ce va fi achitata la casieria
Curtii de Apel Craiova:

Copiile actelor mai sus mentionate vor fi insotite de actele originale pentru certificare prin
aplicarea mentiunii: ,.conform cu originalul”.

Concursul se va desfisura dupi urmétorul calendar:

- 24 mai 2019, ora 15, termenul limita pentru inscrierea candidatilor si depunerea
dosarelor;

- 28 mai 2019, afisarea listei candidatilor care indeplinesc/nu indeplinesc conditiile legale
de participare la concurs;

Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii, in termen de 24 de
ore de la afisare, la instanta care organizeaza concursul.

Tabelul final al candidatilor declarafi admisi va fi afisat si publicat cel mai tarziu in preziua
concursului.

- 6 ijunie 2019 - sustinerea probei practice eliminatorii

Proba practica eliminatorie consta in verificarea cunostintelor de operare pe calculator.

Pentru a fi declarati admisi la proba practicd eliminatorie candidatii trebuie si obtina cel
putin nota 7.

Dupa sustinerea probei practice se va intocmi si afisa tabelul candidatilor admisi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 6 iunie 2019 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la proba practica
eliminatorie.

Candidatii nemulfumiti de notele acordate la proba scrisd de verificare a cunostinfelor
teoretice pot face contestatii, care se depun la secretariatul concursului, la Curtea de Apel Craiova,
in termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatelor.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obfini cel putin media generala 7, dar nu

mai putin de nota 5 la proba scrisa pentru verificarea cunostintelor teoretice,

TEMATICA

* Organizare judiciara

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea Judiciard, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor
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2. Regulamentul de ordine interioard al instantelor Judecdtoresti aprobat prin Hotararea nr.
1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 970
din 28.12. 2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.Grefierii delegati — art. 55 din R.0.LLJ 3

2. Atributiile grefierului arhivar si grefierului registrator prevézute de art. 63 din R.O.LLJ ;

3. Activitatea de arhiva $i registraturi, potrivit art, 67 - 68 din R.O.LLJ;

4. Evidenta activitaii instantei astfel cum este reglementata de art. 83 - 87 din R.O.1.LJ ;

5. Raporturile de serviciu cu publicul potrivit art. 88 - 93 din R.O.LLJ ;

6. Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de judecatd, conform art, 94 - 113 din

R.O.LLJ;

7. inregistrarea contestatiilor in cauzele penale, precum si a cererilor de apel, recurs sau de recurs in

casatie si inaintarea dosarelor in ciile de atac potrivit art. 132 - 137 si art., 138 - 140 din R.O.LLJ;

8. Circuitul dosarelor restituite din czile de atac potrivit art. 146 - 147 din R.O.LLJ;

9. Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte si restituirea Inscrisurilor originale potrivit art. 160 -
163 din R.O.LLJ;

3. Legea 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
Judecdtoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazd in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 1197
din 14.12.2004. cu modificrile si completdrile ulterioare

1. Indatoririle si réspunderea personalului auxiliar de specialitate potrivit art. 76 - 81 si art 82

- 89 din Legea nr. 567/2004;

¢ Procedura civili
1.Pirtile in procesul civil potrivit art. 55 - 79 din noul Cod de proceduri civila;
2. Competenta dupa materie si valoare potrivit art. 94 - 97 din noul Cod de proceduri civila;
3. Competenta teritoriala potrivit art, 107 -121 din noul Cod de proceduri civil;
4, Citarea, comunicarea actelor de procedura potrivit art. 153 - 173 din noul Cod de proceduri
civila;

5. Termenele procedurale potrivit art. 180 - 186 din noul Cod de proceduri civili;

* Procedura penali

1. Titlul VI, Cap. I - Citarea, comunicarea actelor de procedurd si mandatul de aducere
2. Titlul VI, Cap. Il — Termenele
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BIBLIOGRAFIE

I. Regulamentul de ordine interioari al instantelor Judecitoresti (R.O.LLJ) - aprobat prin Hotararea
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375 din 17 decembrie 2015, cu modificarile s1 completarile
ulterioare;
2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care funcfioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
3. Noul Cod de proceduri civila, cu modificarile si completdrile ulterioare;
4. Noul Cod de procedura penald. cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Legea nr. 304/2004 republicatd privind organizarea Judiciard, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

Notd: Tematica a fost alcatuita pe baza actelor normative mai sus mentionate in vigoare la
data publicarii anuntului de concurs.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie si
lucrdri de specialitate(cursuri universitare, tratate. monografii etc.), actualizate, in raport cu

modificérile legislative in vigoare la data publicarii anuntului de concurs

Orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostinfelor de operare pe
calculator §i a probei scrise vor fi anuntate odati cu afisarea listelor cu rezultatele verificirii
indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afisat azi, 17 mai 2019, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet a instantei:

www.curteadeapelcraiova.eu.
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