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Titlul |
Dispozitii generale

Art. 1 - Rolul Ministerului Public

(1) Ministerul Public este parte componenta a autoritatii judecatoresti, iar atributiile sale sunt prevazute
n Constitutia Romaniei, republicata, in Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si in alte acte normative.

(2) In activitatea judiciara, Ministerul Public reprezinta interesele generale ale societatii si apara ordinea de
drept, precum si drepturile si libertatile cetatenilor.

(3) Ministerul Public 1si exercita atributiile prin procurori constituiti in parchete, in conditiile legii.

Art. 2 - Structura si organizarea Ministerului Public

(1) Structura si organizarea Ministerului Public sunt prevazute in Legea nr. 304/2004, privind organizarea
judiciard, republicatd, cu modificdrile i completarile ulterioare, precum si in alte legi speciale.

(2) Din Ministerul Public fac parte: Parchetul de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie, parchetele de pe
langa curtile de apel, parchetele de pe langa tribunale, parchetele de pe langa tribunalele specializate pentru
minori i familie, parchetele de pe langa judecatorii si parchetele militare, conform organigramei prevazute in
anexa la prezentul regulament.

(3) Parchetele militare sunt organizate dupa cum urmeaza: Sectia parchetelor militare din cadrul Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, Parchetul Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti si
parchetele militare de pe langa tribunalele militare.

Titlul 11
Ierarhia functiilor din cadrul Ministerului Public

Art. 3 - Categoriile de personal

Parchetele din cadrul Ministerului Public functioneaza cu urmatoarele categorii de personal:
a) procurori;

b) personal de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor;

c) personal auxiliar de specialitate;

d) personal conex;

e) functionari publici;
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f) personal contractual;

g) personal militar in cadrul parchetelor militare;

h) ofiteri si agenti de politie judiciara.

Art. 4 - Structura functiilor de procuror

(1) Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie are in structurd urmitoarele functii de procuror:

a) procuror general;

b) prim-adjunct al procurorului general, procuror sef al Directiei Nationale Anticoruptie, procuror sef al
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism,;

¢) adjunct al procurorului general, procurorii sefi adjuncti ai Directiei Nationale Anticoruptie, procuror sef
adjunct al Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism,;

d) procuror sef sectie;

e) procuror sef sectie adjunct;

f) procuror sef serviciu;

g) procuror sef birou;

h) procuror.

(2) Parchetele de pe langa curtile de apel au in structura urmatoarele functii de procuror:

a) procuror general;

b) procuror general adjunct;

c) procuror sef sectie;

d) procuror.

(3) Parchetele de pe langa tribunale au in structura urmatoarele functii de procuror:

a) prim-procuror;

b) prim-procuror adjunct;

¢) procuror sef sectie;

d) procuror.

(4) Parchetele de pe langa tribunalele specializate pentru minori §i familie au in structurd urmatoarele functii
de procuror:

a) prim-procuror;

b) prim-procuror adjunct;

C) procuror.

(5) Parchetele de pe langa judecatorii au 1n structura urmatoarele functii de procuror:

a) prim-procuror;

b) prim-procuror adjunct;

C) procuror;

d) procuror stagiar.

(6) Dispozitiile alin. (2) si (3) se aplica in mod corespunzator parchetelor militare.

(7) Procurorii din fiecare parchet sunt subordonati conducatorului parchetului.

(8) Conducatorul fiecarui parchet este subordonat conducétorului parchetului ierarhic superior din aceeasi
circumscriptie.

(9) La incetarea mandatului functiei de conducere procurorii pot ocupa, in conditiile prevazute de art. 49, 50,
54 51 55 din Legea nr. 303/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, o functie de conducere
la acelasi sau la alt parchet, ori revin la parchetele de unde provin sau unde au dreptul sa functioneze potrivit
legii.

(10) Cu cel putin sase luni Tnainte de Incetarea mandatului functiei de conducere, procurorii care ocupa
aceste functii trebuie sa comunice Directiei resurse umane si organizare din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii optiunea cu privire la parchetul la care doresc sd functioneze.

Art. 5 - Structura functiilor personalului de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor

Functiile personalului de specialitate juridicd asimilat judecatorilor si procurorilor din cadrul parchetelor sunt
urmatoarele:

A) La Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) sef birou;

b) personal de specialitate juridica asimilat judecétorilor si procurorilor.

B) La parchetele de pe langa curtile de apel:

a) personal de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor.
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Art. 6 - Structura functiilor personalului auxiliar de specialitate
(1) Functiile personalului auxiliar de specialitate din cadrul parchetelor sunt urmatoarele:
A) La Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:
a) grefier sef sectie;

b) grefier sef serviciu,

c) specialist IT sef;

d) specialist IT;

e) grefier;

f) tehnician criminalist;

g) grefier statistician;

h) grefier documentarist;

i) grefier arhivar.

B) La parchetele de pe langa curtile de apel:

a) prim-grefier;

b) grefier sef sectie;

c) grefier;

d) specialist IT;

e) tehnician criminalist;

f) grefier arhivar.

C) La parchetele de pe langa tribunale si tribunalele specializate pentru minori si familie:
a) prim-grefier;

b) grefier sef sectie, dupa caz;

c) grefier;

d) specialist IT;

e) tehnician criminalist;

f) grefier arhivar.

D) La parchetele de pe 1anga judecatorii:

a) grefier sef;

b) grefier;

c) grefier arhivar.

(2) Sunt conexe personalului auxiliar de specialitate al parchetelor functiile de agent procedural si sofer.
Art. 7 - Structura functiilor publice

Functiile publice din cadrul parchetelor sunt urmatoarele:

A) La Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:
a) manager economic;

b) director;

c) sef serviciu;

d) sef birou;

e) manager public;

f) auditor;

g) consilier/expert;

h) specialist antifrauda;

ht) specialist;

i) referent.

B) La parchetele de pe langa curtile de apel:

a) manager economic;

b) consilier;

c) specialist antifrauda;

ct) specialist;

d) referent.

C) La parchetele de pe langa tribunale:

a) manager economic;

b) consilier;

c) specialist antifrauda;



d) referent.

Art. 7 - Structura functiilor ofiterilor si agentilor de politie judiciara
Structura functiilor ofiterilor si agentilor de politie judiciara este:

a) ofiter de politie judiciara;

b) agent de politie judiciara.

*) Art. 7t a fost introdus prin O. nr. 3.624/C/2016 de la data de 21 octombrie 2016.

Art. 8 - Structura functiilor de personal contractual

Functiile de personal contractual din cadrul parchetelor sunt urmatoarele:

A) La Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) sef serviciu;

b) sef birou;

c) consilier pentru afaceri europene;

d) consilier;

e) expert;

f) referent;

g) sef formatie;

h) muncitor;

i) pompier;

J) ingrijitor.

B) La parchetele de pe langa curtile de apel:

a) expert;

b) referent;

C) muncitor;

d) pompier;

e) ingrijitor.

C) La parchetele de pe langa tribunale:

a) expert;

b) referent;

C) muncitor;

d) pompier;

e) ingrijitor.

D) La parchetele de pe langa judecatorii:

a) muncitor;

b) ingrijitor.

Art. 9 - Atributiile generale ale personalului cu functii de conducere

(1) Procurorii, personalul de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, personalul auxiliar de
specialitate si celelalte categorii de personal din cadrul Ministerului Public cu functii de conducere coordoneaza
si verifica activitatea personalului din subordine, conform atributiilor prevazute de lege, regulamente, ordine ale
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si ordine ale Ministrului
Justitiei.

(2) Personalul de la alin. (1) raspunde pentru indeplinirea atributiilor specifice functiei de conducere detinute.

Art. 10 - Subordonarea categoriilor de personal din cadrul parchetelor, altele decat procurorii

(1) Personalul de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, personalul auxiliar de specialitate
si cel conex acestuia, functionarii publici si personalul contractual din cadrul Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie se subordoneaza ierarhic procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie.

(2) Personalul de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, personalul auxiliar de specialitate
si cel conex acestuia, functionarii publici si personalul contractual din cadrul Directiei Nationale Anticoruptie si
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism se subordoneaza ierarhic
conducatorilor structurilor de parchet respective.



(3) Personalul de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, personalul auxiliar de specialitate
si cel conex acestuia, functionarii publici si personalul contractual din cadrul structurilor teritoriale de parchet
se subordoneaza ierarhic conducatorului structurii de parchet respective.

(4) Specialistii IT din cadrul parchetelor au atributii legate exclusiv de activitatea specificd domeniului
tehnologiei informatiei si comunicatiilor, precum si de implementare a Strategiei de informatizare a sistemului
judiciar din Romania. Conducatorii parchetelor asigura sprijinul logistic necesar pentru desfasurarea in bune
conditii a activitatii acestora. Specialistii IT se subordoneaza administrativ conducatorilor parchetelor din care
fac parte, iar profesional Serviciului de tehnologia informatiei din Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie.

Titlul 11
Organizarea si functionarea Parchetului de pe linga inalta Curte de Casatie si Justitie

Cap. |
Structura si conducerea Parchetului de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justitie

Art. 11 - Structura Parchetului de pe lingi Inalta Curte de Casatie si Justitie

In cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie functioneaza:

a) Sectia de urmarire penala si criminalistica;

b) Sectia judiciara;

c¢) Sectia de resurse umane si documentare;

d) Sectia parchetelor militare;

e) Serviciul de indrumare si control;

f) Serviciul de cooperare judiciara internationald, relatii internationale si programe;

1) *** Abrogata prin O. nr. 2.337/C/2018

g) Serviciul de documente clasificate;

h) Serviciul de tehnologia informatiei;

1) Biroul de informare si relatii publice;

j) Biroul juridic;

k) Departamentul economico-financiar si administrativ;

1) Directia de audit public intern;

m) Unitatea de management al proiectelor.

Art. 12 - Structurile autonome din cadrul Ministerului Public

In cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie functioneaza, ca structuri cu personalitate
juridica proprie, Directia Nationald Anticoruptie si Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism.

Art. 13 - Conducerea Parchetului de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie si a structurilor din
cadrul acestuia

(1) Parchetul de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie este condus de procurorul general al Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, ajutat de un prim-adjunct si un adjunct.

(2) Directia Nationala Anticoruptie este condusad de un procuror sef, ajutat de 2 procurori sefi adjuncti.

(3) Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism este condusd de un
procuror sef, ajutat de un procuror sef adjunct.

4) In cadrul structurilor mentionate, functioneaza, dupa caz, sectii, servicii, birouri si alte compartimente,
conduse de procurori sefi sectie, serviciu si birou. De asemenea, in cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie, functioneaza structuri in subordinea directd a procurorului general.

(5) Fiecare sectie este condusa de un procuror sef sectie, ajutat de un procuror sef sectie adjunct.

(6) Directiile, sectiile, serviciile si birourile din cadrul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie sunt organizate ierarhic. Personalul din cadrul acestora este subordonat procurorului sef al directiei,
sectiei, serviciului sau biroului, dupa caz. Procurorul sef birou este subordonat procurorului sef serviciu, care la
randul sau este subordonat procurorului sef directie sau sectie, respectiv adjunctului acestuia.

(7) Dispozitiile alineatului precedent se aplica in mod corespunzator si celorlalte structuri din cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 14 - Atributiile procurorului general al Parchetului de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justitie
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(1) Procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie are urmatoarele atributii:

a) conduce, coordoneaza si raspunde de activitatea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
si a parchetelor din subordine, luand masuri pentru buna organizare si functionare a acestora;

b) conduce Directia Nationald Anticoruptie si Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism, prin intermediul procurorilor sefi ai acestor directii;

¢) exercita controlul asupra tuturor parchetelor, direct sau prin procurori anume desemnati;

d) convoaci si prezideazi sedintele Colegiului de conducere al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie;

e) convoacid Adunarea generala a procurorilor Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si
prezideaza aceasta adunare;

f) reprezintd Ministerul Public in relatiile cu celelalte autoritati si institutii publice, cu organizatiile
neguvernamentale, cu orice alte persoane juridice sau persoane fizice, din tara si din straindtate, precum si in
relatiile internationale;

) atributiile prevazute in Codul penal, in Codul de procedura penala si in legi speciale;

h) propune Consiliului Superior al Magistraturii infiintarea/desfiintarea sectiilor din cadrul parchetelor, cu
exceptia Directiei Nationale Anticoruptie;

1) infiinteaza/desfiinteaza, prin ordin, servicii, birouri sau alte compartimente de specialitate, cu avizul
ministrului justitiei, cu exceptia serviciilor, birourilor sau a altor compartimente din cadrul Directiei Nationale
Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism;

J) propune Consiliului Superior al Magistraturii numarul adjunctilor procurorilor generali ai parchetelor de pe
langa curtile de apel si ai prim-procurorilor parchetelor de pe langa tribunale si ai parchetelor de pe langa
judecdtorii unde prim-procurorii sunt ajutati de adjuncti;

k) repartizeazi procurorii din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, pe sectii,
servicii si birouri, in functie de necesitatea asigurarii functionarii corespunzatoare a parchetului, precum si de
pregatirea, aptitudinile si specializarea acestora;

1) numeste si revoca, prin ordin, procurorii Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism, cu avizul Consiliului Superior al Magistraturii, in limita posturilor prevazute in statul
de functii, aprobat potrivit legii;

m) numeste si elibereaza din functie, prin ordin, consilierii procurorului general al Parchetului de pe langa
Tnalta Curte de Casatie si Justitie;

n) dispune delegarea procurorilor in functii de executie si conducere, potrivit legii;

0) Incadreaza personalul de specialitate juridicd asimilat judecatorilor si procurorilor si managerii economici
din cadrul parchetelor, cu exceptia celor care isi desfasoara activitatea in cadrul Directiei Nationale
Anticoruptie;

p) incadreaza personalul auxiliar de specialitate si cel conex acestuia, functionarii publici si personalul
contractual din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si dispune delegarea,
transferarea, promovarea, incetarea si modificarea raporturilor de munca si aplicarea sanctiunilor disciplinare
pentru aceste categorii de personal, in conditiile legii, cu exceptia celor care isi desfagoara activitatea in cadrul
Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism;

q) emite aviz conform pentru numirea si revocarea ofiterilor si agentilor de politie judiciara, la propunerea
ministrului afacerilor interne, si retrage avizul conform ofiterilor si agentilor de politie judiciard care nu si-au
indeplinit corespunzdtor atributiile de serviciu;

r) emite aviz conform pentru numirea ca organe de cercetare penala speciale a ofiterilor anume desemnati, la
propunerea organelor competente, si retrage avizul conform ofiterilor anume desemnati care nu si-au indeplinit
corespunzator atributiile de serviciu;

s) emite avizul necesar numirii inspectorilor antifrauda in cadrul Directiei generale de combatere a fraudelor
si dispune detagsarea acestora la parchete, precum si revocarea din functie, prin ordin comun cu presedintele
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

t) este ordonator principal de credite;

u) coordoneaza elaborarea proiectului de buget anual al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie si al Ministerului Public;

v) exerciti atributii de coordonare si control al administririi Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie, din punct de vedere economico-financiar;
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w) stabileste, prin ordin, indemnizatiile de incadrare brute lunare sau salariile de baza brute, dupa caz,
precum si alte drepturi pentru categoriile de personal potrivit legii;

x) acorda premii personalului din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, in
conditiile legii;

y) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;

z) exercita orice alte atributii prevazute de actele normative 1n vigoare.

(2) Tn exercitarea atributiilor ce-i revin, procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie emite ordine cu caracter intern.

(3) Procurorul general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie prezinta Consiliului
Superior al Magistraturii s1 ministrului justitiei raportul anual privind activitatea Ministerului Public.

Art. 15 - Atributiile prim-adjunctului si adjunctului procurorului general al Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie

(1) Prim-adjunctul procurorului general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie si
adjunctul procurorului general actioneaza pentru indeplinirea ordinelor si altor dispozitii ale procurorului
general, coordoneazi, controleazi si raspund de activitatea sectiilor Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie si a celorlalte parchete.

(2) Repartizarea atributiilor intre prim-adjunctul procurorului general si adjunctul procurorului general este
stabilitd prin ordin al procurorului general.

.....

.....

acesteia, atributiile sunt exercitate de drept de adjunctul procurorului general.

(4) In cazul vacantei functiei de procuror general, indiferent de cauza acesteia, atributiile ce ii revin in
aceasta calitate sunt exercitate de drept de prim-adjunctul procurorului general, iar in cazul vacantei functiei de
procuror general si a celei de prim-adjunct al procurorului general, indiferent de cauza acesteia, atributiile sunt
exercitate de drept de adjunctul procurorului general.

Art. 16 - Atributiile consilierilor procurorului general al Parchetului de pe langi inalta Curte de
Casatie si Justitie

(1) Tn activitatea sa, procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie este ajutat
de 3 consilieri, numiti prin ordin al acestuia. Consilierii procurorului general pot fi magistrati sau personal
contractual.

(2) Consilierii procurorului general au urmatoarele atributii:

a) efectueaza sau participa la elaborarea unor studii, evaluari, sinteze si a altor lucrari privind activitatea
Ministerului Public;

b) formuleaza propuneri privind organizarea si functionarea eficienta a parchetelor din cadrul Ministerului
Public pe care le supune aprobirii conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie;

¢) din dispozitia procurorului general, asista la primirea unor persoane in audienta si il informeaza asupra
Ministerului Public;

d) examineaza proiecte de acte normative ori note de studiu si formuleaza propuneri sau observatii asupra
cuprinsului acestora;

) examineaza $i supun aprobarii procurorului general analizele semestriale si anuale privind activitatea
Ministerului Public, elaborate de catre procurorii sefi ai directiilor, sectiilor, serviciilor si ai altor
compartimente de activitate;

(3) Consilierii procurorului general, care au si calitatea de procuror, pot examina, din ordinul procurorului
general, legalitatea unor solutii date de procurorii din cadrul Ministerului Public, formuland propuneri pe care
le prezintd procurorului general.

(4) Consilierii procurorului general Tndeplinesc orice alte sarcini si lucrari repartizate de procurorul general.

Cap. Il
Sectia de urmarire penala si criminalistica

Sectiunea 1
Structura si conducerea Sectiei de urmaérire penala si criminalistica

7



Art. 17 - Structura Sectiei de urmdrire penala si criminalistica

In cadrul Sectiei de urmdrire penala si criminalistica functioneaza:

A. Serviciul de urmarire penala:

a) Biroul de urmarire penala;

b) Biroul de criminalistica;

B. Serviciul pentru coordonarea activitatii Ministerului Public in domeniul drepturilor de proprietate
intelectuala.

C. Serviciul tehnic.

Art. 18 - Conducerea Sectiei de urmarire penala si criminalistica si atributiile acesteia

(1) Sectia de urmirire penald si criminalistica exercita atributiile Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie in legatura cu activitatea de urmarire penala, potrivit legii, si coordoneaza activitatea de
urmadrire penald si activitatea de criminalistica desfasurate de celelalte parchete.

(2) Sectia de urmarire penala si criminalistica este condusa de un procuror sef sectie, ajutat de un procuror
sef sectie adjunct.

(3) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luand sau,
dupi caz, propunand conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie masurile care se
impun pentru desfasurarea corespunzatoare a acesteia;

b) repartizeaza spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie direct procurorilor sau
prin procurorul sef serviciu ori procurorul sef birou, dupa caz.

Dosarele penale si celelalte lucrari sunt repartizate procurorilor pe baza urmatoarelor criterii obiective:
specializarea, aptitudinile, experienta, numarul de dosare aflate in lucru si gradul lor de complexitate, specificul
fiecarui caz in parte, cazurile de incompatibilitate si conflict de interese, Tn masura In care sunt cunoscute,
precum si alte situatii deosebite;

c) dispune masurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatdmate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;

d) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef sectie adjunct;

e) analizeazd legalitatea §i temeinicia solutiilor adoptate de catre procurorii din sectie;

f) analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea ori renuntarea la urmarire penald fata de inculpatii arestati
preventiv;

g) elaboreaza semestrial programul de activitate al sectiei, asigura si urmareste realizarea integrala a
obiectivelor si a actiunilor in termenele stabilite;

h) exercita orice alte atributii previzute de lege sau dispuse de conducerea Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casatie si Justitie.

(4) Procurorul sef sectie adjunct are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de indeplinirea atributiilor manageriale incredintate de
procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucririle repartizate de procurorul sef sectie si de conducerea Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

c) exercita atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii dispuse de procurorul sef sectie sau de conducerea Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Procurorul sef serviciu si procurorul sef birou au urmatoarele atribufii:

a) organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspund de activitatea personalului din subordine privind
indeplinirea la timp si in mod corespunzator a atributiilor de serviciu;

b) repartizeaza lucrarile de competenta serviciului, respectiv a biroului personalului din subordine, daca
aceasta atributie le este delegata total sau partial de procurorul sef sectie si verifica solutionarea in termen a
acestora;

c) solutioneaza dosare penale si alte lucrari repartizate, conform specializarii proprii;



d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Serviciul de urmarire penala

Art. 19 - Conducerea serviciului

Serviciul de urmarire penala este condus de un procuror sef serviciu.

Art. 20 - Biroul de urmarire penala

(1) Procurorii din cadrul Biroului de urmarire penald au urmatoarele atributii:

a) efectueaza urmarirea penald in cauzele penale de competenta lor, potrivit legii;

b) efectueaza urmarirea penala in cauzele penale preluate, in conditiile legii, de la alte parchete;

c) redacteaza notele scrise cu privire la admisibilitatea ori temeinicia plangerii impotriva solutiilor de
neurmarire sau netrimitere in judecata si raspunsul la cererile si exceptiile formulate de catre inculpat ori
exceptiile ridicate din oficiu parchetului In procedura de camera preliminara;

d) participa la judecarea contestatiilor cu privire la modul de solutionare a cererilor si a exceptiilor, precum si
impotriva solutiilor prevazute la art. 346 alin. (3) - (5) din Codul de procedura penald, in procedura de camera
preliminara;

e) din dispozitia procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, analizeaza
cererile de preluare a unor cauze de competenta parchetelor ierarhic inferioare in vederea efectuarii urmaririi
penale si propun masuri de solutionare, potrivit legii;

f) intocmesc analiza activitatii sectiei si evolutia indicatorilor statistici;

g) analizeaza cauzele cu inculpati arestati preventiv in care judecatorii de camera preliminara sau instantele
judecatoresti au pronuntat hotarari definitive de restituire i propun masuri corespunzatoare;

h) solutioneaza orice alte lucrari repartizate, de competenta sectiei;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Biroul de urmarire penala este condus de un procuror sef birou.

Art. 21 - Biroul de criminalistica

(1) Procurorii din cadrul Biroului de criminalisticad au urmatoarele atributii:

a) efectueaza urmarirea penala in cauzele penale de competenta lor, potrivit legii;

b) efectueaza urmarirea penald in cauzele preluate, in conditiile legii, de la alte structuri de parchet, in
special, a unor cauze penale complexe, care necesita aplicarea metodelor stiintifice si a mijloacelor tehnice
criminalistice;

c) exercita atributiile prevazute in art. 20 alin. (1) lit. ¢) si d) in cauzele de competenta proprie;

d) acorda sprijin sub aspect tehnic, tactic si metodologic procurorilor de la alte parchete care desfasoara
activitate de urmarire penala proprie, in cauzele penale cu grad mare de complexitate, in vederea eficientizarii si
dinamizarii activitd{ii de urmarire penala;

¢) organizeaza evidenta centralizata a cauzelor penale avand ca obiect infractiuni savarsite cu intentie, care
au avut ca urmare moartea unei persoane, aflate in evidenta cauzelor cu autori neidentificati;

f) asigura efectuarea lucrarilor criminalistice de laborator;

g) elaboreaza lucrari de analiza vizand aspecte de ordin tehnic, tactic si metodologic privind folosirea de
catre procurori a mijloacelor criminalistice;

h) asigurd difuzarea catre parchete, in scopul documentarii, a lucrarilor elaborate pe plan intern si in
strainatate cu privire la metodele si mijloacele tehnice, a regulilor si procedeelor tactice criminalistice necesare
descoperirii, cercetarii si prevenirii diferitelor categorii de infractiuni;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) In cadrul Biroului de criminalistica isi desfasoara activitatea tehnicieni criminalisti asimilati grefierilor,
conform art. 91 alin. (2) teza a Il-a din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Tehnicienii criminalisti prevazuti la alin. (2) au urmatoarele atributii:
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a) il insotesc pe procuror la cercetarea la fata locului in cazul savarsirii unor infractiuni contra vietii si al
mortilor violente suspecte, precum si in alte situatii care impun prezenta procurorului, asigurand efectuarea
fotografiilor judiciare si a inregistrarilor video prin folosirea tehnicii din dotare, sub iIndrumarea exclusiva a
procurorului;

b) efectueaza lucrari de laborator;

¢) intocmesc planse foto;

d) asigura asistenta tehnica 1n cazul inregistrarilor audio si video, decriptarea suporturilor audio si video,
procesarea imaginilor foto si video in cursul anchetei desfasurate de procuror;

¢) intretin aparatura din dotarea laboratorului de criminalistica si a cabinetelor din cadrul parchetelor de pe
langa tribunale si gestioneaza materialele consumabile;

f) organizeaza si tin evidenta materialelor necesare pentru desfasurarea activitatii si asigura conservarea celor
utilizate in ancheta.

g) Indeplinesc orice alte atributii stabilite de procuror.

(4) Biroul de criminalistica este condus de un procuror sef birou.

Sectiunea a 3-a
Serviciul pentru coordonarea activitatii Ministerului Public in domeniul drepturilor de proprietate
intelectuala

Art. 22 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Serviciului pentru coordonarea activitatii Ministerului Public in domeniul
drepturilor de proprietate intelectuala au urmatoarele atributii:

A. Atributii de combatere a infractiunilor in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala:

a) efectueaza urmarirea penala in cauzele penale avand ca obiect infractiuni vizand drepturile de proprietate
intelectuala savarsite de persoanele a ciror calitate atrage competenta Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de
Casatie si Justitie, precum si in alte cauze penale, potrivit competentei stabilite de lege;

b) efectueaza urmarirea penala in cauzele penale cu acelasi obiect, preluate de la alte parchete, in conditiile
prevazute de lege;

C) exercita atributiile prevazute in art. 20 alin. (1) lit. ¢) si d) in cauzele de competenta proprie;

d) monitorizeaza cauzele penale initiate prin actiuni comune cu alte institutii, pe baza informarilor periodice
transmise de procurorii anume desemnati de la parchetele din teritoriu, cu privire la masurile dispuse si la
stadiul solutionarii acestora;

e) evalueaza activitatea in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

B. Atributii de coordonare a activittii in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala:
pentru eficientizarea combaterii criminalitatii Tn domeniu;

b) examineaza solutiile dispuse de parchete in cauzele penale avand ca obiect incédlcarea drepturilor de
proprietate intelectuald, in vederea uniformizarii practicii judiciare;

c¢) coordoneaza activitatea de specializare a procurorilor desemnati cu solutionarea cauzelor penale avand ca
obiect protectia drepturilor de proprietate intelectuala;

d) elaboreaza buletinul jurisprudentei in domeniu;

e) Intocmesc evaluarea anuala si semestriala a starii infractionale in domeniul protectiei drepturilor de
proprietate intelectuald;

f) elaboreazd metodologii privind tehnicile si metodele specifice de investigare a infractiunilor in acest
domeniu;

g) asigura difuzarea catre parchete a materialelor elaborate;

h) participa la intocmirea si dezbaterea proiectelor de modificare a actelor normative in domeniul drepturilor
de proprietate intelectuald;

i) formuleaza propuneri citre conducerea Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie in vederea
eficientizarii aplicarii legislatiei in domeniu;

]J) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.
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(2) Serviciul pentru coordonarea activitatii Ministerului Public in domeniul drepturilor de proprietate
intelectuala este condus de un procuror sef serviciu.
Art. 23 - Art. 24 - *** Abrogate prin O. nr. 1.650/C/2015

Sectiunea a 4-a»
Serviciul tehnic

*) Sectiunea a 4-a a fost introdusa prin O. nr. 2.337/C/2018 de la data de 11 iunie 2018.

Art. 22v - Atributiile Serviciului tehnic

(1) Serviciul tehnic exercita atributiile privind activitatile de supraveghere tehnica prevazute de art.
142 alin. (1) din Codul de procedura penala, in conditiile legii.

(2) Serviciul tehnic este condus de un procuror sef serviciu, care exercita urmdtoarele atributii:

a) coordoneaza, controleaza §i indruma activitatea personalului din cadrul serviciului, ludnd sau, dupa caz,
propundnd conducerii Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie mdsurile care se impun;

b) propune conducerii Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie detasarea si numirea
ofiterilor si agentilor de politie judiciara in cadrul serviciului;

¢) exercita orice alte atributii prevazute de legi, regulamente si ordine sau stabilite din dispozitia conducerii
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

*) Art. 22 a fost introdus prin O. nr. 2.337/C/2018 de la data de 11 iunie 2018.

Art. 24» - Specialistii in analiza informatiilor §i perchezitii informatice

In cadrul Sectiei de urmdrire penald si criminalisticd isi desfisoard activitatea specialisti in analiza
informatiilor si perchezitii informatice, pentru clarificarea unor aspecte tehnice in activitatea de urmarire
penald, care au urmatoarele atributii:

a) analizeaza, la solicitarea procurorului, informatiile specifice domeniului tehnologiei informatiei colectate,
in conditiile legii, in cursul urmaririi penale;

b) efectueaza, in prezenta procurorului sau a organului de cercetare penald, in conditiile prevazute de Codul
de procedura penald, perchezitii in sistemele informatice,

¢) exercita orice alte atributii prevazute de lege, regulamente si ordine sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior, in conditiile legii.

*) Art. 24+ a fost introdus prin O. nr. 2.337/C/2018 de la data de 11 iunie 2018.

Cap. 111
Sectia judiciara

Sectiunea 1
Structura si conducerea Sectiei judiciare

Art. 25 - Structura Sectiei judiciare

In cadrul Sectiei judiciare, functioneaza:

A. Serviciul judiciar penal:

a) Biroul de recursuri penale in interesul legii;

b) Biroul de reprezentare.

B. Serviciul judiciar civil:

a) Biroul de recursuri civile n interesul legii;

b) Biroul de reprezentare.

Art. 26 - Conducerea Sectiei judiciare si atributiile acesteia

(1) Sectia judiciara exerciti atributiile Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie in legiturd cu
parchete.

(2) Sectia judiciara este condusa de un procuror sef sectie, ajutat de un procuror sef sectie adjunct.
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(3) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luadnd sau,
dupi caz, propunand conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie masurile care se
impun pentru desfagurarea corespunzatoare a acesteia;

b) repartizeaza spre solutionare lucrarile inregistrate 1n sectie potrivit dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care
se aplica in mod corespunzator;

c) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef sectie adjunct;

d) analizeaza legalitatea si temeinicia solutiilor adoptate sau propuse de procurori;

e) organizeaza si programeaza participarea procurorilor la judecarea cauzelor penale si civile la Inalta Curte
de Casatie si Justitie si la Curtea Constitutionala, potrivit legii si ordinelor procurorului general al Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

f) analizeaza cazurile de aplicare neunitara a unor dispozitii legale in practica instantelor de judecata si
informeaza conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie in vederea declararii
recursului n interesul legi;

h) solutioneaza sesizarile si reclamatiile in legatura cu activitatea judiciara penala si civila;

1) elaboreaza semestrial programul de activitate al sectiei, asigura si urmareste realizarea integrald a
obiectivelor si a actiunilor in termenele prevazute;

j) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de conducerea Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Procurorul sef sectie adjunct are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de Indeplinirea atributiilor manageriale delegate de
procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucrarile repartizate de procurorul sef sectie si de conducerea Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

¢) exercita atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul sef sectie ori de
conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Procurorul sef serviciu si procurorul sef birou exercitd in mod corespunzator atributiile prevazute la art.
18 alin. (5).

Sectiunea a 2-a
Serviciul judiciar penal

Art. 27 - Conducerea serviciului

Serviciul judiciar penal este condus de un procuror sef serviciu.

Art. 28 - Biroul de recursuri penale in interesul legii

(1) Procurorii din cadrul Biroului de recursuri penale in interesul legii au urmatoarele atributii:

a) examineaza, din oficiu sau la propunerea parchetelor, la cererea ministrului justitiei ori la cererea
petitionarilor, dupa caz, hotdrarile judecatoresti definitive pronuntate in cauze penale, in vederea exercitarii
recursului in interesul legii, in cazul in care se face dovada existentei unei practici judiciare neunitare;

b) examineaza cererile de revizuire intemeiate pe dispozitiile Legii nr. 302/2004 privind cooperarea judiciara
internationalad in materie penala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si fac propuneri
corespunzatoare, potrivit legii, conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

c¢) analizeaza cauzele cu inculpati arestati preventiv in care instantele judecatoresti au pronuntat hotarari
definitive de achitare si propun masuri corespunzitoare conducerii Parchetului de pe langa Tnalta Curte de
Casatie si Justitie;

d) analizeaza chestiunile de drept care au primit o solutionare diferita din partea instantelor judecatoresti;

e) elaboreaza puncte de vedere si note de studii in probleme de drept controversate care nu implica
promovarea unui recurs in interesul legii;

f) propun introducerea si intocmesc proiecte de recurs 1n interesul legii;

g) din dispozitia procurorului general, motiveaza cererile de stramutare a judecarii unor cauze penale;

h) analizeaza cererile formulate de participantii la procesele penale 1n legatura cu activitatea judiciara si
propun masuri corespunzatoare;
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1) intocmesc comunicarile, evidentele, informaérile sau lucrarile dispuse prin ordin al procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie sau din dispozitia conducerii sectiei;

J) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Biroul de recursuri penale in interesul legii este condus de un procuror sef birou.

Art. 29 - Biroul de reprezentare

(1) Procurorii din cadrul Biroului de reprezentare au urmatoarele atributii:

a) participa la judecarea cauzelor penale, potrivit legii;

b) exercita ciile de atac impotriva hotirarilor pronuntate de Inalta Curte de Casatie si Justitie, in conditiile
prevazute de lege;

¢) participa la solutionarea de catre Curtea Constitutionald a exceptiilor de neconstitutionalitate in cauzele
penale, potrivit legii;

d) evidentiaza problemele controversate de aplicare a legii penale, aparute cu ocazia judecarii cauzelor
penale la Inalta Curte de Casatie si Justitie sau la solutionarea de citre Curtea Constitutionald a exceptiilor de
neconstitutionalitate in cauzele penale, si propun promovarea recursului in interesul legii atunci cand se
constata aplicarea neunitara a unor dispozitii legale;

e) intocmesc comunicdrile, evidentele, informarile sau lucrarile dispuse prin ordin al procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori din dispozitia conducerii sectiei;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Biroul de reprezentare este condus de un procuror sef birou.

Sectiunea a 3-a
Serviciul judiciar civil

Art. 30 - Conducerea serviciului

Serviciul judiciar civil este condus de un procuror sef serviciu.

Art. 31 - Biroul de recursuri civile Tn interesul legii

(1) Procurorii din cadrul Biroului de recursuri civile au urmatoarele atributii:

a) analizeazd, din oficiu, la propunerea parchetelor sau la cererea ministrului justitiei, hotdrarile judecatoresti
definitive si irevocabile pronuntate n cauzele civile, in vederea exercitarii recursului in interesul legii, in cazul
in care se face dovada existenta unei practici neunitare;

b) propun introducerea si intocmesc proiecte de recurs in interesul legii;

c) elaboreaza puncte de vedere si note de studiu in probleme de drept controversate care nu implica
promovarea unui recurs in interesul legii;

d) motiveaza cererile de stramutare in cauzele prevazute de lege;

¢) solutioneaza cererile in legatura cu activitatea judiciara formulate de participantii in procesele civile;

f) Intocmesc comunicarile, evidentele, informarile sau lucrarile dispuse prin ordin al procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori din dispozitia conducerii sectiei;

g) asigura evidenta cauzelor civile avand ca obiect actiunile formulate in baza dispozitiilor art. 538 - 542 din
Codul de procedura penald, analizeaza problemele de drept dezbatute si informeaza parchetele asupra acestora;

h) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Biroul de recursuri civile este condus de un procuror sef birou.

Art. 32 - Biroul de reprezentare

(1) Procurorii din cadrul Biroului de reprezentare au urmatoarele atributii:

a) participa la judecarea cauzelor civile in cazurile prevazute de lege, precum si de ordinul procurorului
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) exercita caile de atac impotriva hotararilor judecatoresti, in conditiile legii;

c) participa la solutionarea de catre Curtea Constitutionald a exceptiilor de neconstitutionalitate in cauzele
civile si in alte cauze, potrivit legii;

d) evidentiaza problemele controversate de aplicare a legii civile, aparute cu ocazia judecarii cauzelor civile
la Inalta Curte de Casatie si Justitie sau la solutionarea de citre Curtea Constitutionald a exceptiilor de
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neconstitutionalitate in cauzele civile, §i propun promovarea recursului in interesul legii atunci cand se constata
aplicarea neunitara a unor dispozitii legale;

e) intocmesc comunicdrile, evidentele, informarile sau lucrérile dispuse prin ordin al procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori din dispozitia conducerii sectiei;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Biroul de reprezentare este condus de un procuror sef birou.

Cap. IV
Sectia de resurse umane si documentare

Sectiunea 1
Structura si conducerea Sectiei de resurse umane si documentare

Art. 33 - Structura Sectiei de resurse umane si documentare

In cadrul Sectiei de resurse umane si documentare functioneaza:

A. Serviciul de documentare si statistica judiciara;

B. Serviciul de organizare si resurse umane;

C. Serviciul de registratura generald, grefa, arhiva si relatii cu publicul.

Art. 34 - Conducerea Sectiei de resurse umane si documentare si atributiile acesteia

(1) Sectia de resurse umane si documentare exercita atributiile Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie privind structura si organizarea parchetelor, evidenta personalului Ministerului Public si
administrarea carierei acestuia, precum si atributiile privind activitatea de analiza, studii si documentare
juridica, de cunoastere a cauzelor care genereaza si a conditiilor care favorizeaza criminalitatea, de centralizare
si prelucrare a datelor statistice si pe cele privind protectia minorilor, de registratura si arhiva si coordoneaza
aceste activitati desfasurate de celelalte parchete.

(2) Sectia este condusa de un procuror sef sectie, ajutat de un procuror sef sectie adjunct.

(3) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luand sau,
dupi caz, propunand conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie masurile care se
impun pentru desfasurarea corespunzatoare a acesteia;

b) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef sectie adjunct;

c) repartizeaza procurorilor si celuilalt personal din subordine, spre solutionare, lucrarile inregistrate in
sectie, potrivit dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica In mod corespunzator;

d) colaboreaza, in conditiile legii, cu conducerile parchetelor cu privire la selectionarea, incadrarea, evaluarea
si perfectionarea profesionala a personalului, cu exceptia procurorilor;

e) asigura legatura cu Consiliul Superior al Magistraturii, Ministerul Justitiei, Ministerul Afacerilor Interne,
Agentia Nationald a Functionarilor Publici, precum si cu alte institutii publice, in vederea realizarii atributiilor
specifice activitatii de resurse umane;

f) desemneaza grefierii cu atributii privind primirea si inregistrarea corespondentei, potrivit legii;

g) 1a masuri pentru asigurarea primirii de la Regia Autonoma "Monitorul Oficial", in ziua publicarii, a
monitoarelor oficiale in care sunt publicate acte normative care prezintd interes pentru activitatea parchetelor,
decizii ale Curtii Constitutionale si ale Curtii Europene a Drepturilor Omului;

h) elaboreaza semestrial programul de activitate al sectiei, asigura si urmareste realizarea integrala a
obiectivelor si a actiunilor in termenele prevazute;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Procurorul sef sectie adjunct are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de indeplinirea atributiilor manageriale delegate de
procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucririle repartizate de procurorul sef sectie si de conducerea Parchetului de pe 1anga Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

¢) exercita atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;
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d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul sef sectie ori de
conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.
(5) Procurorul sef serviciu exercita in mod corespunzator atributiile prevazute la art. 18 alin. (5).

Sectiunea a 2-a
Serviciul de documentare si statistica judiciara

Art. 35 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Serviciului de documentare si statistica judiciard au urmatoarele atributii:

A. Atributii de documentare:

a) studiazd modul de aplicare a legii in domeniile de competenta structurilor de parchet din cadrul
Ministerului Public, identifica situatiile de aplicare gresita sau neunitara a unor dispozitii legale, elaboreaza
note de studiu cu privire la problemele de drept controversate si formuleaza propuneri de solutionare a acestora,
pe care le prezinti conducerii sectiei si a Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) elaboreaza lucrari cu caracter teoretic si practic si acorda sprijinul stiintific necesar directiilor, sectiilor,
serviciilor si birourilor din cadrul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si
parchetelor din subordinea acestuia;

c) editeaza trimestrial revista «Pro Lege» si asigura difuzarea acesteia la toate parchetele si institutiile
interesate, din tara si din strainatate;

d) colaboreaza cu Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale si programe pentru
cunoasterea legislatiei si a sistemelor judiciare ale altor tari, in special ale celor din Uniunea Europeana, si
intocmeste lucrari de sinteza privind rolul, atributiile si perspectivele Ministerului Public in contextul european;

e) elaboreaza proiectul Regulamentului de ordine interioara al parchetelor si propun, cand este cazul,
modificarea si completarea acestuia, potrivit normelor de tehnica legislativa;

f) elaboreaza proiectele ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al Parchetului de pe langa
Tnalta Curte de Casatie si Justitie si ale altor acte normative si propun, cand este cazul, modificarea,
completarea si abrogarea acestora, potrivit normelor de tehnica legislativa;

g) tin evidenta ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie si le comunica Consiliului Superior al Magistraturii;

h) elaboreaza observatii si propuneri la proiectele de legi si alte acte normative in legdturd cu activitatea
Ministerului Public;

i) propun procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie criteriile care
trebuie sa stea la baza constituirii sistemului informational din cadrul Ministerului Public s1 masuri pentru
actualizarea acestuia, atunci cand se impune;

J) coordoneaza activitatea de documentare juridica la nivelul Ministerului Public;

k) studiaza cauzele care genereaza sau favorizeaza criminalitatea si prezintd conducerii Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie propuneri in vederea eliminarii acestora, precum si pentru modificarea
legislatiei in domeniu;

1) intocmesc anual analiza principalilor indicatori de calitate ai activitatii Ministerului Public, pe baza
informarilor primite de la structura competenta din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie si de la parchetele de pe langa curtile de apel;

m) asigurd difuzarea catre toate structurile de parchet a materialelor realizate in indeplinirea activitatilor
prevazute in aceasta sectiune, inclusiv publicarea pe site-ul Ministerului Public;

n) asigura publicarea pe site-ul Ministerului Public a materialelor de interes pentru activitatea parchetelor
realizate si de alte structuri ale Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

o) Indeplinesc orice alte atributii prevazute in legi speciale sau stabilite prin dispozitia procurorului ierarhic
superior.

B. Atributii de statistica judiciara:

a) centralizeaza, prelucreaza si arhiveaza informatiile si datele statistice privind activitatea parchetelor;

b) stabileste, in colaborare cu alte structuri din cadrul Ministerului Public, Ministerului Justitiei si Consiliului
Superior al Magistraturii, indicatorii statistici privind activitatea parchetelor si nomenclatorul de infractiuni,
elaboreaza proiectul formularelor statistice privind activitatea parchetelor si pe cel al ghidului de completare a
formularelor statistice, pe care le supune spre aprobare Consiliului Superior al Magistraturii;

c) Indruma activitatea de statistica judiciara a parchetelor din cadrul Ministerului Public;
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d) asigura documentarea si instruirea personalului Ministerului Public in domeniul statisticii judiciare;

¢) furnizeaza datele statistice si materialele de specialitate solicitate de structurile din cadrul Ministerului
Public, Ministerului Justitiei si Consiliului Superior al Magistraturii;

f) furnizeaza date statistice Institutului National de Statistica, autoritatilor si institutiilor publice nationale ori
altor organisme interne si internationale interesate;

g) furnizeaza rapoarte statistice pentru intocmirea proiectului Raportului anual de activitate al Ministerului
Public;

h) intocmeste semestrial si anual Analiza indicatorilor statistici privind activitatea Ministerului Public,
documentarul indicatorilor statistici ai activitatii Ministerului Public si documentarul starii infractionale;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Serviciul de documentare si statistica judiciara este condus de un procuror sef serviciu.

(3) In cadrul Serviciului de documentare si statistica judiciara functioneaza biblioteca. Personalul din cadrul
bibliotecii organizeazi si gestioneaza fondul documentar al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie, potrivit dispozitiilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, si ale regulamentului propriu, aprobat prin ordin al procurorului general al Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Personalul din cadrul bibliotecii se subordoneaza procurorului sef al Serviciului de documentare si
statistica judiciara.

Art. 36 - Art. 38 - *** Abrogate prin O. nr. 1.650/C/2015

Sectiunea a 3-a
Serviciul de organizare si resurse umane

Art. 39 - Atributii si conducere

(1) Personalul din cadrul Serviciului de organizare si resurse umane are urmatoarele atributii:

a) organizeaza si tine la zi evidenta procurorilor, a personalului de specialitate juridica asimilat judecatorilor
si procurorilor, a personalului auxiliar de specialitate si celui conex acestuia, a functionarilor publici si a
personalului contractual al parchetelor, Tn raport cu numarul de posturi prevazut in statele de functii si de
personal ale Ministerului Public;

b) evalueaza, cel putin o datd pe an, volumul de activitate al parchetelor i propune procurorului general al
Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie masuri pentru suplimentarea sau reducerea numarului
de posturi;

c) stabileste elementele de baza ale structurii organizatorice a parchetelor, respectiv descrierea si cerintele
posturilor, interdependenta dintre functiile de conducere si cele de executie, relatiile organizationale si alte
elemente;

d) centralizeaza informatiile privind responsabilitatile pe care le are Ministerul Public in domeniul resurselor
umane;

e) pune in aplicare ordinele si deciziile procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie, precum si ale procurorilor generali ai parchetelor de pe langa curtile de apel, in domeniul
resurselor umane si asigura informarea personalului din parchete cu privire la acestea;

f) comunica Consiliului Superior al Magistraturii ordinele si deciziile procurorului general al Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind cariera procurorilor;

g) supune spre aprobare masurile metodologice si organizatorice privind circulatia proiectelor de ordine din
sfera de competentd a Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si constituirea unei
evidente speciale a acestora, inclusiv in format electronic;

h) intocmeste dosarele de pensionare pentru personalul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie, precum si documentatia cerutd de lege pentru actualizarea sau recalcularea pensiilor;

1) Intocmeste, completeaza si pastreaza Registrul opis alfabetic de evidenta a salariatilor (R 41) pentru
personalul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

J) participa in comisiile de concurs si in cele de solutionare a contestatiilor privind functionarii publici,
personalul auxiliar de specialitate si cel conex acestuia, precum si personalul contractual, stabilite prin ordinul
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;
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k) coordoneaza intocmirea si actualizarea fiselor posturilor pentru personalul din cadrul Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, in conditiile legii;

1) intocmeste si actualizeaza propunerile privind statele de functii si de personal ale parchetelor din cadrul
Ministerului Public, cu exceptia Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Terorism;

m) organizeaza si coordoneaza activitatea de evaluare a personalului de specialitate juridica asimilat
judecatorilor si procurorilor, a personalului auxiliar de specialitate si celui conex acestuia, a functionarilor
publici si a personalului contractual din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

n) asigurd evidentierea, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor repartizate
serviciului, potrivit legii si Nomenclatorului arhivistic;

o) elibereaza si tine evidenta legitimatiilor de serviciu si a cartelelor de acces;

p) redacteaza si prezintd procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
proiectele de ordine de delegare a procurorilor din structurile Ministerului Public, cu exceptia Directiei
Nationale Anticoruptie, precum si a deciziilor de delegare a personalului auxiliar de specialitate si celui conex
acestuia si a altor categorii de personal din cadrul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie;

q) organizeaza examenele §i concursurile pentru recrutarea si promovarea personalului de specialitate
juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, a personalului auxiliar de specialitate si celui conex acestuia, a
functionarilor publici si a personalului contractual din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

r) intocmeste proiectele ordinelor sau, dupa caz, ale deciziilor de numire, promovare, detasare, trecere in alte
sectoare de activitate, transfer sau eliberare din functie a personalului de specialitate juridica asimilat
judecatorilor si procurorilor, a functionarilor publici, a personalului contractual si a personalului auxiliar de
specialitate si celui conex acestuia din Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

s) efectueaza cercetarea prealabila in cazul sesizarii comiterii unor abateri disciplinare de catre personalul
auxiliar de specialitate si celui conex acestuia, functionarii publici si personalul contractual din cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, intocmeste actul de constatare si propune, daca este
cazul, aplicarea unor sanctiuni disciplinare categoriilor de personal respective;

t) intocmeste si prezintd procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
proiectele ordinelor de stabilire a drepturilor salariale si a altor drepturi ale procurorilor de la toate parchetele, a
personalului de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, ale deciziilor de stabilire a drepturilor
salariale si a altor drepturi ale personalului auxiliar de specialitate si celui conex acestuia incadrat la Parchetul
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si contractele de munca si deciziile/ordinele de stabilire a
drepturilor salariale ale personalului contractual si functionarilor publici din cadrul Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie;

u) calculeaza drepturile banesti cuvenite procurorilor, personalului de specialitate juridica asimilat
judecatorilor si procurorilor, functionarilor publici, personalului contractual, personalului auxiliar de
specialitate si celui conex acestuia, ca urmare a majorarilor survenite, a incetarii suspendarii activitatii, a
pensionarii i a recalcularii pensiilor, in conditiile legii;

v) examineaza contestatiile procurorilor si ale celorlalte categorii de personal cu privire la acordarea
drepturilor salariale;

V') pastreaza evidenta si datele de contact ale tuturor categoriilor de personal pensionat care beneficiaza de
pensia de serviciu si informeaza aceste persoane ori de cate ori intervin modificari ale bazei de calcul, in sensul
majorarii indemnizatiei de incadrare brutd lunara pe care o are un procuror sau grefier in activitate, in situatiile
prevazute de lege;

w) exercita atributiile care deriva din aplicarea dispozitiilor Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a altor acte normative ce cuprind
reglementari referitoare la aceasta categorie profesionala;

X) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Serviciul de organizare si resurse umane este condus de un procuror sef serviciu.

Sectiunea a 4-a
Serviciul de registratura generali, grefa, arhiva si relatii cu publicul

17


javascript:OpenDocumentView(275258,%205152861);

Art. 40 - Atributii si conducere

(1) Personalul din cadrul Serviciului de registratura generala, grefa, arhiva si relatii cu publicul are
urmatoarele atributii:

a) Inregistreaza si distribuie corespondenta adresata procurorului general, prim-adjunctului procurorului
general si adjunctului procurorului general, precum si structurilor din cadrul Parchetului de pe langa inalta
Curte de Casatie si Justitie;

b) inregistreaza, analizeaza si distribuie celorlalte parchete corespondenta de competenta lor, trimisa
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, incunostintdnd in acest sens petentii;

¢) trimite altor autorititi si institutii publice corespondenta gresit indreptata citre Parchetul de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie, Incunostintand in acest sens petentii,

d) organizeaza si coordoneaza activitatea de primire, Inregistrare, repartizare, circulatie si pastrare a lucrarilor
din cadrul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie;

e) realizeaza activitdtile de arhiva, potrivit legii;

f) organizeaza activitatea de relatii cu publicul, conform art. 142;

g) primeste si Inregistreaza sesizdrile penale, alte plangeri, cereri, memorii §i petitii ale persoanelor fizice si
reprezentantilor persoanelor juridice;

h) aduce la cunostintd conducerii sectiei problemele deosebite aparute In cadrul activitatii de relatii cu
publicul, in scopul informarii de indati a conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Serviciul de registratura generala, grefa, arhiva si relatii cu publicul este condus de un procuror sef
Serviciu.

Cap. V
Sectia parchetelor militare

Sectiunea 1
Structura si conducerea Sectiei parchetelor militare

Art. 41 - Structura Sectiei parchetelor militare

in cadrul Sectiei parchetelor militare, functioneaza:

A. Serviciul de urmarire penala si judiciar:

a) Biroul de urmarire penala;

b) Biroul judiciar.

B. Serviciul de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar si administrativ:

a) Biroul economico-financiar, contabilitate si administrativ;

C. Compartimentul de documente clasificate.

Art. 42 - Conducerea Sectiei parchetelor militare si atributiile acesteia

(1) Sectia parchetelor militare exerciti atributiile Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie in
legdtura cu activitatea de urmarire penala i activitatea de criminalistica, precum si cele In legatura cu
participarea la sedintele de judecata in cauzele penale avand ca obiect infractiuni savarsite de militari
desfasurate de parchetele militare.

(2) Sectia este condusa de un procuror militar sef sectie, ajutat de un procuror militar sef sectie adjunct.

(3) Procurorul militar sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza, indruma si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei,
luand sau, dupi caz, propunand conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie masurile
necesare pentru desfagurarea corespunzatoare a acesteia;

b) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului militar sef sectie adjunct;

¢) dispune masurile necesare pentru pastrarea in condifii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pdastrarea 1n astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;
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d) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica In mod corespunzator;

e) indruma procurorii militari din cadrul parchetelor militare in activitatea de urmarire penala si de
supraveghere a actelor de cercetare penala efectuate de organele de cercetare penala speciale;

f) propune procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie
infiintarea/desfiintarea de servicii, birouri sau alte compartimente de specialitate in cadrul parchetelor militare,
precum si masuri de Tmbunatatire a activitatii parchetelor militare;

g) propune delegarea procurorilor militari;

h) stabileste, cu avizul conform al Serviciului de tehnologia informatiei din cadrul Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie, numarul informaticienilor de la parchetele militare;

1) este ordonator tertiar de credite pentru parchetele militare, in finantarea ordonatorului principal, care este
ministrul apararii nationale;

J) asigura implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei la parchetele militare;

k) elaboreaza semestrial programul de activitate al sectiei, asigura si urmareste realizarea integrala a
obiectivelor si actiunilor in termenele prevazute;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) In exercitarea atributiilor care ii revin, procurorul militar sef sectie emite ordine sau dispozitii cu caracter
intern.

(5) Procurorul militar sef sectie adjunct are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei in raport de
atributiile manageriale delegate de procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucrarile repartizate de procurorul sef sectie si de procurorul general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

¢) exercita atributiile procurorului militar sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii prevazute in legi si regulamente sau stabilite de procurorul sef sectie ori de
procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(6) Procurorul militar sef serviciu si procurorul militar sef birou exercita in mod corespunzator atributiile
prevazute la art. 18 alin. (5).

Sectiunea a 2-a
Serviciul de urmarire penala si judiciar

Art. 43 - Conducerea serviciului

Serviciul de urmarire penala i judiciar este condus de un procuror militar sef serviciu.

Art. 43v - Biroul de urmadrire penala

(1) Procurorii militari din cadrul Biroului de urmarire penala au urmatoarele atributii:

a) efectueazd urmarirea penald in cauzele penale de competenta Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie in care unul dintre subiectii activi ai infractiunii este militar, prevazute la art. 56 alin. (4) si
(5) raportat la art. 40 alin. (1) din Codul de procedura penala sau preluate de la parchetele militare ierarhic
inferioare, in conditiile prevazute de lege;

b) din dispozitia procurorului general al Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie,
analizeaza plangerile formulate impotriva masurilor dispuse si a actelor de urmarire penala efectuate de
procurorul general militar al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti ori a solutiilor
de netrimitere in judecata dispuse de acesta §i propun masuri corespunzatoare, potrivit legii;

¢) exercita atributiile prevazute in art. 20 alin. (1) lit. ¢) si d) in cauzele de competenta proprie;

d) intocmesc lucrarile in legatura cu cererile de asistenta judiciara internationala, potrivit legii;

e) indruma procurorii militari de la parchetele militare care efectueaza activitati de urmarire penala si
Supraveghere a cercetarilor penale efectuate de organele de cercetare penala speciala;

f) asigura folosirea eficienta a mijloacelor tehnice criminalistice §i indruma, in acest sens, procurorii
militari de la parchetele militare;

g) analizeaza cauzele in care procurorii militari au dispus clasarea fata de inculpatii arestati preventiv §i
propun masuri corespunzatoare,
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h) organizeaza activitati comune cu Ministerul Apararii Nationale §i celelalte structuri militare pentru
prevenirea §i combaterea criminalitatii, precum §i pentru stabilirea cauzelor care genereaza sau favorizeaza
criminalitatea in randul personalului militar si salariatilor civili ai structurilor militarizate, conform art.
102 alin. (2) din Legea nr. 304/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, constdand in
conferinte, seminare §i alte actiuni de colaborare sau cooperare;

i) centralizeaza §i analizeaza datele §i informatiile rezultate in urma actiunilor de indrumare si cooperare,
precum §i pe cele privind evenimentele la care se deplaseaza procurorii militari;

J) intocmesc analiza fenomenului infractional si evolutia indicatorilor statistici, pe baza datelor proprii §i a
celor primite de la parchetele militare;

k) elaboreaza metodologii criminalistice pentru prevenirea §i descoperirea infractiunilor de competenta
parchetelor militare;

l) organizeazad, pe baza datelor statistice proprii si a celor primite de la parchetele militare, activitatea de
cercetare criminologica, precum si de valorificare a rezultatelor cercetarii cauzelor care genereazad si a
conditiilor care favorizeaza criminalitatea in randul personalului militar si salariatilor civili ai structurilor
militarizate;

m) indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozitia conducerii
sectiei §i a procurorului general al Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) In cadrul Biroului de urmdrire penald isi desfasoard activitatea specialisti in analiza informatiilor si
perchezitii informatice, pentru clarificarea unor aspecte tehnice in activitatea de urmarire penald, care
exercita in mod corespunzator atributiile prevazute la art. 24*.

(3) Biroul de urmarire penala este condus de un procuror militar sef birou.

*) Art. 43 a fost introdus prin O. nr. 2.337/C/2018 de la data de 11 iunie 2018.

Art. 43: - Biroul judiciar

(1) Procurorii militari din cadrul Biroului judiciar au urmatoarele atributii:

a) participd la judecarea de catre Inalta Curte de Casatie si Justifie a cauzelor privind infractiunile savarsite
de militari, cu ingtiinfarea prealabild a instantei si a Sectiei judiciare din cadrul Parchetului de pe langd Inalta
Curte de Casatie si Justitie,

b) exercitd cdile de atac, potrivit legii, impotriva hotardrilor pronuntate de Inalta Curte de Casatie si Justitie
n cauzele penale judecate cu participarea procurorilor militari;

¢) analizeaza hotararile judecatoresti penale definitive in care problemele de drept au fost solutionate diferit
Si fac propuneri motivate pentru promovarea recursului in interesul legii;

d) analizeaza cauzele cu inculpati arestati preventiv in care procurorii militari au dispus trimiterea n
Jjudecata, iar instantele judecatoresti au pronuntat hotarari definitive de achitare, restituire sau trimitere la
procuror, precum §i cauzele in care sa dispus, prin hotaradri definitive, punerea in libertate a unor inculpati
trimigi in judecata in stare de arest preventiv de catre procurorii militari;

e) indruma procurorii militari de la parchetele militare care efectueaza activitate judiciara;

f) indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia conducerii
sectiei §i a procurorului general al Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie i Justitie.

(2) Biroul judiciar este condus de un procuror militar sef birou.

*) Art. 432 a fost introdus prin O. nr. 2.337/C/2018 de la data de 11 iunie 2018.

Sectiunea a 3-a
Serviciul de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar si administrativ

Art. 44 - Atributii si conducere

(1) Personalul din cadrul Serviciului de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar si
administrativ are urmatoarele atributii:

a) intocmeste proiectele de ordin privind stabilirea drepturilor salariale si a altor drepturi cuvenite
procurorilor militari §i personalului auxiliar de specialitate, personalului militar, functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul sectiei si al parchetelor militare;
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b) redacteaza proiectele de ordin privind delegarea unor procurori militari, precum si lucrarile pentru
Ministerul Apararii Nationale referitoare la acordarea gradelor, avansarea in grad, acordarea de distinctii
militare, trecerea in rezerva si pensionarea procurorilor militari si a personalului militar;

¢) intocmeste proiectele contractelor de munca ale personalului auxiliar de specialitate, functionarilor publici
si personalului contractual din cadrul sectiei si al parchetelor militare;

d) examineaza contestatiile procurorilor militari si ale celorlalte categorii de personal cu privire la acordarea
drepturilor salariale i propun masuri;

) organizeaza examenele si concursurile pentru ocuparea posturilor vacante de grefier si promovarea
personalului auxiliar de specialitate n cadrul sectiei, precum si examenele sau concursurile pentru ocuparea
posturilor vacante de personal contractual din cadrul sectiei si al parchetelor militare, respectiv promovarea in
grade sau trepte a personalului contractual;

f) propune ocuparea prin transfer a unor posturi de personal auxiliar de specialitate si functionar public
vacante la nivelul sectiei si al parchetelor militare;

g) asigura asistenta de specialitate in cazul examenelor si concursurilor organizate la nivelul Parchetului
Militar de pe langa Curtea Militard de Apel Bucuresti pentru personalul auxiliar de specialitate;

h) intocmeste lucrarile de organizare-mobilizare si cele de personal care decurg din reglementarile militare;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Serviciul de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar si administrativ este condus de
catre un procuror militar sef serviciu.

Art. 45 - Biroul economico-financiar, contabilitate si administrativ

(1) Personalul Biroului economico-financiar si administrativ are urmatoarele atributii:

a) efectueaza analize economice si face propuneri pentru intocmirea capitolului din bugetul de venituri si
cheltuieli referitor la Sectia parchetelor militare si la parchetele militare;

b) asigura plata integrala si la timp a soldelor, salariilor si a celorlalte drepturi banesti cuvenite personalului
Sectiei parchetelor militare, precum si al parchetelor militare;

¢) intocmeste statele de plata, precum si proiectele de ordine de zi pentru alocarea sau, dupa caz, scoaterea de
la drepturile banesti a personalului Sectiei parchetelor militare si al parchetelor militare;

d) centralizeaza statele de plata a soldelor, salariilor si a altor drepturi banesti si efectueaza retinerile catre
bugetul de stat si cel al asigurarilor sociale de stat, precum si a contributiei pentru pensia suplimentara, ajutorul
de somaj si altele, intocmind documentele necesare virarii acestora, in cotele si la termenele stabilite pentru
personalul Sectiei parchetelor militare si al parchetelor militare;

e) intocmeste si depune documentele privind cheltuielile de personal ale Sectiei parchetelor militare si al
parchetelor militare;

f) calculeaza, retine si depune garantiile pentru gestionarii din cadrul Sectiei parchetelor militare si al
parchetelor militare;

g) intocmeste documentatia necesara calcularii pensiilor pentru personalul Sectiei parchetelor militare si al
parchetelor militare;

h) asigura conditiile de pastrare in deplina securitate a banilor si a altor valori, a transportului acestora,
precum si de realizare a operatiunilor de casd la Sectia parchetelor militare si la parchetele militare;

1) Intocmeste actele justificative de platd a cheltuielilor de delegare, transport, cazare, chirie, precum si actele
justificative de decontare a contributiei personale pentru medicamente si servicii medicale pentru personalul
Sectiei parchetelor militare si al parchetelor militare;

J) intocmeste actele justificative privind acordarea avansului pentru marci postale, taxe postale, expertize,
deplasari, cheltuieli cu utilitatile si altele asemenea;

k) organizeaza evidenta operatiunilor economico-financiare ale Sectiei parchetelor militare si ale parchetelor
militare, efectueaza controlul privind modul de respectare a dispozitiilor legale referitoare la patrimoniul
unitatii si asigura informatiile necesare cu privire la executarea bugetului de venituri si cheltuieli, precum si
gospodarirea mijloacelor financiare si materiale;

1) organizeaza, potrivit normelor metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice si dispozitiilor
Directiei financiare din cadrul Ministerului Apararii Nationale, contabilitatea n partida dubla a activitatii
economico-financiare si de planificare desfasurate la Sectia parchetelor militare si la parchetele militare;

m) efectueaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatile de inventariere a patrimoniului Sectiei parchetelor
militare si al parchetelor militare;
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n) asigurd legdtura cu institutiile publice si societdtile comerciale ce deservesc Sectia parchetelor militare si
parchetele militare;

o) urmareste realizarea decontarilor cu debitorii si creditorii;

p) intocmeste si depune darea de seama contabila si raportul explicativ;

q) realizeaza documentatia necesara obtinerii resurselor financiare necesare pentru functionarea
corespunzatoare a Sectiei parchetelor militare, precum si a parchetelor militare;

r) urmdreste emiterea notelor de receptie privind bunurile achizitionate de Sectia parchetelor militare si de
parchetele militare;

s) stabileste necesarul de carburanti si lubrifianti, precum si programul de intretinere a tehnicii auto din
dotarea Sectiei parchetelor militare si a parchetelor militare;

t) urmareste intocmirea formelor legale de scoatere din inventar a bunurilor degradate, distruse sau
transferate, precum si de lichidare a mijloacelor fixe scoase din uz din dotarea Sectiei parchetelor militare si a
parchetelor militare;

u) solicitd compartimentelor de specialitate ale Ministerului Apararii Nationale intocmirea proiectelor
planurilor de investitii, de reparatii capitale si curente pentru Sectia parchetelor militare si al parchetelor
militare, precum si documentatiile tehnice aferente;

v) pregateste documentatia necesara pentru achizitiile de bunuri si prestari de servicii pentru Sectia
parchetelor militare si parchetele militare;

w) verifica realitatea consumurilor, precum si cantitatile de materiale din facturile transmise pentru decontare
si executa receptia bunurilor achizitionate si a serviciilor prestate pentru Sectia parchetelor militare si parchetele
militare;

x) raspunde de realizarea masurilor proprii de protectie a muncii si de prevenire si stingere a incendiilor;

y) stabileste si asigurd necesarul de mijloace fixe, rechizite si obiecte de inventar si alte materiale necesare
desfasurarii activitatii Sectiei parchetelor militare si a parchetelor militare;

z) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Biroul economico-financiar si administrativ este condus de un sef birou, ofiter specialist, care exercita in
mod corespunzator atributiile prevazute la art. 63 alin. (3) din prezentul regulament.

Sectiunea a 4-a
Compartimentul de documente clasificate

Art. 46 - Atributii si conducere

(1) Personalul din cadrul Compartimentului de documente clasificate are urmatoarele atributii:

a) efectueaza activitatile de primire, inregistrare, redactare, procesare, pastrare, manipulare, multiplicare,
transmitere, inventariere, distrugere, arhivare si clasare Tn mape/dosare a documentelor clasificate;

b) executa masurile dispuse de procurorul militar sef sectie si de structura de securitate/functionarul de
Securitate sub toate componentele de protectie a informatiilor clasificate si tine evidenta lucrarilor intocmite;

c¢) informeaza ierarhic cu privire la vulnerabilitatile si riscurile identificate in domeniul protectiei
informatiilor clasificate si sesizeaza incidentele de securitate;

d) indruma personalul din structurile similare ale parchetelor militare cu privire la modul de aplicare a
masurilor de protectie a informatiilor clasificate;

¢) indeplineste orice alte activitati specifice protectiei documentelor clasificate, potrivit prevederilor legale n
vigoare.

(2) Compartimentul de documente clasificate este condus de un procuror militar sef birou, subordonat direct
procurorului militar sef sectie.

Cap. VI
Serviciul de indrumare si control

Art. 47 - Atributii si conducere

(1) Serviciul de indrumare si control exercita atributiile in legatura cu controlul ierarhic si alte atributii ale
procurorului general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie prevazute in Codul de
procedura penala si legi speciale.
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(2) Procurorii din cadrul Serviciului de indrumare si control au urmatoarele atributii, din dispozitia
procurorului general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) In numele procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie exercita
atributiile de control ierarhic specifice acestei functii;

b) analizeaza plangerile formulate impotriva masurilor dispuse si a actelor de urmaérire penala efectuate de
procurorii sefi directii si sectii, precum si plangerile formulate impotriva masurilor dispuse si a actelor de
urmadrire penald efectuate de procurorii generali ai parchetelor de pe langa curtile de apel ori a solutiilor dispuse
de catre acestia, supuse controlului ierarhic al procurorului general, si propun masuri de solutionare, potrivit
legii;

¢) analizeaza conflictele de competenta aparute intre procurori si propun masuri de solugionare, potrivit legii;

d) analizeaza cererile de trimitere a unei cauze penale de la un parchet la un alt parchet egal in grad si propun
masuri de solutionare, potrivit legii;

e) analizeaza cererile privind abtinerea si recuzarea procurorilor generali ai parchetelor de pe langa curtile de
apel, precum si a procurorilor sefi din cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, de
competenta procurorului general, si propun masuri de solutionare, potrivit legii;

f) analizeaza propunerile de acordare/retragere a avizului conform pentru lucratorii politiei judiciare si
intocmesc documentatia aferenta;

g) analizeaza propunerile de acordare/retragere a avizului conform pentru numirea ca organe de cercetare
penala speciale a ofiterilor anume desemnati si intocmesc documentatia aferenta;

h) analizeaza propunerile de emitere a avizului necesar numirii inspectorilor antifrauda in cadrul Directiei
generale de combatere a fraudelor, iIntocmesc documentatia aferenta avizarii, precum si a detasarii acestora la
parchete; analizeaza propunerile de revocare din functie a inspectorilor antifrauda si intocmesc documentatia
aferentd masurii;

i) in conformitate cu dispozitiile art. 65 alin. (3) din Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, efectueaza activitati de coordonare si control la parchete
si propun masuri de inlaturare a deficientelor constatate, inclusiv sesizarea Inspectiei judiciare;

j) efectueaza actele prevazute in art. 44 - 49 si art. 51 din Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al
Magistraturii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, care deriva din calitatea procurorului
general de titular al actiunii disciplinare;

k) centralizeaza si analizeaza datele si informatiile rezultate in urma actiunilor de coordonare si control;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si a procurorului sef serviciu.

(3) Serviciul de indrumare si control este condus de un procuror sef serviciu, care exercitd in mod
corespunzdtor atributiile prevazute la art. 18 alin. (5) din prezentul regulament.

Cap. VII
Serviciul de cooperare judiciara internationala, relatii internationale si programe

Sectiunea 1
Structura si conducerea Serviciului de cooperare judiciara internationala, relatii internationale si
programe

Art. 48 - Atributiile si conducerea Serviciului de cooperare judiciara internationala, relatii
internationale si programe

(1) Serviciul de cooperare judiciara internationald, relatii internationale si programe functioneaza in
subordinea directi a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si
indeplineste activitatile legate de relatiile externe ale Ministerului Public, precum si activitatea de protocol.

(2) Procurorii din cadrul Serviciului de cooperare judiciara internationald, relatii internationale si programe
au urmatoarele atributii:

A. Atributii In domeniul cooperdrii judiciare internationale:

a) controleaza si coordoneaza efectuarea lucrarilor si indeplinirea obligatiilor ce revin Ministerului Public in
domeniul cooperarii judiciare internationale, potrivit legii si conventiilor internationale la care tara noastra este
parte;
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b) indeplinesc rolul de autoritate centralda in domeniul cooperarii judiciare internationale in materie penala, in
conditiile legii si ale normelor de drept international;

c) asistd parchetele competente, atunci cand este cazul, la formularea si solutionarea cererilor de cooperare
contactul direct dintre acestea si autoritatile solicitate;

d) asigura schimbul de date si informatii si urmaresc respectarea procedurilor de lucru cu ofiterii si
magistratii de legatura straini acreditati Tn Romania sau ai Romaniei acreditati in strdindatate, implicati in
executarea si solutionarea unor cereri de cooperare judiciard internationala;

¢) asigura cooperarea cu misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei, precum si cu misiunile
diplomatice si oficiile consulare straine acreditate in Romania, in realizarea atributiilor parchetelor din cadrul
Ministerului Public referitoare la activitatea de urmarire penald sau solutionarea unor cereri de cooperare
judiciara internationala;

f) faciliteaza cooperarea judiciara in materie penald in faza de urmarire penala;

g) asigura Indeplinirea atributiilor Retelei judiciare romane si Retelei judiciare europene, precum si ale altor
retele internationale cu competente in domeniul cooperarii judiciare internationale, prin procurorii desemnati sa
faca parte din aceste structuri;

h) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

B. Atributii in domeniul relatiilor internationale si programelor:

a) intocmesc si supun spre aprobare programul de cooperare dintre Ministerul Public si institutii similare din
strdindtate sau organisme internationale;

b) pregatesc, In vederea negocierii si semnadrii, proiectele protocoalelor §i programelor de asistenta privind
cooperarea dintre Ministerul Public si institutii similare din strdinatate sau organisme internationale;

c¢) urmaresc modul de realizare si aplicare a acordurilor, protocoalelor si programelor de asistentd in vigoare;

d) asigura redactarea lucrarilor care vizeaza cooperarea Ministerului Public cu institutii §i organisme
internationale, pregatesc si furnizeaza informatiile solicitate de acestea, altele decét cele care fac obiectul unor
cereri de cooperare judiciara international;

e) tin evidenta procurorilor care cunosc limbi straine;

f) tin evidenta procurorilor care au urmat cursuri de pregatire profesionala in materia cooperarii judiciare
internationale 1n tard sau in striindtate si a celor care au participat la congrese, conferinte, seminare, cursuri,
simpozioane, comisii internationale, grupuri de lucru sau alte manifestari stiintifice cu caracter international;

g) tin evidenta procurorilor care Indeplinesc rol de puncte de contact in retelele de drept penal nationale si
internationale, puncte focale nationale sau internationale;

h) indeplinesc atributii de lider de proiect in programele cu finantare externd nerambursabila;

1) asigura participarea reprezentantilor Ministerului Public la diferite evenimente cu caracter international si
urmaresc Intocmirea de rapoarte si informari in legatura cu problemele abordate in cadrul acestora;

J) retin cele mai importante probleme, aspecte si concluzii desprinse din vizitele in strdinatate ale
reprezentantilor Ministerului Public i propun masuri pentru valorificarea lor in activitatea practica si in
revistele de specialitate juridica editate de Ministerul Public si alte institutii publice;

k) Intocmesc periodic informari si studii in legiturd cu reglementarile din legislatia statelor europene si a
altor state si fac propuneri in vederea armonizarii legislatiei interne cu reglementarile internationale;

1) efectueaza traducerea unor materiale prin traducatorii angajati de care dispune serviciul;

m) organizeazi activitatea de primire in audienta de citre conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie a unor delegatii striine; asigura corespondenta oficiald cu acestea si pregatesc materialele
cuprinzand informatiile necesare;

n) raspund de organizarea unor conferinte, seminare, simpozioane si alte asemenea manifestari cu caracter
international ce se desfagoara in Romania si care intereseaza Ministerul Public;

0) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

C. Atributii in domeniul protocolului:

a) asigura primirea de citre conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie a
delegatiilor strdine care viziteazd Romania, la invitatia Ministerului Public sau a altor institutii, si iau masurile
necesare pentru asigurarea traducerii convorbirilor;

b) organizeaza protocolul delegatiilor straine aflate in Romania la invitatia Ministerului Public;
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c) asigurd formalitatile necesare deplasarilor in misiuni oficiale ale reprezentantilor Ministerului Public;

d) tin legatura cu alte institutii si autoritati publice in domeniul comun de activitate, privind asigurarea
protocolului la primirea si plecarea delegatiilor straine, precum si a delegatiilor Ministerului Public;

e) asigura rezervarile si organizarea meselor, a transportului si a cazarii delegatiilor straine aflate Tn Romania
la invitatia Ministerului Public, precum si organizarea unor mese oficiale din dispozitia conducerii Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, ca urmare a solicitirii altor institutii sau autoritati publice;

f) asigura organizarea si buna desfasurare a seminarelor, simpozioanelor, congreselor si a altor activitati la
care participa conducerea si personalul din cadrul Ministerului Public, inclusiv rezervarile si cazarea;

g) Intocmesc actele necesare privind efectuarea si achizitionarea produselor necesare desfasurarii activitagii
de protocol;

h) achizitioneazi produsele si asigura protocolul pentru conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie, precum si pentru actiunile desfasurate cu diferite ocazii;

i) intocmesc note de fundamentare si fac propuneri privind cuprinderea in proiectul de buget a cheltuielilor
aferente actiunilor pe care le coordoneaza,

j) Intocmesc notele de fundamentare si colaboreaza cu Biroul de achizitii publice pentru elaborarea
Programului anual al achizitiilor publice de bunuri si servicii pentru actiunile desfasurate la Parchetul de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

k) intocmesc documentele prevazute de lege privind angajamentele legale, propunerile de angajare a
cheltuielilor, angajamentele bugetare si ordonantarile de plata pentru achizitiile publice pe care le efectueaza;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(3) Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale i programe este condus de un
procuror sef serviciu, care exercitd urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneaza, controleaza si rdspunde de activitatea personalului din cadrul serviciului;

b) repartizeaza lucrarile spre solutionare personalului din subordine potrivit dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit.
b), care se aplica in mod corespunzator;

¢) asigurd obtinerea operativa a informatiilor necesare procurorului general al Parchetului de pe 1anga Inalta
Curte de Casatie si Justitie in indeplinirea functiei sale de reprezentant al Ministerului Public in relatiile cu
autoritatile publice sau cu persoanele juridice si fizice din strainatate;

d) participa la elaborarea si solutionarea lucrarilor complexe sau de importantd deosebitd, date In competenta
serviciului;

e) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente, aflate Tn competenta sa ori stabilite de
conducerea Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 49 - *** Aprogat prin O. nr. 1.650/C/2015

Sectiunea a 2-a

**% Abrogata prin O. nr. 1.650/C/2015

Art. 50 - *** Abrogat prin O. nr. 1.650/C/2015
Sectiunea a 3-a

*#% Abrogata prin O. nr. 1.650/C/2015

Art. 51 - *** Abrogat prin O. nr. 1.650/C/2015
Sectiunea a 4-a

*#% Abrogata prin O. nr. 1.650/C/2015

Art. 52 - *** Abrogat prin O. nr. 1.650/C/2015

Cap. VII»
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Serviciul tehnic

*) Introdus prin O. nr. 3.624/C/2016 si abrogat prin O. nr. 2.337/C/2018

Art. 52v - Atributiile Serviciului tehnic

*) Introdus prin O. nr. 3.624/C/2016 si abrogat prin O. nr. 2.337/C/2018

Cap. VIl
Serviciul de documente clasificate

Art. 53 - Atributiile Serviciului de documente clasificate

(1) Personalul Serviciului de documente clasificate asigurd indeplinirea tuturor obligatiilor stabilite prin
legislatia privind documentele si informatiile clasificate pentru toate sectiile Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casatie si Justitie, cu exceptia Sectiei parchetelor militare, Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei
de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism, avand urmatoarele atributii:

a) asigura evidenta, prelucrarea, procesarea, pastrarea, manipularea, multiplicarea, transmiterea, distrugerea,
inventarierea anuala, arhivarea si alte operatiuni privind documentele clasificate;

b) executd masurile dispuse de structura de securitate/functionarul de securitate sub toate componentele de
protectie a informatiilor clasificate si fine evidenta lucrarilor acesteia;

¢) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de conducerea Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si de structura de securitate.

Art. 54 - Conducerea Serviciului de documente clasificate si atributiile acesteia

(1) Serviciul de documente clasificate este condus de un procuror sef serviciu si functioneaza in subordinea
directd a procurorului general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie si a structurii de
securitate.

(2) Procurorul sef serviciu are urmatoarele atributii:

a) supravegheaza, coordoneaza si verifica activitatea serviciului cu privire la aplicarea regulilor de protectie a
informatiilor clasificate si de gestionare a documentelor clasificate;

b) consiliaza si propune masuri conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si
structurii de securitate in legatura cu aplicarea dispozitiilor privind protectia informatiilor clasificate, inclusiv
sub aspectul vulnerabilitatilor si riscurilor existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate;

c) face propuneri privind actualizarea dispozitiilor normative cu caracter intern vizand protectia informatiilor
clasificate, sub toate componentele;

d) indruma structurile de parchet in ceea ce priveste masurile de protectie a informatiilor clasificate, asigura
centralizarea datelor referitoare la protectia informatiilor clasificate privind toate structurile de parchet si
prezinti conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie propuneri de remediere a
deficientelor constatate;

e) furnizeaza date statistice privind documentele/informatiile gestionate de Serviciul de documente
clasificate, cu aprobarea conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

f) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de conducerea Parchetului de
pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie si de structura de securitate.

Cap. IX
Serviciul de tehnologia informatiei

Sectiunea 1
Structura si conducerea Serviciului de tehnologia informatiei

Art. 55 - Structura Serviciului de tehnologia informatiei

(1) Serviciul de tehnologia informatiei functioneaza in subordinea directd a procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) In cadrul Serviciului de tehnologia informatiei functioneaza:

A. Compartimentul de aplicatii software;
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B. Compartimentul de resurse hardware §i comunicatii.

Art. 56 - Atributiile si conducerea Serviciului de tehnologia informatiei

(1) Serviciul de tehnologia informatiei desfasoara activitatile specifice domeniului tehnologiei informatiei si
comunicatiilor, denumit in continuare IT&C, in cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
si coordoneaza aceasta activitate la nivelul Ministerului Public, asigurand elaborarea si implementarea
Strategiei de informatizare a Ministerului Public si a sistemului judiciar din Romania, alaturi de toate institutiile
implicate.

(2) Serviciul de tehnologia informatiei este condus de un specialist IT sef, care are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza activitatea IT&C 1n Ministerul Public;

b) participa la elaborarea Strategiei de informatizare a Ministerului Public si a sistemului judiciar din
Romania, alaturi de toate institutiile implicate, si asigurd implementarea acesteia;

¢) coordoneaza proiectele IT&C ale Ministerului Public;

d) coordoneaza realizarea, implementarea si exploatarea sistemelor informatice;

e) elaboreaza si monitorizeaza strategia de dezvoltare a infrastructurii IT&C a Ministerului Public; in acest
sens, analizeaza, evalueaza, formuleaza propuneri privind asigurarea necesarului de tehnica de calcul si asigura
eficientizarea permanenta a utilizarii acesteia;

f) monitorizeaza asigurarea securitatii informatiilor si protectia impotriva alterarii si distrugerii acestora;

g) asigura elaborarea, actualizarea si aplicarea politicii de securitate a Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie;

h) coordoneaza activitatea privind instruirea si specializarea specialistilor IT;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Compartimentul de aplicatii software

Art. 57 - Atributii

(1) Specialistii IT din cadrul Compartimentului de aplicatii software au urmatoarele atributii:

a) creeaza si intretin aplicatiile software (realizare, depanare, adaptare, modificare si extindere) ale
Ministerului Public;

b) instruiesc personalul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie in utilizarea produselor
software;

¢) participa la toate fazele proiectelor privind achizifionarea sau dezvoltarea de aplicatii/produse software,
respectiv la: Intocmirea caietelor de sarcini, participarea in comisiile privind achizitiile publice, receptia
produselor, instalarea, darea n exploatare si administrarea acestora;

d) proiecteaza, realizeaza si administreaza bazele de date;

e) administreaza aplicatiile si serverele pe care sunt instalate, inclusiv accesul la aplicatiile externe;

f) furnizeaza servicii de proxy, e-mail i mesagerie instant pentru utilizatorii din retelele INTERNET si
INTRANET;

g) asigura aplicarea politicii de securitate a Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie in
domeniu;

h) realizeaza arhivarea datelor si restaurarea lor in caz de incident;

i) asigura asistenta tehnica si suport pentru personalul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie si personalul IT de la parchetele din subordine;

J) Intretine si actualizeaza site-urile Ministerului Public in retelele INTERNET si INTRANET;

k) asigura securitatea informatiilor si protectia Impotriva alterdrii si distrugerii acestora;

1) monitorizeaza accesul la servicii, aplicatii si servere;

m) instaleaza si configureaza servere si firewall-uri;

n) indeplinesc orice alte sarcini din dispozitia specialistului IT sef.

(2) Specialistii IT din cadrul compartimentului raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la alin. (1)
lit. a) - n).

(3) Activitatea Compartimentului de aplicatii software este coordonatd de un specialist IT desemnat de
specialistul IT sef al Serviciului de tehnologia informatiei.
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Sectiunea a 3-a
Compartimentul de resurse hardware si comunicatii

Art. 58 - Atributii

(1) Specialistii IT din cadrul Compartimentului de resurse hardware si comunicatii au urmatoarele atributii:

a) participa la toate fazele realizarii proiectelor privind achizitionarea de sisteme informatice si achizitionarea
de servicii pentru retelele de calculatoare, respectiv la: Intocmirea caietelor de sarcini, participarea in comisiile
privind achizitiile publice, receptia sistemelor, instalarea, darea in exploatare si administrarea acestora;

b) asigurd managementul infrastructurii [T&C;

c) asigura securitatea informatiilor si protectia impotriva alterarii si distrugerii acestora;

d) monitorizeaza desfasurarea activitatilor in cadrul contractelor de service si intretinere preventiva pentru
echipamentele din dotare;

e) instaleaza, configureaza si administreaza sistemele de operare utilizate in institutie;

f) instaleaza si configureaza servere si echipamente de tipul "Storage Area Network™ (SAN-uri);

g) instaleaza, configureaza statii de lucru, imprimante, scannere si alte echipamente;

h) instaleaza si configureaza echipamente de retea;

i) asigura asistenta tehnica si suport pentru personalul Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie si personalul IT de la parchetele din subordine;

J) exploateaza si monitorizeaza sistemul de comunicatii de arie extinsd (WAN);

k) administreaza retelele locale (LAN);

1) monitorizeaza accesul in cadrul retelelor (LAN, WAN);

m) asigura aplicarea politicii de securitate a Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie in
domeniu;

n) indeplinesc orice alte sarcini din dispozitia specialistului IT sef.

(2) Specialistii IT din cadrul compartimentului raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la alin. (1).

(3) Activitatea Compartimentului de resurse hardware si comunicatii este coordonata de un specialist IT
desemnat de specialistul IT sef al Serviciului de tehnologia informatiei.

Cap. X
Biroul de informare si relatii publice

Art. 59 - Atributii si conducere

(1) Biroul de informare si relatii publice este subordonat direct procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Personalul din cadrul Biroului de informare si relatii publice are urmatoarele atributii:

a) indeplineste, potrivit legii, activitatile de informare publica;

b) intocmeste si actualizeaza anual Buletinul informativ privind liberul acces la informatiile publice, potrivit
legii;

c) realizeaza informarea publicului asupra activitdtii Ministerului Public, inclusiv publicarea pe site a acestor
informatii, i rdspunde presei In numele institutiei, prin unul sau mai mulfi purtatori de cuvant;

d) transmite comunicate si buletine de presa, organizeaza conferinte de presa si interviuri si asigura
reprezentarea Ministerului Public la manifestari care privesc activitatea parchetelor;

e) prezinti procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie cererile de
interviuri ale reprezentantilor mass-mediei §i propune locul si conditiile in care vor fi acordate;

f) realizeaza informarea si documentarea cu privire la activitatea de urmarire penala din care ar putea rezulta
date si informatii de interes public;

g) intocmeste proiectele comunicatelor de presa, iar dupa aprobarea lor de catre procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, le difuzeaza operativ mass-mediei;

h) monitorizeaza articolele din presa centrala si, cu sprijinul structurilor teritoriale, pe cele din presa locala,
cu privire la reflectarea activitatii Ministerului Public, si intocmeste zilnic o nota in acest sens;

i) colaboreaza cu directiile, sectiile si celelalte compartimente din cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte
de Casatie si Justitie privind formularea de raspunsuri la subiectele sau activitatile care pot genera interes din
partea opiniei publice, in domeniul de activitate al acestora, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare,
acestea fiind obligate sa asigure datele si informatiile solicitate, potrivit art. 22 din Normele metodologice de
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aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 123/2002;

j) indeplineste orice alte atributii stabilite de procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie.

(3) Biroul de informare si relatii publice poate fi condus de un procuror desemnat de procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori de un absolvent al unei facultiti de jurnalistica sau
specialist in comunicare, numit prin concurs sau examen, care exercitd in mod corespunzator atributiile
prevazute la art. 18 alin. (5) din prezentul regulament. Conducatorul biroului indeplineste si functia de purtator
de cuvant.

Cap. XI
Biroul juridic

Art. 60 - Atributiile Biroului juridic

(1) Biroul juridic asigura apdrarea drepturilor si intereselor legitime ale Ministerului Public, in conformitate
cu reglementarile legale in vigoare.

(2) Personalul Biroului juridic are urmatoarele atributii:

a) redacteaza actiuni, iIntdmpindri, cereri de chemare in garantie, cereri de interventie, cereri reconventionale,
cereri de suspendare, contestatii la executare, motive de apel sau de recurs, concluzii scrise, referate, note si alte
lucrari prevazute de lege;

b) exercita caile de atac Tmpotriva hotararilor judecatoresti pronuntate in cauze in care este parte Parchetul de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie sau alte parchete si ia orice alte masuri necesare apararii intereselor
legitime ale institutiei, potrivit legii;

c) reprezintd interesele institutiei in fata instantelor judecatoresti, potrivit legii;

d) asigura asistenta de specialitate juridica in lucrarile cu caracter juridic ale Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie, indruma si coordoneazd metodologic activitatea consilierilor juridici de la
parchetele de pe langa curtile de apel;

¢) colaboreaza la intocmirea actelor specifice institutiei, vizand activitatea Biroului juridic;

f) avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, actele juridice pe care le Incheie institutia;

g) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul ierarhic superior,
potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art. 61 - Conducerea Biroului juridic si atributiile acesteia

(1) Biroul juridic functioneazi in subordinea directd a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie si este condus de un sef birou-consilier juridic, personal de specialitate juridica
asimilat judecatorilor §i procurorilor.

(2) Seful Biroului juridic are urmatoarele atributii:

a) repartizeaza personalului din subordine, spre solutionare, lucrarile de competenta biroului si urmareste
solutionarea acestora in mod corespunzator si la termenele stabilite prin lege sau de conducerea Parchetului de
pe langa nalta Curte de Casatie si Justitie;

b) se informeaza In permanenta despre toate actele normative specifice activitatii biroului si asigura
prelucrarea acestora personalului din subordine;

¢) sdptimanal, lunar si anual, dupi caz, prezinta conducerii Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si
Justitie volumul de activitate si orice relatii care 1i sunt solicitate din domeniul sau de activitate;

d) il informeaza pe procurorul general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie in legatura
cu activitatea desfasurata;

e) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Cap. XII
Departamentul economico-financiar si administrativ

Sectiunea 1
Structura si conducerea Departamentului economico-financiar si administrativ
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Art. 62 - Structura Departamentului economico-financiar si administrativ

Tn cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ functioneaza:

A. Serviciul financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare:

a) Biroul de contabilitate si angajamente bugetare;

B. Serviciul buget si control financiar preventiv propriu;

C. Serviciul de investitii si achizitii publice:

a) Biroul de achizitii publice;

D. Serviciul administrativ, intretinere-deservire si transport:

a) Biroul administrativ si intretinere-deservire;

b) Compartimentul transporturi si intretinere parc auto;

E. Compartimentul intern de prevenire §i protectie.

Art. 63 - Conducerea Departamentului economico-financiar si administrativ si atributiile acesteia

(1) Activitatea economico-financiard si administrativa din cadrul Parchetului de pe langa nalta Curte de
Casatie si Justitie este realizata de Departamentul economico-financiar si administrativ.

(2) Departamentul economico-financiar si administrativ functioneaza in subordinea directa a procurorului
general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie si este condus de un manager economic, cu
urmatoarele atributii:

a) conduce, organizeaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul Departamentului economico-
financiar si administrativ al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) conduce, organizeaza si raspunde de procesul de fundamentare, elaborare si prezentare la organele
abilitate a proiectului de buget anual intocmit pentru Ministerul Public, la termenele si in conditiile prevazute
de Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

c¢) urmareste si raspunde de utilizarea eficienta a fondurilor primite de la bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat sau bugetele fondurilor speciale, precum si a celor constituite din veniturile proprii, potrivit legii;

d) asigura si raspunde de respectarea cadrului bugetar, asa cum este definit prin Legea nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) raspunde de organizarea si conducerea contabilititii proprii a Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie, precum si de Intocmirea si prezentarea la termenele stabilite a situatiilor financiare, potrivit
normelor si reglementarilor contabile aplicabile in vigoare;

f) asigura efectuarea platii integrale si la timp a drepturilor de natura salariald cuvenite personalului
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) organizeaza tinerea evidentei tuturor imobilelor din proprietatea sau administrarea tuturor parchetelor din
cadrul Ministerului Public, precum si a celorlalte bunuri aflate in patrimoniul acestora;

h) organizeaza, indruma si coordoneaza activitatile de administrare si intretinere-deservire a sediului
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si cele referitoare la prevenirea si stingerea
incendiilor, si ia mdsuri pentru asigurarea conditiilor materiale in vederea desfasurarii corespunzatoare a acestor
activitati;

1) raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului, in conditiile legii;

J) evalueaza anual, potrivit legii, performantele profesionale individuale ale personalului aflat in subordine;

k) asigura pregatirea si perfectionarea profesionala a personalului din cadrul departamentului, ludnd masurile
care se impun;

1) asigura conditiile necesare implementarii si dezvoltarii sistemului propriu de control intern/managerial,
conform Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

m) coordoneaza elaborarea de norme, instructiuni, dispozitii, ordine, decizii pentru activitatea proprie si
participd, In raport de activitatea desfaguratd, la elaborarea de proiecte de acte normative, ce urmeaza sa fie
transmise Ministerului Justitiei,

n) organizeaza, indruma si coordoneaza activitdtile de prevenire si protectie desfasurate in cadrul Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si ia masuri pentru asigurarea conditiilor materiale necesare
realizdrii corespunzatoare a acestor activitati;

o) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de conducerea Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, potrivit prevederilor legale Tn vigoare.

(3) Seful de serviciu si seful de birou au urmatoarele atributii:
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a) organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspund de activitatea personalului din subordine privind
indeplinirea la timp si in mod corespunzator a atributiilor de serviciu,

b) repartizeaza personalului din subordine lucrarile de competenta serviciului ori biroului si il indruma in
vederea solutionarii corecte si in termen a acestora;

¢) solutioneaza unele lucrari ale serviciului ori biroului, in special, cele cu grad ridicat de complexitate;

d) evalueaza anual activitatea personalului, conform fisei postului, sarcinilor de serviciu si metodologiei
specifice de evaluare;

¢) fac propuneri pentru premierea sau sanctionarea personalului din subording;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Serviciul financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare

Art. 64 - Atributii si conducere

(1) Personalul Serviciului financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare are urmatoarele
atributii:

A. Atributii referitoare la operatiunile de trezorerie si casierie:

a) urmareste, efectueaza si raspunde de executia platilor, incasarilor si decontarilor de orice fel din fondurile
bugetare ori extrabugetare;

b) intocmeste documentele de plata pentru operatiunile financiare, potrivit reglementarilor legale in vigoare,
si vireaza sumele cuvenite;

c) verifica operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont;

d) efectueaza plata drepturilor banesti ale salariatilor si raspunde pentru corecta intocmire a formelor de
plata;

e) verifica si preda zilnic, pentru inregistrare in contabilitate, documentele care stau la baza operatiunilor de
incasare si plati cuprinse in registrul de casa;

f) urmareste corectitudinea incasarilor si a efectudrii decontarilor cu alti ordonatori de credite si cu
persoanele fizice si juridice;

g) Intocmeste si tine evidenta documentelor de incasari si plati prin casierie, precum si a celorlalte valori
banesti;

h) intocmeste situatia Incasarilor din extrasele conturilor de trezorerie si din registrul de casa;

1) asigura fondurile necesare pentru deplasarile in tard ale salariatilor, {ine evidenta avansurilor acordate si
verifica deconturile, stabilind diferentele de platd/incasare;

j) asigura fondurile necesare pentru deplasarile in strainatate ale salariatilor, {ine evidenta avansurilor
acordate si verificd deconturile, stabilind diferentele de platd/incasare;

k) asigura fondurile necesare de cofinantare nationald pentru activitatile desfasurate in cadrul proiectelor cu
finantare externa nerambursabila;

1) asigurd programarea platilor la Trezoreria Statului, conform prevederilor legale;

m) Tncaseaza si vireaza la bugetul statului sumele provenite din vanzarea, inchirierea, concesionarea
bunurilor sau inchirierea spatiilor;

n) verificd documentele justificative in baza carora se efectueaza platile din fondurile externe nerambursabile
si intocmeste documentele de plata;

0) organizeaza activitatea casieriei, in conformitate cu prevederile legale.

B. Atributii privind obligatiile fiscale:

a) raspunde de indeplinirea obligatiilor fiscale referitoare la taxe si impozite si de contributia la fondurile
speciale;

b) intocmeste si depune lunar declaratiile privind indeplinirea obligatiilor de natura fiscala, potrivit legii, si
raspunde pentru intocmirea corecta a acestora.

C. Atributii privind relatia cu salariatii:

a) calculeaza drepturile banesti cuvenite salariatilor;

b) intocmeste documentele pentru plata drepturilor salariale si a altor drepturi banesti care decurg din
raporturile de munca, Th conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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c) intocmeste si depune lunar declaratiile nominale privind contributiile de asigurari sociale, la fondul de
sanatate, somaj si la bugetul de stat;

d) elibereaza adeverintele solicitate de salariati;

e) raspunde, din punct de vedere salarial, de aplicarea ordinelor procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind incadrarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din
functie/desfacerea contractelor de munca;

f) executa deciziile de retinere sau imputare avizate de biroul juridic, privind recuperarea pagubelor cauzate
de salariati;

g) stabileste si efectueaza varsamintele la bugetul statului, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
asigurarilor sociale de sanatate, In termenele prevazute de lege;

h) intocmeste darile de seama statistice lunare si periodice privind indicatorii de munca si de salarii,
asigurand transmiterea acestora catre Institutul National de Statistica;

1) urmareste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de personal, conform Legii nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

j) elaboreaza puncte de vedere la cererile, sesizarile si memoriile primite din partea personalului Ministerului
Public privind problematica pe linie de salarizare si alte drepturi ale acestuia, potrivit legii.

D. Atributii privind planificarea, formarea, administrarea, angajarea si utilizarea fondurilor alocate
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) fundamenteaza si intocmeste proiectul de buget de venituri si cheltuieli, inclusiv proiectul de buget
rectificat, conform dispozitiilor Legii nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si altor
reglementari in domeniul fiscal-bugetar;

b) repartizeaza pe trimestre bugetul aprobat, potrivit legii;

¢) intocmeste necesarul de credite centralizat si urmareste atat incadrarea platilor in limita creditelor bugetare
deschise, cat si disponibilul existent in conturile institutiei si face propuneri de retragere, cand este cazul,

d) analizeaza situatia utilizarii creditelor bugetare aprobate si face propuneri de redistribuire, virari de credite
sau anulare, 1n conditiile legii;

e) intocmeste note, situatii si analize privind finantarea cheltuielilor aprobate prin bugetul institutiei, inclusiv
a activitatilor cuprinse n programele si proiectele cu finantare externa nerambursabild;

f) evidentiaza si utilizeaza veniturile obtinute conform normelor legale 1n vigoare;

g) intocmeste documentele prevazute de lege privind propunerile de angajare a cheltuielilor, angajamentele
bugetare si ordonantarile de plata, potrivit competentelor sale si reglementarilor din actele de decizie interna,
aprobate de conducerea institutiei;

h) efectueaza plati din creditele bugetare, numai dupa ce cheltuielile au fost angajate, lichidate si ordonantate
de ordonatorul de credite;

1) primeste s1 analizeaza corespondenta referitoare la domeniul de activitate;

j) asigura aplicarea legislatiei in domeniu si aduce la cunostinta conducerii aparitia unor situatii financiare
neprevazute;

k) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Serviciul financiar, salarizare, contabilitate i angajamente bugetare este condus de un sef serviciu.

Art. 64 - Biroul de contabilitate si angajamente bugetare

(1) Biroul de contabilitate si angajamente bugetare functioneaza in cadrul Serviciului financiar, salarizare,
contabilitate i angajamente bugetare.

(2) Personalul din cadrul Biroului de contabilitate si angajamente bugetare are urmatoarele atributii:

A. Atributii referitoare la Inregistrarile in contabilitate si evidenta angajamentelor bugetare:

a) asigurd aplicarea prevederilor legale cu privire la organizarea si conducerea contabilitatii s1 urmareste
reflectarea 1n evidenta contabila a intregului proces al executarii bugetului de venituri si cheltuieli, inregistrand
cronologic si sistematic toate operatiunile privind patrimoniul institutiei;

b) inregistreaza cronologic in contabilitate operatiunile patrimoniale, cu respectarea succesiunii
documentelor justificative, dupa data de intocmire sau intrare in institufie, si sistematic in conturile sintetice si
analitice, cu ajutorul Registrului jurnal,

c¢) intocmeste documentele si efectueaza contabilizarea salariilor si a decontarilor cu personalul, precum si a
celor privind asigurdrile de sdnatate;
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d) Intocmeste registrele contabile obligatorii prevazute de Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv: Registru jurnal, Registrul inventar, Cartea mare;

¢) intocmeste evidenta contabila a activelor si stocurilor;

f) asigura evidenta contabila a creantelor;

g) asigura evidenta contabila a imobilizarilor necorporale, imobilizarilor corporale, imobilizarilor in curs si a
imobilizarilor financiare;

h) asigura evidenta contabila a furnizorilor;

i) asigura evidenta contabila a datoriilor catre bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat si conturi
asimilate;

J) asigura evidenta contabila a conturilor de trezorerie;

k) asigurd evidenta contabila a fondurilor externe nerambursabile;

1) asigura evidenta contabila a fondurilor cu destinatie speciala;

m) asigura evidenta contabila a cheltuielilor;

n) asigura evidenta contabila a finantarilor si a veniturilor;

0) asigura evidenta rezultatului patrimonial;

p) asigura evidenta contabila a conturilor in afara bilantului;

q) tine evidenta propunerilor de angajare a cheltuielilor, angajamentelor bugetare, precum si a ordonantarilor
de plata emise de toate compartimentele din cadrul institutiei.

B. Atributii referitoare la inventarierea patrimoniului:

a) raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie, asigurand inregistrarea In Registrul inventar a elementelor acestuia, potrivit normelor legale,
precum si valorificarea rezultatelor inventarierii;

b) inventariaza bunurile apartinand altor persoane fizice sau juridice, aflate temporar in incinta, spre pastrare
sau in alte scopuri;

¢) inregistreaza in contabilitate diferentele dintre soldurile scriptice corespunzatoare bunurilor respective si
stocurile constatate cu ocazia inventarierii, potrivit legii;

d) verifica in fapt bunurile care sunt inventariate conform lit. a).

C. Atributii privind evidenta patrimoniului, inventarierea si evaluarea elementelor patrimoniale:

a) evalueaza la valoarea contabila bunurile, potrivit legii;

b) intocmeste situatia bunurilor depreciate si fara migcare §i inainteaza propuneri pentru valorificarea lor;

c) stabileste si evalueaza, potrivit legii, creantele si obligatiile, inclusiv pe cele incerte si cele in litigiu,

d) evalueaza la valoarea de utilitate fiecare element din bunurile depreciate, in functie de utilitatea bunului in
institutie si de pretul pietei;

e) organizeaza tinerea evidentei tuturor imobilelor din proprietatea sau administrarea Ministerului Public,
precum si a celorlalte bunuri aflate in patrimoniul acestuia;

f) inregistreaza in evidenta contabild rezultatele inventarierii, in baza procesului-verbal de inventariere,
aprobat de ordonatorul principal de credite, in conformitate cu prevederile legale;

g) analizeaza si avizeaza, in limitele competentelor, propunerile formulate de comisia de inventariere privind
scoaterea din functiune a unor mijloace fixe, casarea si declasarea mijloacelor fixe si a altor bunuri fara
miscare, potrivit reglementarilor legale in vigoare;

h) coordoneaza operatiunile de valorificare a bunurilor prevazute la lit. e).

D. Atributii referitoare la situatiile lunare, trimestriale si anuale:

a) intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, potrivit normelor metodologice emise de Ministerul
Finantelor Publice;

b) stabileste totalul sumelor debitoare si creditoare, precum si soldul final al fiecarui cont;

¢) intocmeste lunar balanta de verificare;

d) centralizeaza balantele lunare de verificare analitica;

e) intocmeste raportari privind platile restante, indicatorii de bilant, executia cheltuielilor finantate din
fonduri externe nerambursabile s.a., la termenele si in conditiile prevazute de lege;

f) intocmeste situatiile privind monitorizarea cheltuielilor finantate prin bugetul aprobat pentru aparatul
propriu al Ministerului Public, conform dispozitiilor legale n vigoare;

g) participa la elaborarea si aprobarea de norme, instructiuni si precizari pentru Ministerul Public, referitoare
la situatiile financiare, monografiile contabile, planul unitar de conturi.
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(3) Biroul de contabilitate si angajamente bugetare este condus de un sef birou.

*) Art. 64+ a fost introdus prin O. nr. 1.650/C/2015 de la data de 27 mai 2015.

Sectiunea a 3-a
Serviciul buget si control financiar preventiv propriu

Art. 65 - Atributii si conducere

(1) Serviciul buget si control financiar preventiv propriu functioneaza ca o structura de sinteza in subordinea
managerului economic, avand competente in domeniul elaborarii, aprobarii, executarii §i raportarii bugetului
Ministerului Public, precum si in organizarea si exercitarea, potrivit legii, a activitatii de control financiar
preventiv propriu.

(2) Personalul Serviciului buget si control financiar preventiv propriu are urmatoarele atributii:

A. Atributii in domeniul elaboririi si aprobarii bugetului anual si bugetului rectificat al Ministerului
Public:

a) fundamenteaza, elaboreaza si transmite Ministerului Finantelor Publice proiectul de buget al Ministerului
Public, intocmit pe baza propunerilor bugetare transmise de parchetele din subordine, Tn conformitate cu
dispozitiile Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare, referitoare la
procesul bugetar;

b) solicita, potrivit legii, avizul conform al Consiliului Superior al Magistraturii, privind proiectul de buget
elaborat pentru Ministerul Public;

c) formuleaza amendamente la proiectul legii bugetului de stat ce urmeaza sa fie transmise Ministerului
Justitiei, in vederea sustinerii acestora in comisiile parlamentare de specialitate;

d) intocmeste bugetul fondurilor externe nerambursabile pentru Ministerul Public, pe baza propunerilor
structurii care asigura managementul proiectelor;

¢) repartizeaza si supune aprobarii bugetul anual si trimestrializarea veniturilor si cheltuielilor Ministerului
Public, pe unitatile subordonate;

f) fundamenteaza, elaboreaza si transmite Ministerului Finantelor Publice documentatia privind propunerile
de buget rectificat al Ministerului Public, in conditiile prevazute de Legea nr. 500/2002 privind finantele
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a altor dispozitii legale in domeniul fiscal-bugetar;

g) participa la definitivarea proiectului de buget rectificat pentru Ministerul Public, supune aprobarii si
comunica parchetelor din subordine bugetele rectificate aprobate pe anul in curs, repartizate pe trimestre,
conform legii.

B. Atributii referitoare la deschiderile de credite si executia de casa bugetara:

a) intocmeste lunar, la nivelul Ministerului Public, cererile pentru deschiderile de credite bugetare si
documentatia aferentd, pe baza analizei solicitarilor de credite transmise de parchetele subordonate, pe care le
inainteaza Ministerului Finantelor Publice la termenele si in conditiile prevazute de lege;

b) analizeaza, intocmeste si inainteazd Ministerului Finantelor Publice documentatia de retragere a creditelor
bugetare deschise si neutilizate din conturile proprii sau ale parchetelor din cadrul Ministerului Public,
urmarind asigurarea unui raport cat mai echilibrat Intre necesarul de fonduri si nivelul platilor efectuate la finele
fiecarei perioade;

c) asigurd, potrivit limitelor de competentd, legatura permanentd cu structura de specialitate din cadrul
proprii si ale parchetelor din cadrul Ministerului Public.

C. Atributii in domeniul executiei bugetare:

a) analizeaza si supune aprobarii propunerile transmise de parchetele din cadrul Ministerului Public, de
modificare a repartizarii bugetului aprobat pe trimestre, in raport de competentele prevazute de lege;

b) analizeaza si supune aprobdrii, in conditiile legii, propunerile de virari de credite bugetare si de
angajament, transmise de catre parchetele din cadrul Ministerului Public;

¢) intocmeste si Tnainteaza Ministerului Finantelor Publice documentatia de anulare a creditelor constatate
disponibile in bugetul Ministerului Public si supune aprobarii ordonatorului principal de credite bugetele
actualizate, pe care le transmite ulterior parchetelor din subordine;

d) analizeaza si intocmeste documentatia privind includerea in bugetul Ministerului Public a proiectelor cu
finantare externd nerambursabild primite in cursul anului bugetar, virdrile si redistribuirile de credite bugetare si
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credite de angajament efectuate in functie de stadiul implementarii proiectelor, asigurand transmiterea acestor
modificari Ministerului Finantelor Publice in conditiile stabilite de legea anuala a bugetului de stat, precum si
de alte acte normative ce contin reglementari in domeniu;

e) intocmeste si transmite Ministerului Finantelor Publice, la termenele si in conditiile legii, situatiile
centralizate privind monitorizarea cheltuielilor finantate din bugetul aprobat Ministerului Public.

D. Atributii referitoare la situatiile financiare trimestriale si anuale:

a) intocmeste si depune la Ministerul Finantelor Publice, situatia financiara centralizatd pentru Ministerul
Public, in conformitate cu prevederile normelor metodologice in vigoare;

b) intocmeste si transmite institutiilor abilitate, raportari privind platile restante, indicatorii de bilant, executia
cheltuielilor finantate din fonduri externe nerambursabile s.a., la termenele si in conditiile prevazute de lege;

c) participa la elaborarea si aprobarea de norme, instructiuni, precizari ce contin reglementari privind
situatiile financiare, monografii contabile, planul unitar de conturi al Ministerului Public, in raport de specificul
activitatii desfasurate de catre institutie si de cerintele legislative actualizate in domeniile supuse analizei.

E. Atributii in domeniul controlului financiar preventiv propriu:

a) organizeaza, potrivit legii, controlul financiar preventiv propriu la nivelul Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

b) exercitd viza de control financiar preventiv propriu asupra proiectelor de operatiuni prevazute in Cadrul
specific, potrivit limitelor de competenta si normelor profesionale prevazute de legislatia in vigoare pentru
persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

¢) coordoneaza activitatea de control financiar preventiv propriu la nivelul Ministerului Public;

d) intocmeste, conform legii, rapoarte trimestriale privind activitatea de control financiar preventiv propriu,
pe care le transmite Ministerului Finantelor Publice.

F. Alte atributii repartizate personalului serviciului:

a) elaboreaza si intocmeste lucrari de sinteza, situatii, note, analize privind finantarea cheltuielilor alocate
parchetelor din cadrul Ministerului Public si a activitatilor cuprinse in programele si proiectele cu finantare
externd nerambursabila incluse In bugetul institutiei;

b) elaboreaza si implementeaza unitar rapoarte de analiza si executie bugetara la nivelul Ministerului Public,
utilizand sistemele informatice create n acest sens;

¢) intocmeste rapoartele centralizate la nivelul Ministerului Public, in vederea transmiterii acestora catre alte
autoritati si institutii publice;

d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(3) Serviciul buget si control financiar preventiv propriu este condus de un sef serviciu.

Sectiunea a 4-a
Serviciul de investitii si achizitii publice

Art. 66 - Atributii si conducere

(1) Serviciul de investitii si achizitii publice este compartimentul din cadrul Parchetului de pe langa nalta
Curte de Casatie si Justitie specializat in verificarea, avizarea, aprobarea, urmarirea si receptia lucrarilor de
investitii, respectiv constructii si reparatii capitale, a lucrarilor de reparatii curente, efectuate la sediile
parchetelor din Ministerul Public, precum si in realizarea achizitiilor publice proprii ale Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Personalul Serviciului de investitii si achizitii publice are urmatoarele atributii:

a) participa la achizitionarea echipamentelor necesare parchetelor din cadrul Ministerului Public, oferind
asistenta tehnica;

b) elaboreaza si prezintd, conform legii, programul de investitii al Ministerului Public, in functie de
obiectivele/proiectele de investitii prioritizate, in vederea cuprinderii cheltuielilor de investitii in proiectul de
buget;

c) participa la evaluarea ofertelor potentialilor proiectanti, furnizori de echipamente si materiale sau
executanti ai lucrarilor de constructii, cu ocazia derularii procedurilor de achizitie specifice, atunci cand
personalul este desemnat in comisiile proprii, cat si in cele ale celorlalte parchete;

d) urmareste si verifica intocmirea studiilor de fezabilitate tehnico-economice pentru investitiile planificate,
precum si a documentatiilor de avizare a lucrarilor de interventii pentru reparatii capitale;
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e) analizeaza periodic stadiul fizic al lucrarilor §i propune masuri de incadrare in termenele si bugetele
alocate;

f) asigurad Indrumarea si supravegherea tehnica pentru realizarea investitiilor si Intocmeste situatiile periodice
privind stadiul de realizare a acestora;

g) verifica documentatiile tehnico-economice pentru obiectivele/proiectele de investitii, documentatiile de
avizare a lucrarilor de interventii, respectiv, a notelor de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea
efectudrii cheltuielilor aferente categoriilor de investitii incluse la pozitia C, «Alte cheltuieli de investitii», dupa
care le supune aprobarii, in conditiile legii;

h) elaboreaza strategia in domeniul investitiilor la nivelul Ministerului Public, stabilind prioritatile
investitionale si legatura dintre diferite proiecte, precum si criteriile de analiza care determina introducerea in
programul de investitii a unor obiective noi, in detrimentul celor aflate in derulare;

1) fundamenteaza necesarul de credite bugetare si credite de angajament pentru cheltuieli de investitii,
reparatii curente i obiecte de inventar destinate procesului investitional, in vederea cuprinderii acestora in
proiectul de buget al Ministerului Public;

j) colaboreazi cu celelalte structuri din cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie,
precum si cu celelalte parchete din Ministerul Public, in vederea cuprinderii in proiectul de buget a cheltuielilor
de investitii, altele decat cele finantate prin bugetul de stat;

k) verifica si avizeaza solicitarile de deschideri lunare de credite ale ordonatorilor secundari de credite pentru
cheltuieli de investitii, reparatii curente si obiecte de inventar destinate procesului investitional;

1) intocmeste, supune aprobarii si transmite ordonatorilor de credite din subordinea Ministerului Public listele
cheltuielilor de investitii aprobate prin legea anuala a bugetului de stat, precum si modificarile solicitate si
aprobate pe parcursul anului;

m) verificd documentatiile tehnico-economice ale lucrarilor de reparatii curente, dupa care le avizeaza,
potrivit legii;

n) monitorizeaza derularea procesului investitional si intocmeste centralizat rapoarte lunare de monitorizare
pe care le transmite Ministerului Finantelor Publice, in structura si la termenele prevazute de lege;

o) verifica si avizeaza, in conditiile legii, propunerile de virari de credite bugetare si/sau credite de
angajament neutilizate, intre obiectivele/proiectele si categoriile de investitii inscrise in programul de investitii;
p) face demersurile legale pentru obtinerea avizelor si a aprobarilor necesare de la autoritatile competente,

pentru efectuarea lucrarilor de constructii si reparatii capitale, dupa caz;

q) colaboreaza cu alte institutii publice in vederea fundamentarii cheltuielilor aferente interventiilor asupra
constructiilor sau a cheltuielilor de proiectare si executie, In cazul investitiilor noi, in situatia in care instantele
judecatoresti si parchetele de pe langa acestea isi desfasoara activitatea in acelasi sediu;

r) participa, prin specialistii desemnati, la sedintele de avizare ale Comisiei Tehnico-Economice a
Ministerului Public, asigurand si secretariatul acestora;

s) verifica si propune 1n cadrul comandamentelor renuntarea la unele dintre lucrarile contractate, daca nu mai
sunt necesare, sau executarea de lucrari suplimentare, daca sunt justificate, cu respectarea prevederilor legale in
materie;

t) coordoneaza si verifica activitatea consilierilor tehnici angajati la ordonatorii de credite din cadrul
Ministerului Public, precum si a dirigintilor de santier pentru lucrarile aflate in derulare;

u) initiaza proiecte de norme, instructiuni si proceduri in domeniul de competenta, pe care le supun aprobarii,
pe cale ierarhica;

v) indeplineste orice alte atributii prevazute in legi speciale sau dispuse de procurorul ierarhic superior,
potrivit prevederilor legale in vigoare.

(3) Serviciul de investitii si achizitii publice este condus de un sef serviciu.

Art. 67 - Biroul de achizitii publice

(1) Biroul de achizitii publice este compartimentul intern aflat in subordinea Serviciului de investitii si
achizitii publice, specializat in organizarea, desfasurarea si finalizarea procedurilor de achizitii publice proprii
ale Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Personalul Biroului de achizitii publice are urmatoarele atributii:

a) centralizeaza necesarul de achizitii pentru desfasurarea activitatii Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie;
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b) elaboreaza si supune aprobarii Programul anual al achizitiilor publice pentru bunuri, servicii si lucrari al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, in conformitate cu prevederile aprobate prin legea
anuala a bugetului de stat;

¢) actualizeaza si supune aprobarii Programul anual al achizitiilor publice al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie in functie de modificarile intervenite pe parcursul exercitiului bugetar in bugetul
aprobat, precum §i cu ocazia rectificarilor bugetare anuale;

d) organizeaza, deruleaza si finalizeaza procedurile de achizitii publice privind achizitionarea de bunuri
materiale, servicii si lucrari prevazute in Programul anual al achizitiilor publice;

e) intocmeste evidenta dosarelor de achizitii publice, conform legii;

f) participa, prin persoane desemnate, ca membri in comisiile de evaluare sau receptie, in conformitate cu
ordinele/deciziile conducerii institutiei;

g) intocmeste lunar solicitarile privind deschiderea de credite bugetare la naturile de cheltuieli ce intra in
sfera sa de competentd, in vederea includerii acestora in cadrul propunerilor centralizate la nivelul aparatului
propriu al Ministerului Public;

h) intocmeste documentele prevazute de lege privind angajamentele legale, propunerile de angajare a
cheltuielilor, angajamentele bugetare si ordonantarile de plata, pentru achizitiile publice pe care le efectueaza;

1) intocmeste si transmite raportari privind procedurile de achizitii publice desfasurate, catre alte institutii sau
autoritati publice, in conditiile si la termenele prevazute de lege;

J) urmareste executarea intocmai si la timp a contractelor de lucrari, furnizare si de servicii;

k) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(3) Biroul de achizitii publice este condus de un sef birou.

Sectiunea a 5-a
Serviciul administrativ, intretinere-deservire si transport

Art. 68 - Atributii si conducere

(1) Serviciul administrativ, intretinere-deservire si transport este compartimentul intern din cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie specializat in activitatea de administrare a sediului, de
asigurare a intretinerii si deservirii acestuia, de paza si transport, precum si In activitatea de prevenire §i stingere
a incendiilor.

(2) Serviciul administrativ, intretinere-deservire si transport asigura conditiile materiale necesare desfasurarii
activitatii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) Serviciul administrativ, intretinere-deservire si transport este condus de un sef serviciu.

Art. 69 - Biroul administrativ si intretinere-deservire

(1) Personalul Biroului administrativ si intretinere-deservire are urmatoarele atributii:

a) administreaza si gestioneaza bunurile mobile si imobile din patrimoniul propriu, indiferent de titlul cu care
sunt detinute;

b) organizeaza gestionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si pieselor de schimb, a
carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare si asigura inscrierea numerelor de inventar
pe mijloacele fixe;

c¢) urmareste folosirea sau exploatarea bunurilor din dotare pentru satisfacerea necesitatilor institutiei, potrivit
destinatiei acestora;

d) organizeaza si controleazd modul de tinere a evidentei operative de catre gestionari si ia masurile necesare
pentru asigurarea conditiilor legale de gestionare;

e) asigura intretinerea, curatenia si administrarea sediului Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

f) organizeaza Intretinerea si efectuarea reparatiilor pentru cladiri, dotari si alte active din patrimoniul
institutiei, in regie proprie sau cu terti, in cazul lipsei dotarilor si personalului propriu;

g) Intocmeste notele de fundamentare si colaboreaza cu Biroul de achizitii publice pentru elaborarea
Programului anual al achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucrari pentru Parchetul de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie referitor la: furnizarea de utilitati, servicii de curatenie si intretinere curenta a cladirilor,
lucrari si servicii de intretinere-reparatii pentru echipamentele, utilajele si instalatiile din dotare, servicii de
telefonie si de televiziune prin cablu, servicii de comunicatii de date, alte servicii si materiale necesare pentru
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desfasurarea activitatilor administrative si de intretinere-deservire, pe baza estimarilor proprii §i a solicitérilor
fundamentate ale celorlalte compartimente din aparatul propriu al institutiei,

h) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitionarea de bunuri, servicii si lucrari de intretinere-reparatii
necesare bunei functionari a institutiei;

1) monitorizeaza derularea contractelor de furnizare de bunuri, prestari de servicii si lucrari de reparatii-
intretinere, care au fost incheiate la solicitarea Biroului administrativ si intretinere-deservire, confirmand
indeplinirea obligatiilor in vederea efectuarii platii;

j) intocmeste, conform legii, documentatia privind ordonantarile de plata pentru achizitiile publice initiate la
solicitarea biroului;

k) participa la actiunile de inventariere a bunurilor si valorilor pe care le gestioneaza si formuleaza propuneri
de noi dotari cu mijloace fixe si obiecte de inventar pentru asigurarea echipamentului de lucru necesar, precum
si cu alte bunuri;

1) tine evidenta tehnico-operativa pe locuri de folosinta si pe utilizatori, a activelor fixe si a obiectelor de
inventar;

m) Intocmeste periodic referatele pentru procurarea de materiale si obiecte de inventar, pe baza solicitarilor
compartimentelor de resort ori din oficiu;

n) asigurd valorificarea materialelor rezultate din dezmembrarea bunurilor pentru care se obtine aprobare;

0) depoziteaza si distribuie marfurile, piesele de schimb, carburantii, pe care le/ii preia in gestiune si le/ii
elibereaza pe baza bonurilor de consum;

p) verifica periodic modul de gestionare, depozitare si pastrare a materialelor intrate si iesite din magazie;

q) asigura multiplicarea si legarea documentelor necesare Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie, precum si necesarul de tipizate utilizate in cadrul activitatilor specifice Ministerului Public, in situatia
n care acestea pot fi executate cu tehnica din dotare;

r) face propuneri privind proiectul de buget, referitoare la cheltuielile cu bunurile, serviciile si lucrarile de
reparatii-intretinere pentru Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

s) asigurd, impreuna cu trupele de jandarmi, securitatea si paza sediului Parchetului de pe langi Inalta Curte
de Casatie si Justitie, In baza protocolului incheiat cu Ministerul Afacerilor Interne;

t) identifica, monitorizeaza si evalueaza factorii de risc specifici;

u) stabileste si urmareste indeplinirea masurilor si a actiunilor de prevenire si de aparare impotriva
incendiilor;

v) incheie contracte, conventii sau protocoale de cooperare cu alte servicii de urgenta profesioniste ori
voluntare si asigura dotarea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie cu mijloace tehnice de
stingere a incendiilor;

w) asiguri conditiile de functionare a bufetului de incinta din sediul Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie;

X) asigurd, printr-o intretinere adecvata, buna functionare a echipamentelor si instalatiilor, precum si
mentinerea acestora la un nivel tehnic care sd respecte cerintele legale, pe toata durata utilizarii lor;

y) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) In cadrul Biroului administrativ si intretinere-deservire, functioneaza formatiile de intretinere-deservire si
tipografie conduse de cate un sef formatie, precum si formatia de pompieri. Aceste formatii exercita atributiile
specifice mentionate la alin. (1) si sunt incadrate cu personal contractual.

(3) Biroul administrativ si ntretinere-deservire este condus de un sef birou.

Art. 70 - Compartimentul transporturi si intretinere parc auto

(1) Personalul Compartimentului transporturi §i intretinere parc auto are urmatoarele atributii:

a) organizeaza activitatea de exploatare a parcului auto al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

b) asigura transportul de persoane si materiale, precum si intretinerea si exploatarea in conditii bune si de
sigurantd a autovehiculelor din dotarea parcului auto al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

¢) elibereaza foile de parcurs si verifica completarea acestora de catre conducatorii auto, cu toate datele
necesare intocmirii situatiilor cerute de lege si de procedurile interne;

d) intocmeste fisa activitafii zilnice pentru fiecare autovehicul aflat in dotarea sau folosinta Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si situatiile privind consumul lunar de carburanti;
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e) intocmeste situatia lunara a parcului auto al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie pe
marci si tipuri de autovehicule;

f) intocmeste situatia centralizata a parcului auto al parchetelor din cadrul Ministerului Public;

g) gestioneaza bonurile valorice de carburanti auto, pe care le distribuie conducatorilor auto in functie de
necesitati si de stocul "la zi" inregistrat in fisa activitatii zilnice (F.A.Z.);

h) monitorizeaza modul de incadrare al consumului de carburanti auto in limitele stabilite prin acte normative
specifice;

1) face propuneri privind proiectul de buget, referitoare la cheltuielile de exploatare si de intretinere a
parcului auto;

J) intocmeste notele de fundamentare si colaboreaza cu Biroul de achizitii publice pentru elaborarea
Programului anual al achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucriri pentru Parchetul de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie referitor la: prestari de servicii de service auto, prestari de servicii de spalare si curatare
autovehicule, servicii de asigurare auto, roviniete auto, carburanti auto, alte servicii si materiale necesare pentru
desfasurarea activititii de exploatare a parcului auto al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

k) asigura serviciile de inspectie tehnica auto, revizie auto §i reparatii auto pentru toate marcile de
autovehicule din parcul auto al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si spalarea si
curatarea acestora;

1) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitionarea de bunuri, servicii si lucrari de intretinere-reparatii
necesare bunei functionari a parcului auto;

m) monitorizeaza derularea contractelor de furnizare de bunuri, prestari de servicii si lucrari de reparatii-
intretinere care au fost incheiate la solicitarea acestui compartiment, confirmand indeplinirea obligatiilor in
vederea efectudrii platii;

n) intocmeste documentatia privind ordonantarile de plata pentru achizitiile publice inifiate la solicitarea
compartimentului, in conformitate cu prevederile legale;

0) tine evidenta termenelor scadente ale politelor de asigurare auto si ia masuri in vederea innoirii, in termen,
a acestora;

p) tine evidenta dosarelor de daune accidente in care sunt implicate autovehicule aflate Th dotarea sau
folosinta Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

q) asigura respectarea reglementarilor interne privind organizarea si functionarea garajului Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

r) asigurd respectarea regulilor privind accesul §i parcarea autoturismelor in garaj, precum si a normelor
specifice de protectia muncii si de prevenire si de stingere a incendiilor in cadrul garajului;

s) participa la actiunile de inventariere a bunurilor si valorilor pe care le gestioneaza i formuleaza propuneri
de noi dotari cu mijloace fixe si obiecte de inventar pentru asigurarea echipamentului de lucru necesar, precum
si cu alte bunuri;

t) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Personalul Compartimentului transporturi si intretinere parc auto se subordoneaza direct sefului
Serviciului administrativ, intretinere-deservire si transport, care raspunde de indeplinirea atributiilor prevazute
la alin. (1).

Sectiunea a 6-a
Compartimentul intern de prevenire si protectie

Art. 71 - Atributii

(1) Compartimentul intern de prevenire si protectie indeplineste, potrivit legii, atributii privind securitatea si
sdndtatea in munca.

(2) Personalul Compartimentului intern de prevenire si protectie are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza si rdspunde de activitatile de prevenire si protectie desfasurate in cadrul Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) elaboreaza instructiuni proprii institutiei pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de securitate
si sandtate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale institugiei si asigura condifii pentru ca
fiecare angajat sd primeasca o instruire adecvata in acest domeniu;
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¢) verifica insusirea si aplicarea de citre personalul din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie a masurilor de prevenire §i protectie, a instructiunilor proprii, precum si a atribugiilor si
responsabilitatilor in domeniul securitatii si sanatatii In munca stabilite prin fisa postului;

d) ia masuri privind asigurarea cadrului organizatoric si a mijloacelor necesare securitatii si protectiei in
munca;

e) elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie;

f) identifica pericolele si evalueaza riscurile profesionale pentru personalul Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

g) elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul institutiei,

h) organizeaza si planifica efectuarea de citre personalul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si
Justitie a examenelor medicale de supraveghere a sanatatii la locul de munca, in conformitate cu prevederile
legale;

1) identificd echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din institutie,
intocmeste necesarul de dotare, urmareste intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor
individuale de protectie, precum si inlocuirea acestora la termenele stabilite;

J) comunica evenimentele conform competentelor prevazute de lege si participa la cercetarea acestora, atunci
cand este cazul;

k) elaboreaza rapoarte privind accidentele de munca suferite de catre angajatii institutiei, in conformitate cu
prevederile legale;

1) intocmeste note de fundamentare si face propuneri privind cuprinderea in proiectul de buget a cheltuielilor
aferente activitatilor pe care le efectucaza si coordoneaza;

m) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitionarea de bunuri si servicii In domeniul de competenta;

n) monitorizeaza derularea contractelor de furnizare de bunuri si de prestari de servicii care au fost incheiate
la solicitarea acestui compartiment, confirmand indeplinirea obligatiilor in vederea efectuarii platii;

0) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(3) Personalul Compartimentului intern de prevenire si protectie se subordoneaza direct managerului
economic al Departamentului economico-financiar si administrativ, care organizeaza si coordoneaza activitatea
de prevenire si protectie la Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Cap. X111
Directia de audit public intern

Art. 72 - Atributiile Directiei de audit public intern

(1) Personalul Directiei de audit public intern are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza norme metodologice specifice dupa care 1si desfasoara activitatea;

b) elaboreaza planul anual de audit public intern in cadrul Ministerului Public, pe care il supune aprobarii
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

c) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar si
control ale Ministerului Public sunt transparente si conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate;

d) asigurd activitatea de supervizare a misiunilor de audit public intern desfasurate;

e) informeaza Unitatea Centrala de Armonizare privind Auditul Public Intern despre recomandarile
neinsusite de catre conducatorii entitatii auditate, precum si despre consecintele acestora;

f) raporteaza procurorului general constatarile si concluziile rezultate din misiunile de audit public intern
desfasurate, precum si stadiul implementarii recomandarilor formulate;

g) elaboreaza raportarile trimestriale si semestriale prevazute de lege;

h) elaboreaza raportul anual al activittii de audit public intern la nivelul Ministerului Public;

i) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si structurii de control intern abilitate;

J) efectueaza misiuni de consiliere, potrivit legii;

k) desfasoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional, necuprinse in
planul anual de audit public intern;

40



1) exercita alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul general al Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Directia de audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita la acestea, urmatoarele:

a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata, inclusiv din fondurile
comunitare;

b) platile asumate prin angajamentele bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

c) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor administrativ-
teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creanta, precum si a
facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) efectueaza misiuni de audit public intern, necuprinse in plan, stabilite prin ordin al procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) In cadrul Directiei de audit public intern functioneazia Compartimentul de monitorizare si metodologie,
care exercita atributiile prevazute la alin. (1) lit. a), e), ), g) si h), precum si orice alte atributii dispuse de
procurorul general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 73 - Conducerea Directiei de audit public intern si atributiile acesteia

(1) Directia de audit public intern este condusa de un director.

(2) Directorul Directiei de audit public intern are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea Intregului personal din subordine privind
indeplinirea la timp si in mod corespunzator a atributiilor de serviciu;

b) coordoneaza, indruma si verifica din punct de vedere tehnic si metodologic si, dupa caz, supervizeaza
misiunile de audit efectuate de auditorii interni;

c) repartizeaza personalului din subordine lucrérile de competenta directiei si il indruma in vederea
solutionarii corecte si in termen a acestora;

d) solutioneaza unele lucrari ale directiei, in special acelea cu un grad de complexitate ridicat;

e) propune procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie sau, dupi caz,
conducatorilor unitatilor de parchet verificate tragerea la raspundere, in limitele atributiilor ce le revin, a
persoanelor vinovate de neregulile constatate;

f) evalueaza performantele profesionale individuale ale auditorilor interni, potrivit legii;

g) coordoneaza activitatea Compartimentului de monitorizare si metodologie;

h) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) Directorul Directiei de audit public intern are obligatia s defineasca modalitatile de organizare si
desfasurare a activitatii de consiliere In Carta auditului intern, alaturi de activitatile de asigurare.

(4) Directorul Directiei de audit public intern raspunde de organizarea si desfasurarea misiunilor de consiliere
si de resursele necesare pentru desfagurarea acestor misiuni.

Cap. X1V
Unitatea de management al proiectelor

Art. 74 - Conducerea si atributiile Unitatii de management al proiectelor

(1) Unitatea de management al proiectelor se organizeaza in vederea derularii programelor cu finantare
externd al ciror beneficiar este Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Unitatea de management al proiectelor functioneaza in subordinea directa a procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si este coordonati de un manager public sau de un
consilier pentru afaceri europene.

(3) Personalul Unitatii de management al proiectelor are urmatoarele atributii principale, cu exceptia
cazurilor in care legea prevede altfel:

a) coordoneaza activitatile prin care se realizeaza implementarea, din punct de vedere tehnic, a proiectelor cu
finantare externa;

b) asigura managementul tehnic al proiectelor si contractelor aferente, in baza fondurilor transferate de
institutia finantatoare, conform acordurilor de finantare;
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c) raporteaza catre institutiile abilitate datele si informatiile solicitate.

(4) In vederea implementirii programelor in termenele previzute, personalul Unitatii de management a
proiectelor are urmatoarele atributii, cu exceptia cazurilor in care legea prevede altfel:

a) identifica sursele de finantare si elaboreaza propunerile de proiecte;

b) intreprinde demersurile pe care le presupune exercitiul de programare, in vederea asigurarii eligibilitatii
proiectelor propuse;

¢) intocmeste documentele subsecvente aprobarii propunerilor de proiecte;

d) supravegheaza indeplinirea de catre prestatorii de servicii si furnizorii de produse a obligatiilor asumate in
cadrul contractelor subsecvente proiectelor;

e) planifica si raspunde de organizarea, in conditii optime, a activitatilor aprobate prin proiecte;

f) intocmeste documentele de raportare periodica privind stadiul implementarii proiectelor, rapoartele de
monitorizare si de evaluare a proiectelor, conform procedurilor;

g) asigura schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementarii proiectelor cu partenerii;

h) asigura legatura cu celelalte institutii beneficiare si participa la reuniunile interinstitutionale Tn probleme
de interes comun pentru proiectele cu finantare externa;

1) participa la reuniunile internationale cu relevanta pentru obiectul de activitate al Unitatii de management al
proiectelor;

J) asigura participarea la intalnirile in legdtura cu activitatea de asistenta financiara a proiectelor cu finantare
externa, organizate la nivelul conducerii Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie;

k) elaboreaza propunerile de buget privind proiectele cu finantare externa nerambursabild, propunerile
privind repartizarea pe trimestre a sumelor aferente proiectelor bugetare si propunerile pentru deschiderea de
credite bugetare;

1) intocmeste documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor strict legate de
activitatile prevazute in calendarul proiectelor in implementare;

m) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de conducerea Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Coordonatorul Unitatii de management al proiectelor este abilitat sa solicite si sa primeasca de la
Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale si programe si celelalte structuri din cadrul
Ministerului Public datele si informatiile necesare indeplinirii atributiilor prevazute la alin. (4).

Titlul 1V
Organizarea si functionarea parchetelor de pe langa curtile de apel, tribunale, tribunale specializate
pentru minori si familie si judecatorii

Cap. |
Parchetele de pe linga curtile de apel

Sectiunea 1
Structura si conducerea parchetelor de pe langa curtile de apel

Art. 75 - Structura parchetelor de pe langa curtile de apel

(1) Parchetele de pe langa curtile de apel au urmatoarea structura:

A. Sectia de urmarire penala;

B. Sectia judiciara;

C. Departamentul economico-financiar si administrativ.

(2) La Parchetul de pe langd Curtea de Apel Bucuresti, functioneaza:

A. Sectia de urmarire penala;

B. Sectia de proceduri speciale;

C. Sectia judiciara penala,

D. Sectia judiciara civila;

E. Departamentul economico-financiar si administrativ.

Art. 76 - Conducerea parchetelor de pe langa curtile de apel

(1) Parchetele de pe langa curtile de apel sunt conduse de procurori generali, ajutati de 1 - 2 procurori
generali adjuncti, numarul acestora fiind stabilit prin hotarare a Consiliului Superior al Magistraturii, la
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propunerea procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, in functie de
volumul de activitate.

(2) Procurorul general adjunct ori, dupa caz, procurorii generali adjuncti actioneaza si raspund pentru
indeplinirea masurilor dispuse de procurorul general, coordonand si controland activitatea sectiilor ori a altor
compartimente ale parchetului ce le-au fost repartizate. Repartizarea atributiilor intre procurorii generali
adjuncti este stabilitd prin ordin al procurorului general.

(3) La parchetele de pe langa curtile de apel unde existd un singur procuror general adjunct, acesta este
inlocuitorul de drept al procurorului general. In perioada absentei procurorului general sau in cazul
inlocuieste de drept in exercitarea atributiilor ce 1i revin in aceasta calitate, iar in cazul in care exista 2 procurori
generali adjuncti, prin ordin al procurorului general se va stabili ordinea in care se exercita conducerea
parchetului de pe langa curtea de apel.
adjunctul sau adjunctii sai, prin ordin al procurorului general, se va stabili ordinea procurorilor cu alte functii de
conducere din cadrul parchetului de pe langa curtea de apel care preiau atributiile specifice acestei functii.

(5) In situatiile prevazute la alin. (3) si alin. (4), procurorul general va delega dreptul de semnitura
procurorului general adjunct sau, dupd caz, procurorului cu alta functie de conducere.

(6) La Parchetul de pe langa Curtea de Apel Bucuresti, procurorul general poate fi ajutat de 1 - 3 procurori
generali adjuncti. Dispozitiile alin. (2) - (5) se aplica in mod corespunzator.

(7) Sectiile din cadrul parchetelor de pe langa curtile de apel sunt conduse de procurori sefi sectie.

Art. 77 - Atributiile procurorului general

(1) Procurorul general al parchetului de pe langé curtea de apel are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneaza si conduce activitatea parchetului de pe langa curtea de apel si a celorlalte
parchete din circumscriptie, potrivit legii si ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie, raspunzand de indeplinirea sarcinilor ce 1i revin;

b) evalueaza anual activitatea parchetelor din subordine si prezintd un raport procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

¢) exercita controlul asupra procurorilor de la parchetele din subordine, direct sau prin procurori anume
desemnati;

d) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii si desemneaza personalul care
desfasoara activitatile de gestionare si de protectie a documentelor clasificate;

e) elaboreaza semestrial programul de activitate al parchetului de pe langa curtea de apel, asigura si
urmareste realizarea integrala a obiectivelor si a actiunilor, in mod corespunzator si in termenele stabilite;
asigurd corelarea programelor de activitate ale parchetelor din circumscriptie i aproba, cand este cazul,
propunerile de modificare ori de inlocuire a unor obiective;

f) examineaza trimestrial datele statistice i operative, in ansamblu si pe compartimente de munca, iar
semestrial, analizeaza cu toti procurorii rezultatele activitatii in toate compartimentele, stabilind masurile
necesare inlaturarii deficientelor constatate, asigura controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor
ce se transmit Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) convoaca anual sau ori de cate ori este nevoie adunarea generald a procurorilor din cadrul parchetului de
pe langa curtea de apel si in mod similar, convoaca colegiul de conducere al parchetului de pe langa curtea de
apel si prezideaza sedintele acestuia;

h) organizeaza activitatea de relatii cu publicul, conduce compartimentul de informare si relatii publice si
desemneaza un purtdtor de cuvant; organizeaza, ori de cate ori este necesar, conferinte de presa;

1) reprezinta parchetul de pe langa curtea de apel 1n relatiile de serviciu cu alte parchete, institutii si autoritati
publice, mass-media, organisme §i organizatii neguvernamentale;

J) asigura implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei, precum si functionarea
sistemului informational, potrivit metodologiei stabilite prin ordinul procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

k) exercita atributiile prevazute in Codul penal, in Codul de procedura penala si in legi speciale;

1) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari Inregistrate, potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;
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m) organizeaza, Impreuna cu procurorul sef sectie urmarire penald, activitatea de urmarire penald proprie,
verifica si coordoneaza activitatea de urmarire penald desfasurata de catre parchetele de pe langa tribunale,
tribunale specializate pentru minori si familie si judecatorii;

n) dispune masurile necesare pentru pastrarea in condifii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;

p) evalueaza periodic calitatea actelor de urmarire penala si a celor privind activitatea judiciara si, acolo unde
se impune, dispune masuri urgente pentru Inlaturarea deficientelor constatate;

q) repartizeaza procurorii pe sectii in functie de necesitatea asigurarii functionarii corespunzatoare a
parchetului, precum si de pregétirea, aptitudinile si specializarea acestora;

r) formuleaza recomandari in vederea numirii in functiile de conducere din cadrul parchetului de pe langa
curtea de apel, altele decat cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004 privind statutul
judecatorilor si procurorilor, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare si propune motivat delegarea
procurorilor de la parchetele din circumscriptie, cu consimtamantul acestora si avizul conducatorilor
parchetelor de unde provin, dupa caz;

s) organizeaza formarea profesionald continud descentralizatd a procurorilor din cadrul parchetului de pe
langa curtea de apel, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii;

t) avizeaza referatul de evaluare a activitatii procurorului stagiar, in vederea sustinerii examenului de
capacitate;

u) asigurd incadrarea personalului auxiliar de specialitate, inclusiv specialisti IT, si celui conex acestuia,
precum si a functionarilor publici si personalului contractual, la parchetul de pe langa curtea de apel si la
parchetele din circumscriptie;

V) repartizeaza personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate;

w) este ordonator secundar de credite si raspunde de folosirea, conform legii, a sumelor primite de la buget,
de integritatea bunurilor incredintate parchetului de pe ldnga curtea de apel, de tinerea la zi a contabilitatii si de
prezentarea darilor de seama contabile asupra executiei bugetare; atributiile specifice de ordonator de credite
pot fi delegate persoanelor desemnate in conditiile legii;

x) coordoneaza elaborarea proiectului de buget anual al parchetului de pe langa curtea de apel, integrarea
proiectelor de buget intocmite de parchetele de pe langd tribunalele din circumscriptia acestuia, asigurand
transmiterea proiectului citre Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si dispune masuri in
vederea elaborarii proiectelor de buget anual ale parchetelor de pe langa tribunalele din circumscriptia
parchetului de pe langa curtea de apel;

y) asigurd administrarea corespunzatoare a sediului parchetului de pe langa curtea de apel, precum si a
sediilor parchetelor din circumscriptia acestuia;

z) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Consilierii juridici - personal de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor de la parchetele
de pe langa curtile de apel isi desfasoara activitatea in subordinea directd a procurorului general si exercita,
dupa caz, atributiile prevazute la art. 60 si 61.

Art. 78 - Atributiile procurorului general adjunct

Procurorul general adjunct al parchetului de pe langa curtea de apel are urmatoarele atributii:

a) asigura indeplinirea dispozitiilor procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel,
coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea sectiilor si a altor compartimente ce i-au fost repartizate
prin ordin al acestuia;

b) prezinta procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel obiectivele si activitatile care
apreciaza ca se impune sa fie incluse in programul de activitate semestrial;

c¢) coordoneaza participarea procurorilor de la parchetele din circumscriptie la sedintele de judecata, conform
competentei stabilite prin lege;

d) organizeaza participarea procurorilor de la parchetul de pe langa curtea de apel la sedintele de judecata,
urmareste pregatirea acestora si organizeaza sedintele sdptamanale de analiza a solutiilor; raspunde de
examinarea legalitatii hotararilor judecatoresti si de declarare a cailor de atac, potrivit legii;
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e) asigurd studierea practicii instantelor de judecata in vederea sesizdrii cazurilor de aplicare neunitara a legii,
formuland propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

f) participa la judecarea unor cauze penale si civile atunci cand considera necesar sau din dispozitia
procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel;

g) participa la intocmirea lucrarilor de sinteza si la efectuarea unor studii la nivelul parchetului de pe langa
curtea de apel si analizeaza activitatea sectiei judiciare;

h) raspunde de activitatea de documentare juridica si urmareste dotarea si functionarea in bune conditii a
cabinetelor de documentare;

1) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucrari repartizate de procurorul general al parchetului de pe langa
curtea de apel;

J) propune tematici pentru formarea profesionald continua descentralizatad a procurorilor din cadrul
parchetului de pe langa curtea de apel, in raport de problemele de drept sesizate in activitatea parchetelor din
circumscriptie;

k) asigura organizarea corespunzatoare a concursurilor sau examenelor pentru ocuparea unor functii, altele
decat cele de procuror, din cadrul parchetului de pe langa curtea de apel si a parchetelor din circumscriptia
acestuia, potrivit legii si regulamentelor; din dispozitia procurorului general al parchetului de pe langa curtea de
apel, conduce comisiile de examinare;

1) asigura pregatirea profesionald corespunzatoare a personalului auxiliar de specialitate;

m) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
general al parchetului de pe langa curtea de apel ori al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 79 - Atributiile procurorului sef sectie

(1) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luand sau,
dupa caz, propunand procurorului general al parchetului de pe 1anga curtea de apel masurile care se impun
pentru desfasurarea iTn mod corespunzator a activitatii,

b) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie, potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (5) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

c) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul ierarhic superior.

(2) Procurorul sef al Sectiei de urmarire penala analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea ori renuntarea
la urmarire penala fata de inculpatii arestati preventiv.

(3) Procurorul sef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale si civile, potrivit legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmarire penala

Art. 80 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei de urmarire penald au urmatoarele atributii:

a) efectueaza urmarirea penald in cauzele date prin lege in competenta parchetului de pe langa curtea de apel
sau in cauzele preluate de la parchetele ierarhic inferioare;

b) asigura folosirea mijloacelor tehnice criminalistice Tn activitatea de urmarire penald si Indruma procurorii
criminalisti de la parchetele subordonate;

c) organizeaza activitatea de cercetare criminologica si de valorificare a rezultatelor acesteia in legdturd cu
cauzele care genereaza si conditiile care favorizeaza savarsirea de infractiuni;

d) exercita atributiile prevazute la art. 20 lit. c¢) si d), daca nu sunt date de procurorul general al parchetului de
pe langa curtea de apel in competenta Sectiei judiciare;

e) participa la sedintele de judecata, in conditiile legii;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Sectia de urmarire penala este condusa de un procuror sef sectie.

(3) In cadrul Sectiei de urmdrire penald isi desfisoard activitatea specialisti in analiza informatiilor si
perchezitii informatice, pentru clarificarea unor aspecte tehnice in activitatea de urmarire penala, care
exercitda in mod corespunzator atributiile prevazute la art. 24*.

Sectiunea a 3-a
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Sectia judiciara

Art. 81 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei judiciare au urmatoarele atributii:

a) participa la judecarea cauzelor penale si civile, potrivit legii,

b) exercita caile de atac Tmpotriva hotararilor judecatoresti pronuntate de curtea de apel, potrivit legii;

c) examineaza cazurile de aplicare neunitara a legii si fac propuneri motivate pentru promovarea recursului in
interesul legii;

d) analizeaza cauzele in care instantele judecatoresti au pronuntat hotarari definitive de achitare, restituire sau
trimitere la procuror;

e) exercitd atributiile prevazute la art. 20 lit. ¢) si d), din dispozitia procurorului general al parchetului;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Sectia judiciara este condusa de un procuror sef sectie.

(3) Sectiei judiciare penale si Sectiei judiciare civile de la Parchetul de pe langa Curtea de Apel Bucuresti li
se aplica in mod corespunzator dispozitiile alin. (1) si alin. (2).

Sectiunea a 4-a
Sectia de proceduri speciale

Art. 82 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei de proceduri speciale a Parchetului de pe langa Curtea de Apel Bucuresti au
urmatoarele atributii:

a) asigura realizarea procedurilor speciale in conformitate cu dispozitiile Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 194/2002 privind regimul strdinilor in Romania, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) asigura indeplinirea procedurilor speciale legale privind cererile de arestare provizorie in vederea
extradarii, de extradare pasiva, de transfer al persoanelor condamnate, de preluare a urmaririi penale si alte
forme de cooperare judiciara internationald in materie penald, in conformitate cu dispozitiile Legii nr.
302/2004 privind cooperarea judiciara internationald in materie penald, cu modificarile si completarile
ulterioare si conventiile internationale la care Romania este parte;

C) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Sectia de proceduri speciale este condusa de un procuror sef sectie.

Sectiunea a 5-a
Departamentul economico-financiar si administrativ

Art. 83 - Conducerea Departamentului economico-financiar si administrativ si atributiile acesteia

(1) Activitatea economico-financiara si administrativa din cadrul parchetelor de pe langa curtile de apel este
realizata de Departamentul economico-financiar si administrativ.

(2) Departamentul economico-financiar si administrativ functioneaza in subordinea directa a procurorului
general al parchetului de pe langa curtea de apel si este condus de un manager economic, cu urmatoarele
atributii:

a) conduce, organizeaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul Departamentului economico-
financiar si administrativ;

b) conduce, organizeaza si raspunde de procesul de fundamentare, elaborare si prezentare catre conducerea
Ministerului Public a proiectului de buget anual intocmit, la termenele si in conditiile prevazute de Legea nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

c¢) urmareste si raspunde de utilizarea eficientd a fondurilor primite de la bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat sau bugetele fondurilor speciale, precum si a celor constituite din veniturile proprii, potrivit legii,

d) asigura si raspunde de respectarea cadrului bugetar, asa cum este definit prin Legea nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e) asigura aplicarea prevederilor legale cu privire la organizarea si conducerea contabilitatii si urmareste
reflectarea n evidenta contabila a Intregului proces al executiei bugetului de venituri si cheltuieli, inregistrand
cronologic si sistematic toate operatiunile privind patrimoniul unitatii;

f) raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii proprii a parchetului precum si de intocmirea si
prezentarea la termenele stabilite a situatiilor financiare, potrivit normelor si reglementarilor contabile
aplicabile in vigoare;

g) asigura efectuarea platii integrale si la timp a drepturilor de natura salariald cuvenite personalului
parchetului;

h) urmareste, efectueaza si raspunde de executia platilor, incasarilor si decontarilor de orice fel din creditele
bugetare;

1) raspunde de indeplinirea obligatiilor fiscale referitoare la taxe §i impozite si de contributia la fondurile
speciale;

Jj) Intocmeste si depune lunar/anual declaratiile privind indeplinirea obligatiilor de natura fiscala, potrivit
legii, si raspunde pentru corecta Intocmire a acestora;

k) organizeaza tinerea evidentei tuturor imobilelor din proprietate sau administrare, precum si a celorlalte
bunuri aflate n patrimoniul sau;

1) organizeaza, indruma si coordoneaza activitatile de administrare si intretinere-deservire a sediilor, precum
si cele referitoare la prevenirea si stingerea incendiilor, si ia masuri pentru asigurarea conditiilor materiale n
vederea desfasurarii corespunzatoare a acestor activitati;

m) raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului, in conditiile legii,

n) asigurd pregatirea i perfectionarea profesionald a personalului din cadrul departamentului, luand masurile
care se impun;

0) asigura conditiile necesare implementarii si dezvoltarii sistemului propriu de control intern/managerial,
potrivit legii;

p) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de conducerea parchetului de
pe langa curtea de apel.

(3) Personalul din cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ exercita, dupa caz, atributiile
prevazute la art. 39, art. 57 si 58 si art. 64 - 71.

Cap. Il
Parchetele de pe langa tribunale

Sectiunea 1
Structura si conducerea parchetelor de pe linga tribunale

Art. 84 - Structura parchetelor de pe 1anga tribunale

(1) Parchetele de pe langa tribunale au urmatoarea structura:

A. Sectia de urmarire penala;

B. Sectia judiciars;

C. Departamentul economico-financiar si administrativ.

(2) La Parchetul de pe langd Tribunalul Bucuresti functioneaza:

A. Sectia de urmarire penala;

B. Sectia de supraveghere a urmaririi penale;

C. Sectia judiciara penala;

D. Sectia judiciara civila;

E. Departamentul economico-financiar si administrativ.

Art. 85 - Conducerea parchetelor de pe langa tribunale

(1) Parchetele de pe langa tribunale sunt conduse de prim-procurori, ajutati de 1 - 2 prim-procurori adjuncti,
in functie de volumul de activitate.

(2) Prim-procurorul adjunct ori, dupa caz, prim-procurorii adjuncti actioneaza si raspund pentru indeplinirea
masurilor dispuse de prim-procuror, coordonand si controland activitatea sectiilor ori a altor compartimente ale
parchetului ce le-au fost repartizate. Repartizarea atributiilor intre prim-procurorii adjuncti este stabilita prin
ordin al prim-procurorului.
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(3) La parchetele de pe langa tribunale unde exista un singur prim-procuror adjunct, acesta este inlocuitorul
functiei, indiferent de cauza acesteia, inclusiv revocarea, prim-procurorul adjunct il inlocuieste de drept in
exercitarea atributiilor ce 1i revin 1n aceasta calitate, iar In cazul in care exista 2 prim-procurori adjuncti, prin
ordin al procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel, se va stabili ordinea in care se exercita
conducerea parchetului respectiv.

(4) In cazul absentei sau a imposibilitatii exercitirii functiei concomitent de citre prim-procuror, adjunctul
sau adjunctii sai, prin ordin al procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel, se va stabili
ordinea procurorilor cu alte functii de conducere din parchetul respectiv care preiau atributiile specifice.

(5) In situatiile prevazute la alin. (3) si alin. (4), prim-procurorul va delega dreptul de semnitura prim-
procurorului adjunct sau, dupa caz, procurorului cu altd functie de conducere.

(6) La Parchetul de pe langa Tribunalul Bucuresti, prim-procurorul poate fi ajutat de 1 - 3 prim-procurori
adjuncti. Dispozitiile alin. (2) - (5) se aplica in mod corespunzator.

(7) Sectiile din cadrul parchetelor de pe langa tribunale sunt conduse de procurori sefi sectie.

Art. 86 - Atributiile prim-procurorului

Prim-procurorul parchetului de pe langa tribunal are urmatoarele atributii:

a) organizeaza si conduce intreaga activitate a parchetului, potrivit legii si ordinelor procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, rispunzand de indeplinirea sarcinilor ce revin unititii;
coordoneaza activitatea parchetelor din circumscriptie;

b) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii si desemneaza personalul care
desfagoara activitatile de gestionare si de protectie a documentelor clasificate;

c) elaboreaza semestrial programul de activitate al parchetului de pe 1anga tribunal, asigura si urmareste
realizarea integrala a obiectivelor si a actiunilor, in mod corespunzator si in termenele stabilite; asigura
corelarea programelor de activitate ale parchetelor din circumscriptie si aproba, cand este cazul, propunerile de
modificare ori de Tnlocuire a unor obiective;

d) examineaza trimestrial datele statistice si operative, in ansamblu si pe compartimente de munca, iar
semestrial, analizeaza cu toti procurorii rezultatele activitatii in toate compartimentele, stabilind masurile
necesare inlaturarii deficientelor constatate;

e) asigura controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit Parchetului de pe langa
Tnalta Curte de Casatie si Justitie;

f) convoaca colegiul de conducere al parchetului de pe langa tribunal si prezideaza sedintele acestuia;

g) convoaca anual sau ori de cate ori este nevoie adunarea generald a procurorilor din cadrul parchetului de
pe langa tribunal;

h) conduce compartimentul de informare si relatii publice si desemneaza un purtitor de cuvant; organizeaza
periodic conferinte de presa;

1) reprezinta parchetul de pe langa tribunal 1n relatiile de serviciu cu alte parchete, institutii §i autoritati
publice, mass-media, organisme si organizatii neguvernamentale;

J) asigurd implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei;

k) exercita atributiile prevazute in Codul penal, in Codul de procedura penala si in legi speciale;

1) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate, potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica Tn mod corespunzator;

m) organizeaza, impreuna cu procurorul sef sectie urmarire penala, activitatea de urmarire penald proprie,
verifica si coordoneaza activitatea de urmarire penala desfasuratd de cétre parchetele de pe langa judecatorii,
din circumscriptia teritoriala;

n) dispune masurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;

.....

p) evalueaza periodic calitatea actelor de urmarire penala si a actelor privind activitatea judiciara si, acolo
unde se impune, dispune masuri urgente pentru inlaturarea deficientelor constatate;
q) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;
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r) organizeaza formarea profesionald continua descentralizata a procurorilor din cadrul parchetului de pe
langa tribunal, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii;

s) formuleazd recomandari in vederea numirii in functii de conducere din cadrul parchetului de pe langa
tribunal, altele decét cele prevazute in art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004 privind statutul judecatorilor si
procurorilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

t) repartizeaza personalul Tn cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate;

u) asigurd organizarea judicioasa a muncii si folosirea adecvata a resurselor umane si materiale;

v) este ordonator tertiar de credite si raspunde de folosirea, conform legii, a sumelor primite de la buget, de
integritatea bunurilor Incredintate parchetului de pe langa tribunal, de tinerea la zi a contabilitatii si de
prezentarea darilor de seama contabile asupra executiei bugetare; atributiile specifice de ordonator de credite
pot fi delegate persoanelor desemnate in conditiile legii;

w) coordoneaza elaborarea proiectului de buget anual al parchetului de pe langa tribunal, precum si al
parchetelor din circumscriptie, asigurand transmiterea acestuia catre parchetul de pe langa curtea de apel;

X) asigura administrarea corespunzatoare a sediului parchetului unde functioneaza, precum si a parchetelor
din circumscriptie;

y) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Art. 87 - Atributiile prim-procurorului adjunct

Prim-procurorul adjunct are urmatoarele atributii:

a) asigurd indeplinirea dispozitiilor prim-procurorului parchetului, coordonand si controland activitatea
sectiilor si a altor compartimente, care i-au fost repartizate;

b) prezinta prim-procurorului obiectivele si activitatile care apreciaza ca se impune sa fie incluse in
programul de activitate semestrial,

c) organizeaza activitatea judiciara la parchetele subordonate si coordoneaza participarea procurorilor de la
aceste parchete la sedintele de judecatd, conform competentei stabilite prin lege;

d) organizeaza participarea procurorilor de la parchetul de pe langa tribunal la sedintele de judecata,
impreuna cu procurorul sef al sectiei judiciare, urmareste pregatirea procurorilor pentru acestea si organizeaza
sedintele sdptamanale de analiza a solutiilor; raspunde de examinarea legalitatii hotararilor judecatoresti si de
declararea cailor de atac, potrivit legii;

e) asigurd studierea practicii instantelor de judecata in vederea sesizdrii cazurilor de aplicare neunitara a legii,
formuland propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

f) participa la judecarea unor cauze penale si civile atunci cand considera necesar sau din dispozifia prim-
procurorului;

g) participa la intocmirea lucrarilor de sinteza si la efectuarea unor studii la nivelul parchetului de pe langa
tribunal si analizeaza, cand este cazul, activitatea sectiei judiciare;

h) raspunde de activitatea de documentare juridica;

i) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucrari repartizate de prim-procurorul parchetulu;

J) dispune masuri pentru studierea si rezolvarea problemelor de drept constatate in activitatea parchetelor din
circumscriptie, cu sprijinul compartimentului de specialitate din cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte de
Casatie si Justitie, si propune tematici pentru formarea profesionald continud descentralizata a procurorilor;

k) asigura pregétirea corespunzatoare a personalului auxiliar de specialitate;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Art. 88 - Atributiile procurorului sef sectie

(1) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luand sau,
dupa caz, propunand prim-procurorului parchetului de pe langa tribunal masurile care se impun pentru
desfasurarea in mod corespunzator a activitatii;

b) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie, potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (5) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

c) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Procurorul sef al Sectiei de urmarire penald analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea ori renuntarea
la urmarire penala fatd de inculpatii arestati preventiv.
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(3) Procurorul sef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale si civile, potrivit legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmarire penala

Art. 89 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei de urmarire penala au urmatoarele atributii:

a) efectueaza urmarirea penald in cauzele date prin lege in competenta parchetului de pe langa tribunal ori
preluate de la parchetele ierarhic inferioare;

b) supravegheaza activitatea organelor de cercetare penald in cauzele date prin lege In competenta
parchetului de pe langa tribunal si dispune masurile necesare desfasurarii corespunzatoare a acestei activitati;

¢) tin evidenta cauzelor prevazute la lit. b) in care s-a dispus Tnceperea urmaririi penale, dispunand masuri in
vederea solutiondrii operative si temeinice a acestora;

d) asigura folosirea mijloacelor tehnice criminalistice in activitatea de urmarire penald, coordoneaza si
controleaza activitatea tehnicianului criminalist;

€) organizeaza activitatea de cercetare criminologica si de valorificare a rezultatelor acestora in legatura cu
cauzele care genereaza si conditiile care favorizeaza savarsirea de infractiuni;

f) exercita atributiile prevazute la art. 20 lit. ¢) si d), daca nu sunt date de prim-procurorul parchetului in
competenta Sectiei judiciare;

g) participa la sedintele de judecatd, in conditiile legii;

h) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Sectia de urmarire penala este condusa de un procuror sef sectie.

Sectiunea a 3-a
Sectia judiciara

Art. 90 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei judiciare au urmatoarele atributii:

a) participa la judecarea cauzelor penale si civile, potrivit legii;

b) exercita caile de atac Tmpotriva hotararilor judecatoresti pronuntate de tribunal, potrivit legii;

¢) identifica cazurile de aplicare neunitara a legii si fac propuneri motivate pentru promovarea recursului in
interesul legii;

d) analizeaza cauzele 1n care instantele judecatoresti au pronuntat hotarari definitive de achitare, restituire sau
trimitere la procuror;

e) exercitd atributiile prevazute la art. 20 lit. c¢) si d), din dispozitia procurorului general al parchetului;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Sectia judiciara este condusa de un procuror sef sectie.

(3) La Parchetul de pe langd Tribunalul Bucuresti sectiei judiciare penale si sectiei judiciare civile li se
aplicd, in mod corespunzator, dispozitiile alin. (1) lit. a) - e) si alin. (2).

Sectiunea a 4-a
Sectia de supraveghere a urmaririi penale

Art. 91 - Atributii si conducere

(1) Procurorii de la Sectia de supraveghere a urmaririi penale din cadrul Parchetului de pe langa Tribunalul
Bucuresti au urmatoarele atributii:

a) supravegheaza activitatea organelor de cercetare penald in cauzele date prin lege iIn competenta parchetului
de pe langa tribunal si dispune masurile necesare desfasurarii corespunzatoare a acestei activitati;

b) tin evidenta cauzelor prevazute la lit. a) in care s-a dispus inceperea urmaririi penale, dispunand masuri in
vederea solutiondrii operative si temeinice a acestora;

c) asigura folosirea mijloacelor tehnice din dotare;
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d) exercita atributiile prevazute la art. 20 lit. c¢) si d) in cauzele de competenta proprie, daca nu sunt date de
procurorul general al parchetului in competenta Sectiei judiciare;

e) participa la sedintele de judecata, in conditiile legii;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Sectia de supraveghere a urmaririi penale este condusa de un procuror sef sectie.

Sectiunea a 5-a
Departamentul economico-financiar si administrativ

Art. 92 - Atributii si conducere

(1) Activitatea economico-financiara si administrativa din cadrul parchetelor de pe langa tribunale este
realizata de Departamentul economico-financiar $i administrativ.

(2) Departamentul economico-financiar si administrativ functioneaza in subordinea directa a prim-
procurorului parchetului de pe langa tribunal si este condus de un manager economic cu atributiile prevazute la
art. 83 alin. (2) din prezentul regulament.

(3) Personalul din cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ exercita, dupa caz, atributiile
prevazute la art. 57 - 58 si art. 64 - 71 din prezentul regulament.

Sectiunea a 6-a
Parchetele de pe linga tribunalele specializate pentru minori si familie

Art. 93 - Conducerea si atributiile

(1) Dispozitiile art. 85 alin. (1), (4) si (5) din prezentul regulament privind conducerea parchetelor de pe
langa tribunale se aplica in mod corespunzator si parchetelor de pe langa tribunalele specializate pentru minori
si familie.

(2) Prim-procurorul parchetului de pe langa tribunalul specializat pentru minori si familie exercita, dupa caz,
atributiile prevazute de art. 86 din prezentul regulament.

(3) Activitatea economico-financiara a parchetelor de pe langa tribunalele specializate pentru minori si
familie este realizata de parchetele de pe langa tribunale in circumscriptia carora isi desfagoara activitatea.

Cap. Il
Parchetele de pe langa judecatorii

Sectiunea 1
Conducerea parchetelor de pe 1anga judecatorii si atributiile acesteia

Art. 94 - Conducerea parchetelor de pe linga judecatorii

(1) Parchetele de pe langa judecatorii sunt conduse de prim-procurori, care, in functie de volumul de
activitate, pot fi ajutati de prim-procurori adjuncti.

(2) Prim-procurorul adjunct actioneaza si raspunde pentru indeplinirea masurilor dispuse de prim-procuror,
coordonand si controland activitatea compartimentelor parchetului ce i-au fost repartizate.
acesteia, inclusiv revocarea, prim-procurorul adjunct il inlocuieste de drept in exercitarea atributiilor ce 1i revin.
In cazul in care nu exista functia de prim-procuror adjunct, prim-procurorul parchetului de pe langa tribunal va
desemna un inlocuitor, cu acordul acestuia, urmand sa-i confirme actele procedurale.

(4) In situatia previzuti la alin. (3), excluzand cazul revocarii, prim-procurorul va delega dreptul de
semnatura prim-procurorului adjunct sau, dupa caz, inlocuitorului desemnat.

Art. 95 - Atributiile prim-procurorului

Prim-procurorul parchetului de pe langa judecatorie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneaza si exercita controlul asupra personalului din subordine, in vederea indeplinirii in
mod corespunzator a sarcinilor de serviciu;

b) repartizeaza procurorii pe activitati in cadrul parchetului, in functie de necesitatea asigurarii functionarii
corespunzatoare a parchetului, precum si de pregatirea, aptitudinile si specializarea acestora;
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c) desemneaza persoanele care desfasoara activitatile de gestionare si protectie a documentelor clasificate;

d) organizeaza pregatirea si perfectionarea profesionala a procurorilor din cadrul parchetului de pe langa
judecatorie, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii;

e) conduce compartimentul de informare si relatii publice si desemneaza un purtdtor de cuvant; organizeaza,
ori de cate ori este necesar, conferinte de presa;

f) asigura implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei;

g) exercita atributiile prevazute in Codul penal, in Codul de procedura penala si in legi speciale;

h) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari de competenta parchetului de
pe langa judecatorie potrivit dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

1) dispune masurile necesare pentru pastrarea in condifii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;

.....

k) organizeaza si participa la sedintele de analiza a hotararilor judecatoresti pronuntate de judecatorie;

1) evalueaza periodic calitatea actelor de urmarire penald si a celor privind activitatea judiciara si, acolo unde
se impune, dispune masuri urgente pentru inlaturarea deficientelor constatate;

m) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;

n) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii;

0) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul ierarhic superior.

Art. 96 - Atributiile prim-procurorului adjunct

Prim-procurorul adjunct al parchetului de pe langa judecatorie are urmatoarele atributii:

a) asigurd indeplinirea dispozitiilor prim-procurorului parchetului, coordoneaza, controleaza si raspunde de
activitatea compartimentelor ce i-au fost repartizate;

b) prezinta prim-procurorului obiectivele si activitatile care apreciaza ca se impune sa fie incluse in
programul de activitate semestrial,

c¢) coordoneaza participarea procurorilor la sedintele de judecata, conform competentei stabilite prin lege;

d) organizeaza sedintele saptamanale de analiza a solutiilor si raspunde de examinarea legalitatii hotararilor
judecatoresti si de declararea cdilor de atac, potrivit legii,

e) asigura studierea practicii instantelor de judecatd in vederea sesizarii cazurilor de aplicare neunitara a legii,
formuland propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

f) participa la judecarea unor cauze penale si civile, potrivit legii;

g) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucrari repartizate de prim-procurorul parchetului;

h) coordoneaza activitatea de instruire si de perfectionare profesionald a procurorilor stagiari;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Atributiile parchetelor de pe 1inga judecatorii

Art. 97 - Atributii

Procurorii din cadrul parchetelor de pe 1anga judecatorii au urmatoarele atributii:

a) efectueaza urmarirea penald in cauzele date prin lege in competenta parchetelor de pe langa judecatorii;

b) exercita supravegherea activitatii de urmdrire penala efectuate de organele de cercetare penald, potrivit
legii;

c) tin evidenta cauzelor prevazute la lit. b) in care s-a dispus Inceperea urmaririi penale, dispunand masuri n
vederea solutionarii operative si temeinice a acestora;

d) asigura folosirea mijloacelor tehnice criminalistice in activitatea de urmarire penala;

e) solutioneaza plangerile impotriva masurilor si actelor de urmarire penala in cauzele in care se exercita
supravegherea activitdtii de urmarire penala si rezolva conflictele de competenta intre organele de cercetare
penala, potrivit legii;

f) urmaresc modul de aparare a drepturilor si intereselor minorilor, precum si ale persoanelor puse sub
interdictie, de catre institutiile si organele abilitate;

g) participa la judecarea cauzelor penale si civile, potrivit legii;
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h) exercitd caile de atac Tmpotriva hotararilor pronuntate de judecatorie;

1) exercitd actiunea civila in cazurile prevazute de lege;

j) examineaza, din oficiu, la cererea persoanelor interesate ori din dispozitia conducerii parchetului ori a
parchetelor ierarhic superioare, hotararile judecatoresti definitive si, dupa caz, irevocabile, identifica situatii de
aplicare neunitara a legii si fac propuneri pentru promovarea recursului in interesul legii;

k) realizeaza activitatile prevazute de lege ori de alte acte normative privind pregatirea procurorilor stagiari,
precum si cele de perfectionare profesionala a personalului;

1) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul ierarhic superior.

Titlul V
Organizarea si functionarea parchetelor militare

Cap. |
Dispozitii generale

Art. 98 - Organizare si functionare

(1) Pe langa fiecare instanta militara, functioneaza un parchet militar. Astfel, pe langa Curtea Militara de
Apel Bucuresti, functioneaza Parchetul Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti, pe langa
Tribunalul Militar Bucuresti functioneaza Parchetul Militar de pe langa Tribunalul Militar Bucuresti, pe langa
Tribunalul Militar lasi functioneaza Parchetul Militar de pe langd Tribunalul Militar Iasi, pe langd Tribunalul
Militar Cluj functioneaza Parchetul Militar de pe 1anga Tribunalul Militar Cluj, iar pe langa Tribunalul Militar
Timisoara functioneazd Parchetul Militar de pe langa Tribunalul Militar Timisoara.

(2) Parchetele militare prevazute la alin. (1) au, fiecare, statut de unitate militara, cu indicativ propriu.

(3) In cadrul acestora, pentru desfasurarea corespunzitoare a activititii, functioneaza si personal militar si
civil, angajat al Ministerului Apérarii Nationale.

Art. 99 - Atributii generale

(1) Parchetele militare exercita atributiile specifice competentei stabilite prin lege.

(2) Parchetele militare efectueaza urmarirea penala in cauzele privind fapte penale comise de militari romani
dislocati pe teritoriul altor state, in cadrul unor forte multinationale, in conditiile in care, potrivit unei conventii
internationale, pe teritoriul statului primitor poate fi exercitata jurisdictia romana.

(3) Parchetele militare dispun de organe de cercetare penala speciale puse in serviciul lor, a caror activitate o
conduc si controleaza, potrivit legii.

Cap. Il
Parchetul Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti

Sectiunea 1
Structura si conducerea Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti

Art. 100 - Structura

in cadrul Parchetului Militar de pe langd Curtea Militard de Apel Bucuresti functioneazi:

A. Sectia de urmarire penala;

B. Sectia judiciara;

C. Compartimentul de documente clasificate.

Art. 101 - Conducerea

(1) Parchetul Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti este condus de un procuror general
militar, ajutat de un procuror general militar adjunct.

(2) Dispozitiile art. 76 alin. (2) - (5) din prezentul regulament se aplica in mod corespunzator.

(3) Sectiile din cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti sunt conduse de
procurori militari sefi sectie.

Art. 102 - Atributiile procurorului general militar

Procurorul general militar al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militard de Apel are urmatoarele
atributii:
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a) organizeaza, coordoneaza si conduce activitatea personalului din cadrul Parchetului Militar de pe langa
Curtea Militara de Apel si a celorlalte parchete militare din circumscriptie, potrivit legii si ordinelor
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, raispunzand de indeplinirea
sarcinilor ce revin unitatii;

b) organizeaza, coordoneaza si exercitd controlul la sectiile si Compartimentul de documente clasificate din
cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti si din celelalte parchete militare,
potrivit legii;

¢) urmareste si controleaza, direct sau prin procurori anume desemnati, modul in care procurorii militari si
celelalte categorii de personal 1si indeplinesc atributiile de serviciu, potrivit legii;

d) elaboreaza semestrial programul de activitate al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel
Bucuresti, asigura corelarea programelor de activitate ale parchetelor militare din subordine si aproba, cand este
cazul, propunerile de modificare ori de inlocuire a unor obiective;

) examineaza trimestrial datele statistice si operative, in ansamblu si pe structuri, iar semestrial, analizeaza
cu toti procurorii militari activitatea Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti, stabilind
masurile necesare Inlaturarii deficientelor constatate;

f) evalueaza anual activitatea parchetelor militare din subordine si prezinta un raport procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) asigurd controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie;

h) dispune convocarea colegiului de conducere al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel
Bucuresti si prezideaza sedintele acestuia, convoaca anual sau ori de cate ori este nevoie adunarea generala a
procurorilor militari din cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea Militarda de Apel Bucuresti;

1) conduce compartimentul de informare si relatii publice si desemneaza un purtitor de cuvant; organizeaza,
ori de cate ori este necesar, conferinte de presa;

j) reprezintd unitatea in relatiile de serviciu cu alte parchete, institutii i autoritati publice, mass-media,
organisme $i organizatii neguvernamentale;

k) asigura implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei, precum si functionarea
sistemului informational, potrivit metodologiei stabilite prin ordinul procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

1) atributii prevazute in Codul penal, Tn Codul de procedura penala si in legi speciale;

m) repartizeaza procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate, potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

n) organizeaza impreuna cu procurorul militar sef sectie activitatea de urmarire penald proprie, precum si pe
aceea desfasurata de catre parchetele militare de pe 1anga tribunalele militare;

0) dispune masurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pdstrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;

.....

participa la sedintele de analiza a solutiilor pronuntate de Curtea Militara de Apel Bucuresti;

q) evalueaza periodic calitatea actelor de urmarire penala si a celor privind activitatea judiciara si, acolo unde
se impune, dispune masuri urgente pentru inlaturarea deficientelor constatate;

r) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;

s) repartizeaza procurorii militari pe sectii sau alte compartimente de activitate, in functie de pregatirea,
specializarea, aptitudinile acestora, precum si de necesitatea asigurarii functiondrii corespunzatoare a
parchetului militar;

t) formuleaza recomandari in vederea numirii n functiile de conducere din cadrul Parchetului Militar de pe
langa Curtea Militara de Apel Bucuresti, altele decat cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004
privind statutul judecatorilor si procurorilor, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare §i propune
motivat delegarea procurorilor militari, in conditiile legii;

u) organizeaza formarea profesionala continua descentralizata a procurorilor militari din cadrul Parchetului
Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii;
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V) repartizeaza personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate si exercita alte atributii privind
personalul auxiliar de specialitate, conform legii;

w) face propuneri pentru elaborarea proiectului de buget anual al parchetelor militare si asigura transmiterea
acestora la Sectia parchetelor militare din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

X) asigurd administrarea corespunzatoare a sediului Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel
Bucuresti;

y) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii si desemneaza personalul care
desfasoara activitatile de gestionare si de protectie a documentelor clasificate;

z) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
militar sef al Sectiei parchetelor militare ori a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie.

Art. 103 - Atributiile procurorului general militar adjunct

Procurorul general militar adjunct al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti are
urmatoarele atributii:

a) asigura indeplinirea ordinelor si dispozitiilor procurorului general militar, coordoneaza, controleaza si
raspunde de activitatea structurilor din cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti,
ce i-au fost repartizate prin ordin al acestuia;

b) prezinta procurorului general militar obiectivele si activitdtile care apreciaza ca se impun sa fie incluse in
programul de activitate semestrial,

¢) coordoneaza participarea procurorilor militari de la parchetele militare subordonate la sedintele de
judecata;

d) organizeaza participarea procurorilor militari din cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de
Apel Bucuresti la sedintele de judecata si urmareste pregatirea acestora pentru sedintele de judecata;

e) organizeaza sedinte sdptdmanale de analiza a solutiilor si raspunde de examinarea legalitatii hotararilor
judecatoresti si de declararea cailor de atac, potrivit legii;

f) asigura studierea practicii instantelor militare de judecata in vederea sesizarii cazurilor de aplicare
neunitard a legii, formuland propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

g) raspunde de activitatea de documentare juridica si urmareste functionarea in bune conditii a cabinetelor de
documentare;

h) participa la judecarea unor cauze atunci cand considerd necesar sau din dispozitia procurorului general
militar;

i) participa la intocmirea lucrarilor de sinteza si la efectuarea unor studii la nivelul Parchetului Militar de pe
langa Curtea Militara de Apel Bucuresti si analizeaza activitatea Sectiei judiciare;

J) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucrari repartizate de procurorul general militar;

k) propune tematici pentru formarea profesionala continua descentralizata a procurorilor din cadrul
Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel Bucuresti, in raport de problemele de drept sesizate in
activitatea parchetelor militare din circumscriptie;

1) coordoneaza organizarea, potrivit legii si regulamentelor, a concursurilor sau examenelor pentru ocuparea
unor posturi vacante de personal auxiliar de specialitate din cadrul Parchetului Militar de pe langd Curtea
Militard de Apel Bucuresti si al parchetelor militare din circumscriptia acestuia, respectiv pentru promovarea
personalului auxiliar de specialitate in functii de executie sau de conducere la aceste parchete militare;

m) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Art. 104 - Atributiile procurorului militar sef sectie

(1) Procurorul militar sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luand sau,
dupa caz, propunand procurorului general militar masurile care se impun pentru desfasurarea 1n mod
corespunzator a activitatii;

b) repartizeaza procurorilor militari spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie,
potrivit dispozitiilor art. 18 alin. (5) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

¢) solutioneaza dosarele penale, plangerile si celelalte lucrari ce i-au fost repartizate;

d) exercita orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.
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(2) Procurorul militar sef al Sectiei de urmarire penala analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea ori
renuntarea la urmarire penala fata de inculpatii arestati preventiv.
(3) Procurorul militar sef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale potrivit legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmarire penala

Art. 105 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei de urmarire penald a Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de
Apel Bucuresti exercitd Tn mod corespunzator, potrivit competentei stabilite prin lege, atributiile prevazute la
art. 80 alin. (1) din prezentul regulament.

Sectiunea a 3-a
Sectia judiciara

Art. 106 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei judiciare a Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel
Bucuresti exercitd in mod corespunzator, potrivit competentei stabilite prin lege, atributiile prevazute la art. 81
alin. (1) din prezentul regulament.

Sectiunea a 4-a
Compartimentul de documente clasificate

Art. 107 - Atributii si conducere

(1) Personalul Compartimentului de documente clasificate are urmatoarele atributii:

a) asigurd evidenta, prelucrarea, procesarea, pastrarea, manipularea, multiplicarea, transmiterea, distrugerea,
inventarierea anuala, arhivarea si clasarea Tn mape/dosare a documentelor clasificate;

b) executa masurile dispuse de procurorul general militar si de functionarul de securitate sub toate
componentele de protectie a informatiilor clasificate si tine evidenta lucrarilor intocmite.

c¢) informeaza ierarhic cu privire la vulnerabilitatile si riscurile identificate in domeniul protectiei
informatiilor clasificate si sesizeaza incidentele de securitate;

d) Indruma personalul din structurile similare ale parchetelor militare de pe langa tribunalele militare cu
privire la modul de aplicare a masurilor de protectie a informatiilor clasificate;

e) indeplineste orice alte activitati specifice protectiei documentelor clasificate, potrivit prevederilor legale in
vigoare.

(2) Compartimentul de documente clasificate este condus de un procuror militar sef birou, subordonat direct
procurorului militar general al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara Bucuresti.

Cap. I
Parchetele militare de pe 1anga tribunalele militare

Sectiunea 1
Structura si conducerea parchetelor militare de pe 1anga tribunalele militare

Art. 108 - Structura

In cadrul parchetelor militare de pe langa tribunalele militare functioneaza:

A. Sectia de urmarire penala;

B. Sectia judiciara;

C. Compartimentul de documente clasificate.

Art. 109 - Conducerea

(1) Parchetele militare de pe langa tribunalele militare sunt conduse de un prim-procuror militar, ajutat de un
prim-procuror militar adjunct.

(2) Dispozitiile art. 85 alin. (2) - (5) din prezentul regulament se aplica in mod corespunzator.
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(3) Sectiile din cadrul parchetelor militare de pe langa tribunalele militare sunt conduse de procurori sefi
sectie.

Art. 110 - Atributiile prim-procurorului militar

Prim-procurorul militar al parchetelor militare de pe langa tribunalele militare are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneaza si conduce activitatea parchetului militar de pe 1anga tribunalul militar, potrivit
legii si ordinelor procurorului general al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie, raspunzand
de indeplinirea sarcinilor ce i revin;

b) elaboreaza semestrial programul de activitate al parchetului militar pe care il conduce, asigura si urmareste
realizarea integrala a obiectivelor si a actiunilor in termenele prevazute;

c) examineaza trimestrial datele statistice si operative Tn ansamblu si pe structuri, iar semestrial analizeaza cu
toti procurorii militari rezultatele activitatii parchetului militar pe care il conduce, stabilind masurile necesare
inlaturarii lipsurilor;

d) dispune convocarea colegiului de conducere al parchetului militar de pe langa tribunalul militar si
prezideaza sedintele acestuia;

e) convoacd anual sau ori de cate ori este nevoie adunarea generald a procurorilor militari din cadrul
parchetului militar pe care il conduce;

f) asigura controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) conduce compartimentul de informare si relatii publice si desemneaza un purtator de cuvant; organizeaza,
ori de céte ori este necesar, conferinte de presa;

h) reprezinta parchetul militar de pe langa tribunalul militar in relatiile de serviciu cu alte parchete, institutii
si autoritati publice, mass-media, organisme si organizatii neguvernamentale;

1) atributii prevazute in Codul penal, in Codul de procedura penala si in legi speciale;

j) repartizeaza procurorilor militari spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate, potrivit
dispozitiilor art. 18 alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

k) organizeaza, impreuna cu procurorul militar sef sectie urmarire penald, activitatea de urmarire penala
proprie;

1) dispune masurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de evidenta privind
metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a
persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a
colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a
altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente clasificate;

.....

n) participa la sedintele de analiza a solutiilor pronuntate de tribunalul militar;

0) evalueaza periodic calitatea actelor de urmarire penala si a celor privind activitatea judiciara si, acolo unde
se impune, dispune masuri urgente pentru inlaturarea deficientelor constatate;

p) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;

q) repartizeazad procurorii militari pe sectii, in functie de pregatire, specializare, aptitudinile acestora si
necesitatea asigurarii functiondrii corespunzatoare a parchetului;

r) formuleaza recomandari in vederea numirii in functiile de conducere din cadrul parchetului militar de pe
langa tribunalul militar, altele decat cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004, privind statutul
judecatorilor si procurorilor, republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare;

s) organizeaza formarea profesionald continua descentralizata a procurorilor din cadrul parchetului militar de
pe langa tribunalul militar, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii,

t) repartizeaza personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate;

u) conduce compartimentul documentelor clasificate, potrivit legii;

v) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Art. 111 - Atributiile prim-procurorului militar adjunct

Prim-procurorul militar adjunct are urmatoarele atributii:

a) asigura indeplinirea ordinelor si dispozitiilor prim-procurorului militar, coordoneaza, controleaza si
raspunde de activitatea structurilor din cadrul parchetului militar de pe langa tribunalul militar, conform
repartizarii dispuse prin ordin de prim-procurorul militar;

57


javascript:OpenDocumentView(268873,%205067265);
javascript:OpenDocumentView(274202,%205140409);
javascript:OpenDocumentView(274202,%205140409);
javascript:OpenDocumentView(274202,%205140409);
javascript:OpenDocumentView(274202,%205140409);

b) prezintad prim-procurorului militar obiectivele si activitatile care apreciaza ca se impun sa fie incluse in
programul de activitate semestrial,

¢) coordoneaza participarea procurorilor militari la sedintele de judecata, conform competentei, si urmareste
pregatirea corespunzatoare a acestora;

d) organizeaza sedintele saptamanale de analiza a solutiilor si raspunde de examinarea temeiniciei hotararilor
judecatoresti si de declararea cailor de atac, potrivit legii;

e) participa la judecarea unor cauze atunci cand considera necesar sau din dispozitia prim-procurorului
militar;

f) asigura studierea practicii instantelor militare de judecata si sesizeaza Parchetului Militar de pe langa
Curtea Militara de Apel Bucuresti cazurile de aplicare neunitara a unor dispozitii legale, in vederea promovarii
recursului n interesul legi;

g) dispune masuri pentru studierea si rezolvarea problemelor de drept constatate in activitatea parchetului, cu
sprijinul compartimentului de specialitate din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie,
si propune tematici pentru invatamantul profesional sau pentru simpozioanele organizate de parchete militare;

h) participa la intocmirea lucrarilor de sinteza si la efectuarea unor studii la nivelul parchetului si analizeaza
activitatea Sectiei judiciare;

i) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucrari repartizate de prim-procurorul militar;

J) asigura pregatirea profesionala corespunzatoare a personalului auxiliar de specialitate;

k) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

Art. 112 - Atributiile procurorului militar sef sectie

(1) Procurorul militar sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei, luand sau,
dupa caz, propunand prim-procurorului militar masurile care se impun pentru desfasurarea ih mod
corespunzator a activitatii,

b) repartizeaza procurorilor militari spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie,
potrivit dispozitiilor art. 18 alin. (5) lit. b), care se aplica in mod corespunzator;

C) solutioneaza dosarele penale, plangerile si celelalte lucrari ce i-au fost repartizate;

d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia procurorului
ierarhic superior.

(2) Procurorul militar sef al Sectiei de urmarire penala analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea ori
renuntarea la urmarire penald fata de inculpatii arestati preventiv.

(3) Procurorul militar sef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale potrivit legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmarire penala

Art. 113 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei de urmarire penald a parchetelor militare de pe langa tribunalele militare
exercitd in mod corespunzator, potrivit competentei stabilite prin lege, atributiile prevazute la art. 89 alin. (1)
din prezentul regulament.

Sectiunea a 3-a
Sectia judiciara

Art. 114 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei judiciare a parchetelor militare de pe langa tribunalele militare exercita
in mod corespunzator, potrivit competentei stabilite prin lege, atributiile prevazute la art. 90 alin. (1) din
prezentul regulament.

Sectiunea a 4-a
Compartimentul de documente clasificate

Art. 115 - Atributii si conducere
58



(1) Personalul Compartimentului de documente clasificate are atributiile prevazute la art. 107 alin. (1) din
prezentul regulament.

(2) Compartimentul de documente clasificate este condus de un procuror militar sef birou, subordonat direct
prim-procurorului militar al parchetului militar de pe langa tribunalul militar.

Titlul VI
Colegiile de conducere si adunarile generale ale procurorilor

Cap. |
Colegiile de conducere

Art. 116 - Organizare si functionare

(1) Colegiile de conducere dezbat problemele generale de conducere ale parchetelor si adopta hotarari menite
sa asigure buna functionare a acestora, in conditiile legii.

(2) In cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie functioneaza colegiul de conducere
care hotiriste cu privire la problemele generale ale Ministerului Public si ale Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casatie si Justitie, in conditiile legii.

(3) Colegiul de conducere al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie se intruneste ori de
cate ori este nevoie si dezbate:

a) starea structurii si dinamica criminalitétii, in raport de care face propuneri ministrului justitiei de
perfectionare a politicii penale;

b) problemele rezultate din activitatea de control ierarhic in cadrul parchetelor;

¢) probleme privind practica neunitara la nivelul parchetelor;

d) analiza anuala a indicatorilor de calitate;

e) activitatea semestriala pe baza datelor statistice;

f) orice alte probleme care privesc buna functionare a Ministerului Public.

(4) In cadrul parchetelor de pe langi curtile de apel, parchetelor de pe langa tribunale, parchetelor de pe langa
tribunalele specializate pentru minori si familie, parchetelor de pe 1anga judecatorii si parchetelor militare,
functioneaza colegii de conducere care hotarasc cu privire la problemele generale ale parchetului, in conditiile
legii.

(5) Colegiile de conducere sunt formate dintr-un numar impar de membri, alesi pe o perioada de 3 ani in
adunarea generala a procurorilor.

(6) Colegiile de conducere se intrunesc ori de cate ori este necesar.

(7) Colegiile de conducere sunt convocate de conducatorul parchetului sau cel putin 2 dintre membrii alesi.

(8) Sedintele colegiilor de conducere nu sunt publice.

(9) Secretariatul sedintelor este asigurat de cdtre un procuror sau grefier desemnat de conducatorul
parchetului.

(10) La sedintele colegiilor de conducere pot participa ca invitati procurori cu functii de conducere sau de
executie care nu sunt membri. In cazul in care se dezbat probleme financiare sau economico-administrative,
poate participa ca invitat i managerul economic al parchetului respectiv. Acestia nu au drept de vot.

(11) Colegiile de conducere adopta hotarari cu votul majoritatii membrilor.

(12) Dezbaterile si hotararile Colegiului de conducere se consemneaza intr-un proces-verbal incheiat de
secretariatul colegiului, semnat de toti membrii sai. Hotararile colegiului de conducere se aduc la cunostinta
celor interesati.

(13) Procesele-verbale privind hotararile colegiilor de conducere se pastreaza intr-o mapa speciala de catre
grefierul desemnat sa asigure secretariatul si grefierul sef al Sectiei de resurse umane si documentare, in cazul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, prim-grefierul/grefierul-sef, dupa caz, la celelalte
parchete.

Art. 117 - Componenta

(1) Colegiile de conducere ale parchetelor au urmatoarea componenta:

a) colegiul de conducere al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie este constituit din
procurorul general, prim-adjunctul acestuia si 5 procurori alesi in adunarea generala a procurorilor;

b) colegiile de conducere ale parchetelor de pe langa curtile de apel sunt constituite din procurorul general si
6 procurori alesi in adunarea generald a procurorilor;
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c) colegiile de conducere ale parchetelor de pe langa tribunale sunt constituite din prim-procurorul si 6
procurori alesi Tn adunarea generala a procurorilor;

d) colegiile de conducere ale parchetelor de pe langa tribunale specializate pentru minori si familie si
parchetelor de pe langa judecatorii sunt constituite din prim-procurorul si 2 sau 4 procurori alesi in adunarea
generald a procurorilor;

e) colegiile de conducere ale parchetelor militare sunt constituite din conducatorul parchetului si 2 procurori
alesi in adunarea generala a procurorilor.

(2) In cazul in care la parchetele de pe langa tribunalele specializate pentru minori si familie si parchetele de
pe langa judecatorii numarul procurorilor este mai mic de 3, atributiile colegiului de conducere se exercita de
conducatorul parchetului.

Art. 118 - Conditiile de alegere si statutul membrilor

(1) Membrii colegiului de conducere al unui parchet sunt alesi in adunarea generala a procurorilor acelui
parchet.

(2) Pot fi alesi in functia de membru al colegiului de conducere al unui parchet, procurorii numiti in functie si
care functioneaza efectiv la parchetul respectiv, cu exceptia conducatorilor parchetelor care potrivit legii sunt
membri de drept si a procurorilor stagiari.

(3) Au drept de vot procurorii numiti in functie, inclusiv conducatorii parchetelor care potrivit legii sunt
membri de drept, procurorii delegati sau detasati de la alte parchete, precum si procurorii stagiari.

(4) Membrii alesi ai colegiilor de conducere pot fi revocati de adunarile generale ale procurorilor in cazul
exercitarii necorespunzatoare a atributiilor prevazute de lege, cu votul majoritatii membrilor.

(5) Calitatea de membru ales al colegiului de conducere inceteaza: la expirarea mandatului, prin demisie,
revocare sau suspendare din functie, promovare, delegare, detasare sau transfer la alt parchet, instanta, ori
institutie, prin dobandirea calitatii de membru de drept al colegiului de conducere ca urmare a delegarii sau
numirii In functiile prevazute de lege ori prin imposibilitatea exercitarii atributiilor pe o perioada mai mare de 3
luni, precum si prin deces.

(6) Membrul ales al colegiului de conducere al carui mandat a incetat potrivit alin. (5) va fi inlocuit de un
nou membru ales potrivit alin. (1) - (3), prin organizarea de noi alegeri.

(7) *** Abrogat prin O. nr. 1.650/C/2015

(8) Durata mandatului membrilor colegiilor de conducere alesi in conditiile alin. (6) este de 3 ani de la data
alegerii potrivit art. 120.

Art. 119 - Candidaturile

(1) Pentru alegerea membrilor colegiului de conducere al unui parchet, se convoacd adunarea generala a
procurorilor cu cel putin 30 de zile inainte de data stabilita.

(2) Convocatorul se afiseaza la sediul unitatii de parchet la care se va desfasura adunarea generala. Acesta va
cuprinde:

- data afisarii si denumirea parchetului emitent:

- conditiile exercitarii dreptului de vot si de depunere a candidaturilor;

- termenul limitd pentru depunerea candidaturilor;

- termenul de contestare a candidaturilor.

(3) De la data afisarii convocatorului si cel mult cu 20 de zile inaintea datei adunarii generale se pot depune
personal candidaturile, in scris, sub semnatura si insotite de un curriculum-vitae, la conducatorul parchetului.

(4) Secretariatul adunarii generale a procurorilor, desemnat de conducatorul parchetului, inregistreaza
candidaturile in registrul special al hotararilor adunarilor generale si verifica daca respectiva candidatura a fost
depusa in termenul prevazut la alin. (3) si daca respectivul candidat indeplineste conditiile prevazute la art. 118
alin. (2) din prezentul regulament. Secretariatul adunarii generale respinge o candidatura ca fiind nula daca se
constatd una dintre situatiile prevazute la art. 118 alin. (2) sau art. 119 alin. (3) din prezentul regulament.
Respingerea candidaturii se comunica de indata procurorului in cauza.

(5) Lista centralizatoare a candidaturilor depuse si rezultatul verificarilor efectuate potrivit alin. (4) se
afiseaza la sediul parchetului cu cel mult 15 zile inaintea datei adunarii generale.

(6) Dupa data afisarii listei centralizate a candidaturilor depuse, candidatii isi pot organiza la sediul
parchetului intalniri cu procurorii alegatori pentru sustinerea candidaturilor depuse, pana, cel mult, cu 2 zile
inaintea datei adundrii generale. Acestia pot fi sprijiniti de asociatiile profesionale ale procurorilor.

Art. 120 - Alegerea membrilor
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(1) Lista candidaturilor admise constituie buletinul de vot. Numarul buletinelor de vot ce urmeaza a fi tiparite
pentru diferitele adunari generale este egal cu numarul procurorilor cu drept de vot in adunarile generale
respective, astfel prevazut de art. 118 alin. (3) din prezentul regulament §i un numar suplimentar de 10% pentru
fiecare adunare generala.

(2) Candidatii vor fi inscrisi pe buletinul de vot in ordinea alfabeticd a numelor de familie. In afara de numele
de familie se inscriu si prenumele, data nasterii, data la care au fost numiti in functia de procuror si, dupa caz,
functia de conducere detinuti in prezent. In cazul candidatilor cu nume de familie identice, acestia sunt inscrisi
n ordinea alfabetica a prenumelor lor. Daca si prenumele sunt identice, se va tine cont de vechimea mai mare
in functia de procuror.

(3) Fiecare procuror va primi cate un buletin de vot si va exprima un numar de voturi egal cu numarul
membrilor alesi, stabilit de lege, mentionat la art. 117 alin. (1) din prezentul regulament. Buletinele de vot
nedistribuite se anuleaza.

(4) Membrii colegiului de conducere se aleg prin vot secret, direct si personal.

(5) Votarea se va face prin incercuirea numelor candidatilor al caror numar, astfel mentionat la art. 117 alin.
(1) din prezentul regulament, este stabilit prin lege.

(6) Buletinele de vot se vor impaturi si vor fi introduse in urna, in asa fel incat sa se asigure secretul votarii.

(7) Buletinele de vot in care vor fi incercuite numele unui numar mai mare de candidati decat cel prevazut de
lege vor fi declarate nule.

(8) Sunt declarati alesi membri ai colegiului de conducere, procurorii care obtin numarul cel mai mare de
voturi, valabil exprimate, in ordine descrescatoare.

(9) Pentru numararea voturilor si stabilirea rezultatului votarii se va constitui o comisie formata din
procurori, alesi de adunarea generala dintre cei care nu si-au depus candidatura.

(10) Rezultatul votarii se anunta in cadrul adunarii generale de catre conducatorul parchetului sau adjunctul
sau.

(11) Procurorii cu drept de vot prezenti, pot contesta, de indata, rezultatul final al votarii comunicat, situatie
in care procedura de numarare si comunicare a voturilor, prevazuta la alin. (9) si (10) se repeta.

(12) Secretariatul privind desfasurarea adunarii generale pentru alegerea membrilor colegiului de conducere
va fi asigurat de procurori si/sau grefieri desemnati de conducatorul parchetului.

(13) Secretariatul va intocmi un proces-verbal cu operatiunile de votare si rezultatul final al alegerilor, care
va cuprinde:

a) numele si prenumele membrilor comisiei si secretariatului adunarii;

b) data si locul desfasurarii alegerilor;

¢) numarul, numele si prenumele procurorilor prezenti;

d) numarul, numele si prenumele procurorilor absenti i cauzele neprezentarii lor;

e) rezultatul votarii i semnaturile membrilor comisiei.

Cap. Il
Adunarile generale ale procurorilor

Art. 121 - Organizare si functionare

(1) Adunarea generala a procurorilor este compusa din toti procurorii in functie ai parchetului, inclusiv
procurorii stagiari, precum si cei delegati sau detasati de la alte parchete.

(2) Adunarea generala a procurorilor are urmatoarele atributii:

a) dezbate activitatea anuald desfasurata de parchete;

b) alege, in conditiile legii, membrii Consiliului Superior al Magistraturii;

c) dezbate probleme de drept;

d) initiaza procedura de revocare a membrilor Consiliului Superior al Magistraturii;

e) formuleaza puncte de vedere la solicitarea Consiliului Superior al Magistraturii;,

f) alege si revoca, in conditiile legii, membrii colegiului de conducere.

(3) Adunarea generald a procurorilor este legal constituitd in prezenta majoritatii procurorilor in functie, cu
exceptia situatiei in care se aleg membrii Consiliului Superior al Magistraturii, cand este necesara prezenta a cel
putin doud treimi din numarul procurorilor in functie. in cazul in care nu se intruneste cvorumul stabilit,
conducitorul parchetului declara ca adunarea generali nu este legal constituita. In aceeasi zi conducitorul
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parchetului convoacd adunarea generala pentru o data ulterioara, fixatd intre a 3-a §i a 5-a zi lucratoare a
saptamanii, si declara ca la acea data se va vota, indiferent de numarul procurorilor prezenti.

(4) Adunarea generald a procurorilor se organizeaza anual, ori de cate ori este necesar sau la solicitarea unei
treimi din numarul procurorilor care fac parte din aceasta.

(5) Adunarea generala a procurorilor se convoaca de catre conducatorul parchetului.

(6) Adunarea generala a procurorilor se poate convoca si de Plenul Consiliului Superior al Magistraturii sau
de colegiul de conducere al parchetului.

(7) Adunarea generala a procurorilor este prezidata de catre conducétorul parchetului sau de un procuror
desemnat de acesta si este organizata de colegiul de conducere al Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de
Casatie si Justitie sau de colegiul de conducere al parchetului de pe langa curtea de apel.

(8) Pentru alegerea membrilor Consiliului Superior al Magistraturii, adunarea generala este prezidata de
procurorul cu cea mai mare vechime Tn magistratura care nu si-a depus candidatura pentru functia de membru al
Consiliului Superior al Magistraturii.

(9) La adunarea generala a procurorilor din Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie pentru
alegerea membrului in Consiliul Superior al Magistraturii participa si procurorii Directiei Nationale
Anticoruptie si ai Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism.

(10) Hotararile adunarii generale se iau cu votul majoritatii membrilor, cu exceptiile prevazute de lege si in
prezentul regulament.

(11) Organizarea sedintelor este asigurata de un secretariat format din procurori si/sau grefieri desemnati de
catre conducatorul parchetului.

(12) Hotararile adunarii generale se consemneaza intr-un registru special tinut la fiecare parchet.

Titlul VI
Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de specialitate ale parchetelor

Cap. |
Atributiile functiilor administrative

Art. 122 - Grefierii de la cabinete

Grefierii de la cabinetul procurorului general, prim-adjunctului procurorului general si adjunctului
procurorului general sunt asimilati grefierilor sefi sectie si au urmatoarele atributii:

a) primesc, verifica si prezinta corespondenta adresata procurorului general, prim-adjunctului si adjunctului
procurorului general;

b) efectueaza Inregistrarea, completarea si scaderea lucrarilor primite la cabinet;

¢) transmit de indatd lucrarile conform rezolutiei procurorului general, prim-adjunctului si adjunctului
procurorului general la sectii, servicii, birouri si alte compartimente ale Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie;

d) arhiveaza lucrarile solutionate, dupa ce au fost scazute in registrul de la cabinet;

e) din dispozitia procurorului general, prim-adjunctului si adjunctului procurorului general, tehnoredacteaza
lucrarile repartizate;

f) asigura evidenta folosirii si pastrarii in conditii corespunzatoare a stampilelor, sigiliilor si imprimatelor
existente la cabinet;

g) indeplinesc orice alte atributii dispuse de procurorul general, prim-adjunctul si adjunctul procurorului
general;

h) raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la lit. a) - g).

Art. 123 - Grefierii sefi

Prim-grefierii, grefierii sefi, grefierii sefi sectie si grefierii sefi serviciu au urmatoarele atributii:

a) organizeaza si coordoneaza personalul auxiliar de specialitate din subordine si propun procurorului
ierarhic superior masuri de imbunatatire a activitaii acestuia;

b) primesc corespondenta adresatd parchetului, sectiei sau serviciului, o verifica si o prezinta procurorului
ierarhic superior;

c¢) conform rezolutiei procurorului ierarhic superior predau lucrarile repartizate personalului, pe condica de
lucrari, pe baza de semnatura;

d) din dispozitia procurorului ierarhic superior inregistreaza lucrdrile in registrele sectiei sau ale serviciului;
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e) tin la zi evidenta lucrarilor cu termene de solutionare si informeaza procurorul ierarhic superior asupra
respectarii acestora;

f) certifica, la sfarsitul anului calendaristic, inchiderea registrelor existente in grefa, consemnand numarul
inregistrarilor si numarul filelor folosite;

g) asigura culegerea si inregistrarea la timp a datelor statistice, tinand la zi evidentele primare si
desfasuratoarele statistice tipizate;

h) verifica corespondenta pregatita pentru expediere, ludnd masuri de efectuare a acestor operatiuni de
indata;

1) verificd modul de respectare a dispozitiilor privind activitatea de primire, inregistrare, expediere si arhivare
a lucrarilor de catre personalul din subordine;

j) asigura utilizarea eficienta si pastrarea in conditii optime a registrelor, condicilor, imprimatelor si a altor
materiale existente in grefa sectiei si a serviciului;

k) verifica necesarul de registre, condici, imprimate, aparaturd, mobilier sau de alte materiale pentru parchet,
sectie ori serviciu si propun conducatorului parchetului dotarea corespunzatoare cu astfel de bunuri;

1) repartizeaza personalului auxiliar de specialitate din subordine lucrarile pentru dactilografiere sau
tehnoredactare;

m) verifica si predau la arhiva lucrarile cu termen expirat, conform Nomenclatorului arhivistic;

n) asigura evidenta, folosirea si pastrarea stampilelor si a sigiliilor parchetului, conform prevederilor legale;

0) tin la zi evidenta personalului la locul de munca, completand condica de prezenta, si iau masuri pentru
intocmirea foii lunare de prezenta, in vederea platii drepturilor salariale;

p) indeplinesc orice alte atributii dispuse de procurorul ierarhic superior;

q) raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la lit. a) - p).

Art. 124 - Grefierii, grefierul statistician, grefierul documentarist, grefierul arhivar

(1) Grefierii au urmatoarele atributii:

a) primesc de la grefierul sef ierarhic lucrarile repartizate prin rezolutie de procurorul ierarhic superior si le
inregistreaza in registrele parchetului;

b) inregistreaza lucrarile 1n registrele de evidenta, precum si in alte evidente;

c) completeaza zilnic registrele, conform rubricatiei, si raspund de exactitatea datelor inscrise;

d) scad lucrarile solutionate 1n registre si, dupa caz, iau masuri de expediere sau arhivare a acestora;

e) dactilografiaza sau tehnoredacteaza lucrarile repartizate de grefierul sef ierarhic;

f) intretin n conditii corespunzatoare calculatorul sau masina de scris;

g) exercita orice alte atributii prevazute in fisa postului;

h) in exercitarea atributiilor au obligatia de a pastra secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor;

i) raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la lit. a) - h).

(2) Grefierul statistician are urmatoarele atributii:

a) efectueaza zilnic Inregistrarile de statisticd judiciard, intocmeste periodic darile de seama statistice si
completeaza fisele criminologice;

b) exploateaza aplicatia de statistica judiciara;

¢) verifica si indruma personalul care inregistreaza si centralizeaza datele statistice;

d) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducatorul parchetului, potrivit legii.

(3) Grefierul documentarist are urmatoarele atributii:

a) tine evidenta legislatiei, jurisprudentei si doctrinei;

b) informeaza periodic despre necesarul de carte sau de alte publicatii;

¢) tine evidenta si gestiunea bibliotecii;

d) informeaza zilnic procurorii cu privire la actele normative nou-aparute si la jurisprudenta publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I;

e) identifica doctrina judiciara relevanta, tiparita sau in format electronic, privind o problema de drept
indicatd de catre procurorii parchetului.

(4) Grefierul arhivar au urmatoarele atributii:

a) pune la dispozitia persoanelor interesate lucrarile din arhiva pentru care s-a aprobat consultarea si tine
evidenta persoanelor care primesc dosarele spre studiu;

b) asigurd pastrarea in buna stare a dosarelor si registrelor;

c) pastreaza, pe ani, dosarele solutionate, registrele si condicile;
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d) participa anual la activitatea de arhivare si intocmeste lista dosarelor aflate in conservare in arhiva
parchetului;

e) participa anual la activitatea de triere a dosarelor arhivate, la expirarea termenului de pastrare;

f) realizeaza arhivarea electronica a dosarelor, in masura in care este posibil.

g) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducatorul parchetului, potrivit legii.

Cap. Il
Registratura, grefa, arhiva si documentarea juridica

Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 125 - Compartimentele auxiliare de specialitate

Toate parchetele au in structura urmatoarele compartimente auxiliare de specialitate:
a) registratura;

b) grefa;

c) arhiva;

d) compartiment de documentare juridica.

Sectiunea a 2-a
Registratura

Art. 126 - Primirea corespondentei

(1) Corespondenta adresata parchetelor din cadrul Ministerului Public se primeste de prim-grefier ori de
grefierul sef sau de alt grefier desemnat de conducatorul parchetului.

(2) La primirea corespondentei se verifica daca mentiunile de pe plicuri corespund cu continutul acestora si
daca exista toate anexele enumerate 1n corespondentd. Lipsurile ori nepotrivirile dintre mentiunile de pe plicuri
si continutul acestora se aduc la cunostinta expeditorilor, carora li se va cere, in scris sau verbal, sa completeze
corespondenta ori sd dea lamuririle necesare in legatura cu cele constatate.

(3) Sesizarile penale, precum si celelalte plangeri, cereri, sesizdri si memorii ale persoanelor fizice si juridice,
depuse de acestea direct la parchet, vor purta mentiunea de primire aplicata de procurorul de serviciu sau de
grefierul de serviciu si numarul de inregistrare in Registrul de audienta (R-33) ori, dupd caz, mentiunea de
primire aplicatd de procurorul sau grefierul care a primit corespondenta.

(4) Conducatorul parchetului poate dispune ca intreaga corespondentd sau numai o parte din aceasta sa i fie
prezentata nedesfacuta.

Art. 127 - Sortarea si examinarea corespondentei

(1) Corespondenta primita direct sau de la alte parchete se sorteaza de prim-grefier sau de grefierul sef,
potrivit nomenclatoarelor arhivistice in vigoare, si se identifica lucrarile anterioare, in cazul cand corespondenta
nou-primita are legatura cu aceste lucrari.

(2) Intreaga corespondenti se prezinti spre examinare conducitorului parchetului, care repartizeaza lucrarile
procurorilor sau altor salariati din subordine ori dispune trimiterea lor, cand este cazul, institutiilor competente,
potrivit legii, sa le rezolve.

(3) Corespondenta adresata altor persoane din parchet cu mentiunea "personal" sau "confidential" va fi
predatd nedesfacutd acestora. Persoanele carora le este adresatd vor deschide corespondenta, vor examina
continutul acesteia si in cazul in care vizeaza probleme de serviciu o vor preda pentru repartizare.

(4) Sortarea corespondentei de catre prim-grefier sau de catre grefierul sef si prezentarea acesteia spre
examinare conducatorului parchetului se face, de regula, in ziua primirii corespondentei sau cel mai tarziu a
doua zi.

(5) Repartizarea lucrarilor spre solutionare se face, de regula, in ziua prezentarii corespondentei sau cel mai
tarziu in 3 zile de la prezentare.

Art. 128 - Alte masuri

(1) Dupa examinarea si repartizarea corespondentei, conducatorul parchetului restituie grefei lucrarile in
vederea inregistrarii, predarii ori expedierii acestora, potrivit rezolugiei.
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(2) In cazul in care din cuprinsul unor scrisori nu rezulti cu claritate obiectul cererilor, plangerilor ori
sesizarilor adresate parchetului, conducatorul acestuia va dispune procurorului sau salariatului caruia i-a
repartizat lucrarea spre solutionare sa ceara petitionarului sa faca precizarile necesare in scris, telefonic sau
direct prin chemare la parchet, dupa caz.

Art. 129 - Plangeri si sesizari

Plangerile si sesizarile prin care se reclama fapte cu caracter penal, precum si dosarele primite de la organele
de cercetare penala in care au fost sesizate direct acestea se inregistreaza in ordine cronologica in Registrul de
evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4). Numarul de inregistrare va fi
insotit de indicativul "P" (penal).

Art. 130 - Lucrarile care contin informatii clasificate

Primirea, evidenta, intocmirea si toate celelalte operatiuni privind lucrarile care contin informatii clasificate,
"secrete de stat" sau "de serviciu" se efectueaza potrivit dispozitiilor legii si ordinelor procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind protectia de citre Ministerul Public a
informatiilor clasificate, prin compartimentele de documente clasificate organizate la nivelul fiecarei structuri
de parchet.

Art. 131 - inregistrarea corespondentei

(1) Cererile, reclamatiile, sesizarile, plangerile, denunturile si memoriile se Inregistreaza in Registrul de
evidentd a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului (R-34), dandu-se
numere de inregistrare fara sof.

(2) Toate celelalte categorii de corespondenta se inregistreaza in Registrul de intrare-iesire a corespondentei
(R-15), dandu-se, cronologic, numere de inregistrare cu sot si indicativele corespunzatoare din nomenclatorul
arhivistic.

(3) Documentele financiar-contabile se inregistreaza in ordine cronologica in registrele prevazute de
legislatia financiar-contabila, completate la nivelul departamentului economico-financiar si administrativ.

Art. 132 - Alte dispozitii privind inregistrarea lucrarilor

(1) Lucrérile efectuate din oficiu se Inregistreaza potrivit dispozitiilor cuprinse in prezentul regulament, in
raport cu continutul lor.

(2) Cand pe parcursul solutionarii sau dupa definitivare unele lucrari inregistrate initial conform regulilor
stabilite Tn prezentul regulament isi schimba caracterul, acestea se reinregistreaza potrivit noii incadrari in
nomenclatoare.

Art. 133 - inregistrarea in sistem partida

(1) Inregistrarea lucrarilor se face in sistem partida, in sensul ci toate revenirile si lucrarile intermediare,
solicitarile si primirile de dosare sau de referate si orice date in legatura cu lucrarea de baza se inscriu in mod
obligatoriu la numarul de inregistrare initial, astfel incat corespondenta care se refera la lucrari anterioare sa nu
primeasca numere noi de nregistrare.

(2) Prim-grefierii sau grefierii sefi au obligatia sa urmareasca daca lucrérile repartizate de conducatorul
parchetului au fost efectuate in termenele stabilite de acesta si sa il informeze de indata cu privire la existenta
unor lucrari nerezolvate.

Art. 134 - Predarea si scaderea lucrarilor

(1) Dupa efectuarea operatiilor de inregistrare a corespondentei, lucrarile se predau celor cérora le-au fost
repartizate, sub semnaturd in registrul de evidenta a acestora.

(2) Lucrdrile redactate se predau de procurori si de ceilalti salariati prim-grefierului ori grefierului sef sau
inlocuitorului acestuia, spre dactilografiere, sub semnatura in Condica de evidenta a dosarelor si lucrarilor
procurorilor (C-1).

(3) Lucrarile efectuate se predau de procurori si de ceilalti salariati prim-grefierului ori grefierului sef sau
inlocuitorului acestuia, de asemenea, sub semndturd in Condica de evidenta a dosarelor si lucrarilor procurorilor
(C-1).

(4) Prim-grefierul sau grefierul sef va face personal mentiunile corespunzatoare de scadere a lucrarilor si de
inchidere a pozitiilor in registre.

(5) Circulatia lucrarilor intre grefa si procurorii sau personalul auxiliar de specialitate, carora li s-au repartizat
spre solutionare, va fi evidentiatd, de asemenea, in registrele n care sunt Inscrise lucrarile respective, cu
mentionarea datelor de predare-primire.

Art. 135 - Corespondenta cu autorititile si persoanele straine
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(1) Corespondenta cu autoritatile straine, cu misiunile diplomatice si consulare din tara noastra, cu
reprezentantele straine, cu organizatiile si organismele internationale care isi desfasoara activitatea In Romania
are loc in conditiile legii, direct sau prin intermediul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie.
In cazul corespondentei prin intermediul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, parchetele
vor Tnainta corespondenta Serviciului de cooperare judiciara internationala, relatii internationale si programe.
Corespondenta va fi tradusa prin grija parchetului caruia i-a fost adresata sau a acestui serviciu, in functie de
necesitate.

(2) Comunicarea actelor procedurale cétre straini - persoane fizice sau juridice - avand sediul sau resedinta in
Romania ori cu domiciliul in strdinatate, dar care se afla temporar in tara noastra, se va face direct, in conditiile
legii si ale prezentului regulament.

(3) Comunicarile prevazute la alin. (2) se vor face, dupa traducerea actelor, la parchetele de pe langa curtile
de apel, in limba pe care aceste persoane o inteleg sau in limba oficiala a statului resortisant, la organul
prevazut in alin. (1).

(4) Corespondenta ntr-o limba strainad primita de la alte persoane si institutii decat cele mentionate la alin.
(1) se traduce in limba roména de parchetele de pe langi curtile de apel. In acest scop, dupa primirea unei
asemenea corespondente, prim-procurorul parchetului destinatar o va Tnainta procurorului general al parchetului
de pe langa curtea de apel din circumscriptia careia isi desfasoara activitatea, iar acesta va dispune, in conditiile
legii, traducerea corespondentei. Textul tradus se transmite parchetului solicitant de catre prim-grefierul
parchetului de pe langa curtea de apel.

(5) Corespondenta intr-o limba straina adresatd Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie se
traduce de Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale i programe.

Art. 136 - Expedierea corespondentei

(1) In cazul lucrarilor rezolvate dupa efectuarea mentiunilor de scidere si de inchidere, corespondenta se
expediaza destinatarilor.

(2) In corespondenta expediata se vor mentiona denumirea parchetului, numarul de inregistrare, precum si
numerele de inregistrare ale lucrarilor conexate.

(3) Prim-grefierul sau grefierul sef va urmari ca actele de procedura si celelalte categorii de corespondenta
expediata sa poarte semnatura celor in drept, sa fie stampilate si sa fie insotite de anexele la care se refera.

Art. 137 - Comunicarile

(1) Toate comunicarile, indiferent daca se adreseaza unor persoane fizice sau unor persoane juridice, se fac
prin scrisori recomandate si se predau serviciului postal cu borderou. Comunicérile care nu privesc solutiile
adoptate in cauzele de competenta parchetelor se fac prin scrisori simple care se predau pe baza de semnatura la
oficiile postale.

(2) Cand destinatarul are sediul, domiciliul sau resedinta 1n aceeasi localitate in care isi are sediul parchetul,
corespondenta i1 se poate transmite §i prin curier, sub luare de semnatura in Condica de corespondenta.

Art. 138 - Perioada inregistrarii corespondentei

(1) Inregistrarea corespondentei pentru fiecare an incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la 31 decembrie.

(2) Registrele se numeroteaza, iar pe copertile acestora se inscriu: denumirea registrului, anul, numarul initial
si ultimul numar de inregistrare. La sfarsitul anului sau la inchiderea unui volum din registru se certifica de
catre prim-grefier, grefierul sef sau grefierul anume desemnat numarul inregistrarilor si numarul filelor folosite.

Art. 139 - Mentiuni eronate

Nu se admit stersaturi in registre si condici. Eventualele mentiuni eronate se bareaza printr-o linie trasata cu
cerneald si se rescriu fie in cuprinsul aceleiasi rubrici, fie in urmatorul rand liber din registru. Rectificarea se
certificd pe marginea filei din registru sau din condica prin semnatura conducatorului parchetului ori a
procurorului desemnat sa controleze activitatea grefei.

Art. 140 - Arhivarea lucrarilor

(1) Dosarele intocmite separat pentru fiecare lucrare se pastreaza timp de un an la grefa parchetului, dupa
care se depun la arhiva.

(2) Aranjarea actelor, numerotarea si legarea dosarelor, precum si parafarea acestora se fac de prim-grefier
sau de grefierul sef ori de un alt grefier desemnat de conducatorul parchetului.

Art. 141 - Controlul grefei

(1) Activitatea de primire, inregistrare si circulatie a lucrarilor este controlata trimestrial de adjunctul
conducatorului parchetului sau de un alt procuror desemnat de conducatorul parchetului, care va intocmi o
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informare cu privire la neregulile constatate si va lua masurile de nldturare a lipsurilor constatate sau va
propune organelor ierarhic superioare luarea masurilor care se impun.

(2) Semestrial si ori de cate ori este cazul, procurorul general al parchetului de pe langa curtea de apel va
organiza prin procurori desemnati controlul functionarii serviciilor de grefa la parchetele din subordine si va
analiza situatia pozitiilor neinchise din registre si condici, precum si a eventualelor lucrari nesolutionate sau
pierdute, luand, daca este cazul, masurile prevazute de lege.

Sectiunea a 3-a
Dispozitii speciale privind primirea, inregistrarea si circulatia lucrarilor la Parchetul de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie

Art. 142 - Activitatea de relatii cu publicul

(1) Conducatorul parchetului organizeaza activitatea de relatii cu publicul.

(2) Grefierii desemnati de procurorul sef al Sectiei de resurse umane si documentare asigura activitatea de
relatii cu publicul, constdnd in primirea direct de la persoanele fizice si reprezentantii persoanelor juridice a
sesizarilor, memoriilor si altor solicitari si furnizarea de relatii privind sesizarile, potrivit legii, conform
programului stabilit si afisat la intrarea in sediul parchetului.

Art. 143 - Primirea corespondentei

(1) Corespondenta adresati Parchetului de pe 1angi Inalta Curte de Casatie si Justitie, cu exceptia lucrarilor
cu caracter secret, se primeste de grefierii desemnati de procurorul sef al Sectiei de resurse umane si
documentare.

(2) Corespondenta primita la registratura se inregistreaza in Registrul de intrare-iesire a corespondentei (R-
15) si se transmite prin rezolutia procurorului sef al Sectiei de resurse umane si documentare.

(3) In cazul in care la compartimentele de grefa ale sectiilor se primeste direct corespondenta, grefierii sefi o
vor transmite spre Inregistrare la Sectia de resurse umane si documentare.

(4) Corespondenta primita la Sectia de resurse umane si documentare, referitoare la lucrari anterioare sau la
lucrari solicitate de sectii, se preda de indata dupa inregistrarea in partida respectiva la compartimentele de
grefa ale sectiilor unde se afla lucrarea de baza.

(5) In cazul plangerilor si memoriilor adresate Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, dupa
Tnregistrarea acestora se va proceda astfel:

a) plangerile si memoriile vor fi examinate de un procuror pentru a stabili natura, obiectul si competenta
materiald sau teritoriala, dupa caz.

b) in raport de constatari, se va intocmi un referat supus aprobarii procurorului sef al Serviciului de
registratura generald, grefa, arhiva si relatii cu publicul, pentru a dispune trimiterea plangerii la organul
competent.

(6) Plangerile si memoriile din care rezulta date de interes mediatic, alte date care pot interesa conducerea
Ministerului Public, precum si cele transmise de autoritatile publice centrale sub semnatura unui demnitar ori
transmise de Ministerul Justitiei vor fi prezentate procurorului general pentru a dispune.

Art. 144 - Cazuri speciale

(1) Corespondenta cu mentiunea "personal" sau "confidential" va fi predata nedesfacuta destinatarului.

(2) Se va prezenta procurorului general, indiferent de modul in care a fost adresata, corespondenta privind:

a) comportarea personalului din unitatile Ministerului Public in exercitarea atributiilor de serviciu si In
societate;

b) scrisorile prin care se sesizeaza ca s-au facut reveniri repetate la memorii depuse anterior i in mod
nejustificat nu s-a primit raspuns;

c) incdlcarea ordinii de drept de catre alte autoritati publice;

d) alte lucréri care, prin continutul lor deosebit, impun informarea procurorului general.

Art. 145 - inregistrarea corespondentei

Grefierii anume desemnati din cadrul Serviciului de registratura generala, grefa, arhiva si relatii cu publicul
vor inregistra corespondenta dupd cum urmeaza:

a) corespondenta care are ca obiect plangeri, comunicari de evenimente si alte date privind activitatea
parchetelor, comunicari de situatii statistice sau alte situatii, lucrari periodice, analize, propuneri, lucrari in
legatura cu activitatea economica-administrativa, corespondenta oficiala primita de la autoritati si institutii
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publice, precum si corespondenta obisnuitd se inregistreaza in ordine cronologica in Registrul de intrare-iesire a
corespondentei (R-15) si va primi numere cu sof;

b) denunturi, sesizari, reclamatii, cereri, plangeri si memorii, altele decat cele penale, se inregistreaza in
Registrul de evidenta a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului (R-
34), dandu-se numere de Tnregistrare fara sot.

Art. 146 - Lucrari comune

Lucrarile care urmeaza sa fie trimise spre rezolvare la doud sau mai multe sectii se multiplica, dupa caz,
integral sau partial si se predau acestora potrivit rezolutiei de repartizare.

Art. 147 - Lucririle care se retin la cabinetele conducerii Parchetului de pe Iingi inalta Curte de
Casatie si Justitie

(1) Lucrarile care se retin la cabinetele conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
se inregistreaza de catre grefieri in registrul de intrare-iesire la corespondenta obisnuita. Pe aceste lucrari se
aplica stampila de inregistrare, iar in registru si pe lucrare, in dreptul numarului de inregistrare, se mentioneaza
indicativul "C" si un numar dupa cum urmeaza: "C 1" pentru procurorul general, "C 2" pentru prim-adjunctul
procurorului general si "C 3" pentru adjunctul procurorului general.

(2) Dupa inregistrare lucrarile se predau spre rezolvare potrivit rezolutiei, sub semnatura.

(3) Documentele ce contin informatii clasificate se inregistreaza la Serviciul de documente clasificate.

Art. 148 - Corespondenta primita de directii/sectii

(1) Corespondenta primita de directii/sectii de la Sectia de resurse umane si documentare se selecteaza de
grefierii sefi ai directiei/sectiilor si se identifica lucrarile anterioare in cazul cdnd corespondenta nou-primita are
legatura sau se refera la astfel de lucrari.

(2) Intreaga corespondenta se prezinti spre examinare procurorului sef directie/sectie, care repartizeaza apoi
lucrarile persoanei sau persoanelor competente sa le rezolve.

(3) Corespondenta primita de procurorii sefi directii/sectii in conditiile prevazute de alin. (2) se repartizeaza
si se preda dupa examinare grefierilor sefi ai directiilor/sectiilor pentru a fi inregistrata si transmisa spre
solutionare sau se preda, cand este cazul, conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
spre informare.

Art. 149 - inregistrarea corespondentei

(1) Inregistrarea corespondentei la directie/sectii dupa examinarea si repartizarea acesteia de citre procurorii
sefi se face dupd cum urmeaza:

a) corespondenta care are ca obiect categoriile cuprinse la art. 128 din prezentul regulament, cu exceptia
plangerilor si denunfurilor penale, se inregistreaza potrivit prevederilor aceluiasi text. Dupa Inscrierea
numarului de inregistrare se va trece indicativul dosarului, potrivit nomenclatorului indicator (exemplu: nr.
10/1V/1/2014);

b) propunerile, sesizarile, reclamatiile, cererile, plangerile si memoriile persoanelor fizice si juridice se
inregistreaza in registrul de evidenta a acestora. Dupa inscrierea numarului de inregistrare se va trece
indicativul dosarului, potrivit nomenclatorului indicator;

c) plangerile si denunturile penale, precum si dosarele de la organele de cercetare penala in care plangerile si
denunturile au fost facute direct acestora se nregistreaza in ordine cronologica in Registrul de evidenta a
activitatii de urmadrire penald si de supraveghere a acesteia (R-4). Dupa inscrierea numarului de inregistrare se
va mentiona 1n registru si pe lucrare indicativul "P" (penal). Repartizarea pe dosare potrivit nomenclatorului
indicator in vederea arhivarii se face dupa solutionare;

d) lucrarile efectuate din oficiu se inregistreaza potrivit prevederilor lit. a) - ¢), in raport cu continutul lor.

(2) Cand pe parcursul solutiondrii sau dupa solutionare unele lucrari inregistrate initial potrivit prevederilor
alin. (1) lit. a) - d) isi schimba caracterul, acestea se reinregistreaza potrivit noii repartizari.

Art. 150 - Registrul opis alfabetic pentru identificarea dosarelor/lucrarilor

In scopul identificarii cu usurintd a lucrarilor si dosarelor, inregistrarea lucrarilor din categoria celor
prevazute la art. 145 si 149 din prezentul regulament se va face si in Registrul opis alfabetic pentru identificarea
dosarelor/lucrérilor (R-30).

Art. 151 - Documente in forma electronica

Dispozitiile acestei sectiuni se aplica si documentelor in forma electronica.

Sectiunea a 4-a
Grefa
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Art. 152 - Atributii

Grefa constituie compartimentul auxiliar de specialitate la toate parchetele care efectueaza urmatoarele
operatiuni:

a) completarea formularelor statistice, centralizarea si stocarea computerizata a datelor statistice, potrivit
Hotararii nr. 69/2014 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii;

b) folosirea, pastrarea si evidenta stampilelor, sigiliilor, imprimatelor, rechizitelor si a altor materiale din
dotare;

c) calcularea cheltuielilor judiciare avansate de stat si evidenta punerii in executare a ordonantelor prin care
s-a dispus plata de cheltuieli judiciare si amenzi judiciare;

d) dactilografierea sau tehnoredactarea lucrarilor intocmite in cadrul sectoarelor de activitate.

Sectiunea a 5-a
Arhiva
Evidenta, selectarea, miscarea si casarea in conditiile legii a documentelor pastrate in arhiva

Art. 153 - Predarea la arhiva

(1) Documentele de arhiva pastrate de compartimentele de grefa ale parchetelor timp de un an se depun la
arhiva pe baza inventarelor intocmite, cu mentionarea termenelor de péstrare, potrivit nomenclatorului
arhivistic national prevazut in anexa nr. 1 la Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(2) Inainte de predarea la arhiva, se verifica fiecare document si se scot din dosare actele de proprietate,
studii, legitimare si celelalte acte oficiale emise de alte autoritati, acestea urmand sa fie restituite, sub
semnatura, celor indreptatiti si retinandu-se copii certificate sub semnatura de persoana care a restituit actul. De
asemenea, la cererea persoanelor interesate, fie institutii sau autoritati publice, fie persoane fizice ori juridice, se
restituie orice act sau document aflat Tn original la dosar.

(3) La Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie dosarele se pastreaza in arhivele
directiilor/sectiilor timp de un an, dupa care se predau la arhiva generald unde se pastreaza pe perioadele de
timp prevazute de dispozitiile legale.

(4) Arhivarea si pastrarea lucrarilor Inregistrate si retinute la cabinetele conducerii Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie, cu exceptia lucririlor ce contin informatii clasificate, se fac de grefierii care
isi desfasoara activitatea la cabinete.

Art. 154 - Dosarul arhivistic

(1) La solutionarea dosarului, in vederea predarii acestuia la grefa, grefierul sef ori grefierul anume desemnat
asaza documentele existente in fiecare dosar in ordine cronologica sau cea prevazuta in reglementarile interne,
le numeroteaza si le coase sau le leagd in coperte de carton, 1n asa fel incat sa se asigure citirea completa a
textelor, a datelor calendaristice si a rezolutiilor. Din dosar se indeparteaza agrafele, clemele si acele.

(2) Pe coperta dosarului se mentioneaza denumirea parchetului si a compartimentului de activitate,
indicativul din nomenclatorul arhivistic, termenul de pastrare, problema la care se refera, numarul de file si
numarul ordinului, potrivit anexei nr. 4 la Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(3) Pe o fila addugata la sfarsitul dosarului, respectiv dupa ultima mentiune scrisa din cuprinsul registrelor si
condicilor, salariatul care gestioneaza arhiva mengioneaza: "prezentul dosar (registru, condica etc.) contine ...
file" (in cifre si litere), aplica stampila rotunda si semneaza.

Art. 155 - Inventarul

Pentru dosarele cu termen de pastrare permanent inventarul se intocmeste in 4 exemplare, iar pentru cele cu
termen de pastrare temporar, in 3 exemplare. Din fiecare inventar cate un exemplar ramane la grefierul sef, iar
celelalte se pastreaza in arhiva impreund cu dosarele.

Art. 156 - Inventare separate

Pentru registre, condici si alte documente preconstituite se intocmeste un inventar separat pe termene de
pastrare.

Art. 157 - Evidenta inventarelor

Salariatul care raspunde de arhiva este obligat sa tinad evidenta inventarelor pentru documentele intrate n
arhiva si a miscarii documentelor, completand rubricile din Registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor
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unitatilor arhivistice (R-31), potrivit modelului din anexa nr. 4 la Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 158 - Verificarea inventarelor

La primirea documentelor in arhiva se verifica daca inventarul este intocmit corespunzator si daca
indeplineste conditiile prevazute de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare, si de prezentul regulament.

Art. 159 - Pastrarea in arhiva

Documentele se pastreaza in arhiva pe compartimente de activitate, pe termene de pastrare si in ordine
cronologicd a numerelor de inregistrare a dosarelor. Documentele cu termen de péstrare permanent se pastreaza
separat de cele cu termene temporare.

Art. 160 - Grefierii arhivari

(1) Grefierii arhivari sunt gestionarii documentelor arhivate si ai informatiilor cuprinse in aceste documente.
Acestia raspund in conditiile legii si in limita atributiilor pe care le au de conservarea arhivei si de pastrarea
confidentialitatii informatiilor cuprinse in arhiva.

(2) Persoanele mentionate la alin. (1) indeplinesc sarcinile prevazute de lege privind predarea documentelor
in arhiva, pastrarea, selectionarea si eliminarea acestora, precum si cele prevazute in fisa postului.

Art. 161 - Eliberarea si consultarea documentelor

(1) Eliberarea de dosare si de documente din dosarele arhivate, obtinerea de copii ale acestor documente,
precum si consultarea lor se realizeaza numai pe baza aprobarii scrise a conducatorului unitatii care detine
arhiva.

(2) Consultarea documentelor depozitate in arhiva generala a Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie
si Justitie, eliberarea acestora, precum si obtinerea de copii se fac cu aprobarea procurorului sef al Sectiei de
resurse umane si documentare. In cazul in care consultarea nu este permisa, solicitantul poate face plangere la
procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) La cererea persoanelor indreptatite conducatorul parchetului, respectiv procurorul sef al Sectiei de resurse
umane si documentare, poate aproba restituirea catre acestea de documente din arhiva sau poate dispune
incredintarea de documente altor organe ale statului sau altor parchete. Documentul restituit sau incredintat se
inlocuieste in arhiva cu o copie conforma.

(4) Eliberarea documentelor originale se consemneaza in Registrul de depozit (R-35).

(5) Toate consultarile lucrarilor din arhiva, precum si eliberarea de copii se evidentiaza intr-un registru tinut
prin grija grefierului arhivar. Acest registru va fi cuprins in inventar si va avea termen de pdstrare permanent.

Art. 162 - Comisia de selectionare

(1) Documentele de arhiva al caror termen de pastrare stabilit in nomenclatorul arhivistic a expirat se prezinta
comisiei de selectionare constituite potrivit Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(2) Comisia de selectionare este compusa din presedinte, secretar $i un numar impar de membri, numiti de
conducatorul parchetului din randul procurorilor si al grefierilor.

(3) La Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie membrii comisiei sunt desemnati prin ordin al
procurorului general, la propunerea procurorului sef al Sectiei de resurse umane si documentare.

(4) Presedintele comisiei de selectionare va fi numit din randul procurorilor.

(5) Salariatul care raspunde de arhiva va fi numit secretar al comisiei de selectionare. Acesta are obligatia sa
pregdteasca din timp materialul arhivistic pe care urmeaza sa-1 prezinte comisiei, sa prezinte explicatiile
necesare in legatura cu selectionarea arhivei si s duca la indeplinire hotararile comisiei.

Art. 163 - Selectionarea documentelor

Dupa expirarea termenului de pastrare, la cererea secretarului comisiei, presedintele convoaca comisia de
selectionare. Aceasta verifica daca documentele Tnscrise Tn inventar au fost bine incadrate Tn termenele de
pastrare si avizeaza eliminarea lor, putdnd sa prelungeasca termenul de pastrare a unor lucrari, daca este cazul.

Art. 164 - Rectificari in inventar

In cazul in care comisia de selectionare constati ci s-au produs greseli in stabilirea termenelor de pastrare, va
face rectificérile necesare 1n inventar. Daca este cazul, se intocmesc inventare separate care se anexeaza la
inventarul initial.

Art. 165 - Selectionarea altor documente
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(1) Selectionarea altor documente care nu au fost constituite potrivit nomenclatorului arhivistic se face dupa
ce acestea au fost puse in ordine si inventariate. Comisia de selectionare examineaza documentele si stabileste,
dupa caz, pastrarea sau inlaturarea lor ca nefolositoare.

(2) Pentru documentele ce se propun a fi inlaturate din arhiva se intocmeste proces-verbal dupa modelul din
anexa nr. 5 la Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, mentionandu-
se anii in care au fost create documentele, compartimentele de activitate in care au fost create si numarul curent
al dosarelor din inventar.

Art. 166 - Documentele care nu au termen de pastrare

Documentele care nu au termen de pastrare prevazut in nomenclatorul arhivistic se inlatura pe baza unui
proces-verbal in care se mentioneaza categoria de documente, numarul acestora si anii extremi, facandu-se
mentiuni despre lipsa lor de valoare documentara si practica.

Art. 167 - Documentele selectionate

Documentele ramase dupa selectionare se predau filialei judetene a Arhivelor Nationale, respectiv a
municipiului Bucuresti, la termenele si in conditiile prevazute in Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare. Odata cu predarea se depun si doud exemplare din inventarul definitiv.

Art. 168 - Criterii de selectie

La selectionarea arhivei se va avea in vedere sa fie identificate si retinute toate documentele care au
importanta istorica, documentara si cele a caror utilitate practica nu a incetat.

Art. 169 - *** Abrogat prin O. nr. 3.624/C/2016

Art. 170 - Dotarea arhivei

(1) Conducatorii parchetelor sunt obligati sa urmareasca pastrarea in conditii corespunzatoare a documentelor
si sd ia masuri care sd impiedice degradarea, distrugerea sau sustragerea acestora. De asemenea, sunt obligati sa
asigure dotarea camerelor de depozitare a arhivei cu mijloace adecvate de pastrare a documentelor si de
prevenire a incendiilor.

(2) Se interzic introducerea si pastrarea in camerele de depozitare a arhivei a materialelor inflamabile,
explozive sau toxice ori a altor materiale periculoase, instabile sau perisabile.

Art. 171 - Controlul arhivei

Sectia de resurse umane si documentare din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
exercitd controlul si Indrumarea activitatilor ce se desfasoara in legatura cu arhiva la celelalte parchete.

Sectiunea a 6-a
Evidenta activitatii parchetului

Art. 172 - Tinerea evidentei

(1) Inregistrarile in registrele si condicile existente la fiecare parchet se tin, de reguld, pe suport de hartie.

(3) Evidenta 1n sistem informatizat se pastreaza si pe suport de hartie, prin listarea periodica a Inregistrarilor
si legarea lor In mape distincte.

Art. 173 - Registre si condici

Pentru evidenta activitatii, toate parchetele intocmesc si pastreaza urmatoarele registre si condici:

A. Registre:

1. Registrul de evidentd a ordinelor cu caracter normativ ale ministrului justitiei si ale procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie (Partea I)/Registrul de evidenta a ordinelor, deciziilor
si a altor dispozitii ale organelor de conducere centrale si locale (Partea a 11-a) (R-3).

2. Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4).

3. Registrul de evidenta a masurilor preventive dispuse in cursul urmaririi penale (R-5).

4. Registrul de evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6).

5. Registrul special privind masurile de protectie a persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor,
investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7).

6. Registrul de evidenta a cererilor de incuviintare a efectuarii perchezitiei (R-8).

7. Registrul de evidenta a plangerilor formulate impotriva masurilor si actelor de urmarire penald, precum si
impotriva solutiilor procurorului (R-9).

8. Registrul de evidenta a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instanta (R-10).

9. Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R-11).
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10. Registrul de evidenta si punere in executare a obligatiilor dispuse 1n cazul renuntarii la urmarirea penala
si a cheltuielilor judiciare (R-12).

11. Registrul de evidenta a cailor de atac exercitate de procuror (R-13).

12. Registrul de inventar al bibliotecii (R-14).

13. Registrul de intrare-iesire a corespondentei (R-15).

14. Registrul de evidenta a informatiilor strict secrete de importanta deosebita (R-16).

15. Registrul de evidenta a informatiilor strict secrete si secrete (R-17).

16. Registrul de evidenta a informatiilor secrete de serviciu (R-18).

17. Registrul unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor pentru insemnari
clasificate (R-19).

18. Registrul de evidenta a informatiilor clasificate multiplicate (R-20).

19. Registrul de evidenta a certificatelor de securitate/autorizatiilor de acces la informatii clasificate (R-21).

20. Registrul de evidenta a autorizatiilor speciale (R-22).

21. Registrul documentelor UE/NATO (R-23).

22. Registrul de dactilografiere (R-24).

23. Registrul de incidente de securitate (R-25).

24. Registrul de evidenta a vizitatorilor in cadrul mediului de securitate local (R-26).

25. Registrul de evidenta a mediilor de stocare Sl (R-27).

26. Registrul jurnal de evenimente pentru evidenta incidentelor, verificarilor, controalelor si testarilor in
cadrul SI (R-28).

27. Registrul imprimanta/salvarea informatiilor pe medii electronice de stocare (R-29).

28. Registrul opis alfabetic pentru identificarea dosarelor/lucrarilor (R-30).

29. Registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor unitatilor arhivistice (R-31).

30. Registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor (R-32).

31. Registrul de audienta (R-33).

32. Registrul de evidenta a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului
(R-34).

33. Registrul de depozit (R-35).

34. Registrul de evidenta a salariatilor care au avut acces in unitate ori au ramas dupa terminarea programului
normal de lucru (R-36).

35. Registrul de evidentd a persoanelor care au acces in unitate (R-37).

36. Registrul de evidenta pentru inregistrarea cererilor i raspunsurilor privind accesul la informatiile publice
(R-38).

37. Registrul de control (R-39).

38. Registrul de evidenta a sanctiunilor aplicate salariatilor (cu exceptia procurorilor) (R-40).

39. Registrul numerelor de inventar (R-49).

40. Registrul inventar (R-50).

41. Registrul jurnal (R-51).

B. Condici:

1. Condica de evidenta a dosarelor si lucrarilor procurorilor (C-1).

2. Condica de evidenta a cauzelor cu autori neidentificati (C-2).

3. Condica de evidenta a documentelor/suporturilor care se arhiveaza/pastreaza conform art. 142 alin. (6) si
art. 143 alin. (2) din Codul de procedura penala (C-3).
. Condica de evidenta a folosirii materialelor de criminalistica (C-4).
. Condica de prezenta (C-5).
. Condica de corespondenta (C-6).
. Condica de evidenta sumara (C-7).
. Condica de evidenta a lucrarilor salariatilor (cu exceptia procurorilor) (C-8)
. Condica de predare-primire a documentelor clasificate (C-9).
. Condica de predare-primire a cheilor de la incaperile si containerele de securitate (C-10).
10. Borderoul de corespondenta clasificata (C-11).
Art. 174 - Registre la Parchetul de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justitie
Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie va tine si urmitoarele registre:

O 003NN =~ K
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1. Registrul de evidentd a ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie (R-1).

2. Registrul de evidenta a ordinelor si a deciziilor cu caracter individual ale procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie (R-2).

3. Registrul opis alfabetic de evidenta a salariatilor (R-41).

4. Registrul de evidenta a legitimatiilor de serviciu (R-42).

5. Registrul de comenzi la tipografie (R-43).

6. Registrul de evidenta a parcului auto (R-44).

7. Registrul de miscare a autovehiculelor (R-45).

8. Registrul de evidenta a accidentelor de circulatie (R-46).

Art. 175 - Alte registre si condici

(1) Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si parchetele de pe langa tribunale si curtile de
apel vor mai tine:

1. Registrul de casa (R-47).

2. Registrul pentru evidenta ordinelor de plata (R-48).

(2) Parchetele de pe langa curtile de apel vor tine si Registrul de evidenta a legitimatiilor de serviciu (R-42),
precum si Registrul de evidenta a parcului auto (R-44) si Registrul de miscare a autovehiculelor (R-45).

(3) Pentru evidenta activitatii parchetelor vor fi {inute orice alte registre prevazute de lege sau stabilite de
Consiliul Superior al Magistraturii.

(4) Registrele si condicile prevazute la art. 173 lit. A) pct. 4 -5,7,14 - 21139, art. 173 lit. By pet. 1 -4 517 -
10, art. 174 pct. 1 - 2,5 - 6 si art. 175 alin. (1) pct. 1 si 2 din prezentul regulament nu sunt destinate publicitatii.

(5) Registrele si condicile prevazute la art. 173 - 175 din prezentul regulament au continutul stabilit prin acte
normative speciale sau prin ordin al procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie.

Sectiunea a 7-a
Calcularea cheltuielilor judiciare avansate de stat si evidenta punerii in executare a ordonantelor prin
care s-a dispus plata de cheltuieli judiciare si amenzi judiciare

Art. 176 - Recuperarea cheltuielilor judiciare

(1) Grefierii sefi s1 prim-grefierii, sub indrumarea procurorilor care efectueaza urmarirea penala sau
supravegherea acesteia, vor asigura, potrivit dispozitiilor Codului de procedura penala, recuperarea cheltuielilor
judiciare avansate de stat cu ocazia efectudrii urmaririi penale si punerea in executare a ordonantelor prin care
s-a dispus amenda judiciara prevazuta de Codul penal.

(2) Evidenta cheltuielilor judiciare si a amenzilor judiciare se tine in Registrul de evidenta si punere in
executare a obligatiilor dispuse in cazul renuntarii la urmarirea penala si a cheltuielilor judiciare (R-12),
completédndu-se rubricatia in raport de situatia concreta.

Art. 177 - Stabilirea cheltuielilor judiciare

Stabilirea cheltuielilor judiciare se face potrivit procedurii prevazute prin ordinul procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 178 - Evidenta si modul de punere in executare a ordonantelor

Conducatorii parchetelor vor controla, direct sau prin procurori desemnati, evidenta si modul de punere in
executare a ordonantelor prin care s-au stabilit amenzi sau cheltuieli judiciare si vor propune masurile de
inldturare a neregulilor constatate.

Sectiunea a 8-a
Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor

Art. 179 - Evidenta corpurilor delicte

(1) Evidenta corpurilor delicte, precum si a celorlalte mijloace de proba ridicate de procuror si care nu pot fi
atasate la dosar se asigura de parchete prin tehnicienii criminalisti sau, dupa caz, prin grefierii anume desemnati
de conducatorii parchetelor. Acestia semneaza de luarea in primire a corpurilor delicte si a celorlalte mijloace
de proba, le Inregistreazd in Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R-11) si raspund de
securitatea depozitdrii, precum si de buna pastrare si conservare a acestora.
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(2) Primirea, pastrarea si eliberarea corpurilor delicte se fac de catre grefierii cu functii de conducere sau de
un alt grefier desemnat de conducatorii parchetelor, cu respectarea conditiilor legale privind ocuparea unei
functii cu atributii de gestiune.

(3) Primirea obiectelor se face pe baza de proces-verbal in care se vor specifica elementele si caracteristicile
de identificare, calitatea sau valoarea lor. In cazul primirii prin posta, obiectele se identifica dupa datele inscrise
n inventarul insotitor.

(4) In registrul de evidenti se va face descrierea amanuntiti a obiectelor primite, ardtandu-se starea calitativa,
materialul din care sunt confectionate, dimensiunile, greutatea, marca de fabrica, seria, culoarea, precum si
orice alte elemente de identificare pentru a se evita confuzia sau posibilitatea de inlocuire. In acelasi sens se va
proceda la inregistrarea video a corpurilor delicte si a celorlalte mijloace de proba prevazute in alineatele
precedente. Suportul material al inregistrarii video se inregistreaza separat in Registrul de evidenta a valorilor si
corpurilor delicte (R-11).

Art. 180 - Depozitarea corpurilor delicte

Pentru depozitarea in conditii de securitate si buna conservare a corpurilor delicte si a celorlalte mijloace de
proba, la parchete se amenajeaza incdperi speciale si se procura case de fier si dulapuri metalice anume
destinate.

Art. 181 - Pastrarea corpurilor delicte

(1) Pastrarea corpurilor delicte se va face In deplina securitate, obiectele de valori mari fiind tinute in case de
fier sau in dulapuri metalice cu incuietori speciale. Fiecare obiect va avea atasata o eticheta pe care se va nota
numarul dosarului si pozitia din registrul de evidenta.

(2) Obiectele cu volum mic se ambaleaza in pungi sau plicuri pe care se vor nota datele de identificare.

Art. 182 - Pastrarea obiectelor de valoare

(1) Metalele sau pietrele pretioase ori obiectele confectionate din acestea si mijloacele de plata straine se
depun la cea mai apropiata institutie bancara competenta.

(2) Titlurile de valoare interne, obiectele de arta sau de muzeu si colectiile de valoare se predau spre pastrare
institutiilor de specialitate.

(3) Obiectele prevazute in alin. (1) si (2) se predau in termen de 48 de ore de la ridicare. Daca obiectele sunt
strict necesare urmaririi penale, depunerea se face ulterior, dar nu mai tarziu de 48 de ore de la rezolvarea
cauzei de catre procuror, dupa terminarea urmaririi penale.

(4) Daca sunt strict necesare urmaririi penale, si pe mai departe in procedura de camera preliminara sau de
judecata, obiectele prevazute in alin. (1) si (2) se predau judecatorului de camera preliminard sau instantei in
termen de 48 de ore de la emiterea rechizitoriului sau a acordului de recunoastere a vinovatiei.

(5) Sumele de bani ridicate de procuror in cursul urmaririi penale de la defindtori se consemneaza pe numele
celui de la care s-au ridicat si la dispozitia organului judiciar.

(6) La camera de corpuri delicte se pastreaza in evidenta copii ale recipiselor de consemnare a sumelor de
bani si actele de depunere a valorilor la institutiile de specialitate, iar recipisele in original se depun la dosar.

Art. 183 - Recipisele de consemnare/Masuri finale

(1) Recipisele de consemnare la CEC BANK - S.A. care sunt atasate de catre organele de urmarire penala la
dosar vor fi preluate de grefierii cu functii de conducere sau de un alt grefier care va lasa in locul lor o nota
semnata si datatd; aceste documente se vor inregistra in Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte
(R-112).

(2) La sfarsitul fiecarui an, dupd ultima Inregistrare se va Incheia un proces-verbal care va cuprinde: numarul
pozitiilor inregistrate, numarul pozitiilor lichidate, precum si numarul pozitiilor nelichidate, stabilite cu ocazia
inventarierii, care urmeaza a se reporta prin reinregistrare la inceputul anului urmator.

Art. 184 - Predarea unor corpuri delicte

(1) Bunurile perisabile se predau de urgenta, in conditiile legii, unitatilor comerciale, potrivit profilului
activitatii, in vederea valorificarii.

(2) Sumele de bani rezultate din valorificare se consemneaza, dupa caz, pe numele suspectului, inculpatului
sau partilor responsabile civilmente si la dispozitia organului judiciar care a dispus ridicarea bunurilor.

(3) Activitatea de evidenta, depozitare, pastrare si restituire a obiectelor de valoare este controlata trimestrial
de adjunctul conducatorului parchetului sau de alt procuror desemnat de acesta.

Art. 185 - Obiecte periculoase
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Armele de foc, munitiile si materialele explozive, radioactive, toxice sau stupefiante, care sunt mijloace
materiale de proba, se predau de indata pe baza de proces-verbal organelor de politie din localitatea unde isi are
sediul parchetul.

Art. 186 - Predarea corpurilor delicte la instanta

(1) In cazurile in care se dispune trimiterea in judecatd sau sesizarea instantei in vederea confiscrii, corpurile
delicte si celelalte mijloace materiale de proba se predau instantei de judecata odata cu dosarul cauzei, facandu-
se mentiune despre aceasta in actul de sesizare. In adresa de trimitere a dosarului se enumera si se descriu
obiectele respective cu datele din procesul-verbal de primire si depunere la camera de corpuri delicte a
parchetului sau politiei.

(2) Predarea la instanta a dosarului, impreuna cu corpurile delicte si celelalte mijloace materiale de proba ori
cu documentele de depunere a corpurilor delicte la institutii de specialitate sau la banci, se face sub luare de
semnatura in Condica de corespondentad, cu mentiunea expresa a primirii atat a dosarului, cat si a corpurilor
delicte, dupa care se opereaza scaderea in Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R-11).

Art. 187 - Restituirea corpurilor delicte

(1) Restituirea corpurilor delicte se face dupa expirarea termenului de formulare a plangerii impotriva solutiei
procurorului de netrimitere in judecata.

(2) Daca s-a formulat plangere impotriva solutiei, restituirea sau pastrarea corpurilor delicte se face in
conditiile si catre persoanele specificate in hotdrarea judecatoreascd, dupa ramanerea definitiva a acesteia.

(3) In cazul in care restituirea nu se poate face persoanei cireia i-au apartinut bunurile, acestea vor fi
valorificate in conditiile stabilite prin lege.

Art. 188 - Controlul financiar

Departamentul economico-financiar si administrativ si Directia de audit public intern din cadrul Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, cu ocazia actiunilor de control financiar, vor verifica modul in
care sunt respectate prevederile legale 1n activitatea de evidenta si de gestionare a corpurilor delicte si a
celorlalte mijloace materiale de proba.

Art. 189 - Alte dispozitii

(1) Se interzice folosirea sub orice forma a obiectelor care constituie mijloace materiale de proba in alte
scopuri decat cele prevazute de lege sau dobandirea acestora cu ocazia valorificarii lor.

(2) Dispozitiile art. 179 - 181 se aplica in mod corespunzator pentru pastrarea in conditii de confidentialitate
a Registrului de evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special
privind masurile de protectie a persoanelor vatamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire,
informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor de supraveghere
tehnica, precum si a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii, fara sa constituie documente
clasificate.

Sectiunea a 9-a
Dactilografierea sau tehnoredactarea lucrarilor intocmite in cadrul sectoarelor de activitate

Art. 190 - Dactilografierea sau tehnoredactarea

(1) Grefierii cu functii de conducere asigura dactilografierea sau tehnoredactarea la timp si in conditii de
calitate a lucrarilor efectuate in cadrul activitatii parchetelor.

(2) In functie de volumul de activitate din fiecare parchet, unul sau mai multi grefieri pot fi anume desemnati
sa dactilografieze sau sa tehnoredacteze si actele procedurale.

(3) Lucrarile vor fi dactilografiate sau tehnoredactate cu ajutorul mijloacelor tehnice din dotarea parchetelor.

(4) Lucrarile dactilografiate sau tehnoredactate, pe suport hartie sau pe suport magnetic, inclusiv conceptele,
se restituie de grefieri grefierilor cu functii de conducere zilnic, la sfarsitul programului de lucru sau cel mai
tarziu a doua zi la inceputul programului de lucru.

(5) Grefierii cu functii de conducere au obligatia sd predea de Indatd lucrarile dactilografiate sau
tehnoredactate, pe suport hartie sau pe suport magnetic, celor care le-au intocmit, evidentiindu-se si
verificAndu-se activitatea zilnica a fiecarui grefier.

(6) Grefierii au obligatia sa intre{ind mijloacele tehnice din dotare in bune conditii si sa ia masurile adecvate
pentru siguranta acestora, atit in timpul, cat si In afara programului de lucru.

(7) Lucrarile dactilografiate sau tehnoredactate vor contine in subsolul textului ultimei file initialele
persoanei care le-a redactat, data redactarii, numarul de exemplare si numarul de file dactilografiate.
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Art. 191 - Formularele statistice

Modul de completare a formularelor statistice, de centralizare si stocare computerizata a datelor statistice se
stabileste prin hotarare a Consiliului Superior al Magistraturii.

Art. 192 - Stampilele, sigiliile si imprimatele

Modul de folosire, pastrare, evidenta si scoatere din uz a stampilelor, sigiliilor, imprimatelor, rechizitelor si a
altor materiale din dotare se stabileste prin ordin al procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie.

Sectiunea a 10-a
Organizarea activitatii de documentare juridica

Art. 193 - Coordonarea si controlul activitatii de documentare juridica

(1) Activitatea de documentare juridica este organizata, la parchete, in cadrul grefei, fiind coordonata si
controlata de catre conducitorul parchetului, cu exceptia Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si
Justitie unde functioneaza Biblioteca.

(2) Conducatorii parchetelor ordonatori de credite vor lua masuri pentru completarea fondului de
documentare juridica.

Art. 194 - Fondurile de tiparituri

(1) Fondurile de tiparituri aflate in dotarea parchetelor se inregistreaza si se pastreaza dupa cum urmeaza:

a) Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, se pastreaza in mape cu clasor, in ordine cronologica; mapele se
tin la biblioteca atat timp cat este necesar, dupa care pot fi finute la arhiva;

b) cartile din biblioteca se inscriu Tn registrul de inventar, potrivit normelor de inregistrare stabilite;

¢) publicatiile periodice vor fi inscrise Intr-un registru de inventar propriu; la primirea fiecarui numar de
revistd, acesta va fi inregistrat pe pagina rezervata publicatiei respective. Totodata, se va mentiona pe pagina de
titlu a publicatiei numarul de ordine din registrul de inventar.

(2) Cartile si revistele din fondul bibliotecii pot fi imprumutate numai personalului parchetelor.

(3) Cartile si revistele imprumutate se nscriu in registrul de Tmprumut, in care fiecare cititor va avea partida
sa pe o filad separatd. Cei vinovati de deteriorarea sau pierderea lucrarilor imprumutate vor fi obligati la plata
contravalorii acestora, potrivit normelor legale.

(4) Asupra activitatii bibliotecii se va intocmi o datd pe an o dare de seama statistica.

(5) Compartimentele de documentare juridica pot fi gestionate de un grefier documentarist sau de un grefier
desemnat de conducatorul parchetului.

(6) Gestionarul bibliotecii are obligatia sa urmareasca permanent ca toate publicatiile periodice la care
parchetul este abonat sa fie primite cu regularitate si Inregistrate in registrul de inventar.

(7) Abonamentele la Monitorul Oficial al Romaniei, la colectiile de legi si revistele juridice se fac de catre
parchetele de pe langa curtile de apel si tribunale.

(8) Modelul registrului de inventar al bibliotecii, al registrului de imprumut si al darii de seama asupra
activitatii bibliotecii sunt cele stabilite de institutiile competente.

Art. 195 - Fondul documentar

(1) Fondul documentar din biblioteci se organizeaza pe urmatoarele grupe:

- grupa | - legislatie (Buletinul Oficial, Monitorul Oficial al Romaniei, colectii de acte normative de aplicare
generala, repertorii legislative, alte publicatii cuprinzand acte normative);

- grupa Il - drept penal, drept procesual penal, criminalisticd, criminologie, medicina legala (coduri legislatie,
jurisprudenta, carti si reviste);

- grupa I - drept civil, drept procesual civil, dreptul familiei, legislatie locativa,

- grupa IV - drept administrativ, drept constitutional, organizare judecatoreascad, legislatia notariala,
exercitarea avocaturii, legislatia privind timbrul judiciar si taxele judiciare de timbru, jurisdictia Curtii
Constitutionale, contenciosul administrativ, drept comunitar, drepturile omului;

- grupa V - drept comercial, drept financiar, drept bancar, alte lucrari privind legislatia economica, sistemele
de control economico-financiar, jurisdictia financiara, jurisdictia comerciala;

- grupa VI - dreptul muncii;

- grupa VII - drept international public si drept international privat, drept maritim si fluvial, legislatia privind
transporturile pe calea aerului, conventii internationale;

- grupa VIII - dictionare;
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- grupa IX - colectii de reviste, colectii ale publicatiilor Ministerului Public, colectii de ziare;

- grupa X - lucrari din alte domenii de activitate (filosofie, economie, sociologie etc.) de interes pentru
activitatea Ministerului Public.

(2) In cadrul grupelor se constituie subgrupe componente, in raport cu specificul publicatiilor.

(3) Colectiile de legi si alte acte normative se asaza in ordine cronologica.

(4) Publicatiile juridice periodice se pastreaza separat, pe ani si vechime numerica.

(5) Monitorul Oficial al Romaniei se pastreaza in bibliorafturi si se leagd in volume la sfarsitul anului.

(6) Incadrarea fondului documentar in grupele previzute de prezentul regulament se face de grefierul
insarcinat cu gestiunea bibliotecii, sub controlul conducatorului parchetului.

Art. 196 - Pastrarea fondului documentar

Fondul documentar din biblioteci se pastreaza in Incadperi separate, iar acolo unde nu este posibil, in alte
incaperi accesibile procurorilor si personalului auxiliar.

Titlul VI1I
Compartimentul de protectie a muncii si comitetul de securitate si sindtate in munca

Art. 197 - Compartimentul de protectie a muncii

(1) La fiecare parchet se organizeaza compartimentul de protectie a muncii sau, dupa caz, se desemneaza
persoana responsabila cu atributii in domeniul protectiei muncii, in raport cu numarul de personal, cu natura,
complexitatea si volumul activitatilor desfasurate si cu riscurile de accidentare si imbolnavire profesionala.

(2) Pe baza criteriilor prevazute la alin. (1) si a cazurilor concrete de accidente si imbolnaviri profesionale,
conducatorul parchetului va face propuneri concrete de organizare a compartimentului de protectie a muncii sau
va desemna o persoana cu atributii in domeniul protectiei muncii.

(3) Persoanele desemnate cu atributii in domeniul protectiei muncii sunt, de regula, absolventi de studii
tehnice. La parchetele la care sunt Incadrati absolventi cu studii superioare tehnice, unul dintre acestia va fi
desemnat cu atributii In domeniul protectiei muncii.

(4) In cazul parchetelor cu volum redus de activitate si riscuri minime de accidente sau imbolnaviri
profesionale, atributiile In domeniul protectiei muncii vor fi exercitate de catre compartimentul sau persoana
responsabild in acest sens de la nivelul parchetelor de pe langa tribunalele 1n circumscriptia carora se afla ori de
catre servicii externe contractate cu acest scop.

Art. 198 - Organizarea si functionarea Comitetului de securitate si sinatate in munca

(1) La fiecare parchet, potrivit criteriilor stabilite la art. 197 alin. (1) din prezentul regulament, se constituie
comitetul de securitate si sanatate Tn munca sau se desemneaza responsabilul cu protectia muncii care va
indeplini atributiile specifice comitetului. Comitetul de securitate i sanatate in muncd asigura implicarea
personalului in elaborarea si aplicarea deciziilor in domeniul protectiei muncii.

(2) Comitetul de securitate si sandtate in munca se compune din conducétorul parchetului, conducatorul
compartimentului de protectie a muncii sau persoana desemnata cu atributii in acest domeniu, reprezentantul
serviciului de medicina a muncii si unul sau mai multi reprezentanti ai personalului parchetului, in raport cu
numarul acestuia. La parchetele cu pana la 50 de salariati se desemneaza 3 reprezentanti, la cele care au intre 50
si 199 de salariati sunt desemnati 4 reprezentanti, iar la cele care au intre 200 si 499 de salariati sunt desemnati
5 reprezentanti (potrivit dispozitiilor art. 60 din Hotararea Guvernului nr. 1.425/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare).

(3) Conducatorul parchetului este presedintele comitetului de securitate si sanatate Tn munca.

(4) Desemnarea reprezentantilor personalului in comitetul de securitate si sdnatate in munca se face prin
decizie a conducatorului parchetului, dupa consultarea personalului.

(5) Secretariatul comitetului de securitate si sanatate in munca este asigurat de conducatorul
compartimentului de protectie a muncii sau de persoana desemnata cu atributii In domeniu.

(6) Convocarea comitetului de securitate si sanatate in munca se face trimestrial si ori de cate ori este nevoie,
de conducatorul parchetului sau de cel putin o treime din numarul membrilor sai. Convocarea si ordinea de zi a
lucrarilor se aduc la cunostintd membrilor comitetului cu cel putin 3 zile Tnainte.

(7) Comitetul de securitate si sdndtate in munca este legal constituit in prezenta majoritatii membrilor sai si
adopta hotdrari cu votul a doud treimi din numarul membrilor prezenti. Lucrarile comitetului se consemneaza
ntr-un proces-verbal care se semneaza de membrii sai.

(8) Hotararile comitetului de securitate si sanatate in munca se aduc la cunostinta celor interesati.
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Art. 199 - Atributiile comitetului de securitate si sanatate in munca

Comitetul de securitate si sanatate in munca exercitd urmatoarele atributii:

a) aproba programul anual de securitate si sdnatate in munca i urmareste aplicarea acestuia, inclusiv alocarea
mijloacelor necesare realizarii masurilor cuprinse in program;

b) analizeaza propunerile personalului privind prevenirea accidentelor de munca si a imbolnavirilor
profesionale si verifica eficienta masurilor luate pentru imbunatatirea conditiilor de munca;

c) asigura participarea personalului la luarea unor hotarari in domeniul protectiei muncii;

d) efectueaza inspectii proprii privind aplicarea si respectarea normelor de securitate si sanatate Tn munca,

e) informeaza inspectoratele teritoriale de protectie a muncii in legatura cu starea protectiei muncii in cadrul
parchetului.

Titlul IX
Reguli de desfasurare a activitatii

Art. 200 - Programul normal de lucru

(1) Programul administrativ de lucru al parchetelor este de 8 ore zilnic, timp de 5 zile pe sdptamana si se
desfasoara in intervalul orar 8,00 - 16,00.

(2) In cazul procurorilor programul incepe de regula la ora 8,00 si se incheie de reguli la ora 16,00. Acestia
sunt insa obligati sa fie prezenti la ora stabilita pentru indeplinirea activitatilor in care sunt planificati ori pe
care si le-au stabilit sau care impun prezenta lor, ca efect al unor dispozitii legale sau regulamentare, ori pentru
sedintele de judecata in care au fost desemnati.

(3) Programarea in sedintele de judecata a procurorilor se face in raport cu nevoile instantei si ale
parchetului, asigurandu-se acestora si timpul necesar pregatirii profesionale.

(4) Conditiile de desfasurare a activitatii in afara programului obisnuit de lucru sunt reglementate prin ordin
al procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 201 - Accesul publicului

(1) Accesul publicului este permis la compartimentele care desfasoara activitati cu publicul, potrivit
programului stabilit, precum si in orele de audienta.

(2) Programul de lucru cu publicul se aduce la cunostinta prin afisare la loc vizibil.

Art. 202 - Protectia documentelor

Scoaterea din incinta parchetelor a dosarelor, actelor si lucrarilor, in afara cazurilor prevazute de lege si de
prezentul regulament, este interzisa.

Titlul X
Drepturile si obligatiile personalului contractual

Sectiunea 1
Timpul de munca si timpul de odihna

Art. 203 - Orele suplimentare

Orele suplimentare prestate peste durata normald a timpului de lucru precum §i munca prestata in zilele de
repaus saptamanal, de sarbatori legale si in celelalte zile in care, in conformitate cu reglementarile in vigoare,
nu se lucreaza, se compenseaza cu timp liber corespunzator sau se platesc potrivit legii.

Art. 204 - Munca de noapte

(1) Se considera munca de noapte munca prestata in intervalul cuprins intre orele 22.00 - 06.00.

(2) Personalul care efectueaza munca de noapte in conditiile legii, beneficiaza de drepturile corespunzatoare
prevazute de lege.

Art. 205 - Concedii

Personalul are dreptul la concediu de odihna anual, concediu de odihna suplimentar, concedii medicale,
concediu de maternitate, concediu de paternitate, concediu pentru cresterea copilului sau Ingrijirea copilului
bolnav, concedii platite pentru evenimente familiale deosebite, concedii pentru formare profesionald, precum si
la concedii fara plata pentru motive personale, acordate potrivit prevederilor legii.

Art. 206 - Durata concediului de odihna
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(1) Durata concediului de odihna anual se acorda corespunzator specificului functiei pe care persoana este
angajata, cu respectarea legislatiei aplicabile categoriei profesionale corespunzatoare functiei ocupate.

(2) Concediul de odihna anual al personalului se acorda proportional cu activitatea prestata intr-un an
calendaristic.

(3) Personalul contractual are dreptul, in fiecare an calendaristic, la un concediu de odihna platit cu o durata
de 21 sau 25 zile lucratoare, in raport cu vechimea in munca, dupa cum urmeaza:

a) 21 zile lucratoare pentru cei cu o vechime in munca de pana la 10 ani;

b) 25 zile lucratoare pentru cei cu o vechime in munca de peste 10 ani.

Art. 207 - Programarea concediilor

(1) Programarea concediilor anuale de odihna se aproba de catre conducatorii parchetelor la sfargitul anului,
pentru anul urmator. Concediile de odihna vor fi esalonate in tot cursul anului, {inAndu-se seama atat de
specificul functiei, de asigurarea bunei desfasurari a activitagii parchetelor, cat si de interesele personalului.

(2) Daca programarea concediilor de odihna se face fractionat personalul trebuie sa efectueze intr-un an
calendaristic cel putin 15 zile lucratoare de concediu neintrerupt.

(3) Programarea concediului de odihna poate fi modificata, iar efectuarea acestuia poate fi Intrerupta, la
cererea salariatului. Tn cazul in care acesta este rechemat, prin dispozitia scrisa a conducitorilor parchetelor,
pentru situatii neprevazute care fac necesara prezenta sa in unitate, angajatorul are obligatia de a suporta toate
cheltuielile salariatului si ale familiei sale, necesare revenirii la locul de munca, precum si eventualele prejudicii
suferite de acesta ca urmare a intreruperii concediului de odihna.

(4) Pentru perioada concediului de odihna, salariatul beneficiaza de o indemnizatie de concediu, care nu
poate fi mai mica decat valoarea totala a drepturilor salariale cuvenite pentru perioada respectiva.

(5) Efectuarea concediului de odihna in anul urmator este permisa numai in situatia in care nu a fost posibila
efectuarea in cursul anului respectiv, in cazurile expres prevazute de lege.

(6) Concediul de odihna neefectuat poate fi compensat in bani numai in cazul incetarii raportului de munca
sau de serviciu.

Art. 208 - Concediile platite

(1) Concediile platite pentru evenimente familiale deosebite se acorda la solicitarea personalului, dupa cum
urmeaza, daca prin reglementari specifice nu se dispune altfel:

a) 5 zile lucratoare pentru casatoria persoanei,

b) 3 zile lucratoare pentru nasterea sau casatoria unui copil;

¢) 3 zile lucratoare in cazul decesului sotului sau al unei rude pana la gradul II.

(2) Concediile platite pentru evenimente familiale deosebite nu se includ in durata concediului de odihna.

Art. 209 - Concediul fara plata

Personalul are dreptul la concediu fara plata acordat la solicitarea acestuia, in conditiile legii, de catre
conducdtorii parchetelor angajatoare.

Art. 210 - Concediile pentru formare profesionala

(1) Personalul are dreptul la concedii pentru formare profesionald, pe o durata ce se va stabili de comun
acord cu angajatorul, pentru situatii cum sunt:

a) sustinerea examenului de bacalaureat, a examenului de admitere in institutiile de invataimant superior, a
examenelor de an universitar, cat si a examenului de diploma pentru salariatii care urmeaza o forma de
invatamant superior, curs fara frecventa sau deschis la distanta;

b) sustinerea examenului de admitere la doctorat, a examenelor de doctorat sau a tezei de doctorat, in cazul
salariatilor care nu beneficiaza de burse de doctorat;

(2) Concediile pentru formare profesionala se acorda la solicitarea salariatului, pe perioada formarii
profesionale pe care acesta o urmeaza din initiativa sa i nu se includ in durata concediului de odihna.

(3) Cererea de concediu pentru formare profesionald trebuie sa fie Tnaintatd conducatorului parchetului cu cel
putin o lund inainte de efectuarea acestuia.

(4) Concediile pentru formare profesionala se pot acorda cu sau fara platd, potrivit prevederilor legale.

(5) In cazul suportirii cheltuielilor de formare profesionali de citre angajator, personalul va semna un
angajament prin care se obliga sa-si desfasoare activitatea In Ministerul Public, o anumita perioada, stabilita in
conformitate cu prevederile actelor normative n vigoare.

Art. 211 - Tnvoirile

(1) Tnvoirile de la serviciu se pot acorda, la cerere, pentru motive bine intemeiate, de citre seful nemijlocit si
pot avea o durata cel mult egala cu durata normald zilnicd de munca.
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(2) Invoirile se recupereaza prin prestarea unui numir egal de ore de munci in termen de 30 de zile de la data
efectudrii lor.

Art. 212 - Evidenta concediilor

Conducatorii parchetelor vor dispune si vor aproba modalitatile de urmarire permanenta si de tinere a unei
evidente stricte a concediilor, invoirilor, absentelor nemotivate, precum si a orelor efectuate peste program.

Sectiunea a 2-a
Raspunderea disciplinara

Art. 213 - Abateri si sanctiuni disciplinare

(1) Abaterea disciplinara este o fapta savarsita cu vinovatie de salariat in legaturd cu munca sa si care consta
ntr-o actiune sau inactiune, prin care au fost incalcate obligatiile ce decurg din raporturile de munca sau de
serviciu prevazute in actele normative in vigoare, 1n fisa postului si in prezentul regulament.

(2) Conditiile angajarii raspunderii disciplinare, sanctiunile si procedura cercetarii disciplinare sunt stabilite
prin Codul muncii.

Sectiunea a 3-a
Raspunderea patrimoniala

Art. 214 - Cazuri

(1) Salariatii raspund patrimonial pentru pagubele materiale produse din vina si 1n legatura cu munca lor, in
temeiul normelor si principiilor raspunderii patrimoniale si civile contractuale.

(2) Salariatii nu raspund de pagubele provocate in caz de fortd majora, de alte cauze neprevazute si care nu
puteau fi inlaturate si nici de pagubele care se Incadreaza in riscul normal al serviciului.

Sectiunea a 4-a
Alte dispozitii

Art. 215 - Publicitatea

(1) Conducatorii parchetelor raspund de aducerea la cunostinta personalului a prezentului regulament si de
pastrarea acestuia in locuri unde s poata fi consultat permanent.

(2) In termen de 5 zile de la primirea prezentului regulament, personalul va lua la cunostinti de dispozitiile
acestuia.

Art. 216 - Domeniul de aplicare

Dispozitiile prezentului titlu se aplica personalului contractual si se completeaza cu prevederile legislatiei
muncii si ale ordinelor cu caracter intern privind recrutarea, promovarea si evaluarea personalului, accesul in
parchete si alte drepturi si obligatii ale personalului.

Titlul X1
Dispozitii finale

Art. 217 - Alte dispozitii aplicabile parchetelor

(1) Dispozitiile privind atributiile parchetelor din prezentul regulament se completeaza cu cele prevazute in
legi si 1n alte acte normative In legatura cu activitatea Ministerului Public.

(2) Prevederile art. 181 din Codul de procedura civila se aplica in mod corespunzator pentru calcularea
termenelor stipulate in regulament. Zilele lucratoare, conform regulamentului, sunt zilele saptdmanii, de luni
pana vineri, cu exceptia sarbatorilor legale. Termenele se implinesc la ora 16,00 a ultimei zile.

Art. 218 - Organigrama

Organigrama Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie este previzuti in anexa care face
parte integrantd din prezentul regulament.

Anexa
la regulament
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MODUL 1

MODUL 2
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