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In serviciul justitiei!

Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si potrivit Informarii persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal, care este publicata pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri, www.grefieri.ro,
sectiunea ,,Informare publicd” - ,,Informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal”, respectiv afisata la sediul Scolii Nationale de Grefieri, din Bucuresti, Bulevardul
Regina Elisabeta nr. 53, sector 5

28 ianuarie 2019

ANUNT
privind ocuparea prin transfer la cerere a unei functii publice
de consilier juridic clasa |, grad profesional superior in cadrul
Scolii Nationale de Grefieri, Departamentul economico-
financiar si administrativ — Biroul resurse umane,
documentare si perfectionare profesionala

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI anunti ocuparea prin transfer la cerere a unei
functiei publice de executie de consilier juridic clasa I, grad profesional superior.

Transferul la cerere se realizeaza potrivit dispozitiilor art. 90 alin. (5) din Legea nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
respectiv, transferul la cerere se face intr-o functie publica de aceeasi categorie, clasa si grad
profesional sau intr-o functie publica de nivel inferior, in urma aprobadrii cererii de transfer a
Sfunctionarului public de catre conducatorul autoritatii sau institutiei publice la care se solicita
transferul. In acest caz, transferul poate avea loc numai intre autoritdti sau institutii publice din
administratia publica centrala, intre autoritati administrative autonome ori, dupa caz, intre
autoritati sau institutii publice din administratia publica locala.

Conditiile specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de executie de
consilier juridic clasa I, grad profesional superior in cadrul Departamentului economico-financiar
si administrativ — Biroul resurse umane, documentare si perfectionare profesionala:

- studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
stiintelor juridice;

- gradul profesional superior si vechimea in specialitatea studiilor de minimum 7 ani;

- sanu fi fost sanctionat disciplinar.
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Functionarii publici interesati sunt invitati sa depuna la sediul Scolii Nationale de Grefieri,
Bucuresti, bd. Regina Elisabeta, nr. 53, sector 5, etaj 4, secretariat, Tn termen de 20 de zile de la
data afisirii prezentului anunt, urméatoarele documente:

- cerere de transfer la cerere;

- curriculum vitae — format european;

- acte doveditoare privind indeplinirea conditiilor specifice postului pentru care a formulat cerere de
transfer la cerere;

- adeverinta eliberata de institutia angajatoare din care sa reiasa functia publica, clasa si gradul
profesional detinut in prezent, precum si faptul ca nu a fost sanctionat disciplinar.

Tn vederea aprobirii cererii de transfer va fi organizat un interviu, iar data, locul si ora
sustinerii acestuia vor fi anuntate prin afisare la sediul Scolii Nationale de Grefieri, precum si pe
pagina de internet: www.grefieri.ro, la sectiunea ”Concursuri — Alte concursuri SNG”.

Atributiile postului:
- sub directa coordonare a directorului indeplineste urmatoarele atributii:
* Intocmeste actiuni judiciare, intAmpindri, cai de atac si alte acte procedurale;
* Intocmeste corespondenta privind recuperarea debitelor din titluri executorii;
* intocmeste proiectele de actele catre instantd privind recuperarea cheltuielilor de scolarizare, in
situatia neachitdrii acestora pe baza de angajament pentru absolventii care nu respectd obligatia de
ramanere in sistem 5 ani;
- colaboreaza cu compartimentul achizitii in vederea elabordrii contractelor incheiate de Scoala
Nationala de Grefieri si avizeaza proiectul de contract si contractul;
- elaboreaza note, adrese si alte lucrari de specialitate cu caracter juridic privind aplicarea legislatiei,
potrivit fisei postului;
- intocmeste lucrari privitoare la transformarea posturilor in cadrul Scolii, asigurd obtinerea avizelor
necesare si a corespondentei cu alte institutii (Consiliul Superior al Magistraturii, Agentia Nationala
a Functionarilor publici);
- formuleaza propuneri privind modificarea Regulamentului de organizare si functionare a Scolii
Nationale de Grefieri in ceea ce priveste atributille BRUDPP, precum si a Regulamentului de
admitere la SNG;
- acorda viza de legalitate pe toate documentele prevazute de lege;
- interpreteaza si aplica legislatia pentru a da curs unor solicitari sau pentru a solicita puncte de
vedere cu privire la aplicarea legislatiei de salarizare sau a drepturilor de personal;
- intocmeste note, puncte de vedere pentru problemele de personal ce intra in competenta Consiliului
de conducere;
- rezolva corespondenta repartizata cu specific juridic si legislativ;
- asigurd confidentialitatea asupra activitdtilor desfasurate si a lucrarilor realizate;
- elaboreaza proceduri formalizate pe aria de competenta, conform atributiilor din fisa postului;

- arhiveaza documentele primite sau elaborate de BRUDPP si le preda la arhiva Scolii pe baza de
inventare si procese-verbale;
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- participa la inventarierea patrimoniului Scolii, atat sediul de la Bucuresti, cat si sediul de la Barlad,
atunci cand este desemnat in comisia de inventariere,

- indeplineste si alte atributii specifice BRUDPP, conform dispozitiei sefului ierarhic, pe perioada
absentei titularului de post;

- aduce la indeplinire orice alte sarcini dispuse de seful ierarhic superior sau de conducerea Scolii, in
conditiile legii.

Alte informatii si date referitoare la organizarea procedurii de ocupare prin transfer la cerere
a functiei publice de consilier juridic clasa I, grad profesional superior se pot obtine de la Biroul
resurse umane, documentare si perfectionare profesionala — tel. 021/4076283.

Acte normative relevante referitoare la organizarea si functionarea SNG si la activitatea
DEFA-BRUDPP necesare a fi consultate pentru ocuparea prin transfer la cerere a unei functii
publice de executie vacante de consilier juridic clasa I, grad profesional superior:

- Constitutia Romaniei;

- Codul civil, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Codul de procedura civild, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 303/2004 privind statului judecatorilor si procurorilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea, cu modificarile si completarile ulterioare -
Capitolul I, Capitolul II si Capitolul 111;

- Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Nationale de Grefieri, aprobat prin
Hotérarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 183/2007, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Actele normative indicate vor fi avute in vedere astfel cum au fost modificate si
completate pana la data publicarii prezentului anunt.

Prezentul anunt a fost afisat azi, 28.01.2019, atéat la sediul Scolii Nationale de Grefieri,
ciat si pe pagina de internet a institutiei: www.grefieri.ro, la sectiunea ”Concursuri — Alte
concursuri SNG”.
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