CURTFA DF, APEL PITESTI
CONCURS 19 IANUARIE 2019

Anexa nr. [ la Hotirdren Plenului Consiliylyi superfor al Mayistraturi; aro 1692802 201 7, mentinuta
prin Hotdrdrea Plenulyf Consiliului Superior 4l Magistraturii nr. 262201 8

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIER]| (l' STUDI SUPERIOARE J URIDICE
BIN INSTANTLLE HDECATOREST)

TEMATICA - 2018

PROCEDURA PENALA

L Partea gencrails
1. Reguli de hazj $i actiunile in procesul penal

- Actiunea penals gi actiunes civild in procesul penai.

2. Participantii in praocesul penal
- Dispozitii generale:
- Dispozitii speciaie privind competenta ii%.’\‘i."ﬂi[L‘10['j1id(.‘05!()t'(*..}[il
- Competenta judecitoraly; de drepuni si bertatr sia judecatorly de camera prefiminard;
- Incompatibifitatea:
- Subiectii procesuali principali si dreprurite acesior
= Inculpatul si drepruriie acestuin:
- Partea civili g dreprurile acesteia:
- Partea responsabila civilmente sidrepuarile acestoiy:
- Avocatul, Asistenta juridica Streprezentaren,

3. Probele, mijloacele de probi st procedeele probatorii
- Reguli gencrale:
- Audierea persoanelor;
~ Perchezitia dom iciliarg;
- Perchezitia informatics
= EXpertiza si constatarea

4. Masurile preventive

AL
/& Ly

5. Acte procesuale $t procedurale comunpe
~Citarea, comunicaren actetor procedurale. mandatul de adueere:
~Termenvle;
-Cheluieliie judiciare:
-Madilicarea actefor procedurate.indreptacea crorilor materiafe i inldturarca omisiuniior vidite:




Nulitatife.

{1, Partea speeiali

1.Camera preliminari

2. Judecaia
- Dispozitit generakel
. Judecata in primd instanti.
- Apehul;
. Chiile extraordinare de atac (contestat i in anulare si revizuirea).

3. Proceduri speciate
. Procedura i canzele e infractort mino.
. Avordul de reeunoagiere a vinoy ariel,

PROCEDURA CIVILA
1. Actiunea civila- conditiile d¢ exervitare

2. Participantii la procesud civil
Judecatorul, Incompatibiliaten:
_ Partife. Folosinga g exercitid drepturilor provedurale:
- hterventia voluntagd:
- Interventia torjata:
- Reprezentarea partitor in judecatd.

3. Competenta insfantelor judecitoresti
- tncidente procedurale privitoare ja competenta instanfel.

4. Actele de procedurd
farnw cerertor:
- Cliaren sl COMUTICAISE: actelor de procedini
- Nulitatea acteior de procedurd;

“h

. Termenele procedurale

6. Procedura in fata primei instante
_Ceveren de chemare 1 judecnid:
- ntdmpinarea:
Cererea reconvengionili
~hadecata, Dispozitii generale:
CCercetinen procesudiv, Disporitit comune:
- Pxceptitfe procesuale:
_ {robele. Dispozitii generale:
_ Administrarea probei cu Tnsurisuri
- Proba cu marntont

- Expertiza




- Marturisi ret:
- Renuntarey ba judecaia gi renuntare
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cereri:

- !~Jnl‘éa'e‘1riiejudeuz‘xm:‘c;a! i Dis
- iiedrcplama. lEmurire

afa drepeal pretins:

POZIIT penerale:
1t g1 completaren hotaraii,

ORGANIZARYE JU DICTARA

L. Legea nr 30472004 privind organizarey Jadiciay

A, republicaia jiy Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827
dint [3,09.2005 oy modificiril

e st completirile ulterioare:

TITLUL v1. Compartimentefe auxiliare de specinliate din cadrul nstauielor si a parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 priving Statutul personalylyi auxiliar de specialitate a instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe Lingi acesten $i af personalului eare functioneazi in cadro]

Institutulyi National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monisorul Oficial, Partes i, or,
HI97 din 14,4 2.2004, ¢y modificarile si completrile whericgpe:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL 11, Recrutarea personaluiy; auxiliar
al parchetelor de pe ldnga acestea

CAPITOLUL, 1), Scoala Nationals de Grelieri
CAPITOLUL v, Numirea, pmm(imz“ea. suspendarca si cliberarea din funetie a personalulyi
auxiliar de specialitase al iusmn[eimﬁjudecz‘amm}grr' stal parchetelor de pe langa acesieq
CAPITOLUL v, Delegarea, detagaren gi ransferul personaluly; auxitiar de specialitgre al
istangelor Jjudecitoregti st al parchelelor de pe lanpa acesten

CAPITOLUL vy, Drepturife i indatoririle personatulti auxifiar de
Judecartoresti $i al parchetelor de pe langa acesteq

CAPITOLUL v, Raspunderes personalulyi
al parchetelor de pe linga acesten
CAPITOLUL v, Dispozitii tranziiorii $i finafe

¢ specialitare gy énS;I;mtclor_jmiccz'liore.wi 5i

specialitate gl nstantelor

auxiliar de speciatifate al Ens!’an;cierAjtsdec;“tmt'esti §i

3. Regulamentul de ordine interioars al instange
Hotirdrea nr. 1375/2015 a Cong
Partea I, nr. 970 din 28123015
CAPITOLUL, 11 Dispozitii priving
personalului auxiliar de specialit
fnanciar gi administrativ:
- SECTIUNEA 4 7-a. Dispoziii priving
Enstan;ciorjudecétarc;uE
- SECTHINEA a 8-a. Lvidenta ACHVILLT it

lor jmkrcﬁim’c&n’, din 17,12

2005 aprobat prin
ifiuli Superior qf Magistratiii,

publicatd in Monjtoru! Oficial

.

conduceren mnstanfelor,

alributiile judecatoriloy. ale
ate i ale personalutui din

departamentul CCONOMICH-
activitalen compartimenteor auxiliare ale

ane;

CAPITOLUL 1L Desfasuraren activitaii admiuisumi\u‘;udiciam a instantelor:
-SECTIUNEA 1. Raporturile de servicin oy publicyl

RS
g o, “ . ' . N . o)
O=SECTIUNEA & 2-a. hregistrarea reparlizarca cererilor adresaie msianteler,
i i b

Clreuityl dosarelor

- SBECTIUNEA 3 3.4, Dispozitii referitoare 1y activitatey premergatoare sedinte ile

judecatd si de rezolvare a lucririlor oy varacter administratiy
- SECTIUNEA a 45, Activitatea i timpul sedinlei de judecala B
- SECTIUNEA a S-a. Activitateg ulter '

oard incheieris derbaterilor

5,

- SECTIUNEA 4 1] - Eliberarea certificatelor $1 4 copiilor de pe insorisurl. Restituiyes

[N}




inserisurilor originale.

4. Codul deontologic al personaluiui auxitiar de specialitate al instantelor judecatoresyi i al
parchetelor, aprobat prin Hotarfrea nr. [43/2005 din 16.04.2005 a Consiliului Supenor al
Magistrawril. publicata in Monitorut Oficial. Partea Loar 382 din 6 mai 2005,

BIBLIOGRAFKIFE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in MO ne, 486/13.07.2010. cu modificarile

si completariic uherionre,

7. Codul de procedurd civila din 2010, republicat i MLOF ur, 247/10.04.2015, cu modificirile 1
completarile ulterioare.

3. Legea nr, 212043 privind nuete misuri pentry degrevarea instantelor judecittoresti, precun
i pentru pregativea punerii in aplicare 2 Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura civild,
cu modificiriie si completariie ulterioare

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul Gficial, Partea 1.

., 827 din 13092005 cu modificarile st complarile nlierioare.

5. Legea nr, 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instan{elor

judecitoresti 4i al parchetefor de pe langd acestea i al persﬂnalului care functioneazd in
cadru! Institutulu National de Expertize Crininalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1 nr. 1197 din 14122004, cu moditicarile si completariie ulterioare.

6. Repulamentul de ordine interionrd al instantelor judecitoresti, din 17.12.2015 aprobat
prin Hotirirea v 137372015 a Consiliutui Superior al Magistraturii, publicatit in Monitorul
Oficial, Partea b, or. 970 din 28.12.2015

7. Codut deontologic al persosalului auxiliar de specialitate al instanfelor judeciitoresti $i al
parchetelor, aprobat prin Hotararea nr. 1452005 din 26.04.2005 a Consitiutul Superior al
Magistraturii. publicati in Muomitorul Oficiad. Partea Lonr IR din 6.03.2005.

e asemenea, in vederea pregatirii pentrit concurs, candidatii vor putea consulta luerari de
specialitate sau orice alth documentatie, actualizate, In raport cu maodificarile legisiative infrate
in vigoare pana fn data publicirii anuntului privind organizarea coneursului




CURTEA DE APEL PITESTI

G # D
Data afigirii .~< v /1. 20/£

ANUNT

Curtea de Apel Pitesti, cu sediul n Pitesti. str.Victoriei ne.22. organizcaza la
sediul acesteia in data de 19 ianuarie 2019, ora 10.00 concurs peniry ocuparea
urmatoarelor posturi vacante de grefier. '

- 1 post grefier cu studii superioare, perivadi nedeterminati 1a Curtea de Apel
Pitesti

- 1 post grefier cu studii medii, perivadid nedeterminari ba Curtea de Apel Pitesti

- 1 post grefier cu studii superioare, perioadd determinatd 1a Tribunalul Valcea

- 2 posturi grefier cu studii superioare, perivadi determinati la Judecitoria
Rimnicu Vilcea ‘

- 1 post grefier cu studii superioare, perioadi deterninati a Judecitoria Curtea
de Arges

Concursul se va desfasura conform disporitiitor Hotirfirii nr.126/01.03.2007.
modificata si completata. a Plenutui Consiliului Superior al Magistraturii.

Cuantumul taxei de Inscriere {a concurs este in valoare de 130 lei 51 s¢ achitd la
Serviciul Contabilitate al Curtii de Apel Pitesti, odata cu depuncrea dosarului.

La concurs pot participa persoancle care indeplinese urmatoarele conditii:
- au cetitenia roméand, domiciliul in Romiania si capacilate deplind de exercitin
- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal st se bucuril de o bung reputatic
- cunosc limba roména
- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei

au studii superioarc juridice ~ numai licenfiati specialtizarea DREPT- pentro
posturile de grefier cu studii superioare

- poscdi cunostinte de operare pe caleulator

Dosarul de inscriere la concurs (dosar plic) se depune Ia Curtea de Apel Pitesti,
Biroui de Resurse Umane in perioada  13.12,2018 -20.12.2018 , in zilele
hucritoare, in intervalul orar 13,00-15,00 si va cuprinde urmitoarele documente -
- cerere tipizati de inscriere la concurs, care este publicata pe portalul instantei

- actul de identitate, in xerocopic

- certificatul de nagtere gi. dupd caz, certificatul de ciisatoric, in XErocopie

- diploma de bacalaurcat si foaia matricold precum si diploma de¢ studii
superioare, in xerocopie ‘

- certiticatul de cazicr judiciar, in original

- certificatul de cazicr fiscal. irﬁ original

- certificatul de cazier contraventional. in original




- caracterizare de la ultimul loc de munci sauw. dupd caz, caracterizarea de la
unitatea de invitamant absolvita, in origing

- datefe rezultate din evidenta operativi a oraanclor judiciare

- curriculum vitae

- adeverinta medicala din care sit rezudie ca persoana este aptd pentru exorcitarca
functiet

- copie carnet de munci, adeverinta RIEVISAL adeveringa salaviat ~dupd caz

- chitanta de achitare a taxci de inscriere fa concurs. (se achitd I depuncrea
dosarului)
- alte Inscrisuri cu relevanti in stabilirea bunei reputatis { Inscrisuri referitoare la

studii ulterioare, lucrari publicate, cercetari stiintifice ete)

Copiile de pe actele de stare civili i diploma de studii vor {3 legalizate sau vor i
insotife de actele originale, pentru certificare.

Tematica §i bibliogralia concursului sunt afisate la sedinl Curtii de Apel Pitesti.
publicate pe pagina de internet a instantei si pe cea a Seolii Nationale de Greliers,

PRESEDI

®

« - 41 L
Judecitor Mariy :»X(,ta M
i ;

NOTA Toatd documentafia pentru acest concurs se gaseste 1o bttpd/portal just.ro/d46/,
sectiunea “Concursuri™.




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 19 IANUARIE 2019

Anexa ar. 3 la Hotariren Plenulwi Consitiuiui Superior al Magistraturii nr 169/28.02 2017

prin Hotarirea Plenulyi Consilivlui Superior al Magistraturii ar. 2622018

CONCURS PENTRI) OCUPAREA POSTURILOR VACANTF.

DE GREFIERI FARA STUDI SUPERIQARE JURIDICE
DIN msaf,w;';f;ue: JUDECATOREST]

TEMATICA 2018

PROCEDURA PENALA

L Partea generali
L Reguli de baza si activmile in procesul pennl
- Actiunea penalit si activnea civila in procesul penal,
2. Participantii in procesu! penat

- Dispozilii generale:
- Dispozitit speciale privind competenta inst;m;'ch)r_;'udecét{.n‘egui;

. mendingti

- Competenia judecitorutui de drepturi si libertind g a judecitorului de camera prefiminard:

- Incompatibilitatea:
- Subiectii procesuali principali i drepturite acestora:
- Inculpatul st dreptiile acestuia

- Partea civild si drepturile acesteia:

- Fanca responsabili civilmente si drepturile acesteia:
- Avocatul, Asistenta Juridica si reprezentares.

3. Probele , mijloacele de prolyd si procedecle probatori
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor:
- Perchezitia domiciliara;
- Perchezitia informatics
- Expertiza si constatarca

4. Misurile preventive

S. Acte procesnale $i procedurale com ity
-Citarea, conunicarca acteloy procedurale, mandatud de adyecre:
-Termencle: ‘
-Cheltuielile judiciare;

-Modificarea acteior procedurale, indreptarea crorilor materiaie $i infiturarea omisiunilor vadie;



~Nuhitdtede,

11, Partea speciald

1.Camera prefiminara

2. Judecuta
- Dhspozitit generale:
- Juderata T primd mestanti
- Apelut
- Caile exraordinare de atac (contestatia in anulare $i revizuirea),

3. Proceduri speciaie
- Proceduras in canzele cu infractor TN
- Acordul de recunoastere a vinovitiel.

PROCEDURA CIVILA
1. Actinnea civilii- conditiile de exercitare

2, Participuntii la procesul civil
~hudeciorul. lncompatibibnatea:
. Partile. Folosinja si exercitiul drepturiior pie eedurale:
- interventia voluntard:
- interventia fortatd;
- Representarca partilor iy judecatd.

3. Competenta instantelor judecitorest
- Ineidente procedurate privitoare la competenta instantel.

4, Actele de procedura
- Forma cererilorn
- Ciiarea si comunicaren actetor de procedurd:
< Nufiutes actelor de proceduri:

5, Termencle provedurale

6. Procedura in fata primei instante
Cererca de chemare in judecati
- Intdanpinarea;
- Cererea reconyvenjionaki
- Judecata, Dispozitii generale:
- Cercetarea procesuiut, Dispoziiil comune:
- Pxeeptitle procesusle
- Probele. Dispozitii sonerale:
. Administrarea prober cu inscrisan
- Proba ci marton:
- xportiza

3%




- Marturisirea:
= Renumares la judceati 1 renun
- Suspendatea procesului:

- Perimarea cererii:

- {-loférériicjudec

tarea la dreptul preting.:

atoreyti. Dispozitii generale:

- Indreptarea, Amurirea steompletarea hotardrii

ORGANIZARE ‘DICIARA

L Legea nr 304/2004 privind organizaves Jadiciara, sepublicat in Monitoral Oficial, Pareq |, nr, 827
din 13.09.2005 cy madificarite s completirile ulterioare:

TITLUL vI Compartimentele auxitiare de specialitare dip cadral instangelor g aj parchetelor

2. Legea nr, 367/2004 priving statutul person
judecitoregti §i al parchetelor de pe Fngd acesten st al personalului care
Institutului National de Expertize

Criminalistice, publicar
HS7 din 14.12.2004, oy modificirile si completirile ulierio

alubui auyiliar de speciatitate al instantelor

functioncazi in cadrul
& in Monjtorul Oficial. Parteg L onr
are:

CAPITOLUL 1, Dispozitit gencrale

CAPITOLUL 11, Recrutarea personaluly; auxihar de specialitage ol nstantelor judecatorest §1

al parchetelor de pe tangd acestea 1

CAPITOLUL 11, Scoala Nationali de Grefier

CAPITOLUL 1v. Numirea, promovarea, suspendaren si eliberarc
auxiliar de specialitate ai mstantelor, judecilorest si a) parchete
CAPITOLUL v, Delegarea. detasare
instanfelor Jjudecitoresti st al parchete
CAPITOLUL v Drepturite
Judecitoresti $1 al parchetelor de pe langh acesten
CAPITOLUL vii. Raspunderen personatului
al parchetelor de pe linga acesten
CAPITOLUL v

adin funcie a personahiui
lor de pe Fnga acesfen

agiransterul personaluly; auxiliar de specialitate af

lor de pe Fngi acesten
si indatoririle personalului auxitiar de specialitate gl instuntelor
auxiliar de specialitate ol thstanfelor JudecHiorest| s

. Dispozitii tranznorii si finale

3. Regulamentu] de ardine interioa;

Hotdrdrea nr. 13752015 o Co

Partea L, nr. 970 din 28 22015

CAPITOLUL 11 Lispozitii privind condisceren

personalului auxifiar de s
finaneiar i administratjy-

- SECTIUNEA a 7.4

insmntefnrjudecémrer;ii

- SECTIUNEA 1 8.2 Evident

@ al instantelor Judecitoresti, din 17, 122015 aprobat prin
nsilivlui Superior g Magistearws, publicata i Monitorul Oficiai,

nstantelor, afributiile judecitorilor

ale
[l &
pecuhitate siale personalului din dey

bartamentul economico-
Dispozithi privind activiy

alea compartimentelor auxiliare ale

a activithp instare

CAPITOLUL 1, Desfagurarea activitati admin istrativ-judici
-SECTIUNEA 1.

Raporturile de serviciy oy oublicul
-SECTIUNEA a 2.4, inregistraren sl re
Circuitul dosarelor

- SECTIUNEA 2 3-a,

a1¢ @ inslaniiclor:

parlizarea cererilor adrosate

instantelor.

Pispozitii referitoare iy activitaien
jtzde’e;;‘;’@;i de rezolvare a tucrdrior cu caracter admimistrativ

- SECTIUNEA g 49, Activitatea in timpul sedingei de fudecars
- SECTIUNEA 3 5. Activitates ulterions reheierii dezbaterijor

- SECTIUNTA 3 1y ;

L Eliheraren certificatclor

$1a eopiilor de pe mnserisur. Restijgie

\<}/‘af" : i
A e N

fd




fascrisurilor originaie.

4. Codul deontologic al personaiului auxiliar de speciatitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 1452003 din 26.04.2005 a Consiliutui Superior al
Magistraturii, publicatd i Monitorut Oficial. Pavtea 1 nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penala din 2018, publicat in M.OT ar. 486/15.07.2010, cu modificirite

si completarile niterioure.

2. Codul de proceduri civild din 2016, republicat in MOt ar 247/10.04.20135, en moditicarile §i
completarite ulterioare.

3. Legea nr, 22013 privind unele milsuri pentro degrevarea instantelor judecdtoresti, precum
si penfru pregatirea punerii in aplicare a Legii nr, 134/2010 privind Codul de proceduri civila,
cu modificarile si completarite ulterioare

4. Lcgea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea 1,

nr, 827 din 13.09.2005 cu maditicarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul pevsonalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciioresti si al parchetelor de pe Jangi acestea §i al personalului care fupctioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorud Oficiai,
Partea 1. nr. 1197 din 1122004, cu modificarite s completiile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, din 17.12.2018 aprobat

prin Hoetdrdrea nr. 1375/2045 a Consiliulsi Superior af Magistraturii, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea bonr. Y70 din 28.1 22018

2 Codul deontologic al personatniu auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea ns. 1452005 din 26.04 2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicaid in Monitorul Oficial. Partea L nr. 382 din 6052005,

De asemenea, tn vederea pregativii. pentra concurs, candidalii vor putca consulta lucriri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate
in vigoare pand fa data publiciirii anuntalui privind organizarca concursuiui.




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 19 ianuarie 2019

TEMATICA- PROBA PRACTICA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR DE GREFIER

1) Utilitare Windows
2) Utilitare Microsoft Office : Word. Excel, (2003: 2007)
3) Luerul cu fisiere: |
- Creare, denumire, salvare, sclumbarea numelut, copiere, mutare,
stergere, recuperare, imprimare, scanare
- Lucrul cu fisiere multiple intr-o retea de caleultoare
- Proprietiti
- Cautare
4} Adobe Reader T

5) Internet Explorer, Mozilla Firefox // EA
- Utilizare butoane si cdmpuri din bara ‘f(«m@};@m s;»r ara aplicatiilor
favorite \ Sk T




Secretariat SNG

De la: Cosmina Naiba [cosmina.naiba@just.ro]

Trimis: 29 noiembrie 2018 10:04

Catre: sng@grefieri.ro

Subiect: Publicare anunt recrutare grefieri Curtea de Apel Pitesti- 19 ianuarie 2019

Atagiri: Adresa SNG pdf; ANUNT concurs 19 ianuarie 2019.pdf; Tematica proba scrisé - posturi

cu studii superioare juridice.pdf; Tematica proba scrisé- posturi fara studii superioare
juridice.pdf, TEMATICA PROBA PRACTICA pdf

Potrivit art. 5 alin. 1 din Regulamentul privind modul de organizare si desfasurare a concursului de
ocupare a posturilor vacante de grefier lIa instantele judecatoresti si la parchetele de pe langi
acestea, aprobat prin H.C.S.M. 126/2007, va rugdm si procedati la publicarea pe site-ul
dumneavoastrd a anunfului pe care il atagam prezentei.

Cu stimd,

Grefier

Maria- Cosmina NAIBA
Birou Resurse Umane
Curtea de Apel Pitesti



