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Fondul Social European
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Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Programul multianual de formare profesionala continua 2018-2020
elaborat in cadrul proiectului cu titlul ,, Cresterea gradului de pregatire profesionald a personalului
auxiliar pentru a face fata noilor provocari legislative”, cod SIPOCA 455, Cod My SMIS 118716,

finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020

Anul 2018
Nr. Tematica Localitatea | Perioada Nr. Curti de Grup tinta
It ici Apel
crt particip. pel/
Parchete
1. Abilititi non - juridice Barlad | 01-03.10.2018 2 PICCJ Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 2 PCA Baciu Grefieri-arhivari
perspectiva personalitdtii si temperamentului; 5 PCA Bucuresti
- stimularea inteligentei emotionale a 2 PCA Constanta
grefierului  din cadrul parchetelor din 3 PCA Galati
perspectiva rolului si statutului acestuia; 3 PCA Iasi
- abordare teoretica si practicd privind 3 PCA Suceava

managementul timpului si al stresului in
contextul schimbarii aplicabile in mediul
judiciar,;

- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul parchetelor;

- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si
cu publicul justitiabil in cadrul parchetelor;
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- importanta si exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si
cu publicul justitiabil in cadrul parchetelor.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate, celeritate,
impartialitate si bund credintd In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului
auxiliar de specialitate, ca premise ale calitatii
actului de justitie. Jurisprudentd relevanta in
materia  abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

1o v,

personalului  auxiliar de  specialitate.
Standarde legale de integritate aplicabile
personalului auxiliar de specialitate, din
perspectiva Strategiei nationale anticoruptie
pe perioada 2016 - 2020. Jurisprudenta
relevanta in materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia.
Reguli de conduita ale personalului auxiliar de
specialitate  in relatiile cu judecatorii,
procurorii, colegii, avocatii, justitiabilii si alte
persoane. Jurisprudenta relevanta in materia
abaterilor disciplinare ale personalului
auxiliar de specialitate.

Sovata

01-03.10.2018

N oI O D

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori

Managementul dosarului Tn procesul
civil

Cheia

01-04.10.2018

o1

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova

Grefieri care
participa la

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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w

- abordari practice privind citarea si CA Pitesti judecarea cauzelor
comunicarea actelor de proceduri in etapa 4 CA Ploiesti civile
scrisa a procesului civil in prima instanta si
in ciile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
Citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotaréarilor;

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire 1n aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedurd in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si Ministerului Justitiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1n ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertiti in materia masurilor preventive,

Barlad

02-05.10.2018

W wWNhDODN B

iccy

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati
CA Iasi

Grefieri care
participd la
judecarea cauzelor
penale

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European




UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

C

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecatorului de drepturi si
libertiti in materia misurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de proceduri n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de
camera preliminara asupra  actelor
procurorului  (renuntarea la urmarirea
penala, plangerea Impotriva solutiilor de
neurmarire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmadririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, in cadrul procesului penal - faza

CA Suceava

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de
proceduria in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandata/cererea de asistentd judiciard
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperdrii judiciare internationale 1in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

Managementul dosarului in cadrul
parchetului

- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaririi
penale (fluxul de dosare si circuitul
documentelor). Administrarea informatizata a
dosarelor;

Sovata

02-05.10.2018

NN Wwbhow

PCA Alba-lulia
PCA Cluj

PCA Oradea
PCA Timisoara
PCA Targu-
Mures

Grefieri

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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- managementul dosarelor penale in cadrul 2 PMCMA
parchetelor in procedurile de sesizare a 1 DIICOT
judecatorului de drepturi si libertati DNA
(metode speciale de supraveghere sau
cercetare, perchezitia, masurile preventive,
contestatia privind durata procesului penal).
Administrarea informatizata a dosarelor;
- managementul dosarelor penale Tn cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau
netrimitere in judecata, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui 1Inscris,
redeschiderea urmaririi penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.
Etica profesionala Barlad 08-10.10.2018 1 iccy Grefieri
- competentd, responsabilitate, celeritate, 2 CA Baciu Grefieri-arhivari
impartialitate si buna credintd in exercitarea 5 CA Bucuresti Grefieri-registratori
atributiilor profesionale ale personalului 2 CA Constanta
auxiliar de specialitate, ca premise ale calitatii 3 CA Galati
actului de justitie. Jurisprudentd relevanta in 3 CA Iasi
materia abaterilor disciplinare ale 3 CA Su’ceava
personalului auxiliar de specialitate; 1 CMA

ege v,

personalului  auxiliar de  specialitate.
Standarde legale de integritate aplicabile
personalului auxiliar de specialitate, din
perspectiva Strategiei nationale anticoruptie

SNG

NATIONALA DE GREFIERI
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pe perioada 2016 - 2020. Jurisprudenta
relevantd in materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia.
Reguli de conduita ale personalului auxiliar de
specialitate  in relatiile cu judecatorii,
procurorii, colegii, avocatii, justitiabilii si alte
persoane. Jurisprudenta relevanta in materia
abaterilor  disciplinare ale personalului
auxiliar de specialitate.

Managementul dosarului in cadrul Cheia 08-11.10.2018 1 PICCJ Grefieri

parchetului 2 PCA Brasov

- abordairi unitare si bune practici privind S PCA Bucuresti

atributiile grefierilor in faza urmaririi 4 PCA Craiova

penale (fluxul de dosare si circuitul 3 PCA Pitesti

documentelor). Administrarea informatizata a 3 PCA Ploiesti

dosarelor; 1 DIICOT

- managementul dosarelor penale in cadrul 1 DNA

parchetelor in procedurile de sesizare a
judecatorului de drepturi si libertati
(metode speciale de supraveghere sau
cercetare, perchezitia, masurile preventive,
contestatia privind durata procesului penal).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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netrimitere in  judecatd, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui 1Inscris,
redeschiderea urmaririi penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecdtorului de drepturi si
libertiti in materia masurilor preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura in ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de
camera preliminara asupra  actelor
procurorului  (renuntarea la urmarirea
penald, plangerea impotriva solutiilor de
neurmarire sau netrimitere 1n judecata,
redeschiderea urmaririi penale, procedura de

08-11.10.2018

N O1Two b

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea
CA Timisoara

CA Targu-Mures

Grefieri care
participa la

judecarea cauzelor

penale
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confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, In cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de

]
A

procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd/cererea de asistentd judiciara
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European




UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

PCCA

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

cooperidrii judiciare internationale 1in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

Managementul dosarului Tn procesul
penal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertati in materia masurilor preventive,;

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de proceduri n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de
camerid preliminara asupra  actelor
procurorului (renuntarea la urmarirea
penalda, plangerea Impotriva solutiilor de
neurmdrire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmadririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -

09-12.10.2018

W W wnN o W

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati
CA Iasi

CA Suceava

Grefieri care
participa la

judecarea cauzelor

penale
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abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, in cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- citarea s§i comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandata/cererea de asistentd judiciard
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperarii judiciare internationale in

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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materie penala, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

Managementul dosarului in procesul
civil
- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisa a procesului civil in prima instanta si
in ciile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;
- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile

09-12.10.2018

N O wo b

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea
CA Timisoara

CA Targu-Mures

Grefieri care
participa la

judecarea cauzelor

civile
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inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire in aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- accesarea §1 utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.ecu si Ministerului Justitiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

11.

Executari penale
- aspecte practice referitoare la punerea in
executare a dispozitiilor cuprinse in hotararile

Barlad

15-17.10.2018 1

[EEN

CA Alba-lulia
CA Bacau
CA Brasov

Grefieri delegati la
compartimentul
executdri penale

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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judecatoresti: dispozitii susceptibile de a fi 3 CA Bucuresti
puse Tn executare; calculul termenelor; 2 CA Cluj
lucrarile de punere in executare, circuitul si 1 CA Constanta
evidenta acestora; modul de completare a 2 CA Craiova
registrelor pe suport de hartie si a celor 1 CA Galati
|nformfa1t.|zate; act.|V|tatea in modulul de 1 CA lasi
executiri penale din ECRIS; 1 CA Olia dea

- bune practici in activitatea grefierului L
delegat la compartimentul de executari penale 1 CA Plte.stl .

in legaturd cu punerea in eXxecutare: a 1 CA Ploiesti
pedepselor  principale,  accesorii  si 1 CA Suceava
complementare; a masurilor educative; a 1 CA Timisoara
misurilor de sigurantdi si a misurilor 1 CA Targu-Mures
asiguratorii; a amenzilor judiciare si a 1 CMA

cheltuielilor judiciare; a dispozitiilor civile;

- atributiile grefierului in cazul modificarilor
intervenite in executarea dispozitiilor cuprinse
in hotdrarile judecdtoresti: anularea sau
revocarea  modalitatilor  alternative la
executarea pedepselor; executarea amenzii
penale iIn mod esalonat sau prin munca si
inlocuirea amenzii cu inchisoarea; amanarea
sl intreruperea executarii pedepselor; liberarea
conditionata; prelungirea sau Inlocuirea
masurilor educative neprivative de libertate si
liberarea anticipatd dintr-o masura educativa
privativa de libertate; alte modificari de
pedepse;
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- abordari unitare si bune practici privind
activitatea grefierului delegat la
compartimentul de executdri penale in
procedurile jurisdictionale de competenta
judecatorului delegat la acelasi compartiment:
esalonarea amenzii penale; solutionarea
plangerilor impotriva deciziilor consilierului
de probatiune; acordarea de permisiuni din
executarea pedepsei complementare a
interzicerii  exercitarii  unor  drepturi;
administrarea informatizata a dosarului:
introducerea  datelor, crearea dosarului,
generarea actelor de procedura, tipuri de
solutii si documente de solutionare din
sistemul ECRIS;

-atributiile grefierului delegat la
compartimentul de executari penale 1In
legdtura cu mandatul european de arestare;

12,

Abilititi non - juridice

- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului;
- stimularea inteligenter emotionale a
grefierului din cadrul instantelor judecétoresti
din perspectiva rolului si statutului acestuia;

- abordare teoretica si practicd privind
managementul timpului si al stresului in
contextul schimbarii aplicabile Tn mediul
judiciar;

Sovata

15-17.10.2018

N oINS

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori
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- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbala ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;

- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul
si cu publicul justitiabil In cadrul instantelor
judecatoresti;

- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecétorul
si cu publicul justitiabil In cadrul instantelor
judecatoresti.

13.

Managementul dosarului in procesul
civil
- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de procedurai in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si
in caile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabild din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

16-19.10.2018

W wWwnNhOoODN -

TCCJ

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati
CA Iasi

CA Suceava

Grefieri care

participa la

judecarea cauzelor

civile
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- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire in aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii In Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- accesarea §1 utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.ecu si Ministerului Justigiei n
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comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

Managementul dosarului in procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecdtorului de drepturi si
libertiti in materia masurilor preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecatorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de
camera preliminara asupra  actelor
procurorului  (renuntarea la urmarirea
penald, plangerea impotriva solutiillor de

16-19.10.2018
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CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures

Grefieri care
participa la
judecarea cauzelor
penale
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neurmdrire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmaririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, In cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandata/cererea de asistenta judiciara
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperidrii judiciare internationale in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

15. Executiri civile Barlad 22-24.10.2018 1 CA Alba-lulia Grefieri cu atributii
- aspecte practice referitoare la punerea in 1 CA Baciu Tn executarea
executare a dispozitiilor cuprinse in hotararile 1 CA Brasov sanctiunilor
judecatoresti; modul de completare a 3 CA Bucuresti contraventionale si a
registrelor pe suport de hartie si a celor 2 CA Cluj altor dispozitii civile
informaEi;ate; . o . . 1 CA Constanta din hotararile
- abordarl I{nitgre ijlV‘lnd comunicarea dm ) CA Craiova judecatoresti si
oﬁmq ?‘?Otaf‘r]l‘lor civile catre 1ilst1tu‘gule si 1 CA Galati grefieri cu atributii
gi;%ﬁ:gi ¢ a ilitate pentru a le pune in 1 CA lasi privind
- bune practici privind executarea dispozifiilor 1 CA O-rade.)a executarea hotafarll
din hotararile judecatoresti pronuntate in 1 CA Pitesti or Pmn“n%ate n
materie contraventionald; 1 CA Ploiesti mat(?rla _

- particularitati privind punerea in executare a 1 CA Suceava contenciosului

altor  dispozitii civile din  hotararile 2 CA Timisoara administrativ

judecatoresti (ajutor public judiciar, amenzi 1 CA Targu-Mures

judiciare);

- jurisprudentd recentd privind executarea

hotararilor pronuntate in materia

contenciosului administrativ.

16.| Managementul dosarului in procesul Cheia 22-25.10.2018 2 CA Brasov Grefieri care

civil 5 CA Bucuresti participi la
- 6 CA Craiova
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w

- abordari practice privind citarea si CA Pitesti judecarea cauzelor
comunicarea actelor de proceduri in etapa 4 CA Ploiesti civile
scrisa a procesului civil in prima instanta si
in ciile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
Citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotaréarilor;
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- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire 1n aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedurd in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si Ministerului Justitiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

17,

Managementul dosarului in cadrul
parchetului

- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaririi
penale (fluxul de dosare si circuitul
documentelor). Administrarea informatizata a
dosarelor;

Barlad

23-26.10.2018

W wWwWwworInNdDN

PICCJ

PCA Bacau
PCA Bucuresti
PCA Constanta
PCA Galati
PCA Iasi

Grefieri
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- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare a
judeciatorului de drepturi si libertati
(metode speciale de supraveghere sau
cercetare, perchezitia, masurile preventive,
contestatia privind durata procesului penal).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale Tn cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau
netrimitere 1n  judecatd, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui 1Inscris,
redeschiderea urmaririi penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.

PCA Suceava

18.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate, celeritate,
impartialitate si bund credintd In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului
auxiliar de specialitate, ca premise ale calitdtii
actului de justitie. Jurisprudenta relevantd in
materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

ege v,

personalului  auxiliar de  specialitate.
Standarde legale de integritate aplicabile
personalului auxiliar de specialitate, din
perspectiva Strategiei nationale anticoruptie

Sovata

29-31.10.2018

P NP DNPDOWOWPR®

PCA Alba-lulia
PCA Cluj

PCA Oradea
PCA Timisoara
PCA Targu-
Mures
PMCMA
DIICOT

DNA

Grefieri
Grefieri-arhivari
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pe perioada 2016 - 2020. Jurisprudenta
relevantd in materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia.
Reguli de conduita ale personalului auxiliar de
specialitate  in relatiile cu judecatorii,
procurorii, colegii, avocatii, justitiabilii si alte
persoane. Jurisprudenta relevanta in materia
abaterilor  disciplinare ale personalului
auxiliar de specialitate.

Managementul dosarului in procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizdrilor de
competenta judecdtorului de drepturi si
libertiti in materia masurilor preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecatorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

Cheia

29.10-
01.11.2018

P W wo o1 N

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti
CMA

Grefieri care
participa la

judecarea cauzelor

penale

SNG

NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European




UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

C

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

- exercitarea controlului judecitorului de
camera preliminara asupra  actelor
procurorului (renuntarea la urmarirea
penald, plangerea impotriva solutiilor de
neurmdrire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmaririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, in cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de

]
A

procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandata/cererea de asistentd judiciara
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europeli
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperarii judiciare internationale in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

20.

Managementul dosarului in procesul
civil
- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de proceduri in etapa
scrisa a procesului civil in prima instanta si
in caile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabild din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

Sovata

30.10- CA Alba-lulia
02.11.2018 CA Cluj
CA Oradea

CA Timisoara

N Ol wo b

CA Targu-Mures

Grefieri care
participa la

judecarea cauzelor

civile
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- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire in aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii In Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- accesarea §1 utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.ecu si Ministerului Justitiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
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comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

Managementul dosarului in procesul
civil
- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de procedurai in etapa
scrisa a procesului civil in prima instanta si
in caile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabild din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;
- administrarea informatizata a dosarului:
Citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente specifice privind dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile

05-08.11.2018
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CA Bacau

CA Bucuresti
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mentionate, impedimente privind

inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire in aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- accesarea §1 utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.ecu si Ministerului Justitiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si

comerciala.
Managementul dosarului Tn procesul Cheia 05-08.11.2018 2 CA Brasov Grefieri care
penal 5 CA Bucuresti participi la
6 CA Craiova
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SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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- aborddri unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecatorului de drepturi si
libertati in materia masurilor preventive,

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura in ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de
camera preliminara asupra  actelor
procurorului (renuntarea la urmarirea
penald, plangerea impotriva solutiillor de
neurmarire sau netrimitere 1n judecata,
redeschiderea urmaririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si

w

CA Pitesti
CA Ploiesti

judecarea cauzelor
penale

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, in cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd/cererea de asistentd judiciara
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- accesarea §1 utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperirii judiciare internationale 1in
materie penald, in special din perspectiva
citirii si comunicarii actelor de procedura.

23.

Abilitati non - juridice

Barlad

07-09.11.2018 1

TCCJ
CA Bacau

Grefieri

NATIONALA DE GREFIERI
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- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 5 CA Bucuresti Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 2 CA Constanta Grefieri-registratori
- stimularea inteligentei emotionale a 3 CA Galati
grefierului din cadrul instantelor judecétoresti 3 CA Iasi |
din perspectiva rolu}ul si §tatutulq1 acestgle}; 3 CA Suceava
- abordare teoretica si practica privind 1 CMA
managementul timpului si al stresului in
contextul schimbarii aplicabile Tn mediul
judiciar,;
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul
si cu publicul justitiabil In cadrul instantelor
judecatoresti;
- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul
si cu publicul justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti.
24.| Managementul dosarului in procesul Cheia 12-15.11.2018 2 CA Brasov Grefieri care
civil 5 CA Bucuresti participi la
- abordari practice privind citarea si 6 CA Craiova judecarea cauzelor
comunicarea actelor de procedura in etapa 3 CA Pitesti civile
scrisa a procesului civil in prima instanta si 4 CA Ploiesti

in ciile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si

SNG

NATIONALA DE GREFIERI
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generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabild din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
Citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicarii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire In aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea s§i comunicarea actelor de
procedurd in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat  si

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European




UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si Ministerului Justigiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicarii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

25.

Abilititi non - juridice
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului;
- stimularea inteligenter emotionale a
grefierului din cadrul instantelor judecatoresti
din perspectiva rolului si statutului acestuia;
- abordare teoretica si practicd privind
managementul timpului si al stresului in
contextul schimbarii aplicabile In mediul
judiciar,;
- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul

Cheia

19-21.11.2018

P W wo o1 N

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori

SNG
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si cu publicul justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;

- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul
si cu publicul justitiabil in cadrul instantelor

judecatoresti;
Etica profesionali Cheia 26-28.11.2018 1 PICCJ Grefieri
- competentd, responsabilitate, celeritate, 3 PCA Brasov Grefieri-arhivari
impartialitate si bund credintd in exercitarea 5 PCA Bucuresti
atributiilor profesionale ale personalului 4 PCA Craiova
auxiliar de specialitate, ca premise ale calitatii 2 PCA Pitesti
actului de justitie. Jurisprudentd relevanta in 3 PCA Ploiesti
materia abaterilor disciplinare ale 1 DIICOT ’
personalului auxiliar de specialitate; 1 DNA

personalului  auxiliar de  specialitate.
Standarde legale de integritate aplicabile
personalului auxiliar de specialitate, din
perspectiva Strategiei nationale anticoruptie
pe perioada 2016 - 2020. Jurisprudenta
relevanta n materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia.
Reguli de conduita ale personalului auxiliar de
specialitate in relatiile cu judecatorii,
procurorii, colegii, avocatii, justitiabilii si alte
persoane. Jurisprudenta relevanta in materia
abaterilor  disciplinare ale personalului
auxiliar de specialitate.

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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Nr. Tematica Centrul de Perioada Nr. Curti de Grup tinta
crt. e - Apel/Parchete
Pregatire particip. P
1. Managementul dosarului in procesul Barlad 18-21.03.2019 1 Iccy Grefieri care particips
civil 2 CA Baciu la judecarea cauzelor
- abordiri practice privind citarea si 6 CA Bucuresti civile
comunicarea actelor de procedurid in etapa 2 CA Const-anta
scrisd a procesului civil in prima instanta si in 3 CA Galati
cdile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare, 3 CA Iasi
revizuire); 3 CA Suceava
- administrarea informatizata a dosarului:

introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicdrii citatiei prin

SNG

SCOALA

NATIONALA DE GREFIERI
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modalititile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii iIn Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justitiei Tn
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicirii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

Executari penale
- aspecte practice referitoare la punerea in
executare a dispozitiilor cuprinse in hotararile

Barlad

20-22.03.2019

(o]

CA Bacau
CA Bucuresti
CA Constanta

Grefieri delegati la
compartimentul
executdri penale

SNG
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judecatoresti: dispozitii susceptibile de a fi puse in
executare; calculul termenelor; lucrarile de punere
in executare, circuitul si evidenta acestora; modul
de completare a registrelor pe suport de hartie
si a celor informatizate; activitatea in modulul
de executiri penale din ECRIS;

- bune practici in activitatea grefierului delegat la
compartimentul de executdri penale in legatura cu
punerea in executare: a pedepselor principale,
accesorii $i complementare; a masurilor educative;
a masurilor de siguranta si a masurilor asiguratorii;
a amenzilor judiciare si a cheltuielilor judiciare; a
dispozitiilor civile;

- atributiile grefierului in cazul modificarilor
intervenite In executarea dispozitiilor cuprinse in
hotararile judecatoresti: anularea sau revocarea
modalitatilor alternative la executarea pedepselor;
executarea amenzii penale in mod esalonat sau prin
muncd s1 inlocuirea amenzii cu inchisoarea;
amanarea si intreruperea executdrii pedepselor;
liberarea conditionatd; prelungirea sau inlocuirea
masurilor educative neprivative de libertate si
liberarea anticipatd dintr-o masura educativa
privativa de libertate; alte modificari de pedepse;

- abordari unitare si bune practici privind
activitatea grefierului delegat la compartimentul de
executari penale In procedurile jurisdictionale de
competenta judecdtorului delegat la acelasi
compartiment:  esalonarea amenzii  penale;

3 CA Galati
3 CA lasi
3 CA Suceava

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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solutionarea plangerilor Tmpotriva deciziilor
consilierului de probatiune; acordarea de
permisiuni din executarea pedepsei complementare
a interzicerii  exercitarii  unor  drepturi;
administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului, generarea
actelor de procedura, tipuri de solutii si documente
de solutionare din sistemul ECRIS;

-atributiile grefierului delegat la compartimentul de
executari penale in legdtura cu mandatul european
de arestare;

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate si bund credintd 1n exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudentd relevantd 1n materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti s1  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

Cheia

25-27.03.2019

P W wo o1 N

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori
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- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

Managementul dosarului in cadrul
archetului

- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaéririi penale
(fluxul de dosare si circuitul documentelor).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de drepturi si libertiti (metode
speciale de supraveghere sau cercetare, perchezitia,
masurile preventive, contestatia privind durata
procesului penal). Administrarea informatizatd a
dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara (renuntarea
la urmarirea penald, plangerea impotriva solutiilor
de neurmadrire sau netrimitere in judecata,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui

Barlad

25-28.03.2019

N WWWwWwoINDN

PICCJ

PCA Bacau
PCA Bucuresti
PCA Constanta
PCA Galati
PCA Iasi

PCA Suceava

Grefieri

NATIONALA DE GREFIERI
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Administrarea informatizata a dosarelor.

Abilitiiti non - juridice Barlad 27-29.03.2019 1 Iccy Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii  grefierului  din 2 CA Bacau Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 5 CA Bucuresti Grefieri-registratori
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 2 CA Constanta
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva 3 CA Galati
rolului si statutului acestuia; 3 CA Iasi
- abordare teoreticdi si practicd privind 3 CA Suceava
managementul timpului i al stresului in contextul 1 CMA
schimbarii aplicabile In mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- clemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;
- importanta §i exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti.

Etica profesionali Barlad 01-03.04.2019 2 PICCJ Grefieri

- competentd, responsabilitate,  celeritate, 2 PCA Bacau Grefieri-arhivari
impartialitate si bund credintd 1n exercitarea 5 PCA Bucuresti
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de 3 PCA Constanta
specialitate, ca premise ale calitatii actului de 3 PCA Galati
justitie. Jurisprudenta relevantd in materia 3 PCA Iasi
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abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiile cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

PCA Suceava

Abilititi non - juridice
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului.
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului
din cadrul parchetelor din perspectiva rolului si
statutului acestuia.
- abordare teoretica si practicd privind
managementul timpului si al stresului in contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar.
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul parchetelor.

Sovata

01-03.04.2019

P NP DNDDWOWPW

PCA Alba-lulia
PCA Cluj

PCA Oradea

PCA Timisoara
PCA Targu-Mures
PMCMA

DIICOT

DNA

Grefieri
Grefieri-arhivari
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- eclemente specifice ale ascultdrii active din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor.
- importanta $i exersarea asertivititii din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor.

Managementul dosarului in procesul
penal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de proceduri in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmadrirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere

Cheia

01-04.04.2019

P W wo o1

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti
CMA

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
penale

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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in judecata, redeschiderea urmadririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordiri unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de procedura, in
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistentd
Jjudiciard internationala;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penald, in

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea i
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisd a procesului civil in primé instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedurd in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;
- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitatile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;
- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotaréarilor;

Sovata

02-05.04.2019

N O1Two b

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
civile

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European



UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire in aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii iIn Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justitiei Tn
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicérii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

10.

Executari civile

- aspecte practice referitoare la punerea in
executare a dispozitiilor cuprinse in hotdrarile
judecatoresti; modul de completare a registrelor pe
suport de hartie si a celor informatizate;

- abordari unitare privind comunicarea din oficiu a
hotararilor civile cétre institutiile si autoritatile
abilitate pentru a le pune n executare;

Barlad

03-05.04.2019

W WwWwnN o w

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati

CA Iasi

CA Suceava

Grefieri cu atributii it
executarea
sanctiunilor

contraventionale si a
altor dispozitii civile
din hotararile
judecatoresti si
grefieri cu atributii
privind

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European



UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- bune practici privind executarea dispozitiilor din
hotararile judecatoresti pronuntate In materie
contraventionala;

- particularitati privind punerea in executare a altor
dispozitii civile din hotararile judecatoresti (ajutor
public judiciar, amenzi judiciare);

- jurisprudentd recentd privind executarea
hotararilor pronuntate In materia contenciosului
administrativ.

executarea hotararilo

pronuntate Tn materia
contenciosului
administrativ

11.

Abilitati non - juridice
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului;
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva
rolului si statutului acestuia;
- abordare teoretica si practica privind
managementul timpului si al stresului Tn contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;
- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu

Cheia

08-10.04.2019

P W wo o1 N

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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publicul  justitiabil 1n cadrul instantelor

judecatoresti.
Managementul dosarului in cadrul Barlad 08-11.04.2019 2 PICCJ Grefieri

parchetului 2 PCA Baciu

- abordiri unitare si bune practici privind > PCA Bucuresti

atributiile grefierilor in faza urmaéririi penale 3 PCA Const.anga

(fluxul de dosare si circuitul documentelor). 3 PCA Galati

Administrarea informatizatd a dosarelor; 3 PCA lasi

- managementul dosarelor penale in cadrul 2 PCA Suceava

parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecitorului de drepturi si libertiti (metode
speciale de supraveghere sau cercetare, perchezitia,
masurile preventive, contestatia privind durata
procesului penal). Administrarea informatizatd a
dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara (renuntarea
la urmarirea penala, plangerea impotriva solutiilor
de neurmdrire sau netrimitere in judecata,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
inscris, redeschiderea  urmadririi ~ penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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13.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de proceduri in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecata, redeschiderea urmadririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

Sovata

08-11.04.2019

N O1Two b

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Téargu-Mures

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
penale
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- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de proceduri, n
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistentd
judiciara internationald;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penald, in
special din perspectiva citirii si comunicarii
actelor de procedura.

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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14. Eticad profesionali Barlad 10-12.04.2019 1 Iccy Grefieri
- competentd, responsabilitate,  celeritate, 2 CA Bacau Grefieri-arhivari
impartialitate si bund credintd in exercitarea 5 CA Bucuresti Grefieri-registratori
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de 2 CA Constanta
specialitate, ca premise ale calitdtii actului de 3 CA Galati
justitie. Jurisprudenta relevantd 1n materia 3 CA Iasi
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de 3 CA Suceava
specialitate; 1 CMA
- incompatibilitati si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;
- atitudinea in profesie si In afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar  de
specialitate.
15. Abilititi non - juridice Sovata 10-12.04.2019 4 CA Alba-lulia Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului  din 6 CA Cluj Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 2 CA Oradea Grefieri-registratori
5 CA Timisoara
2 CA Targu-Mures

NATIONALA DE GREFIERI

SNG

SCOALA

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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- stimularea inteligentei emotionale a grefierului
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva
rolului si statutului acestuia;

- abordare teoretica si practica privind
managementul timpului si al stresului in contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar;

- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbala ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;

- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;

- importanta si exersarea asertivitatii - din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti.

CMA

16.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea i
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedurda din sistemul ECRIS,

Cheia

15-18.04.2019

A wo o

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
civile

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicdrii citatiei prin
modalitdtile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire in aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii in Romania;

- administrarea informatizatda a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European




UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si  Ministerului Justitiei in
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

17.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate si bund credintd 1n exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudenta relevantd in materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti s1  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea 1n profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ s1i  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantda in materia abaterilor

Cheia

08-10.05.2019
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PICCJ

PCA Brasov
PCA Bucuresti
PCA Craiova
PCA Pitesti
PCA Ploiesti
DIICOT

DNA

Grefieri
Grefieri-arhivari

SNG

SCOALA
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disciplinare  ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

18. Executiri civile Cheia 13-15.05.2019 2 CA Brasov Grefieri cu atributii ir
- aspecte practice referitoare la punerea in 5 CA Bucuresti executarea
executare a dispozitiilor cuprinse in hotararile 6 CA Craiova sanctiunilor
judecatoresti; modul de completare a registrelor pe 3 CA Pitesti contraventionale si a
suport de hartie si a celor informatizate; 4 CA Ploiesti altor dispozitii civile
- abordari unitare privind comunicarea din oficiu a din hotirarile
hotérarilor civile catre institu‘giile si autoritatile judecatoresti si
abilitate pen.trl.J a !e pune n executarg; N . grefieri cu atributii
- bune practici privind executarea dispozitiilor din privind
hotararile . _]udef:atorestl pronuntate in materie executarea hotararilo
contraventionald; . .
- particularitati privind punerea in executare a altor pronuntate m mat_erla
dispozitii civile din hotérarile judecatoresti (ajutor Conte_n(_:losu!UI
public judiciar, amenzi judiciare); administrativ
- jurisprudentd recentd privind executarea
hotararilor pronuntate in materia contenciosului
administrativ.

19. Etica profesionala Sovata 13-15.05.2019 4 CA Alba-lulia Grefieri
- competenta, responsabilitate, celeritate, 6 CA Clyj Grefieri-arhivari
impartialitate si bund credintd 1n exercitarea 2 CA Oradea Grefieri-registratori
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de ) CA Timisoara
specialitate, ca premise ale calitatii actului de 2 CA Targu-Mures
justitie. Jurisprudentd relevantd 1n materia 1 CMA
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

SNG

SCOALA

NATIONALA DE GREFIERI
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g, w, e

- incompatibilitdti si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea n profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

20.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de procedura in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
asiguratorii,

Barlad

13-16.05.2019

P W wwhhoN -

1CCJ

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati

CA Iasi

CA Suceava
CMA

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
penale

NATIONALA DE GREFIERI

SNG

SCOALA
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- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmadrirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecatd, redeschiderea urmaririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de procedura, n
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozifii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistentad
judiciard internationala;

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penala, in
special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

21.

Managementul dosarului in cadrul
parchetului

- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaéririi penale
(fluxul de dosare si circuitul documentelor).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de drepturi si libertiti (metode
speciale de supraveghere sau cercetare, perchezitia,
madsurile preventive, contestatia privind durata
procesului penal). Administrarea informatizata a
dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara (renuntarea
la urmadrirea penald, plangerea Impotriva solutiilor
de neurmarire sau netrimitere 1n judecata,

Sovata

14-17.05.2019
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Instrumente Structurale
2014-2020

procedura de confiscare sau desfiintare a unui
inscris, redeschiderea  urmaririi ~ penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.
22. Abilititi non - juridice Béarlad 15-17.05.2019 2 PICCJ Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 2 PCA Bacau Grefieri-arhivari
perspectiva personalitdtii si temperamentului. 5 PCA Bucuresti
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 2 PCA Constanta
din cadrul parchetelor din perspectiva rolului si 3 PCA Galati
statutului acestuia. 3 PCA Iasi
- abordare teoretica si practicd privind 3 PCA Suceava
managementul timpului i al stresului in contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar.
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul parchetelor.
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor.
- importanta si exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor.
23. Etica profesionala Cheia 20-22.05.2019 2 CA Brasov Grefieri
- competentd, responsabilitate,  celeritate, 5 CA Bucuresti Grefieri-arhivari
impartialitate si bund credintd in exercitarea 6 CA Craiova Grefieri-registratori
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de 3 CA Pitesti
specialitate, ca premise ale calitatii actului de 3 CA Ploiesti
justitie. Jurisprudentd relevantd 1n materia 1 CMA
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

SNG
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Instrumente Structurale
2014-2020

g, w, e

- incompatibilitdti si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

24,

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de procedura in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
asiguratorii,

Sovata

20-23.05.2019
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CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
penale
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Instrumente Structurale
2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecatd, redeschiderea wurmaririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de procedura, n
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozifii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandata/cererea de  asistentd
judiciard internationala;

SNG

SCOALA

NATIONALA DE GREFIERI
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" Instrumente Structurale
Fondul Social European 2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penali, in
special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

Managementul dosarului in procesul Béarlad 20-23.05.2019 1 ICCJ Grefieri care particip:
civil 2 CA Baciu la judecarea cauzelor
- abordiri practice privind citarea si 6 CA Bucuresti civile
comunicarea actelor de procedurd in etapa 2 CA Constanta
scrisd a procesului civil in prima instanta si in 3 CA Galati
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare, 3 CA Iasi
revizuire); 3 CA Suceava

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.

SNG

SCOALA
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Instrumente Structurale
2014-2020

- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitatile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii in Romania;

- administrarea informatizatda a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor s1 a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si  Ministerului Justitiei in
domeniul cooperarii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.
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Instrumente Structurale
2014-2020

26. Executari civile Sovata 22-24.05.2019 4 CA Alba-lulia Grefieri cu atributii ir
- aspecte practice referitoare la punerea in 6 CA Cluj executarea
executare a dispozitiilor cuprinse in hotararile 3 CA Oradea sanctiunilor
judecatoresti; modul de completare a registrelor pe 5 CA Timisoara contraventionale si a
suport de hartie si a celor informatizate; 2 CA Téargu-Mures altor dispozitii civile
- abordari unitare privind comunicarea din oficiu a din hotararile
ho:cérérilor civile catre institu‘giile si autoritatile judecatoresti si
abilitate pen.trl.J a !e pune in executarg; N . grefieri cu atributii
- bune practici privind executarea dispozitiilor din privind
hotararile . _]udef:atorestl pronuntate in materie executarea hotararilo
contraventionald; . .
- particularitati privind punerea in executare a altor pronuntate m mat_erla
dispozitii civile din hotérarile judecatoresti (ajutor Conte_n(_:losu!UI
public judiciar, amenzi judiciare); administrativ
- jurisprudentd recentd privind executarea
hotararilor pronuntate in materia contenciosului
administrativ.

27. Etica profesionala Sovata 27-29.05.2019 4 CA Alba-lulia Grefieri
- competentda, responsabilit buna credinta in 6 CA Clyj Grefieri-arhivari
exercitarea  atributiilor ~ profesionale  ale 2 CA Oradea Grefieri-registratori
personalului auxiliar de specialitate, ca premise ale 5 CA Timisoara
calitatii actului de justitie. Jurisprudenta relevanta 2 CA Téargu-Mures
Tn materia abaterilor disciplinare ale personalului 1 CMA
auxiliar de specialitate;

- incompatibilitati si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale

SNG

SCOALA
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Jurisprudenta relevanta 1n materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar  de
specialitate.

28.

Managementul dosarului in procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de procedura in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

Barlad

27-30.05.2019
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CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati

CA Iasi

CA Suceava
CMA

Grefieri care particip:
la judecarea cauzelor
penale
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Instrumente Structurale
2014-2020

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecata, redeschiderea urmadririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de proceduri, in
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistenta
judiciard internationala;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;
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Instrumente Structurale
2014-2020

- accesarea i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitici Tn domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penald, in
special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

29.

Managementul dosarului in cadrul
archetului

- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaéririi penale
(fluxul de dosare si circuitul documentelor).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de drepturi si libertiti (metode
speciale de supraveghere sau cercetare, perchezitia,
masurile preventive, contestatia privind durata
procesului penal). Administrarea informatizatd a
dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara (renuntarea
la urmarirea penald, plangerea impotriva solutiilor
de neurmadrire sau netrimitere in judecata,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui

Cheia

27-30.05.2019
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PICCJ

PCA Brasov
PCA Bucuresti
PCA Craiova
PCA Pitesti
PCA Ploiesti
DIICOT
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Grefieri
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Instrumente Structurale
2014-2020

inscris, redeschiderea  urmaririi ~ penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.

30. Abilitati non - juridice Sovata 29-31.05.2019 4 CA Alba-lulia Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 6 CA Cluyj Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 2 CA Oradea Grefieri-registratori
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 5 CA Timisoara
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva 2 CA Targu-Mures
rolului si statutului acestuia; 1 CMA
- abordare teoreticd si practica privind
managementul timpului i al stresului in contextul
schimbarii aplicabile In mediul judiciar;

- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;

- clemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;

- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti.

31. Executari penale Cheia 03-05.06.2019 2 CA Brasov Grefieri delegati la
- aspecte practice referitoare la punerea 1in S CA Bucuresti compartimentul
executare a dispozitiilor cuprinse in hotararile 6 CA Craiova executari penale
judecatoresti: dispozitii susceptibile de a fi puse in 3 CA Pitesti
executare; calculul termenelor; lucrarile de punere 3 CA Ploiesti
in executare, circuitul si evidenta acestora; modul 1 CMA
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2014-2020

de completare a registrelor pe suport de hartie
si a celor informatizate; activitatea in modulul
de executari penale din ECRIS;

- bune practici in activitatea grefierului delegat la
compartimentul de executari penale in legatura cu
punerea in executare: a pedepselor principale,
accesorii si complementare; a masurilor educative;
a masurilor de siguranta si a masurilor asiguratorii;
a amenzilor judiciare si a cheltuielilor judiciare; a
dispozitiilor civile;

- atributiile grefierului n cazul modificarilor
intervenite In executarea dispozitiilor cuprinse in
hotararile judecatoresti: anularea sau revocarea
modalitatilor alternative la executarea pedepselor;
executarea amenzii penale in mod esalonat sau prin
muncd si inlocuirea amenzii cu Tnchisoarea;
amanarea si intreruperea executarii pedepselor;
liberarea conditionatd; prelungirea sau inlocuirea
madsurilor educative neprivative de libertate si
liberarea anticipatd dintr-o masurd educativa
privativa de libertate; alte modificari de pedepse;

- abordadri unitare si bune practici privind
activitatea grefierului delegat la compartimentul de
executdri penale in procedurile jurisdictionale de
competenta judecdtorului delegat la acelasi
compartiment:  esalonarea amenzii  penale;
solutionarea  plangerilor Tmpotriva deciziilor
consilierului de probatiune; acordarea de
permisiuni din executarea pedepsei complementare
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Instrumente Structurale
2014-2020

a  interzicerii  exercitdrii  unor  drepturi;
administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului, generarea
actelor de procedura, tipuri de solutii si documente
de solutionare din sistemul ECRIS;

-atributiile grefierului delegat la compartimentul de
executari penale in legatura cu mandatul european
de arestare;

32.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

Sovata
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- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitatile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii In Romania;

- administrarea informatizatda a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor s1 a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si  Ministerului Justitiei in
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.
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33.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de procedurd in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedurda din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;
- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicdrii citatiei prin
modalitdtile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;
- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;
- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor

Barlad
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finale de dezinvestire in aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de proceduri in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii iIn Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justitiei Tn
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicirii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

34,

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate s1 bund credintd In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudenta relevantd 1n materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti s1  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar

Sovata
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de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe  perioada 2016 - 2020.
Jurisprudentd relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar  de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii ~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

35.

Abilitati non - juridice
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului;
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva
rolului g1 statutului acestuia;
- abordare teoretica si practicd privind
managementul timpului si al stresului in contextul
schimbarii aplicabile In mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
Jjudecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti;

Cheia

19-21.06.2019

P W wo o1 N

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European



UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- importanta i exersarea asertivitatii - din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti.

36. Abilititi non - juridice Béarlad 24-26.06.2019 1 iccy Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii  grefierului  din 2 CA Baciu Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 5 CA Bucuresti Grefieri-registratori
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 2 CA Constanta
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva 3 CA Galati
rolului si statutului acestuia; 3 CA Iasi
- abordare teoreticdi si practicd privind 3 CA Suceava
managementul timpului i al stresului in contextul 1 CMA
schimbarii aplicabile In mediul judiciar;

- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;

- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;

- importanta §i exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti.

37. Managementul dosarului in cadrul Cheia 25-28.06.2019 1 PICCJ Grefieri

parchetului 2 PCA Brasov
5 PCA Bucuresti
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- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaririi penale
(fluxul de dosare si circuitul documentelor).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare a
judecatorului de drepturi si libertati (metode
speciale de supraveghere sau cercetare, perchezitia,
masurile preventive, contestatia privind durata
procesului penal). Administrarea informatizata a
dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara (renuntarea
la urmarirea penala, plangerea impotriva solutiilor
de neurmarire sau netrimitere 1n judecata,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
inscris, redeschiderea  urmadririi ~ penale).
Administrarea informatizata a dosarelor.

P P W wbs

PCA Craiova
PCA Pitesti
PCA Ploiesti
DIICOT
DNA

38.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea i
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea

Sovata 25-28.06.2019
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actelor de procedurda din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedurd in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitatile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii in Romania;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;
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- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si  Ministerului Justitiei in
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

39.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate si bund credintd 1n exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudenta relevantd in materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti s1  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ s1i  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantda in materia abaterilor

Barlad

26-28.06.2019
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disciplinare  ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

40.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate si bund credintd 1n exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudenta relevantd in materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitati si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd 1in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie si In afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii = si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale personalului  auxiliar de
specialitate.

Cheia

23-25.09.2019
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Managementul dosarului Tn procesul
enal
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- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecidtorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de procedura in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecata, redeschiderea urmaririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de proceduri, in

P W wwhN
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cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistentd
judiciara internationala;

- administrarea informatizatda a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penala, in
special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

42.

Managementul dosarului in cadrul
parchetului

- abordari unitare si bune practici privind
atributiile grefierilor in faza urmaririi penale
(fluxul de dosare si circuitul documentelor).
Administrarea informatizata a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare a

Sovata 23-26.09.2019
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judecatorului de drepturi si libertati (metode
speciale de supraveghere sau cercetare, perchezitia,
masurile preventive, contestatia privind durata
procesului penal). Administrarea informatizata a
dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrul
parchetelor Tn procedurile de sesizare a
judecatorului de camera preliminara (renuntarea
la urmaérirea penala, plangerea impotriva solutiilor
de neurmarire sau netrimitere 1n judecata,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
inscris,  redeschiderea  urmaririi  penale).
Administrarea informatizatd a dosarelor.

43.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate s1 bund credintd In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudenta relevantd 1n materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti si  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor

Barlad 25-27.09.2019

P W wwhNhoIN -

1ccy

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati

CA Iasi

CA Suceava
CMA

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registratori

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European



UNIUNEA EUROPEANA
* X K
* »*
* *
* 4k

Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii =~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

44,

Abilititi non - juridice
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului;
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva
rolului si statutului acestuia;
- abordare teoretica si practica privind
managementul timpului si al stresului In contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti;
- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu

Sovata
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publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti.

45.

Managementul dosarului Tn procesul
penal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de proceduri in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertiti in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecata, redeschiderea urmaririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
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nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de procedura, in
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistentd
Jjudiciard internationala;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penala, in
special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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46.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in ipoteza
sesizdrilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de proceduri in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penala, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecata, redeschiderea urmadririi penale,
procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;
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- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de proceduri, n
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistentd
judiciara internationald;

- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penald, in
special din perspectiva citirii si comunicarii
actelor de procedura.

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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47.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de procedurd in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedurda din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;
- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicdrii citatiei prin
modalitdtile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;
- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;
- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
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finale de dezinvestire in aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii iIn Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justitiei Tn
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicirii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

48.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate,  celeritate,
impartialitate s1 bund credintd In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar de
specialitate, ca premise ale calitatii actului de
justitie. Jurisprudenta relevantd 1n materia
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- incompatibilitdti s1  interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului auxiliar
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de specialitate, din perspectiva Strategiei nationale
anticoruptie pe  perioada 2016 - 2020.
Jurisprudentd relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalului  auxiliar  de
specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia. Reguli
de conduita ale personalului auxiliar de specialitate
in relatiille cu judecatorii, procurorii, colegii,
avocatii,  justitiabilii ~ si  alte  persoane.
Jurisprudenta relevantd in materia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar de
specialitate.

49.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea i
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisd a procesului civil in prima instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
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- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicdrii citatiei prin
modalitdtile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justitiei n
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
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actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

50.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea i
comunicarea actelor de procedura in etapa
scrisd a procesului civil in primé instanta si in
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;
- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;
- administrarea informatizati a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitatile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;
- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotaréarilor;
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- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire in aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii iIn Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justitiei Tn
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicérii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

ol.

Executari penale

- aspecte practice referitoare la punerea in
executare a dispozitiilor cuprinse in hotdrarile
judecatoresti: dispozitii susceptibile de a fi puse in
executare; calculul termenelor; lucrarile de punere
in executare, circuitul si evidenta acestora; modul
de completare a registrelor pe suport de hartie
si a celor informatizate; activitatea in modulul
de executiri penale din ECRIS;

Sovata
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- bune practici in activitatea grefierului delegat la
compartimentul de executari penale in legatura cu
punerea in executare: a pedepselor principale,
accesorii si complementare; a masurilor educative;
a masurilor de siguranta si a masurilor asiguratorii;
a amenzilor judiciare si a cheltuielilor judiciare; a
dispozitiilor civile;

- atributiile grefierului in cazul modificarilor
intervenite In executarea dispozitiilor cuprinse in
hotararile judecatoresti: anularea sau revocarea
modalitatilor alternative la executarea pedepselor;
executarea amenzii penale Tn mod esalonat sau prin
muncd si inlocuirea amenzii cu inchisoarea;
aménarea si intreruperea executdrii pedepselor;
liberarea conditionatd; prelungirea sau inlocuirea
masurilor educative neprivative de libertate si
liberarea anticipatd dintr-o masura educativa
privativa de libertate; alte modificari de pedepse;

- abordari unitare si bune practici privind
activitatea grefierului delegat la compartimentul de
executari penale In procedurile jurisdictionale de
competenta judecdtorului delegat la acelasi
compartiment:  esalonarea amenzii  penale;
solutionarea  plangerilor impotriva deciziilor
consilierului de probatiune; acordarea de
permisiuni din executarea pedepsei complementare
a interzicerii  exercitdrii  unor  drepturi;
administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului, generarea
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actelor de procedura, tipuri de solutii si documente
de solutionare din sistemul ECRIS;

-atributiile grefierului delegat la compartimentul de
executari penale in legatura cu mandatul european
de arestare;

92.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind citarea si
comunicarea actelor de procedura n ipoteza
sesizarilor de competenta judecadtorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare la
citarea si comunicarea actelor de procedura in
ipoteza sesizarilor de competenta judecatorului de
drepturi si libertati in materia masurilor
asiguratorii;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecatorului de camera
preliminara asupra actelor procurorului
(renuntarea la urmarirea penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere
in judecatd, redeschiderea wurmaririi penale,
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procedura de confiscare sau desfiintare a unui
nscris) - abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de procedurai, in
cadrul procesului penal - faza judecatii: sediul
materiei; dispozitii cu caracter general; situatii
exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare  recomandatd/cererea de  asistenta
judiciard internationala;

- administrarea informatizatda a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea s1 utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei (CoE)
si Ministerului Justitiei in domeniul cooperarii
judiciare internationale in materie penala, in
special din perspectiva citarii si comunicarii
actelor de procedura.

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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53. Abilititi non - juridice Béarlad 16-18.10.2019 1 Iccy Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 2 CA Bacau Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 5 CA Bucuresti Grefieri-registratori
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 2 CA Constanta
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva 3 CA Galati
rolului si statutului acestuia; 3 CA Iasi
- abordare teoreticd si practicd privind 3 CA Su,ceava
managementul timpului i al stresului in contextul 1 CMA
schimbarii aplicabile In mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti;
- importanta §i exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in cadrul instantelor
judecatoresti.

54, Managementul dosarului Tn procesul Cheia 21-24.10.2019 2 CA Brasov Grefieri care particips

civil 5 CA Bucuresti la judecarea cauzelor

- abordari practice privind citarea si 6 CA Craiova civile
comunicarea actelor de proceduri in etapa 3 CA Pitesti
scrisd a procesului civil in prima instanta si in 4 CA Ploiesti
ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);
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- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedurd din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitdtile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinti si a hotéararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii in Romania;

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si  Ministerului Justitiei in
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

55.

Abilitati non - juridice
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din
perspectiva personalitdtii si temperamentului;
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului
din cadrul parchetelor din perspectiva rolului si
statutului acestuia;
- abordare teoreticdA i practicd privind
managementul timpului si al stresului In contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbala ale grefierului in cadrul parchetelor;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor;
-importanta si  exersarea  asertivitatii  din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor.

Cheia

28-30.10.2019

P P WNNOoToTN -

PICCJ

PCA Brasov
PCA Bucuresti
PCA Craiova
PCA Pitesti
PCA Ploiesti
DIICOT

DNA

Grefieri
Grefieri-arhivari
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SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

PCCA

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

56. Abilititi non - juridice Cheia 04-06.11.2019 2 CA Brasov Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii  grefierului din 5 CA Bucuresti Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 6 CA Craiova Grefieri-registratori
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 3 CA Pitesti
din cadrul instantelor judecatoresti din perspectiva 3 CA Ploiesti
rolului si statutului acestuia; 1 CMA
- abordare teoreticd si practica privind
managementul timpului i al stresului in contextul
schimbarii aplicabile In mediul judiciar;
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instantelor
judecatoresti;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti;
- importanta si exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul si cu
publicul ~ justitiabil in  cadrul instantelor
judecatoresti.

57. | Managementul dosarului in procesul Cheia 11-14.11.2019 2 CA Brasov Grefieri care particip:

civil 5 CA Bucuresti la judecarea cauzelor

- abordari practice privind citarea si 6 CA Cralova civile
comunicarea actelor de proceduri in etapa 3 CA Pitesti
scrisd a procesului civil in prima instanta si in 4 CA Ploiesti

ciile de atac (apel, recurs, contestatie in anulare,
revizuire);

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedurd din sistemul ECRIS,
particularitati privind comunicarea in procedura
prealabila din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in etapa
cercetarii si dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei fizice;
- evolutii recente privind citarea persoanei juridice.
- aspecte particulare privind tertii care pot lua parte
la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalitdtile mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinti si a hotéararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestire 1n aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de procedura in
cauzele cu elemente de extraneitate: citarea prin
scrisoare recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citarii in Romania;

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si generarea
actelor de procedura din sistemul ECRIS;

- accesarea si utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si  Ministerului Justitiei in
domeniul cooperirii judiciare internationale, in
special din perspectiva comunicarii si notificarii
actelor judiciare si extrajudiciare in materie
civila si comerciala.

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Anul 2020
Nr. Tematica Localitatea Perioada Nr. Curti de Grup tinta
crt. . . | Apel/Parchete
particip. P

1. Abilitati non - juridice Cheia 11-13.03.2020 1 PICCJ Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 2 PCA Brasov Grefieri-arhivar
perspectiva personalititii si temperamentului; S PCA Bucuresti
- stimularea inteligentei emotionale a 5 PCA Craiova
grefierului  din cadrul parchetelor din 2 PCA Pitesti
perspectiva rolului si statutului acestuia; 3 PCA Ploiesti
- abordare teoretici si practicd privind 1 DIICOT
managementul timpului si al stresului in 1 DNA
contextul schimbarii aplicabile Tn mediul
judiciar;
- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbala ale grefierului in cadrul parchetelor;
- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si
cu publicul justitiabil in cadrul parchetelor;
- importanta si exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si
cu publicul justitiabil in cadrul parchetelor.

2. | Managementul dosarului in procesul Barlad 17-20.03.2020 1 iccd Grefieri care partici

civil 2 CA Baciu la judecarea cauzel

- abordiri practice privind citarea si 6 CA Bucuresti civile
comunicarea actelor de proceduri in etapa 2 CA Constanta

S
N A DE GREFIERI

:.m_&
ATIONAL
o servicial i

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

scrisa a procesului civil in prima instanta si
in ciile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetirii si dezbaterii
procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
Citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea

3 CA Galati
3 CA Iasi
3 CA Suceava

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

actelor finale de dezinvestire 1n aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
proceduria in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu si Ministerului Justitiei Tn
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicérii si notificirii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1n ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertiti in materia masurilor preventive,

Cheia 17-20.03.2020

A wWwo o

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti

Grefieri care partic
la judecarea cauze
penale

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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Fondul Social European

C

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecatorului de drepturi si
libertiti in materia misurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de proceduri n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de
cameria preliminara asupra  actelor
procurorului  (renuntarea la urmarirea
penalda, plangerea Impotriva solutiilor de
neurmarire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmadririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, in cadrul procesului penal - faza

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de
proceduria in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandata/cererea de asistentd judiciard
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- accesarea §1 utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperarii judiciare internationale in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

Managementul dosarului Tn procesul
enal

- aborddri unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de

Sovata 17-20.03.2020

N OO

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures
CMA

Grefieri care partici
la judecarea cauzel
penale
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SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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Fondul Social European

C

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

competenta judecitorului de drepturi si
libertati in materia masurilor preventive,;

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecatorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de proceduri n faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de
camerid preliminara asupra  actelor
procurorului (renuntarea la urmarirea
penalda, plangerea Impotriva solutiilor de
neurmarire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmadririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

procedura, in cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd/cererea de asistentd judiciara
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperdrii judiciare internationale 1in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

Etica profesionala
- competentd, responsabilitate, celeritate,
impartialitate si bund credintd in exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului
auxiliar de specialitate, ca premise ale calitatii

Cheia 23-25.03.2020

W wo o1 N

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiesti

Grefieri
Grefieri-arhivari
Grefieri-registrato
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SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
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Fondul Social European

PCCA

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

actului de justitie. Jurisprudenta relevantd in
materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;
personalului  auxiliar de  specialitate.
Standarde legale de integritate aplicabile
personalului auxiliar de specialitate, din
perspectiva Strategiei nationale anticoruptie
pe perioada 2016 - 2020. Jurisprudenta
relevantd in materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia.
Reguli de conduita ale personalului auxiliar de
specialitate  in relatiile cu judecatorii,
procurorii, colegii, avocatii, justitiabilii si alte
persoane. Jurisprudenta relevanta in materia
abaterilor  disciplinare ale personalului
auxiliar de specialitate.

CMA

Managementul dosarului Tn procesul
penal

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura 1in ipoteza sesizarilor de
competenta judecitorului de drepturi si
libertiti in materia masurilor preventive;

- abordari unitare si bune practici referitoare
la citarea si comunicarea actelor de
procedura in ipoteza sesizarilor de

Barlad 23-26.03.2020

P W WwWwwhNhOIN -

iccy

CA Bacau

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galati
CA Iasi

CA Suceava
CMA

Grefieri care partici
la judecarea cauzel
penale

SNG

SCOALA

NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

C

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

competenta judecitorului de drepturi si
libertati in materia masurilor asiguratorii;
- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedura in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judecitorului de
camera preliminara asupra actelor
procurorului (renuntarea la urmarirea
penalda, plangerea Tmpotriva solutiilor de
neurmdrire sau netrimitere in judecata,
redeschiderea urmaririi penale, procedura de
confiscare sau desfiintare a unui inscris) -
abordari unitare din perspectiva citarii si
comunicarii actelor de procedura;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurda din sistemul
ECRIS;

- abordari unitare si bune practici privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura, n cadrul procesului penal - faza
judecatii: sediul materiei; dispozitii cu
caracter general; situatii exceptionale;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- citarea si comunicarea actelor de
proceduria in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandata/cererea de asistentd judiciard
internationala;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- accesarea si utilizarea instrumentelor si
informatiilor disponibile pe site-urile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerului Justitiei Tn domeniul
cooperarii judiciare internationale in
materie penald, in special din perspectiva
citarii si comunicarii actelor de procedura.

Managementul dosarului in procesul
civil

- abordari practice privind citarea si
comunicarea actelor de proceduri in etapa
scrisa a procesului civil in prima instanta si
in ciile de atac (apel, recurs, contestatie in
anulare, revizuire);

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul

Sovata 23-26.03.2020

N O wo

CA Alba-lulia
CA Cluj

CA Oradea

CA Timisoara
CA Targu-Mures

Grefieri care partici
la judecarea cauzel
civile

SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European
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Fondul Social European

Programul Operational Capacitate Administrativd

Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

ECRIS, particularitati privind comunicarea in
procedura prealabila din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind
citarea si comunicarea actelor de
procedura in etapa cercetarii si dezbaterii
procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

- evolutii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind tertii care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizata a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate,
elemente  specifice  privind  dovada
comunicdrii  citatiei  prin  modalitatile
mentionate, impedimente privind
inregistrarea tertilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de sedinta si a hotararilor;

- administrarea informatizata a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea
actelor finale de dezinvestire in aplicatia
ECRIS, inchiderea dosarului;

- citarea si comunicarea actelor de
procedura in cauzele cu elemente de
extraneitate:  citarea  prin  scrisoare
recomandatd cu continut declarat si
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confirmare de primire/obligatia alegerii
locului citarii in Romania;

- administrarea informatizata a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului si
generarea actelor de procedura din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea informatiilor si a
instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.cu si Ministerului Justigiei n
domeniul cooperarii judiciare
internationale, in special din perspectiva
comunicirii si notificarii actelor judiciare
si extrajudiciare in materie civila si
comerciala.

Etica profesionala

- competentd, responsabilitate, celeritate,
impartialitate si bund credintd In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului
auxiliar de specialitate, ca premise ale calitatii
actului de justitie. Jurisprudentd relevanta in
materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

ege e,

personalului  auxiliar de  specialitate.
Standarde legale de integritate aplicabile
personalului auxiliar de specialitate, din
perspectiva Strategiei nationale anticoruptie
pe perioada 2016 - 2020. Jurisprudenta

Barlad 25-27.03.2020
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PICCJ

PCA Bacau
PCA Bucuresti
PCA Constanta
PCA Galati
PCA Iasi

PCA Suceava

Grefieri
Grefieri-arhivar
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relevanta n materia abaterilor disciplinare ale
personalului auxiliar de specialitate;

- atitudinea in profesie si in afara acesteia.
Reguli de conduita ale personalului auxiliar de
specialitate in relatille cu judecatorii,
procurorii, colegii, avocatii, justitiabilii si alte
persoane. Jurisprudenta relevanta in materia
abaterilor  disciplinare ale personalului
auxiliar de specialitate.

Abilitati non - juridice Sovata 25-27.03.2020 3 PCA Alba-lulia Grefieri
- relevanta auto-cunoasterii grefierului din 4 PCA Cluj Grefieri-arhivari
perspectiva personalitatii si temperamentului; 3 PCA Oradea
- stimularea inteligentei emotionale a 4 PCA Timisoara
grefierului din cadrul parchetelor din 2 PCA Targu-Mures
perspectiva rolului si statutului acestuia; 1 PMCMA
- abordare teoreticd si practicd privind 2 DIICOT
managementul timpului si al stresului in 1 DNA

contextul schimbarii aplicabile Tn mediul
judiciar;

- dezvoltarea abilitatilor de comunicare non-
verbala ale grefierului in cadrul parchetelor;

- elemente specifice ale ascultarii active din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si
cu publicul justitiabil in cadrul parchetelor;

- importanta si exersarea asertivitatii din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul si
cu publicul justitiabil in cadrul parchetelor.
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Cursuri eL.earning — Managementului dosarului in procesul civil, Managementului dosarului in procesul penal, Executari penale, Manageme!
dosarului penal in cadrul parchetelor.

NOTA: In cazul unor situatii neprevdzute care impiedicd buna desfasurare a unor activitati cuprinse in program, Departamentul de Formare Profesionali
Continuda din cadrul Scolii Nationale de Grefieri poate schimba data, locatia sau numdrul de participanti, potrivit conditiilor contractului de finantare a

proiectului cu titlul ,, Cresterea gradului de pregatire profesionald a personalului auxiliar pentru a face fatd noilor provocari legislative”, cod SIPOCA 4535,
Cod My SMIS 118716, finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.
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