ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ
CABINETUL PRESEDINTELUIL
P-ta Stefan cel Mare nr. 1

ANUNT

» Curtea de Apel Cluj organizeaza in data de 27 iunie 2018, in conformitate
cu prevederile Regulamentutui privind modul de organizare si desfisurare a
concursului pentru recrutarea grefierilor-arhivari, a grefierilor registratori si a
personalului conex, aprobat prin Holararea nr. 185/2007 a Consiliului Superior al
Magistraturii, cu modificarile $i completdrile ulterioare, concursul pentru ocuparea
unui (1) post vacant de grefier arhivar la Judecdtoria Beclean.

» La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urméitoarele conditii:
¢ au cetatenie romand, domiciliul in Romania, capacitate deplind de
exercifiu;

* nu au antecedente penale, cazier fiscal; sc bucurad de o buna reputatie;

+ cunosc limba romana;

+ sunt apte, din punct de vedere medical, pentru exercitarea functiei;

s au studii medii (bacalaureat).
b g Cererile de inscriere la concurs se depun pand la data de 15 iunie 2018, ia
sediul Tribunalului Bistrita-Nas&ud, din Bistrita, strada Alba lulia, nr. 1, etajul IfI,
camera 122,
» Cererea de Inscriere va fi insotitd de urmadtoarele acte:

+ cartea de identitate, in copie;

« certificatul de nastere si, dupé caz, certificatul de casatorie, in copie;

¢ diploma de bacalaureat, in copie;

¢ certificatul de cazier judiciar;

o certificatul de cazier fiscal;

»  cusricalum vitae;

¢ adeverinta medicald din carc sd rezulie cd este apt pentru exercitarea

profesiei;

¢ doua fotografii color cu dimensiuni 2/3 cm;

* recomandare privind profilul profesional si moral.

+ chitanta de platad a taxei de inscriere, in cuantum de 80 de lei, care va fi

achitatd la Departamentul Economico Financiar si Administraliv al

Tribunalului Bistrita-Nasaud.
> Copiile de pe actele mai sus mentionate vor fi legalizate la notarial, sau vor fi
insotite de actele originale, pentru  certificare, care va fi efectuatd la
Compartimentul Personal, etajul IIl, camera 122,

> Concursul va avea loc in data de 27 junie 2018, ora 099 la sediul
Tribunalului Bistrita-Nasaud si va consta din sustincrca urmatoarclor probe:
e proba practicd {eliminatorie) - pentru verificarea cunostintelor de

operare pe calculator;
¢ proba scrisd - pentru verificarea cunostintelor leoretice din tematica si
bibliografia anexatd prezentului anunf.

Comisia.de concurs



TEMATICA

1. Dispozitii generale privind activitatea compartimentului arhiva a
instantelor judecatoresti (art. 67-70 si 83 din R.O.LI1.J.).

2. Raporturile de serviciu ale grefierului registrator cu publicul {art.
88-93 din R.O.LLJ.}. -

3. Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura
generald, registratura gi arhiva instantelor sau sectiilor acestora,
prevazute In fisa postului (art. 63 din R.O.LLJ.).

4. Intocmirea si pidstrarea evidentei activititii instantei (art. 67-70
g1 83-87 din R.O.I.L.J.}.

5. Activitatea grefierului arhivar premergitoare sedintei de judecata
(art. 94-100 din R.O.IL.J.).

6. Inregistrarea cererilor de apel sau recurs si inaintarea la instanta
de apel sau recurs (art.132-137 din R.O.1.1.J.).

7. Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs (art,
146-147 din R.O.LLL.J.).

8. Procedura civila: Titlul III, capitolul I, sectiunea 1. Competenta
dupd materie si valoare

v’ Art. 95 — competenta materiald a tribunaiului
v Art. 96 — competenta materiald a curtii de apel
v Art. 107 - 121 - competenta teritoriala

9.  Titlul 1V, capitolul II. Citarea si comunicarea actelor de
procedura: art, 153 - art. 173 N.C.P.C.

10. Titlul IV, capitolul IIl. Nulitatea actelor de procedura: art. 174
—art. 179 N.C.P.C.

11. Titlul V. Termenele procedurale: art. 180 — 186 N.C.P.C,

12. PROCEDURA PENALA - Partea generala: Asistenta juridica si
reprezentarea; Actele procesuale gi procedurale comune: Citarea;
Comunicarea actelor procedurale; Mandatul de aducere;
Termenele; Cheltuielile Judiciare; Nulitdtile; Amenda judiciara;

13. Proba practick (eliminatorie), constdnd in verificarea
cunostintelor de operare pe calculator.

BIBLIOGRAFIE

> Regulamentul de ordine intericard al instantelor
judecatoresti (R.O.1.1.J.}, aprobat prin Hotararea Consiliului Superior
al Magistraturii nr. 1.375/2015, cu modificarile si completérile
ulterioare;

» Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecaitoresti si al parchetelor de pe langd acestea,
aprobat prin Hotérdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.
145/26.04.2005.

» Pentru procedura civild si procedura penaléd candidatii vor
consulta Codul de procedurd civild, Codul de procedurd penala,
precum §i orice curs universitar cunoscut la nivel national.




