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CABINET PRESEDINTE

Nr. operator: 3994

PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDII
SUPERIOARE, PE PERIOADA DETERMINATA, LA INSTANTELE
JUDECATORESTI, DIN DATA DE 19 [UNIE 2018

Cu referire la concursul organizat de Curtea de Apel Craiova, pentru
ocuparca urmatoarelor posturi de grefier, studii superioare, temporar vacante:

- J_posturi de grefier cu studii superioare la Curtea de Apel Craiova (pana
cel mai tirziu in noiembrie 2018, pAni cel mai tarziu in septembrie 2019,
respectiv pina cel mai tarziu in noiembrie 2019);

- 2 _posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Mchedinti (pani la
repartitia absolventilor SNG, promotia 2018-2019);

- 3 _posturi de grefier cu studii superioare, Judecitoria Drobeta Turnu
Severin (3 posturi pana la repartitia absolventilor SNG, promotia 2018-2019,
pana cel mai tarziu in februarie 2019, respectiv pina cel mai tirziu in ianuarie
2020):

- 4 _post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Vinju Mare (pani la
repartitia absolventilor SNG, promotia 2018-2019);

- 1 post de grefier cu studii superioare, Judeciitoria Orsova (pani cel mai

tarziu in ianuarie 2020);



- 2 posturi de grefier cu studii superioare. Tribunalul Olt (pana cel mai tirziu
in noiembrie 2019, respectiv martie 2020):

- 1 post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Caracal (pana cel mai
tirziu in februarie 2020);

- 2 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Dolj (pana cel mai
tarziu in noiembric 2019, respectiv ianuarie 2020);

- 2 posturi de grefier cu studii superioare, Judecitoria Craiova (pana cel mai
tarziu in ianuarie 2019, respectiv noiembrie 2019):

- 3 posturi de grefier cu studii superioarc. Tribunalul Gorj (pana cel mai
tarziu in septembrie 2019, pani cel mai tirziu in noiembrie 2019, respectiv

martie 2020), facem urmatoarele precizari:

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustincrea
unei probe practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator
sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise din tematica st bibliografia,

afisate alaturat.

Se pot nscrie la concurs absolventii cu studii supertoare juridice care indeplinesc
conditiile prevazute de  art.3 (1) din Regulamentul privind organizarea  §i
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
Judecatoresti si la parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin  Hotararea

nr.d26/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii, respectiv:

- au cetatenia roménd, domiciliazd in Romania si au capacitate deplina de exercitiu,
- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buna reputatie;

- cunosc limba romana;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei:

- au studii superioare juridice;

- poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tchnoredactare).
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Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul
Curtit de Apel Craiova, Serviciul Registraturd, in zilele lucritoare, in intervalul
4.05.2018 - 29.05.2018, ora 15"

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

- cerere tipizatd (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul

Curtii de Apel Craiova);

certificatul de nastere si, dupd caz, certiticatul de cdsatorie (copie);

cartea de identitatc (copie);

diploma de licenta (copie);

certificatul de cazier judiciar:;

certificatul de cazier fiscal:

caracterizarea de la ultimul loc de muncd sau, dupa caz, caracterizarea de la
unitatea de invatamant absolvita;

- datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare (de la
Inspectoratul Judetean de Politie pe raza caruia isi are domiciliul candidatul);

- curriculum vitae:

- adeverinta medicald din care sa rezulte ¢a este apt pentru exercitarea functiei;

- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce
va fi achitata la Departamentul cconomic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copitlor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii
sconform cu originalul™

Concursul se va desfasura dupa urmatorul calendar:

- 29.05.2018, ora 15"~ termenul limitd pentru inscrierea candidatilor si
depunerea dosarelor;

- 11.06.2018 - afigarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor

de participare la concurs;
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Lista candidatilor admisi si a celor respingi se afiseaza si se publica cu 7 zile
inainte de data concursului, in conditiile art. 5 alin. (1) din Regulamentul privind
organizarea §i desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la
instantele judecatoresti si la parchetele de pe langa acestea.

Candidatii respingi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in
termen de 48 de ore de la afisare la Instanta care organizeaza concursul potrivit art.10
(3) din Regulament.

Contestatiile vor fi solutionate. prin hotarare definitiva, de comisia de
organizare a concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de
indatd, in conditiile art. (5) alin. (1) din Regulament.

- 19.06.2018 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredacta re,
ortografie, punctuatie si vitezi);

- Verificarea cunostinfelor de operare pe calculator se notcaza cu ,,admis”
sau ,respins”. Candidatii declarati admisi la proba practica climinatorie vor participa
la sustinerea probei scrise, in aceeasi 7i.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 19.06.2018 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la
proba practica eliminatorie.

In conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si
desfagurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele

Judecatoresti §i la parchetele de pe langd acestea, aprobat prin  [lotarirea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

» Candidatii trebuie sa sc prezinte in sala de concurs cu cel putin o
jumatate de ora inainte de inceperea prohei scrise, accesul acestora avand loc pe baza
actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru {iccare sala. in care se va
mentiona prezenfa sau absenia candidatilor. Dupa verificarea identitatii, fiecare

candidat va pastra la vedere actul de identitate pana la predarea lucririi scrise:



» Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului
cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva;

» Inainte de comunicarea subicctelor candidatii isi inscriu numele si
prenumele pe coltul foii care urmeaza sa fie lipit la predarea lucrarii, dupa care se
aplica stampila instantei carc organizeazi concursul;

» Ora stabilita de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise
va [i aceeasi pentru toate salile in care se desfdsoard concursul. Plicurile cu subiectele
de concurs vor fi inmanate de presedintele comisiei de organizare fiecrui responsabil
de sala, in prezenta cate unui candidat din fiecare sald, cu un sfert de ord inaintea
inceperii probelor scrise;

» In vederea elabordrii lucrdrii scrise, candidatii vor primi coli de hartie
avand stampila instantei care organizcaza concursul. Se va putea folosi numai
cerneala de culoare albastra sau pastd de culoare albastra;

» In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicarc la distanta s nici un fel de aparate electronice. Incdlcarea acestei
dispozitii atrage eliminarea din concurs;

» Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrarilor scrise este de 3
orc, calculat de la comunicarea subiectelor. Dupa redactarea lucrdrilor, candidatii le
predau responsabililor de sala si semneaza in borderoul de predare a lucrarilor, dupa
mentionarea numarului de pagini,

» Pe toata durata desfasurarii probei scrise este interzisa parasirea salii
de concurs dc cdtre candidati. In cazuri exceptionale, pardsirea temporard a silii de
concurs se va pulea face numal cu insotitor;

~ Orice Irauda dovedila se sanctioneaza cu eliminarea din concurs. In
aceste cazuri, responsabilii de sala intocmesc un proces-verbal in care consemneazi
constatarile facute si masurile luate, iar lucrarea se anuleazd cu mentiunea "frauda".
Procesul-verbal se comunica presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrdrilor se face pe baza baremelor definitive.
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Baremele de corectare se afiseaza la silile de concurs cu 15 minute inainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisarc candidatii pot face contestatii la bareme,
care se depun la comisia de organizare a concursului si se solutioncazi in 24 de ore de
catre comisia de solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutionarii contestatiilor sc afiseaza de
indatd la sediul institutiei care organizeaza concursul si se publica pe pagina de
internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care
se depun la sediul instantei care a organizat concursul - Curtea de Apel Craiova, in
termen de 48 de ore de la data afisirii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteaza lucririle a ciror notare a
fost contestata, pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice, candidatul trebuic si obtina cel putin
nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), sa
indeplineasca conditiile privind buna reputatie si si fie apt din punct de vedere
medical.

La medii egale au prioritate candidatii carc au obtinut nota cea mai mare, in
urmdtoarea ordine: procedurd penala, proceduri civild, organizare judiciara.

in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.),
actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pina la data
anuntirii concursului.

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 0351/403100
al Curtii de Apel Craiova.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele
stabilite prin Hotdrarea nr.262 din 20 martie 2018 a Plenului Consiliului Superior
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al Magistraturii care a hotirdt mentinerca taxei de participare la concurs. a

tematicii si bibliografici aprobate pentru anul 2017 pentru concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefieri la instantele judecatoresti si parchetele, conform
Hotardarii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 169 din 28.02.2017.

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator si a probei scrise vor fi anuntate odati cu
afisavea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare la
concurs.

Afisat azi, 4 mai 2018, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet

a instantci: www.curteadeapelcraiova.eu.

COMISIA DE ORGANIZARE,



Anexanr. Il Hotdrdres nr. 169/28.02.2

017 u Plennlyi Consiliului Superior ) Magistratarii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI CU STUDIL SUP

I. Partea generali

ERICARE JURIDICE DIN INSTANTELFE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2117

PROCEDURA PENALA

1. Reguli de bazi si acfiunile in procesul perad
Acliunea penald si activnea civild in procesul penal.

2. Participangii in procesul pena
Dispozifii generale:

Dispozilii speciale privind competenta instantelor judecdloresti:

Compelenta judecitorulvi de drepluri si libertagi si a jude

Incompatibilitaten:

Subicctii procesuati principati si drepiurile acestora:

Inculpatul si drepurile acest

wiag

Pastca civild §i drepuurile acesieia;

Partea responsabild civilmenie si drepuurile acesteia:

Avocatul, Asislenta juridica

§i reprezentarea,

3. Prubele, mijlozcele de probit §i procedecle probatorii

Reguli generale:
Audierea perscanclor:
Perchezifin domiciliara:
Perchezitia inlonnatica:

Expertiza si consiataren,

4. Misurile preventive

edtorului de camerd preliminard,
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S. Acte procesunde si procedurale comune
Citrea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de adhucere:

Termenele:
Chehuielile judiciare:

Modificarea acielor procedurale, indreptarea ecorilor materiale §i infaturarea unor omisiuni
viddite:

Nulitdiile,
il Partea speciala
1. Camera preliminara

2, Judecatn
Dispozithi peperale:
Judecala in prima instangd;
Apelul;

Ciile exteaordinare de atac: contestatia in anulare sirevizuiren,

3. Proceduri spesinfe
- Procedura in cavzele cu infractori mino:

- Acordul de recunoagtere a vinevijiei,

PROCEDURA CIVILA

L. Actiunca civilii. - condiflile de esercitare
2. Participantii fa procesul civil
Judeciorul. Incompatibiliiaten;
Pirtite. Folosinta si exercifiul drepturilor procedurale;
Interventio voluntar:
laterventia forats;

Reprezentarea pirgilor in judecald.




3. Competenta instan(elor judccitorest

Incidente proceduirale priviloare I compelenta instanjei,

4. Actele de prucedura
Forme cererilor:

- Citarea si comunicarea actelor de procedurd:

Nulitatea acielor de procedura.

5. Termencle procedurale

6. Procedura in fafa primei instan{e
Cererea de chemare in judecali;
indmpinarca:

Cererea reconventionnta:
Judecata. Dispozifii penerale;
Cercetarea procesului, Dispozitii comune;
Exceptiile procesuale;
Probele. Dispozifii penerale:
Administraren probei cu inserisuri-
+ Proba cu mariori;
Expertizo;
Mairturisiren:
- Renuntarca ka judecats si renuntaren la dreptul pretins,
Suspendarea procesului:
Perimarea cererii:
Hetdririle judecitoresti. Dispozilii generale:

Indreplarea. lamurieea si compietarea hotararii,

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legen nr 304/2004 privind organizaren judiciara, republicatd in Monitorud Oficial. Partea 1, ar.
827 din 13.09.2005 cu modificarile yi campletirile ulierioare:

TTTLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din

cadrol instanielor si al parchetelor




2.

Legex nr. 5672004 privind statutul personalului anxiliar de specinlitate a) instanjelor
judeciiteresti si al parchetelor de pe lingd acesten si al personalubui care funcfioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Olicial.
Partea |, nr. 1197 din 14.12.2004. cu madificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL 11, Recrutren personaluiui auiliar de specialitate al instanielor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL 1. Scoala Mationald de Grelieri

CAPITOLUL V. Numirca, promovarea. suspendares §i cliberaren din funetic a personalului
auxiliar de specialitete al instantelor judecatoresti ¢i al parchetelor de pe Idngd neesten
CAPITOLUL V. Deleparea. detagorea si transierul personstului auxilior de specinlitaie al
tnstan(eior judecatorest §i al parchetelor de pe lingli acesiea

CAPITOLUL V1. Drepturite i indatoririle personalului suniliar de specialitaic al instanfelor
Judecitoresti si ai parciietelor de pe idngd seesien

CAPITOLUL VI Raspunderea personalului auxilior de specialitate al instantelor judeeitoresti
si al parchetelor de pe langd acesten

CAPITOLUL Viil. Dispozifii tranzitorii si finale

Regelamentul de ordine intericard al instanjelor judeciitoresti din 17.12.2013. aprobat prin
Hotararea nr. 1373/2015 a Consiliului Superior al Mogistraturii. publicatd in Monitorul Oficial,
Pariea L. nr. 970 din 28.12.2013:

CAPTTOELT 11 Dispoziii privind conducerea  instanielor, wtribulitle  jndecioritor, ale
personalului auxiliar de specialitzie §i ale personalutui din departamentul cconomico-financior $i
administrativ:

< SECHIENE A o 7-0. Dispozilii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instonjelor judecitorest

- SECJHL N Yo 8- BEvidenga activitagii instantei

CAPHO U] L Destasurarea activitdgii administraliv-judiciare a instaniclor:
- SECTIUNEA 1, Raporturile de serviciu cu publical

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea si repantizarea cererilor adresate instantefor,
circuitul dosarelar

- SECTIUNE A oS-, Dispozitii releritoare {a activitoiea premerpdtoare sedinfei de
Judecaia si de rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ

= SECTIEND Vod-a0 Activitatea in timpul sedinjei de judecatd

- SECTIUNEA a 3-u. Activitotea uliericard incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a ll-a. Eliberarea certilicatelor si a capiiler de pe nserisuri. Restituiren

inscrisurilor originale,

Regulament priviad organizarcs 51 funciionarea administradivi a Inaltei Curfi de Casalic si
Justifie, republical in Monitorul Oficial, Partea 1. ne. 1076 din 3011, 2003, cu modilicirile si




completirile uiterioare (ioar pemicti concursurife orgamzae o fnalte Cete o ¢ asere i)
Justiic

CAPITOLUL Vil ! Grelierii inaltei Cur(i de Cusalic si Justitic
UAPITOLUE VI Compartimentzie din Shuomr, oot i W e gyt o b
SO NTA Y Cancelarsin

5. Cadul deantologic al perseralelui auxilisr de specialitate 3l instantelor judecitoresti 5ial
parchetelor, aprobal prin Hotrirea ar, 332005 din 26.04.2005 o Consiliului Superior al
Muagistraturii, publicata in Monitorut Ofivial. Panea {, nr, 382 din 6 mai 2003

BIBLIOGRAFIE

L. Codul de proceduri penalit din 2010, publicat in M. OF. ne. 486 13072010, ci modificasife st
completdrile ulterioure,

2. Codul de procedurd civila din 2010, republicar in M. OF, air, 247 10,064,201 5. e modificarle gi
completdrile ulterioure,

3. Legen nr. 272013 privind unele misuri pentry degrevares instun{elor judeciturest, frreenm
§i penfru pregitirea punerii in aplicare o Legii nr, 13472010 privind Codul de procedurs civili,
cu modificarile si completarile ulterioore.

4. Legen nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicaid in Monitorul Oficial, Paniea 1. nr,
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulierioare.

S. Legea nr. 56772004 privind statutul nersonalului auxilior de specinlitate gl instanfelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe langi acestes si al personalului care functioncuzd in eadryl
Institutului Nafionol de Expertize Criminalistice. publicati in Monitoru! Oficial Purtea . nr. 1197
din [4.12.2004, cu modificarile $i completariic uliericare,

6. Regulnmentul de ordine interipars al instanfclor judecitoresti din 17. I2.2005. aprobat prin
Holfirdrea nr, 137572015 a Consiliului Superior al Magistratun, publicatd in Menitorul Oficial,
Partea 1, nr. 970 din 28.12.2013

7. Regulament privind orgunizarea si funcfionares ndministrafivi a inaitei Curti de Casafie si
Justifie, republicat in Monitorul Oficial. Panea L. nr, 1076 din 30.11. 2003, cu madificirile si
completirile ulterioare (doar penirn concursirife orgizate la fnalic Cure de Co wfie st tustigie)

8. Codul deontologic a! personalului aaxiliar de specialitate ol instangelor jutdeeitoresti sioal
parchetelor. aprobat prin Hotarirea nr. 1452005 din 26.04.2005 a4 Consiliului Superior al
Mugistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 382 din 6.05,2005. ¢

De asemenen, in videren pregitivii pentru enncurs, candidafii Yor putea consulta lucriiri de
speciatitate sau orice alti documentatic, nctualizate, in raport cu moditicirile fepislative intrate
in vigonre pand Ia data publicirii anunfului privind orpanizarea concursylyi,






