CURTEA DE APEL PITESTI
Data afisiirii 0 5 /7 L1

ANUNT

Curtea de Apel Pitesti, cu sediul in Pitesti. str.Victorici nr.22. organizeaza la sediul acesteia in
petioada 11-13 ianuarie 2018 concurs pentru ocuparea urmiitoarcior posturi vacante de grefier,
- 1 post Curtea de Apel Pitesti - I post grefier cu studii superioare
- 1 post Tribunalul Vileea - 1 post grefier cu studii superioare
- 1 post Tribunaiul Arges - I post grefier en studii superioare
- 1 post Judeciitoria Driigisani - 1 post greficr cu studii superioare
Toate posturile sunt pe perioadi determinata.

Proba practici climinatorie va f] sustinutd in data de 11 januaric 2018, orelo [6.00 iar proba
serisdl va fi sustinuld in data de 13 januaric 2018, orcle 12.00.

Concursul se va desfisura conform dispozititlor Hotirari L i260°01.03.2007, modificata i
completats, a Plenului Consilinlui Superior al Magistraturii,

Cuantumul taxei de Inscricre la concws este in valoare de 150 i i se achith la Serviciul
Contabilitate al Curtii de Apel Pitcsti, odati cu depuncrea dosarului,

La concurs pot patticipa persoanele care indeplinese urmatoarele conditii:
- au cetifenia romand, domiciliul in Romania $i capacitate depling de cXerciiv
- M1 au antecedente penale, nu au cazier fiscal $1 s¢ bueuri de o bung repulatic
- cunosc limba romina

- sunt apte din punet de vedere medica pentru exercitarca luncfici

- au studii supetioare juridice — numai licentiati specializarea DRI penteu posturile de grefier oy
studii superioare

- posedi cunostinic de operare pe caleulator

Dosarul de inscricre la eoncurs (dosar plic) se depune 1a Curtea de Apel Pitesti, Biroul de
Resurse Umane in perioada 07.12.2017 -13.12.2017 , fn zilele lueritoare, in intervalul orar 13,00-
15,00 si va euprinde urnvitoarcle documente
- cerere tipizatit de inseriere la coneurs, care este publicatd pe portalul instangei
- actul de identitate, T copie

- certificatul de nastere si. dupil caz, certificatul de casatorie, in copic
- diploma de bacalaurcat sau, dupit caz, de studii superioare, in copic
- certificatul de cazier judiciar, T original

- certificatul de cazier fiscal, original

- caracterizare de fa ultimul loc de munei sau. dupl cuz. caracierizarea de ia unitatea de inviitimant
absolviti
- datele rezultate din evidenta operativi a organclor judiciare
- curticulum vitac
- adeveringd medicald din care s3 rezulte ¢d persoana este apta pentru exercitarea funciei
- copie carnet de munci, adeverinti REVISAL. adeveringd salariat ~dupit caz
- chitanta de achitarc a taxei de inseriere la concurs. {se achiti la depuncrea dosarului)

Copiile de pe actele de stare cjvily st diploma de studii vor fi legalizate sau vor ff insotife de actele
originale, pentru cerlificare.

Tematica si bibliografia concursului sunt afigate la sediud Curtii de Apel Pitesti, publicate pe
pagina de internet a instantei $i pe cea a Scolii Nationale de Grefieri,

NOTA Toatd documentagia pentry
“Concursuri™,




CURTEA DE APEL, PITEST!
CONCURS 11-13 IANUARIE, 2018

Ancxa nr. 1 la Hotardrea Plenului Consitiului Superior al Magistraturii nr. 169/28.02.2017

CONCURS PENTRU OCUPARF A POSTURILOR VACANTF.
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOAR EJURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATOR ESTI

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

L. Partea generalii
L. Reguli de bazii si actiunile in procesul penal

- Acthmea penalit si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii in procesul penal
- Dispozitii generale:
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti
- Compelenta judeciitorului de dreptwi si libertati si a judecitorului de camers preliminara:
- Incompatibilitatea:
= Subiectii procesuali principali i dreplurite acestora:
- Inculpatul i drepuurile acestuia:
- Partea civild §i drepturile acesteia;
= Partea respousabilit civilmente yi drepturile acesteia:
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezenlares,

3. Probele , mijloacele de probi si pracedeele probatorii
= Repuli generale;
- Audicrea pessoanelor:
- Perchezitia domiciliari;
- Perchezigia informaticd
- Expertiza si constatarea

4. Milsurile preventive

5. Acte procesunle gi procedurale comune
-Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere:
-Termencle; _
-Cheltvictile judiciare; T
~Maodificarea actelor procedurale.indreptarea erorifor materiale st nliturarea omisiunt
~Nulitatite,




L Parfea speciali

1.Camera prefiminari

2. Judecata
- Dispocitii generale;
- ludecatu in primé instanti:
- ApelH:
- Ciiile extraordinare de atac {contestatia in anulare $i revizuirea).

3, Proceduri speciale
- Procedura in caurele cu infractori minori.
- Acordul de recunoastere a vinovagiei,

PROCEDURA CIVILA
1. Actiunca civili- conditiile de exercitare

2. Participantii ta procesut civil
-Judecitorul. focompatibilitatea;
- Partile. Folosin si exercitiut drepturilor procedurale:
- Interventia voluntari:
- lserventia fostatd;
~ Reprezentarea partior i judecata.

3. Competenta instantelor judecitoresti
- Incidente procedurate privitoare la competenta instasnic,

4, Actele de proceduri
- Forma eererilor;
- CHtarea $i comunicasea actelor de procedurd
- Nailtatea uetetor de procedura;

A, Termenele procedurale

6. Procedura in faga primei instanie
- Cererea de chemare in judecatit;
- intampinarea:
- Cererea reconventionakis
- dudecata, Dispozifin generaie:
- Cerectarea procesului. Dispozifii comune:
- Exeeptiite procesuale:
- Pyobele, Disporiti generale:
- Administrarea probei cu inserisuri:
- Proba cis martori:
- Lixpertizn
- Maturisirea:
- Renuntarea Ja judecatit si renuntarea fa dreptul pretins:




- Suspendarea procesului:

- Perimaren cererii;

- {-lolﬁrﬁrilc_iudcc:‘ilorcsli. Dispozitii generale:
- Indreptarea, Iamurirea st completaren hotivsii,

ORGANIZARE JUDICIARA

L Lepea nr 30472004 privind orgaizarea judiciars, republicatd in Monitoru| Ofieial. Partea I, nr, 827
din 13.09.2005 cu modificirile §i completirile ulterionre:

TITLUL VL Compartimentele auxiliare de specialitate din cadul mstantelor i al parchetelor

2. Legea nr. 56772004 privind statutul personabulai auxiliar de speciatitate al instantelor

judeciitoresti gi al parchetelor de pe Hinga acesica si al personatului care funcfioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd In Monitoral Oficial, Parlea 1, nr,
1197 din 14,12.2004, cu modificiirite gi completarile ulterioare:

CAPITOLUL I, Dispozitii generale

CAPITOLUL L. Recrutarea personalului auxifiae de specialitate
al parchetelor de pe langd acesten

CAPTTOLUL 1L Yeoala Nationali de Grefieri

CAPITOLUL V. Numirea, promovarea, suspendarea yi cliberarea din functic & personalului
auxiliar de specialitate al iuslmnclm'_iudcca‘:lm'cg.ti si al parchetelor de pe langd acestea
CAPITOLUL v, Delegarea, detagarca si teansforul personatului suxiliar de specialitate gl
instanielor Judecitoresti yi al parchetelor de pe langd acesten

CAPITOLUL Vi Dreptarile siindatoririle persoaiidni ausiline de specialit
Judecitoresti si al parchetelor de pe Kanud acestea

CAPITOLUIL viL. Raspunderca persomalului ayxiliar de specialitate al inst
al parchetelor de pe [angd acestea

CAPITOLUL ViIL Dispozitit tranzitorii gi inale

al inslmttclm‘ju{lccmorcsli $i

ale al instantelor

antelor judecitoresti gi

3. Regulamentul de ordine interivard al instangelor judecitoresti, din 17.12.2015 aprobat prin

Hotidrdrea nr. 1375/2015 g Consiliului Superior al Magisteaturii. publicati in Monitoryl Hicial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015
CAPITOLUL 11, Bispozitii privind conducerca instantelor, atribugiile Hudecdionilor, ale

personalulvi auxiliar de specialitate i ale personalutui din departamentul cconomico-
financiar si administrativ: :

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitaen compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitaii instanyed

CAPITOLUL 111 Destiigurarea activitii administrativ-fudiciare a instanelo:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cy publicut
-SECTIUNEA a 2-a. fnregistrarca $iorepartizarea cererilor adresate instangclor.
Circuitul dosarelor
~ SECTHINEA a 3-a. Dispozifii referitoare la aclivitalen premergdtoare seding
Judeeata si de rezolvare g heerdrilor cat caracter adminisirativ
- SECTIUNEA a d-a. Activitatea in timpui sedinfei de judecati
- SECTHINEA a1 5-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

tana,

Ll

- SECTIUNEA a 1 -a. Eliberaren cettificatelor si 2 copiilor de pe inscrisurl. Restituires

inscrisurilor originale.



4. Codul deentologic sl personalului auxiliar de specialitate al instanfelor judeciitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotdirérea nr. 1452005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicad in Monitorul Oficinl, Partea 1. nr. 382 din 6 mai 2005,

BIBLIOGRAFIE

{. Codul de proceduri penalit din 2010, publicat in M.OY. nr. 486/15.07.2010, cu modificarile

si completdrile ulterioare.,

2. Codul de procedurii civili din 2010, republicat n MLOL nr, 24 7/10.04.2015, cu modificarile $i
completarile ultericare.

3. Legea ny. 2/2013 privind unele masuri pentru degrevares instangeloy judeciitoresti, precum
si pentra pregitiren puncrii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civili,
en modificirile si compictirile ulterioare

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judicisrd, republicatd in Monitorul Oficial, Partea l,

nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile §i completirite ulterioare.

5. Legea ur. 567/2004 privind statutul personatului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe Jang# acestea si al personatului care functioneazd in
cadru) knstitutului Nationat de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial,
Partea 1. nr. 1197 din 14.12.2004, cu madificirile si completirile ukterioare.

6. Regulamentul de ordine interioardt al instangelor judeciitoresti, din 17.12.2015 aprobat

prin Hotitrirea nr. 1375/2045 a Consilinlui Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea 1, nr, 970 din 28.1 22015

6. Codul deontologic al persunalului auxiliar de specialitate al instan{elor judeciitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotararea ar. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliutui Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea §, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregafiril pentru Concurs, candidagii vor putea consulta fucrari de
specialitate san orice aitd documentatie, actunltizate, in raport cu modificirvile legisiative intrate
in vigoare pini 1 data publicirii anunfului privind organizarea concursului.




CURTFEA DE APEL PITEST]
CONCURS 11-13 IANUARIE 2018

TEMATICA- PROBA PRACTICA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPART: A POSTURILOR DI GREFIER

1) Utilitare Windows
2) Utilitare Microsoft Office : Word, Excel, (2003: 2007)
3) Lucrul cu fisiere:
- Creare, denuntire, salvare, schimbarea numelul, copiere, mutare,
stergere, recuperare, imprimare, scanare
- Lucrul cu fisiere multiple intr-o refea de calcultoare
- Proprietati
- Cautare
4) Adobe Reader
5) Internet Explorer, Mozilla Firefox
- Ultilizare butoane si cdmpuri din bara de meniuri 5i ber
favorite




HOTARARE Nr, 126 din 1 martie 2007

Text extras din aplicalia Eurolex dezvoliali e G&G Consulting SRL

Consiliul Superlor al Magistraturii
Plenul
HOTARARE Nr. 126%)
din 1 martie 2007

pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier ia instanfele judecatoresti gi la parchetele de pe Hnga acestea

Publicati in: Baza de date "EURQLEX"

*) Noti:

Text realizat la G&G CONSULTING, Departamentul juridic (M.H.)

Cuprinde toate modificirile aduse actului oficial publicate in MLOf., inclusiv cele previzute in:
H.C.S.M. Nr. 53/15.01.2015 Publicati in M.Of. Nr. 105/10.02.2015

Articolele care au suferit modificiri sunt nurcate cu albastru in Cuprins,

Pentru a le vizualiza, sclectafi articolul si dagi click pe butonul Istoric,

In temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constitufia Romaniei, republicata, si ale art. 23 alin. (1) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificirile ulterioare,

avand 1n vedere art. 36 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea, cu modificarife i completdriie ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotiriste:

Art. 1 - S¢ aprobd Regulamentul privind organizarca §i desfigurarea concursubui de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judeciitoresti si la parchetele de pe langd acestea, cuprins in anexa care face
parte integrantd din prezenta hotirire,

Art. 2 - La data intréirii Tn vigoare a prezentei hotirdri, dispozitiite referitoare la organizarea si desfisurarea
concursului la nivel national pentru ocuparca posturilor vacante de grefier la instantele judectoresti si
parchetele de pe l4ngi acestea din Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de admitere
la Scoala Nationala de Grefieri i a concursului pentru ocuparea posturilor vacante la instanfele judecitoresti
si parchetele de pe langi acestea, aprobat prin Hotirdrea Consilivlui Superior ai Magistraturii nr. 91/2005,
publicatd in Monitorul Oficial al RomAniei, Partea I, nr. 266 din 31 martic 2005, cu modilicirile si
completirile ulterioare, se abrogi.

Art. 3 - Prezenta hotdrare se publica in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I.

Pregedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
Anton Pandrea

Anexi

REGULAMENT
privind organizarea si desfiigurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele
judecitoresti si la parchetele de pe lingi acestea

Cap. 1
Dispozitii generale

Art. 1 - Organizarea concursului pentru ocuparca posturilor vacante de grefier la instantiele judeciitoresti si
la parchetele de pe 1angd acestea se aproba de catre Consiliul Superior al Magistraturii atunci cand, din cauza
nunéirvlui mare de posturi vacante, activitatea instanfelor judecitoresti sau a parchetelor nu se poate desfagura
in conditii normale.

Art. 2 - (1) Concursul se desfisoari la nivelul inaltei Curti de Casatic si Justific, Parchetului de pe langi
[nalta Curte de Casatie si Justitic, Directiei Nagionale Anticoruptie, curtilor de apel si parchetelor de pe linga
curfile de apel, potrivit dispozitiilor prezentului reguwlament, in colaborare cu Scoala Nationald de Grefieri si
sub coordonarea Consiliului Superior al Magistraturii.



HOTARARE Nr. 126 din 1 martie 2007

Texl extras din aplicalia Eurolex dexvoliatsd de GEG Consulting SRL

(2) Concursul previzut la alin. (1) sc poate desfigura doar daci posturile vacante de la Inalta Curte de
Casatie si Justitie, Parchetul de pe 1angd Inalta Curte de Casatie si Justitic, Directia Nationald Anticoruptie,
Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism, curtile de apel i parchetele
de pe langd curtile de apel, wribunale i parchetele de pe langd tribunale nu au fost ocupate in urma
concursurilor de promovare la instante sau parchete superioarc.

Art. 3 - (1)} La concursut de ocupare a posturilor vacante de grefier la institugiile prevazute la art. 2 au
dreptul 53 parlicipe persoanele care indeplinese urmitoarcle conditii:

a) au cetdfenie romind, domiciliul in Roménia §i capacitate deplind de exercitiu;

b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal §i se bucurd de o buni reputatie;

¢) cunosc limba romang;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

¢) au studii superioare juridice, studit medii sau studii superioare de alta specialitate;

f) poseda cunostinie de opcerare pe calculator sau de dactilografiere.

(2) Peniru indeplinirea conditiei prevéizute la alin. (1) lit. ¢} in vederca numirii in functia de grefier
statistician cste necesarl absolvirca de studii superioare cconomice, studii superioare juridice sau studii medii
cconomice.

(3) Pentru indeplinirea conditiei prevazute la alin. (1) lit. €) in vederea numixii in finctia de grefier
documentarist este necesard absolvirea de studii superioare juridice, studii superioare de administratie publici
sau filologice ori studii medii.

Art. 4 - (1) Consiliul Superior al Magistraturii aprobi organizarea concursului in urma examindrii
propuncrilor motivate formulate de instantele si parchetele previizute la art. 2, dupd consultarea prealabili a
Scolii Nationale de Grefieri. Instantele i parchetele vor ardta numiru! posturitor de grefier vacante, nivelul
studiilot, numérul grefierilor in functie, precum si volumul de activitate raportat la numnrul tota] al grefierilor
pe instante §i parchele.

(2) Numiirul posturilor vacante de grefier pentru care se organizeaza concurs se aprobd prin hotdrire a
Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea naltei Curii de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langi
fnalta Curte de Casatic si Justitic, Dircctiei Nationale Anticoruptic, curtilor dc apet si parchetelor de pe 14ngi
curtile de apcl, scparat pentru posturile de grefier cu studit superioare juridice gi posturile de grefier cu studii
medii sau superioare de altd specialitate.

(3) Tematica $1 bibliografia pentru concurs, precum si taxa de concurs se aprobd anual, prin hotfirre a
Consiliului Superior al Magistralurii, la propunerea instantelor §i parchetelor previzute la alin. (2), dupa
consultarea Scolit Nationale de Grefieri.

(4) Coantumal taxei de concurs se stabileste in functic de cheltuielile privind inchirierea sililor de coticurs,
plata membrilor comisiilor, precum gi orice alte cheltuieli ocazionate de activitifile de organizare a
concursului.

Art, 5 - (1) Numirul posturttor vacante de grefier pentru care se va organiza concurs, data;, locul de
desfasurare, taxa, tematica si bibliografia de concurs se afigeazi la sediul Inaltei Curti de Casatie si Justitie,
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, la sediile curtilor
de apel sau ale parchetelor de pe langa curfile de apel Tn raza cirora existd posturile vacante gt se publicd pe
paginile dc internet alc accstor institufii, precum si pe cea a Scolii Nationale de Grefieri, cu ccl pujin 45 de
zile Tnainte de data concursului.

(2) Anunful privind organizarca concursului se va publica §i intv-un cotidian central sau, dupi caz, intr-un
cotidian local de catre institutiile prevazute la alin. (1).

Cap. H
Inscrierea candidatilor

Art. 6 - Dosarele de concurs se depun bz comisia de organizare a concursului constiluiti la inalta Curte de
Casatie si Justitic, Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justifie, Directia Nationali Anticoruptic,
curtea de apel sau parchetul de pe 1angh curtea de apel inraza cirora existd posturile de grefier vacante, cu cel
putin 20 de zile Tnainte de data concursulud.

Art, 7 - Cererilc tipizate de inscriere la concurs se elaboreaza de Scoala Nationali de Grefieri si se
inaintcazi institutiilor previazute la art, 6, la nivelul cérora se organizeazi concursul, odati cu tematica si
bibliografia pentru concurs,

Art, 8 - (1) Taxa de inscriere la concurs se pliteste la casieria Inaltei Curti de Casatie si Justitie,



HOTARARE Nr. 126 din 1 martie 2007

Text extras din aplicaiia Eurelex dezvollali re GG Consulting SRL

Parchetului de pe 1angs Inalta Curte de Casatic si Justitie, Directici Nagionale Anticoruptic, curtii de apel sau
a parchetului de pe lingi curtea de apel la care se face inscricrca.

(2) Pentru incasarca taxei se va utiliza chitantier separat de ccl folosit pentru activitatea curenta.

(3) Chitantele se intocmesc Tn 3 exemplare, originalul urménd s fie predat candidatului.,

(4) Taxa de inscriere la concurs se reslituie candidatilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea
condifiilor de participare la concurs, precum si candidatilor care se retrag din concurs anterior afisirii listelor
cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Cererca de restituire se depune la
instanfa sau parchetul care organizeazi concursul i se solutioneaza in termen de 30 de zile de la inregistrare.

Art. 9 - (1) La inscriere candidatii vor primi formularul cererii tipizate, precum si tematica si bibliografia
aprobate pentru concursul la care participi.

(2) Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere tipizati,

b} actul de identitate (copie);

¢} diploma de bacalaurcat sau, dupé caz, de studii supcrioare (copic);

d} certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul dc cazier fiscal,

f) caracterizarea de la ultimul loc de nunca sav, dupa caz, caracterizarea de la unitatea de inviitimant
absolviti;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

h) curriculum vitae;

i} adeverintd medicala din care sa rezulte ci este apt pentru exercilarea functiei;

j) chitanfa de achitarc a taxei de inscrierc la concurs.

(3) Certificarca copiilor de pe actele previzute la alin. (2) lit. b) si ¢) sc face de ciitre un membru al
comisiei de organizarc a concursului, prin aplicarca mentiunii "Conform cu originalul."

Art. 10 - (1) Verificarea dosarelor candidatilor privind indeplinirea conditiilor prevazute la art. 3 se
realizeazi de comisia de organizare a concursului.

(2) Lista candidatilor admisi i a celor respingi se atigeaz3 i se publics cu 7 zile inainte de data
concursului, in conditiile art. 5 alin. (1).

(3} Candidatii respingi Tn urma verificrii dosarclor pot formula contestatii in termen de 48 de ore de la
afisare la instantele sau parchetele care organizeazi concursul.

(4) Contestatiile vor fi solufionate, prin hotardre definitivii, de comisia de organizare a concursului, in 24 de
ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indatd, in conditiile art. (5) alin, (1).

Cap. III
Comisiile de concurs

Art. 11 - (1) Comisia de organizarc a concursului, comisia de cxaminare, precum si comisia de solutionare
a contestaiilor se numesc prin hotirdre a colegiului de conducere al Inaltei Curfi de Casatic si Justitie, al
Parchetului de pe 1angi Inalta Curte de Casatie si Justitic, al Directieil Nationale Anticoruptie ori al curtii de
apel sau al parchetului de pe lang curtea de apel care organizeazi concursul, la propunerea compartimentului
de specialitate. Desemnarea membrilor comisiilor se face pe baza consimtimantului scris, exprimat anterior,

(2) Pentru susfinerea probei practice de verificarc a cunogtinielor de operarc pe calculator sau de
dactilograficre, colegiile de conducere previizute Ia alin. (1) numese o comisie constituitd din wn judecitor sau,
dupd caz, un procuror, un informatician din cadrul compartimentului pentru tehnologia informagici i
comunicatiei si primul grefier sau greficrul-gef, dupi caz.

(3) Nu pot fi numite in comisii persoanele care au soful sau sotia, rude ori afini pani la gradul al patrulea
inclusiv In rdndut candidatilor. Toti membrii comisiilor completeazi declaratii in acest sens. Daca
incompatibilitatea se iveste ulterior desemnirii membrilor comisiilor, persoana in cauzi are obligatia si se
retragd §i s comunice de indati aceasta situafie presedintelui comisiei, in vederea inlocuirii sale.

Art. 12 - Comisia dc organizare a concursului se compunc din presedinte si cel pugin 2 membri §i exercits
urmitoarele atributii principale:

a) asigurd publicitatea concursului;

b) inregistreazi i verifica cererile si documentele anexate, necesare inscrierii, st completeaza baza de date
privind concursul;

¢) verifica respectarea conditiilor de participare la concurs, pe baza actelor din dosarele candidatilor;
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d) solutioneaza contestatiile formulate de candidati in urma verificirii dosarclor;

¢) asigurd publicarca listei finale a candidatilor admigi §i a celor respingi pentru participare la concurs;

f) asigura tipirirea tczelor de concurs;

g) stabileste ora de incepere a concursului;

h} asigurd redactarea borderourilor, a procescior-verbale, precum st a altor tipizate necesare in organizarea
si desfisurarea concursului;

1) repartizeazi candidatii in sélile de concurs;

j) intocmeste listele cuprinzind persoanele care vor asigura supravegherea candidatilor ce vor sustine
probele scrisc;

k) verifica identitatca candidatilor la infrarca acestora in silile de concurs;

1) numeste cate un responsabil de sala dintre persoancle cu atributii de supraveghere. Acestia nu pot fi
sot/sotie, rude sau afini pand la gradul al IV-lea inclusiv cu candidatii;

m) asigurd multiplicarca subicctelor de concurs;

n) asigura distribuirea plicurilor sigilate ca subiecte in sdlile de concurs, astfel incét 1a ora de incepere a
concursului acestea si poatd fi desfacute n prezenfa candidatilor;

o) verifich exactitatea i corectiludinea {ranscrierti pe tabli a subiectelor, atunci cdnd este cazul;

p) completeazii borderouriie de predarc-primire a lucrdrilor de la candidati, consemnind numarul de pagini
pentru ficcare discipling; :

q) completeazi procesul-verbal de destisurare a probelor scrise;

1) asigursl securizarea lucriirilor scrise;

s} numeroteaza lucririle de concurs pe fiecare materie si le preda pe baza de proces-verbal presedintelui
comisiel de corectare;

§) procedeaza la deschiderea lucraritor, dupa primirea acestora de la comisia de corectare;

t) intocmeste §1 asigurd publicitatea tabelului nominal cu rezultatele concursului, in ordinea descrescitoare a
mediilor;

()} asigurd primiica contestatiilor si transmiterea lor citre comisia de solutionare a contestatiilor;

w) asigurd securizarca lucririlor de concurs in vederca corcctirii contestatiilor;

v) asigurd predarea pe bazi de proces-verbal a lucrdrilor contestate citre comisiile de solutionare a
contestatiilor, dupa resigilarea acestora;

w) asigurd completarea bazei de date prin introducerea notelor finale din horderouri;

y) Intocmeste §i asigwrd publicitatea tabelului final cu rezultatele concursulu.

Art, 13 - (1) Comisia de examinare estc compusé din pregedinte si cite 2 membri pentru fiecare materie de
concurs.

(2) Membrii comisiilor de examinare nu pot face parte din comisiile de solujionare a contestatiilor.

(3) Comisia dec examinare cste formata din judecitori, procurori, cadre didactice universitare, grefieri cu
studii superioare juridice sau alfi specialisti. In comisia de examinare pot fi numiti si formatori ai Scolii
Nationale de Grefieri.

(4} Comisia dc¢ cxaminare cxcrcitd, In principal, urmétoarcle atributii:

a) elaborcazi subicctele si baremele de corectare pentru ficcare probd de concurs;

b} asigurd redactarca subicctelor de concurs in concordantd cu tematica gi bibliografia aprobate, in raport cu
nivelul studiilor, precum §i cu durata probei scrise;

c) preda comisici dc organizarc a concursutui, cu cel putin doui ore inainte de desfisurarea probei scrise,
subiectele si baremele de corectare, in plicuri sigilate;

d) corectcaza lucririle pe baza baremelor de corectare definitive;

¢) completeaza §i semneaza borderowile de notare;

f) inscrie, sub senmndiura pregedintelui comisiei, notele pe luerdrile de concurs;

g) preda comisiei de organizare, pe baza de proces-verbal, lucrdrile de concurs notate, in vederea intocmirii
tabelului nominal cu rezultatele concursuiui, in ordinea descresciitoare a mediilor.

Art. 14 - *** Abrogat de H.C.S.M. Nr. 634/2009

Art. 15 - (1) Comisia de solutionare a contestaiilor cste compusd din presedinte gi cite 2 membri pentru
fiecare materie de concwrs.

(2} Comisia de soluionare a contestatiilor este formatd din judecitori, procwrori, cadre didactice
universitare, grefieri cu studii superioare juridice sau alti specialisti, in raport cu nivelul studiilor pentru care
se organizeazi concurs. In comisia de solufionare a contestaiilor pot fi numiti si formatori ai Scolii Nationale
de Grefieri.

(3) Comisia de solutionare a contestafiilor are urmatoarele atributii principale:
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a) recorecteazd lucrdrile a cliror notare a fost contestatd, pe baza baremclor de corcetare definitive;

b) completeazi i semneazi borderourile de notarc;

¢) inscrie, sub semnitura pregedintelui, notele finale pe lucririle de concurs;

d) predi pe bazi de proces-verbal lucririle de concurs, notate, comisiei de organizare, in vederea infocmirii
tabelului final cu rezultatele concursului, in ordinea descrescitoare a mediilor;

e¢) solutioneazi contestatiile la bareme.

Cap. IV
Organizarea si desfisurarea concursului

Art. 16 - (1) Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unci probe practice eliminatorii de veriticare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum §i a unei probe scrise, cu subiecte
distincte, pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor
vacante de grefier cu studii medii §i studii superioare de altd specialitate.

(2} Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se face de ciitrc comisia
prevéizutd la art. 11 alin. (2} §i se noteazd cu "admis" sau "respins”. Candidatii declaragi admisi la proba
practica climinatorie participa la sustincrca probei scrise.

(3) Pentru concursul organizat in vederea ocupérii posturilor vacante de greficr proba scrisi sc susgine la
urmittoarele discipline: '

1. procedurd penal;

2. procedura civila;

3. organizare judiciari,

Art. 17 - Subiectele de concurs si baremele de corectare vor £ elaborate in ziva concursului gi vor fi
transmise presedintelui comisiei de organizare.

Subiectele de concurs vor fi multiplicate, puse in plicuri scparate si sigilalte,

Art, I8 - (1) Comisia dec organizarc a concursului aligcaza pe usa ficcdrei sdli de concurs tabele nominale
cu candidatii repartizati in sala.

(2) Candidatii trebuie sd fic prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumitate de ordi inainte de inceperea
probei scrise, accesul acestora avénd loc pe baza actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru fiecare
sald, In care se va mentiona prezenta sau absenfa candidatilor. Dupa verificarea identitifii, fiecare candidat va
péstra la vedere actul de identitate pand la predarea lucrarii scrise.

(3) Candidatii care nu se vor afla In sald la momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai
susfine proba respectiv.

(4) Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele i prenumele pe colful foii care urmeazi
s fic lipit 1a predarea lucririi, dupé care sc aplicd stampila instantei sau parchetului carc organizcazi
concursul. '

(5) Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperca probei scrise va fi aceeasi pentru toate silile in
care se desfagoard concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inméanate de presedintete comisiei de
organizare fiecirut responsabil de sald, in prezenta cdte unui candidat din fiecare salii, cu un sfert de ora
inaintea inceperii probelor scrise.

(6) Pe toatd durata desfagurdrii probelor scrise, in salile de concurs au acces persoanele care supravegheazi
desfagurarea probelor, membrii comisiei de organizarc gi persoancle desemnate cu aplicarea stampilei pe
colful indoit al colilor, destinate probei scrise. Accesul altor persoanc cste interzis cu desivérsire.

(7) In vederea claboririi lucriitii scrise, candidatii vor primi coli dc hirtic avind stampila instantelor sau
parchetelor care organizeaza concursul. Se va putea folosi numai cerneald de culoare albastri sau pastd de
culoare albastri.

(8) In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloacc de conmnicare la distantd si niciun fel de
aparate electronice. Incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

(9) Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrarilor scrise este de 3 ore, calculat de la comunicarca
subicctelor, Dup# redactarea lucrérilor, candidaiii le predau responsabililor de sald si scrancazi in borderoul
de predare a lucrdrilor, dupd mentionarca numarului de pagini.

(10} Dacl examinarca s¢ face in mai multe sili, s¢ va intocii céte un borderou pentru fiecare sal.
Responsabilii de sald predau lucririle comisiei de organizate a concursului, care le inscric in borderoul
centralizator, pe baza unui proces-verbal.

(11) Pe toati durata desfaguririi probei scrise este interzisa parasirea silii de concurs de catre candidati. In
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cazuri excepfionale, pirisirca temporara a silii de concurs se va putea face numai cu insotitor.

(12) Orice fraudi dovedita se sanctioneazi cu eliminarca din concurs. In aceste cazuri, responsabilii de sald
ntocmesc un proces-verbal In care consemucaza constatdrile facute si masurile luate, iar lucrarea se anuleazi
cumenfivnea "fraudd". Procesul-verbal se comunici presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Art. 19 - Presedintele comisiei de organizare a concursului va preda lucrdrile pe baza de proces-verbal
presedintelui comisici de cxaminare. '

Art. 20 - (1) Corectarea lucrarilor se face pe baza baremelor definitive. Baremele de corectare se afigeazi
la centrele de concurs cu 15 minute inainte de incheierea probei scrise. In termen de 24 de ore de la afisare
candidatii pot face contestafii la bareme, care se depun la comisia de organizare a concursului §i se
solutioneazi in 24 de ore de citre comisia de solufionare a contestatiilor. Baremele definitive stabilite in urma
solutiondrii contestatiilor se afigeaza de Indata 1a sediile institutiilor care organizeazi concursul si se publici
pe paginile dc interncl ale acestora.

{2) Ficcare lucrare scrisé sc verificd independent de 2 membri ai comisiei de examinare gi se notcazi
separat cu note de la 1 la 10, conform baremuitui de corectare. Nota 1 se acordi in situatia In care punctajul
obtinut este mai mic sau egal cu aceastd notd. La notarea lucririlor se apreciaza atit continutul acestora, cit si
respectarea regulifor gramaticale 1 modul de exprimare al candidatilor.

(3) Dupa terminarea verificirii lucririi, fiecare corector trece, sub semniturd, nota in borderoul de notare.
La corectare nu se fac insemindri pe lucrare. Un corector nu are acees la borderoul celuilalt.

(4) Pregedintele comisici de examinarc verificd borderourile §i semnaleazi diferentele mai mari de un punct
dintre notele acordate de cei 2 corectori. In acest caz solicitd recorectarea lucrarii.

(5) Dupa verificarca menfionatd la alin, (4) cci 2 corcectori calculeazi nota finali, care reprezintd media
aritmeticd a notelor obtinute, cut doui zecimale, pe care o inscriu, sub semniturd, in borderoul de notare.

(6) Pe timpul verificirii, lucririle nu vor fi dezlipite, pastrindu-se secret numele candidatului. In prezenta
tuturor membrilor comisiei de examinarc sc¢ inscrie pe fiecare lucrare nota finala, trecutd in borderou de citre
presedintele comisiei de examinare, sub semmditura acestuia.

(7) Membrii comisiei de organizare a concursului vor completa baza de date prin introducerea notelor finale
din borderouri, dupi carc se procedeazi la deschiderea lucrarilor.

{(8) Dupa deschiderea lucrarilor, comisia de organizare a concursului procedeazii la corelarea numerelor
lucrdrilor cu numele candidatilor si la centralizarca notclor obtinute la cele trei materii de concurs si
calculeazi media gencrala.

{9) Pe baza mediei generale ob{inute, comisia de organizare a concursului intocmeste tabelul de clasificare a
candidatilor §i 1a misuri pentru afigarea acestuia la sediul institugiei organizatoare a concursului, precurn gi
pentru publicarea pe pagina de internet a acesteia. ,

Art. 21 - (1) Candidatii nernultumifi de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
instantele si parchetele care au organizat concursul, in termen de 48 de ore la data afigirii rezultatelor.

(2) Dupa centralizarea contestatiilor, comisia de organizare a concursului resigileaza si renumeroteazi
lucrdrile a caror notare a fost contestatd. Lucrarile astfel securizate se predau de presedintele comisiei de
organizare a concursului, pe bazi de proces-verbal, presedintetui comisiei de solufionare a contestatiilor.

(3) Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucririle a ciror nolare a fost contestatd, pe baza
baremelor definitive, In termen de cet nult 5 zile,

(4) Fiecare lucrare contestati sc verificd independent de 2 membri ai comisiei de solutionare a
contestatiilor gi se notcazi scparat cu note de la ¢ fa 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acordi in
situatia in carc punctajul obtinut cste mai mic sau egal cu aceasti noti,

{5) Dupa terminarea verificarii lucriirii, fiecare corector trece, sub semnitard, nota in borderoul de notare a
luerdrilor contestate. Nu se fac insemniri pe lucrare. Un coreclor nu are acces la borderoul celuilalt.

(6) Presedintele comisici de solutionare a contestatiilor verificd borderourile si semnaleazi diferentele mai
mari de un punct dinire notele acordate de cei 2 corectori. In acest caz solicitd recorectarea lucrarii, in
condifiile prevazute la alin. (3) - (5).

(7) Dupa verificarca mentionatd la alin. (6) cei 2 corectori calculeazi nota finald, care reprezintd media
aritneticd a notelor obtinute, cu doud zecimale, pe care o inscriu, sub semniiturd, in borderoul de notare a
fucrarilor contestate, Nota finald nu poate fi mai mica decit nota contestati,

(8) Pe timpui verificirii, lucririle nu vor 11 dezlipite, pistrindu-se secrete numele candidatului, numarul
luerdrii, precum §i nota acordata de citre comisia de corectare. In prezenta wturor membrilor comisiei de
solufionare a contesiatiilor se Inscrie pe fiecare lucrare nota finala trecutd in borderou de citre presedintele
comisiei de solutionare a contestatiilor, sub semndtura acestuia.

(9) Membrii comisiei de organizare a concursului vor completa baza dc date prin introducerea notelor finale
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din borderouri, dupi care se proccdeazi la deschiderea lucrdrilor.

(10) Dupd deschiderea lucrarilor, comisia de organizare a concursului precedeazi la corclarea numerclor
luerdrilor cu numele candidatilor §i la centralizarea notelor obtinute ia cele (rei materii de concurs si
calculeazi media generald.

(11) Pe baza mediei generale obf{inute, comisia de organizare intocimeste tabelul de clasificarc a
candidatilor, pe care il afigeazi la sediul institutiei care organizeaza concursul i il transmite spre publicare pe
pagina de internet a acesteia.

Art. 22 - (1) Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturitor vacante de grefier cu studii
superioare juridice sau de grefier cu studii medii ori cu studii superioare de alti specialitate, candidatul
trebuie sd obtin# cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), sa
indeplineasci conditiile privind buna reputagie §i si fie apt din punct de vedere medical.

(2) Verificarea bunei reputatii s¢ realizeazi de citre persoanele desemmate de presedintele instangei sau de
conducatorul parchetului carc a organizat concursul, avandu-se in vedere curriculum vitae, caracterizarea de la
ultimul loc de munci sau, dupi caz, caracterizarca de la unitatca de invatamint absolvita, datcle rezultate din
cvidenta operativi a organelor judiciare, cazierul fiscal, precum si orice alte documente, dact necesitatea
depunerii acestora rezultd din documentele existente la dosar.

(3) Sunt declarafi admisi candidatii care indeplinesc condifiilc previzute la alineatele precedente, in
ordinea descrescitoare a mediilor, in limita locurilor scoase la concurs la nivelul Inaltei Curti de Casatie i
Justifie, al Parchetului de pe langs inalta Curte de Casatie si Justitic, al Directiei Nationale Anticorupiie,
curtilor de apel sau parchetelor de pe 14ngi acestea.

(4) La medii cgale au prioritatc candida{ii care au ob{inut nota cea mai mare, in urmitoarea ordine:
procedurd penald, procedurd civild, organizare judiciari.

(5} Pe baza mediei finale obtinute, comisiile de organizarc intocmesc tabelele finale cu candidaii declarati
admigi pentru fiecare instanta §i parchet care a organizal concursul si iau masuri pentru afisarea tabelelor la
sediile institatiilor mengionate §i publicarea for pe paginile de internet ale acestora.

Cap. V
Dispozifii finale

Art. 23 - Candidatii declarati admisi potrivit art. 22 alin. (3) sunt numiti, in conditiile legii, in posturilc
vacante de grefieri pentru care s-a organizat concursul, prin decizic, de catre presedintele Inaltei Curti de
Casatie si Justitie, procurorul general al Parchetului de pe 1angi Inalta Curte de Casatie si Justitie, procurorul
sef al Directiei Najionale Anticoruptie ori de presedintele cuetii de apel sau, dupa caz, de procurorul general
al parchetului de pe langd curtea de apel, in a cror circumscriptie wmeazi si isi desfisoare activitatea.

Art. 24 - (1) Dispozitiile prezentului regulament, cu excepiia celor cuprinse n art. 2 alin, (2) si art. 4 alin.
(1) $i (2), se aplicd si pentru ocuparea posturilor de grefier vacante temporar,

(2) Reazultatele concursului organizat in conditiile prezentului regulament pot fi valorificate pentru ocuparea
posturilor ce se vacanteazi in termen de un an de la data afigarii si publicrii acestora, potrivit art. 22 alin. (5).
(3) Peniru ocuparea posturilor vacante de tehnician criminalist, dispozitiile preventului regulament se
aplicd in mod corespunzétor. In cadrul probei praciice se va include verificarea wmdtoarelor ¢ rastinge §i

abilitdyi:

- realizarea fotografiilor si video-filmdritor judiciare:

- realizarea schifelor/desencior la scard;

- fixarea fotograficd si video si/sau a mijloacelor materiale de proba.

- stabilirea pozitici obicctelor prin relafionare ci repere;

- descrierea obiectelor in detalin (maturd, culoare, formd, dimoensiuni, stare de agregare);

- marcarea pe schifd sai pe desene prin simboluri saw scriptic:

- efectuarca inregistrarilor audio/video in ambiental si a declarafiilor persoanclor, conforin
dispoziiilor Codului de procedurd penald;

- efectuarea de copii ale suporiilor ce contin infornwfii in format divital (UL !JW))

- transferul de informatii de la un mediu de stocare ta altul.

Art, 25 - Tematica si bibliografia pentru primele concursuri cc urmeaz a s¢ organiza tn temeiul prezentalui
rcgulament se aprobi de Plenul Consiliutui Superior al Magistraturii, in termen de 15 zile de la intrarca in
vigoare a regulamentului.

Art. 26 - (1) Dosarele de inscriere la concurs, precum si hucrarile candidatilor declarati admisi vor fi
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predate in termen de 15 zile de la afigsarea rezultatelor finale, pe bazil de proces-verbal, conducétorwlui
compartimentului de resort al Inaltei Curli de Casatie si Justitic, Parchetului de pe langi inalta Curte de
Casatic si Justitic, Directiet Nationale Anficorupiie, cufii de apel sau parchetului de pe 14ngh curtea de apel,
pentru care s-a organizat concursul, pentru a fi depuse la dosarele profesionale ale acestora.

(2) Borderourile de coreclare, procesele-verbale si celelalte documente ale concursului vor fi pastrate in
arhiva instantelor sau parchetelor care au organizat concursul.

Art, 277 - Stergerea de pe pagina de internct a instanfelor si parchetelor care au organizat concursurile a
informatiilor ce contin date cu caracter personal referitoare la candidatii la concursurile/examenele previzute
de prezentul regnlament se realizeazi din dispozitia conducéatorului instantei sau parchetului, dupa implinirea
termenului de un an de la data publicérii tabelelor finale previzute la art. 22 alin. (5).

*) Art. 27 a fost introdus prin H.C.S.M. or. 551/2013 de la data de 21 iunie 2013,




DOMNULE PRESEDINTE,

Subsemnatul (a) domiciliat (a)

n

mn

va rog sa aprobati inscrierea mea la concursul din perioada 11-13 ianuarie 2018 , ce
va avea loc la Curtea de Apel Pitesti, in vederea ocuparii postului de grefier cu

studii superioare juridice, pe durata determinata, la

Data Semnatura

DOMNULUI PRESEDINTE AL CURTII DE APEL PITESTI



Secretariat SNG

De la: Cosmina Naiba [cosmina.naiba@just.ro]

Trimis: Wednesday, November 22, 2017 10:40 AM

Citre: sng@grefieri.ro

Subiect: Curtea de Apel PITESTI -concurs 11-13 ianuarie 2018

AtaOari: Adr SNG-solicitare publicare concurs grefieri 1113 lanuarie 2018.pdf; CERERE

INSCRIERE LA CONCURS 11-13.01.2018.doc; Regulament HCSM 126-2007 pdf

Buna ziua,

Potrivit art. 5 din Regulamentul privind organizarea gi destasurarca concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instanfele judecatoresti gi la parchetele de pe langé acestea, aprobat prin H.C.S.M.
126/2007, va rugadm s procedati la publicarea pe site-ul dumneavoastrd a anuntului pe care 1l atagdm
prezentei.

Cu deosebitd considerafie,

Maria-Cosmina Naiba,

Grefier delegat Biroul Resurse Umane
Curtea de Apel Pitesti



