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Curtea de Apel Ploiesti organizeazi la sediul din Ploiesti, str. Emile Zola,
nr. 4, jud. Prahova, in perioada 12 decembrie 2017 (proba practicd) — 16
decembrie 2017 (proba scrisi), concurs pentru ocuparea a 2 posturi vacante de

grefier cu studii superioare juridice, dupa cum urmeaza:

Instanta Nr. posturi grefier cu
studii superioare juridice

Jud.Ploiesti |

Jud.Moreni 1

Concursul se organizeazd si se desfdsoard in conformitate cu dispozitiile
Legii nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe 1angd acestea si al personalului care functioneaza
in cadrul Institutolui National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si
completirile ulterioare, $i Regulamentului privind organizarea si desfasurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecdtoresti si la
parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotdrarea Consiliului Superior al
Magistraturii nr.126/2007, cu modificarile si completarile ulterioare,

CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:
a) au cetdtenie romand, domiciliul in Romania §i capacitate deplind de exercitiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o bunad reputatie;
¢) cunosc limba roméné;
d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
¢) au studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de alta
specialitate;
f) posedd cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

CONDITII DE DESFASURARE

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la comisia de organizare a concursului,
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silele lucrdtoare din perioada 6 noiembrie — 21 notembrie ( inclusiv), Intre orele

13%-147.
2 Dosarul de concurs va cuprinde urmétoarele documente:

- cerere tipizatd de Inscriere;

- actul de identitate (copie);

- diploma de licentd care atesta studiile superioare juridice (copie);

- certificatul de cazier judiciar (original);

_ certificatul de cazier fiscal (original);

- caracterizarea de la ultimul loc de muncd sau, dupd caz, caracterizarea de la
unitatea de invatamant absolvitd;

- curriculum vitae;

- adeverintd medicald din care sd rezulte cd este apt pentru exercitarea functiei;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

Taxa de Tnscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, se plateste la casieria
Curtii de Apel Ploiesti.
La depunerea dosarului de concurs, actul de identitate si diploma de studii

vor fi prezentate in original, In vederea confruntarii copiilor din dosarul de concurs.
3 Concursul constd in sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe
scrise. Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se
noteaza cu "admis" sau "respins”.
4, Candidatii declarati admigi la proba practicd eliminatorie participd la sustinerea
probel scrise, la urmitoarele discipline: procedurd penald, procedurd civild si
organizare judiciard.
5 Pentru a fi declarat admis la concurs, candidatul trebuie sa obtind cel putin nota
5.00 la fiecare materie de concurs §i cel putin media 6,00, sd indeplineasca conditiile

privind buna reputatie si s fie apt din punct de vedere medical.
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CURTEA DE APEL PLOIESTI ROMANIA

_ %
La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, In

urmitoarea ordine: proceduri penald, procedura civild, organizare judiciard.
6. Tematica si bibliografia de concursau fost aprobate prin Hotéardrea C.S.M.

nr.169/2017, atasate prezentului anunt.

-----------------



Anexa nr. | la Hotiicarea nr. 169/28,02.2017 a Plenului Consiliului Superior al Magistralurii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI CU STUDIE SUPERIOARE JURIDICE DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

L. Partea generalii

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Actiunea penald si actiunea civilll in procesui penal,

2. Participautii in procesul penal
» Dispozitii generale:

- Dispozitii speciale privind competenia instaniclot judecitoregli:

- Competenta judecitorului de drepturi si tibertati si a judecatorului de camerd preliminark:
Incompatibilitatca;
Subieciii procesuali principali si drepturile acestora;
Ineulpatul gt drepturile acestuia;

- Partea civila st drepturile acesieia;

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenja juridica i reprezeatarea.

3. Prabele, mijloaccle de probi si procedeele probatorii
- Reguli generale;

Audierea persoanelor:
- Perchezijia domiciliard;
- Perchezitia nformaticil;

- Expertiza si constatareu,

4, Misurile preventive




5. Acte procesuale 5i procedurale comune

IL,

Citarea. comunicarea acielor procedurale, mandatul de aducere:
Termenele:
Chettuielile judiciare;

Modificarea actelor procedurale. Indreptavea erorilor materiale i Inliturares unor omisiun
vitdite:

Nulitatile,

Partea speeiald

Camera preliminari

Judecaia

Dispoziyii generale;
Judecata in primi instan{a;
Apelul;

Ciile extraordinare de atac: contestaia I anulare 5t revizuirea.

Proceduri speciale

Procedura in cauzele cu infractori minort;

Acordut de recunoastere a vinovitiei.

PROCEDURA CIVILA

1. Actiunea civitfi. — conditiile de exercitare

2. Participantii 1a procesul civil

Judecitoru!. Incompatibilitatea:

partile. Folosinta i exercitiul drepturilor procedurale;
Interventia voluntard,

interventia foratd;

Reprezentarea piriilor in judecal.




3. Competenta instanjelor justecitoresti
Incidente proceduraie priviloare la compeienta instantei.

4, Aetele de proceduri
- Forma cerertlor;

- Citarea si comunicarea aclelor de proceduri;

. Nutitatea actelor de procedurd.

5, Termenele procedurale

6, Procedura in futa primei instante
. Cererea de chemare in judecatd;

- Tnlémpinarea;
- Cererea reconveniionald;
- Judecaia. Dispozi{ii generale;
. Cercelarea procesului. Dispozifii comune;
- Exceptiile procesuale:
Probele. Dispozitii generale;
. Administrarea probei cu inscrisuri;
Proba cu martori;
Espertiza;
Marturisirea;
Reuntarca la judecatd si renuntarea la dreptul pretins;
. Suspendarea procesului;
Perimarca cererii;
Hotaedrile judecitoresti, Dispozitii generale:

. Tndreptarca, Wimurirea 5i completarea hotararii.

ORGANIZARE JUDICIARA

I. Legeu nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicaty in Monitorul Oficial. Partea L. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile 5i completdrile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

mprmr—




2.

3.

Legea nr. 567/2004 privind statutul pevsonalului auxiliar de speciglitate al instantelor
jundecitoresti si al parchetelor de pe lAngd acestea §i al personalului care functioneazdi in
cadenl Institutuiui National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificiirile si completdrile ulterioare:

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

CAPITOLUL 11, Recruiarea personatului auxiliar de specialitate instantelor judecitoresti g al
parchctetor de pe lingd acestea

CAPITOLUL 11t Scoala Najionata de Greflieri

CAPITOLUL 1V, Numirea, promovarca. suspendarea §i eliberarca din funciic a personatului
auxiliar de speciafitate al instantelor judecitoresti gi al parchetelor de pe langd acestea
CADPITOLUL V. Delegarea, detasarca si transferul personalutui auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL Vi Drepturile gi tndatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantclor
judecitoresti §i al parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL V1. Raspunderea personalubui auxiliar de specialitate al instanielor judecitoresli
si al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobal prin
Motirirea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorui Oficial.
Partea L. nr, 970 din 28.12.2013:

CAPITOLUL i, Dispozifii privind conducerca instantelor, atribuiile judecttorilor, ale
personafulut auxiliar de specialitale i ale personalului din depariamentul economico-financiar si
administrativ:
- SECTIUNEA o 7-a. Dispozitii privind activilatea compartimentelor auxiliare ale
instanielor judecitoresti '
~ SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitatii instantei

CAPFTOLLL VI, Desfisurarea activitatii administrativ-judiciare a instangelor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cercrilor adresale instanielor.
cireuitul dosarelor
- SECTIUNEA u 3-a. Dispozitid releritoare la activitalea premergatoare sediniei de
judccati §i de rezolvare 3 fucearilor cu caracter ndministrativ
- SECIIINEA o 4-a, Activitatea in timpu! sedinte de judecatd
- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioard incheicrii dezbaterilor
- SECTIUNEA a !i-a. Eliberarca centificatelor §i a copiilor de pe inserisuri. Restiluiren
inserisurilor originale.

Regulament privind erganizarea si functionaren administeativi a Inaltei Curti de Casatic §i
Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 1076 din 30.1[. 2005. cu madilicirile gi




completdrite ulterioare (doar pentru concursurile organizaie o fnalta Curie de Casatie §i
Justiie} :

CAPITOLUL VIL ! Grefierii Inaltei Curt de Casatie si Justitic
CAPTTOLUL VL Comparlimentek: din Strociura naliei Curgi de Casayiv o Justitic:
- SFCTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului suxiliar de specialitate 21 instantelor judecitoresti 5i al
parchetilor. aprobat prin Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 2 Consiliuiui Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea [, nr. 382 din 6 mat 2003.
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De asemenea, in vederea pregitiril pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in rapori cu modlificirile legislative intrate
in vigoare pani Ja data publicirii anun{ului privind organizares concursului,




