SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

In serviciul justitiei!

Scoala Nationald de Grefieri organizeazi concurs pentru ocuparea, pe durata
nedeterminati, a unui numaér de patru posturi de personal contractual, astfel:

> 1 post consilier I in cadrul Departamentului economico-financiar §i administrativ -
Biroul resurse umane, documentare $i perfectionare profesionald, studii superioare
juridice absolvite cu diploma de licentd, vechime minima in specialitatea studiilor 3 ani
si 6 luni;

» 1 post consilier debutant in cadrul Departamentului economico-financiar si
administrativ - Biroul resurse umane, documentare si perfectionare profesionala, studii
superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul fundamental stiinte sociale
(stiinte juridice, stiinte administrative, stiinte ale comunicérii, sociologie) sau stiinfe
umaniste (filologie);

» 1 post sofer I in cadrul Departamentului economico-financiar gi administrativ -
Compartiment secretariat, protocol $i administrativ, studii medii (invitdmént secundar
superior) absolvite cu diplomi de bacalaureat, vechime in functia de sofer de minimum
6 ani; .

» 1 post muncitor calificat I in cadrul Departamentului economico-financiar gi
administrativ - Compartiment secretariat, protocol §i administrativ, studii medii
(invitimant secundar superior, cel pufin inviamant profesional cu durata de minimum 3
ani) absolvite cu diplom3, vechime in calificarea de tAmplar/l3catus/instalator/electrician
de minimum 3 ani $i 6 luni.

Poate participa Ia concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetiifenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European gi domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba romén4, scris gi vorbit;

¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) arc capacitate deplind de exercifiu;

e) are o stare de s#initate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate; -

f) indeplineste conditiile de studii si, dupad caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerinjelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sivirgirea unei infractiuni contra umanitaii,
conira statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturdi cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
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savérgite cu intentic, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de consilier I, personal contractual in
cadrul Departamentului economico-financiar §i administrativ - Biroul resurse umane,
documentare si perfectionare profesionali sunt urmatoarele :

- studii superioare juridice absolvite cu diploma de licenti;

- vechime minimum 3 ani $i 6 luni in domeniul studiilor absolvite;

- cunogtinte de operare calculator la nivel avansat (editare text, operare Excel, utilizare
posti electronic, internet, etc.).

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de conmsilier debutant, personal
contractual in cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ - Biroul
resurse umane, documentare si perfectionare profesionalid sunt urmétoarele :

- studii superioare absolvite cu diploma de liceni in domeniul fundamental stiinte
sociale (stiinfe juridice, stiinfe administrative, stiinte ale comunicérii, sociologie) sau stiinte
umaniste (filologie);

- cunostinfe de operare pe calculator la nivel avansat (editare text, operare Excel,
utilizare posti electronicd, internet, etc.).

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de sofer I, personal contractual in
cadrul Departamentului economico-financiar gi administrativ - Compartiment secretariat,
protocol si administrativ sunt urmitoarele:

- studii medii (invitimant secundar superior) absolvite cu diploma de bacalaureat;

- vechime in functia de sofer de minimum 6 ani;

- aviz psihologic;

- cazierul conducatorului auto (ultimii 5 ani). -

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de¢ muncitor calificat I, personal
contractual in cadrul Departamentului economico-financiar §i administrativ -
Compartiment secretariat, protocol §i administrativ sunt urmitoarele :

- studii medii (invatimant secundar superior, cel putin invitimant profesional cu durata
de minimum 3 ani) absolvite cu diplom3;

- vechime in calificarea de tdmplar/lacitug/instalator/electrician de minimum 3 ani si 6
luni.

Concursul va avea loc la sediul $colii Nationale de Grefieri, din Bucuresti, bd. Regina
Elisabeta, nr. 53, sector 5, astfel:

- 23 august 2017, ora 10,00 — proba scrisi;

- 29 august 2017, ora 10,00 - proba practica;

- 04 septembrie 2017, ora 10,00 - preba interviului.
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Calendarul detaliat al desfisurarii concursului se giiseste atagat prezentului anun.

In vederea participérii la concurs, candidatii vor depune dosarele pan3 cel mai tirziu la
data de 02 august 2017, inclusiv, ora 16,00 la sediul Scolii Nationale de Grefieri, Bucuresti,
bd. Regina Elisabeta, nr. 53, sector 5 etaj 4, secretariat.

Dupa etapa de selectic a dosarelor, candidatii pentru postul de consilier I si
consilier debutant vor susfine proba scrisd, proba practici si interviul, iar candidatii
pentru postul de muncitor calificat I si yofer vor sustine proba practici si interviul.

Pentru inscrierea la concurs candidafii vor prezenta un dosar care va conine
urmitoarele documente;

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conduc#torului institutiei;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupi caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea
conditiilor specifice postului;

d) copia carnetului de munc, extras dupa registrul salariatilor sau, dupa caz o adeverint3
care s ateste vechimea in munca, In meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ¢a nu are antecedente penale care
sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverintd medicald care s3 ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatii cu cel
mult 6 luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate; _

g) curriculum vitae, care s cuprindi, in mod obligatoriu, lista locurilor de munci ocupate
péind in prezent;

h) alte documente apreciate de candidat ca fiind relevante pentru desfisurarea concursului.

Adeverinta care atesti starea de sinitate trebuie si contind in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in ceea ce priveste cazierul judiciar, candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscricre o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana
la data desfagurdrii primei probe a concursului, respectiv pini la data de 23 august 2017.

Actul de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
documentele care atestd nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarea unor specializari,
documentele care atesta Indeplinirea conditiilor specifice postului, carnetul de munc, precum si
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orice alte documente considerate relevante pentru desfagurarea concursului vor fi prezentate si
in original, in vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea.

Alte informatii si date relevante privind organizarea concursului sunt publicate pe
pagina de internet a institufiei noastre: www.grefieri.ro, la sectiunea “Concursuri” - “Alte
concursuri SNG”,

Persoana care asigura secretariatul comisiei de concurs si de solutionare a contestatiilor
este: doamna consilier Maria Ghenu, telefon 021/4076209, adresi de email:
mioara.ghenu@grefieri.ro.

Bibliografia de concurs se giiseste atasati prezentului anunt.

Pe toatd perioada derulirii probelor, candidatilor le este interzisd detinerea sau
folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile, ori a altor mijloace de
comunicare la distanti.

Actele normative indicate in bibliografie vor fi avute in vedere astfel cum au fost
modificate i completate péini la data anuntirii concursului.

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresti, CIF 13522812
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax; +40 (21) 310.34.80;

www.qrefieri.ro

Onaratnr Ao Aoto fr farackesr mes e o ml s sce 87808



