5/ SCOALA
Nr. 3213 /21, 04 2ol$- NATIONALA DE GREFIERI

In serviciul justitieil

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

PROCEDURA APLICATA: ACHIZITIE DIRECTA PRIN MIJLOACE
ELECTRONICE

1. Denumirea achizitiei: Servicii de curitenie a birourilor, a sililor de curs si seminar, a
aulei si bibliotecii Scolii Nationale de Grefieri, bulevardul Regina Elisabeta nr. 53.
Cod CPV 90910000-9 Servicii de curitare a birourilor

SCOALA NATIONALA DE GREFIER], cu sediul in B-dul Regina Elisabeta nr. 53, Bucuresti,
sector 5, tel. 021-407.62.09, fax 021-310.34.80, cod fiscal 13522812, intentioneazd sa achizitioneze prin
procedura de achizitie directd, in conditiile art. 43 alin.(2) din H.G. nr. 395/2016 pentru
aprobarea ,,Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice”, urmitoarele servicii: ,,Servicii de curiitenie” - cod CPV:-9091 0000-9.

Precizim ci obiectul contractului va fi: servicii de curdtenie a birourilor, salilor de seminarii, a
holurilor, a scarilor si grupurilor sanitare, apartinand SCOLII NATIONALE DE GREFIERI, din B-dul
Regina Elisabeta nr. 53, Bucuresti, sector 5. - suprafata estimata care face obiectul viitorului contract,
va fi de 893,99 m.p. pardosealii parchet/gresie precum si faianti, geamuri.

Persoanele interesate sunt rugate sa transmitd o oferta:
e Prin intermediul SEAP -http:/¢-licitatie.ro/

pani la data de 26.04.2016, ora 12.00.

Oferta depusa de ofertant trebuie sa cuprinda:

a) Adresa de inaintare: din care sa reiasa datele de indentificare ale societatii, adresa, CUI, nr.
de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comerfului, persoana de contact;
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b) Ofertantul va elabora propunerea tehnicd, astfel incat acesta sd respecte in totalitate
cerinfele din specificatiile tehnice din caietul de sarcini. Se va mentiona persoana
responsabild de Indeplinirea contractului,

c) Pretul (tariful) va fi exprimat in lei/metru patrat fird TVA.
Perioada de valabilitate a ofertei prestatorului: 30 zile;

Plata se va face in termen de cel mult 30 zile calendaristice de la data primirii facturii. Mentiondm c&
ofertantul se obliga sa aiba/deschida cont la Trezorerie.

2. Obiectul achizifiei: asigurarea curateniei, pastrarea igienei si salubrizarea
birourilor, sililor de seminarii, a holurilor, a scérilor §i grupurilor sanitare, apartinand
SCOLII NATIONALE DE GREFIERI,

3.  Prestiri minimale:
a) ZILNIC se va executa:

- aerisirea spatiilor interioare;

- aspirarea, spalarea, degresarea, lustruirea pardoselilor din birouri, holuri, scéri de
acces interioare/exterioare;

- stergerea de praf si lustruirea mobilierului si anexele acestuia;

- Inlocuirea sacilor menajeri din cosurile de gunoi §i evacuarea acestora in locurile
special amenajate;

- spalarea, dezinfectarea si parfumarea grupurilor sanitare: spilare chiuvete,
curdtire elemente sanitare, curdfire oglindd, faiantd, spalare, dezinfectare
pardoseala;

- completarea consumabilelor din grupurile sanitare: rezerve pentru acoperit capac
we (11 dispensere), rezervd hértie de mdini pentru dispenser (6 dispensere), saci
de tomberon pentru maculaturd, hértie igienica (12 dispensere), sapun lichid
pentru dispenser (6 dispensere), rezerve pentru mop, saci menajeri,

- igienizarea sdlilor de cursuri si seminarii;

b) SAPTAMANAL se va executa:
- curdfarea aparaturii telefonice, computerelor;
- stergerea si spalarea tocurilor, tamplariei geamurilor si usilor;

c) LUNAR se va executa:
- stergerea prafului §i panzelor de paianjen de pe pereti, tavane;
- spalarea, dezinfectarea geamurilor interioare;
- curdtarea caloriferelor;
- curatarea petelor greu accesibile;
- curdtarea corpurilor de iluminat .
d) TRIMESTRIAL
curatarea tapiteriei scaunelor, fotoliilor etc.
e) OCAZIONAL
Curétarea balcoanelor: méturat, inlaturarea zépezii, spalat.
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Ori de cate ori va fi nevoie se va administra si asigura necesarul zilnic de hartie igienicd (12
dispensere), sdpun lichid la grupurile sanitare (6 dispensere), rezerve pentru acoperit capac we (11
dispensere), rezerva hértie de méini pentru dispenser (6 dispensere).

Activitatea personalului va fi verificatd de catre un sef de echipa sau de catre un supervizor al
firmei respective.

Programul de lucru pentru curdtenia zilnica va fi efectuat intre orele 6,00 - 14.00, iar in
perioada cursurilor (respectiv iunie-decembrie) se va asigura si programul de la ora 16,00-22,00, de
cétre o persoand de menaj (in funcfie de cum fsi organizeaza prestatorul activitatea), care va retusa
permanent grupurile sanitare, holurile si zonele cu frecventd mare de circulatie, va goli cosurile de
gunoi.

Scoala are in administrare etajul IV si o parte din etajul V, respectiv o suprafati de
893,99 m.p.

in cladire isi desfisoard activitatea 42 de salariati si in medie 60 de cursanti in seria iunie —
decembrie 2017.

Materialele utilizate vor fi de buni calitate, nediunitoare pentru om si mediu.

Pretul care se va prezenta ca lei/ m.p, fird TVA si va include si costurile pentru materialele
de curdatenie, iar ofertele vor fi prezentate pana la data de 24.04.2017.

4. Cerinte minimale privind dotarea cu echipamente si materiale de curitenie:

- s4 pund la dispozitia personalului de curitenie aparatura: aspirator cu apd pentru pardoseald,
maturi, raclete pentru geamuri, lavete de praf, produse de curdtenie pentru birouri si materiale
igienico sanitare pentru toalete, hirtia igienicid (12 dispensere), rezerve pentru capac we (11
dispensere), rezervd hartiec de mdini pentru dispenser (6 dispensere), saci de tomberon pentru
maculaturd, rezerve pentru mop. .

S. Cerintele privind personalul prestatorului sunt :

- sd nu aibd cazier i sa fie instruit pe linie de protectie a muncii;

- sd poarte echipament de lucru, cu date de identificare a firmei;

- personalul poate fi inlocuit de prestator, cu anuntarea prealabild a beneficiarului;

- nu va folosi tehnica de calcul si telefoanele beneficiarului;

- nu va folosi informatiile si documentele la care au acces in perioada efectuirii serviciului;

- activitatea se va desfagura fird a afecta integritatea bunurilor;

- dupa efectuarea curéteniei, personalul va proceda la inchiderea ferestrelor si la incuierea usilor, si
depunerea cheilor la Secretariatul Scolii.

6.Termenul de prestare a serviciilor de intretinere si curitenie: 01.05.2017 pani la data de
31.12.2017, cu posibilitatea prelungirii prin Act aditional pentru o perioadi de maxim 4 luni la
cererea achizitorului.

7. Modalitati de plati: in termen 30 zile de la data primirii facturii prin ordin de plati, pentru
serviciile real prestate.
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Confirmarea executirii serviciilor de curdfenie se face in baza procesului verbal de receptie semnat
de beneficiar.

8. Clauze contractuale: in toate situatiile privind: rezilierea, modificarea valorii contractului,
prelungirea acestuia prin act aditional, constatarea de nereguli sau abateri se vor face prin

notificari scrise atit din partea beneficiarului cat si a prestatorului.

9. Cerintele impuse sunt considerate minimale.

COMPARTIMENT ACHIZITII

INTOCMIT Avizat
Duta Daniel ] Gavriloae Elena
: C.0.

.,

lanosi Ionelia

Data
21.04.2017
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