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Curtea de Apel Galafi organizeazd C O N C U R S, la datele de 25 febtuarie 2017 ~ proba de
verificare a cunostintelor de operare pe calculator gi 26 februarle 2017 - proba scris# teoretica, in
vederea ocupdrii unui post vacant de grefier arhivar, pe perioadd nedeterminatd, la Judecatoria
Focsgani.

Pentru candidalii care nu au ocupat postul, dar care au oblinul nota minima de promovare, se va
putea face, in ordinea mediilor, valorificarea rezultatelor pe posturi de acelasi tip ce se vor vacanta ulterior
la orice instante din-raza Curfii de Apel Galati, in interval de un an de la dala afisérii rezultatelor finale.

Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice, eliminatorii, de verificare
a cunogtintelor de operare pe calculator, precum §i a unei probe scrise teoretice conform tematicii
anuntate.

Concursul va avea loc la sediul Tribunalului Vrancea, situat in mun, Focgani, str. Republicii nr,
96, jud. Vrancea. Orice modificare a Jocului de desfasurare a concursului va fi anunfaté din timp.

Accesul in sélile de concurs se face in baza actului de identitate. Nu este permis accesul cu legislatie
sau cu alte materiale bibliografice in sélile de conours.

Preciziri cu privire la ora stabilitd pentru sustinerea probelor concursului, vor fi afisate pe
site-ul Curtii de Apel Galaj, cét §i la sediul acestei institugii.

Concursul este organizat conform Regulamentului privind modul de organizare §i desfagurare a
concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori §i a personalului conex, aprobat
prin Hotérarea Plenului CSM nr. 185/2007, cu modificarile ulterioare.

La concurs poate participa persoana care indeplinegte urmétoarele conditii:

1, are cetalenia romand, domicifiul in Romania sl capacitate depliné de exercifiu;
2. nu are antecedente penale; cazler fiscal si se bucurd de o bund reputatie;

3. cunoaste limba roméan3;

4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

5. are studii medii (bacalaureat).

Dosarele de concurs se depun la Tribunalul Vrancea, str, Republicii nr. 96; Birou grefier gef sectle civila
Lefter Valentina Gina - Judecatorla Focsani sau Blrou Grefier gef sectia | civilld Dima Cati ~ Tribunalul
Vrancea, etaj Il de luni - vineri, intre orele 12°°+ 14%; péni la data de 15 Februarie 2017, inclusivsi vor
cuprinde urmatoarele documente:

a) cerere tipizatd; _

b) actul de identitate {copie simpla);

¢} certificatul de nagtere si, dupd caz, certificatul de cdsétorie (copie-simpla);

d) diploma de bacalaureat (copie simpla);

e) certificatul de cazier judiciar;

N certificatul de cazier fiscal;

q) caracterizarea de la ultimul loc de muncé sau, dupé caz, caracterizarea de la unitatea de fnvatédmant
absolvita,

h) currculum vitae;

i) adeverintd medicala. din care s rezulte textual ca este ,apt pentru exercitarea functiei de grefier
arhivar”;

j) doud fotografii color cu dimensiunile 2/3 cm;

k) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, In valoare de 50 lei,

Certificarea copiilor de pe documentele solicitate se face la inscriere, de aceea candidatii care depun
personal dosarul vor avea originalele documentelor asupra lor.

Pentru candidatii care nu defin certificat de cazier judiciar sau cazier fiscal, acestea vor putea fi
obinute de la autoritatile competente, cu acordul candidatului,




Dosarele de concurs se pot depune si prin servicii de curierat sau servicii pogtale. in acest caz,
diploma de bacalaureat trebuie depusé in copie legalizatd (pentru celelalte acte ramane suficienta
copia simpla).

Achitarea taxei de nscriere in cuantum de 50 lei se poate face la casieria Tribunalului
Vrancea. Cei care doresc 53 se Tnscrie la concurs au posibilitatea de a achita taxa §i prin mijloace de
platd bancare (inclusiv infernet banking).

Taxa de inscriere va putea fl ‘achitatd in contul RO51TREZ30620E330500XXXX deschis la
Trezoreria Galatj, titular Curtea de Apel Galafi - cod fiscal 17043103,

La rubrica mentjuni/descriere a tranzacliei se va trece obligatoriu ,taxa concurs grefieri arh 25
feb 2017",

Originalul dovezii de platé va fi depus odatd cu dosarul de inscriere la concurs:

Relalii suplimentare la telefon: 0237214000 int. 300 si 223.
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CURTEA DE APEL GALAT!I

TEMATICA S! BIBLIOGRAFIA
Concursului organizat la datele de 25 si 26 Februarie 2017
pentru ocuparea a postului de grefier - arhivar la Judecatoria Focsani

|. Proba practica(eliminatorie): Verificarea cunostintelor de operare pe calculator.

I{. Proba scrisa:

ORGANIZARE JUDICIARA
1. Atribufiile grefierului arhivar gi grefierului registrator prev. de art. 63
din R.O.1.LJ.;
2. Activitatea de arhiva i registraturd, potrivit-art. 67-70 din R.0.1.1.J.;
3, Evidenta activitatii instantei astfe] cum este reglementatd de art. 83 - 87 din
R.O.LLY,; '
4. Raportutile de serviciu cu publicul potrivit art, 88-93-din R.0.1.1.J.;
5. Activitatea grefierulul arhivar premergétoare sedintel de judecatd, conform
art. 94-113 din R.0.1.1.J,;
6. Inregistrarea contestatiilor in cauzele penale, precum si a cererilor de apel,
recurs sau de recurs In casatie i inaintarea dosarelor in cdile de atac potrivit art.
132 - 137 gi art. 138 - 140 din R.O.LLJ.;
7. Circuitul dosarelor restituite din caile de atac potrivit art. 146 -147 din R.0.1.LJ.;
8. Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte si restituiréa Inscrisurilor originale
potrivit art. 160 - 163 din R.0.L.LJ.;
9.Indatoririle si Rdspunderea personalului auxiliar de specialitate potrivit art. 76 - 81 si
art. 82 - 89 din Legea nr. 567/2004,

PROCEDURA CIVILA

1. Périle in procesul civil potrivit art. 55 - 79 din noul Cod de procedura civila;

2. Competenta dup# materie si valoare potrivit art. 94 --97 din noul Cod de procedura
civild; .

3. Competenta teritoriala potrivit art. 107 - 121 din noul Cod de procedura civil;




4. Citarea, comunicarea actelor de procedura potrivit art. 153 - 173 din noul Cod
de procedura civila;

5. Termenele procedurale potrivit art. 180 - 186 din noul Cod de procedurad
civila,

PROCEDURA PENALA

1. Participantii in procesul penal potrivit art. 29 - 34 din noul Cod de procedura
penala;

2. Subiectii procesuali principali si drepturile acestora potrivit art. 77 - 96 din
noul Cod de procedura penala;

3. Citarea si comunicarea actelor procedurale i mandatul de aducere potrivit
art. 257 - 267 din noul Cod de procedura penala;

4. Termenele procedurale potrivit art. 268 - 271 din noul Cod de procedurd
penala;

Bibliografie
1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti (R.O.L1J.) -
aprobat prin Hotdrarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375 din 17
decembrie 2015, cu modificarile si completarile ulterioare; |
2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe |anga acestea gi al personalului
care functioneaza in cadrul Institutulul National de Expertize Criminalistice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
3. Noul Cod de proceduré civild, cu modificarile i completarile ulterioare;
4. Noul Cod de procedura penald, cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Legea nr. 304/2004 republicatd privind organizarea judiciaré, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Notd: tematica a fost alcatuitd pe baza actelor normative mai sus mentionate n
vigoate la data publicarii anuntului de concurs.

De asemenea, In vederea pregétirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucréri de specialitate(cursuri universitare, tratate, monografii etc), actualizate,
in raport cu modificérile legisiative fn vigoare la data publicérii anuntului de concurs.

comisi
7




