SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI

ANUNT

Scoala Nationald de Grefieri organizeaza concurs pentru ocuparea, pe durata
nedeterminati, a unui numir de patru posturi de personal contractual, astfel:

» 1 post consilier I in cadrul Departamentului formare formatori, studii superioare
absolvite cu diploma de licentd in domeniul fundamental stiinte sociale, respectiv stiinte
umaniste si arte, vechime minima in specialitatea studiilor de 3 ani si 6 luni;

» 1 post consilier | in cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ, studii
superioare juridice absolvite cu diploma de licentd, vechime minima in specialitatea
studiilor 3 ani si 6 luni;

» 1 post sofer I in cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ, studii
medii absolvite cu diploma de bacalaureat, vechime minima in functie de 6 ani;

» 1 post muncitor calificat | n cadrul Departamentului economico-financiar si
administrativ, studii medii (liceale sau profesionale) absolvite.

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu,

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de consilier | din cadrul
Departamentului formare formatori:
v' studii superioare absolvite cu diplomad de licentd in domeniul fundamental stiinte
sociale, respectiv stiinte umaniste si arte, conform HG nr. 376/2016;
v" vechime minimum 3 ani si 6 luni in domeniul studiilor absolvite;
v" cunostinte de operare calculator la nivel avansat.
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Conditiile specifice pentru ocuparea postului de consilier 1 din cadrul
Departamentului economico-financiar si administrativ - Biroul resurse umane,
documentare si perfectionare profesionala:

v" studii superioare juridice absolvite cu diploma de licent3;
v" vechime minimum 3 ani si 6 luni in domeniul studiilor absolvite;
v" cunostinte de operare calculator la nivel avansat.

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de sofer | din cadrul
Departamentului economico-financiar si administrativ:
studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
vechime 1n functia de sofer de minimum 6 ani;
aviz psihologic;
cazierul conducatorului auto (ultimii 5 ani).

ANANENRN

Conditiile specifice pentru ocuparea postului de muncitor calificat | din cadrul
Departamentului economico-financiar si administrativ:
v" studii medii (liceale sau profesionale) absolvite;
v"vechime in specialitatea de tamplar/lacatus de minimum 3 ani si 6 luni.

Concursul va avea loc la sediul Scolii Nationale de Grefieri, din Bucuresti, bd. Regina
Elisabeta, nr. 53, sector 5, astfel:

- 31.01.2017, ora 10.00 - proba scrisa;

- 06-07.02.2017, de la ora 10.00 - proba practica;

- 14-15.02.2017, de la ora 10.00 - proba interviului.

Calendarul detaliat al desfasurarii concursului se gaseste atasat prezentului anunt.

Dupa etapa de selectie a dosarelor, candidatii pentru posturile de consilier I vor
sustine proba scrisa, proba practica si interviul, iar candidatii pentru postul de sofer I si
pentru postul de muncitor calificat I vor sustine proba practica si interviul.

In vederea participarii la concurs, candidatii vor depune dosarele pana cel mai tarziu la
data de 20 ianuarie 2017, ora 16.00, la sediul Scolii Nationale de Grefieri, din Bucuresti, bd.
Regina Elisabeta, nr.53, sector 5 etaj 4, secretariat.

Pentru finscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine
urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice postului;

d) copia carnetului de munca, extras dupa registrul salariatilor sau, dupa caz o adeverinta
care sa ateste vechimea Tn munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
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f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae, care sa cuprinda, in mod obligatoriu, lista locurilor de munca ocupate
pana in prezent;

h) alte documente apreciate de candidat ca fiind relevante pentru desfasurarea concursului.

Adeverinta care atestd starea de sanatate trebuie sia contind in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in ceea ce priveste cazierul judiciar, candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfasurarii primei probe a concursului, respectiv pani la data de 31 ianuarie 2017.

Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
documentele care atesta nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarea unor specializari,
documentele care atestd indeplinirea conditiilor specifice postului, carnetul de munca, precum si
orice alte documente considerate relevante pentru desfasurarea concursului vor fi prezentate si
in original, in vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea.

Alte informatii si date relevante privind organizarea concursului sunt publicate pe
pagina de internet a institutiei noastre: www.grefieri.ro, la sectiunea “Concursuri” - “Alte
concursuri SNG”.

Datele de contact ale persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs sunt
urmatoarele: Petronela Stan (e-mail petronela.stan@grefieri.ro) si Ana Maria Luciu (e-mail
ana.luciu@grefieri.ro), telefon 021/4076218.

Bibliografia de concurs se giseste atasata prezentului anunt.

Pe toata perioada derularii probelor, candidatilor le este interzisa detinerea sau
folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de
comunicare la distanta.
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