Curs de eLearning destinat grefierilor debutanti SR G
din cadrul instantelor de judecata

SCOALA

desfisurat in perioada 04 mai — 24 iunie 2015 NATIONALA DE GREFIERI

In serviciul justitiei!

Procedura de inscriere, accesare si parcurgere a cursului de
pregatire a grefierilor debutanti din cadrul instantelor

Pentru a vd sprijini in vederea accesdrii programului de formare la distantd (elearning) si
parcurgerii cursului de pregitire, vd prezentdm mai jos pasii pe care trebuie sd-i urmati.

1.

Inscrierea:

se acceseazd programul ,Internet Explorer” (cursul functioneazid in parametrii optimi
numai in situagia utilizirii acestui browser de net);

se va scrie adresa http://instruire.grefieri.ro, in bara de sus, dupa care se va da Enter;
dupd ce se va deschide fereastra corespunzitoare, din partea dreapta jos se va da click pe
minregistrare”; in fereastra deschisd urmeaza sa treceti datele personale - fira diacritice
(spatiile cu steluta trebuie completate in mod obligatoriu);

completarea datelor personale trebuie realizatd Tn mod corect si complet, intrucét pe baza
lor va fi intocmit documentul ce atestd parcurgerea cursului. Totodatd, va trebui sd va
alegeti o parold (recomandim si vi alegeti o parola usor de finut minte si si o notati
undeva), deoarece in cazul in care ati uitat parola si numele de utilizator nu mai
puteti accesa cursul, intrucit platforma nu asigura functionarea postei electronice
(email) direct din program si deci nu veti primi pe mail numele de utilizator si
parola!!!

dupd inscrierea datelor personale trebuie s dati ,,0k”. Ca urmare va apdrea un mesaj de
confirmare a inregistrarii in program/platforma de eLearning. Pentru a vd inscrie efectiv la
un curs trebuie sa dati click pe link-ul ,,urmitorul”;

dupa ce dati click pe link-ul ,,urmitorul” va apirea o noud fereastrd in care se regdsesc
cursurile pe care puteti sa le alegeti, pe domenii. Din acea fereastra, dati click pe ,,Civil”
si apoi pe cursul ,,Drept procesual civil debutanti instante 2015”. Confirmati alegerea,
dand click pe ,inscriere”. Dacd inregistrarea este liberd, apare imediat mesajul ,,Ai fost
inregistrat la acest curs”. Astfel sunteti inscris/inscrisa la curs.

ATENTIE! Dupi inregistrare, verificati inscrierea dvs. la curs, dand click pe
»deconectare” (dreapta sus). Va apiirea pagina principald, dupa care completati  id-
ul (nume de utilizator/username) si parola dvs. Veti avea acces la meniul ,,Cursurile
mele”. Dénd click pe meniul ,,Cursurile mele”, va trebui sd va apard cursul de ,,Drept
procesual civil debutanti instante 2015”. Este necesarid aceastii verificare intrucat
existd posibilitatea ca, dintr-o eroare sau nerespectarea pasilor, si fiti inregistrati in
platforma de eLearning ca utilizatori si si nu fiti inregistrati la cursul de ,,Drept
procesual civil debutanti instante 2015”. In cazul in care sunteti inregistrat la curs, o
sa vi apard mesajul ,Deja inscris”, iar in cazul in care nu sunteti inregistrat la curs
repetati alegerea!

Accesarea cursului (ulterior inscrierii):

in cazul in care ati iesit din pagina in care v-ati inscris dand click pe ,,deconectare”
(dreapta sus), vi va apdrea pagina principald. in cazul in care ati iesit total din aceasti
pagind introduceti din nou din internet explorer adresa http://instruire.grefieri.ro;
accesarea cursului se face completdnd id-ul si parola dvs. Ca urmare, veti avea acces la
meniul ,,Cursurile mele”.

din meniul ,,Cursurile mele” selectarea cursului se face dandu-se click pe domeniul
,,Civil” si apoi pe ,,Drept procesual civil debutanti instante 2015”. Este posibil ca acest
curs si v apard direct dupd completarea id-ului si parolei.

daca nu v apare cursul de ,,Drept procesual civil debutanti instante 2015”, din meniul
»Cursurile mele”, atunci dati click in fereastra ,,Zona mea de interes” si apoi pe
»inscriere la cursuri”, urménd pasii de la punctul anterior.




- daca, dupd completarea id-ului si parolei, va apare direct cursul, dati click pe el si dupd
deschiderea directorului, vor aparea mai multe pictograme si anume: ,descrierea
cursului”, ,anunturi”, ,,chat”, . forumuri”, ,publicatiile cursantilor”. Pentru informatii
referitoare la continutul, obiectivele, procesul de evaluare si alte facilitdti oferite de ctre
program, dati click pe pictograma ,,Descrierea cursului”.

- sectiunea ,,cdi de invatare”, unde veti regisi cursul pe care il veti parcurge va fi deschisa
incepand cu data de 04 mai 2015 pentru cursul de Drept procesual civil, respectiv
incepand cu data de 29 mai 2015 pentru cursul de Drept procesual penal.

3. Parcurgerea cursului:

- dacd sunteti pe cursul ,Drept procesual civil debutanti instante 2015 (daca nu sunteti
urmati pasii de la pct.2) dati click pe pictograma ,,Cii de invitare” si apoi pe ,,Drept
procesual civil debutanti instante 2015” si veti intra pe structura cursului care este
prezentatd pe titluri, capitole si sectiuni.

Orice neldamuriri aveti le puteti comunica instructorului de curs utilizdnd sectiunile ,,Chat” sau
wForumuri” disponibile pe pagina cursului sau adresa de e-mail:
eLearningformarecontinua@gmail.com. (Va rugim s& nu folositi diacriticele atunci cand scrieti pe
chat sau pe forum).

De asemenea, informdrile sau comunicirile pe care instructorul de curs vi le va aduce la
cunostintd vor fi publicate in sectiunea “Anunturi” iar acestea va vor fi semnalate prin aparitia
pictogramei “clopotel” atunci cand accesati platforma.

Informatii suplimentare:

- inscrierea la cursul de Drept procesual civil se va derula in perioada 27 aprilie — 03 mai
2015;

- participantii nu au posibilitatea retragerii/anularii inscrierii la curs;

- in perioada 04 mai 2015 — 25 mai 2015 cursul de Drept procesual civil va fi deschis pentru
vizualizare/parcurgere, rezolvare teme si incércare pe platforma,

- 1nperioada 26 — 28 mai 2015 veti-sustine testarea la Drept procesual civil;

- programul oferd posibilitatea instructorului de a monitoriza atdt timpul petrecut pe
platforma3, cét si cel alocat de fiecare cursant pe fiecare sectiune a cursului;

- odati ce v-ati inscris la curs trebuie si il parcurgeti si sa redactati temele, n caz contrar
veti primi la instanta adeverintd cu mentiunea ca desi v-ati inscris nu ati urmat cursul, care
va fi avutd in vedere la evaluarea anuald a activititii conform Regulamentului privind
procedura de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului auxiliar
de specialitate, precum si ale personalului conex din cadrul instantelor judecitoresti,
aprobat prin Ordinul MJ nr.3278/01.10.2012;

- sectiunile ,,chat” si ,,forumuri” va ofera posibilitatea comunicérii intre dvs. precum si cu
instructorul cursului pe domeniul cursului pe care il parcurgeti. Nu ezitati sd folositi
aceste posibilititi de comunicare!

inscrierea la cursul de ,,Drept procesual penal debutanti instante 2015” se va face din
oficiu de citre instructorul de curs. Accesarea cursului ,,Drept procesual penal debutanti instante
2015” se va face de asemenea urménd pasii de mai sus. Modalitatea de evaluare a cursului de Drept
procesual penal este aceeasi ca si la cursul de Drept procesual civil.
Cursul de Drept procesual penal debutanti instante 2015 se deruleazi dupid urmatorul
calendar:
- 29 mai -~ 21 iunie 2015 — parcurgere curs, intocmire teme si Incércare pe platforma;
- 22 —24 iunie 2015 sustinerea testului la Drept procesual penal.

Informatii privind inscrierea la curs si accesarea lui puteti gisi in ,,Ghidul cursantului”
care poate fi accesat din pagina ,,Cursurile mele — ajutor (dreapta jos)”. Consultati ghidul
cursantului din platforma ori de cite ori aveti nevoie!



