L i

Curs de eLearning la disciplina
Drept procesual penal. Misuri preventive - 2014, SR G
desfasurat in perioada 03,71.2014 - 04.12.2014,

SC0ALA

pentru grefierii implicati in solufienarca SATHONALA JE GREFICRI
cauzelor penale din cadrul instantelor judeciitoresti

Procedura de inscricre, accesare i parcurgere a cursului de
Drept procesual penal, Misuri preventive - 2014 desfagurat n perioada
5301112014 - ﬂ"’- I2-2ﬂ14

Pentru a vi sprijini in vederea accesdrii programului de formare Ia distantd {(el.eatning) i
parcurgerii cursului de Drept procesual penal. Misurl preventive - 2014, vi prezentim, mai jos,
pasii pe care frebuie s#-i urmaii.

1.

fnserierea:

se acceseazi programul ,Internet Explorer”;

se va scrie adresa hitp:/finstruive.grefieri.ro, in bara de sus, dupi care se va da Enler;
dupi ce se va deschide fercastra corespunziitoare, din partea drcaptd jos se va da click pe
oinregistrare”; in fereastra deschisi urmeazi si treceti datele persomale - fird
diaeritice (spatiile cu stelugd trebule completate n mod obligateriu);

completarea datelor personale trebuie realizath Tn mod corect §i complet, Tntrucdt pe baza
lor va fi futoemit documentul ce atestit parcurgerea cursului. Totodatd, va trebui sa va
alegeti o paroli (recomandim sii vit alegeti o parold ugor de finut minte §i si o notafi
undeva), deoarece in cazul in care ati uitat parola si numele de utilizator nu mai
puteti aceesa eursul, intrucit platforma nu asiguril functionarca postel electronice
(email) diveet din program si deci nu veti primi pe mail numele de utilizator §i
parolall!

dupd inserierea datelor personale trebuie s# dafl ,,0k”. Ca urmare va aplirea un mesaj de
confitmare a inregistrarii in program/platlorma de eLearning. Pentru a vi inscrie efectiv
la un curs trebuie si dati click pe link-ul ,,urmiterul™;

dupi ce dati click pe link-ul ,urmitorul” va apiirea o noud fcreastid In care se regiisesc
cursurile pe carc puteti s4 le alegeti, pe domenii. Din acea fereasttd, dafi click pe ,,Penal”
si apoi pe cursul Drept procesual penal. Misuri preventive - 2014, Confirmati alegerea,
dénd click pe ,inseriere”. Dach Inregistrarca este liberd, apare imediat mcsajul ,,Ai fost
fnregistrat la acest curs”, Astfel sunteti Tnscris/inscris la curs.

ATENTIE! Dupd inrcgistrare, verificafi inscricrea dumneavoastrd la curs, dind
click pe ,deconecctarc™ (dreapta sus). Va apfirca pagina principald, dupd care
completati id-u} {nume de utilizator/username) $i parola dvs. Veti avea acces la
meniul ,,Cursurile mele”. Dénd click pe meniul ,Cursurile mele”, va trebui si v apard
cursul de Drepf procesunl penal. Mdsuri prevenfive- 2014, Este necesard aceasti
verificare fntrucit existid posibilitatea ea dintr-o croare sau nerespectarea pagilor s
fifi inregistrati in platforma de cLearning ea utilizatori $i si nu fi¢i inregistrati la
cursul de Drept procesual penal, Mésari preventive - 2014, in cazul in care sunteti
inregistrat }a curs, o si vii apari mesajul ,Deja inscris”, iar in cazul in care nu
suntefi inregistrat la curs repetati alegereal



2, Accesarea cursului (ulterior fnserierii):

- In caxul in care afi iegit din pagina in care v-ati inscris déind click pe ,deconectare”
{dreapta sus), vA va apirea pagina principal. in cazul in care ati iesit total din aceastd
pagind introduccii din nou din internet explorer adresa http:/finstruire.grefieri,ro;

- accesarea cursului se face completind id-ut i parola dvs. Ca urmare, veli avea acces la
meniul ,,Cursurile mele”.

- din meniul ,Cursurile mele” selectarea cursului se face déndu-se click pe domeniul
«lenal” si apoi pc Drept procesual penal. Mdsuri preventive - 2014. Lste posibil ca
acest curs si vi apard direct dupd completarea id-ului si paroled.

- dacd nu vi apare cursul de Drept procesnal penal. Misuri preventive - 2014, din meniul
~Lursurile mele”, atunci dati click in fereastra ,Zona mea de interes” si apoi pe
~inseriere 1a cursuri”, urmand pagii de la punetul anterior.

- dacli, dupd completarea id-ului si parolei, va apare direct cursul, dati click pe el si dupi
deschiderea directorulvi, vor apfirca mai multe pictograme si anume: .deserieren
eursului”, ,eai de invatare”, anuaturi”, chat”, _forumuri®, publicatiile
cursantilor”. Pentru informatii referitoare 1z continutul, obiectivele, procesul de evaluare
5i alte facilitdti oferite de citre program, dati click pe pictograma ,,Deserierea cursului®,

3. Parcurgerea cursului:

- daci sunteti pe cursul Drept procesual penal, Misuri preventive — 2014 (dach nu sunteti,
urmafi pagii de la pel.2) dafi click pe pictograma ,,Cai Qe invatare” si apol pe Drept
procesual penal, Mitsuri preventive — 2014 $i veifi intra pe structura cursului care cste
prezentatd pe titluri, capitole si sectiuni,

- parcurgerea cursului se va realiza etapizat — fiecare sectiune in ordine.

- recomanddm parcurgerea cronologic a capitolelor cu secfiuniie si subsectiunile aferentc

- ftostarea {inald (compush din Intrebri grils precum si o aplicafic practicd, respectiv completarca
unui formular} o veti intoemi in format electronic ¢a §i document Word 97 — 2003
(ATENTIE: trchuic si aiba extensia ,doc¢ i nu .docx deoarcee nu pot fi deschise de
¢iitre instructor; i acest sens dupdi ce afi terminat de redactat tema si utilizati
comanda "save asfsalvare ca” si din caseta de dialog ee se deschide si alegeti
"document word 97-2003" si apoi apifisati ,,0k™) pe carc il veli inclirca In sectiunca
w[I'ublicatiile cursanfilor” disponibild in partea dreaptd a paginii cursulvi, Testarea finald
(compusd din intrebdri grild precum si o aplicafic practica, respectiv completarea unui
formular) este obligatorie, reprezentdnd procesul de evaluare. Testarca finali va [i
vizvalizatd doar de citre insteustorul de curs.

Orice nelAmuriri aveti le putefi comunica instructorului de curs utilizind sectiunile ,,Chat*
sau  ,Forumuri”  disponibile pe pagina  cursulvi sau  adresa  de  e-mail;
eLcarpingformarecontinua@gmail.com (va rugam si nu folosit diacriticele atunci cind scriefi pe
chat sau pe forum).

De asemenea, informirile sau comunicirile pe care instructorul de cwrs vi le va aduce la
cunostingd vor fi publicate n scetiunea “Anunturi” iar acesiea vii vor fi semnalate prin aparitia
pictogramei “elopatel” atunci cind accesati pagina principald a cursului.

Informafii suplimentare:

- inscrierea la curs are ca termen limitd data de 89 woiembric 2014, dupy aceastii datd
nemaifiind posibil acest lucru:

- participaniii nu au posibilitatea relragerii/anuldrii tnscrierii la curs;

- in perioada 1& ~ 30 noiembrie cursul va fi deschis pentru vizualizarc/parcurgere: agadar,
in timpul perioadci de fnscriere, cursanfii nu vor putca vizualiza continutul
cursului.

- In pericada 02.12,2014 — (4.12.2014, participaniii vor avea acces ln platformd In vederea
parcurgerii testdrii finale (compusd din Intrebliri grili precum $i o aplicatie practica,
respectiv completarea unui formular);

- dupi data de 30 noiembrie 2014 cursul se va inchide si nu va mai putea fi accesat de ciitre
cursanfi nici pentru parcurgere i nici pentru testarea finali;
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- programul oferd posibilitatea instructorului de & moniteriza atit timpul pelrecut pe
platforma, ¢t si cel alocat de fiecare cursant pe ficcare sectiune a cursului;

- odati ce v-ati Tnseris la curs trebuie si il parcurgeli $i s3 dafi testarea finald, in caz contrar
vetl primi la instangd adeverinf cu mentivnca ci desi v-afi inscris nu afi urmat cursul,
care va fi avutd in vedere la cvaluarea anuald a activititii conform Regulamentului
privind procedura de evaluare a performanielor profesionale individuale ale personalului
auxiliar de specialitate, precum si ale personalului conex din cadrul instaniclor
judeciitoresti, aprobat prin Ordinul MJ nr.3278/01.10.2012;

- pentru a {i declarat absolvent al cursului de formare la distantii (eLearning) participantii
trebuie s parcurgi toate sectiunile cursului, iar nota la testarea finald si fie cel putin nota
7 (sapte);

- sectiunile ,,chat” gi ,forumuri" va oferd posibilitatea comunicirii intte dumneavoastré
precum $i eu instructorul cursului pe domeniul cursuiui pe care i pareurge(i. Nu ezitai
53 folosifi aceste posibilitdti de comunicare!

Informafii privind inscrierca la curs §i accesarea lui puteti gisi in ,,Ghidul cursantuloi™
care poate fi accesat din pagina ,Cursurile mele — ajutor (dreapta jos)”, Consultati ghidul
cursantului din platformé ori de céite ori avefi nevoic!



