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ANUNT

Curtea de Apel Ploiesti organizeazi la sediul din Ploiesti, str. Emile
Zola, nr. 4, jud. Prahova, in perioada 09 septembrie 2013 (proba practicd) — 11
septembrie 2013 (proba scrisd), concurs pentru ocuparea a 19 posturi vacante de
grefier cu studii superioare juridice, dupi cum urmeazi:

Instanta Nr. posturi grefier cu studii
superioare juridice

Tribunalul Prahova 4
Jud.Ploiesti 7
Jud.Vileni de Munte 1
Jud.Buziu 4
Jud.Rm.Sarat 1
Jud.Pitarlagele 2

Concursul se organizeaza si se desfisoard in conformitate cu dispozitiile
Legii nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe lénga acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completrile
ulterioare, si Regulamentului privind organizarea $i desfasurarea concursului de ocupare
a posturilor vacante de grefier la instantele judecdtoresti si la parchetele de pe langi
acestea, aprobat prin Hotdrarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.126/2007, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:
a) au cetdtenie romand, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucuri de o bund reputatie;
¢) cunosc limba romani;
d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
e) au studii superioare juridice;
f) posedd cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

CONDITII DE DESFASURARE

1.Candidatii vor depune dosarul de concurs la comisia de organizare a concursului, la
sediul Curtii de Apel Ploiesti din Ploiesti, str. Emile Zola nr. 4, jud. Prahova, in zilele
lucrdtoare din perioada 05 — 19 august ( inclusiv), intre orele 12°°-14% .

2.Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:




- cerere tipizatd de inscriere;

- actul de identitate (copie);

- diploma de studii superioare (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizare de la ultimul loc de munci, sau, dupad caz, caracterizare de la unitatea
de Invatdmant absolviti;

- curriculum vitae;

- adeverintd medicala din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei,

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs;

Taxa de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, se pliteste la casieria
Curtii de Apel Ploiesti.

La depunerea dosarului de concurs, actul de identitate si diploma de studii
superioare vor fi prezentate in original, in vederea confruntirii copiilor din dosarul de
concurs.
3.Concursul constd in sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe
scrise. Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se
noteaza cu "admis" sau "respins".
4.Candidatii declarati admisi la proba practicd eliminatorie participi la sustinerea probei
scrise, la urmétoarele discipline: proceduri penal, procedurd civild $i organizare
Jjudiciara.
5.Pentru a fi declarat admis la concurs, candidatul trebuie si obtini cel putin nota 5,00
la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00, si indeplineasci conditiile privind
buna reputatie si si fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in
urmatoarea ordine: procedura penala, procedura civild, organizare judiciar.
6.Tematica si bibliografia de concurs sunt atagate prezentului anunt.

) Presedinty
Judecitor Adriana F kﬂ& .
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Tematicii - 2013 PROCEDURA PENALA

£ Partea generala
1. Reguli de baza i actiunile in procesul penal

- Scopul g1 regulile de baza ale procesului penal;
- Actiunea penald si actiunea civild in procesul penal
2. Competenta
- Felurile competentei,
- Incompatibilitatea si strimutarea.
Probele si mijloacele de proba
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba.
4, Misurile preventive si alte misuri procesuale
~ Misurile sreventive;
- Alte misuri procesuale.
3. Acte procesuale i procedurale comune
- Asistenta juridicd si reprezentarca;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;

- Modificaren actelor procedurale, Indreptarea erorilor materiale si inliturares omisiunilor

vidite;
- Nulitatile.
1. Partea speciali

1. Urmédrirea penald

Dispozitii generale;

- Compenta organclor de unmirire penala:
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Supravegherea exercitatd de procuror in activitatea de urmarire penala;,

Efectuarea urmadririi penale;

- Trimiterea In judecatd;

- Reluarea urmaririi penale;

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmdrire penala;

- Procedura plangerii prealabile.

i

Judecata

Dispozitii generale;

Judecata in prima instanta.

Caile ordinare de atac (apelul si recursul);

Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

3. Executarea hotararilor penale

Dispozitii generale.
4, Proceduri speciale

Procedura 1n cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil

Judecatorul. Incompatibilitatea;

Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntard;
- Interventia fortata;

- Reprezentarea partilor in judecata.

2. Competenta instantelor judecatoresti
- Competenta materiala;
- Competenta teritoriala;

- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

3. Actele de procedura

- Forma cererilor;
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Nulitatea actelor de proceduri;

Termenele procedurale.

Procedura in fata primei instante
Cererea de chemare in judecats;
Intampinarez;

Cerersa reconventionali;
Judecata. Dispozitii generale;
Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
Exceptiile procesuale;
Probele. Dispozitii generale;
Administrarea probei cu inscrisuri;
Proba cu martori;
Renuntarea la judecatd si renuntarea la dreptul pretins;
Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
Hotararile judecitoresti. Dispozitii generale;

Indreptaree, Jimurirea si completarca hotdrarii,”

3, Clile de atae

Dispozitil generale;

Apelul;

Caiile extraordinare de atac.

Titlul executoriu;

Incuviintarea executirii silite.
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ORGANIZARE JUDICIARA
1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial,
Partea I, nr.827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare:
TITLUL I. Dispozitii generale;
TITLUL IL Instantele judecatoresti;
TITLUL UI. Ministerul Public;
TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.
2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingid acestea si al personalului care functioneaza in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare - integral
3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, Hotararea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10..
2005, cu modificarile si completarile ulterioare.
CAPITOLUL IL Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:
- SECTIUNEA a VII-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti
- SECTIUNEA a VII-a. Evidenta activitatii instantei
CAPITOLUL III. Desfagurarea activitatii administrativ - judiciare a instantelor:
SECTIUNEA a II-a, Activitatea premergitoare sedintei de judecata si de rezolvare a lucrérilor cu
caracter administrativ
SECTIUNEA a IIl-a. Activitatea In timpul sedintei de judecata
SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor
4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005 - integral
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BIBLIOGRAFIE
1. Codul de proceduri penald, cu modificirile si completirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de procedura civila, cu modificarile si completirile ulterioare, in vigoare
3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciarsi, republicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificdrile si completirile ulterioare
4 Legen nr. 567/2004 privind statutul personalalui auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea {,
or. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare — integral
5. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, Hotirdrea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10.
2005, cu modificarile si completarile ulterioare.
6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,

publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005 - integral

De asemenea, In vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatic si luciri
de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc), actualizate, in raport cu modificirile

1

ative intrate in vigoare pana la data organizirii concursului.

legis
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CERERE DE INSCRIERE

CONCURS DE OCUPARE A POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI LA INSTANTE/PARCHETE

Cererea se va completa cu litere de tipar, f4r3 spatii libere

a

NUME
PRENUME I
n
PRENUME PARINTI T
DOMICILIU JUDET
LOCALITATE
[STRADA, NR
[BL.SC.ET.AP.
TELEFON
ACT DE IDENTITATE |SERIE
NUMAR \
DATA ELIBERARE (zz/ll/aa) / ]
COD NUMERIC PERSONAL
LICEUL
STUDN PROFIL
ABSOLVITE SPECIALIZARE
UNIVERSITATEA
FACULTATEA
PROFIL/SPECIALIZARE
TAXA DE INSCRIERE [SUMA
SERIE CHITANTA
NUMAR CHITANTA
DATA ELIBERARE (zz/li/aa) ! ]
DATA ELIBERARII CERERII (zz/ll/aa) I !

SEMNATURA




