CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL

HOTARARE nt. 138
din 10 martie 2011

Prin nota nr. 36/2880/1154/ DRUO/5047/ST/2011, Directia resurse umane si
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind
tematica, bibliografia si taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instantele judecitoresti si parchetele de pe langd acestea in anul 2011.

Analizind notele Directiei resurse umane sl organizare si vizand inscrisurile
atagate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

Potrivit dispozigilor art. 4 alin, (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele
judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea, aprobat prin Hotdritea Plenului
Consilinlui  Superior al Magistraturii nr. 126/2007, tematica st bibliografia pentru
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele judecitoresti si
parchetele de pe lingd acestea, precum si taxa de concurs se aprobi anual, prin hotirire
a Consiliului Superior al Magistraturii, Ia propunerea instanfelor si parchetelor de pe
langd acestea, dupd consultarea Scolii Nationale de Grefieri.

In  conformitate cu prevederile legale mentionate, prin adresa nr.
26/2880/1154/2011 Consiliul Superior al Magistraturii a solicitar Inaltei Cutfi de Casatie
si Justifie, Direcgiei Nationale Anticoruptie, curgilor de apel s1 parchetelor de pe lingi
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acestea sd transmiti propunetile lor privind tematica, bibliografia si taxa de concurs
penttu otganizarea si desfisurarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante de
grefier in cursul anului 2010,

Nu au fost transmise propunernt de citre Curtea de Apel Oradea si Curtea de
Apel Targu Mures.

La solicitarca sus-mentionati a Consilialui Superior al Magistraturii, Curtile de
Apel Timigoara, Bucurest, Galag, Suceava, Pitesti, Alba Tulia, Baciu, Curtea Militati de
Apel Bucuresti, Inalta Curte de Casafic si Justitie, precum si Parchetele de pe langi
Curtile de Apel Timisoara, Bucuresti, Iasi, Suceava, Baciu, Targu Mures, Alba Tulia,
Oradea, Cluj, Constanta, Ploiestd, Parchetul de pe langd Curtea Militari de Apel, au
propus mentinerea aceleiasi tematici si bibliografii aptobate in cursul anului 2010,
aprecitndu-se ci sunt suficient de cuprinzitoatre pentru evaluarea candidaplor.

Celelalte instante si unitig de parchet au propus in general, fie o reducere a
tematicii §i bibliografiei stabilite in anul precedent, fie eliminarea unor mstitutii i
introducerea altora.

Prin adresa nr. 1/199/G/28.02.2011, Scoala Nationald de Grefied a inaintat,
spre a fi supuse aprobirii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, propunerile de
tematicd pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superoare
juridice $i fird studii superioare jutidice din cadrul instantelor judecirtoresti si parchetelor
de pe lingd acestea, dupi consultarea, in prealabil, a propunerilor instantelor si
parchetelot.

Adtesa anterior mentionati este insofiti de Hotirirea nr.5 din data de
22.02.2011 a Consiliului de conducere al Scolii Nationale de Grefieri s1 anexele acesteia
privind tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de
grefier cu stadii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studil medii $i studii superioare de aled specialitate, la instantele judecitorest si parchetele
de pe langd acestea,

Fagd de solicitarea Scolii Nagionale de Grefieri, Plenul Consiliului Supetior al
Magistratutii refine urmitoarcle:

In temeinl art. 16 din Regulament, examinarea candidagilor se face prin
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susfinerea unei probe practice climinatotii de verificare 2 cunostintelor de operate pe
caleulator sau de dactilografiere, precum si a unei probe sctise, cu subiecte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studi superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii st studii supetioare de alti specialitate, fird a
diferentia dupd cum concursul se desfasoard pentru ocuparea posturilor vacante de
grefiert din cadrul instantelor judecitorestd sau din cadrul parchetelor. Proba scrisi se
sustine la urmitoarele discipline: proceduri penald, proceduri civili § organizare
judiciari.

Astfel, avind in vedere dispozitiile legale invocate si propunerile formulate de
instante si parchete pentru anul 2010, Consiliul de conducere al Scolii Nationale de
Grefieri a inaintat propuneti diferengiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor si institutia care organizeazi
concursul, respectiv, instante si parchete, astfel:

- Tematica §i bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studil supetioare juridice din cadrul instangelor judecitoresti, Anexa 1 la Hotirdrea nr.
5/22.02.2011 a Consiliului de conducere:

- Tematica s1 bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier firg
studit supetioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 2 la Hotirirea nr.
5/22.02.2011 a Consiliului de conducere;

- Tematica §i bibliografia concarsului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studit superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 3 la Hotirdrea nr. 5/22.02.2011 a
Consiliului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea postutilor vacante de grefier firi
studii supertoare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 4 la Hotirdrea nr. 5/22.02.2011 a
Consiliului de conducere.

Comparativ cu tematica si bibliografia aprobate pentru anul 2010 prin Hotirirea
Plenutui Consiliului Superior al Magistraturii nr. 104/ 04.02.2010, tematica si bibliografia
propuse de Scoala Nationald de Grefieri pentru organizarea concursurilor de ocupare 2
postutilor vacante din anul 2011, difers prin introducerea unor noi institugii:

- Tematica pentru concursurile de ocupare a posturiior vacante de grefiert (cu studii
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supertoare juridice si fird studi superioate juridice) din cadrul instantelor judecitoresti, a
fost completard prin introducerea dispozitiilor ptivind Citarea, comunicarea actelor de
procedurd, mandatul de aducere, cuptinse in Partea generali a Codului de proceduri
penald; Actele procesuale i procedutale comune; Ciile ordinare de atac (apelul s
recursuly s1 Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare i revizuirea), din Partea
speciali a Codului de proceduri penald; Dispozitii generale privind ciile de atac{ apelul,
recursul, contestagia in anulare, revizuirea) si Hxecutarea silit ( Investirea cu formuli
executorte, Titlul executoriu, fncuviingama executirii silite de citre instantd) din Codul de
procedurd civili; Regulamentul ptivind otganizarea si functionarea administrativi a
Inaltei Curi de Casatie si Justifie; Legea nr. 202/2010 privind unele misuri pentru
accelerarea solutiondrii proceselor, publicati in Monitorul Oficial nr. 714/26.10.2010,

in privina concursurilor pentru ocupatea posturilor vacante de grefieri (cu studii
superioare jutidice si fird studii supertoate jutidice) din cadrul parchetelor, tematica a
fost completatd prin introducerea dispozigiilor privind citarea, comunicarea actelor de
procedurd, mandatul de aducere, cuprinse in Partea generald a Codului de proceduri
penald; Actele procesuale si procedurale comune; Titdul 1, Dispozitii generale din Ordinul
Ministrului Justifie privind aptobatea Regulamentului de ordine intetioars a parchetelor
ar. 529/C/21.02.2007, la Organizarea judiciard; Legea nr. 202/2010 privind unele misuri
pentru  accelerarea  solugiondrii  proceselor, publicati in Monitorul Oficial nr.
714/26.10.2010.

In anul 2010, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consiliului Supetior al Magistraturii nr. 104/04.02.2010, in cuantum de 150 lei.

Pentru concursurile de ocupate a posturilor vacante de grefier din anul 2011,
instantele si parchetele au propus o taxd cuprinsd intre 100 si 500 lei.

Consiliul de conducere al Scolii Nationale de Grefieri a propus mentinerea
cuantumului de 150 lei, potrivit propunerilor formulate de majotitatea instantelor si a
parchetelor,

Avind in vedere faptul ci propunerile instantelor si parchetelor de pe langid
acestea $i propunerea Scolii Nationale de Grefieri, pentru organizarea concursului de

ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu diferd esential sub aspectul
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cuprinsului si conginutului fagi de tematica si bibliografia aprobate in anul precedent,
Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazi ca suficient de cuptinzitoare
propunerile formulate pentru evaluarea candidatilor §1, in consecingd, urmeazi a le
aproba.

In ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concuars, Plenul Consilivlui
Superior al Magistraturii findnd  seama i aceasta trebuic sA acopere chelruielile
ocazionate de organizarea si desfisurarea concutsulul, urmeard a stabill cuantumal
acesteia la valoarea de 150 de e,

Fai de cele expuse, in temeiul dispozitiilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004,
privind Consiliul Superior al Magistrarugii, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare i al dispozigiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea s1
destdsurarea concursului de ocupate a posturilor vacante de grefier la instantele
judecitoresti i parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin Hotirirea Plenului
Consilinlul Supetior al Magistraturii  nr.126/2007, prin vot direct si secret, cu

unanimitatea, dupi caz, cu majotitatea voturilor membrilor prezent,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.d - Aproba tematica st bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, pentru
anul 2011, conform Anexei 1, care face parte integrantd din prezenta hotirire.

Art.2 - Aprobd tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier firi studii supetioare juridice din cadrul instantelor judecitorest,
pentru anul 2011, conform Anexei 2, care face parte integranti din prezenta hotirire.

Art.3 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a postutilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul 2011,
conform Anexei 3, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.d - Aprobi tematica si biblografia pentru concursul de ocupare a posturilor
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vacante de grefier fird studii supetioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul

2011, conform Anexei 4 care face parte integranti din prezenta hotirire.

Art.5 - Stabileste taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instangele judecitoresti si parchetele de pe lingd acestea in anul 2011, in
cuantum de 150 de lei.

Art.6 - Prezenta hotirire se comunici Directiel resurse umane s organizare,

pentru a fi pusd in aplicare, conform legii.

Dati in Bucuresti, la data de 10 Martie 2011
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Anexal la Hotdrareq nr. 138/ 10.03.2011 4 Plenului Consﬂ ului ;

Superior a] Magistratari; L

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematica - 2011

PROCEDURA PENALA

L Partea generala

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul §i regulile de bazj ale procesului penal;
- Actiunea penalj si acfiunea civila in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea si strdmutarea.

3. Probele si mijloacele de proba
- ’E)ispoziﬁ::ii generale;
- Mijloacele de proba.

4. Masurile preventive $i alte masuri procesuale
- Masurile preventive;
- Alte masuri procesuale.

5. Acte procesuale $i procedurale comune
- Asistenta juridica si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulitatile;
- Amenda judiciara.

L Partea speciali
1. Urmarirea penala

Dispozitii generale;
- Competenta organelor de urmarire penala;




Supravegherea exercitati de procuror in activitatea de urmadrire penald;
Efectuarea urméririi penale;

Trimiterea in judecata;

Reluarea urmairirii penale;

Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penald;
Procedura plangerii prealabile.

2. Judecata

Dispozitii generale;

Judecata in primi instants;

Caile ordinare de atac (apelul si recursul);

Caile extraordinare de atac {contestatia In anulare si revizurea).

PROCEDURA CIVILA

L. Competenta instantelor judecatoresti

Competenta materials a instantelor judecitoresti;

Competenta teritorialy;

Incidente referitoare la instanta sesizati (intinderea competenfei instantei sesizate,
stramutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetentei, conflictele de
competentd).

2. Participantii la procesul civil

Instanta de judecatd (rolul activ al judecdtorului, alc¥tuirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea mnstantei);

Piartile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecatd, reprezentarea partilor in procesul civil);

Formele participarii procurorului in procesul civil.

3. Dispozitii generale de procedura

Actele de procedurs (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor
de procedura, citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedurd);

Termenele procedurale (notiune si clasificare, durata, decaderea si repunerea in
termen);

Amenzi judiciare si despagubiri.

4. Judecata in primi instants

Etapa scrisy (cererea de chemare in judecatd, intAmpinarea, cererea reconventionala);
Etapa dezbaterii (sedinfa de judecats, excepfiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);
Deliberarea si pronuntarea;

Hotdrdrea (clasificarea hotirarilor judecdtoresti, continutul hotararii, redactarez,
semnarea si comunicarea hotdrarii, termenul de gratie, cheltuielile de judecata, efectele
hotardrilor judecitoresti, mdreptarea, imurirea st completarea hotararilor}.

5. Dispozitii generale privind ciile de atac

Apelual;




- Recursul;
- Contestatia in anulare;
- Revizuirea.

6. Executarea siliti
- Investirea cu formula executorie. Titlul executoriu;
- Incuviintarea executarii silite de citre instanta.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicata in Monitorul Oficial, Partea |
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completarile ulterioare:

HTLUL L Dispozitii generale;

TITLUL 11 Instantele judecatoresti;

HTLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si a
parchetelor.

2. Legea nr. 367/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelox
jadecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea (publicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completdrile ulterioare ~ integral

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti (Hotdrarea nr. 387 /2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10. 2005), cu modificarile si completarile ulterioare

CAPITOLUL L. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a ViI-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activititii instantei

CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor: _
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedinfei de judecatd si de rezolvare : |
lucrarilor cu caracter administrativ :
- SECTIUNEA a lll-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata
-SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioars incheierii dezbaterilor

4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativa a Inalte; Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 3011 2005, ¢
modificdrile si completirile ulterioare 7 doar pentre concursurile organizate la Inaite Curte
Crsaiie st [ustitie)

CAPITOLUL VIIL Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria .

~




5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor juj&elé'éié;iegﬁ si
al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturi,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 382 din 6 mai 2005)

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penald, cu modificarile si completirile ulterioare
2. Codul de procedura civild, cu modificirile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele misuri pentru accelerarea solutionarii

proceselor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie
2010

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicata in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea (publicati in
Momitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si
completarile ulterioare

6. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecatoresti (Hotararea nr.
387 /2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificarile si completirile ulterioare

7. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificirile si completirile ulterioare

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea [, nr,
382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si Tuerdri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
susnodficarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntirii concursului.
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Anexa 2 la Hotdrarea nr. 138/10.03.2011 a Plenului Consﬂmlmw .
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematica - 2011

PROCEDURA PENALA

L Partea generala

- Reguli de bazd gi actiunile in procesul penal
Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
Actiunea penald si actiunea civils in procesul penal.

. Probele si mijloacele de proba
Dispozitii generale;
Mijloacele de proba.

3. Acte procesuale si procedurale comune

Asistenta juridica si reprezentarea;

Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;

Nulitatile;

Amenda judiciara.

1L Partea speciald

Urmarirea penala
Dispozitii generale;

Judecata

Dispozitii generale;

judecata in prima instanta;

Cdile ordinare de atac (apelul si recursul);

Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizureaj.
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PROCEDURA CIVILA

- Competenta instantelor judecatoresti
Competenta materiala a instantelor judecatoresti;
Competenta teritorials;

- Participantii 1a procesul civil
Instanta de judecats (rolul activ al judecitorului, aledtuirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei);
Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile si
indatoririle procesuale ale parfilor, participarea tertilor la judecatd, reprezentarea
partilor in procesul civil);
Formele participarii procurorului in procesul civil

- Dispozitii generale de procedura

Actele de procedura {(notiune si clasificare, condifii generale pentru indeplinirea actelor
de procedurs, citarea sicomunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedurs);

Termenele procedurale (notiune si clasificare, durats, deciderea si repunerea in termen),

-Judecata in prims instant
Etapa scrisi (cererea de chemare in judecatd, intampinarea, cererea reconventionald);
Etapa dezbaterii (sedinta de judecats, exceptiile procesuale, administrarea d ovezilor,
suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

- Dispozitii generale privind ciile de atac
Apelul
Recursul
Contestatia in anulare
Revizuirea




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul Oficial, Partea
[, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cy modificarile si completirile ultericare:

TITLUL I Dispozitii generale;

TITLUL IL Instantele judecatoresti;

IITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul mstantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea (publicats in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completdrile ulterioare - integral

3. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecatoresti (Hotarsrea nr. 387 /2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificirile si completirile ulterioare

CAPITOLUL 1L Dispozitii  privind conducerea instantelor, atributiile
judecdtorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a VIl-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VIil-a. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL 1. Desfisurarea activitdfii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Tl-a. Activitatea premergatoare gedintei de judecats 51 de
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA a Ifl-a. Activitatea in timpul sedintei de judecats
- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativa a Inaltei Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificarile si completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de
Casatie s1 Justitie)

CAPITOLUL VIIL Compartimentele din Structura Inaltei Curfi de Casatie si
Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si

al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al. .-
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)




BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penald, cu modificirile si completdrile ultericare
2. Codul de procedura civild, cu modificarile $1 completirile ulterioare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea solutionirii
proceselor, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie
2010

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitoryl
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile
ulteriocare

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoregti §i al parchetelor de pe langé acestea (publicata in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile
ulterioare

6. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti (Hotirarea
nr. 387/2005 a Consiliuhii Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 20053}, cu modificarile ulterioare

7. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificarile st completirile ulterioare

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti si al parchetelor (Hotarérea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii  etc.},
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare pani la data anuniarii
concursului.




Anexa 3 la Hotirirea nr.138/10.03.2011 a Plenului Consiliulyj
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

Tematici - 2011

PROCEDURA PENALA

I Partea generali

1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
- Seopul si regulile de baza ale procesului penal;
- Actiunea penald si actiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea si strdmutarea.

3. Probele si mijloacele de probi
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba.

4. Masurile preventive si alte masuri procesuale
- Masurile preventive;
- Alte masuri procesuale.

5. Acte procesuale si procedurale comune

- Asistenta juridica si reprezentarea;

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere
- Termenele;

- Cheltuielile judiciare;

- Nulitatile;

- Amenda judiciars.




IL Partea speciala

1. Urmirirea penala

- Dispozitii generale;

- Competenta organelor de urmirire penala;

- Supravegherea exercitats de procuror in activitatea de urmarire penalg;
- Efectuarea urmaririi penale;

- Trimiterea in judecats;

- Reluarea urmaririi penale;

- Plangerea impotriva masurilor §1 actelor de urmdrire penals;

- Procedura plangerii prealabile.

2. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prims nstanta.

PROCEDURA CIVILA

o

- Competenta instantelor judecatoresti
Competenta materiali a instantelor judecdtoresti;
Competenta teritoriala.

b

- Participantii la procesul civil
Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, Coparticiparea procesuali, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecatd, reprezentarea pdrfilor in procesul civil);
Formele participarii procurorului in procesul civil.

¥

W

- Dispozitii generale de procedura
Actele de procedury (notiune si clasificare, condifii generale pentru indeplinirea actelor de

procedurd, citarea si comunicarea actelor de procedurs, nulitatea actelor de procedura);
Termenele procedurale (notiune si clasificare, durats, deciderea si Tepunerea in termen).

i

4. Judecata in prima instanta
Etapa scrisa (cererea de chemare in judecats, Intdmpinarea, cererea reconventionala);
Etapa dezbaterii ( sedinta de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor).




ORGANIZARE JUDICIARA

L. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicati in Monitoral Oficial
L, nr. 827 din 13 septembrie 2005 oy modificarile si completarile ulterioare:
TITLUL L Dispozitii generale;
TITLUL INl. Ministerul Public;

parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personaluluj auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea , publicats in Monitorul Oficial, Partea L
nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificarile $i completirile ulterioare - integral

3. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioars a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 154 din
5.03.2007 cu modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale
TITLUL x1. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

Terorism cu modificirile $i completirile ulterioare:
Titlul VII - Structura centrali a DIICOT
Capitolul X ~ Organizarea $i atributiile personalului auxiliar de specialitate
din structura centrals a Diicot
Titlul VIII- Structura teritoriali a DIICOT
Capitolul IV - Atributiile grefierului sef serviciu
Capitolul V -Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului
conex.

5. Regulamentul de Ordine Interioard al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficia] nr. 852/17
octombrie 2006 cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrali a Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul VIII - Serviciul de registratura, grefd, arhivi si relafii cu publicul
Capitolul XII - Organizarea si atribufiile personalului auxiliar de specialitate
din structura centrals a Directiei Nationale Anticoruptie
TITLUL VIII - Structura teritoriali a Directiei Nationale
Capitolul VI - Atributiile grefierului sef
Capitolul VII - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale
personalului economic si administrativ

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor (Hotirarea nr. 145 /2005 din 26.04.2005 a Consiliutui Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005




BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penala, cu modificirile si completirile ultericare
2. Codul de proceduri civild, cu modificarile si completsrile ulterioare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele misuri pentru accelerarea solutionirii proceselor,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie 2010

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara republicati in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea [, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completdrile ulterioare.

6. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioari
a parchetelor nr. 529/(/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.154 din
5.03.2007 cu modificdrile si completirile ulterioare.

7. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificarile si completirile ulterioare.

8. Regulamentul de Ordine Interioara al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministralui Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr.
852/17 octombrie 2006 cu modificirile si completarile ulterioare.

9. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
i al parchetelor (Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005).

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntirii concursului.




Anexa 4 la Hotdrarea nr. 138/10.03.2011 a Plenului Consiliulti
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE
Tematici - 2011

PROCEDURA PENALA

L Partea generala

1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
- Scopul i regulile de bazi ale procesului penal;
- Actiunea penald si actiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea.

3. Masurile preventive si alte masuri procesuale
- Masurile preventive;
- Alte méasuri procesuale.

4. Acte procesuale §i procedurale comune
- Asistenta juridicd si reprezentarea;
- (itarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
Nulitatile;
- Amenda judiciara.

i1 Partea speciald

1. Urmadrirea penala
- Dispozitii generale;
Competenta organelor de urmdrire penals;
- Supravegherea exercitatd de procuror in actvitatea de urmarire penala;
Efectuarea urmairirii penale;
Trimaterea in judecats;
- Reluarea urmadririi penale;
= Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmairire penala;
Hrocedura plangerii prealabile.




2
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Judecata ’
- Dispozitii generale.
PROCEDURA CIVILA
. Competenta instantelor judecitoresti

- Competenta material a instantelor judecatoresti;
- Competenta teritoriali;

. Participantii la procesul civil

- Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea terfilor la judecats, reprezentarea
partilor in procesul civil);

- Formele participarii procurorului in procesul civil;

- Dispozitii generale de proceduri

- Actele de proceduri (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor
de procedurd, citarea si comunicarea actelor de procedura, nulitatea actelor de
procedura);

- Termenele procedurale (notiune si clasificare, durata, decdderea si repunerea in
termen).

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Partea
L nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile st completarile ultericare:

TITLULL  Dispozitii generale;

TITLUL III. Ministerul Public;

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea , publicata in Monitorul Oficial, Partea
L, nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificirile si completdrile ulterioare ~ tntegral

Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioari a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 154 din
5.03.2007 cu modificarile si completarile ulterioare:

IITLUL 1. Dispozitii generale

TITLUL XI. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si

Terorism cu modificarile si completarile ulterioare:
Tl VII - Structura centrali a DIICOT




Capitolul X - Organiz
din structura centrald a DI[COT
Titlul VIII- Structura teritorials a DHCOT
Capitolul IV - Atributiile grefierului sef serviciu
Capitolul V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale persona

area si atributiile personalului -éﬁ%ﬁa@ de specia

conex.

5. Regulamentul de Ordine Intericari al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 85/
ectombrie 2006 cu modificarile si completarile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrali a Directiei Nationale Anticoruptie

Capitolul VIII - Serviciul de registraturd, grefd, arhiva si relatii cu publicul

Capitolul XII - Organizarea si atributiile personalului auxiliar de speciali
din structura centrals a Directiei Nationale Anticoruptie
Titlul VIII - Structura teritorials a Directiei Nationale

Capitolul VI - Atributiile grefierului sef

Capitolul VII - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si
personalului economic si administrativ
6. Codul deontologic al personalului auxiliar de s
al parchetelor (Hotdrdrea nr. 145 /2005 din 26.04.2
publicatd in Monitorul Oficial, Partea L nr. 382 din

pecialitate al instantelor judecatorest

005 a Consiliului Superior al Magistratt
6 mai 2005
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1. Codul de procedura penald, cu modificirile si completarile ulterioare
2. Codul de proceduri civila, cu modificirile si completirile ultericare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele miasuri pentru accelerarea solutionirii proceselor,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie 2010

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara republicata in Monitorul Oficial,
Partea [, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completirile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe lingd acestea, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioara
a parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.154 din
5.03.2007 cu modificdrile si completirile ulterioare.

7. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificdrile si completarile ulterioare.

8. Regulamentul de Ordine Interioara al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr.
852/17 octombrie 2006 cu modificirile si completirile ulterioare,

9. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
gi al parchetelor (Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2003).

De asemenea, in vederea pregétirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii concursului.




