Curtea de Apel Alba lulia
Cabinetul presedintelui
Operator de date cu caracter personal nr. 3941

Catre
S$coala Nationala de Grefieri

Bucuresti

in conformitate cu prevederile art.7 din Hotararea 185/2007
actualizatd pentru aprobarea Regulamentului privind modul de
organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarea grefierilor
arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex, va facem
cunoscut anuntul, pentru ocuparea unor posturi vacante de grefieri
arhivari de la instante din circumscriptia teritoriala a Curtii de Apel Alba

lulia.

Presedintele Curtii de Apel Alba lulia




ANUNT

CURTEA DE APEL ALBA |ULIA organizaza la sediul acestei instante in data de
07.12.2010, concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante, pe perioada

nedeterminata:

la Tribunalul Alba
- 1 post de grefier arhivar
la Tribunalul Sibiu
- 1 post de grefier arhivar

Concursul consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum si a unei
probe scrise de verificare a cunostintelor teoretice din tematica anuntata.

Proba practica eliminatorie consta in verificarea cunostintelor de operare pe
calculator.

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

1. are cetatenia romana, domiciliu in Romania si capacitatea deplina de exercitiu;
2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
3. cunoaste limba roméana
4, este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei
5. are studii medii (bacalaureat)
Dosarele se vor depune pana la data de 26.11.2010 la sediul Curtii de Apel Alba lulia
camera 202.

Informatii suplimentare cu privire la conditiile de participare si tematica se vor gasi pe
pagina de internet a instantei sau la sediul Curtii de Apel Alba lulia.

Taxa de inscriere 50 RON care se va achita la caseria Curtii de Apel Alba lulia.
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La cererea de inscriere se vor anexa urmatoarele acte:

a. cartea de identitate, in copie;

b. certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie, in
copie ;

diploma de bacalaureat, in copie ;

certificatul de cazier judiciar ;

certificatul de cazier fiscal ;

-~ @ o o

curriculum vitae ;

adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru

«

exercitarea profesiei ;
h. doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

I. recomandare privind profilul profesional si moral.



A.

TEMATICA

pentru concursul de ocuparea posturilor vacante de grefieri arhivar

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti :

1. Cap. Il Sectiunea a VIl a — ,Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecatoresti” art.38, 54-62

a. Cap. Il Sectiunea a Vil a — ,Evidenta activitatii instantei” art.82 — 86
b. Cap. lil ,Desfagurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor”
Sectiunea | — ,Raporturile de serviciu cu publicul” art.87-92
c. Cap. lll Sectiunea a V a ,Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs” art.111 — 114
d. Cap. lll Sectiunea a Vi a ,Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel
sau de recurs” art. 115-116
e. Cap. IV Sectiunea a lil a ,Raspunderea personalului auxiliar de
specialitate”
Art. 148 - 151
B. Codul de procedura civila
1. Citatia si comunicarea actelor de procedura
- citatia
- termenul
- incheierea de sedinta
2. Judecata
- activitatea premergatoare sedintei de judecata
- activitatea in timpul sedintei de judecata
C. Codul de procedura penala
1. Citarea partilor si a celorlalte persoane Tn judecata
2. Probe
- modul de ascultare
- consemnarea declaratiilor
- certificarea inregistrarilor
D. Norme privind conduita deontologica a grefierului
E. Legea 567/2004 privind statutul personaluiui auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
1. Cap. VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
2. Cap. Vil. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate
F. Cunostinte de operare pe calculator.
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