CURTEA DE APEL GALATI
NR. 6690/18A din 03.12.2008

ANUNT

Curtea de Apel Galati organizeazi la data de 14 IANUARIE 2009, ora
10%, la sediul Curtii de Apel Galati, din Galati, strada Briilei nr.153, judetul

Galati, CONCURS in vederea ocupdrii a doud posturi vacante de grefier

arhivar la Judecitoria Briila, judetul Briila.

Se pot inscrie la concurs absolventii cu studii medii, dovedite cu diplomd

de bacalaureat, care indeplinesc urmitoarele conditii:
- au cetdtenie romana,
- au domiciliul in Romania si capacitate deplind de exercitiu ;
- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucuri de o buni reputatie;
- cunosc limba romani;
- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei.
inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la Curtea de Apel
Galati, strada Brailei nr.153, judetul Galati, camera 335, etaj III, intre orele 9,00 -
15,00, pind in data de 05.01.2009.

Dosarul de inscriere va cuprinde cererea de inscriere, la care se vor anexa

documentele previzute de art.8 alin. 2 din Regulamentul privind modul de
organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a
grefierilor registratori §i a personalului conex aprobat prin Hotirirea

nr.185/29.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii si a concursului pentru



ocuparea posturilor vacante la instantele judecitoresti si la parchetele de pe langa
acestea, respectiv :

- cartea de identitate, in copie;

- certificatul de nastere si, dupd caz, certificatul de cdsatorie, in copie;

- diploma de bacalaureat, in copie;

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- curriculum vitae;

- adeverintd medicald din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea
profesiei;

- douad fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

- recomandare privind profilul profesional $1 moral,

Concursul constd dintr-o proba practica eliminatorie privind verificarea

cunostintelor de operare pe calculator $i 0 proba scrisd de verificare a cunostintelor
teoretice cu subiectele din tematica comunicati la secretariatul concursului

(cam.3335, et.III).




TEMATICA - pentru functia de grefier arhivar

1.Dispozitii generale privind activitatea compartimentului arhiva ale
instantelor judecatoresti si intocmirea $i pastrarea evidentei activitaii
instantei(art. 68 — 71 si 82 - 86 din R.O.LLJ.).

2.Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul (art. 87-
92 din R.O.11J.).

3.Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura generala,
registratura si arhiva instantelor sau sectiilor acestora, prevazute n fisa
postului (art. 62 din R.O.1.1.J.).

4. Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de
judecatd (art. 93 — 103 din R.O.LLJ)).

S. Inregistrarea cererilor de apel sau recurs si inaintarea la instanta
de apel sau recurs (art. 111 -- 114 din R.O.1.1J.).

6. Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs (art.
115 -116 din R.O.1.1.J.).

7. Numirea si eliberarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate, promovarea personalului  auxiliar de specialitate,
raspunderea personalului auxiliar de specialitate (art.143 - 151 din
R.O.1.1J.).

8.Codul de procedurs civila — Cartea 1, titlul 11 si titlul 111

9.Codul de procedurd penala-Titlul V - art.171-199 din Cod
pr.penala)

10. Proba practica, eliminatorie, constand in verificarea
cunostintelor de operare pe calculator.
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