Curtea de Apel Galati

TEMATICA
pentru postul de grefier arhivar
10.07.2008

1.Dispozitii generale privind activitatea compartimentului arhiva ale
instantelor judecitoresti (art. 68-71 $182 din R.O.LLJ.).

2.Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul (art. 87-92 din
R.O.LLJ).

3.Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura general,
registratura si arhiva instantelor sau sectiilor acestora, prevazute in fisa postului
(art. 62 din R.O.I.LJ).

4 Intocmirea si pastrarea evidentei activititii instantei(art. 68 — 71 si 82 -
86 din R.O.LLJ.).

5.Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de judecata (art.
93 -96 din R.O.LLJ).

6.Inregistrarea cererilor de apel sau recurs si Tnaintarea la instanta de apel
sau recurs (art. 111 - 114 din R.O.LLJ).

7.Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs (art. 115 —
116 din R.O.LLJ.).

8.Abaterile de la indatoririle de serviciu si sanctiunile disciplinare ce se
pot aplica (art. 148 — 151 din R.O.LLL).

9.Termenele procedurale (notiune si clasificare, durati, deciderea si
repunerea in termen ( art. 101-104 Cod pr.civild).

10. Nulitétile ( art.197 Cod pr.penali ).

11. Proba practici, eliminatorie, constand in verificarea cunostintelor de
operare pe calculator.
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