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SECTIUNEA | - DOCUMENTUL UNIC DE ACHIZITII EUROPENE (DUAE)

Partea I: Informatii privind procedura de achizitii publice si autoritatea
contractanta sau entitatea contractanta

INFORMATII PRIVIND PROCEDURA DE ACHIZITIE PUBLICA

Identitatea autoritatii/entitatii contractante | Raspuns:

Nume: SCOALA NATIONALA DE GREFIERI
Ce achizitie este vizata? Raspuns:
Titlu sau o scurta descriere a achizitiei: servicii de organizare de seminare

(servicii de cazare si masa) in
localitatea Craiova

Numarul de referintd atribuit dosarului de|[ ... J
catre autoritatea/entitatea contractanta (daca
este cazul):

Partea li: Informatii referitoare la operatorul economic

A: INFORMATII PRIVIND OPERATORUL ECONOMIC

Identificare: Raspuns:
Nume: [---X...]
Cota de TVA, daca este cazul: [...X..]

Daca nu se aplica nicio cota de TVA,
va rugam sa indicati

Adresa postala: [...X...]
Persoana sau persoanele de contact: [..X...]
Telefon: X
Email: [..X...]
Adresa de internet: (adresa web) | [...X...]

(daca este cazul)

Informatii generale: Raspuns:

e —— T
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Operatorul economic este o}
microintreprindere, o intreprindere
mica sau o intreprindere mijlocie?

[...X...] Da [} Nu

Numai in cazul in care achizitia
publica este rezervata:

operatorul economic este un atelier
protejat sau o ,,intreprindere sociald”
sau va asigura executarea
contractului in contextul programelor
de angajare protejata?

Daca da,

care este procentul corespunzator de
lucratori  cu  dizabilitati  sau
defavorizati?

Dacd se solicita, va rugdm sa
specificati categoria sau categoriile
de lucratori cu dizabilitati sau
defavorizati in care se incadreaza
angajatii in cauza?

[1 Da [} Nu

— o]

Daca este cazul, operatorul economic
este inscris pe o lista oficial a
operatorilor economici agreati sau
detine o certificare echivalenta [de
exemplu, in cadrul unui sistem
national de (pre)calificare]?

[1 Da [] Nu [] Nu se aplica

Daca da,

Va rugam sa furnizati raspunsuri in
cadrul celorlalte parti din prezenta
sectiune, al sectiunii B si, dupa caz,
al sectiunii C din prezenta parte, sa
completati partea V, dacd este
cazul, si, Tn orice caz, sa completati
si sa semnati partea VI.

a) Va rugam sa mentionati denumirea
listei sau a certificatului si numarul
relevant de Iinregistrare sau de

a) [eeeereererens]

b) [adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(3d), referinta exacta a
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certificare, daca este cazul:

b) Daca certificatul de inregistrare
sau de certificare este disponibil in
format electronic, va rugam sa
precizati:

c) Va rugam sa precizati referintele
pe care se bazeaza inregistrarea sau
certificarea si, daca este cazul,
clasificarea obtinuta pe lista oficiala:

d) Tnregistrarea sau certificarea
acopera toate criteriile de selectie
impuse?

Daca nu;

in plus vi rugdm sa completati
informatiile-lipsa in partea IV
sectiunea A, B, C sau D, dupa caz:

NUMAI daca se solicita acest lucru in
anuntul sau in  documentele
achizitiei relevante:

e) Operatorul economic va fi in
masura sa furnizeze un certificat cu
privire  la plata contributiilor la
asigurarile sociale si plata impozitelor
sau sa furnizeze informatii care sa ji
permitd autoritatii contractante sau
entitatii contractante sa obtina acest
certificat direct prin accesarea unei
baze de date nationale sau in orice
stat membru, disponibila in mod
gratuit?

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati:

documentatiei]

R B | [— B | [ B | —
o) I [ -]

d) [1 Da [] Nu

e) [1Da[jNu

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(a), referinta exacta a
documentatiei]

[oeeeesemren T evrersomence e Honeesosreres e Jrveeresssene- ]

Forma de participare:

Raspuns:

economic
de

Operatorul
procedura

participa la
achizitie  publica

[...X...] Da [] Nu
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impreuna cu altii?

Daca da, va rugam sa va asigurati ca celelalte parti in cauza prezinta un formular

DUAE separat

Daca da:

a) Va rugdm sa precizati rolul
operatorului economic in  cadrul
grupului  (lider, responsabil cu
indeplinirea unor sarcini specifice...):

b) va rugam sa Ji identificati pe
ceilalti operatori economici care
participa la procedura de achizitie
publica impreuna:

c¢) Daca este cazul, denumirea
grupului de participant:

Loturi

Raspuns:

Daca este cazul, se indica lotul
(loturile) pentru care operatorul
economic doreste sd depuna oferte:

[]

B: INFORMATII PRIVIND REPREZENTANTII OPERATORULUI ECONOMIC

Daca este cazul, va rugam sa indicati numele si adresa (adresele) persoanei
(persoanelor) imputernicita (imputernicite) sa il reprezinte pe operatorul economic
in scopurile acestei proceduri de achiziie publica:

Reprezentare, daca este cazul: Raspuns:
Numele si prenumele; [..X...]
insotite de data si locul nasterii, daca sunt solicitate:

Pozitie/actionand in calitate de: [..X...]
Adresa postala: [..X...]
Telefon: [ Xo]
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E-mail:

Daca este cazul, va rugam sa furnizati informatii detaliate privind @[]
reprezentarea (formele, amploarea, scopul acesteia...):

C: INFORMATII PRIVIND UTILIZAREA CAPACITATI! ALTOR ENTITAT!

Utilizarea capacitatilor: Raspuns:

Operatorul economic utilizeaza capacitatile altor entitati pentru a|[] Da []
satisface criteriile de selectie prevazute in partea IV, precum §i (daca | Nu
este cazul) criteriile si regulile mentionate in partea V de mai jos?

Dacad da, va rugam sa prezentati un formular DUAE .separat care sa cuprmda
informatiile solicitate in sectiunile A si B din aceasta parte si din partea |lI pentru
fiecare dintre entitatile in cauza, completat si semnat in mod corespunzator
pentru entitatea in cauza. :

Va atragem atentia asupra faptului ca trebuie inclusi, de asemenea, tehnicienii sau
organismele tehmce impllcate, md]ferent dacd fac saunu parte din mtreprmderea
operatorului economic, in special cei care raspund de controlul calititii si, in cazul
contractelor de achlz1t,1e publica de lucrari, tehnicienii sau orgamsmele tehnice la:
care poate face apel operatorul economic in vederea executarii lucrarilor. '

in masura in care este relevant pentru capacitatea (capacitétile) specifica
(specifice) utilizata (utlhzate) de operatorul economic, va rugam sa includeti
lnformatnle prevazute in partile IVsi V pentru f1ecare dintre entltatzle n cauza

D: INFORMATH PRIVIND SUBCONTRACTANTII PE ALE CAROR CAPACITATI
OPERATORUL ECONOMIC NU SE BAZEAZA

(Sectiunea se completeaza numai in cazul in care aceasta informatie este solicitata
in mod explicit de catre autoritatea contractanta sau entitatea contractanta.) .

Subcontractarea: Raspuns:

Operatorul economic intentioneaza sa | [...X...] Da [] Nu
subcontracteze vreo parte din contract

unor subcontractori? Dacd da si iIn masura in care se

cunoaste, va rugam enumerati
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subcontractantii propusi:

[.X]

Daca autoritatea contractanta sau entitatea contractanta solicita in mod explicit
aceste informatii, in plus fata de informatiile din prezenta sectiune, va rugam sa
furnizati informatiile solicitate in sectiunile A si B din aceasta parte si din partea llI
pentru fiecare dintre subcontractantii (categoriile de subcontractanti) in cauza.

Partea lll: Motive de excludere

A: MOTIVE REFERITOARE LA CONDAMNARILE PENALE

Art. 164 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 sau art. 177 alin. (1) din Legea nr. 99/2016

stabileste urmatoarele motive de excludere:

. Infractiuni de coruptie;

. Acte de terorism;
. Spalare de bani;

S~y U1 A W=

. Frauda.

. Constituirea unui grup infractional organizat;

. Infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene;

. Traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile;

Motive legate de condamnarile in
temeiul art. 164 alin. (1) din Legea nr.
98/2016, respectiv art. 177 alin. (1) din
Legea nr, 99/2016

Raspuns:

Operatorul economic insusi sau orice
persoana care este membru al
organismului de  administrare, de
conducere sau de supraveghere al
acestuia sau care are putere de
reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia a facut obiectul unei
condamnari pronuntate printr-o
hotarare definitiva, pentru unul dintre

[..X..] Da [] Nu

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati: [adresa de
internet, autoritatea sau organismul
emitent(d), referinta exactda a
documentatiei]:

[..... | U | SO
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motivele enuntate mai sus, printr-o
condamnare pronuntata cu cel mult cinci
ani In urma sau in care continua sa se
aplice o perioada de excludere prevazuta
in mod direct in condamnare?

Daca da, va rugam sa precizati:

a) Data condamnarii, specificand care
dintre punctele 1-6 se aplica si motivul
(motivele) condamnarii,

b) Identificati cine a fost condamnat;

c) in mésura in care se stabileste direct
in condamnare:

a} Data: [], punctul (punctelejf],
motivul (motivele){]

b) [......]

c¢) Durata pericadei de excludere
PR 1 si punctul (punctele) in cauza
(]

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati [adresa internet,
autoritatea sau organismul emitent
(a), referinta exacta a documentatiei]:

A | F— 1| A ]

in cazul condamnarilor pronuntate,
operatorul economic a luat masuri pentru
a-si demonstra fiabilitatea, n ciuda
existentei unui motiv relevant de
excludere (,,autocorectare”)?

[...X...] Da [} Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile
intreprinse:

B: MOTIVE LEGATE DE PLATA IMPOZITELOR SAU A CONTRIBUTIILOR LA ASIGURARILE

SOCIALE

Plata impozitelor sau a contributiilor la | Raspuns:

asigurarile sociale

Operatorul economic si-a indeplinit toate | [...X..] Da [] Nu

obligatiile cu privire la plata impozitelor si
taxelor sau a contributiilor la asigurarile
sociale, atat in tara n care este stabilit, cat si
in statul membru al autoritatii contractante
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sau entitatii contractante, in cazul in care este
diferit de {ara de stabilire?

Daca nu, va rugam sa mentionati:
a) Tara sau statul membru in cauza
b) Care este suma in cauza?

c¢) Cum a fost stabilita aceastd incalcare a
obligatiilor:

1) Printr-o hotarare judecatoreasca sau printr-
o decizie administrativa:

- Aceasta hotardre/decizie este definitiva si
obligatorie?

- Va rugam sa precizati data condamnarii sau a
hotararii/ deciziei.
- Tn cazul unei condamnari, durata perioadei de

excludere, in masura in care aceasta este
stabilita direct in condamnare:

2) Prin alte mijloace? Va rugam sa precizati:

d) Operatorul economic si-a indeplinit
obligatiile platind impozitele sau contributiile
la asigurarile sociale datorate sau incheind un
angajament cu caracter obligatoriu in vederea

platii acestora, inclusiv, dupa caz, a
eventualelor dobanzi acumulate sau a
amenzilor?

Impozite Contributii
sociale

A) [oreersarenns ] A) [cerenrrnsnene ]

V) S— (o) Y S ]

c1) [] Da [] Nu

- [] Da [] Nu
= [eererererens ]
“ [eeerenrennns ]
C2} [ereeerevnnes ]

d) [1Da [] Nu

Daca da, va
rugam sa
furnizati
detalii:
A ]

c1) [] Da [] Nu

- [1Da [} Nu

d) [] Da [] Nu

Daca da, va
rugam sa
furnizati detalii:

in cazul in care documentatia relevanti privind
plata impozitelor sau a contributiilor sociale
este disponibila in format electronic, va rugam
sa mentionati:

[adresa internet, autoritatea sau
organismul emitent(a), referinta
exacta a documentatiei]:

A

0 |

C: MOTIVE LEGATE DE INSOLVENTA, CONFLICT DE INTERESE SAU ABATERI

PROFESIONALE

VA atragem atentia asupra faptului ci, in scopul acestei achizitii publice, este
posibil ca unele din urmatoarele motive de excludere sa fi fost definite mai precis
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in legislatia nationald, in anuntul relevant sau in documentele achizitiei. Prin
urmare, legislatia nationald poate prevedea, de exemplu, ca notiunea de ,abatere
profesionala grava” poate acoperi mai multe comportamente diferite. -

Informatii privind eventualele cazuri
de insolventa, conflict de interese si
abateri profesionale

Raspuns:

in masura  cunostintelor  sale,
operatorul economic si-a incalcat
obligatiile in domeniul mediului, social
si al muncii?

[..X...] Da [] Nu

Daca da, operatorul economic a luat
masuri pentru a-si demonstra
fiabilitatea in ciuda existentei acestui
motiv de excludere (,,autocorectare”)?

[1Da [} Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile
intreprinse:

[cerrrrronnnes 1
Operatorul economic se afla in vreuna | [...X...] Da [] Nu
din urmatoarele situatii:
a) Stare de faliment sau
b) Face obiectul unor proceduri de
insolventa sau de lichidare sau
c) intr-un concordat preventiv sau
d) Intr-o situatie similard care rezulta 0 ]
dintr-o procedura similara din legislatiile |
sau reglementarile nationale sau
e) Intr-o situatie de administrare | - [ce. ]
judiciara sau
f) ) l_nEr'f’? situatie  de incetare a [adresa de internet, autoritatea sau
activitatii organismul emitent(3), referinta exacta
Daca da: a documentatiei]:

- V& rugam sa furnizati detalii:

- Va rugam sa precizati motivele pentru
care veti putea fi, totusi, In masura sa

PR | S | F— 1
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executati contractul, tinand cont de
normele nationale aplicabile si de
masurile privind continuarea activitatii
in aceste conditii?

sunt
va

Daca documentele relevante
disponibile in format -electronic,
rugam sa precizati:

Operatorul economic se face vinovat de
o abatere profesionala grava?

Daca da, va rugam sa furnizati detalii:

Daca da, operatorul economic a luat
masuri de autocorectare?

[1Da [] Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile
intreprinse:

- ]
Operatorul economic a incheiat acorduri | [...X...] Da [] Nu
cu alti operatori economici care au ca [ ]

obiect denaturarea concurentei?
Daca da, va rugam sa furnizati detalii:

Daca da, operatorul economic a [(uat
masuri de autocorectare?

[1Da [] Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile
intreprinse:

Operatorul economic are cunostinta de
vreun conflict de interese care decurge
din participarea sa la procedura de
achizitii publice?

Daca da, va rugam sa furnizati detalii:

[..X...] Da [] Nu

Operatorul economic sau o intreprindere
care are legaturi cu acesta a oferit
consultanta autoritatii contractante sau
entitatii contractante sau a participat in

[..X...] Da [] Nu

[---uu- uuou]
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orice alt mod la pregatirea procedurii
de achizitii publice?

Daca da, va rugam sa furnizati detalii:

Operatorul economic se afla intr-o
situatie in care un contract de achizitii
publice anterior, un contract anterior
incheiat cu o entitate contractantd sau
un contract de concesiune anterior a
fost reziliat anticipat sau au fost impuse
daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile in legatura cu respectivul
contract anterior?

Daca da, va rugam sa furnizati detalii:

[..X..] Da [] Nu

Operatorul economic poate confirma ca:

a) Nu s-a facut grav vinovat de
declaratii false la furnizarea
informatiilor solicitate pentru
verificarea  absentei motivelor de
excludere sau a indeplinit criteriile de
selectie,

b) Nu a ascuns astfel de informatii,

¢) A fost In masura sd furnizeze, fara
intarziere, documentele justificative
solicitate de autoritatea contractanta
sau de entitatea contractanta si

d) Nu a incercat sa influenteze in mod
nepermis  procesul decizional al
autoritatii contractante sau al entitatii
contractante, sa obtina informatii
confidentiale care i-ar putea conferi
avantaje necuvenite in cadrul procedurii
de achizitie publica sau sa furnizeze din
neglijenta informatii false care pot avea
o influenta semnificativa asupra
deciziilor privind excluderea, selectia si
atribuirea?

[.X...] Da ][] Nu
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D: ALTE MOTIVE DE EXCLUDERE

Alte motive de excludere Raspuns:
Se aplica motivele de excludere care | [...X...] Da [] Nu
sunt specificate in anuntul relevant [adresa de internet, autoritatea sau

sau in documentele achizitiei?

Daca documentele solicitate in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei
sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa mentionati:

organismul emitent(a), referinta exacta a
documentatiei]:

T || |- ]

in cazul in care se aplic oricare dintre
motivele de excludere, operatorul
economic a luat masuri de

autocorectare?
Dacd da, va rugam sa precizati
masurile intreprinse:

[1Da [] Nu

Partea IV: Criterii de selectie

In ceea ce priveste criteriile de selectie (sectiunea a sau sectiunile A-D din
prezenta parte) operatorul economic declara ca:

a: INDICATIE GLOBALA PENTRU TOATE CRITERIILE DE SELECTIE

Operatorul economic trebuie sa completeze acest camp numai in cazul in care
autoritatea contractanta sau entitatea contractanta a precizat in anuntul relevant
sau in documentatia achizitiei mentionate in anunt cd operatorul economic se
poate limita la completarea sectiunii a din partea IV fard sa trebuiascd sa
completeze nicio alta sectiune din partea IV:

indeplinirea tuturor criteriilor de selectie impuse

Raspuns:

indeplinirea criteriflor de selectie impuse:

[1Da [] Nu

A: CAPACITATEA DE A CORESPUNDE CERINTELOR

Operatorul economic trebuie sd furnizeze informatii numai in cazul in care
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entitatea contractanta
mentionate in anunt.

in- anuntul relevant sau in documentele achizitiei

Capacitatea de a

cerintelor

corespunde

dintre
sau
statul

inscris  intr-unul
registrele profesionale
comerciale relevante din
membru in care este stabilit:

1) Este

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(a), referinta exactad a
documentatiei]:

T | S |

2) Pentru contractele de servicii:

Operatorul economic are nevoie de ¢
autorizatie speciala sau trebuie sa fie
membru al unei organizatii pentru a
putea presta serviciul in cauza in tara
unde este stabilit?

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati:

[1Da [} Nu

Daca da, va rugam sa precizati care sunt
acestea si daca operatorul economic
dispune de ele: [...] [1 Da [] Nu

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(a), referinta exacta a
documentatiei]:

P | P | F— ]

B: SITUATIA ECONOMICA $I FINANCIARA

Operatorul “economic trebuie si furnizeze informatii numai in cazul in care
criteriile de selectie respective au fost impuse de autoritatea contractanta sau de

entitatea contractanta in anuntul relevant sau

mentionate in anunt.

in documentele achizitiei

Situatia economica si financiara

Raspuns

1a) Cifra sa de afaceri

anuala

anul: [...] cifra de afaceri:

(»generald”) pentru numarul de exercitii| [......][...Jmoneda

financiare impus in anuntul relevant sau in
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documentele cum

urmeaza:

achizitiei, dupa

si/sau

1b) Cifra sa de afaceri medie anuala
pentru numarul de ani impus in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei,
dupa cum urmeaza:

Dacd documentele relevante  sunt
disponibile in format electronic, va rugam
sa precizati:

anut: [...] cifra de afaceri:
[......][...] mOneda
anul: [....] «cifra de afaceri:

[cseeee][...JMONeda

(numarul de ani, cifra de afaceri
medie):

[ceocorev] s [eorernsec] [-..JmONEda

[adresa de internet, autoritatea sau

organismul  emitent(a), referinta
exacta a documentatiei]:
[roreensrcnanns | ORI | FORRROT |
2a) Cifra sa de afaceri anuala | anul: [....] cifra de afaceri:
(»specifica”) in domeniul la care se|[....][...Jmoneda
refera contractul si care este specificat in anul: [...] cifra de afaceri:
anunful relevant sau in documentele
« = | [-weee][---]MONEda
achizitiei pentru numarul de exercitii
financiare impus, dupa cum urmeaza: anul: [...] cifra de afaceri:

si/sau

2b) Cifra sa de afaceri medie anuald in
domeniul si pentru numarul de ani impus
in anuntul relevant sau in documentele
achizitiei, dupa cum urmeaza:

Daca documentele relevante  sunt
disponibile in format electronic, va rugam
sa precizati:

[ceeeee][-..JMONEda

(numarul de ani, cifra de afaceri
medie):

| 1 ]J[...Jmoneda

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul  emitent(a), referinta
exacta a documentatiei]:

A 1| ST | SOOI

3) In cazul in care informatiile privind cifra
de afaceri (generala sau specifica) nu sunt
disponibile pentru ‘intreaga perioada
impusa, va rugam sa precizati data la care

operatorul economic a fost infiintat sau si-

[ooncouoooouo]
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a inceput activitatea:

4) in ceea ce priveste indicatorii
financiari specificati in anuntul relevant
sau in documentele achizitiei, operatorul
economic declard ca valoarea (valorile)
reala (reale) pentru indicatorii solicitafi
este (sunt) dupa cum urmeaza:

Daca documentele relevante  sunt
disponibile in format electronic, va rugam
sa precizati:

(identificarea indicatorului solicitat -
raportul dintre x si y - si valoarea
acestuia):

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul  emitent(3a), referinta
exacta a documentatiei]:

5) Suma asigurata prin asigurarea sa
impotriva riscurilor profesionale este
urmatoarea:

Daca  documentele relevante  sunt
disponibile in format electronic, va rugam
sa precizati:

[ceeerereneneee] [.-.]JmMONEda

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul  emitent(a), referinta
exacta a documentatiei]:

6) Tn ceea ce priveste alte cerinte
economice sau financiare, daca este cazul,
care ar putea fi specificate in anuntul de
relevant sau in documentele achizitiei,
operatorul economic declara ca:

Daca documentele relevante care ar putea
fi specificate in anuntul relevant sau in
documentele achizitiei sunt disponibile in
format electronic, va rugam sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul  emitent(3), referinta
exactd a documentatiei]:

C: CAPACITATEA TEHNICA S| PROFESIONALA

Operatorul economic trebuie sd furnizeze informatii numai in cazul in care
criteriile de selectie respective au fost impuse de autoritatea contractanta sau de

entitatea contractanta in anuntul relevant sau

mentionate in anunt.

in documentele achizitiei

Capacitatea tehnica si profesionala

Raspuns
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1a) Numai pentru contractele de
achizitii publice de lucrari:

in perioada de referintd, operatorul
economic a Tndeplinit urmatoarele
lucrari de tipul specificat:

Daca documentele relevante privind
buna  executie @ si rezultatul
corespunzator pentru lucrarile cele
mai importante sunt disponibile in

Numarul de ani (aceasta perioada este
specificatd in anuntul relevant sau in
documentele achizitiei):

[corsrerensarnns ]
Lucrari: [coe. ]
[adresa de internet, autoritatea sau

organismul emitent(a), referinta exacta a
documentatiei]:

format electronic, va rugdm sa | [.. Al Y | pesv—
precizati:
1b) Numai pentru contractele de | Numarul de ani (aceasta perioada este

achizitii publice de produse si de
servicii:

in perioada de referintd operatorul
economic a efectuat urmatoarele
livrari principale de tipul specificat
sau a prestat urmatoarele servicii
principale de tipul specificat: la
intocmirea listei, va rugam sa indicati
valorile, datele si beneficiarii publici
sau privati:

specificata in anuntul relevant sau in
documentele achizitiei):

[coreneer]

Descriere

sume | date | beneficiari

la  urmatorii
tehnicieni sau la urmatoarele
organisme tehnice, mai ales cei
{cele) responsabili (responsabile} de
controlul calitatii:

2) Poate recurge

fn cazul contractelor de achizitii

publice de lucrari, operatorul
economic va putea recurge la
urmatorii tehnicieni sau la

urmatoarele organisme tehnice:

3) Utilizeaza urmatoarele instalatii
tehnice si masuri de asigurare a
calitatii, iar resursele sale de studiu
si_de cercetare sunt dupa cum

[--uouu.--.u]
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urmeaza:

4) Va fi in masura sa aplice
urmatoarele sisteme de management
si de trasabilitate in cadrul lantului
de aprovizionare pe durata
executarii contractului:

5) Pentru produsele sau serviciile
complexe care urmeaza sa fie
furnizate sau, in mod exceptional,
pentru produsele sau serviciile
solicitate cu un scop anume:

Operatorul economic va permite
efectuarea  de  verificari  ale
capacitatii tehnice a operatorului
economic si, daca este necesar, ale
mijloacelor de studiu si de cercetare
de care dispune si ale masurilor de
control al calitatii?

[1 Da [] Nu

6) Urmatoarele calificari
educationale si profesionale sunt
detinute de catre:

a) prestatorul de servicii sau de
contractantul insusi si/sau {in functie
de cerintele stabilite in anuntul
relevant sau in  documentele
achizitiei)

de

b) personalul conducere al

acestuia:

B) [roorereceec]

7) Operatorul economic va putea sa
aplice urmatoarele masuri de
management de mediu atunci cand
executa contractul:

8) Efectivele medii anuale de
personal ale operatorului economic i
numarul membrilor personalului de
conducere din ultimii trei ani au fost
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dupa cum urmeaza:

Anul, numarul membrilor personalului de
conducere:

SN 1 S 1,
R (N N

9) Va dispune de urmatoarele utilaje,
instalatii sau echipamente tehnice
pentru executarea contractului:

10) Operatorul economic
intentioneaza sa subcontracteze
eventual urmatoarea parte (adica
procentaj) din contract:

11) Pentru contractele de achizitii
publice de bunuri:

Operatorul economic va furniza
esanticanele, descrierile sau
fotografiile solicitate ale produselor
care urmeaza sa fie furnizate, care nu
trebuie sa fie insotite de certificate
de autenticitate:

Daca este cazul, operatorul economic
declara, de asemenea, ca va furniza
certificatele de autenticitate
solicitate:

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati:

[1Da [] Nu

[1 Da[] Nu

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(3), referinta exacta a
documentatiei]:

Lovsonenmeereen] [oereereemmmnree] [eesenssesseens]

12) Pentru contractele de achizitii
publice de bunuri:

Operatorul economic poate furniza
certificatele solicitate emise de
institutie sau servicii oficiale de
control al calitatii cu competente
recunoscute, care sa  ateste

[1 Da [] Nu
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conformitatea produselor clar

; e , N [adresa de internet, autoritatea sau
1den'g1f1ca§g prin trimitert la organismul emitent(a), referinta exacta a
specificatiile sau la standardele documentatiei]: ’

tehnice care sunt stabilite in anuntul e

relevant sau in documentele | [reeeseeres | IS | | RO ]

achizitiei?

Daca nu, va rugam sa explicati de ce
si sa precizati ce alte mijloace de
proba pot fi utilizate:

Daca documentele relevante sunt
disponibile in format electronic, va
rugam sa precizati:

D: SISTEME DE ASIGURARE A CALITATII $I STANDARDE DE MANAGEMENT DE MEDIU

Operatorui economic trebure s& furnizeze informatii numai in- cazut in:care
sistemele de asigurare a calititii si/sau standardele de manageirent de ‘mediu au
fost solicitate de autoritatea contractanta sau de entitatea contractanta in anuntul
relevant sauin documentele aChIZItlel mentlonate in anunt. -

Sisteme de asigurare a calitatii si
standarde de management de mediu

Raspuns

Operatorul economic va putea sa prezinte
certificate  intocmite de  organisme
independente care sa ateste ca operatorul
economic respecta standarde de asigurare
a calitatii cerute, inclusiv privind
accesibilitatea pentru persoanele cu
handicap?

Daca nu, va rugam sa explicati de ce si sa
precizati ce alte mijloace de proba privind
sistemul de asigurare a calitatii pot fi
furnizate:

Daca  documentele relevante  sunt
disponibile in format electronic, va rugam
sa precizati:

[1 Da [] Nu

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul  emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

Operatorul economic va putea sa prezinte
certificate  intocmite de  organisme

{1Da[] Nu
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independente care sa ateste ca operatorul

economic  respecta  sistemele sau
standardele de management de mediu | [-erreeen ]
cerute?

Daca nu, va rugam sa explicati de ce si sa
precizati ce alte mijloace de proba privind
sistemele sau standardele de management
de mediu pot fi furnizate:

[adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(3d), referinta
exactd a documentatiei]:

P | ORI | SO

Daca  documentele relevante  sunt
disponibile in format electronic, va rugam
sa precizati:

Partea IV: Reducerea numaérului de candidati calificati

Operatorul economic trebuie sa prezinte informatii numai dacd autoritatea
contractanta sau entitatea contractantd a specificat criteriile sau regulile
cbiective si nediscriminatorii aplicabile pentru' limitarea numarului de candidati
care vor fi invitati sa depuna oferte sau sa participe la dialog. Aceste 1nformal;n
care pot fi insotite, daca este cazul, de cerinte privind certificatele (tipurile de
certificate) sau formele de documente }ustlflcatlve care trebuie furnizate, sunt
prezentate in anuntul relevant sau in documentele achizitiei mentionate in anunt.

‘Numai pentru procedurile - restranse, procedunle competitive cu negociere,
procedurile de dialog competitiv si partenerlatele pentru inovare:

Operatorul economic declara ca:

Reducerea numarului de candidati

Raspuns:

Indeplineste criteriile sau regulile obiective si
nediscriminatorii  aplicabile pentru limitarea
numarului de candidati in urmatorul mod:

in cazul in care sunt solicitate anumite certificate
sau alte forme de documente justificative, va
rugadm sa precizati pentru fiecare dintre acestea
daca operatorul economic dispune de documentele
solicitate:

Daca unele dintre aceste certificate sau alte forme
de documentare justificative sunt disponibile in
format electronic, v& rugam sa precizati pentru
fiecare:

[...]

[1Da [] Nu

[adresa internet, autoritatea
sau organismul emitent(a),
referinta exacta a
documentatiei]:

O [ OO [
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Partea V: Declaratii finale

Subsemnatul declar ca informatiile prezentate in partile Il - IV de mai sus sunt
exacte si corecte si ca au fost furnizate cunoscand pe deplin consecintele cazurilor
grave de declaratii false.

Subsemnatul declar in mod oficial ca pot sa furnizez, la cerere si fara intarziere,
certificatele si alte forme de documente justificative mentionate, cu exceptia
cazurilor in care:

(a) Autoritatea contractanta sau entitatea contractanta are posibilitatea de a
obtine documentele justificative vizate direct prin accesarea unei baze de date
nationale in orice stat membru, disponibila in mod gratuit sau

(b) La 18 octombrie 2018 cel mai tarziu, autoritatea contractanta sau entitatea
contractanta detine deja documentele in cauza.

Subsemnatul declar in mod oficial ca sunt de acord ca [identificati autoritatea
contractantda sau entitatea contractanta, astfel cum este descrisa in partea |
sectiunea A] sa obtina acces la documentele justificative privind informatiile pe
care le-am furnizat in [identificati partea/sectiunea/punct(punctele) in cauza] din
prezentul document european de achizitie unic in scopul [identificati procedura de
achizitii publice: (scurta descriere, referinta de publicare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene, numarul de referinta}].

Data, locul si, daca se solicitd sau daca este (sunt) necesara (necesare), semnatura
(semnaturile): [w.oeXovvennne.]
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SECTIUNEA 1l - INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI
Partea I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

I.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

Denumire oficiala: Scoala Nationala de Grefieri

Adresa: B-dul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5

Localitate: Bucuresti, Tara: Romania 5

Persoand de contact: Natalia-M&dalina CRACANA

in atentia: Departamentului Economico-Financiar si Administrativ, Compartimentut
Achizitii Publice si Patrimoniu,

E-mail: madalina.cracana@grefieri.ro

Adresa/Adresele de internet {daca este cazul): www.grefieri.ro

Partea lI: OBIECTUL CONTRACTULUI

Autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze servicii de organizare de
seminare (servicii de cazare si masd) in localitatea Craiova prin procedura de
atribuire, PROCEDURA PROPRIE.

Valoarea estimata a contractului: 159.712,84 lei fara TVA

Partea Ill: DETALIl REFERITOARE LA FORMALITATILE CE TREBUIE INDEPLINITE 1N
LEGATURA CU PROCEDURA DE ATRIBUIRE

1.1} Conform art. 53 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, orice operator economic are dreptul de a
participa la procedura de atribuire in calitate de ofertant sau candidat, individual
ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere temporara
constituite n scopul participarii la procedura de atribuire

[1.2) Fara a i se diminua raspunderea in ceea ce priveste modul de indeplinire a
viitorului contract, ofertantul are dreptul sa invoce suportul unor terti dovedind
sustinerea de care beneficiaza prin prezentarea unui angajament ferm prin care se
confirma faptul ca acesta va pune la dispozitia ofertantului/candidatului resursele
invocate (resurse tehnice si resurse financiare). De asemenea, ofertantul are
dreptul de a include in propunerea tehnica si posibilitatea de a subcontracta cu
obligatia precizarii partilor din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze.
Subcontractantii pe a caror capacitate ofertantul/candidatul se bazeaza pentru
demonstrarea indeplinirii anumitor criterii de calificare si selectie sunt considerati
si terti sustinatori in cazul in care acordul de subcontractare reprezinta in acelasi
timp si angajamentul ferm, conform art. 48 din Hotarare Guvernului nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
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atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

l1.3) Ofertantul/candidatul va elabora oferta in concordantd cu prevederile
documentatiei de atribuire si va indica motivat in cuprinsul acesteia care
informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala.

Conform art. 57 (4) din Legea nr. 98/2016, ,,(4) Operatorii economici indica si
dovedesc in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnicd, elemente din
propunerea financiara si/sau fundamentari/justificari de pret/cost sunt
confidentiale intrucdt sunt: date cu caracter personal, secrete tehnice sau
comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala. Informatiile
indicate de operatorii economici din propunerea tehnica, elemente din propunerea
financiara si/sau fundamentari/justificiri de pret/cost ca fiind confidentiale
trebuie sa fie insotite de dovada care le confera caracterul de confidentialitate,
dovada ce devine anexa la ofertd, in caz contrar nefiind aplicabile prevederile
alin. (1).”

in cazul in care ofertantul nu indicd motivat in cuprinsul ofertei caracterul
confidential al informatiei, se prezuma ca autoritatea contractanta nu este tinuta
de obligatia prevdzuta la art.123 alin.1) din HG nr. 395/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Pana la data si ora limita de depunere a ofertelor, operatorul economic va depune
la registratura Scolii Nationale de Grefieri din Bucuresti, B-dul Regina Elisabeta nr.
53, sector 5 :

1. oferta (propunerea tehnica si propunerea financiara);
2. DUAE;

3. o declaratie pe proprie rdspundere privind neincadrarea in situatiile
potential generatoare de conflict de interese, asa cum sunt acestea
definite la art. 60 din Legea nr. 98/2016;

4. acordul de asociere semnat de toti membrii asocierii, daca este cazul;

5. imputernicire, din partea fiecirui membru al Asocierii pentru aceeasi
persoand dacd este cazul, de autorizare a persoanei desemnate sa
semneze Oferta si sa angajeze Ofertantul in procedura de atribuire;
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6. Acordul de subcontractare/Acordurile de subcontractare pentru
~ Subcontractantii cunoscuti la momentul depunerii Ofertei, dacd este
cazul;

7. Angajament al Tertului Sustinator (angajament neconditionat) cu privire
la sustinerea tehnica si profesionalda a Ofertantului in ceea ce priveste
indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnicd si/sau
profesionala si anexele acestuia constdnd in documentele transmise
operatorului economic Ofertant de catre tertul/tertii
sustindtor/sustindtori din care rezultd modul efectiv in care acestia din
urma asigura indeplinirea angajamentului de sustinere, dacéa este cazul;

8. Formular de Oferta;

9. Solicitarile de clarificari. Acestea vor fi transmise la adresa de mail
madalina.cracana@grefieri.ro

10. Proiectul de Contract de achizitie publica insusit cu mentiunea “Am citit
si suntem de acord fdra rezerve cu termenii si conditiile contractuale
prevazute in Documentatia de Atribuire si consimtim ca, in cazul in care
oferta noastra este stabilitd ca fiind cdstigdtoare sd semndm contractul
de achizitie publica in conformitate cu prevederile din Documentatia de
atribuire si cu necesitdtile autoritdtii contractante”.

Eventualele propuneri cu privire la clauzele obligatorii ale contractului se vor
formula in scris, sub forma de clarificari, pana la termenul limit3 stabilit pentru
depunerea ofertelor, la adresa de e-mail: madalina.cracana@grefieri.ro.

in cazul in care Ofertantul este un Operator Economic Individual si
reprezentantul care semneaza Oferta este altul decat persoana desemnaté in
DUAE ca imputernicita sa reprezinte Operatorul Economic pentru scopul acestei
proceduri, Ofertantul va prezenta o Imputermc1re scrisa, care va include
informatii detaliate privind reprezentarea, in original.

Tn cazul unei Asocieri, imputernicirea scrisa trebuie s fie din partea fiecirui
membru al Asocierii, inclusiv a Liderului pentru aceeasi persoand/aceleasi
persoane prin care aceasta este autorizatd/acestea sunt autorizate in calitate
de semnatar/semnatari al/ai Ofertei sa implice Ofertantul (in calitate de
Asociere) in procedura de atribuire,
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INSTRUCTIUNI PRIVIND DUAE

DUAE consta intr-o declaratie pe propria raspundere a operatorilor economici, care
prezintd dovezi preliminare si inlocuieste certificatele eliberate de autoritatile
publice sau de parti terte.

Autoritatea contractantd poate cere oricarui ofertant, in orice moment in cursul
procedurii, s& depuna toate sau o parte dintre certificatele si documentele
justificative solicitate atunci cand acest lucru este necesar pentru a asigura
desfasurarea corespunzatoare a procedurii.

Operatorii economici vor fi exclusi din procedura de achizitii publice sau vor fi
urmariti in justitie in temeiul legislatiei nationale in cazuri grave de declaratii
false atunci cand au completat DUAE sau, in general, atunci cand au furnizat
informatiile solicitate pentru verificarea absentei motivelor de excludere sau a
indeplinirii criteriilor de selectie ori in cazul in care nu au divulgat aceste
informatii sau nu au fost in masura sa prezinte documentele justificative.

Un operator economic care participa pe cont propriu si care nu se bazeaza pe
capacitatile altor entitati, trebuie sa completeze un singur DUAE.

Un operator economic care participd pe cont propriu, dar se bazeaza pe
capacitatile uneia sau mai multor altor entitati trebuie sa se asigure ca autoritatea
contractantd primeste propriul sau DUAE impreund cu un DUAE separat care
cuprinde informatiile relevante pentru fiecare dintre entitatile pe care se bazeaza.

in cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare,
participa impreuna la procedura de achizitii publice, trebuie prezentat un DUAE
separat care sa cuprinda informatiile solicitate in partile 1I-V pentru fiecare dintre
operatorii economici participanti.

INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE
Garantia de buna executie

Ofertantul declarat castigator va constitui o garantie de buna executie a
contractului, in original, in cuantum de 5% din pretul contractului fara TVA, in
termen de 5 zile lucrdtoare de la data semnarii contractului de achizitie publica.
Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificatd a contractantutui, fara a
depisi 15 zile de la data semnarii contractului de achizitie publici. Tn cazul in care
pe parcursul executdrii contractului de achizitie publica se suplimenteaza valoarea
acestuia, contractantul are obligatia de a completa garantia de buna executie in
corelatie cu noua valoare a contractului de achizitie publica, conform art. 39 alin
(5} din H.G. nr. 395/2016.

I ——— o e L T O O S S
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Garantia de buna executie trebuie sa fie irevocabild, neconditionatd si se
constituie de catre contractant in scopul asigurdrii autoritatii contractante de
indeplinirea cantitativa, calitativd si in perioada convenitd a contractului de
achizitie publica prin:

1. virament bancar in contul de garantii RO27TREZ7055005XXX000144 deschis
la Trezoreria sectorului 5 Bucuresti;

2. instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel:

a. scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Romania sau din
alt stat;

b. scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Romania sau
din alt stat pentru achizitiile de produse sau servicii a caror valoare estimata este
mai mica sau egala cu 7.000.000 lei fara TVA;

c. asigurari de garantii emise:

> fie de societdti de asigurare care detin autorizatii de functionare emise
in Romania sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt
inscrise in registrele publicate pe site-ul Autoritdtii de Supraveghere Financiard,
dupd caz;

> fie de societdti de asigurare din state terte prin sucursale autorizate in
Romdnia de cdtre Autoritatea de Supraveghere Financiard;

3. depunerea la casierie a unor sume in numerar daca valoarea este mai
mica de 5.000 lei;

4. retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale caz in care
contractantul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia autoritatii
contractante la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent
in administrarea acestuia. Suma initiala care se depune de citre contractant in
contul de disponibil nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului de
achizitie publica, fara TVA;

5. combinarea a doua sau mai multe dintre modalitdtile de constituire
prevazute la pct. 1 - 3.

Garantia de buna executie trebuie sa respecte toate conditiile de forma si de fond
impuse de legislatia specifica in domeniul financiar bancar, precum si pe cele care
deriva din legislatia in domeniul achizitiilor publice, respectiv indeplinirea tuturor
conditiilor referitoare la cuantum, perioada de valabilitate, caracterul irevocabil,
plata neconditionata la prima cerere a beneficiarului in situatia de culpa a
persoanei garantate etc., astfel incat autoritatea contractantd sa poata emite
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pretentii asupra garantiilor in cazul in care contractantul nu isi indeplineste, din
culpa sa, obligatiile asumate prin contract.

in cazul participarii in comun la procedura de atribuire, garantia de buna executie
trebuie constituitd in numele asocierii si sa mentioneze ca acopera in mod solidar
toti membrii grupului de operatori economici. Autoritatea contractanta are dreptul
de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricand pe parcursul
indeplinirii contractului de achizitie publica, in limita prejudiciului creat, in cazul
in care contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin
contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie,
autoritatea contractanta are obligatia de a notifica pretentia atat contractantului,
cat si emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu au
fost respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. Tn situatia executérii
garantiei de buna executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a
reintregi garantia in cauza raportat la restul ramas de executat, conform art. 41
din H.G. nr. 395/2016. Autoritatea va retine/restitui garantia de buna executie in
conditiile art. 154? din Legea nr. 98/2016.

Valoarea garantiei de bund executie va fi de 5% din pretul contractului, fard
TVA.

INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA
A. Modul de prezentare a propunerii tehnice
Propunerea tehnica va include:

1. Formularul de Propunere Tehnica (conform formularului pus la dispozitie de
Autoritatea contractantad) incluzand toate informatiile solicitate;

2. Documentele tehnice care nu contin informatii legate de preturi.

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica intr-o maniera organizata, astfel incat
aceasta sa asigure posibilitatea verificarii in mod facil a corespondentei cu
cerintele/specificatiile prevazute in cadrul Caietului de sarcini si a documentelor
anexate la acesta, care fac parte integranta din documentatia de atribuire.

fn acest scop, pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul
contractului ce urmeaza sa fie atribuit si prin raportare la necesitatile, obiectivele
si constrangerile autoritatii contractante, astfel cum au fost acestea descrise in
cadrul Cajetului de sarcini, propunerea tehnica va cuprinde informatii relevante
privind abordarea propusa de ofertant pentru executia contractului.

Se recomanda ca propunerea tehnica sa cuprindad sectiunile din structura caietului
de sarcini:
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Ofertantii_au obligatia de a indica sau marca documentele/informatiile din
propunerea tehnica pe care le declara ca fiind confidentiale, intrucat cuprind
secrete tehnice si/sau comerciale, stabilite conform legii, iar dezvaluirea
acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor economici, in special
in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea intelectuala, Caracterul
confidential trebuie demonstrat prin orice mijloace de proba.

Cu exceptia eventualelor constrangeri de natura tehnica si/sau legald, in cazul in
care vor exista limitari, conditionari sau restrictii impuse de ofertant in raport cu
cerintele caietului de sarcini, oferta va fi declarata ca fiind neconforma.
Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini reprezintd cerinte minimale
referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, scop in care solutiile
ofertate In cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri
superioare.

in cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constata faptul ci nu
sunt respectate elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu
corespund cerintelor prevazute in caietul de sarcini), autoritatea contractanta
isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatata in privinta documentelor
ofertei, in raport cu caietul de sarcini ori prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv
in cazul lipsei unui document aferent propunerii financiare/tehnice si/sau
completarea gresita a unui document ori neprezentarea acestuia continand cel
putin informatiile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconforma. Nu se admite copierea in tot sau in parte a caietului de sarcini in
cadrul propunerii tehnice, ofertantii avand obligatia de a proba conformitatea
ofertei cu cerintele acestuia prin prezentarea propriei abordari/metodologii asupra
modului de Indeplinire a contractului si de rezolvare a eventualelor dificultati
legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la continutul propunerii tehnice mai
sus mentionat.

Ofertele care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic si al
resurselor prevazute in oferta, de natura sa nu asigure satisfacerea cerintelor din
caietul de sarcini, vor fi respinse ca neconforme.

B. Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea Financiara va cuprinde pretul total ofertat, valoare fara TVA, dar se va
completa si pentru fiecare activitate si va cuprinde urmatoarele documente:

1. Formularul de Propunere Financiara (conform formularului pus la dispozitie
de autoritatea contractanta), incluzand toate informatiile solicitate;

2. Documentele de fundamentare a pretului, daca este cazul.
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Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile necesare cu privire la diversele conditii financiare si comerciale
legate de formarea pretului ofertat (cum ar fi preturi unitare aplicabile, exprimate
in Lei, fara TVA), astfel incat sa se poata proba asigurarea realizarii tuturor
activitatilor, cel putin la nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini, in marja
pretului ofertat.

Totodata, intra in obligatia ofertantilor sa demonstreze, la cererea scrisa a
comisiei de evaluare, faptul ca au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare
suficiente pentru a indeplini toate activitatile ce trebuie intreprinse de acestia
pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile in cadrul contractului.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al
continutului pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de catre autoritatea
contractanta si asumata de ofertant. Cu exceptia erorilor aritmetice, astfel cum
sunt acestea definite la art. 134 alin. (10} din H.G. nr. 395/2016, nu vor fi permise
alte omisiuni, necorelari sau ajustari ale propunerii financiare.

in vederea comparérii unitare a ofertelor, se solicitd ca toate preturile s3 fie
exprimate in cifre cu cel mult doua zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii
ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de preturi, nu pot face obiectul
vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante.

C. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a transmite Formularul de Ofertd, respectiv actul juridic
prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic in contractul de achizitie publica;

Ofertantii trebuie sa transmitd Oferta si documentele precizate in Partea lll,
pct. 11l.3) din prezentele instructiuni intr-un plic inchis pe care se va mentiona
NUMELE SI ADRESA AUTORITATII CONTRACTANTE, PROCEDURA DE ATRIBUIRE
SERVICII DE ORGANIZARE DE SEMINARE (SERVICII DE CAZARE SI MASA) in
localitatea CRAIOVA si A NU SE DESCHIDE INAINTE DE 31.03.2025, ORA 13.00.

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majora, sunt suportate de catre
Ofertant. Autoritatea contractanta nu va lua in considerare nici o Oferta intarziata
sosita dupa termenul limitd de depunere a Ofertelor si va returna oferta
nedeschisa.

Perioada de valabilitate a Ofertei: 120 zile Oferta trebuie sa fie valabila pana la
data de: 31 iulie 2025.

in circumstante exceptionale, nainte de expirarea perioadei de valabilitate a
Ofertei, Autoritatea contractanta poate solicita Ofertantilor s& prelungeasca
pericada de valabilitate a Ofertei.
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fn cazul in care un Ofertant nu se conformeazi acestei solicitari, Oferta sa va fi
respinsa ca fiind inacceptabil3.

Termenul-limita pentru primirea Ofertelor

Ofertele vor fi depuse la registratura Scolii Nationale de Grefieri din Bucuresti,
B-dul Regina Elisabeta, nr. 53, sector 5. Termen limita pentru primirea ofertelor
31.03.2025, ora 12.00.

Ofertele primite dupa termenul-limitd de primire a Ofertelor nu vor fi luate in
considerare.

Termenul-limita pentru primirea solicitarilor de clarificari:

» Operatorii economici vor putea solicita clarificari cu privire la documentatia
de atribuire pana la data de 24.03.2025. Solicitdrile de clarificari vor fi
transmise la adresa de e-mail: madalina.cracana@grefieri.ro.

» Autoritatea contractanta va raspunde la solicitarile de clarificari cu privire
la documentatia de atribuire pana la data de 26.03.2025.

Retragerea, Tnlocuirea si modificarea Ofertelor

Ofertantul isi poate retrage, inlocui sau modifica Oferta inainte de termenul-limita
prin trimiterea unei notificari scrise, semnate corespunzitor de catre un
reprezentant autorizat al Ofertantului (daca este cazul, Ofertantul va include o
copie a imputernicirii pentru reprezentant). Notificarea scrisa va fi insotitd de
Oferta care inlocuieste sau modifica Oferta depusa.

Toate notificarile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie sa fie intocmite si
depuse numai pana la termenul-limita stabilit pentru primirea Ofertelor, asa cum
este indicat in Anuntul de participare, cu mentiunea ca noile plicuri trebuie sa fie
marcate in mod clar "RETRAGERE", "INLOCUIRE", "MODIFICARE". Oferta solicitat a
fi retrasa va fi returnata nedeschisa Ofertantilor.

Nicio Oferta nu poate fi inlocuitd sau modificata dupd expirarea termenului-limita
pentru primirea Ofertelor.

Dupa expirarea termenului limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul
economic nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii
decdt cele expres reglementate de legislatie in acest sens si probarii
circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura
pentru atribuirea contractului.
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Accesarea/ deschiderea Ofertelor

Ca reguld generald, intrucdt procedura se desfasoara off line, Autoritatea
contractantd va deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in Anuntul de
participare organizdnd o sedinta de deschidere a Ofertelor la care orice Ofertant
are dreptul de a participa.

Ofertantii poartd exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenitd a
documentatiei de atribuire, inclusiv a oricarei clarificari aduse documentatiei de
atribuire in timpul perioadei de pregatire a ofertei prin raspunsurile autoritatii
contractante la solicitdrile de clarificari, precum si pentru obtinerea tuturor
informatiilor necesare cu privire la orice fel de cerinte/conditii si obligatii care pot
afecta in vreun fel valoarea, conditiile stabilite, natura/continutul ofertei si/sau
executia contractului.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea
ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate integral de
catre ofertanti, indiferent de rezultatul procedurii de atribuire,

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale
si particulare care guverneaza viitorul contract de achizitie publicd, dupa cum
sunt acestea prezentate in documentatia de atribuire, ca fiind singura baza de
desfasurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori_de
conditiile proprii ale ofertantului.

INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL. DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie publica ofertantului care
a depus oferta cu pretul cel mai scéizut prin compararea preturilor prezentate in
cadrul ofertelor admisibile. Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea
crescatoare a preturilor respective, oferta cdstigdtoare va fi cea clasata pe
primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scdzut. In cazul in care doud sau mai
multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta va solicita
ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului
care va prezenta oferta cu cel mai mic pret.

INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR

A. EVALUAREA PROPUNERILLOR TEHNICE

Pe parcursul evaluirii, Comisia de evaluare va verifica daca Propunerea Tehnica:
1. demonstreaza indeplinirea tuturor cerintelor minime din Caietul de sarcini.

004440044 2
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Daca este cazul, comisia de evaluare solicita Ofertantilor prin e-mail clarificari cu
privire la Propunerile Tehnice in vederea finalizarii evaluarii acestora.

Ofertantii transmit raspunsul la clarificari prin e-mail comisiei de evaluare.
B. EVALUAREA PROPUNERILOR FINANCIARE
Comisia de evaluare va verifica daca Propunerea Financiara:

1. este corelata cu informatiile incluse in Propunerea Tehnici. Toate cerintele
descrise in Propunerea Tehnici trebuie acoperite prin preturi in Propunerea
Financiara.

2. daca se incadreaza in valoarea estimat3.

Activitatile descrise in Propunerea Tehnicd, dar pentru care nu sunt incluse
preturi, vor fi considerate ca fiind incluse n pretul cerintelor prezentate de citre
Ofertant in Propunerea Tehnica.

Pentru aceste cerinte Autoritatea contractanta va pldti doar pretul stabilit in
Propunerea Financiara si nimic in plus, chiar daca acestea sunt realizate in timpul
executarii Contractului de achizitie publica.

Comisia de evaluare poate solicita clarificari/completari ale informatiilor
prezentate de Ofertanti cu privire la Propunerile Financiare.

Solicitarea de clarificari se realizeaza prin intermediul e-mailului.
Ofertantii transmit raspunsul la clarificari prin e-mail comisiei de evaluare.

C. CLARIFICARI  SOLICITATE DE  AUTORITATEA  CONTRACTANTA
OFERTANTILOR

Ca regula generala, pe parcursul evaluarii, comisia de evaluare poate transmite
Ofertantilor solicitari de clarificari prin e-mail.

In cazul in care Autoritatea contractantd soliciti unui Ofertant clarificari si, dupa
caz, completari ale documentelor prezentate de acesta in cadrul Oferte1 iar
Ofertantul nu transmite in termenul precizat clarificarile/completarile solicitate
sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente, Oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

Oferta admisibild - Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild,
neconforma sau neadecvata.

Situatii ce determina respingerea Ofertei - Oferta va fi respinsa ca inacceptabil,
neconforma sau neadecvata in situatiile descrise mai jos.

Oferta va fi considerata inacceptabild in urmatoarele situatii:

M
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ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in Documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE fn
conformitate cu cerintele stabilite de Autoritatea contractanta;

ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a Ofertei;

ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completérile solicitate sau clarificarile/completarile transmise
nu sunt concludente;

ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de
evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma cu privire la
Oferta acestuia;

constituie o alternativa la prevederile Caietului de sarcini, alternativa care
nu poate fi luata in considerare deoarece in Anuntul de participare nu este
precizata in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative;

nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile
specifice de muncd si de protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta
este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea 98/2016;

pretul, fara TVA, inclus in Propunerea Financiara depaseste valoarea
estimatd comunicatd prin Anuntul de participare si nu exista posibilitatea
disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului;

pretul, fard TVA, inclus n Propunerea Financiara depaseste valoarea
estimatd comunicata prin Anuntul de participare si, desi existd posibilitatea
disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului, se
constatd ca acceptarea unei astfel de Oferte ar conduce la modificarea
substantiala in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pct.
ii} din Legea 98/2016.

Oferta va fi considerata neconforma in urmatoarele situatii:

nu respecta cerintele prezentate in documentele achizitiei;

a fost primita cu intarziere;

prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;

este consideratd de Autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazuta;

in cazul in care Ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile
si/sau documentele solicitate sau acestea nu justificd in mod corespunzator
nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse;

—————— A —— A TS D P
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« nu satisface in mod corespunzator cerintele Caietului de sarcini;

« contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a
stabilit Autoritatea contractanta in cadrul documentatiei de atribuire, care
sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar
Ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta
renuntarea la clauzele respective;

« contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul
liberei concurente si care nu pot fi justificate;

« Propunerea Financiara nu este corelatd cu elementele Propunerii Tehnice
ceea ce ar putea conduce la executarea defectuoasa a contractului, sau
constituie o abatere de la legislatia incidenta, alta decat cea in domeniul
achizitiilor publice;

« oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e)
din Legea nr. 98/2016, raportat la data-limita stabilitd pentru depunerea
Ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

+ n urma verificarilor prevazute la art, 210 din Legea 98/2016 se constata ca
Propunerea Financiara are un pret sau contine costuri neobisnuit de scazute
in raport cu cerintele astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin Caietul de
sarcini.

Oferta va fi considerata neadecvata daca este lipsita de relevanta fata de obiectul
contractului, neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiale,
necesitatile si cerintele Autoritdtii contractante indicate in documentele
achizitiei.

D. REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

Conflict de interese reprezinta orice situatie in care membrii personalului
Autoritatii contractante sau ai unui prestator de servicii de achizitie care
actioneaza in numele Autoritatii contractante, care sunt implicati in desfasurarea
procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct
sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar
putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

Persoana fizicd sau juridicd care a participat la intocmirea documentatiei de
atribuire are dreptul, n calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant
asociat sau subcontractant, dar numai in cazul in care implicarea sa in elaborarea
documentatiei de atribuire nu este de natura sa distorsioneze concurenta.
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Nu au dreptul sa fie implicati in procesut de verificare/evaluare a ofertelor
urmatoarele persoane:

» persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul
subscris al unuia dintre ofertanti, terti sustinatori sau subcontractanti ori
persoane care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere
sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/ terti sau subcontractanti;

« sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare al unuia dintre ofertanti, terti sustinatori ori subcontractanti
propusi;

« persoane despre care se constata sau cu privire la care exista indicii
rezonabile/informatii concrete ca pot avea, direct ori indirect, un interes
personal, financiar, economic sau de alta natura, ori se afla intr-o alta
situatie de natura sa 7i afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare.

Contractantul se va asigura ca personalul sau nu se afla intr-o situatie care ar
putea genera un conflict de interese, cum ar fi:

« situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/ subcontractantul
propus/tertul sustindtor are drept membri in cadrul consiliutui de
administratie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

» situatia in care ofertantul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie,
ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale cu perscane cu functii de decizie in cadrul Autoritatii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura
de atribuire.

Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind
prestarea serviciilor, direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de
achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul
de verificare/evaluare a ofertelor depuse in cadrul procedurii de atribuire ori
angajati/fosti angajati ai Autoritatii contractante sau ai furnizorului de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire cu care Autoritatea
contractanta/prestatorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire
a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie publica,
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pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub
sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

E. STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Contractul se atribuie ofertantului care indeplineste criteriile de calificare impuse
si a carui oferta a fost stabilita castigatoare de catre comisia de evaluare pe baza
criteriului de atribuire PRETUL CEL MAI SCAZUT.

INSTRUCTIUNI PRIVIND NOTIFICAREA REZULTATULUI PROCEDURII

Autoritatea contractantd va informa operatorii economici implicati in procedura de
atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica ori dupa caz, la anularea procedurii de atribuire si
eventuala initiere ulterioara a unei noi proceduri, in scris si cat mai curand posibil,
dar nu mai tarziu de 1 zi lucratoare de la emiterea acestora.

fn cadrul comunicrii, Autoritatea contractant3 va informa ofertantul/ofertantii
castigator/castigatori cu privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

Autoritatea contractanta va informa ofertantii care au fost respinsi sau a céror
oferta nu a fost declaratd castigatoare asupra motivelor care au stat la baza
deciziei respective, dupa cum urmeaza:

i. pentru fiecare oferta respinsa, motivele concrete care au stat la baza
deciziei de respingere, detaliindu-se argumentele in temeiul carora oferta a fost
considerata inacceptabild, neconformd si/sau neadecvatd, indeosebi elementele
ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si performanta prevazute in
caietul de sarcini;

i, fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabild si conforma, prin
urmare admisibila, dar care nu a fost declaratd castigatoare, caracteristicile si
avantajele relative ale ofertei/ofertelor castigatoare in raport cu oferta sa,
numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica;

ifi. fiecarui operator economic dintre cei prevazuti la pct. i) - ii), data-limita
pana la care are dreptul de a depune contestatie.

Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii numai
in situatia in care divulgarea acestora:

« ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in
aplicarea unei prevederi legale sau ar fi contrara interesului public;

« ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici,
publici sau privati, sau ar prejudicia concurenta loiala dintre acestia.
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Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite si prin e-mail.

INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURI! DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului de achizitie publica, daca ia aceasta decizie, de reguld,
inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de
atribuire si, oricum, inainte de data incheierii contractului, numai in urmatoarele
cazuri:

i.

ii.

au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile si/sau neconforme;
nu a fost depusa nicio oferta sau au fost depuse oferte care, desi pot fi

luate in considerare, nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;

iii.

abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire

sau este imposibild incheierea contractului.

in sensul prevederilor de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative se
intelege:

criteriile de calificare, precum si criteriul de atribuire prevazute n cadrul
anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au fost
modificate;

pe parcursul analizei, evaluarii si/sau finalizarii procedurii de atribuire se
constata erori sau omisiuni, iar Autoritatea contractanta se afla in
imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca acestea sa conduca, la
incalcarea principiilor.

Prin exceptie, Autoritatea contractanta are dreptul de a anula aplicarea procedurii
pentru atribuirea contractului de achizitie publica, daca ia aceastd decizie, de
regula, inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii contractului, numai in
urmatoarele cazuri:

ca urmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor prin care dispune eliminarea oricaror specificatii tehnice,
economice sau financiare din anuntul de participare, din documentatia de
atribuire ori din alte documente emise in legatura cu procedura de
atribuire;

autoritatea contractanta nu mai are asigurate fondurile necesare realizarii
achizitiei sau nu mai exista necesitatea ce urma a fi acoperitd; cele doua
situatii nedatorandu-se unei actiuni sau inactiuni a Autoritatii contractante.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 1 zi lucratoare de la data
anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de
oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

INSTRUCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Autoritatea contractanta va incheia contractul de achizitie cu ofertantul/ofertantii
desemnat(i) castigator(i), in perioada de valabilitate a ofertelor, cu respectarea
termenului legal de 7 zile de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicarii procedurii de atribuire, pentru formularea eventualelor contestatii
administrative.

Ofertantul desemnat castigator are obligatia de a se prezenta in termen de 5 zile
calendaristice de la primirea invitatiei pentru semnarea contractului, transmisa de
Autoritatea contractanta. La solicitarea ofertantului castigator, contractul poate fi
semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat
de un furnizor de servicii de certificare acreditat, fara a mai fi obligatorie
prezenta la sediul SNG.

Daca termenul de 5 zile aexpirat, iar ofertantul desemnat castigator nu s-a
prezentat pentru semnarea contractului/nu a semnat electronic contractul si nu
l-a trimis catre SNG, situatia va fi asimilata refuzului de a semna contractul.

n cazul in care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul este un consortiu, acesta
are obligatia de a prezenta la semnarea contractului urmatoarele documente:

» documente prin care se autorizeaza persoana care urmeaza sa semneze
contractul;

« acordul de asociere din care sa rezulte cota de participare a fiecarui
membru al asocierii, reprezentantul legal al asocierii, liderul desemnat
(informatii care nu trebuie sd fie diferite fatd de cele precizate in
documentele care au insotit oferta);

« garantia de buna executie in conformitate cu precizarile de la pct.
INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE din Instructiunile pentru
ofertanti.

n cazul in care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul a nominalizat in cadrul
ofertei subcontractanti, acesta are obligatia de a prezenta la semnarea
contractului contractul/contractele incheiate cu subcontractantii nominalizati n
oferta.

in cazul in care Autoritatea contractantd nu poate incheia contractul cu ofertantul
a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare din cauza faptului ca ofertantul

Bd. Regina Elisabeta, Nr. 53, Sector 5, Bucuresti
Tel: +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

hittp:/iwww.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 6709

40



nu a semnat contractul in termenul prevazut mai sus, se afla intr-o situatie de
forta majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul, atunci aceasta
are dreptul sa declare castigatoare oferta clasata pe urmatorul loc, in conditiile in
care aceasta exista si este admisibila. In caz contrar, procedura de atribuire se
anuleaza.

INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII

Conform prevederilor Legii 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie
de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare, orice persoana care considera ca a fost
vatamata de o eroare sau de o neregula printr-un act al Autoritatii Contractante,
care incalca legile privind achizitiile publice, poate depune o plangere in termen
de 7 zile incepand cu ziua urmatoare luarii la cunostinta despre actul Autoritatii
Contractante considerat nelegal:

i. fie pe cale administrativ-jurisdictionala la Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor;

ii. fie pe cale judiciara la instanta de judecata.

Indiferent de procedura aleasa, contestafia va fi transmisa in acelasi timp si
Autoritatii Contractante.

Partea IV CRITERII DE CALIFICARE
IV.1. Criteriile de calificare se refera la:
a. motive de excludere

b. criterii privind capacitatea

IV.1.a) Motive de excludere:

Situatia personala a ofertantului

Cerinta nr. 1:

Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in
situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016.

Maodalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE in conformitate cu art. 193 alin. {1) din Legea nr, 98/2016.
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Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate prin
completarea DUAE urmeaza a fi prezentate, la solicitarea autoritatii
contractante, doar de catre ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul
intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor. Aceste documente sunt:

» certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante, cu privire la plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget
local, buget de stat etc.) valabile la momentul prezentarii;

« cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de
control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis
de ONRC / actul constitutiv;

« dupa caz, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul
economic poate beneficia de derogarile prevazute la art. 166 alin. (2), art.
167 alin. (2), art. 171 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

+ alte documente edificatoare, dupa caz.

in cazul in care in tara de origine sau tara in care este stabilit ofertantul/tertul
sustinator/subcontractantul nu se emit documente de natura celor prevazute mai
sus sau respectivele documente nu vizeaza toate situatiile prevazute la art.164,
165 si 167, autoritatea contractanta are obligatia de a accepta o declaratie pe
proprie raspundere sau, daca in tara respectivd nu existd prevederi legale
referitoare la declaratia pe propria raspundere, o declaratie autentica data in fata
unui notar, a unei autoritati administrative sau judiciare sau a unei asociatii
profesionale care are competente in acest sens.

Cerinta nr. 2

Declaratie pe propria raspundere privind neincadrareain situatiile potential
generatoare de conflict de interese, asa cum sunt acestea definite la art. 60 din
Legea nr. 98/2016. Aceasta declaratie se va depune odata cu DUAE.

Din partea autoritatii contractante, persoanele cu functii de decizie din cadrul
Scolii Nationale de Grefieri sunt:

Nr. Nume si prenume Functia detinuta in cadrul $COLI| NATIONALE DE
crt. E GREFIERI
i
1. ADRIAN-REMUS | Director
GHICULESCU g
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2. | ANDREI - DORIN BANCILA Director adjunct Departamentul de formare
profesionala continua
3. ANCUTA PURA § Director adjunct Departamentul de formare
profesionala initiala
4, DANIELA TRUTA Director DEFA
5. NATALIA-MADALINA | Consilier achizitii pubtice
CRACANA
6. | GEORGIANA-ALEXANDRA Consilier juridic
TANGA
7. GHEORGHE IFRIM Procuror, Personal de instruire propriu
8. |  DANTES MARCOVICI Judecator, Personal de instruire propriu
9. BOGDAN-MARIUS Grefier, Personal de instruire propriu
NAVARCA
10. AURELIA BULGARU Grefier, Personal de instruire propriu
11. | ALIN-GEORGIAN BORDEA Grefier, Personal de instruire propriu
12, GEANINA ARHIRE Expert
13. | ANDREEA-RALUCA BRATU Grefier, Personal de instruire propriu
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14. | STEFANIA-ADRIANA RADU Consilier

15.  COSMIN-ILIETOSU | Consilier

16.: SIMONA PAPADUMITRU Consilier

17. CLAUDIA BARBAT Consilier i
|

18. MIHAELA AVRAM Consilier ;
!
i

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinta nr. 1- Forma de inregistrare

Operatorii economici care depun oferta trebuie si dovedeascd o forma de
inregistrare in conditiile legii din tara rezidenta, din care sa reiasa ca operatorul
economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna din situatiile de anulare a
constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza
activitatile ce fac obiectul contractului de achizitie publicid. Cerinta se aplica
inclusiv pentru subcontractanti si/sau terti sustinatori care completeaza
informatiile aferente situatiei lor la nivelul unui DUAE distinct.

Modalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE de catre operatorii economici participanti la procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica cu informatiile solicitate de catre
autoritatea contractanta - informatii referitoare la indeplinirea cerintelor privind
capacitatea de exercitare a activitatii profesionale.

Documentul justificativ care probeaza indeplinirea celor asumate prin
completarea DUAE, respectiv certificatul constatator emis de ONRC, sau in
cazul ofertantilor persoane juridice/fizice straine, documentele echivalente
emise in tara de rezidentd, traduse in limba romdna, urmeazad sa fie
prezentate, la solicitarea Autoritatii contractante, doar de catre ofertantul
clasat pe locul | in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii

ofertelor.

in_situatia in care vor fi executate pérti din contract de citre subcontractanti,
dovada inregistrarii_si corespondenta activitatilor principale/secundare din
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cadrul acestuia cu obiectul achizitiei se va prezenta obligatoriu si de catre
subcontractanti, pentru partea din contract pe care o vor realiza.

IV 1.b) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Cerinta nr.1
Subcontractarea/sustinerea tertului

Se vor completa informatii privind subcontractantii/ tertii sustindtori

Ofertantul are obligatia de a cuprinde in oferta sa denumirea
subcontractantilor si datele de contact ale acestora, partea/ partile din
contract care urmeaza a fi indeplinite de catre subcontractanti, valoarea la
care se ridica partea/partile respective, precum si acordul subcontractantilor
cu privire la aceste aspecte.

Autoritatea contractantd va verifica existenta unei situatii de excludere prevazute
la art. 164, 165 si 167 in legatura cu subcontractantii propusi.

fn cazul in care este identificatd o situatie de excludere, cu aplicarea in mod
corespunzator a dispozitiilor art. 171 din Legea nr. 98/2016, autoritatea
contractantd va solicita ofertantului, o singurd datd, sa T7nlocuiascd un
subcontractant in legatura cu care a rezultat, in urma verificarii, ca se afla in
aceasta situatie. Noii subcontractanti au obligatia de a prezenta o declaratie pe
propria raspundere prin care isi asuma respectarea prevederilor caietului de sarcini
si a propunerii tehnice depuse de catre contractant la oferta, aferenta activitatii
supuse subcontractarii.

Operatorul economic are dreptul sa invoce sustinerea unui/unor tert/terti in
ceea ce priveste indeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnica si
profesionald, indiferent de natura relatiilor juridice existente intre operatorul
economic_si_tertul/tertii respectiv/respectivi, prezentdnd un angajament in
acest sens din partea tertului/tertilor. Odata cu angajamentul de sustinere,
ofertantul are obligatia sa prezinte documente transmise acestuia de catre
tertul/tertii sustinator/sustinatori, din care sa rezulte modul efectiv prin care
tertul/tertii sustinator/sustinatori va/vor asigura indeplinirea propriului
angajament de sustinere, documente care se vor constitui anexe la respectivul

angajament.

Modalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE de catre fiecare subcontractant/tert sustinator in parte.
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Acordul de subcontractare/angajamentul ferm de sustinere se va depune odata cu
DUAE.

Odata cu angajamentul de sustinere, ofertantul are obligatia sa prezinte
documente transmise acestuia de catre tertul/tertii sustinator/sustinatori, din
care sa rezulte modul efectiv prin care tertul/tertii sustinator/sustinatori va/vor
asigura ‘indeplinirea propriului angajament de sustinere, documente care se vor
constitui anexe la respectivul angajament.

Cerinta nr. 2

Asocierea

In cazul in care mai multi operatori economici participd in comun la procedura
de atribuire, indeplinirea _criteriilor privind capacitatea tehnicd _si
profesionala se demonstreaza prin luarea in considerare a resurselor tuturor
membrilor grupului, iar autoritatea contractanta solicita ca acestia sd
raspundd in mod solidar pentru executarea contractului de achizitie publicd.

Informatii privind asociatii

in cazul Asocierii, se vor completa “Informatii privind asocierea” si va fi avizat de
fiecare membru al asocierii. Se vor depune si urmatoarele documente:

a) Acord de asociere semnat si stampilat de catre toti asociatii, in care sa se
mentioneze ca toti asociatii isi asuma raspunderea colectiva si solidara pentru
lndepltmrea contractulm iar liderul asociatiei este imputernicit sa actioneze in
numele tuturor asociatilor. intelegerea trebuie s& stipuleze, de asemenea ca toti
asociatii sunt obligati sa ramana in asociere pe intreaga durata a contractului.

b) O declaratie semnata si stampilata de toti asociatii, prin care se obliga ca in
cazul In care oferta este declarata castigatoare, vor legaliza asocierea, iar
contractul de asociere legalizat va fi prezentat Autoritatii Contractante inainte de
data semnarii contractului,

¢) Fiecare asociat va completa DUAE.
Modalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE de catre fiecare asociat in parte, iar documentele
justificative care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE
urmeaza a fi prezentate la solicitarea autoritdtii contractante doar de
ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intocmit la finalizarea evaluarii
ofertelor.

Acordul de asociere se va depune odata cu DUAE.
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SECTIUNEA [l - CAIETUL DE SARCINI

CAIET DE SARCINI
servicii de organizare de seminare (servicii de cazare 5i masd)
in localitatea Craiova

1. INTRODUCERE
Scoala Nationald de Grefieri anunti lansarea procedurii pentru achizitia serviciilor de

organizare de seminare (servicii de cazare si masd) pentru organizarea carora este necesard
achizitionarea de servicii de cazare $i masa pentru un numér de maximum 23 de persoane (20
de grefieri participanti, 2 formatori si 1 coordonator) per seminar.

Asigurarea formérii continue a grefierilor din instante s1 parchete reprezinta una dintre
principalele misiuni institutionale ale Scolii Nationale de Grefieri, prevazutd la art. 11 alin.
(1) din Legea nr. 567/2004, potrivit caruia Scoala Nafionald de Grefieri este o institufie
publicd, cu personalitate juridicd, aflatd in coordonarea Consiliului Superior al
Magistraturii, care realizeazd formarea initiald a grefierilor §i a celuilalt personal auxiliar
de specialitate al instangelor judecdtoresti si al parchetelor de pe ldngd acestea, precum §i
Jformarea profesionald continud a acestora, in conditiile legii.

¢ Autoritatea Contractanti
Autoritatea contractanti este Scoala Nationala de Grefieri - institutie publica finantata

de la bugetul de stat, cu personalitate juridics, aflatd in coordonarea Consiliului Superior al
Magistraturii, care realizeazi inclusiv formarea continud a grefierilor si a celuilalt personal
auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti st al parchetelor de pe langi acestea, In
conditiile legii. Scoala nu face parte din sistemul national de invatimént si educatie si nu este
supusd dispozititlor legale in vigoare cu privire la acreditarea institutiilor de invatdmant si
recunoagsterea diplomelor.

e Scurti descriere a contextului derulirii procedurii
Serviciile solicitate in caietul de sarcini sunt destinate desfasuririi In bune conditii a

activititilor de formare continue a grefierilor.

Mai jos, sunt prezentate indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel
incit potentialii ofertanti si elaboreze propuncrca tchnicd in conformitate cu necesititile
autorititii contractante.

In derularea procedurii de achizitii, Scoala Nationald de Grefieri va avea in vedere pe
parcursul intregului proces de achizitie publics, la adoptarea oricérei decizii, respectarea
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urmétoarelor principii:
- nediscriminarea;
- tratamentul egal,
- recunoagterea reciprocé;
- transparenta;
- proportionalitatea;
- asumarea raspunderii.

2. OBIECTUL PROCEDURII
2.1, Categoria de servicii si codul de clasificare CPV:

Servicii de organizare de seminare (servicii de cazare §i masd) pentru grefierii
participanti, formatorii si coordonatorii seminarelor — (cod CPV 55100000-1).

3. CALENDARUL ACTIVITATILOR SISERVICIILE NECESARE
Pentru buna desfasurare a 6 seminare centralizate de formare continui de céte 3

zile, in format face fo face, in localitatea Craiova este necesard achizitionarea de servicii de
organizare de seminare (servicii de cazare si masd, cod CPV: 55100000-1).

In congcret, aceste servicii vor consta in:
-cdte 23 cazdri persoane per noapte, pentru 3 nopfi de cazare in regim single;
-mic dejun, prdnz, cind si I (unaj pauzd de cafea pentru 23 de persoane, pentru 3 zile;
cina se va asigura din preziua seminarului si nu va fi asiguratd in ultima zi a
seminarului. :

Calendarul orientativ al sesiunilor de formare si al serviciilor necesare este urmétorul:

o 05-07.05.2025;
12-14.05.2025;
21-23.05.2025;
28-30.05.2025;
04-06.06.2025;
16-18.06.2025.

o 0O 0 O 0

Datele de desfisurare a activitifilor pot fi supuse modificarilor, caz in care prestatorul
va fi informat in timp util.
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In vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu
urmiitoarele aspecte de ordin general:

1.

Prestatorul trebuie si fie un operator economic care si detind/administreze hoteluri
care si asigure serviciile necesare in vederea organizirii seminarelor — va fi atasat
documentul doveditor,

Prestatorul trebuie si asigure conformitatea cu prevederile Regulamentului General
pentru Protectia Datelor - GDPR;

In situatia modificirilor aparute cu privire la desfisurarea actiunilor de formare,
Prestatorul va fi informat cu privire la noul calendar al activitdtilor, respectiv de
prestare a serviciilor;

Pentru fiecare activitate numarul de cazari gi numérul de mese sunt estimative $i nu
obligd SNG la respectarea numdrului de cazdri, mese, participanfi si nici nu va duce
la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizdri, rezervdrile si pldtile fiind
ficute conform celor descrise mai jos pentru flecare categorie de servicii; de
asemenea, pentru fiecare activitate in parte, numarul de caziri poate fi suplimentat, cu
incadrarea in bugetul alocat;

Prestatorul va desemna o persoan in calitate de Responsabil de contract, care va
asigura cunoasterea dispozitiilor contractuale s1 a modalitétii de derulare a prestérii de
servicili de citre personalul implicat In organizarea activitdtilor, dar va verifica si
executarea conformi a contractului, pentru a asigura indeplinirea obligatiile care i
revin in temeiul contractului si pentru a informa/discuta cu SNG orice eventuale
probleme;

Serviciile efectiv prestate se vor factura separat pentru fiecare activitate, pe fiecare
facturd vor fi mentionate, in mod obligatoriu, distinct actiunea, perioada si locul de
desfasurare.

Fiecare facturd va fi insotitd de un proces verbal de receptic si o anexd (modelul va fi
comunicat de citre SNG), cu indicarea detaliatd a serviciilor efectiv prestate pentru
fiecare persoana in parte, pentru fiecare actiune de formare; factura va fi emisé numai
pentru contravaloarea serviciilor din procesul-verbal de receptic si anexd, confirmate
de catre SNG.

4.2.1. Cerinte minime solicitate cumulativ pentru serviciile de cazare
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1. Hotelurile vor fi de minimum trei stele - certificatul de clasificare va fi atasat
ofertei;

2. Hotelurile vor fi amplasate pe o razi de cel mult 5 km fatd de centrul geografic al
orasului Craiova.

3. Oferta va fi insotitd obligatoriu de harta privind amplasarea hotelului, respectiv
print screen GoogleMaps (https://www.google.com/maps);

4. Hotelurile vor fi dotate cu sili de conferinti cu o capacitate de cel putin 30 de
persoane, care vor trebui puse la dispozitie fird niciun cost, pentru desfasurarea
seminarelor;

5. Hotelurile trebuie si asigure, minimum, urmétoarele facilitifi si servicii:

a) receptie deschisa 24 ore;

b) aer conditionat/sistem de incilzire — care s3 poatd asigura racirea/incilzirea in
functie de necesitatile climatologice;

c) acces la internet wireless;

d) TV color si televiziune prin cablu/satelit;

¢) spatiu de depozitare a bagajelor;

f) serviciu permanent de curitenie gi igienizare in camere;
g) dus; '

h) furnizarea apei calde si reci 24/24 ore;

i) uscator de par;

j) restaurant/sdli de servire a mesei;

k) sili de conferintd in incinta;

) minimum 3 locuri de parcare, cu titlu gratuit.

4.2.2. Modalitatea de lucru cu privire la serviciile de cazare

Camerele se rezerva in regim single cu pensiune completi; in eventualitatea solicitarii
unei camere in regim double, diferenta va fi suportatd de participant pentru insotitorul
acestuia (dacd insotitorul nu este si el participant la eveniment).

Cazarea participantilor grefieri, a coordonatorului de activitate SNG si a formatorilor,
dupi caz, va fi asiguratd din seara anterioar3 primei zile de desfasurare a activitatii.

Se va asigura pre-rezervarea serviciilor hoteliere necesare pentru activititile
planificate cu cel putin 7 zile inainte de data de incepere a activitiitii si se va
informa responsabilul de activitate desemnat de SNG cu privire la acest aspect in
vederea informérii participantilor cu privire la detaliile de organizare;

Listele definitive (comanda ferma) privind necesarul de servicii hoteliere, care pot
varia fatd de estimarea initiald pentru care s-a facut pre-rezervarea, in functie de
structura grupului de participanti, vor fi transmise de citre SNG, prin responsabilul
de activitate desemnat, cu cel putin 3 zile calendaristice inainte de data
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desfiasuririi sesiunii de formare. In cazuri urgente anuntate de SNG prin
responsabilul de activitate, termenul de 3 zile poate fi redus la 24 de ore.

Avénd in vedere specificul activitatii derulate de c#tre participantii la eveniment,
acestia ar putea infirma participarea lor cu putin timp inainte de inceperea
evenimentului sau se pot inregistra no-show-uri, impunindu-se astfel anularea
serviciilor necesare comandate pentru acestia, fird plati din partea SNG.

Pentru fiecare activitate, numarul de caziri este estimativ si nu leagd SNG de
respectarea numirului de camere sau participanti i nici nu va duce la impunerea unor
costuri suplimentare sau penaliziri, rezervarile fiind ficute pe baza confirmdrilor de
participare, iar platile in functie de serviciile prestate efectiv, in baza facturii fiscale,
procesului-verbal de receptie a serviciilor insotit de anexa (verificate §i semnate de
reprezentantul SNG), a listel de prezentd si a agendei seminarului; SNG se obligéd sa
plateascé costurile pentru serviciile efectiv prestate;

Nu se accepti cazarea in conditii improprii (camere murdare, cu miros persistent urat,
cu mobilier stricat, cu instalatii sanitare nefunctionale si cu lenjerie invechitd). Orice
astfel de reclamatic va duce la neefectuarea platii pentru servicii hoteliere
necorespunzatoare.

SNG poate solicita fard plata anularea sau reprogramarea unet activititi cu cel putin 3
zile Inainte de data planificatd pentru inceperea activitatii care necesiti contractarea
serviciilor furnizate de cétre Prestator in baza prezentului contract.

4.3.1. Cerinte minime solicitate cumulativ pentru serviciile masa

Micul dejun, masa de prdnz, cina si 0 pauzd de cafeal/zi de activitate vor fi asigurate
la hotelul unde se desfiisoard sesiunea de formare; cina se va asigura din preziua
seminarului si nu va fi asiguraté in ultima zi a seminarului.

Serviciile constind in mic dejun, prénz si cini se asigurd in sili de restaurant situate In
incinta hotelului unde se desfagoard activitatea; acestea trebuie si aibé destinafia de
sald de servire a mesei; nu vor fi acceptate sli improvizate, care sunt utilizate, in mod
normal, cu altd destinatie.

Serviciile constind in pauza de cafea, se asigurd intr-un loc corespunzitor din incinta
hotelului unde se desfisoard activitatea.

Operatorul economic se va asigura ca produsele mentionate mai jos sd nu lipseascd
din zona de servire, astfel incit acestea sd fie suficiente pentru participanti (se va
asigura de aprovizionarea constanti cu alimente a standurilor cu maéncare §i cu
bauturi).

Gramajele si sortimentele de méncare trebuie si respecte normativele in vigoare
(asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corectd a alimentelor si a
preparatelor din structura meniurilor; ordonarea rationald a preparatelor Tn structura
meniurilor etc.).

Prestatorul se obliga si pund la dispozitie un meniu variat, complet, compus din:
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¢ Mic dejun - bufet suedez diversificat (se vor asigura minimum 300 gr/persoand),
care va include in mod obligatoriu cel putin:
- mezeluri (cel putin 2 feluri);
- antreuri calde (cel putin 2 feluri);
- brinzeturi;
- legume;
- fructe proaspete;
- cereale;
- unt;
- miere;
- gem;
- Quf;
- paine (cel putin 2 sortimente);
- lapte;
- ceai;
- apd platd si minerald imbuteliatd (0,5 litri/persoaniy);
- sucuri imbuteliate — minimum 2 tipuri;
- cafea (cofeinizati/decofeinizati, exclus cafea instant);
- zahdr §i indulcitor alimentar.
Micul dejun va fi organizat conform agendei evenimentului. Micul dejun va fi
exemplificat printr-o variantd clasic si printr-o variantd vegetariana.
e Prinz - bufet suedez - diversificat care sd contind in mod obligatoriu cel putin:
- aperitive (3 optiuni, din care cel putin un fel vegetarian);
- ciorbé/supé (2 optiuni, din care cel putin un fel vegetarian);
- fel principal (2 optiuni, din care cel putin un fel vegetarian);
- garnituri (2 optiuni, din care cel putin un fel vegetarian);
- salate (2 optiuni};
- péiine (cel putin 2 sortimente},
- desert (cate 2 optiuni);
- apa platd si minerald imbuteliata (0,5 litri/persoana);
- sucuri imbuteliate - minimum 2 tipuri;
- cafea (cofeinizatd/decofeinizati, exclus cafea instant) si ceai.
Prinzul va fi organizat conform agendei evenimentului. Pranzul va fi exemplificat

printr-o variantd de meniu clasic i printr-o variantd de meniu vegetarian.

- A

¢ Cina - bufet suedez diversificat care si contind in mod obligatoriu cel putin:

- aperitive si salate;

- fel de bazad (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic);

- garniturd la felul de bazi;

- desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.);

- apa platd i minerald imbuteliatd (0,5 litri/persoanid/masd).

Cina va fi exemplificatd printr-o variantd de meniu clasic si printr-o varianti de
meniu vegetarian.
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¢ Pauza de cafea trebuie sa contind obligatoriu:
- cafea (cofeinizati/decofeinizatd, exclus cafea instant);
- apaplati gi minerala imbuteliatd (0,5 litri/persoand/masa);
- ceal (minimum 3 tipuri si se va asigura ca existd termosuri cu apd fierbinte
pentru asigurarea temperaturii constante a apet);
- lapte, zahar, miere, indulcitor alimentar;
- sucuri imbuteliate — minimum 2 tipuri;
- fructe;
- produse de patiserie (patiserie dulce, patiserie sirata).
Pauza de cafea va fi organizati conform agendei evenimentului si va fi
exemplificat.
4.3.2. Cerinte minime solicitate pentru pauza de cafea

1. Prestatorul se obliga si asigure cel putin o persoana calificat pentru servirea pauzei de
cafea in cazul sesiunilor de formare, inclusiv operatiunile adiacente de debarasare,
colectare a deseurilor, astfel incit sa nu se creeze disfunctionalititi in manipulare,
transport, pregdtirea st servirea cafelei.

2. Prestatorul se obligd si foloseasca cesti de cafea, farfurioare, pahare, lingurite, fete de
masa, servetele.

3. Prestatorul se obligi si se asigure ca produsele alimentare vor fi ambalate, etichetate,
inscriptionate si stampilate, dupd caz, potrivit reglementirilor previzute de legislatia
sanitar-veterinard in vigoare.

4. Prestatorul se obligd si permitd exercitarea controlului de citre persoanele desemnate
si comunicaie de SNG, in prezenta prestatorului, cu privire la respectarea tuturor
conditiilor impuse mai sus.

4.3.3. Modalitatea de lucru cu privire la serviciile de masi

1. Solicitarile cu privire la rezerviarile pentru mic dejun, prinz, cind si pauza de cafea se
vor transmite de SNG citre Prestator cu cel putin 3 zile inainte de data desfigurérii
activititii. In cazuri urgente anuntate de SNG prin responsabilul de activitate,
termenul de 3 zile poate fi redus la 24 de ore.

2. Avand in vedere specificul activititii derulate de catre participantii la eveniment,
acestia ar putea infirma participarea lor cu putin timp inainte de Inceperca
evenimentului, impunindu-se astfel anularea serviciilor necesare comandate pentru
acestia (masd, pauzi de cafea). in aceste conditii, se vor anula rezervarile de masa si
pauzi de cafea, fara plati din partea achizitorului.

3. Pentru fiecare activitate, numirul de mese si persoane indicate pentru pauzele de
cafea este estimativ si nu leagd SNG de respectarea numdrului de participanti si nici
nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizri, platile fiind facute
in functie de serviciile prestate efectiv, in baza facturii fiscale, a procesului verbal de
receptie a serviciilor prestate insotit de anex3 (verificate si semnate de reprezentantul
autoritdtii contractante) si a listei de prezenta.
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Serviciile de masi se factureazi In conformitate cu prezenta efectiva a participantilor,
pe baza listei de prezenta.

Prestatorul se va asigura ci toti angajatii si orice altd persoand implicati in executarea
contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fatd de participantii
la evenimente, precum si fati de reprezentantii SNG. Acesta are obligatia de a
nominaliza o persoand responsabili cu derularea contractului, care va asigura
contactul permanent cu reprezentantii SNG.

Prestatorul va asigura prepararea hranei din produse agroalimentarc de calitate,
proaspete, in termen de garantic si conform standardelor previzute de lege.

In caz de abateri de natura sa conduc la consecinte grave pentru sdnétate, prestatorul
va fi obligat si inlocuiascd alimentele sau preparatele in cauzi cu altele
corespunzitoare, in timp util, fira a pretinde plati suplimentare.

[y

had

4.4.1. Cerinte minime

Salile de conferinti se vor asigura, fird niciun cost din partea SNG.

Salile de conferinta vor fi situate in incinta hotelului in care sunt cazati participantii;
Silile trebuie si aibd destinatia de salid de seminar/conferintd; nu vor fi acceptate sali
improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu altd destinatie (sald de restaurant,
bar, spatii de depozitare etc).
Nu se admite ca sala de conferinta sa se afle 1a subsol sau in spatii fari aerisire.
Sala de conferintd va beneficia, in afara acesteia, de un spatiu dedicat pentru servirea
pauzelor de cafea, care nu se va afla in imediata vecinitate a unor inciiperi ce au
destinatia de grup sanitar.
Suprafata salii va dispune de o capacitate de cel putin 30 de persoane, la standarde
adecvate de spatiu pentru participanti, cu luarea in considerare a regulilor de
distantare fizica intre participanti, in vigoare la data desfisuririi evenimentului, daca
va fi cazul, si respectarea normelor de sanitate publica stabilite prin reglementirile
pertinente.
Silile trebuie sa asigure, minimum, urméatoarele facilititi si conditii:
- masd de prezidiu si scaune (apd imbuteliatd 0,5 1 inclusi) pentru formatori si
coordonator — 3 persoane;
- mese si scaune pentru toti participantii;
- aer conditionat si sistem de incdlzire - care s poatd asigura ricirea/incilzirea in
functie de sezon;
- videoproiector cu telecomandi si ecran proiectie;
- tabla sau suport flipchart;
- acces gratuit la internet;
- disponibilitate aranjare sala U-shape, teatru, insule sau orice altd formi de
aranjare comunicata de SNG.
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- sd nu aiba stilpi interiori sau alte elemente care pot ingusta/limita vizibilitatea
participantilor;

- s fie izolatad din punct de vedere fonic, astfel incit derularea evenimentului sé
nu fie perturbati de eventualele zgomote exterioare salii.

4.4.2. Modalitatea de lucru pentru silile de conferinti

1. Aranjamentul final (U-shape, clasd, insule, teatru, efc.) va fi transmis de SNG, in
functie de numarul participantilor si informatiile comunicate de formatorii implicati,
cu cel putin 2 zile inainte de inceperea activitatii. Aranjarea salii se va face de o
manierd care s3 asigure confortul participantilor, precum si o bund vizibilitate a
prezidiului/lucrarilor/proiectiilor etc.

2. Pentru fiecare activitate va fi desemnati din partea prestatorului o persoand
responsabild cu organizarea evenimentului, care sa asigure:
- aranjarea prezidiului;

- marcarea silii unde va avea loc reuniunea pentru localizarea cu usurinti a acesteia
de catre participanti;

- buna derulare a activititilor, buna derulare a prestarii serviciilor si remedierea
defectiunilor de naturd tehnica pe loc sau, in cazul in care acest lucru nu este posibil,
sd asigure inlocuirea aparaturii/dotarilor nefunctionale necesare.

- sprijin logistic in organizarea activititilor si de asistentd pentru participanti.

# Toate cerintele din caietul de sarcini sunt considerate minime si obligatorii. In acest
sens, orice propunere tehnicd va fi declarati conformd doar dacd sunt indeplinite punctual
si in mod cumulativ toate cerinfele din caietul de sarcini,

Contractantul se obligd sa constituie garantia de bunid executie a contractului in
cuantum de 5% din pretul contractului fard TVA, in termen de cinci zile lucritoare de la
semnarea contractului de citre ambele parfi. Garantia de bund executie se constituie in
conformitate cu prevederile art. 154 din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare gi are valabilitate pdnd la stingerea tuturor obligatiilor
din contract.

Avand in vedere utilizarea eficienti a fondurilor publice, in conformitate cu prevederile
art. 187 alin (3!) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, criteriul de atribuire aplicat
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este “preful cel mai scizut” Acesta se aplicd tuturor ofertelor declarate acceptabile si
conforme, respectiv admisibile conform prevederilor H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor veferitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Stabilirea ofertei céstigatoare se realizeazd numai prin compararea prefurilor prezentate
in cadrul ofertelor admisibile (la valoarea fara TVA), fird si fie cuantificate alte elemente de
naturd tehnicé sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a contractului de citre
operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective,
oferta cistigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, SNG va solicita
ofertantilor o noua propunere financiar, iar contractul va fi atribuit ofertantului a c#rui noui
propunere financiard are pretul cel mai scizut.
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SECTIUNEA IV - FORMULARE S| MODELE DE DOCUMENTE

Aceasta sectiune contine formularele destinate, pe de o parte, si faciliteze
elaborarea si prezentarea ofertei si a documentelor care o insotesc si, pe de
alta parte, sa permita comisiei de evaluare examinarea si evaluarea rapidi si
corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare candidat/ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la
procedura de achizitie publica are obligatia de a prezenta formularele
prevazute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod corespunzator si
semnate de persoanele autorizate.

Formularul - 1 Scrisoare de inaintare

Formularul -2 | Declaratie privind evitarea conflictului de interese

Formularul -3 | Formular de oferta

Formularul -4 | Formular de propunere tehnica

Formularul -5 | Formular de propunere financiara

Formularul - 6 | Acord de subcontractare, daca este cazul

Formularul -7 | Acord de asociere, daca este cazul

Formularul - 8 Angajament privind sustinerea tehnica si/sau profesionalda a
ofertantului/grupului de operatori economici, daca este cazul

Formularul - 9 | Imputernicire

Formularul - 10 | DUAE

m
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FORMULARUL nr. 1

OPERATORUL ECONOMIC inregistrat la sediul autoritdtii
contractante
(denumire / sediu ) nr. data ora

SCRISOARE DE INAINTARE

Cdtre
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

Ca urmare a Anunfului de participare nr. ... /din data de ........... , prin
prezenta, ......{denumirea/numele ofertantului si sediul acestuia), va transmitem
alaturat oferta noastra.

Coletul sigilat si marcat in mod vizibil contine in original:

- Oferta tehnico-financiara;

- Documentele care insotesc oferta.

Data: [ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate
de , legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator)

Persoana de contact:

Nume:

Catlitate:

Adresa:

Telefon:

Fax:

E-mail:
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FORMULARUL nr. 2
Operator Economic

{denumirea)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 si 60 din Legea 98/2016)
1. Subsemnatul(a) cresresrean ereraeaneens crrresieeineas ererenanenias e

(denumirea, numele operatorului economic), n calitate de ofertant/ofertant
asociat/subcontractant/tert sustindtor la procedura de achizitie avand ca obiect
servicii de organizare de seminare (servicii de cazare si masd) in localitatea
Craiova, organizatd de Scoala Nationald de Grefieri, in temeiul art. 59 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, declar pe proprie raspundere, sub
sanctiunea falsului in declaratn urmatoarele:

a) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractantii propusi nu detin parti
sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac
parte din consiliul de admlmstrape/organul de conducere (conform anexei} al
Scolii Nationale de Grefieri;

b) eu sau unul dintre teri;ii sustinatori ori subcontractanti propusi nu suntem
sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al
Scolii Nationale de Grefieri;

¢} eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem,
direct ori indirect, un interes personal financiar, economic sau de alta natura, ori
ne aflam intr-o alta situatie de natura sa afecteze independenta si impartialitatea
autoritatii contractante pe parcursul procesului de evaluare;

d) eu sau unul dintre tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu avem drept
membri in cadrul consiliului de administratie/organul de conducere sau de
supervizare si/sau nu avem actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Scolii Nationale de Greﬁerl,

e) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractani;l propusi nu am
nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea
contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afid in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in
cadrul Scolii Nationale de Grefieri.

2. Subsemnatul/ ... ........_declar ca voi informa imediat autoritatea
contractanta daca vor interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe
parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau,

T T T T e ]
S —— I —
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in cazul in care vom fi desemnati cistigatori, pe parcursul derulirii contractului de
achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in
fiecare detaliu si infeleg ca autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care
insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comercial,
banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
scolii Nationale de Grefieri, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatur
cu activitatea noastra.

Din partea autoritatii contractante, persoanele cu functii de decizie din cadrul
scolii Nationale de Grefieri sunt:

Nr. | Nume si prenume Functia detinuta in cadrul SCOLIIl NATIONALE DE
crt. : GREFIERI
1. ADRIAN-REMUS Director
GHICULESCU
2. ANDREI - DORIN Director adjunct Departamentul de formare profesionald
BANCILA continua
3. ANCUTA PURA Director adjunct Departamentul de formare profesionala
initiala
4, DANIELA TRUTA Director DEFA
5. | NATALIA-MADALINA Consilier achizitii publice
CRACANA
6. GEORGIANA- Consilier juridic
ALEXANDRA TANGA
|

A ————— A A s
T e e N ——— Ay
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7. ; GHEORGHE IFRIM Procuror, Personal de instruire propriu
8. | DANTES MARCOVICI Judecator, Personal de instruire propriu
9. BOGDAN-MARIUS Grefier, Personal de instruire propriu
NAVARCA
10. | AURELIA BULGARU Grefier, Personal de instruire propriu
11. ALIN-GEORGIAN Grefier, Personal de instruire propriu
BORDEA
| - I
12.  GEANINA ARHIRE Expert
13.. ANDREEA-RALUCA Grefier, Personal de instruire propriu
BRATU
14.| STEFANIA-ADRIANA Consilier
RADU
15.1 COSMIN-ILIE TOSU Consilier
16. | SIMONA PAPADUMITRU Consilier
17..  CLAUDIA BARBAT Consilier
18. MIHAELA AVRAM Consitier

Data: [ZZ.LL.AAAA]

R ™SSR
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(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate
de , legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/ nume operator economic)

mm—_“"——'_m————wmnm——_—mu—.ﬁnm
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FORMULARUL nr. 3

Operator Economic

--------------------------

(denumirea)

FORMULAR DE OFERTA
Data: [introduceti ziua, luna, anul]
Anunt de participare: [introduceti numarul anuntului de participare]

Obiectul contractului: [introduceti obiectul contractului din anuntul de
participare]

Catre: Autoritatea Contractantd SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

Dupad examinarea Documentatiei de atribuire, subsemnatii, ne angajam sa
semnam Contractul ce rezulta din aceastad procedura si sa demaram, sa realizam si
sa finalizam activitatile specificate in Contract in conformitate cu Documentatia
de atribuire si cu Propunerea noastra Tehnica si Financiara.

In concordantd cu Propunerea noastra Tehnicd si Financiard si pe baza
informatiilor furnizate de Autoritatea Contractanta pana la momentul depunerii
Ofertei:

ofertam pretul total de lei [introduceti suma in cifre si litere din
Propunerea Financiara], fara TVA, la care se adauga TVA de [introduceti
suma in cifre si litere], potrivit anexei ta prezentul formular.

Datele de identificare financiara sunt urmatoarele:
TITULAR CONT (Nume si adresa):
Reprezentant (Nume, prenume, date de contact):
BANCA (Numele si adresa Bancii):
IBAN:

Subsemnatul, prin semnarea acestei Oferte declar ca:

1. am examinat continutul Documentatiei de Atribuire, inclusiv amendamentul
(ele) nr. [introduceti detalii], comunicate pana la data depunerii Ofertelor
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pentru [introduceti numarul procedurii de atribuire] si raspunsurile la solicitérile
de clarificari publicate de Autoritatea Contractantd ce reprezintd documentele
achizitiei comunicate de Autoritatea Contractanta in legatura cu procedura la care
depunem Oferta;

2. am examinat cu atentie, am inteles si am acceptat prin aceasta Oferta,
prevederile legislatiei achizitiilor publice aplicabile acestei proceduri, asa cum au
fost acestea comunicate prin documentele achizitiei, in special dar fara a se limita
la Legea nr. 98/2016, Legea nr. 101/2016 si HG nr. 395/2016;

3. avem o intelegere completd a documentelor achizitiei comunicate, le
acceptam 1in totalitate, fard nicio rezerva sau restrictie, intelegem si acceptam
cerinte referitoare la forma, continutul, instructiunile, stipuldrile si conditiile
incluse in anuntul de participare si documentele achizitiei;

4. dupa ce am examinat cu atentie documentele achizitiei si avem o intelegere
completa asupra acestora ne declaram multumiti de calitatea, cantitatea si gradul
de detaliere a acestor documente;

5. documentele achizitiei au fost suficiente si adecvate pentru pregatirea unei
Oferte exacte si Oferta noastra a fost pregatita luand in considerare toate acestea;

6. am inteles ca am avut obligatia de a identifica si semnaliza Autoritatii
Contractante, pe perioada pregatirii Ofertei, pana in data limitd de depunere a
acesteia, orice omisiuni, neconcordante in legaturd cu si pentru realizarea
activitatilor in cadrul contractului;

7. am citit, am inteles pe deplin, acceptam si suntem de acord cu aplicarea
indicatorilor de performanta inclusi in Contract ca bazd pentru emiterea
documentelor constatatoare, finalizarea activitatilor si transmiterea rezultatelor
(dacd este aplicabil); ‘

Suntem de acord ca Oferta noastra sa ramana valabild pentru o perioada de
[introduceti numarul] zile de la data depunerii Ofertelor si ca

transmiterea acestei Oferte ne va tine raspunzatori. Suntem de acord c& aceasta

poate fi acceptata in orice moment inainte de expirarea perioadei mentionate.

Subsemnatul, in calitate de reprezentant al Ofertantului [introduceti denumirea
completa] in aceastad procedurd declar ca:

1. nu am facut si nu vom face nicio incercare de a induce in eroare alti
operatori economici pentru a depune sau nu o Ofertd cu scopul de a distorsiona
competitia;
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2. noi, impreund cu subcontractantii si tertii sustinatori nu ne aflam in nicio
situatie de conflict de interes, asa cum este acesta descris in Legea nr. 98/2016 si
ne angajam sa anuntam imediat Autoritatea Contractantd despre aparitia unei
astfel de situatii atdt pe perioada evaluarii Ofertelor cat si pe perioada derularii
Contractului (daca este aplicabil);

3. noi, impreuni cu subcontractantii propusi [introduceti, daca este aplicabil,
denum1rea completa a subcontractantttor pentru care a fost prezentat DUAE] si a
caror resurse au fost utilizate in procesul de calificare, intelegem ca trebuie sa
punem la dispozitie, in cazul in care Autoritatea Contractanta solicitd aceasta, in
etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie dupa aplicarea criteriului de atribuire,
fie in orice moment pe pericada derularii procedurii, toate documentele suport
solicitate de Autoritatea Contractantd, pentru demonstrarea declaratiilor noastre
din DUAE;

4, noi, impreund cu tertul/tertii sustinatori [introduceti, daca este apl1cab1l
numele tertilor sustinatori pentru care a fost prezentat DUAE si ale caror
capaatatl au fost utilizate pentru mdephmrea criteriilor de cal1f1care] intelegem
¢& trebuie sa punem la dispozitie, in cazul in care Autoritatea Contractanta solicita
aceasta, in etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie dupa aplicarea criteriului de
atribuire, fie in orice moment pe perioada derularii procedurii, toate documentele
suport solicitate de Autoritatea Contractanta, pentru demonstrarea declaratiilor
noastre din DUAE, dup3 cum am fost instruiti prin documentele achizitiei;

5. am citit si inteles pe deplin continutul modelului de proiect contract de
achizitie pubhca inclusiv dar fard a se limita la cuprinsul articolelor privind
cazurile de denuntare unilaterald din contract si acceptam expres continutul lor §i
efectele lor ]ur1d1ce,

6. pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie pubticd de servicii
aceasta Ofertd, impreund cu comunicarea transmisa de Autoritatea Contractanta
[lntroducett denumirea Autoritatii Contractante], prin care Oferta noastra este
stabilitd castigatoare, vor constitui un angajament ferm pentru noi;

7.  intelegem c3 Autoritatea Contractantd
a. nu este obligatd sa continue aceasta procedura de atribuire si ca isi rezerva
dreptul de a anula procedura de ............... ... In orice moment ca urmare a intrunirii

conditiilor stabilite la art. 212 si 213 din Legea nr. 98/2016.

b. nu este obligatd si accepte Oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
Oferta pe care o poate primi.

R R T T T T T e
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C. in niciun caz nu va fi raspunzitoare pentru eventuale prejudicii determinate
de situatiile mentionate anterior si garantdm cd nu vom tine Autoritatea
Contractanta raspunzatoare intr-o astfel de situatie.

8. Daca Oferta noastra va fi acceptatd, ne angajam s3 asigurdm o garantie de
buna executie de ___ [introduceti procentul stabilit n Instructiunile pentru
ofertanti] din pretul Contractului.

9. Confirmdm ca nu participam in cadrul acestei proceduri pentru atribuirea
Contractului pentru care transmitem aceastd Oferta in nicio altd Oferta indiferent
sub ce forma (individual, ca membru intr-o asociere, in calitate de
subcontractant).

10.  Vazand prevederile art. 57 alin. (1), art. 217 alin. (5) si alin. (6) din Legea
nr. 98/2016, art. 123 alin. (1) din HG nr. 395/2016 si art. 19 alin. (1) si alin. (3) din
Legea nr. 101/2016 precizam ca partile/informatiile din Propunerea Tehnici si din
Propunerea Financiara prezentate mai jos au caracter confidential pentru a nu
prejudicia interesele noastre legitime in ceea ce priveste secretul comercial si
dreptul de proprietate intelectuali:

Referinta din Propunerea Tehnica sau Propunerea Financiara
Nr. [introduceti numdrul paginii, de la paragraful nr. ... la paragraful nr.
Crt. ]
1. .... [introduceti informatia]
2. .... [introduceti informatia]

De asemenea, in virtutea art. 123 alin. (1) din HG nr. 395/2016, precizim c&
motivele pentru care partile/informatiile mai sus mentionate din Propunerea
Tehnica si din Propunerea Financiara sunt confidentiale sunt urmétoarele:

Nr. Motivele pentru care partile/informatiile mai sus mentionate din
Crt. Propunerea Tehnica si din Propunerea Financiara sunt confidentiale

1. .... [prezentati motivul]

2. .... [prezentati motivul]

%
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Numele semnatarului Reprezentant legal, asa cum este ..........ccooeenee eereaenas
acesta identificat in DUAE la rubrica ,Informatii privind ...
reprezentantii operatorului economic” (semnatura si stampila)
{denumirea operatorului economic si a

reprezentantului tegal)

Capacitatea/calitatea
semnatarului Ofertei

Reprezentant legal Ofertant asociat 1

(denumirea operatorului economic si a reprezentantului legal) ...
semnatura si stampila

Reprezentant legal Ofertant asociat 2

(denumirea operatorului economic si a reprezentantuiui legal)
semnatura si stampila

M
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FORMULARUL nr. 4
Operator Economic

(denumirea)
Formular Propunere Tehnica

Numele Ofertantului (operator economic individual sau asociere de operatori
economici):

Data: [ZZ/LL/AAAA]
Anunt de participare: [introduceti numdrul anuntului de participare]

Obiectul contractului: [introduceti obiectul contractului din anuntul de
participare]

Propunerea tehnica trebuie:

a. sd includd elementele esentiale ale Propunerii Tehnice - acestea trebuie
identificate ca atare pentru facrlrtarea punerii in corespondentd cu cerintele
din caietul de sarcini;

b. sd evidentieze avantajele competitive ale Propunerii Tehnice, asa cum sunt
acestea tdentrfrcate de Ofertantul ce intocmeste aceastd Propunere Tehnicd si
cu luarea in considerare a cerintelor rdentifrcate de Autoritatea Contractantd
in Caietul de Sarcini;

C. sd fie concepute de ofertant astfel incét sd poatd fi utilizat ca datd de intrare
in intalnirile organizate pentru monitorizarea activitdtilor in cadrul
Contractului.

Va cuprinde obligatoriu:

1. Prezentarea dovezii detinerii/administrarii hotelurilor ofertate
pentru toate activitatile/perioadele descrise in cuprinsul Caietului de
sarcini (inclusiv descrierea facilitdtilor oferite, suprafatd si
capacitate sdli de conferinte, etc.); prezentarea hotelurilor si a
salilor de conferinta va fi insotitd de urmatoarele documente:

« Certificatul de clasificare a hotelurilor;

« Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta
solicitata in Caietul de sarcini;

+ Prezentare si imagini ale sal1lor de conferinta din fiecare
hotel ofertat care va include plan/ schita sala confermta sau
alt document din care sa reiasa capacitatea salii.

b I BRI DSBS
e T A —
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Exemplificarea unei variante de meniu (o varianta de meniu clasic si o
variantd de meniu vegetarian} pentru o zi de activitate, cu respectarea
specificatiilor din cuprinsul caietutui de sarcini, pentru cele 3 tipuri de
mese (mic dejun, masa de pranz, cina), precum si exemplificarea unui
meniu pentru pauza de cafea.
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FORMULARUL nr. 6

MODEL ACORD DE SUBCONTRACTARE

Art.1. Partile acordului :

~

, reprezentata prin.............. ererrereenneeneeey 1IN

calitate de contractor

(denumire operator economic, sediu, telefon)

si

reprezentatd prin.......ccceeeeivievieennennn.. , In calitate
de subcontractant (denumire operator economic, sediu, telefon)

Art. 2. Obiectul acordului:
Partile au convenit ca in cazul desemnarii ofertei ca fiind castigitoare la

procedura de achizitie publica organizata de
sa desfasoare urmatoarele
activitati ce se vor subcontracta

Art.3. Valoarea estimata a serviciilor ce se vor presta de subcontractantul
este de lei, reprezentand % din
valoarea totala a serviciilor ofertate.

Art.4. Durata de prestare a (serviciilor) este de
luni,

Art. 5. Alte dispozitii:

Incetarea acordului de subcontractare

Acordul isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;

b) alte cauze prevazute de lege.

Art. 6. Comunicari

Orice comunicare intre parti este valabil indeplinita daca se va face in scris si va fi
transmisa la  adresa/adresele ......... e e eeeataeetetaanetea e eeneaneraaanns ceeeens
prevazute la art.1
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Art.7. Subcontractantul se angajeaza fata de contractant cu aceleasi obligatii si
responsabilitati pe care contractantul le are fatd de investitor conform
contractului {denumire contract).

Art.8. Neintelegerile dintre parti se vor rezolva pe cale amiabild. Daca acest lucru
nu este posibil, litigiile se vor solutiona pe cale legala.

Prezentul acord s-a incheiat in doua exemplare, cate un exemplar pentru fiecare
parte.

(contractant) (subcontractant)

Note:

Prezentul acord constituie un model orientativ si se va completa in functie de
cerintele specifice ale obiectului contractului/contractelor.

In cazul in care oferta va fi declaratd castigatoare, se va incheia un contract de
subcontractare in aceleasi conditii in care contractorul a semnat contractul cu
autoritatea contractanta.

Este interzisa subcontractarea totala a contractului.
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FORMULARUL nr. 7

ACORD DE ASOCIERE
Nr. din

CAPITOLUL | -PARTILE ACORDULUI

Art. 1 Prezentul acord se incheie intre :

1 S , cu sediul in
............................ cevervares str.
1] OO , telefon  .iviiiiiiail, , 0 faX i ,
inmatriculata la Registrul Comertului din .......... ettt e sub nr.
..... erirreesseiieerasens, €Od UNiC de TNregistrare .....ocvveevvnvracreaieeiereeane.., CONt
bancar n care se vor efectua platile de catre Beneficiar
fererrreesrennraansaeanatananneneannnnnnen o, odeschis la cvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiienes errereveenney
adresa banca: erererrrernessanrenny reprezentata de
et Cereceerrrreraee e avand functia
Qe ittt eaaas , 1n calitate de asociat - LIDER DE ASOCIERE
si

N ST U ereerenneng cu sediul n
.............. terevensesiinnennsney SEIy iiiiiiiiiiieeeeiiieiineennaeeesy, Nl
telefon ..ooocvviiiiiiiinnn, fax o veveeenenes, INMatriculata la Reglstrul
Comertului din ....cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie, sosub o ,
cod unic de nregistrare Ceettettteeertireerrerararannnns veeny cont
................. e tetetiiiiieieteethrennen) deschis la
.......... e eenraeeerenrataaentearrananan reprezentata de
Cereeatttereraeitr e ey avand functia de
............ tetecesssnssasnressassseeaans o 10 calitate de ASOCIAT

CAPITOLUL Il - OBIECTUL ACORDULUI

Art. 2.1 Partile convin infiintarea unei Asocieri compusa din:

o (i- -lider de asocvere)............. .................. ;

o (fi-AsoCIQt 1) covveinnnniiiiiiiiiiiinne. ;

» (iii - Asociat n),
avand ca scop:
a) participarea la procedura de achizitie publicd organizata de pentru
atribuirea contractului
b) derularea/implementarea in comun a contractutui de achizitie publica in cazul
desemndrii ofertei comune ca fiind castigatoare,
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cu respectarea prevederilor prezentului Acord de Asociere.

Art. 2.2 Asocierea va incheia Contractul cu Beneficiarul, in vederea indeplinirii
obligatiilor contractuale conform prevederilor Documentatiei de Atribuire, in baza
ofertei depuse de Asociere si declarate castigatoare urmare transmiterii de catre
a comunicarii rezultatului procedurii.

Art. 2.3. Asocierea nu are personalitate juridica si nu va putea fi tratatd ca o
entitate de sine statatoare, neavand calitate de subiect de drept distinct (Art.
1951 Cod Civil).

Art. 2.4, Activitatea desfasuratd in cadrul Asocierii se realizeaza pe baza
principiului independentei comerciale si juridice a fiecarei Parti si pe cel al
sprijinului reciproc privind obligatiile contractuale asumate in vederea realizarii
scopului Asocierii.

CAPITOLUL !ll - TERMENUL DE VALABILITATE AL ACORDULUI

Art. 3. Prezentul acord ramane in vigoare pana la expirarea duratei de valabilitate
a contractului semnat cu , respectiv pana la
stingerea tuturor datoriilor legate de acesta si indeplinirea tuturor obligatiilor
asumate de Asociere fata de Beneficiar.

CAPITOLUL IV - OBLIGATIILE PARTILOR

Art. 4.1. Partile convin ca Liderul de asociere este ........coceviiiiiiiiiiiiiinnnnin,
Contractul atribuit va fi semnat cu Beneficiarul de catre Liderul de Asociere,
acesta fiind desemnat ca reprezentant autorizat sa primeasca instructiunile
contractuale pentru si in numele tuturor membrilor Asocierii, de la Beneficiar, sa
poarte intreaga corespondenta cu Beneficiarul si, totodata, va detine puterea de
reprezentare a Asocierii in relatia cu Beneficiarul.

Art. 4.2, Se Tmputerniceste .......ccieeiiiiiiinnen , avand calitatea de Lider al
asocierii, pentru intocmirea ofertei comune si depunerea acesteia in numele si
pentru asocierea constituita prin prezentul acord.

Art. 4.3. Partile vor raspunde individual si solidar in fata Beneficiarului in ceea ce
priveste toate responsabilitatile si obligatiile decurgand din sau in legatura cu
Contractul.

Art. 4.4. Fiecare Parte va garanta, va apara si va despagubi cealalta Parte pentru
toate daunele previzibile sau imprevizibile, care ar putea rezulta din sau in
legdturd cu incalcarea obligatiilor asumate prin Contract, de catre Partea
culpabila.

Art. 4.5. In situatia in care Beneficiarul suferd un prejudiciu in implementarea /
derularea contractului "......coiviiiiiiiiiiiiiiinin, " se va indrepta impotriva
oricarui membru al prezentei asocieri, pentru a obtine recuperarea prejudiciului
suferit, indiferent dacd respectivul prejudiciu a fost cauzat prin
actiunea/omisiunea unui alt membru al asocierii.

e ]
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CAPITOLUL V - INCETAREA ACORDULUI DE ASOCIERE

Art. 5. Incetarea Acordului de Asociere poate avea loc In urmatoarele cazuri:

a) neincheierea, din orice motiv, a Contractului intre Asociere si Beneficiar;

b) la indeplinirea in integralitate a obiectului contractului;

c) la incetarea de plin drept a Contractului incheiat intre Asociere si Beneficiar, in
conformitate cu prevederile Contractutui.

CAPITOLUL VI - ALTE CLAUZE

Art. 6.1. Membrii asocierii convin ca asociatul
...................................................... - In calitate de Lider al Asocierii, sa
fie desemnat titular de cont, in vederea efectuarii operatiunilor financiar-
contabile, respectiv emiterea si incasarea facturilor aferente Contractului

”

------------ SesaNRIERIEIILIETEIIERIIRIRSESY

” .
Datele de identificare sunt urmatoarele:

Numele titularului de cont:

Adresa:

Reprezentant Legal:

Telefon/fax/e-mail:

Denumire Banca:

Adresa Banca:

Numar cont bancar:

IBAN:

*Asociatul ..ovvviiiiiinnnnnen.. - in calitate de Lider al Asocierii, va emite si incasa
facturile aferente Contractului prin intermediul sucursalei sale din Romania,
aceasta avand urmatoarele date de identificare:

Denumire:

Sediul Social;

Cod Unic de Inregistrare:

Numar de ordine in Registrul Comertului:

Cont Bancar:

Denumire Banca:

Adresa Banca:

Reprezentant Legal:

Nota: * se va completa in cazul in care asociatul desemnat pentru emiterea si
incasarea facturilor este persoana juridica nerezidenta in Romania.”

Art. 6.2. In caz de atribuire, asociatii au convenit urmatoarele cote de participare
in cadrul asocierii:

litere)
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Art. 6,3, Asociatii convin sa se sustind ori de cate ori va fi nevoie pe tot parcursul
realizarii contractului, acordandu-si sprijin de natura tehnica, manageriala sau/si
logistica ori de cate ori situatia o cere.
Art. 6.4. Nici una dintre Parti nu va fi indreptatita sa vanda, cesioneze sau in orice
alta modalitate sa greveze sau sa transmita cota sa sau parte din aceasta altfel
decat prin efectut legii si prin obtinerea consimtamantului scris prealabil atat al
celorlalte Parti cat si al Beneficiarului.
Art, 6.5. Prezentul acord se completeaza in ceea ce priveste termenele si
conditiile de prestare a serviciilor, cu prevederile contractului ce se va incheia
NEME ceeee i et e eecennes (liderul de asociere) si Beneficiar.
Art, 6.6. (1) Prezentul Acord de Asociere impreuna cu toate aspectele si toate
efectele ce decurg din, sau n legatura cu acestea,vor fi guvernate de legea
romana.

(2) Litigiile izvorate din sau in legatura cu Acordul de Asociere, intre
membrii Asocierii, sunt supuse instantelor de drept comun.

(3) Solutionarea litigiilor izvordte din sau in legatura cu Acordul de
Asociere, intre membrii Asocierii si Beneficiar, se va realiza de catre instanta
judecatoreasca de contencios administrativ si fiscal romana, conform Contract.
Art. 6.7, Prezentul Acord de Asociere va fi redactat in limba romana.

Prezentul Acord de Asociere s-a incheiat astazi ................ In ....exemplare.

LIDER ASOCIAT

(reprezentant legal/imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale
societatii) Nume si prenume ...........cccocovvviveiaineennn... (semnatura si
stampila)

ASOCIAT 1

(reprezentant legal/imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale
societatii)
Nume $i prenume .........ccoevvveivevnninneneenenne.. (S€mnatura si stampila)

ASOCIAT n

(reprezentant legal/imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale
societatii)

Nume si prenume ..........cc.ccciiiimiiiniiannn.n. (semnatura si stampila)

Nota 1: Prezentul Acord de Asociere contine clauzele obligatorii, pdrtile puténd
adduga si alte clauze.
Nota 2: Lipsa semndturii reprezentantului legal sau reprezentantului imputernicit
conform actelor statutare/constitutive ale societdtii conduce automat la nulitatea
Acordului de Asociere.
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FORMULARUL nr.8
Tert sustinator
(denumire)
ANGAJAMENT FERM
privind sustinerea acordata ofertantului pentru indeplinirea criteriului referitor la capacitatea
tehnica si profesionala (art. 179 lit. b) din Legea nr. 98/2016

Notd: acest formular va fi completat de tertul sustindtor care nu are si calitatea de
subcontractant.

Cu privire {a procedura de atribuire organizatd de [denumirea autoritatii/entitatii
contractante] in calitate de Autoritate Contractanta pentru atribuirea Contractului
................................. [denumirea contractului], pentru care a fost publicat Anuntul de
participare nr.. ..... [introduceti nr. Anuntului de participare]/....... [introduceti data].

NOT, rviverivrearivnmnnnns [Introduceti numele/denumirea completa a Tertului sustinator], avand
sadiul SOCIAL TN ..ovrvrrrernreresrrrrnsesssrensasses . [introduceti adresa completa, telefonul, faxul, emaitul
Tertutui sustindtor], Cod Unic de Tnregistrare (Cod fiSCAl): woeoveonemecrsssenenes . [introduceti
datele], numarul de fnregistrare la Registrul Comertului sau echivalent: ...,
[introduceti datele] si reprezentat prin ... [introduceti numele persoanei sau
persoanetor autorizate sa semneze in numele Tertului Sustindtor], ne obligam, in mod ferm,
neconditionat si irevocabil sa punem la dispozitia ...... [introduceti numele/denumirea
completa a Ofertantului caruia 1i este acordat suportul] (denumit in continuare Ofertant)
resursete tehnice, profesionale si umane mentionate mai jos, pe care le detinem, pentru a
asigura indeplinirea completd, la timp si corectd a tuturor obligatiilor contractuale asumate de
Ofertant in conformitate cu Oferta depusa si Contractul ce urmeazd sa fie incheiat intre
Ofertant si Autoritatea Contractantd. Punerea la dispozitie a resurselor se va face in mod
neconditionat, in functie de necesitétile care apar in timpul executarii Contractului.

NOT, terreineiirenerniieeiieieannees [denumirea tertului sustindtor], ne obligdm in mod ferm,
neconditionat si irevocabil sa ducem la indeplinire integrald, reglementara si la termen
obligatiile asumate de [denumirea ofertantului] prin contractul ce

urmeaza a fi incheiat intre Ofertant sj Autoritatea/Entitatea contractantd pentru partea

asumata prin prezentul angajament.

in acest sens:

i Ne obligam ih mod ferm, neconditionat si irevocabil sa punem la dispozitia Ofertantului
devenit Contractant resursele tehnice, profesionale si umane pe care le detinem si
care sunt necesare pentru finalizarea completa, la timp, regulamentara si corecta a
contractului care urmeaza a fi incheiat in conformitate cu prevederile acestuia, si
anume: ........ [tertul sustinator va mentiona resursele tehnice, profesionale si umane
pe care tertul le detine si pe care tertul le va pune la dispozitia ofertantului]

ii. Modalitatea in care vor fi implicate efectiv in derularea contractului resursele tehnice,
profesionale si umane mentionate mai sus este ...... [tertul sustinator va mentiona
modalitatea in care vor fi implicate efectiv resursele in executia/prestarea
lucrarilor/serviciilor pentru care acorda sustinerea]

NOT,  teiieieiniiiieeiieiir e e rcrraneenes [denumirea tertului sustinator], ne angajam sa

implicam efectiv in derularea contractului de achizitie publica/sectorial resursele mai sus

mentionate, ntr-un termen de .... [introduceti termenul] zile de la solicitarea

Contractantului.
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NOT, +eenneiiiiei [denumirea tertului sustinator]:

a) Intelegem si suntem de acord ca suntem tinuti raspunzatori fata de Autoritatea
Contractantd pentru neexecutarea de catre Ofertant devenit Contractant a oricaror obligatii
contractuale, pentru toate daunele aduse Autoritatii Contractante de catre contractant ca
urmare a neindeplinirii obligatiilor sale si pentru nerespectarea de catre noi a obligatiitor;

b) Ne obligdm sa despagubim direct Autoritatea Contractanta pentru orice prejudiciu cauzat ca
urmare a neindeplinirii obligatiilor prevazute in angajamentul ferm de sustinere;

c) Avem cunostinta si suntem de acord cu cesionarea de catre Contractant catre Autoritatea
Contractantd a oricarei creante cu privire la daune pe care Contractantul ar putea sa o aiba
impotriva noastra pentru nerespectarea obligatiilor asumate prin angajamentul ferm de
sustinere;

d) Tntelegem si suntem de acord ci obligatiile asumate de noi sunt vatabile si réman in vigoare
panad la indeplinirea integrald si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate de catre
contractant prin contractul de achizitie publicd/sectorial incheiat cu autoritatea/entitatea
contractantd;

e) Renuntam irevocabil la orice beneficiu de diviziune si discutiune, precum si la invocarea
oricirei exceptii de neexecutare, atat in raport cu Ofertantul devenit Contractant, cat si cu
Autoritatea Contractanta.

Tn situatia N Care wceeeevevveeieiiiieriniinien e, [denumirea ofertantului] invoca si
sustinerea altui tert sustinator/terti sustinatori pentru indeplinirea criteriului de calificare
pentru care noi acordam sustinere, renuntam irevocabil la orice beneficiu de diviziune si
discutiune in raport cu acesta/acestia.

NOT, viviveiiieieiiiaaenns [denumirea tertului sustinator] ne obligam ca, la semnarea contractului
de achizitie publica, sa incheiem un act juridic cu Ofertantul, care sa contina cel putin clauze
privind resursele tehnice, profesionale si umane pe care ne angajam sa le punem la dispozitia
Ofertantului devenit Contractant, termenele si modalitatea de transferare a acestor resurse,
activitatile din contractul de achizitie publica/sectorial care vor fi executate cu ajutorul
resurselor puse la dispozitie de catre tert, precum si clauzele prevazute la pct. a)-e) de mai
sus.

NOI, vevrviierinnnnen, [denumirea ofertantului], declaram ca vom invoca sustinerea acordata
de [denumirea tertului sustindtor] pentru indeplinirea contractului mentionat
mai sus, asa cum rezulta din prezentul Angajament.

NOT, et eer e eneeraes [denumirea ofertantutui], intelegem cd Autoritatea

Contractantd va urméri orice pretentie la daune pe care noi am putea sd o avem impotriva
[denumirea tertului sustindtor] pentru nerespectarea de catre acesta a obligatiilor

asumate prin prezentul angajament ferm.

Acordarea sustinerii privind indeplinirea criteriului referitor la capacitatea tehnica si

profesionald (art. 179 lit. b) din Legea nr. 98/2016 nu implica alte costuri pentru achizitor, cu

exceptia celor care au fost incluse in propunerea financiara.

Prezentul document reprezintd angajamentul nostru ferm fincheiat in conformitate cu

prevederile Legii nr. 98/2016 care da dreptul Autoritétii Contractante de a solicita, in mod

legitim, indeplinirea de catre noi a obligatillor asumate prin angajamentul de

sustinere.....cooevevvinnns [denumirea candidatului/ofertantutui].
Data completarii, .oooceveevienrniiiininnnns

Tert, sustinator ...vvvvevierinennnees (semnétura autorizata)
Candidat/Ofertant .....coovvvvvvernnens (semnatura autorizata)

Nota 1: impreuni cu Angajamentul ferm vor fi anexate documentele transmise ofertantului de
catre tertul sustinator din care rezulta:
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- Faptul ca tertul dispune de resursele tehnice, profesionale si umane pe care si asuma prin
angajament ca le va mobiliza;

- Modul efectiv prin care tertul sustinator va asigura indeplinirea propriului angajament de
sustinere, respectiv cum vor fi 1mphcate efectiv resursele tertului sustinator in desfasurarea
activitatilor in legatura cu care acorda sustinerea.

Din documentele prezentate de tert trebuie s& reiasi cum se va face transferul acestor resurse
catre contractant (inclusiv termenele in care resursele vor fi puse la dispozitia
contractantului), astfel incat acestea sa fie disponibile contractantului la momentul in care
trebuie sa fie impticate in derularea/executarea contractului de achizitie publica.

Transferul resurselor invocate trebuie sa fie posibil in orice moment incepénd cu data semnarii
contractului de achizitie publica.

Acestea se vor constitui in anexe la prezentul angajament ferm.

Nota 2: Prevederile prezentului formular reprezinta continutul minim al mtelegern dintre
ofertant si tert cu privire la acordarea sustinerii. in cazul in care part1le doresc sa stabileasca
si alte preveden/ drepturi/ obligatii, vor redacta o intelegere scrisa separata pe care o vor
anexa angajamentului ferm, cu conditia ca aceasta sa nu contravina prevederilor prezentului
angajament.

Nota 3: in situatia in care ofertantul este o Asociere, Angajamentul ferm va fi semnat de
reprezentantii legali ai tuturor membrilor Asocierii.

Data completarii, Tert sustinator,

(semndtura autorizata)

B e e TR Y
Bd. Regina Elisabeta, Nr. 53, Sector 5, Bucuresgti
Tek: +40 (21} 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

http:/iwww.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 6709

8o



FORMULARUL nr. 9

Operator economic

PRI TTT A P T T Y tenrssevases e

(denumrrea/ numele)
Model imputernicire
SUDSCTISA wruvverisveseessenns v CU SEAIUL TN e creeereenees ,
inmatriculata la Registrul Comertulm sub nr. ... , CUI ............ , atribut fiscal ......,
reprezentata legal prin .. reerernssessasarsrasaens , 1n cahtate (o [ T ,
imputernicim prin prezenta pe .................. , domiciliat 1n
“ vy 1dentificat cu  B.L/C.L seria .., DML e, CNP
.............................. , eliberat de ......cccoevereeeeuenenene, 1@ data de ..................,, avand functia
B ettt ey S NE reprezinte la  procedura nr.
........................ ,  0organizatd de  ..vveecccsceeesscnneee. 1N SCOpUl  atribuirii
CONTRACTULUI ..... e seesaessaess - autoritate contractanta

in indeplinirea mandatulm sau, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi
si obligatii:
1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura
cu participarea la procedurg;
2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele
rezultate pe parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.
3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in
timpul desfasurarii procedurii.
4. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.
Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze
raspunderea subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din
participarea la procedura.
Notd: Imputernicirea va fi Tnsotitd de o copie dupd actul de identitate al
persoanei Imputernicite (buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului

S.C... e 3. R.L. reprezentata legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semnadtura autorizata $i stampila)

Bd. Regina Elisabeta, Nr. 53, Sector 5, Bucuresti
Tel: +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
http:/iwww.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 6709

81



SECTIUNEA V - MODEL DE CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII

Contract de achizitie publica de servicii de organizare de seminare
(servicii de cazare i masd)

Prezentul Contract de achizitie publicd de servicii, (denumit in continuare ,,Contract™), s-a
incheiat avénd In vedere prevederile din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
(denumitd in continuare ,,.Legea nr. 98/2016”), precum si orice alte prevederi legale emise in
aplicarea acesteia

Intre:

SCOALA NATIONAL;& DE GREFIERI, cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta, nr.
53, sector 5, telefon 021.40.76.209, fax 021.310.34.80, cod fiscal 13522812, cont
RO17TREZ23A655000203030X deschis la Trezoreria Sector 5, prin reprezentantul legal,
judecitor Adrian-Remus GHICULESCU, director al Scolii Nationale de Grefieri, in calitate
de ,,Autoritatea contractanta/Achizitor” pe de o parte

si
, cu sediul In . telefon:
, fax: , e-mail , cod fiscal: ,
inregistratd la  Registrul  Comertului  sub  nr. , cont nr
deschis la , prin
reprezentantul legal, , in calitate de Director, si denumitd in

continuare ,,Contractant/Prestator”, pe de alti parte,

denumite, in continuare, impreund, "Pértile".

1. DEFINITH
fn prezentul Contract, urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

(a) Autoritatea contractantd si Contractant - Pértile contractante, aga cum sunt acestea
numite in prezentul Contract;

(b} Act Adifional - document prin care se modificd termenii si conditiile prezentului
Contract de achizitie publicd de servicii, n conditiile Legii nr, 98/2016 privind
achizitiile publice;

(c) Cazul fortuit — Eveniment care nu poate fi previzut si nici Tmpiedicat de citre cel care
ar fi fost chemat s réspundd daca evenimentul nu s-ar fi produs.
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(d) Conflict de interese - orice situatic influentdnd capacitatea Contractantului de a

exprima o opinie profesionald obiectivd si impartiald sau care il impiedicd pe acesta,
in orice moment, sa acorde prioritate intereselor Autoritafii contractante, orice motiv
in legaturd cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte angajamente, trecute
sau prezente, ale Contractantului;

(e) Contract - prezentul Contract de achizitie publicd de servicii (inclusiv anexele

®

acestuia), care are ca obiect prestarea de servicii de organizare seminare (servicii de
cazare si masd), cu titlu oneros, asimilat, potrivit Legii, actului administrativ, incheiat
in scris, Intre Autoritatea contractantd i Contractant, care are ca obiect prestarea de
Servicii.

Despédgubire - suma, neprevazutd expres in Contract, care este acordatd de cétre
instanta de judecati ca despadgubire platibila Partii prejudiciate in urma Incalcarii
prevederilor Contractului de citre cealaltd Parte;

(g) Dispozitie/Decizie - document scris(d) emis(d) de Autoritatea contractanti in

executarea Contractului si cu respectarea prevederilor acestuia, in limitele Legii nr.
98/2016, si a normelor de aplicare a acesteia;

(h) Documentele contractului - toate si fiecare dintre documentele necesare, in mod direct

(i)

)

sau implicit prin natura Serviciilor care fac obiectul Contractului, pentru incheierea si
executarea contractului;

Durata de valabilitate a Contractului - intervalul de timp in care prezentul Contract
produce efecte, respectiv de la data intrdrii in vigoare a Contractului si pani la
epuizarea conventionald, legald sau stabilitd de instanta de judecatd a oricirui efect pe
care il produce. Durata Contractului este egald cu durata de prestarea a Serviciilor,
daci aceasta din urmé este neintreruptd. Durata de prestare a Serviciilor nu poate
depasi, ca termen, limita termenului la care expird durata Contractului.

Fortd majord - eveniment independent de controlul Partilor, care nu se datorcaza
gregelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut in momentul incheierii
Contractului si care face imposibild indeplinirea obligatiilor de céitre una dintre Parti
si include calamitati, greve, sau alte perturbéiri ale activititii industriale, actiuni ale
unui inamic public, rizboaie, fie declarate sau nu, blocade, insurectii, revolte,
epidemii, alunecdri de teren, cutremure, furtuni, trisnete, inundafii, deversiri,
turbulente civile, explozii $i orice alte evenimente similare imprevizibile, mai presus
de controlul Partilor §i care nu ar putea fi evitate prin luarea masurilor
corespunzatoare de diligenta;

(k) Intarziere - orice esec al Contractantului sau al Autoritatii contractante de a executa

)

orice obligatii contractuale in termenul convenit;

Luna - luna calendaristica;
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(m) Mijloace electronice de comunicare in cadrul Contractului - echipamente electronice
de procesare, inclusiv compresic digitald, si stocare a datelor emise, transmise i,
respectiv, primite prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice si utilizate inclusiv pentru transmiterea Rezultatelor obtinute in
cadrul Contractului;

(n) Neconformitate (Neconformitéfi) - executia de slaba calitate sau deficiente care
incalca siguranta, calitatea sau cerintele profesionale previzute de prezentul Contract
si/sau de Legea aplicabild si/sau care fac Rezultatele prestarii Serviciilor
necorespunzitoare scopurilor acestora, astfel cum sunt previzute in prezentul
Contract si/sau de Legea aplicabild precum si orice abatere de la cerintele si de la
obiectivele stabilite.

(o) Oferta - actul juridic prin care Contractantul si-a manifestat vointa de a se angaja, din
punct de vedere juridic, in acest Contract de achizitie publici de Servicii,

(p) Penalitate - suma de bani stabilitd in Contract ca fiind plitibild de citre una dintre
Partile contractante catre cealaltd Parte in caz de neindeplinire a obligatiilor din
Contract, in caz de neindeplinire a unei parti a Contractului sau de indeplinire cu
intirziere a obligatiilor;

(q) Personal - persoanele desemnate de catre pérti pentru indeplinirea Contractului;

(r) Pretul Contractului - Pretul platibil Contractantului de catre Autoritatea contractanta,
in baza si in conformitate cu prevederile Contractului si a ofertei Contractantului,
pentru indeplinirea integrala si corespunzitoare a tuturor obligatiilor asumate prin
Contract;

(s) Prejudiciu — paguba produsid prin neexecutarea/executarea necorespunzitoare ori cu
intirziere a obligatiilor stabilite prin prezentul contract;

(t) Anexa la facturd - documentul prin care sunt acceptate Serviciile prestate, intocmit de
Contractant si semnat de Autoritatea contractantd, prin care acesta din urma confirma
prestarea Serviciilor in mod corespunzétor de cétre Contractant si ci acestea au fost
acceptate de citre Autoritatea contractanti;

(u) Receptia - reprezinti operafiunea prin care Autoritatea contractantd igi exprimi
acceptarea fatd de serviciile prestate in cadrul contractului de achizitie publica si pe
baza cireia efectueazi plata;

(v) Scris(a) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus
si comunicat ulterior, stocat pe suport de hértie, inclusiv informatii transmise §i
stocate prin Mijloace electronice de comunicare in cadrul Contractului;

(w)Termen - intervalul de timp in care Pértile trebuie sd-si indeplineascd obligatiile,
astfel cum este stabilit prin Contract, exprimat in zile, care incepe sd curgi de la
inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a termenului; ziua in cursul céreia a avut loc un eveniment sau s-a realizat
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un act al Autoritétii contractante nu este Iuati in calculul termenului. Daca ultima zi a
unui termen exprimat altfel decét 1n ore este o zi de sérbatoare legald, o duminici sau
o sdmbata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmitoarei zile lucritoare;

2. INTERPRETARE

2.1.  In prezentul Contract, cu exceptia prevederilor contrare, cuvintele la forma singular
vor include forma de plural, si invers, iar cuvintele la forma de gen masculin vor include
forma de gen feminin, si invers, acolo unde acest lucru este permis de context.

2.2. In cazul In care se constatd contradictii intre prevederile clauzelor contractuale si
documentele achizitiei, se vor aplica regulile specifice stabilite prin documentele
achizitiei.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI

3.1. Obiectul prezentului contract il constituie prestarea de servicii pentru organizarea a 6
seminare (servicii de cazare si masi), In localitatea Craiova, astfel:

- cdte 23 cazdri persoane per noapte, pentru 3 nopti de cazare in regim single in cadrul
Hotelului................;
- mic dejun, prdnz, cind §i 1 (una) pauzd de cafea pentru 23 de persoane, pentru 3 zile;
- cina se va asigura din preziua seminarului si nu va fi asiguratd in ultima zi a
seminarului.

3.2. Serviciile se vor presta conform caietului de sarcini si ofertei, care sunt anexi la
Contract.

4. PRETUL CONTRACTULUI

4.1. Pretul total al contractului este lei fard TV A, respectiv lei cu
TVA, astfel cum este previzut In oferta financiard, anexa la prezentul contract.

4.2. Pretul Contractului este ferm si nu se ajusteazi pe toaté perioada de derulare a acestuia.
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5. DURATA CONTRACTULUI

5.1. Durata prezentului Contract incepe de la data semnérii de cétre ambele pérti si se
finalizeaza la data indeplinirii obligatiilor contractuale in sarcina Pértilor, dar nu mai tirziu de
data de 31.07.2025.

5.2. Calendarul estimativ al seminarelor este urmétorul:

o 05-07.05.2025;
12-14.05.2025;
21-23.05.2025;
28-30.05.2025;
04-06.06.2025;
16-18.06.2025.

(o2 o B ¢ N ¢ T ¢

6. DOCUMENTELE CONTRACTULUI SI DOCUMENTELE PRIVIND
EXECUTAREA CONTRACTULUI

6.1. Documentele care reprezintd anexe la prezentul contract sunt: caietul de sarcini, oferta
financiara, oferta tehnici si garantia de bund executie.

6.2. Documentele privind executarea contractului sunt: facturile fiscale ce se vor emite de
catre contractant, anexa la facturd conform modelului fransmis de autoritatea contractantd,
procesele-verbale de receptie, lista de prezenti a participantilor la seminar, agenda
seminarulut $i alte Tnscrisuri necesare executdrii contractului.

7. COMUNICAREA iNTRE PARTI

7.1. Comunicirile dintre pérti in legéturi cu executarea prezentului contract se fac, de reguli,
in scris, prin e-mail.

7.2, Comunicarile pot fi facute si prin fax ori servicii postale sau de curierat, cu confirmare de
primire, dar pot fi ficute si prin Inménare personali citre reprezentanti.

7.3. Partile pot comunica si telefonic pentru chestiunile curente si care reclama urgenta.

7.4. Adresele, persoanele de contact si persoanele responsabile cu derularea contractului, cu
datele de contact la care se transmit comunicirile sunt wrmitoarele:

Pen . Pentru
Autoritatea contractanti: Scoala Nationald de
Grefieri Contractant:

Adresa: Bu_cure;tf, B-dul Regina Elisabeta nr. Adresi:
53, sector 5§
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Telefon:

Fax:

Telefon/Fax: 021.407.62.09/021.310.34.80

E-mail: sng@grefieri.ro E-mail:

Persoana de contact: Andrei-Dorin BANCILA

Tel 0769.679 640 Persoana de contact gi responsabili de

derularea contractului:

tel. , email:

Persoand desemnati cu derularea contractului;
Geanina ARHIRE, tel. 0721.315.461, e-mail
grefierii@gmail. com

7.5. Orice comunicare intre Parti trebuie sd contind preciziri cu privire la elementele de
identificare ale Contractului si si fie transmisa la adresa/adresele mentionate la 7.4.

7.6. Orice comunicare facutd de una dintre Parti va fi consideratd primiti:

(i) In cazul comunicarilor prin e-mail sau fax, la 1 {una) zi lucritoare de la momentul
fransmiterii sale, care rezulta din copia imprimati a expedierii;

(ii) In cazul comunicarilor prin servicii postale sau de curierat, la data de pe dovada de
primire ori la data la care a expirat eventualul termen de péastrare sau la data la care
comunicarea a fost restituita expeditorului pentru caz de neprimire din partea
destinatarului;

(iii) In cazul comunicirilor telefonice, la momentul convorbirii;

(iv) In cazul inméanarii personale prin reprezentanti, la momentul la care s-a ficut predarea
inscrisului.

7.7. In orice situatie In care este necesari emiterea de notificari, instiinfdri, instructiuni sau

alte forme de comunicare de citre una dinfre Parti, dacd nu este specificat altfel, aceste

comunicdri vor fi redactate in limba roménd si nu vor fi retinute sau intirziate in mod
nejustificat.

7.8. Nicio modificare a datelor de contact previzute in prezentul Contract nu este opozabila
celeilalte Pérti, decdt In cazul in care a fost notificati in prealabil,

8. MODALITATI DE FACTURARE, RECEPTIE $I PLATA

8.1. Plitile care urmeazi a fi realizate in cadrul contractului se vor face numai dupi emiterea
facturii ca urmare a aprobdrii de citre Autoritatea Contractantd a serviciilor aferente
activitatilor efectuate de Contractant.

8.2. Plata contravalorii Serviciilor prestate se face prin virament bancar, in baza facturii,
emisd de catre Contractant pentru suma la care este indreptitit conform prevederilor
contractuale, direct in contul de Trezorerie al Contractantului indicat pe facturi.
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8.3. Plata se va efectua pentru fiecare facturd in parte, dupd Inregistrarea facturilor la
Registratura Autorititii contractante, conform termenului stabilit prin contract, si este
conditionatd de Inregistrarea facturii In sistemul national privind factura electronicd RO e-
Factura.

8.4. Termenul de plati este de maximum 30 de zile calendaristice de la primirea facturii in
conditiile de mai sus.

8.5. Moneda utilizati in cadrul prezentului Contract: LEU.

8.6. Facturile furnizate vor fi emise si completate In conformitate cu legislatia roménid in
vigoare.

8.7. Dacé factura are clemente gresite si/sau greseli de calcul identificate de Autoritatea
Contractantd si sunt necesare revizuiri, clarificéri suplimentare sau alte documente suport din
partea Contractantului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se prorogd cu durata
necesard indreptarii erorilor sau neconcordantelor.

8.8. Contractantul este raspunzitor de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in facturi si
se obligd si restituie atdt sumele incasate in plus cét si foloasele realizate necuvenit, aferente
acestora. Sumele incasate in plus, cét si foloasele necuvenite aferente acestora (pe perioada
de la incasare pand la constatarea lor), vor fi stabilite In urma verificirilor efectuate de catre
autoritatea contractantd sau alte organisme de control abilitate de lege.

8.9. Serviciile efectiv prestate se vor factura separat pentru fiecare activitate; pe fiecare
facturd vor fi mentionate, in mod obligatoriu, distinct actiunea, perioada si locul de
desfagurare. Facturarea serviciilor se va face in functie de prezenta efectivi, respectiv servicii
efectiv prestate.

8.10. Fiecare facturd va fi insotitd de un proces-verbal de receptie si o anexa in care vor fi
evidentiate clar evenimentul si serviciile prestate (modelul acestora va fi comunicat de
Autoritatea contractantd).

8.11. Plata serviciilor se va efectua in baza urmaitoarelor documente: factura emisd de
Contractant dupéd efectuarea serviciilor, procesul-verbal de receptic a serviciilor prestate;
anexa la facturd (verificate si semnate de reprezentantul autoritdtii contractante), lista de
prezenta si agenda de seminar.

8.12. Operatiunile de receptie vor fi consemnate prin proces-verbal, intocmit in 2 exemplare
originale. Un exemplar al procesului-verbal va fi comunicat de Contractant catre Autoritatea
contractanti impreund cu factura si anexa aferenti.

9. OBLIGATIILE CONTRACTANTULUI

9.1 Contractantul se obligd si presteze serviciile de cazare si masd in conformitate cu
prevederile contractului.
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9.2. Confractantul va presta serviciile cu diligentd, cu respectarea dispozitiilor legale,
profesionale si de calitate.

9.3. Contractantul va respecta toate prevederile legale in vigoare in Roménia si se va asigura
cd si personalul siu, implicat in Contract, va respecta prevederile legale, aprobarile si
standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare.

9.4. Piartile vor colabora, pentru furnizarea de informatii pe care le pot solicita in mod
rezonabil intre ele pentru realizarea Contractului.

9.5. Contractantul va adopta toate masurile necesare pentru a asigura, In mod continuu,
personalul, echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a
obligatiilor asumate prin Contract.

9.6. Costurile suplimentare generate de inlocuirea personalului incumba Contractantului.

9.7. Contractantul se obligh s& emitd factura aferentd serviciilor prestate prin prezentul
Contract numai dupd aprobarea/receptia serviciilor In conditiile contractului.

9.8. Contractantul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conditiile
contractului. Totodats, este raspunzétor atit de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare, cét si de calificarea personalului folosit pe toatd durata contractului.

9.9. Confractantul este obligat sd asigure conformitatea cu prevederile Regulamentului
General pentru Protectia Datelor — GDPR.

9.10. Contractantul se obligd si constituie garantia de bund executie a contractului in
cuantum de 5% din pretul contractului fard TVA, in termen de cinci zile lucritoare de la
semnarea contractului de cétre ambele parti. Garantia de bund executie se constituie in
conformitate cu prevederile art. 154 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile $1 completirile ulterioare si are valabilitate pana la stingerea tuturor obligatiilor
din contract.

9.11. Autoritatea Contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buni
executie In conditiile prevazute la art. 41 din HG nr. 395/2016. Achizitorul are dreptul de a
emite pretentii asupra garanfiei de bund executie, n limita prejudiciului creat, dacd
prestatorul nu isi executd, executi cu intdrziere sau executi necorespunzator obligatiile
asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna
executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru prestatorului precizind totodata
obligatiile care nu au fost respectate.

9.12. Restituirea garan{iei de buni executie se face in termen 14 zile de la data Indeplinirii de
catre Contractant a obligatiilor asumate prin contract, dacd Autoritatea contractantd nu a
ridicat, pind la acea datd, pretentii asupra ei.
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10. OBLIGATIILE AUTORITATII CONTRACTANTE

10.1. Autoritatea contractantd se obligh si pliteasca Pretul serviciilor efectiv prestate ce fac
obiectul Contractului in baza facturilor emise de Contractant.

10.2. Autoritatea contractanti va pune la dispozifia Contractantului informatii si/sau
documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea Contractului. In misura
in care Autoritatea confractanti nu fumnizeazi datele/informatiile/documentele solicitate de
catre Contractant in termenele stabilite de comun acord intre pérti, termenul de indeplinire a
obligatiilor contractantului se va prelungi cu o perioadd de timp egala cu cea care excedeazd
termenul previzut anterior.

10.3. Autoritatea contractanti Is1 asumi rspunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si
legalitatea datelor/informatiilor/documentelor puse la dispozitia Contractantului in vederea
indeplinirii Contractului. In acest sens, se prezumi ci toate datele/informatiile/Documentele
prezentate Contractantului sunt insugite de citre conducitorul unititii si/sau de citre
persoanele in drept avand functie de decizie care au aprobat respectivele documente.

10.4. Autoritatea contractanti va colabora cu Contractantul pentru furnizarea informatiilor pe
care acesta din urmd le poate solicita in mod rezonabil pentru realizarea Contractului.

10.5. Autoritatea Contractantd se obligd sd receptioneze prestarea serviciilor si si certifice
conformitatea astfel cum este prevazut in contract.

11. GRAFICUL DE PRESTARE

11.1. Partile se asigurd ci la momentul semnérii Contractului, Graficul de prestare reprezinti
planificarea activititilor din Contract stabilitd in corelatie cu data efectivd a semnirii
Contractului si contine datele exacte pentru toate Termenele si/sau Punctele de Reper, astfel
cum sunt acestea determinate pentru toate activititile din Contract.

Graficul de prestare este urmétorul:

05-07.05.2025;
12-14.05.2025;
21-23.05.2025;
28-30.05.2025;
04-06.06.2025;
16-18.06.2025.

o o 0o O ¢

O
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11.2. Prestarea Serviciilor se realizeazi In succesiunea si cu respectarca termenelor stabilite
prin contract, alcétuit in ordinea de activitate, astfel cum este acceptat de cétre Autoritatea
contractantd si cum este constituit ca parte integranta din Contract.

11.3. Verificarea indeplinirii obligatiilor contractuale de cétre Contractant si evaluarca
stadiului activitétilor, in sensul respectérii termenelor stabilite pentru prestarea Serviciilor, se
face de catre autoritatea contractanti.

11.4. in cazul in care, pe parcursul duratei Contractului, Autoritatea contractantd constata ca
este necesar ca prestarea servicillor si se realizeze conform unui alt grafic, ca urmare a
intervenirii unor situatii obiective, Autoritatea contractanta si Contractatul pot conveni asupra
schimbdrilor, fara incheierea de acte aditionale.

12. MODIFICAREA CONTRACTULUI, CLAUZE DE REVIZUIRE

12.1. Pe durata perioadei de valabilitate a Contractului Partile au dreptul de a conveni
modificarea gi/sau completarea clauzelor acestuia, cu acordul Péartilor, fard a afecta caracterul
general al Contractului, in limitele dispozitiilor prevazute de actele normative in vigoare.

12.2. Niciun amendament al contractului nu va avea efecte retroactive. Actele aditionale intra
in vigoare la data semnérii acestora de citre ultima parte.

12.3. Partea care propune modificarea Contractului are obligatia de a transmite celeilalte Parti
propunerea de modificare a Contractului cu respectarea clauzelor prevazute la pet. 7
Comunicarea intre Pdrti cu cel putin 5 zile inainte de data la care se consideri cd modificarea
ar trebui sa produca efecte.

13. CONFIDENTIALITATEA INFORMATIILOR

13.1. Contractantul va considera toate documentele si informatiile care 11 sunt puse la
dispozitie in vederea incheierii §i executarii Contractului drept strict confidentiale,

13.2. Obligatia de confidentialitate nu se aplica in cazul solicitarilor legale privind divulgarea
unor informatii venite, in format oficial, din partea anumitor autoritafi publice conform
prevederilor legale aplicabile.

14. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

14.1. Contractantul are obligatia de a respecta toate legile aplicabile privind protectia datelor
cu caracter personal, pe parcursul prelucririi datelor cu caracter personal si de a nu prelucra
alte date cu caracter personal in afara celor necesare in scopul livrarii produselor ce fac
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obiectul acestui contract §i doar pentru perioada de timp necesard atingerii scopurilor
prelucrdrii, §i cu respectarea reglementirilor legale in vigoare.

14.2. Contractantul se va asigura de conduita fiecarui angajat, mandatar care poate avea acces
la datele cu caracter personal, asigurdndu-se in fiecare caz cé accesul este strict limitat la
acele persoane fizice care au nevoie s cunoascé/sa acceseze datele cu caracter personal,
astfel cum este strict necesar In scopul prezentului contract, si sd respecte legile aplicabile in
contextul sarcinilor tespectivei persoane fizice fatd de contractant. Contractantul se va asigura
ci toate persoanele fizice sus-mentionate se supun unor angajamente de confidentialitate sau
unor obligatii profesionale ori statutare de confidentialitate.

14.3. Avénd in vedere stadiul tehnicii, costurile implementdirii i tipul, aria de aplicabilitate,
contextul §i scopurile prelucririi, precum si riscul si gravitatea variabile pentru drepturile si
libertatile persoanelor fizice, contractantul, in legéturd cu datele cu caracter personal, va
implementa masuri tehnice si organizatorice potrivite pentru a asigura un nivel de securitate
corespunzitor respectivului risc, inclusiv, dupd caz, misurile la care se face referire n
Articolul 32 alin. (1) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul (UE) General privind Protectia Datelor).

14.4. In vederea evaluarii nivelului de securitate necesar, contractantul va tine seama de
riscurile pe care le prezinta prelucrarea, mai ales in cazul unei incalcéri a securitétii datelor cu
caracter personal.

14.5. Avand in vedere tipul prelucririi, contractantul va acorda asistentd autoritatii
contractante prin implementarea masurilor tehnice gi organizatorice corespunzitoare, in
misura in care acest lucru este posibil, pentru indeplinirea obligatiilor sale pentru a rispunde
solicitarilor de exercitare a drepturilor persoanclor vizate in baza RGDP.

14.6. In acest sens, contractantul:

a. va notifica prompt autoritatea contractanti daci primeste o solicitare din partea unei
persoane vizate Tn baza oricdrei Legi privind Protectia Datelor referitoare la Date cu Caracter
Personal; si

b. se va asigura cd nu rdspunde respectivei cereri decit In baza instructiunilor
documentate ale autoritatii contractante sau astfel cum prevad Legile Aplicabile cérora se
supune contractantul, caz in care contractantul, in masura permisa de legile aplicabile, va
informa autoritatea contractantd despre respectiva cerinta legald Tnainte sd r&spundi
solicitarii.
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14.7. In cazul incalcarii Securitatii Datelor cu Caracter Personal:

a. Contractantul va notifica imediat Autoritatea contractanti in momentul in care
contractantul afla despre o ncélcare a securitdtii datelor cu caracter personal care afecteazi
datele cu caracter personal;

b. Contractantul va furniza Autorititii confractante suficiente informatii pentru a ii
permite sd respecte orice obligatii de a raporta sau informa persoanele vizate despre
incdlcarea securitatii Datelor cu caracter personal in baza legilor privind protectia datelor;

c. Contractantul va coopera cu Autoritatea contractantd si va lua acele mdésuri
comerciale rezonabile care sunt indicate de cétre aceasta pentru a ajuta la investigarea,
atenuarea gi remedierea fiecarei astfel de incilcari a securititii datelor cu caracter personal.

14.8. In vederea evaludrii Impactului asupra Protectiei Datelor, contractantul va oferi
asistentd rezonabild autoritafii contractante pentru orice evaludri ale impactului asupra
protectiei datelor, precum si consultiri prealabile cu Autoritatile de Supraveghere sau alte
autoritdti competente implicate in protectia datelor, pe care autoritatea contractantd le
considera in mod rezonabil necesare conform articolului 35 sau 36 al RGDP sau prevederilor
echivalente ale oricérei legi privind protectia datelor, in fiecare caz exclusiv in legéturd cu
Prelucrarea Datelor cu Caracter Personal.

14.9. Contractantul se obligé s steargd si sé obfind stergerea tuturor copiilor acelor Date cu
Caracter Personal cu promptitudine si, in orice caz, in termen de 5 ani de la data notificérii de
citre Autoritatea contractantd a expirarca confractului, respectdnd in aceasti perioada
confidentialitatea gi securitatea lor.

14.10. Autoritatea contractantd poate, la discretia sa absolut, prin notificare iIn scris trimisa
contractantului dupé trecerea termenulul menglonat mai sus, sa i solicite contractantului:

a. si returneze o copie completid a tuturor Datelor cu Caracter Personal citre
Autoritatea contractanti prin transfer securizat de figiere in formatul care este notificat in
mod rezonabil de citre Autoritate Persoanei imputernicite;

b. si steargd si sd obtind stergerea tuturor celorlalte copii ale Datelor cu Caracter
Personal Prelucrate. Contractantul va da curs oricérei astfel de cereri scrise In termen de o
luni de la primirea ei.

14.11. Contractantul poate retine datele cu caracter personal in mésura si pentru perioada in
care acest lucru este necesar conform Legilor Aplicabile si intotdeauna cu conditia asigurérii
confidentialititii tuturor acestor Date cu Caracter Personal si asiguririi ca respectivele Date
cu Caracter Personal sunt Prelucrate numai dupd cum este necesar in scopul/scopurile
indicat(e) in Legile Aplicabile care prevéd necesitatea pastrarii lor, nu in alt scop.
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14.12. Contractantul va pune la dispozitia Autoritatii contractante, la cerere, toate informatiile
necesare pentru a demonstra respectarea acestui articol si va permite si contribui la audituri,
inclusiv inspectii, efectuate de cétre Autoritate sau de un auditor imputernicit de aceasta in
legiturd cu Prelucrarea Datelor cu Caracter Personal privind Operatorul de citre Persoanele
Imputernicite.

15. CONFLICTUL DE INTERESE

15.1. Contractantul va lua toate mésurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie
care ar putea compromite derularea obiectivd si impartiald a Contractului. Conflictele de
interese pot apdrea, in mod special, ca rezultat al intereselor economice, afinitatilor politice
ori de nationalitate, legéturilor de rudenie ori afinitate sau al oricdror alte legituri ori interese
comune. Orice conflict de interese aparut in timpul deruldrii Contractului trebuie notificat In
scris Autorititii contractante, {ara intirziere.

15.2. Contractantul se va asigura ci Personalul siu nu se afld intr-o situatie care ar putea
genera un conflict de interese. Contractantul va inlocui, imediat si fard vreo compensatie din
partea Autoritdfii contractante, orice membru al Personalului sdu, care se regdseste intr-o
astfel de situatie (ex.: Inlocuire, incetare, aprobare, deplasare/delegare, orar/program), cu o
altd persoand ce Indeplineste conditiile minime stabilite prin prezentul Contract.

15.3. Contractantul are obligafia de a respecta prevederile legale in domeniul achizitiilor
publice cu privire la evitarea conflictului de interese.

16. SANCTIUNI PENTRU NEINDEPLINIREA CULPABILA A
OBLIGATIILOR

16.1. Contractantul se obligd sd despagubeascd Autoritatea contractanti in limita
prejudiciului creat, impotriva oriciror:

a) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulti din Incélcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele,
materialele, instalatiile folosite pentru sau in legéiturd cu Serviciile prestate, si/sau

b) daune, despagubiri, penalitdti, costuri, taxe si cheltuicli de orice natur#, aferente
eventualelor incélcadri ale dreptului de proprietate intelectuald, precum si ale
obligatiilor sale conform prevederilor Contractului.

16.2. in cazul in care Contractantul nu-si indeplineste obligatiile asumate prin contract,
Autoritatea contractantd are dreptul la penalitifi in sumi echivalenta cu o cotd procentuala
de 0,1% pentru fiecare zi de intirziere din valoarea contractului, rimasi de la data
neexecutdrii §i pand la data expiririi perioadei de executie a contractului (inclusiv), la care
se adaugd daunc-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, efectuate de Autoritatea
contractantd ca urmare a neexecutirii contractului.
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16.3. In cazul in care contractantul isi indeplineste in mod necorespunzitor obligatiile
stabilite in contract sau le executd cu intirziere, autoritatea contractantd are dreptul de a
percepe penalitdji de 0,1% pentru fiecare zi de intdrziere din valoarea contractului, péné la
data prestirii serviciilor conform contractului, la care se adaugé cheltuieli de orice natura,
efectuate de Autoritatea contractanta ca urmare a neexecutirii conforme a contractului.

16.4. Penalititile de intdrziere datorate curg de drept de la data scadentei obligatiilor
asumate conform prezentului contract.

16.5. In misura in care Autoritatea contractantd nu onoreazi factura/facturile In termenul
previzut in contract, aceasta are obligatia de a plati ca penalitate o sumid echivalentd cu
valoarea dobédnzii legale penalizatoare din suma de platid neefectuatd la termen, pentru
fiecare zi de Intirziere, pind la indeplinirea efectivi a obligatiei.

16.6. in cazul intarzierilor la plata din cauze independente de vointa Autorititii contractante,
de exemplu, alocatii bugetare insuficiente, neacordarea acestora sau rectificarea bugetars,
clauza 16.5 nu se aplica.

17. OBLIGATII iN LEGATURA CU CALITATEA SERVICIILOR
PRESTATE

17.1. Contractantul garanteazi Autoritdtii contractante cd acesta opereazd un sistem de
management al calititii pentru Serviciile prestate in cadrul Contractului §i cd va aplica acest
sistem, pe toati perioada derularii Contractului. Contractantul va corecta, pe cheltuiala sa,
orice Neconformitate.

17.2. Autoritatea contractanti notifici Contractantul cu privire la fiecare Neconformitate
imediat ce acesta ¢ identificati. Contractantul notificd Autoritatea contractantd cu privire la
Neconformitatile care nu au fost remediate §i comunica Autoritdtii contractante perioada de
remediere a acestora. Drepturile Autorititii contractante cu privire la orice Neconformitate
neidentificat(3) sau nenotificati de citre Contractant, pe perioada de derulare a Contractului,
nu sunt afectate. Contractantul remediazi Neconformititile, in termenul comunicat de
Autoritatea contractant.

18. FORTA MAJORA SI CAZUL FORTUIT

18.1. Forta majori si cazul fortuit exonereazi pirtile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toatd perioada in care acestea actioneaza.

18.2. Forta majord si cazul fortuit exonereazi de rispundere Partile in cazul neexecutirii
partiale sau totale a obligatiilor asumate prin prezentul Contract, in conformitate cu
prevederile art. 1.351 din Codul civil.

18.3. Forta major3 si cazul fortuit trebuie dovedite.

18.4. Partea contractanti carc invocd forta majora/cazul fortuit are obligatia de a notifica
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celeilalte parti, imediat §i in mod complet, producerea acesteia si si ia orice misuri care ii
stau la dispozitie in vederea limitdrii consecintelor.

18.5. Partea care a invocat forta majord sau cazul fortuit are obligatia si aduci la cunostinta
celeilalte pirti incetarea cauzei acesteia de indat3 ce evenimentul a luat sfarsit.

18.6. indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar firi
a prejudicia drepturile ce i se cuveneau partilor pani la aparitia acesteia.

18.7. Daci forta majord actioneazi sau se estimeaza ci va actiona o perioadd mai mare de 30
zile, fiecare parte va avea dreptul si notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fird ca vreuna din par{i si poati pretinde celeilalte daune-interese.

18.8. in situatii exceptionale, care nu pot fi prevazute la momentul semnérii contractului si
care conduc la imposibilitatea desfasuririi evenimentelor (spre exemplu pandemii, epidemii
etc.), autoritaiea contractantd poate renunta la evenimentele care nu pot fi desfisurate din
cauza unor restrictii impuse prin prevederi legale, notificAnd in acest sens Contractorul.

19. INCETAREA CONTRACTULUI

19.1. Prezentul Contract Inceteazd de drept prin ajungere la termen sau la momentul la care
toate obligatiile stabilite in sarcina partilor au fost executate.

19.2. Autoritatea contractantd isi rezervi dreptul de a rezilia Contractul, fira insd a fi afectat
dreptul Partilor de a pretinde plata de daune interese si de a percepe penalititi, daci:

a) Contractantul nu se conformeazi, in perioada de timp, conform notificarii emise
de cétre Autoritatea contractanta, prin care i se solicitd remedierea neconformititii
sau executarea obligatiilor care decurg din prezentul Contract;

b) Contractantul subcontracteaza pirti din Contract fiird a avea acordul scris al
Autoritatii contractante;

c) Contractantul cesioneaza drepturile si obligatiile sale fara acordul scris al
Autoritdtii contractante;

d) Are loc orice modificare organizationald care implici o schimbare cu privire la
personalitatea juridic#, natura sau controlul Contractantului, cu exceptia situatiei
In care asemenea modificiri sunt realizate prin Act Aditional la prezentul
Contract, cu respectarea dispozitiilor legale;

€) Devin incidente oricare alte incapacititi legale care si impiedice executarea
Contractului; '

f) In cazul in care, printr-un act normativ, se modifica interesul public al Autorititii
contractante in legiturd cu care se presteazi Serviciile care fac obiectul
Contractului;

g) in cazul in care impotriva Coniractantului se deschide procedura falimentului;

h) Valorificarea de cdtre Autoritatea contractanti a rezultatelor prezentului contract
este grav compromisd ca urmare a Intdrzierii prestatiilor din vina Contractantului.
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19.3. Contractantul poate rezilia Contractul fard insa a fi afectat dreptul Partilor de a pretinde
plata unor daune sau alte prejudicii, in cazul in care Autoritatea contractantdi nu fsi
indeplineste obligatiile de plati a serviciilor prestate de Contractant, in conditiile stabilite prin
prezentul Contract.

19.4. Rezilierea se produce de drept, prin simplul fapt al neexecutarii obligatiilor contractuale
de cétre contractant, fard a fi necesard punerea in intarziere sau altd notificare prealabila.

19.5. Prevederile prezentului Contract in materia rezilierii se completeaza cu prevederile 1n
materie ale Codutui Civil in vigoare.

19.6. In situatia rezilierii totale/partiale din cauza neexecutirii/executirii partiale de catre
Contractant a obligatiilor contractuale, acesta va datora Autorititii contractante daune-
interese cu titlu de clauzid penald In cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale
neexecutate, la care se adaugd penalitdti conform art. 16.2 si 16.3, dupa caz.

19.7. Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul de prestéri
servicii, in cel mult 10 zile de la apariia unor circumstante care nu au putut fi previzute la
data incheierii contractului, cu conditia notificarii Contractantului cu cel pufin 3 zile inainte
de momentul denuntirii. Acest drept apartine Autorititii contractante si in cazul intervenirii
unor reduceri bugetare intempestive.

20. INSOLVENTA SI FALIMENT

20.1. In cazul deschiderii unei proceduri generale de insolventd impotriva Contractantului,
acesta are obligatia de a notifica Autoritatea contractantd in termen de 3 (trei) zile de la
deschiderea procedurii.

20.2. Contractantul, are obligatia de a prezenta Autoritdtii contractante, in termen de 30 de
zile calendaristice de la notificare, o analizd detaliatd referitoare la incidenta deschiderii
procedurii generale de insolvent asupra Contractului si de a propune mésuri, actiondnd ca un
Contractant diligent.

20.3. In cazul in care Contractantul intri in stare de faliment, in proces de lichidare sau se afld
intr-o situatie care produce efecte similare, Contractantul este obligat sd actioneze in acelast
fel cum este stipulat la clauzele 20.1 si 20.2 din prezentul Contract.

20.4. Nicio astfel de misurd propusi conform celor stipulate la clauzele 20.1, 20.2 si 20.3 din
prezentul Contract, nu poate fi aplicatd, dacd nu este acceptatd, In scris, de Autoritatea
contractanti.

21. CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI

21.1. O parte contractantd nu are dreptul, fard acordul scris al celeilalte périi, de a utiliza
informatiile i documentele obtinute sau la care are acces In pericada de derulare a
contractului, in alt scop decét acela de a-si Indeplini obligagiile contractuale.
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21.2. Dezviluirea oricarei informatii fatd de persoanele implicate in indeplinirea contractului
se va face confidential si se va extinde numai asupra acelor informatii necesare in vederea
indeplinirii contractului.

21.3. Contractantul se obligd s& nu divulge, direct sau indirect, vreunei terte persoane
continutul documentelor la care a avut acces In cadrul activitatilor presupuse de prezentul
contract.

21.4. O parte contractantd va fi exoneratd de rispunderea pentru dezviluirea de informatii
referitoare la contract daci:
a. informatia era cunoscutd pértii contractante Inainte ca ea sa fi fost primita de
la cealalta parte contractanta;
b. informatia a fost dezviluitd dupi ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte
pérti contractante pentru asemenea dezvaluire; sau
¢. partea contractantd a fost obligata in mod legal s& dezviluie informatia.

21.5. in cazul incalcarii obligatiilor de confidentialitate, cu exceptia cazurilor mentionate la
21.4, partea lezatd va avea dreptul la despégubiri proportionale cu prejudiciul suferit.

22. LIMBA CONTRACTULUI

Limba prezentului Contract si a tuturor comunicirilor este limba roméni.

23. LEGEA APLICABILA

Legea aplicabild prezentului Contract este legea roménd, Contractul urménd a fi interpretat
potrivit acestei legi.

24, SOLUTIONAREA EVENTUALELOR DIVERGENTE SI A LITIGIILOR

24.1. Pirtile vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin tratative
directe si negociere amiabild, orice neintelegere sau dispute/divergente care se poate/pot ivi
intre ele in cadrul sau in legituri cu indeplinirea Contractului.

24.2. Dacd, dupd 15 zile de la inceperea acestor tratative, Autoritatea contractantd si
Contractantul nu reusesc s rezolve In mod amiabil neintelegerile sau disputele/divergentele
ivite in cadrul sau in legiturd cu indeplinirea Contractului, fiecare parte poate solicita ca
disputa si se solutioneze de cétre instantele judecitoresti competente din Romaénia,
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24.3. Partile au incheiat prezentul Contract azi,
cite unul pentru fiecare parte.

Autoritate contractant, Contractant,
Scoala Nationala de Grefieri

Director, Ordonator degcredi Reprezentant
judecitor Adrian-RempiliHGULESCU

Avizat,

Director adjunct DFPCfj

Andrei-Dorin BANCI

Avizat,

Director DEFAv
Daniela TRUTAJL&,

Avizat CFPP

$COALA NATHOMALA DE GREFIERI
VIZAT PENTRU CONTROL, RNANGIAR PREVENTIV PROFRIU

1
SEMNATURA Nr CQO 5

A"J‘O&'B Lund D% Zi 1$

Avizat,
Consilier juridic
Georgiana-Alex A

Elaborat,
Consilier achizitii publice -
Natalia-Madalina CRACANA
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