CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

~Consiiiul Superior al Magistraturii este garantul independentei justitie”
{art. 133 alin,1 din Constitutie, republicatd)

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
SECTIA PENTRU JUDECATORI

HOTARAREA nr. 3243

din 22 decembrie 2022

" pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioar3 al instantelor
| judecatoresti

n temeiul prevederilor art. 133 alin. (5) si (7) din Constitutia Romaniei, republicat3, si ale
art. 23 alin. (1) si art. 41 alin. (1) lit. ) din Legea nr. 305/2022 privind Consiliul Superior al
Magistraturii,

avand in vedere avand in vedere dispozitiile art. 152 din Legea nr. 304/2022 privind
organizarea judiciard, cu majoritatea voturilor valabil exprimate (6 voturi Da, 2 voturi Nu, 1 vot
NUL),

SECTIA PENTRU JUDECATORI A
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecdtoresti, prevazut
Tn anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.

.
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LConsiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justigiel”
{art. 133 alin.1 din Constitutie, republicata)

Art. 2 - La data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrdri se abrogd Hotdrarea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015 pentru aprobarea Regulamentului de ordine
interioara al instantelor judecdtoresti, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 970
din 28 decembrie 2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3 ~ Prezenta hotédrare se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Dati in Bucuresti, 1a data de 22 decembrie 2022

Judecitor Mariaf
Presedintele Consiliului Supeyk
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Anexd
Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoregti

Cap. |
Dispozitii generale

Art. 1 - (1) Prezentul regulament stabileste normele de organizare i functionare a
instantelor judecitoresti, in conformitate cu prevederile legale.

(2) Tn situatiile neprevizute de lege sau de prezentul regulament, presedintele instantei
stabileste regulile aplicabile referitoare la organizarea si functionarea instantei.

Art. 2 - (1) Judecitoriile, tribunalele, tribunalele specializate, curtile de apel si instantele
militare sunt organizate si functioneaz3 potrivit dispozitiilor Legii nr. 304/2022 privind organizarea
judiciara si ale prezentului regulament.

(2) Tn cadrul instantelor, in raport cu complexitatea si numarul cauzelor, functioneaza sectii
sau, dup3 caz, completuri specializate. Se pot infiinta sectii si completuri specializate si in alte
materii decat cele expres prevazute de lege.

(3) La instante se constituie si completuri pentru judecarea céilor de atac prevazute de lege.

(4) Completul de judecati este prezidat, prin rotatie, de unul dintre membrii acestuia.

Art. 3 - (1) Ministerul Justitiei si Consiliul Superior al Magistraturii contribuie la buna
organizare si administrare a justitiei ca serviciu public, potrivit propriilor atributii si competente.

(2) Mijloacele materiale si financiare necesare functiondrii instantelor sunt asigurate de la
bugetul de stat, din amenzi judiciare, cheltuieli judiciare si alte surse extrabugetare, in conditiile
legii. Administrarea mijloacelor materiale si financiare se realizeaza prin curtile de apel §i tribunale,
presedintii acestor instante fiind ordonatori secundari de credite, respectiv ordonatori tertiari de
credite.

Art. 4 - Instantele judecétoresti se incadreazd cu numadrul necesar de judecdtori si alte
categorii de personal.

Cap. Il ,
Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor si ale celorlalte categorit
de personal

Sectiunea 1l
Dispozitii privind activitatea judecatorilor




Art. 5 - (1) Judecatorii au urmatoarele indatoriri:

a) sd asigure, prin activitatea desfiasuratd, aplicarea legii si independenta puterii
judecatoresti;

b) sd respecte prevederile legale, normele codului deontologic, regulamentele, hotararile
Consiliului Superior al Magistraturii, dispozitiile cu caracter administrativ date de conducerea
instantelor in exercitarea atributiilor specifice, hotdrarile colegiilor de conducere si ale adunarilor
generale;

c) sd isi perfectioneze continuu pregatirea profesionald, conform necesitdtilor de
specializare, si sd participe la intalnirile profesionale organizate in scopul realizarii unei practici
judiciare unitare si previzibile Tn beneficiul justitiabilului, potrivit art. 21;

d) sa aibd un comportament decent si civilizat in relatiile de serviciu;

e) s dea dovada de competenta profesionald si s3 manifeste calm, rabdare, politete si
impartialitate fatd de justitiabili, martori, avocati, procurori si alte persoane cu care intrd in contact
in calitate oficiala;

f) sa participe la sedintele de judecatd, in completurile de judecata stabilite conform legii si
58 respecte secretul deliberarii;

g) s3 pastreze confidentialitatea lucrarilor care au acest caracter, precum §i a altor informatii
de aceeasi naturd de care a luat cunostintd in exercitarea functiei, cu exceptia celor de interes
public, in conditiile legii;

h) s3 solutioneze intr-un termen rezonabil cauzele deduse judecati;

i) s& asigure securitatea dosarelor pe perioada fn care acestea le sunt incrediniate spre
studiu, solutionare sau motivare;

j} s& acceseze sistemul ECRIS exclusiv pentru exercitarea atributiilor de serviciu;

k) s aducd de indatd la cunostintd presedintelui instantei in care functioneaza orice
ingerint3 in actul de justitie din partea unei persoane fizice sau juridice ori a unui grup de interese,
care ar putea sa ii afecteze independenta sau impartialitatea ori ar putea crea suspiciuni cu privire
la acestea; ‘

) si aducd de indaté la cunostinta presedintelui instantei in care functioneaza faptul c3 s-a
dispus trimiterea sa in judecatd, din momentul in care a luat cunostinta de aceasta;

m) s& notifice in scris presedintele instantei si Sectia pentru judecatori a Consiliului Superior
al Magistraturii cu privire la intentia de a solicita eliberarea din functie prin pensionare, cu cel putin
90 de zile inainte de data prevdzutd in cererea sa ca fiind cea a eliberdrii din functie prin pensionare;

n) si indeplineascd, in limitele functiei, alte atributii decdt cele privind activitatea de
judecati, stabilite, in conformitate cu legea, de conducerea instantei.

(2) Programul de lucru al judecétorilor incepe, de regula, la ora 8,00 si se incheie, de regula,
la ora 16,00. Acestia sunt, ins&, obligati s fie prezentila ora stabilitd pentru indeplinirea.actiyitatilor




dispozitii legale sau regulamentare, ori pentru sedintele de judecatd in care au fost desemnatji,
precum si la activitatile stabilite de pregedintele instaniei in conformitate cu legea.

Sectiunea a 2-a
Conducerea instantelor

Art. 6 - (1) Fiecare instant3 judecitoreascd este condusd de un pregedinte care exercita
atributiile manageriale in scopul organizarii eficiente a activitatii acesteia. Ceilalti judecatori cu
functii de conducere fsi indeplinesc atributiile aferente acestor functii sub autoritatea manageriald
si coordonarea presedintelui instantei, potrivit dispozitiilor date de acesta.

(2) Tn functie de volumul de activitate si de complexitatea cauzelor, la curtile de apel,
tribunale, tribunale specializate, judecitoriile care isi au sediul in resedintele de judet, precum sila
judec3toriile din municipiul Bucuresti, presedintele poate fi ajutat de 1 - 2 vicepresedinti, iar la
celelalte judecitorii, presedintele poate fi ajutat de un vicepresedinte. La Curtea de Apel Bucuresti
si la Tribunalul Bucuresti, presedintele poate fi ajutat de 1 - 3 vicepregedinti. Judecatoriile la care
presedintii sunt ajutati de catre vicepresedinti se stabilesc de citre Sectia pentru judecatori a
Consiliului Superior al Magistraturii.

(3) Sectiile instantelor sunt conduse de presedinti de sectie.

(4) in exercitarea atribugiilor specifice functiei de conducere, presedintele instantei este
degrevat partial de activitatea de judecatd, iar ceilalti judecitori pot fi degrevati partial,
proportional cu atributiile specifice functiei de conducere exercitate.

(5) Cu cel putin 6 luni Tnainte de incetarea mandatului functiei de conducere de presedinte
si vicepregedinte, dar nu mai mult de 9 luni, judecatorii care ocupd aceste functii comunica Directiei
resurse umane si organizare din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii optiunea cu privire la
instanta la care vor sa functioneze.

§ 1. Presedintii curtilor de apel, tribunalelor, tribunalelor specializate si judecatoriilor

Art. 7 - (1) Presedintele curtii de apel exercitd prerogative manageriale in scopul organizarii
eficiente a activitatii curtii, precum si atributii de coordonare si control privind administrarea curtii
de apel si a instantelor din circumscriptie, dupd cum urmeaza:

a) ia mésuri pentru organizarea si buna functionare a instantei pe care o conduce, precum
si a activitatii instantelor din circumscriptia curtii de apel;

b) organizeazi si coordoneazi controlul administrdrii curtii de apel gi al instantelor din
circumscriptia acesteia;

c) asigur3 si verific3, personal sau prin intermediul vicepresedintelui ori al altor judecatori




Consiliului Superior al Magistraturii si ale colegiilor de conducere de citre judecitori si celelalte
categorii de personal, la toate instantele din circumscriptie;

d) urmareste permanent realizarea unui management eficient al resurselor umane la curtea
de apel si instantele din circumscriptia acesteia, pentru asigurarea unei dimensioniri echilibrate a
volumuiui de activitate, raportat la fiecare persoana si, dacd este cazul, propune misuri pentru
suplimentarea sau reducerea numarului de posturi, cu consultarea presedintilor instantelor vizate;

e) repartizeaza, organizeaza si controleaza personalul din cadrul compartimentelor auxiliare
ale curtii de apel;

f) propune Sectiei pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii, in raport cu
natura si numarul cauzelor, infiintarea si desfiintarea sectiilor instantei pe care o conduce, precum
si a completurilor specializate:

(i) pentru minori si familie, previzute in Legea nr. 71/2011 pentru punerea in aplicare a
Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, cu modificarile si completarile ulterioare, si in Legea nr.
140/2022 privind unele masuri de ocrotire pentru persoanele cu dizabilitati intelectuale si
psihosociale si modificarea si completarea unor acte normative;

(ii) in cazurile previzute prin Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea §i
sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completdrile ulterioare;

(ili) Tn cazurile prevdzute prin Legea nr. 273/2004 privind procedura adoptiei,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

(iv) in cazurile prevdzute prin Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile
proprietatii si justitiei, precum si unele masuri adiacente, cu modificarile si completarile ulterioare;

(V) in cazurile previzute prin Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a
insolventei si de insolventa, cu modificarile si completarile ulterioare;

(vi) in cazurile previzute prin Legea nr. 151/2015 privind procedura insolventei
persoaneior fizice;

{vii) in cazurile previzute prin Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizijie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

(viii) in alte cazuri in care prin lege speciala se prevede obligativitatea constituirii
completurilor specializate;

g) infiinteaza si desfiinfeazd completurile de judecatd, inclusiv completurile specializate ale
sectiilor instantei pe care o conduce, cu exceptia celor previzute lalit. f). in raport cu compiexitatea
si numarul cauzelor se pot infiinta completuri specializate pentru cauze civile, cauze penale, cauze
privind judecarea in cdile de atac a infractiunilor prevazute de Legea nr. 78/2000, cauze de

contencios administrativ §i fiscal, cauze privind conflicte de munca i asigurari "'aﬁﬁ"pauze civile
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izvorand din exploatarea unei intreprinderi, concurenid neloiald sau pentru alte materii, precum
si completuri specializate pentru cauze maritime si fluviale;

h) stabileste componenta sectiilor si a completurilor specializate, in functie de volumul de
activitate §i complexitatea cauzelor, tinand seama de nevaile instantei si de specializarea
judecatorilor, i aduce la cunostinta Sectiei pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii
modificirile referitoare la structura si componenta nominald a sectiilor instantei; in mod
exceptional, aprobd schimbarea membrilor completurilor specializate, in cazurile in care, din
motive obiective, se impune aceasta;

i) la instantele |a care functioneazi mai multe sectii cu aceeasi specializare, stabileste, pentru
fiecare an, obiectele din sistemul ECRIS corespunzitoare fiecdrei sectii, tindnd seama de
particularitatile instantei, precum si de necesitatea de a se asigura repartizarea aleatorie si
echilibrat3 a dosarelor intre sectii;

j) aprobd parametrii de configurare a completurilor de judecatd in sistemul ECRIS, la
propunerea presedintilor de sectii, dupa caz;

k) dispune participarea la judecatd a unor judecatori de la alte sectii, potrivit nevoilor
instantei. In situajia prevdzutd la art. 17 alin. (1) lit. b), aceastd atributie se exercitd cu avizul
colegiului de conducere;

|) organizeazd si coordoneazi activitatea de repartizare aleatorie a cauzelor §i stabileste
regulile aplicabile in situatiile neprevizute de lege sau de prezentul regulament;

m)} desemneaza vicepresedintele sau, dupa caz, judecétorul care il inlocuieste atunci cand
lipseste de la instania si in toate situatiile de imposibilitate temporara de exercitare a functiei;

n) propune Sectiei pentru judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii numirea §i
delegarea in functiile de vicepresedinte si de pregedinte de sectie, precum gi revocarea din aceste
functii, in conditiile prevazute de lege;

o) desemneaza judecatorii care urmeazi sa indeplineascd, potrivit legii, si alte atributii decat
cele privind activitatea de judecatd si stabilegte atributiile pe care urmeaza sa le indeplineasca
acestia;

p) deleaga, cu acordul lor, judecitorii de la instantele din circumscriptia curtii de apel, in
conditiile legii, §i comunica aceastd masuri in termen de 5 zile Sectiei pentru judecatori a Consiliului
Superior al Magistraturii;

g) numegte personalul auxiliar de specialitate si personalul din compartimentul economico-
financiar si administrativ al curtii de apel si al instantelor din circumscriptia acesteia, aproba
transferul, delegarea, detasarea si dispune promovarea, aplicarea sanctiunilor disciplinare si
Tncetarea raporturilor de serviciu gi de munc3 pentru aceste categorii de personal, in conditiile legii;

r) convoac3, anual sau ori de cite ori este necesar, adunarea generald a judecatorilor curtii
de apel si adunarea generala a judecitorilor din circumscriptia acesteia, pe care le prezide

s) convoacd colegiul de conducere al curtii si prezideaza sedintele acestuia; J/‘“" "

aza;




s) asigurd, in conditiile legii, colaborarea instantelor din circumscriptia curtii de apel cu
parchetele de pe idngd acestea, organele de politie, organizatiile profesionale ale avocatilor,
notarilor publici, consilierilor juridici, executorilor judecdtoresti, mediatorilor, expertilor Si
interpregilor, precum si cu alte institutii si organizatii;

t) ia mésuri pentru respectarea programului de activitate si folosirea eficient3 a timpului
afectat acestuia de citre intreg personalul curtii, pentru indeplinirea la timp siin conditii de calitate
a lucrérilor si pentru stabilirea unor raporturi de serviciu care s3 asigure realizarea corespunzitoare
a atributiilor;

t) pe baza datelor oferite de judecitorul cauzei st a analizei volumului de activitate, dispune
masurile necesare pentru ca judecitorul care a notificat intentia de eliberare din functie prin
pensionare sd fsi finalizeze lucrérile in curs;

u) ia masuri pentru elaborarea si publicarea jurisprudentei curtii de apel;

v) sesizeazd Sectia pentru judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii in cazul previzut
la art. 199 din Legea nr. 303/2022 privind statutul judecatorilor si procurorilor;

w) aprobd premiile si primele previzute de lege pentru judecatori si celelalte categorii de
personal din cadrul curtii de apel si al instantelor judec&toresti din circumscriptia acesteia;

x) la cererea motivati a completului de judecata investit cu solutionarea unui dosar care in
mod constant necesitd un timp de lucru ce acopera durata normald a unei sedinte de judecats,
presedintele instantei, dupi consultarea presedintelui de sectie, poate s dispund, pani la
solutionarea cauzei respective, pan3 la redactarea hot3rarii pronuntate sau pan la un alt moment
al procesului, ca acelui complet s nu ii mai fie repartizate aite cauze sau sd i se reducs incircitura;

y) stabileste modul de repartizare a cauzelor in situatia desfiintarii sectiilor sau a Infiint3rii
~ de noi sectii, precum si in cazul incidentelor prevazute la art. 109 alin. (1) teza finalj.

(2) Presedintele curtii de apel este ordonator secundar de credite. Atributiile specifice de
ordonator secundar de credite pot fi delegate vicepresedintelui sau, dup3 caz, unuia dintre
vicepresedinti ori managerului economic.

(3) Presedintele curtii de apel ia misurile necesare pentru ca, in intervalul de timp dintre
arestarea preventiva, arestarea la domiciliu, luarea masurii controlului judiciar ori a controlujui
judiciar pe cautiune, daci s-a stabilit obligatia de a nu exercita profesia, sau trimiterea in judecatd
si suspendarea din functie de citre Sectia pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii
a unui judecator de la curtea de apel, acesta si fie inlocuit din sedintele de judecatd, dupd regulile
aplicabiie in caz de absent3.

(4) Presedintele curtii de apel informeaz3 Sectia pentru judecatori a Consiliului Superior a!
Magistraturii cu privire ia punerea in executare a sanctiunilor disciplinare constand in diminuarea
indemnizatiei de incadrare lunare brute, mutarea disciplinard sau retrogradarea in grad
profesional.




(5) Presedintele curtii de apel indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de
regulamente.

(6) Tn exercitarea atributiilor specifice functiei de conducere, presedintele emite decizii.

Art. 8 - {1) In activitatea de coordonare si control privind administrarea tribunalului si a
instantelor din circumscriptie, presedintele tribunalului exercitd, la nivelul tribunalului si in limitele
functiei sale, atributiile previzute la art. 7 alin. (1), cu exceptia celor prevazute la lit. p), q) 5i w).

(2) Presedintele tribunalului este ordonator tertiar de credite. Atributiile specifice de
ordonator tertiar de credite pot fi delegate vicepresedintelui sau, dupd caz, unuia dintre
vicepresedinti ori managerului economic.

(3) Prevederile art. 7 alin. (3), (5) si (6) se aplicd in mod corespunzator.

Art. 9 - (1) Presedintii tribunalelor specializate si judecdtoriilor exercitd atributiile
manageriale in vederea organizirii eficiente a activitatii acestora, precum si atributii de
administrare a instantelor. Tn acest scop, presedintii exercitd, la nivelul instantelor respective i in
limitele functiei, atributiile previzute la art. 7 alin. (1), cu exceptia celor prevazute la lit. p}, q) 5i w)
si f} in ceea ce priveste atributia de a propune completurile specializate prevdzute de art. 45 alin.
(2) din Legea nr. 304/2022.

(2) Prevederile art. 7 alin. (3), {5) si (6) se aplicd in mod corespunzator.

§ 2. Vicepresedintii curtilor de apel, tribunalelor, tribunalelor specializate i judecatoriilor

Art. 10 - (1) Vicepresedintele curtii de apel ajutd presedintele curtii de apel in activitatea
manageriald, indeplinind atributiile incredintate de acesta, in principal in urmatoarele domenii:

a) organizarea activitdtii de formare profesionald continud a judecéatorilor de la curtea de
apel si de la instantele din circumscriptia acesteia;

b) coordonarea activitatii de unificare a practicii judiciare;

c) paza sediului instantei si a celorlalte bunuri, precum si paza contra incendiilor, in conditiile
legii;

d) respectarea prevederilor legale privind protectia muncii;

e) coordonarea activitatii corpului de jandarmi la nivelul curtii de apel.

(2) Vicepresedintele curtii de apel indeplineste orice alte atributii prevdzute de lege sau de
regulamente ori stabilite de presedintele instantei, conform legii.

(3) Vicepresedintele desemnat s3 finlocuiascd presedintele instantei exercitd, in lipsa
acestuia, atributiile prevazute la art. 7.

(4) Atributiile fiecirui vicepresedinte sunt stabilite prin decizie a presedintelui curtii de apel.

Art. 11 - (1) Vicepresedintii tribunalelor, tribunalelor specializate si judecatoriilor exercitd,
la nivelul instantelor respective si in limitele functiei, atributiile prevazute la art. 10 alin. (1).

(2) Dispozitiile art. 10 alin. (2) - (4) se aplicd in mod corespunzator.




§ 3. Adunarea generald a judecatorilor

Art. 12 - {1) La fiecare instanta functioneaza adunarea generala a judecédtorilor, compusa din
toti judecdtorii in functie ai instantei, inclusiv judecatorii stagiari, precum si din judecatorii delegati
sau detasati de la alte instante.

(2) Prezenta la adunarea generala a judecdtorilor este obligatorie, cu exceptia cazurilor in
care judecatorii nu pot participa din motive obiective.

Art. 13 - Adunarea generald a judecatorilor are urmatoarele atributii:

a) dezbate activitatea anuald desfasuratad de instant3;

b) desemneaza candidatii 5i alege membrii in Consiliul Superior al Magistraturii, in conditiile
legii;

c) dezbate probleme de drept;

d) analizeaz3 proiecte de acte normative la solicitarea Consiliului Superior al Magistraturii
sau a ministrului justitiei;

e) formuleazi puncte de vedere la solicitarea Plenului sau, dupa caz, a sectiilor Consiliului
Superior al Magistraturii;

f) alege si revocd membrii colegiului de conducere;

g} initiaza, daca este cazul, procedura de revocare a judecatorilor alesi in Consiliul Superior
al Magistraturii, in conditiile prevazute de lege;

h) propune revocarea din functia de conducere a judecétorilor in conditiile prevazute de
lege;

i) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de regulamente.

Art. 14 - (1) Adunarea generala a judecatorilor poate fi convocata de presedintele instantei,
de cel putin o treime din numarul judecatorilor care o compun, de Plenul Consiliului Superior al
Magistraturii, de Sectia pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii sau de colegiul de
conducere al instantei.

(2) Adunarea generali a judec3torilor este prezidatd de pregedinte, iar in lipsa acestuia, de
vicepresedinte. Dac3 presedintele sau vicepregedintele lipseste, adunarea generala este prezidata
de un judecdtor ales de aceasta.

(3) Adunarea generald a judecdtorilor este legal constituitd in prezenta majoritatii
judecatorilor in functie.

(4) Hotdrarile adundrii generale a judecatorilor se adopta cu votul majoritatii membrilor
prezenti. Votul presedintelui instantei este decisiv in caz de paritate de voturi.

§ 4. Colegiul de conducere
Art. 15 - (1) in cadrul fiecdrei instante judec3toresti functioneazi un colegiu de conducere.
Presedintele instantei este si presedintele colegiului de conducere. La inst,an;.eh?«-la care nu existd




presedinte si nici vicepresedinte care sa il inlocuiascd, sedintele colegiului de conducere sunt
prezidate de judecétorul cu cea mai mare vechime fn functie din cadrul colegiului.

(2) Colegiile de conducere au urmatoarea componenta:

a) la curtile de apel si tribunale: pregedintele, vicepresedintele sau vicepresedintii, dup4 caz,
presedintii de sectie si 2 judec3tori alesi pe o perioada de 3 ani in adunarea generald a judecatorilor;

b) la tribunale specializate si judecitorii: presedintele, vicepregedintele sau vicepredintii i
presedintii de sectie, dupd caz, precum si 2 judecdtori alesi pe o perioadd de 3 ani in adunarea
generald a judecatorilor.

(3) Nu pot face parte din acelasi colegiu de conducere judecatorii care sunt sofji, rude sau
afini pdna la al patrulea grad inclusiv,

(4) Pentru alegerea membrilor colegiului de conducere se intocmesc liste cu judecatorii
instantei care vor si facd parte din colegiul de conducere, cu exceptia presedinteiui,
vicepresedintelui sau vicepresedintilor, dupd caz, si a presedintilor de sectie.

(5) Membrii colegiului de conducere se aleg prin vot secret, de reguld din sectii sau, daca nu
exista sectii, din materii diferite.

(6) Sunt declarati alesi membri ai colegiului de conducere judecatorii care obtin cel putin
jumiétate plus unu din numarul voturilor valabil exprimate. in situatia prevazutd la alin. (3) va fi
declarat ales judecétorul care obtine un numar mai mare de voturi.

(7) Procedura de votare se repetd in cazul in care, la primul tur de scrutin, nu au fost alesi
toti membrii colegiului de conducere. in turul doi participd un numar de judecatori mai mare cu
unul decat numirul locurilor neocupate, daci existd suficienti candidati, in ordinea voturilor
obtinute dup3 primul tur. Candidatii care nici in acest tur nu obtin majoritatea voturilor valabil
exprimate se considera respingi.

(8) Fiecare membru al colegiului de conducere exercitd un mandat de 3 ani, incepand cu
data alegerii sale.

(9) Tn cazul in care, la judecatorii si tribunale specializate, numarul judecatorilor prevazut in
schema de personal a instantei este de 5 sau mai mic, atributiile colegiului de conducere se exercitd
de pregedinte.

(10) Dispozitiile alin. (9) se aplicd in mod corespunzdtor si in situatiile in care, din motive
obiective, colegiul de conducere nu se poate constitui cu numarul legal de membri.

{11) Tn situatia in care, in urma alegerilor pentru colegiul de conducere, nu au fost ocupate
unul sau ambele locuri de membru ales, pin3 la alegerea acestora, activitatea colegiului se
desfisoard prin participarea la sedintele sale, cu drept de vot, a judecatorului sau, dupa caz, a
judecitorilor cu cea mai mare vechime in functia de judecator din cadrul sectiei.

(12) Dispozitiile alin. (11) se aplicid in mod corespunzator si in situatia in care nu au fost
depuse candidaturi intr-un numar suficient.




Art. 16 - (1) Calitatea de membru al colegiului de conducere inceteaz3, dup3 caz, la expirarea
mandatului, prin demisie, revocare din functie, promovare sau transfer la alt instant3, parchet ori
institutie sau prin imposibilitatea exercitarii atributiilor pe o perioadd mai mare de 6 luni, iar in
cazul membrilor alesi si prin delegare sau numire intr-o functie de conducere la aceeasi instant3.

(2) Membrii alesi ai colegiilor de conducere pot fi revocati de adunarea generald a
judecdtorilor in cazul exercitarii necorespunzitoare a atributiilor prevazute de lege, cu votul a cel
putin jumatate plus unu din numarul voturilor valabil exprimate.

(3) Membrul ales al colegiului de conducere al cdrui mandat a incetat potrivit alin. (1) va fi
inlocuit de un nou membru ales potrivit prevederilor prezentului regulament, prin organizarea de
noi alegeri in termen de cel mult 30 de zile de la vacantare.

Art. 17 - (1) Colegiul de conducere indeplineste urmatoarele atributii referitoare la
problemele generale de conducere a instantei stabilite prin lege sau regulament:

a) avizeaza propunerea presedintelui instantei de infiintare si desfiintare a sectiilor instantei;

b) avizeazd componenta sectiilor si a completurilor speciaiizate, precum si participarea la
judecatd a unor judecatori de la alte sectii in situatia in care in cadrul unei sectii nu se poate
constitui un complet de judecats;

c) propune presedintelui instantei, in raport cu natura si numarul cauzelor, infiintarea si
desfiintarea completurilor de judecatd, inclusiv a completurilor specializate, cu exceptia situatiilor
in care obligativitatea constituirii acestora este prevazuta prin lege speciala;

d) dispune, in conditiile legii, repartizarea temporara a unor judecatori la o altd sectie a
aceleiasi instante;

e) stabileste, la inceputul anului, compunerea completurilor de judecats, aitele decat cele
specializate, la propunerea presedintelui instantei, urmirind asigurarea continuitatii acestora. In
acest scop, presedintii de sectie formuleaza propuneri, pe care le inainteaza presedintelui instantei;

f) aprob3, in mod exceptional, schimbarea membrilor completurilor de judecats, alteie decat
cele specializate, la propunerea presedintelui instantei, in cazurile in care, din motive obiective, se
impune aceasta. In acest scop, presedintii de sectie formuleazi propuneri, pe care le inainteaza
presedintelui instantei;

g) desemneaza, tinand seama de specializarea judecatorului si de natura problemei de drept
ce face obiectul recursului in interesul legii, judec&torul care va sustine in fata completului Tnaltei
Curti de Casatie si Justitie recursul in interesul legii promovat de colegiul de conducere al curtii de
apel;

h) convoaca adunarea generald a judecatorilor, potrivit legii;

i) exercita orice alte atributii prevazute de lege sau regulamente.

(2) La solicitarea presedintelui instantei, colegiul de conducere emit pu cte de vedere cu
privire la orice alte probleme generale de conducere a instantei. o
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Art. 18 - (1) Colegiul de conducere al curtii de apel avizeaza proiectul de buget pentru curtea
de apel si pentru instaniele din circumscriptia acesteia si il transmite Consiliului Superior al
Magistraturii, inaltei Curti de Casatie si Justitie si Ministerului Justitiei.

(2) Colegiul de conducere al curtii de apel solicitd Tnaltei Curti de Casatie §i Justitie s3 se
pronunte asupra problemelor de drept care au fost solutionate diferit de instantele judecatoresti.

(3) Colegiul de conducere al curtii de apel, la sesizarea unui colegiu de conducere sau a
presedintilor, vicepregedintilor sau presedintilor de sectii de la instantele din circumscriptia curtii
de apel, precum si la solicitarea presedintelui, vicepresedintilor sau presedintilor de sectii de la
curtea de apel, adoptd hotdrari prin care stabileste modalitatea de aplicare a prezentului
regulament, pe care le transmite, de indatd, Sectiei pentru judecatori a Consiliului Superior al
Magistraturii.

Art. 19 - (1) Colegiul de conducere se intruneste trimestrial sau ori de cdte ori este necesar,
la convocarea presedintelui instantei sau a cel putin a unei treimi din numarul memobrilor sai.

(2) Convocarea colegiului de conducere si comunicarea, cdtre membrii colegiului, a ordinii
de zi se fac prin secretariatul acestuia, de reguld cu cel putin o zi inainte de data sedintei, cu exceptia
situatiilor urgente. Comunicarea ordinii de zi se face si catre personalul instantei, prin afigare
ntr-un loc accesibil acestuia sau prin intranetul instantei. Secretariatul colegiului de conducere este
asigurat de prim-grefierul sau, dupi caz, de grefierul-gef al instantei ori de un alt grefier desemnat
de presedinte.

(3) La curtile de apel si tribunale, cand colegiul de conducere dezbate probleme economico-
financiare sau administrative, la sedintele acestuia participa si managerul economic al instantei, cu
vot consultativ.

(4) La sedintele colegiului de conducere pot participa i alti judecdtori care nu sunt membri
ai acestuia, far3 drept de vot. De asemenea, in functie de problemele supuse dezbaterii, la sedintele
colegiilor de conducere ale curtilor de apel, ale tribunalelor si ale tribunalelor specializate pot fi
invitati si judecatori de la alte instante, care nu au drept de vot.

(5) Sedintele colegiului de conducere nu sunt publice. Lucrdrile colegiului de conducere se
desfisoar3 in prezenta majoritatii membrilor s3i. La stabilirea cvorumului se au in vedere functiile
de conducere previazute in schema de personal si numdrul prevazut de lege al membrilor alesi.

(6) Colegiul de conducere adoptd hotdrdri cu votul majoritdtii membrilor sdi. Votul
presedintelui instantei este decisiv in caz de paritate de voturi.

(7) Solutiile adoptate in urma dezbaterilor problemelor aflate pe ordinea de zi a colegiului
se consemneaza intr-o minuti, care se semneazi de toti membri prezenti. Hotdrarile colegiului de
conducere se semneazd de presedinte si se aduc la cunostinta celor interesati.

(8) Convocatorul prevazut la alin. (2), minutele si hotdrarile prevazute la alin. (7) se pdstreaza
intr-o map3 speciald de catre grefierul care asigura secretariatul colegiului.
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Sectiunea a 3-a
Conducerea sectiilor

Art. 20 - (1) Presedintele sectiei isi exercitd mandatul sub autoritatea manageriald a
presedintelui instantei. Acesta raspunde de buna organizare a activitatii de judecata la nivelul
sectiei si exercita in principal urmatoarele atributii:

a) formuleazd propuneri privind infiintarea si desfiintarea, compunerea si configurarea
completurilor de judecatd, pe care le inainteaza presedintelui instantei;

b) sesizeazd presedintelui instantei necesitatea infiintarili unor completuri specializate in
situatiiie prevdzute la art. 7 lit. g) si propune judecatorii in vederea desemnarii in cauzele in care
inculpatul este minor, potrivit art. 507 din Codul de procedurd penalg;

c) aproba planificarea grefierilor in sedintele de judecats;

d) organizeaza studiul profesional al judecatorilor sectiei, urmaregste realizarea acestuia i
coordoneaza activitatea de unificare a practicii judiciare la nivelul sectiei;

e) participd la invdtamantul profesional al judecatorilor sectiei;

f) comunica lunar instantelor arondate situatia hotararilor modificate in cdile de atac;

g) indruma si verifica activitatea administrativ-judiciara a personalului sectiei;

h) face propuneri de desemnare a judecatorilor care indeplinesc si alte atributii decat cele
de judecats;

i) urmareste solutionarea cauzelor intr-un termen rezonabil;

j) tine evidenta cazurilor de aplicare neunitard a legii, in baza referatului intocmit de
judecdtorul delegat;

k) contribuie la elaborarea buletinului jurisprudentei curtii de apel;

1) ia masuri in vederea repartizarii aleatorii a cauzelor;

m) dispune excluderea de la repartizarea cauzelor in procedura de camera preliminara a
completurilor care, in calitate de judecdtori de drepturi si libertati, au indeplinit acte sau masuri
procesuale in cursul urmaririi penale, precum si in alte tipuri de cauze, dupa solutionarea
incidentelor procedurate, daca este cazul;

n) rezolvd corespondenta sectiei si trimite, in cazurile prevazute de lege, pe cale
administrativd, cererile sau plangerile gresit indreptate si le restituie pe cele care nu intrunesc
conditiile legale.

(2) Presedintele sectiei indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau regulamente
ori stabilite de presedintele instantei, conform legii.

Sectiunea a 4-a
Maisuri privind unificarea practicii judiciare
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Art. 21 - (1) La nivelul fiec3rei sectii sau, dupa caz, al fiecdrei instante, dacd nu exista sectii,
se organizeaza intélniri lunare ale judecétorilor, in care vor fi discutate problemele de drept care
au condus la pronuntarea unor solutii diferite sau probleme de drept de mare noutate, care ar
putea genera practica neunitara.

{2) Presedintele de sectie sau, dupd caz, vicepresedintele instantei ori judecitorul delegat
cu organizarea studiului profesional al judecatorilor urmareste ca in cadrul intalnirilor periodice sa
fie analizat3 practica instantelor de control judiciar. De asemenea, va fi organizat3 discutarea, in
colective de judecitori, a noilor reglementari si a modului de interpretare a acestora.

(3) Problemele de drept previzute la alin. (2} sunt analizate, in prealabil, de catre
presedintele sectiei sau, dupa caz, de vicepresedintele instantei ori de judecatorul prevdzut la art.
29 care va prezenta o sintezd a problemelor divergente pe care o fnainteaza in vederea dezbaterii
la intalnirile profesionale.

(4) Opiniile judec3torilor asupra problemelor de drept dezbitute se consemneaza intr-o
minutd dupd modelul stabilit pentru minuta ntalnirilor trimestriale, care va fi analizata in cadrul
acestor intalniri organizate la nivelul curtii de apel.

Art. 22 - (1) Vicepresedintele curiii de apel rdspunde de organizarea intalnirilor trimestriale
ale judecatorilor din cadrul curtii i al instantelor din circumscriptia acesteia, in care vor fi dezbatute
problemele de drept care au generat o practicd neunitara. intalnirile pot fi organizate si pe domenii
de specializare.

(2) Procedura de desfdsurare a intalnirilor trimestriale previzute la alin. (1) este stabilita de
Sectia pentru judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii,

(3) La intalnirile trimestriale crganizate pe domenii de specializare, pot fi invitati i judecatori
din cadrul sectiei de specialitate a fnaltei Curti de Casatie si Justitie, in scopul discutarii problemelor
de practica neunitard la nivel national. |

Art. 23 - (1) Pentru asigurarea actualizarii permanente a jurisprudentei in cadrul portalului
Relust, instantele de judecatd sunt obligate s& asigure conexiunea neintreruptéintre bazele de date
proprii si centrul de date al Consiliului Superior al Magistraturii in parametrii tehnici stabiliti de
compartimentul de specialitate informatica din cadru! Consiliului.

(2) Curtite de apel elaboreazd trimestrial un material contindnd hotdrdrile proprii
considerate relevante si intocmesc anual, pana la data de 1 septembrie a fiecdrui an pentru anul
precedent, "Buletinul jurisprudentei”, ambele fiind publicate pe portalul instantelor.

(3) Presedintii de instante, vicepresedintii si presedintii de sectii rispund de luarea masurilor
necesare pentru ducerea la indeplinire a obligatiilor prevazute la alin. (1) si (2), potrivit atributiilor
acestora.

Sectiunea a 5-a

Judecitorii desemnati sau delegati ;9-' |
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Art. 24 - (1) Pregedintele instantei deleag3 si desemneazi judecitorii prevazuti de aceasta
sectiune, precum si pe cei care urmeazi s3 desfisoare alte activititi decit cea de judecata.

(2) Judecatorii delegati sau desemnati conform alin. (1} indeplinesc atributiile previzute de
prezentul regulament si pe cele stabilite de presedintele instantei in legatura cu activitatea pentru
care au fost delegati sau desemnati.

§ 1. Judecitorii delegati cu executarea hotararilor penale

Art. 25 - (1) Judecatorii delegati de presedintii instantelor cu executarea hotirarilor penale
exercita urmatoarele atributii:

a) emit mandatele de executare a pedepsei inchisorii si a pedepsei detentiunii pe viat3,
asigura comunicarea si supravegheaza luarea misurilor pentru ducerea la indeplinire a acestora;

b) asigura punerea n executare a misurilor educative;

¢) indruma si controleaza activitatea desfigurats de citre serviciul de probatiune si de cétre
institutiile din comunitate implicate in punerea in executare a pedepselor si misurilor neprivative
de libertate;

d) sesizeazd instanta de executare in cazul in care, cu prilejul punerii in executare a hotararii
sau in cursul executdrii, se iveste vreo neldmurire ori impiedicare, precum si in celelaite cazuri
prevazute de lege;

e) rezolva incidentele ivite in cursul executdrii, date prin lege in competenta acestora, si iau
madsuri pentru rezolvarea tuturor cererilor ivite in cursul executirii;

f) solutioneaza plangerile impotriva deciziilor consilierului de probatiune;

g) aplicd amenzi judiciare pentru comiterea unor abateri judiciare, in cazurile prevazute de
lege;

h) verificd periodic inchiderea pozitiilor din registrul de executiri penale de citre grefierul
delegat la compartimentul executéri penale;

i) rezolvd corespondenta aferentd activitatii de punere in executare a hotérarilor penale;

j) exercitd atributiile privind emiterea mandatului european de arestare si demersurile
legate de acesta reglementate de Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciar internationaia
in materie penald, republicatd, cu modificirile si completirile uiterioare, atunci cadnd este
desemnat in conditiile legii;

k) asigura transmiterea cétre Sectia pentru judec3tori a Consiliului Superior al Magistraturii
sau citre inalta Curte de Casatie si Justitie, dupa caz, in termenele si conditiile legale, a hotirarilor
judecatoresti prin care s-a dispus arestarea preventiv, arestul la domiciliu, precum si, in cazurile
prevazute de lege, controlul judiciar sau controlul judiciar pe cautiune fati de un judecator,
procuror sau magistrat-asistent, precum si a celor prin care s-a dispus condamnarea, amanarea sau
renuntarea la aplicarea pedepsei fatd de acestia, precum si confirmarea renuntarii la urmérire

penal3, raimase definitive;
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) indeplinesc alte atributii date prin lege in competenta acestora.

(2} Tn functie de volumul de activitate al judecitorului delegat cu executarea hotararilor
penale, presedintele instantei, cu avizul colegiului de conducere, poate dispune degrevarea partiald
sau totald a acestuia de activitatea de judecata.

(3) in situatia n care mai multi judecitori sunt delegati cu executarea hotaréarilor penale,
repartizarea lucrarilor se face pe baza unei planificiri realizate de presedintele sectiei sau, dupa
caz, de presedintele instantei. La realizarea planificdrii se ine cont de completurile de judecatd din
care fac parte judecdtorii delegati, avand prioritate asigurarea timpului necesar studierii dosarelor.

(4) Judecitorul delegat cu executarea unei pedepse sau masuri neprivative de libertate
ramane, de reguls, acelasi pe toata perioada executarii.

§ 2. Judecitorii delegati cu supravegherea privirii de libertate

Art. 26 - Judecdtorii delegati cu supravegherea privarii de libertate supravegheazd si
controleazs asigurarea legalitatii in executarea pedepselor §i a masurilor privative de libertate §i
exercitd atributiile prevdzute de Legea nr. 254/2013 privind executarea pedepselor gi a masurilor
privative de libertate dispuse de organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, i de Regulamentul de organizare a activitatii judecatorului de
supraveghere a privarii de libertate.

§ 3. Judecitorii cu atributii privind activitatea de executare civila

Art. 27 - Judecitorii desemnati de pregedintii instantelor pentru realizarea activitatii de
executiri civile exercitd atributiile privind executarea din oficiu a hotararilor civile in cazurile
prevazute de lege §i coordoneazi activitatea grefierului delegat pentru aceste activitati.

§ 4. Judecitorii cu atributii privind activitatea de executare in materia contenciosului
administrativ si fiscal

Art. 28 - Judecitorii desemnati de presedintii instantelor pentru realizarea activitatii de
executare in materia contenciosului administrativ exerciti atributiile privind executarea hotararilor
in aceastd materie in cazurile prevazute de lege si coordoneaza activitatea grefierului delegat
pentru aceste activitati.

§ 5. Judecdtorii cu atributii privind analiza practicii instantelor de control judiciar si de
unificare a practicii

Art. 29 - (1) Judecétorii cu atributii privind analiza practicii instantelor de control judiciar i
de unificare a practicii intocmesc lunar un referat privind problemele de drept relevante ivite in
solutionarea cauzelor, evidentiind practica neunitard atat a propriei instante, cét gi a instantei
ierarhic superioare, dacd este cazul.
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(2) Judecatorii prevazuti la alin. (1) au si atributiile previzute la art. 21, precum si pe cele
stabilite prin hotirirea Sectiei pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii privind
unificarea practicii judiciare.

§ 6. Judecitorul delegat pentru activitatea de inregistrare si evident§ a persoanelor
juridice

Art. 30 - (1) Judecdtorul delegat pentru activitatea de Inregistrare si evidents a persoanelor
juridice exercitd urmétoarele atributii:

a) solutioneazi cererile previzute de Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii i fundatii, cu modificirile si completdrile ulterioare, si verifici respectarea prevederilor
Ordinului ministrului justitiei nr. 954/B/C/2000 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea Registrului asociatiilor si fundatiilor, Registrului federatiilor si Registrului national al
persoanelor juridice fara scop patrimonial, cu modificirile si completarile ulterioare;

b) supravegheazi activitatea grefierului delegat pentru aceast3 activitate.

(2) Presedintele instantei poate stabili ca cererile prevdzute la alin. (1) s3 fie solutionate de
completuri specializate sau de alte completuri ale instantei.

§ 7. Judecitorul desemnat pentru solutionarea cererilor privind dobandirea personalitatii
juridice a asociatiei de proprietari

Art. 31 - (1) Judecitorul desemnat pentru solutionarea cererilor privind dobandirea
personalitdtii juridice a asociatiei de proprietari are urmatoarele atributii:

a) solutioneazi cererile privind personalitatea juridica a asociatiilor de proprietari;

b) indruma si controleazj activitatea grefierului delegat pentru aceast$ activitate.

(2) Dispozitiile art. 30 alin. (2) se aplic in mod corespunzator.

§ 8. Judecdtorul desemnat cu aplicarea apostilei

Art. 32 - Judecdtorul desemnat, potrivit art. 2 din Ordonanta Guvernuiui nr. 66/1999 pentru
aderarea Romaniei la Conventia cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale
strdine, adoptata la Haga la 5 octombrie 1961, aprobat& prin Legea nr. 52/2000, cu modificirile
ulterioare, verifica indeplinirea conditiilor prevazute de lege si aplicd apostila.

§ 9. Judecitorii cu atributii privind activitatea de notificare sau comunicare in statele
membre a actelor judiciare si extrajudiciare in materie civil3 sau comerciali

Art. 33 - (1) Judecdtorii desemnati de presedintii instantelor pentru realizarea activitatii de
notificare sau comunicare in statele membre a actelor judiciare si extrajudiciare in materie civil3

sau comerciald solutioneaz, pe cale administrativi, cererile avind acest obie,ct.-__ . ST
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(2) Pentru exercitarea atributiilor prevdzute la alin. (1), judecdtorii desemnati pot lua
legdtura cu membrii Retelei Europene de Cooperare Judiciara.

§ 10. Judecatorii desemnati cu atributii privind sindicatele, federatiile si confederatiile

Art. 34 - Judecatorii desemnati cu atributii privind sindicatele, federatiile si confederatiile
exercitd atributiile previzute de Legea dialogului social nr. 62/2011, republicatd, cu modificdrile
ulterioare.

Sectiuneaa 6-a -
Dispozitii privind activitatea asistentilor judiciari

Art. 35 - Compieturile pentru solutionarea, in primd instanta, a cauzelor privind conflictele
de munci si asigurdri sociale se constituie dintr-un judecator si 2 asistenti judiciari dintre asistentii
judiciari numiti potrivit legii.

Art. 36 - (1) Asisteniii judiciari participd la deliberare cu vot consultativ si semneaza
hotérarile pronuntate. Opinia acestora se consemneaza in hotdrare, iar opinia separata se
motiveaza. ,

(2) Asistentii judiciari sunt datori si studieze temeinic dosarele in cauzele la a caror
solutionare participd, sd respecte programarea gedintelor stabilitd de pregedintele tribunalului si
sd se conformeze dispozitiilor date in aplicarea legii si regulamentelor.

(3) Cand in compunerea completului de judecatd intrd si asistenti judiciari, presedintele
completului il va putea desemna pe unul dintre acegtia sa redacteze hotdrarea.

Sectiunea a 7-a
Dispozitii privind activitatea asistentilor judecatorului

Art. 37 - (1) Tn cadrul curtilor de apel, tribunalelor, tribunalelor specializate si judecatoriilor
pot functiona asistenti ai judecdtorilor, care au rolul de a-i sprijini in indeplinirea atributiilor
judiciare, desfasurdndu-si activitatea sub indrumarea si supravegherea acestora.

(2) Asistentii judecdtorului indeplinesc, in principal, urmatoarele atributii:

a) acorda sprijin judecdtorului in realizarea procedurilor specifice premergatoare stabilirii
primului termen de judecata;

b) realizeazd activititi de documentare, de verificare si de prezentare a actelor si lucrdrilor
dosarului, precum si a elementelor de fapt si de drept relevante in cauzd;

c) redacteazi, sub coordonarea judecitorului, proiecte de hotarari judecdtoresti sau ale
altor acte procedurale.
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(3) Asistentul judecdtorului indeplineste orice alte atributii de serviciu stabilite de
judecatorul coordonator, de presedintele instantei sau de presedintele de sectie.

Sectiunea a 8-a
Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judecatoresti

§ 1. Dispozitii generale

Art. 38 - (1) La instante functioneaza personal auxiliar de specialitate si conex, personal
contractual si functionari publici.

(2) Toate instantele au cite o grefd, o registratura, o arhiva, o biblioteca si un birou de
informare si relatii publice.

(3) Curtile de apel si tribunalele au §i cate un compartiment economico-financiar si
administrativ, condus de un manager economic, iar la curtile de apel functioneaza si cate un cabinet
de psihologie.

(4) Compartimentul economico-financiar si administrativ din cadrul curtilor de apel si al
tribunalelor asigurd activitatea economicd, financiard si administrativa a instantelor la care
functioneazi. Pentru tribunalele specializate si judecdtorii aceastd activitate este asiguratd de
compartimentul economico-financiar si administrativ de la tribunalul in a carui circumscriptie
functioneaza.

(5) Curtile de apel au si un compartiment de documentare si un compartiment de
informatic3 juridicd, structuri ce pot fi infiinate si la nivelul tribunalelor, tribunalelor specializate si
al judecatoriilor.

(6) Instantele au in structurd si un compartiment de documente clasificate, organizat potrivit
legii.

(7) La curtile de apel si tribunale pot functiona consilieri juridici.

Art. 39 - Grefa, registratura si arhiva efectueaza operatiuni privind primirea, inregistrarea si
expedierea corespondentei, indosarierea actelor, pastrarea registrelor, precum si alte lucrari cu
caracter auxiliar, necesare bunei desfasurdri a activitatii instantelor.

Art. 40 - (1) Activitatea personalului auxiliar de specialitate i conex, a functionarilor publici
si a personalului contractual care funct{ioneaza in cadrul instantelor este supusa controlului
ierarhic.

(2) Atributiile personaluiui prevazut la alin. (1) sunt cuprinse in fisele posturilor, intocmite
de conducétorul compartimentului in care acesta functioneaza.

(3) Pentru personalul auxiliar de specialitate s5i personalul conex, fisa postului se intocmeste
de prim-grefier sau, dupa caz, de grefierui-sef.

(4) Pentru personalul de specialitate informaticd, fisa postului se intocmeste de specialistul
IT sef sau, acolo unde nu exista specialist IT sef, de specialistul IT desemnaft/Edé‘f:ﬁ_;esedinte|e

2 . .
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instantei pentru coordonarea compartimentului informatica, cu avizul compartimentului de
specialitate informaticd din cadrul Ministerului Justitiei.

(5) Pe perioada desemnarii unui specialist IT s3 indeplineasca anumite sarcini la un tribunal
specializat sau la o judecétorie, activitatea se desfisoard sub indrumarea presedintelui instantei la
care a fost desemnat, in ceea ce priveste activittile pe care le exercitd la aceastd instan{a.

(6) Pentru personalul din compartimentul economico-financiar si administrativ, figa postului
se intocmeste de managerul economic.

(7) Fisele posturilor intocmite potrivit alin. (3), (4) si (6) se aproba de pregedintele instantei.

(8) Pentru prim-grefierul sau, dup3 caz, grefierul-sef i pentru managerul economic, figa
postului se intocmeste de presedintele instantei. Pentru specialistu! IT sef si coordonatorul
compartimentului informatica, figa postului se intocmeste de presedintele instantei, cu avizul
compartimentului de specialitate informatica din cadrul Ministerului Justitiei.

(9) Pentru consilieru! juridic si consilierul pentru informatii publice, acolo unde exista, fisa
postului se intocmeste de catre presedintele instantei, iar pentru psihologii din cadrul cabinetului
de psihologie, figa postului se intocmegte de citre presedintele curtii de apel.

Art. 41 - (1) Personalul auxiliar de specialitate gi conex, personalul contractual si functionarii
publici sunt obligati sa respecte programul de lucru, sé efectueze lucririle in termenele stabilite, sa
indeplineascd toate indatoririle ce le revin potrivit legilor i regulamentelor.

(2) Prezentarea la serviciu dupa orele legale de program, pardsirea locului de munca in
timpul programului de activitate, precum si invoirile care nu depasesc durata unei zile de munca se
aprobi de presedintele instantei sau, dupi caz, de pregedintele de sectie.

Art. 42 - (1) Personalul auxiliar de specialitate si conex, cel din compartimentul economico-
financiar si administrativ si cel din cabinetul de psihologie este obligat sa respecte secretul cu privire
la informatiile obtinute in cursul indeplinirii atributiilor tor, care nu sunt destinate publicitatii.

(2) Personalul acestor compartimente trebuie s indeplineasci indatoririle de serviciu fara
partinire, si se manifeste calm, demn si politicos cu partile din proces, cu martorii, avocatii §i alte
persoane cu care intrd in contact n calitate oficial.

(3) Atunci cand apreciazd ca nu are competenta, potrivit fisei postului, s solutioneze
anumite cereri, personalul auxiliar de specialitate si conex va aduce de indatd la cunostintd
prim-grefierului sau, dupa caz, grefierului-gef ori specialistului IT sef aceste cereri, personalul din
compartimentul economico-financiar i administrativ va sesiza managerul economic, iar personalul
din cabinetul de psihologie va informa presedintele curiii de apel.

Art. 43 - Activitatea personalului auxiliar de specialitate gi conex, precum si a celui din
compartimentul economico-financiar si administrativ se desfisoara sub coordonarea si controlul
presedintelui instantei.
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Art. 44 - Persoanele cu atributii de control verific ce! putin trimestrial efectuarea in termen
a lucrdrilor si calitatea acestora $i, dacd s-au constat nereguli, consemneaz3 in registrul de control
data efectudrii acestuia, constatarile si masurile dispuse. '

§ 2. Grefa

Art. 45 - Pregedintele instantei repartizeazi personalul pe sectii si compartimente auxiliare,
in raport cu pregétirea profesional3 si cu experienta fiecaruia.

Art. 46 - Presedintele curtii de ape! numeste, prin decizie, specialistii IT sefi, prim-grefierii,
grefierii-sefi, grefierii sefi sectii si grefierii arhivari gefi ai curtii de apel si ai instantelor din
circumscriptia acesteia, in conditiile legii. Prim-grefierul, grefierul-sef si grefierul sef sectie ny
participd, de reguld, Tn sedinte de judecat.

Art. 47 - (1) Prim-grefierii curtiior de apel, ai tribunalelor si ai tribunalelor specializate au
urmatoarele atributii:

a) coordoneazd si controleazi activitatea personalului auxiliar de specialitate si a
personalului conex, atat al instantei la care functioneazs, cat §i al instantelor din circumscriptie,
personal sau prin grefieri cu functii de conducere desemnat;;

b) coordoneazd si urmiresc uniformizarea inregistrarilor statistice in colaborare cu
departamentul de specialitate din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii;

c) asigura evidenta si gestionarea datelor si documentelor ce nu sunt destinate publicitatii si
verificd modul in care se asigura securitatea lucrarilor;

d) intocmesc i contrasemneaza corespond enta cu caracter administrativ a instantei;

e) tin registrele speciale previzute de lege pentru instanta la care functioneazi;

f) pastreazd registrul de control al curtii si iau masuri ca un registru de control s3 se pastreze
la fiecare sectie a curtii si la instantele din circumscriptia acesteia;

g) duc la indeplinire masurile stabilite pentru asigurarea pazei sediului instantei, securitatii
bunurilor, pazei contra incendiilor si protectiei muncii;

h) verificd modul in care se respects regulile de acces al publicului in incinta instantei;

i) intocmesc acte de constatare a neregulilor evidentiate in activitatea personalului auxiliar
de specialitate si conex controlat si sesizeazs presedintele instantei pentru luarea méasurilor
corespunzatoare;

i) urméresc respectarea de citre personalul auxiliar de specialitate si conex al instantelor a
normelor de conduita in raporturile cu avocatii sf cu publicul;

k) indrumé si verifici evidenta si gestiunea bibliotecii;

) tin evidenta concediilor personalului §i intocmesc situatiile lunare cu prezenta zilnica a
personalului curtii de apel, tribunalului sau tribunalului specializat, dupd caz, pe care le trimit
compartimentului financiar-contabil; '
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m) organizeaza si supravegheaza activitatea de arhivare electronica a dosarelor, in functie
de resursele disponibile.

(2) Prim-grefierii curtilor de apel tin registrele privind activitatea comisiei de cercetare a
averilor constituit3 la nivelul instantei si evidenta executorilor judecatoresti.

(3) Prim-grefierii tribunalelor tin registrele privind persoanele juridice, evidenta
traducatorilor si interpretilor autorizati.

(4) Prim-grefierul Tribunalului Bucuresti {ine registrele privind partidele politice i alte
formatiuni politice.

(5) Prim-grefierul indeplineste orice alte atributii de serviciu prevazute de lege sau de
prezentul regulament ori date de presedintele instantei, potrivit legii.

(6) Tn cazul instantelor cu volum mare de activitate, unele atributii ale prim-grefierului pot fi
delegate unui alt grefier, prin decizie a presedintelui instantei.

(7) Tn lipsa prim-grefierului curtii de apel, al tribunalului sau al tribunalului specializat, unul
dintre grefierii sefi sectie sau, dupd caz, un grefier desemnat de pregedintele instantei, il va inlocui
in toate atributiile sale.

Art. 48 - (1) Grefierul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) supravegheazi si verifici lucririle intocmite de personalul auxiliar al sectiei;

b) supravegheazi, controleazi lunar si indrumi activitatea grefierilor sectiei cu privire la
comunicarea in termenul previzut de lege a cererilor i actelor procedurale prevazute de lege;

c) supravegheazi accesarea bazelor electronice de date detinute de organele administratiei
de stat la instantele la care exista sectii;

d) ajutd persoana desemnat3 la repartizarea aleatorie a cauzelor;

e) tine evidenta solutiilor pronuntate privind recuzarea gi abtinerea;

f) propune presedintelui de sectie repartizarea grefierilor in sedintele de judecats;

g) organizeaz3 si urmareste tehnoredactarea in termen a hotarérilor intocmite de judecatorii
sectiei, tine registrul de evident3 a redactarii hotararilor sectiei si pdstreaza mapele de hotarari;

h) verifici dosarele seciiei inainte de trimiterea lor altor organe judiciare, cu respectarea
dispozitiilor regulamentare;

i) participd, conform programirii, ia sedintele de judecats, ca grefier de sedint3;

j) urmiéreste modul de intocmire si de comunicare a actelor procedurale prevazute de lege
pentru publicarea in BPI si transmiterea acestor acte procedurale pe suport hartie §i electronic
citre Oficiul Registrului Comertului, in vederea publicarii acestora in BPI, precum §i realizarea
celorlalte comunicari sau notificari in termen legal;

k) tine evidenta si gestioneazi titlurile de valoare si obiectele ce servesc ca mijloc de proba
in cauzele aflate pe rolul secfiei;

) verificd si semneazé pentru conformitate copiile legalizate si certificatele intocmite;

-
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m) certifica, in cazurile prevdzute de lege, copiile dupi actele din dosarele sectiei, inclusiv in
materia insolventei;

n) tine registrele de evidenta privind masurile preventive si celeialte registre in materie
penald, cu exceptia celor date in competenta grefierului delegat cu efectuarea lucrdrilor de
executari penale;

0) tine registrul special privind evidenta practicii instantelor de control judiciar, in care
inregistreaza toate dosarele sosite din cdile de atac in care nu a fost mentinuta solutia pronuntata
pe fond;

p) supravegheaza si verificd modul de completare si pastrare a evidentelor sectiei;

q) verifica si supravegheaza modul de inregistrare a sedintelor de judecatd, prin mijloace
tehnice audio sau video, in conditiile legii;

r) coordoneazd si supravegheaza activitatea grefierilor delegati si evidentele {inute de
acestia;

s) intocmeste situatiile lunare cu prezentia zilnica a personalului auxiliar al sectiei, pe care le
trimite compartimentului de specialitate, si se ingrijeste de aprovizionarea sectiei cu materialele
necesare;

s) verificd pastrarea in bune conditii a dosarelor si a lucrarilor de punere in executare a
hotdrarilor penale sau civile.

(2) Grefierul sef sectie indeplineste, in limitele functiei, alte sarcini de serviciu prevazute de
lege sau de prezentul regulament ori date de presedintele secfiei sau de presedintele ori
vicepresedintele instantei, conform legii.

(3) Tn cazul sectiilor cu volum mare de activitate, unele atributii ale grefierului sef sectie pot
fi delegate unui alt grefier, prin decizie a pregedintelui instantei.

Art. 49 - (1) Grefierul-sef al judecadtoriei exercitd, in mod corespunzdtor, atributiile prevazute
la art. 47 alin. (1) lit. a) —j), 1) si m).

(2) La instantele la care nu existd sectii, grefierul-sef al judecatoriei exercita atributiile
previzute la art. 48 alin. (1).

(3) Grefierul-sef al judecdtoriei indeplineste si urmatoarele atributii:

a) tine evidenta si gestioneaza bunurile instantei;

b) se ingrijeste de buna desfasurare a activitdtilor gospodaresti si de aprovizionarea instantei
cu materialele necesare;

c¢) are in pastrare dosarele administrative si biblioteca instantei;

d) verificd sau, dupa caz, intocmeste inregistrarile statistice.

{4) Prevederile art. 47 alin. (5) - (7) se aplica in mod corespunzator.

Art. 50 - (1) Grefierul care participa la sedinta de judecata are urmatoarele atributii:

a) participa la §ed|n’;ele de judecata, |ndepI|mnd atrlbutu!e prevazute de Iege 51 de__prezentul




b) intocmeste si comunicad in termenul prevazut de lege actele de procedura dispuse de
completul de judecatd, completeazad borderourile §i preda corespondenta pentru expediere;

c) realizeazd citarea si incunostintarea partilor si comunicarea actelor prin telefon, telegraf,
prin posta electronica sau fax sau prin alte mijloace prevazute de lege si intocmeste referatul
privind modalitatea de incunostintare sau comunicare §i obiectul acesteia, care se atageaza la
dosar;

d) completeazd condica sedintelor de judecat3 si toate campurile din sistemul ECRIS;

e) tehnoredacteazd lucririle repartizate de conducerea instantei si hotararile judecatoresti,
iar la solicitarea membrilor completului de judecatd si sub indrumarea acestora, si proiecte de
hotarari, pe baza modelului dat de acestia; hotdrarile vor cuprinde, in final, initialele redactorului,
ale tehnoredactorului, data tehnoredactirii si numarul de exemplare; la instantele de control
judiciar se trece, in plus, compunerea completului de judecatd al instantei a cdrei hotdrére este
supusd controlului judiciar;

f) transmite cétre Institutul National al Magistraturii i cdtre Agentul Guvernamental pentru
Curtea de Justitie a Uniunii Europene copii conforme cu originalul si in format electronic word ale
incheierilor de sesizare a Curtii de Justitie a Uniunii Europene cu intrebdri preliminare, ale
hotararilor pronuntate de instantele nationale in aceste cauze, inclusiv in ciile de atac, precum si
ale incheierilor prin care s-au respins cererile de sesizare a Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

(2) Presedintele instantei poate stabili ca unele dintre atributiile prevazute la alin. (1) sa fie
exercitate de grefieri care nu participd la sedinta de judecatd, inclusiv tehnoredactarea, la
solicitarea membrilor completului de judecatd si sub indrumarea acestora, a proiectelor de
hotarari, pe baza modelului dat de acestia.

(3) Grefierul care participa la sedinta de judecatd indeplinegte orice alte sarcini de serviciu
previzute de lege sau de prezentul regulament ori date de presedintele instantei, presedintele de
sectie sau de pregedintele completului de judecata.

(4) Grefierul debutant participd la sedintele de judecatd dupa insusirea cunostintelor
necesare pentru indeplinirea acestei activitati.

Art. 51 - (1) Grefierul care particip3 la sedinta de judecata stabilit pentru completul céruia i
s-a repartizat aleatoriu dosarul intocmeste, pe baza dispozitilor date de complet, toate
comunicdrile previzute de lege inainte de fixarea primului termen de judecatd, completeaza
borderourile, dacd nu existd o persoand desemnata cu atributii privind expedierea actelor de
procedurd, si pred3 corespondenta in vederea expedierii, redacteaza incheierile i toate actele de
procedura prevazute de lege.

(2) Grefierul prevdzut la alin. (1) evidentiaza dovezile de comunicare si data primirii
comunicdrilor in sistemul ECRIS si le prezinta completului de judecatd, impreuna cu dosarul.

(3) Grefierul prevdzut la alin. (1) urmareste termenele prevdzute de lege pentru efectuarea
modificarilor sau completarilor la cererea de chemare in judecata, pentru depuneréa_,’ir-!t-é'm;ii\ﬁé(ii
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si a rdaspunsului la intdmpinare, si informeazd completul de judecatd cu privire la implinirea
acestora.

(4) Procedura de citare, redactarea incheierilor sau a altor acte efectuate in procedura
prevdzuta de art. 200 alin. {7) si (8) din Codul de procedura civila se realizeazé de grefierul prevazut
la alin. (1) stabilit pentru completul caruia i-a fost repartizata aleatoriu cererea de reexaminare.

(5) Grefierul prevazut la alin. (1) preia din arhiva si pastreaza dosarele pe durata necesara
efectudrii actelor de procedurd si studiului dosarului de cdtre completul de judecata.

(6) Dispozitiile alin. {1) - (4) se aplicd in mod corespunzator si pentru procedura in camera
preliminarad si in cauzele avand ca obiect plangerile impotriva solutiilor de neurmarire sau de
netrimitere in judecatd. Tn situatia restituirii comunicarilor prevazute la alin. (1), acestea se
consider legal efectuate dupé expirarea unui termen de 7 zile de pastrare la sediul instantei.

§ 3. Grefierii delegati

Art. 52 - (1) Grefierii prevazuti la art. 53 - 60 sunt delegati de presedintele instantei si
indeplinesc atributiile previzute de prezentul regulament, precum si pe cele stabilite de
presedintele instantei sau presedintele de sectie si efectueaza activitatile dispuse de judecatorul
delegat la acelasi compartiment.

(2) Grefierii delegati tin evidentele si efectueazd inscrierile, inregistrarile, comunicarile sau
orice alte activitati in vederea asigurarii publicitatii, in cazurile prevazute de lege.

(3) Grefierii delegati rezoiva corespondenta compartimentului din care fac parte si rdspund
de expedierea ei, efectueazi inregistrarile corespunzitoare in registre, asigura pastrarea in bune
conditii a dosarelor si registrelor, precum si arhivarea lor.

(4) Grefierii prevazuti la alin. (1) pot fi degrevati total sau partial de participarea la sedintele
de judecata.

Art. 53 - Grefierul delegat la compartimentul executdri penale exercita atributiile prevazute
de art. 130, art. 131 si art. 143-152.

Art. 54 - Grefierul delegat pentru efectuarea lucrdrilor de executare civila are urmatoarele
atributii:

a) intocmeste si expediazi in termen mandatele de executare a sanctiunii contraventionale
privind munca n folosul comunitatii, cu respectarea dispozitiilor legale;

b) comunica organelor financiare si organelor de politie masurile dispuse prin hotérarile
judecdtoresti;

c) tine registrul privind ajutorul public judiciar, registrul de evidenta si punere in executare
a hotdrérilor civile si registrele de evidenta si punere in executare a sanctiunilor contraventionale;

d) intocmeste actele dispuse de judecatorul delegat la executarile civile;

e) efectueazd lucririle in care executarea hotararilor judecatoresti se face din oficiu si tine
evidenta acestora. I
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Art. 55 - Grefierul delegat pentru activitatea de executare in materia contenciosului
administrativ si fiscal are urmatoarele atributii in legaturad cu cauzele avand ca obiect sanctiunea
pentru neexecutarea hotararii:

a) tine evidenta si réspunde de punerea in executare a hotararilor civile ramase definitive;

b) verificd si tine evidenta dosarelor in care hotédrarile au rédmas definitive atat ca urmare a
nerecurdrii, cat i ca urmare a restituirii acestora de la instanta de control judiciar dupa solutionarea
cdii de atac declarate;

c) solicita compartimentului arhiva, dovezile de comunicare a hotararilor judecatoresti;

d) efectueaza inregistrarile corespunzéitoare in registrul de punere in executare a hotararilor
civile definitive;

e) asigurd pédstrarea in bund stare a dosarelor cu privire la care se impune efectuarea
inregistrarii in registrul de punere in executare a hotararilor civile; '

f) primeste si prezinta presedintelui completului de judecata care a solutionat cauza cererile
formulate de cétre creditori prin care se solicitd fixarea sumei definitive ce se va datora statului gi
a celei datorate cu titlul de penalititi, in vederea fixarii termenului de judecata;

g) intocmeste si expediazi dupi expirarea termenului prevdzut la art. 24 alin. (4) din Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completarile ulterioare, adresele de
solicitare a relatiilor de la autoritatea publicd corespunzdtoare, referitoare la executarea obligatiei
cuprinse in titlul executoriu;

h) in cazul in care obligatia nu a fost executatd integral, conform art. 24 alin. (5) din Legea
nr. 554/2004, cu modificdrile si completérile ulterioare, dupd primirea adresei de comunicare a
relatiflor din partea autorittii publice, prezintd aceste dosare presedintelui completului de
judecat3, care a solutionat cauza, in vederea stabilirii termenului de judecata.

Art. 56 - (1) Grefierul delegat pentru activitatea de nregistrare si evident{d a persoanelor
juridice indeplinegte urmatoarele atributii:

a) inregistreazd cererile formulate pentru acordarea personalitdtii juridice asociatiilor,
fundatiilor, sindicatelor si altor persoane juridice de drept privat fard scop patrimonial, pentru
modificarea actelor constitutive si orice alte cereri privind acte sau fapte supuse inscrierii in
registrele speciale de evidentd a persoanelor juridice, dacd nu s-a stabilit altfel de catre
presedintele instantei;

b) efectueazi inscrierea in registrele previzute in legi speciale a persoanei juridice in ziua
ramanerii definitive a hotdrarii judecitoresti de admitere a cererii de acordare a personalitatii
juridice;

c) opereazd mentiunile privind modificarea actului constitutiv, a statutului, dizolvarea,
lichidarea, radierea persoanei juridice;
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d) elibereazi, la cerere, reprezentantului persoanei juridice certificatul de inscriere, care va
cuprinde: denumirea persoanei juridice, sediul acesteia, durata de functionare si data inscrierii in
registrul special si alte certificate, in conditiile legii;

e) asigura publicarea lichiddrii asociatilor sau fundatiilor, prin afisare la usa instantei si
efectuarea altor formalititi de publicitate, in cazurile previzute de lege;

f) comunici Ministerului Justitiei copii de pe hotararile judecatoresti privind constituirea,
modificarea si incetarea oricarei asociatii, fundatii sau federatii, precum si de pe inscrisurile
doveditoare, in termen de 3 zile de [a data ramanerii definitive a hotararii;

g) comunicd organului financiar local in a carui raza teritoriald se afla sediul persoanei
juridice incheierea prin care s-a dispus inscrierea persoanei juridice, cu mentionarea numarului de
inscriere in registrul asociatiilor si fundatiilor.

(2) Grefierul delegat pentru activitatea de inregistrare si evidenta a persoanelor juridice
comunicd Tribunalului Bucuresti copii de pe hotararile judecatoresti privind constituirea,
modificarea si dizolvarea federatiilor, confederatiilor i uniunilor sindicale teritoriale ale acestora,
precum si copii de pe inscrisurile referitoare la denumirea §i sediul organizatiei sindicale constituite
prin asociere, numele si prenumele membrilor organului de conducere, codul numeric personal al
acestora, in termen de 3 zile de la rdméanerea definitivé a hotararii.

(3) Tn vederea tinerii evidentei, instanta de control judiciar comunicd, in aceeasi zi, minuta
pronuntatd grefierului delegat pentru activitatea de inregistrare si evidenta a persoanelor juridice
de la instanta de fond.

(4) La tribunale, grefierul delegat cu atributii privind federatiile si confederatiile indeplineste,
in mod corespunzitor, atributiile prevazute la alin. (1) lit. a) - d) si f).

Art. 57 - Grefierul delegat cu atributii privind asociatile de proprietari efectueaza
comunicarea incheierilor citre petenti si Ministerul Public, dac3 este cazul, urmarind ramanerea
definitivd a incheierilor pronuntate.

Art. 58 - (1) Grefierul statistician are urmatoarele atributii:

a) efectueazi zilnic inregistrarile de statistica judiciard, intocmeste periodic darile de seama
statistice;

b) exploateaza aplicatia de statistica judiciara;

c) grefierul statistician de la tribunal verificd si indrum3 personalul de la tribunalele
specializate si de la judecdtorii care inregistreaza si centralizeaza datele statistice;

d) efectueazi lucririle de statisticd judiciara dispuse de Consiliul Superior al Magistraturii,
pe care le Tnainteazi la datele fixate, si orice alte situatii statistice solicitate de Consiliul Superior al
Magistraturii, presedintii instantelor, precum si de Ministeru! Justitiei;

e) pastreaza darile de seama statistice, indosariate anual in mape speuate § Ie conserva
potrivit dispozitiilor legale privind termenele de pastrare a documentelor; :

. ‘_’\\
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f) colaboreazi cu comisiile judetene de statisticd in vederea alcdtuirii §i predarii buletinelor
statistice, precum si in legdtura cu aite activitati specifice.

(2) La instantele la care nu exista grefier statistician atributiile acestuia sunt indeplinite de
cdtre grefierul stabilit de pregsedintele instantei.

(3) Activitatea desfisuratid de grefierul statistician si de personalul de la judecatorii care
executd lucririle de statistica judiciara este coordonatd de prim-grefierul, respectiv grefierul-sef al
instantei.

Art. 59 - Grefierul documentarist sau grefierul desemnat sa indeplineasca atributii de
documentare are urmatoarele atributii:

a) tine evidenta legislatiei, jurisprudentei si doctrinei;

b) informeazi periodic despre necesarul de carte sau de alte publicatii;

c) tine evidenta si gestiunea bibliotecii;

d) intocmeste, la cererea conducerii instantei, lucrari privind modificdrile legislative;

e) informeaz3 zilnic judecitorii instantei la care functioneaza cu privire la actele normative
nou-apirute si la jurisprudenta publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |;

f) identifica deciziile relevante ale propriei instante si ale altora, privind o problema de drept
indicat3 de citre judecitorii propriei instante, si propune deciziile relevante ale instantei la care
functioneazi, care pot fi trimise aitor instante, la solicitarea acestora;

g) identifica doctrina judiciara relevant3, tiparitd sau in format electronic, privind o problemad
de drept indicata de cdtre judecdtorii propriei instante;

h) realizeaza activititile stabilite in sarcina sa in procedura de unificare a practicii judiciare,
aprobati de Sectia pentru judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii, precum si cele dispuse
de presedintele de sectie sau vicepresedintele instantei, in acelasi scop.

Art. 60 - (1) Grefierul arhivar si registratorul au urmatoarele atributii:

a) primesc, inregistreazi si repartizeaza la sectii si la celelalte compartimente actele de
sesizare a instantei, dosarele de la celelalte instante si restu! corespondentei;

b) expediazi dosarele solutionate si corespondenta;

c¢) primesc §i inregistreazi dosarele intrate, {in evidenta acestora si a circulatiei lor,
inregistreazd in sistemul informatic taxele de timbru depuse la momentul fnregistrarii la
registraturd a oricérei cereri insotitd de dovada achitdrii unei taxe de timbru;

d) pun dosarele la dispozitia publicului si tin evidenta persoanelor care primesc dosarele
spre studiu;

e) pregitesc dosarele pentru sedintele de judecat3 si asigura circulatia acestora in cadrul
instantei, precum si trimiterea lor |a alte instante;

f) informeaza persoanele care au calitatea de parti ori sunt imputernicite de acestea,
conform legii, asupra datelor solicitate din dosarele in care acestea sunt direct interesate; .
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g) inainteazd instantelor superioare dosarele in care s-au declarat cii de atac de competenta
acestor instante. Prin decizia presedintelui instantei, inaintarea dosarelor citre instantele
superioare, in materie penala, poate fi realizata de biroul executdri penaie;

h) la primirea dosarelor de la alte instante sau institutii verifica volumele si dosarele atasate,
prin confruntare cu adresa de restituire a dosarului, precum si cu cea de Tnaintare a acestuia. La
constatarea unor lipsuri la primirea dosarelor intocmesc, de indatd, un proces-verbal si informeaza
despre situatia constatata presedintele de sectie sau presedintele instantei, dupd caz, precum si,
printr-o adresad, institutia emitents;

i) asigurd pastrarea in buna stare a dosarelor si registrelor;

j) pastreazd, pe ani, dosarele solutionate, mapele de hotdrari, registrele si condicile de
sedinta;

k) participd anual la activitatea de arhivare si intocmesc lista dosarelor aflate in conservare
in arhiva instantei;

I} participd anual la activitatea de triere a dosarelor arhivate, la expirarea termenului de
pastrare;

m) realizeazd arhivarea electronicd a dosarelor, In masura ih care este posibil, sub
coordonarea vicepresedintelui instantei;

n) preiau dovezile de comunicare primite la instanta, le ataseaza la dosar si le predau, de
indat3, grefierului de sedintd, impreuna cu dosarul;

0) pastreaza separat in arhiva si verifica periodic cauzele a cdror judecata a fost suspendata,
tnaintand dosarul judecatorului cauzei in vederea stabilirii in continuare a termenului de verificare
ori a repunerii pe rol, cu mentinerea datei verificarii si constatdrii in registrul de evidentad a cauzelor
suspendate;

p) completeazi, corespunzator atributiilor, toate cAmpurile din sistemul ECRIS.

{2) Grefierul arhivar si registratorul indeplinesc orice alte atributii stabilite de presedintele
instantei.

Art. 61 - Agentul procedural are urmatoarele atributii:

a) comunicd actele procedurale, cu respectarea termenelor prevazute de lege, persoanelor
din localitatea unde se afl& sediul instantei, depunand cel mai tarziu a doua zi dovezile de inménare;
pentru cazuri urgente si cand dotarea instantelor permite, comunicarea actelor de procedura se va
putea efectua prin agent procedural si in alte localitati;

b) indeplineste sarcinile stabilite de presedintele instantei, precum si serviciul de curier,
primind si predand in aceeasi zi corespondenta pentru destinatarii din localitate, precum si
dosarele catre instantele si parchetele din localitate.

Art. 62 - Aprodul are urmatoarele atributii:

a) indeplineste atributii specifice compartimentelor auxiliare, stabilite :«.;dre ‘
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b) indrum justitiabilii si pe ceilalti participanti la procese catre camerele de consiliu, sdlile
de judecatd si registratura sau arhiva instantei;

c) ajutd la pastrarea ordinii gi curdteniei in localul instaniei;

d) orice alte atributii stabilite de prim-grefier sau grefierul-sef, dupa caz.

Art. 63 - (1) Curtile de apel, tribunalele, tribunalele specializate, judecatoriile din oragele
resedinta de judet, precum si cele din municipiul Bucuresti au in schema de personal unul sau mai
multi specialigti IT.

(2) Numarul specialigtilor IT se stabileste de catre presedintele instantei, cu avizul conform
al compartimentului de specialitate informatica din cadrul Ministerului Justitiei.

(3) Personalul de specialitate informatica are urmatoarele atributii:

a) particip3, la solicitarea Ministerului Justitiei, la partea de analizd si implementare a
aplicatiilor informatice comune privind activitatea instantelor;

b) asigurd exploatarea programelor informatice elaborate de compartimentele de
specialitate din cadru! Ministerului Justifiei i al Consiliului Superior al Magistraturii, la nivelul
instantelor judecitoresti, instaldnd produsele informatice si controland periodic respectarea de
citre operatorii de aplicatie a instruciiunilor de utilizare;

c) coordoneazd §i controleaza activitatea de informatici juridicd la instantele din
circumscriptia in care functioneaza;

d) asigurd initierea si instruirea personalului instantei in exploatarea aplicatiilor informatice;

e) realizeazd aplicatii la nivelul instantelor judecatoregti;

f) supravegheaza modul de utilizare a tehnicii de calcul si ia mdsurile necesare pentru
asigurarea bunei functionari a acesteia;

g) asigurd functionarea sistemelor de arhivare electronicd a dosarelor;

h) intocmesc documentele de specialitate necesare in vederea obtinerii semnaturii
electronice pentru instante si persoanele autorizate din instante, a certificatelor prevdzute de
Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronics, republicatd, asigurd initierea personalului
autorizat in folosirea semniturii electronice, pastreazd datele de creare a semnaturii electronice §i
sesizeazi de indatd conducerea instantei dacd are motive sa creadd c3 acestea au ajuns la
cunostinta unui tert neautorizat sau ca informatiile esentiale cuprinse in certificat nu mai
corespund realitatii;

i) colaboreazd cu grefierul statistician sau cu persoana responsabild pentru colectarea
datelor statistice din sistemul informatic.

{4) Personalul de specialitate informatici salveazi periodic informatiile continute de
sistemul ECRIS si pastreazd aceste informatii pentru evidenta in sistem informatizat a activitatii
instaniei.

(5) Personalul de specialitate informatica indeplineste orice alte atributii stabilite de
presedintele instantei. T
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§ 4. Arhiva si registratura

Art. 64 - La fiecare instanta functioneaz o registratur si o arhivi.

Art. 65 - (1) La instantele cu volum mare de activitate poate functiona o registratur3
generald, precum si cate o registraturd si o arhivi pentru fiecare sectie, in baza deciziei
presedintelui instantei.

(2) Presedintele instantei poate hotarf organizarea de arhive distincte pentru completurile
specializate.

(3) Pe durata etapei scrise dosarele se pistreazi in arhiva, pe completuri sau in alt mod
stabilit de pregedintele instantei.

(4) Pe durata necesard desfasuriarii cercetdrii procesului dosarele se pastreaza in arhiva, pe
completuri si termene de judecata sau in alt mod stabilit de presedintele instantei.

Art. 66 - (1) La registratura generali se intocmesc §i se pistreazs:

a) registre generale pentru inregistrarea actelor de sesizare, a dosarelor primite in apel, a
dosarelor primite in recurs, a dosarelor primite in contestatie, a actelor de procedurd si a
corespondentei;

b) borderouri pentru expedierea prin postd si condici de predare a dosarelor, actelor de
procedurad si a restului corespondentei.

(2) Lainstantele cu volum mare de activitate se poate infiinta un compartiment de expediere
a corespondentei, cu urmatoarele atributii:

a) preia citatiile si alte acte care se comunic3, le aranjeazi in ordine si le inscrie in borderoul
de expediere;

b) expediazi corespondenta, sub semniturs si pe bazi de evidentd;

c) completeazd centralizatorul proceselor-verbale de receptie si 1l Tnainteazd lunar
compartimentului economico-financiar si administrativ.

Art. 67 - (1) Grefierul arhivar sef coordoneazi compartimentele arhivi si registratur3,
urmareste respectarea atributiilor previzute de art. 60 si indeplineste atributiile stabilite de
presedintele instantei.

(2) Laiinstantele la care nu exist3 grefier arhivar sef, unul dintre grefierii sau grefierii arhivari,
desemnat de pregedintele instantei, coordoneaz3 intreaga activitate de arhiv si registratura.

§ 5. Compartimentul economico-financiar si administrativ

Art. 68 - (1) In cadrul curtilor de apel si al tribunalelor functioneaza un compartiment
economico-financiar si administrativ, condus de un manager economic. Compartimentul
economico-financiar si administrativ are ca atributii principale efectuarea operatiunilor financiar-
contabile, evidenta bunurilor, asigurarea conditiilor materiale pentru desfdsurarea activitatii
instantelor si gospodarirea sediilor acestora.
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(2) Tn cadrul acestei structuri functioneaza:

a) compartimentul financiar-contabil;

b) compartimentul administrativ;

¢) compartimentul resurse umane sau persoana desemnati pentru evidenta personalului;

d) inginerul constructor, acolo unde exista.

(3) La curtile de apel si tribunalele cu volum mare de activitate se poate infiinta
compartimentul investitii, patrimoniu si achizitii publice.

(4) Managerul economic este subordonat presedintelui instantei si exercitd urmatoarele
atributii:

a) conduce compartimentul economico-financiar si administrativ;

b) raspunde pentru organizarea si tinerea contabilitatii financiare si de gestiune, potrivit
dispozitiilor legale;

c) coordoneaza activitatea de elaborare si fundamentare a bugetului anual de venituri gi
cheltuieli;

d) indeplineste, pe baza delegdrii primite din partea ordonatorilor de credite, atributiile
prevadzute de lege;

e} raspunde de utilizarea creditelor bugetare si de realizarea veniturilor, de folosirea cu
eficientd a sumelor primite de la bugetul de stat, bugetul asigurérilor sociale de stat sau bugetele
fondurilor speciale, de integritatea bun urilor incredintate instantei, de organizarea sitinerealazia
contabilititii si de prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra starii patrimoniului afiat in
administrare si a executiei bugetare;

f) coordoneazad activitatea de administrare a sediilor instantelor gi ia masuri pentru
asigurarea conditiilor materiale in vederea desfagurdrii corespunzatoare a activitatii acestora;

g) elaboreaza programul pentru activitatea economicd si administrativa a instantelor in
vederea realizirii sarcinilor curente si de perspectiva;

h) ia masuri pentru elaborarea si fundamentarea temelor de proiectare pentru lucrarile de
reparatii curente si capitale ale sediilor si obiectivelor de investitii;

i) urmareste §i rdspunde de realizarea lucrarilor de reparatii gi a obiectivelor de investitii;

j) organizeazd tinerea evidentei tuturor imobilelor din proprietatea si administrarea
instantelor, precum gi a celorlalte bunuri aflate in patrimoniul acestora;

k) réspunde de organizarea controlului financiar preventiv si a controlului intern;

) informeaza compartimentele de specialitate din cadrul Ministerului Justitiei sau, dupd caz,
al inaltei Curti de Casatie si Justitie cu privire la deficientele constatate de organele de control ale
statului, prin transmiterea unei copii de pe procesele-verbale intocmite, in vederea ludrii masurilor
ce se impun, potrivit legii;

m) consultid instantele din circumscriptie in legaturd cu elaborarea si fundamentarea
bugetului anual de venituri gi cheltuieli. f/«.'":, S
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(5) Manageru! economic indeplineste orice alte atributii In domeniul siu de activitate,
stabilite de presedintele curtii de apel sau al tribunalului, precum si cele transmise de ministrul
justitiei sau, dupa caz, de presedintele fnaltei Curti de Casatie si Justitie.

(6) Compartimentele de la nivelul curfilor de apel coordoneazi activitatea
compartimentelor similare ale tribunalelor din circumscriptia curtii si realizeazi o evidenia
centralizata.

Art. 69 - (1) Seful compartimentului financiar-contabil sau persoana care coordoneazi acest
compartiment indeplineste urméatoarele atributii:

a) conduce, coordoneazs si raspunde de activitatea compartimentului financiar-contabil;

b) solicita fondurile necesare desfagurarii activitatii si asigur repartizarea lor la instante;

c) desemneazi persoana care indeplineste atributiile de casier, de incasare si platd a
drepturilor banesti pentru personalul tribunalului, tribunalelor specializate si judecatoriilor,
respectiv pentru ce! al curtii de apel;

d) urmdreste respectarea dispozitiilor legale privind plata drepturilor bédnesti si recuperarea
sumelor incasate necuvenit de personalul instantelor;

e) controleazd operatiunile patrimoniale, exactitatea operatiunilor contabile si financiare
din activitatea curents, precum si modul de efectuare a inventarierilor;

f) comunicd compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului Justitiei sau, dup4 caz,
al Tnaltei Curti de Casatie si Justitie, date si informatii privind necesarul de credite, executia
bugetara, intocmirea balantelor financiare, a darilor de seam3 contabile si alte situatii solicitate;

g) verifica situatia lucrarilor privind investitiile, reparatiile curente si capitale, in vederea
inscrierii acestora in limitele indicatorilor aprobati;

h) coordoneazi si rispunde de buna organizare si desfasurare a activitatii financiar-contabile
de la biroul local pentru expertize judiciare tehnice si contabile de pe langa tribunal.

(2) Seful compartimentuiui financiar-contabil exercitd, in limitele functiei, si alte atributii
prevazute de lege ori stabilite de presedintele curii de apel sau, dup3 caz, de presedintele
tribunalului ori de managerul economic.

Art. 70 - (1) Personalul din cadrul compartimentului financiar-contabil are urmitoarele
atributii:

a) efectueaza lucrdrile pentru elaborarea si fundamentarea proiectului de buget anual de
venituri si cheltuieli si pentru deschiderea de credite lunare;

b) efectueazi repartizarea creditelor deschise, pe articole si alineate, pentru toate instantele
din circumscriptia tribunaiului si pentru curtea de apel, atunci cand este cazul, urmérind incadrarea
cheltuielilor in limitele stabilite;

¢} efectueaza operatiile contabile privind evidenta patrimoniului, activitatea de administrare
§i inventariere a acestuia, casarea si declasarea mijloacelor fixe si a altor bunuri materiale;
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d) asigura evidenta contabild pentru activitatea desfasurata de instante si intocmeste darile
de seama contabile trimestriale si anuale;

e) efectueazi lucrarile legate de statele de functii, transformarile si transferurile de posturi
si opereaza modificarile intervenite in privinta salariilor si celorlalte drepturi banesti;

f) asigurd calculul si plata drepturilor banesti, a cheltuieliior de delegare, detasare, a
avansurilor spre decontare, a garantiilor gestionare si altele, urmarind justificarea si decontarea lor
in termen;

g) urmdreste executia si decontarea lucrdrilor de investitii, reparatii capitale sau curente, pe
baza situatiilor de lucrari prezentate de constructori.

(2) Personalul din cadrul compartimentului financiar-contabil exercitd orice alte atributii .
stabilite de presedintele curtii de apel, presedintele tribunalului, managerul economic sau
contabilul-gef.

Art. 71 - (1) Sefu! compartimentului administrativ sau persoana desemnatd de managerul
economic conduce si coordoneaza activitatea acestui compartiment.

(2) Personalul din cadrul compartimentului administrativ are urmatoarele atributii:

a) intocmeste documentatia pentru achizitiile publice, serviciile si lucrdrile necesare
desfasurarii activitatii instantelor;

b) asigurd aprovizionarea cu materiale de intretinere §i uz gospodaresc, mijloace fixe si
obiecte de inventar sau alte bunuri necesare desfasurarii optime a activitdtii instantelor;

c) asigurd intretinerea si functionarea cladirilor, instalatiilor tehnico-sanitare si de incilzire,
a celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar din dotare;

d) asigura aprovizionarea cu carburanti, lubrifianti i piese de schimb pentru autoturismele
din dotarea instantelor si urmareste decontarea consumurilor;

e) asigurd ordinea, curdtenia si paza bunurilor in sediile instantelor;

f) intreprinde masuri pentru prevenirea si stingerea incendiilor, precum si pentru inlaturarea
consecintelor unor calamitati.

(3) Personalul din cadrul compartimentului administrativ exercitd orice alte atributii stabilite
de conducerea instantelor.

Art. 72 - (1) Compartimentul resurse umane functioneazd in cadrul compartimentului
economico-financiar si administrativ, care isi desfigoara activitatea la cur{ile de apel si la tribunale,
si are urmatoarele atributii:

a) intocmeste anual propunerile de state de functii si de personal, pe care le inainteaza spre
aprobare ordonatorului principal de credite pan la termenele stabilite de acesta. Tnainteazi un
exemplar al propunerii de stat de functii si personal, aprobat de catre ordonator, compartimentului
financiar-contabil, pentru intocmirea proiectului de buget, pana la data stabilita de lege;

b) completeaza si tine la zi evidenta pentru intregul personal al curiii de apel sau al
tribunalului, tribunalelor specializate si judecatoriilor din circumscriptia acestuia; - "
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c) intocmeste si inregistreaza la inspectoratul de munca registrele de evidenta a salariatilor,
in conditiile legii;

d) initiaza si efectueaza demersurile necesare declansarii si organizarii examenelor sau
concursurilor de recrutare, definitivare, avansare, promovare a personalului auxiliar de specialitate
si conex, a functionarilor publici si a personalului contractual, asiguradnd sprijinul logistic necesar
desfasurarii acestora;

e) efectueazd demersurile necesare procedurilor de delegare, detasare, transfer,
suspendare si incetare a raporturilor de munca pentru personalul prevazut la lit. d);

f) efectueazd demersurile necesare cu privire la inaintarea propunerilor de incadrare,
promovare, suspendare si incetare a activitdtii, delegare, detasare si transfer pentru judecatorii
instantei, la nivelu! Consiliului Superior al Magistraturii si al inaltei Curti de Casatie si Justitie;

g) comunic3d Directiei resurse umane si organizare din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii deciziile de acordare a concediilor de crestere a copilului sau a concediilor féra plata
privind judecatorii din raza curtii de apel, pentru a fi depuse la dosarele profesionale ale acestora;

h) efectueazd demersurile necesare cu privire la transformarea posturitor si la modificarea
schemelor de personal;

i) efectueazi lucrérile privind incadrarea, promovarea, transformarea postului si incetarea
activitatii pentru personalul numit de presedintele curtii de apel;

j) efectueaza lucrarile necesare privind dosarele de pensie;

k) intocmeste si transmite la Ministerul Justitiei sau, dupd caz, la Tnalta Curte de Casatie si
Justitie adeverintele nominale cu datele necesare actualizdrii pensiifor de serviciu, pentru
personalul care beneficiazd de acestea, potrivit legij;

[) efectueazd lucrdrile necesare privind acordarea sau modificarea drepturilor salariale
pentru personalul curtii de apel si al instantelor din circumscriptia acesteia, potrivit competentelor
legale;

m) asigurd gestionarea dosarelor profesionale aferente tuturor categoriilor de personal,
conform prevederilor legale;

n) intretine si actualizeazd permanent baza de date informatizata privind personalul de la
instantele din circumscriptia curtii de apel si asigurd mentinerea legaturii, prin sistemul
informatizat, cu directia de specialitate din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii; personalul
de specialitate informatic3 asigura sprijin pentru aspectele de ordin tehnic;

o) transmite, trimestrial sau ori de cite ori este necesar, citre Consiliul Superior al
Magistraturii evidenta posturilor de personal auxiliar de specialitate din cadrul instantelor
judecétoresti din circumscriptia curtii de apel;

p) tine evidenta evaludrilor si sanctiunilor disciplinare pentru personalul instantei, altul
decat judecatorii; —
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q) efectueazi raportdrile statistice corespunzatoare specificului postului cdtre institutul
National de Statistica si celelalte comunicari de date necesare, potrivit legii;

r) primeste si rezolva corespondenta privind drepturile ce decurg din executarea unui raport
de munca;

s) colaboreazd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici din punctul de vedere al
gestiondrii functiilor publice si al carierei functionarilor publici;

s) intocmeste, pastreaza si arhiveaza, potrivit Nomenclatorului de documente referitoare la
fondul arhivistic si materiale preconstituite, aprobat prin ordin al ministrului justitiei, registrele,
opisele, documentele proprii, precum si dosarele profesionale, pe care le gestioneaza pana la data
predérii la arhiva;

t) pastreazi evidenta si datele de contact ale tuturor categoriilor de personal pensionat care
beneficiazi de pensia de serviciu i informeaza aceste persoane ori de cate ori intervin modificari
ale bazei de calcul, in sensul majoréarii indemnizatiei de incadrare brutd lunard pe care o0 are un
judecator sau grefier in activitate, in situatiile prevazute de lege;

t) indeplineste alte sarcini date de presedintele instantei ori de managerul economic.

(2) Compartimentul resurse umane de la nivelul curtii de apel coordoneazd activitatea
compartimentelor similare ale tribunalelor din circumscriptia curtii §i realizeazd o evidenid
centralizata.

(3) Atributiile prevazute la alin. {1) lit. j), 1) si n) pentru personaiul propriu al curtii de apel
revin compartimentului resurse umane de la nivelul acesteia, iar pentru personalul din cadrul
tribunalelor, tribunalelor specializate si judecatoriilor revin compartimentului de la nivelu!
tribunalului sau persoanei desemnate de presedintele tribunalului.

Art. 73 - (1) La fiecare curte de apel functioneazi un inginer constructor.

(2) Inginerul constructor are urmatoarele atributii:

a) asigurd legitura dintre conducerea curtii de apel si conducerile instantelor din
circumscriptia acesteia si proiectantii, executantii §i dirigintii de santier, in ceea ce priveste
proiectarea si/sau executia lucrarilor de reparatii curente, reparatii capitale si de investiti;

b) reprezintd conducerea curtii de apel si a instantelor din circumscriptia acesteia in
raporturile cu reprezentantii institutiilor avizatoare, in probleme de investitii, consoliddri, reparatjii
capitale si curente, inclusiv cu cei ai Ministerului Justitiei, scop in care obtine avize, autorizatii de
constructie, precum s§i reinnoirea acestora, potrivit atributiilor ce revin beneficiarului din
reglementdrile in materie;

¢) asiguri informarea tehnica periodica i ori de cate ori este nevoie a presedintelui curtii de
apel, a dispecerului responsabil pentru zona respectivi de la Directia investitii si administrativ din
cadrul Ministerului Justitiei, a managerului economic, precum si a conducerilor instantelor din
circumscriptia curtii de apel;
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d) asigurd controlul tehnic periodic al imobilelor curtii de apel si instantelor din
circumscriptia acesteia si dispune, de la caz la caz, mdsurile necesare pentru prevenirea si
remedierea problemelor tehnice constatate, atat in cazul constructiilor, cat si al instalatiilor
aferente;

e) tine evidenta situatiei juridice a bunurilor imobile si @a modului de utilizare a acestora;

f) intocmeste, verific3 si tine la zi cartea tehnics a constructiilor si a instalatiilor aferente ale
curtii de apel si instantelor din circumscriptia acesteia, precum si fisa tehnicd a acestora;

g} participd, aldturi de sefii compartimentelor financiar-contabile de la tribunale si de la
curtea de apel, la fundamentarea necesarului lunar de credite, la repartizarea lunar3 a creditelor
alocate pe obiective si categorii de lucriri; face propuneri de valori pentru bugetul anual privind
construirea si reparatiile imobilelor;

h) face parte din comisia de casare a mijloacelor fixe;

i) participd, din partea beneficiarului, in comisia de aplicare §i urmdrire a masurilor de
protectie a muncii, in cadrul instantelor si pe santiere;

i) Intocmeste sau participa la intocmirea documentatiilor necesare solicitirii de oferte
pentru lucrdri de reparatii curente la imobilele curtii de apel si ale instantelor aflate fin
circumscriptia acesteia;

k) verificd intocmirea ofertelor prezentate din punctul de vedere al corectitudinii lor si
solicitd, dac este cazul, completérile necesare;

) face parte din colectivul de analizi si adjudecare a ofertelor de executie pentru |ucrdrile
de reparatii curente, capitale si de investitii, dup3 caz;

m) face parte, in calitate de specialist desemnat din partea beneficiarului, din comisiile de
licitatie pentru executia lucriarilor de investitii, consolidare si reparatii capitale la sediile curtii de
apel si ale instanteior din circumscriptia acesteia;

n) verifica si aproba documentatiile tehnico-economice, fird obligativitatea de a obtine
acordul prealabil al Ministerului Justitiei, pentru lucririle de reparatii curente si interventii de
urgentd, panad la valoarea stabilitd prin reglementirile legale in vigoare;

o) analizeazd, solicitdi completiiri sau restituie, daci este cazul, pentru refacere acele
documentatii tehnico-economice ce urmeazi a fi transmise la Ministerul Justitiei, in vederea
verificarli si avizérii lor;

p) verificd situatia stadiilor fizice aferente lucrdrilor de investitii, consoliddri, reparati
capitale si curente la toate imobilele in executie apartinand curtii de apel si instantelor din
circumscriptia acesteia, in vederea respectirii termenelor din graficul de executie aprobat si a
calitatii lucrdrilor executate, si transmite lunar aceast3 situatie dispecerului de zon3;

q) asigurd controlul periodic, ca reprezentant al beneficiarului, asupra dirigintilor de santier
privitor la derularea lucrérilor in curs de executie;
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r) face parte, in calitate de reprezentant al beneficiarului, din comisiile de receptie a
lucrarilor si de receptie finald a obiectivelor ce se realizeaza in circumscriptia curtii de ape! si
participd efectiv la verificarea modului de intocmire a cariilor tehnice ale constructiilor, a
completdrilor ulterioare, precum §i a modului de utilizare a constructiilor, ulterior receptiei.

(3) Inginerul constructor indeplineste orice alte atributii stabilite de pregedintele instantei.

(4) La tribunalele la care functioneazad un inginer constructor, acesta indeplineste, in mod
corespunzator, atribuiiile prevazute la alin. (2).

Art. 74 - La nivelul tribunalelor functioneazd, in conditiile prevazute de lege, biroul local
pentru expertize judiciare tehnice si contabile, coordonatorul acestuia fiind subordonat
managerului economic.

§ 6. Biroul de informare si relatii publice

Art. 75 - Biroul de informare si relatii publice este organizat §i functioneaza potrivit
dispozitiilor Legii nr. 544/2001 privind liberu! acces la informatjiile de interes public, cu modificdrile
si completdrile ulterioare, si ale Ordonaniei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitdtii de solutionare a petitiilor, cu modificarile §i completérile ulterioare.

Art. 76 - (1) Biroul de informare si relatii publice este condus de un judecator desemnat de
presedintele instantei ori de un absolvent al facultdtii de jurnalisticd sau de un specialist in
comunicare, numit prin concurs sau examen. Conducatorul biroului indeplineste si rolul de purtator
de cuvant.

(2) Tn functie de volumul de activitate al judecitorului desemnat s conduca biroul de
informare si relatii publice, presedintele instantei, cu avizul colegiului de conducere, poate dispune
degrevarea partiala a acestuia de atributiile ce fi revin ca judecator.

(3) Tn cadrul biroutui de informare si relatii publice functioneaza consilieri pentru informatii
publice si unul sau mai muiti grefieri desemnati de presedintele instantei.

(4) Presedintele instantei poate dispune ca un alt judecdtor sau, dupd caz, unul dintre
consilierii prevazuti la alin. (3) s3 il inlocuiasca pe purtatorul de cuvant in situatia in care acesta
lipseste din instanid sau este antrenat in alte activitati.

(5) Programul zilnic al biroului coincide cu programul de lucru al instantei, intr-c zi pe
saptdman3 fiind obligatorie stabilirea a 3 ore de functionare si dupd-amiaza, dupd incheierea
programului de lucru al instantei.

(6} Tn situatii exceptionale, purtatorii de cuvant vor oferi informatii i in afara orelor de
program. .

Art. 77 - (1) Conducétorul biroului de informare gi relatii publice are urmatoarele atributii:
a) conduce si coordoneaza activitatea biroului;

b) analizeazi cererile de furnizare a informatiilor publice, dispune cu privire la caracterul




pentru rezolvarea solicitarilor, potrivit legii, si pentru transmiterea raspunsurilor catre solicitanti,
in termenul legal;

¢) asigura indeplinirea obligatiei legale de furnizare din oficiu a informatiilor previzute de
lege, prin afisare in locuri vizibile la sediul instantei a inscrisurilor care sa cuprinda aceste informatii
si prin publicarea lor pe pagina de internet a instantei;

d) analizeaza petitiile inregistrate si dispune cu privire la modul de solutionare, de redactare
a raspunsului, conexare sau clasare, sub coordonarea presedintelui instantei;

e) identificd stirile difuzate de mass-media locala si nationald, care au un impact negativ
asupra activitatii si imaginii instantei sau judecatorilor ce functioneaza in cadrul acesteig, verifica
veridicitatea informatiilor si asigurd informarea corecta a opiniei publice, exprimand pozitia
instantei fata de problemele semnalate;

f) redacteaza declaratii de presa si poate participa la interviuri, furnizand informatiile de
interes public, in scopul unei informari corecte §i complete;

g) sprijind judecatorii in exercitarea dreptului la replica.

(2) Conducatorul biroului de informare si relatii publice indeplineste orice alte atributii
previzute de lege si de prezentul regulament ori stabilite de presedintele instantei, conform legii
i regulamentului.

Art. 78 - (1) Purtitorul de cuvant al instantei are dreptul de a consulta documentele sau
dosarele afiate la instantd, avand obligatia de a respecta secretul de serviciu si de a proteja
informatiile confidentiale de care ia cunostinta.

(2) Furnizarea de informatii privind activitatea judiciard poate fi restransa, in conditiile legii,
atunci cdnd aceasta se face in interesul moralitatii, al ordinii publice ori al securitatii nationale sau
cind interesele minorilor ori protectia vietii private a partilor in proces o impun. Dreptul la liberul
acces la informatii poate fi restrans si atunci cand, in imprejurari speciale, instanta apreciaza ca
publicitatea ar fi de naturd sa aduca atingere intereselor justitiei.

Art. 79 - (1) Consilierul si/sau grefierul din cadrul biroului de informare si relatii publice
au/are urmatoarele atributii:

a) primeste si inregistreaza cererile de furnizare a informatiilor publice si petitiile adresate
instantei;

b) prezintd conducatorului biroului, zilnic, petitiile si cererile inregistrate;

c) solicitd de la compartimentele de specialitate elementele de rdspuns in legatura cu
cererile de informatii si petitiile, in vederea solutionarii acestora;

d) urmireste solutionarea la timp a solicitdrilor si petitillor §i aduce la cunostinta
conducdtorului biroului orice problema ivita in derularea activitatii;

e) comunica raspunsurile catre petitionari si solicitanti;
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f) redacteazd si pune la dispozitia publicului inscrisurile cu informatiile care se comunica din
oficiu, precum si formularele pentru solicitdrile de informatii publice si pentru reclamatiile
administrative;

g) furnizeaza pe loc, atunci cand este posibil, informatiile publice solicitate;

h) face mentiunile in registrul de petitii si in registrul pentru inregistrarea cererilor si
raspunsurilor privind accesul la informatiile publice;

i) pastreazd in mape separate petitiile si cererile, precum si raspunsurile date acestora.

(2) Consilierul sifsau grefierul din cadrul biroului de informare si relatii publice
indeplinesc/indeplineste orice alte atributii stabilite de conducdtorul biroului, potrivit legii si
regulamentului.

§ 7. Cabinetul de psihologie

Art. 80 - (1) in cadrul curtilor de apel functioneaz3 cabinete de psihologie din care fac parte
psihologi cu specializarea cel putin in domeniul de competentd ,psihologia muncii si
organizationald”.

(2) Cabinetul de psihologie este organizat si functioneaza cu respectarea prevederilor Legii
nr. 213/2004 privind exercitarea profesiei de psiholog cu drept de liberd practicd, infiinfarea,
organizarea si functionarea Colegiului Psihologilor din Roménia, cu modificdrile ulterioare.

Art. 81 - (1) Psihologii din cadrul cabinetului de psihologie exercita urmdtoarele atributii:

a) realizeaz3, cel putin o dati la 3 ani, o analiza a activitatii organizationale la nivelul curtii
de apel si al instantelor din circumscriptia acesteia, pentru diagnosticarea eventualelor
disfunctionalititi sistemice, in scopul eficientizarii actului de justitie si ameliordrii conditiilor de
muncd, pe care o inainteazd presedintelui respectivei instante si presedintelui curiii de apel, in
vederea ludrii mi3surilor care se impun. O astfel de analizd poate fi realizata oricand, la solicitarea
conducerii unei instante din circumscriptia curtii de apel, cu aprobarea presedintelui curtii de apel;

b) evalueazi cantitatea, calitatea si eficienta resurselor umane in scopul optimizarii
sarcinilor de muncé, reorientérii profesionale in cadrul instantei §i formarii anumitor abilitati
profesionale;

c) asigurd asistenta psihologicd a personalului instantelor judecdtoresti pentru facilitarea
acomodarii cu cerintele specifice unui anumit post si a integrarii noilor angajati in colectivul de
lucry;

d) mediazi conflictele interpersonale care afecteazd calitatea relatiilor de muncd, in vederea
diminuarii sau rezolvarii acestora;

e) elaboreazd programe de dezvoltare organizationald i adapteaza instrumente de diagnoza
organizationala;
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f) asigura pregatirea motivationald si aptitudinald a resurselor umane - antrenarea
motivatiei intrinseci, capacitdtii de memorare, capacitatii de autocontrol, abilitatilor
comunicationale si optimizarea atentiei;

g) indeplinesc atributiile prevazute in hotdrdrea adoptata de Sectia pentru judecatori a
Consiliului Superior al Magistraturii in conformitate cu art. 222 din Legea nr. 303/2022;

h) participd in comisiile de evaluare/reexaminare psihologicd !a concursurile/examenele
organizate de cdtre Consiliul Superior al Magistraturii, Institutul National al Magistraturii sau de
catre curtile de apel;

i) participa in proiectele implementate de curtile de apel sau de Consiliul Superior al
Magistraturii; '

j) asigurd, la cerere, consilierea psihologica a personalului curtii de apel si al instantelor din
circumscriptia acesteia in cazul confruntarii cu situatii existentiale critice, inclusiv de natura
profesionald, in vederea optimizarii performantiale si asigurarii confortului personal si
interpersonal in mediui organizational;

k) indeplinesc atributiile corespunzitoare sferei lor de competentd privind sdndtatea si
securitatea in munca;

I) organizeazi, trimestrial, sesiuni de dezvoltare a abilitatilor psihologice specifice pentru
personalul curtii de apel si al instantelor din circumscriptia acesteia;

m) gestioneaz si arhiveaza probele psihologice aplicate, rezultatele si orice alte documente
n legiturd cu acestea, precum si insemnadrile ce au legaturad cu exercitarea atributiilor;

n) indeplinesc orice alte sarcini primite de la presedintele curtii de apel, in sfera lor de
competenta.

(2) Presedintele curtii de apel stabileste calendarul activitatilor pe care fiecare psiholog le
realizeazd la curtea de apel si la instantele din circumscriptia acesteia, avand in vedere si solicitdrile
presedintilor instantelor arondate, ale Sectiei pentru judecatori si ale compartimentului de
psihologie din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii.

(3) Psihologu! intocmeste un raport anual asupra activitdtii sale, pe care il prezinta
presedintelui curtii de apel. Dupa aprobare, raportul este transmis compartimentului de psihologie
din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii.

(4) Tn situatiile In care, in exercitarea atributiilor specifice, psihologul identificd existenta
unor potentiali factori de risc psihosociali in privinta judecatorilor sau a celorlalte categorii de
personal, aduce acest lucru la cunostin{a pregsedintelui instantei la care isi desfasoard activitatea
perscana respectiva.

(5) Psihologul are obligatia de a pastra confidentialitatea datelor obtinute sau detinute in
exercitarea functiei.

Art. 82 - Judecétorii participa, anual, la o intalnire individuala cu psihologul curtii de apel. De
asemene'a, judecétdrii participd cel putin o datd pe an la sesiunile de dezvoltare a abilitatilor
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psihologice specifice, organizate de psihologul curtii de apel potrivit dispozitiilor art. 81 alin. (1) lit.

).

Sectiunea a 9-a
Evidenta activitatii instantei

Art. 83 - (1) Inregistrarile in registrele si condicile existente la fiecare instant se tin, de
reguld, in sistem informatizat. Acestea se pot pastra si pe suport hartie.

(2) La sfargitul fiecarei zile de lucru se va proceda la asigurarea bazei de date prin salvarea
acesteia pe suport extern, conform instructiunilor de exploatare a bazei informatice.

Art. 84 - Pentru evidenta activitdtii instantelor sunt tinute registrele prevazute de lege,
stabilite de Sectia pentru judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii ori de citre pregedintele
instantei, precum si cele previzute in prezenta sectiune, ale cdror rubrici sunt stabilite prin hotarare
a Sectiei pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii, astfel:

1. Registrul general de dosare

Tn acest registru se trec, in ordinea intrdrii, toate dosarele inregistrate la judecatorii,
tribunale, tribunale specializate, curti de apel sau la sectiile acestora.

Sub acelasi numdr se inregistreazi toate cererile depuse ulterior sau corespondenta in
legdtura cu dosarul.

La instantele unde exist registratur3 general3 si cite o registratura si o arhiva pentru fiecare
sectie se tine un registru la registratura generald in care se trece §i secfia la care a fost repartizat
dosarul si cate un registru general la fiecare sectie.

n cazul utilizarii inregistrarilor in sistem informatizat se constituie un singur registru general
de dosare care contine date suplimentare menite s3 asigure obfinerea unor evidente derivate. in
acest scop, registrul informatizat este completat, conform instruciiunilor ce insotesc programul de
evidentd, cu toate informatiile prevdzute in structura bazei de date. Aceste date suplimentare,
legate de fiecare cauzd, sunt completate permanent in cursul judecatii.

2, Registrul informativ

n acest registru se mentioneaz, pentru fiecare dosar trecut in ordinea numerica, primul
termen de judecati si termenele ulterioare, conexarea, disjungerea sau atagarea dosarului la alt
dosar.

La instantele unde functioneazd sectii se tine cdte un registru informativ pentru fiecare
sectie.

3. Registrul de termene al arhivei

In acest registru se trec toate dosarele pe termenele de judecata fixate, consemnéndu-se
numarul si data inregistrarii lor.
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La instantele la care functioneaza sectii se tine cate un registru de termene pentru fiecare
sectie.

4. Condica sedintelor de judecata

La instantele unde functioneaza sectii se tin condici pentru fiecare sectie. Condicile se pot
tine si pe materii.

La curtile de apel si tribunale se tin condici separate pentru activitatea de prima instanta, de
apel, de contestatie si de recurs. Pentru tipurile de cauze care presupun confidentialitate se tin
condici separate. Se pot tine condici separate si pentru sedintele de judecata desfasurate in camera
de consiliu.

Numerele de hotdrari pronuntate se dau in ordine pe fiecare sectie, pentru toate materiile
din aceeasi sectie, iar la judecatoriile la care nu functioneaza sectii se dau numere pe materie civil3,
respectiv penala.

Condica de sedintd se listeaza la sfargitul zilei. Pentru motive temeinice, condica de sedinta
se listeaza la inceputul primei zile lucratoare urmatoare. Condica de sedinta listata se semneaza de
citre presedintele completului de judecatd sau, in lipsa acestuia, de unul dintre membrii
completului si de grefierul de sedinta.

5. Registrele privind masurile preventive

Registrele privind masurile preventive in cursul urmdririi penale, in procedura de camera
preliminara si in cursul judecatii sunt nepublice. _

Instanta care solutioneaza contestatiile tine un registru distinct pentru aceste cauze.

6. Registrul de evidenti a cererilor privind incuviintarea efectuarii perchezitiilor

Registrul de evidentd a cererilor privind incuviintarea efectudrii perchezitiilor in cursul
urmaririi penale este nepublic.

7. Registrul de evidenta a sesizarilor privind supravegherea tehnica

Registrul de evident3 a sesizdrilor privind supravegherea tehnica si a celor privind retinerea,
predarea si perchezitionarea trimiterilor postale este nepublic.

8. Registre privind cooperarea judiciard in materie penala

Registrul de evidenta a sesizarilor privind extradarea activa, Registrul privind arestarea si
predarea in baza mandatelor europene de arestare, Registrul de evidentd a mandatelor europene
de arestare emise si Registrul privind masurile de probatiune si sanctiunile alternative executate
pe teritoriul altor state membre ale Uniunii Europene sunt nepublice si au rubricile prevazute in
Legea nr. 302/2004, republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare.

9. Registrul privind confiscarea

in Registrul privind confiscarea se tine evidenta hotérérilor ‘penale privind confiscarea

speciald si confiscarea extinsa §i punerea in executare a acestora.
10. Registrul de evidenta a cdilor de atac declarate impotriva hotararilor civile si_penale




11. Registrul de evidenta a redactarii hotdrarilor

n acest registru se trec in ordinea numarului de hotirare, separat pe sectii sau pe materii,
dupa caz, toate sentiniele, deciziile sau incheierile pronuntate.

12. Registrele de evidenta si punere in executare a hotarérilor penale

in registrele de executdri penale se trec, in ordinea numericd, hotararile penale, inscriindu-
se datele si lucrarile prevazute la art. 143-152.

Evidenta in legiturd cu aminarea sau intreruperea executdrii pedepselor privative de
libertate si a masurii educative a internérii minorului intr-un centru educativ ori intr-un centru de
detentie se tine separat.

Se tine separat o evident3 a condamnatilor la pedeapsa inchisorii cu suspendarea executarii
pedepsei sub supraveghere, precum si a condamnatilor cu privire |a care s-a dispus améanarea
aplicarii pedepsei, precum si cu privire la executarea masurilor educative neprivative de libertate
aplicate minorilor. Evidentele referitoare la minori sunt nepublice.

Evident3 separati se tine si pentru plata amenzii, fie ¢ s-a efectuat intr-o singura trangs, fie
c3 s-a dispus plata esalonat, in rate lunare, ori pentru plata amenzii care duce laincetarea prestarii
muncii in folosul comunitatii.

Evidenta n legiturd cu permisiunile acordate in executarea obligatiilor de catre consilierul
de probatiune, precum si cu permisiunea acordat3 de instanta pentru pardsirea teritoriului tdrii se
tine separat.

13. Registrul de evident3 si punere in executare a hotédrarilor penale pronuntate in
contestatie

Registrul de evident3 si punere in executare a hotdrarilor penale pronuniate in contestatie
se listeazd periodic.

14. Registrele de evident3 si punere tn executare a hotérarilor civile

in aceste registre se tine evidenta obligatiilor stabilite prin hotarari judecdtoresti pentru care
executarea se face din oficiu, inclusiv cele privind amenzile judiciare. Totodata, se vor face mentiuni
despre hotédrarile definitive a cdror comunicare se face din oficiu, potrivit legii.

15. Registrul de evidenta a ordinelor de protectie

Acest registru se pastreaza la judecatorii si este nepublic.

16. Registrul de creante

Registrul de creante se pastreazd la tribunalele specializate sau, dupd caz, la sectiile
specializate ale tribunalelor, de citre prim-grefierul tribunalului specializat, respectiv de grefierul-
sef al sectiei specializate ori de altd persoand desemnata de presedintele instantei.

17. Registrul valorilor

n registrul valorilor se Inscriu documentele de consemnare a cautiunii.

Registrul valorilor se poate {ine separat in materie civila si in materie penald sau la fiecare
sectie. |
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n registrul valorilor se nscriu si orice alte valori care nu constituie mijloc de prob3 sau
corpuri delicte.

Pentru registrele de evidentd a valorilor se aplicd in mod corespunzator normele generale
referitoare la inventarierea anuald a bunurilor materiale si banesti.

in cazul in care registrul valorilor se tine in format electronic, inchiderea pozitiilor se
consemneaza intr-un proces-verbal, care este semnat de catre grefierul sef sectie sau, dupa caz, de
grefierul-sef al judecdtoriei, dacd nu existd sectii. Procesele-verbale se pastreaza intr-o mapd
speciala.

La sfarsitul fiecirui an, dupd ultima Tnregistrare se va incheia un proces-verbal care va
cuprinde: numrul pozitiilor inregistrate, numarul pozititior lichidate, precum si numarul pozitiilor
nelichidate, stabilite cu ocazia inventarierii, care urmeazd a se reporta prin reinregistrare la
inceputul anului urmator.

18. Registrul mijloacelor materiale de proba

Registrul mijloacelor materiale de proba se pastreaza de grefierul sef sectie sau, dupa caz,
de grefierul-sef al judecatoriei, daca nu exista sectii.

n acest registru se inscriu si suporturile materiale sau copia certificatd a acestora rezultate
din supravegherea tehnic3, precum si suporturile electronice din cauzele civile.

Acest registru se {ine separat in materie civild si in materie penala.

Suporturile materiale, copiile certificate ale acestora in cauzele penale §i suporturile
electronice din cauzele civile se péstreazs, in conditiile legii, de catre grefierul sef sectie sau
grefierul desemnat.

19. Registrul corpurilor delicte

Registrul corpurilor delicte se pastreaza de grefierul sef sectie sau, dupa caz, de grefierul-sef
al judeciétoriei, dacad nu exista sectii.

20. Registrul de intrare-iesire a corespondentei administrative

In acest registru se inregistreazd corespondenta care nu are legdturd cu dosarele.
Corespondenta de serviciu care nu este destinatd publicitdtii se va inregistra intr-un registru
separat.

La fiecare instantd se tine un singur registru de intrare-iesire a corespondentei
administrative.

21. Registrul de evidenti a petitiilor

In acest registru se inscriu in ordinea primirii toate petitille adresate instantei, cu
mentionarea datei primirii, a termenului fixat pentru solutionare, a compartimentului caruia i-au
fost repartizate si a datei naintarii la acest compartiment, a datei la care raspunsul redactat a fost
inaintat spre semnare persoanei competente, a datei la care raspunsul a fost comunicat
petitionarului sau, dupd caz, cu mentionarea altei solutii date petitiei (conexare sau clasare).
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22, Registrul de evidenta pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public

Acest registru se tine de biroul de informare si relatii publice.

23. Registrul de control

Acest registru este nepublic si cuprinde mentiunile prevdzute la art. 44. La instantele la care
exista sectii se {ine cate un registru de control si la fiecare sectie.

24. Registrul privind evidenta practicii instantelor de control judiciar

n acest registru se inregistreazi toate dosarele sosite de la instantele de control judiciar in
care nu a fost mentinuta solutia pronuntata pe fond.

25. Registrul de evidenta a cauzelor suspendate

Registrul de evidenta a cauzelor suspendate se {ine de catre compartimentul arhiva.

Pentru cauzele a céror judecatd se suspenda, instanta verifica periodic daca mai subzista
cauza care a determinat suspendarea, fixand in acest scop termene de verificare.

in cauzele penale, termenele de verificare nu pot fi mai mari de 3 luni.

26. Registrele speciale pentru evidenta unor persoane juridice

Registrele speciale pentru evidenta asociatiilor si fundatiilor, a asociatiilor religioase, a
societatilor agricole, a asociatiilor de proprietari, pentru inscrierea sindicatelor, a asociatiilor
patronale si a organizatiilor sindicale care intrunesc conditiile de reprezentativitate se tin la
instantele competente potrivit legii si cuprind rubricile prevazute in legile speciale.

27. Registrele de evidenti si punere in executare a sanctiunilor contraventionale

in aceste registre se tine evidenta mdsurilor luate pentru executarea sanctiunilor
contraventionale.

28. Registrul de proteste

Registrul de proteste se tine la judecétorii si cuprinde evidenta titlurilor de valoare
protestate. Acest registru contine rubricile previzute de Legea nr. 58/1934 asupra cambiei gi
biletului la ordin, cu modificarile si completdrile ulterioare, si de Legea nr. 59/1934 asupra cecului,
cu modificarile si completarile ulterioare.

29. Registrul de avarie

n acest registru, in caz de avarie a sistemului ECRIS, vor fi inregistrate dosarele pentru care
atribuirea numarului unic s-a ficut prin alocarea unei plaje de numere care porneste de la un numar
mai mare decat uitimul numar atribuit electronic.

Art. 85 - (1) Hot3rarile, inclusiv incheierile de admitere in principiu pronuntate in materia
partajului judiciar si cele pronuntate in cererile de sechestru asigurator sau judiciar ori de poprire
asiguratorie, se pastreazi in mape. incheierile de aménare a pronuntarii, incheierile privind
indreptarea erorilor materiale, incheierile privind lamurirea hotarérii si inlaturarea dispozitiilor
contradictorii se atageaza la hotardre, atat in dosarul cauzei, cat i in mapa de hotarari.

45




(2) Pentru hotdrarile pronuntate in materie penald se tin mape separate, in functie de
pronuntarea acestora de catre judecdtorul de drepturi si libertdti, judecdtorul de camerd
preliminarad sau de cadtre instanta de judecata.

(3) Pentru celelalte categorii de incheieri se pot tine mape separate pe materii, in functie de
specificul instantei.

(4) Fiecare mapa contine, de reguld, cate 100 de hotarari, grupate in ordine numerica pe ani
si, separat, pe materii. La mapd se pune al doilea exemplar al hotéréﬁi, semnat de toti membrii
completului de judecata si de grefier.

(5) Mapele se tin pe sectii, separat, dupa cum hotararile sunt pronuntate in prima instanta,
n apel, in contestatie sau in recurs.

(6) Este interzisd scoaterea mapelor din instantd. De asemenea, este interzisd scoaterea
hotararilor din mape.

(7) Mapele se péstreazi de grefierul-sef sau, dupa caz, de grefierul sef sectie timp de 3 |uni
de la data complet3rii mapei cu ultima hotarare, dupa care se predau la arhivd, in conservare.

Art. 86 - La judecitorii, tribunale, tribunale specializate si curti de apel se infiinteaza dosarele
administrative previzute de lege, cu respectarea normelor tehnice privind inregistrarea,
selectionarea si pastrarea documentelor, precum si mapele ce cuprind darile de seama statistice.
Dirile de seam3 se intocmesc doar in masura in care datele statistice nu rezulta din sistemul
informatic al instantei.

Art. 87 - La sfarsitul fiecdrui an, dupa ultima operatie in fiecare registru tinut pe suport
hartie, se va intocmi un proces-verbal de inchidere, care se semneaza de prim-grefier, respectiv
grefierul-sef sau, dupa caz, de grefierul sef sectie, aplicindu-se stampila instantei.

Cap. il
Desfidsurarea activititii administrativ-judiciare a instantelor

Sectiunea 1
Raporturile de serviciu cu publicul

Art. 88 - (1) Personalul instantelor este obligat sa indeplineasca indatoririle ce i revin potrivit
legii si regulamentelor.

(2) Pentru depunerea cererilor si actelor sau obtinerea de informatii, persoanele interesate
se pot adresa, dup3 caz, personalului de la registraturd si arhiva sau biroului de informare si relatii
publice. Tn interesul infiptuirii justitiei, avocatii, consilierii juridici, consilierii de probatiune si
experiii desemnati in cauza au prioritate.

(3) in incinta instantei, in locuri vizibile pentru public, vor fi afigate re
precum si indruméri citre compartimentele care au relatii cu publicul.

’
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(4) La aceste compartimente se vor pune la dispozitia publicului materiale informative
ajutatoare pentru o mai buna adresabilitate.

(5) Presedintele instantei poate desemna unul sau mai multi grefieri, de reguld cu studii
superioare, care primesc actele de sesizare a instantei.

(6) Serviciul de registraturd primegste si inregistreazad contractele de mediere si, respectiv,
acordurile de mediere si ia mdsuri pentru a fi inmanate de indatd completului investit cu
solutionarea cauzei, in vederea suspendarii, respectiv a repunerii pe rol a cauzei.

(7) Registratura si arhiva vor fi deschise zilnic pentru public minimum 4 ore, repartizate in
functie de programul sedintelor de judecatd. Actele de sesizare a instantei vor fi depuse in interiorul
acestui program, cu excepfia cererilor in materie penala care reclama urgenta.

Art. 89 - (1) Programul de lucru al instantelor este de 8 ore zilnic, timp de 5 zile pe
saptamana; programul incepe, de reguld, |a ora 8,00 si se incheie la ora 16,00.

(2) Programarea in sedintele de judecatd a judecatorilor si repartizarea pe sali se fac de
presedintele instantei, la propunerea presediniilor de sectie, in raport cu nevoile instantei si
asigurandu-se judecatorilor timpul necesar pregatirii profesionale.

(3) In cazuri exceptionale, in materie penali, sedintele de judecatd pot fi stabilite si in zile
nelucratoare.

Art. 90 - (1) Sedintele de judecatd incep de reguld la ora 8,30, putand fi fixate si sedinte
succesive, iar in cazuri justificate, si dupd-amiaza, conform programdrii stabilite de presedintele
instantei.

(2) in caz de aménare a judecérii cauzei, atunci cand partile convin, instanta va putea fixa o
ora de strigare a dosarelor pentru termenul urmator.

(3) Tn caz de amanare a judecarii cauzei sau a termenelor acordate in continuare nu trebuie
afectate sedintele de judecata si alte activitati programate anterior.

Art. 91 - Purtarea ecusonului in incinta instaniei este obligatorie pentru personalul auxiliar
de specialitate, inclusiv cel conex, §i pentru personalul economico-financiar si administrativ.

Art. 92 - (1) Accesul publicului este permis:

a) in sdlile de sedintd, cu 30 de minute inainte de deschiderea sedintelor de judecats;

b) la compartimentele care desfdsoar activitati cu publicul, potrivit programului stabilit.

(2) Programul sedintelor de judecata si programul de lucru cu publicul se aduc la cunogtinta
prin afisare la loc vizibil.

Art. 93 - (1) Scoaterea din incinta instantelor a dosarelor, actelor si lucrdrilor, in afara
cazurilor previzute de lege si de prezentul regulament, este interzisa. La solicitarea institutiilor
abilitate, se transmite dosarul sau copia certificatd a acestuia in vederea solutiondrii unor cauze
afiate pe rolul instantelor sau parchetelor, precum si pe rolul Curtii de Justifie a Uniunii Europene
sau al Curtii Europene a Drepturilor Omului. '
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(2) Dosarele si evidentele instantei privitoare la activitatea de judecata pot fi consultate de
persoanele care justificd un interes legitim, cu respectarea ordinii de solicitare si a masurilor de
asigurare a integritdtii documentelor. Cererea cu datele de identificare ale solicitantului se aproba
de persoana care coordoneazd activitatea compartimentului arhiva si se depune in dosarul cauzei.

(3) Au prioritate la consultarea dosarului cauzei, in urmatoarea ordine: avocatii, partile sau
reprezentantii partilor, expertii si interpretii desemnati in cauza.

(4} Consilierii de probatiune au acces in conditiile legii fa dosarul cauzei in care au fost
investiti de instant3, fie in faza de judecatd prin solicitarea referatului de evaluare, fie in faza
executional penald prin indeplinirea tuturor activitatilor specifice sub indrumarea judecatorului
delegat de la compartimentul executari penale.

(5) Accesul reprezentantilor mass-mediei la dosarele si la evidentele instantei este permis,
in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si in
conformitate cu legislatia privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, in conditiile stabilite prin
hotarére a Consiliului Superior al Magistraturii, cu respectarea ordinii de solicitare gi a masurilor de
asigurare a integritatii documentelor si numai in masura in care este posibild punerea acestora la
dispozitie.

(6) Presedintele instantei asigura procurorului de sedinta, partilor, reprezentantilor partilor,
avocatilor si celorlalte persoane prevazute de lege posibilitatea consultarii dosarelor.

{7) Documentele prevazute la alin. (2) si (5) se studiaza numai in arhiva, dupa identificarea
solicitantului, prin verificarea actului de identitate, a procurii sau a delegatiei si a legitimatiei de
serviciu sau a altui document similar, in cazul reprezentantilor mass-mediei, si notarea numelui si
prenumelui acestuia. Dupd studiere, se verificd integritatea documentelor, in prezenia
solicitantului.

(8) Dosarele privind cauzele care au fost sau sunt judecate in sedinta nepublica, cele privind
adoptiile, precum si cele care au ca obiect propuneri si sesizari privind aplicarea provizorie a
masurilor de sigurantd cu caracter medical si a masurii interndrii nevoluntare pot fi consultate
numai de citre persoanele mentionate la alin. (3), in conditiile legii. Tn acelagi mod pot fi consultate
documentele si evidentele speciale ale instantei referitoare la aceste dosare, precum si alte
documente sau evidente care presupun confidentialitate. Prin hotarare a Sectiei pentru judecatori
a Consiliului Superior al Magistraturii pot fi stabilite si alte categorii de dosare, care pot fi consultate
sau fotocopiate total ori partial doar de persoanele mentionate la alin. (3).

{9) In cazul dosarelor mentionate la alin. (8) pot fi eliberate fotocopii ale actelor gi hotdrérilor
din acestea numai persoanelor previzute la alin. (3).

{10) in cauzele care au avut ca obiect propuneri si sesizari privind incuviintarea perchezitiilor
si a folosirii metodelor si tehnicilor speciale de supraveghere sau cercetare, precum 5| emiterea

unui mandat de aducere consultarea si eliberarea de copii ale actelor si hotadréri
9~°MA"’J
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sunt permise doar persoanelor prevazute la alin. (3), numai dupa realizarea activitatilor autorizate
si expirarea perioadei pentru care au fost incuviintate masurile si numai daca nu afecteazé buna
desfisurare a procesului penal. In acelasi mod pot fi consultate documentele si evidentele speciale
ale instantei referitoare la aceste dosare.

(11) Obtinerea prin fotografiere a unor copii de pe inscrisuri din dosarele instantei este
permisd. Dispozitiile alin. (1) - (9) se aplicd in mod corespunzator.

Sectiunea a 2-a
Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor

Art. 94 - (1) Actele de sesizare a instantei depuse personal sau prin reprezentant, sosite prin
posta, curier ori fax sau n orice alt mod prevézut de lege, se depun la registraturd, unde, in aceeasi
zi, dup4 stabilirea obiectului cauzei, primesc, cu exceptia cazurilor prevdzute de lege, data certa si
numar din sistemul ECRIS.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), dacd in aceeasi zi sau ulterior se constata cd au
fost inregistrate acte identice de investire a instantei, acestea vor primi un singur numar in sistemul
ECRIS, formand un singur dosar.

(3) Numérul unic al dosarului este format din: numarul din registrul general
electronic/numdrul identificator al instantei/anul inregistrarii dosarului.

(4) Numdrul din registrul general electronic reprezintda numadrul dosarului in cadrul
registrului electronic pentru intreaga instanta. Acest numdr incepe de la valoarea 1 pentru primul
dosar din anul curent si continud incremental pentru fiecare nou dosar creat.

(5) Numaérul identificator al instantei reprezinta un numar unic de identificare a instantei de
judecat. Lista numerelor de identificare a instantelor de judecatd este prevazutd in anexa care
face parte integrantd din prezentul regulament.

(6) Numarul unic dat de instanta de fond se pastreaza fara modificari pe tot parcursul
solutiondrii dosarului pand la executarea hotarérii. in situatiile in care in mod obiectiv programul
nu permite pastrarea aceluiasi numar, se va genera un numar nou in sistem informatic.

(7) Dosarele inregistrate pe rolul instantelor inainte de generalizarea acestei aplicatii
primesc numar unic in sistemul informatic, daca sunt repuse pe rol sau daca se formuleaza o cerere
n legdtura cu acestea care necesitd acordarea unui termen de solugionare.

(8) Dosarele vor fi inregistrate atat in registrul de la registratura generald a instantei, cat si
n registrul general al sectiei la care a fost repartizat fiecare dosar.

(9) Stabilirea obiectului cauzei se face, de reguld, de catre un grefier cu studii superioare,
sub coordonarea unui judecitor. Dupa stabilirea numarului din sistemul ECRIS, dosarele se predau
personalului responsabil cu efectuarea repartizarii aleatorii, avand atasate dovezile privind modul
in care au fost transmise. -
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(10) Daca din motive obiective actele de sesizare a instaniei nu au primit numar in sistemul
ECRIS in conditiile alin. (1), acestea vor fi prelucrate cu prioritate a doua zi, cu aprobarea
presedintelui instantei sau a persoanei desemnate de acesta, incheindu-se in acest sens un
proces-verbal si mentionand ca data certd data depunerii actului de sesizare la registratura.

(11) Celelalte cereri si acte de orice naturd, inclusiv corespondenta cu caracter administrativ,
sosite prin postd, curier, fax, e-mail sau prin orice alt mijloc de comunicare, se inregistreaza in
registrul general de dosare, registrul de intrare-iegire a corespondentei administrative ori in
registrul de evidenta a petitiilor si se prezinta, dupa caz, presedintelui instantei sau presedintelui
sectiei, dacd vizeaza activitatea acesteia, sau, atunci cand cererea priveste un dosar aflat pe rolul
instantei, completului ciruia i-a fost repartizata cauza sau grefierului de sedint3, dupd caz. In cazul
in care o cerere sau un act priveste un dosar aflat pe rolul instantei in ziua depunerii, dupd
inregistrare, grefierul registrator va preda cererea sau actul direct grefierului de sedinta.

(12) Dovezile de comunicare a procedurilor se primesc la registratura instantei sub
semnaturd, dupa care se predau arhivarului care le atageaza la dosar, faicandu-se mentiune despre
aceasta pe conceptul de citare.

(13) Dovezile de indeplinire a procedurilor si comunicarilor efectuate prin telefon, telegraf,
fax, postd electronica ori prin alte mijloace de comunicare, se depun la dosar in conditiile legii.

(14) Documentele si inscrisurile care nu pot fi atasate la dosar, precum si obiectele ce servesc
ca mijloc de probd vor fi predate direct grefierului sef sectie, respectiv grefierului-sef, cu
respectarea dispozitiilor prezentului regulament privind gestiunea corpurilor delicte.

(15} Inregistrarea, evidenta si pastrarea documentelor ce nu sunt destinate publicitatii se
vor face in conditiile prevazute de lege.

(16) Plicurile continind corespondenta cu caracter confidential se inregistreaza in registrul
de intrare a corespondentei, cu aceastd mentiune, fard a fi desfacute, dupa care se predau
destinatarutui.

(17) Instantele judecdtoresti vor lua masuri pentru completarea tuturor campurilor
sistemului ECRIS cu date complete si corecte, conform instructiunilor de utilizare.

Art. 95 - (1) Pe coperta dosarului se vor mentiona, dupa caz, denumirea instantei, sectia,
completul de judecatd, numarul dosarului, numele sau denumirea partilor, cbiectul pricinii, masura
preventivi, termenele de judecatd, numarul si data hotdrarii, initialele judecatorului insdrcinat cu
redactarea hotararii i pozitia din registrul de executari penale.

(2) inainte de a fi puse la dispozitia justitiabililor sau predate pentru sedinta de judecats,
dosarele trebuie sa aiba toate filele cusute si numerotate.

(3) In cazul in care dosarul urmeazj a fi inaintat la instanta de apel sau recurs ori la alta
autoritate sau se depune in conservare, se va proceda la snuruirea definitiva si aplicarea sigiliului,
iar pe fata interioard a ultimei coperte grefierul arhivar va certifica numarul filelor in cifre si, in
paranteza, in litere.
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(4) Tn ipoteza in care pértile solicitd eliberarea unor inscrisuri aflate in dosarele altor
autoritati, atasate dosarului ce se conserva, se poate proceda la desigilarea acestora cu intocmirea
unui proces-verbal despre operatiunea intreprinsa, realizandu-se in mod corespunzator o noua
numerotare, ldsandu-se la dosar o copie a actului respectiv.

(5) Dosarele se pot forma in doud sau mai multe volume, iar in adresele de inaintare a
dosarelor se indica numarul volumelor si numarul de pagini ale fiecdrui volum. Fiecare volum are,
de reguld, un numar de 200 de file.

(6) Actele medicale si medico-legale, probele obtinute ca urmare a unor metode de
supraveghere tehnicd, transcrierile convorbirilor de orice fel, fotografiile si probele care contin
imagini administrate in cauze penale, precum si fotografiile sau alte imagini administrate in cauzele
civile, daca vizeaza viata privata, se {in in volume separate. Pe coperta volumului se mentioneaza
,date confidentiale”. Aceste volume sunt supuse regimului de studiere si fotocopiere prevazut de
art. 93 alin. (8) si (11), care se aplicd in mod corespunzator.

(7) La instantele de control judiciar se formeazd un nou dosar la care se atageazd separat
dosarul primei instante si, dupa caz, al instantei de apel.

Art. 96 - Cererile de inregistrare a modificarilor actelor constitutive si/sau statutului
asociatiilor, fundatiilor, sindicatelor si ale altor persoane juridice de drept privat fdrd scop
patrimonial primesc numdr nou de dosar. La dosarul initial se atageazad dosarul nou-format.

Art. 97 - (1) Cererile nou-intrate care privesc un dosar deja inregistrat in ECRIS nu vor fi
inregistrate cu numar nou de dosar, daca au unul din urmatoarele obiecte:

1. abtinere, recuzare, incompatibilitate;

2. cerere de ajutor public judiciar;

3. exceptie de neconstitutionalitate;

4. indreptare, completare si lamurire hotarare, inlaturare omisiuni vadite;

5. perimare;

6. cerere privind efectuarea de perchezitii in cursul judecatii.

(2) Crearea dosarelor asociate se va face, de la momentul inregistrarii, pentru urmatoarele
tipuri de cereri:

1. cerere de reexaminare;

2. reexaminare anulare cerere;

3. reexaminare ajutor public judiciar;

4. caile de atac privind amenzile judiciare;

5. reexaminare taxa de timbru/restituire taxa de timbru dupd solutionarea definitivd a
cauzei/restituire cautiune dupa solutionarea definitiva a procesului;

6. contestatia privind tergiversarea procesului.

(3) Pentru cererile prevazute la alin. (1) se pot crea, ia momentul formularii acestora, dosare
asociate care nu se contabilizeaza din punct de vedere statistic.
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(4) Tn cazul declardrii unei cdi de atac impotriva solutiei pronuntate asupra cererilor
prevdzute la alin. (1), precum si in cazul declararii unor cai de atac impotriva altor tipuri de incheieri
pronuntate inainte de solutionarea cauzei se creeaza dosar asociat la momentul declararii cdii de
atac, dacd acesta nu s-a format la momentul inregistrarii cererii.

(5) Cererile de reexaminare prevazute de art. 200 alin. {6) si (7) din Codul de procedura civila
se repartizeaza aleatoriu in sistem informatic ECRIS completurilor care judecd in aceeasi materie,
dupd blocarea completului initial investit.

(6) Cererile de restituire a taxei judiciare de timbru sau a cautiunii, formulate dupd
riménerea definitivd a hotdrarii, se repartizeaza completului care a judecat cauza.

Art. 98 - (1) Dup3 alocarea numdrului unic in sistemul ECRIS pentru dosarul de fond, pentru
procedura de camerd preliminara se creeazd primul dosar asociat. Incheierea prin care se dispune
Tnceperea judecatii in procedura camerei preliminare este incheiere de dezinvestire. n cazulin care
se dispune restituirea cauzei la parchet, incheierea pronuntatd de judecdtorul de camerd
preliminard, rimasé definitivs, este act final de dezinvestire si in dosarul de fond.

{2) in cursul procedurii camerei preliminare sau al judecérii cauzei de cdtre instanta de
judecat3 se inregistreaza ca dosare asociate, de la momentul formuldrii acestora:

a) cererile privind luarea, inlocuirea, revocarea, incetarea masurilor preventive sau
modificarea continutului acestora, precum si verificarea periodica a masurilor preventive;

b) cererile privind luarea, modificarea sau ridicarea masurilor asiguratorii;

¢) cererile referitoare la masurile de siguranta.

(3) La intocmirea rapoartelor statistice privind volumul de activitate al judecatorilor de
cameri preliminari si al completurilor de judecatd, dosarele asociate, inregistrate conform alin. (1)
si (2), vor fi contabilizate ca fiind dosare nou-inregistrate de catre sistemul ECRIS.

Art. 99 - (1) in materia executirii hotdrérilor penale, prima cerere in aceastd materie asupra
céreia se pronunté judecitorul delegat cu executarea, prin incheiere, se inregistreaza ca dosar nou
in legituri cu dosarul de fond.

(2) Cererile ulterioare, pentru care legea prevede ca judecdtorul delegat cu executarea se
pronunt3 prin incheiere, se inregistreazi ca dosare asociate la dosarul format conform alin. {1).

(3) Dosarele asociate previzute la alin. (2) se contabilizeazd din punct de vedere statistic.

(4) Cererile in materia executdrii, pentru care legea prevede c3 se solutioneazd de catre
instant3, se inregistreaza ca dosare noi.

Art. 100 - {1) inregistrarea statistic3 a cererilor, formarea dosarelor, intocmirea conceptelor
de citare, emiterea procedurilor de chemare in fata instantei si comunicarea copiilor de pe actele
de sesizare a instantei se fac imediat dupé fixarea termenului de judecatd, pentru cauzele de natura
urgentd, sau cel mai tirziu a doua zi lucrdtoare, in celelalte cauze. Persoana care intocmegte
procedurile va face mentiune, pe conceptul de citare, despre data predarii acestora spre expediere.
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(2) Expedierea corespondentei se va realiza, in conditiile legii, prin posté, agent procedural
sau curier, prin fax ori e-mail sau prin orice alt mijloc de comunicare ce poate fi identificat i
supravegheat si care sa asigure caracterul oficial al acesteia.

Art. 101 - (1) Repartizarea cauzelor se va efectua in sistem informatic prin sistemul ECRIS.

(2) In cazul in care repartizarea in sistem informatic nu se poate aplica din motive obiective,
repartizarea cauzelor se efectueaza prin metoda sistemului ciclic.

(3) Repartizarea aleatorie in sistem informatic se realizeazd o singurd datd, urmand ca in
situatiile in care pe parcursul desfasurarii procesului apar incidente procedurale si se recurga la
regulile stabilite in prezentul regulament. Tn cazul in care un complet considera c3 in mod gresit i-a
fost repartizat un dosar, sesizeaza presedintele de sectie sau, dupa caz, presedintele instantei, care
stabileste completul care va solutiona cauza, intocmind un proces-verbal; aceasta dispozitie nu este
aplicabifd in situatia prevazutd la art. 200 alin. (2) din Codul de procedura civild si nici dupa
admiterea abtinerii sau a recuzérii ori in cazul recalificarii cailor de atac.

(4) in cazul in care un complet consideri ci o cerere a fost atagatd in mod gresit la un dosar
ce i-a fost repartizat, sesizeazad presedintele de sectie sau, dupa caz, presedintele instantei, care
decide dacd se impune repartizarea aleatorie a acestei cereri, intocmind un proces-verbal.

(5) Cererile referitoare la un dosar repartizat aleatoriu se judecd de acelagi complet daca
prin lege nu se prevede altfel.

(6) Pentru aplicarea criteriului aleatoriu, completurile se vor constitui la inceputul fiecarui
an si se numeroteaza pe instant3 sau, dupa caz, pe sectii, tinandu-se seama de materiile in care
judecd, de specializarea completurilor si de stadiul procesual in care se afld cauzele. Schimbarea
judecitorilor care compun completurile de judecatd se va putea realiza doar pentru motive
obiective, in conditiile legii. Modificarea numerelor completurilor de judecata se poate dispune de
presedintele instantei, la propunerea presedintelui de sectie, pentru motive obiective.

(7) Toate modificirile aduse compunerii completului de judecata ori repartizarii dosarelor in
conditiile prezentului regulament vor fi evideniiate in programele informatice de repartizare
aleatorie.

(8) In situatiile de modificare a compunerii completului de judecat3, copiile de pe actele prin
care se dispune sau se constatd modificarea se pastreazd in mape separate.

(9) Un dosar se considerd repartizat aleatoriu chiar si in situatia in care un singur complet
poate solutiona o cauzd, daca aceasta situatie se datoreaza unor motive obiective.

(10) Ori de cate ori se impune excluderea unui complet de la repartizarea aleatorie, aceasta
se dispune de presedintele de sectie sau de presedintele de instantd, dupa caz.

Art. 102 - (1) Cauzele avand ca obiect cererile, propunerile, plangerile sau contestatiile date
prin lege in competenta judecatorului de drepturi si libertati se inregistreaza in sistemul ECRIS ca
" dosare distincte, dar evidentiate in legatura cu dosarul avand ca obiect prima cerere, propunere,
plangere ori contestatie formulata in cauza.
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(2) Persoana desemnata cu repartizarea aleatorie a cauzelor, pr‘imind cererea, propunerea,
plangerea sau contestatia, verifica in sistemul ECRIS dacd au fost formulate alte sesizari in cursul
urmaririi penale efectuate in cauza respectiva si intocmeste un proces-verbal pe care il depune la
dosar.

{3) Daca solutionarea unei cereri, propuneri, plangeri sau contestatii de citre un singur
judecitor de drepturi si libertdti nu este posibila din cauza numarului mare al inculpatilor la care
aceasta se referd, pot fi constituite mai multe dosare, pe grupuri de inculpati. Modalitatea de
constituire a dosarelor pe grupuri de inculpati se stabileste de presedintele instantei.

(4) Dispozitiile alin. (3) se aplici atat la solutionarea unei prime cereri, propuneri, plangeri
sau contestatii, cat si a celor formulate ulterior in cursul urmaririi penale in aceeasi cauza.

(5) Judecitorul de drepturi si libertéti care solutioneaza o prima cerere, propunere, plangere
sau contestatie solutioneaz3, de reguld, si urmatoarele cereri, propuneri, plangeri ori contestatii
formulate n cursul urmaririi penale in cadrul aceluiasi dosar de urmarire penald, daca prin decizie
a presedintelui instantei nu s-a dispus altfel.

(6) La primirea rechizitoriului sau a acordului de recunoastere a vinovatiei, persoana
desemnati cu repartizarea aleatorie verifica in sistemul ECRIS dosarele in care s-au indeplinit acte
sau masuri procesuale de citre judecatorul de drepturi si libertati. Aceasta inainteazd de indata
dosarul format, incheierile emise de judecitorul de drepturi si libertati, precum si un proces-verbal
in care mentioneazd rezultatul verificarii presedintelui sectiei penale ori, dupd caz, presedintelui
instantei, dacad nu exista sectii.

(7) Presedintele sectiei penale ori, dupd caz, presedintele instantei, dispune, in scris, ca
dosarul format ca urmare a sesizdrii instantei prevazute la alin. (6) sd nu fie repartizat acelor
judecdtori care, in calitate de judecdtori de drepturi si libertdti, au indeplinit acte sau masuri
procesuale Tn cursul urmdririi penale. Dispozitia presedintelui sectiei penale sau, dupd caz, a
presedintelui instantei prin care s-a decis excluderea anumitor completuri de la repartizarea
aleatorie se depune la mapa privind incidentele de repartizare.

Art. 103 - (1) Repartizarea aleatorie a cauzelor se realizeaza de cdtre persoanele desemnate
anual de presedintele instantei.

(2) Ori de céte ori se impune aplicarea metodei de repartizare ciclica a dosarelor, acestea se
atribuie, in functie de data inregistrérii la instanta respectivd, cdtre completurile de judecata
competente, in ordinea numerotarii acestora.

(3) In cazul unei noi operatiuni de repartizare ciclicd alocarea dosarelor se va realiza
incepand cu completul cu numarul urmator celui cdruia i-a fost atribuit ultimul dosar la repartizarea
ciclicd precedenta.

(4) Tn situatia desfiintdrii unui complet, toate cauzele repartizate acestuia, inclusiv cele
suspendate, vor fi repartizate prin sistemul ciclic.
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Art. 104 - Cauzele avand ca obiect luarea, revocarea sau inlocuirea unei masuri preventive
cu privire la inculpatul condamnat, dupd pronuntarea hotérarii asupra fondului cauzei, pan3 la
sesizarea instantei de apel, in conditiile art. 399 alin. {10) din Codul de procedurd penals, se
solutioneaza de completul care a pronuntat hotararea asupra fondului cauzei, daca judecétorul
care a intrat in compunerea acelui complet isi desfagoara activitatea in cadrul sectiei sau, dupa caz,
al instantei si la data stabilit3d pentru solutionarea acestor cauze.

Art. 105 - (1) Pe toatd durata madsurilor de ocrotire, actele procesuale referitoare la
exercitarea atributiitor instantei de tutela se efectueaza in acelasi dosar, repartizat aleatoriu unui
complet specializat pentru judecarea cauzelor cu minori si de familie.

(2) Cererile sau plangerile referitoare la masurile de ocrotire se inregistreaza ca dosare
asociate, cu exceptia actiunilor in anulare, care se inregistreazd ca dosare distincte si se
repartizeazd aleatoriu. Dupa solutionarea definitivd a acestor cauze, dosarele se atageaza la dosarul
initial.

(3) Cererile referitoare la deschiderea tutelei fratilor si/sau surorilor minorului cu privire la
care existd pe rolul instantei o sesizare similard se solutioneaza de acelasi complet.

(4) Tn cazul in care o altd instant3 este investitd ulterior cu cereri in materia ocrotirii unei
persoane fizice, aceasta solicita copii certificate de pe toate inscrisurile dosarufuiin care s-a dispus
mésura de ocrotire a persoanei respective, inclusiv copiile certificate de pe toate inscrisurile din
dosarele asociate sau atasate.

Art. 106 - (1) Daci ulterior inregistrarii unei cereri se constatd ca |la instanta s-a depus cel
putin o cerere formulatd de aceleasi pérti, chiar impreund cu altele, avénd unul dintre obiectele
ini{iale si aceeasi cauzd, toate cererile vor fi repartizate primului complet investit daca cererile nu
au fost solutionate inca.

{2) Presedintele instaniei stabileste, in functie de resursele instantei, procedura interna
privind evitarea, In masura posibilititii, a judecdrii separate a actelor de sesizare a instantei in
situatiile prevazute la alin. (1).

(3) Prevederile alin. {1) se aplic3 si dacd primul complet investit a constatat perimarea, a luat
act de renuntarea la judecarea cererii sau a anulat cererea ca netimbratd, ca nesemnatd ori pentru
neindeplinirea celorlalte conditii previzute de art. 194 - 197 din Codul de procedura civild, ori
cererea de deschidere a procedurii de insolventd a fost respinsa in conditiile art. 67 din Legea nr.
85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventd, cu maodificarile si
completdrile ulterioare, precum si atunci cidnd cererea a fost respinsd ca inadmisibila pentru
neindeplinirea procedurii prealabile sau in conditiile art. 1.017 alin. (2) din Codul de procedura
civild.

(4) In cazul in care primul complet investit considerd ci nu sunt aplicabile prevederile alin.
(1) presedintele de sectie sau, dupa caz, presedintele instantei, stabileste care este completul care
va solutiona cauza, intocmind un proces-verbal.

55




(5) Prevederile alin. (1) - (3) se aplica si Tn cdile de atac. Cdile de atac declarate impotriva
aceleiasi hotdrari sunt repartizate la acelasi complet de judecata. Cand acestea au fost repartizate
la completuri diferite, ultimul complet investit dispune pe cale administrativa trimiterea dosarului
la completul initial investit.

(6) Dispozitiile prezentului articol se aplicad in mod corespunzator i in materie penala.

Art. 107 - (1) Dosarele avand ca obiect cererile de chemare in judecatad se transmit persoanei
desemnate cu repartizarea aleatorie a cauzelor, in vederea repartizdrii pe completuri.

(2) Dosarele repartizate aleatoriu sunt transmise, de indatd, completului corespunzator,
pentru indeplinirea procedurilor premergétoare fixrii primului termen de judecata. in functie de
numarul si de complexitatea cauzelor, colegiul de conducere poate stabili un alt termen pentru
verificarea cererilor de chemare in judecata.

Art. 108 - (1) Dosarele repartizate pe completuri vor fi preluate de pregedintele sau de unul
dintre judecitorii completului de judecatd, care va lua masurile necesare in scopul pregatirii
judecitii, astfel incat sa se asigure solutionarea cu celeritate a cauzelor.

(2) Tn situatia in care judecatorii prevazuti la alin. (1) se afla in imposibilitate sa ia masurile
necesare pregitirii judectii, astfel incat sa se asigure solutionarea cu celeritate a cauzelor, acestea
vor fi dispuse de presedintele instantei ori, dupd caz, al sectiei, ori de judecétorul desemnat de
acestia.

(3) Emiterea procedurilor de citare pentru primul termen de judecatd si aducerea la
indeplinire a celorlalte mésuri pentru pregitirea judecatii se realizeaza de citre grefierul de sedinta
sau de un grefier desemnat de cdtre pregsedintele instantei in acest scop.

Art. 109 - (1) Incidentele procedurale referitoare la incompatibilitatea, recuzarea sau
abtinerea tuturor membrilor completului de judecatd, se vor solutiona de completul cu numarul
imediat urmator, care judecd in aceeasi materie. Dacd in materia respectiva nu mai exista decét un
singur complet de judecatd, incidentele procedurale referitoare la toti membrii completului se vor
solutiona de acesta. Dac3 nu mai existd un complet care judecd in acea materie, incidentele vor fi
solutionate de completul din materia si dupa regulile stabilite de pregedintele instantei.

(2) Dac3 in urma solutiondrii incidentelor procedurale prevazute la alin. (1) se constata c3,
din motive previzute de lege, completul cdruia i-a fost repartizata aleatoriu cauza nu este in masura
s3 judece, dosarul se repartizeaz aleatoriu. Daca mai exista un singur complet care judecd in acea
materie, cauza se repartizeaza acestuia.

(3) Cauzele in care toti judecdtorii unei sectii au devenit incompatibili s3 judece se
repartizeaza conform regulilor stabilite de presedintele instantei, daca legea nu prevede altfel.

(4) in situatia in care incidentele procedurale se refera [a o parte din membrii completului
de judecatd, solutionarea acestora se va face de cdtre un complet constituit prin includerea

putin trimestrial.
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(5) in cazul in care dupé solutionarea incidentelor procedurale conform alin. (4), se constat3
incompatibilitatea unuia sau unora dintre membrii completului de judecata, intregirea completului
se realizeaza prin participarea judecatorului sau judecétorilor inscrisi in lista de permanents dupa
judecdtorul sau judecatorii care au participat la solutionarea incidentului procedural.

(6) Planificarea de permanent3 se intocmegte de presedintele instantei pe baza propunerilor
formulate de presedintii de sectie, {indandu-se cont de completurile de judecata din care face parte
judecatorul, avand prioritate asigurarea timpului necesar studierii dosarelor.

(7) Planificarea de permanenta se face pentru fiecare zi. Incidentele procedurale se
solutioneazd, de reguld, in ziua in care au fost invocate. intregirea completului se face cu
judecatorul sau judecatorii din planificarea de permanenta din ziua in care acestea au fost invocate.

(8) in caz de absent, compunerea completului de judecat3 se va realiza prin participarea
judecatorilor din planificarea de permanenta, desemnati conform alin. (4) si (6), intocmindu-se in
acest sens un proces-verbal.

(9) in cazul existentei, intr-o singur zi, a mai multor incidente procedurale sau a situatiiior
de absenta a membrilor completului de judecatd, solutionarea acestora se face, prin rotatie, de
judecatorii aflati pe planificarea de permanent3 din acea dat3, in ordinea inregistrarii.

(10) Tn mod exceptional, in situatia in care, ca urmare a incompatibilititii sau a altor cauze,
in cadrul unei sectit nu se poate constitui un complet de judecatad, presedintele instantei, cu avizul
colegiului de conducere, poate dispune participarea unor judecatori de la alte secti.

Art. 110 - (1) Tn cazul trimiterii cauzei de la o sectie la alta in conditiile legii, dosarul fsi
pastreaza numarul si este repartizat aleatoriu. Aceeagi regula se aplica in cazul trimiterii dosarului
fa sau de la un complet specializat.

(2) in situatia recalificdrii unei cauze astfel incit s-ar schimba numarul judecitorilor care
compun completul se va proceda astfel:

a) dacd o cauzd trebuie solutionatd de un complet cu un numar mai mare de judecatori decat
cel cdruia i-a fost repartizatd, completul de judecatd va fi intregit, dupd caz, cu unul sau doi
judecatori din lista de permanenta din ziua Tn care s-a dispus asupra recalificarii;

b) dacd o cauza trebuie solutionata de un complet cu un humar mai mic de judecatori decat
cel caruia i-a fost repartizata, completul de judecata va fi format din pregsedintele completului si,
daca este cazul, si din urmatorul judecator din compunerea acestuia.

(3) Dacad anterior luarii oricdror masuri procedurale de cadtre completul c3ruia i-a fost
repartizatd cauza se constatd o eroare la repartizarea acesteia, presedintele de sectie sau
presedintele instantei, dupa caz, stabileste existenta erorii si necesitatea unei noi repartizari
aleatorii. in celelalte cazuri se aplici regulile previzute la alin. (2).

(4) Tn caz de disjungere, dosarul nou-format se repartizeazd aceluiasi complet pentru
respectarea principiului continuitatii.
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(5) Repunerea pe rol a cauzei dupad suspendare, pentru continuarea judecatii, pentru
perimare sau pentru pronuniarea hotdrarii ca urmare a incheierii acordului de mediere, se va
realiza de completul initial investit, cu acelasi indicativ numeric, chiar daca intre timp si-a schimbat
compunerea, iar dac3 acesta nu mai exista cauza se repartizeazd aleatoriu. in cauzele penale, se
aplicd in mod corespunzitor dispozitiile alin. (6) si (7).

(6) Cererile de indreptare a erorilor materiale si cererile de completare sau lamurire a
hot#rarii se solutioneazd de completul care a pronuntat hotdrarea a cdrei indreptare ori lamurire
se solicitd. Aceeasi rezolvare se va da si contestatiilor la executare prevazute de art. 598 alin. (1) lit.
c) teza | din Codul de proceduri penal3 si de art. 712 alin. (2) din Codul de procedurd civild. n cazul
completurilor colegiale, judecitorii care au pronuntat hotararea se vor reuni chiar dacd nu mai fac
parte, impreund, din acelasi complet. Daca la data aparitiei oricdreia dintre situatiile mentionate
numai unul sau unii dintre respectivii judecatori fsi desfésoaré activitatea in cadrul sectiei,
completul va fi intregit cu unul ori, dupd caz, 2 judecatori din lista de permanentd de la data
inregistrarii cererii de indreptare a erorilor materiale sau a cererii de completare ori lamurire a
hotararii, respectiv a contestatiei la executare.

(7) Tn cazurile prevazute la alin. (6), dacd judecatorul, sau, dupd caz, niciunul dintre
judecatorii care au compus completul colegial nu mai functioneaza in cadrul sectiei ori, dupa caz,
al instantei, cauza se va repartiza aleatoriu, cu exceptia situatiei prevdzute la alin. (12).

(8) Cauzele trimise spre rejudecare se repartizeaza completului initial nvestit, cu acelasi
indicativ numeric, cu exceptia situatiei in care acesta gi-a schimbat compunerea, caz in care se
repartizeaza aleatoriu. Dispozitiile art. 109 se aplicd in mod corespunzator in situatia existentei unui
caz de incompatibilitate.

(9) Completul de divergentd se constituie prin includerea in completul de judecatad a
judecétorului din planificarea de permanenta.

(10) Cererile de suspendare a executdrii hotararilor supuse cdilor de atac se vor solutiona de
completul care a fost investit cu judecarea cauzei. Dacd cererea de suspendare se inregistreaza
inainte de sosirea dosarului, aceasta se va repartiza in procedura aleatorie.

{11) Cererea de suspendare provizorie a executarii silite formulat3 inainte de introducerea
unei contestatii la executare se repartizeaza aleatoriu. Daca existd contestatie la executare depusa
la instantd, cererea de suspendare provizorie a executdrii silite §i cererea de suspendare a
executirii silite, chiar formulate separat, se vor judeca de citre completul care solutioneazd
contestatia.

(12) Prin hotdrare a colegiului de conducere se poate stabili preluarea cauzelor unui complet
daci membrul sau, dupé caz, niciunul dintre membrii acestuia nu isi mai desfagoara activitatea in
cadrul sectiei ori, dup3 caz, al instantei, de cdtre alt sau alfi judecatori, dupa caz. Tn aceasti situatie
vor fi preluate toate cauzele completului respectiv, inclusiv cele suspendate.
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(13) Prevederile art. 7 alin. (1} lit. 1) se aplicad in mod corespunzator in situatiile neprevazute
de prezentul articol.

Art. 111 - (1) in caz de avarie, instantele vor proceda la atribuirea numérului unic de dosar
prin alocarea unei plaje de numere care sa porneasca de la un numar mai mare decat ultimul numar
atribuit electronic. Fiecare dosar inregistrat se noteaza in registrul de avarie.

(2) Dupd ce avaria dispare, grefierii care au gestionat registrul de avarie au obligatia de a
inregistra toate dosarele din acest registru in sistemul ECRIS, pentru a deveni humere unice de
dosare.

(3) inregistrarea de noi dosare in sistemul ECRIS se realizeazd numai dupd preluarea in
sistemul electronic a tuturor numerelor din registrul de avarie.

Art. 112 - (1) Pe perioada vacantei judecatoresti se pot forma completuri separate, pentru
a se asigura solutionarea cauzelor urgente, precum si a celor in care a intervenit un acord de
mediere, indiferent de obiectul cauzei.

(2) Presedintele instantei, la propunerea presedintilor de sectii daca este cazul, stabileste
tipurile de obiecte care se vor solutiona in timpul vacantei judecatoresti, precum si modalitatea de
repartizare a cauzelor inregistrate in timpul vacantei judecatoresti, rdmase nesolutionate la
sfarsitul acesteia, de reguld, prin metoda repartizarii ciclice.

Sectiunea a 3-a
Dispozitii referitoare la activitatea premergidtoare sedintei de judecatd si de rezolvare a
lucrdrilor cu caracter administrativ

Art. 113 - (1) Grefierul de sedintd preia dosarele de la arhivd, sub semndturd, de reguld, cu
doua zile inaintea sedintei si afiseazd lista cauzelor cu cel puiin 24 de ore inaintea termenului de
judecatd, cu excepfia situatiei in care acest termen nu poate fi respectat in cauzele urgente. n
acelasi termen lista cauzelor se publici pe pagina de internet a instantei. In alte cauze decat cele
penale, la instantele la care activitatea se desfagoard in 2 - 3 timpi, lista se afigeaza cel mai térziu
cu o ord inainte de inceperea sedintei.

(2) Grefierul de sedintd completeazd condica de sedintd, acolo unde nu se genereazd in
format electronic si verificd daca au sosit |a instania si s-au atasat la dosare dovezile de inmanare
ori de comunicare a citatiilor si a celorlalte acte de procedura, precum si relatiile si actele solicitate
de presedinte sau de instanta de judecat3. De asemenea, grefierul de sedinta verifica legalitatea
indeplinirii procedurilor de citare sau de comunicare atagate la dosar si informeaza pregedintele
completului de judecatd despre deficientele constatate. Dosarele se predau completului de
judecata.

(3) Presedintele completului de judecatd dispune intocmirea listei de sedinta prin impartirea
cauzelor pe intervale orare, avandu-se in vedere orele mentionate pe citatile emise ori cele
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comunicate anterior partilor sau altor participanti la judecatd. La stabilirea intervalelor orare
pentru strigarea cauzelor se vor avea in vedere duratele de timp necesare pentru instrumentarea
cauzelor, durata fiecarui interval fiind, de regula, de cel mult doua ore. Cauzele pot fi grupate pe
intervale orare avand in vedere si situatiile in care exista identitate de parti sau de avocati ori de
alti participanti in procedurile judiciare. Pentru cauzele complexe se recomanda fixarea unei ore
distincte la finalul sedintei de judecata sau alocarea unei sedinte separate. Este recomandat ca
judecéatorul sa nu stabileasca in cadrul aceleiasi sedinte de judecata mai multe cauze care sa impuna
administrarea unui probatoriu complex.

(4) La inscrierea dosarelor pe lista se da intdietate cauzelor in care sunt detinuti sau arestati
la domiciliu si celor cu privire la care legea prevede ca judecata se face de urgenta sau cad se dezbat
cu prioritate, tindndu-se seama de orele fixate pentru prezentarea persoanelor chemate in proces.

(5) Lista de sedintd cuprinde si numele si prenumele judecétorilor care compun completul
de judecatd, numele si prenumele grefierului de sedintd, precum si numele si prenumele
procurorului de sedinta. n cazul in care la sedinta de judecata participa un alt procuror decat cel
mentionat in lista de sedint3, grefierul cauzei anuntd numele si prenumele acestuia la inceputul
sedintei sau nainte de a face referatul cauzei.

Art. 114 - Dupi fixarea primului termen de judecata, dosarul se preda de indata grefierului
de sedint3 care, in aceeasi zi, introduce termenul in sistemul ECRIS.

Art. 115 - (1) Dispozitiile art. 51, 65 5i 107 se aplica pentru activitatea premergatoare sedintei
de judecati in prima instantd, in mdsura in care legea nu dispune altfel.

(2) La instanta de control judiciar, dosarele se transmit persoanei desemnate cu repartizarea
aleatorie in vederea repartizirii pe completuri. Dispozitiile referitoare la inregistrarea cererilor la
prima instant3 se aplici in mod corespunzator pentru cile de atac, dacé legea nu prevede altfel.
La instanta de apel sau recurs se formeazd un dosar separat cu acelasi numar, cu indicativul A%,
respectiv ,R”, la care se atageaza dosarul de fond al cauzei.

(3} Dosarele repartizate aleatoriu sunt transmise pregedintelui completului de judecata
corespunzitor, pentru luarea mésurilor necesare anterioare stabilirii primului termen de judecata.
n caz de absent3 a presedintelui, stabilirea primului termen de judecatd se face de unul din ceilalti
membri ai completului, iar in situatia absentei tuturor membrilor completului, de cétre judecétorul
din planificarea de permanenta.

Sectiunea a 4-a
Activitatea in timpul sedintei de judecatd

Art. 116 - (1) Grefierul va fi prezent in sala de sedinta cu jumatate de ora inainte de inceperea
sedintei de judecata pentru a pune la dlspozme dosarele spre consultare procurorulm partilor,




(2) Persoanele prevazute la alin. (1) pot s3 studieze dosarele si dupa inceperea sediniei de
judecata, in cadrul intervalelor orare alocate cauzelor respective, cu incuviintarea presedintelui de
complet.

(3) Grefierul de sedinta verificd buna functionare a instalatiilor de sonorizare, pentru apelul
persoaneior chemate in fata instantei de judecata.

{4) Grefierul de sedinta anunta publicului din sala intrarea judecatorilor.

{5) Accesul publicului in sala de sedintd poate fi limitat numai in cazurile si in conditiile
prevazute de lege.

(6) Cererile sau actele depuse in timpul sedintei de judecata vor fi datate, vizate si semnate
de pregedintele completului de judecata sau de catre un alt membru al completului.

Art. 117 - (1) Fotografierea si inregistrarea audiovideo in sala de sedintd se fac numai cu
aprobarea presedintelui completuiui. Cererile se adreseazd in prealabil biroului de informare si
relatii publice din cadrul instantei, cu indicarea dosarului pentru care se solicita fotografierea sau
inregistrarea. Pentru desfagurarea normald a procedurilor, instanta poate acorda permisiunea doar
unui numar limitat de sclicitanti, in ordinea formularii cererilor.

(2) Este interzisa difuzarea fotografiilor, a inregistrarilor sau a imaginilor captate fara acordul
presedintelui completului de judecats. Tn cazul incilcarii acestei interdictii, va fi sesizat Consiliul
National al Audiovizualului.

(3) Pentru relatia cu mass-media se aplica Ghidul privind relatia dintre sistemul judiciar din
Romania si mass-media, aprobat prin hotdrare a Consiliului Superior al Magistraturii.

Art. 118 - Sedinta de judecatd poate fi suspendatd pentru motive justificate. Durata
suspenddarii va fi anuntata si afisatd pe uga salii de sedintd, prin grija grefierului.

Art. 119 - (1) Dup3 strigarea cauzei si apelul partilor si al celorlalte persoane citate de catre
grefierul de sedint3, acesta face oral referatul cauzei, prezentand pe scurt obiectul pricinii si stadiul
in care se afld judecata acesteia, comunicd modul in care s-a indeplinit procedura de citare a
persoanelor chemate la proces si dacad s-au realizat celelalte mdsuri dispuse de instantd la
termenele anterioare.

(2) Strigarea cauzelor pentru amdanare fiard discutii se poate face doar in intervalui orar
alocat grupului de cauze din care acestea fac parte, stabilit potrivit art. 113 alin. (3), de reguld, la
inceputul acestui interval.

(3) La cererea partilor, instanta va putea lasa cauza la a doua strigare cu respectarea
intervalului orar prestabilit pentru grupul de cauze din care face parte si cauza respectiva.

(4) in cazul in care niciuna dintre parti nu se prezinta la strigarea cauzei, dosarul poate fi
|3sat la sfarsitul intervalului orar alocat pentru grupul de cauze din care face parte cauza respectivd
cind, dupd o.noud strigare, in ordinea listei, se va proceda conform dispozitiilor procedurale.
Pentru motive temeinice, presedintele completului poate dispune luarea cauzelor intr-o altd ordine
decat cea inscrisa pe lista de sedinid, cu respectarea intervalului orar stabilit.
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Art. 120 - (1) in cursul sedintei de judecati grefierul va consemna in caietul de note: numirul
dosarului, pozitia acestuia pe lista de sedinta, sustinerile orale, depunerile de cereri si acte in timpul
sedintei, masurile dispuse de instantd, precum si toate celelalte aspecte din desfisurarea
procesului.

(2) In cazul in care notele grefierului de sedintd sunt tehnoredactate, acestea se listeaza la
sfarsitul sedintei de judecata si se pastreaza in mape care urmeaza regimul juridic al caietului de
note.

(3) Caietul de note este numerotat inainte de a fi inceput si este sigilat dupa completarea
lui; acesta se depune la arhiva instantei, unde se pastreaza timp de 3 ani, socotiti de la data
ultimelor note.

(4) Sedinta de judecatd se inregistreazd cu mijloace tehnice. Suportul inregistrarii se
pdstreaza in arhiva instantei.

(5) Dup3 terminarea sedintei de judecatd, participantii la proces primesc, la cerere, cite o
copie de pe notele grefierului. Dacad la nivelul instantei a fost implementatd o tehnologie de
transcriere automata a sustinerilor verbale din timpul sedintei de judecatd, partile pot solicita
transcrierile astfel realizate. Copiile si transcrierile se comunica de catre grefierul de sedinta in cel
mult 3 zile de la data solicitarii.

(6) Grefierul de sedint3 introduce in sistemul informatic datele referitoare la taxele de
timbru a ciror dovada de achitare s-a depus in timpul sedintei si, daca este cazul, face mentiune
despre admiterea cererii de ajutor public judiciar.

Art. 121 - (1) in situatia in care cauza ramane in pronuntare, presedintele completului
anunt3 in sedinta ziua stabilitd pentru pronuntarea hotararii.

(2) in cazu! in care pani la pronuntarea hotararii, oricare dintre membrii completului este in
imposibilitate de a participa la deliberari, ceilalti membri ai completului pot lua masuri fie pentru
améanarea pronuntirii, fie, in cazul in care imposibilitatea de a participa la deliberdri este
permanent3 sau de lung duratd, pentru repunerea cauzei pe rol.

(3) In situatiile previzute la alin. {2), dacd niciunul dintre membrii completului nu poate lua
masurile necesare, acestea vor fi luate de citre presedintele de sectie sau, daca nu exista sectii, de
citre presedintele instantei sau judecatorul din lista de permanenta.

Art. 122 - Dispotzitiile prezentei sectiuni se aplicd in mod corespunzator §i in cazul in care
s-a dispus desfisurarea procesului fara prezenta publicului, precum si in cazul in care legea prevede
solutionarea cererii in camera de consiliu, conform specificului acestor situatii.

Sectiunea a 5-a
Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor
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Art. 123 - (1) Cu exceptia cazurilor in care legea prevede altfel, rezultatul deliberarii se
consemneaza intr-o minuta, care poate fi redactata si prin utilizarea tehnicii de calcul.

{2) Tn cauzele civile, din minut3 trebuie s3 rezulte explicit solutia pentru fiecare capit de
cerere.

(3) n cauzele penale n care se intocmeste minuta, aceasta se realizeazd in dou3 exemplare
originale, redactate pe foi separate, numerotate, dintre care unul se ataseaza la dosarul cauzei, iar
celdlalt se depune, spre conservare, la dosarul de minute al instantei.

(4) Dupa semnarea minutei, transcrierea in sistem informatizat a acesteia se face de cétre
grefierul de sedintd, integral, cu exceptia datelor cu caracter personal, altele decat numele si
prenumele partilor.

Art. 124 - (1) Numerele de hotarare se dau separat pe materii §i stadii procesuale.

(2) La curtile de apel si tribunale hotéararile pronuntate in prima instanta, in apel, in recurs si
in contestatie primesc numar separat.

Art. 125 - incheierile de sedint3 si incheierile de amanare a pronuntdrii se intocmesc de
grefier in termenul previzut de lege, conceptele de citare pentru termenul urmator, adresele si
celelalte lucréri dispuse de instantd se intocmesc de grefier in termen de 4 zile lucratoare, iar partea
introductivad a hotararilor in 7 zile lucratoare de la terminarea sedintei, cu exceptia situatiilor in care
legea prevede termene mai scurte sau in care judecatorul stabileste termene mai scurte, faia de
circumstantele concrete ale unei cauze.

Art. 126 - (1) Judecdtorii sunt obligati sa verifice efectuarea in termen a incheierilor si a
celorlalte lucrériintocmite de grefierul de sedint3, restituindu-le pe cele necorespunzdtoare si dand
indrumadrile necesare pentru refacerea lor.

(2) Dup3 redactarea si semnarea incheierilor, grefierii de sedintd inchid documentele in
sistemul informatic, dupd care predau dosarele amanate grefierului arhivar-sef sau grefierului
arhivar desemnat, care semneaza pentru primirea lor pe listele de sedinta.

. (3) Citatiile si mandatele de aducere se intocmesc in ordinea urgentei, cel mai tarziu a treia
zi dupd intocmirea conceptelor de citare, cu exceptia situatiilor in care legea prevede termene mai
scurte. Notele telefonice sau telegrafice de citare se transmit de indata, in primul caz facandu-se
mentiunea datei, orei si persoanei care le-a primit, dupa care se depun fa dosarul cauzei.

Art. 127 - (1) Cel mai tarziu a doua zi dupd pronuniarea hotarérilor, grefierii de sedinta
predau dosarele solutionate grefierului delegat cu intocmirea lucrdrilor de executare, care va
inscrie hotararile pronuntate in registrul de executari penale sau, dupa caz, in registrul de executari
civile.

(2) Grefierul delegat la compartimentul de executari penale va face mentiunile cu privire la
comunicarea copiilor hotararilor sau, dupad caz, ale minutelor catre persoanele si institutiile
prevdzute de lege.

63




(3) Grefierul de sedinid va mentiona, sub semndtur3, in partea de jos a hotararii redactate,
data si numarul comunicarilor.

(4) in cazul in care grefierul de sedintid este in imposibilitate s intocmeascd actele
procedurale, acestea vor fi intocmite de un grefier desemnat de presedintele sectiei sau al
instantei, dupd caz. Tn situatia in care grefierul de sedintd este in imposibilitate sa semneze
hotirirea sau alte acte procedurale, acestea vor fi semnate de grefierul sef sectie sau grefierul-sef
al instantei, dup3 cag, iar in lipsa acestora, de un alt grefier desemnat de presedintele sectiei sau al
instantei, dupd caz. _

Art. 128 - (1) Hot3rarea judecitoreascd are continutul stabilit de lege. Tn cuprinsul hotérarii,
continutul actelor de sesizare a instantei si apardrile partilor sunt sintetizate. Motivarea hotararii
judecitoresti trebuie s& arate silogismul juridic din care rezultd aplicarea normei de drept la situatia
de fapt retinuta.

(2) in ciile de atac, hotiirdrea cuprinde dispozitivul hotarérii sau hotararilor atacate, iar
motivele pe care s-au intemeiat hotdréarile celorlalte instante se vor ardta pe scurt. Continutul
motivirii cdilor de atac si apdrdrile fatd de acestea sunt sintetizate. Motivarea hotérarii
judecitoresti trebuie si arate argumentele pentru care s-a pronuntat solutia in calea de atac si
sustinerile care au fost inlaturate.

(3) Hotarérile judecatoresti se tehnoredacteaza integral cu caractere Times New Roman 12,
la distant3 de un rand, cu alineate la inceput de paragraf si cu diacriticele specifice limbii romane.

(4) Hotirarile tehnoredactate vor purta, pe ultima pagind, urméitoarele mentiuni: data
tehnoredactirii, initialele redactorului (judecdtori, magistrati-asistenti sau asistenti judiciari) si ale
tehnoredactorului si numarul exemplarelor, iar la instantele de control judiciar se va trece numele
judec3torilor care au pronuntat hot#rérile supuse controlului. Hotararile se vor redacta in numarul
de exemplare necesar, spre a se asigura comunicarea acestora tuturor persoanelor pentru care
legea prevede ci hotdrarea se comunic integral. Doud exemplare de pe fiecare hotérare vor fi
semnate de membrii completului de judecata si de grefierul de sedinta.

(5) Dupd verificarea si semnarea hotérarii de cdtre membrii completului de judecatd,
grefierul de sedintd inchide, in aceeasi zi, documentul final "Hotdrare" din sistemul ECRIS.

(6) Dupé verificarea si semnarea hotararii, grefierul de sedintd sau, dupd caz, grefierul
delegat la executdri penale pred3, in aceeasi zi, al doilea exemplar de pe hotérére grefierului-sef,
respectiv grefierului sef sectie, in vederea depunerii la mapa.

(7) Grefierul de sedintd comunic3 partilor sau, dupd caz, altor persoane prevazute de lege
hotdrarea, in copie, in cel mult 3 zile de la data la care a fost redactatd si semnata. in situatiile
previzute la art. 427 alin. (2) - (4) din Codul de procedurd civild ori in alte cazuri in care legea
prevede cd hot3rarea se comunici altor institutii sau autoritati, in vederea indeplinirii atributiilor
care le revin, instanta comunica din oficiu copia legalizata a hotararii judecatoresti, realizata potrivit
dispozitiilor art. 156 alin. (2). :
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(8) Dupa intocmirea procedurilor de comunicare, grefierul de sedintd pred3 dosarele
grefierului arhivar sef, sub semndtura pe lista de sedinti. Listele purtdnd semnitura de
predare-primire vor fi indosariate §i pdstrate pentru evidenta.

Sectiunea a 6-a
inregistrarea cdilor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar

Art. 129 - (1) Cidile de atac prezentate direct sau primite prin postd, curier, fax sau posté
electronicd se inregistreazd mai intai in registrul general de dosare, in forma informatizata sau
scrisa, dupa care registratorul le preda presedintelui instantei sau persoanei desemnate de acesta,
care le va rezolva, de regula, in aceeasi zi.

(2) Cdile de atac declarate impotriva aceleiasi hotarari se inregistreaza in acelasi dosar.

(3) La cdile de atac primite prin posta se vor ataga si plicurile in care au fost expediate.

(4) Persoanei care se prezintda nemijlocit la instantad cu cererea de declarare a unei cdi de
atac i se va elibera, daca solicitd, dovada scrisa a depunerii acesteia.

(5) Registratorul va verifica daca cererile privind cdile de atac, formulate separat, au fost
prezentate Tn numarul de exemplare necesar pentru comunicare §i atasare la dosarul cauzei.

(6) Caile de atac motivate ori motivele scrise ale acestora formulate separat, expediate prin
postd in numir insuficient de exemplare, se inregistreaza asa cum sunt primite, indicandu-se
numadrul de exemplare pe cerere §i in registru.

(7) Dupa inregistrare, cererile privind cdile de atac in materie civild se predau grefierului
arhivar.

(8) Pana la expedierea dosarelor in cdile de atac, aceste cereri se pastreaza in mape.

(9) Dupé primirea céii de atac, grefierul arhivar va efectua mentiunile in registrul de evidenta
a cdilor de atac.

Art. 130 - (1) Dupi inregistrare, contestatiile si cererile de apel declarate impotriva
hotérarilor penale se predau grefierului delegat cu efectuarea lucrarilor de executari penale.

(2) Grefierul delegat cu efectuarea lucrdrilor de executari penale face mentiunea despre
declararea contestatiei sau apelului la pozitia corespunzatoare din registrul de executari penale si
verificd dacd au sosit dovezile de comunicare a hotararii. De asemenea, in situatia in care legea nu
prevede un alt termen pentru Tnaintarea dosarului la instanta competenta sa judece calea de atac,
grefierul delegat verifica dacd s-a implinit termenul de declarare a cdii de atac pentru toate partile.

(3) Grefierul delegat cu efectuarea lucrdrilor de executdri penale mentioneaza in registrul
de executari penale data expedierii fiecarui dosar la instanta competenta pentru judecarea cdii de
atac si preda de indatd grefierului arhivar dosarele care urmeaza a fi expediate, impreund cu
contestatiile sau cererile de apel formulate si adresele de inaintare, semnate de grefierul delegat.
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in dosarele in care hotdrarile au rimas definitive, grefierul delegat intocmeste de indaté lucrérile
de punere in executare.

(4) Instanta care a solutionat contestatia declaratd impotriva incheierii prin care se dispune
asupra masurilor preventive in cursul judecatii va restitui dosarul primei instante in termen de 24
de ore de la solutionarea contestatiei. Aceste dispozitii se aplica in mod corespunzator i in cazul
contestarii incheierilor prin care se dispune asupra masurilor preventive in procedura camerei
preliminare.

Art. 131 - (1) Pentru cererea de recurs in casatie introdusa impotriva unei hotarari penale,
depusi la curtea de apel, se formeaza un dosar separat cu acelasi numar, cu indicativul "R", care se
ataseaza la dosarul cauzei.

(2) Dupé inregistrare, presedintele instan{ei sau judecdtorul delegat de acesta dispune una
dintre urmatoarele masuri:

a) realizarea procedurii de comunicare potrivit legii, iar, ulterior, inaintarea dosarului la
Tnalta Curte de Casatie si Justitie; |

b) restituirea, pe cale administrativa, a cererii de recurs in casatie citre parte, in situatiile
previzute de art. 439 alin. {4') din Codul de procedura penal3, pastrandu-se la dosar cate o copie
de pe cererea de recurs in casatie si de pe inscrisurile anexate acesteia.

(3) Lucrérile de comunicare dispuse conform prevederilor alin. (2) se realizeaza de catre
grefierul delegat cu efectuarea lucrdrilor de executari penale.

(4) Dispozitiile art. 130 se aplici in mod corespunzator in mésura in care nu contravin celor
previzute la alin. (1) - (3).

Art. 132 - (1) Dup4 sosirea dovezilor de comunicare a hotérdrilor civile i dupa implinirea
termenului de apel sau de recurs, dupd caz, pentru toate partile, grefierul arhivar inainteazad dosarul
la instanta de apel ori de recurs, cu adresd semnat3 de acesta n care se consemneazd: numdrul
dosarului, numarul si data hotérarii atacate, numarul volumelor si filelor acestora, dosarele atagate,
numele si prenumele pértilor care au declarat apel sau recurs, numarul copiilor de pe cererea de
apel ori recurs, mentiunea daca apelul sau recursul a fost timbrat, caz in care se va indica valoarea
taxei judiciare de timbru ce a fost achitatd. Despre Tnaintarea dosarului se fac mentiuni in sistemul
informatic.

(2) Apelul sau recursul este transmis de indatd dacd s-a facut cerere pentru suspendarea
executdrii hotirarii primei instante. In aceastd situatie, toate comunicdrile sunt efectuate de
instanta care a pronuntat hotdrarea apelata sau recurata.

(3) Cererile de ape! sau de recurs si adresa de fnaintare a dosarului la instanta de apel ori de
recurs se ataseaza, necusute, la inceputul fiecdrui dosar.

(4) Ciile de atac depuse la o altd instanta decat cea a carei hotdrdre se ataca primesc data
cert3 si se inainteaz3 pe cale administrativa instantei care a pronuntat hotdrarea atacata.
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(5) Caile de atac vadit inadmisibile se pastreaza la dosarul cauzei si se vor inainta instantei
superioare odatd cu calea de atac declaratad impotriva hotérérii prin care s-a solutionat cauza.
Dispozitiile art. 234 alin. (3) din Codul de procedura civild raman aplicabile.

Art. 133 - Daca se constata intarzieri in restituirea dovezilor de comunicare a hotdrarilor se
iau masuri de verificare la oficiul postal sau la agentul procedural. In functie de rezultatul
verificarilor, presedintele completului sau un judecdtor desemnat de presedintele instantei, la
sesizarea grefierului arhivar sau a partii interesate, ia masurile corespunzitoare.

Sectiunea a 7-a

Dispozitii speciale referitoare la inregistrarea si judecarea cererilor privind procedurile de
prevenire a insolventei si de insolventd, precum si a cererilor privind procedurile de insolventa a
persoanei fizice

§ 1. Inregistrarea si judecarea cererilor privind procedurile de prevenire a insolventei si de
insolventd

Art. 134 - (1) Grefierul registrator, primind cererea de deschidere a procedurii de insolventa,
verificd dac existd, un alt dosar de insolventa cu privire la acelasi debitor si intocmeste un referat,
pe care il atageaza la toate dosarele identificate si la dosarul nou-inregistrat.

(2) Dosarul de fond, in procedurile privind insolvenia, este constituit din dosarul de baza si,
dac3 este cazui, din dosare asociate. Tn dosarul de baz3 se inregistreaza cererile si se pronunta
hotérarile privind urmatoarele momente ale procedurii insolventei:

a) deschiderea procedurii;

b) opozitia la deschiderea procedurii;

c) intrarea in faliment;

d) confirmarea planului de reorganizare;

e) confirmarea numirii administratorului/lichidatorului judiciar;

f) inchiderea procedurii.

(3) Primului judecétor-sindic investit cu solutionarea unei cereri de deschidere a procedurii
de insolventd, indiferent c& a fost formulatd de citre creditor sau de catre debitor, i vor fi
repartizate cererile ulterioare de deschidere a procedurii privind acelasi debitor, introduse inainte
de solutionarea dosarului de insolventa repartizat anterior. Dupa prima cerere repartizata aleatoriu
in sistem informatic, dosarele formate ca urmare a formularii unor cereri ulterioare se repartizeaza
manual primului complet investit.

(4) Daca cererea de deschidere a procedurii formulatd de cdtre debitor este respinsa,
cererile ulterioare ale creditorilor, inregistrate in dosarul format ca urmare a cererii debitorului,
dupd@ disjungere, sunt inregistrate intr-un nou dosar, avand ca obiect cerere de deschidere a
procedurii formulata de catre creditori, care se repartizeaza aceluiagi complet.
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(5) Dacé cererea de deschidere a procedurii formulata de catre debitor este respinsa si au
existat cereri ale creditorilor inregistrate atat inainte, cat i dupa inregistrarea cererii debitorului,
cererile creditorilor disjunse din dosarul de deschidere a procedurii la cererea debitorului, dupa
disjungere, se judecd in dosarul format ca urmare a cererilor anterioare ale creditorilor din dosarul
atasat.

Art. 135 - {1) Pentru respectarea principiului continuitatii completului de judecata in apel,
grefierul registrator verificd in sistemul ECRIS dacd s-au mai declarat alte cdi de atac in acelasi dosar
de fond si repartizeazi manual noul dosar completului care a judecat primul apel.

(2) Prin exceptie de la prevederile art. 110 alin. (2), in situatia recalificarii cdii de atac, in
aceastd materie, se va proceda astfel: daca in mod gresit s-a formulat recurs si existd deja un dosar
nregistrat ca urmare a unui prim apel, apelul nou va fi solutionat de acelasi complet. n cazul in
care recursul a fost recalificat apel, fiind prima cale de atac formulata intr-un dosar de insclvent3,
apelul va fi repartizat aleatoriu.

(3) in situatia in care, in apel, din cauza persistentei unui caz de incompatibilitate, s-ar
ajunge, in mod repetat, la incdlcarea continuitatii completului de judecata prin participarea unor
judecitori diferiti la solutionarea apelurilor, dupd admiterea primei cereri de abtinere sau recuzare,
colegiul de conducere poate dispune inlocuirea judecatorului incompatibil pentru toate apelurile
viitoare, la cererea acestuia sau a presedintelui de sectie, precum si din oficiu. Completul va fi
format, de reguli, din judecatorul care nu a fost declarat incompatibil si un alt judecator specializat,
impreuni cu care acesta formeazd un alt complet.

(4) Prevederile alin. (1) - {3) se aplicd in mod corespunzétor in cazul in care calea de atac, in
conformitate cu legea in vigoare la data inregistrdrii cererii de deschidere a procedurii de
insolventd, este recursul.

(5) in situatia in care exist3 inregistrat un apel in dosarul de insolventd, recursurile declarate
impotriva incheierilor judecétorului sindic prin care sunt solutionate unele incidente procedurale
{art. 406 alin. 6, art. 410, art. 414 si art. 421 alin. 2 din Codul de procedura civild) sau impotriva
hotirarilor date in baza recunoasterii pretentiilor ori a hotararilor prin care se incuviinfeaza invoiala
partilor {(art. 437 si art. 440 din Codul de procedura civild) se solutioneaza de completu! constituit
prin includerea, al3turi de judecitorii care compun completul de apel, a judecétorului din lista de
permanent3 din ziua inregistrarii dosarului.

Art. 136 - Dispozitiile art. 134 si 135 se aplica in mod corespunzitor in cauzele referitoare la
procedurile de prevenire a insolventei, dacd legea nu prevede altfel.

Art. 137 - (1) La data inregistrarii unei cereri de deschidere a procedurii de insolventa,
grefierul registrator verificd dac3 exista pe rol un dosar de insolventa apartinand unei alte societati
care face parte din acelasi grup de societati, potrivit mentiunii din cerere, respectiv din declaratia
depusa de debitor potrl\nt art. 67 alin. (1) lit. I) din Legea nr. 85/2014 cu modlflcarlle Si completarlle




s-a inregistrat un asemenea dosar, dosarul inregistrat ulterior, ce vizeaza o persoana juridica din
acelasi grup de societati, se repartizeaza manual aceluiasi judecadtor-sindic.

(2) Dacd exista o cerere comuna de deschidere a procedurii insolventei impotriva mai multor
societati apartinand aceluiasi grup de societdti, pentru fiecare membru al grupului se formeaza un
dosar separat. Primul dosar inregistrat se repartizeaza aleatoriu in sistem informatic, iar celelalte
se repartizeaza manual aceluiagi judecator-sindic.

(3) Daca la cererea comund de deschidere a procedurii insolventei subscrie unul sau mai
multi membri ai aceluiagi grup de societati, desi nu se afld la momentul respectiv in stare de
insolventa sau de insolventd iminentd, dar formuleaza cererea pentru a evita deschiderea
ulterioara a unei proceduri separate, pentru fiecare dintre membrii care subscriu se constituie un
dosar distinct, acestea fiind repartizate manual aceluiasi judecator-sindic, desemnat aleatoriu in
primul dosar.

(4) Prevederile alin. (1) - (3) se aplicd in mod corespunzator si in cazul cdilor de atac declarate
Tmpotriva hotérarilor pronuntate in dosarele de insolventd privind societatile care fac parte din
acelasi grup, completul ciruia i-a fost repartizat primul dosar de apel urmand sa solutioneze si
apelurile declarate in celelalte dosare de insolventd vizand acelasi grup de societdti, care vor fi
repartizate manual primului complet investit aleatoriu.

Art. 138 - (1) Orice cerere de anulare sau schimbare a hotdrdrii de recunoagtere a unei
proceduri striine de insolventd se solutioneaza de acelasi judecator-sindic, in acelasi dosar in care
s-a pronuntat recunoasterea, formandu-se dosar asociat.

(2} Orice informare si orice documente privind modificiri importante intervenite in
derularea procedurii strdine recunoscute se depun la acelagi dosar in care s-a pronuntat hotdrarea
de recunoastere.

(3) Masurile cu executare vremelnicd ce pot fi dispuse de judecdtorul-sindic la cererea
reprezentantului strdin, anterior sau ulterior recunoasterii unei proceduri striine, se dispun in
acelasi dosar in care se judecd sau s-a judecat cererea de recunoastere, de acelasi judecator-sindic,
in cadrul unor dosare asociate. Modificarea sau incetarea masurii vremelnice se dispune in cadrul
aceluiagi dosar asociat.

(4) Actiunile in anularea actelor frauduloase incheiate de debitor in dauna drepturilor
creditorilor s#i, alte actiuni in nulitate sau inopozabilitate ce pot fi formulate de reprezentantul
strdin se judecd in acelasi dosar in care s-a dat hotdrarea de recunoagtere, in cadrul unor dosare
asociate.

(5) La deschiderea unei proceduri secundare de insolventd pe teritoriul Romaniei, dupd
recunoasterea unei proceduri striine principale, se constituie un nou dosar pentru procedura
roman3, ce se va repartiza manual aceluiasi judec3tor-sindic desemnat in dosarul care a avut ca
obiect recunoasterea procedurii strdine.
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(6) Tn cazul recunoasterii mai multor proceduri striine privind acelasi debitor, pentru fiecare
recunoastere se constituie un dosar distinct in cadrul caruia judecatorul-sindic va lua si masurile
vremelnice ce se impun si va reexamina aceste masuri. Toate dosarele se vor repartiza aceluiasi
judecator-sindic care va asigura coordonarea procedurilor.

(7) Tn cazu! recunoasterii unei proceduri strdine privind un debitor care face parte dintr-un
grup de societdti se constituie un dosar in care vor fi luate si revizuite si masurile vremelnice ce se
impun. Pentru procedura romana de insolventa privind un alt debitor, ce face parte din acelasi grup
de societdti, se constituie un dosar distinct. Dosarele vor fi repartizate aceluiasi judecator-sindic
care va asigura coordonarea procedurilor.

§ 2. Inregistrarea si judecarea cererilor privind procedurile de insolvent3 a persoanei fizice

Art. 139 - (1) Repartizarea unei prime cereri, actiuni sau contestatii prevazute de Legea nr.
151/2015 privind procedura insolventei persoanelor fizice, cu modificarile ulterioare, se realizeaza
in mod aleatoriu, in sistem informatizat, completurilor specializate pentru insolventa persoanelor
fizice.

(2) Cererile, actiunile sau contestatiile ulterioare privind procedura insolventei referitoare la
acelasi debitor se repartizeaza manual primului complet investit conform alin. (1), intocmindu-se
dosare asociate.

(3) Dispozitiile art. 134 alin. (1) se aplica in mod corespunzator.

Art. 140 - (1) Pentru toate cererile de apel formulate ¥impotriva aceleiasi hotarari se
constituie un singur dosar. Primul apel declarat impotriva unei hotarari pronuntate in procedura
insolventei referitoare la acelasi debitor se repartizeazad aleatoriu, in sistem informatizat, unui
complet specializat.

(2) Apelurile declarate ulterior impotriva aceleiasi hotérdri sau a hotararilor succesive
pronuntate in procedura insolventei referitoare la acelasi debitor se repartizeaza manual primului
complet investit potrivit alin. (1).

(3) Dispozitiile art. 135 alin. (1) - (3) se aplicad in mod corespunzator.

Sectiunea a 8-a
Circuitul dosarelor dupa solutionarea cdilor de atac

Art. 141 - {1) Dosarele restituite din cdile de atac pentru executare ori conservare vor fi
inregistrate, de reguld, in aceeasi zi in registrul general de dosare si in registrul informativ - in sistem
informatizat sau scris - mentionandu-se si data restituirii dosarului.

(2) In cazul in care instanta de control judiciar a desfiintat ori a casat hotérdrea si a trimis
cauza pentru rejudecare, se inregistreaza un dosar distinct ce va purta acelasi numar, sub
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indicativul "Rj" (rejudecare), cu precizarea tuturor dosarelor componente, ficindu-se mentiune
despre aceasta si la pozitiile initiale din registrul general de dosare si din registrul informativ.

(3) Cand instanta de control judiciar desfiinteaza sau caseaza hotararea cu trimiterea cauzei
la alta instantd, la parchet ori la un alt organ, va comunica de indatd aceastad solutie instantei initial
investite, prin adresa, in vederea efectuadrii mentiunilor obligatorii in registrul general de dosare si
n registrul informativ.

Art. 142 - (1) Dupd efectuarea lucrdrilor mentionate in art. 141, circuitul dosarelor este
urmatorul:

a) grefierul arhivar preda de indata dosarele pentru rezolvare pregedintelui instantei sau,
dupa caz, pregedintelui de sectie ori persoanei desemnate;

b) dupa rezolvare, dosarele se predau presedintelui sectiei sau, dupa caz, judecatorului care
urmaregte practica instantelor de control judiciar, iar acesta din urmd, in urma examinarii deciziilor,
le va restitui grefierului arhivar, de reguld, in aceeasi zi;

c) in cazul anuldrii sau desfiintarii ori al casarii hotararii, cu refinerea cauzei spre rejudecare,
grefierul arhivar mentioneaza in registre noul termen fixat pentru judecata.

{2) Dupa solutionarea definitivd a dosarelor la care au fost atasate alte dosare, acestea din
urma vor fi separate, mai inainte de a fi trecute in conservare la arhiva si, atunci cdnd este cazul,
vor fi restituite instantei sau autoritatii de la care au fost primite, cu pastrarea unor copii certificate
pentru conformitate cu originalul de catre grefierul arhivar.

Sectiunea a 9-a
Punerea in executare a hotararilor

§ 1. Punerea in executare a hotararilor penale

Art. 143 - Lucrdrile de punere in executare a hotdrarilor penale se indeplinesc la fiecare
instantd de grefierul care functioneaza la acest compartiment sub indrumarea si controlul
judecatorului-delegat.

Art. 144 - Grefierul delegat va intocmi toate lucrdrile in legdtura cu:

a) punerea in executare a pedepselor principale, complementare si accesorii, a masurilor
educative, a masurilor de sigurantd, a masurilor si obligatillor impuse de instanta, a
avertismentului, a amenzii judiciare, a cheltuielilor judiciare avansate de stat, a masurilor dispuse
cu privire la restituirea lucrurilor i valorificarea celor neridicate, precum si a despagubirilor civile
acordate statului sau institutiilor publice;

b) comunicarea hotararilor penale sau a dispozitivului de pe aceste hotarari catre institutiile
abilitate sd dispund eliberarea din functie a persoanelor fata de care, prin hotarare judecdtoreasca
ramasa definitiva, s-a dispus condamnarea sau amanarea aplicarii pedepsei, precum i catre




serviciul de probatiune si alte institutii implicate in executarea pedepselor si masurilor neprivative
de libertate prevazute de Legea nr. 253/2013 privind executarea pedepselor, a masurilor educative
si a altor médsuri neprivative de libertate dispuse de organele judiciare in cursul procesului penal,
centrul militar, unitatea care face plata salariului sau a oricarui alt venit din munc3 ori, dupa caz,
institutia care dispune efectuarea platii pensiei sau institutia financiara competents;

c) schimbérile intervenite in executarea unor hotdréri penale, amanarea si intreruperea
executirii pedepselor privative de libertate si a masurii educative a internarii intr-un centru
educativ sau intr-un centru de detentie, inldturarea ori modificarea pedepselor, inlocuirea
pedepsei amenzii cu prestarea unei munci neremunerate in folosul comunitdtii sau cu pedeapsa
inchisorii ori inlocuirea muncii neremunerate in folosul comunitatii cu pedeapsa inchisorii;

d) modificirile intervenite in executarea unor obligatii sau incetarea obligatiilor dispuse in
cazul aménirii aplicirii pedepsei, suspendarii executdrii pedepsei sub supraveghere, liberarii
conditionate, misurilor educative neprivative de libertate, precum si permisiunile acordate de
citre consilierul de probatiune si de catre instantd in executarea obligatiilor;

e) evidenta contestatiilor declarate in cauzele privind masurile preventive si inaintarea
dosarelor la instanta ierarhic superioard in termenele prevazute de lege;

f) transmiterea citre institutiile care gestioneazi cazieru! fiscal a extraselor de pe hotarérile
judecitoresti definitive prin care s-au stabilit sanctiuni pentru persoanele fizice si juridice, precum
si pentru asociatii, actionarii i reprezentantii legali ai persoanelor juridice care au sdvarsit fapte
previzute de legile fiscale, financiare, vamale, precum si de cele care privesc disciplina financiara;

g) evidenta améandrilor si intreruperilor de executare a pedepsei inchisorii, a pedepsei
detentiunii pe viat3 si a masurii educative a interndrii intr-un centru educativ sau intr-un centru de
detentie si emiterea adreselor de revenire;

h) punerea in executare, prin comunicarea catre serviciul de probatiune si alte institutii
previzute de lege implicate in executarea pedepselor, 2 masurilor educative si a altor masuri
neprivative de libertate, a copiilor de pe hotdrére sau, dupa caz, de pe dispozitivul acesteia, prin
care s-au dispus aceste pedepse sau masuri ori prin care s-a dispus amanarea aplicarii pedepsei;

i) transmiterea cétre institutiile care gestioneaza cazierul judiciar a datelor referitoare la
persoanele fizice sau persoanele juridice privind pedepsele, masurile de siguranta si educative,
renuntarea sau amdinarea aplicdrii pedepsei, inceperea, intreruperea si incetarea executarii
pedepselor si a masurilor educative, suspendarea sub supraveghere a executdrii pedepsei,
Tnlocuirea, esalonarea si achitarea amenzii penale, amnistia, grafierea, prescriptia executadrii
pedepsei, reabilitarea, caracterul politic al condamnarii, pedepsele si masurile pronuntate prin
hotérari penale definitive de instantele judecatoresti din strdinatate, precum si masurile luate prin
actele efectuate de organele judiciare penale din striindtate, recunoscute de instante, hotararile
definitive care impun rectificiri in cazierul judiciar, extradarea, luarea unor masuri preventive de
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catre instanta, inlocuirea acestor masuri §i incetarea masurilor preventive asupra cdrora s-a
pronuntat instania;

j)inchiderea pozitiilor din registrul de executari penale;

k) orice alte acte sau madsuri prevazute de lege ori indeplinite sau dispuse de judecatorul
delegat cu executarea hotdrarilor penale.

Art. 145 - (1) Primind dosarele de la grefierul de sedintd, grefierul delegat cu efectuarea
lucrérilor de executdri penale va inscrie de indatd hotararile respective in registrul de evidenta si
punere in executare a hotdrarilor penale, precum si in celelalte evidente prevazute de regulament,
Dosarele vor fi restituite in aceeasi zi grefierului de la care au fost primite.

(2) Inscrierea se face prin mentionarea fiecirui inculpat prevdzut in sentinta sau decizia
respectiva, indiferent de solutia pronuntata si prin completarea, pentru fiecare inculpat, a tuturor
datelor la care se referi rubricile registrului; in cazul concursului de infractiuni se vor inscrie toate
pedepsele, nu numai pedeapsa ce urmeaza a fi executatd; in registru se vor inscrie si alte persoane
decat inculpatul, daca prin hotirarea penal3 au fost obligate la cheituieli judiciare catre stat, la
despigubiri civile, restituiri sau repardri; numele acestora se vor mentiona dupd numele
inculpatilor, la pozitii separate, aratandu-se si calitatea procesuald, precum si solutia instantei.
Fiecare pozitie din registru se va numerota distinct.

(3} Intre pozitiile din registru se va ldsa un spatiu in care se vor face ulterior, cu culori diferite,
mentiunile cuprinse in hotdrarea dat3 in apel sau in contestatie, ardtdndu-se si data deciziei
instantei de apel ori a hotdrarii pronuntate in contestatie, solutia pronuntatd, iar atunci cand
executarea se face pe baza extrasului trimis de instanta de apel sau de instanta care a solutionat
contestatia, si datainregistrarii extrasului la aceastd instantd, data inregistrarii extrasului la instanta
de executare, precum si masurile de executare luate.

(4) Tn cazul desfiintdrii hotararii primei instante cu trimitere spre rejudecare sau al oricarei
altei solutii prin care se desfiinteazd hotararea primei instante, pozitia din registru se va inchide,
facandu-se mentiune despre noua solutie.

Art. 146 - (1) Lucrarile de executare se efectueazd in ziua in care hotdrdrea a devenit
executorie sau, dupi caz, la data cind s-a primit extrasul de la instanta de apel ori de la instana
care a solutionat contestatia.

(2) Mandatele de executare se intocmesc potrivit prevederilor Codului de procedurd penala.
Acestea se tehnoredacteazd si se expediaza in aceeasi zi organului de executare.

(3) Dup3 intocmirea lucrdrilor de executare se va mentiona pe hotdrarea respectiva, afiatd
la dosar, numirul pozitiei si anul din registrul de executdri penale in care s-au inscris lucrdrile
efectuate.

{4) Lucririle de executare, inclusiv corespondenta, poartd numarul de ordine al pozitiei din
registrul de executari penale si numarul dosarului, sub forma de fractie.
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(5) Actele doveditoare ale executarii se inregistreaza imediat dupa primirea lor in registrul
de executari.

Art. 147 - Pozitiile din registrul de executari penale se vor inchide de grefierul delegat prin
completarea ultimelor doud coloane, numai dupa ce acesta a constatat personal ca:

a) a sosit dovada de incarcerare ori s-a depus chitanta de platd a amenzii si a cheltuielilor
judiciare avansate de stat si s-au intocmit celelalte lucrdri de la pozitia respectiva;

b) s-au expediat actele de punere in executare a cheltuielilor judiciare avansate de stat si a
amenzii judiciare, primindu-se confirmarea de inregistrare a debitului;

c) s-au achitat toate ratele, in cazul in care plata amenzii a fost esalonata, ori s-a primit de la
organele cérora li s-a trimis spre executare amenda confirmarea cd aceasta a fost integral achitata;

d) s-au efectuat lucrdrile de comunicare cdtre toate institutiile si persoanele obligate de lege
s inregistreze sau sa execute hotararile penale;

e) s-au executat toate masurile previzute in hotdrarea prin care s-a dispus renuntarea la
aplicarea pedepsei;

f) a expirat termenul de apel sau de contestatie, in cazul achitarii ori al altor solutii care nu
mai comporta nicio lucrare de executare sau comunicare;

g) s-a expediat dosarul la instanta in favoarea careia s-a declinat competenta.

Art. 148 - (1) in registrul de evidenti a executérii hotarérilor penale pronuntate in apel sau
n contestatie pozitiile se vor inchide dupd restituirea dosarelor la prima instant3, iar in cazul in care
hotirarea s-a comunicat in extras in vederea punerii ei in executare, numai dupa ce prima instanta
a confirmat, in cel mult 3 zile, primirea extrasului.

(2) Extrasul se emite in ziua pronuntarii hotdrarii si contine solutia pe scurt, inclusiv cea de
declinare a competentei, de trimitere spre rejudecare la prima instanta sau de restituire la organul
de urmirire penald. Nu se intocmesc extrase in cazul solutiilor de achitare si de incetare a
procesului penal, dacd in dosarele respective nu figureaza inculpati condamnati sau pentru care s-
a dispus amanarea aplicarii pedepsei ori renuntarea la aplicarea pedepsei si dacad nu s-au acordat
despagubiri civile si cheltuieli judiciare.

(3) Tn extras vor fi mentionate si pedepsele complementare, masurile de siguranta, masurile
educative, pedepsele accesorii, despagubirile civile acordate statului, cheltuielile judiciare, precum
si orice alte dispozitii referitoare la executare.

Art. 149 - (1) Dacid mandatele de executare a pedepselor cu inchisoarea nu au fost executate,
prima revenire se va face la doud luni de la emiterea lor la organele c3rora le-au fost trimise spre
executare, iar urmitoarele reveniri la 6 luni. n cazul in care nu se primeste réspuns de la organul
de politie caruia i-a fost trimis mandatul, se vor solicita informatii privind stadiul executdrii acestuia
structurii specializate din cadrul Inspectoratutui Genera! al Politiei Romane. Daca pe numele
persoanelor condamnate care se sustrag de la executarea pedepséi inchisorii au fost emise
mandate europene de arestare si/sau mandate de urmarire internationald, se vor solicita anual
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informatii Inspectoratului General al Politiei Romane - Centrul de Cooperare Politieneascd
Internationald cu privire la stadiul punerii in executare a acestor acte.

(2) In cazul urméritilor - cetateni strdini, revenirea se va face astfel: daci acestia au resedinta
Tn Romania, la unitatea teritoriala de politie pe raza careia i5i are resedinta persoana condamnata
(precizatd in mandat); dacd nu are resedinta in Romania sau nu este cunoscutd o asemenea
resedintd, la unitatea teritoriald de politie pe raza careia isi are sediul instanta de executare.

(3) in celelalte situatii, precum si in cazul neconfirmirii primirii titlurilor care servesc la
executarea cheltuielilor judiciare acordate statului, revenirea se va face in termen de 6 luni.

(4) Se va verifica, in raport de cuantumul amenzii si de posibilitdtile de plata ale
condamnatului, cel putin o datd la 6 luni, situatia incasarii amenzilor transmise spre executare.

(5) In cazul in care se constats cd executarea intarzie fara justificare, judecdtorul delegat
sesizeazd organele competente.

Art. 150 - (1) Orice modificare survenit3 in executarea hotdrarii, dupa rdmanerea definitiva
a acesteia, va fi mentionata atat in registrul de executdri, cat si pe hotdrarea aflata la dosar si la
mapa de hotirari. Dacd modificarea se face printr-o hotdrdre judecdtoreascd, numarul si data
acesteia vor fi mentionate la pozitia respectivé din registrul de executari, iar dacd ultima hotérare
a fost pronuntat3 de aceeasi instantd, se va face trimitere si la noua pozitie deschisa in registru.

(2) Dosarele in care s-au ficut lucrdri de executare se vor pastra de grefierul delegat cu
efectuarea lucrdrilor de executdri penale pana la inchiderea pozitiei de executare, dupa care vor fi
predate grefierului arhivar. Toate actele de executare se atageaza la dosarul de fond, in ordine
cronologica.

Art. 151 - Dupa restituirea dosarelor de citre instantele de apel sau de catre instantele care
au solutionat contestatiile se va proceda astfel:

a) se va controla si se va confrunta continutul dosarelor cu datele inscrise in registru, pe baza
extraselor primite anterior, inldturdndu-se imediat eventualele erori si intocmindu-se de indata
restul lucrarilor de executare care, eventual, nu au fost efectuate. Se va face totodata mentiunea
de executare pe hotdrarea ce se executa;

b) se vor completa rubricile din registrul de evidentd a executdrilor penale rdmase
necompletate.

Art. 152 - Grefierul delegat are obligatia sa deschidd si sa completeze in Modulul de
executdri penale din sistemul ECRIS pozitii de executare pentru fiecare condamnat definitiv, fiind
obligatorie completarea campurilor in interes statistic stabilite si comunicate de Serviciul de
formare profesionald si statistica judiciara din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii.

hotararile judecatoresti
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Art. 153 - (1) Lucrdrile privind punerea in executare a hotérarilor civile prin care s-au aplicat
sanctiuni contraventionale sau prin care s-a inlocuit sanctiunea obligdrii contravenientului la
prestarea unei activitdti in folosul comunitatii se intocmesc de grefierul delegat cu efectuarea
lucrérilor de executari civile sau de catre o alta persoand desemnata de pregedintele instantei.

(2) in registrul de executdri privind aceste sanctiuni se vor inscrie, in ordinea lor numericd, a
doua zi dup3 pronuntare, toate hotirérile pronuntate. inscrierea se face prin mentionarea numelui
contravenientului, al organului administrativ care a propus sanctionarea, precum si al primariei de
care apartine locul in care contravenientul executd sanctiunea obligarii la prestarea unei activitati
in folosul comunitatii.

(3) Pozitiile din registru se vor inchide numai dupa ce:

a) s-a primit confirmarea comunicdrii unei copii de pe dispozitivul hotérarii, insotitd de
mandatul de executare, primarului unitatii administrativ-teritoriale si unitatii de politie in a cdror
raz3 teritoriala isi are domiciliul sau resedinta contravenientul;

b) s-a confirmat primirea titlului referitor la despagubiri civile.

(4) Grefierul de sedintd de la instanta de control judiciar comunicd extrasul hotararii
definitive grefierului delegat cu punerea in executare a hotararilor civile pentru a se adopta
masurile legale corespunzitoare privind executarea din oficiu a respectivelor hotérari.

(5) Dispozitiile referitoare la punerea in executare a hotararilor penale prevazute la art.
143, art. 144 si art. 146 - 148 se aplicd in mod corespunzator.

Art. 154 - (1) Cind executarea priveste alte dispozitii civile din hotérarile judecatoresti,
fucrdrile de evidenta si punere In executare a hotdrérilor civile se indeplinesc de catre grefierul
delegat cu efectuarea lucririlor de executari civile, sub indrumarea si controlul grefierului-sef sau,
dupa caz, a grefierului gef sectie.

(2) Comunicarea hotérarii in vederea executarii se face, potrivit dispozitiilor legale, imediat
ce aceasta a devenit executorie.

(3) Pozitia din registrul de evident3 se va inchide, dupa confirmarea transmiterii comunicarii,
prin mentiunea si semnatura grefierului delegat.

(4) Pentru situatiile in care legea stabileste obligatia comunicarii din oficiu a hotararilor
definitive citre anumite institutii sau autoritati publice, lucrdrile privind evidenta si comunicarea
hotararilor se efectueazi de persoana desemnata in acest sens de presedintele instantei.

(5) Dupé confirmarea comunicarii, dosarul se preda sub semnaturs grefierului arhivar, care
face mentiune despre aceasta in registrul informativ si depune dosarul in conservare.

Sectiunea a 10-a
Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor originale
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Art. 155 - (1) Cererile pentru eliberarea certificatelor se rezolva de catre grefierul sef sectie
sau, dupa caz, de catre grefierul-gef.

(2) Acestia dispun intocmirea certificatului de catre un grefier sau un grefier arhivar si
eliberarea acestuia, de reguld, in aceeasi zi.

(3) Certificatul se verifica si se semneaza de grefierul-sef sau, dupa caz, de grefierul sef sectie
si se inmaneazd petitionarului, sub luare de semnadturd, sau se expediazad prin postd dacd s-a
solicitat in mod expres, sub conditia atasarii la cerere a unui plic autoadresat.

(4) Inainte de a semna certificatul, grefierul-sef sau dupd caz, grefierul sef sectie verificd daca
s-a achitat taxa judiciara de timbru in conditiile legii.

(5) Copia certificatului impreun3 cu cererea petitionarului se ataseaza la dosarul cauzei.

(6) Cererea se inregistreazi in registrul de intrare-iesire a corespondentei si, dupa caz, in
registrul general de dosare.

(7) La eliberarea certificatelor referitoare la solutiile pronuntate de instanta se va face
mentiunea daci hotdrarea respectivd este rdmasa definitivd sau irevocabild, in ce mod, aratéandu-
se si data de cand aceasta a ramas definitiva sau irevocabila.

Art. 156 - (1) Eliberarea copiilor simple de pe hotiréri sau de pe alte acte din dosar se rezolva
de citre persoana desemnati de pregedintele instantei, termenul de eliberare a acestora fiind de
cel mult 3 zile.

(2) La cerere se pot elibera copii legalizate ale hotdrarilor judecdtoresti, dispozitiile art. 155
alin. (1) - (6) fiind aplicabile in mod corespunzitor. Grefierul care elibereaza copia solicitd, daca este
necesar, primei instante informatii referitoare la evidenta cdilor de atac.

(3) Prin copie legalizat3 a hotérarii judecatoregti, in sensul alin. (2), se intelege copia care
cuprinde stampila instantei pe fiecare fila si mentiunea "conform cu originalul”, precum gi mentiuni
privind modul in care aceasta a rimas definitivd sau irevocabild si data rdmanerii definitive sau
irevocabile, dup3 caz. Daci hotdrirea nu este definitivd sau a fost desfiin{atd, acest aspect se
mentioneazd pe copia legalizatd eliberata.

(4) Pentru eliberarea copiilor legalizate prevazute la alin. (2) se percepe taxa judiciara de
timbru previzuti la art. 9 lit. I} din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 80/2013 privind taxele
judiciare de timbru, cu modificarile §i completdrile ulterioare.

(5) La cerere se pot elibera copii legalizate de pe inscrisurile aflate la dosarul cauzei, altele
decat hotarérile judecitoresti, dispozitiile alin. (1) fiind aplicabile in mod corespunzator.

(6) Prin copie legalizati, in sensul alin. (5), se in{elege copia care cuprinde stampila instantei
pe fiecare fila si mentiunea "conform cu originalul" in cazul copiilor de pe actele emise de instanta
sau, dupd caz, men’;iunea "conform cu inscrisul aflat la dosar" in cazul copiilor de pe alte inscrisuri.

(7) Pentru eliberarea copiilor legalizate previzute la alin. (5) se percepe taxa judiciard de
timbru prevdzutd la art. 9 lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 80/2013, cu modificdrile
si completirile ulterioare.
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(8) Cererile prevazute la alin. (1), (2) si (5) se solutioneazi de instanta la care se afld dosarul
la momentul formularii cererii.

(9) Prevederile alin. (1) se aplicd in mod corespunzétor pentru fotografierea inscrisurilor de
catre solicitant.

(10) Generarea si comunicarea copiilor legalizate ale hotararilor judecatoresti se pot face de
grefa instantei si prin utilizarea unei aplicatii informatice in cazul in care aceasta este disponibila la
nivelul instantei, dac3 prin cererea de eliberare au fost indicate datele corespunzitoare in acest
scop. In acest caz, copia legalizat3 cuprinde mentiunile ardtate la alin. (3), cu exceptia mentiunii
"conform cu originalul”, aplicate in format electronic pe ultima pagina, si semnatura electronica
extinsd a instantei, care inlocuieste stampila instantei si semnatura grefierului.

Art. 157 - (1) Copiile de pe suportul material sau de pe copiile certificate ale acestuia in
cauzele penale se elibereazd numai pdriilor sau reprezentantilor acestora, cu incuviintarea
judecidtorului de camera preliminara sau a instantei de judecatd, dupa caz.

{2) Copiile de pe suporturile electronice din cauzele civile se elibereaza in conditiile alin. (1),
cu incuviintarea instantei de judecata.

(3) Dupéa ramanerea definitivd a hotararii, eliberarea copiilor de pe suporturile prevazute la
alin. {1) si (2) se realizeaza cu incuviintarea presedintelui de sectie sau a presedintelui instantei,
dupa caz.

(4) Copiile electronice ale inregistrarii sedintei de judecata se elibereazé de grefierul care a
participat la sedintd, in conditiile legii, cu incuviintarea completului de judecata. Prevederile alin.
(3) se aplica in mod corespunzator.

Art. 158 - (1) Restituirea inscrisurilor originale depuse la dosarul cauzei se incuviinteaza,
pentru dosarele in curs de judecatd, de pregedintele completului de judecata, say, in lipsa acestuia,
de un membru al completului, iar pentru dosarele arhivate, de grefierul sef sectie sau, dupa caz, de
grefierul sef al instantei.

(2) Restituirea inscrisurilor originale se face numai daca actul poate fi pastrat la instanta si
n copie, féré ca prin aceasta sa se produca o vatamare partilor din proces.

(3) In vederea obtinerii inscrisului original, petitionarul va depune o cerere motivata si o
copie, certificatd de el insusi, a actului solicitat.

- (4) Copia de pe act se va verifica pentru conformitate si se va aplica stampila instantei pe
fiecare fila. '

(5) Cererea si copia actului se vor pastra la dosarul cauzei.

Sectiunea a 11-a
Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor
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Art. 159 - (1) Primirea, pastrarea si eliberarea corpurilor delicte la instantele de judecatd se
fac de citre grefierul-sef, grefierul sef sectie sau de un alt grefier desemnat de pregedintele
instantei, cu respectarea conditiilor legale privind ocuparea unei functii cu atributii de gestiune.

(2) Primirea obiectelor se face pe bazd de proces-verbal in care se vor specifica elementele
si caracteristicile de identificare, calitatea sau valoarea lor. in cazul primirii prin post3, obiectele se
identificd dupd datele inscrise in inventarul insotitor.

Art. 160 - Recipisele de consemnare sunt preluate de grefierul-sef, grefierul sef sectie sau
de un alt grefier care lasi n locul lor 0 notd semnata si datatd; aceste documente se inregistreaza
n registrul de evidenta a valorilor.

Art. 161 - (1) Pastrarea corpurilor delicte se va face in depling securitate, obiectele de valori
mari fiind tinute in case de fier sau in dulapuri metalice cu Tncuietori speciale; fiecare obiect va avea
atasatd o etichet pe care se vor nota numérul dosarului si pozitia din registrul de evidenta.

(2) Obiectele cu volum mic se ambaleaza in pungi sau plicuri, pe care se vor nota datele de
identificare.

Art. 162 - (1) Restituirea sau pistrarea corpurilor delicte se face in conditiile si catre
persoanele specificate in hotdrdrea judec3toreasca, dupa raméanerea definitivd ori irevocabila a
acesteia.

(2) in cazul in care restituirea nu se poate face persoanei céreia i-au apartinut bunurile,
acestea se vor distruge in conditiile stabilite prin lege.

(3) Dacd prin hotdrare s-a dispus confiscarea corpurilor delicte, acestea se vor preda
compartimentului de valorificare a bunurilor confiscate din cadrul directiilor generale ale finantelor
publice judetene sau a municipiului Bucuresti.

(4) Predarea-primirea bunurilor confiscate in conditiile alineatului precedent se va face prin
incheierea unui proces-verbal, un exemplar din acesta urmand a fi predat instantei.

Art. 163 - Prevederile referitoare la gestionarea corpurilor delicte se aplicd in mod
corespunzitor §i pentru gestionarea mijloacelor materiale de probd, inclusiv a obiectelor de
valoare. |

Sectiunea a 12-a
Consilierul juridic al instangei

Art. 164 - (1) La fiecare curte de apel functioneaza, sub coordonarea pregedintelui, un
consilier juridic. Consilierul juridic poate functiona si la tribunale.

(2) Consilierul juridic sprijind presedintele curtii de apel prin exercitarea urmatoarelor
atributii:
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a) reprezinta instanta si apara drepturile si interesele acesteia in fata autoritétilor publice,
institutiilor de orice naturd, precum si in fata oricarei persoane juridice sau fizice, formuldnd, in
acest sens, actiuni, cereri, intdémpinari si alte lucrari;

b) verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

c) avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic;

d) asigura redactarea proiectelor de contracte si negocierea clauzelor legale contractuale;

e) asigura redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a consimtamantului, a
continutului si 2 datei actelor incheiate care privesc instanta in favoarea careia consilierul juridic
exercita profesia;

f) semneaz3 la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii, documentele cu caracter juridic
emanate de institutia reprezentats;

g) asigurd asistenta instantei in favoarea careia isi exercita profesia;

h) intocmeste puncte de vedere cu privire la orice problema solicitata de catre conducerea
instantei;

i) indeplineste orice atributii prevazute de fege sau stabilite de presedintele instantei, in
sfera sa de competenta.

(3) Consilierul juridic sprijind activitatea specifica a instantelor din circumscriptia curtii de
apel.

Sectiunea a 13-a
Organizarea documentirii juridice si a bibliotecilor

Art. 165 - Compartimentul de documentare tine evidenta legislatiei, a jurisprudentei,
precum si gestiunea bibliotecii.

Art. 166 - (1) Pentru fiecare instantd se pot face abonamente la Monitorul Oficial al
Romaniei, la programe de evidenti informatizata a legislatiei si la reviste de specialitate.

{(2) La curtile de apel si tribunale se va organiza activitatea de documentare, care va fi
coordonatd si controlata de catre presedintele instantei.

(3) Presedintii curtilor de apel si ai tribunalelor vor lua masuri pentru achizitionarea, in limita
fondurilor disponibile, a culegerilor de decizii ale Curtii Constitutionale, jurisprudentei inaltei Curti
de Casatie si Justitie, a curtilor de apel, precum si a jurisprudentei Curtii Europene a Drepturilor
Omului si a Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

Art. 167 - (1) Fondurile de tiparituri aflate in dotarea instantelor se inregistreaza si se
pastreaza dupa cum urmeaza:

a) Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, se pastreaza in mape cu clasor, in ordine
cronologicd; mapele se tin la bibliotecd atat timp cat este necesar, dupa care pot fi tinute la arhiv;
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b) cartile din biblioteca se inscriu in registrul de inventar, potrivit normelor de inregistrare
stabilite; '

c) publicatiile periodice vor fi inscrise intr-un registru de inventar propriu; la primirea fiecarui
numdr de revistd, acesta va fi inregistrat pe pagina rezervata publicatiei respective. Totodats, se va
mentiona pe pagina de titlu a publicatiei numarul de ordine din registrul de inventar.

(2) Cartile si revistele din fondul bibliotecii pot fi imprumutate numai personalului instantei.
Judecitorii altor instante si consilierii de probatiune pot s¥ consulte cirtile si publicatiile din
biblioteca instantei.

(3) Cartile si revistele imprumutate se inscriu in registrul de imprumut, in care fiecare cititor
va avea partida sa pe o fild separati. Cei vinovaii de deteriorarea sau pierderea lucrdrilor
imprumutate vor fi obligati la plata contravalorii acestora, potrivit normelor legale.

(4) Asupra activitatii bibliotecii se va intocmi o data pe an o dare de seamd statistica.

(5) Bibliotecile sunt gestionate de bibliotecar sau, in lipsa acestuia, de grefierul
documentarist sau de un grefier desemnat de pregedinte.

(6) Gestionarul bibliotecii are obligatia sd urmareascd permanent ca toate publicatiile
periodice la care instanta este abonat3 s3 fie primite cu regularitate si inregistrate in registrul de
inventar.

(7) Abonamentele la Monitorul Oficial al Roméniei, la colectiile de legi si la revistele juridice
se fac de catre curtile de apel si tribunale.

(8) Modelul registrului de inventar al bibliotecii, cel al registrului de imprumut si cel al darii
de seamd asupra activitatii bibliotecii sunt cele stabilite de institutiile competente.

Sectiunea a 14-a
Compartimentul de protectie a muncii

Art. 168 - (1) In raport cu natura, complexitatea i volumul activitatilor desfasurate, cu
riscurile de accidentare si imbolnavire profesionali si cu numarul de personal, la fiecare instantd se
organizeazi compartimentul de protectie a muncii sau, dupd caz, se desemneazd persoana
responsabild cu atributii in domeniul protectiei muncii, in conditiile Legii securitatii si sanatatii in
munci nr. 319/2006, cu modificdrile si completirile ulterioare, si ale Hotardrii Guvernului nr.
1.425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si
sdnatatii in munci nr. 319/2006, cu modificdrile si completarile ulterioare.

(2) Pentru organizarea activititilor de prevenire si de protectie, instantele pot recurge la
servicii externe, in conditiile legii.

{3) In domeniul prevenirii si stingerii incendiilor, indiferent de locul de munca sau de
pregdtire, personalul cu functii de executie are urmatoarele obligatii:
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a) sd respecte masurile de prevenire si stingere a incendiilor ce ii revin si s3 execute
dispozitiile, regulile si masurile stabilite pentru stingerea inceputurilor de incendiu, precum si
dispozitiile primite din partea sefilor ierarhici in acest scop;

b) sd cunoasca si sd respecte prevederile din normele corespunzétoare locului de munca,
regulile de prevenire i stingere a incendiilor prevazute in instructiunile specifice, cunoasterea
modului de utilizare corectd a dispozitivelor si mijloacelor de prima interventie in caz de incendiu,
precum si @ modului de utilizare a tuturor instalatiilor de semnalizare sau stingere a incendiilor
aflate in dotarea locurilor de muncd;

c) s3 participe la instructajele si actiunile instructiv-educative pe linie de prevenire si stingere
a incendiilor, precum si la exercitiile si aplicatiile practice de stingere a incendiilor, organizate pe
locurile de munca;

d) s& anunte de indata seful ierarhic despre inceputurile de inc_endiu izbucnite; efectueaza
imediat operatiunile de prima interventie, cu utilizarea tuturor mijloacelor de interventie aflate in
dotarea locului de munca, precum si pentru inldturarea urmarilor provocate de acestea.

Cap. IV
Solutionarea cererilor sau a reclamatiilor individuale ale salariatilor

Art. 169 - Cererile sau reclamatiile individuale ale personalului se adreseaza presedintelui
instantei, care este obligat sa raspunda in timp util si in scris.

Cap.V
Vacanta judecatoreasca

Art. 170 - (1) Vacanta judecdtoreascd este de doud luni in fiecare an calendaristic, in

intervalul 1 julie - 31 august.

(2) Concediul de odihnd anual pentru intregul personal al instangelor judecatoresti se
efectueazi, de reguld, in timpul vacantei judecatoresti.

(3) In timpul vacantei judecitoresti registratura si arhiva vor fi deschise minimum o ori cel
putin doud zile pe sdptdmana.

Cap. VI
Dispozitii tranzitorii §i finale

Art. 171 - In cauzele penale, dispozitiile prezentului regulament referitoare la parti se aplici
in mod corespunzator si cu privire la persoana vatamata, daca legea nu dispune altfel.
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Art. 172 - Suspendarea provizorie a executdrii hotérarii in conditiile Codului de procedura
civilid de la 1865 se va solutiona de completuri in compunerea cdrora intrd presedintele instantei
sau, dup3 caz, presedintele de sectie ori inlocuitorii acestora.

Art. 173 - De la data intrdrii in vigoare a Legii nr. 304/2022, colegiul de conducere
functioneaza in conformitate cu dispozitiile acestei legi, inclusiv pand la data alegerii membrilor
previzuti de lege, 5i adoptd hotarari potrivit dispozifiilor art. 19 alin. (5) si (6). Dispozitiile art. 15
alin. {10) se aplica in mod corespunzétor.

Art. 174 - Pani la reglementarea prin lege a statutului asistentului judecatorului, atributiile
previzute la art. 37 se exercitd de citre expertii juristi prevazuti la art. 1 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 127/2022 privind infiintarea unor posturi de personal contractual in schema de
personal a Consiliului Superior al Magistraturii.

Art. 175 - {1) In termen de cel mult 30 de zile de la data intrdrii in vigoare a prezentului
regulament, presedintii curtilor de apel si ai tribunalelor inainteazd Sectiei pentru judecatori a
Consiliului Superior al Magistraturii propuneri privind numarul completurilor specializate prevazute
la art. 45 alin. (2) din Legea nr. 304/2022.

(2) Completurile specializate prevazute in mod obligatoriu prin lege special3, infiintate
anterior intrérii in vigoare a Legii nr. 304/2022, continud sa functioneze pana la data adoptarii
hotirarii Sectiei pentru judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii potrivit art. 45 alin. (2) din
Legea nr. 304/2022, daci propunerea prevdzuté la alin. (1) a fost formulat3 in termenul de 30 de
zile.

(3) Cauzele de competenta acestor completuri aflate pe rol anterior adoptdrii hotararii
Sectiei pentru judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii sunt preluate de completurile
prevdzute la art. 45 alin. (2) din Legea nr. 304/2022. in situatia in care numarul acestor din urma
completuri este mai mic decat cel anterior, cauzele aflate pe rolul completurilor care nu mai sunt
specializate vor fi repartizate potrivit dispoziiilor prezentului regulament.

Art. 176 - Avizele pentru care nu se prevede caracterul lor conform sunt consultative.

Art. 177 - In situatii exceptionale, Sectia pentru judecdtori a Consiliului Superior al
Magistraturii, prin hotirare, poate stabili reguli derogatorii de |a prezentul regulament cu privire la
desfisurarea activititii administrativ-judiciare a instanelor, durata vacaniei judecatoresti si
cauzele care se judeca in timpul acesteia.

83




Anexa

LISTA
numerelor de identificare ale instantelor de judecata

Numarul de Instanta de judecatd
identificare al
instantei de
judecata
1 2
1 Inalta Curte de Casatie si Justitie
2 Curtea de Apel Bucuresti
3 Tribunalul Bucuresti
4 Judecdtoria Sectorului 4 Bucuresti
30 Tribunalul Timisg
32 Curtea de Apel Bacau
33 Curtea de Apel Cluj
35 Curtea de Apel Oradea
36 Curtea de Apel Constanta
39 Curtea de Apel Suceava
40 Tribunalul Botosani
42 Curtea de Apel Ploiesti
43 Curtea de Apel Targu Mures
44 Curtea de Apel Galati
45 Curtea de Apel lagi
46 Curtea de Apel Pitesti
54 Curtea de Apel Craiova
55 Judecatoria Arad
57 Curtea de Apel Alba lulia
59 Curtea de Apel Timisoara
62 Tribunalul Bragov
63 Tribunalul Dolj
64 Curtea de Apel Brasov
81 Curtea Militard de Apel Bucuresti
83 Tribunalul Satu Mare
84 Tribunalul Salaj
85 Tribunalul Sibiu
86 Tribunalul Suceava
87 Tribunalul Teleorman
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88 Tribunalul Tulcea

89 Tribunalul Vaslui

90 Tribunalul Valcea

91 Tribunalul Vrancea

93 Tribunalul ltfov

g4 Judecitoria Buftea

95 Tribunalu! Gor])

96 Tribunalul Harghita
97 Tribunalul Hunedoara
98 Tribunalul lalomita

99 Tribunalul lasi

100 Tribunalul Maramures
101 Tribunalul Mehedinti
102 Tribunalul Mures

103 Tribunalul Neamt

104 Tribunalul Olt

105 Tribunalul Prahova
107 Tribunalul Alba

108 Tribunalul Arad

109 Tribunalul Arges

110 Tribunalul Bacdu

111 Tribunalul Bihor

112 Tribunalul Bistrita-Nasaud
113 Tribunalul Braila

114 Tribunalul Buzdu

115 Tribunalul Carag-Severin
116 Tribunalul Calarasi
117 Tribunalui Clyj

118 Tribunalul Constanta
115 Tribunalul Covasna
120 Tribunalul Dambovita
121 Tribunalul Galati

122 Tribunalul Giurgiu
173 Judecétoria Adjud
174 Judecatoria Agnita
175 Judecétoria Aiud

176 Judecitoria Alba lulia
177  Judecétoria Alegd

179 Judecitoria Babadag
180 Judecatoria Bac3u
181 Judecitoria Baia de Arama
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182 Judecatoria Baia Mare

183 Judecdtoria Béilesti

184 Judecatoria Balg

185 Judecatoria Bilcesti

186 Judecadtoria Beclean

187 Judecatoria Beiug

188 Judecatoria Bicaz

189 Judecédtoria Barlad

190 Judecatoria Bistrita

191 Judecatoria Blaj

192 Judecatoria Bolintin-Vale
193 Judeciatoria Botosani
1595 Judecatoria Brad

196 Judecatoria Braila

197 Judecatoria Bragov

198 Judecatoria Brezoi

199 Judecdtoria Buhusi

200 Judecatoria Buzidu

201 Judecdtoria Calafat

202 Judecdtoria Cildrasi

203 Judecdtoria Campeni
204 Judecdtoria Campina
205 Judecdtoria Campulung
206 ludecatoria Campulung Moldovenesc
207 Judecitoria Caracal

208 Judecdtoria Caransebes
210 Judecdtoria Chigineu-Crig
211 Judecatoria Cluj-Napoca
212 Judecdtoria Constanta
213 Judecétoria Corabia

214 Judecatoria Costesti

215 Judecétoria Craiova

216 Judecatoria Curtea de Arges
217 Judecidtoria Darabani
218 Judecatoria Carei

219 Judecatoria Dej

220 Judecatoria Deta

221 Judecatoria Deva

222 Judecatoria Dorohoi

223 Judecdtoria Drigdsani
224 Judecatoria Dragomiresti
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225 Judecitoria Drobeta-Turnu Severin
226 Judecétoria Fagdras
227 Judecdtoria Falticeni
228 Judecatoria Faurei
229 Judecatoria Fetegti
230 Judecétoria Filiagi
231 Judec3dtoria Focgani
232 Judecdtoria Gaesti
233 Judecétoria Galati
234 Judecétoria Gheorgheni
235 Judecitoria Gherla
236 Judecétoria Giurgiu
237 Judecatoria Gura Humoruiui
238 Judecitoria Gurahon{
239 Judecitoria Harldu
240 Judecatoria Hateg
241 Judecdtoria Horezu
242 Judecitoria Huedin
243 Judecatoria Hunedoara
244 Judecatoria Husi
245 Judecatoria lasi
246 Judecatoria Ineu
247 Judecitoria Insurdtei
248 Judecitoria intorsura Buzaului
249 ludecitoria Lehliu-Gara
250 Judecétoria Lipova
251 Judecdtoria Ludug
252 Judecétoria Lugoj
253 Judecitoria Macin
254 Judecitoria Mangalia
255 Judecétoria Marghita
256 Judecstoria Medgidia
257 Judecitoria Mediag
258 Judec#toria Miercurea-Ciuc
259 Judecitoria Mizil
260 Judecitoria Moinesti
261 ludecitoria Moldova Noud
262 Judecéitoria Moreni
. 263 Judecatoria Motru
‘265 Judecitoria Nasdud
Judecitoria Negresti-Oag

266
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267 Judecidtoria Novaci

268 Judecdtoria Odorheiu Secuiesc
269 Judecétoria Oltenita

270 Judecdtoria Onesti

271 Judecdtoria Oradea

272 Judecédtoria Or3stie

273 Judecdtoria Oravita

274 Judecdtoria Orsova

275 Judecdtoria Panciu

277 Judecatoria Patarlagele

278 Judecétoria Petrogani

279 Judecdtoria Piatra-Neamt

280 Judecitoria Pitesti

281 ludecdtoria Ploiesti

282 Judecatoria Pogoanele

283 Judecatoria Pucioasa

284 Judecdtoria Ricari

285 Judecdtoria Radauti

286 Judecatoria Riducineni

287 Judecdtoria RAmnicu S&rat

288 Judecdtoria Rimnicu Vilcea

28% Judecatoria Reghin

290 ludecédtoria Resita

2561 Judecatoria Roman

292 Judecétoria Rosiori de Vede

293 ludecédtoria Rupea

294 Judecatoria Siliste

295 Judecdtoria Sannicolau Mare

296 Judecadtoria Satu Mare

297 Judecatoria Sdveni

298 Judecatoria Sebes

299 Judecétoria Sectorului 1 Bucuresti
300 Judecatoria Sectorului 2 Bucuresti
301 Judecatoria Sectorului 3 Bucuresti
302 Judecétoria Sectorului 5 Bucuresti
303 Judecitoria Sectorului 6 Bucuresti
304 Judecatoria Segarcea

305 Judecdtoria Sfantu Gheorghe

306 Judecatoria Sibiu

307 Judectoria Sighetu Marmatiei
308 Judecitoria Sighisoara
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309

ludecitoria Simleu Silvaniei

310 Judecitoria Sinaia

311 Judecdtoria Slatina

312 Judecitoria Slobozia

313 Judecitoria Strehaia

314 Judecédtoria Suceava

315 Judecitoria Targovigte

316 Judecatoria Targu Bujor

317 Judecatoria Targu Cdrbunegti
318 Judecatoria Targu Jiu

319 Judecitoria Targu Lapus
320 Judecatoria Targu Mures
321 Judecitoria Targu-Neamt
322 Judecitoria Targu Secuiesc
323 Judecitoria Tarndveni

324 Judecatoria Tecuci

325 Judecéitoria Timigoara

326 Judec3toria Toplita

327 Judecitoria Tulcea

328 Judecétoria Turda

329 Judecitoria Turnu Magurele
330 Judecatoria Urziceni

331 Judecitoria Vélenii de Munte
332 Judecitoria Vanju Mare

333 Judecatoria Vaslui

334 Judecatoria Vatra Dornei
335 Judecitoria Videle

336 Judecatoria Vigeu de Sus
337 Judecétoria Zalau

338 Judecitoria Zarnesti

339 Judecitoria Zimnicea

739 Tribunalul Militar lagi

740 Judecitoria Alexandria

751 Tribunalul Militar Timigoara
752 Tribunalul Militar Cluj-Napoca
753 Tribunalul Militar Bucuregti
787 Judecitoria Avrig

828 Judecatoria Topoloveni

829 Judecitoria Podu Turcului
832 Judecitoria Faget

833 Judecétoria Salonta
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838 Judecatoria Liesti

842 Judecdtoria Harsova

847 Judecatoria Somcuta Mare

866 Judecatoria Pascani

1.259 Tribunalul Comercial Arges

1.285 Tribunalul Comercial Cluj

1.371 Tribunalul Comercial Mures

1.372 Tribunalul pentru minori si familie Brasov
1.748 Judecatoria Cornetu

1.752 Judecatoria Jibou
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