FISA
cu cerintele generale
pentru serviciile suport pentru organizare evenimente (servicii de cazare, servicii de
restaurant si catering si servicii de inchiriere sali de seminar/conferinta) aferente anului 2024
Scoala Nationala de Grefieri
Prospectie de piata

Scoala Nationala de Grefieri este o institutie publica, finantata de la bugetul de stat, cu
personalitate juridicd, aflatd in coordonarea Consiliului Superior al Magistraturii, care realizeaza
si formarea continud a grefierilor si a celuilalt personal auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea, in conditiile legii. Scoala Nationala de Grefieri
nu face parte din sistemul national de Tnvatamant si educatie si nu este supusa dispozitiilor legale

in vigoare cu privire la acreditarea institutiilor de Tnvatamant si recunoasterea diplomelor.

In vederea indeplinirii scopului institutional, Scoala Nationald de Grefieri organizeaza la
nivelul intregii tari actiuni de formare profesionald continua, pentru care este necesara asigurarea
de serviciile suport pentru organizare evenimente (servicii de cazare, servicii de restaurant §i
catering si servicii de inchiriere sali de seminar/conferintd) pentru participanti si formatori.

In principiu, actiunile de formare profesionald continud se deruleaza la nivel centralizat —

cand este necesard asigurarea serviciilor de cazare si masa pentru participanti si formatori.

Conditii generale pentru anul 2024:

Perioada de desfasurare: aprilie-iunie, septembrie-noiembrie, in zilele lucratoare
Locatiile de desfasurare a actiunilor de formare: Bdrlad, Craiova, Sibiu
Numair aproximativ de actiuni: 40

Perioada medie de derulare per actiune: 3 zile

Participanti actiune de formare, in medie: 20

Formatori actiune de formare, in medie: 2

Servicii de cazare in regim single

Servicii de masa: mic dejun, pauza de cafea, pranz, cina

Sala de conferinta.



Servicii de cazare

Cerinte minime:

Cazare 1n unitdti hoteliere care au o clasificare de cel putin 3 stele, cu
urmatoarele facilititi minime: dus, toaleta, aer conditionat, acces la internet, TV
color si televiziune prin cablu, spatiu de depozitare a bagajelor, serviciu
permanent de curdtenie si igienizare in camere, furnizarea apei calde si reci
24/24 ore ;

Pensiune completa pentru toti participantii — mic dejun, o pauza de cafea, masa
de pranz, cind ;

Sald de conferinta, in aceesi locatie cu cazarea, cu destinatie specifica si cu o
capacitate minima pentru 25 persoane, dotata cu flip-chart, video-proiector si
ecran pentru video-proiector, acces la internet;

Locuri gratuite de parcare pentru formatori.

Servicii de restaurant si de servire a mancarii

Cerinte minime :

Micul dejun, pranzul si cina se asigurd in hotelul in care este asigurata cazarea ;

Pauza de cafea se asigura la locul de desfasurare a seminarelor.

Meniu :

a) Mic dejun : bufet suedez diversificat

b) Pranz (meniu fix) :

felul I cald (supa,ciorbd);

felul IT cald (minimum 100 g carne/portie), garnitura, salata;
desert

c) Cina (meniu fix)

aperitiv/salata:

fel de baza (minimum 100 g carne/portie), garnitura,

desert.

Pentru masa de pranz si masa de seard va fi inclusa in meniu apa platd/minerala
(2 litri/persoand/zi).

Pauza de cafea trebuie sd contind o cantitate suficientd pentru numarul de
persoane indicat, produsele solicite fiind, 1n principiu : cafea, ceai, apa, lapte,
zahdr, produse de patiserie.



