Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare si potrivit
Informarii persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, care este publicatd pe pagina
de internet a Scolii Nationale de Grefieri, www.grefieri.ro, sectiunea “Informare publica” - ”Informarea
persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal”, respectiv afisata la sediul Scolii Nationale
de Grefieri, din Bucuresti, Bulevardul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5.

29 ianuarie 2024

ANUNT
concurs recrutare pentru ocuparea functiei contractuale de executie vacante de consilier gradul |
(specialist IT), pe duratd nedeterminata, in cadrul DEFA-SRUSI

In conformitate cu dispozitiile Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin
HG nr. 1336/2022, ale Codului administrativ adoptat prin O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare, precum si ale art. VII alin. (3) din O.U.G. nr. 115/2023, Scoala
Nationala de Grefieri organizeaza concurs pentru ocuparea, pe duratd nedeterminata, a unei
functii contractuale de executie vacante de consilier gradul | (specialist IT) in cadrul
Departamentului economico-financiar si administrativ — Serviciul resurse umane si suport
integrat.

Durata timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana, programul de
munca fiind de luni pana vineri, intre orele 8,00 - 16,00.

Concursul/examenul va avea loc 1n perioada 22.02.2024 - 11.03.2024, dupd cum
urmeaza:

- 22.02.2024, ora 11,00 - proba scrisa in cadrul careia se testeaza cunostintele teoretice
necesare ocuparii postului pentru care se organizeaza concursul;

- 05.03.2024, ora 11,00 - proba practica in cadrul céreia se testeaza abilitatile si
aptitudinile practice ale candidatului necesare ocuparii postului pentru care se organizeaza
concursul,

- 11.03.2024, ora 11,00 - interviul in cadrul caruia se testeaza abilitatile, aptitudinile si
motivatia candidatilor.

Probele concursului/examenului vor fi organizate la sediul Scolii Nationale de Grefieri
din B-dul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5, Bucuresti.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform tipizatului publicat pe site-ul SNG;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz, aflat in termenul de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica,
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e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea Tn munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae, model comun european.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la litera e) este prevazut in anexa nr. 3 la
HG nr. 1336/2022.

Adeverinta care atestd starea de sadnatate trebuie sa contind in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de ministerul sanatatii.
care atestd starea de sanatate trebuie Insotitd de copia certificatului de incadrarea intr-un
handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - e), precum si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, daca este cazul, se prezinta insotite de documentele originale, care se
certificd cu mentiunea “conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere
privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care
nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale
direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier
judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la
lit. ), anterior datei de sustinere a probei scrise. In situatia in care candidatul solicita expres in
formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar
se solicita de catre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului, potrivit legii.

Dosarele de concurs se depun in termen de 10 zile lucrdtoare de la data afisarii
prezentului anunt, respectiv pana la data de 09.02.2024, ora 16,00 la sediul Scolii Nationale de
Grefieri din B-dul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5, Bucuresti, Serviciul resurse umane si
suport integrat, etaj 5, cam 23 sau pot fi transmise prin Posta Romana, serviciul de curierat
rapid, posta electronicd, pana la data de 09.02.2024, ora 23,59.

In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul
de curierat rapid sau posta electronica, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresa
de e-mail comunicata de catre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de
concurs cu documentele prevazute la lit. b) - e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot
parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Transmiterea documentelor prin posta electronica se realizeaza in format .pdf cu volum
maxim de 1 MB, documentele fiind acceptate doar in forma lizibila. Nerespectarea acestei
prevederi, precum si a termenului de depunere a dosarului, dupa caz, conduce la respingerea
candidatului.
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Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate Tnainta comisiei de
concurs, in termenul de depunere a dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele

Datele de contact ale persoanei care asigura secretariatul comisiei de concurs sunt
urmatoarele: Georgiana Alexandra Tanga, telefon 021/4076283, adresa de email:
georgiana.tanga@agrefieri.ro.

CONDITII DE OCUPARE A POSTULUI DE CONSILIER GRADUL I (SPECIALIST
IT) DIN CADRUL DEPARTAMENTULUI ECONOMICO-FINANCIAR SI
ADMINISTRATIV — SERVICIUL RESURSE UMANE SI SUPORT INTEGRAT

A) Conditii generale:

Poate participa la concursul/examenul de ocupare a functiei contractuale vacante de
executie de consilier gradul I (Specialist IT), persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana Sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar putea face o
persoana candidatd la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

B) Conditii specifice:

- studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in oricare dintre
domeniile: informatic, automatic, electronic sau electrotehnic;

- vechime minimum 3 ani si 6 luni in domeniul studiilor absolvite;

- cunostinte de operare pe calculator necesare la nivel avansat - MS Office. Cunostintele
se vor dovedi prin documente care atesta aceasta competenta.
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TEMATICA si BIBLIOGRAFIE

concurs/examen pentru ocuparea postului vacant de consilier | (specialist IT) in cadrul
Departamentului economico-financiar si administrativ — Serviciul resurse umane si suport

integrat
Tematica:
Sisteme de operare
instalare, configurare si administrare sisteme de operare Windows Server 2008 R2/
2016/2019;
medii de virtualizare (instalare, configurare, administrare) — VMware vSphere
Hypervisor;
instalare, configurare si administrare sisteme de operare Linux (distributie CentOS 7);
instalare, configurare, administrare de solutii de stocare date si solutii de back-up.
Comunicatii — retele de calculatoare
arhitectura retelelor de calculatoare;
configurare echipamente de retea;
configurare si administrare retele de comunicatii LAN, WAN, VPN;
instalare, configurare si exploatare echipamente periferice de imprimare/scanare/copiere
(la nivel basic).
Instalare, configurare, administrare solutii antivirus/anti-malware de tip
Enterprise, cu consola de administrare centralizata.
Pachetul de programe MSOffice
instalare, configurare si utilizare programe din suita MS Office
2010/2013/2016/2019/2021 (Word, Excel, Outlook).
Cunostinte HTML, CSS, PHP, MySQL, Javascript
Calculatoare personale
instalare, configurare si administrare sisteme de operare Windows 7/10/11;
depanare sisteme desktop, laptop.

Bibliografie:

Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Nationale de Grefieri, aprobat prin
Hotérarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 183/2007, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Documentatia de pe site-ul https://learn.microsoft.com/en-us/windows-server/;
documentatia de pe site-ul https://www.vmware.com/;

documentatia de pe site-ul https://www.centos.org/;

documentatia de pe site-ul https://support.office.com/;
https://www.programming-books.io/

Actele normative indicate in bibliografie vor fi avute in vedere astfel cum au fost
modificate si completate pana la data anuntarii concursului.
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Calendar estimativ activitati concurs

- 29.01.2024-09.02.2024 - depunere dosare candidati

- 12.02-13.02.2024 - selectia dosarelor

- 14.02.2024 - afisare rezultate selectie dosare

- 15.02.2024 - depunere contestatii la selectia dosarelor

- 16.02.2024 - solutionare contestatii si afisare rezultate finale selectie dosare
- 22.02.2024 - proba scrisa

- 23.02.2024 - notarea probei scrise si afisarea rezultatelor la proba scrisa

- 26.02.2024 - depunere contestatii la proba scrisa

- 27.02.2024 - solutionare contestatii si afisare rezultate finale proba scrisa

- 05.03.2024 - proba practica

- 06.03.2024 - notarea probei practice si afisarea rezultatelor la proba practica
- 07.03.2024 - depunere contestatii la proba practica

- 08.03.2024 - solutionare contestatii si afisare rezultate finale proba practica
- 11.03.2024 - proba interviului

- 12.03.2024 - afisare rezultate interviu

- 13.03.2024 - depunere contestatii interviu si afisarea rezultatelor finale la interviu

- 14.03.2024 - afisare rezultate finale concurs
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