MINISTERUL PARCHETUL DE PE LANGA CURTEA DE APEL

& PUBLIC BUCURESTI

Nr. 4940/VI-1/2022
2760, 2942, 3680/VI-1/2023

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea
a 4 (patru) posturi de grefier arhivar, studii medii, vacante pe perioada
nedeterminati, organizat de Parchetul de pe langa Curtea de Apel Bucuresti
in ziua de 18 ianuarie 2024, ora 09% - proba practica (eliminatorie)
si 29 ianuarie 2024, ora 099 proba scrisa

in conformitate cu dispozitiile art. 9 alin. (1) din Legea nr. 567/2004, modif.,
privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice,

vazand H.C.S.M. nr. 185/2007, modif., pentru aprobarea Regulamentului privind
modul de organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a
grefierilor registratori si a personalului conex,

Parchetul de pe lingda Curtea de Apel Bucuresti, organizeaza,
concurs pentru ocuparea celor 4 (patru) posturi de grefier arhivar, vacante pe
perioadi nedeterminatd: 1 post in cadrul Parchetului de pe langa Tribunalul
Bucuresti, 1 post in cadrul Parchetului de pe langa Judecatoria Sector 3 Bucuresti, 1
post in cadrul Parchetului de pe langd Judecatoria Sector 4 Bucuresti §i 1 post in
cadrul Parchetului de pe langa Judecatoria Buftea.

Cele doua probe ale concursului vor avea loc la data de:

e 18 ianuarie 2024, ora 09% - proba practica (climinatorie)
e 29 januarie 2024, ora 09% proba scrisa

Pentru a se inscrie la concurs candidatii trebuie sd indeplineascd urmatoarele

conditii:
1. are cetdtenia romand, domiciliul in Romania si capacitate deplina de
exercitiu;
. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
. cunoaste limba romana;
. este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
. are studii medii (bacalaureat) sau studii superioare, dupa caz.

b W

Dosarele de concurs se depun la sediul Parchetului de pe langa Curtea de Apel
Bucuresti din Bd. Libertatii nr. 12-14, sector 5, et. 4, cam. 418, pana cel tarziu
la data de 04 ianuarie 2024, ora 139, inclusiv.




Cererea de inscriere se adreseaza Procurorului General al Parchetului de pe
langa Curtea de Apel Bucuresti si se depune personal impreuna cu urmaitoarele acte:
a) cartea de identitate, in copie;

b) certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie, in copie;

c) diploma de absolvire a studiilor medii, in copie;

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) curriculum vitae;

g) adeverintda medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea
profesiei;

h) 2 fotografii color cu dimensiuni 2/3 cm;

i) recomandare privind profilul profesional si moral;

j) chitanta de plata a taxei de inscriere.

Dosarul se va depune, in perioada de inscriere, de luni panda vineri, intre orele
1000 - 1309 candidatii avand asupra lor, iN ORIGINAL, si actele prezentate in copie.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor plati o taxd in suma de 250 lei la
casieria Parchetului de pe langa Curtea de Apel Bucuresti, numai dupa verificarea
documentelor solicitate pentru inscriere la concurs.

Lipsa oricarui document care trebuie sa insofeasca cererea de inscriere, prev. la
lit.a) - j), conduce la imposibilitatea depunerii dosarului.

Concursul pentru ocuparea celor 4 (patru) posturi de grefier arhivar, vacante
pe perioadid nedeterminatid: 1 post in cadrul Parchetului de pe langa Tribunalul
Bucuresti, 1 post in cadrul Parchetului de pe langa Judecatoria Sector 3 Bucuresti, 1
post in cadrul Parchetului de pe langa Judecatoria Sector 4 Bucuresti §i 1 post in
cadrul Parchetului de pe langa Judecatoria Buftea, consta in sustinerea unei probe
practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator, precum si
a unei probe scrise de verificare a cunostintelor teoretice din tematica si bibliografia
anexata prezentului.

La proba practica eliminatorie nu se admit contestatii.

Prezentul Anunt este publicat pe pagina de internet a Parchetului de pe langa

Curtea de Apel Bucuresti — http://pcabucuresti.mpublic.ro, cat si pe pagina de
internet a Scolii Nationale de Grefieri - www.grefieri.ro.




L Stabilirea calendarului concursului dupa cum urmeaza:

e 18 ianuarie 2024, ora 09% - proba practica eliminatorie

e 29 ianuarie 2024, ora 09% - proba scrisa

. 20 decembrie 2023 = data afisdrii anuntului la sediul parchetului care
organizeaza concursul, precum si data publicarii aceluiasi anunt pe pagina de net a
Parchetului de pe langa Curtea de Apel Bucuresti si a Scolii Nationale de Grefieri, cat si
publicarea intr-un ziar de larga raspandire (cu cel putin 20 de zile inainte de data
sustinerii concursului, conform prev. de art. 7 alin. 1 si alin. 2 din Regulament).

Anuntul se transmite spre publicarea in ziar cu 48 de ore inainte de data afisarii
(vineri pentru luni, luni pentru miercuri sau miercuri pentru vineri).

- 04 ianuarie 2024 = ultima zi de depunere a cererilor pentru inscriere (cu
cel putin 10 zile inainte de data concursului, conform prev. de art. 8 alin. 1 din
Regulament).

- 04 - 05 ianuarie 2024 = verificarea indeplinirii conditiilor de participare
(conform prev. de art. 9 alin. 1 din Regulament).

- 08 ianuarie 2024 = afisarea listei candidatilor care indeplinesc conditiile
legale pentru a participa la concurs si a celor care nu indeplinesc aceste conditii la
sediul Parchetului de pe langa Curtea de Apel Bucuresti si publicarea pe site-ul acestuia
(conform art. 9 alin. 1 din Regulament).

. 08 - 09 ianuarie 2024 — depunere contestatii in termen de 24 de ore de la
afisarea listei (conform art. 9 alin. 2 din Regulament).

- 10 ianuarie 2024 - afisarea tabelului cu candidatii admisi sa participe la
concurs, la sediul Parchetului de pe langa Curtea de Apel Bucuresti si publicarea pe
site-ul acestuia (conform art. 9 alin. 3 din Regulament) — cel mai tarziu in preziua
concursului.

- 18 ianuarie 2024, ora 09%° - proba practicad eliminatorie

La proba practica eliminatorie nu se admit contestatii. (conform art. 12 alin. 4 din
Regulament)

- 29 ianuarie 2024 - proba scrisa
- afisarea baremului la sfarsitul probei scrise

- 05 februarie 2024 - afisarea tabelului de clasificare a candidatilor (conform
art. 14 alin. 8 din Regulament)

- 05-07 februarie 2024 - depunere contestatii in termen de 48 de ore de la
data afisirii rezultatelor (conform art. 15 alin. 1 din Regulament)

Contestatiile se solutioneaza in termen de 48 de ore de la data inregistrarii
lor (conform art. 15 alin. 4 din Regulament)

- 12 februarie 2024 - afisarea notelor dupa solutionarea contestatiilor

- 15 februarie 2024 - afisarea tabelului final al candidatilor admisi.




IV. Tematica si bibliografia concursului stabilita in conformitate cu prevederile
art. 10 alin. (3) din H.C.S.M. nr. 185/2007, modif.

TEMATICA

1. NOUL COD DE PROCEDURA PENALA
Partea generala

Titlul VI - Acte procesuale si procedurale comune:
Capitolul IV - Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor
materiale si inldturarea unor omisiuni vadite
Capitolul V - Nulitatile

Partea speciala
Titlul I - Urmarirea penala:
Capitolul I - Dispozitii generale
Capitolul IV - Efectuarea urmaririi penale
e Sectiunea a 3- a- Clasarea si renuntarea la urmdrirea penala
e Sectiunea a 4- a - Terminarea urmdririi penale
Capitolul V - Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei
Capitolul VI - Reluarea urmaririi penale

2. NOUL COD DE PROCEDURA CIVILA

Cartea a Ill-a
Titlul I - Procedura in fata primei instante
Capitolul IV - Hotararile judecatoresti. Dispoziii generale

3. ORGANIZAREA JUDICIARA

- Legea nr. 304/2022, privind organizarea judiciara, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare
Titlul I - Dispozitii generale
Titlul III — Ministerul Public
Titlul VI - Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor
si al parchetelor

- Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti st al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care
functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si
completarile ulterioare

Capitolul I - Dispozitii generale

Capitolul II - Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

Capitolul IV - Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie
a personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe
langa acestea

Capitolul V - Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

Capitolul VI — Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langa acestea

Capitolul VII - Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langa acestea

Capitolul VIII - Dispozitii tranzitorii si finale



- H.C.S.M. nr. 1106 din 04 septembrie 2023 pentru aprobarea Regulamentului
de Ordine interioara al parchetelor

Titlul I - Dispozitii generale

Titlul VII - Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor

- Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea, aprobat prin H.C.S.M nr. 145/2005
— integral

- Legea nr. 16 din 02 aprilie 1996 - Legea Arhivelor Nationale

- Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 - Instructiuni privind activitatea de
arhiva la creatorii si definatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale

Capitolul II - Obligatiile creatorilor §i detinatorilor de documente
A. Evidenta documentelor
B. Gruparea documentelor in dosare
C. Inventarierea dosarelor. Predarea la compartimentul arhiva
D. Selectionarea documentelor
E. Ordonarea, inventarierea si selectionarea documentelor secrete de stat
F. Operatiuni arhivistice la documentele neconstituite pe probleme si
termene de pastrare.
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