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ANUNT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU

OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI ARHIVARI SI PERSONAL
CONEX LA INSTANTE JUDECATORESTI
ORGANIZAT in perioada 30 mai — 7 iunie 2023

Se aduce la cunostinta celor interesati, ca in perioada 30 mai — 07 iunie 2023, se
organizeazi la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja nr. 42, concurs pentru
ocuparea urmaitoarelor posturi vacante:

Instanta Nr. posturi vacante Denumirea postului
scos la concurs
Grefier arhivar
Grefier arhivar

Aprod

Agent procedural

Judecitoria Ploiesti
Judecitoria Pitarlagele
Judecitoria Giesti
Judecitoria Pucioasa

CONDITII DE PARTICIPARE :

La concurs poate participa persoana care indeplineste urméatoarele conditii:

. are cetdtenia romani, domiciliul in Roménia si capacitate deplina de exercitiu;
. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buni reputatie;

. cunoagte limba romana;

. este apti din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

. are studii medii (bacalaureat) sau studii superioare, dupa caz.
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1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la sediul Curtii de Apel Ploiesti in perioada
06 mai 2023 — 19 mai 2023, inclusiv, in zilele lucrdtoare, numai intre orele 14% — 153 la
Secretariatul concursului.

2. Dosarul de concurs va confine urmatoarele acte:
- cerere de inscriere, adresata presedintelui Curtii de Apel Ploiesti,

a) cartea de identitate, in copie;
b) certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie, in copie;
¢) diploma de absolvire a studiilor medii sau, dupd caz, a studiilor superioare, in copie;
d) certificatul de cazier judiciar;
e) certificatul de cazier fiscal;
f) curriculum vitae;
g) adeverinta medicald din care sa rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei;
h) doui fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
i) recomandare privind profilul profesional i moral;
j) chitanta de plata a taxei de Inscriere de 250 lei.
La depunerea dosarului de concurs, actele prezentate in copie xerox vor fi

confruntate cu actele originale si certificate ,,conform cu originalul”.

1.1. Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier arhivar consti in sustinerea
unei probe practice eliminatorii, precum si a unei probe scrise de verificare a cunostintelor
teoretice din tematica anuntatd. Proba practica eliminatorie consta in verificarea cunostintelor
de operare pe calculator, la aceastad proba nu se admit contestatii.

Concursul pentru ocuparea posturilor vacante de personal conex constd in susfinerea
unei probe practice constind in realizarea unei lucréri specifice postului ce urmeaza sa fie
ocupat.

2. Probele sustinute in cadrul concursului se vor nota fiecare cu puncte de la 1 la 10.

3. Pentru a fi declarati admisi la concurs sau, dupa caz, la proba practica eliminatorie,
candidatii trebuie sa obtina cel putin nota 7.

4. Pentru a fi declarati admisi la concurs candidatii trebuie s@ obtind cel putin media
generali 7, dar nu mai putin de nota 5 la proba scrisa.
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5. Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se va face de cétre comisia de

examinare, in ordinea descrescitoare a mediilor generale obtinute si in limita locurilor scoase
la concurs.

6. La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in raport

cu nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu vechimea in
specialitate.

PRESEDINTELE %IEI DE EXAMINARE,

Data afisarii 09, 05, 2023
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TEMATICA
pentru concursul de incadrare in functia de
GREFIER-ARHIVAR

1. Partile in procesul penal si civil prima instanta si ciile de atac ordinare
(enumerare, definitie)
2. Citatiile i comunicarea actelor de procedura in procesul civil
3. Citarea i comunicarea actelor procedurale in procesul penal:
- modul de citare a partilor,
- continutul citatiei,
- locul de citare,
- inménarea citatiei,
- dovada de primire si procesul verbal de predare a citatiei,
- comunicarea altor acte procedurale.
4. Actiunile in procesul civil (enumerare in functie de obiectul actiunii)
5. Ciile de atac ordinare si extraordinare in procesul penal
(enumerare, termene de exercitare)
6. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul civil
(enumerare, termen de exercitare)
8. Atributiile grefierului-arhivar din cadrul instantelor judecatoresti
9 Activitatea premergatoare sedintei de judecatd si de rezolvare a cererilor cu caracter
administrativ.
10. Raporturile de serviciu cu publicul.
11. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor
12. inregistrarea cdilor de atac si inaintarea dosarelor instanfelor de control judiciar

13. Circuitul dosarelor dupa solutionarea ciilor de atac
14. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti.

15 Raspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor judecatoresti.

BIBLIOGRAFIE:

1. Regulamentul de ordine interioard al instanfelor judecatoresti, aprobat prin Hotdrérea C.S.M.
nr.3243/2022;

2. Codurile de procedura penala si civila;

3. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti
si al parchetelor de pe l4nga acestea cu modificarile si completarile ulterioare.
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TEMATICA
pentru concursul de incadrare in functia de
- APROD

1. Pirtile in procesul penal si civil (enumerare, definitie) in prima instanti
2.Citatiile si comunicarea actelor de proceduri in procesul civil
3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:
- modul de citare a partilor;
- continutul citatiei;
- locul de citare;
- inmaénarea citatiei;
- dovada de primire §i procesul verbal de predare a citatiei;
- comunicarea altor acte procedurale.
4. Evidenta activititii instantei.
5. Raporturile de serviciu cu publicul.
6. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti.
Atributiile aprodului.

7. Raspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor
judecatoresti.

BIBLIOGRAFIE:

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotirarea C.S.M.
nr.3243/2022;
2. Codurile de procedura penala si civila;

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului National
de Expertize Criminalistice cu modificarile i completérile ulterioare.
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TEMATICA
pentru concursul de incadrare in functia de
- AGENT PROCEDURAL

1. Pirtile in procesul penal si civil (enumerare, definitie) in prima instanti
2.Citatiile si comunicarea actelor de proceduri in procesul civil
3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:
- modul de citare a pértilor;
- continutul citatiei;
- locul de citare;
- Inmanarea citatiei;
- dovada de primire §i procesul verbal de predare a citatiei;
- comunicarea altor acte procedurale.
4. Evidenta activititii instantei.
5. Raporturile de serviciu cu publicul.
6. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti.
Atributiile agentului procedural.

7. Raspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor
judecatoresti.

BIBLIOGRAFIE:

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecdtoresti, aprobat prin Hotdrdrea C.S.M.
nr.3243/2022;

2. Codurile de proceduri penali si civila;

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti
si al parchetelor de pe 1angd acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului National
de Expertize Criminalistice cu modificérile §i completérile ulterioare.
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CERERE DE INSCRIERE

La concursul din data de

Nume
Prenume
Prenume parinti
Domiciliu | Judet
Localitate
Strada,Nr.
BLSc,Et,Ap
Telefon/Mobil
Act de identitate | Serie
Numar
Data
eliberarii
CNP
Taxa de inscriere | Suma
Serie
chitanta
Numar
chitanta
Data
eliberare

Studii absolvite

(medii/superioare juridice)

Data completarii

Semnatura

pentiu postul de...c.ovvivivinieieiiiniiniion pe
perioada determinata/nedeterminata la instanta

-------------------

........................




