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Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare si potrivit [nformarii
persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, care este publicata pe pagina de internet a Scolii
Nationale de Grefieri, www.grefieri.ro, sectiunea “Informare publicd” - "Informarea persoanelor vizate cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal”, respectiv afisatd la sediul Scolii Nationale de Grefieri, din Bucuresti, Bulevardul
Regina Elisabeta nr. 53, sector 5.

25 aprilie 2023

ANUNT
concurs recrutare pentru ocuparea pe perioadi nedeterminata a functiei publice de executie
vacante de consilier juridic clasa I, grad profesional principal in cadrul Departamentului

economico-financiar si administrativ — Serviciul resurse umane si suport integrat (ID POST
532546)

Scoala Nationala de Grefieri, in conformitate cu dispozitiile art. 618 alin. (1) lit. b) din Codului
administrativ adoptat prin OUG nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare, organizeaza
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier juridic clasa I,
grad profesional principal in cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ — Serviciul
resurse umane si suport integrat.

Proba scrisa a concursului va avea loc in data de 25 mai 2023, ora 11.00 la sediul Scolii
Nationale de Grefieri din Bulevardul Regina Elisabeta nr. 53, Bucuresti, sector 3.

Conditii de participare la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de consilier juridic clasa I, grad profesional principal in cadrul Departamentului

economico-financiar §i administrativ — Serviciul resurse umane si suport integrat (ID POST
532546):

= Conditii generale
Conform art. 465 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, poate ocupa o functie publica persoana care
indeplineste urméatoarele conditii:
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana., scris si vorbit;
c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplini de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate se face
pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie:
f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice:
¢) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnati pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea justitiei.
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intenfie care ar face-o incompatibilda cu
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exercitarea functiei publice. cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia
specifica.

= Conditii specifice
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in domeniul
fundamental - Stiinte sociale, ramura de stiinta - Stiinte juridice, domeniul de licentii — Drept;
- cunostinte de operare pe calculator, MS Office — nivel de bazi. Cunostinte dovedite prin
documente specifice care atesta aceasti competenti;
- limba engleza — nivel de bazi. Cunostinte dovedite prin documente specifice care atestd aceasti
competenta;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minimum 5 ani.

Durata timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana, programul de munci fiind
de luni pana vineri. intre orele 8,00 - 16,00.

Atributiile postului

- sub directa coordonare a directorului indeplineste urmatoarele atributii:

* intocmeste actiuni judiciare, intdmpindri, cai de atac si alte acte procedurale;

* Intocmeste corespondenta privind recuperarea debitelor din titluri executorii;

* Intocmeste proiectele de acte catre instantd privind recuperarea cheltuielilor de scolarizare, in situatia
neachitdrii acestora pe baza de angajament pentru absolventii care nu respecta obligatia de riménere in
sistem 5 ani;

- colaboreaza cu compartimentul achizitii in vederea elaborarii contractelor incheiate de Scoala
Nationala de Grefieri si avizeazi din punct de vedere juridic toate documentele;

- avizeaza din punct de vedere juridic angajamentele legale ale Scolii Nationale de Grefieri;

- elaboreaza note, adrese si alte lucrari de specialitate cu caracter juridic privind aplicarea legislatiei, la
solicitarea altor compartimente sau a unor persoane;

- formuleaza. la solicitarea conducerii, propuneri privind modificarea regulamentelor care reglementeaza
activitatea Scolii:

- analizeaza si acorda viza de legalitate pe toate documentele prevazute de lege:

- interpreteaza si aplica legislatia pentru a da curs unor solicitari sau pentru a solicita puncte de vedere
cu privire la aplicarea legislatiei de salarizare, a drepturilor de personal, in domeniul achizitiilor publice,
gfc.;

- intocmeste note, puncte de vedere cétre Consiliului de conducere, in interpretarea dispozitiilor legale
ce vizeaza probleme de personal, de salarizare, alte drepturi ale personalului din sistemul judiciar:

- rezolva corespondenta repartizatd cu specific juridic si legislativ;
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- indeplineste atributiile ce ii revin in calitate de membru/supleant/secretar in ipoteza desemnarii in
diverse comisii, potrivit deciziei directorului SNG;

- elaboreaza proceduri formalizate pe aria de competentd, conform atributiilor din fisa postului:

- participa la inventarierea patrimoniului Scolii, atat sediul de la Bucuresti. cat si sediul de la Barlad.
atunci cand este desemnat in comisia de inventariere;

- arhiveaza documentele primite sau elaborate de SRUSI si le preda la arhiva Scolii pe baza de inventare
si procese-verbale;

- asigurd confidentialitatea asupra activitatilor desfasurate si a lucrarilor realizate:

- aduce la indeplinire orice alte sarcini dispuse de seful ierarhic superior sau de conducerea Scolii. in
conditiile legii.

Tematica si bibliografie

Bibliografie Tematica
Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Titlul IT — Drepturile, libertatile si indatoririle
Oficial nr. 767 din 31 octombrie 2023; fundamentale: Titlul I1l, Cap. VI — Autoritatea
judecatoreasca

Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul | Partea VI, Titlul I - Dispozitii generale: Titlul [I
administrativ, cu modificdrile si completdrile | - Statutul functionarilor publici — Capitolul I -
ulterioare - Titlul I si II ale partii a VI-a; Dispozitii generale: Capitolul Il - Clasificarea
functiilor publice. Categorii de functionari
publici: Capitolul IV — Managementul functici
publice si al functionarilor publici si Sistemul
electronic national de evidenta a ocuparii in

sectorul public: Capitolul V- Drepturi si
indatoriri; Capitolul VI - Cariera functionarilor
publici; Capitolul VII — Acorduri colective.

Comisii paritare: Capitolul VIII - Sanctiunile
disciplinare  si  raspunderca  functionarilor
publici: Capitolul IX - Modificarea. suspendarea
si incetarea raporturilor de serviciu: Capitolul X
— Actele administrative privind nasterea.
modificarea. suspendarea. sanctionarca = si
incetarea raporturilor de serviciu si actele
administrative de sanctionare disciplinara:
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind | Capitolul II. Sectiunea a Il-a - Accesul la
prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de | serviciile publice administrative si juridice. de
discriminare, republicatd, cu modificarile si | sdndtate. la alte servicii. bunuri si facilitati:
completarile ulterioare; Sectiuneca a V-a — Dreptul la demnitatea
personala:

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si | Capitolul II — Egalitatea de sanse si de tratament
de tratament intre femei si barbati, republicata, cu | intre femei si barbati in domeniul muncii:
modificarile si completarile ulterioare;
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- Codul civil, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare:

Cartea a VI-a — Despre prescriptia extinctiva.
decadere si calculul termenelor;

- Codul de procedura civila, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Cartea | — Dispozitii generale;
Cartea a [I-a — Procedura contencioasa:
Cartea a V-a, Titlul I — Dispozitii generale:

- Legea nr. 303/2022 privind statului judecatorilor
si procurorilor:

Titlul 1I, Cap. VIII - Delegarea, detasarea si
transferul judecatorilor si procurorilor;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

Capitolul I — Dispozitii generale:

Capitolul II — Salarizarea:

Anexa V — Justitie si Curtea Constitutionala:
Anexa VIII - Administratie;

- OUG nr. 27/2006 privind salarizarea si alte
drepturi ale judecatorilor, procurorilor si altor
categorii de personal din sistemul de justitie, cu
modificéri $1 completri;

Capitolul III - Drepturile acordate in cazul
delegarii si detasarii;

Capitolul V - Alte drepturi ale judecétorilor, ale
procurorilor si ale celuilalt personal;

- Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate al instanfelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langd acestea, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Capitolul IIT - Scoala Nationald de Grefieri;

- Regulamentul de organizare si functionare al
Scolii  Nationale de Grefieri, aprobat prin
Hotararea Plenului  Consiliului ~ Superior al
Magistraturii nr. 183/2007, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Capitolul I — Dispozitii generale;

Capitolul Il — Structura organizatorici:

Capitolul IIT — Conducerea Scolii;

Capitolul VIII - Departamentul economico-
financiar si administrative;

Capitolul IX — Personalul Scolii Nationale de
Grefieri.

Actele normative indicate in bibliografie vor fi avute in vedere astfel cum au fost modificate
si completate piana la data anuntarii concursului.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urméitoarele documente:

a) formularul de inscriere, potrivit anexei 3 la HG nr. 611/2008, cu modificari;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atestd efectuarea unor
specializari i perfectionari;

¢) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei. Adeverintele care au alt format decét cel prevdzut in Anexa nr. 2D din HG
nr. 611/2008, trebuie si cuprinda elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care sé rezulte
cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
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ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurarii activititii. vechimea in muncd acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare. eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului. Adeverinta care atesta starea
de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati. in situatia solicitarii de
adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de sandtate trebuie insotitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii;

g) cazierul judiciar. Acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz.
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu
mai tarziu de data $i ora organizdrii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de
numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.
in conditiile prevézute de legislatia specifica.

In cazul in care existd un candidat cu dizabilitati, prin raportare la nevoile individuale, acesta
poate inainta comisiei de concurs, in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor de concurs.

propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Copiile de pe actele prevazute la lit. ¢) - f), precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap, daca este cazul, se prezintd insotite de documentele originale. care se certifica cu
mentiunea “conform cu originalul™ de cétre secretarul comisiei de concurs.

Dosarele de concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicérii prezentului anunt.
respectiv in perioada 25.04.2023-15.05.2023, de luni pana vineri, in intervalul orar 8.00-16.00. la sediul
Scolii Nationale de Grefieri din B-dul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5. Bucuresti. secretariat. etaj I'V.
camera 21 sau pot fi transmise prin postd, serviciu de curierat rapid. posta electronica ori fax. cu
respectarea termenului de depunere.

in situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin posta. serviciu de curierat rapid.
posta electronicd ori fax, candidatii primesc nr. de inregistrare atribuit dosarului de inscriere la concurs
la 0 adresa de e-mail comunicata de catre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de
concurs cu documentele prevazute la lit. ¢) - f) in original, pentru certificarea acestora.

Proba scrisd a concursului va avea loc in data de 25 mai 2023, ora 11.00 la sediul Scolii
Nationale de Grefieri din Bulevardul Regina Elisabeta nr. 53, Bucuresti, sector 5.

Interviul se sustine, de regula, intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise.
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Afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele concursului, precum si afisarea rezultatelor
solutionarii contestatiilor si a rezultatelor finale ale concursului se realizeaza folosindu-se numarul de
inregistrare atribuit dosarului de inscriere la concurs pentru fiecare candidat.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd sau interviu, candidatii
nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 ore de la data afisdrii rezultatului selectiei
dosarelor, respectiv de la data si ora afisarii rezultatului probei scrise ori a interviului, la locul
destasurarii concursului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse va urma aceeasi procedurd specificd comunicarii
rezultatelor etapelor concursului, in termen de maximum 24 ore de la expirarea termenului de depunere
a contestatiilor.

Datele de contact ale persoanei care asigurd secretariatul comisiei de concurs sunt urmatoarele:
Claudia Barbat. consilier superior, telefon 0214076271, fax 0213103480, adresd de email:
claudia.barbat@grefieri.ro.
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