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fn temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constitutia Romaniei, republicaty, si ale art. 23 alin. (1) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicati, cu modificérile ulterioare,

avind in vedere art. 7 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe 1angi acestea, cu modificarile §i completarile ulterioare,

Plenul Consiliulut Superior al Magistraturii hotiriste:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la $coala
Nationald de Grefieri, cuprins in anexa care face parte integrantd din prezenta hotirére.

Art. 2 - La data intririi in vigoare a prezentei hotérari, dispozitiile referitoare la organizarea §i desfasurarca
concursului de admitere la Scoala Nationald de Grefieri din Regulamentul privind organizarea si desfagurarea
concursului de admitere la Scoala Nationald de Grefieri si a concursului pentru ocuparea posturilor vacante de
grefier la instantele judecatoresti si parchetele de pe langi acestea, aprobat prin Hotérarea Consiliului Superior
al Maglstraturu nr. 91/2005, publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 266 din 31 martie 2005, cu

‘modificarile si-completirile-ulterioare; se-abroga. ——— - -~~~ -~ e —
Art. 3 - Prezenta hotérare se publicid in Monitorul Oficial al Romamel, Partea 1.

Pregedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
judeciator Anton Pandrea

Anexi

REGULAMENT
privind concursul de admitere la Scoala Nationald de Grefieri

Cap. 1



Dispozitii generale

Art. 1 - Recrutarea In vederea ocupdrii functiet de grefier se realizeaza, de reguld, prin Scoala Nationala de
Grefieri.

Art. 2 - (1) Concursul de admitere se organizeaz3 anual, la nivel nafional, de citre Scoala Nationald de
Grefieri, sub coordonarea Consiliului Superior al Magistraturii.

(2) Concursul se desfigoari separat pentru posturile de grefieri cu studii superioare juridice si grefieri cu
studii medii sau alte studii superioare.

Art. 3 - La concursul de admitere la Scoala Nationala de Grefieri au dreptul sé participe persoanele care
indeplinesc urmitoarele conditii:

- au cetitenie roméani, domiciliul in Roménia si capacitate deplind de exercitiu;

- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucuri de o buni reputatie;

- cunosc limba roméni;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice ori studii medii sau alte studii superioare, dupi caz.

Art. 4 - (1) Concursul de admitere se organizeaza la data §i locul stabilite prin hotardre a Consiliului Superior
al Magistraturii, la propunerea Scolii Nationale de Grefieri.

(2) Modul de desfigurare a concursului de admitere, calendarul de desfigurare, numérul de locuri scoase la
concurs, cuantumul taxei de inscriere, tematica si bibliografia de concurs, precum si cererea de Inscriere tipizati
se stabilesc prin hotirédre a Consiliului Superior al Magistraturii, 1a propunerea Scolii Nationale de Grefieri.

(3) Numiirul locurilor scoase la concurs se stabileste in functie de necesarul de personal calificat al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea, prin hotéirdre a Consiliului Superior al
Magistraturii, la propunerea Directiei resurse umane si organizare, dupi consultarea Scolii Nationale de
Grefieri.

(4) Datele previzute la alin. (1) §i (2) se publicd pe pagina de internet a Consiliului Superior al Magistraturii
si pe cea a Scolii Nationale de Grefieri, cu cel putin 60 de zile inainte de data stabilitd pentru concurs.

(5) Data, locul, modul de desfisurare a concursului de admitere, durata cursurilor, numérul de locuri scoase
la concurs si cuantumul taxei de inscriere se aduc la cunostinta publicd si printr-un comunicat de presa care se
publicd intr-un cotidian central.

Art. 5 - (1) Pentru inscrierea la concursul de admitere la Scoala Nationald de Grefieri, candidatii vor pliti o
tax3 stabilitd anual prin hotirire a Consiliului Superior al Magistraturii, taxi ce va fi folositd pentru organizarea
concursului, constdnd in cheltuieli de logisticd, inchirieri de sili de concurs si plata comisiilor de concurs. Taxa
de nscriere se plateste in contul bancar specificat in anuntul privind organizarea concursului.

(2) Taxa de Inscriere la concurs se restituie candidatilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea conditiilor
de participare la concurs, precum gi candidatilor care se retrag din concurs anterior afigarii listelor finale cu
rezultatele verificirii indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Cererea de restituire se depune la Directia
economica si administrativ din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii i se solutioneaza in termen de 30 de
zile de la inregistrare.

Cap. I
Inscrierea candidatilor

Art. 6 - *** Abrogat prin H.C.S.M. nr. 177/2022 de la data de 23 decembrie 2022

Art. 7 - Cererile de inscriere tipizate se elaboreazi de ciitre comisia de organizare a concursului i se publici
pe paginile de internet ale Consiliului Superior al Magistraturii §i Scolii Nationale de Grefieri, odatd cu
tematica si bibliografia pentru concurs.

Art. 8 - (1) Cererea de inscriere si actele prevazute la alin. (2) se depun, de reguld, in format online, prin
intermediul unei platforme informatice puse la dispozitie de institutiile organizatoare. fn anuntul privind
organizarea concursului se face trimitere si la instructiunile privind folosirea platformei informatice. fn cazul
persoanelor care nu au acces la internet sau nu dispun de mijloacele tehnice pentru a realiza transmiterea
documentelor in format online, precum si in cazul in care platforma informaticd nu functioneazi, candidatii
completeazi o declaratie tipizati cu privire la aceste aspecte, iar cererile pentru inscrierea la concurs se depun,
personal sau prin mandatar cu procurd speciald, Tn acelasi termen mentionat mai jos, la tribunalul in a céror raza
teritoriald fsi au domiciliul sau resedinta candidatii.

(2) La cererea de inscriere se anexeazi, in format scanat sau, dupa caz, in format letric, urmitoarele acte:

a) actul de identitate (copie, in cazul depunerii letrice);



_Grefyery, 0000000000 _

b) diploma de bacalaureat sau de studii superioare ori adeverinta provizorie (copie, in cazul depunerii
letrice);

¢) certificatul de cazier judiciar (original, in cazul depunerii letrice);

d) certificatul de cazier fiscal (original, in cazul depunerii letrice);

e) adeverin{d medicald din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei de grefier (original, in cazul
depunerti letrice);

f) dovada platii taxei de inscriere (copie, in cazul depunerii letrice).

(3) Verificarea conformititii cu originalul a actelor prevazute la alin. (2) lit. a) - €) in cazul depunerii online
se realizeaza in procedura de verificare a bunei reputatii. In cazul depunerii cererii de inscriere 1n format letric,
verificarea conformititii cu originalul a copiilor actelor previzute la alin. (2) lit. a) si b) se face de citre
persoana din cadrul tribunalului ins3rcinati cu primirea lor, prin aplicarea pe copii a mentiunii "conform cu
originalul". Verificarea platii taxei de Inscriere se face de ciitre compartimentul de specialitate din cadrul
Consiliului Superior al Magistraturii.

Art. 9 - (1) Cererile tipizate pentru inscrierea la concurs, insotite de actele previzute la art. 8 alin. (2), se
depun, in conditiile art. 8 alin. (1), cu cel putin 40 de zile inainte de data concursului.

{2) Cererile de Inscriere i actele depuse in format letric se Tnainteazi de presedintii tribunalelor la comisia de
organizare a concursului in termen de cel mult 3 zile de la expirarea termenului de inscriere.

Art. 10 - (1) Dupi depunerea cererilor de Inscriere si a actelor previdzute la art. 8 alin. (2), verificarea
dosarelor tuturor candidatilor privind indeplinirea conditiilor previizute la art. 3, cu exceptia bunei reputatii, se
realizeaza de citre comisia de organizare a concursului.

(2) Rezultatul verificirii dosarelor de inscriere se publica pe paginile de internet ale Consiliului Superior al
Magistraturii si Scolii Nationale de Grefieri.

(3) Candidatii respingi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de ore de la
publicarea listei pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri. Contestatiile se depun, prin fax sau e-mail
ori prin alt mijloc stabilit de comisia de organizare, 1a Consiliul Superior al Magistraturii.

- (4) Contestatiile se solutioneaza, prin hotirare definitivd, de comisia de organizare a concursului.

(5) Dupi solutionarea contestatiilor se intocmeste lista finala a candidatilor care indeplinesc conditiile de

participare la concurs, care se public3 in conditiile alin. (2).

Cap. 11T
Comisiile de concurs

Art. 11 - Coordonarea metodologicd a concursului de admitere este asigurati de Consiliul Superior al
Magistraturii.

Art. 12 - (1) Consiliul Superior al Magistraturii numeste comisia de elaborare a subiectelor, comisia de
corectare si comisia de solutionare a contestatiilor.

(2) Nu vor fi numite in comisii persoanele care au sotul sau sotia, rude ori afini pani la gradul al patrulea
inclusiv in randul candidatilor. Toti membrii comisiilor vor completa declaratii in acest sens.

(3) Daca incompatibilitatea previzuti la alin. (2) se iveste ulterior desemnirii membrifor comisiilor, membrul
in cauzd are obligatia si se retragi si si comunice de indati aceastd situatie presedintelui comisiei, in vederea
inlocuirii sale.

Art. 13 - (1) Comisia de organizare a concursului este condusi de un presedinte, care este secretarul general
al Consiliului Superior al Magistraturii. in cazul imposibilitatii indeplinirii functici de ciitre acesta, comisia este
condusd, in ordine, de directorul Directiei resurse umane si organizare sau de directorul Scolii Nationale de

(2) Membrii comisiei de organizare se desemneazd de cdtre presedintele acesteia din personalul de
specialitate juridicd asimilat judecdtorilor §i procurorilor din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii,
directorii si personalul de instruire propriu ai Scolii Nationale de Grefieri, functionarii publici si personalul
contractual din cadril Consiliului Superior al Magistraturii 5i al Scolii Nationale de Grefieri.

(3) Dispozitiile art. 12 alin. (2) si (3) se aplic3 in mod corespunzitor.

Art. 14 - (1) Comisia de organizare a concursului organizeazi, coordoneazi si supravegheazi intreaga
desfisurare a concursului §i are urmitoarele atributii principale:

a) *** Abrogatd prin H.C.S.M. nr. 177/2022 de la data de 23 decembrie 2022

b) verifica indeplinirea conditiilor de inscriere, centralizeazi dosarele candidatilor, intocmeste si afigeaza
lista candidatilor care indeplinesc conditiile de inscriere, solutioneazi contestatiile privind respingerea inscrierii
la concurs pentru neindeplinirea conditiilor si afigeaz3 lista finald a candidatilor;



¢) controleazi si indrumi actiunile privind organizarea §i desfasurarea concursului: identificarea si, dupa caz,
inchirierea spatiilor adecvate pentru sustinerea probei de concurs, procurarea necesarului de rechizite,
asigurarea asistentei medicale pe parcursul desfasuririi concursului si a pazei necesare pentru pastrarca ordinii
publice la centrele de concurs, asigurarea cheltuielilor de cazare §i masa pentru membrii comisiilor;

d) asigurd paza subiectelor si a lucrérilor scrise, la sediul comisiei si in timpul transportului acestora, precum
si pistrarea ordinii la centrele de concurs si la cele de corectare;

¢) asiguri confectionarea stampilelor-tip pentru concurs;

f) instruieste, inaintea sustinerii concursului, responsabilii de sali;

g) preia de la comisia de elaborare a subiectelor subiectele pentru probele scrise si baremele de evaluare si de
notare, pe discipline de concurs, in plicuri distincte, sigilate; :

h) asigura tehnoredactarea si multiplicarea subiectelor;

i) preda plicurile sigilate contindnd subiectele responsabililor de sald, astfel incat la ora de inceperc a
concursului acestea si poati fi desfacute in prezenta candidatilor si distribuite acestora;

j) repartizeazi pe sili candidatii pentru proba scrisa, in ordine alfabetica, dispune afigarea listelor respective,
cu cel pugin 24 de ore nainte de sustinerea probei, pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri, precum
si pe usile sililor in care se desfasoari proba scrisd;

k) afiseazi baremele de corectare la centrele de concurs, la incheierea probei scrise, si asigurd publicarea
acestora pe paginile de internet ale Scolii Nationale de Grefieri si Consiliului Superior al Magistraturii;

1) organizeazi transportu] lucririlor scrise de la centrul de concurs la centrul de corectare gi raspunde de
securitatea acestora;

m) preda presedintelui comisiei de solutionare a contestatiilor contestatiile la barem, in vederea stabilirii
baremelor definitive;

n) pred presedintelui comisiei de corectare, precum si presedintelui comisiei de solutionare a contestatiilor
lucririle scrise, in vederea distribuirii acestora pentru corectare si, respectiv, recorectare;

0) ia masuri pentru ca in spatiile In care se desfigoara probele scrise de concurs sau si desfisoari activitatea
comisia de corectare ori comisia de solutionare a contestatiilor si nu pitrundé persoane striine neautorizate de
comisie sau neprevizute de prezentul regulament;

p) calculeazi mediile generale si intocmeste listele finale;

q) asiguri respectarea procedurii de evaluare i notare;

r) analizeazi desfisurarea si rezultatele concursului si prezintd concluziile Consiliului Superior al
Magistraturii;

s) informeazi de indati Consiliul Superior al Magistraturii cu privire la orice situatie deosebita a carei
rezolvare nu este previizutl in prezentul regulament, precum gi cu privire la orice situatie care impune anularea
unor subiecte, cum ar fi: pierderea, deteriorarea sau desecretizarea unui subiect;

t) asiguri afisarea si publicarea pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri a rezultatelor concursului
si transmiterea acestora citre tribunale in vederea afigirii;

u) propune Consiliului Superior al Magistraturii eventualele modificiri in modul de organizare si desfagurare
a concursului.

(2) Comisia de organizare a concursului exercitd orice alte atributii necesare bunei desfaguriri a concursului.

Art. 15 - (1) Presedintele comisiei de organizare a concursului ia masurile necesare indeplinirii atributiilor
previzute la art. 14.

(2) in acest scop, presedintele comisiei de organizare a concursului stabileste atributiile pentru membrii
comisiei, instructiunile pentru responsabilii de sald si supraveghetori, precum si sarcinile ce revin tribunalelor,
in vederea bunei desfisuriri a concursului.

Art. 16 - (1) Comisia de elaborare a subiectelor, comisia de corectare a lucririlor scrise si comisia de
solutionare a contestatiilor sunt numite prin hotdrire a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, la
propunerea directorului $Scolii Nationale de Grefieri, cu consultarea Consiliului de conducere.

(2) Fiecare comisie se constituie din cel putin doi membri pentru fiecare disciplind de concurs i un
presedinte si este formatii din judecitori, procurori si/sau cadre didactice din invitimantul superior juridic
acreditat.

(3) Aceeasi persoani nu poate face parte din mai mult de o comisie.

(4) Desemnarea membrilor acestor comisii se face pe baza consim{imantului scris, exprimat anterior.

(5) in comisiile previizute la alin. (1) vor fi numiti si membri supleanti.

(6) Membrii comisiilor de elaborare a subiectelor, de corectare si de solutionare a contestatiilor vor semna
contracte de participare in comisii cu privire la modalitétile de platd si respectarea atributiilor ce le revin
potrivit dispozitiilor prezentului regulament.



Art. 17 - Comisia de elaborare a subiectelor exercitd urmitoarele atributii, sub coordonarea presedintelui
comisiei:

a} elaboreazi subiectele $i baremele de corectare pentru fiecare disciplind de concurs, separat pentru
candidatii cu studii superioare juridice si pentru cei cu studii medii sau studii superioare de alti specialitate;

b) stabileste timpul de concurs, precum gi repartizarea acestuia Intre disciplinele de concurs.

Art. 18 - Membrii comisiei de corectare au urmitoarele atributii:

a) corecteazd lucrarile pe baza baremelor definitive;

b) inscriu notele pentru fiecare lucrare in borderoul de notare;

c) recorecteazi lucrarile la solicitarea presedintelui comisiei;

d) predau presedintelui comisiei lucririle corectate si borderourile de notare.

Art. 19 - Presedintele comisiei de corectare coordoneazi activitatea comisiei pe care o conduce si are
urmitoarele atributii principale:

a) vegheazi la respectarea procedurii de evaluare si notare;

b) preia lucrérile de la pregedintele comisiei de organizare si le distribuie membrilor comisiei de corectare,
impreund cu baremele definitive;

c) repartizeaza lucririle spre corectare, proportional cu numirul corectorilor;

d) verificd borderourile de notare si semnaleaza diferentele mai mari de un punct dintre notele acordate de cei
doi corectori, pentru care solicitd recorectarea lucririi;

e) inscrie pe lucrari nota finald, sub semnituri;

1) desigileazi lucririle in prezenta unui reprezentant al comisiei de organizare a concursului, dupi
introducerea notelor in baza de date;

g) predi lucrérile, pe bazi de proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Art. 20 - Comisia de solutionare a contestatiilor are urmitoarele atributii:

a) solutioneazi contestatiile la barem gi stabileste baremele definitive de corectare;

b) recorecteazi lucrérile ale ciror note initiale au fost contestate, pe baza baremelor definitive;

¢} inscrie notele finale in borderoul de notare a lueririlor contestate;

d) recorecteazd lucririle la solicitarea presedintelui comisiei;

¢} predd presedintelui comisiei de organizare lucriirile recorectate si borderourile de notare, pe bazi de
proces-verbal.

Art. 21 - Pregedintele comisiei de sofutionare a contestatiilor coordoneazi activitatea comisiei pe care o
conduce §i are urmatoarele atributii principale:

a) vegheazi la respectarea regulilor de elaborare a baremelor definitive;

b) predi comisiei de solutionare a contestatiilor contestatiile la barem, in vederea stabilirii baremelor
definitive;

c) preda presedintelui comisiei de corectare baremele definitive;

d) vegheazi la respectarea procedurii de evaluare si notare;

¢) preia lucririle contestate de la pregedintele comisiei de organizare si le distribuie membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor, impreund cu baremele definitive;

f) repartizeaza lucririle spre recorectare, proportional cu numarul corectorilor;

g) verifica borderourile de notare i semnaleazi diferentele mai mari de un punct dintre notele acordate de cei
doi corectori, pentru care solicitd recorectarea lucririi;

h) scrie pe lucrari nota finald, sub semnéturi;

i) desigileazi lucririle in prezenta unui reprezentant al comisiei de organizare a concursului, dupd
introducerea notelor In baza de date;

Jj) preda lucrérile recorectate, pe bazi de proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Cap. IV
Desfasurarea concursului

Art. 22 - Examinarea candidatilor se face prin sus{inerea unei probe scrise la urmatoarele discipline,
indiferent de durata studiilor:

1. proceduri penalg;

2. proceduri civila;

3. organizare judiciar.



Art. 22 - (1) Consiliul Superior al Magistraturii poate aproba desfsurarea formdrii profesionale initiale a
grefierilor, in mod specializat, pentru grefierii care isi vor desfisura activitatea in cadrul instantelor de judecatd
si pentru grefierii care igi vor desfisura activitatea in cadrul parchetelor.

(2) Optiunile candidatilor admisi pentru una dintre cele doua forme de pregétire se vor face in prima
saptiméani dupi inceperea cursurilor, In functie de mediile obtinute la concursul de admitere la Scoala
Nationald din Grefteri.

) Art. 22! a fost introdus de H. C.S8.M. nr. 625/2007, publicatd in M. Of. nr. 6 din 4 ianuarie 2008.

Art. 23 - (1) Subiectele de concurs vor fi elaborate in ziua anterioard concursului i, impreund cu baremele
de evaluare si notare, vor fi predate de citre presedintele comisiei de elaborare ciitre comisia de organizare a
concursului, cu cel putin 12 ore inainte de inceperea probei scrise.

(2) Dupi primirea subiectelor, comisia de organizare le va multiplica in numdr egal cu numirul candidatilor,
le va introduce in plicuri separate, sigilate i va asigura pastrarea acestora sub pazé pana la predarea lor cétre
responsabilii de sald.

(3) Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inménate de presedintele comisiei de organizare fiecarui
responsabil de sala.

Art. 24 - (1) Accesul candidatilor in salile de concurs este permis pe baza unui act de identitate, cel mai
tarziu cu 30 de minute inainte de inceperea probei, potrivit listelor intocmite pentru fiecare sald, in care se va
mentiona prezenta sau absenta candidatilor. Dupi verificarea identitatii, fiecare candidat va péastra la vedere
actul de identitate, pani la predarea lucririi scrise.

(2) Se interzice candidatilor si detina asupra lor pe timpul desfasurarii probei orice fel de lucriri care ar putea
fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si orice mijloc electronic de comunicare. incilcarea acestei
dispozitii atrage eliminarea din concurs.

(3) In vederea elaboririi lucr3rii scrise candidatii folosesc numai cerneald sau pastd de culoare albastra.

(4) Candidatii se ageazi in ordine alfabetica, conform listelor afigate. Fiecare candidat primeste céte o tcza de
concurs tipizati pentru fiecare disciplind, cu stampila de concurs, pe care Tsi scrie cu majuscule numele gi
prenumele si completeazi citet celelalte date pe colful ce urmeaza sa fie lipit, precum si coli obignuite, marcate
cu stampila de concurs, pentru ciorne. Coltul fiecirei teze de concurs va fi lipit §i stampilat la momentul
predarii lucririi, numai dupé ce persoancle care supravegheaza in sald au verificat identitatea candidatilor si
completarea corecti a tuturor datelor previizute si dupa ce responsabilii de sala au semnat in interiorul portiunii
care urmeazi si fie sigilata.

(5) Dupé verificarea integritatii plicurilor cu subiecte, supraveghetorii vor distribui candidatilor subiectele,
comunicénd ora inceperii i ora incheierii probei de concurs.

(6) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte niciun candidat nu mai poate intra in sald si niciun
candidat nu poate parssi sala decit daci preda lucrarea scrisi si semneaza de predarea acesteia. Candidatii care
nu se afli in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva.

(7) Pe toatd durata desfisurarii probei scrise este interzisd parasirea silii de concurs de citre candidati. in
cazuri exceptionale, daci un candidat solicit3 pérdsirea temporard a silii, el trebuie sa fie insofit de una dintre
persoanele care supravegheaza, pani la inapoierea in sala de concurs.

(8) Niciun membru al comisiei de organizare a concursului nu poate parasi centrul de concurs si nu poate
comunica in exterior continutul subiectelor de examen, pana la incheierea probei scrise.

Art. 25 - (1) Timpul destinat elabordrii lucririlor scrise este cel stabilit de comisia de elaborare a subiectelor
si nu poate depisi 3 ore, socotite din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru
fiecare candidat. Punctajul acordat si timpul recomandat pentru rezolvare, pentru fiecare subiect, se transmit
candidatilor odati cu subiectele.

(2) Pe parcursul desfisuririi probei membrii comisiei de organizare a concursului si supraveghetorii de sali
nu pot da candidatilor indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor si nu pot aduce modificiri ale subiectelor.
Orice nelimurire legati de subiecte se discuti direct cu comisia de elaborare a subiectelor.

(3) Candidatii care doresc si corecteze o greseald taie cu o linie orizontald fiecare rand din pasajul gresit. in
cazul in care unii candidati, din diferite motive - corectiri numeroase i greseli care ar putea fi interpretate drept
semn de recunoastere -, doresc si isi transcrie lucrarea, fard si depaseascd timpul stabilit, primesc alte teze de
concurs tipizate. Acest lucru este consemnat de citre supraveghetori in procesul-verbal de sald. Tezele de
concurs folosite initial se anuleazi pe loc de ciitre responsabilul de sald, mentionandu-se pe ele "anulat”, sub
semnaturd, si se pastreazi in conditiile stabilite pentru lucririle scrise.

(4) Fiecare candidat primeste atatca teze de concurs tipizate si atitea coli de ciorna cate ii sunt necesare.



(5) La expirarea timpului acordat, candidatii predau lucririle in faza in care se afls, sub semniturd, fiind
interzisd depisirea timpului stabilit. Ultimii 3 candidati rimén in sald pand [a predarea ultimei lucriri.

(6) La predarea lucrarilor, supraveghetorii bareazi spatiile nescrise, verifici numirul de pagini si il trec in
procesele-verbale de predare-primire pe care le semneazi candidatii, precum si in rubrica previzuti pe prima
pagind a lucririi.

(7) Presedintele si un membru al comisiei de organizare a concursului, dupi ce preiau lucririle sub semnéturi
de la responsabilii de sald, le amestec3 si le numeroteaz3, dupi care le predau pe bazi de proces-verbal
presedintelui comisiei de corectare a lucrérilor.

(8) Frauda dovedit3 atrage eliminarea din concurs. Se considers fraudi si inscrierea numelui candidatului pe
teza de concurs in afara rubricii care se sigileaza si orice alte semne distinctive care ar permite identificarca
lucrérii, precum si nerespectarea dispozitiilor art. 25 alin. (2) si alin. (5). In aceste cazuri responsabilul de sal3
consemneaza intr-un proces-verbal faptele i mésurile luate, iar lucrarea se anuleazi cu mentiunea "fraudi”,
Procesul-verbal se comunici comisiei de organizare si candidatului respectiv.

(9) Pentru fiecare sala de concurs se intocmeste un proces-verbal.

Art. 26 - (1) Baremele de corectare stabilite de comisia de elaborare a subiectelor, pentru fiecare subiect de
concurs, se afigeazi, la incheierea probei scrise, la centrul de concurs si se publici pe paginile de internet ale
Scolii Nationale de Grefieri si Consiliutui Superior al Magistraturii.

(2) Candidatii pot formula, in termen de 24 de ore de la afisare, contestatii la barem. Contestatiile se transmit
la Scoala Nationald de Grefieri prin fax sau e-mail ori prin alt mijloc stabilit de comisia de organizare.

(3) Contestatiile la barem se solutioneazi de comisia de solutionare a contestatiilor in cel mult 24 de ore de la
expirarea termenului de contestare. Baremul stabilit in urma solutionarii contestatiilor constituie barem definitiv
de corectare si se afigeazi pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri.

(4) In cazul admiterii de contestatii la barem, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii poate dispune
sanctionarea membrilor comisiei de elaborare a subiectelor care sunt rispunzitori de admiterea contestatiilor, in
masura in care se refine reaua-credin{d sau grava neglijenti a acestora.

- (3) Persoanele previzute 1a alin. (4) pot {i sanctionate cu teducerea sau neplata drepturilor banesti cuvenite
pentru activitatea prestata; acestor persoane le poate fi interzisa si participarea in comisii similare pe o perioads
de pana la 3 ani.

(6) Sanctiunile prevazute la alin. (5) se aplicd in functie de circumstantele concrete si proportional cu
consecintele produse.

Art. 27 - (1) Corectarea lucririlor se face pe baza baremului definitiv stabilit in urma solutionzrii
contestatiilor la barem pentru fiecare disciplini de concurs.

(2) Fiecare lucrare scrisé este verificati independent de 2 membri ai comisiei de corectare si apreciatd separat
cu note de la 1 la 10, conform baremului definitiv de corectare. Nota 1 se acordi 7n situatia in care punctajul
obfinut este mai mic sau egal cu aceastd noti. La notarea lucrarilor se apreciazi atit continutul acestora, cit si
respectarea regulilor gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

(3) Dupi terminarea corectarii, fiecare corector trece, sub semniturd, nota in borderoul de notare. La
corectare nu se fac insemndri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt.

(4) Presedintele comisiilor verifica borderourile si semnaleazi diferentele mai mari de un punct dintre notele
acordate de cei 2 corectori. In acest caz soliciti recorectarea lucrarii, in conditiile prevazute la alineatele
precedente.

(5) Dupa verificarea mentionati la alin. (4), cei 2 corectori calculeazi nota finala, care reprezinti media
aritmeticd a notelor obtinute, cu doud zecimale, fird rotunjire, pe care o inscriu, sub semnaturd, in borderoul de
notare.

(6) Pe timpul verificarii lucrdrilor, coltul acestora nu va fi dezlipit, pastrindu-se secret numele candidatului.
In prezenta tuturor corectorilor pentru fiecare disciplind se inscrie pe fiecare lucrare nota finala trecuti in
borderou si se aplicd semnitura presedintelui comisiei, dup3 care se introduc in baza de date $i se procedeazi la
deschiderea lucririlor.

(7) Dupd deschiderea lucrérilor, comisia de organizare a concursului procedeazi 1a corelarea numerelor
lucrdrilor cu numele candidatilor, centralizeazi notele obtinute la cele 3 discipline de concurs si calculeazi
media generala.

(8) Dupa centralizarea notelor obtinute de candidati, pe baza medici generale obtinute, comisia de organizare
intocmeste tabelul cu rezultatele concursului, pe care il publici pe paginile de internet ale Scolii Nationale de
Grefieri si Consiliului Superior al Magistraturii.

Art. 28 - (1) Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot formula contestatii, in termen de 48 de
ore de la data publicirii rezultatelor pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri. Contestatiile se depun



la Scoala Nationald de Grefieri prin fax sau e-mail ori prin alt mijloc stabilit de comisia de organizare. Dupa
inregistrarea contestatiilor, comisia de organizare a concursului resigileazi si renumeroteazi lucrdrile a ciror
notare este contestatd, inscriindu-le intr-un borderou separat. Acestea se predau presedintelui comisiei de
solutionare a contestatiilor.

(2) Contestatiile se solutioneazi in termen de cel mult 5 zile de la expirarea termenului prevazut la alin. (1)
de ciitre comisia de solutionare a contestatiilor, in conditiile prevazute de art. 27 alin. (1) - (7).

(3) Notele acordate de comisia de solutionare a contestatiilor sunt definitive gi nu pot fi mai mici decét cele
acordate de comisia de corectare a lucrérilor.

(3" Dispozitiile art. 26 alin. (4) - (6) se aplicd in mod corespunzator si comisiilor de corectare.

(4) Tabelul de clasificare a candidatilor, cuprinznd rezultatele definitive, dupd solutionarea contestatiilor,
intocmit de comisia de organizare a concursului, se public3 pe paginile de internet ale Scolii Nationale de
Grefieri si Consiliului Superior al Magistraturii.

(5) Pentru a fi admis la Scoala Nationald de Grefieri candidatul trebuie s3 aibi cel putin media 6, dar nu mai
putin de 5 la fiecare probi de concurs.

Art. 29 - (1) Sunt declarati admisi candidatii care indeplinesc conditiile previzute de art. 28 alin. (5), in
ordinea descrescitoare a mediilor, in limita numéarului de locuri aprobat, si care se bucurd de o buna reputatie.

(2) In cazul in care ultima medie de admitere este obtinutd de mai multi candidati decdt Jocurile rimase,
Consiliul Superior al Magistraturii va decide suplimentarea locurilor scoase la concurs, iar daca aceasta nu este
posibila, departajarea se va face in funciie de notele obtinute la disciplinele de concurs, in ordinea previzuti de
art. 22.

(3) in cazul in care unul sau mai multe locuri scoase la concurs devin vacante in termen de 30 de zile de la
inceperea anului scolar, sunt declarati admisi urmétorii candidati din tabelul de clasificare, in ordinea mediilor,
cu respectarea cerintelor previizute de prezentul articol. Candidatii care vor ocupa locurile devenite vacante sunt
declarati admisi de ciitre Plenul Consiliului Superior al Magistraturii, daci vacantarea are loc anterior validarii
rezultatelor concursului, respectiv de citre presedintele Consiliului Superior al Magistraturii, prin decizie, la
propunerea directorului Scolii Nationale de Grefieri, daci vacantarea are loc ulterior validarii rezultatelor
concursului. Acestia vor urma specializarea pentru care au optat candidatii care au ocupat locurile devenite
vacante si vor participa la cursurile de formare initiald de indata, urmand a beneficia de toate drepturile
specifice calititii de cursant, sub conditia declardrii ca admisi.

Art. 29v - (1) Verificarile privind indeplinirea conditiei bunei reputatii se fac de comisia de organizare a
concursului, cu respectarea legislatiei in vigoare referitoare la protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulagie a acestor date.

(2) In vederea verificirii indeplinirii conditiei bunei reputatii, candidatii care indeplinesc conditiile prevazute
la art. 28 alin. (5), in ordinea descrescitoare a mediilor, in limita numdarului de locuri aprobat, au obligatia de a
depune la Consiliul Superior al Magistraturii, in termen de 5 zile de la data publicirii tabelului de clasificare a
candidatilor, cuprinzand rezultatele definitive, urmatoarele documente in format letric:

a) curriculum vitae, care si cuprindi datele de identificare, datele de stare civild, datele cu privire la studiile
absolvite si locurile de munci anterioare;

b) adeverintele eliberate de angajatorii de la locurile de muncd avute in ultimii 3 ani anterior datei
concursului, care si cuprindi mentiuni privind existenta ori inexistenta unor eventuale sanctiuni disciplinare,
aplicate in aceastii perioada, pentru care nu a intervenit radierea;

¢) adeverintele eliberate de unititile de invitiméant superior care sa cuprindi mentiuni privind existen{a ori
inexistenta unor eventuale sanctiuni disciplinare aplicate in ultimii 3 ani anterior datei concursului, pentru care
nu a intervenit radierea;

d) adeverintele eliberate de primarii gi/sau, dupi caz, de administratiile financiare de la domiciliile avute in
ultimii 3 ani anterior datei concursului, din care si rezulte, daci este cazul, natura si tipul contraventiilor comise
si sanctiunile contraventionale aplicate in aceastd perioada;

e) orice alte inscrisuri pe care Je considerd relevante pentru verificarea indeplinirii conditiei bunei reputatii.

(3) Odati cu documentele previzute la alin. (2), candidatii au obligatia de a depune, in format letric, actele
previzute la art. 8 alin. (2) lit. a) §i b), In copii certificate pentru conformitate de citre candidati, precum si
actele previzute la art. 8 alin. (2) lit. ¢) - €), in original.

(4) Rezultatele verificarii se consemneazi in cuprinsul raportului referitor la indeplinirea conditiilor de
admitere la Scoala Nationali de Grefieri. Raportul prin care se constatd, in privinta unuia sau mai multor
candidati, neindeplinirea conditiei bunei-reputatii cuprinde motivele pentru care comisia apreciazi ci nu este
indepliniti conditia respectiva, constand in analiza faptelor persoanei in cauzi si in aplicarea criteriilor
previzute de lege situatiei de fapt retinute.



(5) Comisia de organizare a concursului hotiriste cu privire la indeplinirea conditiei bunei reputatii.
Candidatii care nu se bucura de o bun3 reputatie sunt declarati respinsi, dispozitiile art. 29 urmand a se aplica in
mod corespunziitor,

(6) Pentru stabilirea conditiei bunei reputatii sunt analizate:

a) faptele pentru care candidatilor li s-au aplicat sanctiuni contraventionale in ultimii 3 ani anterior datei
sustinerii concursului;

b) faptele pentru care candidatilor li s-au aplicat sanctiuni disciplinare in ultimii 3 ani anterior datei
concursului, pentru care nu a intervenit radierea.

(7) Nu se bucurd de o buni reputatie persoana care a fost sanctionat contraventional sau disciplinar in
ultimii 3 ani anterior datei sustinerii concursului pentru fapte in raport cu care numirea acesteia in functia de
grefier nu ar fi conforma cu onoarea i probitatea specifice acestei functii sau ar aduce atingere prestigiului
justitiei, la stabilirea bunei reputatii avindu-se in vedere urmitoarele criterii:

a) gravitatea faptei, astfel cum rezulti din natura acesteia si din imprejuririle in care a fost savarsiti, din
forma si gradul de vinovitie, precum si din sanctiunea aplicati;

b) conduita persoanei Inainte si dupa savérsirea faptei, care releva perseverenta in sivérsirea unor fapte de
natura celor prevazute la alin. (6), sanctionate ca atare.

*) Art. 29' a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 177/2022 de la data de 23 decembrie 2022.

Art. 30 - In termen de cel mult 30 de zile de la afisarea rezultatelor definitive, comisia de organizare a
concursului va propune Consiliului Superior al Magistraturii validarea rezultatelor concursului.

Cap. V
Dispozitii finale

- - Art. 31 - Termenele previzute de prezentul regulament se catculeazi potrivit dispozitiilor art. 181 din Legea

nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civild, republicat, cu modificérile si completirile ulterioare.

Art. 32 - *** Abrogat prin H.C.S.M. nr. 177/2022 de la data de 23 decembric 2022

Art. 33 - (1) Dosarele candidatilor, lucrarile de concurs §i borderourile de corectare se péstreazi in arhiva
Scolii Nationale de Grefieri.

(2) Rezultatele verificarii bunei reputatii a candidatilor admisi se predau Scolii Nationale de Grefieri de citre
comisia de organizare a concursului, in vederea atagirii la dosarele candidatilor.

Art. 34" - Stergerea de pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri a informatiilor ce contin date cu
caracter personal referitoare la candidatii la concursurile/examenele organizate de Consiliul Superior al
Magistraturii prin Scoala Nationald de Grefieri se realizeazi din dispozitia directorului Scolii, dupa implinirea
termenului de un an de la validarea rezultatelor examenului/concursului, si se aduce la cunostinta Consiliului
Superior al Magistraturii.

*) Art. 34 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 550/2013 de la data de 21 iunie 2013.







