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Prin Hotararea Colegiului de Conducere al Curtii de Apel Bacau nr. 12
din 13.03.2023 se stabileste data de simbata 06.05.2023, ora 10.00, la sediul
Curtii de Apel Bacau, str. Cuza Voda nr. |, pentru desfasurarca concursului in
vederea ocupdrii urmatoarelor posturi:

- 2 posturi vacante de grefier arhivar — studii medii - la Judecdtoria
Moinesti — pe perioadd nedeterminata.

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea postului de grefier
arhivar, conform H.C.S.M. nr. 185/2007 sunt urmatoarele:

1. are cetdtenia romana, domiciliul in Romania §i capacitate deplind de
exercitiu;

2. nu are antecedente penale, cazier fiscal i se bucurd de o buna reputatie;

3. cunoaste limba romana;

4. este apti din punct de vedere medical pentru exercitarea funciiei:

5. are studii medii (bacalaureat) - dovada indeplinirii conditiet privind
absolvirea studiilor medii, se face cu diploma de absolvire, insotitd de foaia
matricold sau, dupa caz, cu diploma de bacalaureat.

Dosarele de concurs vor cuprinde urmitoarele documente:
. cartea de identitate, in copie;
. certificatul de nastere i, dupa caz, certificatul de casatorie. in copie;
. diploma de absolvire a studiilor medii in copie:;
. certificatul de cazier judiciar;
. certificatul de cazier fiscal;
. curriculum vitae;
. adeverinid medicald din care sd rezulte cd este apt pentru exercitarea
profesiei;
8. doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
9. recomandare privind profilul profesional si moral:
10. chitanta de platd a taxei de inscriere.
Copiile de pe actele sus mentionate vor fi insotite de actele originale,
pentru certificare ,conform cu originalul” de citre secretariatul
concursului.
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Taxa de concurs, in valoare de 180 lei, se achitd la sediul Curtii de
Apel Baciiu (la secretariatul concursului) et. 3, cam. 310/308.

Candidatii vor mentiona in cerere postul pentru care candideaza.

Dosarele de concurs se depun in intervalul orar 08.30 -15.00 la cam.
310/308 et. 3, data limitii de depunere fiind data de 27.04.2023 ora 15.00.

Concursul pentru ocuparea postului de grefier arhivar constd in
susfinerea unei:

I. Probe practice eliminatorii: Verificarea cunostinielor de operare pe
calculator;

II. Probe scrise (tip grili) de verificare a cunostintelor teoretice din
tematica de mai jos:

TEMATICA PENTRU FUNCTIA DE GREFIER ARHIVAR

I. Regulamentul de ordine interioari - H.CSM nr. 3243/2022:

1. Atributiile grefierului arhivar prevazute de art. 60 din R.O.LLJ.,

2. Evidenta activitd{ii instantei prevazuta de art.83-87 din R.O.1.LJ.,

3. Raporturile de serviciu cu publicul potrivit art. 88-93 din R.O.LLJ.,

4. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instanelor, circuitul
dosarelor potrivit art. 94-112 din R.O.L.LJ.,

5. inregistrarea ciilor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control
judiciar potrivit art. 129 - 133 din R.O.LLJ.,

6. Circuitul dosarelor dupd solufionarea cailor de atac prevdzut de art.
141-142 din R.O.LLJ,,

7. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea
inscrisurilor originale potrivit art. 155-158 din R.O.1.LJ..

II. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de

specialitate:

1. Indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea potrivit art. 76 - 81 din Legea
nr. 567/2004, cu modificarile si completarile ulterioare,

2. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe ldnga acestea potrivit art. 82 - 85 din Legea
nr. 567/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

II1. Codul de proceduri civila

1. Partile in procesul civil - art.55 Cod procedura civila,

2. Citarea si comunicarea actelor de proceduri potrivit art. 153 - 158 Cod
procedura civila,

3. Termenele procedurale prev. de art. 180-186 Cod procedura civila

4. Perimarea cererii - art. 416 Cod procedura civila,

5. Denumirea hotéararilor - art. 424 Cod procedura civila,

6. Continutul hotararii - art. 425 Cod procedura civila,
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7. Hotararile executorii si hotararile definitive - art. 633 si 634 Cod
procedura civila.

IV. Codul de procedura penala
1. Participantii in procesul penal potrivit art. 29 - 34 Cod procedura
penala,

2. Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere
potrivit art. 257 - 259 Cod procedura penala,

4. Termenele potrivit art. 268-271 Cod procedura penala,

5. Felul hotarérilor - art. 370 Cod procedura penala,

6. Hotararile executorii - art. 550 Cod procedura penala,

7. Ramanerea definitivi a hotararii primei instante - art. 551 Cod
procedura penala,

8. Ramanerea definitiva a hotdrdrii instantei de apel si a hotararii
pronuntate in calea de atac a contestatiei - art. 552 Cod procedura penala,

V. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara:

1. Principiile organizirii judiciare - art. 1 - 3 din Legea nr. 304/2022,

2. Organizarea curtilor de apel, a tribunalelor, a tribunalelor specializate si
a judecatoriilor - art. 39 - 47 din Legea nr. 304/2022,

3. Completurile de judecata - art. 57 - 60 din Legea nr. 304/2022,

4. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor - art. 127 din Legea nr. 304/2022.

BIBLIOGRAFIA PENTRU FUNCTIA DE GREFIER ARHIVAR

1.Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti
(R.O.I.L.J.), aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.
3243/2022;

2. Codul de procedura civila, aprobat prin Legea nr. 134/2010 cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Codul de procedura penald, aprobat prin Legea nr. 135/2010 cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate
al instantelor;

4. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara.
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Concursul pentru ocuparea a 2 posturi vacante de grefieri arhivari cu
studii medii la Judecitoria Moinesti, organizat in data 06.05.2023

ACORD CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA SI TRANSMITEREA DATELOR
CU CARACTER PERSONAL DE CATRE CURTEA DE APEL BACAU

....................................................................................................

avand in vedere prevederile art. 6 alin. 1, art. 7 alin. 1, 2, art. 20, 32, 40, 42 si ale art.
88 din Regulamentul (UE) 2016/679, al Parlamentului European si al Consiliului
Uniunii Europene, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE, imi exprim consimtiméntul cu privire la prelucrarea datelor
mele cu caracter personal (nume si prenume, cod numeric personal, serie si numar
act identitate, adresa, etc.), de catre Curtea de Apel Baciu — organizator al
concursului organizat in data de 06 MAI 2023 pentru ocuparea a 2 posturi vacante de
grefier arhivar cu studii medii la Judecdtoria Moinegti si transmiterea lor in diverse
forme (scris, electronic, oral) catre terti, ca urmare a obligatiilor ce decurg din
legislatia in vigoare, atunci cind transmiterca este necesard pentru indeplinirea unei
atributii care serveste interesului public sau care face parte din exercitarea atributiilor
unei autoritati ori institutii publice.

in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 aveti dreptul de
acces la datele cu caracter personal colectate, dreptul la rectificarea datelor cu caracter
personal. ,.dreptul de a fi uitata”, dreptul de a nu face obiectul unei decizii individuale.
Pentru exercitarea drepturilor mentionate aveti posibilitatea formuldrii unei cereri
scrise, semnate si datate Curtii de Apel Baciu.

In vederea prelucririi corecte a datelor cu caracter personal aveti obligatia de a
comunica orice modificare survenita asupra datelor dvs. personale.

o NU Solicit alocarea unui COD, fiind publicate numele si
prenumele
o DA Solicit alocarea unui COD

Data, Semnétura,
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Concursul pentru ocuparea a 2 posturi vacante de grefieri arhivari cu
studii medii la Judecitoria Moinesti, organizat in data 06.05.2023

CERERE DE INSCRIERE
LA CONCURSUL DIN DATA DE 06 MAI 2023
PENTRU OCUPAREA A 2 POSTURI VACANTE DE GREFIER
ARHIVAR CU STUDII MEDII LA JUDECATORIA MOINESTI

Se va completa cu litere de tipar firi spatii

718

NUME
PRENUME L
PRENUME PARINTI v
DOMICILIU JUDET
LOCALITATE
STRADA, NR.
BL,SC,ET,AP
TELEFON
ACT DE SERIE
IDENTITATE NUMAR
DATA / /
ELIBERARE(zz/I1/aa)
COD NUMERIC
PERSONAL
TAXA DE SUMA
INSCRIERE SERIE CHITANTA
NUMAR CHITANTA
DATA / /
ELIBERARE(z/1/aa)
STUDII ABSOLVITE [ ][]
DATA COMPLETARII CERERII / /
POSTUL PENTRU CARE CANDIDEAZA
SEMNATURA




