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PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTULUI VACANT DE GREFIER STATISTICIAN CU STUDII
SUPERIOARE, PE PERIOADA NEDETERMINATA, 1.A CURTEA DE APEL CRAIOVA,
DIN DATA DE 01 FEBRUARIE 2023

Curtea de Apel Craiova organizeaza in data de 01 februarie 2023. la sediul acesteia, in
temeiul art.36 din Legea nr.567/2004. cu modificarile ulterioare si cu respectarea dispozitiilor
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de
grefier la instante si parchete, aprobat prin [otararea nr.126/2007 a Plenului Consiliulur Superior al
Magistraturii, concurs pentru ocuparea postului de grefier statistician cu studii superioare, pe
perioadad nedeterminata la Curtea de Apel Cratova.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc conditiile prevazute de art.3 (1) din
Regulament, respectiv:

a) au cetdfenia roméana. domiciliul in Romania si capacitate deplini de exercifiu:

b ) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal §i se bucura de o buni reputatic:
¢) cunosc limba roména;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarca functiei:

¢) au studii superioare juridice sau studii superioare economice:;

f) poseda cunogtinte de operare pe calculator si de dactilograliere (tehnoredactare).

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarcle documente:

a) cerere tipizata (sc va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curii de

Apel Craiova);

b) acte de identitate: actul de identitate §i actele de stare civila: certificat de nastere si

certificat de casatorie. dupi caz (copie);

¢) diploma de licenta (copie).

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

1) caracterizarea de la ultimul loc de munci sau. dupa caz. caracterizarea de la unitatea de
invatamant absolvita:

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean
de Politie pe raza caruia isi are domiciliul candidatul):

h) curriculum vitae:

i) adeverintd medicala din care sa rezulte ca este apt pentru excrcitarea functiei:

J) chitanfa de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 200 lei. ce va {7 achitatd

la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarca copiilor de pe actele solicitate la lit.b) si ¢) se face dupa prezentarea actului in
original, prin aplicarea mentiunii ..conform cu originalul™ la Registratura Curtii de Apel Craiova sau
vor fi legalizate la notariat.




Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in susfinerea unei probe
practice eliminatorn de verificare a cunostinielor de operare pe calculator sau de dactilografiere,
precum §i a unei probe scrise la urmatoarele discipline:

[. procedurd penala:

2. procedura civila:

3. organizare judiciara.

Concursul se va desfasura dupa urmitorul calendar:

- 03 - 11 ianuarie 2023 - achitarea taxei de¢ inscriere la concurs la Departamentul Economic
al Curtii de Apel Craiova si depunerea dosarelor la Serviciul Registratura al Curtii de Apel Craiova.

- 23 ianuarie 2023 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de
participare la concurs;

Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la afisare la instana care organizeaza concursul potrivit art.10 alin.(3) din Regulament.

Contestaliile vor fi solutionate. prin hotarare definitivd. de comisia de organizare a
concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indata, in conditiile art. (5)
alin. (1) din Regulament.

- 01 februarie 2023 - susiinerca probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor
de operare pe caleulator si de dactilografiere;

Pentru a fi declarat admis la proba practica, candidatul trebuie sa obtina cel putin nota 6,00.

Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteaza cu ,,admis™ sau ,,respins”.

Rezultatele probel practice climinatorii nu sc contesta.

Candidatii declarali admisi la proba practica eliminatorie vor participa la susfinerea probei
SCrisC.

- (1 februarie 2023 - susiinerea probei scrise de cétre candidatii declarati admisi la proba
practica ehminatoric.

In conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
concursulul de oeupare a posturilor vacante de grefieri la instaniele judecatoresti si la parchetele de
pe langa acestea. aprobat prin Hotdrdrea nr.126/01.03.2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii:

- Candidatii trebuie sa fie prezenti in sala de concurs cu cel puin o jumatate de
ord inainte de inceperca probei scrise. accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate,
potrivit listelor intocmite pentru fiecare sala, in care se va mentiona prezenfa sau absenta
candidatilor. Dupa verificarea identitatii. fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate pana
la predarea lucranii scrise:

, Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului cu
subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva:
’ inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele §i prenumele

pe colful toii carc urmeaza sa fie lipit la predarea lucrarii. dupa care se aplica stampila instanei care
organizeaza concursul;

, Ora stabilita de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi
acecasi pentru toate salile in care se destasoara concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi
inmanate de presedintele comisiei de organizare liecirui responsabil de sald, in prezenfa cate unui
candidat din ficcare sald, cu un sfert de ora inaintea inceperii probelor scrise;

- in vederea elaborarii lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hértie avand
stampila Instantei care organizeaza concursul. Se va putea folosi numai cerneald de culoare albastra
sau pastd de culoare albastra:

- in sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare
la distanta si nici un fel de aparate electronice. [ncalcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din

CONCUrs:




’ Timpul maxim destinat pentru elaborarca lucrarilor scrise este de 3 ore.
calculat de la comunicarea subicctelor. Dupa redactarea lucrarilor. candidatii ¢ predau
responsabililor de sala §i semneaza in borderoul de predare a lucririlor. dupa mentionarca numarului
de pagini;

F Pe toatd durata desfasurarii probei scrise este interzisi parisirea silii de
concurs de citre candidati. In cazuri exceptionale. parasirca temporara a sahi de concurs se va putea
face numai cu insotitor: )

» Orice fraudd dovedita se sanctioneaza cu eliminarca din concurs. In aceste cazuri,
responsabilii de sald intocmesc un proces-verbal in care consemneaza constatarile facute si masurile
luate, 1ar lucrarea se anuleaza cu mentiunea "fraudad".

» Baremele de corectare sc afiseasa la sediul Curtii de Apel Craiova cu 1S minute
inainte de incheierea probei scrisc.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme, care sc
depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneaza in 24 de ore de citre comisia de
solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutionarii contestatiilor se afiseaza de indati la sediul
institugiei care organizeaza concursul $i se publicd pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemul{umifi de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul - Curtea de Apel Craiova. in termen de 48 de ore de la
data afisirii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucrarile a caror notare a fost contestata.
pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier
cu studii superioare juridice, candidatul trebuie sd obtinii cel putin nota 5,00 (cinei) la fiecare
materie de concurs si cel putin media 6.00 (sase), si indeplineasca conditiile privind buna
reputatie si si fie apt din punct de vedere medical.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotdrdrea nr.44 din 17 martie 2022 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturi.

Locafia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de
operare pe calculator yi a probei scrise vor fi anuntate odati cu afisarea listelor cu rezultatele
verificdrii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afisal azi, 16 decembrie 2022 la sediul Curfii de Apel Craiova si pe pagina de internet a
instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.

SEDINTE
DE ORGANIZARE,
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Anexa nr. 1

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDN SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATOREST)
TEMATICA - 2022

PROCEDURA PENALA
L Partea generali
1. Principiile i limitele aplicirii legii procesuale penale
2. Actiunea penali §i actiunea civilii in procesul penal

3. Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale;

- Dispozitii speciale privind competenia instantelor judecatoresti;

- Competenta judecatoruiyi de drepturi §i libertdti si a judecitorului de cameri preliminara:
- Incompatibilitatea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civild si drepturile acesteis;

- Partea responsabili civilmente i drepturile acesteia:

- Avocatul. Asistenta juridica $i reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de proba $i procedeele probatorii
- Reguli generale;

- Audierea persoanelor;
- Supravegherea tehnici si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tchnicy.
-Perchezifia domiciliard - cazurile §i condifiile in care se poate dispune percheritia

domiciliari; procedura de emitere a mandatului de perchezifie domiciliara;

- Perchezitia informarica;

-Expertiza §i constatares - dispunerea ofcctudrii exepertizei sau 2 constatirii: pumires
expertului; procedura efectudrii expertizei; raportul de expertiza: audierea expertului, suplimentol
de expertiza; efectuarea unei noi expertize; obiectul constatirii si raportul de constatare:

5. Miisurile preventive
6. Acte procesuale si procedurale comune

- Citarea, comunicarea actelor procedurale §i mandatul de aduccre;
- Tertmenele;
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- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale §i inlturarea unor omisiuni
vadite;
- Nulitatite.

IL. Partea speciali

1. Urmiirirea penali
- Plingerea impotriva masurilor si actelor de urmdrire penald,

2. Camera preliminard

3. Judecata

- Dispozi(ii generale;

- Judecata in primd inslan{d;
- Apelul.

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoagtere & vinovatiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fondamentale ale procesului eivil
2. Actiunea civild

3. Participantii la procesul civil

- Judecatorul. Incompatibilitatea;

_Partile. Folosinia §i exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntard;

- Interventia fortatd;

- Reprezentarea parilor in judecaté.

4, Competenta instanfelor judecitoregti
Incidente procedurale privitoare la competenta instangei.

5. Actele de procedurd

Forma cererilor;
_Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
_Nulitatea actelor de procedura.
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6. Termenele procedurale

7. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecata;
- Intdmpinarea;
- Cercrea reconventionala;
Judecata. Dispozitii generalc;
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune:
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Administrarea probei cu martori;
- Expertiza;
- Interogatoriul;
- Renuntarea la judecats si renumgarea la dreptul pretins:
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotdrdrile judecitoresti. Dispozi{ii generale;
- [ndreptarea, Bmurirea si completarea hotiirérii.

8. Cilile de atac

- Dispozitii generale;

- Apelul — termenul de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel 5i depunerea
cererii; pregiitirea judecitii apelului; apelu] incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind orgamizarea judiciard, republicatd in Monitory)
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005, cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale;
TITLUL I1. Instantele judecatoresti;
TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instangelor si al parchetelor.

2, Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al persomalului care
functioneazi ta cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice. publicats in Moniton|
Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile §i completirile ulterioare:

CAPITOLUL I Dispozitii generale:

CAPITOLUL II. Recrutarca personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor de pe langa acestes;

CAPITOLUL III. Scoala Nationali de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instanielor judecatoresti i al parchetelor de pe l8nga acestea;
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CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea si transferul personalutui auxiliar de specialitate al
instanielor judecatoresti §i al parchetetor de pe ldnga acestea;

CAPITOLUL VI Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanielor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL VI Réspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanielor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestes,

CAPITOLUL VIIL. Dispozitii tranzitorii gi finale.

3 Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti din 17.12.2015,
aprobat prin Hotdrrea nr. 1375/2015 a Plenuiui Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd n
Monitorul Oficial, Partea 1, nr, 970 din 28.12.2015, cu modificirile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL . Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecAtorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentu! economico-financiar si
administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozifii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti;

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitafii instantei;

CAPITOLUL 11l Desfisurarea activitifii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

_ SECTIUNEA a 2-a. Inegistrarea si repartizarea cererilor adresate instanelor,
circuitul dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a. Dispoziiii referitoare la activitatea premergatoare sedintei de
judecatd si de rezolvare 8 lucrdrilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecatd;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a ll-a, Eliberarea certificatelor ¢i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea inscrisurilor originale.

4. Regulament privind organizarea §i functionarea administrativa a inaltei Curii
de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 121 din 17

februarie 2020, cu modificdrile si completdrile ulterioare (doar peniru concursurile organizate la
inaita Curte de Casagie i Justitie).

CAPITOLUL X|. Grefierii Inaltei Curti de Casafie gi Justiie

CAPITOLUL XII. Compartimentele din Structura inaltei Curti de Casafie i Justitie:
- SECTIUNEA a2-a Cancelaria
- SECTIUNEA a 3-a Registraturile $i athivele

5. Codul deontologic al personatului auxiliar de specialitate al instanfelor
judccitoresti si al parchetelor de pe langh acestea, aprobat prin Hotirrea nr. 145 din 26.04.2005
a Consiliului Superior al Mayistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din
06.05.2003.
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BIBLIOGGRAFIE

1. Codul de procedura penaid din 2610, publicat in Monitorul Oficial, Partea [ nr. 486 din
15.07.2010, cu modificarile 5i completdrile ulterioarc,

2. Codul de procedurd civild din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea [ nv. 247 din
10.04.2015, cu modificarile si completirile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instantelor judecitoresti,
precam i pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
proceduri civild, publicatd in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 89 din 12.02.2013. cu modificirile si
completérile ulterioare.

4. Legea ur. 3042004 privind organizarea judiciarad. republicatd in Monitorul Oficial.
Partea |, nr. 827 din 13.09.2005, cu modificarile §i completdrife ulterioare.

5. Legea ur. 567/2004 privind statutul persowalului auxiliar de specialitate sl instantelor
judec#itoresti si al parchetelor de pe lang& acestea $i al personalului care functioneazi in
cadral Institutului Nagional de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitoru! Oficial. Partea |,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile 51 completérile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti din 17.122015, aprobar
prin Hotéirdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial.
Partea 1, nr. 970 din 28.12.2015, cu modificarile si completdrile ulterioare.

7. Regulamentul privind organizarea si functionarea administrativd a inaltei Curti de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I ni. 121 din 17 februaric
2020, cu modificarile §i completiivite uhterivare (doar pentru concursurile organizate la fnaica
Curte de Casafie i Justitie).

8. Codul deontologic al personalului auxilisr de specialitate al instantelor judecitoresti
$i al parchetelor, aprobat prin Hotérdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd In Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregiitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucrari
de specialitate san orice altd documentatie, actualizate, in raport cu modificirile lesislative
infrafe in vigoare pini la data publiciivii anunfului privind organizarea conenrsului.
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