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ANUNT
privind concursul organizat de cdtre Parchetul de pe langa Curtea de Apel Cluj
pentru ocuparea
pe perioada determinata a unui post de grefier arhivar
la Parchetul de pe langa Judecatoria Cluj-Napoca

Parchetul de pe langa Curtea de Apel Cluj, organizeaza la data de 10 ianuarie
2023, la sediul Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj din Cluj-Napoca, Calea
Dorobantilor, nr. 2-4, jud. Cluj, concurs pentru ocuparea, pe perioada determinata, a
unui post vacant de grefier arhivar la Parchetul de pe langa Judecatoria Cluj-Napoca.

Concursul se va desfasura cu respectarea dispozitiilor Hotararii nr. 185 din 29
martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului pentru recrutarea
grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex, cu modificarile
ulterioare.

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

- are cetdtenia romand, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu;
- nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
- cunoaste limba romand;
- este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
- are studii medii (bacalaureat);
Documente necesare pentru inscrierea la concurs sunt urmatoarele:
- cerere de inscriere,
- carte de identitate, in copie;
- certificat de nastere si, dupa caz, certificat de casatorie, in copie;
- diploma de absolvire a studiilor medii, in copie;
- certificat de cazier judiciar;
- certificat de cazier fiscal;
- curriculum vitae;
- adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei;
- 2 fotografii color cu dimensiunea de 2/3 ¢m;
- recomandare privind profilul profesional si moral;
- chitanta de plata a taxei de inscriere.

Copiile actelor susmentionate se vor prezenta impreuna cu originalele;
certificarea copiilor urmand a fi facuta de catre un membru al secretariatului
concursului, prin aplicarea mentiunii ,conform cu originalul”.

Pentru inscriere la concurs candidatii vor plati o taxa in cuantum de 100 lei la
casieria Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj din Cluj-Napoca, strada Dorobantilor,
nr.2-4, jud. Cluj.




Cererile de inscriere vor fi adresate procurorului general al Parchetului de pe
langa Curtea de Apel Clu;j si vor fi depuse la sediul Parchetului de pe langa Tribunalul
Cluj, impreund cu dosarul continand documentele necesare, pana la data de 28
decembrie 2022, ora 16.

Potrivit Ordinului 119 din 22.05.2019 al procurorului general al Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, fiecarui candidat i se va atribui la inscriere un
cod format dintr-o litera si 3 cifre care va fi utilizat la afisarea rezultatelor verificarii
indeplinirii conditiilor de participare precum si la afisarea rezultatelor probelor de
concurs.

Examinarea candidatilor se va face prin sustinerea unei probe practice
eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator, in programele
Microsoft Office Word si Excel, precum si a unei probe scrise la disciplinele procedura
penald, procedura civila si organizare judiciara.

Sustinerea probei practice si a probei scrise va avea loc in data de 10 ianuarie
2023.

Locul si programul desfasurarii celor doua probe se va stabili ulterior in functie
de numarul candidatilor inscrisi si vor face obiectul unui alt anun{, care va fi publicat pe
pagina de internet a Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj: http://pteluj.mpublic.ro
precum si pe pagina de internet a Parchetului de pe langd Curtea de Apel Cluj -
http:/ / pcacluj.mpublic.ro.

Tematica si bibliografia pentru concurs sunt afisate la sediul Parchetului de pe
langd Tribunalul Cluj si a Parchetului de pe langa Judecatoria Cluj-Napoca, pe pagina
de internet a Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj si a Parchetului de pe langa Curtea
de Apel Cluj.

Tabelul cu rezultatele verificarii indeplinii conditiilor de participare la concurs va
fi afisat, cu respectarea Ordinului nr. 119 din 20.05.2019, la avizierul Parchetului de pe
langa Tribunalul Cluj, pe pagina de internet a Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj -
hitp:// ptclup mpublic.ro, precum si pe pagina de internet a Parchetului de pe langa
Curtea de Apel Cluj -http:/ /pcacluj.mpublic.ro, la data de 30 decembrie 2022.

Candidatii declarali respinsi pot face contestatii in termen de 24 de ore de la
afisarea listei, contestatiile urméand a fi depuse la Parchetul de pe langa Tribunalul Cluj
pana la data de 03 ianuarie 2023, trasmise pe fax la nr. 0264 - 431041 sau pe adresa de e-
mail: pt _cluj@mpublic.ro .

Tabelul final cu candidatii care indeplinesc conditiile de participare la concurs va
fi afisat la avizierul Parchetului de pe langd Tribunalul Cluj, pe pagina de internet a
Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj - http:// ptcluj.mpublic.ro, precum si pe pagina
de internet a Parchetului de pe langa Curtea de Apel Cluj -http:// pcacluj.mpublic.ro la
data de 04 ianuarie 2023.

Prezentul anunt este afisat la avizierele Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj,
Parchetului de pe langa Judecitoria Cluj-Napoca, pe pagina de internet a Parchetului de
pe langa Curtea de Apel Cluj - http: / /pcacluj.mpublic.ro, pe pagina de internet a
Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj - http://ptcluj.mpu blic.ro, precum si pe pagina
de internet a Scolii Nationale de Grefieri - www .erefieri.ro.

Relatii suplimentare la telefon: 0264-431732 - interior 203.



TEMATICA Sl BIBLIOGRAFIE
concurs pentru ocuparea postului de grefier arhivar,

perioada determinata

TEMATICA

CODUL DE PROCEDURA PENALA

Partea generala
Tithul 1l - Actiunea penala si actiunea civild in procesul penal
Capitolul I - Actiunea penali - art. 14 -18 C.proc.pen.
Titlul 111 - Participanii in procesul penal
Capitolul I - Dispozitii Generale —art. 29 - 34 C.proc.pen.
Titlul VI - Acte procesuale §i procedurale comune

Capitolul I - Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere -
art. 257 - 267 C.proc.pen.

Capitolul II - Termenele —art. 268 - 271 C.proc.pen.
Capitolul I1I - Cheltuielile judiciare —art. 272 - 276 C.proc.pen.

CODUL DE PROCEDURA CIVILA

Titlul 1V - Actele de procedura
Capitolul II- Citarea, comunicarea actelor procedurale - art. 153-173 C.proc.civ.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciari
Titlul I— Dispozitii generale —art. I - 19
Titld Il — Ministerul Public
Capitolul I — Atributiile Ministerului Public — art. 66-74
Capitolul II- Organizarea Ministerului Public - Sectiunea a 4-a —art. 100 - 108

Tithul VI — Compartimentele auxiliare de specidalitate din cadrul instanielor si parchetelor —

art. 127-131




2. Legea nr. 567/2004 privind statud personalului awxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaza in
cacrul Institutudui National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completarile
ulterioare

Capitolul 1 - Dispozitii generale —art. 1 —4;

Capitolul II - Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langa acestea—art. 5— 10;

Capitolul TV - Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al parchetelor de pe langa
acestea —art. 33 - 54:

Capitolul V - Delegarea, detagarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si a| parchetelor de pe langa acestea —art. 55— 58;
Capitolul VI - Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al

instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea—art. 59 —81:

Capitolul VII - Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea —art. 82 —89;

3. Hotirdrea nr. 947/14.11.2019 a Sectiei pentru procurori din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii privind aprobarea Regulamentului de ordine interioaré al parchetelor

Titlul 1 - Dispozitii generale —art. 1-2:
Titlul 11 — lerarhia functiilor din cadrul Ministerului Public - art. 311,

Titlul 1V - Organizarea si functionarea parchetelor de pe langa curtile de apel, tribunale,
tribunale specializate pentru minori si familie si judecétorii - Capitolul 11T - Parchetele de
pe lingd judecatorii —art. 95 —98:

Titlal VII - Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor

Capitolul I Atributiile functiilor administrative - art. 124 — 126;

Capitolul 1l Registratura. grefa, arhiva si documentarea juridica - art. 124 —194;

Titlul IX - Reguli de desfasurare a activitatii —art. 202 —204;

Titlul IX ' — Reguli de desfagurare a activitaii in situatii exceptionale - art. 204' —204%

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langd acestea aprobat prin Hotararea nr. 145/2005 a Consiliului Superior

al Magistraturii.

5. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata.



BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 13572010 privind Codul de procedura penald, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Legea nr. 134/2020 privind Codul de procedurd civila. cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara.

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice. cu modificarile si completarile ulterioare.

Hotirarea nr. 947/14.11.2019 a Sectiei pentru procurori din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii privind aprobarea Regulamentului de ordine interioara al parchetelor.

Hotirirea nr. 1452005 a Consiliului Superior al Magistraturii privind aprobarea Codului
Deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor
de pe langa acestea.

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996. republicata.



