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Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare si potrivit
Informdrii persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, care este publicata pe pagina de
internet a Scolii Nationale de Grefieri, www.grefieri.ro, sectiunea “Informare publicd™ - “Informarea persoanelor vizate
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal”, respectiv afisata la sediul Scolii Nationale de Grefieri. din
Bucuresti, Bulevardul Regina Elisabeta nr. 53, sector 3.

01 iulie 2022

ANUNT
privind ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de consilier juridic
clasa I, grad profesional superior in cadrul Departamentului economico-
financiar si administrativ — Biroul resurse umane, documentare si perfectionare
profesionala (postul nr. 42)

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI anunti declansarea unei proceduri de transfer la
cerere pentru ocuparea functiei publice de executie de consilier juridic clasa I, grad profesional
superior in cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ — Biroului resurse umane.
documentare si perfectionare profesionala (postul nr. 42).

Transferul la cerere se realizeazd potrivit dispozitiilor art. 506 alin. (2) si (8) din Codul
Administrativ, “Transferul se poate face pe o functie publica vacantd de acelasi nivel. cu
respectarea categoriei, clasei si gradului profesional al functionarului public. sau intr-o functie
publica vacanta de nivel inferior. (...) Transferul la cerere se face la solicitarea functionarului
public si cu aprobarea conducdtorului autoritdtii sau institugiei publice in care wrmeazd sa isi
desfdasoare activitatea functionarul public.”

Conditiile specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de
executie de consilier juridic clasa I, grad profesional superior, postul nr. 42 in cadrul
Departamentului economico-financiar si administrativ — Biroul resurse umane, documentare si
perfectionare profesionala:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
stiintelor juridice;

- gradul profesional superior si vechimea in specialitatea studiilor de minimum 7 ani. conform
dispozitiilor art. 468 alin. (1) litera ¢) din Codul Administrativ aprobat prin OUG nr. 57/2019:

- sadnu fi fost sanctionat disciplinar.

In vederea ocupdrii prin transfer la cerere a functiei publice de consilier juridic clasa I. grad
profesional superior (postul nr. 42), functionarii publici interesati vor depune. in termen de 15 zile
lucratoare de la data afisarii anuntului, urmatoarele documente:

- cerere de transfer;

- curriculum vitae - format european:

- copia actului de identitate;

- acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

- copii ale actelor doveditoare privind indeplinirea conditiilor de studii:
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- copia carnetului de muncd sau a adeverintei/adeverintelor doveditoare a vechimii in specialitate,
dupa caz:

- adeverinta eliberata de institutia angajatoare din care sa rezulte functia publica detinutd in prezent
si gradul profesional. precum si inexistenta sanctiunilor disciplinare.

Documentele se depun. ca reguld, prin secretariatul Scolii Nationale de Grefieri, copiile
urmand a fi certificate pentru conformitate de catre un reprezentant al SNG, dupa confruntarea
originalelor.

In masura in care, din motive obiective, documentele nu pot fi depuse personal, acestea se
vor transmite prin fax. la numarul 0213103480 sau prin e-mail, la adresa sng(@grefieri.ro, cu
indicarea motivelor care au determinat imposibilitatea depunerii personale. In aceastd situatie,
candidatii trebuie sa prezinte originalele documentelor pentru certificarea autenticitatii pand cel mai
tarziu la data interviului.

In vederea aprobarii cererii de transfer SNG va organiza un interviu, iar data, locul si ora
sustinerii acestuia vor fi anuntate prin afisare pe pagina de internet: www.grefieri.ro, la sectiunea
“Concursuri — Cariere — functionari publici™.

Atributiile postului nr. 42 in Statul de functii al Scolii Nationale de Grefieri, Departament
economico-financiar si administrativ — Biroul resurse umane, documentare si perfectionare

profesionala

- sub directa coordonare a directorului indeplineste urmatoarele atributii:

# Intocmeste actiuni judiciare, intdmpindri, ci de atac si alte acte procedurale;

* intocmeste corespondenta privind recuperarea debitelor din titluri executorii;

* intocmeste proiectele de acte catre instanta privind recuperarea cheltuielilor de scolarizare, in
situatia neachitarii acestora pe baza de angajament pentru absolventii care nu respectd obligatia de
ramanere in sistem 5 ani;

- colaboreazda cu compartimentul achizitii in vederea elabordrii contractelor incheiate de Scoala
Nationala de Grefieri si avizeaza din punct de vedere juridic toate documentele;

- avizeaza din punct de vedere juridic angajamentele legale ale Scolii Nationale de Grefieri;

- elaboreaza note. adrese si alte lucrari de specialitate cu caracter juridic privind aplicarea legislatiei,
potrivit fisei postului:

- intocmeste lucrari privitoare la transformarea posturilor in cadrul S$colii, asigurd obtinerea avizelor
necesare si a corespondentei cu alte institutii (Consiliul Superior al Magistraturii, Agentia Nationala
a Functionarilor publici):

- formuleaza propuneri privind modificarea Regulamentului de organizare si functionare a Scolii
Nationale de Grefieri in ceea ce priveste atributiile BRUDPP, precum si a Regulamentului de
admitere la SNG:
- acorda viza de le

ralitate pe toate documentele prevazute de lege;
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- interpreteazd si aplicd legislatia pentru a da curs unor solicitari sau pentru a solicita puncte de
vedere cu privire la aplicarea legislatiei de salarizare, a drepturilor de personal. achizitii publice. etc.:
- intocmeste note, puncte de vedere pentru problemele de personal ce intra in competenta Consiliului
de conducere;

- rezolva corespondenta repartizata cu specific juridic si legislativ:

- asigura confidentialitatea asupra activitdtilor desfasurate si a lucrarilor realizate:

- elaboreaza proceduri formalizate pe aria de competentd, conform atributiilor din fisa postului:

- arhiveaza documentele primite sau elaborate de BRUDPP si le preda la arhiva Scolii pe baza de
inventare si procese-verbale:

- participd la inventarierea patrimoniului Scolii, atat sediul de la Bucuresti. cét si sediul de la Barlad.
atunci cand este desemnat in comisia de inventariere;

- indeplineste si alte atributii specifice BRUDPP, conform dispozitiei sefului ierarhic. pe perioada
absentei titularului de post;

- aduce la indeplinire orice alte sarcini dispuse de seful ierarhic superior sau de conducerea Scolii. in
conditiile legii.

Alte informatii si date referitoare la organizarea procedurii de ocupare prin transfer la cerere
a functiei publice de consilier juridic clasa I, grad profesional superior se pot obtine de la Biroul
resurse umane, documentare si perfectionare profesionala — tel. 021/4076283.
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Acte normative relevante referitoare la organizarea si functionarea SNG si la activitatea
DEFA-BRUDPP necesare a fi consultate pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei
publice de executie de consilier juridic clasa I, grad profesional superior

- Constitutia Romaniei;

- Codul civil, republicat. cu modificarile si completarile ulterioare:;

- Codul de procedura civila, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Codul muncii. republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 303/2004 privind statului judecatorilor si procurorilor, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modilicarile si completarile ulterioare:;

- OUG nr. 27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale judecétorilor, procurorilor si altor categorii
de personal din sistemul de justitie, cu modificari si completari;

- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, Partea a
Vli-a:

- Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langd acestea, cu modificarile §i completarile ulterioare - Capitolul I,
Capitolul 11 si Capitolul T,

- Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Nationale de Grefieri, aprobat prin Hotdrarea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 183/2007, cu modificdrile si completarile

ulterioare.

Actele normative indicate vor fi avute in vedere astfel cum au fost modificate si
completate pana la data publicirii prezentului anunt.

Prezentul anunt a fost afisat azi, 01.07.2022, pe pagina de internet a institutiei:
www.grefieri.ro, la sectiunea ”"Concursuri — Cariere — functionari publici”.
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