ROMANIA
CURTEA DE APEL Timisoara

300055 TIMISOARA. P-{a Tepes-Vodanr 2a.Tel:0256-498721: Fax: 0256-401

ANUNT

Curtea de Apel Timigoara anuntd organizarea unui concurs pentru ocuparea
urmatoarelor posturi:
- Un post de grefier arhivar vacant la Judecatoria Timisoara;
- Doud posturi de grefier arhivar temporar vacante la Tribunalul Caras-Severin
pand in iunie 2023, respectiv pand in septembrie 2023;
La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
1. are cetatenia romand, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu;
2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
3. cunoaste limba romana;
4. este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
5. are studii medii (bacalaureat).
Concursul va avea loc la sediul Curtii de Apel Timisoara la data de 15.06.2022, la ora
10 si constd intr-o probd eliminatorie de verificare a cunostintelor de operare pe
calculator si o proba teoretica din tematica anuntatad.
Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 03.06.2022, ora 14%°, la sediul
Curtii de Apel Timisoara, Departamentul economic, cam. 30.
Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu urmatoarele acte:
1. cerere privind participarea la concurs, adresata presedintelui curtii de apel
copia actului de identitate;
copii de pe actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de casatorie dacad e
cazul)
copie de pe diploma de bacalaureat
certificatul de cazier judiciar;
certificatul de cazier fiscal;
curriculum vitae
adeverinta care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare;
. recomandare privind profilul profesional si moral
10.doua fotografii color cu dimensiunile de 2/3 cm
11.chitantd de platd a taxei de inscriere in valoare de 200 lei, achitata la Curtea de Apel
Timisoara, camera 27.
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CURTEA DE APEL TIMISOARA

Concurs
recrutare grefier arhivar

A, Proba practica eliminatorie. constind in verilicaren cunostingelor de operare pe
caleulator;

B. Proba serisd de venticare a cunostinielor teoretice din tematica anuntata

Tematica si Bibliografie

ORGANIZARLE JUDICIARA
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1. Atributiile grefierului arhivar si greficrului registrator prev. de art. 63 din
RO.I11J;

2. Activitatea de arhiva si registraturd, potrivitart. 6 7-art. 70 din R.O.1 U

3. Bvidenta activitdyii instantei astfel cum este reglementata de art. 83 - 87 din
R.O.LLE)

- Raporturile de serviciu cu publicul potrivit art, 88-93 dim R () 1.1
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Activitatea grefierului arhivar premergitoare sedintei de judecati. contorm
art. 94-113 din R.O.11) ;

6. inregistrarca contestatiilor in cauzele penale. precum sia cererntfor de apel.
re :urs sau de recurs in casatie si inaintarea dosarelor in caile de atac porrivit art.
[52- 137 start. 138 - 140 din R.O.L1J.:

7. Circuitul dosarelor restituite din cdile de atac potrivit art. 14 6 -147 din
RO.LIES:

8. Eliberarca certificatelor si copiilor de pe acte i restituirea inscrisurilor
originale potrivit art. 160 - 163 din R.O.1.1.J.:

9. Indatoririle si raspunderea personalului auxiliar de specialitate pourivit art. 76 -
81 g1 art. 82 - 89 din Legea nr. 567/2004:

PROCEDURA CIVILA

1. Partile in procesul civil potrivitart. 35 - 79 din noul Cod de procedura civili;
2. Competena dupd materie si valoare potrivit art. 94 - 97 din noul Cod de
proceduri civila:

3. Competenta teritoriald potrivit art. 107 =121 din noul Cod de procedura civil;



4 Citarea. comunicarea actelor de procedurd potrivit art. 153 - 173 din noul
Cod de procedura civila;

5. Termencle procedurale potrivitart. 180 - 186 din noul Cod de procedura civila:

PROCEDURA PENALA

1. Participantii in procesul penal potrivit art. 29 - 34 din noul Cod de procedurd
penali:

2. Subicctii procesuali principali 51 drepturile acestora potrivit art. 77 - 96 din
noul Cod de procedura penali:

3. Citarea si comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere potrivit
art. 257 - 267 din noul Cod de procedura penali.

4. lermenele procedurale potrivit art. 208 - 271 din noul Cod de procedurd

penali
Bibliografie

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti (R.O.LLL) -
aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375 din 17
decembrie 2015 cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legen nr. 3672004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
mstantelor judecatoresti s1al parchetelor de pe langa acestea si al personalulu
care functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu
modificarile 5i completarile ulterioare;

3. Noul Cod de proceduri civili, cu moditicarile si completarile ulterioare:

4. Noul Cod de procedura penali. cu modificarile si completdrile ulterioare:

5. Legea nr. 3042004 republicatd privind organizarea judiciard. cu moditicarile
sicompletarile ulterioare:
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