CURTEA DE APEL PITESTI -
AFISAT O2 y%bkua:u e 2022

ANUNT

Curtea de Apel Pitesti. cu sediul in Pitesti. str. Victoriei, nr. 22, organizeazd b sediul acesteia, in data de
24 [ebruarie 2022, ora 09.30, concurs pentru ocupares urmatoarelor posturi vacante.

Judeciatoria Pitesti - — 1 post grefier arhivar — perioada nedeterminati
Judecatoria Ramnicu Vileea  — 1 post grefier arhivar — periondd nedeterminati
Judecitoria Cimpulung = I post grefier arhivar — perioadd determinatd

[.a concurs pot participa persoanele care indeplinese urmitoarele conditii
e Aucelatenie romdnd. domiciliul in Romdnia, capacitate deplind de exercitiu
o Nu au antecedente penale, cazier liscal, se bucura de o buna reputatic
e Cunosc limba romana
e Suntapte. din punct de vedere medical. pentru exercitarea functic
o Au studii medii (bacalaureat)

Concursul se va destasura conform dispozitiilor Hotararii nr. 185 29,03.2007. modificatd si completatd, a
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii i constd in sustinerea urmatoarelor probe:

- probi practici, climinatorie ce constd in verilicarca cunogtinelor de operare pe caleulator;

- proba serisit de verilicare a cunostinielor teoretice din tematica anuntatd;

Cuantumul taxei de inscriere la concurs este in valoare de 200 RON si se achita in contul Curtii de Apel
Pitesti. cod liscal = 17180054, deschis la Trezoreria Pitesti ROSITREZ046200330500NX NN cu mentiunea
"taxd concurs grefier arhivar 24 februarie 2022 "
Dosarul de inscriere la concurs (dosar cu sind) se depune la Curtea de Apel Pitesti - Biroul Resurse
Umane, in perioada 07-10 februarie 2022, in intervalul orar 13.00 - 15.00.

Cererea de inseriere. va 1 insofitd de urmdatoarele acte

a) cartea de identitate. in xerocopie:

b) certificatul de nastere si dupi caz, certiticatul de casiatorie in xerocopice:

¢) diploma de bacalaurcat si [oaia matricold. in xerocopic:

d) certificatul de cazier judiciar. in original:

¢) certificatul de cazier fiscal. in original:

) curriculum vitae:

¢) adeveringd medicald din care i rezulte ¢ este apt pentru exercitarea functicr (cu mengiunei expresi

dacia este in evidentd cu boli cronice si neuropsihice)

hy  doud fotogralii color cu dimensiuni de 2/5 em:

i) recomandare privind profilul profesional si moral:

i) chitanta de platd a taxei de inscriere:

k) alte inscrisuri cu relevantd in stabilirea bunei reputatii Ginscrisuri releritoare L studin ulterioare s )
Copiile de pe actele de stare civila si diploma de studii vor {1 legalizate sau vor 1i certilicate de candidat i
insotite de actele originale pentru verificare.

Tematica si bibilogralia concursului sunt afisate la sediul Curtii de Apel Pitestic publicate pe pagina de
internet a instantei si pe cea a Scolit Nagionale de (ircliuri..

PRESEMINTE,
Judecdtor Emilia Rallich FRANDAFIR

/

NOTA Toald documentagia  pentru acest coneurs SeV gasesies v o portaljustro 16, sectiunea

“Concursuri™. -




CURTEA DE APEL PITESTI Aprobe-
CONCURS 24 FEBRUARIE 2022

Prescdinee Comisia de Exantinake

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIER ARHIVAR
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA
1.PROCEDURA PENALA

I. Partea generali

L. Principiile i limitele aplicirii legii procesuale penale (art.1-13 C.proc.pen)

2.Acte procesuale §i procedurale comune

-Citarca. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

-Termencle:

-Cheltuielile judiciare:

-Maodificarea actelor procedurale.indreptarea crorilor materiale §i inlaturarca omisiunilor vidite:

I1. Partea speciali

I.Camera preliminari

2. Judecata
- Dispozipii generale:
- Judecata in prima instanta:

2.,PROCEDURA CIVILA

1. Actiunea civili- conditiile de exercitare

2. Participantii la procesul civil

-Judecitorul. Incompatibilitatea:

- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale:
- Interventia voluntara:

- [Interventia forjati:

- Reprezentarea partilor in judecata.

3.Actele de proceduri

- lForma cererilor:

- Citarea gi comunicarca actelor de procedura:
- Nulitatea actelor de procedurd:




4. Termenele procedurale

6.Procedura in fata primei instange

- Cererca de chemare in judecata:

- Intampinarea:

- Cererca reconvenpional i

- Judecata. Dispozitii generale:

- Renungarea lajudecuta si renungarea la dreptul pretins:
- Suspendarea procesului:

- Perimarea cererii:

- Hotararile judecatoresti. Dispozifii generale:

- Indreptarca. lamurirea si completarea hotdrari.

3.0RGANIZARE JUDICIARA

I Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial, Partea |,
nr. 827 din 13.09.2003 cu modilicarile s completarile ulterioare:

TULLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instangelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea i al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Fxpertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. n
1197 din 14.12.2004. cu modificirile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

CAPITOLUL 11, Recrutarca personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti §i

al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL I Scoala Nagionali de Greliert

CAPITOLUL V. Numirea. promovarca. suspendarea si eliberarea din [unctie a personalului

auxiliar de specialitate al instanielor judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL V. Delegarea. detagarea si transterul personalului auxiliar de specialitate al
instunfelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL VI Drepturile s indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanjelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL V1L Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanjelor | judecdatoresti si al
parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL VI Dispozifii tranzitorii $i Iinale

. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, din 17.12.2015 aprobat prin

Hm warea i, 13752015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in ! Monitorul Olicial, Partea I,
r. 970 din 28.12.2013 _ ‘ .

.1( APITOLUL 1L, Dispozitii privind  conducerca instantelor,  atribugiile  judecatorilor. ale
personalulul auxiliar de specialitate gi ale personalului din departamentul economico- financiar $i
administrativ: o . - _

S SECTIUNEA @ 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instanielor

judecatoresti

- SECTIUNEA @ 8-a. Evidenta aclivitdlil instaniel
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b.CAPITOLUL I Desfasurarca activitagii administrativ-judiciare comstantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

-SSECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea §i repartizarea cererilor adresate  instangelor.
Circuitul dosarclor

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sedingei de
judecatd si de rezolvare a lucrarilor cu caracter administratin

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUNEA a 3-a. Activitalea ulterioard incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a 11 -a. Eliberarca certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea
inscrisurilor originale.

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotararca nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din 6 mai 2003,

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald din 2010, publicat in M.OT. nr. 486/15.07.2010. cu modificarile
si completdrile ulterioare.

2. Codul de procedura civili din 2010, republicat in M.OL nr, 247/10.04.2013, cu maodilicarile
si completarile ulterioare,

3. Legea nr. 2/2013 privind unecle méisuri pentru degrevarea instantelor judecitoresti,
precum s$i pentru pregitirea puncerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
proceduri civili, cu modificarile si completérile ulterioare

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul Oficial. Partea 1.
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oflicial,
Yartea I nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificdrile §i completarile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, din 17.12.2015 aprobat prin
Hotirdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatid Tn Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrca nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din 6.05.2003.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lueriri de
specialitate sau orice alti documentatic, actualizate, in raport cu modificirile legislative
intrate in vigoare pani la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.
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CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 24 FEBRUARIE 2022

TEMATICA- PROBA PRACTICA
PENTRU CONCURSUL DE RECRUTARE GREFIER ARHIVAR

) Utilitare Windows Explorer
2) Utilitare Microsoft Office : Word, ixcel, (2007, 2010)
3) Lucrul cu fisiere:
- Creare, denumire, salvare, schimbarca numelul, copicre. mutare,
slergere, recuperare, imprimare, scanare
- Lucrul cu figiere multiple intr-o retea de calcultoare
- Proprietéyi
- Clutare
4) Adobe Reader
5) Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome
- Utilizare butoane si campuri din bara de meniuri st bara aphcatiilor
favorite




