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PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDII SUPERTOARE.
PE PERIOADA DETERMINATA, LA INSTANTELE JUDFCATORESTI DIN RAZA
CURTH DE APEL CRATIOVA,
DIN DATA DE 22 FEBRUARIE 2022

Curtea de Apel Craiova organizeazi in data de 22 februarie 2022, in conformitaic cu
prevederile Regulamentului privind organizarea si desfasurarca concursulur de ocupare a posturilor
vacante de grefier la nstantele judecitoresti si la parchetele de pe Tanga acestea. aprobat prin
Hotdrarea nr.126/01 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii. concursul pentru
ocuparea urmatoarclor posturi vacante de grefier, studii superioare. pe perioadi determinati:

- 1 post de grefier cu studii superioare la Tribunalul Gorj (pana cel mai arzin in
septembrie 2023):
- 1 post de grefier cu studit supcrioare la Tribunalul Mchedinti (pana col mai tarziu in
martic 2023):
- 3 posturi de grefier cu studii superioare la Judecatoria Craiova (pana cel mai tarziv in
martie 2023 — 2 posturi $i pana cel mai tarziu in octombric 2022 — | post):
- 1 post de grefier cu studii superivare la Judecitoria Biilesti (pana cel mai tarziu in
noiembric 2022);
- 1 post de grefier cu studii superioare la Judecitoria Tg. Jiu (pand ccl mai tirziu in
octombric 2022);
- 1 post de grefier cu studii superioare la Judecitoria 1g. Ciarbunesti (pana cel mai tdarziu
in octombrie 2023):
- 1 post de grefier cu studii supcrioare la Judecatoria Slatina (pana ccl mai tarziu in apnlic
2023);
- 1 post de grefieri cu studii superioare la Judecitoria Orsova (pana cel mai tarziu in aprilic
2023);
Se pot inscric la concurs persoanele care indeplinese conditiile prevazute de art.? alingl)
din Regulament, respectiv:
- au cetdfenia romana. domiciliaza in Romania si au capacitate deplina de cxcreijiu:
- nu au antecedente penale. nu au cazier fiscal si se bucura de o buna reputatic:
- cunosc limba romana:
- sunt aptc din punct de vedere medical pentru exercitarca functici:
- au studit superioare junidice:
- poseda cunostinie de operare pe calculator si de dactilogralicre (tehnoredactare)
Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

a) cerere tipizatd (se va primi la momentul inserieri sau se va printa de pe site-ul Curtin de
Apel Craiova).




b} acte de identitate: cartea de 1dentitate. certiticat de nastere. certificat de casatorie (copie);
¢) diploma de licenta (copie):

d) certificatul de cazier judiciar;

¢y certiticatul de cazier fiscal:

1 caracterizarca de la ultimul loc de muncd sau, dupd caz, caracterizarea de la unitatea de
invajamant absolvita:

u) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean
de Politie pe raza caruia igi are domiciliul candidatul);

by curricelum vitae:

1} adeverinid medicala din care s rezulte cd este apt pentru exercitarea funciiei:
i) chitana Je achitare a taxei de insericre la concurs, in cuantum de 200 lei, ce va fi achitata
la Departamentul economic al Curii de Apel Craiova.

Certificarca copiilor de pe actele solicitate la lit.b) si ¢) s¢ face dupa prezentarea actului in
original. prin aplicarea men{iunii conform cu originalul™ la Registratura Curtii de Apel Craiova.

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in susjinerea unei probe
practice climinatorii de veriticare a cunostinielor de operare pe caleulator sau de dactilografiere,
precum si o unel probe serise la wmatoarele discipline:

I, procedura penald:

2. procedurd eivila:

3 orgamizare judiciara.

Concursul se va desfasura dupa urmdatorul calendar:

01 februarie 2022, ora 15" — termenul limita pentru inscricrea candidagilor $i depuncrea
dosarclor la sediul Curii de Apel Craiova — Serviciul Registraturd;

- 14 februaric 2022 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de
participare la coneurs;

- Candidatii respinsi in urma venihedri dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la alisare la instanta care organizeazd concursul potrivit art. 10 al. (3) din Regulament.

- Contestaiile vor 1i solutionate. prin hotardre definitiva, de comisia de organizare a
concursulul. in 24 de ore de la depunere. rezultatele fiind comunicate de indatd, in conditiile art.
(5) alin. (1) din Regulament.

- 32 tebruarie 2022 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor
de operare pe caleulator 1 de dactilografiere (technoredactare, ortogratie, punctuatie i viteza);

Pentru o 11 declarat admis la proba practici. candidatul trebuie sa obtina cel pugin nota 6,00.

Verilicarea cunostinielor de operare pe calculator se noteaza cu »admis” sau ,,respins”.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 22 februarie 2022 - sustinerea probei serise de catre candidatii declarati admisi la proba
practica eliminatoric.

in conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea §i desfasurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefiert la istaniele judecatoresti §i la parchelelfe' de
pe langa acestea. aprobat prin [otararea nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:
i Candidatii trebuic sa se prezinte in sala de concurs cu cel putin o jumitate de ord
inainte de inceperea probet serise, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate, potrivit
listelor intoemite pentru fiecare sald. in care se va mentiona prezenta sau absenta candidatilor. Dupa
dut va pastra la vedere actul de identitate pana la predarea lucrérii

”~

veriticarea identitatii, fiecare candi
SCIISC, . . .
- Candidatii care nu se vor afla in sala in momentul deschiderii plicului cu subiecte

pierd dreptul de a mai sustine proba respectva:

]




Fe Inainte de comunicarea subiectelor candidatn iy inserin numele st prenumele pe
coltul toii care urmeara sa fic lipit la predarea lucrarii. dupa care se aplica stampila instantei care
organizeaza concursul:

e Ora stabilitd de comisia de organizarc pentru inceperea probel serise va 11 aceeas
pentru toate salile in care se desfasoard concursul. Pheunle cu subicctele de concurs vor i inmanate
de presedintele comisiei de organizare fiecarui responsabil de salda. in prezenta cate unui candidat
din fiecare sala, cu un sfert de ord inaintea inceperii probelor serise:

s in vederea elaboririi luerdrii serise. candidayii vor primi coli de hartic avand stampila
instan{ei care organizeaza concursul. Se va putea folosi numai cerneala de culoare albastra sau pasta
de culoarc albastra:

> [n sala de concurs. candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la
distantdi §i nici un fel de aparate electronice. Incalcarca acestei dispozijii atrace climinarea din
concurs;

» Timpul maxim destinal pentru elaborarea lucrarilor serise este de 3 ore. caleulat de la
comunicarea subicctelor. Dupa redactarea lucrarilor. candidatii Ie predau responsabililor de sala si
semneaza in borderoul de predare a lucrarilor. dupd mentionarca numarului de pagini:

e Pc 1oata durata desldgurdrii probei serise este interzisa parasirea salii de concurs de
catre candidatl. [n cazuri exceplionale, péarasirea temporard a salii de concurs se va putea face numai
cu insotitor:

> Orice frauda doveditd se sanctioncaza cu eliminarea din concurs. In aceste cazuri,
responsabilii de sald intoemesce un proces-verbal in care consemneazi constatarile icute si masurile
luate, 1ar lucrarea se anuleaza cu menpiunea "fraudd”. Procesul-verbal s¢ comunica presedintelui
comisiel de organizare a concursului.

Baremele de corectare se afiseaza la sediul Curtit de Apel Craiova cu 1S minute inmnte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme. care se depun
la comisia de organizarc a concursului $1 se solutioneazi in 24 de ore de catre comisia de
solutionare a contestatiilor.

Baremele delinitive stabilite in urma solutionarii contestatiilor se afiscaza de indata la sediul
mstitutiel care organizeaza concursul §i se publicd pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemulfumiti de notele acordate la concurs pot tace contestatii. care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul — Curtca de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de 1a
data afisirii rezultatelor.

Comisia de solutionarc a contestatiilor recorccteaza lucrarile a caror notare a lost contestata,
pe baza baremelor delinitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis Ia concursul pentru ocuparca posturilor vacante de grefier
cu studii superioare juridice, candidatul trebuie sa obtina cel putin nota 3,00 (cinei) la fiecare
materie de concurs si cel pufin media 6,00 (sase). sa indeplineasci conditiile privind buna
reputagie si si fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii carc au obtinul nota cea mar mare. in urmatoarca
ordine: procedura penala, procedura civila, organizare judiciara.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotararea nr.42 din 04 martie 2021 a Plenului Consilinlui Superior al Magistraturii.

Locatia i orele de susginere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostingelor de
operare pe calculator §i a probei scrise vor fi anuntate in timp util.

Afigat azi, 06 ianuarie 2022, la sediul Curtii de Apel Craiova 31 pe paging de internet a
instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.

PRESEDINTY
COMISIA DE ORGANIZ ARE.
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Anexa nr. 1 a Hotiirdrii nr 42/04.03.2021 4 Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTF
DE GREFIERI CU STUDI SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATOREST]
TEMATICA - 2021

PROCEDURA PENAILA

i Partea gencrali
L. Principiile gi limitele aplicarii legii procesuale penale
2. Actiunca penalii si actiunea civili in procesul pena

3. Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale:

- Dispozitii speciale privind competenia instantelor judecatoresti:

- Competenga judecatorului de drepturi si libertdfi si a judecatoruluj de camerd prehiminari.
- Incompatibilitatea:

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

- Inculpatul si drepturile acestuia:

- Partea civila si drepturile acesteja:

- Partea responsabili civilmente si drepturile acesteja:

- Avocatul. Asistenfa juridica si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de probi §i procedecic probatorii

- Reguli gencrale:

- Audierea persoanclor:

-Perchezitia  domiciliara cazurile si condiliile in care s poate dispune percherigia
domiciliara: procedura de emitere a mandatulyi de perchezitic domictliara:

- Perchezitia informatica:

-Expertiza si constatarca dispunerea efectudrii exepertizei sau o constatdriic numirea
expertului: procedura efectuirii expertizei: audierea expertului: suphimentul de expertiza: efectuares
unei noi expertize: obicctul constatarii si raportul de constatare:

- Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatului de supray cahere tehnea.

5. Misurile preventive

6. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:




- Termenele:
- Mudilicarea actelor procedurale. indreptarca erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni

virdile.
- Nufitatile

i Partea speeind’

1. Urmirirea penal
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmérire penala.

2. Judecata

- Dispozatii generale:

- Judecata in prima instan{a:
- Apclul

3, Proceduri specinle
. Acordul de recunoastere i vinovdtiet:
- Pracedura in cauzele cu indractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civild

3. Participantii ka procesul civil
Judecatorul. Incompatibilitatea:
Paciile. Folosinga gt exereijiul drepturilor procedurale:
Intery enyia v oluntard:
Pnters enjia loratic
Representirea pargilor in judecadd.

4. Competen(a instuntelor judeciitorestt

Incidente procedurale privitoare la compeienia instan{el.

3. Actele de procedurd

L orma cererilor
Ciiarent §i comunicarea actelor de proceduri
Nulittes actelor de procedurd.

6. Termenele procedurale

7. Procedura in fata primei instunte

Cererea de chemare in judecati:



Judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea:

Tntémpinarea:

Cererea reconventionala:

Judecata. Dispozilii generale:

Cercetarea procesului. Dispozi{ii comunc:
Exceptiile procesuale:

Probele. Dispozilii generale:

Administrarea probei cu inscrisuri:
Administrarca probei cu martori:

Expertiza;

Interogatoriul:

Renuntarea la judecata St renunfarea la drepuul preting:
Suspendarea procesului:

Perimarea cererii:

Hotararile judccatoresti. Dispozijii generale:
Indreptarea. lamurirea $1 completarca hotararii.

8. Ciijle dc atac

- Dispozi(ii generale;

- Apelul  termenul de apel si intrerupcrea termenului de apel: cererea de upel si depunerea
cererii: pregatirea judeca(ii apelului: apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarca judiciara. republicata in Monilorul
Oficial. Partea I. nr. 827 din 13.09.2005. cu modifici

arile si completirile ulterioare
TITLUL I. Dispoziyii generale:
TITLUL 1). Instangele Judecitoresti:
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul mstanelor i al parchetelor.
2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personahului ausiliar de specintitate a
instanielor judecitoresti §i al parchetelor de pe Jingd acestea i al personalului care
functioncazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitorul
Oficial. Partea 1. nr, 1197 din 14.12.2004, cu modificirile st completdrile ulterioare:
CAPITOLUL 1. Dispozilii generale;
CAPITOLUL 11. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instaniel
al parchetelor de pe langa acestea:
CAPITOLUL 11l. Scoala Nationala de Grelieri:
CAPITOLUL IV, Numirea. promovarea. suspendarea
auxiliar de specialitate al instan;elurjudecﬁlorc:ﬁi si al parchetelor de pe langd acestea:
CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
inslan[eiorjudece’zloresli $i al parchetelor de pe langa acestea:
CAPITOLUL V1. Drepturile si indatoririle personalului auxils

or judecitoresti si

si cliberarca din functic a personalului

ar de specinlitate al mstanfelor




¢ APFTOLUL VIL Raspunderea  personalului auxiliar de specialitate  al  instanielor
Judecatoresi $1 ol parchetelor de pe langd acestea’
CAPITOLUL VL Dispozilil tranzitorii gi Ginale.

RS Regulamentul de ordine interioard al instangelor judecitoresti din 17.12.2015,
aprobat prin Hotardrea nr. 1375 3015 u Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in
\onitorul Oticial. Partea 1. nr. 970 din 28.12.2015. cu modilicirile si completdrile ulterioare:

CAPLIOLLE 1 Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecdtorilor. ale
sepsonafulun auxiliar de specialitate §i ale personalulul din departamentul cconomico-financiar §i
adiimstatin e

- SECTIUNEA a 7-a Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxihare ale
stanieion judeciiloresti
SSECTIUNEA a8 a0 Lvidenia activitijil instantei:
(TOLUL 11 Destagurarca aclivitdiii administratis judiciare a instanielor:

SECJIUNE A 1. Raporturile de serviciu cu publicul:

SECTIUNEA o -4 Inrepisirarea si reparlizarea cererilor adresate instanjelor.
ciremiul dosaiclor:

CSECTIUNLA a 3-u Dispocitii reteritoare la activitatea premergitoare gedinfei de
judecatd yi de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ:
CSECTIUNEA @ 4-0 Activitatea in timpul sediniei de judecatd;
SECTIUNE A a S o Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor:
SECTIUNLA a [l-a Eliberarea certificatelor i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea inscrisurilor originale.
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. Regulament privind organizares st funcfionarea administrativa a Inaltei Curti
de Casatie si Justitie republicat in Monitorul Oficial, Partea 1. nor. 1076 din 30.11.2005. cu
moditicarile si completarile ulterioare. elusiv cele aduse prin Hotirarea Colegiului de Conducere
Al Iraltet Curtt de Casagie §1 Justitie nr. 232 din 16.12.2019, publicatd in Monitorul Oficial. Partea L.

-

ar. 152 din 30.12.2019 {doar pentru concursurile organizate la inalta Curte de Casaie si Justific).

AP
A

!
1
i

TOLUL VI Grelerti inaitei Curfi de Casatie si Justitie
COLUL VI Compartimentele din Suructura Inaltei Curgi de Casatice §i Justijic:
SSECTIUNEFA 2 Caneelaria
CSECTIUNLA 2! Registraturile si arhivele
3. Codul  deontologic  al nersonalului quxiliar de specialitate al instantelor
judecataresti sial parchetelor de pe ianga acesten, aprobat prin Hotirarea nr. 145 din 26.04.2005
4 Consiliului Supernior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1, nr. 382 din
06,03, 2005

BIBLIOGRAFIE

Codul de proceduri penalit din 2010, publical in Monitorul Oficial. Partea |, nr. 480 din
15.07.2010. cu modificariic §1 completarile ulterioare.



2. Codul de procedara civilit din 2010, republicat in Monitorul Olicial Partea [ or. 247 din
10.04.2015. cu modilicarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri peniry degrevaren instan(elor judecitoreyti,
precum s§i pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura civild, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 89 din 12.02.2013. cu madilicarle st
completirile ulterioare,

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard. republicatd in Monitorul Ofici
Partea [. nr. 827 din 13.09.2005. cu modificarilc st completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specinfitate a) instantelo-
ludeciitoresti i al parchetelor de pe Jngd acestea $i a) personalului care funciioneasd in
cadiul Institutuloi National de Expertize Criminalistice. publicatd in Montorul Oficial. Partea 1.
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completdrile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interionrd al

ol

instantelor judecitoresti din 17.12.9015. aprobat
prin lotardrea nr. 1375 2015 a Consiliuluj Superior al Magistraturii. pubbieatd in Monitorul Olicial,
Partea 1. nr. 970 din 28.12.2015. cu modificarile §i completarile ulierionre

7. Regulamentu) privind organizarea §i functionarea wdministraii i i Tnaltei Curti de
Casatic yi Justific, republicat in Monitorul Oficial. Partea Loar 1076 e 30112005, ey
modilicirile $i completarile ulterioare., inclusiv cele aduse prin Hotirarca Colegiului de Conducere
al Inaltei Curti de Casatie si Justitie nr. 232 din 16.12.2

2019, publicata in Monitorul Oficial, Partea 1.
nr. 1052 din 30.12.2019 (doar pentru concursurite organizate la Inalta Curte de Casagic SEnstitic).

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instaniclor judeciitoresti
§i al parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 143 2005 din 26.04.2005 a Consiliului superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candid
de specialitate sau orice alta docu
intrate in vigoare pind la data pub

afii vor putes consulta luerir
mentafie, actualizate, In raport cu maodificarile legisiative
licarii anuntului privind nrganizarea concursului.




