luliana Emilia Tomescu Sorin Vasile Curelea

GHID PRACTIC IN DOMENIUL
MANAGEMENTULUI ACTIVITATII GREFIERILOR
DIN PARCHETE



Proiectul “Intérirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocérilor lw
noilor schimbari legislative si institutionale/ Nnorwa
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face g ra nts

new legislative and institutional challenges”

La elaborarea ghidului a fost avutad in vedere legislatia in vigoare la data de
1 noiembrie 2016.

Prezentul ghid a fost elaborat de dna luliana Emilia Tomescu (prim-grefier in cadrul
Parchetului de pe langa Tribunalul Gorj) si dl Sorin Vasile Curelea (prim-grefier in cadrul
Parchetului de pe langa Tribunalul Bucuresti), formatori in cadrul Scolii Nationale de
Grefieri si se doreste a fi un instrument de lucru util grefierilor din cadrul parchetelor.

Dorim sa multumim colectivului de formatori (procurori si grefieri) din cadrul Scolii
Nationale de Grefieri care au supervizat realizarea acestui ghid, precum si urmdatorilor
colegi (grefieri sau specialisti IT) din cadrul parchetelor, care au fost consultasi pentru

partea de aplicatii practice in ECRIS: Bejan Daniela (Parchetul de pe langa Tribunalul
Bucuresti), Ciotoianu Ana-Maria (Parchetul de pe langa Curtea de Apel Bucuresti), Olaru
loan Alexandru (Parchetul de pe langa Judecatoria Sectorului 5 Bucuresti), Stan Camelia
(Parchetul de pe langa Tribunalul Bucuresti).

Autorii

Proiect finantat printr-un grant acordat de Norvegia in cadrul Mecanismul Financiar
Norvegian 2009-2014.

Programul RO 24 Intirirea capacititii judiciare si cooperare.

Proiectul “Intirirea capacititii sistemului judiciar roméanesc de a raspunde noilor
schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian judicial
system to face new legislative and institutional challenges”.

Continutul acestui material nu reprezintd In mod necesar pozitia oficiala a
finantatorilor.

NORWEGIAN ,%"'w_-N\/]]
COURTS ADMINISTRATION a& -
A INSTITUTUL
N\ NATIONAL AL

MAGISTRATURS LTk bt G |.-. —JUdiCIarii

Inspectia_

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar
Norvegian 2009-2014



Proiectul “Intarirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocarilor @

noilor schimbari legislative si institutionale/ Nnorwa
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face g rants
new legislative and institutional challenges”

PREFATA

Tn Romania, n ultimii 2 ani, au avut loc importante modificari legislative n ceea ce
priveste dreptul penal si procedurile judiciare penale si, odatd cu ele, rolurile si
responsabilitatile grefierilor din instante si parchete s-au schimbat, continua sa se schimbe si
se vor schimba si in viitor.

Adoptarea noului Cod penal si noului Cod de procedura penald au impus o serie de
schimbari la nivelul procedurilor operationale utilizate Tn cadrul parchetelor, cum ar fi
utilizarea unor noi registre si condici, modificarea structurii unor formulare-tip pentru
anumite acte procedurale, modificarea centralizatoarelor statistice, a modului de operare in
aplicatia ECRIS etc.

Scopul acestui manual de formare este acela de a oferi indrumare practica pentru
managementul activitatii grefierilor din cadrul parchetelor, referitor la circuitul lucrarilor,
modalitatea de utilizare a registrelor si condicilor, dar si evidentierea documentelor in
aplicatia ECRIS.

Manualul are in vedere actualele prevederi ale Regulamentului de Ordine Interioara
pentru parchete precum si cerintele legale aflate in vigoare in Romania in ceea ce priveste
activitatea grefierilor din cadrul parchetelor si aplicarea acestora in activitatea curenta.

Urmareste, de asemenea, punerea in practicd de catre grefierii din cadrul
parchetelor, a procedurilor de inregistrare a lucrarilor care, de cele mai multe ori, nu au un
caracter unitar, variind de la un parchet la altul, in functie de diversi factori obiectivi sau
subiectivi.

Scopul final al manualului este, asadar, acela de a oferi indrumarea necesara,
grefierilor din cadrul parchetelor, in contextul indeplinirii in mod activ de catre acestia, a
atributiilor ce le revin potrivit prevederilor legale.

Manualul este conturat in doua sectiuni:

- sectiunea intai, structurata in cinci capitole, acopera aspectele generale ce {in
de circuitul corespondentei adresate parchetelor din cadrul Ministerului Public (primirea,
verificarea si prezentarea, Spre examinare, procurorilor cu functii de conducere in vederea
repartizdrii spre solutionare, personalului din subordine, inregistrarea, predarea, solutionarea
s1 expedierea comunicarilor);

-a doua sectiune, cuprinzand patru capitole, include explicatii detaliate
privind sortarea fiecarei categorii de corespondenta potrivit nomenclatorului arhivistic al
lucrarilor aflat in vigoare si regulamentului de organizare a parchetelor, modalitatea de
cartare si inregistrare a lucrarilor, atat in registre si condici, cat si in aplicatia ECRIS.

Totodata, sunt prezentate exemple practice de Tnregistrare a celor mai uzuale
condici si registre folosite in activitatea Ministerului Public si inchiderea acestora prin
certificare de cétre grefierii responsabili.

Prima parte a manualului, privind aspectele generale, este impartita in cinci capitole
dupa cum urmeaza:

- COURTS ADMINISTRATION

‘E' 4 ﬁ NORWEGIAN

SNV M i)l Inspectia_

INSTITUTUL
L NATIONAL AL . N
MAGISTRATURS i¢ DECKREN

“Judiciara

[ Magistraturii

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar
Norvegian 2009-2014



Proiectul “Intérirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocérilor @

noilor schimbari legislative si institutionale/ Nnorwa
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face g rants
new legislative and institutional challenges”

Capitolul 1 abordeaza aspecte de baza ale constituirii, organizarii si functionarii
parchetelor din cadrul Ministerului Public, precum si atributiile personalului auxiliar de
specialitate.

Capitolul 2 prezinta dispozitiile prevazute de Regulamentul de organizare si
functionare al parchetelor, referitoare la circuitul corespondentei in cadrul parchetelor.
Astfel, se evidentiazd modul de primire a corespondentei, fie prin intermediul postei
speciale, postei obisnuite sau mesageriei electronice, fie prin depunere direct la parchet de
catre institutii sau persoane primite in audienta.

De asemenea, se abordeaza pe larg modul de verificare, repartizare si predare spre
solutionare salariatilor din cadrul parchetelor, a lucrarilor inregistrate, solutionarea si
lichidarea pozitiilor din registrele in care acestea sunt evidentiate, corectarea unor erori si
inchiderea/certificarea registrelor.

Tot in cadrul acestui capitol se abordeazd modalitatea in care se expediaza
comunicdrile si mentiunile pe care acestea este obligatoriu sa le cuprinda.

Capitolul 3 ofera cateva elemente de management al timpului: strategii de
prioritizare a activitatii si evitarea situatiilor de urgentd. Sunt lamurite prioritatile in
repartizarea unor lucrari si urmarirea rezolvarii acelor lucrari ce au stabilite termene de
solutionare.

In Capitolul 4 sunt enumerate registre si condici folosite in activitatea Ministerului
Public, potrivit Ordinului nr. 11 din 27 ianuarie 2014 al Procurorului general al Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si Regulamentului de organizare si functionare
a parchetelor.

Capitolul 5 Notiuni introductive despre aplicatia ECRIS (ELECTRONIC COURT
RECORD INFORMATION SYSTEM DATABASE)

In partea a doua a manualului sunt analizate pe larg modalititile de inregistrare a
corespondentei adresate parchetelor, in registre, condici si ECRIS.

In Capitolul 6 se dezbat cazurile speciale ale dosarelor si lucririlor in care sunt
sesizate fapte cu caracter penal: primirea, inregistrarea, circulatia si evidentierea n ECRIS a
acestor lucrari specifice activitatii de urmdrire penala si supraveghere a acesteia, registrele si
condicile folosite pentru acest sector de activitate, modalitatea de nregistrare a acestora, prin
exemplificarea solutiilor ce pot fi adoptate.

Tn particular, sunt prezentate aspecte legate de evidenta activititii de protectie a
informatiilor clasificate.

Capitolul 7 se referd la primirea, Inregistrarea, circulatia lucrarilor si evidentierea in
ECRIS a plangerilor formulate impotriva masurilor si actelor de urmarire penala, precum si
impotriva solutiilor procurorului.

Sunt exemplificate solutiile ce pot fi adoptate in aceastd materie, modalitatea de
inregistrare a registrelor de evidentd aferente, precum si inregistrarea in ECRIS.

Capitolul 8 prezintd primirea, inregistrarea si circulatia cererilor, reclamatiilor,
sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului.

Sunt expuse cateva exemple de astfel de lucrari si, de asemenea, registrele de evidenta
utilizate, modalitatea de Inregistrare a acestora si evidentierea in ECRIS.
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Capitolul 9 analizeaza primirea, inregistrarea, circulatia si evidentierea in ECRIS a altor
lucrari decat cele prezentate anterior, transmise parchetelor. Se prezinta exemplificari ale acestor
lucrari, registre si condici folosite, modalitatea de inregistrare a acestora.
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CAPITOLUL 1

ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA MINISTERULUI PUBLIC

1.1. CONSTITUIREA COMPARTIMENTELOR AUXILIARE SI
INTERDEPENDENTA DINTRE ELE

Organizarea si functionarea Ministerului Public, a parchetelor de pe langa instantele
judecatoresti, se realizeaza in concordantd cu cadrul legislativ adoptat pentru reformarea
justitiei: Legea nr. 567 din 9 decembrie 2004 cu modificarile ulterioare, privind statutul
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa
acestea, Legea nr. 304 din 28 iunie 2004 cu modificérile ulterioare, privind organizarea
judiciara, Legea nr.182/1992, privind informatiile clasificate, Ordinul nr. 177 din 27 iulie
2010 privind aprobarea Normelor interne de lucru destinate protectiei informatiilor
clasificate in cadrul Ministerului Public, modificat prin Ordinul nr. 130 din 13 august 2012
al Procurorului General al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, Ordinul
nr. 24 din 23 aprilie 1997, privind aprobarea Nomenclatorului arhivistic al gruparii in dosare
a documentelor intocmite Tn activitatea Ministerului Public, Ordinul nr. 11 din 27 ianuarie
2014 privind registrele si condicile folosite in activitatea Ministerului Public, Ordinul
ministrului justitiei nr. 2.632/C/2014 din 26 august 2014, pentru aprobarea Regulamentului
de ordine interioara al parchetelor si alte acte normative.

Potrivit Legii nr. 567 din 9 decembrie 2004 si Legii nr. 304 din 28 iunie 2004
republicatd, privind organizarea judiciard, orice parchet are in structurd urmatoarele
compartimente auxiliare de specialitate:

e registratura;

o grefa;

e arhiva;

e biroul de informare si relatii publice;
e biblioteca.

Parchetele de pe langa curtile de apel, Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie
si Justitie si Directia Nationala Anticoruptie au, de asemenea, in structurd un compartiment
de documentare §i un compartiment de informatica juridicd. Compartimentele de informatica
juridica se pot organiza si in structura parchetelor de pe langa tribunale si judecatorii.

Avand in vedere dispozitiile Legii nr.182/1992, privind informatiile clasificate si
alte acte normative ulterioare emise Tn aplicarea acestei legi, fiecare parchet are in structura
sa si un compartiment de documente clasificate.

Personalul auxiliar de specialitate care isi desfasoara activitatea in cadrul acestor
compartimente sunt grefieri, grefieri statisticieni, grefieri documentaristi, grefieri arhivari,
grefieri registratori si grefieri informaticieni.

Intreaga activitate desfisurata de catre persoanele cu aceste functii este condusi de
catre un prim-grefier la parchetele de pe langda curtile de apel, tribunale si tribunale
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specializate, iar la sectiile Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si la
parchetele de pe langa judecatorii de catre un grefier sef.

Ministerul Public, in calitate de institutie publica, are obligatia de a asigura accesul
neingradit la orice informatie de interes public, adicd la acele informatii care privesc
activitatile din aceste institutii cu limitele si restrangerile determinate de confidentialitatea
anchetei penale.

Cererile avand ca obiect furnizarea informatiilor de interes public formulate de
solicitanti, se inregistreaza la structurile si de catre persoanele responsabile de informarea
publica directd din cadrul parchetului, In urma careia se stabileste de catre conducerea
unitatii dacd acea informatie se comunica din oficiu, daca este furnizabila la cerere sau daca
este exceptata de la liberul acces.

Daca informatia solicitatd face parte din categoria celor clasificate, cererea se
transmite compartimentului special, care va proceda Potrivit Ordinului nr. 177 din
27.07.2010, modificat prin Ordinul nr. 130 din 13.08.2012 al Procurorului General al PICCJ
privind Normele interne de lucru destinate protectiei informatiilor clasificate in cadrul
Ministerului Public, referitor la evidenta, multiplicarea, manipularea si transmiterea
informatiilor clasificate.

1.2. ORGANIZAREA, FUNCTIONAREA SI ATRIBUTIILE PERSONALULUI
AUXILIAR DE SPECIALITATE

Grefa constituie compartimentul auxiliar de specialitate de la toate parchetele care
efectueaza urmatoarele operatiuni:

e primirea $i verificarea corespondentei, prezentarea acesteia conducdtorului
parchetului, spre examinare si repartizare;
e inregistrarea in registrele parchetului a lucrarilor repartizate prin rezolutie de
procurorul ierarhic superior;
e predarea lucrarilor pentru solutionare, persoanelor desemnate;
e dactilografierea sau tehnoredactarea lucrarilor intocmite in sectoarele de
activitate;
e primirea dosarelor si lucrarilor solutionate, legarea acestora in coperte de
carton, numerotarea si certificarea lor;
e scaderea lucrarilor solutionate, inchiderea pozitiilor in registrele in care au fost
evidentiate si arhivarea acestora,
e introducerea datelor in aplicatia ECRIS, centralizarea si stocarea computerizata
a datelor statistice;
e evidenta punerii in executare a ordonantelor prin care procurorul a dispus
cheltuieli judiciare avansate de stat si/sau amenzi administrative ori judiciare;
e expedierea corespondentei;
e intocmirea inventarelor i gestionarea arhivei;
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e folosirea, pastrarea si evidenta stampilelor, sigiliilor, imprimatelor, rechizitelor
si a altor materiale din dotare.

Personalul auxiliar de specialitate este subordonat ierarhic conducerii
compartimentelor de activitate din care face parte, prim-grefierului sau grefierului sef si
conducerii parchetului in care functioneaza, respectiv procurorului sef de sectie sau serviciu.

Grefierii care participa la efectuarea actelor de urmarire penald sunt obligati sa
efectueze toate consemndrile despre desfasurarea acestora si sd Indeplineascd orice alte
insarcinari din dispozitia si sub controlul procurorului desemnat sa solutioneze lucrarea.
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CAPITOLUL 2

PRIMIREA, INREGISTRAREA SI CIRCUITUL LUCRARILOR TN PARCHET!

2.1. PRIMIREA SI SORTAREA CORESPONDENTEI

Corespondenta adresatd parchetelor din cadrul Ministerului Public se primeste fie
prin intermediul serviciilor postale — speciale sau obisnuite, postei electronice, serviciilor de
curierat sau prin fax, fie prin depunere direct la parchet de catre persoanele primite in
audienta.

Corespondenta expediata prin posta speciala este ridicata de grefierul sef sau de un
alt grefier desemnat de conducatorul parchetului.

Primind corespondenta, grefierul verificd dacad mentiunile de pe plicuri corespund
cu continutul acestora si daca sunt insotite de toate anexele enumerate in lucrare sau in
adresa de Tnaintare. Lipsurile ori nepotrivirile dintre mentiunile de pe plicuri si continutul
acestora se aduc la cunostintd expeditorilor, carora li se va cere, in scris sau verbal, sa
completeze corespondenta ori sa dea ldmuririle necesare in legatura cu cele constatate.

La primirea plangerilor sau a cererilor depuse de persoanele care se prezintd in
audienta, se verifica datele de identificare ale acestora (nume, prenume, adresd, act de
identitate), filele documentului si anexele, care vor fi consemnate in Registrul de audienta
(R-33). Se verifica apoi continutul documentelor prezentate, pentru a se stabili dacd acestea
se refera la toate datele necesare solutiondrii (persoana reclamata, obiectul plangerii/cererii,
lucrarea/dosarul la care se referd). Daca petitia este incompletd se va solicita petitionarului
completarea sau modificarea acesteia, indreptare pe care o va certifica prin semnatura, fiind
interzisa interventia Tn continutul petitiei a persoanei care tine audienta. Rezolutia de primire
va cuprinde o scurta descriere a obiectului plangerii sau cererii, numarul de file si anexele,
precum si data si numarul de Tnregistrare din Registrul de audiente®.

Plangerile, sesizarile sau documentele primite din audientd se predau grefierului
desemnat de conducatorul parchetului pentru a primi corespondenta.

Intreaga corespondenti, primita direct sau de la alte parchete, se sorteaza de prim-
grefier sau de grefierul sef, potrivit nomenclatorului arhivistic aflat in vigoare si se identifica
dacd existd Inregistrate lucrari anterioare, care ar avea legaturd cu corespondenta nou-
primita.

Pe un bilet atasat sau chiar pe corespondenta primita, grefierul va mentiona daca a
identificat lucrari anterioare, numarul de Tnregistrare al acestora si procurorul sau salariatul
desemnat cu solutionarea acestora.

1 Activitatea de registraturd si grefa din cadrul parchetelor este reglementatd, in principal, de Regulamentul de
ordine interioara al parchetelor aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr. 2.632/C/2014 din 26 august 2014.
2 Maria Solomon, Anca Cilin, Manualul grefierului din cadrul parchetelor, Universul Juridic, 2008, Bucuresti.
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Un caz aparte il reprezintd sesizirile primite pe mail-ul oficial al parchetului. Tn
zilele noastre, avansul tehnologiei da tonul de cele mai multe ori in ceea ce priveste
progresul, inovatiile si in general mersul inainte. Drept urmare si institutiile publice au fost
nevoite sa se conformeze acestor realitdti prin punerea la dispozitia persoanelor interesate a
serviciului de posta electronica. Fiecare unitate de parchet are o adresd oficiald care este
publica si la care pot fi trimise sesizari, cereri, petitii, memorii, documente. Mai mult decat
atat, in art. 289 alin. (5) din Codul de procedura penala se prevede ca plangerea in forma
electronica indeplineste conditiile de formd numai dacd este certificatd prin semnatura
electronica, in conformitate cu prevederile legale.

Problema cu care se confruntd grefierul in practica este legatd de acea semnatura
electronica. Desi este reglementatd prin Legea 455/2001, in fapt sunt foarte putini cei ce
poseda o astfel de semnaturd electronica atunci cand folosesc e-mailul pentru a trimite
plangeri sub aceastd forma. In schimb, sunt foarte multi cei care scaneazi documente
semnate si care le trimit astfel. Intrebarea care se naste este daca putem inregistra aceste din
urmad documente din moment ce nu posedd semndturd electronicd dar sunt semnate si
scanate.

in mod practic, avand in vedere ca acestea sunt asemenea unui fax, iar faxul este
prevazut in Codul de procedura penald ca mijloc de comunicare, rezulta cd si documentele
semnate, scanate si expediate pe e-mail se pot inregistra, chiar daca expeditorul nu poseda
semnaturd electronica.

2.2. PREZENTAREA CORESPONDENTEI SPRE EXAMINARE
CONDUCATORULUI PARCHETULUI

Dupa operatiunile de verificare si sortare, intreaga corespondentd se prezintd spre
examinare prim-procurorului sau procurorului general al parchetului, care analizeaza si
repartizeaza lucrarile procurorilor sau altor salariati din subordine ori dispune trimiterea lor,
cand este cazul, institutiilor competente, potrivit legii, sa le rezolve.

In cazul in care conducitorul parchetului dispune ca intreaga corespondentd sau o
parte din aceasta sa i fie prezentata nedesfacutd, se va proceda potrivit dispozitiilor date.

Corespondenta adresata altor persoane din parchet cu mentiunea ,,personal” sau
»confidential" va fi predatd nedesfacutd acestora. Persoanele carora le este adresata o astfel
de corespondenta, o vor deschide, vor examina continutul acesteia si, in cazul in care vizeaza
probleme de serviciu, o vor restitui la grefd in vederea prezentarii la conducatorul
parchetului si repartizarii.

Sortarea corespondentei de catre prim-grefier sau de catre grefierul sef, prezentarea
acesteia spre examinare conducatorului parchetului si repartizarea lucrarilor spre rezolvare se
fac, de regula, in ziua primirii corespondentei sau cel tarziu in ziua urmatoare, la inceputul
programului de lucru.
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2.3. RESTITUIREA LA GREFA A CORESPONDENTEI EXAMINATE DE CATRE
CONDUCATORUL PARCHETULUI

Dupa examinarea si repartizarea corespondentei, conducatorul parchetului restituie
grefei lucrarile cu rezolutie, in vederea inregistrarii, predarii sau expedierii acestora, potrivit
dispozitiei.

Inregistrarea documentelor in registrele de evidentd se efectueazi numai in baza
rezolutiei conducatorului parchetului.

In cazul in care din cuprinsul unor scrisori nu rezulti cu claritate obiectul cererilor,
plangerilor ori sesizarilor adresate parchetului, conducatorul acestuia va dispune
procurorului sau salariatului caruia i-a repartizat lucrarea spre solutionare sa ceara
petitionarului sa facd precizarile necesare in scris, telefonic sau direct prin chemare la
parchet, dupa caz.

2.4. INREGISTRAREA UNOR LUCRARI POTRIVIT NOMENCLATORULUI
ARHIVISTIC

Tnregistrarea Tn registre se va efectua potrivit cu ,,Nomenclatorul arhivistic” al
gruparii in dosare a documentelor intocmite in activitatea Ministerului Public si termenul de
pastrare al acestora, aprobat prin Ordinul Procurorului General nr. 24 din 23 aprilie 1997,
precum §i Ordinului nr. 11 din 27.01.2014, privind registrele si condicile folosite in
activitatea Ministerului Public.

Nomenclatorul criteriilor de cartare cuprinde categoriile de activitati (numerotate cu
cifre romane) si documente grupate pe compartimentele de activitate (numerotate cu cifre
arabe) din cadrul unitatilor de parchet. Jonctiunea dintre clasele cifrelor romane si arabe
formeaza indicativul de cartare al documentului.

Pentru toate documentele in afara dosarelor penale si documentelor {indnd de
acestea, numarul de Tnregistrare din registru va avea forma A/B/C unde:

e A este numarul cu sot sau fara sot, dupa caz

e B este indicativul de cartare inscris ca cifra romana, urmatd de liniuta
orizontald, urmata de cifra araba (ex.: VIII-1)

e C este anul de Tnregistrare.

Plangerile si sesizarile prin care se reclama fapte cu caracter penal, precum si
dosarele primite de la organele de cercetare penald in care au fost sesizate direct acestea, se
inregistreaza in ordine cronologicd in Registrul unic de evidenta a activitatii de urmadrire
penala si de supraveghere a acesteia (R-4), primind numere de inregistrare succesive, insotite
de indicativul ,,P” (penal) (ex.: 1/P/2016).

Cauzele inregistrate la Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata, se numeroteaza de asemenea succesiv, dupa care se adauga indicativul ,,D/P”.

Cererile, reclamatiile, sesizarile, plangerile, denunturile si memoriile se
inregistreaza in ordine cronologicd in Registrul de evidenta a cererilor, reclamatiilor,
sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului (R-34), dandu-se numere de
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inregistrare fara sot, urmate de indicativul corespunzator din Nomenclatorul arhivistic (ex.:
1/V111-1/2016).

Toate celelalte categorii de corespondenta se inregistreaza, de asemenea, in ordine
cronologica, in Registrul de intrare-iesire a corespondentei (R-15), atribuindu-li-se, numere
de Inregistrare cu sot si indicativele corespunzatoare din Nomenclatorul arhivistic (ex.: 2/VI-
1/2016).

Lucrarile efectuate din oficiu se inregistreaza potrivit dispozitiilor cuprinse in
Regulamentul de ordine interioara al parchetelor, In raport cu continutul lor. Dacd pe
parcursul solutionarii sau dupa definitivare unele lucrari inregistrate initial cu un indicativ 1si
schimba caracterul, acestea se reinregistreaza potrivit noii Incadrari in nomenclatoare (€X.:
procesul-verbal de sesizare din oficiu intocmit de procurorul de sedinta cu privire la
savarsirea unei infractiuni de ,,marturie mincinoasd” in cursul judecatii, inregistrat initial cu
indicativul ,,VIII-1”, va fi inregistrat ulterior, potrivit rezolutiei, in evidentele penale cu
indicativul ,,P”).

Inregistrarea lucririlor se face in sistem partida, in sensul ca toate revenirile si
lucrarile intermediare, solicitarile si primirile de dosare sau de referate si orice date n
legaturd cu lucrarea de baza se inscriu in mod obligatoriu la numarul de inregistrare initial,
astfel incat corespondenta care se referd la lucrari anterioare sa nu primeasca numere noi de
inregistrare.

2.5. CIRCULATIA LUCRARILOR iNTRE GREFA SI PROCURORI SAU ALTI
SALARIATI DIN CADRUL PARCHETULUI. SCADEREA LUCRARILOR $I
INCHIDEREA POZITIILOR DIN REGISTRE

Dupa efectuarea operatiilor de inregistrare a corespondentei, lucrdrile se predau
celor carora le-au fost repartizate, pe baza de semndturd in Condica de evidentd a predarii
dosarelor si lucrarilor la procuror (C-7).

Prin grefierii cu functii de conducere se asigura dactilografierea sau tehnoredactarea
la timp si in conditii de calitate a lucrarilor redactate de procurori in cadrul activitatii
parchetelor, acestia repartizand grefierilor din subordine conceptele. Dupa efectuarea
operatiunii de tehnoredactare, lucrarile pe suport hartie sau pe suport magnetic, inclusiv
conceptele, se restituie la sfargitul programului de lucru sau cel mai tarziu a doua zi la
inceputul programului de lucru sub semnatura in Condica de evidenta a lucrarilor salariatilor
cu exceptia procurorilor (C-8).

Suplimentele dosarelor de urmarire penala, aflate in lucru, atat cele care se referd la
ancheta proprie cat si cele In care supravegherea cercetarilor este efectuata de procurori, sunt
pastrate de catre acestia, indiferent daca persoanele cercetate se afla in stare de arest sau nu.

Pentru dosarele solutionate, care urmeaza a fi predate la grefa, aranjarea,
numerotarea si legarea actelor, precum si parafarea acestora se fac, de regula, de grefierul
care lucreaza la solutionarea dosarului sau de grefierul cu functie de conducere ori de un alt
grefier desemnat de conducatorul parchetului.
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Documentele existente in fiecare dosar se evidentiaza intr-un opis unic pentru toate
volumele dosarului si se ageaza, de reguld, in ordinea efectudrii si a importantei acestora3, se
numeroteaza si se coase sau se leaga in coperte de carton, n asa fel incat sa se asigure citirea
completd a textelor, a datelor calendaristice si a rezolutiilor. Din dosar se indeparteaza
agrafele, clemele si acele.

Dosarele vor fi constituite din maximum 300 de file pentru fiecare volum. Dosarele
care contin mai mult de 300 de file se impart in doud sau mai multe volume cu numar similar
de file, dar nu mai mult de 150 de file, fard insa a se fragmenta un act unic (de exemplu un
raport de expertiza).

Daca in cauza a fost intocmit rechizitoriu, acesta este cusut la inceputul dosarului,
dupa opis si Tnaintea filei nr. 1, cdpatand numerotare proprie, la fel ca si opisul, nefacand
parte din numerotarea dosarului.

Actele medicale si medico-legale, probele obtinute ca urmare a unor metode de
supraveghere tehnicd, transcrierile convorbirilor de orice fel, fotografiile si probele care
confin imagini administrate in cauze penale, precum s§i fotografii sau alte imagini
administrate in cauze civile, daca vizeaza viata privatd, se leagd in volume separate, pe
coperta carora se mentioneaza ,,Date confidentiale”4.

Pe coperta dosarului se mentioneaza denumirea parchetului si a compartimentului
de activitate, indicativul din nomenclatorul arhivistic, termenul de pastrare, problema la care
se refera, numarul de file i numarul ordinului, potrivit anexei nr. 4 la Legea Arhivelor
Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completdrile ulterioare. Pe o fila adaugata la
sfarsitul dosarului, se mentioneaza: ,, Prezentul dosar contine ... (in cifre si litere) file”, se
aplica stampila rotunda si semnatura celui care certifica dosarul.

Lucrarile solutionate se predau de procurori si de ceilalti salariati prim-grefierului
sau grefierului sef ori Inlocuitorului acestuia, sub semnaturd, In Condica de evidenta a
dosarelor si lucrarilor procurorilor (C-1).

Urmand circuitul invers al repartizarii documentelor, grefierul prezinta
conducatorului parchetului lucrarile solutionate, in vederea avizérii solutiilor §i a semnarii
adreselor aferente acestora.

Dupa restituirea lucrarilor la grefd se procedeazd la verificarea semnaturilor si
aplicarea stampilei pe acestea.

Urmatoarea operatiune este inchiderea pozitiillor in registrele in care sunt
evidentiate lucrdrile, facandu-se mentiuni corespunzatoare privind solutiile adoptate si
comunicdrile Intocmite in cauza.

Circulatia lucrarilor intre grefda si procurorii sau grefierii, carora le-au fost
repartizate spre solutionare, se evidentiazad 1n registrele in care sunt inscrise lucrarile
respective, cu mentionarea datelor de predare-primire, astfel Incat sd existe o corespondenta
cronologica intre data de repartizare si data de predare.

Dosarele solutionate, Intocmite separat pentru fiecare lucrare, se pastreaza timp de
un an la grefa parchetului. Dupa aceasta perioadd se depun la arhiva, pe baza de inventare,

® Ordinul nr. 92/10 mai 2016 al Procurorului General al Parchetului de pe linga Inalta Curte de Casatie si
Justitie privind clasarea la dosar a actelor procedurale intocmite in cursul urmaririi penale.
* Art. 95 alin. (6) din Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti.
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intocmite cu mentionarea termenelor de pastrare, potrivit Nomenclatorului arhivistic national
prevazut in anexa nr. 1 la Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare.

2.6. EXPEDIEREA CORESPONDENTEI

Pentru lucrarile rezolvate, dupd efectuarea mentiunilor de scadere si de inchidere,
corespondenta se expediaza destinatarilor.

Corespondenta ce urmeaza a fi expediata va avea mentionate obligatoriu denumirea
parchetului, numarul de inregistrare, precum si numerele de inregistrare ale lucrarilor
conexate.

Se va urmari ca actele de procedurd si celelalte categorii de corespondenta
expediata sa poarte semnatura celor in drept, sa fie stampilate si sa fie Insotite de anexele la
care se refera.

Cand destinatarul are sediul, domiciliul sau resedinta in aceeasi localitate in care isi
are sediul parchetul, corespondenta i se poate transmite si prin curier sub luare de semnatura
in Condica de corespondenta (C-6).

Mai multe lucrari care au acelasi destinatar, pot fi expediate intr-un singur plic pe
care se mentioneaza toate numerele lucrarilor continute.

Corespondenta cu autoritatile strdine se face prin intermediul Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie - Serviciul de cooperare judiciard internationala,
relatii internationale si programe. Comunicarea actelor procedurale cétre cetdteni straini se
face direct, in conditiile legii si ale regulamentului de ordine interioard, dupa traducerea
textelor la parchetele de pe langa curtile de apel, in limba pe care persoanele respective o
inteleg.

Utilizarea cailor de comunicatii telefonice, electronice sau teleinformatice se face
numai 1n situatii urgente, determinate de complexitatea unor cauze care impun o legatura cat
mai rapidd intre unitatile Ministerului Public, iar utilizarea celorlalte cdi de transmitere a
corespondentei ar afecta solufionarea operativa. Folosirea retelelor publice de telefonie,
indiferent de tipul acestora, este permisa numai pentru transmiterea unor date, comunicari
sau ordine, care nu constituie secrete de serviciu sau secrete de stat si nu ar putea afecta
caracterul confidential al activitdtii de urmarire penald sau al altor activitati ce intrd in
atributiile Ministerului Public5.

Comunicdrile care nu privesc solutiile adoptate in cauzele de competenta
parchetelor se fac prin scrisori simple care se predau pe baza de semnéturd la oficiile postale.

Toate celelalte comunicari, indiferent daca se adreseaza unor persoane fizice sau
unor persoane juridice, se fac prin scrisori recomandate si se predau serviciului postal cu
borderou dupa modelul urmator:

 Maria Solomon, Anca Cilin, ,Manualul grefierului din cadrul parchetelor”, Universul Juridic, 2008,
Bucuresti.
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2.7. PERIOADA iNRE(iISTRARII CORESPONDENTEIL NUMEROTAREA SI
INCHIDEREA REGISTRELOR

Inregistrarea corespondentei incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la 31
decembrie, pentru fiecare an.

Registrele se numeroteaza pe fiecare fila (nu pe fiecare pagind), in coltul din dreapta
sus, iar pe copertile acestora se inscriu: denumirea registrului, anul, numerele extreme ale
inregistrarilor efectuate (ex.: Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penald si de
supraveghere a acesteia, anul 2016, vol. | - de la 1 la 800).

La sfarsitul anului sau la epuizarea filelor unui volum de registru, printr-un proces-
verbal de inchidere a operatiunilor de inregistrare, grefierul care a completat registrul,
certificd numarul Inregistrarilor si numarul filelor folosite (ex.: ,, Prezentul registru/condica
contine ... (in cifre i litere) file si pozitii de la 1 la ...”, semneaza si aplica stampila rotunda
cu denumirea parchetului.

2.8. CORECTAREA MENTIUNILOR ERONATE

Rubricile specifice fiecarui tip de registru vor fi completate lizibil, mentionandu-se
toate datele necesare cu privire la lucrarea respectiva, astfel incat sa existe concordanta intre
inregistrarea, circuitul, solutionarea lucrarii §i evidenta referitoare la aceasta, referitor la
datele de intrare si cele de iesire ale lucrarii in/din parchet.

In registre este interzis si se pistreze spatii libere in scopul efectudrii ulterioare a
unor inregistrari antedatate i, de asemenea, este interzisa dublarea numerelor de inregistrare.

Nu sunt permise stersaturi sau modificari in registre si condici, eventualele mentiuni
eronate fiind barate printr-o linie trasata cu cerneala si rescrise fie in cuprinsul aceleiasi
rubrici, fie in urmatorul rand liber din registru. Rectificarea se certificd pe marginea filei din
registru/condicd, prin semndtura conducatorului parchetului ori a procurorului desemnat sa
controleze activitatea grefei.

Dacd mentiunile corespunzdtoare unei lucrari sunt numeroase, astfel incat acestea
nu pot fi evidentiate intr-o singurd rubrica a registrului, este recomandat sda fie evitatd
atagarea de biletele, post-it-uri sau alte asemenea inscrisuri, ori trasarea de linii sau sageti in
vederea evidentierii pe marginea filei de registru sau a altor rubrici libere. In acest sens se va
evidentia un asterisc cu trimitere la o fild neinregistrata, 1asata libera la sfarsitul registrului,
unde se vor face toate mentiunile cu privire la aceasta lucrare sau dosar.

In cazul registrelor tipizate care nu sunt numerotate initial prin tiparire, numerotarea
se realizeaza manual pentru intreg registrul, anticipat, inca de la prima Inregistrare.
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CAPITOLUL 3. ELEMENTE DE MANAGEMENT AL TIMPULUI®

3.1. STRATEGII DE PRIORITIZARE A ACTIVITATII SI EVITAREA
SITUATIILOR DE URGENTA

Intregul personal auxiliar de specialitate care isi desfisoara atributiile in cadrul
compartimentelor de activitate ale parchetelor are un rol deosebit de important in
indeplinirea cu celeritate a activitatilor din sectorul justitiei. Intocmirea corecta si la timp a
actelor de procedurda si lucrdrilor aferente dosarelor aflate in curs de desfasurare este
necesara in munca magistratilor pentru solutionarea in conditii optime a acestora. Primirea,
evidenta, pastrarea si intocmirea atentd si promptd a actelor de procedurd si lucrarilor
aferente acestora reduce sau chiar elimina posibilitatea pierderii ori ratacirii documentelor,
precum si riscul de erori care pot aparea in dispozitiile procurorilor, evitandu-se astfel
necesitatea alocarii unui interval de timp suplimentar pentru indreptarea acestora.

Grefierii din cadrul parchetelor contribuie la redactarea actelor procedurale si la
buna gestionare a documentelor din cadrul parchetelor. Fara indeplinirea corectdi a
procedurilor de citare si comunicare, fard documente intocmite corespunzator si pregatite la
timp pot fi generate intarzieri nedorite in solutionarea cauzelor.

Volumul de lucru este tot mai mare si poate fi de cele mai multe ori coplesitor. In
plus, grefierii se confruntd cu o multitudine de perturbari de facturd externa, venite de la
magistrati, colegi, justitiabili, avocati - toti adresandu-le concomitent cate o solicitare care
trebuie rezolvata, uneori cu prioritate. Mai mult decat atat, este posibil sa apara si situatii de
crizd (calculatorul sau imprimanta se defecteaza ori a intervenit o pand de curent, lipsa
tonere sau cartuse etc.). Planificarea pentru o anumitd perioadd de timp ajutd la utilizarea
timpului cat mai eficient posibil, pastrand un termen in plus, pentru evenimentele neasteptate
si reducerea stresului produs de volumul coplesitor de munca.

Esential este ca lucrdrile sa nu fie lsate pe ultimul moment, astfel incat sd poata fi
stabilite prioritati in ceea ce priveste activitatile sau sarcinile importante, acestea urmand a fi
indeplinite la timp, pentru a nu deveni la randul lor urgente.

Este foarte utild folosirea agendei de lucru pentru a nota ideile sau sarcinile
neprevazute. Astfel, lucrarile facute Tn timp real pot fi transferate pe lista proiectelor sau
sarcinilor, fard a fi nevoie sa fie actualizate permanent.

3.2. DIFERENTELE DINTRE ACTIVITATILE URGENTE SI CELE IMPORTANTE

In munca de grefier, de cele mai multe ori, totul pare si aiba prioritate. De fiecare
data cand trebuie indeplinitd o anumitd sarcind este necesara renuntarea in mod automat la
orice altceva s-ar putea face in acelasi timp. Este util sd se aiba in vedere, atunci cand se
stabilesc prioritatile, care activitate este cea mai importanta si daca meritd sa fie desfasurata

® Kate Harrison , Managementul timpului — manual de formare pentru grefierii din cadrul instangelor si

parchetelor, Scoala Nationala de Grefieri, 2011.
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exact In acel moment. Odata decizia luatd, trebuie urmarite care sunt obiectivele de realizat
in perioada imediat urmatoare si care sunt cele care au prioritate.

Stabilirea prioritatilor este un punct important n activitatea desfasurata de grefieri,
intrucat timpul pe care il au la dispozitie este limitat. Nu se poate face totul la un moment
dat, astfel ca vor trebui realizate anumite lucrari in detrimentul altora sau pur si simplu vor fi
realizate Tnaintea altora’.

Literatura de specialitate identifica patru tipuri de activitati si este de preferat sa fie
facute in ordinea urmitoare®;

e activitati foarte importante, dar nu urgente;

e activitati urgente si importante;

e activitati urgente, dar neimportante;

e activitati care nu sunt nici urgente, nici importante.

In functie de stilul de munca al fieciruia se poate inversa ordinea intre prima
categorie sia doua, insa nu se rezolva niciodata treburile din ultima categorie inaintea
celorlalte.

3.3. PRIORITATI IN REPARTIZAREA LUCRARILOR

In activitatea de repartizare a lucrdrilor se va avea in vedere, cu prioritate,

repartizarea urmatoarelor lucrari:

- dosarele de urmarire penala privind masuri preventive si dosarele cu minori;

- minutele prin care sunt comunicate parchetului incheierile privind masurile
preventive;

- masurile procesuale pentru care legea prevede incuviintarea, autorizarea sau
confirmarea (masuri de supraveghere tehnica, obtinerea de date privind situatia
financiara a unei persoane, perchezitii etc.);

- cazurile in care procurorul sesizeaza judecdtorul de drepturi si libertati,
judecatorul de camera preliminara ori alte autoritati prevazute de lege, in vederea
solutionarii propunerilor ori cererilor formulate in cursul urmaririi penale (masuri
preventive, examinare fizica etc.);

- cererile formulate Tmpotriva unor actiuni sau cai de atac care presupun respectarea
termenelor procedurale;

- ordinele cu termene scurte de solutionare;

- comunicarea evenimentelor deosebite si a informarilor prevazute in Ordinul nr.
213 din 15.07.2014 al Procurorului General privind organizarea si functionarea
sistemului informational in cadrul Ministerului Public.

" Kate Harrison , Managementul timpului — manual de formare pentru grefierii din cadrul instangelor si
parchetelor, Scoala Nationala de Grefieri, 2011.

% O atentie deosebiti trebuie acordati perioadelor de concedii de odihna, cand grefierul trebuie si combine cele
patru tipuri de activitati pe care le desfasoara in mod curent cu cele patru tipuri de activitati ale colegului pe
care le inlocuieste. Este foarte posibil ca ordinea lui sa fie schimbata de priorititile colegului si atunci
activitatea in sine trebuie reconfiguratd.

‘fﬁ?’ ﬁ NORWEGIAN o)

&=L

R\ sATONL AL - 3 j 1ciara
MAGISTRATURN B e udlclal a

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar

Norvegian 2009-2014

Inspectia_

- COURTS ADMINISTRATION

»




Proiectul “Intérirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocérilor lw

noilor schimbari legislative si institutionale/ Nnorwa y
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face g rants
new legislative and institutional challenges”

3.4. URMARIREA TERMENELOR DE SOLUTIONARE A UNOR LUCRARI

Grefierii cu functii de conducere au obligatia sd urmareascd daca lucrarile
repartizate de conducdtorul parchetului au fost efectuate in termenele stabilite si sa il
informeze de indata cu privire la existenta unor lucrari nerezolvate.

Evidenta ordinelor cu termene de solutionare intr-un registru adaptat pe suport de
hartie este o cale facila de a avea control asupra solutionarii lucrarilor in termenele stabilite,
Tnsa utilizarea unui program soft in acest sens poate fi 0 masura mai eficienta, chiar daca este
nevoie mai intai sa se invete utilizarea programului respectiv. Aceste programe se updateaza
cu usurintd, pot aminti termenele limitd cu cateva zile inainte si pot fi utilizate de mai multe
persoane, in cazul in care se lucreaza la proiecte ce presupun lucrul in echipég.

° Kate Harrison , Managementul timpului — manual de formare pentru grefierii din cadrul instangelor si
parchetelor, Scoala Nationala de Grefieri, 2011.
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CAPITOLUL 4

REGISTRE FOLOSITE IN ACTIVITATEA MINISTERULUI PUBLIC

In activitatea Ministerului Public, inregistrarea corespondentei adresate parchetelor

se tine, de reguld, pe suport de hartie, in registrele si condicile prevazute de ordinul nr. 11
din 27 ianuarie 2014 al Procurorului General al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie.

g vyt

ale fiecarui parchet, cu conditia listdrii periodice a inregistrarilor si legarea lor iIn mape
distincte.

R-1

R-4
R-5
R-6
R-7

R-8
R-9

R-10
R-11
R-12

R-13
R-14
R-15
R-16
R-17
R-18
R-19

R-20

L%

perior
rat
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Toate parchetele trebuie sa detind urmatoarele registre si condici:

Registrul de evidentd a ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al
Parchetului de pe langi Tnalta Curte de Casatie si Justitie;
Registrul de evidentd a ordinelor si a deciziilor cu caracter individual ale
procurorului general al Parchetului de pe 1anga Tnalta Curte de Casatie si Justitie;
Registrul de evidenta a ordinelor cu caracter normativ ale ministrului justitiei si ale
procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie
(Partea I)/Registrul de evidenta a ordinelor, deciziilor si a altor dispozitii ale
organelor de conducere centrale si locale (Partea a I1-a);

Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia,
Registrul de evidenta a masurilor preventive dispuse in cursul urmaririi penale;
Registrul de evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare;
Registrul special privind masurile de protectie a persoanelor vatdmate, partilor
civile, martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a colaboratorilor;
Registrul de evidenta a cererilor de Incuviintare a efectuarii perchezitiei,

Registrul de evidentd a plangerilor formulate Tmpotriva masurilor si actelor de
urmarire penald, precum si impotriva solutiilor procurorului;

Registrul de evidenta a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instanta;
Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte;

Registrul de evidentd si punere in executare a obligatiilor dispuse in cazul renuntarii
la urmarirea penala si a cheltuielilor judiciare;

Registrul de evidenta a cailor de atac exercitate de procuror;

Registrul de inventar al bibliotecii;

Registrul de intrare-iesire a corespondentei;

Registrul de evidenta a informatiilor strict secrete de importanta deosebita;

Registrul de evidentd a informatiilor strict secrete si secrete;

Registrul de evidenta a informatiilor secrete de serviciu;

Registrul unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor pentru
insemnari clasificate;

Registrul de evidenta a informatiilor clasificate multiplicate;

\ NATIONAL AL
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R-21 Registrul de evidenta a certificatelor de securitate/autorizatiilor de acces la
informatii clasificate;

R-22 Registrul de evidenta a autorizatiilor speciale;

R-23 Registrul documentelor UE/NATO;

R-24 Registrul de dactilografiere;

R-25 Registrul de incidente de securitate;

R-26 Registrul de evidenta a vizitatorilor in cadrul mediului de securitate local;

R-27 Registrul de evidentd a mediilor de stocare SI;

R-28 Registrul jurnal de evenimente pentru evidenta  incidentelor, verificarilor,
controalelor si testarilor in cadrul SI;

R-29 Registrul imprimanta/salvarea informatiilor pe medii electronice de stocare;

R-30 Registrul opis alfabetic pentru identificarea dosarelor/lucrarilor;

R-31 Registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor unitétilor arhivistice;

R-32 Registrul de evidenta a sigiliilor si a stampilelor;

R-33 Registrul de audienta,;

R-34 Registrul de evidenta a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor $i memoriilor
adresate parchetului;

R-35 Registrul de depozit;

R-36 Registrul de evidentd a salariatilor care au avut acces in unitate ori au ramas dupa
terminarea programului normal de lucru;

R-37 Registrul de evidenta a persoanelor care au acces in unitate;

R-38 Registrul de evidenta pentru inregistrarea cererilor i raspunsurilor privind accesul la
informatiile publice;

R-39 Registrul de control,

R-40 Registrul de evidenta a sanctiunilor aplicate salariatilor (cu exceptia procurorilor);

R-41 Registrul opis alfabetic de evidenta a salariatilor;

R-42 Registrul de evidenta a legitimatiilor de serviciu;

R-43 Registrul de comenzi la tipografie;

R-44 Registrul de evidenta a parcului auto;

R-45 Registrul de miscare a autovehiculelor;

R-46 Registrul de evidenta a accidentelor de circulatie;

R-47 Registrul de casa;

R-48 Registrul pentru evidenta ordinelor de plata,;

R-49 Registrul numerelor de inventor;

R-50 Registrul inventor;

R-51 Registrul jurnal;

C-l Condica de evidenta a dosarelor si lucrarilor procurorilor;

C-2  Condica de evidenta a cauzelor cu autori neidentificati;

C-3 Condica de evidentd a documentelor/suportilor care se arhiveazd/pastreaza
conform art. 142 alin. (6) si art. 143 alin. (2) din Codul de procedura penala,

C-4  Condica de evidenta a folosirii materialelor de criminalistica;
Inspectia_
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C-5 Condica de prezenta,
C-6  Condica de corespondents;
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C-7  Condica de evidenta a predarii dosarelor si lucrarilor la procuror;

C-8 Condica de evidentd a lucrdrilor salariatilor (cu exceptia procurorilor);

C-9  Condica de predare-primire a documentelor clasificate;

C-10 Condica de predare-primire a cheilor de la incaperile si containerele de securitate;
C-11 Borderoul de corespondenta clasificata.
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CAPITOLUL 5

NOTIUNI INTRODUCTIVE DESPRE ECRIS (ELECTRONIC COURT RECORD
INFORMATION SYSTEM DATABASE)

Aplicatia ECRIS a fost conceputa avand drept scop principal declarat ,,gestionarea
informatiilor despre dosarele si documentele referitoare la dosare” in cadrul unei structuri a
Ministerului Public de pe teritoriul Romaniei, fiind 1n acelasi timp prevazuta si cu facilitati
pentru planificarea diverselor activitati din cadrul unei asemenea institutii (ex: serviciile
procurorilor care intrd in sedintele de judecata).

Dintre principalele operatii ce pot fi efectuate cu ajutorul acestei baze de date,
enumerdm: Inregistrarea noilor dosare de urmarire penald, inregistrarea partilor implicate si a
faptelor comise de catre acestea, evidentierea miscarii dosarului sau transferului acestuia,
inregistrarea documentelor si chiar editarea unora dintre acestea cu ajutorul Microsoft Word
etc.

Astfel, informatiile introduse de catre o persoand profitd si celorlalti utilizatori ai
aplicatiei care poseda dreptul de acces la acea informatie.

Unul din principalele avantaje ale ECRIS-ului este faptul ca acesta poate genera
situatii statistice standard, operatie extrem de laborioasa atunci cand este efectuata manual.
De asemenea este capabil sa extraga din baza de date si sa prezinte intr-o forma simplificata,
diverse informatii statistice despre dosarele, lucrarile, documentele, persoanele si
infractiunile ce au fost inregistrate in sistem.

Art. 172 din Regulamentul de ordine interioara al parchetelor — ,,Tinerea evidentei:

1) Inregistririle in registrele si condicile existente la fiecare parchet se tin, de
reguld, pe suport de hartie.
tehnice ale parchetelor.

3) Evidenta in sistem informatizat se pastreaza si pe suport de hartie, prin listarea
periodica a inregistrarilor si legarea lor in mape distincte”.

Aceastd noutate este menita sa ducd activitatea din cadrul parchetelor catre un nou
standard: acela al formatului electronic. Este cunoscut faptul cd activitatea de grefd in
parchet se desfasoara dintotdeauna in format letric, existind un numar considerabil de
registre si condici care se completeaza manual cu pixul sau cu stiloul (registrul de evidenta a
activitatii de urmarire penald si supravegherea a acesteia, registrul de evidentd a masurilor
preventive dispuse in cursul urmaririi penale, registrul de evidenta a cailor de atac, registrul
de evidenta a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instanta etc.), activitate care
presupune un consum mare de timp.

De asemenea, art. 139 din Regulament prevede ca nu se admit stersaturi in registre
si condici, iar eventualele mentiuni eronate se bareaza printr-o linie trasatd cu cerneala si se
rescriu fie In cuprinsul aceleiasi rubrici, fie in urmatorul rand liber din registru; or aceasta
presupune spatiu irosit in respectivul registru. Baza de date ECRIS 1iti permite sa rectifici
oricand aceste erori prin recompletarea campurilor cu datele corecte si mai mult decat atat,
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existd si un control al utilizatorilor care folosesc aplicatia, intrucat sistemul este prevazut cu
un mecanism de Inregistrare a operatiilor efectuate de catre utilizatori.

Administratorul de sistem poate determina oricand daca un utilizator a folosit o
anumita interfatd a ECRIS-ului la un moment dat si care au fost datele tranzactionate in acel
moment.
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PARTEA a II-a

MODALITATEA DE iNREGISTRARE A
CORESPONDENTEI ADRESATE PARCHETULUI
IN REGISTRE, CONDICI SI ECRIS
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CAPITOLUL 6

PRIMIREA, INREGISTRAREA, CIRCULATIA SI EVIDENTIEREA IN ECRIS
A ACTIVITATII DE URMARIRE PENALA ST SUPRAVEGHEREA ACESTEIA

6.1. Primirea, verificarea si circulatia plangerilor in care se reclama fapte cu caracter
penal, a dosarelor primite de la alte parchete sau de la organele de politie

Asa cum s-a ardtat in capitolul 2, plangerile si sesizarile 1n care se reclama fapte cu
caracter penal, precum si dosarele primite de la organele de cercetare penala in care au fost
sesizate direct acestea ori dosarele primite de la alte unitati de parchet ca urmare a declinarii
competentei, dupa ce au fost examinate de cétre conducatorul parchetului si repartizate spre
solutionare procurorilor din subordine, se inregistreaza in ordine cronologica in Registrul de
evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4), atribuindu-li-se
numere de nregistrare consecutive, insotite de indicativul ,,P”, sau dupa caz, ,,D/P”.

In acest registru se vor face mentiuni complete, pe baza cirora si se poata obtini
date necesare identificarii cauzei dupa expirarea termenului de pastrare al dosarului si
eliminarea sa din arhiva.

Cauzele penale se disting intre ele in functie de activitatea desfasurata de procuror,
respectiv urmadrire penald proprie (specificd formularului statistic - P1) si supravegherea
cercetarilor penale (pentru formularul - P2), dupa infractiunea retinuta si calitatea persoanei
care a savarsit fapta penala.

Se consemneaza, in mod obligatoriu:

1. Numadrul dosarului si data inregistrarii.

2. Procurorul desemnat si solutioneze cauza. In cazul in care ulterior va fi
desemnat un alt procuror se vor face mentiuni in aceasta rubrica cu data redistribuirii.

3. Persoana care sesizeaza, numarul i data sesizarii. Vor fi inscrise atat persoane
fizice sau juridice, cat si organe, institutii, autoritdti publice, numarul de Inregistrare al
acestora si data intocmirii sesizarii. De asemenea, se va inscrie numarul de inregistrare al
dosarelor primite de la organele de cercetare penald, in care au fost intocmite referate cu
diverse propuneri (de clasare, perchezitii, masuri preventive, constatari tehnico-stiingifice
etc.), data Tntocmirii referatelor. Tn cazul in care organul ntdi sesizat este altul decat
parchetul care inregistreazd lucrarea/dosarul, in aceastd rubricd se va inscrie denumirea
institutiei de la care este primitd/transmisa, numdrul de inregistrare al acesteia §i data
trimiterii, urmand ca autorii sesizarii sa fie mentionati in rubrica corespunzatoare persoanelor
vatamate.

4. Obiectul si data savarsirii faptei. In aceasta rubricd se consemneaza starea de
fapt pe scurt, incadrarea juridica a faptei, data sau perioada in care a fost sdvarsitd fapta si
orice alte date concludente care pot ajuta la identificarea cauzei.

5. Numele si prenumele faptuitorului/suspectului/inculpatului si data nasterii
pentru fiecare. In cazul in care aceste date nu se cunosc la inregistrarea dosarului, vor fi
completate pe parcursul cercetarilor, la momentul cand se ia cunostintd despre acestea.
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Indiferent daca autorul a fost sau nu indicat in actul de sesizare si, indiferent daca
planul anchetei a condus la identificarea autorului sau, dimpotriva, a exclus un anumit autor,
cauza va fi evidentiata ca fiind cu autori necunoscufi doar in momentul in care procurorul
dispune trecerea cauzei in evidenta cauzelor cu autori necunoscuti (evidenta pasiva). In
aceasta situatie cauza va fi evidentiatd si in Condica de evidenta a cauzelor cu autori
neidentificati (C-2).

6. Persoana vatamata, sexul si relatia sa cu autorul faptei (parinte, frate/sora,
fiu/fiicd, concubini etc.), partea civild, partea responsabild civilmente. In aceasta rubrica se
pot face mentiuni cu privire la sesizarea din oficiu a organelor de cercetare penala,
denuntdtori sau alte persoane, in cazul cand au fost sesizate alte organe decat parchetul in
cauza.

7. Prejudiciul precizat in actul de sesizare.

8. Organul intéi sesizat si data sesizdrii acestuia, se refera la data intrdrii lucrarii
in sistemul judiciar. Nu are relevantd faptul cd plangerea, sesizarea sau denuntul au fost
initial trimise/depuse la altd institutie sau autoritate publica (ex.: Presedintele Romaniei,
Parlamentul sau Guvernul Romaniei etc.), data sesizarii este una singurd, aceea a inregistrarii
la organul judiciar mai intai sesizat, indiferent dacd dupd prima Inregistrare cauza primeste
un numar nou ca urmare a disjungerii, declindrii, reunirii etc. De asemenea, si in situatia
redeschiderii urmaririi penale, data sesizarii ramane aceeasi si nu poate fi data actului de
redeschidere emis in cauza.

9. Data inceperii urmaririi penale, se evidentiaza atat in cazul cand s-a dispus
pentru fapta cat si in cazul dispunerii pentru fiecare suspect. Pentru o evidenta cat mai exacta
este recomandat ca suspectii din rubrica 5 sa fie numerotati, urmand ca in aceasta rubrica,
alaturi de data efectudrii In continuare a urmaririi penale, sa fie evidentiat numarul fiecarui
suspect.

10. Data punerii in miscare a actiunii penale. Se va proceda in acelasi mod ca si la
inceperea urmarii penale, referitor la inculpati.

11. Masuri preventive dispuse in cauzd. Vor fi mentionate, dupa caz, retinerea,
arestarea, controlul judiciar si prelungirile acestora, pentru fiecare inculpat, data ludrii
masurii.

12. Masuri asiguratorii dispuse in cauza: data ordonantelor prin care au fost
dispuse si valoarea bunurilor pentru care s-au instituit.

13. Activitatea de urmarire penala proprie sau de supraveghere. Se va mentiona
sectorul de activitate: ancheta sau supravegherea cercetarilor (P1/P2), actele procesuale si
procedurale intocmite cu ocazia cercetdrii, dispozitiile date de procuror In scris $i motivat,
organelor de cercetare penald, in conformitate cu prevederile procesual penale, infirmari de
acte sau masuri de urmarire penala, restituiri la organele de cercetare penald, referate ale
procurorului in care formuleaza diverse propuneri, confirmari sau autorizari, ordonante prin
care se dispun efectuarea constatdrilor tehnico-stiintifice, referate de trecere in ancheta
proprie etc. De asemenea, Tn aceastd rubricd se pot face mentiuni cu privire la ordonantele
prim-procurorului de respingere a plangerilor formulate impotriva solutiilor adoptate de
procuror in cauza.
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14. Propunerile organelor de cercetare privind solutia: se evidentiaza referatul
intocmit de politie, impreund cu care a fost Tnaintat dosarul (referat de terminare a urmaririi
penale, referat de clasare etc.)

15. Data si solutia dispusa in cauza: in cazul rechizitoriului sau acordului de
recunoastere a vinovatiei - incadrarea juridica a faptei pentru fiecare inculpat, prejudiciul
retinut, iar in cazul renuntarii la urmarirea penald si clasarii — se mentioneaza si temeiul in
baza caruia s-a dispus solutia. Se vor face, de asemenea, mentiuni cu privire la alte solutii
dispuse in cauza: disjungeri, amenzi administrative, sesizarea instantei 1n vederea
solutionarii unor propuneri etc.

Potrivit art. 327 si 478 din Codul de procedura penala, solutiile ce pot fi adoptate in
cauzele penale sunt: rechizitoriu, clasare, renuntare la urmarirea penalda si acord de
recunoastere a vinovatiei.

1. Alte solutii: reuniri, declinari, preluari, disjungeri, alte masuri dispuse in
cauzi. In cazul preludrii dosarului la organul ierarhic superior, potrivit art. 325 Cod
procedura penald, mentiunea cu privire la aceasta se va face doar la momentul
comunicarii ordonantei prin care s-a dispus preluarea, aratdndu-se numarul dosarului si
parchetul la care a fost preluat, numarul ordonantei de preluare si data acesteia.
Referatul cu propunere de preluare a cauzei va fi evidentiat in rubrica 13, referitoare la
activitatea procurorului.

2.Infirmari/Redeschideri. Potrivit art. 335 Cod penal, ordonanta de
infirmare si redeschiderea urmaririi penale, dispusa de procurorul ierarhic superior este
supusa confirmarii judecatorului de camera preliminara (JCP) in termen de cel mult 3
zile, astfel ca dosarul va fi trimis la instanta de judecatd, urmand a se face mentiuni
corespunzitoare de iesire-intrare a dosarului. Intrucit ordonanta de redeschidere a
urmaririi penale produce efecte chiar inainte de a fi confirmatd de JCP, infirmarea
solutiei va fi evidentiatd la data intocmirii acesteia, iar in cazul in care nu a fost
confirmatd se fac mentiuni corespunzatoare, dupd ramanerea definitiva a incheierii.
Dosarului i se va face o noua intrare §i repartizare la procuror, urmand circuitul
anterior, potrivit regulamentului de ordine interioara al parchetelor.

16. Corespondenta: obiectul corespondentei (comunicare/adresa, ordonanta, acte,
dosar etc.), data comunicarii, destinatarul. De mentionat ca orice data de iesire a dosarului
inscrisa in aceasta rubrica trebuie s aiba o corespondenta de intrare, in rubricile 1 — 3.

Grefierilor §i procurorilor le este interzis sa transmita in mod direct si nemijlocit
catre organele de politie sau salariati ai unor institutii, lucrari sau dosare de urmarire penala,
in vederea refacerii unor acte sau efectuarea unor activitati ori completarea documentatiei,
fara a fi rezolutionate de conducatorul parchetului si a fi facute mentiuni in registrele de
evidenta.

Dupa cum rezulta din rubricile ardtate mai sus, acest registru raspunde necesitatilor
de evidentd a activitatii de urmdrire penald in sens procedural, aici fiind inregistrate doar
masurile si actele organului de urmarire penald. Nu formeazd obiectul acestui registru
cererile si plangerile In evidentd legaturd cu urmadrirea penald, de exemplu: cereri de
constituire parte civila, de administrare de probe, de ridicare a sechestrului, de consultare a
dosarului sau eliberare de copii, cereri de recuzare a organului de cercetare penala sau a
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expertului si altele, intrucat acestea exced urmaririi penale propriu-zise si vor fi inregistrate
in Registrul de evidentd a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor
adresate parchetului (R-34)"°.

Potrivit art. 287 alin. (2) din Codul procedura penald, in cazurile in care procurorul
sesizeaza judecatorul de drepturi si libertati, judecatorul de camera preliminara ori alte
autoritati prevazute de lege, in vederea solutionarii propunerilor ori cererilor formulate n
cursul urmaririi penale, se vor inainta copii numerotate si certificate de grefa parchetului de
pe actele dosarului ori numai de pe cele care au legaturd cu cererea sau propunerea
formulata, iar procurorul pastreaza originalul actelor, in vederea continuarii urmaririi penale.

Coroborand prevederile art. 129 si art. 133 alin. (1) din Regulamentul de ordine
interioard al parchetelor, in Registrul de evidentd a activitdfii de urmarire penala si de
supraveghere a acesteia (R-4), in partida unui dosar penal se inscriu in mod obligatoriu:

- revenirile si lucrarile intermediare,
- solicitarile sau primirile de dosare sau de referate,
- orice alte date sau Inscrisuri, in legatura cu dosarul penal respectiv'’.

Acestea se predau procurorului care supravegheaza sau efectueaza urmarirea penala
n cauza (procurorul de cazlz), potrivit rezolutiei conducatorului parchetului.

Dupa inregistrarea dosarului in Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala
si de supraveghere a acesteia (R-4), in vederea identificarii cu usurinta, cauza se va evidentia
si in Registrul opis alfabetic pentru identificarea dosarelor/lucrarilor (R-30), in functie de
numele partilor la care se refera (atat cele care sesizeaza cat si cele fata de care se solicita
cercetari), conform rubricatiei.

Dupa efectuarea operatiunilor de inregistrare, lucrarile penale se predau celor carora
le-au fost repartizate, pe baza de semnaturd in Condica de evidentd sumara (C-7), cu
mentionarea datei de predare-primire.

De asemenea, in vederea tehnoredactarii sau la solutionare, conceptele actelor de
procedura, respectiv dosarele solutionate, se predau de procurorul de caz pe bazd de
semnaturd, in Condica de evidentd a dosarelor procurorilor (C-1), grefierilor cu functii de
conducere sau inlocuitorului acestuia.

Dupa verificarea solutiilor si semnarea comunicdrilor de cétre conducatorul
parchetului, dosarele vor fi scazute in toate registrele in care sunt evidentiate: Registrul de
evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4) si, dupa caz,
Registrul de evidenta a masurilor preventive dispuse in cursul urmaririi penale (R-5),
Registrul de evidenta a cererilor de incuviintare a efectudrii perchezitiei (R-8), Registrul de
evidentd a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instantd (R-10), Registrul de
evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R-11), Registrul de evidenta si punere in executare

19 Nota nr. 424684402011 din 27.07.2011 a PICCJ - SRUD., pag.11 si nota nr. 12429 din 08.12.2015 a PICCJ
- SRUD

" Nota nr. 424684402011 din 27.07.2011 a PICCJ - SRUD, pag.10

12Art.55 alin. (3) Cod procedura penald:”In cadrul procesului penal procurorul are urmitoarele atributii: a)
supravegheaza sau efectueaza urmarirea penala...”
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a obligatiilor dispuse in cazul renuntarii la urmarirea penala si a cheltuielilor judiciare (R-12)
etc.

Daca pe parcursul urmaririi penale, se constata ca intre doua sau mai multe cauze cu
numere de inregistrare diferite, exista legdturi de conexitate sau indivizibilitate, potrivit art.
43 din Codul de procedurd penald, toate cauzele inregistrate ulterior vor fi conexate la
lucrarea care a primit prima numarul de Tnregistrare (cea mai veche).

Tn cazul Tn care intr-un dosar penal se dispune disjungerea si retinerea cauzei pentru
continuarea cercetdrilor in cadrul aceluiasi parchet, materialului de urmarire penald i se va
atribui numar nou de inregistrare in Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala si
de supraveghere a acesteia (R-4). Daca in cauzad se dispune disjungerea si declinarea
competentei de solutionare in favoarea altei unitati de parchet, materialul de urmarire penala
va fi Tnaintat parchetului competent cu numarul cauzei initiale.

Numadr nou de inregistrare se atribuie si In cazul unei solutii de netrimitere in
judecata, dispusa prin rechizitoriu, dacad aceastd solutic a fost infirmata si s-a dispus
redeschiderea urmaririi penale.

In situatia in care intr-o cauza penali s-a dispus o solutie de declinare a competentei
la o alta unitate de parchet si, ulterior aceasta revine ca urmare a preludrii sau stabilirii
competentei, dosarul isi pastreazd numadrul initial, fiind inregistrat la aceeasi pozitie din
Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4).

APLICATIE PRACTICA | - dosar penal

e Prin plangere adresata IPJ A (inregistrata sub nr. 17213 din data de 04.01.2015),
numita Popescu Ana a sesizat faptul ca la data de 23.12.2014, numitul Popescu Vasile
(cumnatul sau), prin constrangere a intrefinut raporturi sexuale cu fiica sa minord, Popescu
Minodora, in varsta de 10 ani, nascuta la data de 12.06.2004, in com. Pociovalistea, jud. A,
cu acelagsi domiciliu).

e Dosarul a fost inregistrat cu numar unic la Parchetul de pe ldnga Judecatoria A
10000/P/2015 din data de 04.01.2015 si repartizat pentru supraveghere procurorului Titu
Manta.

e Prin ordonantele din data de 04.01.2015, s-a dispus inceperea urmaririi penale in
cauza pentru infractiunea prev. de art. 218 Cod penal, respectiv efectuarea in continuare a
urmarii penale fata de suspectul Popescu Vasile (fiul lui lon §i Maria, nascut la data de 2
octombrie 1996, in comuna Pociovalistea, judetul A, cetatean romdn, studii medii,
necasatorit, fara ocupatie, fara antecedente penale, CNP 196102112233), iar prin referatul
din aceeagsi data s-a solicitat Judecatoriei A incuviinfarea efectuarii perchezitiei domiciliare.

e Prin incheierea nr. 15 din 04.01.2015, judecatorul de drepturi si libertati (in
continuare, JDL) din cadrul Judecatoriei A a admis cererea formulata de Parchetul de pe
langa Judecatoria A si a dispus efectuarea unei perchezitii la domiciliul suspectului Popescu
Vasile din loc. Stefan cel Mare, str. Independentei, nr. 1, bl. 2, sc. 3, ap. 11, in intervalul de
24 ore, cu incepere de la 04.01.2015, ora 14:00, fiind emis mandatul de perchezitie
domiciliara nr. 2 din 04.01.2015, ocazie cu care au fost ridicate mijloace de proba: un
tricou de culoare alba, cu maneci scurte, marimea 40.
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e De asemenea, prin ordonanta din data de 04.01.2015 s-a dispus retinerea suspectului
pe o perioada de 24 de ore, incepand cu aceeasi data, de la ora 12:00 pdnd la data de
05.01.2015, ora 12:00.

e Prin ordonanta din data de 05.01.2015, s-a dispus punerea in miscare a actiunii
penale, iar JDL din cadrul Judecatoriei A, prin incheierea nr. 5/05.01.2015, pronuntatd in
dosarul nr. 61/95/2015, a admis solicitarea parchetului si a dispus arestarea preventivd pe o
perioada de 30 de zile, de la data de 05.01.2015, ora 12:00, pana la data de 04.02.2015, ora
24:00, fiind emis mandatul de arestare preventiva nr. 2 din 05.01.2015.

e Prin referatul din data de 28 ianuarie 2015, procurorul solicita prelungirea masurii
arestarii preventive, iar prin incheierea nr. 30/28 ianuarie 2015, JDL a dispus prelungirea
mdsurii arestarii preventive a inculpatului Popescu Vasile, cu 30 zile, incepdnd cu data de
04 februarie 2015, pdana la 06 martie 2015.

e Prin referatul nr. 0126, intocmit de IPJ A. la data de 10.02.2015, s-a propus trimiterea
in judecata a inculpatului Popescu Vasile, sub aspectul savdrsirii infractiunii de viol”,
prev. de art. 218 alin. (1) si (3) Cod penal.

e Dosarul a fost repartizat pentru solutionare la data de 12.02.2015 procurorului Titu
Manta, iar prin rechizitoriul din data de 21 februarie 2015, s-a dispus trimiterea in judecata
n stare de arest preventiv a inculpatului Popescu Vasile, sub aspectul savarsirii infractiunii
de “viol”, prev. de art. 218 alin. (1) si (3) C. pen.

e Conform art. 264 Cod procedurda penala, dosarul a fost trimis pentru competenta
solutionare la Judecatoria A, fiind atasate mijloacele materiale de proba, respectiv tricoul
de culoare alba, cu maneci scurte, marimea 40, ridicat cu ocazia perchezitiei domiciliare.

Cauza va fi evidentiata in Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala si de
supraveghere a acesteia (R-4), dupa modelul urmator:
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Y
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Persoana
vatamata
Numirul Procurorul| Persoana care Obiectul si data savarsirii Numele si (sexul, Prejudiciul| Organul Data Data
dosarului; delegat sesizeazi; faptei prenumele relatia sesizat |intai sesizat| Tnceperii | puneriin
data Numarul si data faptuitorului | \ictimei cu si data urmairirii | miscare a
inregistrarii sesizirii; / suspectului/ autorul — sesizdarii | penale (in | actiunii
inculpatului; pirinte, acestuia | cauzi si penale
Data nasterii frate, sora faid de~
etc.); Parte persoani)
civila;
Partea
responsabila
civilmente
1 2 3 5 6 7 8 9 10
10000/P/ Titu Manta IPJ A Popescu Ana a sesizat faptul | 1. POPESCU | POPESCU IPJA. 04.01.2015 |05.01.2015
2015 17213/04.01.2015 | cd la data de 23.12.2014, VASILE MINODORA 04.01.2015 (art. 218 al.
04.01.2015 Popescu Vasile (cumnatul (nepoata) 1, C.p)
IPJA sau), prin constrAngere a 02.10.1996
0126/10.02.2015 intretinut raporturi sexuale cu 04.01.2015
fiica sa minord, Popescu — suspect
Minodora, in varsta de 10 ani
art. 218 Cod penal
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(A

norway
grants

Activitatea de urmarire Propunerile |Data si solutia dispusa
penali proprie sau de organelor de in cauza: Alte Corespondenta
Miisuri preventive] Masuri | supraveghere (participareala | cercetare |Rechizitoriu/Sesizarea solutii/ - Obiectul corespondentei
dispuse asiguratorii| cercetari — dispozitii date de privind instantei prin acord d¢f Masuri | Infirmari/ - Data;
dispuse procuror - solutia: recunoastere a dispuse | Redeschideri Cui s-a expediat
- dispozitii date de procuror; | trimitereain |vinovitiei. incadrarea] 1in
- infirmiri de acte sau masuri | judecata/ juridica. Prejudiciul | cauza
de urmirire penala - netrimiterea retinut.
redeschideri; in judecati |Netrimitere in
- restituiri la organele de judecati. Temeiul
cercetare) juridic.
11 12 13 14 15 16 17 18
04.01.2016 ord. de 04.01.2015 — Referat propunere |Referat  de 21.02.2015 - 04.01.2015 - referat perchezitie
retinere (24 ore) perchezitie domiciliara terminare  a |Rechizitoriu + copie dosar la Judecatoria A
maririi

05.01.2015 05.01.2015 — Referat propunere :Ien;e cu ATt 218 alin. 1 i 3 05.01.2015 - referat arestare +
arestare preventiva arestare preventiva propunere de Cod penal copie dosar la Judecatoria A
(30 zile) trimitere  1n 28.01.2015 - referat prelungire

28.01.2015 — Referat propunere judecata arestare + copie pdosarg la
28.01.2015 prelungire arestare preventiva Judecitoria A
prelungire  arest
preventiv (+30) 21.02.2015 - dosar +

rechizitoriu — Judecatoria A
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Dupa inregistrarea in Registrul de evidentd a activitatii de urmarire penalad si de
supraveghere a acesteia (R-4), dosarul va fi evidentiat in Registrul opis alfabetic pentru
identificarea dosarelor/lucrarilor (R-30) astfel:

Nr. Data Numele si prenumele partilor / persoanelor Numaérul Observatii
crt. | inregistrarii care sesizeaza sau la care se referi si dosarului/
domiciliul acestora lucririi
1 2 3 4 5
1 04.01.2015 | POPESCU VASILE, com. Pociovalistea, jud. A 10000/P/2015
2 04.01.2015 | POPESCU MINODORA, com. Pociovalistea, jud. A | 10000/P/2015

Intrucat in cauza procurorul a solicitat incuviintarea efectudrii unei perchezitii
domiciliare ce a fost admisa prin incheierea de sedinta a Judecatorului de Drepturi si Libertati,
filnd emis mandat de perchezitic pe o duratd de 24 de ore, masura va fi mentionata in
Registrul de evidenta a cererilor de incuviintare a efectudrii perchezitiei (R-8), conform
rubricatiei, astfel:

Numele si prenumele

Data Tnceperii

Nr Numairul faptuitorului/ urmaririi penale Numarul, data cererii
crt. dosarului suspectului/inculpatului si incadrarea procurorului si instanta
] juridica a faptei sesizati
0 1 2 3 4
1 10000/P/ POPESCU VASILE 04.01.2015 10000/P/2015 din
2015 04.01.2015 — Judecitoria A

Art. 218 alin. 1 si 3
Cod penal

Numirul, data Numirul si Perioada de Numele si prenumele Data si
incheierii instantei si data valabilitate persoanei / denumirea solutia dispusa
solutia pronuntata mandatului de persoanei juridice la in cauza
perchezitie domiciliul / resedinta /
sediul cireia urmeazi sa se
efectueze perchezitia
5 6 7 8 9
Incheierea nr. 15 din Nr. 2 din 24 deorein POPESCU VASILE, com| 21.02.2015 -
04.01.2015, admite 04.01.2015 perioada 05 - Pociovalistea, jud. A Rechizitoriu
cererea parchetului 06.01.2015

De asemenea, in cauza procurorul a dispus retinerea inculpatului pe o perioada de 24
de ore, dupa care, prin incheiere, instanta a admis propunerea de arestare preventiva, fiind

wrrs
W NORWEGIAN
COURTS ADMINISTRATION

INSTITUTUL
R\ NATIONAL AL
MAGISTRATURI

COALA
NATIONALA DE GREFIERI

Inspectia_

~“Judiciara

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,Intérirea capacitétii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014



Proiectul “Intérirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocérilor
noilor schimbari legislative si institutionale/

Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face

new legislative and institutional challenges”

(A

norway
grants

emis mandat, motiv pentru care este necesard evidentierea si in Registrul de evidentd a
masurilor preventive dispuse in cursul urmaririi penale (R-5), potrivit urmatoarelor rubricatii:

Nr. crt. Numirul Felul masurii Numirul si data actului prin Organul judiciar care
dosarului preventive care s-a dispus misura a dispus masura

0 1 2 3 4

1 10000/P/ Retinere 10000/P/2015 din 04.01.2015 Parchet Judecatoria A
2015
2 10000/P/ | Arestare preventiva incheierea nr. 5/05.01.2015, Judecatoria A
pronuntata
2015 n dosarul nr. 61/95/2015

Numele si prenumele Durata masurii: Data Data si solutia Observatii
suspectului/ inculpatului de la/panai la revocarii/incetirii/ dispusi in cauza
si incadrarea juridica a inlocuirii/ prelungirii
faptei masurii
5 6 7 8 9
POPESCU VASILE 24 de ore de la 21.02.2015 -
04.01.2015, ora Rechizitoriu
Art. 218 alin. 1, 3 Cod 12:00 pani la
penal 05.01.2015, ora
12:00
POPESCU VASILE 30 de zile incheierea nr. 21.02.2015 -
30/28.01.2015: Rechizitoriu
Art. 218 alin. 1, 3 Cod De la data de prelungire arest
penal 05.01.2015,0ra | preventiv (30 de zile)
12:00 panala | ge1a 04.02.2015 pana
04.02.2015, ora. la 06.03.2015
24:00

Cu ocazia perchezitiei domiciliare efectuate In cauzd, a fost ridicat un tricou de

culoare alba, cu maneci scurte, marimea 40, ce a fost inaintat instantei de judecatd impreuna
cu dosarul Tn care a fost emis rechizitoriul, pentru a fi avut in vedere la solutionarea cauzei.

Asadar, aceastd procedurd va fi evidentiatd, in functie de situatia concretd, in
Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R-11), care cuprinde operatiuni privind
primirea, evidenta, pastrarea, restituirea si distrugerea corpurilor delicte si ale altor mijloace de
proba la camera de corpuri delicte.

In registrul de evidentd se va face descrierea amanuntiti a obiectelor primite,
ardtandu-se starea calitativa, materialul din care sunt confectionate, dimensiunile, greutatea,
marca de fabrica, seria, culoarea, precum si orice alte elemente de identificare pentru a se evita
confuzia sau posibilitatea de inlocuire.
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Nr. | Numirul Numele si Data Denumirea, Maisuri privind Data Observatii
crt. | dosarului | prenumele primirii descrierea si actul restituirii
faptuitorului/ actului valoarea |valoric/corpul si
suspectului/ valoric / actului delict semnatura
inculpatului corpului valoric/ de primire
delict (ziua, corpului a actului
luna anul) delict valoric /
si corpului
semnitura delict din
de luare in depozit
depozit
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | 10000/P/ | POPESCU 04.01.2015 tricou de 21.02.2015 —
2015 VASILE (semnatura | culoare alba, | Rechizitoriu 21.02.2015
persoanei cu maneci Judecitoria
care scurte, Trimis la A
primeste marimea 40 | Judecitoria A
corpurile
delicte)

Primirea obiectelor se face pe baza de proces-verbal in care se vor specifica
elementele si caracteristicile de identificare, calitatea sau valoarea.

In situatia in care corpurile delicte sunt primite prin corespondent, identificarea se va
face pe baza datelor inscrise in inventarul insotitor, fiind verificata concordanta intre datele
inscrise in acesta si continutul coletului.

In cazul in care existd neconcordante intre inventar si continutul coletului, persoana
responsabild cu gestionarea corpurilor delicte si a celorlalte mijloace de proba va incunostinta
persoana care le-a expediat, pentru a aduce completarile necesare sau a da lamuriri in legatura
cu cele constatate, intocmindu-se un proces-verbal cu privire la acestea.

Tn cazurile in care se dispune trimiterea in judecati sau sesizarea instantei in vederea
confiscarii, corpurile delicte si celelalte mijloace materiale de proba se predau instantei de
judecata odata cu dosarul cauzei, faicandu-se mentiune despre aceasta in dispozitivul actului de
sesizare.

In adresa de inaintare a dosarului se enumera si se descriu amanuntit corpurile delicte,
cu datele din procesul-verbal de predare-primire, iar predarea acestora la instanta se face sub
luare de semnatura in Condica de corespondentd (C-6), cu mentiunea expresa a primirii atat a
dosarului, cat si a corpurilor delicte, dupa care se opereaza scaderea in registrul de evidenta a
acestora.

Inchiderea Registrului de evidentd a valorilor si corpurilor delicte (R-11), este
certificatd la sfarsitul fiecarui an prin Tntocmirea unui proces-verbal, dupa ultima mentiune,
care va cuprinde: numarul pozitiilor Tnregistrate, numarul pozitiilor lichidate, precum si
numadrul pozitiilor nelichidate, acestea urmand a fi reportate prin reinregistrare la inceputul
anului urmator.

Tn cazul dosarelor in care s-a dispus o solutie de netrimitere in judecata, restituirea
corpurilor delicte se face dupa ramanerea definitiva a ordonantei procurorului sau, dupa caz, a
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prim-procurorului, iar daca s-a formulat plangere la instanta de judecatd, se procedeaza
potrivit hotararii judecatoresti, dupa ramanerea definitiva a acesteia.

Asa cum s-a aratat anterior, dosarul in care a fost intocmit rechizitoriul, se inainteaza
la instantd potrivit dispozitivului, impreund cu corpurile delicte, sub luare de semnatura in
condica de corespondenta (C-6), ale carei rubrici vor fi completate corespunzator:

Nr. Numairul si data Compartimentul caruia i s-a Data primirii si semnéitura de
crt. documentului / lucrarii predat documentul / lucrarea primire
1 2 3 4
1 10000/P/2015 Judecitoria A 21.02.2015
(Semnatura)
*
* *
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice | — dosar penal

Pe langd campurile obligatorii exista o multitudine de alte date ce trebuie introduse in baza de date, astfel incét la finalul
perioadei sa poata fi generatd corect statistica si alte rapoarte pe care ECRIS-ul le pune la dispozitie.

Fig.1

Registru Registru penal || Mum3r [10000/P/2015 MumZr unic [10000/159/P/2015 Data (02 |01 |so1s | 3

Mod de sesizare |Num§r unic/do=ar trimis la politie pentru efectuarea cercetérilor | - |
Stadiu |Urm§rir5 penald inceputa vl Data de inceput a stadiului |04 |J. |u1 |J. |2015 | E=
@& Suprawveghere politie ¢ Urmirire penali proprie

rocuror vl Filtreaza .
Procuror desemnat |F| L

Termen de solutionare | ] I B
Instructiuni |

Pesemnstdscsie  prim procuror vl

Sesizare ficuts de |[Popescu Ana ]
Institutia prim sesizatd | E
Sectie] [ votuerscote |
Data sesizirii institugiai | || Jl | B2
Organul prim sesizat P A& =
acsia] | retusersocie |
Data sesizdrii primului argan[04 |01 | [zo1s | [F]
Creat in baza |Dnsﬁrului(de la organul de= urmdrire penald =au de la instantd}): v|
Humar la surs3 Data la sursa (02 | [0 |sRo1s | E=1
=X
Institutie l =
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MNumEr hotSrére Dats hotirre| || |l | E=
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De retinut in cazul introducerii dosarului (Fig.1):

e Nu se va face confuzie intre data de inregistrare a dosarului si data de inceput a stadiului (examinare sesizare, urmarire
penala inceputd, actiune penald pusa in miscare); data de Tnceput a stadiului poate fi anterioara datei inregistrarii dosarului
(exemplu: in cazul declindrii intre parchete sau al preluarii de la o unitate ierarhic inferioara data de inceput a stadiului urmaérire
penali inceputia va fi data inceperii urmaririi de la parchetul care a dispus declinarea sau de la care s-a preluat cauza);

e Trebuie bifatd caseta de la Supraveghere politie sau Urmarire penali proprie pentru ca in functie de aceasta bifa dosarul va fi
incadrat In P1 sau P2; atentie: unul din stadii este bifat implicit, prin urmare, in functie de infractiunea cercetata trebuie lasata
sau schimbata bifa;

e Data sesizarii primului organ: este foarte importanta pentru indicatorii statistici corespunzatori vechimii dosarului in sistem sau
duratei de solutionare; in lipsa acestei date, ECRIS-ul va lua in considerare data inregistrarii dosarului. De asemenea, aceasta
datd a sesizarii primului organ poate fi anterioara datei inregistrarii dosarului (ex: dosarul a fost mai intai inregistrat la o alta
unitate de parchet sau la un organ de cercetare).

Particularitati ale tab-ului 1a - Fig.2 si Fig.2.1 (informatii generale).

Tn acest tab vom introduce un rezumat al situatiei de fapt si vom putea atribui unul sau mai multe din cuvintele cheie aflate in
lista.

Cuvintele cheie (fig.2) reprezinta o lista creata la nivelul fiecarei unitati de parchet cu ajutorul specialistului IT si reprezinta de
obicei anumite cuvinte ce denumesc generic 0 anume valoare sociald ocrotita sau o ,,familie de infractiuni” — ex. de cuvinte cheie: viata
sexuald (existd mai multe infractiuni ce se circumscriu acestei categorii: violul, agresiunea sexuald, actul sexual cu un minor, coruperea
sexuald a minorilor, racolarea minorilor in scopuri sexuale, hartuirea sexuald) sau discriminare (unde selectam doar dosarele in care se
cerceteaza orice fel de discriminare savarsita prin orice fel de infractiuni).
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Situatia de fapt pe scurt a dosarului (fig.2.1): reprezinta un rezumat (coloana 4 din registrul penal) al prezentarii Tndeplinirii
conditiilor prevazute de lege pentru ca fapta sa constituie o anumita infractiune, rezumat ce se regaseste si in cuprinsul ordonantei de
continuare a urmaririi penale ori de punere In miscare a actiunii penale.

Cu ajutorul acestor cuvinte cheie poate fi identificat dosarul din interfata Dosare-lista dosare-criterii de regasire, unde exista
criteriul de cautare cuvinte cheie.

Exprimare sintetica a situatiei de fapt precum si folosirea cuvintelor cheie ne pot fi de folos la generarea unor rapoarte pentru
restrangerea ariei de cautare sau pentru identificarea mai rapida a anumitor dosare sau categorii de dosare.

Fig.2

wiata samuala
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Situatia pe scurt - Fig.2.1

Situatia de fapt pe =scurt a dosarului:

Fopescu Ana a sesizat faptul ci la data de 23.12.2015, numitul Popescu Vasile (cumnatul sdu), prin
constridngere a intretinut raporturi sexuale cu fiica sa minord, Popescu Minodora, in wérstd de 10
ani, né&scuté la data de 12.06.2004.

Particularitati ale tab-ului 5 - Fapte

Pentru introducerea faptei/faptelor in dosar, se parcurg urmatorii pasi:

e Dupd ce am accesat tab-ul cu ajutorul butonului modifica, se scrie articolul si se selecteazd actul normativ din
nomenclator;

e se apasa butonul Cauta (fig.3) Daca apare semnul +, se apasa si se alege de acolo fapta din cauza, asa cum este ea
definitd in actul normativ.

+ Atentie: dacd nu se foloseste butonul Cauti si combinatia articol - act normativ nu este corectd, se va primi mesaj
de eroare pana la introducerea unei combinatii valide, tocmai pentru a se face corelatia cu infractiunea din
nomenclator. Introducerea corecta a faptei precum si bifa din caseta Cea mai importanti infractiune sunt foarte
importante pentru desfasurarea cauzei din punct de vedere statistic; in dreptul celei mai importante infractiuni va
aparea un romb verde in lista de inregistrari (fig.3.1);

4 Daca sunt mai multe infractiuni, doar una poate fi cea mai importantd, anume aceea care are pedeapsa mai mare,
iar din punct de vedere al actului normativ, intaietate are codul in fata legii speciale.

4+ Dacd pentru infractiunea care are pedeapsa mai mare se dispune o solutie de netrimitere iar pentru o infractiune cu
pedeapsa mai mica se dispune trimitere in judecata, atunci cea mai importanta infractiune va fi cea pentru care s-a
dispus trimiterea in judecata.
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e se completecaza Data savarsirii faptei (de la) — introducerea ei devine obligatorie din momentul inceperii urmaririi
penale avand influenta in calculul mai multor indicatori statistici (ex.: varsta autorului/victimei la data savarsirii faptei).
Automat, aplicatia se oferd sa precompleteze campul Data savarsirii faptei (pana la) cu aceeasi data dar, aceasta din
urma se poate modifica de exemplu in cazul infractiunilor in forma continud sau continuata.

e daca este cazul, cu ajutorul butonului Detalii din dreptul infractiunii (fig.3.1 - scris cu albastru in partea dreapta a listei de
inregistrari afisate) se poate adauga prejudiciul pentru fapta respectiva. Dupa ce se actioneaza butonul Detalii se deschide
o fereastra ca in fig.3.2 unde se completeaza campurile respective.

Fig.3

Infractiune

Art.218 alin.3 NCP - Violul

V' Ceamai importanta infractiune

Articol Indice Alineat Indice Punct Indice Teza Indice Litera Indice Act normativ

e | [ J B [ L1 [ J L1 [ 1 L1 [] [ne !

Text de ciutat | | [Cautd] Initializare parametrii

[=] Art.218 alin.3 NCP - Violul
Art.218 alin.3 lit.a NCP - Violul
Art.218 alin.3 lit.b NCP - Violul
Art.218 alin.3 lit.c NCP - Violul
Art.218 alin.3 lit.d NCP - Violul
Art.218 alin.3 lit.e NCP - Violul
Art.218 alin.3 lit.f NCP - Violul

Detalii
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Fig.3.1

Inregistrare informatii despre fapte / infractiuni / cauze civile

Infractiune

[ Cea mai important3 infractiune

Articol Indice Alineat Indice Punct Indice Teza Indice Litera Indice Act normativ

NN I e e Y e e A AN N e A Yy Y
Text de cautat I:l
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Infractiune/ Cauza civila Data savarsirii (de la) Data savarsirii (pana la)
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Dosar 10000/P/2015

Fapta art.218 alin.2 NCP (Art.218 alin.3 NCP - Violul)

Fig 3 2 ™ Infractiunea a fost flagranta;
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Particularitati ale tab-ului 6
A. Tncadrare juridica

Pentru a putea face incadrarea este necesar ca in prealabil sa fi fost completate tab-urile Fapte si Faptuitori/Suspecti/Inculpati.
Tncadrarea se face in momentul in care s-a dispus continuarea urmaririi penale fati de o persoani, aceasta devenind suspect (fig.4).

Fig.4
Tipul partii |F'ersoané fizica v|
Tip inregistrare | NP ¥| Humar identificare  [1961021122330
Numele Initiala Prenume Porecla Data nasterii
FoPESCU - ASILE — T
Act da idantitate | ——Aleget—— v e ] womse ]

Data aducerii la cunostintd a invinuirii: |:|_.' |:| ! :| ]|

sex @ mMQOF Ocupasie |FAra ocupatie ¥|  Calitstes persosnai la momentul comiterii faptsi | — Al2geti din listd v

Domiciliu in mediul: & Rurzl O Urbzn studii | Studil liceale v

Cerut referat de evaluare []

Antecedente T Ora inceperii urmaririi penale
Data punerii in miscare A e
3 actiunii penale Loc de munca Prejudiciul urmarit
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, , o RON: |
N 4 N 4 | curor .00 |
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Dupi ce am accesat fereastra Istoric incadrare juridici fie cu ajutorul butonului Tncadrare fie click stanga pe pictograma @
(fig.4.1), din lista de infractiuni introduse deja, selectam infractiunea pentru care s-a dispus continuarea fata de suspect (fig.4.2).

MNMumar identificare Nume Adrese Judet
152000000000 nvinuit brasov, strada lunga brasov '@ -

Fig.4.1

Adauga faptuitorfsuspect/inculpat _ Sterge |
Initializare parametri o Tncadrare ___ ' Statistica ___
e ——

TIstoric incadrare juridica
Numele

Fapta

Cea mai importanta

2 art 218 alin 3 NCP-Violul din 23/12/2004

Stabilita de ¢@ Organde cercetare ¢~ Parchet ¢~ Instanta
| =
S
Institutie/Sectie

sau  (Organ de cercetare) | |
Data incadrarii juridice l:“l:l/l:l )

Cele mai folosite incadrari juridice:

Fig.4.2

------- Alegeti-———
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[ LY ———
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In cazul in care persona a sivarsit mai multe infractiuni, este foarte important si se puna corect bifa de Cea mai importanti
faptd la una din incadririle persoanei respective. In functie de aceasta bifa, suspectul/inculpatul va fi desfasurat pe linia corespunzitoare
a formularului statistic.

Atentie: Numai una va fi cea mai importantd incadrare si va aparea scrisa ingrosat (cu bold) in lista de inregistrari, ca in fig.4.3.

Numar inregistrar: 1, afisate: 1 - 1 « Primul | « Anteriorul | 1 | Urmatorul = | Ultimul =
Tip Data Stabilita de - Fig.4.3
incadréri stabilite de parchet 04.01.2015 procuror p @!fnz.f:jlpa— :g;’l@ Detalil
Numar inregistrari: 1, afisate: 1 - 1 « Primul | < Anteriorul | 1 | Urmatorul > | Ultimul »

De retinut: pentru scurtarea timpului de introducere a datelor, daca autorul din dosarul nostru mai figureaza si in alt dosar, atunci
cand introducem CNP-ul acestuia, aplicatia ne creeaza facilitatea de a prelua datele deja introduse folosind butonul preia datele de

identificare (fig.4.4):
Dosare/lucrari as ceastd persoana ;
( din Dosarul nr. 4444/P/2000 .09.2012 &Crei
Fig.4.4 Tipul prtii | Persoana fizica 3
Tip inregistrare | CNP ¥ | Numar identificar
=
Serfie | |
ROMANLA . ’ ) : - v:‘g SR G [ ]
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Daca exact aceeasi incadrare juridica a fost stabilitd de procuror si pentru alt/alti faptuitori, se poate apasa butonul Detalii
(fig.4.3) si se poate alege faptuitorul/faptuitorii care au primit aceeasi incadrare din Lista faptuitori/suspecti/inculpati (fig.4.5) dupa
care se apasa butonul Modifica.

Fig.4.5

A 218 ann. 3 Ea NCP = vior
" Art.218 alin.3 lit.e NCP - Violul

¢ Art.218 alin.3 lit.f NCP - Viohd

Denumere incadrare:

Se completeaza in situatia in care incadrarea juridica propusd de ECRIS nu este cea exactd.

| Couts | oean

List3 faptutori/suspecty/inculpat

Se foloseste in cazul copierii incadrarii pentru alti fiptuitori/suspecti/inculpati.
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DE RETINUT - Date privind forma infractiunii, modul de participare, alte circumstante precum si masurile asiguratorii

Daca solutia pronuntatd in cauza a fost de sesizare a instantei, putem completa urméatoarele cAmpuri, folosind acelasi
buton detalii (fig.4.3) din dreptul incadrarii pentru care se doreste a se modifica ori completa datele si apoi butonul detalii din
fereastra astfel deschisa (fig.4.5). Odatd ce am deschis fereastra vom avea mai multe optiuni (Forma infractiunii; Mod
participare; Sub influenta alcoolului, substantelor narcotice, stupefiantelor) ca in figurile 4.6, 4.7, 4.8. Dupa ce am selectat
optiunea doritd apasam butoanele Modifici si Tnapoi pentru a reveni la Istoric incadrare juridica.

Fig. 4.6
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Fig.4.7
Numele POPESCU I. VASILE
Fapta Art.218 alin.3 NCP 23/12/2004
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Fig.4.8

Detalii Infractiune

Numele POPESCU I. VASILE
Fapta Art.218 alin.3 NCP 23/12/2004

Incadrare juridica

Forma infractiune
Mod participare
Prejudiciu domeniu de activitate

Complice
Sub influenta alcoolului, substante narcotice, stupefiante: Instigator

Participant impropriu

Tot in aceasta fereastra (in situatia in care se impune), putem completa cdmpul masuri asiguratorii prin accesarea respectivului
buton si introducerea datelor in fereastra nou deschisa (fig.4.9) sau domeniul de activitate in care a fost savarsit prejudiciul (acolo unde
este cazul) ca in fig.4.10. Dupa completarea cAmpurilor apdsim butoanele Adaugi, apoi Revenire si Tnapoi pentru a ne reintoarce la
Istoric incadrare juridica.
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Fig.4.9 Fig.4.10

Mumele POPESCU L. VASILE
Incadrare juridica Numele POPESCU 1. VASILE
Fapta Art.218 alin.3 NCP 23/12/2004
Fee 3 Incadrare juridica
Prejudic 2 ‘D-m | Forma infractiune

EUR 0.00 ici
Sub infil ‘ | Mod participare /_\
ype Data ludrii masuri W ® g
it3) — . —Megeti — \ :
R e L e l:l/,l:l/,l:l = Prejudiciu domeniu de activitate \

-—- Alegeti -—
- Documente ‘ ————— Alegeti — 1~ Sub influenta alcoolului, substante narcotice, stupefiante:

2] Achizitii publice
[+ Administratie de stat (public3)

7] Agricultur3
osres | _ Modica_|

] Alte ajutoare de stat
@] Alte domenii

] BSuturi alcoolice

@] Bugete proprii

@] Circulatia marfurilor
+ Comert

2| Constructii

@] Credite

‘{onduri de coeziune /
Masura Data ludrii masurii Data incetarii masurii Instanta/parchet \_/
MNu exist3 inregistriri in aceasts sectiune « Primul | < Anteriorul | O | Urmaterul > | Ultimul =

B. Masuri preventive

Mu exist3 inregistrari in aceast3 sectiune « Primul | « Anteriorul | O | Urmaterul » | Ultimul »

Pentru operarea masurilor preventive se ridica din lista de la tab-ul 6 Faptuitori/Suspecti/Inculpati, persoana pentru care s-a
luat masura preventiva si se apasa butonul Misuri preventive/Condamnari (fig.5), moment in care va aparea fereastra Istoric masuri
preventive/condamnairi ca in fig.5.1
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Fig.5
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Fig.5.1
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In formularele statistice se reflectd urmatoarele misuri preventive: in stare de retinere (fig.5.2), Propunere pentru arest
preventiv (fig.5.3), respectiv Tn stare de arest preventiv (fig.5.4).

De retinut: este foarte important sa se respecte pasii pe care i1 urmeaza dosarul din punct de vedere procesual si anume
respectarea ordinii in care au fost dispuse masurile cu o atentie deosebitd (din punctul de vedere al aplicatiei ECRIS) asupra
momentului propunerii arestarii care nu trebuiec omis, prin urmare, dacd persoana a fost arestatd preventiv, se va introduce
obligatoriu si propunerea pentru arest preventiv.

Pentru fiecare din cele 3 situatii, trebuie introduse:

e Data inceput (data luarii masurii);

e Data expirare masura preventiva,

e Data sfarsit: se completeaza doar in cazul retinerii si in situatia in care i se pune capit masurii respective inainte
de termen (ex: s-a dispus arest preventiv pentru 30 de zile incepand cu 05 ianuarie 2015, dar in urma admiterii caii
de atac promovata de inculpat, aceastid masura a fost inlocuitd pe data de 10 ianuarie 2015 cu control judiciar.
Prin urmare, la campul data sfirsit din cadrul starii de arest preventiv va apirea 10.01.2015, data cand a luat
sfarsit masura arestului preventiv.

Dupi ce s-a introdus masura preventivi luati si datele despre ea, se apasi butonul Adaugi. In situatia in care persoana

este doar retinutd, nefiind si arestatd preventiv, nu se vor mai introduce alte date.
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Retinerea

Fig.5.2
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Propunere pentru arest preventiv

Fig.5.3
Ad3ugare efectuatd.
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Arestul preventiv

Fig.5.4
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Proiectul “Intérirea capacitétii sistemului judiciar romanesc de a raspunde provocarilor Y,
noilor schimbari legislative si institutionale/ norwa
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face gra nts

new legislative and institutional challenges”

Prelungirea arestului preventiv. Exista nenumarate situatii in care durata arestului preventiv este prelungita astfel ca si in
aplicatia ECRIS trebuie evidentiat acest aspect. Campurile ce vor fi completate sunt aceleasi ca n cazul dispunerii masurii arestului cu
mentiunea ca trebuie bifata caseta este prelungire masura preventiva (fig.5.5).

Fig.5.5
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Toate masurile preventive vor fi evidentiate in lista de inregistrari ca in figura de mai jos:
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Particularitati ale tab-ului 8 - Persoane/Pirti vatimate/Victime

De retinut: pe langa campurile privind numele, prenumele, adresa, pentru formularul statistic este foarte importantd data nasterii

victimei Intrucét se va corobora cu data savarsirii faptei (despre care am facut vorbire la particularitatile tab-ului 5) si vom afla daca
victima era minora sau nu (fig.6).
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Pentru introducerea datelor statistice referitoare la victima se parcurg pasii:
e sec apasa butonul Statistica, daca s-a ridicat victima din lista in macheta sau butonul Detalii daca nu s-a ridicat victima din

lista (fig.6.1);
Fig.6.1
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e in fereastra care se deschide, se vor completa toate detaliile statistice referitoare la victima, dupa care se apasd butonul
Salveaza (fig.6.2);
Fig.6.2
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e Pentru a stabili Relatii cu alte parti, se aleg din liste atat partea care a savarsit infractiunea care a produs vatamarea cat si
relatia dintre aceasta din urma si victima (fig.6.3 si 6.4 aratda modul in care a fost evidentiata relatia atat in tab-ul referitor
la autor cat si in cel referitor la victima);

e se apasa butonul Adauga.

Fig.6.3 Fig.6.4
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Particularitati ale tab-ului 4 - Istoric stadii si solutii in cauza

Accesam tab-ul 4 — Istoric stadii si solutii in cauza si verificam daca stadiile sunt corect si complet introduse. In functie

de stadiul in care ne aflam, il ridicam din lista de inregistrari in macheta si apoi incepem sd completam campurile din partea inferioara a
ferestrei (fig.7 - Solutii in cadrul stadiului):

Stabilita de: se alege Parchet si se selecteaza numele procurorului (daca tab-ul 2 nu este actualizat cu numele
procurorului, se va completa acesta si se va reveni la tab-ul de fata. Intervalul procurorului care dispune solutia va
raméane neinchis-adica nu se va completa data finalizare. Aceasta dati se completeaza doar in situatia in care, de-a
lungul cercetirilor dosarul a trecut succesiv pe la mai multi procurori; astfel, se va inchide intervalul procurorului
care nu mai instrumenteaza dosarul si se va deschide intervalul procurorului nou desemnat sa efectueze cercetari);
Data solutie - data la care aceasta se inregistreaza in registrul penal;

Data emiterii solutiei — se inregistreaza data reala a solutiei, atunci cand comunicarea acesteia in grefa s-a facut dupa
incheierea perioadei de raportare statisticd. Dacd data solutiei este In intervalul de calcul al statisticii se inregistreaza
numai la Data solutiei (de ex. procurorul a emis solutia in ultimele zile din decembrie 2015 iar grefierul a inregistrat
efectiv solutia la Inceputul anului 2016, in primele zile din ianuarie. In acest caz, solutia, desi a fost emisd in 2015, va fi
luata in considerare la statistica anului 2016).

De retinut: Pentru calculul indicatorilor statistici se utilizeaza Data solutiei (inclusiv pentru cauzele restituite/trimise

procurorului astfel incat sd poata fi raportate toate hotararile de restituire, avind in vedere cd In practicd, acestea se

comunica de multe ori cu Tntarziere).
La calculul indicatorilor statistici privind cauzele restituite/trimise procurorului se ia in considerare campul Data

solutiei.
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De retinut: in sensul cel mai concret si restrans al cuvantului, solutiile dispuse de procuror sunt: sesizarea instantei cu
rechizitoriu sau acord de recunoastere a vinovitiei, renuntirile, clasirile. Alte ,solutii” care nu se circumscriu
notiunii in sens concret si restrians dar inchid pozitiile la registru si implicit in ECRIS sunt declindrile, preludrile de
ciatre parchetul ierarhic superior si reunirile. Aceste doua categorii presupun completarea celor doua bife importante
pentru statistica — este solutie finald si este inregistrata statistic.

Pe langa acestea, mai exista o categorie de masuri care nu sunt solutii dar care au fost introduse in lista predefinita
pentru a fi evidentiate (ex: restituirile dosarelor la organele de cercetare, sau ordonanta privind mdsuri de protectia
martorilor).

e Se pune bifa pe Este solutie finala, Este inregistrata statistic (acolo unde este cazul, dupa distinctiile de mai sus);
e Se pune bifa pe Solutia e valabila pentru toti faptuitorii/suspectii/inculpatii, daca acest lucru este adevarat;
e Se apasa butonul Adauga.
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Fig.7
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Daca existd mai multi faptuitori/suspecti/inculpati si s-a dispus aceeasi solutie pentru toti, atunci la tab-ul 4 se va bifa si Solutia este
valabila pentru toti faptuitorii/suspectii/inculpatii. Aceasta operatiune face ca ECRIS-ul sa completeze automat datele la tab-ul 9-
Propuneri si solutii pentru fiecare faptuitor/suspect/inculpat atribuind fiecarui faptuitor/suspect/inculpat solutia dispusa in cauza
(fig.8). Acest tab 9 este in stransa legatura cu tab-urile 5 si 6 intrucat corectitudinea datelor depinde de faptele, autorii si incadrarile
acestora din dosar.

Putem folosi aceasta bifa (Solutia este valabila pentru toti faptuitorii/suspectii/inculpatii) chiar in situatia in care nu s-a dispus
aceeasi solutie pentru toti. In aceasti situatie insi, va trebui si mergem dupd aceea pe fiecare solutie din dreptul fiecirui
faptuitor/suspect/inculpat in parte, sd o ridicdm in machetd si sd o modificdm, alegdnd din lista predefinitd solutia corespunzatoare
fiecaruia si apasand butonul Modifica.

O ultima varianta posibila (in cazul in care nu s-a dispus aceeasi solutie pentru toti) este sa nu punem bifa Solutia este valabila
pentru toti faptuitorii/suspectii/inculpatii in tab-ul 4 si si mergem sa adaugdm manual la tab-ul 9 solutia pentru fiecare
faptuitor/suspect/inculpat in parte. In functie de numarul partilor si al incadririlor, se poate aprecia de la caz la caz care din variantele de
mai sus este mai eficienta din punct de vedere al managementului timpului alocat pentru introducerea datelor.

Fig.8
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Particularitati ale tab-ului 14 - Transferul dosarelor de la parchet la instanta

Dosarul a fost solutionat cu rechizitoriu si urmeaza sa fie inaintat instantei competente sa judece cauza.
Acest fapt se va evidentia si in ECRIS prin accesarea tab-ului 14 (fig.9).
Se vor completa:
e Transfer partial — prin selectarea checkbox-ului aferent; de retinut: in cazul transmiterii dosarului la instanta pentru
solutionarea plangerii impotriva solutiei se va bifa transfer total;
e Institutie destinatie — prin alegere din lista;
e Se va hifa checkbox-ul Sesizarea instantei in vederea judecirii cauzei (rechizitoriu) in cazul de fata sau Sesizarea
instantei prin acord de recunoastere a vinovatiei/Masuri preventive, dupa caz;
o Data — data trimiterii la instanta;
e Alege stare caz — Sesizarea instantei de catre parchet in vederea judecirii cauzei (rechizitoriu) in cazul de fata sau
Sesizarea instantei de catre parchet prin acord de recunoastere a vinovatiei/Trimis la instanta pentru masuri
preventive, dupa caz;
e se vor alege partile, incadririle juridice si documentele care vor fi incluse in transfer;
e la Transfer document (metadate), actul de sesizare a instantei este selectat implicit si nu poate fi deselectat;
e se apasa butonul Adauga.
Exista situatia in care am gresit introducerea unor date si realizam acest lucru nainte transferului dosarului. Pentru remedierea
acestor erori, anuldm transferul, accesam tab-urile unde existd problemele ce trebuie corectate si reludm procedura de transfer conform
pasilor de mai sus dupa ce am completat/corectat cAmpurile.

Anularea transferului presupune urmatorii pasi:

e dupa ce am apasat butonul Adauga conform explicatiilor de mai sus, dosarul va fi coborat in lista de inregistrdri unde va
aparea butonul Sterge (fig.9.1);

e dupa ce am apasat butonul Sterge, va aparea o fereastra de dialog (fig.9.1) care ne cere sa confirmam sau nu stergerea
inregistrarii respective; vom apasa butonul OK si ne va aparea mesajul Transferul dosarului a fost anulat ca in fig. 9.2.
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. Transferul dosarelor de la parchet in instants

€ Transfer total @ Transfer pargizl

[ Parchetul d= p= lZnsi Judecatoria A

Institutie destinatie Judscstoris A -

(®) Sesizarea instantei in wederea judecirii cauzei [rechizitoriul
) Sesizarea instantei prin acord de recuncastere a winowatiei
3 MEsuri preventive

Dats

Alege stare caz judscdrii cauzsi (rechizitoriu) -

Alegeti FEptuitorii/ Suspectii/
Inculpatii care wor fi transferati
impreuns cu informatiile asociate:

Selectati incadrarile juridice pentru
transfer:

Selectati documentele care wor fi
incluse in transfer:

Inculpatii care vor fi transterati
impreun cu informatiile asociate:

Selectati incadrarile juridice pentru
transfer

Selectati documentele care vor fi
incluse in transfer:

Mumar inregistrir: 1, afigste: 1 - 1

= Primul | « Antaricrul | 1] Urmaterul s | Ultimul »
o Institutie Transferul = fost Sterge
Institutie surs3 e Data Stare caz Tipul transferului = Em )
Parchetul de pe lings R REE Sesizarss instantsi de citre parchet in vederss judeciri cauzs Transfer partial - Sesizarea instantsi in vedersa judecini cauzs: —
Judecatoria A sesterE A WeaE {rechizitoriu) (rechizitoriu) Fieno=
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Fig.0.1

w Primul | ¢ Anteriorul | 1| Urmaterul 3 | Ultimul »

Num@r inregistrari: 1, afisate: 1- 1

Institutie sursa des!t?i‘a“t?:e Data Stare caz Tipul transferului Tra‘nsferul a fost . Sterge
d eg
Parchetul de pe langa Judecatoria A 21022015 sesizares instantel de citre parchet in vederea Transfer partial - Sesizarea instantei in vederea
Judecatoria A judecarii cauzei (rechizitoriu) judecdrii cauzei (rechizitoriu)

Num@r inregistrari: 1, afisate: 1- 1 « Primul | ¢« Anteriorul | 1| Urmatorul » | Ultimul »

Fig. 9.2 3/p/2015  Nr. dosar 1WA

ransferul dosarului a fost anulat.
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D Transfer total © Transfer partial
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Particularititi privind documentul RECHIZITORIU"

Dupa cum se stie, anumite documente interne pot fi editate in aplicatia ECRIS cu ajutorul editorului de texte Microsoft Word.
Aceste documente sunt usor de recunoscut intrucat au in dreapta numelui semnul * (fig.10).

Fig.10
& Intern © Extzrn p———

Tip document

=]

fnregistrat in Registru penal w
S o i =
I o [Forescut vasie @
Citrs institutiz c | =
N — o ]
su & [JupEcaToRIA & ]

Descriers pe scurt

= I™ Necesits rézpuns
¥ fn dosar i

Vizualizare document

™ Acests este documentul care 2 generst desaru

[~ Documentul este finalizat, nu se mai medifica

[“ssuot JSTER] siepe | cotare |

13 Explicatiile sunt valabile si in cazul Acordului de recunoastere a vinovitiei, in ambele cazuri existand obligatia de transmitere citre instanta prin intermediul ECRIS-ului..
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Dupa ce documentul a fost creat, cu ajutorul butonului Editare va putea fi creat si in aplicatia ECRIS, urmand pasii:

e se deschide o fereastra de dialog, unde vom apasa butonul Open:

ile Download

Do you want to open or save this file?

@ Mame: a.doc
j Type: Document Microsoft Word, 92,5KE

Frorm: 10.116.48.52

[ open ) [ save | [ cancel

I oy “While files from the Internet can be useful. some files can potentially
\0) harm your computer. | you do not tust the source, do not open or
= save this file. What's the risk?

Sau Deschidere

Deschideti sau salvati adoc (127 KO) de la 10.116.48.527 Deschidere Salvare | ¥ Anulare ]

Se va deschide un document in care se va copia continutul actului de sesizare a instantei si se va apasa butonul Salveaza documentul.
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a_
|Salveazd documenktul | CSmpuri = |.ﬂ.Fi§arE: umbrire camp |

Se va confirma salvarea documentului:

.
. ) Dacurnentul a fost salvat in baza de date,

Documentul va arata ca in fig.10.1 (este reprodus doar Tnceputul documentului).

1] ROM &N LA - WINISTERUL FUELIG
PRRCHETULOE P LANGH TRIBUNAL UL BUCURESTI- LURMA RIRE PENA LA -
CAUNE, HR. 15, Afisare umby =

el G106 6o b e WAt 95 bl pemior 4o date g tacter personal 4308

Desar . 10000/P/2015 bata :21/02/2015

Fig. 10.1
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Daca la solutionarea cauzei procurorul dispune o amenda cu caracter
administrativ ori alte obligatii si/sau plata cheltuielilor judiciare avansate de stat, acestea se
evidentiazd in Registrul de evidentd si punere 1n executare a obligatiilor dispuse in cazul
renuntdrii la urmarirea penald si a cheltuielilor judiciare (R-12), in ordine cronologica, dupa data
pe care o poarta actul de finalizare a urmaririi penale, completandu-se rubricatia in raport de
situatia concretd**. Completarea mentiunilor in acest registru este efectuata de grefierul desemnat
de conducerea unitatii.

Asa cum s-a aratat in capitolul 2.6, comunicarea catre destinatar a amenzii
administrative si/sau cheltuielilor judiciare se face prin serviciul postal, recomandat, cu
confirmare de primire. Data confirmarii de primire de pe dovada de comunicare constituie data
de Incepere a curgerii termenului de 3 luni, prevazut de art. 578 din Codul de procedura penala,
in care pot fi achitate sumele la care a fost obligata persoana si de depunere la grefa parchetului a
chitantelor doveditoare, pentru a se inchide pozitia in registrul de evidenta.

In situatia in care persoana respectivi nu a depus dovada de plati integrala a obligatiilor
in termenul prevazut anterior, dupa expirarea termenului de 3 luni de la ramanerea definitiva a
dispozitiei, grefierul expediaza un extras dupd dispozitiv (care constituie titlu de creantd),
impreuna cu copia dovezii de Indeplinire a comunicarii solutieil5, pentru a fi pusa in executare
de catre organele fiscale din cadrul administratiilor judetene ale Directiei Generale a Finantelor
Publice, in calitate de organe de executare. Organul de executare competent este acela in a carui
raza teritoriald isi are domiciliul debitorul. In termen de 30 zile de la data sesizarii, organul fiscal
are obligatia de a confirma primirea debitului, pentru a fi efectuate mentiuni in registru.

Daca organul de executare nu confirma primirea debitului in termenul aratat mai sus,
grefierul are obligatia de a reveni cu adresa cétre acesta, pentru a lichida pozitia in Registrul de
evidentd si punere in executare a obligatiilor dispuse in cazul renuntarii la urmarirea penald si a
cheltuielilor judiciare (R-12).

De mentionat ca, in cazul in care a fost formulata plangere impotriva solutiei dispuse de
procuror, in baza art. 339 - 340 din Codul de procedura penala, termenul prevazut de art. 578 din
Codul de procedura penala se calculeaza de la data ramanerii definitive a ordonantei procurorului
ierarhic superior sau, dupd caz, a hotdrarii judecatoresti prin care a fost respinsa plangerea.

APLICATIE PRACTICA | |- amendii administrativi si cheltuieli judiciare

Prin ordonanta nr. 1/P/2016, din data de 10.02.2016, a Parchetului de pe linga
Judecatoria A, (procuror Popescu Liviu), Tn baza art. 315 alin. (1) lit. b) rap. la art. 16 alin. (1)

 Art. 176 alin. 2 din Regulamentul de ordine interioari al parchetelor aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr.
2.632/C/2014 din 26 august 2014
15 Art. 141 alin. 1 si 8 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 actualizat.
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lit. h) s-a dispus clasarea cauzei privind pe suspectii Popa lon si Diaconescu

Aurelia, pentru saviarsirea infractiunii de ,,omisiune a evidentierii in actele contabile ori in alte
documente legale, a operatiunilor comerciale efectuate sau a veniturilor realizate”, prev. de art.
9 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 241/2005 si aplicarea unei sanctiuni administrative in cuantum de
cdate 500 lei pentru fiecare, precum §i achitarea cheltuielilor judiciare in suma de cdte 20 lei
pentru fiecare suspect.

Din dovezile de indeplinire a procedurii de comunicare a solutiei rezulta ca aceasta a
fost inmdnata celor doi suspecti la data de 16.02.2016.

Cu chitanta seria TS 440 nr. 1000000512 din data de 11.04.2016, depusa la parchet,
Popa Ilon a facut dovada achitarii obligatiilor stabilite in sarcina sa.

Intrucdt pand la data de 16.05.2016, nu a fost formulatd plangere impotriva solutiei de
clasare iar suspecta Diaconescu Aurelia nu a facut dovada achitarii obligatiilor dispuse in
cauzd, prin adresa din data de 17.05.2016 parchetul a trimis Administratiei Judetene a
Finantelor Publice un extras al ordonantei, impreuna cu copia dovezii de primire a comunicarii,
in vederea consemnarii debitului.

La data de 28.05.2016, cu adresa nr. 0000111, AJFP a confirmat primirea debitului
privind pe numita Diaconescu Aurelia.

Nr. Numar Numele si prenumele Data si Obligatiile stabilite in sarcina
crt. dosar Suspectului/ inculpatului solutia suspectului/ inculpatului
0 1 2 3 4
1 1/P/2016 Popa lon 10.02.2016 | 500 lei — amenda administrativa
clasare 20 lei - cheltuieli judiciare
500 lei — amenda administrativa
Diaconescu Aurelia 20 lei - cheltuieli judiciare
Termenul Data si Data si actul | Datasi |Observatii
de semnatura prin care a solutia
ndeplinire | procurorului Cuantumul cheltuielilor judiciare; date fost dispusi
a care a privind punerea in executare revocata dupi
obligatiilor | confirmat solutia de revocare
indeplinirea renuntare la
obligatiilor urmarirea
penala
Data si Data Data confirmarii
unitatea | revenirii | primirii debitului ori
careiais-a achitarii acestuia
transmis
debitul
5 6 7 8 9 10
16.05.2016 Popescu - - chitanta seria TS 440 Achitat
Liviu 17.05.2016 nr. 1000000512 din
AJFP data de 11.04.2016
adresa nr. 0000111 Debit
din 28.05.2016
AJFP
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice || — amendd administrativd si cheltuieli judiciare

Particularitati ale tab-ului 12 - Cheltuieli judiciare si amenzi

In situatia in care, odatd cu solutia pronuntati in dosar au fost aplicate si sanctiunea amenzii administrative si cheltuieli judiciare,
acestea vor fi evidentiate in ECRIS cu ajutorul tab-ului 12 (vezi fig.11).

Informatii despre cheltuieli judiciare si amenzi

Fig. 11 Parte | ------- Alegeti-——-— v|

Nume

|
]

Initiald

Prenume

Calitatea [ - Alagati din lista ~ v

Tip sanctiune |-- Alegeti din listd - V|

Data comunicarii

Data primirii comunicarii I:I K
r

Data dare in debit

Observatii

Finalizat

Valoare 0.00 flei)
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Suspectul Popa lon

e (data accesat tab-ul 12, selectam din lista referitoare la parti numele suspectului, daca este introdus. Dacd persoana nu este
introdusd, ni se ofera posibilitatea ca, sub cuvantul cheie sau sa introducem datele persoanei (CNP, Nume, Initiala, Prenume,
Calitate). (fig.11.1)
Fig. 11.1

Informatii despre cheltuieli judiciare si amenzi

Parte

CNF

Nume |

Frenume

|
Calitatea |- Alagsi din lista v/

e Selectam dintr-o listd predefinitd calitatea persoanei si tipul sanctiunii (acest cAmp fiind obligatoriu);

e Completam campurile referitoare la data comunicirii solutiei si respectiv data primirii comunicérii (avand in vedere
dovada de primire completata de agentul procedural sau angajatul postei);
e Nu completam in aceasta faza data dare in debit;
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Fig. 11.2

nformatu despre chelbtuwieli judiciare 51 amenzi

Parte | POPA ION V|
sau

Nume [ |

Prenume [ |

Calitatsz | suspect -

Tip sanctiune Amenda administrativ hd

e E_/E ]

Data primirii ) "El - i

e el 1y =

Observatii I

Finalizat <

Valoare [s00.00 R Pt

| Adaugi [ITEIEH) sterge |

w Brimul | « Anteriorul | 1 | Urmatorul s | Ultimul =

Persoana Tip sanctiune valoare Finalizat
POPA ICN Amends administrativi 500,00 Da

e Observatii — pot fi introduse manual orice observatii referitoare la sanctiune;
e Nu punem bifa la Finalizat;
e Introducem Valoarea sanctiunii — cAmp obligatoriu si apasam butonul Adauga (fig. 11.2)
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Pentru a se finaliza dosarul, este necesar ca partea sa-si achite platile si si depuna dovada la parchet. In momentul in care partea a
depus chitanta prin care dovedeste cd a achitat sumele la Administratia Financiara, se acceseaza din nou tab-ul 12, se ridica in macheta
partea din lista de inregistrari si se apasa butonul Plati (fig.11.3),

Fig.11.3

Valoare |EUU.UU |{,l m
[ings JETER] sioge-

=au

dupa care se deschide o noua fereastra (ca in fig. 11.4) unde se vor completa campurile:

e Serie chitanta, Numar chitanta si data chitanta de la Administratia Financiara;
e Valoare — suma achitata;
e Se apasa butonul Adauga.

e R
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Fig. 11.4

Revenire

Plati la Amenda administrativd pentru POPA TON in
valoare de 500.0000, din care platiti 0.0000
(rest de plata 500,0000)

Serie

chitanta |TS 440 |
Numar

chitants 11000000512 |
Data -
chitanta |‘11 /|04 /2016 | ]
Valoare |5[](]|[][]

| (i) '

Hu existd plati inregistrate.

(A

norway
grants

Fig.11.5

R

Revenire

Adaugarea a fost efectuata cu succes.

Plati la Amendd administrativa pentru POPA ITOMN in
wvaloare de 500.0000, din care platiti 500.0000
(rest de plata o0.0000)

Serie |

chitanta

Numar [ ]
|
|

chitanta

chitanta

WValoare

Data chitanta valoarea

11.04.2016

Dupa ce am apasat butonul, plata a fost inregistratd si va fi vizibild in Lista plati. (fig.11.5).
In fereastra anterioara se revine prin apasarea butonului revenire aflat in partea superioari a ferestrei (fig.11.5).
Operatiunile de final in situatia de fata:
e Dbifa ce trebuie pusa checkbox-ului Finalizat (fig. 11.6) si
e apdsam butonul modifica.
De retinut: aceiasi pasi se vor urma si in cazul introducerii cheltuielilor judiciare, cu mentiunea ca din lista predefinita aferenta

campului Tip sanctiune se va selecta optiunea cheltuieli judiciare.
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Fig.11.6
Informatii despre cheltuieli judiciare si amenzi

Parte [POPA 10N ~|

Nume | |

Initiald I:I

Prenume | |

Calitatea | suspect b

Tip sanctiune | Cheltuieli judiciare V|

Data comunicarii |1B |/|2 |,(|201B | gz

Drata primirii comunicarii |1Ei |;|2 |,{|ZU1E | H

Data dare in debit | |',(| |/| | ]

Observatii W

Finalizat v

valoare |2[J.UU | (iei) m

ot |

Lista de inregistrari, unde sunt vizibile partile cu sanctiunile aplicate va suferi o modificare, in sensul ca in dreptul numelui
persoanei care si-a achitat platile, pe ultima coloana care se numeste Finalizat, va aparea cuvantul Da (fig.11.7).

Fig. 11.7

Numar inregistrari: 2, afisate: 1 -2

Persoana

POPAION
POPAION

ﬁ NORWEGIAN 7
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Tip sanctiune
Amenda administrativa

Cheltuieli judiciare
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Suspectul Diaconescu Aurelia

In acest caz, operatiunile de introducere date se desfisoara pe acelasi tipar ca la suspectul Popa Ion, urmand pasii pana la fig.11.3.

Avand in vedere ca partea nu a facut dovada achitarii sumelor, s-a luat masura dérii in debit, care din punctul de vedere al aplicatiei
ECRIS, se evidentiaza astfel (fig. 11.7):

e se ridica in macheta persoana;
e se completeaza si campul Data dare in debit;
e se pune bifa la checkbox-ul Finalizat;
e daca se considera necesar, se completeaza rubrica de observatii (in exemplul nostru: dare in debit la AJFP);
e se apasa butonul Modifica.
Fig. 11.7
Informatii despre cheltuieli judiciare si amenzi
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P |
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APLICATIE PRACTICA III - infirmarea de citre instantd a solutiei prin care
s-a dispus clasarea si aplicarea unei sanctiuni administrative

Sa presupunem ca in cauza care face obiectul aplicatiei anterioare, la instanta de
Jjudecata competenta (Judecatoria A), potrivit art. 340 din Codul de procedurd penala, a fost
depusa plangere impotriva ordonantei prim-procurorului de respingere a plangerii formulate
de Popa lon impotriva solutiei de clasare din data de 10.02.2016.

Prin incheierea nr. 25 din data de 15.05.2016, pronuntata in dosarul nr.
11223/211/2016, Judecdatoria A a admis plangerea, a dispus desfiinfarea ordonantei de
clasare §i trimiterea cauzei la procuror in vederea completarii urmaririi penale.

In Registrul de evidenta a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instantd
(R-10) va fi operata infirmarea si redeschiderea urmaririi penale dispusa de instantd numai in
momentul revenirii efective a cauzei la parchet (avand in vedere ca intre momentul pronuntarii
si cel al redactarii hotararii trece o perioada de timp) iar dosarul va reintra in circuit potrivit
Regulamentului de ordine interioard al parchetelor, asa cum a fost prezentat in capitolele
anterioare.

Nr. Nr. dosar Solutia initiali. Data adoptarii. Nr., data actului de
crt. Si data incadrarea juridici. Procurorul care a infirmare/redeschidere/restituire si
inregistrarii emis-o organul emitent
0 1 2 3
1 1/P/2016 Ordonanta de clasare incheierea nr. 25 din data de
10.02.2016 15.05.2016, pronuntata in dosarul nr.
art. 9 alin. 1 lit. b) din Legea nr. 241/2005 | 11223/211/2016 al Judecatoriei A
procuror Popescu Liviu

Nr., data incheierii Procurorul delegat Data si solutia dispusa Observatii
instantei sesizata pentru | cu solutionarea dupa in cauza dupa
confirmare si solutia infirmare/ infirmare/redeschidere/
pronuntata redeschidere/ restituire
restituire
4 5 6 7
(se completeaza in cazul (se pot face mentiuni cu
infirmarii dispuse de privire la numele
procurorul ierarhic suspectului/inculpatului sau
superior, care este supusi orice alte date)
confirmarii la JCP)

In situatia in care instanta investiti cu solutionarea plangerii, potrivit art. 340 din
Codul de procedura penala, o admite, desfiinfeaza solutia atacatd si trimite cauza direct la alt
parchet decéat cel care a solutionat initial cauza, evidentierea infirmarii se face de catre
parchetul care primeste dosarul. In acelasi mod se procedeaza si cu evidenta statistica in
ECRIS (implicit formularul statistic P3 partea a 11-a), situatie care trebuie comunicata in scris
Biroului de Statistica Judiciara din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie.
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Trebuie precizat cd adresa cu care dosarul de urmarire penald al parchetului este
inaintat instantei de judecata, are numarul de inregistrare al dosarului din Registrul de evidenta
a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4), la urma acestuia fiind
pastrata cate o copie a solutiilor dispuse 1n cauza.

De asemenea, notele scrise potrivit art. 341 alin. 2) teza | din Codul de procedura
penala, precum si exceptiile formulate de catre inculpat cu privire la legalitatea administrarii
probelor si a efectudrii actelor de urmarire penalda ori a exceptiilor ridicate din oficiu
parchetului, potrivit art. 344 alin. 4) Cod procedura penala, vor fi Tnaintate la judecatorul de
cameri preliminard cu numarul dosarului penal™.

18 Nota nr. 3574 din 29 aprilie 2014 a PICCJ - SRUD
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice |- Infirmarea clasarii cu amenda de catre instanta

Din punct de vedere statistic se inregistreaza doar infirmarea totala.

In situatia in care instanta admite plangerea petentului, desfiinteaza si trimite cauza la procuror, va trebui si evidentiem acest aspect in tab-ul
4 — Istoric stadii si solutii in cauza, urmand pasii (fig.12):

e accesam tab-ul 4 si ridicdm Tn macheta solutia;
e scoatem bifa Este solutie finali;
e completim cAmpul Data redeschiderii (data la care instanta a admis plangerea si a dispus retrimiterea la parchet)®’.
De retinut: nu se sterge bifa de la Este Tnregistrat statistic intrucat aplicatia va tine cont daca data solutiei este in acelasi an cu data redeschiderii.

E

e apasam butonul Modifica.

Stadis uemarire panats [Drrmsnre penmin Tnceputa 5]

s |72 | 7|20 | T

e e D EEmen [0 1~ . |00 |

Stabilits de ¢ Organ de cercetare = Parchet ¢ Instanta

| Cata amitarii solutiel 1 # I/ | m=

a 2 Sl G L h C PP =
n judecats (N.C.P.P.)-Clasare-exists o Cous

jepsire prevazutd de lege (art.16 lit.h

| o5

pectifincul patii

| /2016

uuuuuuuu oo [Alegeti =

Adaugarea solutiei de infirmare (fig.12.1)

7 n practica, in cele mai multe cazuri existd un decalaj destul de mare intre data pronuntirii instantei si data reintoarcerii efective a dosarului la parchet. Din acest motiv, ar fi
corect ca la data redeschiderii sa completam data la care prim procurorul a repartizat dosarul unui procuror spre solutionare (data care se regaseste in rezolutia aplicatd pe adresa
de trimitere a dosarului de la instanta la parchet).
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e ridicam in macheta de data aceasta stadiul de urmarire penala in care s-a dat solutia impotriva cireia s-a ficut plingerea;
e selectam instanta care a dispus admiterea plangerii si redeschiderea dosarului;

e completdm data solutiei cu data la care instanta a dispus solutia;

[ ]

din lista predefinita pentru Solutie dispusa in cauzi alegem solutia care se regaseste in dispozitivul hotararii de la instanta;
De retinut: nu trebuie sa punem bife la Este solutie finala si Este incadrata statistic;

e apasam butonul Adauga.

Fig.12.1

Stadiu urmarire penala

Stadiu urmarire penala | Urmarire penala inceputa ~]

Datd incepere

|5 |72 | /(2018 | =
Ora inceperii urmaririi penale: :
—

Cu participarea procurorului la cercetsri
pentru analiza in wederea inceperii UP

pentru prezentarea materialului de UP

[ Adauga PEVETTE ] Sterae | |

Solutii in cadrul stadiulus
Stabilita de ¢~ Organ de cercetare

~ Parchet & Instanta

|[Judecatoria A

=

Sectie | Institutie/Sectie
Data solutie - -
e e e [1s Js[o5  |,/[zo16 | EA =i EmIEmn THoEE 71 gl | B2
| Admite plangerea si trimite cauza la procuror
SElriie diomr=s I Smr=s Solutionare-Solutionarea la instanta @ plangerii impotriva solutiel de netrimiters T

in judecata-Admite plangerea si trimite
cauza la procuror

Data red

[l pal | m=

i wvalabild pentru toti fiptuitorii/suspectii/inculpatii
Document finalizare

=
[FAdeusa JEVETES] Sieroe |

NumSr Tnregistrari: 2, afigate: 1 - 2

« Primul | < Anteriorul | 1 | Urmatorul > | Ultimul =
Dats incepere Stadiu

Solutic
05.02.2016 Urmarire penala inceputa + Procuror: procuror p - 10.02.2016 -

Metrimitere in judecats (N.C. PP }-Clasare-existd o cauzad de nepedspsire prevazuta de lege (art16 lith C.P P} Institutia sursas:
Parchetul de pe 13ng3  Judecatoria A
04.01.2016 Examinare sesizare

. . . e A qe n e N o e - . v Solutie finala -
Solutia de infirmare va fi evidentiatd in lista de inregistrari ca in fig.12.2 unde se observa si faptul ca a disparut -
simbolul dosarului finalizat din dreptul solutiei de clasare.
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Fig.12.2

Datd incepere Stadiu Solutie
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6.2. PRIMIREA, EVIDENTA SI INTOCMIREA LUCRARILOR CARE CONTIN
INFORMATII CLASIFICATE®®

Informatiile clasificate sunt acele date care prin dezvaluirea neautorizata ar putea
pune in pericol siguranta nationald si apararea tarii sau ar putea aduce prejudicii persoanelor
fizice sau juridice. Acestea sunt clasificate in doua clase: secret de stat si secret de serviciu.
Informatiile secrete de stat se impart in trei niveluri de secretizare: strict secret de importanta
deosebita, strict secret si secret.

Primirea, evidenta, intocmirea si toate celelalte operatiuni privind lucrdrile care
contin informatii clasificate, ,,secrete de stat” sau ,,de serviciu” se efectueaza potrivit
dispozitiilor legii si ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie privind protectia de catre Ministerul Public a informatiilor clasificate si
privind protectia secretului de serviciu, prin compartimentele de documente clasificate
organizate la nivelul fiecarei structuri de parchet.

Informatiile clasificate sunt primite si evidentiate doar in incadperi in care accesul
este controlat si doar de catre persoane care detin autorizatie de acces sau certificat de
securitate pentru nivelul corespunzator documentelor vehiculate, delegate in acest sens de
catre conducatorul parchetului.

Documentele clasificate expediate de alte institutii pot fi primite direct de catre
procuror sau de grefier chiar dacad nu au fost delegati expres sa primeasca sau sa predea
corespondenta clasificatd, numai in perioada zilelor libere legale, cu obligatia acestora de a
le preda, in prima zi lucratoare, pentru inregistrare, la Compartimentul de Documente
Clasificate (CDC), respectiv grefierului desemnat cu gestionarea informatiilor clasificate in
cadrul unitatii de parchet.

La primirea documentelor se verifica fiecare exemplar fila cu filad, precum si
integritatea sigilillor, a ambalajelor, existenta documentelor care insotesc documentul
propriu-zis, integritatea documentelor, concordanta dintre numarul de pagini inscris pe
borderou si numarul de pagini al documentului, existenta inscriptiilor obligatorii pe
document. In acelasi mod vor fi verificate si anexele insotitoare.

Lipsurile sau nepotrivirile dintre mentiunile de pe plicuri sau adresele de
transmitere si continutul corespondentei se aduc la cunostinta expeditorilor, carora li se va
cere sa completeze corespondenta ori sd dea lamuriri necesare in legaturd cu cele constatate,
iar daca documentele nu sunt inregistrate sau marcate corespunzator vor fi restituite
emitentului pentru inscrierea mentiunilor corespunzatoare.

8 Ordinul 177/2010 modificat prin Ordinul 130/2012 al Procurorului general al PICCJ privind aprobarea
Normelor interne de lucru destinate protectiei mformagnlor clasificate in cadrul Mmlsterulul Public
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Documentele sunt prezentate de indatd conducatorului parchetului care aproba
nominal repartizarea si consultarea acestora, doar cu respectarea principiului ,,necesitatii de
a cunoaste”, in vederea indeplinirii atributiilor de serviciu.

Dupa ce au fost repartizate, documentele care contin informatii clasificate sunt
inregistrate in registrele corespunzatoare nivelului de clasificare/secretizare al informatiilor
continute de acestea si marcate obligatoriu prin inscrierea nivelului de clasificare/secretizare
impreuna cu numarul atribuit, care incepe cu S pentru secret de serviciu, 0 pentru secret, 00
pentru strict secret, 000 pentru strict secret de importantd deosebita (ex.: S.1/11/6/2016,
003/2016 etc.).

Documentele care au fost declasificate se reinregistreaza, conform regulilor din
Regulamentul de ordine interioara al parchetelor, in raport cu continutul lor si incadrarea in
Nomenclatorul arhivistic.

Parchetele care au un volum mic de documente clasificate pot folosi un singur
registru pentru mai multi ani, cu conditia ca inregistrarea pentru fiecare an sa inceapa pe o
pagind noud, de la numarul 1, iar la sfarsitul anului sa se certifice numarul inregistrarilor.

Evidenta documentelor nationale clasificate se tine separat de evidenta
documentelor UE, NATO si echivalente clasificate, asa cum evidenta documentelor
nesecrete se tine in registre separate de evidenta documentelor clasificate.

Registrele de evidentd, precum si celelalte registre, condici, borderouri utilizate n
domeniul informatiilor clasificate se inregistreaza in Registrul unic de evidenta a registrelor,
condicilor, borderourilor si a caietelor pentru insemndri clasificate (R-19), Tn ordine
cronologicd, primind numdrul de inregistrare corespunzator nivelului/clasei informatiilor,
continute de fiecare in parte (de exemplu: Registrul pentru evidenta informatiilor secrete de
serviciu (R-18), va avea numarul S/1/an, Registrul pentru evidenta informatiilor secrete de
stat - 002/an etc.).

Documentele clasificate si anexele acestora primite sau trimise ca o singura lucrare,
dar care sunt de diferite clase sau niveluri de secretizare, se inregistreaza separat, in
registrele corespunzatoare clasei sau nivelului de secretizare al informatiilor continute de
fiecare. La rubrica ,,Observatii” din fiecare registru se mentioneaza numarul de inregistrare
al documentului cu nivelul cel mai Tnalt de secretizare, precum si locul in care este arhivat
acel document.

Pe documentul propriu-zis si pe fiecare anexa trebuie inscris numarul de
inregistrare corespunzator clasei sau nivelului de secretizare al fiecaruia si aplicatd stampila
unitatii de parchet.

In cazul documentelor clasificate, regula de inregistrare in sistem partidi nu se
aplica, acestea fiind Inregistrate individual, chiar daca reprezinta lucrdri intermediare,
solicitari, primiri de Inscrisuri sau orice alte date in legatura cu lucrarea de baza.

Documentele clasificate care poartd mentiunea ,, Personal” se inregistreaza, de
catre grefierii desemnati in cadrul CDC, pe baza datelor comunicate de catre emitenti, iar
impachetarea si pregatirea pentru expeditie se efectueaza de catre persoanele care le-au emis.
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Dupa ce au fost inregistrate in evidentele corespunzatoare, lucrarile care contin
informatii clasificate vor fi predate celor nominalizati prin rezolutie, numai pe baza de
semnaturd in Condica de predare-primire a documentelor clasificate (C-9). Predarea sau
primirea documentelor fintre persoanele din cadrul parchetului se face doar prin
compartimentul de documente clasificate. Documentele clasificate secrete de stat se prezinta
numai la CDC, iar cele privind secrete de serviciu pot fi predate in birourile celor care le
utilizeaza numai pe timpul programului de lucru, dupa care se restituie la CDC.

Documentele clasificate legate impreund cu documente nesecrete, intr-un dosar sau
lucrare, trebuie grupate separat, documentele clasificate fiind predate de catre procurorul de
caz CDC, respectiv grefierului desemnat cu gestionarea informatiilor clasificate pentru
pastrare, pe baza unui proces-verbal de predare-primire, in care sunt precizate: numarul
fiecarui document, emitentul, numarul de file continute.

In ipoteza desfiintirii unei structuri de parchet, prin comasare, absorbtic sau alte
asemenea cazuri, documentele clasificate ale unitatii desfiintate sunt preluate pe baza de
proces-verbal incheiat in maxim 60 de zile lucratoare, iar in evidentele structurii de parchet
succesoare sunt reinregistrate numai documentele clasificate care se referd la cauze penale
sau lucrari in curs de solutionare.

Tn cazul in care intr-un dosar penal se dispune o solutie de declinare sau disjungere,
procurorul de caz stabileste cu claritate statusul informatiilor clasificate continute in dosar:
daca sunt utile sau in lucru, daca vor fi arhivate sau transmise altor unitati competente ori
vor fi preluate in cauza disjunsa.

Tehnoredactarea documentelor care contin informatii clasificate se realizeaza
numai la CDC si numai de catre persoane autorizate sa aiba acces la informatii clasificate de
nivel corespunzator documentelor redactate.

Tehnoredactarea documentelor secrete de stat se face numai pe baza ciornei
intocmite de procuror, fiind interzisd dactilografierea dupa dictare. Procurorul preda
grefierului ciorna pentru dactilografiere pe bazd de semnaturd in Condica de evidentd
personald a lucrarilor, iar grefierul restituie ciornele pe baza de semndturd in Registrul de
dactilografiere.

Pe exemplarul al doilea al documentelor tehnoredactate sunt inscrise la sfarsitul
textului ultimei pagini, in partea stanga jos, urmatoarele mentiuni: numarul de inregistrare al
Registrului de dactilografiere (R-24) din Registrul unic (R-19), numarul de inregistrare al
documentului in Registrul de dactilografiere, initialele procurorului, inifialele grefierului
tehnoredactor, data tehnoredactarii, numarul de exemplare intocmite, numarul de file pentru
fiecare exemplar (ex.: 03/15/S.T./L.M./15.05.2016/2 ex./1 fila).

Toate exemplarele Intocmite, dupa ce au fost semnate de cei in drept, sunt predate
la CDC pe baza de semnaturd in condica de evidentd personala a lucrarilor, prezentate
conducatorului parchetului si expediate destinatarilor.

Adresa prin care se inainteaza documentele clasificate poate fi clasificata sau nu,
corespunzator informatiilor pe care ea insasi le contine.
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Este interzisa transmiterea documentelor care contin informatii clasificate prin
sisteme de comunicatii care nu au acreditare de securitate (fax, postd electronica etc.) sau
expedierea prin serviciile postale obisnuite ori servicii de curierat. Expedierea si transportul
corespondentei clasificate se face numai de cétre persoane desemnate de conducatorul
unitatii de parchet, pentru care a emis delegatie in acest sens, iar predarea documentelor se
face numai pe baza de semnatura in Borderoul de corespondenta clasificata (C-11).
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CAPITOLUL 7

PRIMIREA, INREGISTRAREA, CIRCULATIA SI EVIDENTIEREA iN ECRIS A
PLANGERILOR FORMULATE iMPOTRIVA MASURILOR SI ACTELOR DE
URMARIRE PENALA, PRECUM SI iMPOTRIVA SOLUTIILOR
PROCURORULUI

O alta categorie de plangeri o constituie cele individualizate de dispozitiile art. 336-
340 din Codul de procedura penald, potrivit carora, orice persoana poate face plangere
impotriva masurilor si actelor de urmarire penald, daca prin acestea s-a adus o vatamare
intereselor sale legitime. Plangerea se adreseaza procurorului care supravegheaza activitatea
organului de cercetare penald sau, dupa caz, procurorului ierarhic superior (daca actele sunt
efectuate ori masurile luate de procuror). Introducerea plangerii nu suspenda aducerea la
indeplinire a masurii sau a actului care formeaza obiectul plangerii.

In cazul solutiilor de netrimitere in judecati plangerea se formuleazi in termen de
20 de zile de la comunicarea ordonantei prin care a fost solutionata cauza de catre procuror.

Termenul de solutionare este de 20 de zile de la primire, iar ordonanta de admitere
sau respingere a plangerii se comunica de indata persoanei care a formulat-0.

Plangerea gresit indreptatd se trimite pe cale administrativd organului judiciar
competent.

Aceste categorii de plangeri sunt inregistrate in Registrul de evidenta a plangerilor
formulate impotriva masurilor si actelor de urmarire penald, precum si impotriva solutiilor
procurorului (R-9), care este un registru strict specializat, dandu-se numere Tn ordine
cronologica si fireasca, 1, 2, 3 etc., fiind cartate cu indicativul corespunzator din
Nomenclatorul arhivistic —,,II-1”, ,,I1I-2”.

Dupa ce au fost primite, verificate si prezentate conducatorului parchetului pentru
repartizare, potrivit circuitului descris anterior la capitolul 2, aceste lucrari vor fi inregistrate
si predate spre solutionare persoanelor desemnate, impreuna cu dosarul la care face referire
n plangere petentul.

Registrul de evidenta a plangerilor formulate impotriva masurilor si actelor de
urmarire penald, precum si impotriva solutiilor procurorului (R-9) are in continut 9 rubrici
dupa cum urmeaza:

0. numadrul atribuit lucrarii/plangerii si data inregistrarii acesteia;

1. numarul dosarului in care a fost intocmit actul sau s-a dispus masura in cursul

urmaririi penale ori in care a fost adoptata solutia dupd terminarea urmaririi

penale;

2. numele si prenumele petentului si calitatea acestuia in dosarul la care face

referire;
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3. obiectul plangerii (plangere impotriva solutiei adoptate la terminarea urmaririi
penale, plangere impotriva ordonantei de retinere, plangere de tergiversare a
cercetarilor etc.);

4. procurorul cdruia i-a fost repartizata plangerea spre solutionare;

5. data si solutia dispusa (ordonantd de admitere/respingere a plangerii); Tn
aceastd rubricd se mentioneazd numdrul incheierii judecdtorului de camera
preliminara, data, dosarul instantei si solutia;

6. observatii (se pot evidentia orice date in legaturd cu lucrarea, comunicari,
inaintarea ordonantei de redeschidere a urmaririi penale in vederea confirmarii la
judecatorul de camera preliminara etc.).

Un exemplar al ordonantei prin care a fost solufionatd plangerea formulata
impotriva masurilor sau actelor efectuate in cursul urmaririi penale, va fi atasat la dosarul
cauzei, facandu-se mentiuni si in Registrul de evidentd a activitatii de urmarire penala si de
supraveghere a acesteia (R-4), dupa caz, la rubricile 13 sau 17.

(Se fac mentiuni in ECRIS — tab 16.)

APLICATIE PRACTICA IV- plingere impotriva solutiei de clasare (11-2)

Prin plangerea din data de 10.10.2015, inregistrata in cadrul Parchetului de pe
langa Judecatoria A sub nr. 1000/P/2015 din data de 12.10.2015, persoana vatamata
Popescu Vasile a solicitat efectuarea de cercetari fata de vecinul sau Coman Gheorghe sub
aspectul savargirii infractiunii de ,furt”, prev. si ped. de art. 228 alin. (1) C. pen.

Ca urmare a cercetarilor efectuate, in baza art. 315 alin. (1) lit. a) C. proc. pen.,
procurorul C.S. a dispus prin ordonanta din data de 11.12.2015, clasarea cauzei Sub
aspectul savarsirii infractiunii de . furt”, prev.de art. 228 alin.(1) C. pen..

La data de 22.12.2015, persoana vatamata Popescu Vasile a formulat plangere
impotriva solutiei adoptate in cauzad, aceasta fiind inregistrata in ziua urmatoare.

Prin ordonanta nr. 25/11/2/2015 din data de 27.12.2015, in baza art. 335 alin. (1)
C. proc. pen., prim-procurorul Parchetului de pe linga Judecatoria A a admis plangerea
formulata de catre petentul Popescu Vasile, a infirmat ordonanta si a dispus redeschiderea
urmaririi penale.

Potrivit art. 335 alin. (4) C. proc. pen., ordonanta de infirmare, impreund cu
dosarul penal, au fost inaintate Judecatorului de Camera Preliminara de la Judecatoria A
in vederea confirmarii redeschiderii urmaririi penale.

Prin incheierea nr. 35/29.12.2015, pronuntata in dosarul nr. 12345/215/2015, a
fost confirmata ordonanta nr. 25/11/2/2015 din data de 27.12.2015, dosarul fiind restituit
ulterior parchetului.
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Nr. si data Nr. Numele si Obiectul |Procurorul Data si solutia Observatii
inregistrarii | dosarului | prenumele plangerii | ciruia i-a dispusa
petentului si fost
calitatea repartizati
acestuia plangerea
0 1 2 3 4 5 6
25/11/2/2015 [1000/P/2015|Popescu Vasile| Plangere Prim- 27.12.2015 - Se comunicd
23.12.2105 - persoand impotriva | procuror ordonanta de petentului
vitimata |ordonantei de admitere a plangerii Ordonanta
clasare din (incheierea nr. impreuna cu
data de 35/29.12.2015, dos. dosarul la
11.12.2015 12345/2015 - Judecatoria A.
confirma ordonanta)

Lucrarea va fi evidentiatd si in Registrul opis alfabetic pentru identificarea
lucrarilor (R-30), iar ordonanta de infirmare va fi evidentiata si in Registrul de evidentd a
infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instanta (R-10), numai Th momentul
revenirii efective a cauzei la parchet, dupa confirmarea la judecatorul de camera preliminara.

Dosarul va reintra in circuit potrivit Regulamentului de ordine interioard al
parchetelor, asa cum a fost prezentat in capitolele anterioare, evidentiindu-se rubrica 17 din
Registrul de evidentd a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4) —
,Infirmari/Redeschideri”, urmand ca ulterior, la definitivarea cauzei, solutia sa fie
evidentiatd si in Registrul de evidentd a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la
instanta (R-10).

Nr. Nr. dosar Solutia initiali. Data Nr., data actului de
crt. si data adoptirii. incadrarea infirmare/redeschidere/restituire si organul
inregistrarii | juridica. Procurorul care a emitent
emis-o
0 1 2 3
1 1000/P/2015 11.12.2015 ordonanta nr. 25/11/2/2015 din data de 27.12.2015
Ordonanta de clasare a Parchetului de pe langa Judecatoria A
228 alin. (1) C. pen.
Procuror CS

Nr., data incheierii Procurorul delegat cu | Data si solutia dispusa Observatii
instantei sesizata pentru solutionarea dupa in cauza dupa
confirmare si solutia  |infirmare/redeschidere/|infirmare/redeschidere/
pronuntata restituire restituire
4 5 6 7
Incheierea nr. (Se pot face mentiuni cu privire
35/29.12.2015, pronuntata in la numele
dosarul nr. 12345/215/2015 suspectului/inculpatului sau
al Judecatoriei A: orice alte date)
- confirma ordonanta
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice IN — pldngere impotriva solutiei de clasare (11-2)

Pentru introducerea lucririi, accesdam din meniu butonul Lucrare si apoi Inregistrare lucrare (fig.13).

Fig.13
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De retinut: in aceasta fereastra se introduc atat plangerile impotriva solutiilor de netrimitere sau impotriva actelor si masurilor de
urmarire penald, cat si celelalte categorii de plangeri, memorii, cereri, petitii, sesizari. Diferentierea intre lucrari se va face prin selectarea
tipului lucrarii, sufixului cartarii si incadrarii statistice (fig.13.1).

Fig.13.1

Detalii despre lucrare
P ] | — Do Medefini
lpul lucririi

p—
- A L
Inregistrata in ey O e

- Alegeti din lista -

Numar lucrare

Proceduri speciale |—— Alegeti —

[ stat solicitant [ stat solicitat

cadrare statistica |--- Aleget] - D

Lucrarea nr. 10001/11-2/2015 va fi creata completand campurile din fig.13.2 cu urmatoarele particularitati:

e Punem bifa in dreptul cuvantului Nedefinit (in situatia in care aceasta nu este setata deja ca implicit).
e Tipul lucririi — este foarte important sd alegem din lista ,,Petitii, Sesizari, Reclamatii, Cereri si Memorii”.
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inregistrati in —sclectim Plangeri impotriva solutiei. Aceastd listi cu numele registrelor poate fi modificati de citre
specialistul IT din cadrul unitétii, in functie de specificul parchetului. Practic, fiecare unitate are impartite registrele in functie de
compartimentele din cadrul parchetului iar numele pe care specialistul IT il poate aloca in ECRIS pentru registre poate varia de
la 0 unitate la alta. Spre exemplu, la un parchet acest ,,registru virtual” se numeste Plangeri impotriva solutiei, la alt parchet se
poate numi Plangeri, la altul Plangeri —penal, R-9 si exemplele pot continua.

Data inregistrarii — data la care a fost inregistrata lucrarea la parchet in R-9.

Numar lucrare — De retinut: numerele lucrarilor din registrul R-9 se aloca in ordine cronologica incepand cu 1; numerele din
registrul R-34 sunt numerele fara sot — 1,3,5....

Sufix cartare — asa cum am precizat deja, acest element este unul de difrentiere a lucrarilor (in speta, fiind vorba de o plangere
importiva solutiei de netrimitere vom slecta din lista cartarea 11-2);

incadrarea statisticd — este un camp foarte important pentru generarea statisticii. Selectam din lista predefiniti optiunea
plangeri impotriva actelor si masurilor de urmadrire penald.

Campurile Persoand desemnati/asociatid si Desemnatd/asociata de cdtre- aceste campuri se completeaza cu numele unui
procuror cu functie de conducere. Poate fi acelasi in ambele campuri.

Lucrarea a fost creati in baza unui document (plangerea petentului Popescu Vasile). Din lista aferentd selectam documentului si bifam
optiunea extern (nefiind un document care emana de la unitatea de parchet).

inregistrati in —selectim Plangeri impotriva solutiei.

Cu numdarul — numarul lucrarii (care se regaseste si mai sus).

La data — data la care a fost inregistrata lucrarea (se regaseste mai sus, fiind vorba de documentul care a si generat lucrarea).
Refera dosarul — numarul dosarului penal in care s-a dispus solutia de clasare contestati de petent.

De la — se completeaza selectand din listi denumirea unitatii careia apartine dosarul de la cAmpul precedent. Tn cazul in care
este propria unitate, la cAmpul precedent se va trece dosarul sub forma numérului unic national. Relatia dintre lucrare si
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dosarul respectiv se va evidentia in tab-ul 5 - Relatii cu alte lucrari/dosare unde se va crea un link (legitura) citre acest
dosar, cu conditia ca acesta sa fie introdus in baza de date.

e De la institutia/sau™ — se completeazi cu denumirea sau numele celui care ne sesizeaza (indiferent ca este o institutie sau o
persoana fizica ori juridica.

e Numar sesizare la sursa si data la sursa — se completeaza numai daca este cazul.

Petent — numele petentului.

Persoana referita — persoana despre care se face vorbire in plangere.

Calitatea persoanei — avem posibilitatea de a alege intre mai multe variante.

Necesita raspuns — este o bifa care ne atrage atentia asupra faptului ca trebuie sa existe un raspuns pe care parchetul il va face

catre petent pentru a-i comunica ce s-a intamplat cu plangerea formulata de acesta.

e Cuvintele cheie — a se vedea explicatiile de la inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice I (paginile 40,41).

¥ Campul din dreptul cuvantului sau ne ofera posibilitatea de a completa manual numele sau denumirea.
~ T
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Cu ajutorul butonului modifica - aferent tab-ului informatii generale - vom adauga descrierea pe scurt a obiectului lucrarii si vom
efectua eventuale modificari ale altor campuri, daca este cazul (fig.13.3).

Fig13.3 Pasul 1: ridicim in machetd procurorul
desemnat (de retinut: daci procurorul nu a

O civil O penal O nedefinit fost desemnat la momentul introducerii
Tip lucrare |1:t2;!'1'm32?;r'5 Reclamatj, Cereri si Memorii v/ . lucrarii in ECRIS, il vom adauga acum si
Numar lucrare Dats lucrare / 5 . B . . .
Numar registru Inregistrats in |Plingeri impotriv; solutiei V| ap()l Completam reStU.l Campurll()r, urmand

— Alogel— - ca dupd pasul 2 de mai jos, sd apasam
TR secter butonul Adaugi si nu Modifica).

Descrierea pe scurt a obiectului lucrdrii:

PLENGERE IMP. SOLUTIEI DE CLASARE DISPUSA IN DOS WR.1000/P/2015, LA DATA DE

i1 .12.2013) Pasul 2: din listd alegem solutia, punem bifa
la Solutie finala care automat va pune bifa

incadrare statistica |Pléngeri impotriva actelor si masurilor de urmérire penala |Z| §1 la este incadratﬁ StatistiC) §1 Completém
data finalizare.

181

Achiziti Publice A Tn campul indicatii putem trece pe scurt cui

act terorist . . . ..
Cuvinte cheie: antisemitism vom comunica solutia si unde vom trimite

cadavru neidentificat " ;

conditi penitenciare v dosarul (este un cdmp facultativ).

conflicte negative

Apasam butonul Modifica.

Tab-ul va arita ca in fig.13.5
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Tab-ul 2 — Istoric solutii/persoane desemnate

Acesta este unul din cele mai importante tab-uri intrucét aici se va finaliza lucrarea prin completarea solutiei lucrarii si datei de
solutionare a acesteia (fig.13.4)

Fig. 13.4

Istorie solugii/persoane desemnate 10001822015

Prim
Perssant desemasti/ asociuth Fiveard
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De retinut: atunci cand plangerea Impotriva solutiei este gresit Indreptatd citre unitatea noastrd (ex: plangerea mpotriva solutiei
adoptate de un procuror din cadrul unui parchet de pe langa judecatorie a fost trimisa la parchetul de pe langa tribunal), la tab-ul 2-Istoric
solutii/persoane desemnate vom selecta din listd optiunea Trimis la organul competent iar la tab-ul 3-Documente, vom crea un document
intern denumit Adresi de trimitere memoriu/plangere catre institutia.

Fig.13.5

Desemnare persoane la lucrare

Prim procuror/

Persoana desemnata/asociata Procuror sef
Desemnatd/asociatd de catre P!im procuror )

Data desemnare [;2;3% / :12—] / [20“145% 9

Termen !, Jote= |/ J/_|E
Solutie | Admrs si infirmat E]

Solutionare - Admis si infirmat

[v] Solutie finald

Este inregistrat3 statistic Data redeschiderii | VRV | @ Indicatiile sunt
COMUNICAT SOLUTIE PETENT; DOSARUL SE TRIMITE INSTANTEI PT. CONFIRMARE .|| facultative, n
Indicatii REDESCHIDERE functie de viza

1| procurorului sef sau
Dati finalizare 27 /(12 |/[2019 | = de mentiunile din

T— registru
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Lista de inregistrari va suferi unele modificari prin completarea coloanelor Indicatii, data finalizare, Solutie si Finali
(fi9.13.6). Simbolul + de pe coloana Finala semnifica faptul ca lucrarea a fost finalizata.

Jum3r inregistrari: 1, afisate: 1 - 1 < Primul | < Anteriorul | 1 | Urmatorul > | Ultimul »

Persoana desemnas td/asocia ta Data desemnare Indicatii Termen Data finalizare Solutie Finala

Georgescu Alexandru 23.12.2015 COMUNICAT SOLUTIE PETENT; DOSARUL SE TRIMITE INSTANTEI PT. CONFIRMARE REDESCHIDERE 27.12.2015 Admis si infirmat E d

lum3r inregistrari: 1, afisate: 1 - 1 « Primul | < Anteriorul | 1 | Urmatorul > | Ultimul »

Fig.13.6
Implicatii statistice in tab-urile aferente dosarului penal 1000/P/2015 (a carui solutie a fost infirmata)

Tab-ul 4 — Istoric stadii si solutii in cauza

Pasul 1: dupa ce instanta ne va trimite

Fig.13.7 dosarul impreuna cu hotararea de confirmare
a redeschiderii, vom ridica solutia initiald din

S— dosarul de urmarire penald in macheta,

(10 fams |

debifam solutie finala, iar la data
redeschiderii trecem data hotdrarii instantei.
Apasam butonul Modifica (fig.13.7).
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Fig.13.8

Solui in cadrul stadiului

Pasul 2: selectdm stadiul in care s-a dat prima solutie

St Tk e (b si addugam solutia de infirmare si redeschidere (fig.13.8):

podiry e Stabiliti de — vom bifa Parchet si selectim din lista
de mai jos parchetul care a dispus infirmarea si
redeschiderea.

e Datd solutie — de retinut: vom trece data hotararii
Pacteulde g g e A) H prin care instanta a confirmat infirmarea si redeschidere?a, i'fll’
la data emiterii solutiei vom completa data ordonantei prin
qu‘f care prim-procurorul a infirmat si redeschis dosarul. In

- - . practicd, in cele mai multe cazuri existd un decalaj destul de

L // " mare intre data pronuntdrii instantei si data reintoarcerii

i s et hteea Ui f efective a dosarului la parchet. Din acest motiv, ar fi corect

ca la data redeschiderii (si implicit la data solutie) sa

completdm data la care prim procurorul a repartizat dosarul

) unui procuror spre solutionare (datd care se regdseste in

arecesh Ef”D D Dj rezolutia aplicatd pe adresa de trimitere a dosarului de la

I ol st vl et oot sspecncdpf instanta la parchet).
o ‘ ....... g v‘ e Solutie dispusa in cauza — vom selecta din lista
Infirmare solutie si redeschiderea urmaririi penale.

e W *Nu se bifeazi checkbox-urile Este solutie finali si

Este incadrata statistic.
e Apasam butonul Adauga.

NG
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Lista de inregistrari din tab-ul 4 va arata ca in fig.13.9: observam ca a disparut simbolul din dreptul primei solutii si

ca solutia de infirmare a fost trecutd in dreptul aceluiasi stadiu in care s-a pronuntat Solutie finals @1 prima solutie.

Fig.13.9
Numar inreqistrar: 2, afisate: 1 -2 « Primul | ¢ Anteriorul | 1| Urmatarul » | Ultimul »

Data incepere Stadiu Solutie

# Procuror: procuror .- 11.12.2015 - Netrimiters in judecatd (N.C.P.P-Clasare Institutia sursa: Parchetul de pe 13na Jydecatoria A
12.10.2015  Urmdrire penaldincaputs e Parchet: Parchetul de pe linga- Judecatoria A - 25.12.2015 - Infirmarea solutiei gi redeschiderea urmdririi penale Institutia sursa: Parchetul de pe l3ngd
Judecatoria A

10.10.2015 Examinare sesizare

Numdar inregistrari: 2, afisate: 1-2 « Primul | « Anteriorul | 1| Urmatorul » | Ultimul
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APLICATIE PRACTICA N - plangere de tergiversare a cercetirilor (11-2)

La data de 03.03.2016, numitul lon Constantin, a expediat Parchetului de pe langa
Judecatoria A prin serviciul postal, o plangere prin care sesizeaza faptul ca este nemulfumit
de modul in care se instrumenteaza dosarul penal nr. 1/P/2013, precum si faptul ca
cercetarile nu se efectueaza cu celeritate, de la sesizarea sa initiala trecand mai mult de trei
anl.

Pldngerea a fost analizata de conducatorul parchetului la data de 07.03.2016, a
fost repartizata procurorului de caz, inregistrata la aceeasi data sub nr. 25/11/2/2016 si
predata spre solutionare.

Prin ordonanta din data de 12.03.2016 a fost respinsa plangerea iar solutia a fost
comunicata petentului.

Nr. si data Nr. Numele si Obiectul Procurorul Data si Observatii
inregistrarii |dosarului| prenumele plangerii ciruia i-a solutia
petentului si fost dispusi
calitatea repartizata
acestuia plangerea
0 1 2 3 4 5 6
25/11/2/2016 | 1/P/2013 |lon Constantin|  Plangere de Procurorul 12.03.2016 | 12.03.2016
07.03.2016 — persoana tergiversare a de caz Ord. de comunicare
vatamata cercetarilor respingere petent

Dupa ce a fost inregistratd in Registrul de evidentd a plangerilor formulate
impotriva masurilor si actelor de urmarire penala si impotriva solutiilor procurorului (R-9),
dupd modelul aratat mai sus, precum si in Registrul opis de identificare a lucrarilor,
plangerea este predatd pe Condica de evidentd sumara (C-7) procurorului desemnat sa o
solutioneze.

Dupa solutionare, urmand circuitul prevazut de Regulamentul de ordine interioara
al parchetelor, lucrarea este predata la grefa parchetului de catre procuror, pe Condica de
evidentd a lucrdrilor procurorilor (C-1). Dupad avizarea solutiei de catre conducatorul
parchetului, ordonanta prin care a fost respinsd plangerea este comunicatad petitionarului iar
un exemplar al acesteia este depus la dosarul cauzei.

in registrul in care a fost evidentiatd lucrarea se inscrie solutia si comunicarea
petentului, pentru a se inchide pozitia, iar in Registrul de evidenta a activitatii de urmarire
penala si de supraveghere a acesteia (R-4), la rubrica 13, se fac mentiuni cu privire la aceasta
lucrare.
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice V — plangere de tergiversare a cercetdrilor (11-2)

De principiu, pentru introducerea spetei de fata in ECRIS vom urma pasii de la speta precedentd, cu unele deosebiri, pe care le vom
aborda 1n cele ce urmeaza.

Vom accesa din nou meniul Lucrare si apoi Inregistrare lucrare pentru a completa campurile necesare introducerii lucrarii in ECRIS
(fig.14).

e Campurile Tipul lucririi, inregistrati in, sufix cartare vor fi completate conform celor descrise mai sus la prima aplicatie
practica.

o Campul incadrare statistici — vom selecta din lista fn legaturd cu efectuarea urmdririi penale, supravegherea cercetirilor
penale si sesizarea instantei pentru judecarea cauzelor penale, din care: .

o Persoani desemnatii/asociatii — selectim din listd numele procurorului de caz.”

e Tip document — este un document de tip extern (punem bifd) si vom selecta din lista predefinita Plangere de tergiversare a
solutionarii dosarului.

e Apasam butonul Adauga.

0

%0 fn aceastd interfatd exista un buton numit Filtreazi (fig.14) care apare de doui ori: in dreptul Persoanei desemnate/asociate si in dreptul campului Desemnat/asociat de
catre. Foarte multe dintre lucréarile introduse in aceasta sectiune (de ex: plangerile impotriva solutiei, plangerile impotriva masurilor dispuse de procuror) sunt rezolvate de
procurori cu functie de conducere, de aceea nomenclatoarele contin numele acestora. Ele sunt gestionate de specialistul IT din cadrul unitatii care poate introduce nume noi,
in functie de schimbdrile de personal ce intervin. Rolul acestui buton este acela de a ne ajuta sa cautam in toate nomenclatoarele cu procurorii din cadrul tuturor
departamentelor parchetului respectiv (si cele ce contin procurorii cu functii de conducere si cele ce contin procurorii cu functii de executie) numele unui procuror pentru a-I

putea repartiza/asocia unei lucrari.
TS
SNG
—rr
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Fig.14.1

0 civil 2 penal ) Nedefinit

Tip lucrare | Petitii, Sesizéri, Reclamatii, Cereri gi Memorii v|
Mumsr lucrare [10005/1-2/2016 | Dats lucrare |7 | <[3 |s[2018 | = )
Mum&Er registru Inregistrats in |F'Iingeri impotriva solutiei v| Odata lucrarea 1ntr0dusa7 vom pUtea accesa reStUI
— Aleget — = tab-urilor pentru a umple de continut campurile —
Tard/ludet/Sector
acolo unde este cazul.
D - pe scurt a obiectului lucrarii:

—\
L. TERGIVERSARE CERCETARI DCS NR.lfP,-fii)
~—— Tab-ul Informatii generale (fig.14.1). Tn acest tab

incadrare statistics in legatura cu efectuarea urmaririi penale, supravegherea cercetarilor penale si sesizarE pUtem Completa Sltua!la pe Scurt §1 coreCta _anumite
date pe care le-am introdus eronat cand am introdus
lucrarea.

18M1
Achizitii Publice ~
act terorist

Cuwinte chaia: antisemitism
cadavru neidentificat
conditii penitenciare L
conflicte negative

| Saiveaza modificar |
NORWEGIAN G| ‘\N&j InquctlaT
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Fig.14.2

Si de aceastd datd cel mai important tab este cel

denumit Desemnare persoane la lucrare, unde vom

= = .= Procuror i 73
peroand desemneia/szecaa evidentia solutia (selectim din lista Respins), data
Desemnats/asociats de citra  Prim procuror ] acesteia si vom inchide lucrarea cu ajutorul bifelor
Dats desemnare /B |/po6 | Solutie finala si Este inregistrata statistic.
Tarmen | |zi|e->| |r| |f| | )| a . s . A o
- Rewpns 5 Céampul In@catu este facultativ. In _cazul de fa‘ge}
Solutionare - Respins putem mentiona faptul ca s-a comunicat petentului

RS solutia dar si ca un exemplar al solutiei va fi atasat la

Este inregistrats statistic Data redeschiderii | |-"| |-’| | :I -
dosarul penal referit (1/P/2013).
Indicati Comunicare solutie petent. Un exemplar solutie va fi atasat la dosarul penal
Dat3 finalizare |12 |_|.'|D3 ||,-’|2D16 | 3
TR s
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CAPITOLUL 8

PRIMIREA, INREGISTRAREA, CIRCULATIA SI EVIDENTIEREA N ECRIS A
CERERILOR, RECLAMATIILOR, SESIZARILOR, PLANGERILOR SI
MEMORIILOR ADRESATE PARCHETULUI

Cererile, reclamatiile, sesizarile, plangerile, denunturile si memoriile depuse direct
de petitionari - persoane fizice sau juridice - la parchet ori primite prin corespondenta
postald sau electronica, care nu se refera la fapte cu caracter penal, vor urma circuitul
corespondentei prezentat la capitolul 2 din acest Ghid si se vor inscrie In ordine cronologica
in Registrul de evidenta a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor
adresate parchetului (R-34), cu numere de inregistrare impare (fara sot), urmate de
indicativul corespunzator din Nomenclatorul arhivistic.

Tn acest registru se vor nregistra toate cererile adresate parchetului, care nu au un
registru special, incluzand cererile in legatura cu actele dosarului, petitiile de orice fel si alte
sesizari decat cele penale, cu mentiunea datei primirii, a termenului fixat pentru solutionare,
a compartimentului caruia i-au fost repartizate si a datei trimiterii la acest compartiment, a
datei la care raspunsul redactat a fost inaintat spre semnare persoanei competente, a datei la
care raspunsul a fost comunicat petitionarului sau, dupa caz, cu mentionarea altei solutii date
petitiei (conexare sau clasare)21.

Asadar, acest registru are un caracter special, scopul lui fiind acela de a evidentia
separat Intre numeroasele categorii de corespondentd, cererile de orice fel:

- cererile, reclamatiile, sesizdrile, petitiile, plangerile, denunturile, memoriile,
procese-verbale de sesizare din oficiu in care se reclama fapte care sunt de
competenta altor parchete sau altor institutii;

- cererile de consultare si/sau obtinere a unor copii din dosarele penale;

- cererile prin care se solicitd comunicarea stadiului unei cauze penale, dacd s-au
efectuat sau urmeaza sd se efectueze anumite acte de cercetare penald ori daca o
persoana fizica sau juridica face obiectul unei cauze penale;

- cereri de constituire parte civila, cereri de administrare de probe, cereri de ridicare a
sechestrului si alte cereri, chiar daca au legaturd cu urmarirea penala.

O precizare care se impune la acest capitol se referd la modul de inregistrare a
cererilor de prelungire a dreptului de circulatie pentru care s-a opinat ca acestea vor fi
evidentiate in Registrul de evidentd a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si
memoriilor adresate parchetului (R-34), cu indicativul de cartare , VIII-1” din
Nomenclatorul arhivistic, un exemplar al ordonantei prin care au fost solutionate urmand sa
fie anexat la dosar.

2! Nota nr. 12429 din 08 decembrie 2015 a PICCJ - SRUD
%2 Nota 4246/8440/2011 a PICCJ - SRUD, pag. 13
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In acelasi mod se va proceda si cu cererile privind consultarea dosarelor penale si
obtinerea xerocopiilor de pe actele aflate in acestea, indiferent daca sunt solutionate sau se
afla in lucru23.

Cererile in legatura cu dosarele penale formulate de orice altd persoana decat partile
si ceilalti participanti in procesul penal, precum si cererile privind informatiile de interes
public ale reprezentantilor mass-media constituie cereri de informatii de interes public si
sunt inregistrate in Registrul de evidentd pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor
privind accesul la informatiile publice (R-38), acesta avand un caracter special fatad de
Registrul de evidenta a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate
parchetului (R-34).

Potrivit Ordonantei Guvernului nr. 27/2000, modificata prin Legea nr. 233/2002,
privind procedura de inregistrare si solutionare a petitiilor, termenul de solutionare al unei
petitii este de 30 de zile de la data inregistrarii, acesta putand fi prelungit cu cel mult 15 zile,
in cazul in care aspectele sesizate necesita o cercetare mai amanuntita.

Petitiile gresit depuse sau trimise catre o unitate de parchet sunt indreptate, in
termen de 5 zile de la inregistrare, autoritdtilor sau institutiilor publice competente cu
rezolvarea problemelor sesizate, iar petitionarul este Instiintat cu privire la aceasta masura.

Petitiile anonime sau cele in care petitionarul nu si-a mentionat datele de
identificare nu se iau in considerare si se claseaza.

Daca petitionarul adreseaza parchetului mai multe petifii avand acelasi obiect
acestea se conexeaza, petentul urmand sa primeasca un singur raspuns in care se face referire
la toate petitiile formulate.

Raspunsul comunicat petentului este semnat de conducdtorul parchetului,
indicandu-se in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei adoptate.

Daca dupa expedierea raspunsului se primeste o noua petitie de la acelasi petifionar
sau autoritate ori institutie publicd, gresit sesizata, avand acelasi continut, aceasta se claseaza
la numarul initial, facandu-se mentiune despre faptul ca s-a réspun324.

APLICATIE PRACTICA V| - plingere gresit indreptatd, trimisd la organul competent
(VI1-1)

La data de 20.02.2016, numitul Cirstea lon a depus o plangere penala n cadrul
Parchetului de pe langa Tribunalul A, prin care sesizeaza faptul ca, in urma unei altercatii,
a fost victima unei agresiuni fizice, in timp ce se deplasa pe str. N. Titulescu situatd in
localitatea A. Petentul a precizat ca il cunoaste pe agresor doar din vedere si ca a necesitat
3 zile de ingrijiri medicale, asa cum rezulta din certificatul medico-legal emis de Serviciul
de Medicina Legala.

2 Notele nr. 12429 din 08 decembrie 2015 si 1904 din 30.01.2012 ale PICCJ - SRUD
# Ordonanta nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificatd prin
Legea 233/2002
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ntrucat, potrivit art. 35 C. proc. pen., competenta de solutionare a cauzei apartine
Jjudecatoriei, in urmdtoarea zi, prim-procurorul Parchetului de pe langa Tribunalul A, a
dispus trimiterea plangerii petentului la Parchetul de pe linga Judecatoria A.

Potrivit art. 35 C. proc. pen., competenta de solutionare apartine Parchetului de pe
langa Judecatoria A, astfel cad plangerea a fost gresit adresatd parchetului de pe langa
tribunal.

Desi au fost reclamate fapte cu caracter penal plangerea va fi inregistrata cu
indicativul de cartare ,,VIII-1” din Nomenclatorul arhivistic — ,,Plangerile, sesizarile,
reclamatiile si cererile cetatenilor, primite prin posta sau 1n audientd, lucrarile in legatura cu
solutionarea acestora, listele cuprinzand persoanele propuse a fi primite in audienta de catre
conducere”, completdndu-se corespunzator rubricile din Registrul de evidenta a cererilor,
reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului (R-34), potrivit
modelului urmator:

Nr. si data De la cine vine Obiectul Simbolul Nr. Data si organul
inregistrarii lucrarea lucrarii arhivistic | dosarului | competent la care a
Nr. si data si unitatea fost trimisa
cireia fi lucrarea pt.
apartine solutionate sau
procurorul ciruia i
s-a repartizat
lucrarea si
termenul de
executare
1 2 3 4 5 6
21.02.2016 Cirstea lon Plangere privind VIlI-1 21.02.2016
20.02.2016 sdvargirea unor Parchetul de pe langa
fapte penale Judecitoria A

Data solutiei si Corespondenta diversa Data comunicarii Observatii
modul de citre petitionar
solutionare
7 8 9 10

Comunicare petent Cirstea lon 21.02.2016

Plangere trimisa la Parchet Judecétoria A

La rubrica 3 este posibila evidentierea oricarei lucrari in legatura cu un anumit
dosar penal, indiferent de obiectul concret al acesteia.

Asemenea lucrarilor prezentate anterior, plangerea se evidentiaza si in Registrul
opis alfabetic pentru identificarea lucrarilor R-30, fiind apoi intocmita adresa de inaintare a
plangerii la parchetul competent, in spetd Parchetul de pe langd Judecétoria A.
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice V| — pléngere gresit indreptatd, trimisd la oreanul competent (V111-1)

Fig.15
y Civil ( Penal (~ Nedefinit
Tipul lucrarii |;etitii Sesizar, Reclamz;g.ii Cereri 5i Memorii V|
Inregistrata in |PI|nger| v| Data 21.02.2016 3
Numar lucrare [tvin-1/2006 ] sufix cartare Dl
Particularitati.
e Tipul lucririi — alegem din lista , Petitii, Sesiziri, Reclamatii, Cereri si Memorii”.
o Inregistrati in —selectim Plangeri.
Fig15 = o Data inregistrarii — data la care a fost inregistrata lucrarea la parchet in R-34.
e Numar lucrare — De retinut: numerele din registrul R-34 sunt numerele fara sot — 1,3,5....
__e Sufix cartare — asa cum am precizat deja, acest element este unul de diferentiere a lucrarilor (in speta, fiind vorba de o plangere
——  cu caracter penal dar care nu este de competenta parchetului nostru, vom slecta din lista cartarea VI11-1);
o 1Incadrarea statistici — este un camp foarte important pentru generarea statisticii. Selectim din lista predefiniti optiunea
) Alte pléingeri, cereri, memorii si sesizari referitoare la atributiile Ministerului Public previzute de Lg.304/2004 republicata,
Fig-15.1 1= de Codurile de procedura penala si civild ori de alte legi speciale .
e Campurile Persoana desemnatdi/asociata si Desemnati/asociatd de cdtre - aceste campuri se completeaza cu numele unui
. procuror cu functie de conducere. Poate fi acelasi in ambele campuri.
e Documentul in baza caruia a fost creata lucrarea este extern si selectam din lista predefinitd cuvantul Plangere.
e Apasam butonul Adauga.
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Fig.15.1
incadrare stakistich | Alta plangen, ceren, memon i sesizan refenioare |a atnbutile Ministarulu Public prevvazute da Le-gE‘El
Perscank desemnath / asccists |Prim procuror )

Tnsfmnciiumi

Termen :I zilE - | ||" |.l' | -—;I

Decemnath / acociath de chtre Prim procuror ] L

Creat in baza [ Documentubui !

(2 Intern = Extern
Tip
dacument |':'15“"'9'5"'"5‘
Inregistrat in | Plingen '\.-J

Campul Descrierea pe scurt a obiectului lucrarii din tab-ul Informatii generale poate fi completat ca in fig.15.2

Fig.15.2

Descrierea pe scurt a obiectulu lucrdri:

PLAWMGERE IMF. &N PFT. AGEESIUME FIZICH.
ICERTIFICAT MEDICO-LEGAL — 3 ZILE INGRIJIRI I-'IEDIC:P&I.EJ

Inspectia_

Judiciara

COFL TS AT IS T AT IS

wmadiad S i - \
b Farid Eirsad (& v T ARG TRA TUSS T

qu > G NORWEGIAN . fj‘ﬂw SN\C]

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,Intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014



Proiectul “Intrirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocérilor
noilor schimbari legislative si institutionale/ 0
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face no rway

new legislative and institutional challenges” gra nts

Inchiderea lucririi se face selectand din lista predefinitd aferenti cAmpului Solutie (tab-ul Desemnare persoane la lucrare) optiunea
Trimisa la organele competente (fig.15.3). De asemenea, pentru a inchide lucrarea, este obligatoriu sd completim campul Data finalizare si

sa bifam Solutie finala si Este inregistrata statistic.

Fig.15.3
rim procuror _
Persoana desemnata /fasociata
Desemnata/asociatd de cdtre |Prim procuror V|
Datid desemnare |21 |.-" |2 |f|2016 | EH
Termen [ Jaile—=| |1 | /] | =
I | Trlm_ls la orgal_'lelfe competente =1
Solutionare-Trimis la organele compeatente
Solutie finala
Este inregistratd statistic Data redeschideriil | r | | s | | EH
TRIMIS PLANGERE LA PJA SI COMUNICAT PETEN':UI.UI'
Indicatii FACULTATIV
Dats finalizare |21 |.,a |02 |,.r |2015 | =]

Adauga |V S Sterge |
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APLICATIE PRACTICA V11 — cerere studiu dosar aflat in lucru (VII11-1)

La data de 02.03.2016, numitul Baloi Vasile s-a prezentat in audienta la prim-
procurorul parchetului, depunand o cerere prin care solicita consultarea dosarului nr.
1/P/2015, inregistrat anterior ca urmare a plangerii sale si aflat in lucru la organele de
politie In vederea efectuarii de cercetdari sub aspectul savdrsirii infractiunii de furt,
prevazuta de art. 218 C. pen. Lucrarea a fost repartizatd procurorului de caz in aceeasi zi,
inregistrata si predata spre solutionare.

Urmand circuitul lucrarilor mentionate anterior in capitolul 2, dupa ce a fost
prezentatd conducatorului parchetului in vederea repartizarii, cererea va fi inregistratd cu
indicativul de cartare ,,VIII-1”, din Nomenclatorul arhivistic, fiind evidentiata Th Registrul
de evidentd a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate
parchetului (R-34) astfel:

Nr. si data De la cine Obiectul Simbolul | Nr. dosarului Data si organul
inregistrarii vine lucrarii arhivistic si unitatea competent la care a
lucrarea cireia fi fost trimisa lucrarea
Nr. si data apartine pt. solutionate sau
procurorul caruia i s-
a repartizat lucrarea
si termenul de
executare
1 2 3 4 5 6
02.03.2016 Cerere studiere VIII-1 Dosar nr. Procurorul desemnat
Biloi Vasile dosar 1/P/2013 al pentru solutionarea
Parchetului dosarului penal
Termenul:
Data solutiei si modul Corespondenta diversa Data comunicarii Observatii
de solutionare citre petitionar
7 8 9 10

Data
Ordonanta de admitere/
respingere a cererii

Comunicarea catre petent a
ordonantei de admitere/respingere a
cererii
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice VII — cerere studiu dosar aflat in lucru (V111-1)

Fig.16
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Pentru inregistrarea acestei spete in ECRIS, vom accesa meniul Lucrare si apoi Tnregistrare lucrare.

Inspectia_

Judiciara

s A
E ” -

‘ Em MORWEGIAN k‘kﬁ- G
tlﬂurh\n“:‘-lﬁlutllu‘h i gL _;W

| eArhmosa "

o AL TRA TS TR

Camadting Seperiar

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,Intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014



Proiectul “Intérirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocarilor [QI
noilor schimbari legislative si institutionale/ norwa
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face g ra nts

new legislative and institutional challenges”

Tipul lucrarii — alegem din lista ,,Petitii, Sesiziri, Reclamatii, Cereri si Memorii”.

inregistrati in —selectim Plangeri.

Sufix cartare — vom slecta din lista cartarea VI11-1);

incadrarea statisticii — este un camp foarte important pentru generarea statisticii. Selectim din lista predefinita optiunea
Alte plingeri, cereri, memorii si sesizari referitoare la atributiile Ministerului Public prevazute de Lg.304/2004
republicata, de Codurile de procedurd penald si civild ori de alte legi speciale .

Persoana desemnati/asociata - completdim numele procurorului de caz.

Desemnati/asociata de catre - completim numele prim procurorului.

Documentul in baza caruia a fost creata lucrarea este extern si selectam din lista predefinita Cerere studiu dosar.

Apasam butonul Adauga.

oooo\

Fig.16 L

(oooo

Dupad ce lucrarea a fost creata, daca dorim sa adaugam descrierea pe scurt a obiectului, accesam tab-ul Informatii generale.
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CAPITOLUL 9

PRIMIREA, INREGISTRAREA, CIRCULATIA SI EVIDENTIEREA iN ECRIS A
ALTOR LUCRARI TRANSMISE iN CADRUL PARCHETELOR

Toate categoriile de corespondentd adresatd parchetelor, care nu se incadreaza in
categoria lucrarilor prezentate anterior, vor fi inregistrate in Registrul de intrare-iesire R-15, In
ordine cronologica, atribuindu-li-se numere de inregistrare cu sot (2, 4, 6...), urmate de
indicativul corespunzator din Nomenclatorul arhivistic.

Asadar, in acest registru vor fi inregistrate toate lucrarile care nu pot fi evidentiate n
Registrul de evidenta a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4),
Registrul de evidentd a plangerilor formulate impotriva masurilor si actelor de urmarire
penala, precum si impotriva solutiilor procurorului (R-9), Registrul de evidentd a cererilor,
reclamatiilor, sesizarilor, plangerilor si memoriilor adresate parchetului (R-34) sau Registrul
de evidentd pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile
publice (R-38).

In aceasta categorie pot fi incadrate urmatoarele lucrari:

- ordine, regulamente, instructiuni si circulare privind executarea sarcinilor de
serviciu;

- programe de activitate si documente Intocmite cu privire la realizarea acestora
(informari, sinteze, lucrari de corelare, rapoarte, note etc.);

- dari de seama periodice privind activitatea parchetelor;

- procese-verbale de sedintd ale organelor de conducere;

- documente de inregistrare, centralizare si prelucrare a datelor statistice, analize si
orice lucrari in legdtura cu datele statistice;

- analize, informari, propuneri, masuri privind organizarea muncii;,

- lucrari in legdturd cu organizarea si functionarea sistemului informational,
evenimente deosebite si lucrari in legatura cu acestea;

- confirmari ale rechizitoriilor intocmite de conducatorii parchetelor;

- lucrari privind conflictele de competenta;

- comisii rogatorii §i alte acte intocmite in legaturd cu procedura de extrddare si
aplicare a conventiilor internationale privind asistenta juridica;

- documentele privind probleme ale urmaririi penale;

- comunicarea evenimentelor deosebite si a informarilor prevazute de Ordinul
213/2014 al Procurorului general al PICCIJ, privind organizarea si functionarea
sistemului informatic Tn cadrul Ministerului Public;

- studii, analize, lucrari de metodica si tehnica criminalistica, documentare
criminalistica;

- programarea participarii procurorilor la sedintele de judecata, liste si fise de
sedinta;

- declaratiile de apel sau contestatie, motivarile acestora, precum si alte lucrari in
legatura cu acestea;

- lucrdri in legatura cu hotararile de achitare si restituire a dosarelor pentru
completarea cercetarilor;

- sesizari, cereri, plangeri si alte lucrari In legatura cu activitatea judiciara;

- minutele si hotararile judecatoresti in cauzele penale si civile;
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- informari, analize, si alte lucrari privind activitatea de verificare
a respectarii legilor la locurile de retinere si detinere preventiva;

- lucrari in legatura cu personalul: ordine privind transferarea, delegarea, detasarea
etc., evaluari, declaratii de avere si de interese, legitimatii de serviciu, dosare de
pensii, evidenta sanctiunilor disciplinare etc.;

- programele si lucrarile de pregatire profesionala,

- referate privind necesarul de materiale;

- lucrari in legatura cu activitatea de contabilitate, aprovizionare si transport etc.

Registrul de intrare-iesire R-15 are in continut 10 rubrici dupa cum urmeaza:

numarul de inregistrare si indicativul din Nomenclator;

data inregistrarii (ziua, luna, anul);

numarul si data documentului;

emitentul;

continutul pe scurt al documentului;

compartimentul sau procurorul caruia 1 s-a repartizat lucrarea (sectia de

urmadrire penald, sectia judiciara, departamentul economic etc.);

modul de solutionare;

data expedierii (ziua, luna, anul);

destinatarul;

10. observatii (in aceasta rubrica se pot face orice mentiuni cu privire la lucrare si
care nu au corespondenta intr-una dintre cele noua rubrici).

S

© oo~

APLICATIE PRACTICA VIII - contestatie impotriva incheierii prin care s-a
dispus luarea unei masuri preventive (I111-2)

Prin adresa nr. 15000/111-2/2015 din data de 09.02.2015, procurorul TC din cadrul
Parchetului de pe langa Tribunalul M a declarat CONTESTATIE impotriva incheierii nr. 98
din 09.02.2015, pronuntata in dosarul nr. 198/95/2015, al  Tribunalului M, privind
propunerea de arestare preventiva a inculpatului POPESCU VASILE, cercetat pentru
savarsirea infractiunii de luare de mita, prevazuta si pedepsita de art. 289 Cod penal.

Prin adresa nr. 198/95/2015 din data de 10.02.201, Tribunalul M a inaintat dosarul
la Parchetul de pe linga Tribunalul M, pentru motivarea contestatiei (10.02.2015 — data
motivarii).

Prin adresa nr. 354/111-2/2015 din 13.02.2015, PCA M a comunicat faptul ca prin
incheierea nr. 120/12.02.2015 Curtea de Apel M a admis contestatia parchetului, a desfiintat
incheierea atacata si a dispus arestarea preventiva a inculpatului pe o perioada de 30 de zile.

In speta de mai sus, adresa prin care procurorul declard contestatia impotriva
incheierii se va fnregistra in Registrul de intrare-iesire R-15, cu indicativul ,,I1I-2” din
Nomenclatorul arhivistic. Aceasta va fi semnata de conducatorul parchetului si va fi inaintata,
de indatd, instantei de judecatd, sub luare de semnaturd in condica de Corespondenta C-6.
Totodatd, se solicitd instantei sa trimita parchetului dosarul, in vederea motivarii contestatiei.
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De asemenea, declararea contestatiei va fi evidentiata si in Registrul
de evidenta a cailor de atac exercitate de procuror R-13, urmand ca la primirea dosarului sa fie
evidentiatd si aceastid operatiune. In acelasi mod se va proceda si la restituirea dosarului
impreund cu motivele contestatiei.

La primirea dosarului se verifica integritatea acestuia, se prezintd de indata
conducatorului parchetului in vederea repartizarii la procuror si se evidentiaza la numarul de
nregistrare initial din Registrul de intrare-iesire R-15 in rubricile 2, 3, 4 si 5. Asemenea se va
proceda si la solutionarea si Tnaintarea lucrarii la instanta de judecata, facandu-se mentiuni 1n
rubricile 7, 8 §1 9.

Se impune precizarea ca toate operatiunile privind circuitul lucrarii se realizeaza cu
prioritate, avand in vedere ca aceasta este o actiune care presupune respectarea unor termene
procedurale scurte.

La momentul primirii comunicdrii parchetului ierarhic superior cu privire la
ramanerea definitiva a hotararii, aceasta se evidentiaza la acelasi numar de Inregistrare atat in
Registrul de intrare-iesire R-15, in rubrica 10 — ,,Observatii”, dar si in Registrul de evidenta a
cailor de atac exercitate de procuror R-13, Tn rubrica 9 — ,,Data si solutia instantei”.

\ NATIONAL AL
MAGISTRATURS

Numairul de Data Numairul si
inregistrare | inregistrarii data Emitent Continutul pe scurt al
si indicativul | (ziua, luna, | documentului documentului
din anul)
nomenclator
1 2 3 4 5
15000/111-2 09.02.2015 Procuror TC - Declaratie contestatie Tmpotriva
incheierii nr. 98/09.02.2015, dosar
nr. 198/95/2015 al Tribunalului M,
privind propunerea de arestare
preventiva a inculpatului Popescu
10.02.2015 198/95/2015 Tribunalul M - | Vasile
Sectia penala - Dosarul pentru motivare
Compartimentului Modul de Data
ori procurorul solutionare Expedierii  |Destinatarul Observatii
cdruia i s-a (ziua, luna,
repartizat lucrarea anul)
6 7 8 9 10
TC Transmisa adresa 09.02.2015 Tribunalul M | Adresa 354/111-2/2015 —
13.02.2016 a PCA M
(incheierea nr.
120/12.02.2015 Curtea
Motivare contestatie 10.02.2015 TribunalulM | de Apel M  admite
contestatia)
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In Registrul de evidenti a cailor de atac exercitate de procuror R-13
se vor inscrie la momentul respectiv toate datele lucrarii dupa modelul urmator:

Nr. Numarul Numarul Numarul adresei Numele si prenumele
crt. dosarului hotararii si data declararii inculpatului/ partilor
instantei instantei ciiil de atac
1 2 3 4 5
1. 198/95/2015 | 98/09.02.2015 | 15000/111-2/2015 Popescu Vasile
09.02.2015
Tncadrarea Procurorul Data intririi dosarului Data si solutia instantei
juridica/ care a pentru motivare,
obiectul cauzei | declarat si termenul pentru
motivat motivare si data
calea de inaintirii dosarului la
atac instanta cu motivele caii
de atac
6 7 8 9
Art. 218 alin. 1, TC 15.02.2015 Incheierea penali nr.
3 Cod penal Termen: 120/25.02.2015 — Curtea de
Apel M — admite contestatia
17.02.2015
3 NORWEGIAN =1
‘u "” @ NORWEGIAN, ... SNV
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice VI - Contestatie impotriva incheierii prin care s-a dispus luarea unei
masuri preventive (111-2).

Pentru inregistrarea contestatiei formulata de catre procurorul din cadrul Parchetului de pe langa Tribunalul M, vom accesa meniul Lucrare
- inregistrare lucrari (fig.17)

Fiind vorba de o contestatie impotriva unei incheieri prin care S-a solutionat propunerea de arestare preventivd, punem bifa in dreptul
cuvantului Penal.

Urmatoarele campuri sunt asemanatoare cu cele descrise la capitolul dedicat plangerilor astfel ca vom detalia doar particularitatile lucrarii
de fata, respectiv particularitatile compartimentului judiciar:

e Tipul lucrarii: selectam din lista Judiciar;

inregistrati in: registrul general;
Numar lucrare: vom trece numarul din registru, din doi in doi cu sot;
Sufix cartare: odata selectat din lista, va fi alipit si numarului de la Numar lucrare;
Creat in baza: documentului intern;
Tip document: declaratie contestatie;
Refera dosarul: completim cu numarul dosarului instantei in care a fost pronuntata hotararea;
De la: instanta carei apartine dosarul de la punctul precedent;
Apasam butonul Adauga.

De retinut: dupa ce am introdus lucrarea, o ridicam din lista de inregistrari si accesdm tab-ul 1- Informatii generale unde la
Materie de drept vom selecta din lista Penal, iar la Stadiu procesual vom alege Fond (fig.18).
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Fig. 17

Detali despre lucrare

' Ciwil & Penal ¢ MNedefinit

Tipul lucrarii Judiciar Vl
inregistrata in Registru general  ~| Data [og |0z |,[zo015 | [H
Numar lucrare [15000/1-2/2015 | sufix cartare [N1I-2 ~|

Declaratiile de apel sau recurs motivarile acestora

I stat solicitant [ stat solicitat

Incadrare statistics | i -I

Perscans desemnatd [ ascciats Procuror TC - Filtreaza...

Instructiuni | |
o ] e[ /[ /] | =
Desemnats / asociatd de citre Prim procuror J

Creat in baza [Documentuiui: -~

= Imtern € Exctern

= . emnt IDe=claratie contestatis |

fnregistrat in| Registru gencral ~ |
Su numSrul GEpgpos-=/Z0A 5 ] La data [05 ] .~ o= ] » Eos | E=1
Eefers [ssresizois 1
dos=arul
= [Fricunaiur =1
sl ]
_ [ =l
- cCHtre . ———
s seonia I
— | ]
- =au [ |
Petent [ | Perscana referital 1
Calitatea
Perscanci [ — ~icgeti din lista — ~| sau [ |

referite
M MecesitS r@spuns

persocanc institutionalizats
plangersa prealabila =i impacar=a

wiclenta in familie

comisic rogatoric interna
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AL

Inspectia_

* NORWEGIAN
UL BT DS ST AT

Judiciara

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014



Proiectul “Intérirea capacitatii sistemului judiciar romanesc de a rispunde provocarilor ’HQOII'WB
noilor schimbari legislative si institutionale/

rants Y
Strengthening the capacity of the Romanian judicial system to face 9
new legislative and institutional challenges”

Fig.18
<EE == as oo e

Instants

o e R eeEe s Rl R AL A G e

~]

[Tricunaiul

sacsi | | T

sau [(Sectie) I I

=TS L proce=u=l [Fong
MumESr dosar in instanta |‘1 SESESSZ01 S

sedintele de judecats

= |

C=tsS dos==r [l WAl | E3
¥ cu participare procurcr in

Incadrare statistica

|In legdturd cu participarea procurorului la sedintele de judecatd si exercitarea cdilor de atac impi-—l

comisie rogatorie interna
per=oane instituticnalizate
plangerea prealabila =i impacarea

Cuwinte cheia: wicksnta in familis

Tab-ul 2 - Istoric solutii/persoane desemnate
Fig.19

Istoric solutii/persoane desemmnate 16000111-2/2015

Procuror TC
- Prim procuror )
Dats desemnare 2 | [ I P =R e |
Tarmaen [ | =ita == [ J# [ J# [ ] E®
S [Motivare conteatatie =

Solutionare-Motivare contestatie

S e 141 141 | mH=
Dats finalizare [0 sz |s[ots | 0=
I ] I
v Oats desemnare Emdicatii Termen Dats finalizare Solutie Finala
ercurar 1c

woma A
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O parte din aceste campuri vor fi completate automat de catre ECRIS cu datele introduse la momentul crearii lucrarii.
Dupa ce a fost motivata contestatia, vom ridica in macheta procurorul introdus deja si vom completa restul campurilor ca in fig.19:
¢ Solutie: selectam din lista Motivare contestatie;
e Punem bifele la Solutie finala si Este incadrata statistic;
e Data finalizare: vom trece data motivarii caii de atac de catre procuror (10.02.2015);
e Apasam butonul Modifica.

Tab-ul 6 — Termen(e) de judecata si hotarari ale instantei (fig.20)
Urmatoarele date pe care trebuie sd le introducem in acest tab provin din Incheierea pronuntata de instanta:

e Data sedinta;
e Instanta;
e Numir dosar - este vorba de numarul unic national generat de ECRIS-ul instantelor;
e Numair hotarare.
Pe langa aceste campuri mai trebuie sd completam si: Fig.20
Luecrare judiciar - Termene judecata si hotarari ale instantei 1s000m1-2:2015
e Procuror participant in sedinta; | B
e Stadiul procesual — selectam din lista Fond, S I ey Datd sedi3 o Ve e _
) L mn mn 3] v 5 D Instant3 ribunalul 11 -
e Tip solutie — selectaim Respingere fond®; : ]
o v - B < = & v B = Mumar dosar: Sa/9
e Apasam butonul Adauga. o I I I e e e ———
24 25 26 =7 sz 25 20 Stadiu procesual
. Tip solutie |Respingere fond =
Solutionare-Respingera fond
Motiv/Concluzii procuror
Data rémanerii definitive a hotararii I:l F, I:l ’ I:l [ Numzr hotsrars:
Data publicarii in Monitorul Oficial I:l P l:| . I:| |

[hamos ] e |

% In situatia in care nu exista in lista predefiniti solutia dispusi de instanta de fond , vom selecta Solutionare.

NG
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Tab-ul 7 - Cai de atac declarate asupra hotirarilor luate de instanta (fig.23)
Acest tab va fi completat in doi pasi:

Primul pas: vom completa campurile din zonele 1, 2, 3 (fig.21 si fig.23):

Fig.21

mrefFfer-itoamre e calfeas e atac deciaratcsS

O L

1= | ==1

_
ﬁp&u .

ZOALS Trilkbwumalul P

AL, >

el ] U

o Calea de atac (ZONA 1) — Tipul actiunii (calea de atac exercitata, in speta fiind vorba de Contestatie impotriva incheierii (NCPP));
Declarati de procurorul — Procuror TC; la data de — 09.02.2015.
o Referitor la (ZONA 2) — punem bifa la Intreg dosarul.

MOVRWECGIAN
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Fig.22

Detalii referitoare la calea de atac declarata

Tipul |Contestat.ie impotriva incheierii (MCPP) E

actiunii

Mot

Declarata

de partea | ------- Alegeti-——-—--—— vl
;I'E:JL::L?lﬁnrul | vl PR |
la data de |9 |.,.-'|2 |.,.-'|2015 | H]

I intreg dosarul

POPESCU VASILE
MARLA MAGDALEMNA
TURCU CRISTIAN

IV HotdSrdrea datd pentru partea

De retinut: in situatia in care, in dosar exista trei parti si se exerciti calea de atac doar pentru doi dintre ei, vom proceda astfel:

# vom introduce toate partile in tab-ul 3 — Parti;

% accesam tab-ul 7 si punem bifa la Hotdrarea dati pentru parte;

% cele trei parti vor aparea in lista din fig.22 unde, cu ajutorul combinatiei click stanga+tasta CTRL i vom selecta pe cei doi
inculpati la care se refera hotdrarea. Dupa ce i-am selectat, apasam butonul Modifica. Numele celor doi vor aparea evidentiate
cu albastru in lista.

o Tmpotriva la (ZONA 3)- dupi ce in prealabil am completat campurile din tab-ul 6, n dreptul cAmpului Hotiirdrea atacati va
aparea hotararea instantei impotriva careia procurorul a exercitat calea de atac (Hot. Nr. 98 din 09/02/2015 Tribunalul M). Un click
stdnga pe hotararea respectivd o va selecta iar daca vom plasa pointer-ul mouse-ului deasupra campului, respectiva selectie se va
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ridica in macheta de deasupra cdmpului Hotidrarea atacata. Campul Solutia se refera la solutia datd prin
hotararea respectiva (Respingere fond in Hot. Nr. 98 din 09.02.2015 a Tribunalului M).

e Pasul doi: zona Solutionarea de catre instanta a ciii de atac declarate va fi completatd la momentul la care vom primi de la instanta care a
judecat calea de atac, comunicarea solutiei adoptate (fig.24)

©)

©)
©)
@)

o

Ridicdm 1n machetd Contestatia impotriva incheierii;

Instanta — vom trece instanta care a solutionat calea de atac (Curtea de Apel M);

Numar dosar: numarul dosarului de fond (pentru cd se pastreaza numarul unic si in calea de atac);

Tip solutie: selectam din listd solutia adoptatd de instanta superioard in grad (Admite contestatia impotriva incheierii (NCPP) -
pronuntata de judecitorul de drepturi si libertati);

Numir hotarare: numarul hotararii prin care instanta dispune solutia (nr. 120);

Data sedinta: totodata este si data hotdrarii,

Apdsam butonul Modifica.

Dotalii referitoars la calea doe atac declarats

o i
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Fig.24
Selutionare-Respingere fond
Instantd |Curtea de Apel M |ﬂ
Numar dosar: 198/95/2015
Procurer participant in sedintd ———Algget—— ¥ 3y | |
Tip solutie | - pronuntatd de judecitorul de drepturi si lbertati |j
Solutionare-Admitere contestatie impotriva incheierii (N.C.P.P.) - pronuntatd de
judecatorul de drepturi i libertati
Numar hotarare:
Datd sedintd / IR
Motiv
Fhangs [0 ] e
MNumar inregistrari; 1, afisate; 1 -1 « Primul | < Anteriorul | 1
1 Tip actiune 1 Declarata de 1 La datade =]
Contestatie impotriva incheierii (NCPP) procuror 1C 09.02.2015 Re
Mumar inregistrari; 1, afisate; 1 -1 « Primul | < Anteriorul | :
o

ORWEC " s Inspectia
@ oo, M SNG iy Judiciara
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APLICATIE PRACTICA 1X — lucrare privind achitarea unui
inculpat (111-4)

Parchetul de pe langa Curtea de Apel C, prin adresa nr. 9478/111-4/2015 din data de
30.11.2015, comunica Parchetului de pe langa Tribunalul C, pentru luare la cunostinta,
intocmire informare §i evidentiere statistica, faptul ca prin decizia penala nr. 1723 din data de
23.11.2015, pronuntata in dosarul nr. 745/95/2014%, Curtea de Apel C - Sectia penala si
pentru cauze cu minori, a admis apelul declarat de inculpatul Ciuca Ion, trimis in judecata
pentru comiterea infractiunii de evaziune fiscala, prevazuta de art. 9 alin. 1 lit. ¢) din Legea
nr. 241/2005, prin rechizitoriul nr. 171/P/2014.

Rejudecdnd cauza, instanta de control judiciar a desfiintat in totalitate sentinta nr.
55din 10.08.2015 a Tribunalului C si a dispus achitarea inculpatului in temeiul art. 17 alin. 2
Cod procedura penala raportat la art. 16 alin. 1 lit. ¢) Cod procedurd penala.

In spetd comunicarea de achitare a inculpatului va fi prezentati conducitorului
parchetului, iar dupa repartizare, in vederea Intocmirii informarii, va fi inregistrata in Registrul
de intrare-iesire R-15 si predata persoanei careia i-a fost repartizata, pe baza de semnatura, in
Condica de evidenta sumara C-7.

Dupa intocmirea informadrii, se vor face mentiuni in registru, privind modul de
solutionare si expediere a documentelor.

De precizat ca achitarea va fi evidentiata statistic de parchetul de pe langa tribunal,
iar la parchetul de pe langi curtea de apel va fi inregistrati doar comunicarea. In acest sens in
Registrul de evidentd a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4), la
numarul de inregistrare al dosarului se vor face mentiuni cu privire la solutia de achitare a
inculpatului.

Numirul de Data Numiirul si
inregistrare | inregistrarii data Emitent Continutul pe scurt al documentului
si indicativul | (ziua, luna, | documentului
din anul)
nomenclator
1 2 3 4 5
20000/111-4 30.11.2015 PCAC Comunicare privind solutia de achitare
30.11.2015 a inculpatului Ciuca Ion (dosar
9478/111-4/2015 171/P/2014)
Dec. pen. nr. 1723 din 23.11.2015,
pronuntata in dosarul nr. 745/95/2014*
al CAC
Compartimentului Modul de Data
ori procurorul ciruia solutionare Expedierii Destinatarul Observatii
i s-a repartizat (ziua, luna,
lucrarea anul)
6 7 8 9 10
Numele procurorului | Informare achitare Data intocmirii | PCAC
desemnat si inaintarii
informarii
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Inregistrarea in ECRIS a aplicatiei practice IX - lucrare privind achitarea unui inculpat
Implicatiile solutiei de achitare in tab-urile dosarului penal

Comunicarea solutiei de achitare, de catre instanta care a dispus aceasta solutie, presupune adaugarea unor noi informatii in tab-urile
patru si noud de la dosarul penal in care s-a dispus trimiterea in judecata.

Tab-ul patru - Istoric stadii si solutii in cauza

Accesam tab-ul apasand butonul Modifica si urmam pasii:
¢ Ridicam in macheta stadiul in care s-a dispus trimiterea in judecata (Actiune penald pusa in miscare) si completam campurile din zona
Solutii in cadrul stadiului (fig.25):
o Stabilita de: punem bifa la Instanta si din lista selectam instanta care a dispus achitarea (Curtea de Apel C);
o Dati solutie: data la care s-a dispus achitarea;
o Solutie dispusi in cauzi: vom selecta Achitare NCPP si apoi vom alege unul din copiii®® ce se desfasoara (in speta - art.16 lit.c
— nu exista probe ca o persoana a savarsit infractiunea);
De retinut: nu punem bife la Este solutie finali, Este inregistrata statistic si nu vom trece Data redeschidere.
o Apasam butonul Adauga.
Noua solutie (achitarea) va apirea in lista de inregistrari din partea inferioara a interfetei, alaturi de solutia de trimitere in
judecata la care nu se adauga si nu se sterge nimic (fig.26).

%6 \Jom folosi termenul de copii pentru ramurile si/sau subramurile ce se deruleaza in momentul in care actionim cu mouse-ul asupra semnului + aferent optiunilor din
nomenclatorul de solutii (a se vedea Manualul de introducere date in ECRIS postat pe site-u/ retelei de comunicatii (WAN - INTRANET) al Ministerului Public —
http://10.254.254.56/wan/.
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Fig.25

Stadiu urmarire penald |Actiune penald pusd in migcare v|

Datd incepere |'|2 |..n’ |1U |_p’ PIJ'IE |E]

Ora inceperii urmaririi penale: :

[ Cu participarea procurorului la cercetsri

[" pentru anzliza in vaderea inceperii UP

[ pentru prezentarea materialului de UP
| Adougi JIPHIEH sterge | .

Solutii in cadrul stadiului

Stabilits de (~ Organ de cercetare {~ Parchet v Instanta
|Eurt&a de Apel € |:|
Sectie | | instiutierSectie
Data solutie 0 an1e | o _— - 0 anqe | 2
(data inregistrarii solutiei) |“‘ |-"l |11 |-’l |‘D1‘ | [ Dats emiterii selutiei |“" |-"' |1'l |-"l |‘U1“ | O
Solutie dispus in cauzs | - U exiztd probe cd o perzond a sdvirst infractiunza (art 1€ fit.c) |j
Solutionare-Achitare (N.C.P.P.) - nu existd probe cd o persond a savarsit infractiunea (art. 16 lit.c)

™ Este solutie final3

[™ Este inregistratd statistic Data redes:hiderii| |-"| ||"| | E

[ Solutia este valabild pentru toti faptuitarii/suspectii/inculpatii

Document finalizare
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Fig.26

Daté incepera Stadiu Solutie

# Instantd: Curtes de Apel C - 23.11.2013 - Achitare (N.C.P.P.) - nu exiztd probe cd o perzend a sédvdrgtinfractunea (art18 [t.c) Institutia sursd: Parchetul de pe 13ngd TribunalulC
12.10.2015  Actiune penald pusd in migcars )
* Procuror: procuror p - 10006.2015  Zezizarsa inztantei (M.C.P.P.)-Rechizitoriy Solutie final3 ‘Institu;ia surs3! Parchetul de pe 13ng3 Tribunalul C

Tab-ul noui - Propuneri si solutii pentru fiecare faptuitor/suspect/inculpat

e sec acceseaza tab-ul 9 Propuneri si solutii pentru fiecare faptuitor in parte (fig.27);
e seridica din lista incadrarea inculpatului achitat (art. 9 al.1 lit.c L. 241/2005 - Ciuca Ion) si se completeaza datele:
o Data propunerii/solutiei — data achitarii (23.11.2015);
o Stabilita de: Instanta si se selecteaza din listd instanta care a dispus achitarea (Curtea de Apel C);
o Tip propunere/solutie: Solutionare — Achitare + articolul in baza caruia s-a produs achitarea (art. 16 lit. C — nu
existd probe cd o persoana a savarsit infractiunea);
e se apasa butonul [Adaugal].

Flg 27 Detaln
Fapti-fiptuitor |ﬁrt. 9 al 1 lit. © L.241/2005 - CIUCA ION (incadrat de procuror p in 10.08.2014 ) Vl
Data propuneriifsolutiei |22 VA | rpos | (3
Stabilits de ¢~ Organ de cercetare ¢~ Parchet o Instanta
|Curtea de Apel C |:|

Sectie I_ S = =
Institutie/Sectie

- sxistd = cd ers 4 a sdvarsn iunea 18 it.c) =
TR e e P e =
Prin documentul cu numa rul |'1 T23/22.11 2018 |
Temr=r fomiis of s=loEerE
Articol Indice Alineat Indice Punct Indice Teza Indice Litera Indice Act normativ Tip asociere
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new legislative and institutional challenges”

Solutia de achitare pronuntata de instanta va fi evidentiata in lista de inregistrari alaturi de solutia de trimitere in judecata, ca in fig.28:

Fig.28
Numér inregistrar: 1, afisate: a Primul | ¢ Anteriorul | 1 | Urmatorul » | Ultimul »
r. Infractiune/Cauzi civila Faptuitor - Detalii propunere/solutie

CIUCA ION . .

[ vezi incadrare juridics..] IU%EGQEL:?GR' procirerp Institutia sursd; Parchetul de pe [anga Tribunalul

C

- Sesizarea instantei (N.C.P P }Rechiztoriy

STANTA: Curtea de Apel C
- Achiare (I.CPP) - ny existd prct=cacp=r=cnaa%a.ar%n
infractiunea (art16 It.c)

art.d alin.1 it.C L.241/2005 _ (Evidentierea cheltuielilor care nu au |2 bazd operatiuni reale ari
evidentiarea altor operatiuni fictive |

stitutia sursa: Parchetul de o [angd
Pibunalul C

Odata operata la dosarul penal, informatia privind achitarea, ca toate celelalte lucrari ce tin de compartimentul judiciar, va fi
inregistratd accesand meniurile Lucrarea — Tnregistrare lucriri, cu urmitoarele particularititi (fig.30):

e sufixul cartarii: selectam din lista sufixul 111-4;

e Tncadrare statistici®’; selectim din listi Analize, sinteze, studii, verificiri si situatii intocmite in baza legilor,
regulamentelor si a ordinelor si dispozitiilor Procurorului general al Parchetului de pe langi nalta Curte de
Casatie si Justitie;

e Creat In baza — documentului extern de tipul Adresa sau Adresa comunicare: este vorba despere comunicarea pe
care ne-o transmite parchetul ierarhic privind solutia pronuntatd de instanta;

%" Nu vom completa la data crearii lucrarii ¢i vom exemplifica atunci cAnd vom vorbi despre tab-ul 1 — Informatii generale.
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e Refera dosarul: vom trece numarul dosarului penal in care s-a dispus achitarea inculpatului/inculpatilor;

e Persoana referitia: completdim cu numele inculpatului fatd de care s-a dispus achitarea;

e Calitatea persoanei referite: vom completa manual in dreptul cdmpului sau cuvantul inculpat, intrucat nu avem aceasta
optiune in lista.

Dupa ce lucrarea a fost creatd, vom accesa tab-ul 1- Informatii generale si vom completa:

e Rechizitoriul ficut de: selectim parchetul care a intocmit rechizitoriul in care s-a dispus achitarea;

e Nr. Rechizitoriu si Data rechizitoriu: numarul dosarului in care s-a dispus trimiterea in judecata si data emiterii actului
de inculpare;

e Descriere pe scurt a obiectului lucrarii: vezi fig.29;

e Materie de drept: selectam penal (fig.31);

o 1incadrarea statistici — in situatia in care am omis si o stabilim la momentul credrii lucririi, vom selecta din lista
optiunea Analize, sinteze, studii, verificari si situatii intocmite in baza legilor, regulamentelor si a ordinelor si
dispozitiilor Procurorului general al Parchetului de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie si apasam butonul
Salveaza Modificari (fig.31);

ITnformatii generale
£ Ciwil = pPenal  mMedefinit
Tip lucrare [Audiciar -
MurmEr lucrars [zooDosm-2r2018 Dats lucrars |20 | w1 | » [Poas | =1
MumEr registra fnregistrats in | | Registru general penal [52)|
— alegeti — -
TarS/ Judet/Sector I IJ
Rechizitoriul fScut de: [Parchetul de pe ldngéd Tricunalul c =1
cactia | [ rseeuticisocte |
Mr. Rechizitoriu Data rechizitoriu  [10 | » |08 |+ [2o1a | 2
Procuror |PROCUROR |
Tipul actiunii f* sSupraveghere § UrmSrire
Draescri a pe scurt @ obiectului lucrSrii:
IRCHITARE INCULPAT CIUCRE IONM PT INEFR. EREWV. DE RRT. 9 ALIMN.1 LIT. C DIN L=
Z41 2005
o NG = *
z fm . n o I t
i NORWEGIAN st NN &!N\{\J N nspectia_
COHURTS AR IS IS TRATION - T3 ) WA ] d ¥
. = P TT T TR
e ety A S Ry 14 7 Judiciara
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Detalii despre lucrare

F|930 Tipul lucrarii
inregistrata in
Humar lucrare

Proceduri speciale

¢ Civil ¢ Penal ¢~ HNedefinit

|Judic:iar V|
| Registru general penal v| Data 30 ]; 1 J|[2015 =]
[20000/111-4/2015 | sufix cartare |l ~|

|— Alegeti — E

™ stat solicitant [ stat solicitat

incadrare statistica |— Alegeti —
FPersocand desemnatd /[ asociatd [Procuror
Instructiuni | |
Termen l:l zile ->| |f| |J‘r| | il
Desemnatd / asociatd de catre Iprim procuror J

Creatin baza | Documentului: Vl

© Intern ¥ Extern

Tip
document

lA.dresé comunicare

Inregistrat Tr|| Registru general penal Vl

Cu numarul (5000041142015

| La data|30 |;|11 |‘.r|2015 |E|

HEfETE [174/Pr2014 |
dosarul
De la |F’archetu| de pe langa Tribunalul C B
Sec:t;ie| Institutie/Sectie
|Curtea de Apel C IEI
= Dela . ttubios
SernTe Sec:tlel | Institutie/Sed
sSau |
e sau | |
Numar
sesizare la  |9478/11-4/2015 | pats iz surss |30 Faik |f[2018 | =
surs3
Petent | | persoans referits|Ciuca lon
Calitatea -
persoanei |—AIegeLi din lista — V| sau ||r1cu|pat

referite
V¥ Mecesits rSspuns

o A
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Fig.31

Dosarul din instant3 asociat/generat de lucrare

Instants [Curtea de Apel [=]

Sectie [Sectia penald si pentru ca Institutie/Sectie

s=u (Sectie) [ |

Stadiu procesual [apat >

Numar dosar in instantd

Data dosar [0 JspsJsfors | T

¥ cu participare procuror in sadintale deiudorats
E_a rare statistics [ANALIZE, SINTEZE, STUDI, VERFICARI 51 STUATI HTOCHITE 1N BAZA LEGILOR, REGULANET Sy
—

Tab-ul 2 — Istoric solutii/persoane desemnate (fig.32):

e Ridicdm din listd persoana desemnatd, deschidem lista aferentd campului Solutie de unde selectdim unul din copiii
optiunii Referat apreciere solutie (solutie imputabilid procurorului sau solutie neimputabild procurorului);

e Punem bifele Este solutie finala si Este inregistrata statistic;

e Indicatii: nu este un camp obligatoriu dar putem trece pe scurt cateva idei despre lucrare (vezi mentiunea din fig.32
despre trimiterea lucrarii la organul ierarhic);

e Data finalizare: data la care a fost intocmit referatul privind aprecierea solutiei;

e Apdasam butonul Modifica.

Desemnare persoane la lucrare

Flg32 Perscans dessmna t3 f asocia t3 | Procuror Filtreaz&.
i
cStre  Prim procuror
[2o | K |- 2o1s | E=
Termen [ | zite -= | ][ 17 | E=
. [ Referat apreciers solutie =1
- Scluticnare - Referat apreciers solutis

I solutie finals

[¥ Este imregistrot= st=tistic D=tz redeschiderii | |~

ESTE TRIMISA LA DPCAC BT A STABILI DACAE ACHITAREA =ESTE
ILA PROCURCRULUI DE L& BIC

LOCRaE
Indicatii THEUTAS

DatsS finalizare [o=s |+ = |- Bo1sl | E=

T s

MORWEGIAN
O TS AP IS IS AT
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Pentru a evidentia solutia de achitare fata de inculpat va trebui sa completam tab-urile Parti, Infractiuni/cauze civile, Termen(e) de
judecatii si hotirari ale instantei si Solutii detaliate pentru fiecare parte implicati. Intrucat introducerea partilor, infractiunilor si
incadrarilor este similard cu introducerea partilor, infractiunilor si incadrarilor din dosarul penal, nu vom mai relua aceastd operatiune.

Particularititi privind completarea tab-ului 6 - Termen(e) de judecata si hotarari ale instantei (fig.33)

e Data sedinta: completdm cu data la care a avut loc sedinta la instanta care a dispus achitarea (23.11.2015);

e Instanta: selectam din listad denumirea instantei care a pronuntat hotararea de achitare (Curtea de Apel C);

e Numar dosar: numarul unic al dosarului de la instanta (745/95/2014);

e Stadiul procesual: stadiul in care s-a aflat dosarul la instanta unde s-a dispus achitarea (apel);

e Tip solutie: Solutionare-Achitare si selectdim unul dintre copiii acestei variante, in functie de temeiul retinut de judecator (art.16 lit.c — nu
existd probe cd o persoana a savarsit o infractiune);

e Numir hotirare: numarul hotararii prin care s-a dispus achitarea (1723);

e Apdsam butonul Adauga.

Lucrare judiciar - Termene judecata si hotarari ale instantei 20000m1-4/2016
(] ocomrieans | . |
Dats sedints 73 Pt s o1s | 09
L M M 1 ¥V S5 D Instants Curteade ApelC . |
2
S I I N Numar dosar:
1. 16

Procuror participant in sadints R — v
Stadiu procasual Apel -

Tip solutie

Motiv/ Concluzii procuror

Numar hotarare:  [1723

Data rémanerii definitive a hot3rarii

Data publicarii in Monitorul Oficial

[ougs PR s |
Particularititi privind completarea tab-ului 8 - Solutii detaliate pentru fiecare parte implicata (fig.34)
e Fapta-faptuitor: selectam din lista relatia stabilita odata cu introducerea partilor, infractiunilor si incadrarii pentru fiecare inculpat in
parte. In cazul de fatd avem o singuri relatie stabilita intre inculpatul Ciuci Ion si fapta savarsitd de citre acesta (evaziune fiscald). Daci

=
@
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mai sunt relatii ce trebuie stabilite, aplicatia ne creeaza facilitatea de a le adauga accesand butoanele din dreapta sus (Infractiuni/Cauze,
Parti);
e Hotararea: vom selecta din lista hotararea prin care s-a dispus achitarea; acest fapt presupune ca, in prealabil, sa fi fost completate
campurile din tab-ul 6 — Termen(e) de judecati si hotarari ale instantei;
e Tip solutie/hotarare: selectam din lista unul dintre copiii solutiei de Achitare (in speta este vorba despre art.16 lit. ¢ C.p.p. — nu exista
probe ca o persoana a savarsit infractiunea);
¢ Punem bifa la Achitare inculpat;
e Apasam butonul Adauga.
Fig.34

Solutii/Hotarari pentru fiecare parte implicata 2000011-42016

Fapta-faptuitor |art.5 alin.1 lit.c L.241/2005 - Evidentierea cheluielilor care nu au la bazd operatiuni reale ori evidentierea attor operatiuni fictive - CIUCA 1OM V| Infractiuni'Cauze Parti
Hotararea |nr.1?23 din 23/11/2015 datd de Curtea de Apel C . sectia: Sectia penald 3i pentru cauze cu minori v| Termene gi hotdrdri...

Tip | - nu existd probe cd o persend a sdvdrsit infractiunea (art.18 Iit.c) |ﬂ

solutie/hotirare Soluticnare-Achitare (N.C.P.P.) - nu existd probe ¢ o personi a sdvarsit

infractiunea (art.16 lit.c)

I+ Achitare inculpat

The Toilzzres [ Alegeti din ista — ~|
[ Janie]  Jwei[ il
e | Alegti din lista — ~|
Masuri educative | — Alegeti din listd — |
Amenda 1
Cheltuieli 1
Obzarvatii [
T i | EZTY
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