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CAPITOLUL 1 - INREGISTRAREA SI REPARTIZAREA CERERILOR ADRESATE
INSTANTELOR JUDECATORESTI. CIRCUITUL DOSARULUL REFLECTAREA
ACTIVITATII iN APLICATIA ECRIS

1.1. iN REGISTRAREA CERERILOR ADRESATE INSTANTELOR
JUDECATORESTI

1.1.1. Cererea de chemare in judecati. Elemente. Datid certa. Numir de exemplare.
Atributiile grefierului de sedinta privind primirea cererilor si a actelor

Elementele cererii de chemare in judecata sunt [art. 194 C.proc. Civ.]:
Elementele de identificare a partilor:

e numele si prenumele, domiciliul sau resedinta ori, pentru persoane juridice, denumirea si
sediul lor. De asemenea, cererea va cuprinde si codul numeric personal sau, dupa caz,
codul unic de inregistrare ori codul de identificare fiscald, numarul de inmatriculare in
registrul comertului sau de inscriere in registrul persoanelor juridice si contul bancar ale
reclamantului, precum si ale paratului, daca partile poseda ori li s-au atribuit aceste
elemente de identificare potrivit legii, In masura In care acestea sunt cunoscute de
reclamant. Daca reclamantul locuieste in strdinatate, va ardta si domiciliul ales in
Romaénia unde urmeaza sa i se faca toate comunicarile privind procesul [art. 194 lit. a)
C.proc.civ.];

Numele, prenumele si calitatea celui care reprezinta parteaa in proces, iar in cazul
reprezentarii prin avocat numele, prenumele acestuia gi sediul profesional:

e numele, prenumele si calitatea celui care reprezintd partea in proces, iar in cazul
reprezentdrii prin avocat, numele, prenumele acestuia si sediul profesional. Dovada
calitatii de reprezentant, In forma cerutd de lege, se va aldtura cererii [art. 194 lit. b)
C.proc.civ.];

Obiectul cererii si valoarea lui:

e obiectul cererii §i valoarea lui, dupa pretuirea reclamantului, atunci cand acesta este
evaluabil in bani, precum si modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea acestei
valori, cu indicarea inscrisurilor corespunzdtoare. Pentru imobile, se aplicd in mod
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corespunzator dispozitiile art. 104 C.proc.civ., privind valoarea impozabild. Pentru
identificarea imobilelor se vor arata localitatea si judetul, strada si numarul, iar in lipsa,
vecinatatile, etajul si apartamentul, precum si, cand imobilul este inscris in cartea
funciard, numarul de carte funciard si numarul cadastral sau topografic, dupa caz. La
cererea de chemare in judecatd se va anexa extrasul de carte funciard, cu aratarea
titularului inscris in cartea funciara, eliberat de biroul de cadastru si publicitate imobiliara
in raza caruia este situat imobilul, iar in cazul in care imobilul nu este inscris in cartea
funciara, se va anexa un certificat emis de acelasi birou, care atesta acest fapt [art. 194 lit.
c) C.proc.civ.];

Aratarea motivelor de fapt si de drept pe care se intemeiaza cererea:

nu este obligatoriu ca reclamantul sa indice textele de lege pe care se intemeiaza pretentia
sa, deoarece judecatorul va face Incadrarea juridica, prin raportare la obiectul cererii si la
motivele de fapt;

Aratarea dovezilor pe care se sprijind fiecare capdt de cerere:

cand dovada se face prin inscrisuri, se vor aplica, Tn mod corespunzator, dispozitiile art.
150 C.proc.civ. [copii certificate de parte pentru conformitate cu originalul, traducere
legalizata a inscrisurilor redactate intr-o limba straina, depunerea in exemplare suficiente
pentru toate partile si instanta de judecatd ]. Cand reclamantul doreste sa isi dovedeasca
cererea sau vreunul dintre capetele acesteia prin interogatoriul paratului, va cere
infatisarea in persoand a acestuia, daca paratul este o persoani fizici. In cazurile in care
legea prevede ca paratul va raspunde in scris la interogatoriu, acesta va fi atasat cererii de
chemare in judecatd. Cand se va cere dovada cu martori, se vor arata numele, prenumele
si adresa martorilor [art. 194 lit. e) C.proc.civ.];

Semnatura:

cererea formulatd in nume propriu trebuie semnatd de catre cel care se pretinde a fi
titularul dreptului, iar cererea formulata prin reprezentant va fi semnata de catre acesta din
urma.

Art. 194 C.proc.civ:

constituie dreptul comun in materie de continut al unei cereri de chemare in judecata;
are caracter de norma speciald in raport de dispozitiile art. 148 C.proc.civ, ce reprezinta
dreptul comun in materie de continut al unei cereri adresate instantelor judecatoresti;
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e se completeazd cu prevederile generale in materie de cereri adresate instantelor
judecatoresti [art. 148-152 C.proc.civ.].

Modalititile de inregistrare a cererii de chemare in judecata. Data certa:

Pentru declansarea oricarui proces civil este obligatorie sesizarea instantei de judecata
prin Tnregistrarea pe rolul acesteia a unei cereri de chemare in judecata. Transmiterea cererii se
poate realiza in una dintre urmatoarele modalitati prevazute de art. 199 alin. (1) C.proc.civ.:

e prin intermediul serviciilor de posta sau curierat
e transmiterea cererii catre instantd prin fax

e scanati si transmisa prin e-mail

e prin inscris in forma electronica

Cererea de chemare in judecata poate fi depusa si prin prezentarea reclamantului, personal
sau prin reprezentant, la sediul instantei, la serviciul registratura.

Dupa inregistrare, cererea primeste data certa prin aplicarea stampilei de intrare. Cererea
si Inscrisurile care o insotesc la care sunt atasate, cand este cazul, dovezi privind modul in care
acestea au fost transmise catre instanta, se predau presedintelui instantei sau persoanei desemnate
de acesta care va lua de indatd masuri in vederea stabilirii in mod aleatoriu a completului de
judecata [art. 199 C.proc.civ].

Actul de procedurd depus inauntrul termenului prevazut de lege prin scrisoare
recomandatd la oficiul postal sau depus la un serviciu de curierat rapid ori la un serviciu
specializat de comunicare este socotit a fi facut in termen. Actul depus de partea interesata
induntrul termenului prevazut de lege la unitatea militara ori la administratia locului de detinere
unde se afld aceasta parte este, de asemenea, considerat ca facut in termen [art. 183 alin. (1) si
alin. (2) C.proc.civ.].

Dispozitiile art. 183 alin. (1) si alin. (2) C.proc.civ. nu fac referire si la transmiterea cererii
prin fax sau e-mail, ci doar doar la comunicarea prin posta, serviciu de curierat rapid sau serviciu
specializat de comunicare, respectiv depunerea la unitatea militard ori la administratia locului de
detinere, 1n aceste ipoteze actul fiind considerat ca a fost facut in termenul legal, chiar daca a
ajuns la instanta dupa expirarea termenului.

In cazul transmiterii cererii de chemare in judecata prin fax sau e-mail, cererea va dobandi
data certa doar in conditiile dispozitiilor art. 199 alin. (1) C.proc.civ., prin aplicarea stampilei de
intrare de catre grefa instantei. Se va considera cad cererea a fost depusd in termen dacd ora
faxului sau a e-mailului se situeaza inainte de ora la care activitatea instantei inceteaza in mod
legal. Potrivit dispozitiilor art. 89 alin. (1) ROIIJ programul de lucru al instantelor este de 8 ore
zilnic, timp de 5 zile pe saptdmanad; programul Incepe, de regula, la ora 8,00 si se incheie la ora
16.00.
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Numarul de exemplare ale cererii de chemare in judecata

Cererea de chemare in judecata se va face in numarul de exemplare stabilit la art. 149
alin. (1) C.proc.civ. [art. 195 C.proc.civ.].

Cand cererea urmeaza a fi comunicatd, ea se va face In atatea exemplare cate sunt
necesare pentru comunicare, in afard de cazurile in care partile au un reprezentant comun sau
partea figureaza in mai multe calitati juridice, cand se va face intr-un singur exemplar. Tn toate
cazurile este necesar si un exemplar pentru instantd [art. 149 alin. (1) C.proc.civ.]. Aceste
dispozitii sunt aplicabile in mod corespunzator si in cazul prevazut la art. 148 alin. (4) C.proc.civ.
[in cazurile anume prevazute de lege, cererile facute in sedinta, la orice instanta, se pot formula si
oral, facandu-se mentiune despre aceasta in incheiere]. Asadar, 1n acest caz, grefierul de sedinta
este tinut sa intocmeasca din oficiu copiile de pe incheiere necesare pentru comunicare [art. 149
alin. (2) C.proc.civ.].

Daca obligatia de a se depune suficiente exemplare nu este indeplinita, instanta va putea
indeplini din oficiu sau va putea pune in sarcina oricareia dintre parti indeplinirea acestei
obligatii, pe cheltuiala partii care avea aceasta obligatie [art. 149 alin. (3) C.proc.civ.].

Posibilitatea depunerii cererii prin fax, scanare si e-mail ori prin inscris in forma
electronica a fost reglementata ca o facilitate pentru reclamant, care se dovedeste extrem de utila
mai ales in acele ipoteze in care existd termene scurte, a caror implinire ar conduce la pierderea
dreptului de a introduce cererea;

In aceste situatii, cererea se inregistreaza si primeste dati certa prin aplicarea stampilei de
intrare, operatiuni care presupun cu necesitate §i asigurarea intocmirii unei copii a cererii de
chemare 1n judecata de catre grefierul de sedinta; intocmirea unei copii din oficiu de catre grefier
nu inlatura insd obligatia reclamantului de a depune cererea si inscrisurile anexate acesteia in
suficiente exemplare pentru comunicare in forma scrisa, daca cererea este supusd comunicarii.

In cazul in care cererea a fost comunicatd, potrivit legii, prin fax sau prin postd
electronica, grefierul de sedintd este tinut sa intocmeascd din oficiu copii de pe cerere, pe
cheltuiala partii care avea aceasta obligatie [art. 149 alin. (4) C.proc.civ.].

Cand cererea nu a fost depusd in exemplare suficiente pentru comunicare, in etapa de
regularizare, instanta i va pune in vedere reclamantului sa o depuna in exemplare suficiente
pentru comunicare, in termen de 10 zile de la data primirii comunicarii, sub sanctiunea anularii
cererii pentru neindeplinirea obligatiilor, conform dispozitiilor art. 200 C.proc.civ.

In practica judiciard nu exista insi o opinie unanima privind anularea cererii de chemare
in judecata in cazul in care reclamantul nu depune cererea in suficiente exemplare. Intr-o prima
opinie, se apreciaza cd se impune anularea cererii de chemare in judecata, intrucat depunerea
acesteia intr-un numar suficient de exemplare pentru comunicare, plus un exemplar pentru
instanta, reprezintd una dintre cerintele pentru necomplinirea carora se dispune anularea, conform
dispozitiilor art. 200 alin. (1) si alin. (4) C.proc.civ. raportat dispozitiile art. 194 - art. 195
C.proc.civ.
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Intr-o a doua opinie, se considerad ci anularea cererii de chemare in judecati nu va
interveni decat Tn masura in care din cauza lipsurilor cererii desfasurarea procesului civil ar fi
dificila, iar partea adversa nu ar putea sa isi faca apararea fatd de o cerere cu astfel de vicii; se
considera ca anularea conform art. 200 C.proc.civ. pentru depunerea cererii intr-un numar
insuficient de exemplare reprezintd o sanctiune disproportionatd fatd de scopul urmarit de
legiuitor prin procedura de regularizare a cererii;

Atributiile grefierului de sedinta privind primirea cererilor si a actelor:

e (Grefierul de sedintd primeste, dupa caz, cererile si actele de orice naturd, inclusiv
corespondenta cu caracter administrativ sositd prin posta, curier, fax, e-mail sau orice alt
mijloc de comunicare care vizeazd un dosar aflat pe rolul instantei si repartizat
completului n constituirea caruia intrad grefierul de sedinta respectiv;

e 1n cazul In care 0 cerere sau un act priveste un dosar aflat pe rolul instantei in ziua
depunerii, dupa inregistrare, grefierul registrator va preda cererea sau actul direct
grefierului de sedintd [art. 94 alin. (12) ROIIJ]. Ulterior primirii corespondentei de la
grefierul registrator, grefierul de sedintd va prezenta actele si cererile presedintelui de
complet pentru a dispune asupra masurilor care se impun a fi luate.

Caz practic:

Grefierului de sedintd 1 se preda corespondenta primitd de compartimentul registratura
intr-o anumita zi, respectiv un raport de expertiza, o cerere de ajutor public judiciar, o cerere de
reexaminare a modului de stabilire a taxei judiciare de timbru, fiecare dintre aceste cereri fiind
formulata in dosare aflate pe rolul completului respectiv. Cum va proceda grefierul?

Raspuns: cererile se inainteaza judecdtorului/presedintelui de complet, care va lua
masurile necesare.

Exemplu: judecétorul va dispune prin rezolutie comunicarea a cate unui exemplar de pe
raportul de expertiza catre parti, va stabili termen de judecata in Camera de Consiliu pentru
solutionarea cererii de acordare a ajutorului public judiciar si va dispune Tnaintarea cererii de
reexaminare a modului de stabilire a taxei judiciare de timbru spre solutionare completului cu
numadr imediat urmator. Grefierul de sedintd va efectua urmatoarele operatiuni, dupa primirea
dosarelor de la judecétor:

e va comunica cdtre parti raportul de expertiza (la domiciliul//sediul care se regaseste in
dosar);

e va preda dosarul in arhiva;

e va introduce termenul de judecata stabilit de judecator pentru solutionarea cererii de
acordare a ajutorului public judiciar in aplicatia ECRIS si, eventual, va cita solicitantul cu
mentiunile stabilite de instanta;
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e va inainta dosarul impreunad cu cererca de reexaminare a modului de stabilire a taxei
judiciare de timbru grefierului de sedintd repartizat completului cu numar imediat
urmator, care la randul sau 1l va inainta presedintelui acestui complet, pentru a lua masuri
in vederea solutionarii cererii de reexaminare.

Pentru cererea de reexaminare a modului de stabilire a taxei judiciare de timbru se va crea
dosar asociat de catre grefierul registrator, potrivit dispozitiilor art. 97 alin. (2) pct. 5 ROIIJ. Nu
exista insa o practica unanima in ceea ce priveste modalitatea in care cererea de reexaminare este
inaintatd compartimentului registratura in vederea crearii dosarului asociat. Opinia majoritara este
in sensul ca grefierul de sedintd al completului care primeste cererea de reexaminare a modului
de stabilire a taxei judiciare de timbru va inainta dosarul, in baza rezolutiei presedintelui de
complet, grefierului de sedinta repartizat completului cu numér imediat urmator, care va duce
cererea la compartimentul registratura pentru a se crea dosar asociat de catre grefierul registrator;
ulterior, dosarul asociat va fi inaintat presedintelui completului cu numar imediat urmator pentru
stabilirea masurilor. Existd insa si o opinie minoritara in practica judiciara, in sensul ca grefierul
de sedinta al completului care primeste cererea de reexaminare a modului de stabilire a taxei
judiciare de timbru inainteazd cererea la compartimentul registraturd pentru a se crea dosar
asociat, urmand ca ulterior dosarul asociat sd fie predat ori grefierului de sedinta repartizat
completului cu numar imediat urmator, ori direct presedintelui completului cu numar imediat
urmator pentru a dispune.

1.1.2. Crearea dosarelor noi

Dobandirea unui numaér unic in aplicatia ECRIS

e Numadrul wunic al dosarului este format din: numarul din registrul general
electronic/numarul identificator al instantei/anul inregistrarii dosarului [art. 94 alin. (4)
ROIWJ]. Fiecare dosar are un numdr unic, care se pastreaza inclusiv in cdile de atac.
Numarul identificator al instantei reprezinta un numar unic de identificare a instantei de
judecata. Lista numerelor de identificare a instantelor de judecatd este prevazuta in anexa
care face parte integranta din ROINJ.

e Numarul unic dat de instanta de fond se pastreazd fard modificari pe tot parcursul
solutionarii dosarului pand la executarea hotararii. In situatiile in care in mod obiectiv
programul nu permite pastrarea aceluiasi numar, se va genera un numar nou in sistem
informatic [art. 94 alin. (7) ROIJ];

e Daci in aceeasi zi sau ulterior se constatd ca au fost inregistrate acte identice de Tnvestire
a instantei, acestea vor primi un singur numar in aplicatia ECRIS, formand un singur
dosar.

e Numarul din registrul general electronic reprezinta numarul dosarului in cadrul registrului
electronic pentru intreaga instantd. Acest numar incepe de la valoarea 1 pentru primul
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dosar din anul curent §i continud incremental pentru fiecare nou dosar creat [art. 94 alin.

(5) ROIW;

e Dosarele inregistrate pe rolul instantelor Tnainte de generalizarea acestei aplicatii primesc
numadr unic in sistemul informatic, daca sunt repuse pe rol sau daca se formuleaza o cerere
in legatura cu acestea care necesitd acordarea unui termen de solutionare [art. 94 alin. (8)
ROIW];

e Dosarele vor fi inregistrate atat in registrul de la registratura generald a instantei, cat si in
registrul general al sectiei la care a fost repartizat fiecare dosar [art. 94 alin. (9) ROILJ];

e Dupa stabilirea numarului din aplicatia ECRIS, dosarele se predau personalului
responsabil cu efectuarea repartizarii aleatorii, avand atasate dovezile privind modul in
care au fost transmise [art. 94 alin. (10) teza a Il-a ROIIJ]. Asadar, grefierul cu studii
superioare juridice care a stabilit obiectul cererii $i numarul unic in sistemul ECRIS va
preda ulterior dosarele persoanei din cadrul instantei respective responsabile cu efectuarea
repartizarii aleatorii. Aceasta Insd nu reprezintd o reguld, intrucat la foarte multe instante
grefierul cu studii superioare juridice care a stabilit obiectul cererii si numarul unic in
sistemul ECRIS este responsabil si cu repartizarea aleatorie in cadrul instantei, fiind
desemnat in acest sens de presedintele instantei; aceasta asigura celeritatea, intrucat toate
operatiunile (stabilire obiect, stabilire numar unic in aplicatia ECRIS, repartizare
aleatorie) se efectueaza de citre aceeasi persoana.

Inregistrarea dosarelor in aplicatia ECRIS se realizeazi conform Regulamentului de
ordine interioara al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotararea Plenului Consiliului Superior
al Magistraturii nr. 1375/17.12.2015. Tn aplicatia ECRIS se trece ora primirii cererii sau ora
inregistrarii dosarului (in functie de hotararea colegiului de conducere) pentru a nu se eluda
repartizarea aleatorie. La introducerea datelor, se specificd dacd dosarul este cu minori sau cu
arestati (prin selectarea cdmpului cu mouse-ul). Selectia multipla se realizeaza prin bifarea
simultana (minori, arestati) cu mouse-ul si tasta CTRL.

De asemenea, este necesar sa se aleaga materia juridica si stadiul procesual al dosarului.
Obiectul dosarului se introduce fie prin completarea codului asociat obiectului urmat de click pe
butonul “Cauta”, fie prin alegerea lui din lista alocata cdmpului “Obiectul principal al dosarului”.
Obiectul secundar al dosarului se adauga prin selectarea lui. Totodata, trebuie specificat si
numarul de parti si de volume.

Numarul de parti reprezintd numarul total al partilor din cererea de chemare in judecata.
La calculul numarului de volume se iau in calcul toate volumele pe care dosarul le are. Numarul
de volume nu trebuie confundat cu numarul de dosare.

Tn cazul in care dosarul are un singur volum® format dintr-o cerere de chemare in
judecata, campul ,,Nr. de volume” se completeaza cu 1.

Y Art. 95 alin. 5 din HCSM nr. 1375/2015
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Complexitatea initiala a dosarului cu care se va repartiza dosarul se calculeaza dupa
algoritmul prezentat mai jos:

Daca numarul de parti este mai mic sau egal cu 4, complexitatea dosarului se calculeaza
astfel:

Complexitate dosar=(complexitate obiect principal)+[(complexitate obiect
secundar)x10%]+ [(complexitate obiect principal x numarul de volume )x20%]

Daca numarul de parti este mai mare sau egal cu 5, complexitatea dosarului se calculeaza
astfel:

Complexitate dosar=(complexitate obiect principal)+[(complexitate obiect
secundar)x10%]+[(complexitate obiect principal x numarul de parti)x5%] [(complexitate obiect
principal x numarul de volume )x20%]

Figurile 1, 2a si 2 b prezinta modalitatea de creare a unui dosar in aplicatia ECRIS.

E [=EEEIEl S=cinte || Repartizare |l Executdn | Evidentd hotdrdn [ Generale J| Alce operagi [S3utare dozare nearhivats
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Tn cadrul rubricii ”Detalii despre documentul ce stii la baza dosarului”(figura 2b) se
specifica sursa de provenienta a documentului (a cererii), respectiv: ,,Institutie”- se alege din lista
institutia sau ,,Persoana” si se completeaza numele persoanei care formuleaza cererea.

In rubrica ,, Tip de document” se alege din lista tipul de document (de exemplu ,,cerere de
chemare in judecata”, ,,cerere de apel”, ,,cerere de incuviintare a executarii silite”, ,,cerere de
restituire cautiune™).
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Dupa dobandirea numarului unic in aplicatia ECRIS a cererii de chemare in judecata, se
va introduce, anterior repartizarii, cel putin o parte in contradictoriu cu cealalta pentru a evita
eludarea repartizarii aleatorii’. Introducerea partilor se realizeaza accesand din bara de meniu al

dosarului - interfata ,,Parti”>.

1.1.3. Crearea dosarelor asociate

Prin dosar asociat se intelege acel dosar care va primi acelasi numar ca dosarul initial in
care a fost primita cererea, la care se adauga indicativul al, a2, a3 etc. in functie de numarul de
cereri depuse.

Regulamentul de ordine interioara prevede o serie de obiecte pentru care nu se va genera
un nou numar unic de dosar si nici nu se va crea un dosar asociat, dupa cum observam in cele ce
urmeaza. Astfel, cererile nou-intrate care privesc un dosar deja Tnregistrat in ECRIS nu vor fi
inregistrate cu numar nou de dosar, daca au unul din urmatoarele obiecte: 1. abtinere, recuzare,
incompatibilitate; 2. cerere de ajutor public judiciar; 3. exceptie de neconstitutionalitate; 4.
indreptare, completare si lamurire hotarare, inlaturare omisiuni vadite; 5. perimare; 6. contestatia

privind tergiversarea procesului; 7. cerere privind efectuarea de perchezitii in cursul judecatii [art.
97 alin. (1) ROIU].

Observatii:

e in ipoteza in care grefierul registrator primeste o cerere avand unul dintre obiectele de mai
sus, formulate intr-un dosar care este deja inregistrat in ECRIS (avand numar unic de
dosar), acesta nu va proceda la Inregistrarea cererii cu un numar nou de dosar, cererea
urmand a fi solutionata in cadrul acelui dosar;

e presedintele instantei poate desemna unul sau mai multi judecatori de serviciu ori unul sau

mai multi grefieri cu studii superioare care primesc actele de sesizare a instantei [art. 88
alin. (5) ROIWJ];

Crearea dosarelor asociate se va face, de la momentul inregistrarii, pentru urmatoarele
tipuri de cereri: 1. cerere de reexaminare; 2. reexaminare anulare cerere; 3. reexaminare ajutor
public judiciar; 4. caile de atac privind amenzile judiciare; 5. reexaminare taxa de
timbru/restituire taxd de timbru dupa solutionarea definitiva a cauzei/restituire cautiune dupa
solutionarea definitiva a procesului [art. 97 alin. (2) ROIlJ]. Asadar, in ipoteza in care grefierul

*Raportul nr. 1696/13/1128/D1J/2013 al Inspecyiei Judiciare
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registrator primeste o cerere avand unul dintre obiectele de mai sus, este obligatorie crearea
dosarelor asociate.

Caz practic:

Grefierul cu studii superioare juridice de la compartimentul registratura primeste o cerere
avand ca obiect reexaminare amenda judiciard formulata in dosarul cu nr. 4855/196/2016. A doua
zi, se Inregistreaza in acelasi dosar si o cerere de reexaminare ajutor public judiciar. Cum va
inregistra grefierul cele doua cereri?

Raspuns: Conform prevederilor art. 97 alin. (2) ROIIJ grefierul registrator va nregistra
ambele cereri ca dosare asociate dosarului initial, cu nr. 4855/196/2016. Astfel, prima cerere,
avand ca obiect reexaminare amenda judiciara va fi inregistrata cu nr. 4855/196/2016/al, iar a
doua cerere, avand ca obiect reexaminare ajutor public judiciar, va fi inregistratd cu nr.
4855/196/2016/a2.

Pentru crearea dosarului asociat in aplicatia ECRIS (in cazul cererilor de reexaminare) se
urmeaza pasii de mai jos ( figura 3):

® sc acceseazd din bara de meniu a aplicatiei ECRIS campul ,,Dosare”, apoi ,,Copiere
dosar”;

e In interfata Copiere dosar se trece la ,,Numir unic al dosarului sursi” numarul dosarului
caruia i se creeaza dosar asociat;

o Se bifeaza ,,Creeaza dosar asociat™;

e Se apasa pe butonul ,,Salveaza”.

inregistrare dosar | Cautare avansats dosare | Dosare fara prim termen ¢ Copiere dosaryy Dosare copiate intre sectii | Arhivd | Cautare versiuni | Asociere
responsabili la
dosare

se acceseaza "Copiere dosar ™
pentru crearea dosarului asociat

Copiere dosar

Optiuni copiere dosar

Numar unic al dosarului sursa 4855/196/2016

Sedints se trece numarul dosarului in format ‘__ Alegeti din lista — v‘
nr./indicativ instanta‘an S —— =

Atac 1 v‘

Numar unic al dosarului destinatie ‘

Noul departament

Creaz3 dosar asociat se bifeaza "Creaza
. dosar asociat”

Genereaza automat numarul unic

Se copiazd Partile si toate informatiile asociate ||

Se copisz& Participantii si informatiile asociate O

Se copiazi Dosarele componente si toate informatiile asociate []

Se copiaz& Statistica si toate informatiile asociate O
(bifarea statisticii implicd copierea partilor)

Se copiazs Documente si toate informatiile asociate

el se apasa pe "Salveaza” pentru crearea dosarului asociat

Figura 3
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Rezultatul este ilustrat in figura 4.

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

[Fermene || Citai/Citativa/Comunicar || Taxe || Sedings |

Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

T T —

Data pronungdrii [ 4 /[ 10 ffﬁ?ﬁTE

Solutie

Filtru
Solutia pe scurt [# Fond

©l Tardiv

@ Revizuirea
[8] Incheiere

Repus pe rol

+ Solutionare

] Respingere recurs

00 Culitestagia i anuiare

Recurs (alte solutii)
[=] Respingere apel
Inadmisibil
@] Nefondat

[8] Judecare dup3 casare/desfiintars
[# Legea £5/2006 privind insolventa
# Recurs in interesul legii

Sesizare prealabil3 - civil
Sesizare prealabil - penal

Document de [ Alegeti din fistd — vl
“‘ Num3r document
e Data document ]_i;/ L,_U)‘_J" EZOJ_QJ =
Redactat de ] — Alegeti din fista — b
Data conceptei | / [7 v [__—] &
Data redactirii | Vv L’:} i
Motivul intarzierii
v Salveazd
Figura 4

Dupa crearea dosarului asociat (figura 5), trebuie modificate urmatoarele campuri din interfata
»Informatii generale dosar”: ora inregistrarii dosarului, data initiald a dosarului, obiectul
principal al dosarului, numarul de parti si numarul de volume (figura 6 si 7). in cazul in care o
parte solicitd reexaminarea amenzii judiciare, obiectul dosarului asociat este ,,Reexaminare
amendai judiciard”. In cazul unei cereri care are ca obiect ,,reexaminare ajutor public judiciar”,
obiectul dosarului asociat in aplicatia ECRIS este ,,Cerere reexaminare ajutor public judiciar”.
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se acceseaza "Inf. generale" pentru a se
putea modifica obiectul dosarului, ora crearii
dosarului

\_;J 1.a. Informatii generale despre dosar Accesead|

dosar 4855/196/2016/a1

Numar unic: 4855/196/2016/a1 Materia juridica: Civil Nume complet:

Data dosarului: 27.09.2016 00:00: Stadiul procesual: Fond Persoana responsabild dosar:

Data initiala a dosarului: 27/09/2016 QD\ Stadii combinate: - Data recomandata dosar:

Obiectul principal al dosarului: Civil - partaj judici . - " . Tip repartizare fara prim termen: -
H trebuie modificataora si

obiectul dosarului

# 1.b. Miscari intre departamente Acceseg

f 1.c. Istoric versiuni Accesea

’ 1.d. Dosare asociate/versionate Accesed)

Numar national
4855/196/2016

Figura 5

Dosar g e
de urmdrire _pe_nala [rejudecare
camera preliminara
Cod penal — Alegell -
Obiectul principal al | 8examinare amenda judiciara hd

dosarului C P
se modifica

Oeu aplicarea art 13 CP obiectul dosarului,
nr de parti gi nr. de
Completare obiect | /T volume
dosar Compietarea chiectului dosarului pentru afisarea fn b de sedints si citatii

(Atentie ¥ Modificarea obisctului cauzsi o Lece la modificarea tipului de termen 5i g complexitdtii dosarului

corespunzator obiectului alss, Acg Tinterfata Parametr repartizare dosar peniru fonsultars, )

] Corpuri delicte

Mr. de parti E

Personna respensabila [ Neselectat ~| [ (civil) Perioada acte prealabile incheiata
(| ({ICC1) Pericada procedura de filtru incheiata

MNr. de volume

Grefier - Amariei Daniela Costina wsl| . . . N
Grefier - Avadanii Liliana = (Ll (Penal) Perioada camera preliminara incheiata
Alte persoane Pt > - £
- . refier - Baciu Tania
recponsabile/alertabile =
Grefier - Balan Marius
Grefier - Beliciu Florenta B

Arhivare dosar Perioada de arhivare | —Alegeti-—

e apasa pe butonul
“Modifica” | Sterge

Figura 6
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Inf.generale

Informatiile au fost salvate.

Informatii generale

Numar unic 4855/196/2016/a2 g’ﬂ:‘;r\,‘ﬂeﬁ?r LI ‘

Data inregistrarii ( Data initiala a [ ]

i 27 ] 09 | /2016 |[E [00 ][00 ¥]. 00 ] Data inits ar Y[ 9 Y2016 |
Stadiu procesual ‘Fond V} Materia juridica i'CiviI V‘

cu minori

cu arestati [J posar confidential
Dosar a0 = %
de urmarire _pe_nala o e " Rejudecare
camera preliminara R
campun
trebuie
COd penal modificate -
Obiectul principal a| | cerere reexaminare ajutor public judiciar R el

dosarului ‘

Dcu aplicarea art 13 CP

Completare obiect \
dosar Completarea obiectului gésarului pentru afisarea in lista de sedinta si citatii
(Atentie I Modific:
corespunzator o

'a obiectului cauzei conduce la modificarea tipului de terfgn si @ complexitstii dosarului
vEctului ales. Accesati interfata Parametri repartizare dosar peNtru consultare.)

[ corpuri delicte

Nr. de parti r1 Nr. de volume [

Figura 7

Pentru cererile prevazute la art. 97 alin. 1 din ROIIJ se pot crea, la momentul formularii
acestora, dosare asociate care nu se contabilizeaza din punct de vedere statistic [art. 97 alin. (3)
ROINJ]. In cazul declarrii unei cii de atac impotriva solutiei pronuntate asupra cererilor
prevazute la art. 97 alin. (1) din ROIIJ , precum si in cazul declararii unor cai de atac Tmpotriva
altor tipuri de incheieri pronuntate inainte de solutionarea cauzei se creeaza dosar asociat la

momentul declararii caii de atac, daca acesta nu s-a format la momentul inregistrarii cererii [art.
97 alin. (4) ROIW].

Crearea dosarelor asociate ca urmare a declararii unei cai de atac

Sa luam spre exemplu o cerere de recurs impotriva solutiei de suspendare a cauzei dispusa

de completul de judecata. Pentru crearea in aplicatia ECRIS a dosarului asociat ca urmare a
declardrii unei cai de atac trebuie parcurse urmatoarele etape:

e Se introduce ,,calea de atac” din interfata dosarului —,,10. Cai de atac”

e Sec creeaza dosar asociat accesand ,,Dosare” din bara de meniu a aplicatie ECRIS,

apoi ,,Copiere dosar”

e in interfata Copiere dosar se trece la ,,Numir unic al dosarului sursi” numarul

dosarului caruia i se creeaza dosar asociat

e se bifeaza ,,Creaza dosar asociat”
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e La campul ,,Sedinta” se va alege termenul pentru care s-a formulat calea de atac,
respectiv Incheierea de suspendare

e La campul ,,Atac” se alege calea de atac introdusa prin interfata cu numarul 10
,,Cai de atac”4( figura 8)

& 10. Ci de atac

Figura 8

e Se apasa pe butonul ,,Salveaza”

Exercitiu: La termenul din 07.09.2016 s-a dispus suspendarea cauzei conform art. 411
NCPC (figura 9). Partea X depune la registratura judecatoriei o cerere de recurs la solutia de
suspendare a cauzei dispusa la termenul din 07.09.2016. La crearea dosarului asociat, care va fi
Tnaintat instantei de control judiciar, se va introduce calea de atac declarata de parte pentru
termenul din 07.09.2016, pentru ca ulterior din interfata ,,Copiere dosar” aceasta sa fie selectatd
la campul ,,Sedinta”(figura 10).

g 3. Termen(e) de judecata Acceseaza
07/09/2016 - Suspendat - 411 NCPC/242 CPC - in baza art. 411 alin 2 Cod de Pozitia in lista de sedinta: 8

procedura civild dispune

suspendarea prezentei cauze. Cu

drept de recurs cat timp dureaza

suspendarea cursului judecarii

procesului. Recursul se va

depune la Judecatoria Braila.

Figura 9

*Vezi subcapitolul 1.4.1. Crearea cdilor de atac
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Copiere dosar

Optiuni copiere dosar

Numar unic al dosarului sursa 3718/196/2016
Sedinta \ 07/09/2016 - [C 10 civil] Vj‘
Atac VT | ————— v

Numar unic al dosarului destinatie } ‘

Noul departament

Creaza dosar asociat

Genereaza automat numarul unic

Se copiaza Partile si toate informatiile asociate

Se copiaza Participantii si informatiile asociate

Se copiazi Dosarele componente si toate informatiile asociate

Se copiazs Statistica si foate_ inform:a;i!'!e asociate

(bifarea statisticii implica copierea partilor)

Se copiazéd Documente si toate informatiile asociate

Figura 10

Observatii:

e Campurile ,,Se copiaza Partile si toate informatiile asociate”, ,,Se copiaza Participantii si
toate informatiile asociate” nu sunt obligatorii. Ele se bifeaza in cazul in care se doreste
expres copierea tuturor partilor si/sau a participantilor din dosarul de baza;

e pentru cererile prevazute de art. 97 alin. (1) ROILJ si care nu se regdsesc 1n art. 97 alin. (2)
ROIIJ (ce impune crearea obligatorie a dosarelor asociate), respectiv abtinere, recuzare,
incompatibilitate; cerere de ajutor public judiciar, exceptie de neconstitutionalitate;
indreptare, completare si lamurire hotdrare, inldturare omisiuni vadite; perimare;
contestatia privind tergiversarea procesului, ROIIJ nu impune crearea dosarelor asociate,
aceasta fiind facultativa; mai mult, chiar si in ipoteza in care s-ar crea dosare asociate,
acestea nu sunt contabilizate din punct de vedere statistic;

e dacd se declara o cale de atac impotriva solufiei pronuntate asupra uneia dintre cererile
mentionate mai sus, se va crea obligatoriu dosar asociat la momentul declararii caii de
atac, dacad acesta nu a fost creat la momentul Tnregistrarii cererii; solutia se mentine si
pentru declararea unor cai de atac Tmpotriva unor incheieri pronuntate inainte de
solutionarea cauzei (de exemplu incheierile prin care au fost respinse ca inadmisibile
cereri de interventie).
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Cererile de reexaminare prevazute de dispozitiile art. 200 alin. (6) si (7) din Codul de
procedura civila se repartizeaza aleatoriu in sistemul informatic ECRIS completurilor care judeca
in aceeasi materie, dupa blocarea completului initial investit [art. 97 alin. (5) ROIILJ].

Observatii:

e dispozitiile de mai sus stabilesc modalitatea de repartizare a cererilor de reexaminare
exercitate impotriva incheierilor de anulare cerere, respectiv aleatoriu, prin blocarea
completului initial care a anulat cererea conform dispozitiilor art. 200 C.proc.civ;

e pentru cererile avand ca obiect reexaminare anulare cerere se vor crea dosare asociate la
momentul inregistrarii cererii, iar ulterior acestea se vor repartiza aleatoriu.

Cererile de restituire a taxei judiciare de timbru sau a cautiunii, formulate dupa rdmanerea
definitiva a hotararii, se repartizeaza completului care a judecat cauza [art. 97 alin. (6) ROIJ].

1.1.4. inregistrarea unei a doua cereri in conditiile in care pe rolul instantei mai este
inregistrata cel putin o cerere formulata de catre aceleasi parti, chiar impreuna cu
altele, avand unul din obiectele initiale. Aplicarea dispozitiilor art. 107 ROI1J

Art. 107 ROIIJ:

e Daca ulterior Inregistrarii unei cereri se constata ca la instanta s-a depus cel putin o cerere
formulatd de aceleasi parti, chiar impreuna cu altele, avand unul dintre obiectele initiale,
toate cererile vor fi repartizate primului complet investit daca cererile nu au fost
solutionate inca [art. 107 alin. (1) ROIJ];

e C(Colegiul de conducere stabileste, in functie de resursele instantei, procedura interna
instantei in situatiile prevazute la alin. (1) [art. 107 alin. (2) ROIIJ];

e Prevederile art. 107 alin. (1) se aplica si daca primul complet investit a luat act de
renuntarea la judecarea cererii sau a anulat cererea ca netimbratd, ca nesemnata ori pentru
neindeplinirea celorlalte conditii prevazute de art. 194 - 197 din Codul de procedura
civila, ori cererea de deschidere a procedurii de insolventad a fost respinsa in conditiile art.
67 din Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si atunci cand cererea a fost respinsa ca
inadmisibild in conditiile art. 1.017 alin. (2) din Codul de procedura civila [art. 107 alin.
(3) ROIW]

e In cazul in care primul complet investit considera ci nu sunt aplicabile prevederile alin.
(1), presedintele de sectie sau, dupd caz, presedintele instantei, stabileste care este
completul care va solutiona cauza, intocmind un proces-verbal [art. 107 alin. (4) ROILJ].
Problema practica:

Grefierul registrator constata, la primirea unei cereri, ca pe rolul instantei respective s-a
mai depus cel putin o cerere formulata de aceleasi parti, chiar impreuna cu alte parti, avand unul
din obiectele initiale. Cum va proceda in acest caz?
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Raspuns:

Daca se constata ca sunt incidente dispozitiile art. 107 alin. (1) ROIIJ, grefierul registrator
nu va mai proceda la o noua repartizare aleatorie, ci va intocmi fisa dosarului (din care rezulta ca
s-a mai depus la instanta respectiva cel putin o cerere formulata de aceleasi parti, chiar impreuna
cu alte parti, avand unul din obiectele initiale) si va dispune repartizarea catre primul complet,
daca cererea initiala nu a fost inca solutionata.

Repartizarea catre primul complet nu este o repartizare aleatorie, ci una manuald, dosarul
ajungand la completul caruia i s-a repartizat aleatoriu primul dosar. O noua repartizare aleatorie a
celui de-al doilea dosar nu mai este posibila, intrucat potrivit art. 101 alin. (3) ROILJ repartizarea
aleatorie 1n sistem informatic se face o singura data.

In situatia in care, din diferite motive, se procedeazi in ipoteza aritatd la o repartizare
aleatorie si a celei de-a doua cereri, al doilea complet Investit, constatand ca sunt indeplinite
conditiile prevazute de dispozitiile art. 107 ROILJ, va trimite cererea primului complet investit.

Ipoteze practice in care se pune problema incidentei dispozitiilor art. 107 ROI1J

Ipoteza practica 1:

Pe rolul Judecatoriei X a fost Tnregistratd cererea de divort privind pe reclamanta A si pe
paratul B. Dosarul a fost repartizat aleatoriu completului C1 al instantei, complet specializat la
momentul realizarii repartizarii aleatorii in materia Minori si familie. Completul C1 a dispus
anularea cererii de chemare 1n judecatd pentru neindeplinirea obligatiilor de catre reclamanta A,
in temeiul dispozitiilor art. 200 C.proc.civ. Ulterior, aceeasi instantd este sesizatd cu o a doua
cerere, avand aceleasi parti (reclamanta A si paratul B) si obiect (divort) ca cererea anterior
anulatd. La momentul sesizarii instantei cu cea de-a doua cerere, completul C1 nu mai era
specializat in materia Minori si familie. Cum va proceda grefierul registrator la inregistrarea
cererii? Sunt sau nu incidente prevederile art. 107 alin. (1) ROI1J?

Raspuns:

Desi sunt indeplinite conditiile art. 107 alin. (1) ROILJ, aceste prevederi nu se pot aplica
cu Tncaélcarea principiului specializarii completurilor de judecata, completul C1 nemaiputand sa
solutioneze, in lipsa unei specializari in materia Minori si familie, 0 astfel de cerere. Acordand
preeminentd principiului specializdrii, grefierul registrator sau persoana anume desemnata pentru
repartizarea dosarelor va constata ca prevederile art. 107 ROIIJ nu se aplica si va repartiza
aleatoriu cererea catre un complet din cadrul instantei specializat in materia Minori si familie.

Ipoteza practica 2:
Pe rolul Judecatoriei X a fost inregistrata cererea avand ca obiect contestatie la executare,
dosarul fiind repartizat aleatoriu completului C1 al instantei. Ulterior, aceeasi instantd este
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sesizatd cu o a doua cerere, avand aceleasi parti si acelasi obiect, dar in care se contesta n cadrul
aceluiasi dosar de executare un alt act de executare; la momentul sesizarii instantei cu cea de-a
doua cerere, prima cerere nu a fost inca solutionatd. Cum se va proceda la Inregistrarea cererii?
Sunt sau nu incidente prevederile art. 107 alin. (1) ROI1J?

Raspuns:

Avand in vedere ca se contesta acte de executare diferite, nu este vorba despre o identitate
de obiect, ci doar de acelasi dosar de executare, ceea ce nu poate atrage incidenta dispozitiilor art.
107 ROIWJ. De altfel, daca s-ar accepta aceasta opinie, s-ar ajunge ca toate actele de executare
contestate la diferite intervale de timp, emise in acelasi dosar de executare, sd fie trimise
judecatorului investit cu solutionarea contestatiei la executare formulate impotriva primului act
de executare, ceea ce nu poate fi permis. In spetd, s-ar justifica cel mult o conexare a celor doua
dosare (ulterior repartizarii si celei de-a doua cereri), dar nu o trimitere intemeiata pe dispozitiile
art. 107 alin. (1) ROIW.

1.2.  REPARTIZAREA CERERILOR ADRESATE INSTANTELOR
JUDECATORESTI

1.2.1. Stabilirea obiectului dosarului. Data repartizarii.

e Actele de sesizare a instantei depuse personal sau prin reprezentant, sosite prin posta,
curier ori fax sau in orice alt mod prevazut de lege, se depun la registratura, unde, in
aceeasi zi, dupa stabilirea obiectului cauzei, primesc, cu exceptia cazurilor prevazute de
lege, data certd si numar din aplicatia ECRIS [art. 94 alin. (1) ROIIJ];

e Stabilirea obiectului cauzei se face, de regula, de catre un grefier cu studii superioare
juridice, sub coordonarea unui judecator. Astfel, grefierul registrator care primeste cererea
va identifica obiectul acesteia; in ipoteza in care din petitul actiunii sau din expunerea
motivelor de fapt nu rezulta foarte clar obiectul, grefierul registrator va fi coordonat de
catre un judecator, de reguld acesta fiind presedintele de sectie civild al instantei
respective sau un alt judecadtor desemnat cu atributii in acest sens;

e Dupa stabilirea obiectului cererii, aceasta dobandeste data certa prin aplicarea stampilei de
intrare;

e Stabilirea obiectului actiunii este importanta pentru ca repartizarea aleatorie se face doar
intre completurile care au selectat in aplicatia ECRIS obiectul respectiv; de exemplu, in
cazul Tn care cererea are ca obiect divort cu minori, la introducerea in sistemul informatic
ECRIS a acestui obiect repartizarea se va face doar intre completurile sectiei civile care
au specializarea Minori si familie (1a instantele unde exista specializare);

e Pe coperta dosarului se vor mentiona, dupa caz, denumirea instantei, sectia, completul de
judecata, numarul dosarului, numele sau denumirea partilor, obiectul pricinii. Ulterior, se
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vor mentiona pe coperta dosarului termenele de judecati, numarul si data hotararii,
initialele judecatorului insarcinat cu redactarea hotararii.

Observatii:

e Repartizarea aleatorie a cauzelor se realizeaza de catre persoanele desemnate anual de
presedintele instantei [art. 103 alin. (1) ROILJ];

e Grefierul care primeste cererea si stabileste obiectul si numarul in aplicatia ECRIS va
atasa n dosar si dovezile privind modul in care a fost trimis actul de sesizare, respectiv
dovada primirii fax-ului, a e-mailului, plicul postal etc.;

e Daca din motive obiective actele de sesizare a instantei nu au primit numar in aplicatia
ECRIS la momentul primirii cererii de sesizare, acestea vor fi prelucrate cu prioritate a
doua zi, cu aprobarea presedintelui instantei sau a persoanei desemnate de acesta,
incheindu-se Tn acest sens un proces-verbal si mentionand ca data certd data depunerii
actului de sesizare la registratura [art. 94 alin. (11) ROIILJ].

1.2.2. Configurarea completurilor de judecati. Excluderi de la repartizare, asociere

persoani responsabilid de dosare, blocarea completurilor. Evidentiere in aplicatia
ECRIS.

Pentru configurarea unui complet de judecata se acceseazd din bara de meniu a aplicatiei
ECRIS campul ,,Sedinte” si apoi ,,Complete” (figura 11).

G — e ] T
| Repartizare ‘ Evidentd hotarari ! Alte operatii Cautare dos
Orar complete | Componenta complete | Lista de gedin Fisa completului de judecatd | Asociere obiecte dosare
Figura 1l

La configurarea completului® (figurile 12 si 13) avem in vedere urmatoarele cAmpuri:

numele completului (cAmp obligatoriu);

ora — de obicei se configureaza ora inceperii sedintelor de judecata (camp obligatoriu);
Complexitate cumulata a dosarelor nou intrate admisa pe complet intr-o sedinta — pentru
repartizarea cu termen (dosarele cu data initiala mai mica de °15/02/2013”);
Complexitate anuala a dosarelor aflate in faza de acte premergatoare (fara prim termen) —
pentru repartizarea la complet (dosarele cu data initiala mai mare decat *15/02/2013”);

> Art. 19 alin. (1) lit. h si i din Regulamentul de ordine interioara a instantelor judecatoresti (ROILJ) aprobat prin
HCSM nr. 1375 din 17.12.2015.
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Complet ce judeca dosare (minori, arestati, de urmarire penala, camera preliminara) — n
cazul completurilor civile care au specializare - Minori §i familie - se selecteaza ,,minori”
(click stanga pe campul minori);

Stadiu procesual de competenta completului — se selecteaza stadiile procesuale judecate
de acest complet (fond, contestatie in anulare fond, revizuire fond, apel etc.) Selectia
multipla se realizeaza prin apasarea simultana a tastei CTRL+click stinga mouse);

Obiecte ale cauzelor judecate — se selecteaza toate obiectele din materiile pe care le judeca
acest complet prin apasarea simultani a tastei CTRL+click stinga mouse. In cazul
selectdrii gresite a unui obiect, se deselecteaza acel obiect, prin apdsarea simultand a
tastei CTRL+click stdnga mouse;

Complet in functiune (valabil) — pentru un complet activ se pune bifa la campul ,,DA”, iar
pentru unul inactiv se pune bifa pe camtpul ,,NU”;

Presedinte de complet: - se seteazd persoana responsabila de dosar — 1n general
judecatorul;

Persoane alertabile — se alege din lista grefierul;

Se apasa pe butonul , Adaugd” pentru crearea completului si pe butonul
»Modifica”pentru eventuale modificari aduse completului de judecata.

Observatii

Persoanele care primesc alerta generatd de aplicatia ECRIS sunt persoanele setate la
campurile ,,Presedinte de complet” si ,,Persoane alertabile”.

Recomandare. In cazul completurilor colegiale, pentru ca persoana responsabild de dosar
sd fie judecdtorul care realizeaza etapa de regularizare a cererii in cadrul procedurii
prealabile, se seteaza alternativ (2 saptdmani, eventual o lund - in functie de practica
instantei), judecatorul in campul ,,Presedinte de complet”. Celdlalt judecator va fi selectat
alaturi de grefier la ,,Persoane alertabile”. Ulterior, se va modifica (in functie de practica
instantei) la ,,Presedinte de complet” — judecatorul setat initial la ,,Persoane alertabile”,
iar celalalt (cel care a fost initial selectat la ,Presedinte de complet”) va fi setat la
,Persoane alertabile”. Astfel, pe dosar se poate vizualiza persoana care a realizat
procedura de regularizare a cererii de chemare in judecata.
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Complete de judecata

Numele i | jo————se specificia numele

Ora [ {2.de Earma hbimm) S completului care se creaza
g se specifica ora
Num¥r maxim d=

dosar= completului

row intrats admis pe ( numér intreg int= 1 3 9999,
zompiat
intr-o gadintd

Se specifica punctajul pentru repartizareala sedinta- pentru dosarele
Someleatale _/cu data initiala <*1502:2013 '( Vechiul Cod de Procedura Civila)

rouintrate sdmizipe | | (% numir intreg intre 1 5 9999, 0 pentru de Is reparti of. CPC)

i::!::‘;teém;! Se specifica punctajul pentru repartizarea la complet - anual- pentru
Complexitate anuals = dosarele cu data initiala >="15/02/2013" (Noul Cod de Procedura Civila)
:ﬁ::: :Yfau Geacte | | (% numirintreg int= 220 3 9999, 0 pentru excluderes is repartizare sutomsta cf. NCPC si NCPP)

premergatosrs (f4r%
prim terman)

Complet g urgentd 9 @ {* judecs n
8

Nu ;
In cazul ri care
azul completurilor ¢a

au specializarea minori se g

Earire i ;ele!:)te 1‘1 " "“i“;'i Coraifii simultans Exclusiv
5 aza

delsce de urmrire penali NU ¥ NU ¥

camera prefiminard

i dossre cu bipul de termen "Urgent”)

Apel

SEadic puriceial Contestatie in anulare - Apel
d= compatanis Contestatie in anulars - Contestaie(NCFF)
complatuii

Contestatie in anulars - Fond

Se selecteaza stadiul procesual

Contestatis in anulars - Recurs b

Civil >> abaters disciplinard magistra Se selecteaza Obiectele 8
Civil >> abitatie dosarelor pe care le judeca 3
Civil >> abfinere acest complet

Civil >> abtinerea intragii instante < 5 o -
: 2 : Selectia se realizeaza prin apasarea

simultana a tastei CTRL+click stanga
mouse

Obiects ale cauzelor Civil >> sccesiune
Juiuat Civil >> scordare daune interese (art 580 ind.2 alin.2 CPC)

Civil >> scordare de i f timelor unor inf; 211/2004)
Civil > zcordare personslitate juridicd

Civil >> zctiune in raspunders contractusla

Civil >> sstiuna in raznundars dalintials

Figura 12

Civil == £ atii fi i icti e

11/2004)
Civil >> scondare parsonalitate juridics

Ciwil >> actiune in raspundere contractuala

Civil >> sctiune in raspundars delictusls

Compist in fenstives

{vataza ey MNu

Esziios din distebu . . .
Rttt s O Completul este activ sau inactiv

Presmgicte o= comeint | negemmt- o

Grefier - Amariei Daniela Costina

Grefier - AvSdini Liliana

Grafisr - Bacis Tania \'_'_\____ a i 4 4
se seteaza grefierul sau in se seteaza judecitorul

Guefier - B3lan Marius asociat completului
Grefier - Baficiu Florenia

Grefier - Boldeanu Garmen Gabricls
Grafier - Bordes Danisls
Grefier - Bunes Monics Danisla

cazul completurilor colegiale

Farsoane alstabis celalalt judecator

Grefier - Calu Elena-Veronios
Grafier - Ciures Mihsels

el N I N - E - N Adaugh perio

Parizade museptate dgin
m—

e apasa pe butonul "Adauga™
pentru crearea completului

Figura 13
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Excluderea® de la repartizare a completurilor

Excluderea de la repartizarea aleatorie a completurilor de judecatd se realizeazda din
interfata ,,Complete”. Se selecteaza completul si se apasa pe butonul din stanga al mouse-ului pe
numele completului (figura 14).

Ordonarea dupa ,,Departament” sau dupa ,,Nume complet” se realizeaza prin selectarea numelui
completului sau a departamentului dupa caz.

Numdr inregistrari: 192, afisate: 91 - 120 = Prima paqgind | : Pagina antericard | Pagina urmateare » | Ultima paging

Numar maxim de dosare ‘Complexitate cumulata a dosarelor ‘Complexitate anuala a dosarelor

Nume complet -——0Ora - Departament nou intrate admis pe complet nou intrate admisd pe complet aflate in faza de acte premergatoare in%l:tl:}tl':;;e
intr-o sedinta intr-o sedinta (fard prim termen)
C 10 civil 9:00 Sectia civila 100 5100 ACTIV
Figura 14

Excluderea de la repartizare semnifica faptul ca in perioada specificata completurilor nu le
vor mai fi repartizate dosare cu data recomandata in perioada de excludere.

Practic, excluderea completului se realizeaza din fereastra completului in zona ,,Perioade
exceptate din alocare” (figura 15). Tn campul ,,Data inceput:” se trece prima zi care se doreste
exclusa, iar la ,,Data sfarsit:” se trece ultima zi din perioada care se doreste exclusa, apoi se
apasa pe butonul ,,Adauga perioada”.

Observatii

e Dacd perioada de excludere este introdusa gresit si ulterior repartizarii se constatd acest
lucru, chiar daca perioada se va sterge, repartizarea se va face conform acestei perioade de

......

Consecinta: completului de judecata nu i1 se vor repartiza dosare cu data recomandata in
perioada de excludere introdusa inifial.

e Daca aceeasi perioada este introdusd de 2 ori, completului nu i se vor repartiza dosare o
anumita perioada.

® Art.101 alin. (9) din Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti (ROILJ) aprobat prin HCSM
nr. 1375 din 17.12.2015.
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e Daca se doreste excluderea de la repartizare a unei singure zile nu se introduce si la ,,Data
de inceput” si la ,,Data sfarsit” aceeasi zi. Pentru excluderea de la repartizare a unei
singure zile se introduce la ,,Data de inceput” ziua care se exclude, iar la ,,Data sfarsit”
a doua zi. De exemplu se doreste excluderea zilei de 15.08.2017, la ,,Data inceput” se
trece 15.08.2017, iar la ,,Data sfarsit” 16.08.2017.

Drat Dat
inaceaput: - M M | szrE:;it: M w

se apasa pe "Adauga

Perioade prima zi de la excludere ultima zi de la excludere pericada” |
exceptate din

alocare Sterge pericada

Figura 15
Blocarea completurilor

Pentru blocarea unui complet de judecat€17 se acceseaza din bara de meniu a aplicatiel
ECRIS sectiunea ,,Sedinte” si apoi ,,Complete” (figura 11). Se selecteaza completul (click pe
numele completului).

Blocarea unui complet de la repartizarea aleatorie semnifica excluderea lui de la
repartizare.

Diferenta dintre ,,perioada de excludere” si ,,blocarea completului”
Exercitiu practic
Completului X i se configureaza perioada de excludere cuprinsa in intervalul 1.10.2016 -

31.10.2016. In urma repartizarii, completului ii vor fi alocate dosare cu data recomandatd dupa
perioada de excludere, respectiv incepand cu 1.11.2016.

7 Art. 19 alin. (4) din Regulamentul de ordine interioard a instantelor judecdtoresti (ROILJ) aprobat prin HCSM nr.
1375 din 17.12.2015.
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Completul X se blocheaza de la repartizare. In urma repartizarii, acestuia nu 1i va mai fi
alocat nici un dosar pana cand va fi deblocat.

Diferenta dintre ,, perioada de excludere” si ,, blocarea completului” consta in aceea ca:
e 1n perioada de excludere completul nu mai primeste dosare cu data recomandata in
acel interval, repartizarea dosarelor realizdndu-se cu data recomandatd ulterioara
perioadei de excludere, insa de cate ori se vor repartiza aleatoriu dosare va primi
dosare;
e in perioada de blocare a completului, in urma repartizarii aleatorii a dosarelor
acesta nu va primi niciodata dosare.

Blocarea completului se realizeaza fie prin excluderea lui de la repartizarea dosarelor cu
termen (dosare judecate potrivit dispozitiilor Vechiului Cod de Procedura Civild), fie prin
excluderea lui de la repartizarea dosarelor pe complet (figura 16)

Pentru blocarea completului de la repartizarea dosarelor care se judecd potrivit
dispozitiilor Vechiului Cod de Procedura Civila se modifica campul ,,Complexitate cumulata a
dosarelor nou intrate admisa pe complet intr-o sedinta” — cu valoare ,,0”; pentru blocarea
completului de la repartizarea dosarelor care se judeca dupa Noul Cod de Procedura Civila se
modifica campul ,,Complexitate anualad a dosarelor aflate in faza de acte premergatoare
(fara prim termen)” — cu valoarea ,,0” (figura 16), apoi se apasa pe butonul ,,Modifica” pentru
ca modificarea sa opereze.

Complete de judecata

Detalii despre completul de judecata

Numele [ .
completului C 10 civil
Ora |9:00 (* de forma hh:mm)

Numar maxim
de dosare
nou intrate
admis pe
complet
intr-o sedintd
Complexitate
cumulata a
dosarelor

(* numaér intreg intre 1 5i 9999)

nou intrate [100 | (* numér intreg intre 1 si 9999, 0 pentru excluderea de la repartizarea automata cf. CPC)
admisa pe

complet > ST

intr-o sedint3 se blocheaza completul de la repartizare

Complexitate prin trecerea valorii zero

anuala a
dosarelor

flate in f; [ A 2 :
afdtemicza 0] (* numér intreg intre 220 si 9999, 0 pentru excluderea la repartizare automata cf. NCPC si NCPP)

de acte
premergatoare
(fara prim
termen)
Figura 16
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Observatie

in cazul instantelor care nu au setati nicio valoare pentru caimpul ,,Complexitate anuali a
dosarelor aflate n faza de acte premergatoare (fara prim termen)”, blocarea de la repartizare
se realizeaza in acelasi mod, respectiv prin setarea valorii 0.

1.2.3. Configurarea sedintelor de judecata
1.4.1.1 Aspecte generale. Reflectarea activititii in aplicatia ECRIS

Pentru configurarea sedintelor de judecatd se acceseazd din bara de meniu a aplicatiei
ECRIS sectiunea ,,Sedinte” ->,,Orar Complete” (figura 17).

g cvie vt
=Yoo & 2¢ 7 Asoc!atii de pmpr!etar! _ Bectia civild v - ! l! I
S Sl B COR N Asociatii de proprietari 2 Jro—
 evidents hotarari | ISMTEE o= tossennanSusie e
rar complet Components complete | Lista de sedintd | Complete |[C 11 civil e dosare
C 12 civil
Pentiu configurarea in Ecris a - ' lg 12 z:z::
S = se selecteaza luna
planificarilor de sedinta ek YepartizaredC 2 cui
;l Ziua C 3 civil
tim[m[sfv]|s][o (<ol
Complesul |C 6 civil
1 2 |3 C 7 civil
s [s |z s |10 Data gédintei|C 8 cWil
12 |13 |1 15 |16 |17 GACME, oo
== |== 12 == 1= 1= C1 pers juridica
19 |20 1 |22 |23 |24
e e = se alege completul C1vac
26 | 27 |28 |29 |30 C1 vacanta ‘

O CHO-ES 2i a s3ptSmanii la aceeasi ors
se apasa pe butonul |C11vac ! b e
[] “Adauga” pentru C11-ES ~hsi zi a s3ptimanii la aceeasi or3

adaugarea sedintei S N _
Se repartizeazi pan3 la sfarsitul anului cu excluderea vacantei judectoresti

Figura 17

Configurarea sedintei de judecata se realizeaza astfel (figura 17):

e Se acceseaza din bara de meniu a aplicatiei ECRIS, Sedinte, apoi Orar Complete;

e Se selecteaza ziua (utilizand calendarul), iar din fereastra din dreapta se alege completul.
Daca sedinta de judecata este planificata la o altad ord decat cea afisata in campul ,,Ora”,
aceasta se va modifica in conformitate cu ora din planificarea de sedinta;

e Se apasd butonul ,,Adauga”.

Observatie
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Ora care apare in citatie alaturi de sala de judecata, complet si data sedintei pentru care
este citata partea In vederea prezentdrii la instanta este ora setata la momentul configurarii
sedintei de judecata.

In cazul credrii unei sedinte de judecati care nu este programati in planificarile de sedinta
aprobate de colegiul de conducere al instantei, se creeaza un complet asociat denumit complet cu
[p]. Acesta se configureaza urmand pasii prezentati anterior cu mentiunea ca, se selecteaza si
campul ,,Fara repartizare aleatorie”(figura 18). Completul cu [p] este utilizat in cazul dosarelor in
care s-a dispus amanarea pronuntarii. La acest complet nu se vor repartiza dosare prin procedura
de repartizare automata si aleatorie a dosarelor.

Bifarea campurilor:
e ,Se repartizeazd pand la sfarsitul lunii in aceeasi zi a sdptimanii la aceeasi ord”- se
utilizeaza 1n cazul in care in planificarea de sedintd lunard, completul de judecata este
planificat in aceeasi zi a saptamanii;
e _Se repartizeazd pana la sfarsitul anului in aceeasi zi a sdptimanii la aceeasi ord” — se
utilizeaza pentru situatiile in care anumite complete sunt planificate permanent in aceeasi zi a
sdptamanii pentru intreg anul. Rezultatul va fi acela de configurare automata a sedintei de
judecata a respectivului complet pana la sfarsitul anului in aceeasi zi a saptdmanii;
e ,Se repartizeazd pana la sfarsitul anului cu excluderea vacantei judecatoresti”
configurecaza acea sedintda de judecata pana la sfarsitul anului cu exceptia intervalului
,01.07.2016-31.08.2016.

Orar complete | Componentd complete | Lista de sedintd | Complete | Fisa completului de judecatd | Ascciere obiecte dosare

Orar complete
(Repartizarea completelor pe sedinte)

<=< Septembrie 2016

Completul | - Alegeti din lista -

i ]2 |3 |2 : -
2016 E| El!‘cf ‘Fara repartizare aleatorie” se
S |8 (£ [8 (9 (10 (11 Data 5edinte|-m- utilizeaza pentru crearea altor
12 |13 |14 |15 |18 [17 |18 l:l (de forma hh:mm) §edinte care nu sunt trecute in
= = = = = = = ) ERE popriomo lrT e Planiﬂczfrea de sedinta" aprobata
—_— de Colegiul de Conducere -
25 | 27 |28 |28 |30 completuri cu [p]
(] Se repartizeazd pand la sfargitul lunii in aceeasi zi a s3ptdmanii la aceeasi ord
|| Se repartizeazd pana la sfarsitul anului in aceeasi zi a s5pt&méanii la aceeasi ord
[ Se repartizeazd pana la sfarsitul anului cu excluderea vacantei judecitoresti
Juméar inregistrari: 27040, afisate: 1 - 20 Pagina urmiteare > Ultima paging =
Data Complete Componenta
J0.11.2016 € 10 civil (ora 9:00)

Figura 18
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Observatie

Daca se introduce componenta completului de judecatd dupa configurarea in aplicatia ECRIS a
planificarii de sedinte, si inaintea inceperii sedintei de judecata componenta completului de
judecata aceasta se modifica, atunci trebuie modificatd componenta completului pentru ca
situatiile statistice sa fie reale. Aceastd componentd a completului de judecatd stabilitd din
interfata ,,Sedinte” serveste la calculul numarului de sedinte, al sedintelor conduse, precum si in
calculul numarului dosarelor cu repartizare automata la sedinta.

1.4.1.2 Asocierea parametrilor de repartizare cu obiectele dosarelor din nomenclator

Termenul de repartizare reprezinta intervalul de timp in care un dosar poate fi repartizat
intr-o sedinta de judecata. Acest termen de repartizare se stabileste prin hotararea colegiului de
conducere §i se asociaza obiectelor. De asemenea, acest termen se creeaza in partea de
administrare a aplicatiei ECRIS.

De exemplu, se creeaza termen ,,civil urgent”cu perioada de repartizare 3-5 zile.

Toate dosarele cu data initiala mai mica decat ,,15.02.2013”cu obiectele carora li s-au
asociat acest termen, vor fi repartizate in sedintele de judecatd configurate incepand cu a treia zi
urmatoare zilei Tnregistrarii si terminand cu a cincea zi.

Asocierea termenului de repartizare se realizeaza accesand ,,Sedinte”- din bara de meniu
a aplicatiei ECRIS, apoi ,,Asociere obiecte dosare”(figura 19).

Pentru configurare se urmeaza pasii:

e Se alege materia juridica din campul ,,Materie”;

e Se apasa pe butonul ,,Cauta”, rezultatul fiind afisarea tuturor obiectelor din materia
selectatd. Ordonarea obiectelor in lista afisata se face printr-un click in bara de jos pe
,,Denumire”;

e Se alege obiectul din fereastra in care sunt afisate toate obiectele prin apasarea mouse-ului
pe numele obiectului din coloana ,,Denumire”;

e La,Termen de repartizare asociat” se alege din lista termenul;

e Se apasa pe butonul ,,Modifica” pentru asocierea termenului;

Totodata, o varianta practica de asociere a termenului obiectului se realizeaza astfel:

e La,Denumire” se trece o parte din denumirea obiectului;

e Se alege materia juridica din cAmpul ,,Materie”;

e Se apasa pe butonul ,,Cauta”, rezultatul fiind afisarea tuturor obiectelor din materia
selectatd care contin o parte din denumirea obiectului;
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e Se alege obiectul din fereastra in care sunt afisate toate obiectele prin apasarea mouse-ului
pe numele obiectului din coloana ,,Denumire”.

e La,Termen de repartizare asociat” se alege din lista termenul,

e Se apasa pe butonul ,,Modifica” pentru asocierea termenului.

Exemplu: daca la ,,Denumire” se completeaza cu obiectul suspendare si la ”Materie” se
alege civil, rezultatul va fi acela ca se vor afisa toate obiectele care contin suspendare (figura
19).

Orar complete | Components complete | Lista de sedintd | Complete | Fisa completului de ju

Csutare dosare nearhivate ]

Asocierea obiectelor dosarelor cu o complexitate si un termen de distribuire
Detalii obiect

suspendare

 Civil

Complexitate asociats
C* num3r intreg i 2

Termen de repartizare asocia t [ Alegeti din lista — ~

Pericada de arhivare —Alegeti— ~
lum3r inregistrari: 4, afisate: 1 - 4 m

Termen de Perioada de

-~ Denumire —Materie - Complexitate e e Stcheraians ‘Contraventional

Civil a Sectia Civila-Urgenta 1

Sivil

1
Civil a Sectia Civila-Urgent
a

Civil Mediu

Figura 19

1.2.4. Repartizarea dosarelor

1.2.4.1. Repartizarea aleatorie si ciclica a dosarelor

Cine realizeaza repartizarea aleatorie a dosarelor?

Repartizarea cauzelor se efectueaza in sistem informatic prin programul ECRIS [art. 101
alin. (1) ROIN].

Observatii:

e de regula, persoanele desemnate sd realizeze repartizarea aleatorie sunt grefierii
registratori, care la momentul primirii unei cereri intr-una dintre modalitatile stabilite de
Codul de procedura civila fac urmatoarele operatiuni: 1. stabilirea obiectului cererii - daca
este cazul sub coordonarea presedintelui de sectie civild/a altui judecdtor desemnat in
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acest sens in cadrul instantei; 2. stabilirea modalitatii de inregistrare a cererii respective,
generarea numarului unic de dosar/dosar asociat etc. 3. atribuirea numarului de dosar in
sistemul informatic ECRIS, conform distinctiilor de la art. 97 ROIlJ, 4. repartizarea
aleatorie, conform dispozitiilor ROILJ.

Cum se va aplica criteriul repartizarii aleatorii?

Pentru aplicarea criteriului aleatoriu, completurile se vor constitui la inceputul fiecarui an
si se numeroteaza pe instanta sau, dupa caz, pe sectii, tinandu-se seama de materiile Tn care
judeca, de specializarea completurilor si de stadiul procesual in care se afla cauzele. Modificarea
numarului completurilor de judecatd sau schimbarea judecatorilor care le compun se va putea
realiza doar pentru motive obiective, in conditiile legii [art. 101 alin. (5) ROILJ].

Observatii:

e prin motive obiective care pot conduce la schimbarea judecatorilor care compun un
complet de judecata se inteleg acele situatii in care judecatorul este impiedicat temporar
sau permanent sd mai intre in componenta completului respectiv, ca de exemplu
judecatorul nu mai functioneazd in cadrul instantei (delegare, detasare, transfer,
promovare), se afld in concediu medical/maternitate/cresterea si ingrijirea copilului de
panala 1 an, etc.

Ce se intelege prin metoda repartizarii ciclice si cind se procedeaza la impartirea
ciclica a dosarelor?

e Prin metoda sistemului ciclic dosarele sunt preluate de persoana sau persoanele desemnate
anual de presedintele instantei, care repartizeaza cate un dosar, in ordine, completurilor de
judecata competente [art. 103 alin. (2) ROIIJ];

e Ori de cate ori se impune aplicarea metodei de repartizare ciclica a dosarelor, acestea se
atribuie, In functie de data Inregistrarii la instanfa respectivd, catre completurile de
judecata competente, in ordinea numerotarii acestora [art. 104 alin. (1) ROIJ];

e In cazul unei noi operatiuni de repartizare ciclica alocarea dosarelor se va realiza incepand
cu completul cu numarul urmator celui caruia i-a fost atribuit ultimul dosar la repartizarea
ciclica precedenta [art. 104 alin. (2) ROILJ].

Dispozitiile ROIIJ stabilesc faptul ca un dosar va fi inregistrat aleatoriu o singura data.
Asadar, daca ulterior un complet al instantei respective se desfiinteaza din motive obiective
(judecatorul titular al completului nu mai functioneaza in cadrul instantei) nu se mai poate
proceda la o noud repartizare aleatorie, ea fiind facutd la momentul initial al Inregistrarii
dosarului. In astfel de cazuri se va proceda la repartizarea ciclicd, care asiguri tot o repartizare
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aleatorie a dosarelor aflate pe rolul completului desfiintat, fara insa ca aceasta sa fie una realizata
n sistem informatic.

e In situatia desfiintdrii unui complet, toate cauzele repartizate acestuia, inclusiv cele
suspendate, vor fi repartizate prin sistemul ciclic, conform hotararii colegiului de
conducere [art. 104 alin. (3) ROIN].

Etapele repartizarii ciclice in cazul desfiintarii unui complet:

1. Prin hotdrdre a colegiului de conducere se dispune desfiintarea completului (cu
mentionarea motivului pentru care se procedeaza la desfiintare) si impartirea ciclica a
dosarelor, conform art. 104 alin. (1) ROIIJ catre toate celelalte completuri ale instantei, in
functie de data inregistrarii; se intocmeste si un proces-verbal in care sunt mentionate
masurile dispuse;

2. Presedintele sectiei civile (ca reguld generald) procedeaza la preluarea tuturor dosarelor
aflate pe rolul completului desfiintat, inclusiv a celor suspendate si in temeiul hotararii
colegiului de conducere Tmparte toate dosarele ciclic, in ordinea inregistrarii pe rolul
instantei, citre celelalte completuri ale instantei competente, in ordinea numerotarii lor;

3. Se va avea in vedere si 0 eventuala repartizare ciclica anterioara, caz in care repartizarea
va incepe de la numarul de complet imediat urmator celui caruia i s-a atribuit ultimul
dosar la ultima repartizare ciclica efectuatd in cadrul instantei;

4. Ca regula, repartizarea ciclica se va face de presedintele de sectie, iar un grefier va fi
desemnat pentru a asigura preluarea, pregitirea si predarea ulterioard catre celelalte
completuri a dosarelor.

Atributiile grefierului in cazul repartizarii ciclice:

e Preluarea tuturor dosarelor care au fost repartizate completului desfiintat (inclusiv
dosarele suspendate) din Arhivd si predarea lor catre judecatorul responsabil cu
repartizarea ciclica;

e Impartirea dosarelor conform proceselor-verbale Tntocmite de judecitorul responsabil cu
repartizarea ciclica, a hotararii colegiului de conducere al instantei si a listei in care se
mentioneaza completul caruia i se repartizeaza fiecare dosar;

e In fiecare dosar trebuie si se regiseasci hotirarea colegiului de conducere prin care s-a
dispus desfiintarea, procesul-verbal de repartizare a dosarelor cu semnatura judecatorului
responsabil cu repartizarea ciclicd, lista cuprinzand dosarele care au facut obiectul
repartizarii ciclice si completul caruia i se repartizeaza.
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1.2.4.2. Repartizarea automata (aleatorie) si manuala a dosarelor. Reflectarea
activitatii in aplicatia ECRIS

Repartizarea dosarelor se poate face automat - prin stabilirea in mod aleatoriu de cétre
aplicatia ECRIS a completului de judecatd sau manuald - prin stabilirea de catre operator a
completului de judecata unui dosar.

Repartizarea aleatorie se realizeaza accesand din bara de meniu a aplicatiei ECRIS,
optiunea ,,Repartizare”, apoi ,,Repartizare dosare” (figura 20) .
Din interfata ,,Repartizare dosare” se apasa pe butonul Repartizare.

| Sedinte | Executdri || Evidents hotSrari | Alte operatii Cautare dosare neart
Dosare de repartizat Modificare repartizare

Repartizare dosare

pentru repartizare aleatorie

Detalii despre dosare

Numar dosare fara prim termen de judecata 1
anterior repartizarii se
acceseaza "Dosare de se apasa pe butonul
repartizat" pentru = Numar dosare cu stadiul procesual Fond 1 ze'a’a'.";aé: a:::anc"' Lnle
vizualizarea dosarelor e = B0 _ repartizar tori
& - dosare cu termen de distribuire Sectia Civila-Celeritgta

care urmeazaa fi
repartizate

Repartizare Modificare repartizare ...

Figura 20

Lista dosarelor repartizate se vizualizeaza accesand link-ul (figura 21).

Dosare de repartizat Repartizare dosare Modificare repartizare
pentru vizualizarea

repartizarii aleatorii a

Repartizare dosare

Repartizarea a fost efectuata. S-au repartizat 2 dosare. dosarelor
Consultati lista din partea de jos a paginii pentru verificarea repartizarii dosarre“I{(
Pentru consultarea dosarelor repartizate fara prirm termen accesati acest link.

Detalii despre dosare

Numar dosare fara prim termen de judecata O

Modificare repartizare

MNu exista informatii.

Imprimat de Ciclacu Fanica la data de 27/0S/2016

Figura 21
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Observatie

Inainte de repartizarea dosarelor, se vizualizeaza sectiunea ,,Dosare de repartizat” pentru
verificarea dosarelor care urmeazi a fi repartizate. In urma esudrii repartizarii aleatorii, pentru
unul sau mai multe dosare, mesajul va aparea in fereastra, in partea dreapta specificandu-se
motivul nerepartizarii. Printre motivele esuarii repartizarii aleatorii enumeram:

e ora dosarului de la Tnregistrarea dosarului este mai mare decat ora serverului care
gizduieste aplicatia ECRIS. In acest caz mesajul de eroare nu este afisat.

e Obiectul dosarului nu este asociat nici unui complet de judecata.

e Nu exista decat un complet care poate judeca dosarul.

In cazul credrii dosarelor asociate, care ulterior trebuie si fie repartizate aleatoriu, este
necesar sa specificam la ,,2. Parametri repartizare dosar” din interfata dosarului, faptul ca
,Urmitorul termen se repartizeazi automat” (figura 22). in cmpul ,,Motiv” se trece motivul
pentru care se repartizeaza aleatoriu dosarul. Ulterior, pentru modificare se va face click pe

butonul ,,Modifica”.

Detalii dosar 4855/196/2016/a1
Alt dosar: | [4855/196/2016/a1 |
S = (= s e [

B Srdonmieouit | 'Docamenta s

Acceseaza

1.a. Informatii generale despre dosar

Numar unic: 4855/196/2016/a1 Materia juridica:  Civil Nume complet:
Data dosarului: 27.09.2016 00:00:00 Stadiul procesual: Fond ila
Data initiala a dosarului: 27/09/2016 Stadii combinate: - Data recomandata dosar:

Obiectul principal al iz Civil - r e amend3 judiciard Tip repartizare fara prim termen: -

Acceseaza

@ 1.b. Miscari intre departamente

& 1.c. Istoric versiuni Acceseaza

Acceseaza

@ 1.d. Dosare asociate/versionate

Numar national

Acceseaza

= 2. Parametri repartizare dosar

Termen de distribuire: Sectia Civila-Urgent
Complexitate dosar: 1

Figura 22
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C3utare dosare nearhivate

Parametri repartizare automata a dosarului 4855/1906/2016/a1
Alt dosar: [4855/196/2016/a1 !

e e o e e et

Citatii/Citative/Comunicari || Taxe | |

PAs | se specifica motivul pentru
=care se repartizeaza
Date despre repartizarea dosarului automat dosarul
de ex. se mentioneaza art.
Termen de distribuire [Sectia Civila—Urgent v—‘ din Regulament potrivit caruia

lexi repartizarea dosarului de
Complexitatea - . N i S S s
dosaEului I:] (numér intreg intre 0 si 9999) Fosizenprdetomg
PAS Il. Se bifeaza "Urmatorul

Motiv [ptr repartizare aleacoriel
(incompatibilitate,
rerepartizare, etc.)

termen se repartizeaza automat”

s E 3 b i ‘--‘_—'_'__,_...-——-'" Urmatorul termen se repartizeaza automat
si apoi se apasa pe butonu
Modifica (PAS ) Lo

[ Modifca |
Figura 23

Rezultatul se vizualizeaza in Figura 24

Dosare de repartizat | Repartizare dosare | Medificare repartizare

Cautare dosare nearhivate |

Lista dosarelor de repartizat

Tipareste lista in ordinea afisata

in mod implicit sau in absenta criteriilor de ordonare, dosarele de repartizat sunt ordonate si tip&rite in ordinea intrarii / credrii acestora, de la cel mai vechi la cel mai
scent. Daca folositi un criteriu de ordonare, atunci lista va fi tiparitd conform criteriului de ordonare ales.

Numar inregistrari: 2, afisate: 1 - 2

« Prima pagind | ¢ Pagina antericard | Pagina urmatoare > | Ultima pagind »

—“Numar unic dosar —Stadiu procesual de distribuire =0/ —Obiectul dosarului 7 Dosar...
4855/196/2016/a1 Fond Sectia Civila-Urgent 1 reexaminare amenda judiciara
4855/196/2016/a2 Fond Sectia Civila-Urgenta 1 3 cerere reexaminare ajutor public

judiciar

Figura 24

Repartizarea manuala

Repartizarea manuala este o exceptie de la regula repartizarii aleatorii a dosarului, si se
realizeaza in mai multe situatii, dintre care mentionam:

e In urma unei repartizdri ciclice a unui dosar care initial a fost repartizat unui alt
complet de judecata;

e In cazul in care ROIIJ prevede expres ca dosarul se repartizeaza aceluiasi complet

(de exemplu dosarele asociate care au ca obiect restituire cautiune, restituire taxa de
timbru, dosarele venite Tn rejudecare).
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Pasii care trebuie urmati pentru repartizarea manuald a unui dosar sunt: se acceseaza
interfata dosarului ,,2. Parametri repartizare dosar”; la ,,Motiv” se specificd motivul
repartizarii manuale, apoi se apasa pe Modifica;

Tn fereastra ,,Repartizare manuali complet acte prealabile/preliminare” la ,,Motiv” se
specificd motivul repartizarii manuale — acelasi cu motivul anterior. La ,,Complet” se alege
completul caruia i se repartizeaza dosarul si apoi se apasa pe butonul
»Alocare complet proceduri prealabile/ preliminare” (figura 25).

[ESutare dosare nearhivate

Figura 25

1.2.4.3. Modificarea repartizarii. Rerepartizarea ca urmare a unui incident
procedural. Reflectarea activititii in sistemul ECRIS

Pentru modificarea repartizdrii aleatorii la completul de judecata si repartizarea ulterioara
a dosarului tot aleatoriu (spre exemplu in cazul cererilor de abtinere/recuzare), se urmeaza pasii
descrisi anterior la repartizarea automata a dosarelor asociate (figurile 22 gi 23), respectiv:
e sec acceseaza din interfata dosarului ,,2. Parametri repartizare dosar”;
e se bifeaza ,,Urmaétorul termen se repartizeaza automat”;
e la,Motiv” se trece motivul pentru care se repartizeaza aleatoriu dosarul;
® se apasa pe butonul ,,Modifica”.

Pentru modificarea repartizarii aleatorii la complet si pentru repartizarea ulterioara a
dosarului manual, se urmeaza pasii descrisi anterior la repartizarea manuala (figurile 22 si 25),
respectiv:

e se acceseaza interfata dosarului ,,2. Parametri repartizare dosar”;
e la ,,Motiv” se specifica motivul repartizarii manuale, apoi se apasa pe Modifica;
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e in fereastra ,,Repartizare manuali complet acte prealabile/preliminare” la
»Motiv” se specificd motivul repartizarii manuale — acelasi cu motivul anterior.

e lLa ,Complet” se alege completul ciruia i se repartizeaza dosarul si apoi se apasa
pe butonul ,,Alocare complet proceduri prealabile/ preliminare”.

1.3. INTRODUCEREA PARTILOR SI A PARTICIPANTILOR
1.3.1. Introducerea partilor. Introducerea unei parti aflate in detentie

Introducerea partilor in dosar se realizeaza din interfata “Parti”(figura 26).

Parti in dosarul [:]
Alkdosar: 1 | [

Figura 26

* La introducerea partilor, trebuie completate urmatoarele elemente (in mod obligatoriu
toate cele in font aldin), respectiv: Calitate proc. curenti, Clasa procesualid fond, Tip
parte, Nume, Prenume, Tip locatie adresa (figura 28).

* Campurile: “Judecat in stare de arest in cauza(Da sau NU)”, ”La aceasta adresa se pot
emite citafii”, “Identificare dupa (CNP)” si ”In contradictoriu cu” sunt campuri
needitabile, ci permit utilizatorilor doar bifarea lor.

» Pentru introducerea CNP-ului partii, se alege din lista corespunzatoare ,,Identificare dupa
CNP”, iar in casuta alaturata se completeaza acesta (figura 27).

[ La aceasts adres3 se pot emite citatii [] Aceasta este adresa de domiciliu [ Cazier fiscal

Identificare dupa: | CNP v| (2760314070048  _ | Cauta: | =N
Actualizarea in corpore a detaliilor partilor Import parti e completeazé CHP-ul

ﬁ ® in contradictoriu cu () O

Figura 27
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—_————

Calitate proc. curents | USRS eu - |

Classa procesuala fond

Calitate proc. anterioara: iz@l@u:ﬂim lista - 7—\4 >>> |
Tip parte Nume Initiala tatdlui Prenume

}Persoané fizica V‘ l ‘ ] ‘ l [
Adresa email Telefon

} ‘ ‘, [ (in format national, ex: 0721234567)
Taxe: , - Alegeti din lista - V‘

Informatii de stare civild

® Adresa postala O Penitenciar O Adres3 necunoscuts

Judet Localitate Comuna / Sector Cod postal
|- Alegeti din lista — v| | | 1] |

|

Tip locatie adresa [ Ultim domiciliu Vi Tip locatie adresa detalii

Strada [ ‘Nr! ‘
1 z
8. [ se[ Je[  Jap[  |rara[Romena ¥
\ |
[ La aceasts adres3 se pot emite citatii [] Aceasta este adresa de domiciliu [] Cazier fiscal
Figura 28

Campul ,,Calitate proc. curenta” se refera la calitatea partii implicata in proces, respectiv:

- pentru stadiul procesual fond : reclamant vs. parat, petent vs. intimat, contestator
vs. intimat;

- pentru stadiul procesual apel: apelant-reclamant vs. intimat-parat; apelant-parat vs.
intimat-reclamant; apelant-contestator vs. intimat (cea de-a doua calitate
reprezentand calitatea procesuald avutd la fond si se completeaza de la cAmpul
”Calitate proc. anterioarad”)

- pentru stadiul procesual recurs: recurent-reclamant vs. intimat-parat, recurent-péarat
vs. intimat-reclamant; recurent-contestator vs. intimat. (cea de-a doua calitate
reprezentand calitatea procesuald avuta la fond si se completeazd de la campul
”Calitate proc. anterioara”).

Campul ,,Clasa procesuala fond” se referd la tipul de detalii statistice specifice calitatii
procesuale avute de parte la judecarea fondului cauzei si se completeaza automat, nefiind
necesara modificarea acestui camp de catre utilizator.
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Pentru completarea cdmpului ,, Tip Parte” se alege din lista tipul partii, respectiv: ,,Alte
persoane juridice, Persoana fizica, Persoane juridica de drept administrativ, Persoane juridice de
drept civil, Persoane juridice de drept comercial, Persoane juridice de drept international”.

In situatia in care partea specifica in cererea de chemare in judecata si adresa sa de e-mail
(sau solicita pe parcursul judecarii cauzei sa-i fie comunicate pe e-mail incheierile de sedinta
si/sau hotararea), grefierul completeaza campul ,,Adresa e-mail” cu adresa indicata de parte.

Cémpul ,,Taxe” are 3 optiuni din care utilizatorul poate sa aleaga: Datoreaza, Datoreaza
(info insuficiente), Nu datoreaza. In situatia in care, partea conform legislatiei in vigoare, trebuie
sd plateascd o taxa judiciard de timbru pentru judecarea cauzei, pentru completarea campului
Taxe se va alege din lista ,,Datoreaza” sau ,,Datoreaza (info insuficiente)”. In cazul in care partea
nu trebuie sa plateasca taxa judiciara de timbru se va alege ,,Nu datoreaza”.

La completarea campului Taxe cu ,,Datoreaza”, va aparea o noua interfatd in care se vor
introduce: temeiul legal pe baza caruia se stabileste taxa de timbru, valoarea taxei, platitorul,
suma datorata, suma achitata, relatia de solidaritate).

Partea nu datoreaza taxe: atunci cand prin natura cauzei (de ex. litigii de munca)
acestea nu se taxeaza sau cand prin natura partii aceasta nu este obligata initial la plata unei taxe
(ex. parat); Partea datoreaza taxe, dar informatiile sunt insuficiente: atunci cand obiectul nu are
o taxd fixd (de ex. partaj) si nu existd nicio chitantd depusd sau o taxd stabilitd anterior
introducerii partii.

Partea datoreaza taxe: se va introduce cel putin o taxa, insotita de informatiile aferente:

Temeiul legal al taxei - in cazul anumitor obiecte acesta se precompleteaza automat;

Suma datorata — in cazul anumitor temeiuri acestea se precompleteaza automat; atunci
cand nu se cunoaste temeiul legal (Altele) si nici cuantumul taxei datorate, se va completa suma
achitata la campul Achitat si se va pune “0” sau “.” in campul Datorat.

Suma achitata — prin bifarea optiunii Integral se precompleteaza campul Achitat cu suma
din campul Datorat;

Prin bifarea optiunii Solidara se evidentiazd o taxa care se referd la mai multe parti, iar
aceasta a fost deja introdusa pentru o parte.

Sectiunea pentru introducerea detaliilor despre taxe cunoscute la introducerea
informatiilor despre parti se introduc doar la adaugarea unei parfi, nu si la modificare. La
modificare se va actualiza doar starea (datoreaza / nu datoreaza / info insuficiente), restul de
operatii facandu-se din interfata Taxe in dosar. Starile Datoreaza si Datoreaza (info insuficiente)
implica introducerea a cel putin unei taxe.

Acgeste informatii introduse se regasesc salvate si 1n modulul de TAXE din interfata
dosarului.

# din manualul ECRIS privind introducerea taxelor judiciare de timbru
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Adaugarea unei adrese multiple

In cazul in care o parte indica o altd adresa la care doreste sa-i fie comunicate actele de procedura
(adresa aleasa de corespondentd), se va adduga 1n aplicatia ECRIS aceasta adresa.

Observatie

Partea va avea doua adrese introduse in aplicatia ECRIS si nu se va introduce a doua oara partea
cu aceastd noua adresd. Introducerea aceleasi parti de mai multe ori afecteazd calculul
complexitatii dosarului.

Introducerea unei noi adrese a unei parfi se realizeaza astfel (figura 29):

Pas I. Din interfata ,,Parti”, se selecteaza partea apasand pe Adresa postala;

Pas I1. Se modifica adresa partii cu noua adresa indicata (cea aleasa de corespondentd)
Pas I11. Se apasa pe butonul ,,Adaugi adresa” (figura 30).

® Adresa postals O penitenciar (O Adres3 necunoscuts

Tip locatie adres3 | Ultim domiciliu ~ | Tip locatie adress detalii i
Jude!; Localitate Comun3 / Sector Cod postal
| BRAILA ~| [Braila | \ | |
/ alea Calarasilor |ner [47 o X
Pentru a aparea in citativ partea

,‘,’] pentru a se putea crea citatiile,

obligatoriu se bifeaza: "La
aceasta adresa se pot emite
citatii”

completeaza

/ I JSC.‘V | E:Ali | Ap.‘” | vara [ Romania
Se ‘

cu a doua

adresa. [ Lz aceasts adre=TSE ot emite citatii Aceasta este adresa de domiciliu [] Cazier fiscal
_— x Q|
Identificare dupd: | — Alegeti din lista — v | [ | caues: (2
Actualizarea in corpore a detaliilor partilor Import parti
Adaugare
adresa B2 © neomndicornes O €
multipla
|y
Num3r inregistriri: 1, afisate: ‘I se apasa pe butonul "Adauga P Paginnurmstoare> Ul paging s
adresa”
—Calitate —Nume Detalii statisuce Detalii
- Calitate ——Nume Adresa tatisti
S — et (=] Adreca
Num3rinregistriri: 1, afisate: 1- 1 Totinat postals & u
Adresa —
Intimat postals & H
Adresa =
ane %.J Local intranet ‘a v H100%
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Bl [ |sel et | an Tara| Romania ~|
|
i
La aceasts adres3 se pot emite citatii [ Aceasta este adresa de domiciliu [ Cazier fiscal
. - reoprreeE=— ] B, Q|
Identificare dup3: - Alegeti din lista — v | [ | caus: |

Actualizarea in corpore a detaliilor partilor Import parti

B @ inconrradicrorives O ©

Adauga parte  Modifica | IECE S
Num3r inregistriri: 1, afisate: 1- 1 Num3r inregistriri: 7, afisate: 1- 5
~—Calitate Nume Adresa Detalii statistice
—Calitate Nume Adresa
Adresa postals #,
= Adresa
T N S e
L
Num3rinregistrsri: 1, afisate: 1- 1 Adresa
Intimat postals &
. s apare in cazul in care se
Adresa multipla a p 56 Adre;ﬁ >
partii bifeaza "Aceasta este adresa Intimac postals
" de domiciliu”
Adresa
Intimat postals &
Adresa
Intimat postals &

Num3r inregistriri: 7, afisate: 1- 5

Done “J Local intranet

Figura 30

Observatie

1. Nu se va modifica numele partii. Daca din greseala se va apdsa pe spatiu sau se va modifica
numele sau prenumele partii, butonul ,,Adauga adresa” nu va mai aparea, ci automat se va
transforma in ,,Adauga parte”.

2. In cazul in care partea solicita citarea si comunicarea actelor de proceduri la sediul avocatului

~

ales, grefierul va introduce avocatul din sectiunea “Participanti” in calitate de reprezentant al
partii.

Introducerea unei parti aflate in Penitenciar

« In cazul in care partea este privata de libertate, se alege in dreptul cAmpului “Tip locatie
adresa” optiunea Penitenciar, iar la “Tip locatie adresa detalii” se insereazi “-” sau ”.”. In
cazul 1n care nu se pune acest semn distinctiv aplicatia ECRIS nu va putea Inregistra
adresa indicata. Pe procesul-verbal de Tndeplinire a procedurii de citare sau comunicare va
exista si o rubricd denumitd INSTIINTARE citre Penitenciar cu datele de identificare ale
inculpatului, in vederea prezentarii acestuia la instanta.
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1.3.1. Introducerea participantilor

* Introducerea avocatului se realizeaza din interfata Participanti”.
» Céampurile care trebuie obligatoriu completate sunt:
» Tip Participant
» Nume participant
» Judet
» Localitate
» Tara.
Conexe acestor campuri sunt urmatoarele:
= [Institutia de care apartine (daca e persoana fizica se bifeaza al doilea buton)
= Reprezinta pe ... din acest nomenclator se selecteazd partea pe care o reprezinta
avocatul. Tn cazul Tn care sunt mai multe parti reprezentate de un singur avocat se
apasa simultan pe tasta CTRL + click selectand in acest fel toate partile care ne
intereseaza.
= De asemenea, trebuie bifat campul “La aceastd adresa se pot emite citatii”, dupa
caz si, “Aceasta este adresa de domiciliu”(Figura 31).

Inregistrare informatii despre participanti

Tip participant | Avocat > |

Institutia de care apartine

(O] |Bar0u| Braila -
O |

Nume participant |Grigore Costel

lon H. Gheorghe

Informatii de stare civild

@ Adresa postala O Penitenciar

Adresa Localitate Comund / Sector
Judet |BRAILA ~| [Braila | [
strada [Al Cuza | nar [54 |
Bloc | | Scars | | eeas | | o | | Codt pastal |
Tara |R0mania V|
La aceastd adres3d se pot emite citatii [0 aceasta este adresa de domiciliu

Figura 31
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1.4. CIRCUITUL DOSARULUI
1.4.1. Circuitul dosarului. Reflectarea activititii in aplicatia ECRIS

1.4.1.1 Circuitul intern al dosarului

Circuitul intern al dosarului din punct de vedere al aplicatiei ECRIS indica locatia fizica
in care se gaseste dosarul, respectiv: la arhiva, grefier, judecator etc. Totodata, evidentiaza toate
locatiile in care s-a aflat dosarul (figura 32).

f 12. Circuit intern

Directie Ruta Data operatie se vizualizeaza toate locatiile in care
Intrare Grefier == Arhiva 27.09.2016 /s-a s

Iesire Grefier =>> Arhiva 05.07.2016
lesire  Grefier =>>> Arhiva 19.05.2016

Figura 32

Exemplu: Dosarul se afla la grefierul de sedinta. El va trebui inaintat la departamentul
"Arhiva”. Cum se procedeaza? Grefierul va bifa in campul “Directie” IESIRE.

Céampul ,,Data operatiei” va fi completat cu data predarii dosarului (se poate alege si din
calendar).

Campul ,,De 1a” - se alege din lista locatia curentd sau persoana la care se gaseste dosarul (grefier
sau numele grefierului- in functie de configurarile fiecarei instante).

Campul ,,Catre” - se alege din lista locatia in care se va preda dosarul (spre exemplu-arhiva).
Campurile ,,Motiv” si,,0Observatii” nu sunt cdmpuri obligatorii.

Pentru addugarea datelor selectate se apasa pe butonul ,,Adauga”.
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Circuitul intern al dosarului 3718/106/2016

Alt dosar: [3718/196/2016 |
. . se bifeaza directia lesire daca dosarul va fi dus in alta locatie;
Directie Intrare daca circuitul se face si in locatia in care a ajuns
i se specitica locana
Data operatiei 27 |/ 09 |/ 2016 | de la care pleaca
\ 11 14 | / dosarul
De la | - Alegeti din ~i)
_ e — se specifica locatia
Catre [ -- Alegeti din _y.‘_ unde va fi dus
5 T losarul
Motiv | )
Observatii
luma3r inregistrari: 3, afisate: 1 - 3 « Prima pagin3 | < Pagina antericard | Pagina urmatecare > | Ultim
— Directie Ruta —Data operatie —Motiv <
=9 (|- intrare Grefier >> Arhiva 27.09.2016

Figura 33

1.4.1.2 Relatia cu alte dosare

In situatia in care dosarul a avut anterior o alti cerere, se evidentiazi acest lucru in
aplicatia ECRIS.
Acest lucru se realizeaza accesand interfata nr. 14 “Relatii cu alte dosare” (figura 34).

?; 14. Relatii cu alte dosare/lucrari pentru relationarea dosarului Accesea]]

Figura 34

In Figura 35 se prezinti modalitatea de realizare a relatiei dintre doua dosare.
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Se bifeaza campul ,,Relatie cu dosar”. Campul ,,Numar unic dosar” se completeaza cu numarul
dosarului cu care se relationeaza dosarul. Din campul ,,Cii de relationare a dosarelor” se alege
din lista cazul pentru care se relationeaza dosarul. In situatia in care in listd nu se giseste motivul
pentru care se realizeaza relatia dosarelor, se completeaza campul ,,Motiv pentru relationare” cu
motivul relationarii.

Relatii cu alte dosare/lucrari ale dosarului 21243/196/2014

Alt dosar: [21243/196/2014 ]
[ocsmercein dosar| Cagi/CrasveComunicin [l v |
e

Relatie cu dosar tie cu lucrare :
® v Motivul
Nugsr unic dosar 13794/196/2014 | /rela.tiona'rii
A cerere in anulare ”
se trece nr dosarului Maotiv pentru relationars
cu care se relationeaza
C3i de relationare 2 dosarelor | - Alegetl din lista -
. — Alegeti din lista —

-alegeti-

Num3rinregistrari: 1, afisate: 1- 1 anulare somatie de plata

. : conexare
motive de refationare —getarreenr— i i
¥ contestatie in anulare Motiv pentru r
- ) contestatie la executare propriu zisa .

Dosarul cu numarul unic - 13794/196/2014 contestatie la titlu cerere in anuzlre

Num3r inregistrari: 1, afisate: 1- 1 disjungere
mentinere arestare preventiva
prelungire arestare preventiva
propunere arestare preventiva
rejudecare
reunirea cauzelor -
ity %J Local intran

Figura 35

1.4.1.3 Crearea cailor de atac

Pentru crearea unei cai de atac se acceseaza din interfata dosarului ,,10. Cai de atac” .
(figura 36). Interfata ,,Informatii despre caile de atac” este prezentata in figura 37.

f¢ 10. Cii de atac

Figura 36
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Cine declars

Sedinta | - Alegeti din lista — ~|

dirr data [ A | A | =1

NUrmSr de exemplare ale [ ]

Frarvait Seie | - Alegeti din lista — ~|

Adaugs

Figura 37

Tn fereastra ,,Informatii despre ciile de atac” se completeazi cimpurile:

e _Tip actiune”- se alege din lista calea de atac exercitata (apel, recurs, contestatie
in anulare);
e ,.Cine declara” — se selecteaza partea care declara calea de atac. Selectarea se face
apasand pe butonul din stinga al mouseu-lui. In cazul in care, prin acelasi document,
mai multe parti declara o cale de atac se va face o selectie multipld. Aceasta selectie
multipla se realizeaza prin apasarea simultand a tastei CTRL+click stanga mouse;
e la data”- se trece data sau se selecteaza data din calendarul asociat campului;
o _Sedinta”- se alege din lista termenul de judecata la care s-a dispus documentul
asupra caruia se exercita calea de atac;
e . Document” — documentul atacat;
e . Stabilita de” — se alege din lista instanta;
e ,din data”- data documentului asupra caruia se exercita calea de atac;
e _Numair de exemplare ale cererii”- se trece numarul de exemplare depuse (de
exemplu. 2,3,...);
e  Primit Prin” — se alege din lista modalitatea de trimitere a cererii prin care se
declara calea de atac.

Dupa completarea acestor cimpuri, se apasa pe butonul ,,Adauga”.
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Informatii despre c de atac
Cale de atac

Tip actiune

— Alegeti din lista — NS

Cine deckar® Recurs in interesul legii

Sesizare prealabila

Contestatie(NCPP)

Recurs in casatie

Contestatie(ICCJ)

Contestatie in anulare - Contestatie(NCPP)

sau Revizuire - Contestatie(NCPP)

Stramutare

Contestatie in anulare - Fond
Contestatie in anulare - Recurs

Sedinta Revizuire - Fond

Revizuire - Apel

Document > :
Revizuire - Recurs

stabilita de —Inregn.stran vechi—-
Recurs in anulare
Contestatie

Revizuire

Contestatie in anulare
Stabilirea competentei
Recurs impotriva incheierii
Recuzare

Indreptare ercare materiala

Num3ar de exemplare ale
cererii

Primit Prin

Figura 38

Informatii despre caile de atac

Tip actiune | — Alegeti din lista — v
DANIEL pentru seiecte muinpia
M CATERINA =—=se selecteaza partile prin
apasarea simultanaa
M%%ABRIELA tastei CTRL+ buton
M DOREL stidnga mouse

Cine declara

la data =
Figura 39
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Sedinta ] -- Alegeti din lista -

— Alegeti din lista —
08/06/2016 - [Camera de consiliu-10 civil]
24/06/2016 - [Camera de consiliu-10 civil]
29/06/2016 - [C 10 civil]
02/11/2016 - [C 10 civil]

Numar de exemplare ale
cererii

Primit Prin | Alegeti din lista — vl

Document

stabilita de ¢ slege
sedinta

Primit Prin — Alegeti din lista

geti din lista —

personal
prin reprezentant (avocat, mandatar, etc.)

: fax )
posta

e-mail
alte situatii P

Figura 40

In cazul in care se constatd ca s-a gresit la completarea campurilor, nu se va sterge calea
de atac creatd. Calea de atac gresit introdusa se va selecta si dupa modificarea erorii se va face
click pe butonul ,,Modifica”.

1.4.1.4 Circuitul extern al dosarului

Circuitul extern al unui dosar din punct de vedere al aplicatiei ECRIS se utilizeaza
pentru a permite transferul dosarului de la o instanta la alta. Daca dosarului nu i se realizeaza
circuitul extern, atunci instanta care initiaza cererea de transfer electronic al dosarului va primi un
mesaj de esuare al transferului. Circuitul extern al dosarului se realizeaza accesand interfata cu
nr. ,,11. Circuit extern” (figura 41).

f i1. Circuit extern Acce

Figura 41

Figura 42 prezinta interfata ,,Detalii despre circuitul dosarului intre unititi judiciare”.

La ,,Instanta sursa” se alege din listd instanta curenta.
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Data iesirii este data la care va pleca dosarul citre instanta destinatie. De reguld, data
iesirii este data curenta.

La ,Instanta destinatie” se alege din lista instanta la care se transfera dosarul.

Data intrarii se va completa automat in urma transferarii dosarului de catre instanta destinatie.
,»Ca urmare a caii de atac” — se alege calea de atac completata la interfata cu nr. ,,10 Calea de
atac”. In cazul in care dosarul se transmite unei alte instante, dar nu ca urmare a unei cii de atac,
ci ca urmare a unei declinari de competenta spre exemplu, atunci nu se completeaza campul ,,Ca
urmare a unei cai de atac”.

Céampurile ,,Se copiaza Partile si toate informatiile asociate”, ,,Se copiaza Participantii
si toate informatiile asociate”, ,,.Se copiaza Dosarele componente si foate informatiile asociate”,
»e copiaza Documente si toate informatiile asociate” se bifeaza in functie de situatie. Bifarea
lor implica copierea partilor, participantilor, dosarelor componente, documentelor din dosar
(documentul de tip final se copiaza numai daca la instanta de la care se transfera dosarul a fost
inchis).. Nu este obligatoriu sa se bifeze toate aceste campuri. Daca se bifeaza numai campul
,,Se copiaza Partile si toate informatiile asociate” se vor transfera toate partile din dosar.

Pentru crearea circuitului extern se apasd pe butonul ,,Adaugd”. Butonul ,,Sterge” este
folosit pentru stergerea circuitul extern si se utilizeazd pentru situatiile in care se greseste
completarea cAmpurilor.
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Circuitul extern al dosarului 3718/196/2016

Ei e r— “

Alt dosar:

Detalii despre circuitul dosarului intre unitati judiciare

Instanta sursd se specifica instanta de_‘ Judecatoria BRAILA V\
la care pleaca dosarul
Porg T [ .
Data iesirii: 27 /l 09 ‘/; 2016J E — Ud1a la care pleaca dosarul
5 = [ A
Instanta destinatie se specifica instanta === Tribunalul BRAILA V]
Dataintiaii careiai se transmite |
dosarul \—1 A—‘ (— E
Descriere

in cazul transferului dosarului
datorita exercitarii unei cai de I
atac, se alege calea de atac

Ca urmare a cdii de atac - Alegeti din lista -

egeti din lista —
|Rectlrs, declarat de
Se copiaza Participantii si informatiile asociate

Se copiazs Partile si toate informatiile asociate
la data 27/09/2016 |

Se bifeaza pentru copierea partilor gi
Se copiaza Dosarele componente si toste informatiile [V] mmmmmsinformatiilor asociate, a participantilor din
asociate dosare, precum §i azlosarelor componente,

Se copiaza Statistica si toate informatiile asociate N
In cazul in care se doregte copierea partilor i a dosarelor
Se copiazd Documente si toate informatiile asociate componente in urma transferului la cealaltd instanta, se bifeaza

“ numai "Se copiaza Partile gi toate informatiile asociate” §i "Se
Adauga | Sterge . . - copiaza Dosarele componente si toate informatiile asociate”
se apasa pe Adauga pentru crearea a - . bt : i

circuitului extern
Figura 42

1.5. CAUTAREA DOSARULUIL CAUTAREA AVANSATA A UNUI DOSAR

Cautarea unui dosar se realizeazd accesand din bara de meniu a aplicatiei ECRIS optiunea
Dosare->Ciutare avansata dosare (figura 43).
Figura 43

inregistrare dosar | Ciutare avansati dosare | Dosare fara prim termen | Copiere dosar | Dosare copiate intre sectii | Arhiva | Cautare versiuni | Asociere
pentru cautarea dosarului responsabili la

dosare

Cautarea unui dosar se poate realiza In diverse moduri:

Cautarea dupa numarul dosarului

Cautarea dupa numele partii

Cautarea dupa CNP-ul/ CUl-ul partii
Cautarea dupa data dosarului

Cautarea dupa materia si obiectul dosarului
Cautarea folosind simbolul ,,%”

Cautarea dupa numarul dosarului
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Este cea mai usoara modalitate de a cauta un dosar. La ,,Numar unic dosar” - se trece
numarul dosarului;

Cautarea dosarului dupa numele partii
Campurile "Nume” si ”Prenume” se completeaza cu numele si prenumele partilor.

Cautarea dosarului dupa CNP-ull CUl-ul partii

La campul ,,Parte identificatd dupa” se alege CNP (pentru persoane fizice) sau CUI
(pentru persoane juridice) si apoi se trece CNP - ul/ CUI - ul (figura 44).
Pentru a se putea realiza cautarea pe baza CNP - ului/ CUI-ului acestea trebuie introduse din
sectiunea ,,Parti”.

In practica, s-a constatat ci cea mai eficientd metoda de cautare este cea dupa CNP/CUL

Numar unic dosar [ | Data dosarului [ ‘/J‘ Vi ‘E]
(Utilizati simbolul % pentru c3utare partial3.)
Numar in format vechi [ ‘ Departament Beiciia civid v
Stadiu procesual ; — Alegeti din listd — v‘ Materia juridica i Civil v‘
Cod penal
T T
: _ \ [~
Obiectul dosarului este T
— -
sau contine ‘L J‘ [J Numai cuvinte complete
cu minori
cu arestati
Dosar i "
de urmarire penala
camera preliminara
T
‘v
Obiectul secundar al dosarului este ————— =" K =
[ | Cautarea se poate face si dupa CNP-pentru
) persoane fizice sau dupa CUl-pentru persoane
sau contine [ 410 iwidice
Nume L o J Initiala tatélui{ } [J numai cuvinte complete
Parte identificatd dupa ti din ligtd J marul | ‘
i ot ) ————————————
Nume 171 Prenume{ | 1nitiala tatéluil \ [ Numai cuvinte complete
| JL L G . | OO |
|Cul R ——1
Parte identificatd dupa | —inregistréri vechi— cu numérul | “
| Cod bancar
Cautare avansata AR
Sterge campurile completate [ cauts in arhiva

Figura 44

Cautarea dosarului dupa data. Cautarea dupa materia si obiectul dosarului

Exercitii:
1. Cautati toate dosarele care au fost inregistrate in data de 18 august 2016.
Rezolvare
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Se trece in campul ,,Data dosarului”’(format zi/luna/an) 18.08.2016 (sau se va alege data din
calendar).

2. Cautati toate dosarele care au fost Inregistrate n luna august din anul 2016.

Rezolvare

in campul ,,Data dosarului” se va completa cea de-a doua caseta cu valoarea 08, iar cea de-a
treia cu valoarea 2016,

3. Cautati toate dosarele care au fost inregistrate in anul 2016 cu obiectul ,,hotdrare care sa {ina
loc de act autentic”, in materia ,,Civil”.

Rezolvare

in campul ,,Data dosarului” se va completa cea de-a treia casetd cu valoarea 2016, la ,,Materia
juridicd” se va alege Civil, iar la ,,Obiectul dosarului este” se va selecta ’hotdrare care sd {ina loc
de act autentic”. (figura 45).

Numar unic dosar | ] Dats dossrulu

ntry chutare partiaid.)

Numir in format vechi

Objectul dosarului =ste

=2y contine

Dosar

5

Nume

Part= ats dup¥

Cautare avansats ¥

| - Asegetion s —

Departament

Stadiu procesual | Materis Jurgich
Cod penal
|Civil - hotardre care =3 tina loc de act autentic

—r -

de urmérire penald
camera prefiminard

| [0 tumai cuvints complete

]
Cautare dupa an (2016), Materie juridica
{Civil), Obiect ("hotarare care satina loc de
act autentic )

\ 5
Oiectul s=cundar ol dosanuli a=ts -
—
=2y contine [ | O Numai covints complets
Nems [ | Precime] | Initisis tatdiu{ ] O Numai cuvints complete
Parte igertificsts dupk [—Argetionisz= M| cu numul| ]

[

Jermimnce]

] nigiats tatii | O tumai covints complate

[=aegenanmez—

W cu numn [

5o e - |STORE

Numir inregistriin: 45, afigate: 1 - 20

Numar unic

(numdr in format vechi) Departament Data dosar Stadiu procesual wObiectul dosarului
|2016 Sectia civild 02.05.2016 Fond Civil - hotardrs care ss tine loc = act sutentic
2016 Sectis civill 04.08.2016 Fond Civil - hotarfre care 32 tins Joc de act autentic -
2016 Seclia civil 04.08.2016 ond Civil - hotarfire care sa tina loc de act autentic -
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Cautarea dosarelor folosind simbolul ,,%"”

Simbolul ,,%”se foloseste pentru a cauta un grup de dosare fara a scrie numarul lor. Rolul lui este
de a inlocui unul sau mai multe caractere (numere) din componenta numarului dosarului.

Exercitii

1. Cautati toate dosarele asociate care au in componenta numarului indicativul ,,/al”.
Rezolvare

Se va trece in campul ,,Numar unic dosar” %al.

2. Cautati toate dosarele asociate inregistrate in Sectia civila.
Rezolvare
Se va trece in cdmpul ,,Numar unic dosar” %a% (figura 47).

Chutare dosare

== =
Numar unic dosar [ Ik =]
2T vezhi B »
I Juras [Cregnonea- &
Se afigeaza toate ds asoci ne
2,
al, ‘a2, a3.. B
|
Obsiectul dosansh =t
=au corfine [ ] [ Mumai cuint= complete
Dos=ar
=
Obiectul 1 o
= zzmpiet:
[ | Prerume] | Iriftisis tatiiu] ] O tumai cuvints complete
ritificats dupd [Aegetionise— 8 cooumsa [ ]
K [ | Irifinis tetdiud | OO numai cuvicts szmpi=te
P icath cupk [—aegetionnsa— a4 ]

Sterge campurie completate o
Numlr irregistrin: 2054, afisate: 1 - 20 o
{onmsr I:‘;‘:' ”"l‘“ i) Departament ‘Dats dosar . Obiectul dosarului
= S=cyis civild 05.07.2016
[ res i 26.0B.2016 i Ci = =rislf - completars hotaram
[ res 26.08.2016 Civil - indraplars =roare matzrisld - INDREPTARE EROARE MaTERLALE

Figura 47

3. Cautati toate dosarele asociate create in anul 2016 in Sectia civila.

Rezolvare

Se va trece In campul ,,Numar unic dosar” %a%, iar la Data dosarului” se va completa a treia
casetd cu valoarea 2016 (figura 48).
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Numar unic dosar Data dosarului

Numrin format vechi

s se afigeaza toate oo fs«m oz
s asociate create - 3
— Alegetioin Bista — X Materis juridics — Alegetioin ista — v
= in anul 2016, In =
Cod penal departamentul

'Sectia civila™ -

Stagic procesual

Cautd
e g [ [ thmisi cuvinte complete

Obiectul Sosarului este

cu minori

cu arestati
de urmrire penald
camera prefiminard

Dosar

Obiectul s=cundar al dosarului este
—] -
i — (]
Nume [ | Precume] | Initists tatSiu] ] O Nemai cuvints complets
Parte idertificats duph [CAsgstionisa— 8] cu nemina
s
Nume [ | Prenume] | Initists tatihs [ Numsi cuvinte complete
Parte igertiicats cupd [—asgetionmsa— ™ cu mumna [ 3

Cautare avansats +

Sterge cimpurile completate [ Cauts in arnivs dosal

ui” se face pr

Numir inregistrin: 452, sfigat=: 1 - 20 “Obiectul dosarului”
—Numdr unic - = 3
{mumar in format vechi) Departament Data dosar ~ Stadiu procesual al | dosarului
}s19672015701 Sectis civill 29.01.2016 Fond Civil - carars necontencices) - RESTITUIRE CAUTIUNE
19672015782 Sectis civild 25.01.2016 Fonda Civil - cerers necontencioas) - RESTITUIRE CAUTIUNE
19672014781 Sectis civild 04.02.2016 Fond Civil - cerer= necontencicask - RESTITUIRE CAUTIUNE

Ordonarea rezultatului dupa "Obiectul
apasarea pe
butonul din stanga al mouseului pe
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CAPITOLUL 2 - PROCEDURA PREALABILA. REFLECTAREA ACTIVITATII iN
APLICATIA ECRIS.

2.1. OBLIGATIILE GREFIERULUI DE SEDINTA iIN CADRUL PROCEDURII
PREALABILE (ART. 54 ROIIJ). ASPECTE GENERALE

Atributii generale grefier:

e Grefierul de sedinta stabilit pentru completul caruia i s-a repartizat aleatoriu dosarul are
obligatia, potrivit dispozitiilor art. 54 alin. (1) ROIIJ, de a intocmi toate comunicarile
prevazute de lege Tnainte de fixarea primului termen de judecatd, de a completa
borderourile (daca nu exista o persoana desemnata cu atributii privind expedierea actelor
de procedurd), de a preda corespondenta in vederea expedierii, de a redacta incheierile si
toate actele de procedura prevazute de lege; comunicarile se vor efectua pe baza
dispozitiilor date de completul de judecats;

e Evidentiaza dovezile de comunicare si data primirii comunicarilor in aplicatia ECRIS si le
prezinta completului de judecata, impreuna cu dosarul [art. 54 alin. (2) ROILJ];

e Urmareste termenele prevazute de lege pentru efectuarea modificarilor sau completarilor
la cererea de chemare in judecata, pentru depunerea intampinarii i a raspunsului la
intampinare, si informeaza completul de judecata cu privire la implinirea acestora [art. 54
alin. (3) ROIW];

e Potrivit dispozitiilor art. 54 alin. (4) ROILJ, grefierul de sedinta stabilit pentru completul
caruia 1 s-a repartizat aleatoriu cererea de reexaminare realizeaza procedura de citare,
redacteaza incheierile sau alte acte efectuate In procedura prevazuta de art. 200 alin. (7) si
(8) C.proc.civ.;

e Grefierul de sedinta stabilit pentru completul caruia i s-a repartizat aleatoriu dosarul are
obligatia de a prelua din arhiva dosarele si de a le pastra pe durata necesara efectuarii
actelor de procedura si studiului dosarului de catre completul de judecata;

2.2. VERIFICAREA COMPETENTEI

Cand completul caruia i s-a repartizat aleatoriu cauza constatd ca cererea nu este de
competenta sa, dispune prin incheiere data farad citarea partilor, trimiterea dosarului completului
specializat sau, dupa caz, sectiei specializate competente din cadrul instantei sesizate [art. 200
alin. (2) C.proc.civ].

Dispozitiile art. 200 alin. (2) C.proc.civ. au in vedere verificarea respectarii normelor
privind repartizarea cauzelor Intre complete sau sectii specializate din cadrul aceleiasi instante,
norme de organizare judecatoreasca, iar nu competenta instantei ca organ din cadrul sistemului
judiciar.
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Verificarea specializarii completului sau a sectiei din care face parte completul caruia i s-a
repartizat cauza este prioritara fatd de verificarea cerintelor intrinseci si extrinseci ale cererii de
chemare in judecata vizate de dispozitiile art. 200 alin. 1 C.proc.civ.

Reflectarea activitatii in aplicatia ECRIS.

In aplicatia ECRIS la Solutie se alege ,,Civil ->Fond -> Alte solutii”, iar la Document de
Solutionare se creeazd documentul final prin care completul se dezinvesteste de solutionarea
cauzei (ca de exemplu,,Incheiere finald camera consiliu”, cum se arata in figura 1).

| inf.qenerate | Fisa dosarutui || Parti || Participanti | ordonare parsi || pocumente in dosar || Termene | citatii/Citative/comunicari | Taxe | sedinta |

I

Data pronuntarii | 3 lf| 10 l/| 2016 | i E:Ifj';::::';ge |Tncheiere finala camera consiliu "|
Solutie |/\Ite salutii |v‘ Mumar document
ivil - Fond - Alte solutii Datadocumen: | 3 [ 10 || 2016 | [E
Saktialpesey Redactat de = Alegeti din lista — v
Civil->Alte solutii BEm T | I I | B
Data redactarii | H l/| | i
‘ Motivul intarzierii
BT copesin s |
Figura 1

2.3. VERIFICAREA CERERII SI REGULARIZAREA ACESTEIA (ART. 200
C.PROC.CIV.)

Completul cdruia i s-a repartizat aleatoriu cauza verificd, de indata, daca cererea de
chemare in judecata indeplineste cerintele prevazute la art. 194-197 C.proc.civ [art. 200 alin. (1)
C.proc.civ]. Daca cererea nu indeplineste cerintele legale prevazute de art. 194-197 C.proc.civ,
prin dispozitia judecatorului inscrisa in rezolutie (rezolutia se regaseste in dosar) se procedeaza la
efectuarea unei comunicari in scris catre reclamant (emiterea adresei), aducandu-i-se acestuia la
cunostingd ca, in termen de cel mult 10 zile de la primirea comunicarii, trebuie sa facd
completarile sau modificarile dispuse, sub sanctiunea anularii cererii

e Grefierul de sedinta este persoana care va efectua comunicarile de adrese in procedura
prealabild catre reclamant. Totodata, acesta va completa borderourile de comunicare in
cazul in care nu existd o persoana desemnata pentru expediere si va preda corespondenta
in vederea expedierii;

e Dupi efectuarea comunicarii, dosarul se va preda (de reguld) in arhiva; dosarele aflate Tn
procedura prealabild se pdstreaza in arhiva, pe completuri de judecata;
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e Dovezile de comunicare (din care va rezulta si data primirii comunicarii de catre
reclamant) care se primesc la instantd se transmit grefierului arhivar pentru a le atasa la
dosar si a le preda de indata grefierului de sedintd ce a emis comunicarea impreuna cu
dosarul,

e Dosarul se preda grefierului de sedinta imediat dupa returnarea dovezii de comunicare;

e (refierul de sedinta trebuie sa inainteze dovezile de comunicare judecatorului pentru ca
acesta sd poatd aprecia dacd procedura de comunicare a fost legal indeplinitd; daca
procedura a fost legal indeplinitd, termenul de 10 zile se va calcula de la data primirii
comunicarii de catre reclamant; daca procedura nu a fost legal indeplinitd din diferite
motive (spre exemplu grefierul a trimis comunicarea la domiciliul reclamantului, iar nu la
domiciliul procesual ales), judecatorul va dispune refacerea comunicarilor;

e Grefierul va introduce Tn sistemul ECRIS data de pe procesul-verbal, reprezentand data
primirii comunicarii de catre reclamant, in vederea generarii alertei; alerta se va genera la
implinirea termenului de 10 zile de la data primirii comunicarii, termen care se va stabili
automat la momentul introducerii de catre grefier a datei primirii comunicarii,

e Ulterior introducerii datei de primire a comunicarii de catre reclamant, dupa verificarea de
catre judecator, grefierul va preda dosarul in arhiva;

e Grefierul va controla zilnic alertele din sistemul informatic ECRIS, pentru a verifica
implinirea termenului de 10 zile;

e La momentul Tmplinirii termenului de 10 zile (+2-3 zile, cu luarea In considerare a
eventualelor Tnscrisuri care ar putea fi expediate prin posta/servicii curierat etc.), grefierul
de sedinta va prelua dosarul din arhiva si il va prezenta judecatorului;

e Daca lipsurile nu au fost complinite, judecdtorul va stabili termen de judecatd in camera
de consiliu, fard citarea partilor, In vederea anuldrii cererii de chemare in judecatd
conform dispozitiilor art. 200 alin. (4) C.proc.civ si va preda ulterior dosarul grefierului
de sedinta pentru introducerea in aplicatia ECRIS a termenului stabilit;

e QGrefierul de sedintd va introduce in sistemul informatic ECRIS completul de judecata si
termenul stabilit, urméand ca la acest termen sa predea judecatorului dosarul pentru a lua
masuri;

e Daca lipsurile au fost complinite, la momentul primirii inscrisurilor grefierul-arhivar le
ataseaza la dosar si predd dosarul de indatd grefierului de sedintd, care il va prezenta
judecatorului, pentru continuarea procedurii;

2.4. PROCEDURA SCRISA
Comunicarea cererii de chemare in judecata catre parat

Judecatorul, de indatd ce constatd ca sunt indeplinite conditiile prevazute de lege pentru
cererea de chemare in judecata, va dispune, prin rezolutie, comunicarea acesteia catre parat si ii
va pune acestuia in vedere ca are obligatia de a depune intampinare, sub sanctiunea prevazuta de
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lege, care va fi indicatd expres, in termen de 25 de zile de la comunicarea cererii de chemare in
judecata [art. 201 alin. (1) C.proc.civ].

e (refierul de sedinta, nu grefierul arhivar sau registrator, va efectua comunicarea cererii de
chemare in judecata catre parat, cu mentiunea ca are obligatia de a depune intdmpinare;
totodata, grefierul de sedintd va completa borderourile dacd nu existd o persoana
desemnata cu atributii privind expedierea si va preda corespondenta in vederea expedierii,

e Dovezile de comunicare (din care va rezulta §i data primirii comunicarii de catre parat a
cererii de chemare in judecatd) care se primesc la instanta se transmit grefierului arhivar
care le ataseazd la dosar si le predda de indatd grefierului de sedintd care a emis
comunicarea impreuna cu dosarul;

e Dosarul se preda grefierului de sedintd imediat dupa returnarea dovezii de comunicare
catre parat;

e (Grefierul de sedintd evidentiaza dovezile de comunicare si data primirii comunicarilor in
aplicatia ECRIS si le prezintd completului de judecatd impreuna cu dosarul;

e Grefierul de sedinta trebuie sa 1nainteze dovezile de comunicare judecatorului pentru ca
acesta sd poatd aprecia dacd procedura de comunicare a fost legal indeplinitd; daca
procedura cu paratul a fost legal indeplinitd termenul de 25 zile pentru depunerea
intdmpinarii se va calcula de la data primirii comunicarii; dacd procedura nu a fost legal
indeplinita din diferite motive (spre exemplu dovada de comunicare se intoarce cu
mentiunea destinatar necunoscut), judecatorul va dispune refacerea comunicarilor sau va
lua ale masuri;

e QGrefierul va introduce in sistemul ECRIS data primirii comunicdrii in vederea generarii
alertei; alerta se va genera la Tmplinirea termenului de 25 zile de la data primirii
comunicarii, termen care se va stabili automat la momentul introducerii de catre grefier a
datei primirii comunicarii;

e Ulterior introducerii datei de primire a cererii de chemare in judecata de catre parat, dupa
verificarea de catre judecator, grefierul va preda dosarul in arhiva;

e La momentul Tmplinirii termenului de 25 zile (+2-3 zile, cu luare Tn considerare a
eventualelor inscrisuri care ar putea fi expediate prin posta/servicii curierat etc.), grefierul
de sedinta va prelua dosarul din arhiva si 1l va prezenta judecatorului;

e Dacd paratul nu a depus Intdmpinare, judecdtorul va stabili prin rezolutie atat primul
termen de judecata, cat i masurile necesare;

e Dacid paratul depune Intdmpinare in termenul prevazut de lege si prin unul din mijloacele
de comunicare prevazute de C.proc.civ., grefierul-arhivar atageaza intdmpinarea primita la
dosar si preda dosarul de indata grefierului de sedinta, care va prezenta dosarul
judecatorului, pentru continuarea procedurii scrise, respectiv pentru comunicarea
intampinarii catre reclamant.

Comunicarea intimpindrii citre reclamant
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Intampinarea se comunica de indata reclamantului, care este obligat si depuna raspuns la
intampinare in termen de 10 zile de la comunicare. Paratul va lua cunostintd de raspunsul la
intdmpinare de la dosarul cauzei [art.201 alin. (2) C.proc.civ.].

e (refierul de sedinta va efectua comunicarea intAmpinarii catre reclamant, cu mengiunea de
a depune raspuns la intimpinare; grefierul de sedintd va completa borderourile daca nu
exista o persoana desemnata cu atributii privind expedierea si va preda corespondenta in
vederea expedierii;

e Dovezile de comunicare (din care va rezulta si data primirii comunicarii de catre
reclamant a Intdmpindrii) care se primesc la instantd se transmit grefierului arhivar care le
ataseaza la dosar si le predd de indatd grefierului de sedintd care a emis comunicarea
impreuna cu dosarul;

e Dosarul se preda grefierului de sedinta imediat dupa returnarea dovezilor de comunicare;

e Grefierul de sedinta trebuie sa inainteze dovezile de comunicare judecatorului pentru ca
acesta sd poatd aprecia dacd procedura de comunicare a fost legal indeplinitda; daca
procedura cu reclamantul a fost legal indeplinitd, termenul de 10 zile pentru depunerea
raspunsului la Intdmpinare se va calcula de la data primirii comunicarii; daca procedura
nu a fost legal indeplinitd din diferite motive (spre exemplu dovada de comunicare se
intoarce cu mentiunea destinatar necunoscut), judecatorul va dispune refacerea
comunicarilor sau va lua ale masuri;

e QGrefierul va introduce in sistemul ECRIS data primirii comunicarii in vederea generarii
alertei; alerta se va genera la implinirea termenului de 10 zile de la data primirii
comunicarii, termen care se va stabili automat la momentul introducerii de catre grefierul
de sedinta a datei primirii comunicarii;

e La momentul Tmplinirii termenului de 10 zile (+2-3 zile, cu luare Tn considerare a
eventualelor inscrisuri care ar putea fi expediate prin posta/servicii curierat etc.), grefierul
de sedinta va prelua dosarul din arhiva si 1l va prezenta judecatorului;

e Dacd reclamantul nu depune raspuns la Intdmpinare, judecatorul va stabili prin rezolutie
atat primul termen de judecata, cat si masurile necesare;

e Dacd reclamantul depune raspuns la intampinare, in termen de cel mult 3 zile de la data
depunerii raspunsului la intdmpinare judecatorul fixeaza prin rezolutie primul termen de
judecata, care va fi de cel mult 60 de zile de la data rezolutiei, dispunind citarea partilor.

Stabilirea primului termen de judecata

Dupa indeplinirea procedurilor prealabile, completul de judecata stabileste primul termen
de judecata, dispunand citarea partilor (daca judecarea se face cu citarea partilor) sau luand alte
masuri necesare.
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e Grefierul de sedinta va prelua dosarul de la judecator si va introduce termenul in aplicatia
ECRIS;

e Termenul de judecata se va introduce manual de catre grefier, iar nu automat;

e (refierul de sedintd va indeplini procedura de citare conform rezolutiei completului de
judecata;

e Dupa introducerea termenului de judecatd in aplicatia ECRIS si dupa indeplinirea
procedurii de citare (inclusiv completarea borderourilor si expedierea corespondentei daca
nu existd o altd persoana desemnatd cu atributii in acest sens), grefierul de sedintd va
preda dosarul in arhiva,

2.5. EXEMPLU DE REZOLUTIE iN PROCEDURA PREALABILA

ROMANIA
INSTANTA
Data primirii/data certa :
Obiectul cauzei :
Temeiul juridic :
REZOLUTIA COMPLETULUI
Data verificarii regularizarii Semnatura
0 Anulat taxa judiciard de timbru in cuantum de lei achitatd cu chitanta / ordin plata sau
prin transfer bancar nr. , emis/a la data de , de

o Cererea de chemare in judecata este scutita de plata taxei judiciare de timbru:
o cf. art. 77 din Lg. nr. 85/2006, o cf. art. 29 din O.U.G. nr. 80/2013, o cf. art. 30 din O.U.G.
nr. 80/2013, o art. 50 alin. 2 din Lg. nr. 230/2007 privind cotele de intretinere.

I. Se comunica reclamantului ca ii incumba obligatia de a:

o depune 1inca exemplar (e ) al/ale cererii de chemare 1n judecatd, in conditiile art. 149
alin. 1 Cod procedura civila;

o depune cererea de chemare in judecata in original;

o certifica pentru conformitate cu originalul toate inscrisurile depuse in fotocopie (prin aplicarea
pe fiecare fila a mentiunii conform cu originalul si a semnaturii olografe in original a persoanei
care certificd) 1n conditiile art. 150 C. p. civ.;
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O depune inca exemplar (e) al/ale inscrisurilor doveditoare, Tn copii certificate pentru
conformitate cu originalul, (prin aplicarea pe fiecare fila a mentiunii conform cu originalul si a
semnaturii olografe in original a persoanei care certificd) in conditiile art. 150 C. p. civ.;
o face dovada calitatii de reprezentant, prin depunerea:

O procurii in original sau in copie legalizata - conform art. 151 alin. 1 C.proc.civ.

O imputernicirii avocatiale - conform art. 151 alin. 2 C.proc.civ.

O copiei legalizate de pe inscrisul doveditor al calitatii sale - conform art. 151 alin. 3
C.proc.civ.

0 in copie legalizata, extrasul din actul care atesta dreptul sau de reprezentare in justitie -
conform art. 151 alin. 5 C.proc.civ.
O comunica cererea de chemare 1n judecatd in format electronic editabil (document word) la
adresa de email @just.ro sau pe orice alt tip de suport, cu indicarea
numadrului de dosar - aceasta obligatie nu este stabilitd sub sanctiunea anularii cererii si are ca
scop accelerarea procesului de motivare a hotararii judecatoresti (care cuprinde si sustinerile din
cuprinsul cererii).
O preciza daca reclamantul locuieste in strainatate, caz in care se va indica si domiciliul ales in
Romania, unde urmeaza sa i se faca toate comunicarile privind procesul
o indica numele si prenumele/denumirea paratului
o indica domiciliul sau resedinta /sediul paratului, adresa de e-mail parat, numar de telefon parat,
numar de fax etc. (In masura in care reclamantul le cunoaste si le poate indica)
o indica codul numeric personal sau, dupa caz, codul unic de Tnregistrare ori codul de identificare
fiscala, numarul de Tnmatriculare in registrul comertului sau de inscriere 1n registrul persoanelor
juridice si contul bancar ale reclamantului, precum si ale paratului, daca partile poseda ori li s-au
atribuit aceste elemente de identificare potrivit legii, in médsura In care acestea sunt cunoscute de
reclamant;
O indica persoana insarcinatd cu primirea actelor de procedura la sediul procesual ales, In caz
contrar citarea nu se va face la sediul ales;
o indica numele, prenumele si calitatea celui care reprezintd partea in proces, iar in cazul
reprezentarii prin avocat, numele, prenumele acestuia si sediul profesional;
o indica obiectul cererii;
o indica valoarea obiectului cererii atunci cand acesta este evaluabil n bani, precum si modul de
calcul prin care s-a ajuns la determinarea acestei valori, cu indicarea Tnscrisurilor
corespunzatoare, si, astfel :

0 de a achita taxa judiciara de timbru la valoarea astfel indicata, in conditiile art. 3 alin. 1
din O.U.G. nr. 80/2013,;

o de a face dovada achitarii taxei judiciare de timbru calculate in conditiile art. 5 din
0.U.G. nr. 80/2013, respectiv 3% din valoarea precizata.
o indica motivele de fapt si de drept pe care se intemeiaza cererea;
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0 indica mijloacele de proba (dovezile) pe care se sprijina fiecare capat de cerere. Cand dovada
se face prin nscrisuri, se vor aplica, in mod corespunzator, dispozitiile art. 150 C.proc.civ.. Cand
reclamantul doreste sda 1si dovedeasca cererea sau vreunul dintre capetele acesteia prin
interogatoriul paratului, va cere infatisarea in persoana a acestuia, daca paratul este o persoana
fizica. In cazurile in care legea prevede ca paratul va raspunde in scris la interogatoriu, acesta va
fi atasat cererii de chemare 1n judecata. Cand se va cere dovada cu martori, se vor arata numele,
prenumele si adresa martorilor, dispozitiile art. 148 alin. (1) teza a II-a C.proc.civ. fiind aplicabile
in mod corespunzator;

O semna actiunea;

o achita/completa taxa judiciard de timbru in cuantum de lei in conditiile OUG nr.
80/2013, in termen de 10 zile de la primirea comunicarii, sub sanctiunea anularii cererii si de a
depune totodata la dosarul cauzei dovada achitarii taxei judiciare de timbru, conform dispozitiilor
art. 33 alin. (2) din O.U.G nr. 80/2013;

O se comunica, totodatd, petentului, menfiunea ca are posibilitatea de a formula, in conditiile
legii, cerere de reexaminare a modului de stabilire a taxei judiciare de timbru, in termen de 3 zile
de la primirea comunicarii, potrivit art. 39 din OUG nr. 80/2013;

O se comunicd, totodatd, petentului, mentiunea ca are posibilitatea de a formula, in conditiile
legii, cerere de acordare a facilitatilor la plata taxei judiciare de timbru, in termen de 5 zile de la
primirea comunicarii potrivit art. 33 din OUG nr. 80/2013.

o alte obligatii:

GREFIER DE SEDINTA:

Data emiterii comunicdrii lipsurilor cererii de chemare in judecata
Termenul de complinire a lipsurilor cererii de chemare in judecata
Obligatiile au fost indeplinite la data de
Obligatiile nu au fost indeplinite pana la data de

I1. Masuri dispuse de titularul completului dupa regularizare ( in cazul in care reclamantul
nu a Indeplinit completarile sau modificarile dispuse):

Stabileste termen in camera de consiliu pentru verificarea indeplinirii conditiilor stabilite
de instanta prin rezolutie in sarcina reclamantului la data de , fara citare.
(Data stabilirii Semnatura )

III. Dispozitii privitoare la comunicari:

1. Se comunicd cererea si completarile efectuate/inscrisurile depuse catre parat/-ti cu
mentiunea depunerii intdmpinarii sub sanctiunea decaderii (cf. art. 208 C. proc. civ.) in termen
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de 25 zile de la comunicare.
(Data Semnatura )

Data comunicarii cererii de chemare in judecata
Termenul de depunere a intdampinarii
Paratul a depus intdmpinare la data de /nu a depus intdmpinare.

2. Se comunicd Intdmpinarea reclamantului/petentului/contestatorului cu mentiunea de a
depune raspuns la intdmpinare n termen de 10 zile de la comunicare.

(Data Semnatura )

Intdmpinarea a fost comunicata catre reclamant la data de
Termen de depunere a raspunsului la intdmpinare
Reclamantul a depus raspuns la intampinare la data de/nu a depus raspuns la intdmpinare

IV. Masuri dispuse de titularul completului:

Stabileste termen de judecata la data de , in sedintd publica, cu citarea
partilor.

Reclamantul, cu mentiunea ( daca mai este cazul ):

Paratul, cu mentiunea ( daca mai este cazul ):

Data stabilirii Semnitura

2.6. COMPLETAREA CAMPURILOR CORESPUNZATOARE COMUNICARILOR
PREALABILE IN APLICATIA ECRIS IN CONFORMITATE CU REZOLUTIA
JUDECATORULUI

2.6.1. Crearea comunicarilor prealabile

Crearea comunicarilor prealabile se realizeaza accesand Citatii/Citative/Comunicari din interfata
dosarului (figura 2).
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T T T e I | |Sutars dozare nass

Evidents hotSrari

Citative/Citatii/Formulare de comunicari in dosarul I:I
B | E— |

Proceduri prealabile

O o
Creazs

Ptr crearea comunicarilor
prealabile’ citatii. respectiv
comunicarile documentelor
inale

I se apasa pe butonul I

creaza

Figura 2
* Pentru emiterea unei comunicari se urmeaza pasii:
Se bifeaza “1. Se emite comunicarea” (figura 3)

» Se bifeazd “1.A.” atunci cand i se pune in vedere partii sa depuna la dosar unul sau
mai multe exemplare ale cererii de chemare in judecata, ale inscrisurilor, sd depuna
la dosar extrasul de carte funciara sau dovada indeplinirii procedurii prealabile, dupa
caz. Se completeaza campul liber cu numarul de exemplare necesare a fi depuse
(cifra).

* Sebifeazd “1.B.” in cazul in care se solicitd partii prin rezolutie sa indice:

- numele i prenumele, denumirea paratului, domiciliul sau resedinta ori sediul
partilor, alte date de identificare, domiciliul ales in Romania, numele, prenumele si
sediul profesional al avocatului, obiectul cererii, valoarea obiectului cererii $1 modul de
calcul; ardtarea motivelor de fapt si de drept pe care se intemeiazd cererea, aratarea
dovezilor pe care se sprijina fiecare capat de cerere, pentru martori, numele, prenumele si
adresa.

In cazul in care se doreste indeplinirea mai multor obligatii de citre parte, acest lucru se poate
realiza prin bifarea cumulativa a casutelor corespunzatoare specificatiei.

* Se bifeaza “1.C” in cazul in care i se solicitd partii prin rezolutie sa achite o taxa
judiciara de timbru si se completeaza campul aferent cu valoarea taxei judiciare de
timbru datorata.

Obligatiile trebuie indeplinite:
— in termen de 10 zile de la primirea comunicarii (Numarul implicit
este 10, insa acesta poate fi modificat).
— Sub sanctiunea anularii cererii. (Caseta corespunzatoare poate fi
modificata in functie de caz).
Dupa bifarea rezolutiilor in aplicatia ECRIS trebuie specificat si care este actul de
procedurd transmis spre inmanare (spre exemplu - adresa, cerere de apel, cerere principala,
nscrisuri - figura 5) prin selectarea actului de procedura care se va transmis.
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De asemenea, trebuie precizat numarul de zile in care trebuie s@ se prezinte partea pentru
ridicarea plicului, precum si locatia din care si-1 ridice. In cazul in care aceasta domiciliaza in
aceeasi localitate cu sediul instantei, se alege “Sediul instantei”, iar in cazul in care nu
domiciliaza in aceeasi localitate cu sediul instantei, inscrisurile se vor ridica de la sediul
primariei, astfel ca grefierul de sedinta va selecta “Primaria”.

Pentru crearea comunicarii in urma completarii datelor se apasa pe butonul “Creeaza
comunicare ”. In urma generarii adresei de comunicare, campul “Data emiterii comunicarii” se
completeaza automat cu Data curenta (data sistemului).

In situatia in care rezolutia instantei contine elemente ce nu pot fi bifate la niciunul din
punctele 1. A.1; A.2, A.3, B sau C, atunci grefierul de sedintd poate folosi caseta 4. Note in
comunicare. Tn acesta casetd grefierul va tehnoredacta rezolutia instantei, iar in cazul in care
aceasta contine mai multe caractere decdt permite aplicatia ECRIS, atunci grefierul va atasa o
copie a rezolutiei la adresa de comunicare emisa, cu mentiunea “se ataseazd prezentei copia
rezolutiei instantei din data de...” inserata in campul 4. Note Tn comunicare.

Dupa sosirea dovezii de inmanare a adresei, respectiv restituirii plicurilor, se completeaza
campurile corespunzatoare in aplicatia Ecris (figura 6). Astfel, daca se completeaza campul
“Data comunicarii.../Actiunea a fost comunicati la data de .../IntAmpinarea a fost comunicati la
data de...”, atunci aplicatia ECRIS va calcula automat termenul pana la care partea trebuie sa-si
indeplineasca obligatiile.

Proceduri prealabili noua pentru dosarul {———————]

Inapoi in fereastra de citative/citatii

Afisare de I3 pans la =
] g ELEN Afiseaza

Trimit? Parte Tip parte Diverse

1 se emite comunicarea
DI.A depunein | | exemplare
[J 1.8 indica

[ 1.c achita taxa de timbru in cuantum de| RON

se bifeaza ptr

emiterea in termen de |10 | zile de Ia primirea comunicarii [¥] sub sanctiunea anularii cererii.

comunicarii ‘= —
Data emiterii comunicarii|

x | ] a
Data comunicir | E

Data restituirii|

Termenul de complinire a lipsurilor_ =
Obligatiile au fost indeplinite la data de | N | E@
[ 1veRONICA Obligatiile nu au fost indeplinite pana la data de 2 2 )
Briila, Calea
Calarasilor, nr. 47
Recurent I -
Nr. de adrese: 2 [[J 2 s= comunic3 cererea si inscrisurile ctre Recurent cu mentiunea de a depune intdmpinare in termen de |25 de zile de |3 comunicare

Nr. reprezentanti: 0

g i A [
[13 se comunics intdmpinarea citre Recurent cu mentiunea de a depune rispuns la intdmpinare in termen de |10 zile de I3 comunicare

[[J 4 Not= in comunicare(pentry utilizare est= cbligatoris bifares a cel putin unuis dintre punctele A1, A.2, A3, B sau C):
| -

Figura 3
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Actiunea a fost comunicata Ia data def vl vl [ ez
Actiunea a fost restituit la data de| 7 b | E8
Termenul de depunere a intAmpinsrii b 1 | E
Paritul a depus intampinare ladatade 24 [ 9 |/[ 2016 | EE
3 5 Comunicd intmpinares’citre TRMAE cu:mentiunea’de 3 depune rapuns I intsmpinare intermende |10 |ziledelaicomu)
I:] Data emiterii intampinri|07.10.2016
ERAIEa inesmpinarea a fost comunicata catre reclamant Ia data dl Vb 7 | =
|_:':' LadmsE frtdmpinares  fost reseituits l data de| ] 7] |
I —

Termenul de dep ar lui Iz intdmpinare
Nr. reprezentanti: 0

Rt lamaprik i = depis taspins e dhramalisre pans o araice 7] 7] | B8

Raclamantil st s rasprail= fntamelisre laiclata'cia ] b | E8

[[] 4 Note in comunicare(pentru utilizare este obligatorie bifarea a cel putin unuia dintre punctele A.1, A2, A.3, B sau C):

adresa ~
< cerere de apel se alege un act de
fe apeas po buto:_':ul - cerere de apel — incident procedura transmis
Modifica comunicare” ptr Acte de procedurs transmise spre inmanare | Cerere de apel — provocat v spre inmanare: de ex.

modificarea comunicarilor
prealabile Prezentare la primrie (maxim zile) | 7 ¥

Locatie prezentare dups instiingare | Sediul instantei |v|

r Primaria
5 l Sediul instantei
Locatie prezentare detalii | o

LN

Figura 4

intampinare, adresa.
cerere principala...

adresa
cerere de apel
cerere de apel — incident

Acte de procedurd transmise spre inmanare | CEMEre de apel — provocat b

(I

Prezentare la primarie [(maxim zile] ™

Locatie prezentare dupi instiintare | Sediul iInstanter

Locatie prezentare detalii

Figura 5
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2 se comunic3 cererea i inscrisurile c3tre Intimat cu mentiunea de a depune intdmpinare in termen de 15 de zile de la comunicare

Data emiterii actiunii 16.09.2016
_________—-ﬂcgiunea a3 fost comunicatd |a data de“ 30 H 9 H 2016 ‘ E

= ) L i N Se trece data la care paratul a
e trece data comunicarii |Actiunea a fost restituits |a data d% L’ f| | depus intampinare-termen de
ctlunu.. In ft_mct,le de Jrermenul de depunere a intampinsrii] L, H | complynn e. In acest mod nu
ceasta data se calculeaz3 = va mai apdrea alerta.

automat "Termenul de paritul a depus intampinare la datade 6 || 10 «Fme ]
epunere a intdmpinarii”. |-

3 se comunic3 intdmpinarea citre Intimat cu mentiunea de a depune rispuns la intdmpinare in termen de{10 | zile de la comunicare

P - S A
:’ RADA Data emiterii intémplnirii107.10.201 6 lap"le a'ut_orpat la crearea
BRAILA. Pictor comunicarit
Theodor Aman, nr. intdmpinarea a fost comunicata catre reclamant |a data def "’7 H I EEI

AnHmat Intampinarea a fost restituit3 |a data dej L’E w ‘ E
Nr. de adrese: 1
NS . TFermenyl dadepunare a raspunsilut Iz intampinare| [ I | E2

= 1
Reclamantul nu a depus raspuns |z intampinare pana |z data del '/! H ‘ E
Reclamantul a depus raspuns |a intampinare |z data dé H H ] E

4 Note in comunicare(pentru utilizare este obligatorie bifarea a cel putin unuiz dintre punctele A1, A.2, A3, B sau C):
adresa A

cerere de apel
cerere de apel — incident
Acte de procedurd transmise spre inmanare | Cerere de apel — provocat R

Prezentare |a primarie (maxim zile) 7 V]

Locatie prezentare dup3 instiintare Sediul instantei v

[ |

Figura 6

Se bifeaza pentru a se putea trecq
solicitdrile dispuse prin rezolutie
de catre judecator

2.6.2. Modificarea comunicarilor in procedura prealabila

Cum se procedeaza in cazul in care se doreste recomunicarea adresei cétre o parte sau

unei parti trebuie sa i se comunice o altd adresa fara a se pierde vechea adresa creatid deja
comunicata?

In practica exista doua variante de operare, respectiv

Varianta |
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Se introduce din interfata Parti, o altd adresa identica cu cea initiala, diferenta fiind aceea ca
la unul din campurile care nu sunt obligatorii (ex. Comuna/Sector) Se completeaza cu spatiu
sau orice alt caracter (ex. caracterul ,,.””). Astfel, partea va avea mai multe adrese (figura
7)°. Nu se trec alte caractere la Nume, Initiala tatilui, Prenume pentru ca se va introduce
aceeasi parte de doua ori si astfel, complexitatea dosarului ar fi modificata artificial.

e e—ee— e ~ Sinpuu cuLUIun s e ~

| Persoana fizic v | [Popescu i 1 lon.

Adresa email Telefon

| } | ‘ (in format national, ex: 0721234567)

Taxe: eratoreazé [info insuﬁcientg) ZJ

Informatii de stare civila

® Adresa postald O penitenciar (O Adres3 necunoscuta

Tip locatie adresa | Ultim domiciliu v Tip locatie adres3 detalii 1
S —
Judet Localitate Comuna / Sector Cod postal
I = | = ! :
| BRAILA v|  [Braila I | | |
i e |
Strada |Frumoasei INr |15 | a aceeasi adresa se
‘ r 1 T = o Tl adauga un spatiu sau
Bl. ‘ 4‘ Scl ,,‘ Bt _|Ap _|Tara ‘»B?T?E‘{;v,‘ punct intr-unul din
campurile care nu sunt
’ boldate (obligatorii}
[ La aceasts adress se pot emite citatii [] Aceasta este adresa de domiciliu [] Cazier fiscal
= & I s T sre=s ] T | % Q
Identificare dupa: |- Alegeti din listd - v | | | Cauta: | “

Actualizarea in corpore a detaliilor partilor Import parti

& & in contradictorivcu QO ©

] s

Adauga adresa |1

Figura 7

Varianta a 11 —a'°

o In situatia in care judecatorul dispune recomunicarea unei cereri aceleiasi parti grefierul
de sedinta trebuie sd modifice comunicarea initiala din aplicatia ECRIS (nu trebuie sa o
steargd), prin debifarea campurilor lucrate anterior, salvarea formularului fara nicio
mentiune si bifarea cdmpurilor corespunzatoare noii rezolutii.

® Vezi Capitolul 1-1.3.1. — Addaugarea unei adrese multiple

19 4 se vedea Referatul de practica neunitara al Scolii Nationale de Grefieri 2016
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» Astfel, aplicatia ECRIS permite debifarea tuturor campurilor din pagina Procedura
prealabila, ca apoi formularul de comunicare sa poata fi salvat ca si cum nu ar fi fost
lucrat. Acest lucru este important pentru a se pastra in aplicatia ECRIS tofi pasii urmati
conform rezolutiei judecatorului, fard a se proceda la stergerea unor comunicari.

+ In cazul in care instanta dispune recomunicarea cererii/intAmpinarii/adresei etc., grefierul
de sedinta va debifa casuta privind comunicarea initiala a cererii catre reclamant/parat (de
altfel si toate celelalte casute privind partea in cauza) si va apasa butonul Modifica. Este
necesar ca grefierul de sedintd sd revind la pagina anterioard sau sd reincarce pagina
privind procedura prealabild, pentru ca aplicatia ECRIS sa genereze formularul nou
(nelucrat). Aceasta este o eroare frecvent intalnitd, care poate fi inlaturatd foarte usor
iesind din pagina respectiva, pentru a o accesa din nou. In continuare, se bifeazi casuta
corespunzatoare comunicarii, in acest caz a recomunicarii inscrisurilor, iar formularul va
fi generat cu data la care grefierul lucreaza comunicarea.

+ Tn acest mod, data emiterii comunicarii va fi data curenti si nu vechea data.

2.6.3. Alertele. Persoanele alertabile

Persoanele care primesc alertele sunt cele care au fost setate la configurarea completului
de judecati'’, respectiv la campurile ,,Presedinte de complet” si ,,Persoane alertabile”.

Alertele se activeaza si se primesc cu 7 zile inainte de complinirea termenului calculat de
aplicatia ECRIS (termenul va fi calculat automat dupa introducerea in aplicatia ECRIS a datei la
care partea a primit adresa de comunicare emisa de instanta, adica data trecuta de factorul postal
pe procesul-verbal de inmanare care se intoarce la instanta si se ataseaza la dosar).

Pentru vizualizarea alertelor (figura 9), se acceseaza Pagina de start (figura 8) si se
selecteaza cifra reprezentand numdrul de alerte. In imaginea de mai jos, cifra este 0.

Pagina de start || C3utare avansata dosare | Atentionare

Pagina de start

Nr de alerte ale

x o /U""Zﬂ'ﬁ"“'l“ Aveti 0 documente de redactat din care 0 documente restante
Numérul de alerte pentru comunicari: 0 Ultimul numar unic de dosar generat: 14903/196/2016

Figura 8

Observatie
Exista posibilitatea ca unui dosar sda-i figureze alerte, desi termenul s-a implinit si
procedura din dosarul respectiv a trecut la faza urmdtoare.

1 4 se vedea sectiunea nr. 1.2.2. - Configurarea completurilor de judecatd
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Campurile care privesc indeplinirea, respectiv neindeplinirea obligatiilor la data stabilita
trebuie completate. In acest mod, vor disparea alertele din lista cu alerte privind procedura

Alerte comunicari

Se selecteazd persoana careia se doregte
Revenire la pagina de start sd i se vizualizeze alertele. Eventual se pot
verifica gi alertele pe care le au dosarele
unui complet, inaceasta situatie se alege

Alerte complinire obligatii

Persoand responsabild/alertabila dosar |Tm'i judecatarii /

Completul |Tc|ate completele b |
Numar inregistrdri: 1306, afisate: 1 - 10 Bagina urmatoare : Ultima pagind =
_ 1 Humar unic — Presedinte de —1Data ’
Tipul alertei dosar Complet complet pe dosar expirarii / Alerta =il
Perioada de indeplinire obligatii l:l C 7 civil 22.09.2016 Detalii

se apropie de final sau a expirat

Perioada_ de im}leplinire Dblig_atii I:I c11 10.08.2016 TR
se apropie de final sau a expirat ciwvil

Per\clada_ de |nt_:|ep|\n|re Dbllg_atu se I:l 55 22.08.2016
apropie de final sau a expirat

Perioadq de im;leplinire Dblig?tii l:l C & civil 09.09.2016
se apropie de final sau a expirat
Eckmiaiia fe deplinits gl hE C 8 civil 09.09.2016
se apropie de final sau a expirat
Eegad-Cre=wnsdepinipe chiinalil C 8 civil 09.09.2016
se apropie de final sau a expirat
Bexinaridesindenlinicanhinatil C 8 civil 12.09.2016
se apropie de final sau a expirat
TeT s T T e i C 8 civil 12.09.2016
se apropie de final sau a expirat

prealabila.

Figura 9

2.6.4. Tipirirea comunicirilor - adresa. Crearea borderourilor de comunicare in
procedura prealabila

* Pentru listarea adresei trebuie sa alegem de la ,Formatare”: sedintd sau comunicabil
(figura 10).

* Pentru listarea adreselor care vor fi expediate partii/lor se utilizeaza formatul
“Comunicabil”. Pentru listarea comunicarilor-adresd care vor fi depuse la dosar, precum
si a modificarilor aduse in cadrul etapei de regularizare a cererii de chemare in judecata se
utilizeaza formatul ,,Sedinta”.
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St TR G !:cau“re coxaranel

Citative/Citatii/Formulare de comunicari in dosarul :
P e

Inf.generale || Fisa dosarutui Ordonare parti Citatii/Citative/Comunicari -

Proceduri prealabile

Numdr proceduri prealabile: 8

Editeaza [EEEes Imprima
Formatare | comunicabil ||
‘comunicabil

formatul comunicabil este utilizat

pentru cazul in care se comunici formatul sedinta se utilizeaza pentru
adresa partii a se depune la dosar adresele de comunicare
realizate
Figura 10

Pentru crearea borderoului de comunicari se acceseaza din bara de meniu a aplicatiei ECRIS,
Generale, apoi Expediere comunicari (figura 11).

tepartizare Evidenta hotardri Alte operatii

Transfer dosare | Expediere citatii | Dovezi-citare<{_Expediere comuniGBi? Dovezi-comunicare |

Figura 11

In fereastra ,,Expediere comunicari ale hotararilor” (figura 12) se bifeaza ,,Borderou comunicari
prealabile”, apoi se alege numele grefierului care a creat comunicarea §i se apasd pe butonul
Cauta.
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[ ExXpediere comunicari ale hotararilor
oo i s e
Numgrumicdossr | | |[EEER——PAS I St apash pe
hutonul "Calts"
[ Procedura de fitru a fost incheiata
[ Borderou camere prefiminare I8 AEGENUMEE  PAS |
[] Barderou comunicari presizbie / arefierului
Ty ) bifeazé pertru crearea Parsanzl ‘ ——1 b
horderourilar de comunicar [ afiseazs dats comunicéri antericars
din procedurs prealabils
Comuniciri neexpadiate
[PFIBRAILA - [Civil] b~ [PP]Iférd judet] - [Civil] 7214/198/2018]
[PPIBRAILA - [Civil] [PPIBRASCV - [Civil] 1548/198/2016 -
IPPIBRAILA - ] [PPIBRAILA - [Civil] 10280/198/2015 -
[PRIBRAILA - [Civil] [PFIBUCURESTI -
[PRIBRAILA - [Civil] [PFIBUCURESTI -
[PRIBRAILA - [Civil] 12 [PFIBUCURESTI -
[PRIBRAILA - [Civil] 12 | -
[PRIBRAILA - [Civil]
[FRIBRAILA - [Civil] a
IPPIBRAILA - [Civil] W GALATI - [Civil] 11892/198);
IPPIBRAILA - [Civil IPPIGALAT eiy|] 4192495/2016 - A
[PFIBRAILA - [Civil] [PFIGALATI - [Giwt
[PFIBRAILA - [Civil]
[PFIBRAILA - [Civil]
[PFIBRAILA - [Civil] —
[FRIBRAILA - se selecteazd partea 5i se muth in fereastra "Comunicar de expediat” prin apasares =
IPRIBRAILA -
IPRIBRAILA -
[PRIBRAILA -
[PPIBRAILA - [Civil] 210/247/2018 / - N e
[¥] Afigeazi continut coloane Valoare/Greutate si Taxe PAS VI Se apasi pe butonul "Genereazd borderou”
M\_FAS . e bifeazd | Genereaz borderou bbb

Figura 12

Tn fereastra ,,Comuniciiri neexpediate” se selecteazi comunicirile care urmeaza sa fie
expediate (selectia se realizeaza prin apasarea butonului din stdnga al mouseului pe comunicare;
selectia multipla se realizeaza prin apdsare simultana a tastei CTRL+buton stinga mouse).
Acestea se muta prin apasarea sagetii ,,«— .

Se bifeaza ,,Afiseaza continut coloane Valoare/Greutate si Taxe” pentru a se afisa pe
borderou valoarea de expediere a citatiilor. Crearea efectiva a borderoului se va realiza prin
apasarea efectiva pe butonul ,,Genereaza borderou”. Borderoul va fi salvat prin apdsarea
butonului Salveaza (figura 13) si va fi tiparit in doua exemplare.
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- Salveazd
Tipdrire

ROMANIA
JUDECATORIA BRAILA
Calea Calarasilor nr 47

Braila
SECTIA CIVILA

BORDEROU pentry __mandate

corespondenta

PREZENTATE IN SERIE

Nr. o res sau numele desti . JudetTara - Nr. Indicatii Valoare Taxe Numere de
ort. H Localitatea dosarului i [ROMN] prezentare
o 1 z B} 4 s e 7
=7
1 [ e BRAILA - BRAILA Fracedura 05 282
0.020g
Procedura 05/
R AELA LA - BRAILA 28
2z [ Imimeeia BRAILA - BRAILA 0,020 z.82
Frooed 05/
3 INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN BRAILA BRAILA - BRAILA roomeae 0,020 283
=/
4 SC COMPANIA DE UTILITATI PUBLICE DUNAREA SA BRAILA BRAILA - BRAILA Fracedura o g;ﬂg 283
=
INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN BRAILA BRAILA - BRAILA Frocedura o :;EUQ 283
Frooed 05/
e INSPECTORATUL DE JANDARMI JUDETEAN BRAILA BRAILA - BRAILA roomeae 0,020 283
=/
7 MUNICIFIUL BRAILA PRIN FRIMAR BRAILA - BRAILA Fracedura 0 g;ﬂg 283

Figura 13

2.6.5. Finalizarea procedurii prealabile. Reliefare in aplicatia ECRIS

Finalizarea procedurii prealabile se realizeaza in aplicatia ECRIS in douad moduri:
- prin completarea cAmpurilor care privesc indeplinirea, respectiv neindeplinirea
obligatiilor la data ...;
- Prin bifarea din interfata ,,Informatii generale” a campului ,,(Civil) Perioada acte
prealabile incheiata”, urmata de apasarea butonului ,,Modifica”(figura 14).
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Persoana responsabila : v (Civil) Pericada acte prealabile incheiata
pe dosar L =

(| CCJ) Perioada procedura de filtru incheiata

D(nal) Perioada camera preliminara incheiata
Alte persoane
responsabile/alertabile Se hifeaza "Perioada acte prealabile incheiata"
pentru finalizarea procedurii prealabile

Arhivare dosar Perioada de arhivare «-«Al‘eget_i--- bl

_——5¢ apasa pe butonul D ~
M ‘Modifica" Sterge dosarul

Figura 14

2.7. ANULAREA CERERII DE CHEMARE iIN JUDECATA CONFORM
PREVEDERILOR ART. 200 ALIN. (4) C.PROC.CIV.

Este obligatorie parcurgerea procedurii de regularizare?

Potrivit dispozitiilor art. 12* din Legea nr. 76/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr.
134/2010 privind Codul de procedurd civila, dacd legea nu prevede altfel, dispozitiile art. 200
C.proc.civ nu se aplicd in cazul procedurilor speciale care nu sunt compatibile cu aceste dispozitii.

In cazul contestatiei la executare, Codul de proceduri civild aratd faptul ci aceasta se
judeca cu procedura prevazuta pentru judecata in prima instantd, care se aplicd in mod
corespunzator, stipulandu-se expres ca dispozitiile art. 200 nu sunt aplicabile in acest caz [art.
717 alin. (1) C.proc.civ.].

Incompatibilitatea cu procedura de verificare si regularizare a cererii trebuie cercetata de la
caz la caz de completul investit aleatoriu cu solutionarea cauzei; un indiciu de incompatibilitate
ar putea fi insd ipoteza in care se prevede necesitatea solutionarii anumitor cereri intr-un interval
mai mic decat termenul de 10 zile in care se pot complini lipsurile, termen care nu se poate
reduce.

Cererile incidentale sunt supuse procedurii de regularizare?

Nu poate fi aplicatd procedura complinirii lipsurilor si cererilor incidentale.

In ipoteza in care am admite posibilitatea regularizarii cererilor incidentale, s-ar ajunge la
situatia in care in procedura scrisa s-ar regulariza, in cadrul aceluiasi dosar, toate cererile
formulate, care au fie caracter principal (cererea de chemare in judecatd), fie incidental (cererea
reconventionald, cererile de interventie etc).; etapa scrisd ar avea astfel de suferit din punct de
vedere al celeritatii, iar stabilirea primului termen de judecatd ar fi practic mult amanata de
procedura de regularizare.
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Este posibild o anulare partiala a cererii de chemare in judecati, pentru necomplinirea
unor lipsuri, fata de prevederile art. 200 C.proc.civ?

Da. Ipoteza avuta in vedere vizeaza o actiune cu doua capete de cerere; judecatorul ii
pune in vedere reclamantului, prin adresd emisa in procedura de regularizare a cererii, taxa
judiciara de timbru datorata pentru fiecare dintre capetele de cerere; reclamantul achita doar taxa
judiciara de timbru corespunzatoare celui de al doilea capat de cerere.

Cererea va fi anulata doar partial (in limita primului capat de cerere pentru care nu a fost
achitata taxa judiciara de timbru si depusa la dosar dovada platii acesteia), ludnd in considerare si
prevederile art. 34 alin. (2) din OUG nr. 80/2013 privind taxele judiciare de timbru.

Daca instanta constata la primirea dosarului ca este necompetenta material sau teritorial
exclusiv va mai urma procedura de regularizare?

Instanta va proceda la regularizarea cererii, intrucat procedura prevazutd de dispozitiile
art. 200 C.proc.civ are in vedere exclusiv verificarea cerintelor de la art. 194-197 C.proc.civ.
Exceptia necompetentei materiale sau teritoriale exclusive pot fi discutate doar la primul
termen de judecata, in conditii de contradictorialitate. Mai mult, daca lipsurile cererii de chemare
in judecatd nu vor fi complinite, instanta va putea proceda la anularea cererii de chemare In
judecata, conform dispozitiilor art. 200 alin. (4) C.proc.civ..

Exemplu practic:

Se depune o cerere de chemare in judecatd avand ca obiect divort cu copii. Judecatorul,
verificand cererea de chemare in judecatd conform dispozitiilor art. 200 alin. (1) C.proc.civ,
constatd cd aceasta nu cuprinde toate cerintele prevazute de dispozitiile art. 194-197 C.proc.civ.,
astfel ca procedeaza la regularizarea acesteia. Prin rezolutie, judecatorul investit cu solutionarea
cauzei dispune urmatoarele:

Data primirii/data certa: 21.04.2016
Obiectul cauzei: divort cu copii minori
Temeiul juridic: art. 373 lit. a Cod Civil
REZOLUTIA COMPLETULUI

Data verificarii cererii de chemare in judecata - 01.09.2016 Semnatura

ROMANIA

& W &5 NORWEGIAN

COURTS ADMINISTRATION NATIONAL AL

ONA
MAGISTRATURI

v

”LNVI N} ) Inspectia_

“Judiciara

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

80



norwa Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

I.  Se comunica reclamantului ca ii incumba obligatia de a:
O semna actiunea
O achita/completa taxa judiciard de timbru in cuantum de 200 lei in conditiile OUG nr. 80/2013,
in termen de 10 zile de la primirea comunicarii, sub sanctiunea anularii cererii si de a depune
totodata la dosarul cauzei dovada achitarii taxei judiciare de timbru, conform dispozitiilor art. 33
alin. (2) din O.U.G nr. 80/2013;
O se comunicd, totodatd, petentului, mentiunea ca are posibilitatea de a formula, In conditiile
legii, cerere de reexaminare a modului de stabilire a taxei judiciare de timbru, in termen de 3 zile
de la primirea comunicarii, potrivit dispozitiilor art. 39 din OUG nr. 80/2013;
O se comunica, totodatd, petentului, menfiunea ca are posibilitatea de a formula, in conditiile
legii, cerere de acordare a facilitatilor la plata taxei judiciare de timbru, in termen de 5 zile de la
primirea comunicarii, potrivit dispozitiilor art. 33 din OUG nr. 80/2013.

° Dupa completarea rezolutiei, judecatorul preda dosarul grefierului de sedinta, care
va efectua comunicarea catre reclamant privind complinirea lipsurilor, conform mentiunilor
cuprinse in rezolutia judecatorului; grefierul de sedintd va completa cAmpurile din ECRIS cu
aspectele care se impune a fi regularizate de cétre reclamant, precum §i cu mentiunile aferente, iar
sistemul ECRIS va genera automat la bifarea cdmpurilor adresa care urmeaza a fi comunicata
reclamantului;

e  Grefierul de sedintd va efectua comunicarea adresei catre reclamant, dupa
verificarea cu atenfie a locului in care se impune comunicarea (domiciliu, resedintd, sediu,
domiciliu/sediu procesual ales etc.). In exemplul dat, comunicarea a fost efectuata in aceeasi zi in
care judecatorul a stabilit prin rezolutie lipsurile care trebui complinite, respectiv 01.09.2016;

e Dovada de comunicare este returnatd la dosar la data de 05.09.2016, din dovada
rezultand ca reclamantul a primit comunicarea la data de 04.09.2016;

o  (refierul de sedintd introduce in sistemul ECRIS data primirii comunicarii de
catre reclamant (04.09.2016) in vederea generarii alertei. Alerta se va genera la Tmplinirea
termenului de 10 zile de la data primirii comunicarii, termen care se va stabili automat la
momentul introducerii in ECRIS de cétre grefier a datei primirii comunicarii;

e Dacad in termenul de 10 zile (+2/3 zile cu luarea in considerare a corespondentei
transmise prin postd/servicii de curierat, etc.) lipsurile nu sunt complinite, grefierul va preda
dosarul judecdtorului in vederea stabilirii unui termen pentru anularea cererii.

GREFIER DE SEDINTA:

Data emiterii comunicdrii lipsurilor cererii de chemare in judecatd:01.09.2016.
Data primirii comunicarii de catre reclamant: 04.09.2016

Termenul de complinire a lipsurilor cererii de chemare in judecata: 15.09.2016.
Obligatiile au fost indeplinite la data de ...

Obligatiile nu au fost Indeplinite pana la data de: 20.09.2016.
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e Termenul de 10 zile pentru complinirea lipsurilor cererii este un termen legal
procedural, care se calculeaza pe sistemul zilelor libere, conform dispozitiilor art.
181 alin. (1) pct. 2 C.proc.civ, astfel ca nu intrd in calcul nici ziua la care a inceput
sd curga si nici ziua in care se sfarseste termenul;

e Termenul de 10 zile pentru complinirea lipsurilor nu poate fi scurtat, avand o
durata fixa.

Masuri dispuse de titularul completului dupa regularizare:

Stabileste termen 1n camera de consiliu, pentru verificarea indeplinirii conditiilor stabilite
de instanta prin rezolutie in sarcina reclamantului, la data de 01.10.2016, fara citare.
(Data stabilirii 26.09.2016 Semnatura ).

e Conform rezolutiei de mai sus, grefierul de sedintd va introduce in ECRIS
completul si termenul de judecata (01.10.2016);

Reflectarea activitatii in aplicatia ECRIS

In cazul in care se anuleazi o cerere de chemare in judecata, in aplicatia ECRIS la solutie
se va alege Civil -> Fond ->Anuleazi cererea, iar ca tip de document de solutionare se va alege
wIncheiere anulare cerere” acesta fiind un document final (Figura 15). Dupa semnarea
documentului, acesta va trebui sa fie inchis*’. Abia dupa inchidere dosarul va fi considerat
solutionat din punct de vedere statistic. Acest document daca nu este inchis n termen de 5 zile
calendaristice de la pronuntare va fi monitorizat si va aparea restant in aplicatia StatisECRIS 3

Campul ,,Solutia pe scurt” se completeaza cu minuta judecatorului. Campul ,,Redactat de
” trebuie completat cu numele judecatorului, care va crea concepta hotararii (motivarea).

2 4 se vedea figura 30 din sectiunea 5.6.12 - Redactarea si inchiderea documentelor finale — Capitolul 5

Y Conform art. 1, lit. d din Hotdrdrea Sectiei pentru Judecdtori din cadrul CSM nr. 625/2015

©1 NORWEGIAN

COURTS ADMINISTRATION

S‘LI\M N} 2 Inspectia_

“Judiciara

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
serviciul justitiel|

AGSTRAT URS

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

82



. nborway Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor

grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian
judicial system to face new legislative and institutional challenges”

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul 1

I

Data pronuntarii [ 4 |[ 10 || 2016 | [ E:I":_"';:L'ﬁ:::e Inchelereanularecerere

Se ]Iﬂgﬂ docunmmul final

Solutie [ 3 [ Numar document
2 quleaza cererea -"‘ __“incheiere anulare cerere”
Civil - Fond - Anuleaza cererea Data‘dociment [ 4 H 10 || 2016 ‘ |
Solutia peAcurt 1 i 1 3 ———
anuleaz@ cererea de chemare in Redactat de l__ Alegetl dm lista — oS

judecatéd

Se stabilegte solutia: Data conceptei

[

Civil-Fond-Anuleaza {
cererea -

q / Data redactarii 1

M | | B
y |

|
Se specifica solutia
se apasa pe butonul

| “Stabil ia” Motivul intarzierii
‘ / Stabileste solutia
|
Copiaza in minuta
Figura 15

2.8. CEREREA DE REEXAMINARE A TNCHEIERII DE ANULARE A CERERII DE
CHEMARE iN JUDECATA. ART. 200 ALIN. (5) - (8) C.PROC.CIV.

Ulterior anularii cererii de chemare in judecata, grefierul de sedintd va comunica un
exemplar al incheierii prin care s-a anulat cererea reclamantului, care are posibilitatea de a
formula cerere de reexaminare Tmpotriva incheierii prin care s-a anulat cererea, in termen de 15
zile de la data comunicarii incheierii.

Cererea de reexaminare a Incheierii de anulare se va solutiona de catre un alt complet al
instantei, desemnat prin repartizare aleatorie (completul inifial care a dispus masura anuldrii
cererii va fi blocat).

Obligatiile grefierului de sedinta:

e La primirea dosarului avand ca obiect reexaminare anulare cerere, completul caruia 1 s-a
repartizat in mod aleatoriu cererea (altul decat cel care a dispus anularea) va stabili termen
de judecata in camera de consiliu, cu citarea reclamantului;

e Grefierul de sedintd va introduce in sistemul informatic ECRIS completul si termenul de
judecata si va cita reclamantul, dupa care va preda dosarul in arhiva;

e Dovada de comunicare va fi primitd ulterior de grefierul arhivar, care o va atasa la dosar,

e In cazul in care se admite cererea de reexaminare, cauza se retrimite completului initial
investit, iar grefierul de sedintd desemnat pe acest complet va preda dosarul judecatorului
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pentru continuarea procedurii prealabile (rezolutie de comunicare a cererii de chemare Tn
judecata catre parat).

Reflectarea activitatii in aplicatia ECRIS.

In cazul cererilor de reexaminare se creeaza dosar asociat, cdruia din sectiunea
»Informatii generale” i se va schimba obiectul dosarului, respectiv din obiectul dosarului mama
n obiectul ,,reexaminare anulare cerere” (figura 16).

Alt dosar: [ Va1 \

Inf.generale

Informatii generale

= : Numar dosar in
Numar i — fomatvean " | \
Data inregistrarii 1 1 [ [o0 % . [00 v . +| Datainitiala a [ I [ |
dosarului l 10 |/ 10 |/ 2016 ‘E 100 VI-IOO VE,[OO b dosarului ‘ 19 | L 09 [ 2016 | D]
Stadiu procesual [ Fond v‘ Materia juridica ‘ Civil v‘
cu minori
cu arestati J0sz =
Dosar o 2
de urmarire penala [JRrejudecare
camera preliminara
Cod penal
Obiectul principal al \ reexaminare anulare cerere M
dosarului

] c--

D cu aplicarea art 13 CP

Completare obiect \
dosar

'Completarea obiectului dosarului pentru afisarea in lista de sed'/ta}a;;i citatii
(Atentie ! Modificarea obiectului cauzei conduce la modificarea tipului de termen si 8 complexitdtii dosarului
corespunzator obiectului ales. Accesati interfata Parametri repartizare dosar pentru consultare,)

O Corpuri delicte

Nr. de parti [0 Nr. de volume F1

Persoana responsabila ‘ Neselectat V‘ [¥] (Civil) Perioada acte prealabile incheiata

pe dosar o ) ) )
Figura 16

Solutia sedintei de judecata

In cazul cererilor de reexaminare admise, la Solutie se alege Civil -> Fond ->
Admitere cererea, iar ca Document de solutionare se va selecta din nomenclator documentul
“Incheiere reexaminare (dupi anulare cerere)” (figura 17). Acesta este un document final si
din punct de vedere statistic se considera restant daca in 5 zile calendaristice de la pronuntare™

“ Conform art. 1, lit. d din Hotdrdrea Sectiei pentru Judecitori din cadrul CSM nr. 625/2015
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nu este redactat si inchis™®. Campul ,,Solutia pe scurt” se completeazi cu minuta judecatorului.
Campul ,,Redactat de ” trebuie completat cu numele judecatorului care a solutionat cauza.

Sedinta din data de 12/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul _]:lg_l_

] Fié ool Pgrﬁ o |odeise m Bahmente i desa | renmene I ex S/ CHtatvel Comunicari i

I T

Data pronuntari [ 15 )| 10 || 2016 | A Document de | [T T - |

Solutie ‘ Admite cererea ‘lvi Numar document

Civil - Fond - Admite cererea

122 [ 10 | 2016 | EH

Data document

; T
Solutia pe scurt [admite cererea de reexaminare

ormalats Redactat de | - Alegeti din lista — v
Data conceptei ‘ Iy ‘ I ] =
Data redactarii ‘ ly ‘ ly ‘ | =

Motivul intarzierii

| Copiazéinminuts__|
Figura 17

Tn cazul cererilor de reexaminare respinse, la Solutie se alege Civil -> Fond-
>Respinge cererea, iar ca Document de solutionare se va selecta “incheiere reexaminare
(dupa anulare cerere)”(figura 18). Si acest document este un document final si din punct de
vedere statistic se considerd restant daca in 5 zile calendaristice de la pronuntare®® nu este
redactat si inchis'’. Campul ,,Solutia pe scurt” se completeaza cu minuta judecitorului. Campul
»Redactat de ” trebuie completat cu numele judecatorului care a pronuntat solutia

Data pronuntrii [ 3 ;[ 10 || 2016 | EH Eoereniis |Tncheiere reexaminare (dupa anulare cerere) |+
Solutie [Respinge cererea [~ Numar document
Civil - Fond - Respinge cererea e [ 3 [ 10 |r[ 2016 | A

==lEES Eo e Redactat de [= Alageti din lista — ~
Data conceptei [ T [ I [ | EA
Data redact&rii [ T [ I [ | EA
Motivul intarzierii

__stobieste sowa_|

Figura 18

Vezi figura 30 din 5.6.12-Redactarea documentelor si inchiderea documentelor finale - Capitolul 5
' Conform art. 1, lit. d din Hotdrdrea Sectiei pentru Judecdtori din cadrul CSM nr. 625/2015

Yezi figura 30 din 5.6.12. - Redactarea documentelor si inchiderea documentelor finale - Capitolul 5
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CAPITOLUL 3 - ACTIVITATEA GREFIERULUI PREMERGATOARE SEDINTEI DE
JUDECATA. REFLECTAREA ACTIVITATII iIN APLICATIA ECRIS.

3.1. CITAREA SI COMUNICAREA ACTELOR DE PROCEDURA [art. 153-173 C.proc.civ.,
art. 229 C.proc.civ.]

3.1.1 Modalitati de citare. Atributiile grefierului de sedinta. Termenul in cunostinta.

Regula Tn procesul civil este citarea partilor, iar numai in cazurile in care legea prevede in
mod expres contrariul, judecarea cauzei poate avea loc fara citarea acestora.

Comunicarea citatiilor si a tuturor actelor de procedura se va face, din oficiu, prin agentii
procedurali ai instantei sau prin orice alt salariat al acesteia, precum si prin agenti ori salariati ai
altor instante in ale caror circumscriptii se afla cel caruia i se comunica actul [art. 154 alin. (1)
C.proc.civ.].

Comunicarea se face in plic inchis, la care se alatura dovada de Tnmanare/procesul-verbal
si ingtiintarea prevazute la art. 163 C.proc.civ.. Plicul va purta mentiunea PENTRU JUSTITIE. A
SE INMANA CU PRIORITATE [art. 154 alin. (2) C.proc.civ.]. In cazul in care comunicarea prin
agentii procedurali ai instantei sau prin orice alt salariat al acesteia nu este posibila, aceasta se va
face prin posta, cu scrisoare recomandata, cu continut declarat si confirmare de primire, in plic
inchis, la care se ataseaza dovada de primire/procesul-verbal si instiintarea prevazute la art. 163
C.proc.civ. [art. 154 alin. (4) C.proc.civ.].

Dispozitiile Codului de procedurd civila privilegiazd comunicarea citatiei i a celorlalte
acte de procedura efectuata de instantd prin agentii sai procedurali, astfel ca la modalitatea de
comunicare prin mijloace precum telefax sau posta electronica se poate apela numai atunci cand
comunicarea prin agenti sau prin alti salariati ai instantei nu este posibild, aceasta fiind o
modalitate de comunicare subsidiara, iar nu alternativa.

Atributiile grefierului de sedinta privind citarea si comunicarea actelor de procedura:.

e Grefierul desedinta citeaza partile, conform rezolutiei completului de judecata sau
conform masurilor dispuse in sedinta de judecata de catre completul de judecata;

e De asemenea, grefierul de sedinta verifica legalitatea indeplinirii procedurilor de citare
sau de comunicare atasate la dosar si informeaza presedintele completului de judecata
despre deficientele constatate [art. 114 alin. (2) ROIUJ];

e De cele mai multe ori, prin rezolutie judecatorul cauzei dispune citarea partilor, fara a
indica si locul in care acestea trebuie citate, iar grefierul de sedinta trebuie sa identifice
locul de citare al acestora din inscrisurile existente la dosar, avand 1n vedere dispozitiile
C.proc.civ;
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e Modalitatea alternativa de comunicare a actelor de procedura prin telefax, e-mail etc. se
poate realiza numai in cazul in care partea posedd un numar de fax, adresa de e-mail sau
asemenea mijloace de identificare si aceste date au fost indicate de catre parte instantei in
acest scop;

e Grefierul de sedintd care a efectuat proceduri si comunicari prin telefon, telegraf, fax,
posta electronica ori prin alte mijloace de comunicare are obligatia de a le depune la dosar
imediat ce au fost receptionate [art. 94 alin. (14) ROIIJ]

e (Grefierul de sedinta va depune la dosarul cauzei, ulterior efectudrii lor, dovada efectuarii
acestor comunicdri, respectiv nota telefonica efectuatd/dovada transmiterii realizate prin
fax si dovada receptionarii faxului etc.

e Aspect de time management: in anumite situatii judecatorul va dispune efectuarea acestor
comunicari chiar de la o zi la alta, daca la momentul studierii dosarului constata ca se
impune, astfel ca grefierul de sedinta va trebui sa le Intocmeasca si sa le efectueze intr-un
termen foarte scurt, conform masurilor dispuse de catre presedintele de complet. Desi
potrivit dispozitiilor art. 148 alin. (1) teza a II-a C.proc.civ, orice cerere adresata instantei
va cuprinde, daca este cazul, si adresa electronicd sau coordonatele care au fost indicate in
acest scop de parti, precum numarul de telefon, numarul de fax etc., exista unele situatii in
care urgenta cauzei impune efectuarea unor astfel de comunicari prin telefon/fax, desi
partea nu a indicat aceste coordonate in cerere. Este utila intocmirea de catre grefier a
unei liste cu datele privind numarul de telefon/fax etc. al institutiilor sau autoritatilor care
se regasesc frecvent in dosare. Potrivit dispozitiilor art. 154 alin. (8) C.proc.civ. in scopul
obtinerii datelor si informatiilor necesare realizarii procedurii de comunicare a citatiilor, a
altor acte de procedurd, precum si indeplinirii oricaror atributii proprii activitdfii de
judecata, instantele au drept de acces direct la bazele de date electronice sau la alte
sisteme de informare detinute de autoritatile si institutiile publice, acestea din urma avand
obligatia de a lua masurile necesare in vederea asigurarii accesului direct al instantelor la
bazele de date electronice si sistemele de informare detinute.

Exemplu: in cauzele avand ca obiect ordin de protectie, adresa de fax/nr. de telefon al
Baroului, pentru emiterea adresei de asigurare a asistentei judiciare din oficiu;

In ipoteza in care comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd se face de citre
grefierul de sedintd prin telefax, postd electronica sau alte asemenea mijloace ce asigurd
transmiterea textului actului si confirmarea primirii acestuia (daca partea a indicat datele necesare
in acest scop), in vederea confirmarii primirii, odatd cu actul de procedura, grefierul care
efectueaza comunicarea va comunica partii un formular care contine: denumirea instantei, data
comunicdrii, numele grefierului care asigura comunicarea si indicarea actelor comunicate.
Formularul va fi completat de cétre destinatar cu data primirii, numele in clar §i semnatura
persoanei insdrcinate cu primirea corespondentei si va fi expediat instantei prin telefax, posta
electronica sau alte asemenea mijloace, urmand a face dovada indeplinirii procedurii de
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comunicare [art. 154 alin. (6) C.proc.civ.]. In situatiile in care comunicarea citatiilor si a altor
acte de procedura se face in modalitatile aratate (telefax, postd electronica sau alte asemenea
mijloace), procedura se va socoti indeplinita la data ardtata pe copia imprimatda a confirmarii
expedierii, certificata de grefierul care a facut transmisiunea, potrivit dispozitiilor art. 165 pct. 3
C.proc.civ..

La cererea partii interesate si pe cheltuiala sa, comunicarea actelor de procedurd se va
putea face Tn mod nemijlocit prin executori judecatoresti, care vor fi tinuti sa indeplineasca
formalitatile procedurale privind citarea sau prin servicii de curierat rapid.

Termenul in cunostinta - in cazul in care partea are termen in cunostingd nu va (mai) fi
citata (cu exceptia prevazuta de dispozitiile art. 230 C.proc.civ., respectiv in cazul preschimbarii
termenului de judecata, fie din oficiu, fie la cererea uneia dintre parti) in tot cursul judecatii la
acea instanta. Are termen in cunostinta:

1. partea care a depus cererea personal sau prin mandatar si a luat termenul in cunostinta; cu
toate acestea, dat fiind faptul ca reglementarea actuala a consacrat repartizarea dosarelor
pe completuri si procedura prealabila fixarii primului termen de judecatd, se apreciaza ca
prevederile art. 229 alin. (1) prima teza C.proc.civ. ar trebui intelese in sensul ca se refera
la situatia in care o cerere este depusd intre termene, de oricare parte §i acesteia ii este
comunicat urmatorul termen de judecata ( de exemplu, o cerere incidentala );

2. partea care a fost prezenta la un termen de judecata, personal sau printr-un reprezentant
legal ori conventional, chiar neimputernicit cu dreptul de a cunoaste termenul, nu va fi
citata in tot cursul judecarii la acea instanta, considerdndu-se cd ea cunoaste termenele de
judecata ulterioare;

3. partea careia, personal ori prin reprezentant legal sau conventional ori prin functionarul
sau persoana Insarcinatad cu primirea corespondentei, i s-a Tnmanat citatia pentru un
termen de judecata, considerandu-se ca, in acest caz, ea cunoaste si termenele de judecata
ulterioare aceluia pentru care citatia i-a fost iTnméanata.

Citatia va cuprinde mentiunea ca prin inmanarea acesteia pentru un termen de judecata,
personal ori prin reprezentant legal sau conventional, ori prin functionarul sau persoana
insdrcinatd cu primirea corespondentei, cel citat este considerat ca are in cunostintd si termenele
ulterioare aceluia pentru care citatia i-a fost inmanata [art. 157 alin. (1) lit. 1 C.proc.civ.].

Partile nu au termen in cunostinga si prin urmare vor trebui citate pentru termenul urmator:

e In cazul reluirii judecitii, dupa ce aceasta a fost suspendati;

e 1n cazul cand procesul se repune pe rol;

e (Cand partea este chemata la interogatoriu si nu a fost prezenta la termenul de judecatd la
care s-a Incuviintat aceasta proba;
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e In cazul in care instanta de apel sau de recurs fixeaza termen pentru rejudecarea fondului
procesului dupa anularea hotararii primei instante sau dupa casarea cu retinere.

Partile nu au termen in cunostinta si pe cale de consecinta vor trebui citate pentru fiecare
termen:
e (Cand, pentru motive temeinice, instanta a dispus ca partea (partile) sa fie citata (e) la
fiecare termen;
e Militarii Tncazarmati vor fi citati la fiecare termen
e Detinutii vor fi si ei citati la fiecare termen.

3.1.2. Cuprinsul citatiei [art. 157 C.proc.civ.]:

Citatia va cuprinde:
a) denumirea instantei, sediul ei si, cand este cazul, alt loc decat sediul instantei unde urmeaza sa
se desfasoare judecarea procesului;
b) data emiterii citatiei;
¢) numarul dosarului;
d) anul, luna, ziua si ora infatisarii,
e) numele si prenumele sau denumirea, dupa caz, ale/a celui citat, precum si locul unde se
citeaza;
f) calitatea celui citat;
g) numele si prenumele sau denumirea, dupa caz, ale/a partii potrivnice si obiectul cererii;
h) indicarea, dacd este cazul, a taxei judiciare de timbru si a timbrului judiciar datorate de cel
citat;
1) mentiunea cd, prin Inmanarea citatiei, sub semndturd de primire, personal ori prin reprezentant
legal sau conventional ori prin functionarul sau persoana insdrcinata cu primirea corespondentei
pentru un termen de judecatd, cel citat este considerat ca are In cunostintd si termenele de
judecata ulterioare aceluia pentru care citafia i-a fost inmanata;
j) alte mentiuni prevazute de lege sau stabilite de instanta;

Daca partea datoreaza taxe judiciare de timbru, aceasta va fi citatd cu menfiunea
corespunzdtoare in cuprinsul citatiei.

Grefierul de sedinta va insera in cuprinsul citatiei mentiunile dispuse de catre completul
de judecatd prin rezolutie sau in sedintd publicd, respectiv cuantumul taxei judiciare de timbru
datorate, precum si faptul ca partea are posibilitatea de a formula cerere de reexaminare impotriva
modului de stabilire a taxei judiciare de timbru in termen de 3 zile de la comunicare si/sau cerere
de ajutor public judiciar in termen de 5 zile de la comunicarea cuantumului taxei judiciare de
timbru datorate; 1n citatie se va mentiona si faptul cd, in cazul In care partea nu se conformeaza
obligatiei de a achita taxa judiciara de timbru in cuantumul stabilit de instantd si indicat in
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cuprinsul citatiei, sanctiunea incidentd va fi anularea cererii ca netimbratd sau ca insuficient
timbrata.

k) stampila instantei si semnatura grefierului.

In citatie se mentioneazi, cand este cazul, orice date necesare pentru stabilirea adresei
celui citat, precum si, daca citarea se face cu chemarea la interogatoriu sau daca cel citat este
obligat sa prezinte anumite Inscrisuri, ori dacd i se comunicd odatd cu citatia alte acte de
procedura. In cazurile in care intimpinarea nu este obligatorie, in citatie se va mentiona obligatia
paratului de a-si pregati apararea pentru primul termen de judecata, propunand probele de care
intelege sa se foloseascd, sub sanctiunea prevazutd de lege, care va fi indicatd expres [art. 157
alin. (2) C.proc.civ.].

In cuprinsul citatiei se vor mentiona si celelalte acte de procedura care au fost comunicate
partii odata cu citatia, cum ar fi cererea aditionald, cereri de interventie, diferite Inscrisuri etc.

3.1.3. Locul citarii. Alegerea locului citarii. Termenul pentru inméanarea citatiei

Vor fi citati:

1. statul, prin Ministerul Finantelor Publice sau alte organe anume desemnate in acest
scop de lege, la sediul acestora [art. 155 alin. (1) pct. 1 C.proc.civ.];

Statul se citeaza, ca regula, prin Ministerul Finantelor Publice si doar in masura in care
existd o dispozitie legald derogatorie, acesta se va cita prin organele desemnate in acest scop de
dispozitiile legale.

2. unitatile administrativ-teritoriale si celelalte persoane juridice de drept public, prin cei
insarcinati sa le reprezinte in justitie, la sediul acestora [art. 155 alin. (1) pct. 2 C.proc.civ.];

3. persoanele juridice de drept privat, prin reprezentantii lor, la sediul principal sau, atunci
cand este cazul, la sediul dezmembramantului lor [art. 155 alin. (1) pct. 3 C.proc.civ.];

In ceea ce priveste reprezentantii persoanelor juridice, au calitatea de organe de
administrare persoanele fizice sau persoanele juridice care, prin lege, actul de constituire sau
statut, sunt desemnate sa actioneze in raporturile cu tertii, individual sau colectiv, in numele si pe
seama persoanei juridice [art. 209 alin. (2) C.civ.].

Si atunci cand citarea se face la sediul sucursalei, al reprezentantei sau al punctului sau de
lucru, persoana juridicd se citeazd tot prin reprezentantul ei legal, iar nu prin directorul
dezemembramantului, facilitatea vizand numai locul unde se poate face citarea.

In ceea ce priveste sediul principal al persoanei juridice, dovada sediului, inclusiv in
raporturile cu instanta, se face cu mentiunile Inscrise in registrele de publicitate sau de evidenta
prevazute de lege pentru persoana juridica respectiva [art. 229 alin. (1) C.civ.].
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4. asociatiile, societdtile si alte entitati fara personalitate juridica constituite potrivit legii,
prin reprezentantul desemnat, la sediul sau domiciliul acestuia [art. 155 alin. (1) pct. 4
C.proc.civ.];

5. cei supusi procedurii insolventei, precum si creditorii acestora, la domiciliul sau, dupa
caz, la sediul acestora; dupa deschiderea procedurii, citarea va fi efectuata potrivit legii
speciale [art. 155 alin. (1) pct. 5 C.proc.civ.];

6. persoanele fizice, la domiciliul lor; in cazul in care nu locuiesc la domiciliu, citarea se va
face la resedinta cunoscuta ori la locul ales de ele; in lipsa acestora, citarea poate fi facuta
la locul cunoscut unde isi desfasoara permanent activitatea curenta [art. 155 alin. (1) pct. 6
C.proc.civ.];

7. incapabilii sau cei cu capacitate de exercifiu restransa, prin reprezentantii sau ocrotitorii
lor legali, la domiciliul ori sediul acestora, dupa caz; in caz de numire a unui curator
special, potrivit art. 58 C. proc. civ., citarea se va face prin acest curator, la sediul sau
profesional [art. 155 alin. (1) pct. 7 C.proc.civ.];

Minorii cu varsta sub 14 ani si persoanele puse sub interdictie judecatoreasca (incapabilii),
precum §i minorii cu varsta cuprinsa intre 14 si 18 ani (persoane avand capacitate de exercitiu
restransd) vor fi citafi prin reprezentantii sau ocrotitorii lor legali, la domiciliul sau sediul
acestora, dupa caz. Dispozitiile procesual civile se Indeparteaza de la aceasta reguld doar in cazul
in care pentru aceste persoane se numeste un curator special, potrivit art. 58 C.proc.civ, caz in
care citarea incapabililor §i a persoanelor cu capacitate de exercifiu restransda se va face prin
curatorul special desemnat de instanta, la sediul profesional al acestuia.

8. bolnavii internati In unitati sanitare, la administratia acestora [art. 155 alin. (1) pct. 8
C.proc.civ.];

9. militarii incazarmati, la unitatea din care fac parte, prin comandamentul acesteia [art.
155 alin. (1) pct. 9 C.proc.civ.];

10. cei care fac parte din echipajul unei nave maritime sau fluviale, alta decat militara,
dacd nu au domiciliul cunoscut, la capitania portului unde este inregistrata nava [art. 155 alin. (1)
pct. 10 C.proc.civ.];

11. detinutii, la administratia locului de definere [art. 155 alin. (1) pct. 11 C.proc.civ.];

12. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetatenii romani trimisi sa
lucreze in cadrul personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de familie care
locuiesc cu ei, cat timp se afla in straindtate, prin Ministerul Afacerilor Externe; alti cetiteni
romani, aflati in straindtate 1n interes de serviciu, inclusiv membrii familiilor care 11 insotesc, prin
organele centrale care i-au trimis sau in subordinea carora se afla unitatea care i-a trimis in
strainatate [art. 155 alin. (1) pct. 12 C.proc.civ.];
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Dispozitiile legale anterior mentionate se refera exclusiv la personalul misiunilor
diplomatice si al oficiilor consulare ale Romaniei in strainatate, iar nu la cele ale tarilor straine in
Romania sau aflate in straindtate.

13. persoanele care se afld in strainatate, altele decat cele prevazute la pct. 12, daca au
domiciliul sau resedinta cunoscutd, printr-o citatie scrisd trimisd cu scrisoare recomandata cu
continut declarat si confirmare de primire, recipisa de predare a scrisorii la posta romana, in
cuprinsul careia vor fi mentionate actele ce se expediaza, tindnd loc de dovada a indeplinirii
procedurii, daca prin tratate sau conventii internationale la care este parte Romania ori prin acte
normative speciale nu se prevede altfel. Daca domiciliul sau resedinta celor aflati in straindtate nu
este cunoscut/cunoscuti, citarea se face potrivit art. 167 C.proc.civ.. In toate cazurile, daci cei
aflati in strainatate au mandatar cunoscut in tara, va fi citat numai acesta din urma [art. 155 alin.
(1) pct. 13 C.proc.civ.];

Citarea unei persoane al carei domiciliu sau resedintd se afld in striindtate intr-un stat
membru al Uniunii Europene, intr-un proces in materie civild sau comerciala, este reglementata
de Regulamentul nr. 1393 din 13 noiembrie 2007 privind notificarea sau comunicarea in statele
membre a actelor judiciare si extrajudiciare in materie civila sau comerciala, regulament care se
aplica direct si cu prioritate fata de dreptul intern.

Citarea persoanelor aflate in strainatate se va face potrivit dispozitiillor C.proc.civ.
exclusiv 1n situatia In care nu se aplica o reglementare europeand, un tratat sau o conventie la care
Romania este parte ori o lege speciala internd sau, desi aceasta este aplicabila, C.proc.civ. va fi
incident in completarea aspectelor raimase nereglementate.

Persoanele care se afla in strainatate, citate potrivit art. 155 alin. (1) pet. 12 si 13
C.proc.civ. pentru primul termen de judecata, vor fi ingtiintate prin citatie ca au obligatia de a-si
alege un domiciliu in Romania unde urmeazi si li se faca toate comunicirile privind procesul. In
cazul in care acestea nu se conformeaza, comunicarile li se vor face prin scrisoare recomandata,
recipisa de predare la posta romana a scrisorii, in cuprinsul careia vor fi mentionate actele ce se
expediaza, tindnd loc de dovada de indeplinire a procedurii [art. 156 C.proc.civ.].

Grefierul de sedintd va verifica dacd procedura de citare pentru primul termen de judecata
cu aceste persoane este legal indeplinitd potrivit normelor aplicabile si va face referatul cauzei in
mod corespunzator.

14. cei cu domiciliul sau resedinta necunoscuta, potrivit art. 167 C.proc.civ, respectiv prin
publicitate [art. 155 alin. (1) pct. 14 C.proc.civ.];

15. mostenitorii, pana la intervenirea lor in proces, printr-un curator special numit de
instantd, la domiciliul acestuia [art. 155 alin. (1) pct. 15 C.proc.civ.].

Citarea prin publicitate [art. 167 C.proc.civ.] se va dispune atunci cand sunt indeplinite
cumulativ urmatoarele conditii:
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e Nu este posibila indeplinirea procedurii de citare cu paratul persoana fizica (conditia este
indeplinita si In cazul in care procedura de citare nu poate fi Indeplinitd cu chematul in
garantie care are pozitia procesuald de parat in cazul cererii de chemare in garantie);

e Reclamantul (sau partea care are pozitia procesuald de reclamant in cazul cererilor de
interventie) a facut dovada efectuarii tuturor demersurilor necesare pentru aflarea adresei
actuale a paratului nelegal citat; ca regula, aceastd dovadd presupune obtinerea
informatiilor de la Directia Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date sau de
la alte institutii similare;

Persoanele care pot fi citate prin publicitate:

e Doar paratul poate fi citat prin publicitate, nu si reclamantul; acesta din urma are obligatia
de a incunostinta atat instanta, cat si partea adversa, prin scrisoare recomandata a carei
recipisd de predare se depune la dosar, despre schimbarea domiciliului pe parcursul
procesului [art. 172 C.proc.civ.];

Citarea prin publicitate se face prin urmatoarele modalitati cumulative:

e Prin afisarea citatiei, de catre grefierul de sedinta, la usa instantei;

e Prin afisarea citatiei, de catre grefierul de sedinta, pe portalul instantei de judecatd
competente;

e Prin afisarea citatiei la ultimul domiciliu cunoscut al celui citat.

Instanta poate dispune (aceasta fiind o modalitate alternativa de citare, care se adauga
celor trei modalitdfi cumulative mentionate mai sus) citarea prin publicitate §i prin publicarea
citatiei Tn Monitorul Oficial al Romaniei sau intr-un ziar central de largd raspadire, de catre
reclamant.

Odata cu incuviintarea citarii prin publicitate, instanta va numi un curator dintre avocatii
baroului, potrivit art. 58 C.proc.civ., care va fi citat la dezbateri pentru reprezentarea intereselor
paratului.

Pentru verificarea legalei indepliniri a procedurii de citare prin publicitate, se impune ca
toate dovezile sa se regaseasca la dosar.

Citarea prin publicitate i numirea curatorului special pot fi dispuse si anterior fixarii
primului termen de judecata, in etapa prealabila.

Partile au posibilitatea de a-si alege domiciliul sau sediul caz in care, dacad s-a indicat si
persoana insdrcinata cu pimirea actelor de procedura, comunicarea se va face la acea persoana;
daca nu a fost indicata nicio persoana, ci doar un domiciliu sau un sediu, citarea si comunicarea
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actelor de procedurd se va face potrivit regulilor generale prevazute de art. 155 sau 156
C.proc.civ. [art. 158 C.proc.civ.];

e Daca partea isi alege domiciliul procesual si indicd si persoana insarcinata cu primirea
actelor de procedura, citarea nu se va mai face si la domiciliul si/sau resedinta obisnuita a
partii;

e Dacad partea desemneazd o persoand juridicd pentru primirea actelor de procedura,
procedura de citare va fi legal indeplinita daca citatia a fost semnata de catre functionarul
sau persoana insdrcinatd cu primirea corespondentei la sediul persoanei juridice
desemnate 1n acest scop de catre parte sau, in lipsa acestora, de catre administratorul
cladirii, paznicul sau agentul de paza;

e Daci partea isi alege domiciliul la avocatul care il reprezinta, trebuie sa precizeze in mod
expres si cabinetul sau societatea de avocatura din care face parte acesta si la sediul careia
s-a facut alegerea de domiciliu; procedura de citare se va considera legal indeplinita daca
dovada de indeplinire a comunicarii este semnatad de functionarul sau persoana Insarcinata
cu primirea corespondentei sau, in lipsd, de administratorul cladirii, paznicul sau agentul
de paza;

e Alegerea de domiciliu trebuie facuta in scris sau prin declaratie verbala in fata instantei si
consemnatd in cuprinsul incheierii de sedintd; domiciliul sau sediul procesual ales poate fi
schimbat pe parcursul desfagurdrii procesului.

In ceea ce priveste termenul general pentru inmanarea citatiei, prevederile art. 159
C.proc.civ. sunt 1n sensul ca citatia si celelalte acte de procedurd, sub sanctiunea nulitatii, trebuie
inmanate partii cu cel pufin 5 zile Tnainte de termenul stabilit pentru judecata. Termenul de 5 zile
este un termen procedural si se calculeaza dupa sistemul zilelor libere, neavandu-se n vedere
ziua la care incepe sa curga si nici ziua in care acesta se implineste.

In cazurile urgente sau cand legea prevede in mod expres, judecitorul poate dispune
scurtarea termenului de inmanare a citatiei ori a actului de procedura, despre aceasta facandu-se
mentiune in citatie sau 1n actul de procedurd. Scurtarea termenului de inmanare a citatiei sau a
actului de procedura se va realiza prin dispozitia instantei, luata anterior efectudrii comunicarii.

3.1.4. Procedura de inmanare si comunicare. Cuprinsul dovezii de inméinare si al
procesului-verbal

Comunicarea citatiei se va face persoanei in drept sa o primeasca, care va semna dovada
de inmanare certificatd de agentul insarcinat cu inmanarea [art. 163 alin. (1) C.proc.civ.]. Daca
destinatarul primeste citatia, dar refuzd sa semneze dovada de inmanare ori, din motive
intemeiate, nu o poate semna, agentul va intocmi un proces-verbal in care va arata aceste
imprejurari [art. 163 alin. (2) C.proc.civ].
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Daci destinatarul refuza si primeasci citatia, agentul o va depune in cutia postala. In lipsa
cutiei postale, va afisa pe usa locuintei destinatarului o instiintare care trebuie sa cuprinda:

a) anul, luna, ziua si ora cand depunerea sau, dupa caz, afisarea a fost facuta;

b) numele si prenumele celui care a facut depunerea sau, dupa caz, afisarea si functia
acestuia;

¢) numele, prenumele si domiciliul sau, dupd caz, resedinta, respectiv sediul celui
instiintat;

d) numarul dosarului in legaturd cu care se face instiintarea si denumirea instantei pe rolul
careia se afla dosarul, cu indicarea sediului acesteia;

e) aratarea actelor de procedura despre a caror comunicare este vorba;

f) mentiunea ca dupa o zi, dar nu mai tarziu de 7 zile de la afisarea nstiintarii ori, cand
existd urgentd, nu mai tarziu de 3 zile, destinatarul este in drept sa se prezinte la sediul instantei
de judecata pentru a i se comunica citatia. Cand domiciliul sau resedinta ori, dupa caz, sediul
acestuia nu se afla 1n localitatea unde instanta de judecata isi are sediul, Instiintarea va cuprinde
mentiunea cd pentru a i se comunica citatia destinatarul este in drept sa se prezinte la sediul
primariei in a carei raza teritoriala locuieste sau isi are sediul;

g) mentiunea ca, in cazul in care, fard motive temeinice, destinatarul nu se prezinta pentru
comunicarea citatiei in interiorul termenului de 7 zile sau, dupa caz, al termenului de 3 zile
prevazut la lit. f), citatia se considera comunicatd la implinirea acestui termen,;

h) semnatura celui care a depus sau a afisat Instiintarea.

Mentiunile de la lit. ¢)-g) se completeaza in prealabil de catre grefierul instantei, ceea ce
inseamnd cd o atare ingtiintare ii este Tnmanata agentului procedural de catre grefier odata cu
actul de procedura, formularul fiind unul complex, incluzand si instiintarea.

In functie de situatiile posibile referitoare la inménarea sau comunicarea citatiei [art. 161 -
art. 163 C.proc.civ], agentul va intocmi in concret si va depune la dosar o dovada de inmanare
sau un proces-verbal.

Dovada de inménare si procesul-verbal vor avea urmatorul cuprins, potrivit dispozitiilor
art. 164 C.proc.civ.:

a) anul, luna, ziua si ora cand dovada a fost luata sau procesul-verbal a fost intocmit;

b) numele, prenumele si functia agentului, precum si, daca este cazul, ale functionarului
de la primarie;

) numele si prenumele sau denumirea, dupa caz, si domiciliul ori sediul destinatarului, cu
ardtarea numarului etajului, apartamentului sau camerei, daca cel citat locuieste intr-o cladire cu
mai multe etaje ori apartamente sau in hotel, precum si daca actul de procedura a fost inmanat la
locuinta sa, depus 1n cutia postald ori afisat pe usa locuintei. Dacd actul de procedura a fost
inmanat 1n alt loc, se va face mentiune despre aceasta;
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d) numele, prenumele si calitatea celui caruia i s-a facut inmanarea, in cazul in care actul
de procedura a fost inmanat altei persoane decat destinatarului;

e) denumirea instantei de la care emana citatia ori alt act de procedurd si numarul
dosarului;

f) semnatura celui care a primit citatia sau alt act de procedura, precum si semnatura
agentului sau, dupad caz, functionarului de la primarie care o certifica, iar in cazul in care se
intocmeste proces-verbal, semnatura agentului, respectiv a functionarului primariei.

Procesul-verbal va cuprinde, de asemenea, si aratarca motivelor pentru care a fost
fntocmit.

Céand comunicarea actelor de procedura nu se poate face deoarece imobilul a fost demolat,
a devenit nelocuibil sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai locuieste in imobilul
respectiv sau atunci cadnd comunicarea nu poate fi facuta din alte motive asemanatoare, agentul va
raporta cazul grefei instantei spre a instiinta din timp partea care a cerut comunicarea despre
aceastd imprejurare si a-i pune in vedere sa facad demersuri pentru a obtine noua adresd unde
urmeaza a se face comunicarea - art. 166 C.proc.civ..

Dispozitiile art. 166 C.proc.civ. se referd la reclamant, acestuia revenindu-i obligatia de a
face demersuri pentru a obtine noua adresd unde urmeaza a se face comunicarea catre parat.

Daca, de exemplu, comunicarea priveste cererea de chemare 1n judecatd (caz in care nu s-
a fixat incd primul termen de judecatd), reclamantului i1 se va pune in vedere sa faca demersuri
pentru a obtine noua adresa a paratului unde urmeaza sa i se facd comunicarea, sub sanctiunea
anularii cererii, conform dispozitiilor art. 200 C.proc.civ..

In situatia in care comunicarea priveste un alt act de procedurid depus la dosar dupi
acordarea primului termen de judecata, obligatia aflarii noului domiciliu al partii adverse
incumba reclamantului sub sanctiunea suspendarii judecdtii, potrivit dispozitiilor art. 242 alin. 1
C.proc.civ., in acest sens dandu-se eficienta normei inscrise in art. 166 C.proc.civ..

Daca insd nu s-a putut comunica catre reclamant Intdmpinarea depusd de parat pentru
motivele prevazute de art. 166 C.proc.civ., procedura se va considera ca fiind legal indeplinita,
intrucat sunt aplicabile dispozitiile art. 172 C.proc.civ. (reclamantul avea obligatia incunostintarii
atat a instantei, cat si a partii adverse cu privire la schimbarea domiciliului/sediului si trebuia sa
indice noul domiciliu/sediu).

3.2. REFLECTAREA ACTIVITATII DE CITARE iN APLICATIA ECRIS
3.2.1. Introducerea termenului de judecata

Termenul de judecatd se introduce accesand din bara de meniu a dosarului, optiunea
,,Termene”.

Pasii care se urmeaza pentru introducerea primului termen de judecata sunt urmatorii:
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e Pas | - Se alege din calendar Termenul de judecata fixat.

e Pas Il — Click pe ,,Alege” pentru a afisa completurile carora li s-au stabilit sedintd de
judecata in acea zi.

e Pas Il - In cAmpul ,,Completul” se alege din lista Completul de judecata.

e Pas IV Click pe butonul ,,Adauga” (figura 1)

Termene de judecata in dosarul 6655/106/2016

Alt dosar: [6655/196/2016 BE==3

<<< Septembrie 2016 x> Stabilire termen(e) de judecata pentru dosarul curent
[13 ] 9 |/ 2016 |E

Data termenului
=aipn e AR 1 camaseii [C6cwi 9] ora:po0 ]
ompletu civi :19: fi 3
12 [ 1314 [15 [16 |17 [1s 8 ora:| (s forr bt
e emiinare ] |
19 |20 |21 |22 [23 |24 |25 | ajocare termen "A]eqet' din lista — |
Sl e Obiectul sedintei | Alegeti din lista - vl
Acte efectuate |- Alegeti din lista — v/

Motivul stergerii l |

Figura 1 Adaugarea primului termen de judecatd

3.2.2. Crearea citativului, al citatiilor si al borderourilor. Crearea citatiilor cu reprezentant

Pentru a putea crea citatii care sa fie ulterior expediate partilor, se acceseaza din bara de
meniu a dosarului optiunea ,,Citatii/Citative/Comunicari”.

Interfata de creare a citativului si a citatiilor este prezentata in Figura 2.
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Citative/Citatii/Formulare de comunicari in dosarul | /106/2016

Pentru crearea citatiilor
Alt dosar: [—_}196/2016 [ -
Inf.generale ‘ o articipant lCitatii/Citative,/Comunicéri I | Sedintz

|| ordonare parti | Documente in dosar || Termene

Proceduri prealabile
Num&r proceduri prealabile: 5
s sy 0el 1] g
Editeaza BT ran D

Formatare | comunicabil ¥

Citativ Citatii Formulare de comunicari

Termen de
judecata

i Click pe Creaza
Ledd o
04/10/2016 5 ¥ D =
Creaza Creaza

Figura 2 —interfata de creare a citatiilor

Din linia aferentd termenului de judecatd se apasd pe butonul ,,Creeaza”, pentru a se
putea crea citativul si implicit citatiile.

Pentru crearea citatiei (figura 3), in campul ,,Sala” se alege sala de judecata in care se va
tine sedinta de judecatd de la acel termen. Se bifeaza partea careia i se va expedia citatia. In
campul ,,Acte de procedurd transmise spre inmanare” se selecteaza citatie. La sectiunea
,Prezentare la primarie (maxim 7 zile)” se alege cifra 3 sau 7.

Tn campul “Locatie prezentare dupi instiintare” aplicatia ECRIS seteaza automat
Sediul instantei sau Primarie. In cazul in care partea are domiciliul in aceeasi localitate cu
sediul instantei aplicatia ECRIS selecteaza automat Sediul instantei.
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Citativ nou pentru dosarul /106/2016
Tnapoi in fereastra de citative/citatii

Afisare de la pana la =
5% Sala 1 Judecatorie v ‘1 = ‘ }6 ST din 6

Se alege Sala de judecata

Termen sedinta de judecata: 29/06/2016

Citat? Parte Tip parte Diverse |

[ |TUDOREL Reclmant

AL |

|Nr. de a¥gese: 3 ]

[Jse depune intampinare?

[Otermen pentru incunostintare

DAfigare la usa instantei

Ocu copie actiune Ocu copie motive
Se bifeaza partea careia i se va expedia citatia . .
[ Trimitere la domiciliu

se selecteaza Actul de citatie o

procedura transmis adresa =
cerere de apel

Acte de procedurs transmise spre inmanare| cerere de apel — incident A

Spi S EA |
Prezentare |la primarie (maxim 2|Ie)‘t7‘ "J
Se selecteaza "Sediul [ o .
"Note in citatie gi citativ" se va completa cu mentunile  instantei” sau "Primarie” Tocatie prezentare dups mstintare, oediul instantei v,
dispuse de catre completul de judecata prin rezolutie
sau in gedinta publica

i
Locatie prezentare detalii

pd
Note in citatie si citativ: 7

Figura 3 — crearea citatiei

Céampul ,,Note in citatie si citativ” se va completa cu mentiunile dispuse de catre
completul de judecata prin rezolutie sau in sedinta publica.

Dupé bifarea partilor care trebuie citate si completarea campurilor in conformitate cu
rezolutia completului de judecatd, se apasda pe butonul ,,CREEAZA”. Astfel, se creeaza atit

citativul, cat si citatiile care vor fi tiparite si ulterior expediate.

Cand se realizeaza citarea prin publicitate, pentru afisare citatiei pe portal, se bifeaza in
citativ ,,Afisare la usa instantei” . 18

Crearea citatiilor cu reprezentant
Etapele care trebuie parcurse pentru crearea citatiilor cu reprezentant sunt:

Etapa 1. Se introduce reprezentantul partii (de ex. Avocatul) din interfata ,,Participanti” (Figura
4)

'8 Pentru vizualizarea citdrii prin publicitate se acceseazd linkul hitp:/lportal just.ro/SitePages/citare.aspx
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Etapa 2. in dreptul partii care trebuie citatd prin reprezentant, se apasi pe ,,...” — Citatii cu

reprezentant (Figura 5)
Etapa 3. In fereastra ,,Formatare citatie cu reprezentant”, la Nume reprezentant se alege din

lista numele reprezentantului, iar la Modelul de citatie se stabileste tipul citatiei din cele 3
variante 1n functie de situatie. Se apasd pe butonul ,,Adauga”, apoi pe ,,Salveazd” pentru
salvarea citatiei cu reprezentant (Figura 6).

Observatie

In cazul in care se doreste si citarea partii si a reprezentantului legal, se bifeazd si partea si se
realizeazd si citatia cu reprezentant.

—

Efnregistrare inf

ti despre participants

~|

Tip participant | Avocat

T remtitistiee clm e mpe: Lixres
o
o |

Nume participant |Nita Andreea

Adresa email [

Reprezinta pe ~ | ggg;lEERlNA
TUDOREL

Informatii de stare civils

& Adresa postals ( Penitenciar

Tip locati= adress | Ultim domiciliu ~| Tip locatie adress detatii

Adresa Localitate
Sudet |[BRAILA ~| BRAILA | [ |

Strads [CALEA CAALARASILOR | e [27 |

] Scars [ | eeas [ e ] cod postal ]

Tara |[Romania ~|

Bloc

o e s w b A e e s S LS Armmate et wcivene e domalis

Figura 4- Introducerea avocatului
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D ) panIEL Pt Ose depune int3mpinare?
1 I * Citati cu reprezentant Otermen pentru incunostintare

[NL de adrase: 1 } [ Afisare Ia usa instantei

[Nr reprezentanti: 1 ‘ O cu copie actiune O cu copie motive

[ Trimitere la domiciliu
Click pe "Citatii cu reprezentant”
adresa
cerere de apel

Acte de procedurs transmise spre inmanare| Cerere de apel —incident

A~

v

Prezentare la primarie (maxim zile)‘j v

[ N .
Locatie prezentare dup3 instiintare] Plimaria 4
Locatie prezentare detalii| ~
Note'in citabaon Gty
[
Figura 5 — crearea citatiei cu reprezentant
Parat
[ |pANIEL int&mpinare?
| T , [ se depune intdmpinare?
— e slacaLELSZ et cunostintare
Formatare citatie cu reprezentant 4
——  tantei
Nume parte: [ loaue Nume reprezentant: |N|ta Andreea v|
O ecu copie motive
Adresa parte: GALATL [ | Adresareprezentant:  BRAILA, CALEAACAALARASILOR,
[ ] nr. 47, judetul BRAILA il
Calit.proc. parte: Pardt Calit.proc. reprezentant: Avocat
SEab | Alegeti v‘l I. Se alege numele citatie
Modelul de citatie: |— Alegeti- ¥ L sificen

............................ reprezentantului
cerere de apel

snsmise spre inmanare| CETEre de apel — incident

<a::eg2ti_ un repra==Tipul 1 {<nume parte> prin <reprezentant=)
& dous jumatats 2 Sy 3 (<nume parte= cu domiciliul ales |a <reprezentant=) Il. Se alege modul de

<alegeti un reprezs|_ g L tar E
gat F Tipul 3 (cu mentionarea reprezentantului) citare je (maxim zile) 7 ¥
Sterge diteaza —
Recompune v

Lista aEeiEe: 00 e T R e e

atalii |
lil. Click pe butonul "Adauga”

IV, Click pe butonul "Salveaza”

[

Figura 6 — crearea citatiei cu reprezentant

Pentru a se tipari citativul si citatiile, se acceseaza din bara de meniu a dosarului sectiunea
,,Citatii/Citative/Comunicari”. Tiparirea se realizeaza prin apasare pe butonul ,,Jmprima” (figura
7).

Prin simpla apdsare pe butonul Imprima se vor tipdri toate citatiile create. Daca in
coloana Citatii, completam campurile De la ... si Pana la ..., atunci se vor tipari doar citatiile
selectate.

Exemplu:
Daca in urma credrii citatiilor, campul ,,De 1a” are valoarea 1 si campul ,,Pana la” are valoarea 3,
atunci se vor tipari 3 citatii, cu dovada de Tnméanare si procesul verbal asociate fiecarei citatii.
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Daca se modifica ,,De 1a” cu valoarea 2, si ,,Pana la” are valoarea 3, atunci se vor tipari numai
citatia a doua si a treia.

Citative/Citatii/Formulare de comunicari in dosarul /106/2016
Alt dosar: [__]/196/2016
e e 0 e ) S v o [

Proceduri prealabile

Numér proceduri prealabile: 5

s gy Dela 1 34{}
[ Eciteaza [EEIES

Formatare | comunicabil ¥

Termen d_e Citativ Citatii Formulare de comunicari
judecata
0O o 0 o
04/10/2016 = o
-

Termen de
judecata

Citativ Citatreen Formulare de comunicari

imprimarea = e
Pentru lor Numé&r comunicari: 1
Data citativ: /mprimare Bumes c:ta;n g o De | B
a citativ: 'MP 4 e la
citativ / Dela {4 a 5 ¥y - &89
! ; Editeaza gt Imprima
29/06/2016 | = ;N 5 <@ pansla Imprima la

= P v |

dupa 2
? D Recomunicare?

Figura 7 — Interfata de tiparire a citatiilor

Crearea si listarea borderoului de citatii

Borderoul se creeaza accesand din bara de meniu a aplicatiei ECRIS, meniul Generale ->
Expediere citatii (figura 8).

Transfer dosare | Expediere citatii | Dovezi-citare | Expediere comunicari | Dovezi-comunicare

Pentru crearea horderoului de citatii
Expediere citatii

Figura 8 — expediere citatii

Pentru crearea borderoului de citatii (Figura 9) se urmeaza pasii:
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Pas I. Din campul ,,Personal” se alege din listd numele persoanei care a creat citatia.

Pas Il. Campul ,,An sedintd” se completeaza cu anul curent (ex. anul 2016). Pentru
campul “Luna sedintd” se alege din listd luna 1n care va avea loc sedinta de judecata.

Pas I11. Din campul ,,Data sedinta” se alege termenul pentru care s-au creat citatiile.

Pas IV. Din fereastra ,,Citatii neexpediate” vor fi selectate citatiile care vor fi expediate
cu acest borderou. Daca se doreste expedierea unei singure citatii, selectarea se va realiza prin
click pe citatie. Daca se expediaza mai multe citatii, se poate face o selectie multipla a lor prin
apasarea simultana a tastei CTRL si click stanga mouse.

Pas V. Citatiile selectate se vor muta in fereastra ,,Citatii de expediat™ prin apasarea pe

Pas VI. Se bifeaza ,,Afiseaza continut coloane Valoare/Greutate si Taxe”
Pas VII. Se apasa pe butonul ,,Genereaza borderou” pentru crearea borderoului.

Detalii despre expedierea citatiilor

Borderoul se poate face i completand "Numar unic de dosarcu Numar unic dosar ] J196/2016 ‘!
numarul dosarului, urmat de click pe Cauta E—— o -
Data expedierii Pas Il. Se completeaza "An lan sedint3 [2016 | LunZ sedints | Octombrie  «
¥21 |/ 10 |/ 2016 |3 gedintd" gi se alege din lista
= o e corespunzatoare "Luna T
a7 115 gedinta” luna Daté sedinta | —Alegeti din lista $a§ ge- SE: aleglsf
Implicit este data gi ora x — —= - er_menu ;?en L =
sistemului. Pas I. Se alege din lista Personal | 3 care s-a creat citatii |
m»lmele PRI e [[] Afiseaza data ditatiilor anterioare
creat citatia
Citatii de expediat Citatii neexpediate
GALATI - 4855/196/2016 / 29.06.2016 - Nita Andreea (reprezinta pel DANIE BRAILA - /196/2016 / 29.06.2016 - ] ECATERINA, VADENI,
BRAILA - /196/2016 / 29.06.2016 - C———_JTUDOREL, BRAILA, str. Mihai Bra
Se selecteaza citatia - click pe citatie gi se
/mulé in fereastra Citatii de expediat
Se bifeaza pentru a se afiga pretul unei citatii, precum valoarea totala a
-/ borderoului Click pe Genereaza borderou pentru crearea
Afigeaza continut coloane Valoare/Greutate si Taxe e
Genereaza borderou

Figura 9 — crearea borderoului de citatii

Aceasta varianta se foloseste in cazul 1n care borderoul este creat de grefierul de sedinta.
In cazul in care existd o persoani desemnati anume si intocmeascd borderoul de citatii, in
campul ,,Numar unic dosar” se va trece numarul dosarului si apoi se va apasa pe butonul ,,Cauta”,
pentru ca apoi sd se urmeze pasii Il — VII descrisi anterior.
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Tipirirea borderoului se realizeaza printr-un click pe butonul Tiparire (Figura 10).

RpMANIA 2 Pentru tiparirea borderoului
JUDECATORIA BRAILA
Calea Calarasilor nr 47
Braila
SECTIA CIVILA
mandate
BORDEROU pentru — "~
corespondenta
Borderou nr. ....uuvuiiiiiiiinininnn de coiroione
PREZENTATE IN SERIE ool sprezmaic ol
in zi
o Valoare
Hr. Denumirea sau numele destinatarului JudetiTara - Localitatea e Sichcath faxe Mumere de
crt. P dosarului speciale* Greutate (RON) prezentare
0 1 2 3 4 5 B 7
1 [ loaneL GALATI - GALATI [Igsr2016 |, Chatie 05100209 | o~ 263
" Total Taxe (RON)
Citatie valoare 2'63/
e Controlul financiar preventiv Intocmit costul total al borderoului
/ \
I‘I Stampila -. au la dispozitie de plata nr.
| institutiei | Prezentate
N / cu numerar
=l PRESEDINTE, CONTABIL SEF,
recomandate

Figura 10 — Listarea borderoului de citatii
Expedierea citatiilor

Pentru ca citatiile sa fie expediate, borderoul trebuie salvat (Figura 11). Acest lucru se realizeaza
printr-un click pe butonul ,,Salveaza”.

Tiparire

Pentru Salvarea borderoului click pe Salveaza

ROMANIA
JUDECATORIA BRAILA
Calea Calarasilor nr 47

Braila
SECTIA CIVILA

BORDEROU pentry —mandate__

corespondenta

Figura 11- Salvarea borderoului
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3.2.3. Introducerea componentei completului pentru sedinta de judecata

Introducerea componentei completului de judecata pentru sedinta de judecata planificata,
se realizeaza accesand din bara de meniu a aplicatiei ECRIS meniul Sedinte-> Orar complete
(figura 12).

Skl i st
Orar complete | Componentd compl=t= |pentru introducerea componentei
completului sedintei de judecata

Figura 12- Interfata de introducere a componentei completului de judecatdi la termenul fixat
pentru sedinta de judecatd

Pasgii care trebuie urmati pentru introducerea componentei completului de judecatd sunt cei
ilustrati de figura 13:

Pas I. Din calendar se alege data sedintei;

Pas Il. Click pe ,,Alege”;

Pas I11. Din campul ,,Completul” se alege din lista completul de judecata;

Pas IV. Se selecteaza componenta completului de judecatd (simultan CTRL+click pe numele
judecatorului si al grefierului);

Pas V. Se muta selectia realizata la pasul IV printr-un click pe ,,<”;

Pas VI. Se stabileste pozitia din componenta completului, respectiv: in prima pozitfie numele
judeciatorului care conduce sedinta de judecati, in pozitia a doua numele grefierului. In situatia in
care completul de judecatd este un complet colegial, pe prima pozifie se trece numele
presedintelui de complet, pe urmatoarele pozitii numele celorlalfi judecatori, iar pe ultima pozitie
se va afla numele grefierului. Mutarea se realizeaza prin selectia numelui urmata de apasarea
tastei ,,1” sau tastei ,,|” in functie de situatie.

Pas VII Se apasa pe butonul ,,Salveaza”.

zrEy
NORWEGIAN

b COURTS ADMINISTRATION N o & R
5 i MAGISTRATUR NATIONALA DE

NV Q\\LG il Inspectia_

“Judiciara

n servic

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

105



norwa Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar romanesc de a raspunde provocdrilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

COrar complete | Componenta complete | Lista de sedintd | Complete | Fisa completului de judecatd | Asociere obiecte dosare

Componenta completului de judecata

<<< Octombrie 2016

==

Detalii despre completul de judecatd

P Completul| - Alegeti din lista - \
i |2 |5 |8 [Z [8 |8 Data 5edintei B :T:?a l!uﬁﬁ:l?;i?\e an
QO |if |12 |13 |14 |15 |16 PAs . Click pe
2fis [1o [oo] alae [oa | omognenta conveu
4 125 126 |27 [28 |29 |30 Grefier - L
i Grefier -

"
Grefier -
Grefier -
Pas V. in cazul in care numele Grefier -
i - fe—— s h JTHTTES Grafier -
Pasl.Din Cale”.da'.se grefierului este primul in lista, Grofier ooF
alege data gedintai '&' mutarea numelui judecatorului pe i :
prima pozitie se realizeaza prin refler se
click pe sageata sus. B
Judecator -

Pas V. Se muta selectia cu Pas V. Se

PR e m g Judecator -
ajutorul tastelor "<-", "= selecteaza Judecatar -
componenta Judecator -
completului Judecator - 3

Pas VII. Se apasa pe butonul |

Figura 13 Introducerea componentei completului de judecatd pentru sedinta de judecatdi

Componenta completului de judecati pentru sedinta de judecata introdusa corect este
importanta pentru ca:

- la generarea listei de sedinta apare componenta completului;

- in calculele statistice se determind numarul de sedinte la care au participat membrii
completului de judecata, precum si in cazul presedintelui de complet se determina
numarul sedintelor conduse.

3.2.4. Inregistrarea dovezilor de citare in aplicatia ECRIS

Pentru a se inregistra in aplicatia ECRIS dovada de citare, se acceseaza sectiunile
»Generale — Dovezi de citare” din bara de meniu a aplicatiei (figura 14). La ,,Numar unic de
dosar” se trece numarul dosarului, dupa care se apasa pe butonul ,,Cauta”.

Din campul ,,Citatii la termenul” se alege data citativului creat. Automat vor aparea
citatiile care au fost expediate. La ,,Data primirii dovezii de citare” se stabileste din calendar
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termenul la care a fost comunicata citatia. Pentru salvarea datei primirii dovezii de citare, se
apasa pe butonul ,,Salveaza”.

} Start i Sedinte

Transfer dosare | Expediere citatii

Repartizare || Executdri ‘ Evident3 hotarari

Dovezi-citare

[ tte operati [c2u

Expediere comunicari Dovezi-comunicare

i 2 Dot da el l. Se trece -0 LR
nregistrare dovezi de citare ‘numarul dosarului Il. Click pe Cauta

Numar unic dosar :/196]2016

] ‘

1 Citatii la termenul { 29/06/2016 ¥ fvelll. S& alege termenul pentru
IV. Se specifica Data — care s-au creat citatii
primirii citatiei, fie se
alege din calendar, fie
se scrie manual

Nita Andreea - Avocat - (Reprezinta P
DANIEL - Parat - )

Judet: GALATI GALATI, [
R |

| Data expediere citatie: 21/10/2016

V. Se da click pe

"Salveaza". = o
Salveaza

Figura 14- Tnregistrarea dovezii de citare

3.3. INTOCMIREA LISTEI DE SEDINTA

Grefierul de sedinta preia dosarele de la arhiva, sub semnaturd, de regula, cu doua zile
inaintea sedintei si afiseazd lista cauzelor cu o zi inaintea termenului de judecatd sau cel mai
tarziu cu o ora inainte de inceperea sedintei la instantele la care activitatea se desfasoara in 2 - 3
timpi [art. 114 alin. (1) ROIJ]. Lista va fi afisata de catre grefierul de sedinta pe portalul instantei
de judecata si la usa salii de sedinta, potrivit dispozitiilor art. 215 alin. (1) C.proc.civ..

Pentru fiecare sedinta de judecata se va intocmi o lista cu toate dosarele care sunt pe rolul
completului la data respectiva, indicandu-se si intervalele orare orientative fixate pentru strigarea
cauzelor, conform art. 215 alin. (1) C.proc.civ..

La Inscrierea dosarelor pe lista se da intdietate cauzelor in care sunt detinuti sau arestati la
domiciliu si celor cu privire la care legea prevede ca judecata se face de urgenta sau ca se dezbat
cu prioritate, tinandu-se seama de orele fixate pentru prezentarea persoanelor chemate in proces
[art. 114 alin. (3) ROI].

Generarea listei de sedinta in aplicatia ECRIS

Pentru a realiza lista de sedintd se acceseaza din bara de meniu a aplicatiei ECRIS
sectiunile ,,Sedinte”-,,Lista de sedinta” (figura 15).
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o R e [ [ [

Orar compiste Compon=nti complats Complete

Figura 15
Pentru generarea listei de sedintd, trebuie urmati pasii:

Pas | - selectarea din calendar a termenului de judecata;

Pas Il - alegerea completului de judecata din campul ,,Complet de judecata”;

Pas Il — stabilirea ordinii dosarelor in lista de sedinta;

Pas IV — generarea listei de sedintd prin apasarea pe butonul "Genereaza lista de
sedinta" .

Campurile ,,Presedinte complet” si ,,Componentd complet” se completeazd automat cu
componenta completului introdusd pentru termenul respectiv din interfata ,Sedinte ->
Componenta complete”.

In cazul in care la sedinta de judecata participa si un reprezentant al Ministerului Public,
se bifeaza campul ,,Afiseaza numele procurorului/procurorilor”, in casuta alaturatd completandu-
se numele acestuia.

Aranjarea listei de sedintd se realizeaza prin selectarea dosarelor si mutarea lor ntr-o
anumitd pozitie. Mutarea se realizeaza fie cu ajutorul tastelor 1 |, fie cu ajutorul campului
"Deplaseaza la pozitia" in care se specificd pozitia, urmat de apasarea pe butonul OK.

Dupa aranjarea listei de sedinta se face click pe "Salveaza ordinea".

Modalitatea practica de generare a listei de sedintd este exemplificata in figura 16.
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Deplazaazd ja poxitia |1 ] “
Camplet de jovecad: |C 11 civil o v 1: /::Zg::-;ﬂ:-divoqw
B ) LS
e hanav Ecatenios PAS |1, Se alege 3 /158/2018 - Fond - anulare proces verbal de contravent
iitansaainet BseeTE completul 4 198/2018 - Fond - anulars proces verbal de contravent
5| /195/201E - Fond - anulare proces verbal de contravent

[2 ¥|[ce w|EE1E 8
PAS | Selectarea termenului 71 E247/2015 - Fond - hotarare care 53 tina Joc de act aute

[ miosrages cite un cosar o syt 8| [J/247/2015 - Fond - revendicare imobiliard

[ seees cosarsie cusrastan i incapru sz LISEA dOS@reior pe care 8] [_1/247/2015 - Fond - divort

le judeca completul la bl V24712015 - Fond - uvzucapiune

termenul selectat 11| EE2/247/2015 - Fond - contestafie la executare

12| [}/247/2015 - Fond - hotarare cars 53 tina loc de act aute

13) [ P47/2016 - Fond - obligasie de a face

[ zorvass dupl sd-ul dosaruil
E] Sortaazd cupd cata cradirs dosaruiul

D Sortaazd quph odiectals principale

[ sorteazs cuss mazere Se aranjeaza lista prin 14| WV247/20186 - Fond - actiune in constatare

[ Grupet pe stas procesus) selectarea dosarelor gi 15| [/247/2018 - Fond - contestafie 1s executare

] fretion et s mutarea lor intr-o anumita SLIN PN ot ol _

el pozitie. Mutarea se realizeaza 57 UZ"’”‘G'FW'W?E e e
2 fie cu ajutorul tastelor sageata | 18l [_}7247/2016 - Fond - hotardre care sa tina loc de act auten v

[0 angeszs rezumatu sstes ca gacims (sus-jos), fie cu ajutorul 18| [1247/2016 - Fond - inlocuire amends cu munca in folosy

[0 asgascs cocans arzz7ar campului "Deplaseaza la

[ amgeaza coicans M1noA pozitia" in care se specifica

) R b e ke PR A pozitia, urmat de apasare pe
butonul OK.
. Afizaxz8 31 numeis reprezantantul

D Afgaazd 4 ‘;] rangur! gosie pantry inf. supl.

ettty i, sup, JOBSERVATIL: | razpmcen MESURL. |
e hifeaza in cazul
participarii procurorului

[ angeszd nots acmanus

Ta notd “—|a gedinta de judecata. Dupa aranjarea listei de
Arsaszd numaie prozuraruu gee@rorar [_ AlecSe completeaza cu gedinta, click pe
‘ - numele procurorului "Salveaza ordinea"
||
[ rastreszs pozyin tn ss2s click pe "Genereaza lista

de gedinta" pentru
generarea listei de
gedinta oepiazazgllia pozitia :’1|_]

Genereaza lista de sedints Salvesz3 ordinea Anuleazs ordines

M¥rimas sonza: | Mediv ™~

Figura 16- Generarea listei de sedinta

3.4. OBLIGATIA GREFIERULUI DE SEDINTA PREVAZUTA DE DISPOZITIILE ART.
43 ALIN. 1 C.PROC.CIV.

Inainte de primul termen de judecata grefierul de sedintd va verifica, pe baza dosarului
cauzei, daca judecatorul acesteia se afla in vreunul dintre cazurile de incompatibilitate prevazute
la art. 41 si, cand este cazul, va Intocmi un referat corespunzator [art. 43 alin. (1) C.proc.civ.].

Cazurile de incompatibilitate absoluta prevazute de art. 41 C.proc.civ.:
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e judecatorul care a pronuntat o incheiere interlocutorie sau o hotarare prin care s-a
solutionat cauza, nu poate judeca aceeasi pricind in apel, recurs, contestatie in
anulare sau revizuire si nici dupa trimiterea spre rejudecare;

e nu poate lua parte la judecatd cel care a fost martor, expert, arbitru, procuror,
avocat, asistent judiciar, magistrat-asistent sau mediator in aceeasi cauza.

Verificarile se vor efectua de catre grefierul de sedinta pe baza dosarului cauzei, Tnainte de
primul termen de judecata, iar nu de catre grefierul registrator sau arhivar. Totodata, verificarile
vor viza doar cazurile de incompatibilitate absoluta, nu si pe cele de incompatibilitate relativa,
prevazute de dispozitiile art. 42 C.proc.civ..

Dispozitiile art. 43 alin. (1) C.proc.civ., care stabilesc obligatia grefierului de sedinta de a
intocmi referatul privitor la verificarea existentei vreunuia din cazurile de incompatibilitate
prevazute de art. 41 C.proc.civ. au generat practica neunitara, problema care se pune fiind dacd
grefierul de sedinta are obligatia de a intocmi acest referat 1n toate cazurile sau doar atunci cand
constatd existenta unuia dintre cazurile de incompatibilitate. Opinia majoritard este aceea ca
obligatia de verificare incumba grefierului in toate cazurile, dar intocmirea referatului se va face
doar daca se constata in concret existenta unui caz de incompatibilitate; in sprijinul acestei opinii
s-a adus ca argument principal faptul ca modul de redactare al art. 43 alin. (1) C.proc.civ. (daca
este cazul) conduce la concluzia ca obligatia de intocmire a referatului ia nastere numai in
momentul in care se constatd existenta unui caz de incompatibilitate.
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CAPITOLUL 4 - ACTIVITATEA GREFIERULUI DE SEDINTA iN TIMPUL SEDINTEI
DE JUDECATA. REFLECTAREA ACTIVITATII IN APLICATIA ECRIS.

4.1. OBLIGATIILE GREFIERULUI DE SEDINTA IN TIMPUL SEDINTEI DE
JUDECATA [ a se vedea si prevederile art. 118-123 ROI1J]

4.1.1. Atributiile grefierului de sedinta la inceputul sedintei de judecata:

e Grefierul va fi prezent in sala de sedinta cu jumatate de ord inainte de inceperea sedintei
de judecata, pentru a pune la dispozitie dosarele spre consultare procurorului, partilor,
reprezentantilor sau avocatilor acestora, dupa o prealabila verificare a identitatii si calitatii
[art. 118 alin. (1) ROIIJ]. Dupa inceperea sedintei de judecata, grefierul de sedintd va da
dosarele la studiu doar cu Incuviintarea prealabild a presedintelui completului de judecata,
dupa verificarea identitatii si a calitatii persoanelor solicitante;

e Grefierul de sedinta verifica buna functionare a instalatiilor de sonorizare, pentru apelul
persoanelor chemate in fata instantei de judecata [art. 118 alin. (3) ROIlJ];

e Grefierul de sedintd anunta publicului din sald intrarea judecatorilor [art. 118 alin. (4)
ROIW].

Care sunt documentele ce nu sunt destinate publicitdtii in procesul civil?

e Actele medicale si medico-legale, transcrierile convorbirilor de orice fel, precum si
fotografiile sau alte imagini administrate Tn cauzele civile, daca vizeaza viata privata, se
tin in volume separate;

e Pe coperta volumului se mentioneaza "date confidentiale". Aceste volume sunt supuse
regimului de studiere si fotocopiere prevazut de art. 93 alin. (10) si (13) din ROIIJ, care se
aplicd in mod corespunzator [art. 95 alin. (6) ROIIJ];

e Asadar, in dosarele civile documentele ce nu sunt destinate publicitatii vizeaza fotografiile
sau imaginile care vizeaza viata privatd. Grefierul de sedintd, prin grija judecatorului
responsabil de dosar, va insera aceste documente intr-un volum distinct si va mentiona pe
coperta dosarului date confidentiale. Acest tip de documente se intlneste cu precadere in
cauzele de minori si familie (de exemplu ordin de protectie, divort, incredintare minor
etc.), fiind important ca in astfel de cauze sa se respecte dreptul la viata privata al partilor.
Daca aceste inscrisuri sunt primite in sedintd publicd judecatorul va dispune aceasta
masura 1n sald, urmand ca ulterior ridicarii sedintei de judecata grefierul sa constituie
volumul/volumele separate. Dacd din diferite motive (de exemplu, inscrisurile au fost

Inspectia_
~Judiciara

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

111

COURTS ADMINISTRATION

‘M “”’7/ €5 NORWEGIAN
o, v

w.\_.\&
NATIONALA DE GREFIERI
I serviciul justitii|

§




norwa Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

primite la registraturd anexat cererii de chemare in judecatd si nu s-au constituit intr-un
dosar separat) aceste inscrisuri se regasesc la dosar, judecatorul va dispune detasarea
inscrisurilor mentionate la filele respective si renumerotarea dosarului de catre grefierul
de sedinta;

Consultarea volumelor strict confidentiale in timpul sedintei de judecata

Dosarele privind cauzele care au fost sau sunt judecate in sedintd nepublica, cele privind
adoptiile, precum si cele care au ca obiect propuneri si sesizari privind aplicarea provizorie a
masurilor de sigurantd cu caracter medical si a masurii internarii nevoluntare pot fi consultate
numai de catre avocatii desemnati In cauza, partile sau reprezentantii partilor, expertii si
interpretii desemnati in cauza, in conditiile legii. In acelasi mod pot fi consultate documentele si
evidentele speciale ale instantei referitoare la aceste dosare, precum si alte documente sau
evidente care presupun confidentialitate. Prin hotarare a Consiliului Superior al Magistraturii pot
fi stabilite si alte categorii de dosare, care pot fi consultate sau fotocopiate total ori partial doar de
persoanele mentionate anterior [art. 93 alin. (3) si (10) ROINJ].

Daca 1nainte de inceperea sedintei de judecatd i se solicita grefierului de sedintd studiul
volumelor confidentiale, acesta este obligat sa verifice daca persoana/persoanele solicitante fac
parte dintre categoriile enumerate de art. 93 alin. (3) ROIlJ, respectiv avocatii desemnati in cauza
(grefierul de sedintd va verifica dacd existd imputernicire avocatiald in dosar), partile sau
reprezentantii partilor (grefierul de sedintd va verifica cartea de identitate si daca existd
procura/mandat la dosarul cauzei), expertii i interpretii desemnati in cauza.

4.1.2. Strigarea cauzelor. Apelul partilor si al celorlalte persoane citate. Referatul cauzei.

Strigarea cauzelor se va face, ca regula, in ordinea inscrisd in lista de sedinta.

Lista de sedinta cuprinde si numele si prenumele judecatorilor care compun completul de
judecata, numele si prenumele grefierului de sedinta, precum si numele si prenumele procurorului
de sedinta. In cazul in care la sedinta de judecata participa un alt procuror decat cel mentionat in
lista de sedinta, grefierul cauzei anunta numele si prenumele acestuia la Tnceputul sedintei sau
Tnainte de a face referatul cauzei [art. 114 alin. (4) ROIN].

Procesele declarate urgente, cele rdmase in divergenta, cele care au primit termen in
continuare, precum si cele in care partea sau partile sunt reprezentate ori asistate de avocat,
respectiv consilier juridic se vor dezbate cu prioritate, conform dispozitiilor art. 215 alin. (2) si
alin. (3) C.proc.civ..

Apelul partilor si al celorlalte persoane citate se face, de regula, de grefierul de sedinta,
prin instalatia de sonorizare. Dupa strigarea cauzei si apelul partilor, grefierul de sedinta face oral
referatul cauzei, prezentand pe scurt obiectul pricinii si stadiul in care se afla judecata acesteia,
comunicd modul in care s-a Indeplinit procedura de citare a persoanelor chemate la proces si daca
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s-au realizat celelalte masuri dispuse de instanta la termenele anterioare [art. 121 alin. (1) si alin.
(2) ROIL].

Daca toate partile legal citate sunt prezente §i cer amanarea sau in cauza s-a solicitat
judecarea in lipsa, cauzele care se amana fara discutii vor putea fi strigate la inceputul sedintei, in
ordinea listei. La cererea partilor, instanta va putea lasa cauza la urma, fixand o anumita ora,
cand dosarul va fi strigat din nou [art. 121 alin. (3) si alin. (4) ROILJ].

Instanta nu este obligatd sd lase cauza la urma si sa fixeze o anumitd ord, avand
posibilitatea sa aprecieze in functie de particularitatile cauzei si ulterior punerii in discutie daca se
impune luare unei astfel de masuri.

In cazul in care niciuna dintre parti nu se prezint la strigarea cauzei, dosarul va fi lasat la
sfarsitul sedintei cand, dupa o noua strigare, in ordinea listei, se va proceda conform dispozitiilor
procedurale [art. 121 alin. (5) ROIJ].

Pentru motive temeinice, presedintele completului poate dispune luarea cauzelor intr-0
alta ordine decat cea inscrisa pe lista de sedinta [art. 121 alin. (5) ROILJ]. Un astfel de motiv pot
fi reprezentat, de exemplu, de necesitatea constituirii in mod legal a instantei de judecata in
cauzele cu participarea obligatorie a procurorului, pentru a se asigura prezenta reprezentantului
Ministerului Public.

4.1.3. Notele grefierului (art. 231 C.proc.civ)

In timpul sedintei de judecata, grefierul de sedinti este obligat, potrivit dispozitiilor art.
231 alin. (1) C.proc.civ, sd ia note privind desfasurarea procesului. Grefierul va lua note in
legatura cu fiecare dosar aflat pe lista de sedintd, in ordinea in care acestea sunt strigate, conform
dispozitiilor date de catre presedintele completului de judecata.

In cursul sedintei de judecata grefierul va consemna in caietul de note: numarul dosarului,
pozitia acestuia pe lista de sedinta, sustinerile orale, depunerile de cereri si acte In timpul sedintei,
masurile dispuse de instan{d, precum si toate celelalte aspecte din desfasurarea procesului [art.
122 alin.(1) ROI].

Cu toate acestea, de exemplu, declaratiile martorilor nu se vor consemna in caiet, ci vor fi
tehnoredactate de catre grefierul de sedintd, dupa dictarea presedintelui de complet, semnate pe
fiecare pagind si la sfarsit de catre presedintele de complet, grefierul de sedintd si de martor,
dupi acesta din urmi a luat cunostintd de cuprins. In caietul de note grefierul de sedinti va
consemna doar faptul cd instanta a procedat la audierea martorului/martorilor incuviintati,
mentionand totodatd si de cine au fost propusi. Daca insa martorul refuza sd semneze declaratia
sau nu poate sa semneze, grefierul de sedintd va mentiona acest aspect in incheierea de sedinta,
potrivit dispozitiilor art. 323 alin. (1) C.proc.civ.

De asemenea, nici raspunsurile partii chemate la interogatoriu, in cazul in care aceastd
proba a fost incuviintata la propunerea uneia dintre parti, nu se vor consemna in caietul de note,
acestea urmand a fi trecute, potrivit dispozitiilor art. 354 C.proc.civ., pe aceeasi foaie cu
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intrebarile, interogatoriul urmand a fi semnat pe fiecare pagina de catre presedinte, grefier, de cel
care l-a propus, precum si de partea care a raspuns, dupa ce a luat cunostintd de cuprinsul
acestuia. Cu toate acestea, in cazul in care interogatoriul a fost dispus din oficiu de catre instanta
de judecata, precum si in cazul in care unul dintre membrii completului de judecata, procurorul,
daca acesta participa la judecatd sau partea adversa adreseaza direct intrebari celui chemat la
interogatoriu, vor fi consemnate in incheierea de sedintd atat intrebarile, cat si raspunsurile,
potrivit dispozitiilor art. 354 alin. (3) C.proc.civ, astfel cd in aceste cazuri grefierul de sedintd va
consemna in caietul de note aspectele mentionate (cine adreseaza intrebarea/intrebarea/raspunsul
partii la intrebare).

Partile pot cere citirea notelor de sedinta si, daca este cazul, corectarea lor [art.231 alin.
(1) teza a ll-a C.proc.civ]. Partile pot cere citirea notelor de sedintd pentru a verifica daca
grefierul de sedintd a consemnat in caiet toate sustinerile orale din timpul sedintei de judecata
sau, dupa caz, daca acestea au fost consemnate in mod corect. incheierile de sedintd se vor
redacta, potrivit dispozitiilor art. 232 alin. (1) C.proc.civ., pe baza notelor de sedinta si, daca este
cazul, a Inregistrarilor efectuate, astfel ca partile sunt direct interesate ca grefierul de sedinta sa
consemneze in mod corect sustinerile lor.

In cazul in care notele grefierului de sedintd sunt tehnoredactate, acestea se listeazd la
sfarsitul sedintei de judecata si se pastreaza in mape care urmeaza regimul juridic al caietului de
note [art.122 alin. (2) ROIJ].

Caietul de note este numerotat inainte de a fi inceput si este sigilat dupa completarea lui;
acesta se depune la arhiva instantei, unde se pastreaza timp de 3 ani, socotifi de la data ultimelor
note [art.122 alin. (3) ROIIJ]. Caietul de note al grefierului se va semna atat de catre grefierul de
sedinta, cat si de catre presedintele de complet.

4.1.4. inregistrarea sedintei de judecati

Sedinta de judecatd se inregistreaza cu mijloace tehnice. Suportul inregistrarii se pastreaza
in arhiva instantei [art. 122 alin. (4)ROIlJ]. Instanta va inregistra sedintele de judecata [art. 231
alin. (4) teza I C.proc.civ.]. La cerere, partile, pe cheltuiala acestora, pot obtine o copie
electronica a inregistrarii sedintei de judecata in ceea ce priveste cauza lor [art. 231 alin. (5)
C.proc.civ.]. Inregistririle din sedinta de judecati vor putea fi solicitate si de citre instantele de
control judiciar [art. 231 alin. (6) C.proc.civ.].

Atributiile grefierului de sedinta privind inregistrarea sedintei de judecata:
e (refierul de sedintd va porni Inregistrarea sedintei de judecatd la momentul la care

presedintele completului de judecatd declara deschisa sedinta de judecata si o va inchide
la momentul ridicarii sedintei, verificind pe tot parcursul sedintei de judecatd daca
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nregistrarea este pornita sau daca exista anumite probleme tehnice, caz in care va aduce
acest aspect la cunostinta presedintelui de complet;

e In cazul in care se solicitd, de citre una dintre parti, o copie de pe inregistrarea sedintei de
judecata, prin cerere scrisd, grefierul de sedintd va elibera copia mentionatd, care va
cuprinde doar inregistrarea cauzei care priveste partea solicitantd, in baza rezolutiei
presedintelui de complet.

4.2. ACTIVITATEA GREFIERULUI DE SEDINTA iN TIMPUL SEDINTEI DE
JUDECATA. REFLECTAREA ACTIVITATII IN APLICATIA ECRIS

4.2.1. Introducerea declaratiilor si a documentelor depuse in timpul sedintei de judecata

Aplicatia Ecris nu permite introducerea in format editabil a declaratiilor de martori
(figura 1) luate in timpul sedintei de judecata, insd permite adaugarea in lista de documente a
dosarului a numelui de document, respectiv ’Declaratie de martori”.

Adaugarea documentelor se realizeaza accesand din bara de meniu a dosarului meniul
,Documente in dosar”. In interfata ,,inregistrare informatii despre documente” se introduc
documentele in functie de modalitatea de creare a lor, respectiv: in cadrul instantei - ,,Acte emise
de instanta” si din exteriorul instantei ,,Acte depuse la dosar”.

Dupa caz, se bifeaza ,,Acte depuse la dosar” sau ,,Acte emise de instanta”.

La ,, Tip document” se selecteazd documentul (figura 2). Pentru adaugarea documentului
se apasa pe ,,Adaugd” (figura 3).

ROMANIA

H NORWEGIAN
oo 4 COURTS ADMINISTRATION NATIONAL Al SEIA
MAGISTRATURY

:"“N\/I N} Sl Inspectia_

“Judiciara

NATIONALA DE GREFIERI
serviciul justitiel|

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

115



norway Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

Fisa dosarului ol iall (Relse iR - lsdll Documente in dosar Citatii/Citative/Comunicart Sedinta
inregistrare informatii despre documente

® Acte depuse la dosar O Acte emise de instanta

~
Declaratie de parte civila

Declaratie de parte responsabila civilmente

Declaratie de parte vatamata =

Tip document Declaratie recurs a inculpatului/partii vatamate/partii civile/partii responsabile civilme
Delegatie
Desemnarea unui avocat din oficiue
Documentatie de specialitate |
Numar document [ I Data [ 21 ]/ I 10 l/ l 2016 ] il

Parat - MAXINEANU DANIEL

Parat - MAXINEANU ECATERINA
Parat - MAXINEANU GABRIELA
Reclamant - MAXINEANU TUDOREL

Partea la care se refera

Sedints |- Alegeti din lista — v
[ |
Figura 1
" Destinatar @ |- Alegeti din lista — ~|
sau O | |
Jata iesire | [ lr [ | E=
Jata ajungerii la destinatia | [ lr [ | E=
Jata confirmare | 7 lr | E2

uga iesire rge iesire "
AdaJLa |egire Pentru adiugares documentslor

eeeere i iz

JJH’F:;‘l docurnzntul Sterge docurneniul

Figura 2
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Documenteindosarul [ /2016

Alt dosar: | 12016 [l Afiseaza |

inregistrare informatii despre documente

@ Acte depuse la dosar O Acte emise de instanta

Masuri de siguranta cu caracter medical internare
Masuri de siguranta cu caracter medical obligare |a tratament
Minuta

[>

biectiuni la raportul administratorului/lichidatorului judiciar}
Obtinerea fisel de cazier judiciar
Opinie separata

Tip document

Pentru cazul dosarelor

din materia juridica Plangere contestatie tergiversare b |
“Faliment" Pentru executari
Numar document ‘ | Data | 21 !/ | 10 H 2016 ‘ ]|
Paréat - MéXINEANU DANIEL
Partea la care se referd Parats MAXlNEANU ECAIERINA
Pérat - MAXINEANU GABRIELA
Reclamant - MAXINEANU TUDOREL
Sedints - Alegeti din lista — B

Figura 3
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CAPITOLUL5- ACTIVITATEA GREFIERULUI DE SEDINTA ULTERIOARA
SEDINTEI DE JUDECATA.

5.1. CONSEMNAREA CAILOR DE ATAC DECLARATE ORAL iN SEDINTA

Ciile de atac declarate oral in sedinta in care s-a pronuntat hotararea vor fi consemnate
intr-un proces-verbal semnat de presedintele completului si de grefierul de sedinta [art. 126
ROIU].

Declararea cailor de atac direct in sedinta de judecata presupune ca pronuntarea solutiei sa
se faca de catre completul de judecata in sedintd publica, respectiv dupa deliberare si intocmirea
minutei, aceasta sa fie citita in sedinta publica, iar partile sa fie prezente la pronuntare.

5.2. TRANSCRIEREA MINUTEI IN SISTEMUL ECRIS

Dupa ce a fost luatd hotararea de citre membrii completului de judecata, se va intocmi de
indatd o minuta care va cuprinde solutia si in care se va arata, cand este cazul, opinia separata a
judecatorilor aflati in minoritate. Minuta, sub sanctiunea nulitdtii hotararii, se va semna pe fiecare
pagina de catre judecatori si, dupa caz, de magistratul-asistent, dupa care se va consemna intr-un
registru special, tinut la grefa instantei. Acest registru poate fi tinut si In format electronic [art.
401 C.proc.civ.].

Minuta trebuie sa poarte semnatura tuturor judecatorilor care au participat la deliberare,
inclusiv a celor aflati in minoritate. Grefierul de sedintd nu va semna minuta, intrucat aceasta
reprezintd rezultatul deliberarii membrilor completului de judecatd, fiind solutia pe scurt.
Grefierul va semna 1nsa, alaturi de membrii completului de judecata, incheierile de sedinta si
hotararile judecatoresti.

Minuta poate fi redactati si prin utilizarea tehnicii de calcul [art. 125 alin. (1) ROIJ]. Tn
cauzele civile, din minuta trebuie sa rezulte explicit solutia pentru fiecare capat de cerere [art. 125
alin. (2) ROIIJ]. Dupa semnarea minutei, transcrierea in sistem informatizat a acesteia se face de
catre grefierul de sedinta, integral, cu exceptia datelor cu caracter personal, altele decat numele si
prenumele partilor [art. 125 alin. (4) ROIIJ].

Grefierul de sedintd va transcrie minuta in sistem informatic in aceeasi zi in care s-a
pronuntat completul de judecata, iar nu la o data ulterioara.

5.3. CONDICA DE SEDINTA

La instantele unde functioneaza sectii se tin condici pentru fiecare sectie. Condicile se pot
tine si pe materii.
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Pentru tipurile de cauze care presupun confidentialitate se tin condici separate; se pot tine
condici separate si pentru sedintele de judecata desfasurate in camera de consiliu.

Numerele de hotdrari pronuntate se dau in ordine pe fiecare sectie, pentru toate materiile
din aceeasi sectie, iar la judecatoriile la care nu functioneaza sectii se dau numere pe materie
civila, respectiv penala.

Condica de sedintd se listeaza la sfarsitul zilei; pentru motive temeinice, condica de
sedinta se poate lista la inceputul primei zile lucratoare urmatoare (ar putea reprezenta astfel de
motive durata sedintei de judecata sau prelungirea deliberarilor, caz in care grefierul de sedinta
nu are posibilitatea obiectiva de a lista condica pana la sfarsitul zilei). Condica de sedintd se va
lista si in cazul améanarilor de pronuntare (condica de amanari de pronuntare).

Condica de sedinta listata se semneaza de catre presedintele completului de judecata sau,
in lipsa acestuia, de unul dintre membrii completului si de grefierul de sedinta.

Numerele de hotarare se dau separat pe materii si stadii procesuale. La curtile de apel si
tribunale hotararile pronuntate in prima instanta, in apel, in recurs si in contestatie primesc numar
separat [art. 127 ROILJ].

Ulterior primirii dosarului si transcrierii minutei in sistem informatic, grefierul de sedinta
va preda dosarele grefierului-sef al instantei in vederea acordarii de numere de hotarari. In fiecare
dosar se va acorda un numar distinct de hotarare. Numerele de hotarari se dau crescator, in
ordinea pronuntarii, astfel ca, de exemplu, dosarele pronuntate la data de 01.02.2016 nu pot avea
numere mai mari decét cele pronuntate la data de 02.02.2016.

5.4. INCHEIEREA DE SEDINTA. CONTINUT. REDACTAREA INCHEIERII
(ART. 232-233 C.PROC.CIV.)

Continutul incheierii de sedinta (art. 233 C.proc.civ.):

a) denumirea instantei i numarul dosarului;

b) data sedintei de judecats;

c¢) numele, prenumele si calitatea membrilor completului de judecata, precum si numele si
prenumele grefierului;

d) numele si prenumele sau, dupd caz, denumirea partilor, numele si prenumele
persoanelor care le reprezinta sau le asista, ale aparatorilor si celorlalte persoane chemate la
proces, cu ardtarea calitatii lor, precum si daca au fost prezente ori au lipsit;

e) numele, prenumele procurorului si parchetul de care apartine, daca a participat la
sedinta;

f) daca procedura de citare a fost legal indeplinita;

g) obiectul procesului;

h) probele care au fost administrate;

1) cererile, declaratiile si prezentarea pe scurt a sustinerilor partilor, precum si a
concluziilor procurorului, daca acesta a participat la sedinta;

j) solutia data si masurile luate de instanta, cu aratarea motivelor, in fapt si in drept;
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k) calea de atac si termenul de exercitare a acesteia, atunci cand, potrivit legii, incheierea
poate fi atacata separat;

1) daca judecarea a avut loc in sedintd publica, fara prezenta publicului ori in camera de
consiliu;

m) semnatura membrilor completului si a grefierului.

Atributiile grefierului de sedinta privind intocmirea actelor de procedura in cazul
dosarelor amanate:

e (Grefierul de sedinta trebuie sa redacteze incheierile de sedinta si incheierile de amanare a
pronuntarii in termen cel mult 3 zile de la data sedintei de judecata, potrivit dispozitiilor
art. 232 C.proc.civ si art. 128 ROILJ. Grefierul va redacta incheierile de sedintda pe baza
notelor de sedintd, precum si a inregistrarilor sedintei de judecata, atunci cand este cazul,
avand 1n vedere ca, potrivit dispozitiilor art. 231 alin. (4) teza I C.proc.civ. instanta va
inregistra sedintele de judecata. Redactarea incheierilor de sedintd pe baza inregistrarilor
asigurd o transpunere fidela atat a sustinerilor partilor, cat si a masurilor dispuse de catre
completul de judecata;

e Dupd redactarea si semnarea incheierilor de sedinta, grefierii de sedintd inchid
documentele in sistemul informatic, dupd care predau dosarele amanate grefierului
arhivar-sef sau grefierului arhivar desemnat, care semneaza pentru primirea lor pe listele
de sedinta, potrivit dispozitiilor art. 129 alin. (2) ROILJ;

e (itatiile si mandatele de aducere se Intocmesc 1n ordinea urgentei, cel mai tarziu a doua zi
dupa intocmirea conceptelor de citare [art. 129 alin. (3) teza I ROIIJ];

e Notele telefonice sau telegrafice de citare se transmit de indatd, in primul caz facandu-se
mentiunea datei, orei si persoanei care le-a primit, dupa care se depun la dosarul cauzei
[art. 129 alin. (3) teza a IlI-a ROIJ];

e Adresele si celelalte lucrari se intocmesc in termen de 2 zile lucratoare de la terminarea
sedintei de judecata, potrivit dispozitiilor art. 128 ROIIJ.

Atributii privind dosarele solutionate si hotararile judecatoresti:

e Partea introductiva a hotdrarilor se Intocmeste de grefier, potrivit dispozitiilor art. 128
ROIIJ in termen de 5 zile lucratoare de la terminarea sedintei de judecata;

e (el mai tarziu a doua zi dupa pronuntarea hotararilor, grefierii de sedinta predau dosarele
solutionate grefierului delegat cu intocmirea lucrdrilor de executare, care va inscrie
hotararile pronuntate 1n registrul de executari civile [art. 130 alin. (1) ROILJ];

e Grefierul de sedintd va mentiona, sub semnaturd, in partea de jos a hotararii redactate,
data si numarul comunicarilor [art. 130 alin. (3) ROILJ];
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e Dupa intocmirea practicalelor si cel mai tarziu in termen de sase zile de la data
pronuntarii, grefierul de sedintd va preda judecatorilor dosarele in vederea motivarii
hotararilor judecatoresti, potrivit dispozitiilor art. 131 alin. (1) ROIJ;

e Grefierul de sedinta va semna, alaturi de judecator/judecatori doud exemplare de pe
fiecare hotarare;

e Hotararile se vor redacta in numarul de exemplare necesar spre a se asigura comunicarea
acestora tuturor persoanelor pentru care legea prevede ca hotararea se comunica integral;

e Dupa verificarea si semnarea hotararii de catre membrii completului de judecata, grefierul
de sedinta inchide, in aceeasi zi, documentul final "Hotarare" din programul ECRIS [art.
131 alin. (6) ROIN];

e Grefierul de sedintd comunica partilor sau, dupa caz, altor persoane prevazute de lege
hotararea, in copie, in cel mult 3 zile de la data la care a fost redactata si semnata, potrivit
dispozitiilor art. 131 alin. (8) ROIIJ; dispozitiile art. 427 alin. (1) C.proc.civ. prevad
comunicarea de catre grefierul de sedintd a tuturor hotdrarilor judecatoresti, inclusiv a
celor care sunt definitive;

e Dupa intocmirea procedurilor de comunicare, grefierul de sedintd predd dosarele
grefierului arhivar sef, sub semnatura pe lista de sedintd. Listele purtdind semnatura de
predare-primire vor fi indosariate si pastrate pentru evidenta [art. 131 alin. (9) ROILJ].

Imposibilitatea de intocmire a actelor procedurale de catre grefier; imposibilitatea de
semnare a actelor procedurale de catre grefier

e In cazul in care grefierul de sedintd este in imposibilitate si intocmeasci actele
procedurale, acestea vor fi intocmite de un grefier desemnat de presedintele sectiei sau al
instantei, dupa caz [art. 130 alin. (4) teza I ROIIJ];

e in situatia in care grefierul de sedinta este in imposibilitate si semneze hotirdrea sau alte
acte procedurale, acestea vor fi semnate de grefierul-sef de sectie sau grefierul-sef al
instantei, dupa caz, iar in lipsa acestora, de un alt grefier desemnat de presedintele sectiei
sau al instantei, dupa caz [art. 130 alin. (4) teza a I1-a ROIJ].

Time management, organizarea §i eficientizarea activitatilor ulterioare sedintei de judecata:

Grefierul de sedinta va prelua dosarele, ulterior pronuntarii, de la completul de judecata si
va transcrie minutele in ECRIS, inclusiv minutele de amanare a pronuntarii.

Ulterior, va lista condica de sedintd, completatd cu solutiile adoptate si o va preda spre
semnare presedintelui de complet sau, dupa caz, unui alt membru al completului de judecata.
Semnarea de catre un alt membru al completului de judecata este posibila doar in cazul
completurilor colegiale, in cazul judecatorului unic condica de sedinta trebuie obligatoriu
semnatd de catre acesta.
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Grefierul de sedinta va intocmi conceptele de citare pentru termenul urmator, adresele si
celelalte lucrari dispuse de instantad in termen de doua zile lucratoare.

Totodata, incheierile de sedinta in dosarele cu termen vor fi intocmite in cel mult 3 zile de
la data terminarii sedintei. Partea introductiva a hotararilor (practicalele) se va redacta de catre
grefier in termen de 5 zile lucratoare de la data terminarii sedintei de judecata.

Grefierul de sedinta va urmari sa respecte aceste termene si sa intocmeasca cu prioritate
actele de procedura cu privire la care dispozitiile legale prevad termene mai scurte de redactare.

Grefierul de sedintd va preda completului de judecata lucrarile intocmite, pentru verificare
si semnare. Judecatorii sunt obligati sa verifice efectuarea in termen a incheierilor si a celorlalte
lucrari intocmite de grefierul de sedinta, restituindu-le pe cele necorespunzatoare si dand
indrumarile necesare pentru refacerea lor.

5.5. CONTESTAREA NOTELOR GREFIERULUI DE SEDINTA

Dupa terminarea sedintei de judecatd, participantii la proces primesc, la cerere, cate o
copie de pe notele grefierului [art. 231 alin.(2) C.proc.civ], acestea putand fi contestate, potrivit
dispozitiilor art. 231 alin. (3) C.proc.civ., cel mai tarziu la termenul urmator.

Asadar, grefierul de sedinta este obligat, la cererea participantilor la proces, sd le
inmaneze acestora cate o copie de pe note. Totodata, termenul in care se pot contesta aceste note
este unul imperativ, respectiv cel mai tarziu pana la termenul urmator, legea prezumand faptul ca
partea a avut timpul necesar pentru a lua cunostintd de notele grefierului (fie prin citirea lor, in
timpul sedintei de judecatd, fie prin solicitarea unei copii de pe aceste note, ulterior terminarii
sedintei de judecata).

In caz de contestare a notelor grefierului, acestea vor fi verificate si, eventual, completate
sau rectificate pe baza inregistrarilor din sedinta de judecata, partile avand posibilitatea ca pe
cheltuiala lor, sa obtina o copie electronica a inregistrarii sedintei de judecata, in ceea ce priveste
cauza lor.

5.6. REFLECTAREA ACTIVITATII GREFIERULUI DE SEDINTA iN
APLICATIA ECRIS

Acest subcapitol trateaza activitatea grefierului de sedintd ulterioara sedintei de judecata
din doua perspective distincte, una vizand dosarele in privinta carora completul de judecatda
acordd un nou termen de judecata - dosare amanate si, cealalta, vizand dosarele in privinta carora
completul de judecata a pronuntat o solutie - dosare solutionate.
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5.6.1. Introducerea termenului viitor la dosarele amanate

Termenul de judecata se introduce din bara de meniu a dosarului, accesdnd optiunea
,Termene”. Pentru introducerea termenului de judecata la care s-a amanat judecarea cauzei, se
urmeaza pasii (Figura 1):

Pas | La termenul la care se dispune améanarea judecafii cauzei (termenul curent) se
specifica motivul de amanare din campul ,,Motive de amaAnare/Alocare termen”.

Observatie

Motivele de aménare pot fi diverse. Din lista aferenta campului ,,Motive de
amanare/Alocare termen” se alege motivul corespunzdtor pentru care se amdnd cauza. In cazul
in care 1n listd nu se gaseste motivul amanarii, se alege ,,Alte cauze”.

Pas Il Din calendar se alege data la care se amana cauza;

Pas 111 Din campul ,,Data termenului” se face click pe ,,Alege”;

Pas IV Din campul ,,Completul” se alege din lista completul de judecata. in cazul in care
sedinta este planificata la alta ora decat cea initiala, se modifica ora;

Pas V Din campul ,,Obiectul sedintei” se alege obiectul sedintei. Implicit este 0;

Pas VI Pentru adaugarea termenului se apasa pe butonul ,,Adauga”.

Termene de judecata in dosarul /106/2016 Pentru introducerea

Alt dosar: [__1/196/2016 ]

<<< Noiembrie 2016 >>> Stabilire termen(e) de judecata pentru dosarul curent
[[02 14 17 ] {2016 |EA
Data termenului — e e
1 l»zls |2 |s e Alege Pas Il Click pe Alege Pas IV Se alege din
- 4+ |s 10 |11 |22 |23 lista completul de
P B B e e I8 1 C 10 civil ~ - [o- 5
D"‘Dwacsaven(larse i< [1S |16 |17 [18 119 |20 . ‘ — [Tora: (900 Judecats
c = ive de a V4 = rE—— Pas V Se modifica ora
alege termenul.  [21 [22 [23 [24 [25 |26 [27 |[Alocase termarn [ Alegeti din lista in cazul in care sedinta
28 |20 [s0 v . o este planificata la o alta
ora decat ora initiala
v efectuate | - Alegeti din lista — ~|
Pas VI Se alege din lista Obiectul sedintei = — - = —
iotiv/acte Motivul stergerii ] Sterge |
Pas VIl Se apasa pe butonul
“Adauga” pentru adaugarea _
S rescratl pas | a termenul de judecata anterior se trece
NumSr inregistrar: 3, ansate: 1 - 3 motivul de amanare Brima pagind | < Pagina antericars | Pagina urmStoare > | Ultima pagind
Dats i < § Ora Obiectul sedintei Judecat? Repartizat RESSE e d; ke / Pozitia in lista de sedinta
R TS hoaulinl e . e Solutionarea cererii de ajutor public
gt i) judiciar

Figura 1- Introducerea termenului de judecati

X9

Pentru introducerea datelor referitoare la sedintd se acceseaza campul ,,Solutie sedintd” aferent
termenului de judecata sau se acceseaza din bara de meniu a dosarului sectiunea ,,Sedinte”.
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Interfata ,,Sedinta” este prezentata in figura 2.

Pentru modificarea

Sedinta din 04/10/2016 componertei
completului(judecator+

Dosarul /196/2016 grefier)

= Sedinta

Functia
Judecator Presedinte
Grefier

Z = = pentru a putea bifa procurorul, acesta
m Prezenta la sedinta de judecata rebuie anterior introdus la participanti

G 5 semenea avocatului cu specificatia cé la
Parti in dosar: 4 din care prezente: 0 'Reprezintd pe" nu se bifeaza nimic

Participanti in dosar: 1 din care prezenti: 0

X = = o = pentru introducerea
& Solutia sedintei de judecats oo

Solutia: - Document de Numsr Data Redactat Data
Solutia pe scurt solutionare document de redactarii

Data pronuntarii

Figura 2 Interfata sedinta dosar

Astfel, se vor introduce informatii legate de Componenta completului de judecata,
Prezenta la sedinta de judecata si Solutia sedintei de judecatia. Daca la sedinta de judecata
participa si un reprezentant al Ministerului Public se alege din listd si procurorul care a fost
prezent la acel termenul de judecata.

5.6.2. Introducerea componentei completului de judecata

Daca componenta completului a fost introdusd din meniul Sedinte ->Componenta
complete anterior introducerii termenului de judecatd in dosar, componenta completului va
apdrea automat in ,,Componenta completului de judecata / dosar”.

In caz contrar, aceasta va trebui introdusa in aplicatia ECRIS prin apisarea pe butonul
»Modifica”. Totodatd, dacd componenta completului din sala de judecatd este alta decat cea
afigata automat, aceasta trebuie modificata.
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Dosarul | 106/2016
Sedinta din data de 04/10/2016

Componenta completului de judecata pe dosar

Detali

Componenta complet
(presedintsle primul)

Judecator -[ ] Grefier | Membrii Implicitiz
Grefier - { ) Grefier “ | Judecator -
Grefi Srefier -
refier |

Grefier

Grefier

Pas lll. Se aranjeaza componenta greger
i & s i i refier _
astfel incat pregedintele completului Sret Pas I Se selecteara
- s& fie primul. Aranjarea se face prin - 2 F—| componenta completului

selectarea judecatorului urmat de Grefier

click pe tasta sageata sus. Grefier {

- Grefier {

Grefier
Se mutd Componenta selectatd cu ajutorul Grefier 4
tastei "<-".In cazul in care componenta este Grefier
gresit introdusa se selecteaza judecatorul sau Grefier ~
grefierul din fereastra Componenta complet i -
se apasa pe tasta ">, Lists personalului din departamentul/compartimerntul

curent urmatd de lista persenalului din

depa

Sterge completul

ESSTl 7o 'V Click pe Usalveazan

Figura 3 Componenta completului pe dosar

Componenta completului corect introdusa este necesard si pentru realizarea anumitor
situatii statistice, respectiv: calculul dosarelor rulate atat pentru judecdtor, cat si pentru grefier si
calculul dosarelor solutionate pentru judecator.

Pentru a se putea alege numele procurorului, acesta trebuie introdus din meniul
participanti (figura 4).
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Fiss dosorto | i JROSMUMMN oricnare v || ocumente n dosar ] Termene | e Cittve/Cemanicart || Taxe | sediia|

Inregistrare informatii despre participanti

Tip participant | Procuror ~| |- Alegeti din lista — v

Institutia de care apartine

@ l Parchetul de pe langa Judecitoria BRAILA ~
O |

Nume participant |Albu Catalin

DANIEL

caTeRnA
2 . GABRIELA

TUDOREL

Informatii de stare civil3

@ Adresa postald O Penitenciar

Tip locatie adres3 | Ulim domiciiu 8| Tip locatie adress detalii

Adress Localitate Comun3 / Sector
Judet |BRAILA v |Braila ]

Strad3 | | nr | ]

Bloc [ ‘ Scar3 [ ‘ Etaj | ‘Ap. [ ‘ Cod postal|

Tara ‘ Romania vl

[0 La aceast3 adres3 se pot emite citatii [0 Aceasta este adresa de domiciliu

Figura 4

Sedinta din 04/10/2016
Dosarul l"19652016

e e I e e e e e et e -

B Componenta completulsi de judecats / dosar

Nume Functia

Judecitor Presedints
Grefier

Parti in dosar: 4 din care prezente: 0
Participanti in dosar: 2 din care prezenti: 0

f Solutia sedintei de judecata

Solutia: - Document de
solutionare

Numar Data d d de Data red:

Solutia pe scurt
Data pronuntarii

Figura 5 —Alegerea procurorului care a participat ca reprezentant al Ministerului Public la
sedinta de judecatdi
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5.6.3. Realizarea prezentei la sedinta de judecata.

-2

In fereastra ,,Prezenta la sedinta de judecati” sunt afisate toate partile introduse, indiferent
de calitatea lor procesuala.

In aceasta fereastra se bifeaza partile care au fost prezente la sedinta de judecata, dupa
care se apasa pe butonul ,,Modifica”. Daca au fost prezente toate partile, se bifeaza sectiunea
,Toate partile prezente”. In cazul in care la sedinta de judecati au fost prezenti avocatii partilor
(si acestia au fost introdusi din interfata ,,Participanti”), se bifeaza prezenta lor in dreptul
categoriei “Participanti”. Daca toti participantii au fost prezenti, atunci se bifeaza ,,Toti
participantii prezenti”, pentru a salva in aplicatia ECRIS prezenta la sedinta de judecata de la un
anumit termen, trebuie doar sa apasam pe butonul ,,Modifica” (figura 6).

Prezenta la sedinta de Judecata din data de 2 9[06[201 pentru dosarul 11961201

in contradictoriu cu £
Prezent Nume parte Calitate Prezent Nume parte Calitate

O [ ]TUDOREL Reclamant| | [] [ |DANIEL  Parét

O [ ]ECATERINA Parat

i ([ 1GABRIELA Parat

[] Toate partile prezente
5

Prezent Nume participant Calitate

[ Tot

articipantii prezenti

Figura 6 Interfata privind stabilirea prezentei la sedinta de judecatdi

5.6.4. Introducerea solutiei pe scurt in aplicatia ECRIS. Crearea tipului de
document nefinal.

Pentru introducerea in aplicatia ECRIS a solutiei dispuse de judecdtor este necesar ca
statistica referitoare la parfi si la obiect sa fie inchisd, dupa care se completeazd urmatoarele
campuri:

» Solutie
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» Document de solutionare.
In fereastra ,,Solutia” (figura 7), pentru stabilirea solutiei in aplicatia ECRIS se urmeazi pasii:

Pas | La campul Solutie se alege din lista "Amana cauza".

Pas Il La solutia pe scurt se completeaza motivul pentru care se amana cauza. Solutia pe
scurt nu trebuie sd contind datele cu caracter personal, respectiv: CNP-ul sau adresa partii.
In cazul dosarelor cu minori, la solutia pe scurt ce va fi introdusi in aplicatia ECRIS, nu
trebuie inserat nici numele minorului.

Pas 111 Pentru stabilirea solutiei, se apasa pe butonul "Stabileste solutia".

In fereastra ,,Documente” pentru crearea documentului nefinal se parcurg urmatoarele etape:
Etapa | Din campul ,,Document de solutionare” se alege din listd ,Incheiere de
sedinta";
Etapa Il La ,Redactat de” se alege din listd grefierul de sedintd, cu exceptia
documentului ,,incheiere-Suspendare” care va fi completat cu numele judecatorului.
Etapa I11 Pentru crearea documentului - click pe Salveaza.

Sedinta din data de 04/10/2016

.

Data pronungirii [ 4 [ 10 /[ 2016 | [ Docomenk de [incheiere de sedinta vl
e AT S o T e solutionare L _
Pas| Se =—==Solutie [Amana P . FPETS
alege din L:‘”‘f“f cauza [ Numir document  Se alege din lista “Incheiere de gedinta’
et WA R mana cauza ey ————
lista “Amana Dats document | 4 [ 10 [ 2016 | T

cauza" Solutia pe scurt ] — e
Redactat de wort— Alegeti din listd — v
numele grefierului = 3
Pas Il Se completeaza I Data conceptsi [ I I | B

motivul pentru care se e A |
amana cauza Data radactdrii | -
Al
( 2 Motivul intarzierii
| Paslll Seapasapebutonul | click Je'SaI»vea*'a
"'Stabilegte solutia” .‘ e
? pentru salvarea
: Copiaza in minutd L el documentului

Figura 7

In cazul dosarelor cirora la termenul curent li se dispune suspendarea, solutia in aplicatia
ECRIS este Suspendat->articol (242 NCPC, 411 NCPC, 412 NCPC sau 413 NCPC) sau
Suspendat —Alte cauze - cand suspendarea nu fost dispusa pe baza unui articol. Documentul de
solutionare este ,,incheiere — Suspendare” (figura 8).
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Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

Data pronuntarii L Docm_nentde "W """""""""""""""""""""""""""" \j‘
solutionare 2>}
Solutie L 188 Num3r document
~| —
& Legea 85/ 12006 pnvmd msolventa ) Datsdoctmant [ 4 Y[ 10 J[2016 ] |
Solutia pe scurt j Recurs in interesul legii
1©] Repus pe rol T
_] Sesizare prealabil3 - civil Redactatde = PR = 25
#| Sesizare prealabil3 - penal e
# Solutionare Data conceptei | vl y ‘ |
# Strimutare %
=] Suspendat ) Data redactirii | I I[ ] =
242 NCPC/155-1 CPC - - *"
Bl 411 NCPC/242 CPC
412 NCPC/243 CPC [
[8] 413 NnCPC/244 CPC Motivul intarzierii
] Alte cauze
[6] sesizare CJUE
Sesizare ICCJ ’
v( Salveazi

Observatie

Pentru ca un dosar sa figureze din punct de vedere statistic suspendat, trebuie sa
indeplineasca conditiile descrise mai sus. Daca la Solutie a fost selectat campul Suspendat
(incomplet) fara a se alege articolul de suspendare din nomenclator, chiar daca documentul de
solutionare este ,,incheiere - Suspendare”, dosarul nu va fi considerat suspendat.

Dosarul nu va fi considerat suspendat nici in cazul in care la Solutie a fost selectat
campul ,,Améni cauza” sau ,,incheiere”.

In situatia in care se acordd un termen (de exemplu pentru repunerea pe rol a cauzei) si
solutia data este de respingere atunci solutia in aplicatia ECRIS pentru termenul respectiv este
Suspendat->articol sau Suspendat —Alte cauze, iar ca document de solutionare se alege
,,incheiere - Suspendare”.

De la data suspendarii se calculeaza termenele procedurale aplicabile dosarelor
suspendate. Mai mult, perioada de suspendare se deduce din perioada de solutionare a dosarului.

In cazul dosarelor pentru care la sedinta de judecati se dispune admiterea/admiterea in
parte, respectiv respingerea cererii de ajutor public judiciar formulata de o parte din dosar,
solutia in dosarul de bazi este ,,Incheiere” sau ,,Amana cauza” in functie de practica instantei,
documentul de solutionare fiind ,,incheiere de sedinti”, fiind vorba despre o incheiere care nu
dezinvesteste instanta de cauza respectiva.
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Tipul de document ,,Incheiere finald camera de consiliu” este un document final si nu se
foloseste in dosarul de baza pentru admiterea/admiterea in parte, respectiv respingerea cererilor
de ajutor public judiciar.

Daca partea depune la registraturd o cerere de reexaminare a ajutorului public judiciar, se
va crea un dosar asociat care va fi repartizat unui alt complet decat cel care a solutionat cererea
initiala. Tn acest dosar asociat se va completa solutia dispusi de judecitor, iar aceasta va fi aleasa
din ramura Civil->(fond, apel, sau recurs), iar ca document de solutionare se va alege ,,incheiere
finala camera de consiliu”.

5.6.5. Introducerea participantilor (martor, avocat etc.)

Avocatii si martorii se introduc din meniul ,,Participanti”19

In figura 9 este ilustrata modalitatea de introducere in aplicatia ECRIS a unui martor.

I :
Tip participant |Martor V%F’GS |. Se alege "Martor" din
list&
Institufis 0= cars sparfine
© | —aegey — ]
L B,
Mume partici [f?r‘tor Cristian } Pas . Se r:omplet.eaza
numele martorului
DANIEL
I Nu se bifeazé nici
| Reprezint p= X RIEL 0 parte. Martorul nu
reprezinté pe
TUDOREL s
cineva.

Pas ll. Se bifeaza "Adresa postald” i
se completeazé adresa martorului

——— . e £
Tip locatie adresd ‘Umrr- domiciliu v! Tip locatie adresd detali

Adress Localitate Comund / Sector

= —aT r
Judet |BRAILA v“ [B3is ] [ ]
Stracl . ] e ]

[
Sioc | | Seark | =50 lag. [ | coa postal

Pas I'V. Obligatoriu se bifeaz&"La aceastd
adresa se pot emite citatii" pentru a se crea
Aceasts =st= adreza citatia

Ters  |Romanis

L= aczaztf agres ==

Adaugs participant & icS Pas V. Click pe "Adaugé participant”

Figura 9 —Introducere martor

19 A se vedea Capitolul 1-1.3.2. - Introducerea participantilor
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5.6.6. Introducerea taxelor judiciare de timbru

Pentru introducerea taxelor judiciare de timbru in aplicatia ECRIS se acceseaza din bara
de meniu a dosarului sectiunea ,,Taxe” pentru fiecare dosar in parte. (figura 10).

Fisa dosarului Participanti || Ordonare péni Documente in dosar || Termene Cvtatnlotatwe/(:mnunicﬁﬁ
A i S
Pas |. Se alege Tipul taxei Pentru introducerea

Tipul taxei [Taxa judiciara de timbru v| nion de-HED

Temei legal | ART.19 OUG 80/2013 v

Pas Il. Se alege din lista —
pentru campul "Temei legal”

articolul din OUG 80/2013 pe

baza caruia s-a stabilit

valoarea taxei de imbru Intimat - INSPECTORATUL DE STAT PENTRU CONTROLUL iN~
Petent - I IONEL

Pas lll. Se selecteaza partea din
dosar care trebuie sa plateasca
Taxa judiciara de timbru.

«—Parte din dosar

Alt3 persoana [ \

Pas IV. Se bifeaza in functie de

situatie daca partea beneficiaz  e—packtati ® Nu beneficiazs O Ajutor public(PF) O Facilitati plats tax3(P3)
sau nu de facilitati

nu sunt campuri iPentru sedinta din T,Z\Tt-ageti di_n_-gtétt}
obligatorii. e —
Termen de plata [ ‘/[ ‘/I “-—:]

Pas V. Se trece suma care

trebuie platita —Hhyaloare (lei) 20 | Pt la taxa .
Pas VI.Click pe Adauga pentru adaugarea, T

Figura 10 — Interfata de introducere a taxelor de timbru

Informatiile introduse sunt referitoare la:

e Tipul taxei

e Temeiul legal

e Partile din dosar / Alta persoand — cu posibilitatea de selectie multipla atunci taxa se
referd la mai multe parti (de exemplu toti reclamantii)

e Facilitati de plata — detaliate mai jos

e Termenul de plata / Pentru sedinta din

e Valoare
Daci partea nu beneficiaza de nicio facilitate se bifeaza ,,Nu beneficiaza” (figura 11).
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Facilitati @ Nu beneficiazd O Ajutor public(PF) O Facilitati platd tax3(P3)

Pentru sedinta din | — Alegeti din lista — ~|

Termen de plats [ 14 14 |EE

valoare (lei) |20 | P1atlataxa
Num3r inregistrari: 1, afisate: 1 - 1 = Prima pagin3 | < Pagina anterioars | Pagina urmatoare > | Ultima pagin3 »

Nr. Crt. Tip taxa Temei legal Piatitor Termen plata De plata (lei) pPlatit (lei)
ES Taxa judiciara de timbru ART.19 OUG 80/2013 IONEL 20 o

Num3r inregistrari: 1, afisate: 1 - 1 Prima pagind | < Pagina anterioars | Pagina urm3toare > | Ultima pagind =

Facilitatile sunt acordate partilor (persoane fizice sau persoane juridice) in baza O.U.G.
nr. 80/2013 privind taxele judiciare de timbru si a OUG nr. 51/2008 privind ajutorul public
judiciar In materie civila.

Aceste facilitati, indiferent de natura partii, sunt de 4 feluri:
e Scutire — in acest caz se completeaza taxa cu valoarea ei, iar ca termen de plati se va
introduce data la care s-a hotarat scutirea (figura 12).

e Amanare — se introduce data pana la care s-a amanat plata taxei judiciare de timbru
(figura 13); termenul de plata este cel stabilit initial.

e Esalonare — se introduce numarul de rate si valoarea ratei (figura 14); in acest caz,
termenul de plata este cel al ultimei rate.

e Reducere — se introduce valoarea reducerii (figura 15); valoarea taxei ramane cea initiala
(neredusa).

Informatii despre taxe

Tipul taxei | Taxa judiciara de timbru ~|

Temei legal ART.19 OUG 80/2013 ~|

Intimat - INSPECTORATUL DE STAT PENTRU CONTROLUL N~
Petent - I (ONEL

Parte din dosar

AltS persoana [ |

Facilitati O Nu beneficiaza & Ajutor public(PF) O Facilitati plata taxa(P1)

Tip facilitate: | scutire ~

—————— Amanare
Esalonare | C—
Pentru sedinta |Reducere [ti din lista — ~|

Termen de plats [ 1A | A ==
Vatoare Gen 1650 |

Figura 12- Tip facilitate - scutire
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inrgeneraic Ordonare pari T -~ —
Informatii despre taxe

[ Tipul taxei Taxa judiciara de timbru ~
remei legal [ART 19 0UG 8072013 =]

Intimat - INSPECTORATUL DE STAT PENTRU CONTROLUL IN TI
Petent - m——iONEL
Parte din dosar

AltS persoana | ]

Facilitati © Nu beneficiazd & Ajutor public(PF) O Facilititi plata taxa(P1)

ata pana la care

Pana la: TEI'/‘D
Tip facilitate: | Amanare |~ [10 ]A 11 |/ 2016 se amana plata
IL 1

mothvul pentru care se
mana plata

Pentru sedinta din | — Alegeti din lista — |~
Termen de plats [18 |/ 10 |A 2016 |EH
vatoare Gen 11650 | Fiaciooa |

[“Adauos JEVETEW] Storoe |

Figura 13- Tip facilitate - amanare
e |

Tipul taxei | Taxa judiciara de timbru v

Temei legal | ART.19 OUG 80/2013 v

Intimat - INSPECTORATUL DE STAT PENTRU CONTROLUL iN TRANSP
Petent - I |ONEL
Parte din dosar

Alta persoana | l

Facilitati O Nu beneficiaza @ Ajutor public(PF) O Facilitsti plats taxa(P1)

Tip facilitate: ¥ | Numarul de rate lunare: }Valoare rata: l

Pentru sedinta din

Termen de plats [ 18 |/ 10 |/ 2016 |

Valoare (lei) 11650 |
[davgs [RIEIER] Sio |

Figura 14 - Tip facilitate - esalonare

>

ROMANILA COUNCIL OGP TUROPE
=P NORWEGIAN g 7 NW Sj\ G
W ﬁ COURTS ADMINISTRATION (ic 3 }\’ l\;lllul\.l

R\ AT e .
K SCOALA
\ MAGETRATUR NATIONALA DE GREFIERI

Inspectia_

~

Judiciara

CONSEIL DF UEUROIE

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

133



norwa Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar romanesc de a raspunde provocdrilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

i acnaate | i aaamraian Sarucnant | oroonare parr | baciriente i dosar | Termere | cenyenmercsrian I =

Informatii despre taxe

Tipul taxei ‘Taxa judiciara de timbru V‘

Temei legal [ART.19 OUG 80/2013 v

Intimat - INSPECTORATUL DE STAT PENTRU CONTROLUL iN -
Petent - HEEE IONEL
Parte din dosar

Altd persoana \

Facilitati O Nu beneficiaza ® Ajutor public(PF) (@] Facilitati plata taxa(Pl)
Tip facilitate: . V_‘ Cuantum reducere: ‘—l

Pentru sedinta din _——Algg_gtj dinlisté = V_}

Termen de plata [ 18 |/ 10 |/ 2016 |EH
aoare (e [11650 [P oo

Figura 15 Tip facilitate - reducere

In cazul acordarii de mai multe facilitati, taxa se imparte pe tipuri de reducere care se
evidentiaza separat. De exemplu, daca taxa initiald este de 100 lei si s-a hotarat reducerea cu 20
lei, iar restul sumei de 80 de lei este esalonata in 8 rate lunare se vor introduce, pentru aceeasi
parte/parti doud taxe — una de 20 lei cu facilitate de tip reducere in cuantum de 20 lei si una de 80
lei cu facilitate esalonare 8 rate x 10 lei.

5.6.7. Transmiterea pe e-mail a documentelor de la sedinta de judecati (incheieri de
sedinta, hotarari)

Pe e-mail pot fi transmise numai documentele de solutionare care se creeaza din
fereastra ,,Documente”, respectiv orice tip de incheiere si hotarare.

Pasii pentru trimiterea pe email sunt urmaétorii:

e Pas | - Din interfata “Parti”, la campul “Adresa email” se introduce adresa de email a
partii
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e Pas Il - Din interfata “Documente in dosar”, se selecteaza documentul care se va trimite
pe mail

e Pas Il — Click pe butonul “Trimite via email” (figura 16).

e PAS IV — In fereastra “Trimitere email despre document”, la cimpul ,,Citre” se alege
din lista ,,Toti sau Specificare” (figura 17). Alegerea din lista ,,Toti” semnifica faptul ca
toate partile din acest dosar care au adresa de email introdusa sunt implicit toate
selectate; alegerea din listd ,,Specificare” permite operatorului sa bifeze partea careia i se
va transmite documentul.

e Pas V — Click pe butonul ,,Trimitere” (figura 17).

[ incheiers finald camera consiliu

ocumentul care a generat dosarul

amente Atasamenta

/ Destinatar @ | — Alegeti din listd — ~|

Sau ol !

Daea tosice [ i——

Data ajungerii la destinatia N ] I = B
Data confirmare v ¥ B 3::!;:;:ﬁmnnul “Trimite

__ oaressre_|

Motivul redeschiderii

Figura 16 — Trimitere pe e mail a documentelor solicitate

Trimite email la dosar f1096/2016

Trimitere email despre document

Figura 17

Dupa trimiterea e-mailului, pentru verificarea transmiterii catre parte a documentului pe
cale electronica, din interfata ,,Documente in dosar” se selecteaza documentul care a fost trimis
partii. La documentul respectiv va aparea butonul "Istoric mail” (figura 18) si vom da click pe
acest buton pentru a se verifica primirea de cétre parte a documentului.
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— |

[4] incheiere finald camera consiliu

[ acests este documentul care 2 generat desarul

Mu existd atasaments Atasamente

[ Destinatar @ | — Alegeti din listd — |
Sau o] |
Data iszire | H H | EI

Data ajungerii la destinatia | l-l H | =

Dipd trimiteres emailului, la documentul respectiv
Data confirmare | 4 I | &= wa apdrea butonul "lstoric mail'. Click pe acest

—— = —_— buton pertru & se verifica primires de citre parte
.

Mativul redeschiderii

Figura 18

In fereastra ,,Istoric” (figura 19 a) campul ,,Data creare:” se completeaza cu data trimiterii
e-mailului. Se apasa pe butonul ,,Alege” pentru a se afisa doar e-mail-urile transmise in ziua
specificata. In linia cu numele utilizatorului si data crearii mailului, click pe ,,...”0. Astfel, va
aparea fereastra ,,Detalii istoric” (figura 19 b) in care se vor gasi detaliile legate de transmiterea
e-mailului.

Data creare: I .-'1 I .-'1 I E\D m
Mumar inregistrariz 1, afisate: 1 - 1 Upd completarea campului "Data

creare"[=e trece data trimiterii
Utilizator - Data creare MaEiluluil =2 apass pe "Alege"

% 21.10.2016 12:48:34

LS P e A
FPentru vizualizarea informatiilor legate de transmiterea mailului, click pe *.."

Figural9asi 19 b

ot 2016

Detalii istoric
Data creare: l:H:H:lE m Mumdr inregistriri: 1, afisate: 1- 1
Mumdr inregistrari: 1, afisate: 1- 1 Adrese SiData rimitere - Stat e —
Utilizator A.Data creare ien.ion@yahoo.com In asteptare trimitere
] RO T T o Mum3r inregistriri: 1, sfisate: 1- 1

Mumar inregistrdri: 1, afisate: 1- 1
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5.6.8. Introducere in aplicatia ECRIS a datelor referitoare la dovezile de achitare a
taxei judiciare de timbru care s-au depus in timpul sedintei de judecata.

Introducerea dovezii de achitare a taxei judiciare de timbru se realizeaza de la nivelul
fiecarui dosar (figurile 20 §i 21), accesand din bara de meniu a dosarului ,,Taxe 1n dosar”.

Intimat - INSPECTORATUL DE STAT PENTRU CONTROLUL IN Tl
Petent - I |IONEL
Parte din dosar

Altd persoana }

Facilitati O Nu beneficiazd @ Ajutor public(PF) O Facilitsti plats taxa(PJ)

Pan3 la:

Tip facilitate: | Améanare ¥ @ AI‘ A@}E
[ |

Pentru sedinta din - Alegeti din lista —- %

Termen de plat3 LDJ 403 1= =
Valoare (lei) }11650 ‘ r:;sallacl-“:k pe butonul "Plati
_ o |

Pas |. Se selecteaza
/:aka prin apasare pe
g5 BT 3 g numele partii % <
umar inregistrari: 2, afisate: 1 - 2 « Prima pagin3 | agiNe owwerivara | cawne urmatoare > | Ultima paging »
Nr. Crt. Tip taxa Temei legal Platitor Termen plata De plata (lei) Platit (lei)
1 Taxa judiciara de timbru ART.19 OUG 80/2013 I IONEL. 20 0
2 Taxa judiciara de timbru ART.1S OUG 80/2013 I J IONEL 18/10/2016 11650 0

Plati la Taxajudiciara de timbrupentru[___ |IONEL in valoare de 11650 lei, din care platiti 0,0000 lei
(rest de plata 11650 lei)

Revenire

Se alege din calendar data platii
Datapliti | 18 |/ 10 |/ 2016 | EEl=mmmtemmr
Valoare EJ 4—— Se introduce suma platita.

Adauga Click pe "Adauga" pentru Adaugarea

sumei platite.

Nu exista plati pentru aceasta taxa.

Figura 21
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5.6.9. Introducerea solutiei. Alegerea unui document de tip final.

In cazul de fati, se alege solutia din ramura Civil , urmati de apasarea pe + pentru
patrunderea in interiorul ei, pentru ca apoi sa se aleaga solutia (Fond - Admite cererea, Admite
plangerea, Conexeaza cauza - in caz de conexiune a cauzelor,... sau Respinge cererea,
plangerea,..; Apel Civil - admitere apel sau Civil — Apel - (alte solutii) - se patrunde in
interiorul ramurelor, Respinge Apel; Recurs — Civil - admitere recurs sau Civil- Recurs - (alte
solutii) - se patrunde in interiorul ramurelor, Civil - Respingere Recurs). Pentru stabilirea
solutiei finale, dupa alegerea ei, se apasd pe butonul Stabileste solutia. Ca document de
solutionare se alege: fie “Hotirare”, fie “Incheiere finali de dezinvestire”, fie “incheiere de
executare silita”- pentru dosare care au ca obiect Tncuviintarea executarii silite, fie “Hotarare
cameri de consiliu” sau “incheiere finald cameri de consiliu”(dosarele solutionate in
cameri de consiliu). n cazul dosarelor in care se anuleazi cererile de chemare in judecati
ca urmare a neindeplinirii obligatiilor de citre parte, se folosesc documentele pereche:
“Incheiere anulare cerere”- document utilizat in dosarele de bazi si “Reexaminare anulare
cerere (dupa anulare)” in cazul existentei cererilor de reexaminare - in dosarul asociat.

Documentele finale specifice materiei civile sunt: Hotarare, Hotarare camera consiliu,
Tncheiere - de executare silitd, Incheiere — Investire cu formuld executorie, Incheiere finald
(dezinvestire), Incheiere finald cameri consiliu, Incheiere anulare cerere, Incheiere reexaminare
(dupa anulare cerere), Rezolutie trimitere complet initial.

Documentul final ,,Rezolutie trimitere complet initial” se utilizeaza in situatia in care,
in urma verificarilor, s-a constatat ca pe rolul instantei mai este Inregistrat un dosar avand
aceleasi parti si acelasi obiect.

Pentru toate documentele finale, la cAmpul ,,Redactat de ” se alege numele judecatorului.
La solutia pe scurt se trece minuta fara datele personale ale partilor, respectiv: CNP si
adresa.
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“

Data prenunt3rii | 7 H 1 Ll 2015 | E Dacument de |—A|EgE!T_.i din lista - V|

solutionare

Solutie |v| MNumir decument
& | -- Alegeti din listd -- A . .
= Amins cauza -’ Data document | 7 L | 1 L| 2015 | E
Solutia pe scurt  |2] Aménd pronuntarea —
=| Civil Redactat de |—Alegeu din listd - W

Admitere apel
I=| Admitere recurs

Admitere recurs Data conceptsi | H L| | E
Contatase n o
Fond ; Data redactarii | H L| | E

Recurs [alte solutii)
|=| Respingers apel
[ Inadmisibil —
@] Nefondat
[2] Tardiv Maotivul intarzierii
Respingere recurs
Revizuirea
@ Incheiere
@| Judecare dupi casare/desfiintare w

Egura 22

Pentru dosarele care au fost solutionate si ulterior s-a depus in dosar o cerere de indreptare
a unei erori strecurate intr-o sentinta civila, se procedeaza astfel:

La termenul care a fost solutionat, in campul ,,Motive de amanare/Alocare termen” se
alege ,,indreptare de eroare materialid” (figura 23). Alegerea altui motiv, schimbi solutia
stabilita la solutionarea dosarului in ,,Amana cauza”!

Ca solutie se alege ,,Incheiere”, iar ca document de solutionare ,,incheiere-indreptare
de eroare materiala” (figura 24). Nu se va alege documentul final ,,Hotarare”.

Termene de judecata in dosarul }/196/2016
Akdosar:  [Tio62016 ]

te || Fise dosarutur ||

- BTN Citatii/Citative/Comunicr || Taxe ||

=22 Iunie 2016 22> Stabilire termen(e) de judecat3 pentru dosarul curent
_ 29 |[ 6 |[2016]F

3 2 |3 la |s Data termenului
6 2 8 s 10 |11 |12 =
=—1T—T1—T1—1 1 1 | Completul ‘ C 10 civil [p] ¥ ora:[9:00 |(de forma hh:mm)
13 [14 |15 |16 |17 |18 |15 S A
20 |21 [22 [22 |24 |25 |26 :ﬁ:c':e tee :n"::a'e / l indreptare de eroare materiald v
27280230 Obiectul sedintei | — Alegeti din lista — v

Acte efectuate | - Alegeti din lista — v

Figura 23
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Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

st o ot 55 | i [ oorr iy | orcmere o | Tormre | s [ e v |

—

Data pronuntarii [

Solutie

Solutia pe scurt

Ir Document de
/o )20t | B =
lllnchenere [YJ Num3r document
Incheiers

Data document

Redactat de

Data conceptei

Data redactarii

Motivul int3rzierii

Salveazd

& J[ 70 [z @

[ = Alegetidin lista — v
oy 1=
I -

Figura 24

In cazul dosarelor solutionate care nu au numir unic de dosar (nu se regisesc in aplicatia
ECRIS), la solutie se alege o solutie din ramura Civil, iar ca document final se alege ,,Incheiere
finala (dezinvestire)”, pentru ca astfel, dosarul nu va rdmane in stocul electronic al instantei.

Pentru dosarele care au fost solutionate si ulterior s-a depus o cerere de completare a
dispozitivului unei sentinte civile, se alege ca document de solutionare ,,Hotarare — completare
dispozitiv”(figura 25). Acesta nu este un document final!

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul 1196"2016

rtomrte |y dorri [ 55 L i [ orrs 5 [ oot [T | roisamnic [ e 5ot
. I ]

CONSEL OF UEUROTE

N \IA( ISTRATURY

SCOALA
NATIONALA DE G lmln 1

Data pronuntdrii [ 4 [/[ 10 [ 2016 &= ::lf:;m::e , Hotarére — completare dispozitiv v\
Solutie Admite cererea [l Num3r document
=R ~
. = v;:dmitere snal = Data document Ev’ 10 L"' 2016 | [
SR Admitere recurs = =
Apel (alte solutii) Redactat de [ — Alegeti din listd — ng
Contestatia in anulare
iiltr; Data conceptei [:L’ L i/. E
on
Recurs (alte solutii) v | —
Resping[are = 5it) Data redactarii [*‘J [:1/:' juc|
Respingere recurs
o Revizuirea
Incheiere S L
% Judecare dup3 casare/desfiintare - Mol it cier
Legea 85/2006 privind insolventa
Recurs in interesul legii
a2l Repus pe rol
2 == Sesizare prealabil3 - civil v Salveazd
o 2 >
ROMANIA COUNCILOF [UROPD \ MA
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De multe ori, in practica se alege ca document de solutionare ,,Hotiaréare” sau ,,Hotarare
camera consiliu”. Acestea sunt documente finale

Consecinte
Din punct de vedere statistic se modifica durata de solutionare a cauzei. Dosarul este
considerat solutionat la data inchiderii ultimului document final. Totodata, §i stocul este afectat -

la inchiderea primului document final acesta este scos din stoc.

5.6.10. Acordarea de numere documentelor finale.

Numerele se aloca Hotararilor accesand bara de meniu a aplicatiei ECRIS, sectiunea
,Evidentd hotarari” sau sectiunea “Alte operatii”. Din submeniul ,,Alte operatii” click buton
stanga pe “REGISTRE SAU RAPOARTE”(figura 26).

Registre sau rapoarte | Transport dosare |la sedintd | Solutii primite | Schimbare parold | Echipa Ecris

Registre / Rapoarte
REGISTRE
1. Registrul general 10. Registrul de evidentd a autorizatiilor de interceptare si
2. Opis alfabetic inregistrare audio sau video
3. Reqistrul informativ 11. Registrul de evidentd a cdilor de atac
4 Reéistrul de termene 12.{Redactor) Registrul de evidentd a redactarii hotararilor
5. Condica sedintelor de judecatd 12a.(Mandate) Registrul de evidentd a mandatelor

13. Registrul de evidentd si punere in executare a hotararilor

6. Registrul masurilor de prevenire luate in cursul urmaririi SanslE

penale
7. Registrul masurilor de prevenire luate in cursul judecatii {fond) 13a. Registrul de eﬁvndenté si punere in executare a incheierilor

. i . ) 5 penale pronuntate in recurs
(7rae.cuRreSg)|struI masurilor de prevenire luate in cursul judecatii 18h= Registril desamansre & executarilor
8. Registrul de evidentd a autorizatilor de perchezitie domiciliard 14. Reqistrul de valori si corpuri delicte
date de judecator in cursul urmaririi penale 15. Registrul de evidentd pentru practica controlului judiciar la

‘B A . I 1
9. Recurs in interesul legii nivelul curtilor

Figura 26

Pentru a aloca numere documentelor finale, se utilizeaza Registrul nr. 12 (Redactor)-
Registru de evidenta a redactarii hotararilor.

Redactorul se creeaza din partea de administrare a aplicatiet ECRIS. Pentru crearea
redactorului sunt necesare urmatoarele informatii: numele, stadiul procesual, materia juridica si
tipul de document.
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La crearea documentului, automat acestuia 1 se asociaza un redactor. Astfel, nu mai este
necesar sa specificdm redactorul atunci cand se aloca numere, ci important este sa alegem corect
tipul documentului caruia urmeaza sa i se aloce un numar.

Campurile obligatoriu de completat sunt:

— Document de solutionare

— Stadiu procesual

— Complet

— Data sedintei: perioada evidentei de la// pana la / / (figura 27).

In cazul in care aceluiasi ,,Redactor” i se asociazd mai multe tipuri de documente finale
(de exemplu Hotarare si Hotarare camera consiliu) carora li se acorda numere fara a se tine cont
de tipul documentului, atunci din lista aferentd campului ,,Document de solutionare ’nu se alege
tipul documentului, ci campul ,,Registru redactor” va fi completat cu Redactorul asociat
documentelor.

Document de solutionars | Hotarare NG : TREBUIE SPECIFICAT
— : XDQC rirrrent de
Stadiu procesual [V—VAlege‘Ll din lista — \{l\ solutionare
Registrul redactor { —_ Alegetj din lista — V} Stadiul procesual al
e dosarului: fond. apel.
GOoSCacan {7~ Alegeti din lista — _recurs...

O in curs de redactare - R
in cazul in care se da nr. qirress

O Redacratin termen ds se trece nr dosaruiuiz in
) inesint cazul in care se dawu nr. = : =
dosarelor dintr-o sedinta este Data sedintei -perioada
Complet { — Alegeti din lista — suficient sa se treaca perioada

= fara a se specifica nr. dosarului
Num3r hotardre [ [

nr de dosar

Numarul de dosar [11254/196/2013 ——1

[ pericads critics (3 zile) Document f3rd numar

Data sedintei: perioada evidentei de la| 23 L\ 05 || 2014

Data pronuntariiz de 13{ H M } E pans3 la ‘ H L'I [ EI

Recomandare: v3 sugeram =3 tipansi regiscrul in formar A4 Peisaj

M3rimea hartiei: @& as O Az Orientare: (& Peisaj () Portret

se apasa pe butonul "Cauta”™ Tipareste

ptr afisarea dosarefor carora
trebuie sa li se dea nr.

te: 1 - 20

——Data e ——Numele ——Data —Data ~_3__a__. —Data

Figura 27
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Pasii care trebuie urmati pentru alocarea numarului documentului de solutionare (de exemplu
Hotarare) sunt:

* alegerea documentului de solutionare

* alegerea completului din lista

* click stanga pe butonul “Cauta”

* click stanga pe butonul Editeaza

* click stanga pe butonul Salveaza (Figurile 28 a §i 28 b )

Numerele se acorda in functie de stadiu procesual. De exemplu, pentru stadiu procesual
fond, numerele se dau din Registrul redactor de fonduri; pentru stadiul procesual apel numerele
se dau din Registrul redactor de apeluri, pentru stadiul procesual recurs din Registrul redactor de
recursuri. In unele situatii, numerele se acorda in ordine din Registrul redactor asociat materiei
juridice. Spre exemplu, in cazul judecatoriilor care nu isi desfdsoara activitatea pe sectii,
Registrul redactor va fi diferentiat de materiile juridice asociate dosarelor (materia civild si
materia penala).

Registrul redactor | - Alegeti din lista — v/ N 0
Judecdtord | - Alegeti din lista — v
O in curs de redactare
O Redactat in tarmen
O inearziac
Complet | - Alegeti din lista - v
Num3r hotarire
Numarul de dosar ;11254/196/2013
[ eerioads critic (3 zile) [J bocument fir3 numar
v N o I e . f —
Data sedinteis perioada evidentei dala| 23 )05 | 2014 | B8 panz1a | [ i c|
) —— —
Dsta pronuntirii: dela| ‘ FH pans 1 ¥ y =
Recomandare: v5 sugerSm s3 tipiriti registrul in format A4 Peisaj
Mirimea hartiei: @ as O a3 Orientare: & paizzj O Portret
| Cauta Tipareste
& apasa pe bulonul Eleaza. La numar Notarare va aparea
automat numérul. Dupé, se apasa pe butonul salveaza pentru
Numir inregistréri: 1, afisate: 1- 1 salvares i
_ Mol
= Data < Nui —Data Data q Data Stadiu
Numar hotarare pronuntarii Numar dosar redactorului red: arii i Sedintei Complet procesual ae"é?é
& =T P =, P Butnaru Civil-fond- Came:s de ;
| iteaza RG] 23.05.2014  11254/196/2013 23.05.2014 23.05.2014 ] 23.05.2014 consiliu-3  Fond
e — iprian Hotarari Sl
Numar inregistrari: 1, afisate: 1- 1
v

Figura 28 a —Alocarea de numere documentelor
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Evidents hotaréri

Registrul de evidenta a redactarii hotararilor

Registrul redacter

Jugecktor

Complet

Numr hotarire

Numarul ge dozar
Dats gedintsi: perioads svidertsi gela| 4 |
Data pronuntini

Recomandare: v3 sugerdm 3 bpdr registrul in format Ad Peisaj

Mirimes nidtiei: Da¢ Oaz

Qrie:

rtare: () Paiza) O earteat

Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

se apasé pe butonul Editeaza. La numar hotarére va aparea
lum¥r inregistedri: 86, afizate: 1 - 20/ Automat numarul. Dupé, se apasé pe butonul salveazé pentru i 5 i
salvarea lui. ==
~Data Humsr ~Numele Data Data Data Stadiu Mothed
Numar hotarare propuntarii e " Tui e ‘Redactor Sedintei Complet e 1 a;?':a;iu Solutia
Ia act e
m m 04.11.2016 | I T :' 17112016  14.11.2016 04.11.2016 1cvil Ford renuntare i
Ameath

Figura 28 b —Alocarea de numere documentelor

5.6.11. Generarea din sistemul ECRIS a condicii de sedinta

Condica de sedintd se genereazd accesand bara de meniu a aplicatiei sectiunea “Alte
operatii”. Din submeniul ,,Alte operatii” se apasa pe butonul “REGISTRE SAU RAPOARTE”.
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Pentru a crea condica de sedintd se utilizeaza Registrul nr. 5 - Condica sedintelor de
judecata. Condica de sedintd se genereaza pe complet ulterior completarii datelor privitoare la
Solutia sedintei de judecata (figura 29).

Complet | Camera de consiliu-3 civil |

D Asigurari sociale D Litigii de munc3d
Civil Minori si familie
Materia D Contencios administrativ i fiscal D Penal
juridic3
D Drept maritim si fluvial D Proprietate Intelectuald
D Faliment D Alte materii
I:l Litigii cu profesionistii
D Apel D Recurs in casatie
D Contestatie in anulare - Apel D Recurs in interesul legii
D Contestatie in anulare - Contestatie(NCPP) D Revizuire - Apel
D Ceontestatie in anulare - Fond D Revizuire - Contestatie{NCPP)
::::ieusua' D Contestatie in anulare - Recurs D Revizuire - Fond
D Contestatie(ICCJ) D Revizuire - Recurs
D Contestatie(NCPP) D Sesizare prealabild
D Fond D Stramutare
D Recurs

oaa [ 23 [ 05 |[201 | =S

M3rimea hartiei: ®A4 OA3 Orientare: @Peisaj Opcrtret

Figura 29
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5.6.12. Redactarea si inchiderea documentelor finale

Perioada de redactare a documentelor finale este reglementata de legislatie. In functie de
obiectul dosarului, pentru dosarele care se solutioneaza prin documentul final Hotarare sau
Hotarare camera de consiliu, perioada de redactare este specificatd in Codul de Procedura Civila
(in functie de obiect si stadiu procesual), majoritatea obiectelor avand 30 de zile timp de
redactare de la comunicare. Pentru aceste obiecte, in aplicatia ECRIS este setat termenul de 32 de
zile perioada de redactare (30 zile efective + 2 care nu intra in calcul — prima si ultima zi).

In fereastra Documente (din Solutia sedintei din data de ...), cAmpul ,,Data conceptei” se
completeaza cu data la care judecatorul preda concepta grefierului de sedinta, iar campul ,,Data
redactarii” se completeaza cu data la care se semneaza documentul final de toti membrii
completului (in cazul completurilor colegiale). La campul ,,Redactat de” se alege din lista numele
judecatorului.

Dupa alocarea de numere unui document final, automat documentului i se asociazd un
cod denumit COD ECLI?. Acest cod ECLI este inserat in template-ul documentului si va trebui
sd fie apard in continutul hotararii judecdtore§ti21

Dupi tehnoredactarea si semnarea documentelor finale, acestea se inchid. Tnchiderea se
realizeaza din interfata ,,Documente in dosar”’(figura 30). Se acceseaza documentul si se bifeaza
,Inchis”. In cazul in care, documentul final inchis trebuie si fie redeschis, va trebui si se
specifice motivul redeschiderii.

2 A fost aprobat prin Hotdardrea Plenului CSM nr. 409 din 14.04.2016

L Art. 1 din Hotdrdrea Plenului CSM nr. 409 din 14.04.2016
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iﬂ.‘ﬂ]ﬂlﬂm_ﬁﬂ.ﬂlﬁ_ﬁﬂm.ﬁﬂ consiliu Se bifeazd pentru inchiderea documentului final

[l Acesta este documentul care a generat dosarul

Mu existd atasamente Atasamente

/ Destinatar @ | - Alegeti din lista - |
Sau O | |
Data iesire 1

Data ajungerii la destinatia | I I | E

Data confirmare I 1m

Click pe "Modificd documertul” pertru
finalizares inchideri documentului final

Figura 30

Adauga iesire Sterge iegire

Adauga documentul

5.6.13. Crearea comunicarilor documentelor finale si ale borderourilor de comunicare

Pentru a se putea crea comunicdrile documentelor finale care ulterior sa fie expediate
partilor, se acceseaza din bara de meniu al dosarului optiunea ,,Citatii/Citative/Comunicari”

(figura 31).

Citative/Citatii/Formulare de comunicari in dosarul /106/2016 Pentru crearea comunicirilor

Alt dosar: [ __J/196/2016 |

Proceduri prealabile

Numé&r proceduri prealabile: 5

T;::;?:;t%e Citativ Citatii Formulare de comunicari

click pe "Creaza" pentru
crearea comunicarilor

04/10/2016

Figura 31

In fereastra ,,Comunicare noui pentru dosarul ...” la campul ,,Tip” se alege Civil.

Se bifeaza partile carora li se va comunica documentul final. Din campul ,,Locatie
prezentare dupa instiintare”, se alege din lista, dupa caz, ,,Primarie” sau ,,Sediul instantei”.
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Daca avocatul care reprezintd partea, a fost introdus din interfata ,,Participanti”, si campul
»La aceastd adresa se pot emite citatii” a fost bifat, in formularul de comunicare va aparea si
numele avocatului. In situatia in care trebuie comunicat documentul si partii si avocatului, se
bifeaza atat partea, cat si avocatul. Campurile ,,Locatie prezentare detalii” si ,,Note in
comunicare” sunt campuri editabile. Pentru crearea comunicarilor se va apasa pe butonul
,,Creeaza comunicari” (figura 32).

Nita Andreea Avocat

BRAILA, CALEA CAALARASILOR, nr. 47
e —=
Nr. de adrese: 1 Locatie prezentare dup3 in;tiingare‘ Sediul instantei v |

P - . | 7 |
Prezentare la primarie (maxim zﬂe),]WYJ

Reprezintd pe: MAXINEANU DANIEL [

|Primaria |
Locatie prezentare detalii| Sediul instantei ‘

Note in comunicare

Figura 32

Crearea borderourilor de comunicare

Crearea borderoului de comunicare se realizeaza accesand din meniul aplicatiei ECRIS
generale ->Expediere comunicari (figura 33).

i Repartizare | Evidenta hotardri EeELEETS | Alte operatii

Transfer dosare | Expediere citati | Dovezi-citare || Expediere comunicari | Dovezi-comunicare

Figura 33
Modalitatea de creare a borderoului de comunicare pentru documente este similard cu
modalitatea de crearea a borderoului de citatii (vezi 3.1.5.4 ).

ROMANTA

fgy o NORWEGIAN e eyl \a}’k %%W 9\\@ & IDSPQCtia—

COURTS ADMINISTRATION A\ NATIONAL AL SCOALA

N MAGISTRATURS A TIONALK

“Judiciara

DE GREFIERI
Consitiul Superior CONSEL O LEUROPE In servi il
aturii

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

148



’ngo’rway Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

- . Salveaza
<<Inapoi < SEn
Tiparire

R’pMANlA ;
JUDECATORIA BRAILA
Calea Calarasilor nr 47

Braila
SECTIA CIVILA

BORDEROU pentry —mandate

corespondenta
2 . zentate la oficul
PREZENTATE IN SERIE
postal .....
inziua e
s gy Valoare
e Denumirea sau numele destinatarului Judet/Tara - Localitatea . = lnd'c.at'" Jaxe: Numere.de
crt. 2 dosarului speciale* Greutate (RON) prezentare
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Nita Andreea BRAILA - BRAILA 119672016 Comunicare 0,5/0,020g 263
Total Taxe (RON)
2,63
TN Controlul financiar preventiv fntocmit
I Stampila | au la dispozitie de platd nr.
\ institutiei | Prezentate
/ cu numerar

5.6.14. Realizarea circuitului intern folosind interfata ,,Transport dosare la sedinta”

Circuitul intern este necesar pentru a stabili locatia fizica a dosarului.
Realizarea circuitului intern se poate face utilizand una din cele doua variante disponibile:
1. completarea circuitului intern in fiecare dosar in parte sau
2. accesand din bara de meniu a aplicatiei ECRIS meniul Alte operatii, apoi se apasa
pe optiunea Transport dosare la sedinta.
Pentru cea de-a doua situatie se urmeaza pasii:

- Se alege data sedintei;

- Se selecteaza completul. La selectarea completului va aparea lista tuturor dosarelor de la
termenul specificat in ordinea stabilitd la generarea listei de sedintd. Implicit, toate
dosarele sunt selectate;

- Se deselecteaza dosarele carora nu li se realizeaza circuitul intern;

- Se trece data operatiei (implicit este data sistemului);
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- Se completeaza De la (grefier) Catre (judecator sau arhiva ...). Se tipareste lista dosarelor
carora li se realizeaza circuitul (File - Print) in doua exemplare (pentru predarea dosarelor
grefierului arhivar - un exemplar - al doilea exemplar fiind exemplarul personal);

Transport dosare la sedinta

Panou de configurare

Sedingd
< Mai 2014 >
A2l S|4
3 |& Z |8 |2 |10 |i:i
12 |13 [14 [1iS |16 [17 |18
pas | din calendar se alege 4920 (287 |227[23" | 24725
data gedintef 26 |27 (28 |23 |30 (31
Pas lI-Se alege completul
pas = = ]
& o ) o Complat de judecats | Camera de consiliu-3 civil bl
se completeaza campurile De la - locatia in care se =

gaseste dosarul in prezent, Catre - locatia in care se

va afla dosarul (arhiva, judecator... 7 _ _ -~ _
’ ! Detalii despre circuitul intern al dosarului

™~ —
a atiei[28  |/05 |/ 2014 |F@ -
2. g Data operatiei este data cand se
Dela — Alegeti din lista — V‘weﬁel realizeaza circuitul intern: cea
. T —— indicata implicit este data
Cahe l" Alegeti din lista — ¥ |arhiva sistemului ansi ea poate fi
Motiv ‘ “modificata

Observatii

Figura 35

- Se apasa pe butonul “Adauga”

>
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Motiv [

Observatii

|

T

[_196/2014 exercitarea autoritatii parintesti

[1/196/2014 contestatie |a exscutare

[1/196/2014 contestatie |a exascutare

lista dosarelor /

s
e

[_1/196/2014 curatela

{—3/196/2014 curatela

:,"196;“2013 cerere de valoare redusa

[ ¥196/2013 cerere de valoare redusa

se deselecteaza
dosarele carora nu li
se realizeaza circuitul
intern prin
pozitionarea pe
dosare, urmata de
apasarea butonului
stanga al mouse ului

[—1'196/2013/a1 cerere reexaminare ajutor public judiciar

[ ¥196/2012/a1 reexaminare taxe de timbru

:}.‘196;"2013;"31 reexaminare taxe de timbru

:-’196,"2013 cerere de valoare redusa

|:|,.‘196/2013 cerere de valoare redusa

l"196.f'2013 cerere de valoare redusa

:’,‘"1‘36;"2013 cerere de valoare redusa

Ay
SEIEIRREE R EREEEEE

D,-’IQG,"ZGIB cerere de valoare redusa

Figura 36

5.6.15. Predarea dosarelor in arhiva

Conform art. 129 alin. (2) ROIIJ ”Dupa redactarea si semnarea incheierilor, grefierii de
sedinta inchid documentele in sistemul informatic, dupa care predau dosarele amanate grefierului
arhivar-sef sau grefierului arhivar desemnat, care semneaza pentru primirea lor pe listele de
sedintd”, iar art. 131 alin. (9) ROIIJ arata cd "Dupa intocmirea procedurilor de comunicare,
grefierul de sedintd preda dosarele grefierului arhivar sef, sub semnatura pe lista de sedinta.
Listele purtand semnatura de predare-primire vor fi Indosariate si pastrate pentru evidenta.”

In practica, sunt situatii in care grefierul de sedinti imprimi lista pentru predarea
dosarelor in arhiva de la sectiunea ”Transport dosare la sedinti”. In acest fel, sunt evidentiate
doar dosarele predate, (spre exemplu, doar dosarele amanate, redactate si inchise conform art.
129 alin. (2) ROIIJ) sau dosarele solutionate (art. 131 alin. (9) ROIIJ), completandu-se in mod
automat si circuitul intern in fiecare dosar in parte. Aceastd listd se genereazd dupa bifarea
dosarelor care vor fi predate in arhiva, urmand pasii descrisi anterior.
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Se tipareste lista (File ->Print) (figura 37) in 2 exemplare — unul pentru grefier si unul
pentru grefierul arhivar. Ulterior tipdririi listei se apasd pe butonul ,,Adauga”. La exemplarul
pentru grefierul arhivar se ataseaza si lista de sedinta.

58 Edit View Favorites Tools Help

MNew Tab Ctrl+T - " I
3 ean Dynamics]|>> Lista de...
Duplicate Tab Chrl+K L
New Window Ctrl+N
MNew Session STIERTILEU IS Sectia civild
Open... Ctrl+O

Edit with Microsoft Office Word Alte operatii C3utare dosars nearhivate

O 1% B sedinta | Solusii primite | Schimbare parols | Echipa Ecris
Save As...
Close Tab Cerl+w

Page Setup...

Panou de configurare

Print Preview... Sedintd

Send 3 -
Import and Export... <<< Mai2014 >

v
\4

Properties
work Offline
Exit

Rk«
5 [ [l ™

W
s

3 [l | |
8 ™
i (21 ™
131N [l | ™
BEREE
|

Complet de judecats | Camera de consiliu-3 civil v |

Detalii despre circuitul intern al dosarului
Data operatiei | 25 | [ 11 |/ 2014 |[F

Dela |- Alegeti din lista — v

— Alegeti din lista — v

L
[
L
Motiv [
Observatii ‘

Figura 37
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CAPITOLUL 6 - ACTIVITATEA GREFIERULUI DE SEDINTA iN CAILE DE ATAC.
REFLECTAREA ACTIVITATII IN APLICATIA ECRIS.

6.1 OBLIGATIILE GREFIERULUI DE SEDINTA iIN CAILE DE ATAC.
DISPOZITII GENERALE

Ciile de atac prezentate direct sau primite prin posta, curier, fax sau posta electronica se
inregistreaza mai Intai In registrul general de dosare, in forma informatizata sau scrisa, dupa care
registratorul le preda presedintelui instantei sau persoanei desemnate de acesta, care le va rezolva,
de regula, in aceeasi zi [art.132 alin. (1) ROILJ].

In cazul ciilor de atac primite prin postd, grefierul registrator va atasa si plicurile in care
acestea au fost expediate, in vederea verificarii termenului de declarare/motivare a ciii de atac. In
cazul cailor de atac declarate direct la instantd prin prezenta nemijlocitd a partii, acesteia i se va
elibera, la cerere, dovada scrisa a depunerii acesteia.

Grefierul registrator are atributia de a verifica, potrivit dispozitiilor art. 132 alin. (4)
ROIlJ, daca cererile privind cdile de atac, formulate separat, au fost prezentate in numarul de
exemplare necesar pentru comunicare si atasare la dosarul cauzei.

Ciile de atac motivate ori motivele scrise ale acestora formulate separat, expediate prin
postd in numar insuficient de exemplare, se Inregistreaza asa cum sunt primite, indicandu-se
numarul de exemplare pe cerere si in registru [art. 132 alin. (5) ROILJ].

Ulterior inregistrarii, cererile privind cdile de atac in materie civila se predau grefierului
arhivar si pana la expedierea dosarelor 1n caile de atac, aceste cereri se pastreazd in mape. Dupa
primirea cdii de atac, grefierul arhivar va efectua mentiunile in registrul de evidenta a cailor de
atac [art. 132 alin. (6) - alin. (8) ROIJ].

Dupa sosirea dovezilor de comunicare a hotararilor civile si dupa implinirea termenului de
apel sau de recurs, dupd caz, pentru toate partile, grefierul arhivar are atributia de a Tnainta
dosarul la instanta de apel ori de recurs, cu adresd semnata de persoana desemnata de presedintele
instantei in care se consemneaza: numarul dosarului, numarul si data hotararii atacate, numarul
volumelor si filelor acestora, dosarele atasate, numele si prenumele partilor care au declarat apel
sau recurs, numadrul copiilor de pe cererea de apel ori recurs, mentiunea daca apelul sau recursul a
fost timbrat, caz in care se va indica valoarea taxei judiciare de timbru ce a fost achitata. Grefierul
arhivar va face mentiuni si in sistemul informatic cu privire la Tnaintarea dosarului, pentru ca
circuitul sa se regaseasca in sistemul ECRIS [art.136 alin. (1) ROILJ].

In situatia in care partea formuleaza cerere de suspendare a executirii hotararii primei
instante, apelul sau recursul vor fi transmise de indata, iar in aceastd ipoteza toate comunicarile
sunt efectuate de instanta care a pronuntat hotararea apelata sau recurata [art.136 alin. (2) ROIIJ].

ROMANIA

& w &5 NORWEGIAN

COURTS ADMINISTRATION NATIONAL AL

MAGISTRATURI

v, SCOALA

NATIONALA DE GREFIERI
‘Jum il

”I"NV' N} & ; Inspectia_

“Judiciara

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

153



norwa Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

6.2. REGULARIZAREA. PROCEDURA APLICABILA iN CAILE DE ATAC

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti si Codul de procedura civila
cuprind dispozitii privind regularizarea de catre instanta care a pronuntat hotararea care se ataca
in cazul apelurilor si recursurilor nregistrate ulterior intrarii in vigoare a Codului de procedura
civila, adoptat prin Legea nr. 134/2010. Cu toate acestea, aplicarea acestor prevederi a fost
amanata succesiv in baza dispozitiilor Legii nr. 2/2013 pana la data de 31.12.2015 si ulterior, prin
dispozitiile art. 1 alin. (1) din O.U.G. nr. 62/2015, pana la data de 31.12.2016, pana la implinirea
acestui din urma termen urmand a se aplica prevederile art. XIV-XVII din Legea nr. 2/2013.

6.2.1. Apelul - procese Tncepute anterior datei de 01.01.2017

Pentru procesele incepute anterior datei de 01.01.2017, dispozitiile art. XV alin. (2) din
Legea nr. 2/2013, astfel cum a fost modificata prin O.U.G. nr. 62/2015, prevad o procedura
distincta de regularizare a cererii de apel.

In acest sens, in cazul in care cererea de apel nu indeplineste conditiile prevazute de lege,
completul caruia i s-a repartizat dosarul va stabili lipsurile cererii de apel si 1i va comunica, in
scris, apelantului ca are obligatia de a completa sau modifica cererea. Completarea sau
modificarea cererii se va face In termen de cel mult 10 zile de la data comunicarii [art. XV alin.
(2) din Legea nr. 2/2013].

Prevederile art. XV alin. (8) din Legea nr. 2/2013 prevad faptul cd dispozitiile art. 201
alin. (5) si (6) C.proc.civ. se aplica in mod corespunzator, aspect din care reiese ca nu sunt
incidente in calea de atac a apelului si dispozitiile art. 200 C.proc.civ. privind anularea cererii.

Articolul 200 din C.proc.civ. este o norma aplicabila procedurii in fata primei instante,
dispozitiile care reglementeaza judecata in prima instanta fiind incidente in cdile de atac numai in
masura in care nu sunt potrivnice celor care reglementeaza procedura in respectiva cale de atac.
Avand in vedere cd dispozitiile art. XV din Legea nr. 2/2013 prevad o procedura distincta de
regularizare a cererii de apel, prevederile art. 200 C.proc.civ. nu 1si gasesc aplicabilitatea in
aceasta etapa.

6.2.2. Recursul - procese incepute anterior datei de 01.01.2017

In ceea ce priveste procedura regularizarii cererii de recurs, art. XVII alin. 3 din Legea nr.
2/2013 stabileste ca dispozitiile art. XIV alin. (2)-(4) si ale art. XV alin. (2)-(5) se aplica in mod
corespunzdtor, cu particularitatea cd termenul prevazut la art. XV alin. (3), pentru depunerea
intampinarii, se dubleaza in cazul recursului.

Si in calea de atac a recursului se va recurge la procedura distinctd de regularizare
prevazuta de dispozitiile art. XV alin. (2) din Legea nr. 2/2013 indicate de mai sus, recurentului
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revenindu-i obligatia de a completa sau modifica cererea de recurs in termen de cel mult 10 zile
de la data comunicarii.

6.3. INREGISTRAREA CERERILOR DE APEL SI DE RECURS. INAINTAREA
DOSARELOR LA INSTANTA DE CONTROL JUDICIAR. PROCEDURA SCRISA

6.3.1. Dispozitiile ROILJ, pentru procesele incepute ulterior datei de 01.01.2017

In procesele incepute dupa intrarea in vigoare a Codului de procedura civila, adoptat prin
Legea nr. 134/2010, cu modificarile si completdrile ulterioare, cererile de apel sau recurs se
inregistreaza in evidentele prevazute de lege, dupa care grefierul arhivar le predd de indata
presedintelui instantei sau persoanei desemnate de acesta [art. 139 alin. (1) ROIJ].

Presedintele instantei poate decide ca procedura scrisa sa fie realizata de doi sau mai multi
judecatori ai instantei sau de presedintele completului imediat urmator celui care a solutionat
cauza.

In cazul in care persoana desemnati de presedintele instantei si realizeze procedura scrisa
a participat la solutionarea cauzei in care s-a pronuntat hotararea atacata, presedintele instantei va
numi un alt judecator.

Circuitul dosarului este urmatorul:

Etapa 1

e 1n cazul in care cererea de apel sau recurs nu indeplineste conditiile prevazute de lege,
presedintele instantei sau persoana desemnatd de acesta ia masuri pentru comunicarea
catre apelant/recurent a lipsurilor cererii in vederea completdrii sau modificarii ei sau;

Etapa 2

e 1In cazul In care cererea de apel sau recurs indeplineste conditiile prevazute de lege sau
dupad ce aceasta a fost completatd sau modificatd conform dispozitiilor anterioare,
presedintele instantei sau persoana desemnata de acesta dispune comunicarea cererii catre
intimat, Tmpreund cu motivele de apel/recurs, si a copiilor certificate de pe inscrisurile
alaturate care nu au fost infafisate la prima instanta, in vederea depunerii intimpinarii;

Etapa 3

e Intdmpinarea depusi se comunici de indati apelantului/recurentului, punandu-i-se n
vedere obligatia de a depune la dosar raspunsul la intampinare; in acelasi mod se
procedeaza si in cazul 1n care se formuleaza apel/recurs incident si apel/recurs provocat;
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Etapa 4

e Presedintele sau persoana desemnata de acesta, dupa implinirea termenului de apel sau
recurs pentru toate pargile, precum si a termenelor prevazute pentru depunerea
intdmpinarii §i raspunsului la aceasta, ia masuri pentru inaintarea la instanta de apel/recurs
a dosarului impreuna cu apelurile facute, intampinarea, raspunsul la intampinare, apelurile
sau recursurile incidente sau provocate si dovezile de comunicare a acestor acte;

Etapa 5

e Dupa sosirea dovezilor de comunicare a tuturor actelor si dupa implinirea termenului de
apel sau de recurs pentru toate partile, grefierul arhivar va inainta dosarul la instanta de
apel ori de recurs, cu adresa semnatd de presedintele instantei sau de judecatorul
desemnat, in care se vor consemna: numarul dosarului, numarul si data hotararii atacate,
numele si prenumele partilor care au declarat apel sau recurs, numarul copiilor de pe
cererea de apel ori recurs, mentiunea daca apelul sau recursul a fost timbrat, caz in care se
va indica valoarea taxei judiciare de timbru si a timbrului judiciar ce au fost achitate,
mentiunea dacad s-a depus Intampinare si raspuns la aceasta, daca a fost promovat apel si
recurs incident sau provocat [art.139 alin. (3) lit. a-e ROIJ].

Toate comunicarile care trebuie efectuate catre partile din dosare dupa primirea cererii de
apel sau recurs se intocmesc, pe baza dispozitiilor date de presedintele instantei sau de persoana
desemnata de acesta, de catre unul sau mai multi grefieri de sedintd desemnati de presedintele
instantei. In acest scop, la sfarsitul programului de lucru cu publicul, grefierul arhivar preia de la
presedintele instantei sau de la persoana desemnatd de acesta dosarele formate ca urmare a
depunerii cererilor de apel sau recurs pe care le preda grefierilor desemnati in vederea Intocmirii
adreselor de comunicare [art. 139 alin. (4) ROIIJ]. Asadar, grefierul/grefierii desemnati sa
efectueze procedura scrisa in cazul apelurilor/recursurilor vor prelua dosarele in care s-au dispus
masuri de catre judecatori i vor intocmi comunicarile.

Grefierul de sedintd desemnat sa efectueze comunicarile in procedura scrisd va preda
corespondenta Intocmitd in vederea expedierii la arhiva, unde aceasta va rdimane pana la primirea
raspunsului sau expirarea termenelor prevazute de lege.

Grefierul de sedintd desemnat are atributia de a urmari termenele prevazute de lege pentru
efectuarea modificarilor sau completarilor la cererile de apel sau recurs, precum si pentru
depunerea Intdmpindrii §i a raspunsului la aceasta. Grefierul registrator primeste dovezile de
comunicare si le transmite grefierului de sedinta, care le va atasa la dosar si le va prezenta, de
indata, impreund cu dosarul, presedintelui instantei sau persoanei desemnate de catre acesta.
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6.3.2. Prevederile Codului de procedura civila, aplicabile pentru procesele incepute ulterior
datei de 01.01.2017

A. Dispozitiile din C.proc.civ. aplicabile in cazul apelului

Etapa 1

e in cazul in care cererea de apel nu indeplineste conditiile previzute de lege, presedintele
instanei sau persoana desemnatd de acesta care primeste cererea de apel va stabili
lipsurile si 1i va cere apelantului sd completeze sau sa modifice cererea de indata, daca
este prezent si este posibil, ori in scris, daca apelul a fost trimis prin posta, fax, posta
electronicd sau curier. Completarea sau modificarea cererii se va face inauntrul
termenului de apel. Daca presedintele sau persoana desemnatd de acesta apreciaza ca
intervalul ramas pana la expirarea termenului de apel nu este suficient, va acorda un
termen scurt, de cel mult 5 zile de la expirarea termenului de apel, in care sa se depuna
completarea sau modificarea cererii [art. 471 alin. (3) C.proc.civ.];

Etapa 2

e Dupa primirea cererii de apel, respectiv a motivelor de apel, presedintele instantei care a
pronuntat hotararea atacata va dispune comunicarea lor intimatului, impreuna cu copiile
certificate de pe inscrisurile alaturate si care nu au fost infatisate la prima instanta,
punandu-i-se in vedere obligatia de a depune la dosar intimpinare in termen de cel mult
15 zile de la data comunicarii [art. 471 alin. (5) C.proc.civ.];

Etapa 3

e intampinarea depusi se comunici de indatd apelantului, punandu-i-se in vedere obligatia
de a depune la dosar raspunsul la intdmpinare in termen de cel mult 10 zile de la data
comunicarii, conform dispozitiilor art. 471 alin. (6) C.proc.civ.; in acelasi mod se
procedeaza si in cazul in care se formuleaza apel incident si apel provocat;

Etapa 4

e Presedintele sau persoana desemnata de acesta, dupd implinirea termenului de apel pentru
toate partile, precum si a termenelor prevazute de dispozitiile art. 471 alin. (5) si alin. (6)
C.proc.civ., de depunere a intdmpinarii si a raspunsului la intAmpinare, va inainta instantei
de apel dosarul, impreund cu apelurile facute, Intdmpinarea, raspunsul la intampinare si
dovezile de comunicare a acestor acte.
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B. Dispozitiile din C.proc.civ. aplicabile in cazul recursului

Astfel cum rezulta din dispozitiile art. 490 alin. (2) C.proc.civ., in cazul cererii de recurs
este aplicabila aceeasi procedurd de pregatire a dosarului si de inaintare a acestuia la instanta de
recurs ca si in cazul apelului, fiind incidente prevederile art. 471 C.proc.civ. mentionate mai sus.
Distinctia este ca in cazul cererii de recurs termenul de depunere a intampinarii prevazut de art.
471 alin. (5) C.proc.civ. se dubleaza, intimatul avand la dispozitie 30 de zile de la comunicarea
cererii de recurs pentru depunerea acesteia.

6.3.3. Dispozitiile privind pregitirea dosarului de apel/recurs de catre instanta de
apel/recurs, cuprinse in Legea nr. 2/2013 privind unele masuri pentru degrevarea instantelor
judecatoresti, precum si pentru punerea in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura civila, ce se aplica in cazul proceselor incepute pana la data de 31.12.2016

Presedintele instantei de apel sau persoana desemnatd de acesta, indatd ce primeste
dosarul, va lua, prin rezolutie, mésuri in vederea repartizdrii aleatorii la un complet de judecata
[art. XV alin. (1) din Legea nr. 2/2013].

Procedura scrisa se va realiza de catre completul de apel caruia i s-a repartizat aleatoriu
dosarul, toate comunicarile urmand a fi efectuate de catre grefierul de sedintd al completului
respectiv.

Etapa 1: regularizarea cererii de apel/recurs

e iIn cazul in care cererea de apel/recurs nu indeplineste conditiile previzute de lege,
completul caruia i s-a repartizat dosarul va stabili lipsurile acesteia si i va comunica, in
scris, apelantului/recurentului ca are obligatia de a completa sau modifica cererea.
Completarea sau modificarea cererii se va face in termen de cel mult 10 zile de la data
comunicarii

Etapa 2: comunicarea cererii de apel/recurs si a motivelor de apel/recurs

e Dupa primirea dosarului sau, cand este cazul, dupa regularizarea cererii de apel/recurs,
completul va dispune comunicarea cererii de apel/recurs, precum si a motivelor de
apel/recurs intimatului, impreuna cu copiile certificate de pe inscrisurile alaturate si care
nu au fost infatisate la prima instanta, punandu-i-se in vedere obligatia de a depune la
dosar intampinare in termen de cel mult 15/30 de zile de la data comunicarii;

NV S\L 7= Inspectia_

NATIONAL AL % & s I
NATIONALA DE GREFIERI & 5 ud c a a
s il J 1ciar

ROMANIA

& W &5 NORWEGIAN

v COURTS ADMINISTRATION
o 0 9

MAGISTRATURI

Proiect finantat in cadrul Programului RO24 ,intérirea capacitatii judiciare si cooperare” prin Mecanismul Financiar Norvegian
2009-2014

158



norwa Proiectul “Intdrirea capacititii sistemului judiciar roménesc de a rispunde provocarilor
grants noilor schimbari legislative si institutionale/Strengthening the capacity of the Romanian

judicial system to face new legislative and institutional challenges”

Etapa 3: comunicarea Intdmpinarii

e Intdmpinarea depusi se comunicd apelantului de indati, punandu-i-se in vedere obligatia
de a depune la dosar raspunsul la intdmpinare in termen de cel mult 10 zile de la data
comunicarii. Intimatul va lua cunostinta de raspunsul la intampinare din dosarul cauzei.

Etapa 4: stabilirea termenului de judecata

e in termen de 3 zile de la data depunerii raspunsului la intdmpinare, judecitorul fixeazi
prin rezolutie primul termen de judecata, care va fi de cel mult 60 de zile de la data
rezolutiei, dispunand citarea partilor;

e in cazul in care intimatul nu a depus intampinare in termenul de 15 zile sau, dupa caz, nu
S-a comunicat raspuns la intampinare in termen de 10 zile de la data comunicarii
intdmpinarii, la data expirdrii termenului corespunzator, judecdtorul va stabili, prin
rezolutie, primul termen de judecata, care va fi de cel mult 60 de zile de la data rezolutiei,
dispunand citarea partilor.

e Cand recursul este de competenta Inaltei Curti de Casatie si Justitie, presedintele instantei
sau presedintele de sectie ori, dupa caz, persoana desemnata de acestia, primind dosarul
de la instanta a cdrei hotarare se atacd, va lua, prin rezolutie, masuri pentru stabilirea
aleatorie a unui complet format din 3 judecatori, care va pregati dosarul de recurs si va

decide asupra admisibilitatii In principiu a recursului [art. XVII alin. (2) din Legea nr.
2/2013].

Atributiile grefierului de sedintd in procedura scrisd a apelului/recursului
reglementata de Legea nr. 2/2013 privind unele masuri pentru degrevarea instantelor
judecatoresti, precum si pentru pregatirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind
Codul de procedura civila ( procese incepute anterior datei de 31.12.2016 ):

e Grefierul de sedinta va efectua toate comunicarile, respectiv va comunica cererea de apel
si motivele de apel catre intimat, intampinarea si apelul incident/provocat catre apelant
etc.; totodata, grefierul de sedintd va completa borderourile daca nu existd o persoand
desemnata cu atributii privind expedierea si va preda corespondenta in vederea expedierii;

e Dupa efectuarea fiecarei comunicari dosarul se va preda in arhiva;

e Dovezile de comunicare (din care va rezulta si data primirii comunicarilor de catre
intimat) care se primesc la instantd se transmit grefierului arhivar care le ataseaza la dosar
si le preda de indata grefierului de sedintd care a emis comunicarea impreund cu dosarul;

e Dosarul se preda grefierului de sedinta imediat dupa returnarea dovezilor de comunicare;
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e (refierul de sedintd evidentiaza dovezile de comunicare si data primirii comunicarilor in
aplicatia ECRIS si le prezintd completului de judecatd impreund cu dosarul, pentru ca
acesta sa poata aprecia daca procedura de comunicare a fost legal indeplinita;

e Grefierul va introduce in sistemul ECRIS data primirii comunicérilor in vederea generarii
alertelor si va urmari alertele in sistemul ECRIS;

o (refierul de sedintd are atributia de a urmari termenele prevazute de lege pentru
depunerea intampinarii, respectiv a raspunsului la intampinare si de a informa completul
cu privire la acestea;

e Atributiile grefierului de sedintd in procedura scrisa a recursului sunt aceleasi ca si in
cazul apelului, respectiv efectuarea comunicarilor, evidentierea dovezilor de comunicare
si a datei primirii comunicarilor in aplicatia ECRIS, urmarirea alertelor etc.

6.4. APELUL. REFLECTAREA ACTIVITATII iIN APLICATIA ECRIS

Dosarele in care s-au inregistrat cereri de apel se transfera de la instanta la care s-a depus
calea de atac la instanta ierarhic superioara, cu pastrarea numarului unic de dosar.

j Repartizare ; Evidenta hotarari ’cenerale | Alte operatii
a

ITransfer dosare I Expediere citatii | Dowezi-citare | Expediere comu ri | Dojfezi-comunicare

Figural

In interfata de transfer a dosarelor (Generale -> Transfer dosare - figura 1), se introduce numarul
unic de dosar, stadiul procesual ,,Apel”, materia, obiectul dosarului si instanta de unde se
transferd dosarul. In cazul in care dosarul are obiecte secundare, se selecteaza si acestea. Ulterior
completarii cAmpurilor specificate se apasa pe butonul ,,Initiaza transferul”(figura 2).
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Figura 2 — Interfata Transfer dosare
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Pentru a se putea realiza transferul electronic al dosarelor la instantele ierarhic superioare in
vedea solutiondrii cailor de atac formulate este necesar ca grefierul de la instanta inferioara sa

completeze in mod corect circuitul extern al dosarelor.

Modificarea calitatii partii

Modificarea calitatii partii se realizeaza din interfata ,,Parti”, printr-un click pe butonul

»Actualizare in corpore a detaliilor partilor”(figura 3).
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Mumdar inregistrari: 4, afisate: 1 - 4
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Figura 4

Pentru fiecare parte, se alege din lista noua calitate (figura 4), dupa care - click pe butonul
,,Modifica” (figura 5).
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Actuahza_rea in corpore a detahllor parl:llor / 196{ 2016

Inf. genemle Flg.'a dosarului Partlmpantl Ordonare pargl CltatllfCrtatNefComunlcan

<<inapoi

Numar inregistrari: 4, afisate: 1 - 4

Nume Calitate Class
— Aplan Y| —
[ ]ECATERINA ; pelant v veches calitate
noua calitate
|:||::ANIEL Apelant Vl
[ lGaBRIELA Apelant V|
Numar inregistrari: 4, afizate: 1 - 4
Figura 5

Introducerea documentelor specifice

In general, documentul de solutionare este Hotarére, ciruia i se va da numar din Registrul
redactor de Apeluri. Dupa redactarea documentului (tehnoredactarea si semnare lui de catre
judecitor) acesta se va inchide. In campul ,,Redactat de” se alege din listd judecatorul. In cazurile
in care se constatd cd nu este de competenta instantei sd judece respectiva cauza, documentul de
solutionare va fi ,,Incheiere finald (dezinvestire)”, cdmpul ,,Redactat de ...” fiind completat cu
numele judecatorului. Si acest document trebuie inchis.

Transcrierea in ECRIS a solutiei corespunzatoare caii de atac

Pentru introducerea solutiei, se stabileste solutia din campul ,,Solutie”. Se alege ramura
Civil si din interior ei se stabileste solutia in conformitate cu minuta judecatorului. La solutia pe
scurt se trece minuta, insa fara datele personale ale partilor, respectiv CNP si adresa. Solutiile in
campul ,,Solutie” pentru apel sunt: Civil- Admitere apel (figura 6) sau Civil- Apel-(alte
solutii)-cand solutia nu se regaseste la Admitere Apel (figura 7), sau Respinge Apel (figura 8) -
pentru cazurile in care apelul se respinge. In interiorul fiecarei ramuri se va patrunde pentru a se
alege solutia din nivelul cel mai de jos.
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Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul [196/2016

Data pronuntarii E]/, | Document de [-Aieget_idin ota— VJ
Solutie |T]
= B Adwiters.apel A1 | |ostadocumene [ & y[ 10 J[ 2016 | (A

Dispune rejudecare |a prima instant3 sau | —
[=] Pronunta o noua hot3rire Redactat de l — Alegeti din lista — Bt
Schimbat total sau in parte
B oo imbaitn aarce ' Dataconcepesi [ Y[ [ |@
@] pronunta o nous hotirire S T
Admiters recurs T Data redactarii L V¥l k[ | =
=l Apel (alte solutii)
Bl Alte solutii
Anuleaz3 cererea de apel

NumZr document

Solutia pe scurt

Conexeazi cauza Motivul intarzierii
Consfinteste tranzactia partilor

Constat3 perimat apelul
Declin3 solutionarea cauzei

_ [©] 1a act de renuntarea la apel Salveaza
= ; el

B3 i | bl

4

Figura 6

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

“

Davapronngaric ¢ [ 1o ) 2016 | 9 Documentde o g it - d

solutionare
Solutie

<

Numar document

5 g (ilts foliyi Datadocument | _4_J[ 10 [ 2016 | A
Anuleaz3 cererea de apel
2 Conexeazd cauza
Consfinteste tranzactia partilor
[8] Constats perimat apelul Data conceptei l:]/ I:H:J E
% Declini solutionarea cauzei =
1z act de renuntarea |a apel . .
@l Ia act de renuntarea la drept Datsedackinii :l/:l’ :] E
[8] Inchide dosarul
Scoate cauza de pe rol
[=] Solutionare
Mentine hot3rirea atacata
8] Stabileste competenta
Contestatia in anulare

Bl Ford

Figura 7
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Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

“

Data pronuntirii [ 4 |[ 10 |/[2016 | Docemeat e | — Alegeti din fistd — v|
Salatia e AE— & Numir document
O Cunitestaga i anuiare R \ ) .
¥ Filtru = Data document [ 4 Y[ 10 M 2016 | |
Solutia pe scurt [#| Fond B/
¥ Recurs (alte solusii) Redactat de [ Alegeti din istd — v
Respingere apel e e 55|
Inadmisibil ~ ) o= =
Nefondat Data conceptei i [ ¥ | |
Tardiv #
[# Respingere racurs Data redactarii | 2 I ] i
[.t; Revizuirea -
@] Incheiers
©| Judecare dup3 casare/desfiintars
*#| Legea 85/2006 privind insolventa Motivul intarzierii
+| Recurs in interesul legii
Repus pe rol
Sesizare prealabil3 - civil
4+ Sesizars prealabil - penal Salveazd
# Solutionare |
Figura 8

6.5. RECURSUL. REFLECTAREA ACTIVITATII iN APLICATIA ECRIS

In cazul formularii unei cereri de recurs de cdtre o parte, aceasta va fi inregistratd in

dosarul de baza in interfata dosarului ,,Documente in dosar” si in interfata ,,Cai de atac” 2

La instanta ierarhic superioara se va prelua prin transfer dosarul in care s-a depus aceasta
cerere de transfer, cu pdstrarea numarului unic de dosar.

In interfata de transfer a dosarelor (Generale-> Transfer dosare), se introduce numarul
unic de dosar, stadiul procesual ,,Recurs”, materia, obiectul dosarului si instanta de unde se
transfera dosarul. In cazul in care dosarul are obiecte secundare se selecteaza si acestea. Ulterior
completarii cAmpurilor specificate se apasa pe butonul ,,Initiaza transferul”.

Calitatea partii se modificad din interfata ,,Parti”, printr-un click pe butonul ,,Actualizare in
corpore a detaliilor partilor” (in cazul in care declara recurs mai multe parti) sau prin selectarea
partii si schimbarea campului ,,Calitate proc. curentd” prin alegerea din lista a calitatii

X

,Recurent”. Campul ,,Calitate proc. anterioarad:” se completeaza cu calitatea avuta anterior.

22 \lezi Capitolul |—1.4.1.3 Crearea cdilor de atac
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Modificarea calitatii partii se realizeaza din interfata ,,Parti”, printr-un click pe butonul
»Actualizare in corpore a detaliilor partilor”(figurile 9 si 10).

Inregistrare parti implicate in dosar

Calitate proc. curenta | — Aleget din lista — =i

Classa procesuala fond — Aleget o St

Calitate proc. anterioars: | — Alegeti din lista — ]
Tip parte Nume Initiala tatdlui Prenume

| Persoana fizica ~ | \ I I I I I
Adresa email Telefon

I I [ | (in format national, ex: 0721234567)
Taxe: | - Alegeti din lista — ~|

Informatii de stare civila

& Adresa postals (O Penitenciar (O Adres3 necunoscuts

Tip locatie adresa | Ultim domiciliu ~ | Tip locatie adress detalii |
Judet Localitate Comun3 / Sector Cod postal
[ Alegeti din lista — ~] [ [ ]
Strads | Irae | ]
sI. [ | s | ex| | ap| | Tara | Romania ~|
[0 La aceasts adresS se pot emite citatii [0 Aceasta este adresa de dom [0 cazier fiscal
Pentru actualizarea Ca rocesuale curente a

. _ T TT——— tuturor partilor, clik pe b Ul "Actualizare in -
Identificare dup3s: — Alegeti din lista — ~| corpore a detaliilor partilor” _
Actualizarea in corpore a detaliilor partilor Import parti

Actuallza.rea in corpo:re a d.etalulor pa.rtllor| /106/2016

Partrcrpar\tr Ordonare parti || Documente in dosar Citatii/Citative/Comunicari Sedinta

Numar inregistrari: 4, afisate: 1 - 4

Nume Calitate Class
I:ITUDOREL ) |Recurent V| : Reclamant
Moua calitste “echea caltate
[ |EcaTERINA | Recurent v | acest cimp nu se Reclamant
modificd, o

[ |oame | Recurent p:,| putomst se Reclamant

pastreaza vechea
l:l SERIEL | Recurent h | caltate & parti Reclamant

Numar inregistrari: 4, afisate: 1 - 4

-— Pertru modificares caltsti partilor click pe butonul "Modificg"

Figura 10

Pentru introducerea solutiei, se stabileste solutia din campul ,,Solutie”. Se alege ramura
Civil si din interior ei se stabileste solutia in conformitate cu minuta judecatorului (Civil-
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Admitere recurs — figura 11 sau Civil- Recurs-(alte solutii)-se patrunde in interiorul
ramurelor- figura 12, Civil-Respingere Recurs- figura 13). La solutia pe scurt se trece minuta
fara datele personale ale partilor, respectiv CNP si adresa.

Ca document de solutionare se alege din listd documentul final: Hotarare, caruia i se va da
numadr. Dupa redactarea documentului (tehnoredactarea si semnarea lui) acesta se va Inchide.
Astfel, dosarul va fi considerat solutionat si va fi scos din stocul electronic al instantei

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

[P semmrvo | i meieo s [[omdonae i [ ocomence i v [[vermon | GrsivorsivesGomemicat |[vome || smanss
e ]

Data pronuntarii 2 [ 10 2016 |FA P e [=Alegeti gin st — ~|
Solutie [ = Num3r document
SIS pronuntaTES =
Civil = Data document [ 4 [ 10 V[ 2016 |EE
Solutia pe scurt Admitere apel
=] Admitere recurs Redactat de | — Alegeti din listd — v
édmi:ere recurs =
cu casare . /i y
Dispune rejudecarsa Baits concapre: [ vl b | =
[=] Mentine hotirirea primei instante  —
cand apelul 2 fost gresit admis Data redactarii [ [ Wl ] =

= fars casare
Dispune rejudecarea cauzei
Bl Modifics sentinta
Bl Trimitere cu rejudecare Motivul intarzierii
[# Apel (alte solutii)
Contestatia in anulare
Filtru

=

Recurs (alre saluriil >

Figura 11

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul [196/2016

e e I e e e e e e ey
. ]

Data pronuntarii IIL/ 10 /[ 2016 | @ Dc:cuznentde [-Aleget_idin ista — V]

: =
S |l Num3r document
[=] Recurs (alte solutii) ~ S —
. 5] Admite cererea ée recurs i Data document E' [jj,[ 2016 E
Sulugapescu 5] Alte solugii == =
)| Anuleaz3 cererea de recurs Redactat de l — Alegeti din lista M

| Conexeazi cauza

; Consfinteste tranzactia partilor Data conceptei / :l/ E

| Constata nul recursul
2] Con;tata perimat recursul " Data redactirii :L, ,’ ] E
>| Declinz solutionarea cauzei ——

)| Ia act de renuntarea la drept

| 12 act de renuntarea |a judecata recurs
= Inchxfie dasari] Motivul intarzierii
‘= RESPIHQE cererea de recurs
9| Scoate cauza de perol

©] Stabileste competenta

Respingerz apel
E Respingere recurs ~ SR

Figura 12
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Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarull [196/2016

“
Data pronuntarii [ 4 [ 10 [ 2016 | (¥ Document de [ Alegeti din fistd — v
= L solutionare L =
Solutie e | Num3r document
o ] o S
% Fond P iutiis *[ Data document [ < L"‘ 10 | 2016 | i
Solutia pe scurt ] securs waite solugu, ‘7 : =
RESP!"QE"E ape Redactat de | — Alegeti din lista — b
espingere recurs
[8] Inadmisibil e
[8] Mentine hot3rirea atacata Data conceptei | VL | —] E]
Nefondat = —-
Tardiv Data redactdrii l ‘,’ | E
[# Revizuirea T E
Incheiere
Judecars dupd casare/desfiintare
¥ Legea 8?.“'2006 privind insolventa Motivul intarzierii
# Recurs in interesul legii
Repus pe rol
+ Sesizare prealabil3 - civil
= Bt Sesizare prealabili - penal |
— i+ Solutionare Y[
—

6.6. CONTESTATIA iN ANULARE. REVIZUIREA
6.6.1. Dispozitii generale privind procedura prealabila

Contestatia in anulare se depune si se va solutiona de catre instanta care a pronuntat
hotararea atacata. Contestatia Tn anulare se solufioneaza de urgentd si cu precadere, potrivit
dispozitiilor procedurale aplicabile judecatii finalizate cu hotdrarea atacatd [art. 508 alin. (1)
C.proc.civ.]. Intdmpinarea este obligatorie si se depune la dosar cu cel putin 5 zile inaintea
primului termen de judecatd. Contestatorul va lua cunostintd de continutul intdmpinarii de la
dosarul cauzei [art. 508 alin. (2) C.proc.civ.].

Cererea de revizuire se depune si se va solutiona de cdtre instanta care a pronuntat
hotdrarea a carei revizuire se cere. Cererea de revizuire se solutioneaza potrivit dispozitiilor
procedurale aplicabile judecatii finalizate cu hotararea atacatd [art. 513 alin. (1) C.proc.civ.].
Intampinarea este obligatorie si se depune la dosar cu cel putin 5 zile inaintea primului termen de
judecata. Revizuentul va lua cunostintd de continutul intdmpinarii de la dosarul cauzei [art. 513
alin. (2) C.proc.civ.]

Prevederile procesual civile nu indicd daca in cazul cererilor de revizuire si contestatie in
anulare se parcurge etapa prealabil. Potrivit dispozitiilor art. 12* din Legea nr. 76/2012 pentru
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punerea in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, art. 200 din Codul de
procedura civila privind verificarea cererii §i regularizarea nu se aplicd In cazul incidentelor
procedurale si nici in procedurile speciale care nu sunt compatibile cu aceste dispozitii [art. 12*
din Legea nr. 76/2012].

Cererile de contestatie In anulare si revizuire nu sunt incompatibile cu procedura de
regularizare a cererii de chemare in judecatd prevazuta de art. 200 C.proc.civ., astfel ca, la
primirea dosarului, judecatorul i va pune in vedere contestatorului/revizuentului, daca cererea nu
indeplineste conditiile prevazute de lege, ca are obligatia de a o completa sau modifica.
Completarea sau modificarea cererii se va face in termen de cel mult 10 zile de la data
comunicarii.

Cu toate acestea, din modul in care este reglementatd procedura de judecatd in cazul
cererilor de revizuire si contestatie In anulare, respectiv obligativitatea depunerii Intdmpinarii cu
cel putin 5 zile inainte de termenul stabilit pentru judecatd, precum si faptul ca aceasta nu se
comunica revizuentului/contestatorului, care va lua cunostintd de continutul ei de la dosarul
cauzei, rezulta ca nu se vor mai aplica toate etapele procedurii scrise, ¢i doar comunicarea cererii
catre intimat cu mentiunea de a depune intdmpinare, concomitent cu citarea pentru primul termen
de judecata.

Asadar, ulterior regularizarii cererii, completul de judecata va stabili termenul de judecata,
pentru cand va dispune citarea partilor, intimatul urmand a fi citat cu o copie de pe cererea de
revizuire/contestatie in anulare si cu mentiunea ca are obligatia de a depune la dosarul cauzei
intampinare cu cel putin 5 zile inainte de termenul stabilit pentru judecatd, indicandu-se si
sanctiunea incidentd in cazul nedepunerii intampinarii, respectiv decaderea.

Atributiile grefierului de sedintd sunt aceleasi cu cele prescrise de lege pentru cererea de
chemare n judecata, anterior tratate.

6.6.2. Reflectarea activitatii in aplicatia ECRIS (creare dosar, relationare, crearea citatiilor,
crearea comunicarilor)

In cazul cererilor de revizuire si al contestatiilor in anulare se creeaza un dosar nou, cu
.. . 3
numdr unic generat in sistemul ECRISZ.

Acest dosar creat se va relationa cu dosarul pentru care s-a solicitat revizuirea sau s-a
depus o cerere de contestatie in anulare”.

23 Vezi capitolul 1 -1.1.1.1. - Crearea dosarelor noi

%4 Vezi capitolul 1- 1.4.1.2. - Relafia cu alte dosare
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Modalitatea de creare a citatiilor si de expediere a lor”®, precum si a comunicrilor, este
similara cu cea a dosarelor inregistrate avand stadiul procesual fond, apel sau recurs.

Pentru introducerea solutiei pronuntate de judecdtor, se stabileste solutia din campul
»Solutie”. Din ramura ,,Revizuirea”(figura 14), respectiv ,,Contestatia in anulare” (figura 15) se
alege solutia In conformitate cu minuta judecatorului. La solutia pe scurt se trece minuta fara
datele personale ale partilor, respectiv CNP si adresa. in cAmpul ,,Document de solutionare” se
alege Hotarare caruia i se va da numadr. Ulterior, dupd redactarea lui (tehnoredactare i semnare),
acest document se va inchide?.

In campul ,Redactat de”... se alege din listi numele judecitorului care redacteazi
hotararea.

Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul /196/2016

Data pronuntdrii [ 4 /[ 10 |/[ 2016 | = Document de l Hotarére V‘
- solutionare
Solutie Jie) Num3ar document
©] Tardiv ~ —  —— —
[# Respingere recurs = Data document [ < l/ 10 V| 2016 | E]
Solutia pe scurt [=] Revizuirea
>| Admite revizuirea Redactat de [= Alegeti din listd — v
2| Alte solutii :
>| Anuleazi cererea de revizuire ' S 7] B 7% may E]
»| Conexsazi cauza Batsiconceptal I— li“ ‘;‘

8] Consfinteste tranzactia partilor S e e
[©] Constat3 perimata revizuirea Data redactarii [ "‘» J'./{ J E
2| Declini solutionarea cauzei
2| Ia act de renuntarea la drept

>l Ia act de renuntarea |a judecata revizuirii
5] inchide dosarul Motivul intarzierii
>l Respinge revizuirea

. @] Scoate cauza de pe rol
@ Incheiere

©| Judecare dup3 casare/desfiintars Salveazd
4+ | 222 AS/20NA nrivind inzaliants

€ | >

Figura 14

% Vezi capitolul 3 - 3.2.2. - Crearea citativului, al citafiilor si al borderourilor

% Vezi figura 30 — Capitolul 5—5.6.12. - Redactarea si inchiderea documentelor finale
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Sedinta din data de 04/10/2016
Solutia sedintei pentru dosarul l’196"2016

e e I e o e e e e [
- ] e ]

Data pronuncii [ 4 Y[ 1o [ 2016 | B oot o |5
Sobatie . [:‘ Num3r document
= Contesta;?a in anulare o] / /
Solutia pe scurt % Admite contestatia in anulare EStacuch et E E’ 2016 E]
Alte solutii ST
% Anuleaz3 cererza de contestatie in anulars Redactat de \ — Alegeti din fista — s
Conexeazi cauza
8] Consfinteste tranzactia partilor Data conceptei :'/ :L’ [_ E
% Constat3 perimat3 contestatia in anulare E]
DeclinZ solutionarea cauzei = Data redactirii / /
[@] 1a act de renuntarea |3 drept :L e :]
@l 1a act de renuntarea la judecata contestag
@] inchide dosarul
[8] Respinge contestatia in anulare Motivul int3rzierii
.E Scoate cauza de pe rol
[# Filtru
Fond
Recurs (alte solutii)
[=] Respingere apel ¥
< | ¥ [

Ca document de solutionare se alege din listd documentul final: Hotarare, caruia i se va da numar.
Dupa redactarea documentului (tehnoredactarea si semnarea lui) acesta se va inchide®’. Astfel,
dosarul va fi considerat solutionat si va fi scos din stocul electronic al instantei.

2" \Vezi figura 30 — Capitolul 5 — 5.6.12 - Redactarea si inchiderea documentelor finale
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